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Informacje ogólne 

1. Tryb udzielenia zamówienia 

1) Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym bez 

negocjacji, o wartości zamówienia nieprzekraczającej progów unijnych na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy 

z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, 1720) – dalej: 

ustawa Pzp. 

2) Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego musi 

posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe informacje na temat 

zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia określa 

Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl 

oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”.  

2. Wykonawcy/podwykonawcy/podmioty trzecie udostępniające wykonawcy swój potencjał 

 Wykonawcą może być osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadająca 

osobowości prawnej. 

 Zamawiający nie zastrzega możliwość ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 

wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp, tj. mających status zakładu pracy chronionej, 

spółdzielni socjalnej oraz innych wykonawców, których głównym celem lub głównym celem działalności 

ich wyodrębnionych organizacyjnie jednostek, które będą realizowały zamówienie, jest społeczna 

i zawodowa integracja osób społecznie marginalizowanych. 

 Zamówienie może zostać udzielone wykonawcy, który: 

 spełnia warunki udziału w postępowaniu opisane w SWZ:  

a) nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp; 

b) nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 109 ust. 1 punkty 1), 2) i 4) ustawy Pzp;  

c) nie podlega wykluczeniu na podstawie na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz. U. z dnia 15 kwietnia 2022 r. poz. 835); 

d) złożył ofertę niepodlegającą odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 ustawy Pzp. 

 Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku: 

a. wykonawcy występujący wspólnie są zobowiązani do ustanowienia pełnomocnika do reprezentowania 

ich w postępowaniu lub do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie 

przedmiotowego zamówienia publicznego; 

 wszelka korespondencja będzie prowadzona przez zamawiającego wyłącznie z pełnomocnikiem. 

 Potencjał podmiotu trzeciego. 

W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu, wykonawca może polegać 

na potencjale podmiotu trzeciego na zasadach opisanych w art. 118–123 ustawy Pzp. Podmiot trzeci, 

na potencjał którego wykonawca powołuje się w celu wykazania spełnienia warunków udziału 

w postępowaniu, nie może podlegać wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 punktów 

1), 2) i 4) ustawy Pzp. 

 Podwykonawstwo. 

Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych zadań. 

Wykonawca jest zobowiązany wskazać informacje dotyczące podwykonawcy części zamówienia, których 

wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i podać firmy podwykonawców, o ile są już znane. 
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3. Informacja o kwocie, jaką zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia 

1) Zgodnie z art. 222 ust. 4 ustawy Pzp zamawiający informuje, że zamierza przeznaczyć na sfinansowanie 

zamówienia kwotę wraz z podatkiem od towarów i usług VAT (brutto) w wysokości: 230 000,00 PLN.  

2) Zamawiający zastrzega, że oferty z ceną mniejszą o 30% (i więcej) niż kwota środków, jakie zamawiający 

zamierza przeznaczyć na realizację zamówienia, będą badane, czy są realistyczne, wiarygodne, nie 

są oderwane od realiów rynkowych oraz czy jest możliwe wykonanie zamówienia za zaoferowaną cenę 

w sposób należyty, lub wykonawca nie ma zamiaru realizacji zamówienia poniżej kosztów własnych. 

4. Wizja lokalna 

1) Zamawiający nie przewiduje obowiązku odbycia przez wykonawcę wizji lokalnej. 

2) Wykonawca może zwrócić się z prośbą o odbycie wizji lokalnej na terenie Urzędu Statystycznego 

w Warszawie, Oddział w Ciechanowie, wykorzystując Platformę e-Zamówienia. Zamawiający uzgodni 

termin wizji i poinformuje wykonawcę przez Platformę e-Zamówienia. 

5. Podział zamówienia na części 

1) Zamawiający nie dokonuje podziału zamówienia na części i nie dopuszcza możliwości składania ofert 

częściowych.  

2) Zamówienie nie podlega podziałowi na części z uwagi na jednorodność rodzajową planowanych robót 

remontowych. 

6. Oferty wariantowe 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej, o której mowa w art. 92 ustawy Pzp, 

tzn. oferty przewidującej odmienny sposób wykonania zamówienia niż określony w niniejszej SWZ. 

7. Katalogi elektroniczne  

Zamawiający nie dopuszcza możliwości dołączenia katalogów elektronicznych do oferty. 

8. Umowa ramowa 

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, o której mowa w art. 311–315 ustawy Pzp. 

9. Aukcja elektroniczna 

Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o której mowa w art. 308 ust. 1 

ustawy Pzp.  

10. Zamówienia, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp 

Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp. 

11. Rozliczenia w walutach obcych 

Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 

12. Zwrot kosztów udziału w postępowaniu 

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.  

13. Zaliczki na poczet udzielenia zamówienia 

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

14. Unieważnienie postępowania 

Poza możliwością unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 255 ustawy Pzp, 

zamawiający nie przewiduje możliwości unieważnienia postępowania z innych powodów.  

  



 

 

15. Pouczenie o środkach ochrony prawnej 

Wykonawcom, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub 

może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki 

ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp (art. 505–590). 

16. Ochrona danych osobowych zebranych przez zamawiającego w toku postępowania 

 Zamawiający oświadcza, że spełnia wymogi określone w rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady 

UE 2016/679 z  27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r.), dalej: RODO, tym samym 

dane osobowe podane przez wykonawcę  będą przetwarzane zgodnie z RODO oraz zgodnie z przepisami 

krajowymi. 

 Dane osobowe wykonawcy będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 

z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego. 

 Odbiorcami przekazanych przez wykonawcę danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym zostanie 

udostępniona dokumentacja postępowania zgodnie z art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp, a także art. 6 

ustawy z 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej. 

 Dane osobowe wykonawcy zawarte w protokole postępowania będą przechowywane przez okres 4 lat, 

od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 

4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy. 

 Klauzula informacyjna, o której mowa w art. 13 ust. 1 i 2 RODO stanowi Załącznik nr 6 do SWZ. 

 Zamawiający nie planuje przetwarzania danych osobowych wykonawcy w celu innym niż cel określony 

w SWZ. Jeżeli administrator będzie zamierzał przetwarzać dane osobowe w celu innym niż cel, w którym 

dane osobowe zostały zebrane, przed takim dalszym przetwarzaniem poinformuje on osobę, której dane 

dotyczą, o tym innym celu oraz udzieli jej wszelkich innych stosownych informacji, o których mowa w art. 13 

ust. 2 RODO. 

 Wykonawca jest zobowiązany, w związku z udziałem w przedmiotowym postępowaniu, do wypełnienia 

wszystkich obowiązków formalno-prawnych wymaganych przez RODO i związanych z udziałem 

w przedmiotowym postępowaniu o udzielenie zamówienia. Do obowiązków tych należą: 

 obowiązek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO względem osób fizycznych, których dane 

osobowe dotyczą i od których dane te wykonawca bezpośrednio pozyskał i przekazał zamawiającemu 

w treści oferty lub w dokumentach składanych na żądanie zamawiającego; 

 obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane 

wykonawca pozyskał w sposób pośredni, a które to dane wykonawca przekazuje zamawiającemu 

w treści oferty lub w dokumentach składanych na żądanie zamawiającego. 

 W celu zapewnienia, że wykonawca wypełnił ww. obowiązki informacyjne oraz ochrony prawnie 

uzasadnionych interesów osoby trzeciej, której dane zostały przekazane w związku z udziałem 

w postępowaniu, wykonawca składa oświadczenia o wypełnieniu przez niego obowiązków informacyjnych 

przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO. 

 Zamawiający informuje, że: 

 udostępnia dane osobowe, o których mowa w art. 10 RODO (dane osobowe dotyczące wyroków 

skazujących i czynów zabronionych) zgodnie z art. 18 ust. 6 Pzp, jedynie w celu umożliwienia 

korzystania ze środków ochrony prawnej, o których mowa w dziale IX ustawy Pzp, do upływu terminu 

na ich wniesienie; 

 udostępnianie protokołu i załączników do protokołu ma zastosowanie do wszystkich danych 

osobowych, z wyjątkiem tych, o których mowa w art. 9 ust. 1 RODO (tj. danych osobowych 

ujawniających pochodzenie rasowe lub etniczne, poglądy polityczne, przekonania religijne 

lub światopoglądowe, przynależność do związków zawodowych oraz przetwarzania danych 

genetycznych, danych biometrycznych w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej lub 



 

 

danych dotyczących zdrowia, seksualności lub orientacji seksualnej tej osoby), zebranych w toku 

postępowania o udzielenie zamówienia; 

 w przypadku korzystania przez osobę, której dane osobowe są przetwarzane przez zamawiającego, 

z uprawnienia, o którym mowa w art. 15 ust. 1–3 RODO (związanych z prawem wykonawcy 

do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane są dane osobowe jego dotyczące, 

prawem wykonawcy do bycia poinformowanym o odpowiednich zabezpieczeniach, o których mowa 

w art. 46 RODO, związanych z przekazaniem jego danych osobowych do państwa trzeciego lub 

organizacji międzynarodowej oraz prawem otrzymania przez wykonawcę od administratora kopii 

danych osobowych podlegających przetwarzaniu), zamawiający może żądać od osoby występującej 

z żądaniem wskazania dodatkowych informacji, mających na celu sprecyzowanie nazwy lub daty 

zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia; 

 skorzystanie przez osobę, której dane osobowe dotyczą, z uprawnienia, o którym mowa w art. 16 RODO 

(z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia danych osobowych), nie może naruszać integralności 

protokołu postępowania oraz jego załączników oraz nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 

o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy w sprawie zamówienia publicznego 

w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp; 

 w postępowaniu o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania ograniczenia przetwarzania, o którym 

mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia 

tego postępowania; 

 w przypadku, gdy wniesienie żądania dotyczącego prawa, o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO 

spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole postępowania lub 

załącznikach do tego protokołu, od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, 

zamawiający nie udostępnia tych danych, chyba, że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 18 ust. 

2 rozporządzenia 2016/679.  

Do spraw nieuregulowanych w SWZ mają zastosowanie przepisy ustawy Pzp. 

Wymagania stawiane wykonawcy  

17. Przedmiot zamówienia 

 Przedmiot zamówienia stanowi: "Remont budynku gospodarczego i garażu w siedzibie Oddziału Urzędu 

w Ciechanowie”. 

 Wspólny Słownik Zamówień:  

 45453000-7 - Roboty remontowe i renowacyjne 

 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, opis wymagań zamawiającego w zakresie realizacji i odbioru 

określają: 

a. Opis przedmiotu zamówienia - Załącznik nr 1 do SWZ. 

b. Projektowane postanowienia umowy - Załącznik nr 2 do SWZ. 

Wszystkie wymagania określone w dokumentach wskazanych powyżej stanowią wymagania minimalne, 

a ich spełnienie jest obligatoryjne. Niespełnienie wymagań minimalnych będzie skutkować odrzuceniem 

oferty, jako niezgodnej z warunkami zamówienia na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp. 

 W całym okresie obowiązywania umowy wykonawca jest zobowiązany do posiadania aktualnej polisy 

ubezpieczeniowej Odpowiedzialności Cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej 

z przedmiotem zamówienia. 

18. Wymagania w zakresie zatrudniania przez wykonawcę lub podwykonawcę osób na podstawie stosunku 

pracy 

 Zamawiający stawia wymóg w zakresie zatrudnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie 

stosunku pracy osób wykonujących niżej wskazane czynności w zakresie realizacji zamówienia. 



 

 

Czynności wykonywane na stanowiskach robotniczych, związane z realizacją zamówienia, muszą być 

wykonywane w ramach stosunku pracy, chyba, że są realizowane osobiście przez właściciela lub 

współwłaściciela podmiotu gospodarczego. 

Dopuszczalne jest krótkotrwałe zatrudnienie na podstawie umowy cywilno-prawnej w sytuacjach 

szczególnych, wymuszonych zdarzeniami losowymi, takimi zdarzeniami mogą być dla przykładu:  

a. nagła choroba pracownika,  

b. wypadek pracownika w drodze do pracy lub w miejscu wykonywania usługi,  

c. porzucenie pracy przez pracownika wykonawcy. 

Uwaga: Postawienie przez zamawiającego wymogu związanego z zatrudnieniem rodzi po stronie 

wykonawców konsekwencje związane ze stosowaniem zasad wynikających z przepisów ustawy 

o minimalnym wynagrodzeniu za pracę. Bezpośrednim adresatem tej ustawy są bowiem wykonawcy – 

przedsiębiorcy, którzy w świetle wyżej wymienionej ustawy i odpowiednich rozporządzeń wykonawczych 

zobowiązani są do określenia wysokości wynagrodzenia z tytułu umowy o pracę na poziomie nie niższym 

niż określona kwota minimalna. Oznacza to, że ceny ofertowe wykonawców powinny uwzględniać 

wynagrodzenia oferowane osobom zatrudnionym przy realizacji zamówienia publicznego, na co najmniej 

minimalnym poziomie, określonym przepisami prawa. 

 Sposób weryfikacji zatrudnienia pracowników wykonawcy realizujących umowę. 

Dostarczenie w dniu podpisywania protokołu końcowego odpisu druku ZUS RCA (Imienny raport miesięczny 

o należnych składkach i wypłaconych świadczeniach) z niezanonimizowaną informacją w polach: 

a. Dane organizacyjne: 

- identyfikator raportu. 

b. Dane Identyfikacyjne płatnika składek: 

- wszystkie pola za wyjątkiem daty urodzenia. 

c. Dane identyfikacyjne osoby ubezpieczonej: 

- nazwisko, 

- imię. 

d. Zestawienie należnych składek na ubezpieczenia społeczne: 

- kod tytuł ubezpieczenia, 

- wymiar czasu pracy, 

- podstawa wymiaru składki, 

- w polach dot. informacji o finansowaniu składki. 

 Uprawnienia zamawiającego w zakresie kontroli spełniania przez wykonawcę wymagań związanych 

z zatrudnianiem osób. 

a. Badanie odpisu dokumentu ZUS RCA (Imienny raport miesięczny o należnych składkach i wypłaconych 

świadczeniach). 

b. Żądanie wyjaśnień w zakresie wątpliwości, co do zatrudnienia lub poprawności zatrudnienia wskazanej 

przez wykonawcę osoby. 

 Sankcje z tytułu niespełnienia wymagań związanych z zatrudnianiem osób. 

W przypadku niezgodności z wymaganiami dotyczącymi zatrudnienia osób, mogą zostać podjęte 

następujące sankcje: 

a. zgłoszenie nieprawidłowości w zatrudnieniu do Państwowej Inspekcji Pracy w celu przeprowadzenia 

kontroli; 



 

 

b. zastosowanie kary umownej. 

19. Wymagania w zakresie zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp 

Zamawiający nie stawia wymogu zatrudnienia przez wykonawcę osób, o których mowa w art. 96 ust. 2. 

20. Informacja o przedmiotowych środkach dowodowych 

1) Zamawiający żąda, by wykonawca złożył wraz z ofertą następujące, przedmiotowe środki dowodowe: 

a. oświadczenie, że posiada ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej 

działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę minimum 50 000,00 zł (słownie: 

pięćdziesiąt tysięcy złotych), na jedno zdarzenie w okresie realizacji zamówienia. W przypadku 

wykonawcy występującego samodzielnie oświadczenie zawarte jest w Formularzu oferty; 

b. wykaz wykonanych, co najmniej 2 usług remontu obiektów/budynków (w tym co najmniej dwie usługi 

na kwotę minimum 150 000,00 zł brutto każda), w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu 

składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, w tym okresie, wraz z podaniem 

ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, 

a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane. W przypadku wykonawcy 

występującego samodzielnie wykaz zawarty jest w Formularzu oferty  

c. odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji 

o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, sporządzonych nie wcześniej 

niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji. 

2) Zamawiający nie przewiduje uzupełnienia przedmiotowych środków dowodowych.  

3) Zamawiający akceptuje równoważne przedmiotowe środki dowodowe, jeśli potwierdzają, że oferowane 

oświadczenia spełniają określone przez zamawiającego wymagania, cechy lub kryteria. 

21. Termin wykonania zamówienia  

Zamawiający wymaga, aby zamówienie zostało wykonane w terminie do 30.11.2024 r. 

22. Informacja o warunkach udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

Na podstawie art. 112 ustawy Pzp, zamawiający określa warunek/warunki udziału w postępowaniu dotyczące: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym 

Zamawiający uzna, że wykonawca spełnia warunek, jeżeli wykonawcy prowadzący działalność 

gospodarczą lub zawodową są wpisani do jednego z rejestrów zawodowych lub handlowych 

prowadzonych w państwie członkowskim Unii Europejskiej, w którym posiadają siedzibę lub miejsce 

zamieszkania. 

Warunek dotyczący zdolności do występowania w obrocie gospodarczym pozwala zamawiającemu 

na identyfikację podmiotu występującego w postępowaniu, a w szczególności ustalenie, czy podmiot 

występujący, jako np. spółka handlowa jest wpisany do odpowiedniego rejestru. Chodzi przede wszystkim 

o Krajowy Rejestr Sądowy (KRS), do którego powinny być wpisane podmioty prowadzące działalność 

gospodarczą w określonej formie prawnej i Centralną Ewidencję i Informację o Działalności Gospodarczej 

(CEIDG), czyli spis przedsiębiorców będących osobami fizycznymi. Osoby fizyczne, nieprowadzące 

działalności gospodarczej, które w świetle art. 7 pkt 30 ustawy Pzp, mogą ubiegać się o udzielenie 

zamówienia publicznego są zwolnione z tego warunku. 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika 

to z odrębnych przepisów. 

Zamawiający uzna, że wykonawca spełnia warunek w zakresie uprawnień do prowadzenia określonej 

działalności zawodowej, jeżeli podpisze oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 

zawarty w formularzu oferty. 

  



 

 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Zamawiający uzna, że wykonawca spełnia warunek w zakresie sytuacji ekonomicznej lub finansowej, 

jeżeli posiada opłaconą polisę, z tytułu ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej w zakresie 

działalności związanej z przedmiotem zamówienia, na kwotę nie niższą niż 50 000,00 zł. Nie jest 

wymagane, aby polisa związana była bezpośrednio z niniejszym postępowaniem. 

4) zdolności technicznej lub zawodowej: 

Zamawiający uzna, że wykonawca spełnia warunek w zakresie zdolności technicznej, jeżeli wykonał, 

a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 

lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, tożsame 2 usługi. 

Za tożsame roboty zamawiający uznaje: roboty remontowe prowadzone w obiektach/budynkach za kwotę 

minimum 150 000,00 zł brutto każda. 

Wykonywanie podobnych robót, za które uznaje się prace remontowe budynków.  

Odnośnie do wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia mogą oni polegać 

na zdolnościach tych z wykonawców, którzy wykonają usługi, do realizacji, których te zdolności 

są wymagane.  

W przypadku posługiwania się przez wykonawcę cudzym potencjałem, wykonawcy mogą polegać 

na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają usługi, do realizacji, 

których te zdolności są wymagane. 

23. Podstawy wykluczenia 

Zamawiający wykluczy z postępowania wykonawców, wobec których zachodzą podstawy wykluczenia, 

o których mowa w art. 108 oraz art. 109 ust. 1 punkty 1), 2) i 4) ustawy Pzp oraz na podstawie art. 7 ust. 1 

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 

na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.  

24. Wykaz podmiotowych środków dowodowych 

1) Na ofertę składają się następujące dokumenty i załączniki:  

a. Wypełniony i podpisany Formularz oferty. 

Wymagana forma: 

Szczegółowy opis przygotowania oferty zawarty jest w p. 25. Sposób przygotowania oferty. 

b. Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału w postępowaniu. 

a) Wykonawca dołącza do oferty oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu 

warunków udziału w postępowaniu w zakresie wskazanym w SWZ. Oświadczenie to stanowi 

dowód potwierdzający brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału 

w postępowaniu, na dzień składania ofert. W przypadku wykonawcy występującego 

samodzielnie oświadczenie zawarte jest w Załączniku nr 3 – Formularz oferty. W innym 

przypadku należy do oferty dołączyć dodatkowe oświadczenia. 

Wymagana forma: 

Oświadczenie składane jest pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym. 

b) Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 

składają odrębnie: 

- wykonawca - każdy spośród wykonawców1 wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia. W takim przypadku oświadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia 

                                                        
1 Podwykonawcą na gruncie przepisów ustawy Pzp jest podmiot, z którym została zawarta umowa o podwykonawstwo. Przez tę 
umowę należy rozumieć umowę w formie pisemnej o charakterze odpłatnym, zawartą między wykonawcą a podwykonawcą; 



 

 

wykonawcy oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy 

z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu; 

- podmiot trzeci, na którego potencjał powołuje się wykonawca celem potwierdzenia 

spełnienia warunków udziału w postępowaniu. W takim przypadku oświadczenie potwierdza 

brak podstaw wykluczenia podmiotu oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu 

w zakresie, w jakim podmiot udostępnia swoje zasoby wykonawcy; 

- podwykonawcy, na których zasobach wykonawca nie polega przy wykazywaniu spełnienia 

warunków udziału w postępowaniu. W takim przypadku oświadczenie potwierdza brak 

podstaw wykluczenia podwykonawcy. 

c) Samooczyszczenie – w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5 i 6 lub art. 109 

ust. 1 punkty 1), 2) i 4) ustawy Pzp, wykonawca nie podlega wykluczeniu, jeżeli udowodni 

zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki: 

- naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 

wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez 

zadośćuczynienie pieniężne; 

- wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem 

lub swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, 

aktywnie współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania 

lub zamawiającym; 

- podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania 

dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu, 

w szczególności: 

 zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi 

za nieprawidłowe postępowanie wykonawcy, 

 zreorganizował personel, 

 wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 

 utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, 

wewnętrznych regulacji lub standardów, 

 wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań 

za nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów. 

d) Zamawiający ocenia, czy podjęte przez wykonawcę czynności są wystarczające 

do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu 

wykonawcy, a jeżeli uzna, że nie są wystarczające, wyklucza wykonawcę. 

c. Wykonawca dołącza do oferty oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art. 7 

ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. Oświadczenie 

to stanowi dowód potwierdzający brak podstaw wykluczenia na dzień składania ofert. Uwaga: 

oświadczenie nie jest zawarte w Załączniku nr 3 – Formularz oferty, należy do oferty dołączyć 

dokument na podstawie wzoru stanowiącego Załącznik nr 5 do SWZ. 

Wymagana forma: 

Oświadczenie składane jest pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym. 

                                                        
także umowę między podwykonawcą a dalszym podwykonawcą lub między dalszymi podwykonawcami, na mocy której 
odpowiednio podwykonawca lub dalszy podwykonawca, zobowiązuje się wykonać część zamówienia. 



 

 

d. Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, składają odrębnie: 

a) Wykonawca - każdy spośród wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia; 

b) podmiot trzeci, na którego potencjał powołuje się wykonawca celem potwierdzenia spełnienia 

warunków udziału w postępowaniu; 

c) podwykonawcy, na których zasobach wykonawca nie polega przy wykazywaniu spełnienia 

warunków udziału w postępowaniu. 

e. Pełnomocnictwo  

Gdy umocowanie osoby składającej ofertę nie wynika z dokumentów rejestrowych, wykonawca, 

który składa ofertę za pośrednictwem pełnomocnika, powinien dołączyć do oferty dokument 

pełnomocnictwa obejmujący swym zakresem umocowanie do złożenia oferty lub do złożenia oferty 

i ewentualnie podpisania umowy.  

W przypadku wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, wykonawcy 

zobowiązani są do ustanowienia pełnomocnika. Dokument pełnomocnictwa, z treści którego będzie 

wynikało umocowanie do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia tych 

wykonawców, należy załączyć do oferty. Pełnomocnictwo powinno zawierać w szczególności 

wskazanie: 

a) postępowania o zamówienie publiczne, którego dotyczy, 

b) wszystkich wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia wymienionych 

z nazwy z określeniem adresu siedziby, 

c) ustanowionego pełnomocnika oraz zakresu jego umocowania. 

Wymagana forma: 

Pełnomocnictwo powinno zostać złożone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.  

Dopuszcza się również przedłożenie elektronicznej kopii dokumentu poświadczonej za zgodność 

z oryginałem przez notariusza, tj. podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby 

posiadającej uprawnienia notariusza. Elektroniczna kopia pełnomocnictwa nie może być 

uwierzytelniona przez upełnomocnionego. 

f. Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, spośród których tylko jeden spełnia 

warunek dotyczący uprawnień, są zobowiązani dołączyć do oferty oświadczenie, z którego wynika, 

które usługi wykonają poszczególni wykonawcy. 

Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na zdolnościach tych 

wykonawców, którzy dysponują wymaganymi zdolnościami. W takiej sytuacji wykonawcy 

są zobowiązani dołączyć do oferty oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni 

wykonawcy. 

Wymagana forma: 

Wykonawcy składają oświadczenia w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej 

podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upoważnionej do reprezentowania wykonawców 

zgodnie z formą reprezentacji określoną w dokumencie rejestrowym właściwym dla formy 

organizacyjnej lub innym dokumencie. 

g. Zobowiązanie podmiotu trzeciego 

Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdza, 

że stosunek łączący wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty 

dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności: 



 

 

a) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 

b) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 

c) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego wykonawca 

polega, w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, 

kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności 

dotyczą. 

Wymagana forma: 

Zobowiązanie musi być złożone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej 

podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upoważnionej do reprezentowania wykonawców 

zgodnie z formą reprezentacji określoną w dokumencie rejestrowym właściwym dla formy 

organizacyjnej lub innym dokumencie. Zobowiązane należy dołączyć do oferty na podstawie wzoru 

stanowiącego Załącznik nr 4 do SWZ 

h. Wadium 

Nie jest wymagane wniesienie wadium. 

i. Zastrzeżenie tajemnicy przedsiębiorstwa  

W przypadku, gdy oferta lub dokumenty składane w trakcie postępowania zawierają poufne informacje 

przedsiębiorstwa, wykonawca musi jasno określić, że takie informacje nie mogą być ujawnione 

i wykazać, że są one objęte tajemnicą przedsiębiorstwa zgodnie z ustawą z dnia 16 kwietnia 1993 r. - 

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233). Informacje te muszą być 

oznaczone i wydzielone do oddzielnego pliku. Wraz z przekazaniem informacji, wykonawca musi 

potwierdzić, że spełnia warunki wymienione w art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji. Brak uzasadnienia dla zastrzeżenia przez wykonawcę tajemnicy przedsiębiorstwa 

zostanie uznany przez zamawiającego za nieskuteczne, gdyż wykonawca zaniechał działań, które 

zapewniłyby poufność objętych klauzulą informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 Pzp 

i opisanymi w p. 25 „Sposób przygotowania oferty”, punkty: 16), 17) i 18)). 

Wymagana forma: 

Dokument musi być złożony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 

zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upoważnionej do reprezentowania wykonawców zgodnie 

z formą reprezentacji określoną w dokumencie rejestrowym właściwym dla formy organizacyjnej 

lub innym dokumencie. 

j. Informacje dotyczące wykonawcy  

W Formularzu oferty, wykonawca składa oświadczenie w zakresie: spełnienia wymogów RODO oraz 

informację czy wybór oferty wykonawcy będzie prowadził do powstania u zamawiającego obowiązku 

podatkowego.  

Wymagana forma: 

Oświadczenie musi być złożone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej 

podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upoważnionej do reprezentowania wykonawców 

zgodnie z formą reprezentacji określoną w dokumencie rejestrowym właściwym dla formy 

organizacyjnej lub innym dokumencie. 

2) Dokumenty składane na wezwanie  

Wykaz podmiotowych środków dowodowych 

Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty nie wezwie wykonawcy, którego oferta została 

najwyżej oceniona, do złożenia podmiotowych środków dowodowych. Poprzestanie na oświadczeniach 

wstępnych. 

  



 

 

25. Sposób przygotowania oferty 

1) Ofertę należy złożyć pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej (czyli opatrzoną podpisem 

kwalifikowanym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

2) Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ. Oferta musi być sporządzona w języku polskim. Wykonawca 

składa w postępowaniu tylko jedną ofertę. Złożenie przez wykonawcę w postępowaniu więcej niż jednej 

oferty spowoduje ich odrzucenie.  

3) Ofertę wraz z wymaganymi oświadczeniami i/lub dokumentami należy złożyć za pośrednictwem Platformy 

e-Zamówienia pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl/. 

4) Składanie ofert/wniosków/prac konkursowych dostępne jest tylko dla użytkowników będących 

wykonawcami, posiadającymi uprawnienie do składania ofert/wniosków/prac konkursowych. W celu 

złożenia oferty należy przejść do szczegółów postępowania, wybrać zakładkę oferty/wnioski, następnie 

przycisk złóż ofertę.  

5) Zamawiający nie udostępnia interaktywnego formularza ofertowego na Platformie e-Zamówienia 

i w związku z tym należy zignorować komunikat pojawiający się przy składaniu oferty w tym zakresie. 

Ofertę należy złożyć na druku Formularza oferty sporządzonego przez zamawiającego - załącznik nr 3 

do SWZ.  

6) Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w podglądzie 

postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku „Złóż ofertę” system 

prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym 

znajdują się dwa pola: ,,przeciągnij” i „upuść” służące do dodawania plików.  

7) Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty” w pierwszym polu 

(„Wypełniony Formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie 

przez Wykonawcę”), wykonawca dodaje pozostałe pliki stanowiące ofertę lub składane wraz z ofertą.  

8) W zależności od formatu kwalifikowanego podpisu (PAdES, XAdES) i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) 

wykonawca dołącza do Platformy e-Zamówienia uprzednio podpisane dokumenty wraz 

z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny):  

a. dokumenty w formacie „pdf” zaleca się podpisywać formatem PAdES;  

b. Zamawiający dopuszcza podpisanie dokumentów w formacie innym niż „pdf”, wtedy zaleca się użyć 

formatu XAdES.  

9) W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji, 

opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów 

zawartych w tym pliku kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym. Dokumenty spakowane należy podpisać podpisem zewnętrznym. 

10) System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje. W przypadku braku podpisu 

System poinformuje o tym w trakcie składania dokumentów, jednakże zostaną one przyjęte przez 

Platformę mimo braku podpisu.  

11) Szczegółowe informacje, jak podpisywać dokumenty podpisem kwalifikowanym, zaufanym lub osobistym 

znajdują się w instrukcji podpisywania znajdującej się w Centrum pomocy na Platformie e-Zamówienia. 

W przypadku pozytywnego zakończenia procesu, potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty 

znajdować się będzie w Elektronicznym Potwierdzeniu Przyjęcia (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu 

Odebrania (EPO). EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”.  

12) Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.  

13) Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca wycofuje ofertę 

w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”.  

14) Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 150 MB.  

https://ezamowienia.gov.pl/


 

 

15) Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania wykonawcy, zgodnie 

z formą reprezentacji wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla danej formy 

organizacyjnej wykonawcy albo przez upełnomocnionego przedstawiciela wykonawcy.  

16) W przypadku zastrzeżenia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 

ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. - o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), 

wykonawca ma obowiązek wydzielić z oferty te informacje. W razie jednoczesnego wystąpienia w danym 

dokumencie lub oświadczeniu treści o charakterze jawnym i niejawnym, należy podzielić ten plik na dwa 

pliki i każdy z nich odpowiednio oznaczyć. Odpowiednie oznaczenie zastrzeżonej treści oferty spoczywa 

na wykonawcy.  

17) Wykonawca zobowiązany jest wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, 

pod rygorem możliwości ich odtajnienia (zobowiązany jest dołączyć dokument z uzasadnieniem objęcia 

pliku tajemnicą przedsiębiorstwa).  

18) W sytuacji, gdy wykonawca zastrzeże w ofercie informacje, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa 

lub są jawne w rozumieniu przepisów ustawy lub odrębnych przepisów, informacje te będą podlegały 

udostępnieniu na takich samych zasadach, jak pozostałe niezastrzeżone informacje.  

19) Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za nieprawidłowe lub nieterminowe złożenie oferty. 

Nieprawidłowe złożenie oferty przez wykonawcę nie stanowi podstawy żądania unieważnienia 

postępowania. Zaleca się, aby założyć profil wykonawcy i rozpocząć składanie oferty z odpowiednim 

wyprzedzeniem.  

20)  Oferta oraz dokumenty składane wraz z ofertą:  

Ofertę stanowi Formularz oferty wypełniony przez wykonawcę zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik 

nr 3 do SWZ. Ponadto do oferty należy załączyć:  

a. zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby (jeżeli dotyczy),  

b. dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty - odpowiednie pełnomocnictwa (jeżeli 

dotyczy). W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego 

reprezentowania, zamawiający może żądać od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru 

Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego 

rejestru. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa w zdaniu 

poprzednim, jeżeli zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz 

danych, o ile wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów. Powyższe 

postanowienia stosuje się odpowiednio do osoby działającej w imieniu podmiotu udostępniającego 

zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy Pzp lub podwykonawcy niebędącego podmiotem 

udostępniającym zasoby na takich zasadach; 

c. oświadczenie dot. przeciwdziałaniu wspierania agresji na Ukrainę; 

d. uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa (jeżeli dotyczy); 

e. oraz inne dokumenty, w zależności od sytuacji formalno-prawnej, w tym podmiotowe i przedmiotowe 

środki dowodowe. 

21) W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe lub dokumenty 

potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach 

określonych w art. 118 ustawy Pzp, lub podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby 

na takich zasadach, zwane dalej „dokumentami potwierdzającymi umocowanie do reprezentowania”, 

zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający 

się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, zwane dalej 

„upoważnionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument.  

22) W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty 

lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione 

podmioty, jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu 



 

 

opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 

poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.  

23) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, dokonuje 

w przypadku:  

a. podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie 

do reprezentowania – odpowiednio: wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków 

dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego 

z nich dotyczą,  

b. przedmiotowych środków dowodowych – odpowiednio wykonawca lub wykonawcy wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia,  

c. innych dokumentów – odpowiednio wykonawca lub wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.  

24) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa 

w ust. 22, może dokonać również notariusz.  

25) Jeżeli któryś z wymaganych dokumentów składanych przez wykonawcę jest sporządzony w języku obcym, 

dokument taki należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język polski.  

26) Wszystkie koszty związane z uczestnictwem w postępowaniu, w szczególności z przygotowaniem 

i złożeniem oferty ponosi wykonawca składający ofertę. 

26. Opis sposobu obliczenia ceny  

1) Wykonawca wskazuje w Formularzu oferty:  

Cena brutto podana w złotych jest uważana za cenę ofertową i będzie brana pod uwagę przy ocenie ofert. 

2) Rozliczenia będą prowadzone w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

UWAGA! W Polsce najmniejszą jednostką monetarną jest jeden grosz. Dlatego, jeśli komponenty ceny 

(czyli ceny jednostkowe) są określone za pomocą wartości mniejszych niż 1 grosz, nie jest możliwe 

wyliczenie końcowej ceny usługi. Jeśli oferta zawiera ceny jednostkowe wyrażone, jako liczby po przecinku 

na trzecim i kolejnym miejscu, to oznacza to wartości matematyczne, które nie mają odpowiednika 

w polskim systemie monetarnym. W rezultacie taka oferta nie będzie zgodna z wymaganiami prawnymi 

dla powszechnego obrotu gospodarczego i nie będzie można jej przyjąć. Ceny jednostkowe muszą być 

podane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, aby spełnić wymogi ustawy Pzp. W przeciwnym 

razie oferta zostanie odrzucona zgodnie z artykułem 226 ust. 1 pkt 4 i 5 tej ustawy.  

3) Wykonawca zobowiązany jest zastosować stawkę VAT zgodnie z obowiązującymi przepisami ustawy 

z 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług. 

4) Całkowitą cenę oferty należy obliczyć, uwzględniając całość wynagrodzenia wykonawcy za prawidłowe 

wykonanie umowy. Wykonawca jest zobowiązany skalkulować cenę na podstawie wszelkich wymogów 

związanych z realizacją zamówienia. 

5) Całkowita cena oferty musi obejmować wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, 

wszystkie inne koszty oraz ewentualne upusty i rabaty a także wszystkie potencjalne ryzyka ekonomiczne, 

jakie mogą wystąpić przy realizacji przedmiotu umowy, wynikające z okoliczności, których nie można było 

przewidzieć w chwili zawierania umowy.  

6) W Formularzu oferty wykonawca poda wyłącznie całkowitą cenę oferty, która uwzględnia całkowity koszt 

realizacji zamówienia w okresie obowiązywania umowy, obliczoną zgodnie z powyższymi dyspozycjami. 

7) Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp, jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania 

u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z 11 marca 2004 r. o podatku od towarów 

i usług, dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiający dolicza do przedstawionej w tej 

ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. W takiej sytuacji 

wykonawca ma obowiązek: 



 

 

 poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania 

u zamawiającego obowiązku podatkowego; 

 wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły 

do powstania obowiązku podatkowego; 

 wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym zamawiającego, bez kwoty 

podatku; 

 wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie miała 

zastosowanie. 

8) Brak złożenia w/w informacji będzie postrzegany jako brak powstania obowiązku podatkowego 

u zamawiającego. 

27. Sposób porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami 

1) Postępowanie jest prowadzone w języku polskim.  

2) Adres strony internetowej prowadzonego postępowania (link prowadzący bezpośrednio do widoku 

postępowania na Platformie e-Zamówienia): https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-

b3299b9e-8677-4227-9223-2d81e038ff0b  

3) Postępowanie można wyszukać również ze strony głównej Platformy e-Zamówienia (przycisk „Przeglądaj 

postępowania/konkursy”). 

4) Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia: ocds-148610-b3299b9e-8677-4227-9223-

2d81e038ff0b 

5) Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego musi 

posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe informacje na temat 

zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia określa 

Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl 

oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”.  

6) Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane 

z postępowaniem o udzielenie zamówienia zamawiający będzie udostępniał na Platformie e-Zamówienia 

udostępnianej przez Urząd Zamówień Publicznych pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl.  

7) W postępowaniu komunikacja między zamawiającym, a wykonawcami odbywa się przy użyciu 

następujących środków komunikacji elektronicznej:  

a. Platformy e-Zamówienia udostępnianej przez Urząd Zamówień Publicznych pod adresem: 

https://ezamowienia.gov.pl,  

b. poczty elektronicznej zamawiającego: email: zamowieniauswaw@stat.gov.pl (nie dotyczy składania 

ofert) – w przypadku awarii lub niedostępności Platformy e-Zamówienia uniemożliwiających 

komunikację wykonawcy i zamawiającego poprzez Platformę e-Zamówienia.  

8) Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga posiadania konta 

na Platformie e-Zamówienia ani logowania do Platformy e-Zamówienia.  

9) Za pośrednictwem posiadanego na Platformie e-Zamówienia konta podmiotu „Wykonawca” odbywa się 

komunikacja wykonawcy z zamawiającym w postępowaniu, w szczególności przekazywanie dokumentów, 

oświadczeń, informacji, pytań, wniosków w ramach postępowania. Szczegółowe informacje na temat 

zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia określa 

Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl/ 

oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”.  

10) Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert, odbywa się drogą elektroniczną 

za pośrednictwem formularzy do komunikacji, dostępnych w zakładce „Formularze” / „Formularze 

do komunikacji”. Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” następuje w szczególności 

przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. Formularze 

do komunikacji umożliwiają również dołączenie załącznika do przesyłanej odpowiedzi (przycisk „dodaj 

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-b3299b9e-8677-4227-9223-2d81e038ff0b
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-b3299b9e-8677-4227-9223-2d81e038ff0b
https://ezamowienia.gov.pl/
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załącznik”). W przypadku załączników, które zgodnie z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady 

Ministrów ws. wymagań dla dokumentów elektronicznych, są opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub osobistym, mogą być opatrzone podpisem typu zewnętrznego 

lub wewnętrznego wg wyboru wykonawcy. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu 

(zewnętrzny/wewnętrzny) dodaje się uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem 

podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny).  

11) Do pełnego i prawidłowego korzystania z Platformy e-Zamówienia, w tym z „Formularzy do komunikacji” 

konieczne jest posiadanie konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia i zalogowania się 

na Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do zadawania pytań 

dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. Konta uproszczonego na 

Platformie e-Zamówienia.  

12) Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości widoczne 

są po zalogowaniu na konto, w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”.  

13) Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług Platformy  

e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa Regulamin Platformy  

e-Zamówienia. 

14) W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy e-Zamówienia 

użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod numerem telefonu 22 458 77 99 

lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony na stronie internetowej 

https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”.  

15) Dokumenty sporządza się w postaci elektronicznej w ogólnie dostępnych formatach danych (przykładowo: 

.rtf, .doc, .docx, .pdf, .odt, .xls, .xlsx, .jpg, .tif, .png, .zip, .7z.) i przekazuje, jako załącznik do: „Formularza 

do komunikacji” dostępny na Platformie e-Zamówienia.  

16) Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów elektronicznych i informacji 

przekazywanych przy ich użyciu zostały opisane w Regulaminie korzystania z Platformy e-Zamówienia, 

dostępnym dla wszystkich użytkowników Platformy e-Zamówienia oraz podczas rejestracji konta 

wykonawcy dla wykonawców.  

17) Korzystanie z Platformy e-Zamówienia przez wykonawców jest bezpłatne.  

18) Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” na Platformie  

e-Zamówienia wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych, jako załączniki do jednego 

formularza).  

19) Sposób sporządzenia podmiotowych środków dowodowych, przedmiotowych środków dowodowych 

oraz innych dokumentów lub oświadczeń musi być zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu 

Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania 

informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 

elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r., 

poz. 2452), oraz w rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. 

w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może 

żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r., poz. 2415).  

20) Zamawiający nie przewiduje komunikowania się z wykonawcami w inny sposób niż przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej wskazanych w niniejszej SWZ.  

21) W korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem, wykonawcy powinni posługiwać się 

następującym znakiem postępowania: WAW-AO.271.3.2024. Zaleca się, by do wiadomości zawierających 

wnioski o wyjaśnienie treści SWZ załączać treść pytań także w formie pliku edytowalnego.  

22) Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ.  

UWAGA: Zamawiający informuje, że Platforma e-Zamówienia nie stanowi właściwej drogi dla składania 

pytań w trybie dostępu do informacji publicznej. Aby skutecznie wystąpić o udostępnienie informacji 

publicznej, konieczne jest przesłanie odpowiedniego wniosku w sposób określony na stronie Urzędu 

Statystycznego w Warszawie. W przypadku złożenia wniosku w tym trybie za pośrednictwem Platformy  
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e-Zamówienia, wniosek ten nie zostanie uwzględniony, a odpowiedź na zadane pytanie nie zostanie 

udzielona. Z tej przyczyny składanie pytań w trybie dostępu do informacji publicznej za pośrednictwem 

Platformy e-Zamówienia nie będzie skuteczne. 

23) Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed 

upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął 

do zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert.  

24) Jeżeli zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w pkt 23), przedłuża termin składania 

ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych wykonawców z wyjaśnieniami 

niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert.  

25) Jeśli wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie zostanie złożony w wyznaczonym terminie, o którym mowa 

w pkt 23), zamawiający nie będzie zobowiązany do udzielania wyjaśnień oraz nie będzie miał obowiązku 

przedłużenia terminu składania ofert. 

26) Przedłużenie terminu składania ofert, o którym mowa w pkt 24), nie wpływa na bieg terminu składania 

wniosku o wyjaśnienie treści SWZ. 

28. Osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami 

1) Kierownik Zespołu Administracyjno-Technicznego, 

2) Specjalista ds. zamówień publicznych w Zespole Administracyjno-Technicznym, 

e-mail: zamowieniauswaw@stat.gov.pl. 

29. Termin składania ofert.  

Ofertę należy złożyć poprzez Platformę e-Zamówienia w terminie do dnia 19.09.2024 r. do godz. 10:00. 

30. Termin otwarcia ofert. 

1) Zamawiający, w SWZ na stronie 5, podał informację o kwocie, jaką zamierza się przeznaczyć 

na sfinansowanie zamówienia. 

2) Otwarcie ofert nastąpi w dniu 19.09.2024 r. o godz. 12:00. 

3) W przypadku problemów technicznych związanych z funkcjonowaniem Platformy e-Zamówienia, otwarcie 

odbędzie się niezwłocznie po ich ustaniu. 

4) Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie Internetowej prowadzonego 

postępowania informacje o: 

 nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej bądź miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

 cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

31. Termin związania ofertą 

1) Wykonawca pozostaje związany ofertą do dnia 18.10.2024 r. 

2) Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

32. Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert 

1) Zamawiający dokona oceny ofert, które nie zostały odrzucone na podstawie następujących kryteriów oceny 

ofert: 

Lp. Nazwa kryterium  
Znaczenie 

kryterium (w %) 

1 Cena wykonania robót budowlanych wyrażona w złotych brutto 60% 

2 Okres gwarancji na wykonane roboty budowlane oraz dostarczone i użyte materiały 10% 

3 Termin realizacji zamówienia 30% 

mailto:zamowieniauswaw@stat.gov.pl


 

 

2) Zamawiający oceni oferty, przyznając każdej z nich odpowiednią liczbę punktów na podstawie określonych 

kryteriów. Na koniec zostaną zsumowane punkty przyznane dla każdej oferty. 

3) Kryterium - Cena wykonania robót budowlanych. 

Oferty będą oceniane na zasadzie proporcji matematycznej wg wzoru powyżej. 

C = [(C min/C bad) x 100] x 60% 

gdzie: 

C - liczba punktów za cenę ( w złotych brutto ) 

C min - najniższa cena ofertowa 

C bad - cena oferty badanej 

Może się zdarzyć, że w postępowaniu wpłynie tylko jedna oferta, wtedy otrzyma 60 punktów w tym 

kryterium. 

4) Kryterium - Okres gwarancji na wykonane roboty budowlane oraz dostarczone i użyte materiały. 

Oferta będzie oceniana na podstawie proporcji matematycznej wg wzoru : 

G = [(G bad/G max) x 100] x 10% 

gdzie: 

G - liczba punktów za okres gwarancji 

G max - najdłuższy oferowany okres gwarancji 

G bad - okres gwarancji oferty badanej 

UWAGA: 

Minimalny okres gwarancji wymagany przez Zamawiającego nie może być krótszy niż 24 miesięcy licząc 

od dnia podpisania protokołu końcowego odbioru robót, a maksymalny okres gwarancji nie dłuższy niż 

60 miesięcy licząc od dnia podpisania protokołu końcowego odbioru robót. Zaoferowanie dłuższego okresu 

gwarancji niż 60 miesięcy liczone będzie, jak dla 60 miesięcy. 

Okres oferowanej gwarancji wykonawca zobowiązany jest podać w formularzu ofertowym. 

W przypadku zaoferowania przez Wykonawcę gwarancji na okres krótszy niż 24 miesięcy, 

Zamawiający ofertę odrzuci. W przypadku, gdy Wykonawca w ogóle nie wskaże w ofercie 

oferowanego okresu gwarancji Zamawiający przyjmie, że Wykonawca nie oferuje gwarancji i ofertę 

odrzuci, jako niezgodną z SWZ. 

Może się zdarzyć, że w postępowaniu wpłynie tylko jedna oferta, wtedy otrzyma 10 punktów w tym 

kryterium. 

5) Kryterium - Termin realizacji robót budowlanych. 

Oferty będą oceniane na zasadzie proporcji matematycznej wg wzoru powyżej. 

T = [(T min/T bad) x 100] x 30% 

gdzie: 

T - liczba punktów za termin (w dniach kalendarzowych) 

T min – najkrótszy termin realizacji 

T bad – termin realizacji oferty badanej 

Może się zdarzyć, że w postępowaniu wpłynie tylko jedna oferta, wtedy otrzyma 30 punktów w tym 

kryterium. 

6) Uzyskana z wyliczenia ilość punktów, zostanie ostatecznie ustalona z dokładnością do drugiego miejsca 

po przecinku, z zachowaniem zasady zaokrągleń matematycznych. 



 

 

7) Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która otrzyma największą ilość punktów (P) obliczoną 

na podstawie wzoru: 

P = C + G + T 

gdzie: 

P –  łączna liczba punktów ocenianej oferty, 

C – liczba punktów uzyskanych w kryterium - Cena wykonania robót budowlanych, 

G – liczba punktów uzyskanych w kryterium - Okres gwarancji na wykonane roboty budowlane oraz 

dostarczone i użyte materiały, 

T – liczba punktów uzyskanych w kryterium - Termin realizacji robót budowlanych. 

33. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną wprowadzone 

do umowy w sprawie zamówienia publicznego 

 Projektowane postanowienia umowy stanowią załącznik nr 2 do SWZ. Złożenie oferty jest jednoznaczne 

z ich akceptacją przez wykonawcę. 

 Zamawiający przewiduje możliwość dokonywania zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści 

oferty, na podstawie, której dokonano wyboru Wykonawcy, w zakresie i na zasadach określonych w art. 455 

ustawy Pzp oraz sprecyzowanych w załącznik nr 2 do SWZ – Projektowane postanowienia umowy. 

34. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy  

Od wykonawcy, którego oferta zostanie wybrana, jako najkorzystniejsza, nie będzie wymagane wniesienie 

zabezpieczenia należytego wykonania umowy  

35. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy 

w sprawie zamówienia publicznego 

1) Zamawiający poinformuje wykonawcę, któremu zostanie udzielone zamówienie, o miejscu i terminie 

zawarcia umowy. 

2) Wykonawca przed zawarciem umowy poda wszelkie informacje niezbędne do wypełnienia treści umowy 

na wezwanie zamawiającego. Jeżeli zostanie wybrana oferta wykonawców wspólnie ubiegających się 

o udzielenie zamówienia, zamawiający będzie żądał przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia 

publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych wykonawców, w której m.in. zostanie określony 

pełnomocnik uprawniony do kontaktów z zamawiającym oraz do wystawiania dokumentów związanych 

z płatnościami, przy czym termin, na jaki została zawarta umowa, nie może być krótszy niż termin realizacji 

zamówienia.  

3) Niedopełnienie powyższych formalności przez wybranego wykonawcę będzie potraktowane przez 

zamawiającego jako niemożność zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego z przyczyn leżących 

po stronie wykonawcy. 

36. Zmiany umowy  

Zamawiający dopuszcza możliwość dokonania zmian postanowień zawartej umowy na warunkach określonych 

w § 13 projektowanych postanowień umowy, stanowiących załącznik nr 2 do SWZ. 

37. Wykaz załączników 

Wymienione poniżej załączniki stanowią integralną część Specyfikacji Warunków Zamówienia: 

1. Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia. 

2. Załącznik nr 2 – Projektowane postanowienia umowy. 

3. Załącznik nr 3 – Formularz oferty. 

4. Załącznik nr 4 – Formularz pisemnego zobowiązania podmiotu, na którego zdolnościach lub sytuacji polega 

wykonawca, do oddania wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji 

zamówienia. 



 

 

5. Załącznik nr 5 – Oświadczenie dot. przeciwdziałaniu wspierania agresji na Ukrainę. 

6. Załącznik nr 6 – Klauzula informacyjna RODO. 
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