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Srodki komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych Zamawiajacy bedzie
komunikowal si¢ z wykonawcami oraz wymagania techniczne dla dokumentow

elektronicznych oraz Srodkow komunikacji elektronicznej.

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamowienia odbywa si¢ przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej, przy uzyciu Platformy e-Zamowienia, ktoéra dostepna jest pod
adresem https://ezamowienia.gov.pl.

Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udzial w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego, musi posiada¢ konto podmiotu Wykonawca na Platformie e-ZamoOwienia.
Szczegdlowe informacje na temat zakladania kont podmiotow oraz zasady i warunki
korzystania z Platformy e-Zamoéwienia okresla Regulamin Platformy e-Zamowienia,
dostepny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz w zaktadce ,,Centrum
Pomocy”.

Wszelka korespondencja kierowana do zamawiajgcego powinna/musi by¢ sygnowana
wskazanym nr referencyjnym sprawy, tj. PSP.2.ZP.2024.

Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej, zawieraja informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.
U. z 2022 r. poz. 1233) wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji,
przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym
zaznaczeniem w nazwie pliku ,,Dokument stanowigcy tajemnice przedsigbiorstwa”.

Komunikacja w postepowaniu, z wytaczeniem sktadania ofert/wnioskow o dopuszczenie do
udziatu w postgpowaniu, odbywa si¢ droga elektroniczng za posrednictwem formularzy do
komunikacji dostepnych w zaktadce ,,Formularze” (,,Formularze do komunikacji”). Za
posrednictwem ,,Formularzy do komunikacji” odbywa si¢ w szczego6lnosci przekazywanie
wezwan 1 zawiadomien, zadawanie pytan i udzielanie odpowiedzi.

Formularze do komunikacji umozliwiajg rowniez dolaczenie zalacznika do przesytanej
wiadomosci (przycisk ,,dodaj zatacznik™). W przypadku zatgcznikow, ktore sa zgodnie
z ustawg Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla
dokumentow elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, moga by¢ opatrzone, zgodnie z wyborem
wykonawcy/wykonawcy wspoélnie ubiegajacego si¢ o udzielenie zamowienia/podmiotu
udostepniajacego zasoby, podpisem typu zewngtrznego lub wewnetrznego. W zaleznos$ci od
rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) dodaje si¢ uprzednio podpisane
dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument
z wszytym podpisem (typ wewngetrzny).

Mozliwo$¢ korzystania w postepowaniu z ,,Formularzy do komunikacji” w petnym zakresie
wymaga posiadania konta ,,Wykonawcy” na Platformie e-Zaméwienia oraz zalogowania si¢
na Platformie e-Zamowienia. Do korzystania z ,,Formularzy do komunikacji” shuzacych do
zadawania pytan dotyczacych tresci dokumentéw zamowienia wystarczajace jest posiadanie
tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamoéwienia.
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Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez wykonawce wiadomos$ci widoczne sg
po zalogowaniu w podgladzie postgpowania w zaktadce ,,Komunikacja”.

Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem ,,Formularzy do komunikacji”
wynosi 150 MB (wielko$¢ ta dotyczy plikéw przesytanych jako zalaczniki do jednego
formularza).

Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprz¢tu uzywanego w celu korzystania z ustug
Platformy e-Zamowienia oraz informacje dotyczace specyfikacji polaczenia okresla
Regulamin Platformy e-Zamodwienia.

W przypadku probleméw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy
e-Zamoéwienia uzytkownicy mogg skorzystaé ze wsparcia technicznego dostgpnego pod
numerem telefonu (32) 77 88 999 lub drogg elektroniczng poprzez formularz udostepniony
na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce ,,Zgto$ problem”.

W szczegoblnie uzasadnionych przypadkach uniemozliwiajacych komunikacje wykonawcy
1 zamawiajacego za posrednictwem Platformy e-Zamowienia, Zamawiajacy dopuszcza
komunikacje za pomocg poczty elektronicznej na adres e-mail: pspzakrzewo@o2.pl (nie
dotyczy sktadania ofert).

Korzystanie z Platformy e-Zamoéwienia jest bezptatne.

Sposob sporzadzenia dokumentoéw elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii
dokumentow lub o$wiadczen musi by¢ zgodny z wymaganiami okre$lonymi
w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzadzania 1 przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw
elektronicznych oraz $srodkdw komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r, poz. 2452) oraz rozporzadzeniu
Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych
srodkow dowodowych oraz innych dokumentéw lub os$wiadczen, jakich moze zadac
zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. z 2020r, poz. 2415).

W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmienic tres¢ SWZ.

Opis sposobu przygotowania oferty
Wykonawca moze ztozy¢ jedng ofertg.
Oferta ma by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Wykonawca przygotowuje oferte przy pomocy interaktywnego ,,Formularza ofertowego”
udostepnionego przez Zamawiajgcego na Platformie e-Zaméwienia 1 zamieszczonego
w podgladzie postepowania w zaktadce ,,Informacje podstawowe”.

Zalogowany wykonawca uzywajac przycisku ,,Wypehij” widocznego pod ,,Formularzem
ofertowym” zobowigzany jest do zweryfikowania poprawnosci danych automatycznie
pobranych przez system z jego konta i uzupelnienia pozostatych informacji dotyczacych
wykonawcy/wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.
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Nastepnie wykonawca powinien pobra¢ ,Formularz ofertowy”, zapisa¢ go na dysku
komputera uzytkownika, uzupeli¢ pozostatymi danymi wymaganymi przez
Zamawiajacego 1 ponownie zapisa¢ na dysku komputera uzytkownika oraz podpisaé
odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego, zgodnie z pkt 7.

UWAGA: Nie nalezy zmienia¢ nazwy pliku nadanej przez Platforme¢ e-Zamowienia.
Zapisany ,,Formularz ofertowy” nalezy zawsze otwiera¢ w programie Adobe Acrobat
Reader DC.

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zaktadki ,,Oferty/wnioski”, widocznej
w podgladzie postepowania po zalogowaniu si¢ na konto Wykonawcy. Po wybraniu
przycisku ,,Z16z ofertg” system znajduja si¢ dwa pola drag&drop (,,przeciagnij” i ,,upusc”)
stuzace do dodawania plikow.

Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,,Formularz oferty”
w pierwszym polu (,, Wypekliony formularz oferty”). W kolejnym polu (,,Zataczniki i inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”) wykonawca dodaje pozostate pliki
stanowigce oferte lub sktadane wraz z oferta.

Jezeli wraz z oferta skladane sa dokumenty zawierajace tajemnic¢ przedsicbiorstwa
wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym
i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku
,2Dokument stanowiacy tajemnic¢ przedsigbiorstwa”. Zarowno =zalacznik stanowiacy
tajemnice przedsigbiorstwa jak i1 uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa
nalezy doda¢ w polu ,Zalaczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez
Wykonawce”.

Formularz ofertowy podpisuje si¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym w formacie PAdES typ wewng¢trzny.

Oferta oraz wszystkie wymagane druki, formularze, o§wiadczenia, opracowane zestawienia
1 wykazy skltadane wraz z oferta wymagaja podpisu 0sob uprawnionych do reprezentowania
firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa.
Oferta 1 zatgczniki podpisane przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy wymagaja
zalagczenia wlasciwego pelnomocnictwa lub umocowania prawnego. Oferta powinna
zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia, zalaczniki i inne dokumenty,
o ktorych mowa w tresci niniejszej specyfikacji.

Dokumenty winny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajacego wzorami (zatgcznikami), zawiera¢ informacje i1 dane okreSlone w tych
dokumentach.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

System sprawdza, czy zlozone pliki sg podpisane i automatycznie je szyfruje, jednoczesnie
informujac o tym wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje
si¢ w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu
Odebrania (EPO). EPP i EPO dostgpne sa dla zalogowanego Wykonawcy w zaktadce
,Oferty/Wnioski”.

Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.
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Wykonawca moze przed uptywem terminu skladania ofert wycofa¢ ofertg. Wykonawca
wycofuje ofert¢ w zaktadce ,,Oferty/wnioski” uzywajac przycisku ,,Wycofaj ofertg”.

Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany
ani wycofa¢ zlozonej oferty.

Maksymalny taczny rozmiar plikéw stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z ofertg to
250 MB.

Zamawiajacy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, wraz z przekazaniem
takich informacji, zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostgpniane oraz wykazal, ze zastrzezone
informacje stanowig tajemnice¢ przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji,
o ktorych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy PZP.

Zamawiajacy informuje, ze w przypadku kiedy wykonawca otrzyma od niego wezwanie
w trybie art. 224 ustawy PZP, a zlozone przez niego wyjasnienia i/lub dowody stanowic
beda tajemnice przedsicbiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji Wykonawcy bedzie przystugiwalo prawo zastrzezenia ich jako tajemnica
przedsiebiorstwa. Przedmiotowe zastrzezenie zamawiajacy uzna za skuteczne wylacznie
w sytuacji kiedy Wykonawca oprdcz samego zastrzezenia, jednocze$nie wykaze, iz dane
informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.

Oferta wspoélna

W przypadku, kiedy oferte sktada kilka podmiotow, oferta tych wykonawcow musi spetniaé
nastepujace warunki:

Oferta winna by¢ podpisana przez kazdego z wykonawcow wystepujacych wspolnie lub
upowaznionego przedstawiciela/ lidera.

Podmioty wystepujace wspolnie ponosza solidarng odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie zobowigzan.



