ZARZADZENIE NR ..2.%...12010
DYREKTORA GENERALNEGO St.UZBY WIEZIENNEJ

z dnia.... k. 2400004 ... 2010 T.

W sprawie gospodarowania skiadnikami majatkowymi,
w zakresie obstugi oséb osadzonych
w zakiadach karnych i aresztach sledczych

Na podstawie art. 11 ust. 1 pkt 6 i 9 oraz ust. 2 ustawy z dnia 9 kwietnia 2010
r. o Stuzbie Wigziennej (Dz. U. Nr 79, poz. 523) zarzadza sie, co nastepuije:

§1.

Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaja;
1) ,dyrektor” - dyrektora aresztu $ledczego, zaktadu karnego lub osobe go

zastepujaca;
2) ,funkcjonariusz” — funkcjonariusza lub pracownika Stuzby Wieziennej;
3) .jednostka” — zaktad karny, areszt $ledczy, podlegte im oddziaty

zewnetrzne i oddziaty tymczasowego zakwaterowania skazanych;

4) ,osadzony” — skazanego, tymczasowo aresztowanego lub ukaranego;

5) ,przedmioty wyposazenia” — odziez, bielizne, obuwie, posciel, sprzet
stotowy (kubek, tyzka, noéz, widelec, talerz gteboki, talerz ptytki),
stanowigce normy naleznosci osadzonych;

6) ,0dziez robocza” — odziez i obuwie robocze oraz $rodki ochrony
indywidualnej, wydawane osadzonym zatrudnionym przez jednostke
organizacyjng Stuzby Wieziennej;

7) ,sktadniki majatkowe” - przedmioty wyposazenia okreslone w pkt 5,
odziez roboczg okreslong w pkt 6, srodki higieny osobistej, $rodki do
utrzymania czystosci, sprzet kwaterunkowy, rzeczy wtasne osadzonych;

8) ,system komputerowy” — program przeznaczony do prowadzenia
ewidencji sktadnikow majatku jednostki lub rzeczy wtasnych osadzonych,
oparty na bazie innej niz arkusz kalkulacyjny.

Postanowienia ogdine

§:2:

1. Pod pojeciem gospodarowania sktadnikami majatkowymi w zakresie
obstugi 0os6b osadzonych w jednostkach nalezy rozumie¢, w szczegolnosci:

1) zakup i magazynowanie przedmiotdbw wyposazenia, $rodkow higieny
osobistej, Srodkéw do utrzymania czystosci oraz odziezy roboczej dla
osadzonych;



2) zaopatrzenie osadzonych w przedmioty wyposazenia i odziez robocza,
srodki higieny osobistej i $rodki do utrzymania czystosci;

3) przechowywanie przekazanych przez osadzonych do magazynéw
jednostki, przedmiotow bedacych ich wtasnoscig;

4) zapewnienie osadzonym warunkéw do utrzymania wiasciwej higieny
osobistej przez zorganizowanie w jednostkach odpowiednich warunkéw
kapieli i ustug fryzjerskich;

5) nadzor nad pracg funkcjonujgcych w jednostkach pralni.

2. Gospodarke sktadnikami majgtkowymi w zakresie obstugi osob
osadzonych prowadza funkcjonariusze dziatbw kwatermistrzowskich
jednostek, a takze inni funkcjonariusze wyznaczeni przez dyrektora.

Zasady zakupu i magazynowania przedmiotow wyposazenia,
srodkoéw higieny osobistej, Srodkéw do utrzymania czystosci i odziezy
roboczej dla osadzonych

§ 3.

1. Zakup przedmiotéw wyposazenia, srodkow higieny osobistej, srodkéw do
utrzymania czystosci oraz odziezy roboczej, a takze innych przedmiotow i
urzadzen wykorzystywanych w jednostce, realizuje sie zgodnie z
przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych.

2. Przedmioty wyposazenia, $rodki higieny osobistej, $rodki do utrzymania
czystoSci lub inne przedmioty kupowane centralnie dostarczane sg do
magazynow okregowych, a nastepnie do magazynéw jednostek.

3. Witasciwosci i cechy przedmiotéw wyposazenia dla osadzonych (w
szczegolnosci ich wyglad, kolor, wielkos¢), srodkow higieny osobistej lub
innych przedmiotéow kupowanych centralnie oraz uzupetnianych ilo$ciowo
przez jednostki powinny odpowiadaé aktualnym warunkom technicznym
zatwierdzonym przez Dyrektora Biura Kwatermistrzowsko — Inwestycyjnego
Centralnego Zarzadu Stuzby Wieziennej i pokrywac¢ sie z zatgczonym
wzorem danego przedmiotu.

§ 4.

1. W trakcie odbioru przedmiotéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 1, dokonuje sie
ich sprawdzenia pod wzgledem ilosciowym i jakosciowym, a w
szczegolnosci zgodnosci z opisem zamdwienia.

2. Przyjecie ilosciowe polega na przeliczeniu, zwazeniu lub przemierzeniu
przyjmowanych przedmiotéw do magazynu.

3. Przyjecie jakosciowe polega na stwierdzeniu, czy kupowane przedmioty sg
zgodne z udzielonym zaméwieniem badz umowa, czy nie majg uszkodzen,



odpowiadajg obowigzujagcym warunkom technicznym i normom, a takze
czy posiadajg termin przydatnosci do uzytku.

§ 5.

Odbioru dostarczonych przedmiotéw, o ktéorych mowa w § 3 ust. 1, dokonuje
magazynier jednostki lub funkcjonariusz upowazniony przez dyrektora do
wykonania tej czynnosci, zwany dalej ,magazynierem”.

§ 6.

1. Magazynier odpowiada za wtasciwa organizacje pracy magazynu.

2. Magazynier jest odpowiedzialny za powierzone mu mienie znajdujgce sie
W magazynie, na podstawie podpisanej z dyrektorem umowy o wspdinej
odpowiedzialnosci materialnej bgdz majagtkowej lub decyzji o powierzeniu
mienia. Umowa o odpowiedzialnosci materialnej sporzgdzona zostaje
niezwitocznie po przeprowadzeniu inwentaryzacji drogg spisu z natury
powierzanego mienia.

3. Do podstawowych obowigzkéw magazyniera nalezy:

1) udzielanie instruktazu osobom zatrudnionym w magazynie;

2) utrzymanie tadu i czystosci w pomieszczeniach magazynowych;

3) wiasciwe  zabezpieczenie i  przechowywanie  przedmiotéw
w pomieszczeniach magazynowych,;

4) dokumentowanie temperatury i wilgotnosci powietrza panujacej
W pomieszczeniach magazynowych;

5) odpowiedzialno§¢ za stan techniczny i jako$¢ przechowywanych
przedmiotow  w okresie ich magazynowania;

6) dokonywanie kontroli zabezpieczen techniczno - ochronnych i
zabezpieczenia  przeciwpozarowego pomieszczen  magazynowych
kazdorazowo przed rozpoczeciem i zakoficzeniem pracy magazynu.

4. Magazyny wyposaza sie W niezbedny sprzet magazynowy,
W szczegolnosci: regaty, wieszaki, podesty, higrometry, termometry.

§7.

Drzwi do magazynow po zakonczeniu pracy nalezy zabezpieczy¢ (plomba
lub piecze¢ referentki). Po zamknieciu i zabezpieczeniu magazynow,
magazynier umieszcza klucz w przeznaczonym do tego celu pojemniku lub
worku, zabezpiecza plomba lub pieczecig referentki przed dostepem osoéb
nieuprawnionych i przekazuje do przechowania w miejscu wyznaczonym
do tego celu przez dyrektora.



1.

§ 8.

W szczegdinie uzasadnionych przypadkach, podczas nieobecnosci
magazyniera, otwarcia magazynu moze dokona¢ trzyosobowa komisja
powotana przez dyrektora. Na okoliczno$¢ otwarcia magazynu komisja
sporzadza stosowny protokot.

W przypadkach wystapienia kleski zywiotowej, w szczegolnosci powodzi
lub pozaru, w porze poza godzinami pracy magazyniera otwarcia
magazynu moze dokonac¢ dowdédca zmiany lub funkcjonariusz przez niego
wyznaczony.

§ 9.

Pomieszczenia magazynowe muszg spetniaé wymagania okreslone w
obowigzujacych przepisach w sprawie:
1) ochrony przeciwpozarowej w tym ochrony przeciwpozarowej w
jednostkach organizacyjnych Stuzby Wieziennej;
2) warunkow technicznych, jakim powinny odpowiadaé budynki
i ich usytuowanie;
3) ogdlnych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy.

§ 10.

. Sktadniki majgtkowe podczas przechowywania w magazynie, nalezy

chroni¢ przed dziataniem szkodliwych warunkéw atmosferycznych.

. W celu ochrony magazynowanych skifadnikéw majatkowych, ktére powinny

by¢ chronione przed niszczacym dziataniem promieniowania stonecznego
nalezy skutecznie ograniczy¢ jego natezenie.

§ 11.

. W celu zapobiegania pojawianiu sie gryzoni i insektébw w jednostce,

dyrektor zobowigzany jest do podpisania umowy ze specjalistyczng firma
na okresowe przeprowadzanie deratyzacji i dezynsekcji poszczegélnych
pomieszczen. Dopuszcza si¢ wykonywanie zabiegéw deratyzacji |
dezynsekcji przez przeszkolonego funkcjonariusza lub pracownika
jednostki.

. Czestotliwos¢ zabiegéw, wymienionych w ust 1, uzalezniona jest od

gwarancji udzielonej przez wykonujacg je firme na dziatanie uzytych w tym
celu preparatow, jednak nie rzadziej niz raz na rok w miejscach tego
wymagajgcych.

W razie pojawienia si¢ gryzoni i insektow nalezy przeprowadzi¢ skuteczng
ich likwidacje, nie pozniej niz w przeciagu 1 tygodnia od daty pojawienia sie
ich na terenie jednostki.



§12.

1. Poszczegolne skfadniki majatkowe mogg byé magazynowane tylko w
budynku (pomieszczeniu) odpowiadajagcym warunkom technicznym
wymaganym dla danej grupy towarowej.

2. Podczas przechowywania sktadnikéw majgtkowych w magazynie
magazynier prowadzi statg ich rotacje.

§13.

Przedmioty wyposazenia, $rodki higieny osobistej, $rodki do utrzymania
czystosci, odziez robocza oraz przedmioty wiasne osadzonych nalezy
przechowywac¢ w pomieszczeniach magazynowych w ktoérych zapewniona jest
temperatura 5-25°C i wilgotnos¢ powietrza 40-65%.

§ 14.

W pomieszczeniach magazynowych magazynier przeprowadza w dni pracy
administracji kontrole temperatury i wilgotnosci powietrza za pomocg
termometréw i higrometrow. Wyniki odnotowuje w dzienniku kontroli
temperatur i wilgotnosci.

§ 15.

1. Regaty w magazynie powinny mie¢ odpowiednio wytrzymatg i stabilng
konstrukcje oraz zabezpieczenia przed ich przewréceniem sie oraz
oznaczenie informacjg o0 maksymalnym dopuszczalnym obcigzeniu.

2. Regaly i wieszaki w magazynie muszg by¢é ustawione w sposéb
uwzgledniajgcy najwtasciwsze wykorzystanie powierzchni, oswietlenie oraz
dogodny dostep. Regaty nalezy ustawia¢ w jednej linii. W miare mozliwosci
lokalowych pomiedzy $ciang a regatami powinien by¢ odstep 0,5 m, zas
odlegto$¢ miedzy rzedami regatdéw winna wynosi¢ 1 m.

§ 16.

W trakcie pracy w magazynach nalezy bezwzglednie przestrzegaé
obowigzujacych przepisow w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy przy
recznych pracach transportowych.

§17.

1. Sktadniki majatkowe podlegajg ewidencji i inwentaryzacji drogg spisu z
natury wedtug zasad ogélnych okreslonych w przepisach ustawy z dnia



29 wrzeénia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223
Z pdzn. zm.).

2. Dziat kwatermistrzowski jednostki prowadzi w ksigdze gtéwnej ewidenciji
materiatowej ewidencje sktadnikéw majatkowych znajdujgcych sie w
uzytkowaniu. Wzér ,Ksiegi gtéwnej ewidencji materiatowe]”, okresla
zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

3. Dopuszcza sig prowadzenie zestawien pomocniczych przedmiotow
przyjmowanych i wydawanych z magazynu w ciggu miesigca, ktore
stanowig podstawe do zmian w ewidencji.

4. Ewidencja, o ktérej mowa w ust. 1 - 3, moze byé prowadzona w systemie
komputerowym.

Postepowanie z przedmiotami wyposazenia
i wlasnymi osadzonych

§ 18.

Zasady korzystania przez osadzonych z rzeczy wiasnych i przedmiotow
wyposazenia okresla rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 25
sierpnia 2003 r. w sprawie regulaminu organizacyjno — porzadkowego
wykonywania kary pozbawienia wolnosci (Dz. U. Nr 152, poz. 1493) oraz
rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 25 sierpnia 2003 r. w sprawie
regulaminu organizacyjno — porzgdkowego wykonywania tymczasowego
aresztowania (Dz. U. Nr 152, poz. 1494).

§ 19.

Osadzeni otrzymujg do uzytku przedmioty wyposazenia, a takze odziez
roboczg, zgodnie z normami naleznosci okreslonymi w rozporzgdzeniu
Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 17 pazdziernika 2003 r. w sprawie warunkéw
bytowych oséb osadzonych w zaktadach karnych i aresztach sledczych (Dz. U.
Nr 186, poz. 1820).

§ 20.

1. Osadzeni otrzymujg odziez w kolorze ciemnozielonym, ciemnoniebieskim,
ciemnoszarym lub w kolorach stanowigcych kompozycje powyzej
wymienionych barw. Pizamy wykonane sg z tkanin barwionych na kolor
niebieski w biate pasy lub jednolity niebieski, $cierki do naczyn na kolor
bragzowy, natomiast reczniki sg rdéznokolorowe (wielobarwne) z
wkomponowanymi w nie elementami graficznymi. Dopuszcza sie
bawetniane koszule nocne w kolorze biatym dla osadzonych kobiet.

2. Osadzeni stwarzajgcy powazne zagrozenie spoteczne albo powazne
zagrozenie dla bezpieczenstwa jednostki otrzymujg do uzytku odziez
okreslong w rozporzadzeniu, o ktérym mowa w § 19.



§ 21.

1. Przedmioty wyposazenia i odziez robocza, wydawane osadzonemu wpisuje
si¢ do karty rzeczy nalezacych do jednostki, a przyjecie ich osadzony
potwierdza witasnorecznym podpisem, oddzielnie dla kazdej wydanej
pozycji. Wzér ,Karty rzeczy nalezacych do jednostki” okresla zatacznik nr 2
do zarzgdzenia.

2. W przypadku odmowy pobrania przez osadzonego naleznych mu
przedmiotéw wyposazenia, magazynier potwierdza fakt odmowy adnotacjg
w karcie rzeczy nalezacych do jednostki, w rubryce przypisanej
nieprzyjetemu asortymentowi — ,odmowa pobrania”. Osadzony odmowe
przyjecia potwierdza wtasnorecznym podpisem, ztozonym oddzielnie dla
kazdej nieprzyjetej pozycji przy zapisach magazyniera. W przypadku
odmowy zitozenia przez osadzonego podpisu, magazynier dokonuje w
rubryce przypisanej nieprzyjetemu asortymentowi zapisu na powyzszg
okoliczno$¢ — ,odmowa pobrania, odmowa podpisu”, potwierdzajac fakt
pobrania wtasnorecznym podpisem.

3. W przypadku zwrotu do magazynu przez osadzonego przedmiotow
wyposazenia, odziezy roboczej, magazynier wraz 2z osadzonym
potwierdzajg wiasnorgcznymi podpisami powyzszg czynnosé w karcie, dla
kazdego przedmiotu z osobna.

§ 22.

Jezeli wzgledy porzadku i bezpieczenstwa wymagaja, by osadzeni zatrudnieni
wewnatrz jednostek odrézniali sie od pracownikéw cywilnych, wprowadza sie
do uzytku odziez roboczg innego koloru lub plakietki identyfikacyjne, opaski
na reke, albo kamizelki odblaskowe.

§ 23.

Zasady uzytkowania odziezy roboczej, stanowigcej wtasnosé podmiotéw
zatrudniajacych osadzonych, nie bedacych jednostkami Stuzby Wieziennej,
powinny byC okreslone w zawartych z tymi jednostkami umowach
o zatrudnienie osadzonych.

§ 24.
Osadzeni zwalniani z jednostki zdajg do magazynu wszystkie przedmioty

wyposazenia oraz odziez robocza, chyba ze zgodnie z normami naleznosci,
o ktérych mowa w § 19, przedmioty te staty sie ich wtasnoscia.



§ 25.

W przypadku utraty lub zniszczenia przedmiotéw, o ktérych mowa w § 24 lub
stwierdzenia szkody w mieniu jednostki wyrzadzonej przez osadzonego z jego
winy, stosuje sie art. 120 Kodeksu karnego wykonawczego.

§ 26.

1. Odziez, bielizne i posciel stanowigcg wtasnosé jednostki. przekazang przez
osadzonego do magazynu poddaje sie praniu lub czyszczeniu, obuwie zas
dezynfekcji $rodkami przeznaczonymi do tego celu.

2. Obuwie zdawane do magazynu przez osadzonych chorych na grzybice
stop podlega wybrakowaniu.

§ 27.

1. Odziez, bielizne i bielizng poscielowa nalezy trwale i czytelnie oznakowac
pieczatkq wtasciwej jednostki, z oznaczeniem skrétu wyrazéw areszt
Sledczy (AS) lub zaktad karny (ZK) i nazwa jednostki.

2. Znakowania przedmiotow dokonuje sie z chwilg wydania z magazynu do
uzytkowania.

3. Nie znakuje sie przedmiotow, ktére z chwilg wydania stanowig wlasnosc¢
osadzonego.

§ 28.

1. Spodnie znakuije sig¢ pieczecig przy prawym szwie paska (gumy),
po wewnetrznej stronie materiatu.

2. Kurtki, bluzy, bluzy pizam i koszule rozpinane znakuje sie pieczecig
w dolnej czesci poszczegdinych przedmiotow, po wewnetrznej stronie
materiatu.

3. Podkoszulki, koszule i bluzy pizam nie rozpinanych znakuje sie pieczecig
umieszczong w dolnej czesci przy prawym szwie, po wewnetrznej stronie
materiatu.

4. Scierki do naczyn, poszewki na poduszke ireczniki (nie posiadajace
trwatego firmowego oznakowania AS/ZK) znakuje si¢ w jednym rogu
przedmiotu.

5. PrzeScieradta znakuje sie w dwéch przeciwlegtych rogach.

6. Koce do spania nie podlegajg znakowaniu.



§ 29.

Odziez, bielizne i bielizne poscielowg przeznaczong dla osadzonych chorych
nalezy trwale i czytelnie oznakowaé pieczatkg witasciwej jednostki oraz
skrotem ,Szp” (szpital) lub ,lzch” (izba chorych).

§ 30.
Odziez robocza znakuje sie na zasadach okreslonych w § 28.
§ 31.

Podczas znakowania odziezy nalezy postepowac tak, aby znaki nie psuty
i nie szpecity wygladu przedmiotow przez przesigkniecie tuszu, rozmazanie
nie wyschnietych znakéw, pobrudzenie tuszem lub farbg.

§ 32.

1. Rzeczy wiasne posiadane przez osadzonego przy przyjeciu do jednostki

i nadestane lub przekazane dla niego, przyjmuje sie do magazynu rzeczy

wtasnych osadzonych.

2. Do magazynu rzeczy wtasnych mozna przyja¢ od jednego osadzonego:

1) odziez, bielizne i obuwie w ilosci do 8 kg;

2) drobny sprzet elektroniczny, urzadzenia elektryczne, $rodki tgcznosci
oraz inne przedmioty, nie bedgce przedmiotami wartosciowymi w
rozumieniu przepiséw rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia
27 pazdziernika 2003r. w sprawie czynnosci administracyjnych
I rozliczen finansowych 2zwigzanych z prowadzeniem depozytu
przedmiotéw wartosciowych i srodkow pienieznych oséb pozbawionych
wolnosci (Dz. U. Nr 192, poz. 1881, z 2005r. Nr 95, poz. 802) w ilosci do
2 kg;

3) jeden odbiornik telewizyjny do 17”7, jeden odbiornik radiowy lub CD.

3. Do magazynu rzeczy wiasnych nie przyjmuje sie:

1) zywnosci;

2) broni i amunicji, o ktérych mowa w ustawie z dnia 21 maja 1999 roku
o broni i amunicji (Dz. U. z 2004 r. Nr 52, poz. 525, z p6zn. zm.);

3) alkoholu;

4) lekow;

5) tytoniu i wyrobow tytoniowych;

6) srodkow tatwopalnych;

7) przedmiotéw, ktorych gabaryty przekraczajg wymiary 50 cm x 50 cm x 50
cm.

4. W zaktadzie karnym typu otwartego rzeczy witasne osadzonych okreslone
w ust. 2 pkt 1, mogg by¢ wydane osadzonemu bez przyjecia do magazynu.
Tryb i zasady postepowania z takimi rzeczami ustala dyrektor jednostki.



. Dyrektor jednostki z uwzglednieniem § 34 okresli sposob postepowania z
przedmiotami wymienionymi w ust. 3, z wytgczeniem pkt 4.

. Leki bedace wiasnoscig osadzonego mogg byé za zgodq dyrektora
przechowywane tylko i wytacznie przez dziat stuzby zdrowia.

. Dyrektor w szczegolnie uzasadnionych przypadkach moze wyrazi¢ zgode
na przyjecie do magazynu przedmiotéw innych niz wymienione w ust 2.

. Rzeczy witasne osadzonych przyjete do magazynu depozytowego jako
depozyt niewartosciowy, podlegajg corocznej inwentaryzacii drogg spisu z
natury.

§ 33.

. Przyjecie, o ktorym mowa w § 32 ust. 1, odbywa sie w magazynie rzeczy
wtasnych i dokonywane jest przez magazyniera w obecnoéci osadzonego.
Magazynier wpisuje do karty rzeczy wiasnych ich nazwe,
charakterystyczne cechy takie jak kolor, w miare mozliwosci rodzaj tkaniny,
stopien zuzycia podawany w %, charakterystyczne znaki, w szczegdlnosci
napisy na tkaninach lub metkach oraz szacunkowg warto$¢ przedmiotu.
Przyjecie powinno by¢ potwierdzone przez magazyniera wtasnorecznym
podpisem ztozonym oddzielnie dla kazdej pozycji.

. Wzér ,Karty rzeczy wilasnych osadzonego” okresla zatacznik nr 3
do zarzadzenia.

. TreS¢ zapisbw dokonywanych przez magazyniera w karcie rzeczy
wiasnych powinna by¢ podana do wiadomosci osadzonemu, ktory
poswiadcza witasnorecznym podpisem kazdg pozycje. W kwestiach
spornych, w szczegdlnosci co do wartosci przedmiotu decyduje powotana
przez dyrektora trzyosobowa komisja, w sktad ktérej powinien wchodzié
przedstawiciel dziatu kwatermistrzowskiego.

. Rzeczy wtasne osadzonego umieszcza sie w specjalne przeznaczonym na
ten cel worku lub kartonowym pudle.

. W przypadkach stwierdzenia przez magazyniera bardzo mocnego
zabrudzenia rzeczy wtasnych osadzonego, w szczegdlnosci zakrwawienia |
przed wiozeniem rzeczy do worka nalezy poddaé je czyszczeniu lub
dezynfekcji na koszt osadzonego po podpisaniu przez niego zgody. W
przeciwnym przypadku rzeczy te podlegajg komisyjnemu zniszczeniu. W
szczegolnie uzasadnionych przypadkach, za zgodg dyrektora, zabrudzone
rzeczy osadzonego mogg zosta¢ poddane czyszczeniu lub dezynfekcji na
koszt jednostki.

. Srodki gcznosci podlegajg opakowaniu. Na opakowaniu umieszcza sie
naklejke, lub informacje, z imieniem i nazwiskiem osadzonego oraz
imieniem jego ojca. Zapakowane w ten sposob przedmioty, zabezpiecza
si¢ przed pozarem, uszkodzeniem, zniszczeniem i kradzieza, umieszczajac
je w szafie metalowej lub innym przeznaczonym do tego celu miejscu.

. Przedmioty, ktére ze wzgledu na rozmiar lub wtasciwosci szczegdine, nie
mogg by¢ umieszczone w worku lub szafie metalowej podlegajg oklejeniu
naklejkg, lub informacjg, z imieniem i nazwiskiem osadzonego oraz



imieniem jego ojca. Przedmioty takie przechowuje sie w sposob
uniemozliwiajacy ich uszkodzenie, zniszczenie lub kradziez.

8. Worek lub kartonowe pudio z rzeczami wtasnymi osadzonego przechowuje
si¢ w ten sposob, aby dostep powietrza do nich byt swobodny.

9. Zasady przyjmowania do magazynu i postepowania z rzeczami wtasnymi
osadzonych przybytymi do jednostki po godzinach pracy administracii
okresli dyrektor jednostki.

§ 34.

1. Osadzony w pisemnym o$wiadczeniu wskazuje osobe, instytucje lub
organizacje ktérej mogg by¢ wydane lub przestane, zdeponowane
przedmioty, o ktérych mowa w § 32 ust. 2 (w przypadku ich nadwyzki) i ust.
3 z wytgczeniem pkt 2.

2. W przypadku braku oswiadczenia osadzonego, o ktérym mowa w ust. 1
postepuje sie jak w § 36 ust. 2.

§ 35.

Karty rzeczy nalezacych do jednostki oraz karty rzeczy wtasnych osadzonych
mogg by¢ prowadzone w systemie komputerowym.

§ 36.

1. W przypadku przyjecia do jednostki osadzonego, ktérego rzeczy wiasne ze
wzgleddw higieniczno — sanitarnych nie nadajg sie do dalszego uzytku,
podlegajg one zniszczeniu.

2. Przed rozpoczeciem czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, osadzony
zobowigzany jest podpisa¢ os$wiadczenie, w ktorym wyraza zgode
na dokonanie czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1.

3. W przypadku, nie podpisania przez osadzonego o$wiadczenia, o ktérym
mowa w ust. 2, dyrektor powotuje trzyosobowa komisje, w sktad ktorej
powinien wchodzi¢ przedstawiciel dziatu kwatermistrzowskiego i stuzby
zdrowia, ktéra podejmuje decyzje o poddaniu przedmiotéw zniszczeniu.

§ 37.

1. Wydanie rzeczy wtasnych z magazynu nastepuje w razie:

1) pobrania przez osadzonego przedmiotu do uzytkowania;

2) przestania lub przekazania rodzinie lub innej wskazanej przez
osadzonego osobie, instytucji lub organizacii;

3) zwrotu przedmiotéw nalezacych do instytucji lub osoby trzeciej,
przyjetych do magazynu jako przedmioty wtasne osadzonego;

4) przetransportowania osadzonego do innego zaktadu:;

5) zwolnienia osadzonego.



2. Pobranie do uzytkowania rzeczy wiasnych przechowywanych w
magazynie, osadzony potwierdza wiasnorecznym podpisem w karcie
rzeczy wtasnych.

3. Zdawanie i pobieranie przedmiotow przez osadzonego odbywa sie w
magazynie rzeczy wiasnych.

§ 38.

1. Rzeczy wiasne osadzonego o wymiarach lub ilosci naruszajacej
obowigzujacy porzadek, wydaje sie lub przesyta na koszt osadzonego, do
wskazanej przez niego osoby, instytucji lub organizacji. Wydanie lub
wystanie rzeczy osadzonego nastepuje w dni i w godzinach pracy
magazynu.

2. W razie przestania rzeczy do wskazanego w ust. 1 odbiorcy, pakowania
ich dokonuje osadzony w obecnosci magazyniera. Z czynnosci tych
magazynier sporzadza w dwoéch egzemplarzach protokét, na ktérym
podpisuje sie magazynier i osadzony. Jeden z nich przesyta sie
wskazanemu odbiorcy, drugi wraz z dowodem nadania przesytki zatgcza
sie do karty rzeczy wtasnych osadzonego.

3. W przypadku osobistego odbioru z jednostki przedmiotow, o ktorych mowa
w ust. 1, przez wskazang przez osadzonego osobe, instytucje Iub
organizacje, dokonujacy odbioru potwierdza powyzszy fakt wtasnorecznym
czytelnym podpisem na wykazie rzeczy sporzadzonym w magazynie
rzeczy wiasnych. Wykaz rzeczy wraz z podpisem osoby upowaznionej
zatgczany jest do karty rzeczy witasnych osadzonego. W przypadku
odbioru przedmiotéw przez instytucje lub organizacje, osoba odbierajgca
powyzsze przedmioty winna posiada¢ stosowne upowaznienie do odbioru.
Powyzsze upowaznienie do odbioru zatacza sie do karty rzeczy wtasnych
osadzonego.

4. W uzasadnionym przypadku przedmioty, o ktorych mowa w ust. 1, moga
by¢ przestane na koszt jednostki.

§ 39.

W przypadku ponownego przyjmowania do magazynu rzeczy wiasnych
osadzonego, podlegajg one kazdorazowo ocenie w zakresie ustalenia stopnia
zuzycia i aktualnej wartosci.

§ 40.

Rzeczy witasne osadzonych oraz karty rzeczy wtasnych przechowuje sie w
magazynie, w sposob uniemozliwiajgcy bezposredni kontakt os6b osadzonych
zatrudnionych w magazynie z tymi rzeczami oraz prowadzong dokumentacja,
bez wiedzy magazyniera.
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§ 41.

W przypadkach, gdy zachodzi potrzeba czasowej lub statej zmiany
miejsca pobytu osadzonego, osadzony sam pakuje swoje rzeczy, ktére
posiada w uzytkowaniu i zabiera ze sobg lub przekazuje do magazynu.

W uzasadnionych sytuacjach pakowania rzeczy, o ktérych mowa w ust. 1,
dokonuje osadzony wyznaczony przez funkcjonariusza nadzorujgcego te
czynno$ci. Z czynnosci tych sporzadza sie protokét. Protokét czytelnie
podpisuje osadzony, ktory pakuje te rzeczy, a funkcjonariusz potwierdza,
ze wymienione przedmioty zostaty spisane izabezpieczone. Protokot
zatacza sie do karty rzeczy wtasnych osadzonego.

§ 42.

Osadzonemu transportowanemu wydaje sie za pokwitowaniem wszystkie
rzeczy wtasne, za wyjagtkiem przedmiotow niebezpiecznych i
niedozwolonych.

Przedmioty niebezpieczne i niedozwolone, w formie pakietu z depozytem
zastrzezonym wraz z wykazem przekazuje sie, za posrednictwem
funkcjonariusza dziatu ewidencji, dowédcy konwoju. Odbiér pakietu z
depozytem zastrzezonym wraz z wykazem jest kwitowany czytelnym
podpisem przez funkcjonariusza dziatu ewidencji na wykazie przedmiotéw
niebezpiecznych i niedozwolonych, a przez dowodce konwoju na wykazie
transportowym. W czasie transportu pakiet z depozytem zastrzezonym
wraz z wykazem przechowuje dowddca konwoju, ktory przekazuje
powyzsze przedmioty i dokumenty funkcjonariuszowi przyjmujgcemu
transport w jednostce, do ktérej zostat skierowany osadzony. Wzér
"Wykazu przedmiotéw niebezpiecznych iniedozwolonych” okresla
zatgcznik nr 4 do zarzadzenia.

Wykaz przedmiotéw niebezpiecznych i niedozwolonych sporzadza sie
w trzech egzemplarzach, z ktérych dwa przekazuje sie do jednostki
przyjmujacej transport. Zgodnos¢ zapiséw dokonanych w wykazie
potwierdza czytelnym podpisem magazynier i osadzony, bedacy
wtascicielem przedmiotow.

W jednostce przyjmujacej transport przyjecie poszczegdlnych przedmiotow
wymienionych w wykazie czytelnie potwierdza magazynier.

Jednostka przyjmujgca transport, po potwierdzeniu przez magazyniera
przyjecia przedmiotow niebezpiecznych i niedozwolonych, zwraca
niezwtocznie, jednak nie poézniej niz w ciggu czternastu dni, jeden
egzemplarz wykazu, jednostce z ktérej przetransportowano osadzonego.
Karta rzeczy wtasnych osadzonego zwolnionego, skreslonego z ewidencji

pozostaje jako dokument rozliczeniowy w jednostce, ktéra dokonata
zdjecia z ewidenciji.



§ 43.

. Za rzeczy wiasne wydane osadzonemu na czas transportu do innej
jednostki Stuzba Wiezienna nie odpowiada.

. Przy przyjeciu osadzonego po przetransportowaniu do innej jednostki
zaktadana jest nowa karta rzeczy wtasnych osadzonego.

§ 44.

W  razie posiadania przez osadzonego zakwalifikowanego do
przetransportowania, przedmiotéw o wymiarach lub iloéci utrudniajacej
konwojowanie, przedmioty te przesyla sie¢ na koszt osadzonego, lub
przekazuje osobie wskazanej przez niego do odbioru, instytucji lub
organizaciji.

~Wykaz przedmiotow pozostawionych przez osadzonego
przetransportowanego” sporzadza si¢ w dwdch egzemplarzach, z ktorych
jeden egzemplarz otrzymuje osadzony. Zgodno$¢ zapiséw dokonanych w
wykazie potwierdza czytelnym podpisem magazynier i osadzony.

Wzoér ,wykazu przedmiotéw pozostawionych przez osadzonego
przetransportowanego” okresla zatacznik nr 5 do zarzadzenia.

§ 45.

W razie transportowania osadzonego w odziezy, bieliznie i obuwiu
nalezgcym do jednostki, dowddcy konwoju przekazuje sie, za
posrednictwem funkcjonariusza dziatu ewidencji, atestat pobranych
przedmiotow. Wzoér ,Atestatu pobranych przedmiotéw” okresla zatgcznik nr
6 do zarzadzenia.

Atestat sporzadza sie w trzech egzemplarzach, z ktérych dwa przekazuje
si¢ do jednostki przyjmujacej transport.

Zgodnos$¢ zapiséw dokonanych w atestacie przedmiotow pobranych przez
osadzonego transportowanego z jednostki potwierdza czytelnym
podpisem magazynier i osadzony pobierajacy powyzsze rzeczy.

Atestat przekazuje sie do dziatu ewidencji po czytelnym pokwitowaniu
odbioru.

Potwierdzony atestat pobranych przedmiotéw upowaznia jednostke go
wystawiajacg do zdjecia ze stanu ewidencyjnego wyszczegdlnionych
przedmiotdw, a jednostke potwierdzajacg do ich przyjecia na stan
ewidencyjny.

W  przypadku braku mozliwosci potwierdzenia w atestacie przez
osadzonego faktu pobrania przedmiotéw nalezgcych do jednostki,
(np. nieplanowane przetransportowanie do szpitala), zgodno$é zapisow
dokonanych w atestacie potwierdza czytelnym podpisem magazynier.
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W jednostce przyjmujacej transport przyjecie poszczegdinych przedmiotow
wymienionych w atestacie potwierdza magazynier.

Jednostka przyjmujaca transport, po potwierdzeniu przez magazyniera
przyjgcia przedmiotéw, zwraca jeden egzemplarz atestatu, jednostce z
ktorej przetransportowano osadzonego, w terminie okreslonym w § 42 ust.
5.

W przypadku braku przedmiotéw wymienionych w atestacie, jednostka
przyjmujgca przeprowadza postepowanie wyjasniajace.

§ 46.

W razie stwierdzenia w magazynie braku rzeczy wtasnych osadzonego
sporzadza sie komisyjnie protokdt w dwéch egzemplarzach, z ktoérych
jeden zatgcza sie do karty rzeczy whasnych, drugi za$ stanowi zatgcznik do
meldunku o powstaniu niedoboru. Meldunek o powstaniu niedoboru
przedktada sie dyrektorowi, stanowi on podstawe do wszczecia
postgpowania wyjasniajgcego.

Jezeli w toku postepowania wyjasniajacego zagubiony przedmiot
odnaleziono, przekazuje sie go do magazynu, a Ww razie
przetransportowania osadzonego do innej jednostki lub zwolnienia
przesyta sig je w $lad za nim. W razie wystania przedmiotu zatacza sie do
karty rzeczy wiasnych dowodd nadania oraz protokdt  komisyjnego
zapakowania paczki.

W razie przetransportowania osadzonego do innej jednostki lub zwolnienia
go przed zakonczeniem postepowania wyjasniajacego, wystawia sie
zaswiadczenie stwierdzajace nie wydanie zagubionych przedmiotow,
okreslajac ich warto$¢, rodzaj i stopien zuzycia. Podstawg do wystawienia
zaswiadczenia sg dane uzyskane z karty rzeczy wiasnych osadzonego.
Zaswiadczenie to podpisuje dyrektor. Ponadto dokonuje sie odpowiedniej
adnotacji w karcie rzeczy wtasnych.

Jezeli zagubione przedmioty nie zostang odnalezione, dyrektor zarzgdza
wypfacenie osadzonemu oszacowanej w karcie rzeczy wiasnych ich
rownowartosci. Osadzonym zwolnionym lub przetransportowanym
przesyta sie powyzszg naleznosé.

§ 47.

Jezeli osadzony dokona ucieczki lub nie powréci z przepustki w
wyznaczonym terminie zabierajac przedmioty nalezace do jednostki i nie
zostanie doprowadzony lub nie zgtosi sie sam w ciagu szesciu miesiecy od
daty ucieczki, zdejmuije sie je ze stanu jednostki.

Rzeczy nalezace do jednostki, skreslone z ewidencji z przyczyn
okreslonych w ust. 1, przyjmuje sie ponownie na stan ewidencyjny jezeli
osadzonego doprowadzono do jednostki lub zgtosit sie sam.

. Jezeli osadzony zostanie doprowadzony do jednostki lub zgtosi sie sam z

ucieczki badz niepowrotu z przepustki w ciggu szesciu miesiecy nie



posiadajgc przedmiotéw nalezacych do jednostki, z ktérych sie nie
rozliczyt, stosuje sie procedure, o ktérej mowa w § 25.

§ 48.

1. W zakresie postgpowania z niepodjetymi rzeczami wiasnymi przez
osadzonych, ktorzy dokonali ucieczki, nie powrécili z przepustki w
wyznaczonym terminie, zmarli lub zostali zwolnieni z jednostki stosuje sie
obowigzujace przepisy o likwidacji niepodjetych depozytow.

2. Rzeczy wiasne, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje sie w oddzielnym
pomieszczeniu lub miejscu wydzielonym.

§ 49.

Jezeli osadzony przed zwolnieniem z jednostki nie posiada mozliwosci
uzyskania od rodziny odpowiedniej odziezy, obuwia i bielizny, wzglednie nie
posiada srodkow pienieznych na zakup takich przedmiotéw, zaopatruje sie go
W niezbedne przedmioty, zakupione ze $rodkow Funduszu Pomocy
Postpenitencjarne;j.

Zadania dziatu kwatermistrzowskiego
w zakresie zapewnienia osadzonym warunkéw do utrzymania wlasciwej
higieny osobistej

§ 50.

Do podstawowych zadan dziatu kwatermistrzowskiego w zakresie
zapewnienia osadzonym warunkéw do utrzymania wtasciwej higieny osobistej
nalezy:
1) utrzymanie wtasciwego stanu technicznego tazni;
2) zapewnienie odpowiednich warunkéw kapieli;
3) urzadzenie i wyposazenie punktu fryzjerskiego;
4) zaopatrywanie osadzonych w $rodki higieny osobistej i srodki do
utrzymania czystosci;
5) zapewnienie ustug pralniczych oraz wymiany bielizny osobistej i
poscielowej.

§ 51.

1. W celu ustalenia wtasciwej organizacji kapieli dyrektor jednostki wyznaczy
osoby odpowiedzialne za sporzadzanie planéw kapieli osadzonych,
uwzgledniajgc zasady bezpieczenstwa i zabezpieczenia prawidiowego toku
postepowania karnego.

2. Dyrektor jednostki okresli zasady i wyznaczy osoby odpowiedzialne za
przeprowadzanie kapieli.



3.

2.

—

Plany kapieli osadzonych, o ktorych mowa w ust. 1, zatwierdza dyrektor
jednostki.

§ 52.

. Osadzonym chorym zapewnia sie w miare mozliwosci wyodrebnione

miejsca do kapieli (natrysk lub wanna). O ile jednostka nie posiada
odrebnej fazni, osadzonych chorych nalezy kapa¢é w miejscach
wydzielonych w tazni ogéinej.

Czestotliwosé i metody dezynfekowania tazni okresla stuzba zdrowia.

§ 53.

W miare posiadanych mozliwosci jednostka moze organizowa¢ dodatkowe
kapiele.

Osadzonym zatrudnionym na rzecz jednostki zapewnia si¢, stosownie do
potrzeb, dodatkowg kapiel.

§ 54.

Pomieszczenia tazni w przypadku, gdy podfoga nie zostata wykonana z
ptytek antyposlizgowych z certyfikatem, wyposaza si¢ w podktady
antyposlizgowe (kratki, podesty).

taznie wyposaza sie réwniez w urzgdzenia wentylacyjne oraz stanowisko
dla osob niepetnosprawnych.

Stanowisko dla osob niepetnosprawnych wyposaza sie w odpowiednie
uchwyty (porecze) oraz siedziska, odporne na dziatanie wilgoci.

W nowobudowanych lub remontowanych tazniach stanowiska natryskowe
powinny by¢ oddzielone $ciankami umozliwiajac niekrepujacg kapiel
osadzonych, a sitka powinny by¢ zainstalowane w taki sposob, aby
strumien wody sptywat na ramiona.

Sciany pomieszczen tazni powinny mieé powierzchnie zmywalne i odporne
na dziatanie wilgoci do wysokosci co najmniej 2 m.

W poblizu pomieszczen tazni winny by¢ usytuowane pomieszczenia
przebieralni. Przebieralnie nalezy wyposazy¢ w odpowiednig ilo$¢ tawek

i wieszakow na odziez.

§ 55.

. Wymiany bielizny i poscieli dokonuje sie przed kapielg osadzonych, w dniu

przeprowadzania kgpieli zgodnych z planem, nie czesciej jednak niz
przewiduje to przepis § 6 rozporzadzenia, o ktérym mowa w § 19.

Wymiana bielizny i poscieli odbywa sie na terenie tazni, w przystosowanych
do tego punktach wymiany bielizny, podzielonych na czes¢ czystg, z ktorej



wydawana jest bielizna i posciel czysta i cze$é brudng, do ktorej
przyjmowana jest bielizna i posciel brudna.

3. W przypadku braku technicznej mozliwosci organizacji punktow wymiany
bielizny na terenie fazni, dopuszcza sie dokonywanie wymiany bielizny i
poscieli na terenie innym niz faznia, z zachowaniem wymogéw, o ktérych
mowa w ust. 2.

4. W punktach wymiany bielizny wymagane jest zatrudnienie co najmniej
dwoch pracownikéw (jeden do czesci czystej, jeden do czesci brudnej).

9. W zaktadzie karnym typu otwartego dni wymiany bielizny i poscieli ustala
dyrektor jednostki.

Zasady i organizacja pracy pralni
§ 56.

Praca pralni powinna by¢ zorganizowana z uwzglednieniem wymogow
technologicznych procesu prania.

§ 57.

1. Pomieszczenia pralni dzieli sie na cze$¢ brudng i czysta.
2. Czes¢ brudng stanowig:
1) wydzielony punkt przyjmowania bielizny, poscieli i odziezy brudne;j;
2) pomieszczenia z pralnicami i wiréwkami.
3. Czes¢ czysta stanowig;
1) pomieszczenia suszarni;
2) pomieszczenia lub stanowiska prasowalni:
3) pomieszczenia lub stanowiska, w ktorych dokonuje sie napraw
uszkodzonych przedmiotow;
4) pomieszczenia do przechowywania czystej bielizny, poscieli i odziezy;
5) punkt wydawania czystej bielizny, poscieli i odziezy.
4. Drogi transportowe w czesci brudnej i czystej pralni nie mogg krzyzowaé
sie.
5. Czes¢ brudng i czystg pralni nalezy sprzata¢ sprzetem wydzielonym,
przypisanym konkretnej stronie pralni.

§ 58.

1. Osoby zatrudnione w pralni winny by¢ zaznajomione z technologig prania
poszczegolnych sktadnikéw wyposazenia osadzonych.

2.0soby odpowiedzialne za prace w pralni zobowigzane sg do kontroli
zabezpieczen techniczno — ochronnych i zabezpieczenia przeciwpozarowego
pomieszczen pralni kazdorazowo przed rozpoczeciem i zakorczeniem pracy
pralni.



§ 59.

Osoby zatrudnione w pralni, przed dopuszczeniem do wykonywania pracy
na poszczegolnych stanowiskach, powinny odby¢ instruktaz stanowiskowy,
prowadzony na podstawie aktualnego programu szkolenia, zatwierdzonego
przez dyrektora. Odbycie instruktazu stanowiskowego zatrudniony potwierdza
na piSmie w karcie szkolenia wstepnego, ktéra przechowywana jest w aktach
osobowych czes¢ ,C”.

§ 60.

1. Wymagania dotyczgce bezpieczenstwa i higieny pracy w pomieszczeniach
pralni okreslajg obowigzujace przepisy w sprawie bezpieczenstwa i higieny
pracy w pralniach i farbiarniach.

2. Wymagania dotyczace bezpieczenstwa i higieny pracy w pomieszczeniach
pralni szpitalnych okreslajg obowigzujace przepisy w sprawie wymagan,
jakim powinny odpowiadaé pod wzgledem fachowym i sanitarnym
pomieszczenia i urzadzenia zaktadu opieki zdrowotnej.

3. Pomieszczenia pralni muszg spetniaé wymagania okreSlone w
obowigzujacych przepisach w sprawie ochrony przeciwpozarowej i
przepisach budowlanych.

§ 61.

Podstawg do rozliczenia srodkéw uzywanych w procesie prania jest faktyczna
waga suchej odziezy, bielizny i poscieli przeznaczonej do prania.

§ 62.

Podstawa do rozliczenia ilosci srodkow uzywanych w procesie prania,
przypadajagcych na jeden kilogram pranej bielizny, poscieli i odziezy,
jest ustalona przez dziat kwatermistrzowski, na podstawie szczegoétowych
receptur opracowanych przez producentéw, zaktadowa norma zuzycia
poszczegolnych srodkow, zatwierdzona przez dyrektora.

§ 63.

1. Ewidencja i rozliczenie srodkéw uzywanych w procesie prania oraz
przedmiotow przyjetych do prania winna by¢ prowadzona w ksigzce
ewidencji pranej bielizny.

2. Ewidencje i rozliczenie srodkow uzywanych w procesie prania oraz
przedmiotéw przyjetych do prania nalezy prowadzi¢ na biezgco. Wzor
,Ksigzki ewidencyjnej pranej bielizny i odziezy”, okresla zatgcznik nr 7 do
zarzadzenia.

3. Ewidencja i rozliczenie, o ktérym mowa w ust. 2, moze byé prowadzona
w systemie komputerowym.



§ 64.

Uszkodzong bielizne, posciel i odziez, po procesie prania, poddaje sie
naprawie.

§ 65.

Bielizne, poéciel i odziez uzytkowang w szpitalach i izbach chorych pierze sie
oddzielnie od pozostate;.

§ 66.

Przy kazdym stanowisku pracy (przy kazdym urzgdzeniu), w miejscu
widocznym musi znajdowac sie indywidualna instrukcja obstugi urzadzenia,
zatwierdzona przez dyrektora jednostki.

Ustugi fryzjerskie
§ 67.

1. W jednostce organizuje sie ustugi fryzjerskie w punktach fryzjerskich,
o ktérych mowa w § 69, zapewniajgce schludny wyglad osadzonych.
2. Osadzonemu, co najmniej raz w miesigcu, umozliwia sie ostrzyzenie.

§ 68.

Normy naleznosci srodkéw higieny i odziezy oraz sprzetu dla fryzjeréw okresla
rozporzadzenie, o ktérym mowa w § 19.

§ 69.

Wymagania sanitarne jakim powinny odpowiadaé punkty fryzjerskie okreslajg
obowigzujgce przepisy w sprawie szczegbétowych wymagan sanitarnych, jakim
powinny odpowiada¢ zaktady fryzjerskie, kosmetyczne, tatuazu i odnowy
biologiczne;j.

§ 70.

Pomieszczenia fryzjerni powinny by¢é utrzymywane stale w czystosci
| porzadku oraz nalezycie przewietrzane.



Zapewnienie osadzonym srodkéw higieny osobistej i Srodkéw do
utrzymania czystosci

§ 71.

Jednostka zapewnia osadzonym warunki i $rodki niezbedne do utrzymania
higieny osobistej i utrzymania czystosci w celi.

§ 72.

1. Zasady wydawania i kwitowania odbioru wydawanych $rodkéw higieny
osobistej ustala dyrektor na wniosek kierownika dziatu
kwatermistrzowskiego.

2. Normy przydziatu $rodkéw higieny dla osadzonych okresla rozporzadzenie,
o ktérym mowa w § 19.

§ 73.

Srodki do utrzymania czystosci w celach mieszkalnych wydawane sg wedtug
zasad ustalonych w procedurach wewnetrznych okreslonych przez dyrektora.

§ 74.

1. W razie transportowania osadzonego do innej jednostki przekazuje sie
dowodcy konwoju, za posrednictwem funkcjonariusza dziatu ewidenciji,
atestat pobranych przez niego srodkéw higieny osobistej i przedmiotow
przechodzacych, z chwilg ich wydania z magazynu, na wilasnosé
osadzonego. Wzér |, Atestatu pobranych srodkow higieny
osobistej i przedmiotéw przechodzacych, z chwilg wydania z magazynu,
na wiasnos¢ osadzonego” okresla zatacznik nr 8 do zarzadzenia.

2. Atestat sporzadza sie w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden przekazuje
si¢ do jednostki przyjmujgcej transport.

3. Atestat przekazuje sie do dziatu ewidencji po czytelnym pokwitowaniu
odbioru.

4. Zgodnosc¢ zapisdéw dokonanych w atestacie przedmiotéw pobranych przez
osadzonego transportowanego z jednostki potwierdza czytelnym podpisem
magazynier i osadzony, ktory pobrat powyzsze przedmioty.



Planowanie w zakresie zabezpieczenia potrzeb osadzonych
w przedmioty wyposazenia i odziez roboczg
oraz likwidacja przedmiotéw i urzadzen

§ 75.

1. Normy naleznosci odziezy, bielizny, obuwia i poscieli niezbednych do
wtasciwego funkcjonowania jednostki, uwzgledniajgce ilo§¢ osadzonych
oraz okresy uzywalnosci przedmiotéw stanowig podstawe do okreslenia
ilosciowych i asortymentowych potrzeb jednostki w zakresie zaopatrzenia
osadzonych, a takze przeprowadzenia likwidacji zuzytych przedmiotow.

2. Normy naleznoséci dla jednostki, przedmiotow o ktérych mowa w ust. 1,
winny uwzgledniac:

1) ilosci niezbedne do zabezpieczenia potrzeb osadzonych przebywajacych
w jednostce;

2) ilosci przekazane do pralni po dokonanej wymianie;

3) zapas magazynowy.

§ 76.

W celu okreslenia wartosci uzytkowej sktadnikéw majatkowych stosuje sie trzy
kategorie klasyfikacyjne:
1) kategoria A - obejmujaca sktadniki majatkowe nowe, przechowywane w
magazynie,
2) kategoria B - obejmujgca sktadniki uzytkowane oraz przechowywane w
magazynie i nadajace sie do dalszego uzytkowania lub naprawy;
3) kategoria C - obejmujgca skfadniki majatkowe nie nadajace sig¢ do
dalszego uzytkowania lub naprawy i przewidziane do likwidacji.

§ 77.

1. W przypadku, kiedy sktadniki majatkowe, sg zbedne lub zuzyte, a takze
jesli inne jednostki nie sg zainteresowane ich nieodptatnym przejeciem,
mozna podjaé decyzje o ich sprzedazy, oddaniu w najem lub dzierzawe,
nieodptatnym przekazaniu oraz darowiznie, na zasadach okreslonych
w obowigzujgcych przepisach w tym zakresie.

2. Zuzyte sktadniki majatkowe, niezagospodarowane w sposob okreslony w
ust. 1, mogg by¢ zlikwidowane, na zasadach okreslonych w
obowigzujacych przepisach oraz na zasadach okreslonych w wewngtrznej
instrukcji obiegu dokumentow i dowodow ksiggowych.

§ 78.
Przedmioty i urzadzenia, ktére zostaty zakwalifikowane do likwidacji, powinny

byé przechowywane w odrebnym, specjalnie w tym celu przeznaczonym
pomieszczeniu, a w razie braku takiego - w wydzielonym miejscu magazynu.



§ 79.

W przypadku likwidacji maszyn i urzadzen, ocene stanu technicznego
dokonuje funkcjonariusz posiadajacy odpowiednie kwalifikacje w tym zakresie.
W uzasadnionych przypadkach do oceny stanu technicznego, przewidzianych
do likwidacji przedmiotéw, mozna powota¢ inne osoby lub firmy posiadajace
kwalifikacje w tym zakresie.

§ 80.

Uzyskane z likwidacji materiaty, przeznaczone dla gospodarczych potrzeb
jednostki ujmuje sie w ewidencji materiatowej. Materiaty uznane za zbedne

w jednostce odsprzedaje sie do punkiu skupu odpadow uzytkowych.
Dokument potwierdzajgcy sprzedaz lub przekazanie materiatéw z likwidacji do
punktu skupu lub innej jednostki zatagcza sie do protokotu likwidaciji.

§ 81.
Likwidacje przeprowadza sie w jednostce w miare potrzeb.
§ 82.
Na likwidacje sprzetu i urzadzen bedacych srodkami trwatymi (np. pralnice,
wirowki, suszarki itp.), jednostka musi uzyska¢ zgode wtasciwego dyrektora

okregowego Stuzby Wieziennej.

§ 83.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 31 pazdziernika 2010 r.
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