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I. Zamawiający
Miejski Zakład Komunalny w Głownie
Adres: ul. Dworska 3, 95-015 Głowno
tel. (42) 719 10 35
e-mail: biuro@mzk.glowno.pl
hƩps://mzkglowno.zakladkomunalny.com/bip/
adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty
zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia: hƩps://ezamowienia.gov.pl

II. Tryb udzielenia zamówienia
Postępowanie  prowadzone  jest  na  podstawie  art.  275  pkt  1  ustawy  z  dnia  11  września  2019 r.  Prawo
zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.) zwanej dalej „ustawą Pzp” lub „Pzp” i przepisów
wykonawczych wydanych na jej podstawie, w trybie podstawowym.
Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia negocjacji.
Zamawiający nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej w niniejszym postępowaniu.

III. Opis przedmiotu zamówienia:
1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa benzyny BP-98 oraz oleju napędowego wraz z użyczeniem

dystrybutora naziemnego na potrzeby Miejskiego Zakładu Komunalnego w Głownie w 2024 r. w podziale na 2
części: 
Część 1  - dostawa benzyny BP-98
Sukcesywna dostawa benzyny BP-98 w szacowanej ilości 700 litrów
 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 3a do SWZ. 
Część 2 – dostawa oleju napędowego wraz z użyczeniem dystrybutora
Sukcesywna  dostawa  oleju  napędowego  w  szacowanej  ilości  15  000  litrów  oraz  użyczenie  dystrybutora  
naziemnego o pojemności od 1500 litrów do 3000 litrów.

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 3b do SWZ.

Podane  ilości paliw płynnych są ilościami szacunkowymi. Rzeczywista ilość uzależniona będzie od bieżących  
potrzeb zamawiającego. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zakupu mniejszej ilości paliw płynnych niż  
podano w poszczególnych częściach.  Zamawiający zastrzega że, powyższe ilości  nie stanowią zobowiązania  
zamawiającego do jego pełnej realizacji w okresie obowiązywania umowy, ani też podstawy do dochodzenia  
przez  wykonawcę  roszczeń odszkodowawczych  z  tytułu  niezrealizowania  całości  zamówienia.  Zakup  paliw  
uzależniony będzie od faktycznego zapotrzebowania zamawiającego. Zamawiający zastrzega sobie możliwość  
zakupu mniejszych ilości paliwa niż podano powyżej, nie mniej jednak niż 30%.
Paliwo  i  olej  napędowy  oferowane  przez  wykonawcę  powinny  odpowiadać  swoją  klasyfikacją,  składem,  
jakością i wymogom przewidzianym w obowiązujących przepisach prawnych, określonych w rozporządzeniu  
Ministra Gospodarki z dnia 9 października 2015 roku w sprawie wymagań jakościowych dla paliw płynnych (Dz. 
U. 2015 poz. 1680) oraz w rozporządzeniu Ministra Energii z dnia 15 grudnia 2016 w sprawie szczegółowego 
wykazu paliw ciekłych, których wytwarzanie, magazynowanie, przeładunek, przesyłanie, dystrybucja, obrót (w 
tym  obrót  z  zagranicą)  wymaga  koncesji  oraz  których  przywóz  wymaga  wpisu  do  rejestru  podmiotów  
przywożących (Dz. U. 2016, poz. 2039).

2. Kod ze Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):
09134100-8 – Olej napędowy
09132100-4 – Benzyna bezołowiowa

3. Realizacja zamówienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczególności ustawie z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks  cywilny  (t.j.  Dz.U.  z  2023  r.  poz.  1610) i ustawie  z  dnia  11  września  2019r.  Prawo  zamówień
publicznych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.).

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
5. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Wykonawca może złożyć ofertę na dowolnie wybrane

części zamówienia.
6. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień, o których mowa w art.  214 ust. 1 pkt 7  i  8

ustawy Pzp.
7. Prawo opcji

7.1 W ramach przedmiotu umowy, zamawiający uprawniony jest do wielokrotnego skorzystania z prawa opcji
polegającego na zwiększeniu wartości umowy w sytuacji wyczerpania się kwoty umowy gdy wyniknie to z
potrzeb i możliwości finansowych.



7.2 Maksymalna  wartość  zwiększenia  wynikająca  z  realizacji  prawa  opcji  wynosi  20%  wartości  zamówienia
powiększonej o należny podatek VAT.

7.3  Zamówienie  realizowane  w ramach opcji  jest  jednostronnym uprawnieniem zamawiającego,  dlatego też
nieskorzystanie przez zamawiającego z prawa opcji w całości lub części nie stanowi podstawy dla wykonawcy
do dochodzenia jakichkolwiek roszczeń w stosunku do zamawiającego.

7.4 Skorzystanie z prawa opcji przez zamawiającego wymaga złożenia oświadczenia woli wykonawcy w formie
pisemnej lub formie dokumentowej na wskazany przez Wykonawcę adres e-mail.

7.5 Termin wykonania zamówienia objętego prawem opcji nie może być dłuższy niż 9 miesięcy od dnia zawarcia
umowy.

7.6 Zasady dotyczące realizacji zamówienia objętego prawem opcji będą takie same jak te, które obowiązują
przy realizacji zamówienia podstawowego.

IV. Termin wykonania zamówienia
Od dnia zawarcia umowy do 31 grudnia 2024 r.

V. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną wprowadzone do
treści tej umowy

Postanowienia umowy zawiera projekt umowy – załącznik nr 4a dla części 1 i 4B  dla części 2 do SWZ

VI. Podstawy wykluczenia wykonawców
1. Zamawiający wyklucza wykonawcę,  w stosunku do którego zachodzi  którakolwiek z  okoliczności,  o których

mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.
2. Zamawiający nie przewiduje wykluczenia wykonawcy na podstawie art. 109 ust. 1 ustawy Pzp.
3. Wykonawca  może  zostać  wykluczony  przez  zamawiającego  na  każdym  etapie  postępowania  o udzielenie

zamówienia.
4. Wykonawca nie  podlega wykluczeniu  w okolicznościach  określonych w art.  108 ust.  1  pkt  1,  2  i  5,  jeżeli

udowodni zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki:
4.1. naprawił  lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, wykroczeniem lub swoim

nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie pieniężne;
4.2. wyczerpująco  wyjaśnił  fakty  i  okoliczności  związane  z  przestępstwem,  wykroczeniem  lub  swoim

nieprawidłowym  postępowaniem  oraz  spowodowanymi  przez  nie  szkodami,  aktywnie  współpracując
odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania, lub zamawiającym;

4.3. podjął  konkretne  środki  techniczne,  organizacyjne  i  kadrowe,  odpowiednie  dla  zapobiegania  dalszym
przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu, w szczególności:
a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidłowe postępowanie

wykonawcy,
b) zreorganizował personel,
c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli,
d) utworzył  struktury  audytu  wewnętrznego  do  monitorowania  przestrzegania  przepisów,  wewnętrznych

regulacji lub standardów,
e) wprowadził  wewnętrzne  regulacje  dotyczące  odpowiedzialności  i  odszkodowań  za  nieprzestrzeganie

przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów.
5. Zamawiający ocenia, czy podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp, są

wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu wykonawcy.
Jeżeli podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp, nie są wystarczające
do wykazania jego rzetelności, zamawiający wyklucza wykonawcę.

6. Zamawiający wyklucza wykonawcę,  w stosunku do którego zachodzi  którakolwiek z  okoliczności,  o których
mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835).

VII. Informacja o warunkach udziału w postępowaniu
1. W postępowaniu mogą wziąć udział wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki udziału w postępowaniu

w zakresie: 
1.1. zdolności  do  występowania  w  obrocie  gospodarczym –  Zamawiający  nie  określa  w  tym  zakresie

warunków udziału w postępowaniu;



1.2. uprawnień  do  prowadzenia  określonej  działalności  gospodarczej  lub  zawodowej,  uprawnień  do
prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów:
Wykonawca ma wykazać, że  posiada aktualną koncesję na obrót paliwami płynnymi wydaną na podstawie
ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 roku Prawo energetyczne (tj.  Dz.  U. z 2024 r.  poz.  266 ),  potwierdzającą
posiadanie  uprawnień  do  prowadzenia  działalności  w  zakresie  obrotu  paliwami  płynnymi.  W przypadku
składania oferty wspólnej ww. dokument składa ten z Wykonawców składających ofertę wspólną, który w
ramach konsorcjum będzie odpowiadał za realizację zadań objętych koncesją;
Ocena  spełnienia  tego  warunku  zostanie  dokonana  na  podstawie  dokumentów  złożonych  przez
wykonawcę.

1.3. sytuacji  ekonomicznej  lub  finansowej: Zamawiający  nie  określa  w  tym  zakresie  warunków  udziału
w postępowaniu;

1.4. zdolności  technicznej  lub  zawodowej –   Zamawiający  nie  określa  w  tym  zakresie  warunków  udziału
w postępowaniu.

2. Sposób  spełniania  warunków  udziału  w  postępowaniu  przez  wykonawców  wspólnie  ubiegających  się
o udzielenie zamówienia.

2.1. w odniesieniu do warunku dotyczącego sytuacji ekonomicznej lub finansowej Zamawiający uzna warunek
za spełniony, jeśli przynajmniej jeden z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienia spełni warunek
określony w rozdziale VII pkt 1.3.;

2.2. w  odniesieniu  do  warunków dotyczących  wykształcenia,  kwalifikacji  zawodowych  lub  doświadczenia
wykonawcy  wspólnie  ubiegający  się  o  udzielenie  zamówienia  mogą  polegać  na  zdolnościach  tych
z wykonawców, którzy wykonają roboty budowlane lub usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane;

2.3. w przypadku, o którym mowa w pkt 2.2. wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia
dołączają  do  oferty  oświadczenie,  z  którego  wynika,  które  usługi  wykonają  poszczególni  wykonawcy  –
Załącznik nr 6.

3. Warunki jakie musi spełnić wykonawca polegający na zasobach innych podmiotów:
3.1. wykonawca  może  w  celu  potwierdzenia  spełniania  warunków  udziału  w  postępowaniu,  polegać  na

zdolnościach  technicznych  lub  zawodowych  lub  sytuacji  finansowej  lub  ekonomicznej  podmiotów
udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych;

3.2. w  odniesieniu  do  warunków dotyczących  wykształcenia,  kwalifikacji  zawodowych  lub  doświadczenia
wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają
roboty budowlane lub usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane;

3.3. wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, składa, wraz
z  ofertą,  zobowiązanie  podmiotu  udostępniającego  zasoby  do  oddania  mu  do  dyspozycji  niezbędnych
zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający,
że wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów;

3.4. zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w pkt. 3.3., potwierdza, że stosunek
łączący wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów
oraz określa w szczególności:
a) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;
b) sposób  i  okres  udostępnienia  wykonawcy  i  wykorzystania  przez  niego  zasobów  podmiotu

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia;
c) czy  i  w  jakim  zakresie  podmiot  udostępniający  zasoby,  na  zdolnościach  którego  wykonawca  polega

w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych
lub doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą.

4. Zamawiający ocenia, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby zdolności techniczne
lub  zawodowe  lub  ich  sytuacja  finansowa  lub  ekonomiczna,  pozwalają  na  wykazanie  przez  wykonawcę
spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w pkt 1.3. i 1.4. a także bada, czy nie zachodzą
wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem wykonawcy.

5. Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada solidarnie z wykonawcą, który polega na
jego sytuacji  finansowej  lub ekonomicznej,  za  szkodę poniesioną przez  zamawiającego powstałą  wskutek
nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów podmiot ten nie ponosi winy.

6. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania zamówienia.
7. Jeżeli  zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu udostępniającego

zasoby nie potwierdzają spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec
tego  podmiotu  podstawy  wykluczenia,  zamawiający  żąda,  aby  wykonawca  w  terminie  określonym przez
zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia
warunki udziału w postępowaniu.



8. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub sytuację podmiotów
udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub
sytuacji podmiotów udostępniających zasoby.

VIII. Informacja o podmiotowych środkach dowodowych
1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia zamawiający żąda:
1.1. podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia,
1.2. podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu.
2. Do oferty wykonawca dołącza   oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału   w  

zakresie wskazanym przez zamawiającego   (załącznik nr 2 do SWZ).  
3. Oświadczenie, o którym mowa w pkt 2, stanowi dowód potwierdzający brak podstaw wykluczenia, spełnianie

warunków  udziału  w  postępowaniu  odpowiednio  na  dzień  składania  ofert,  tymczasowo  zastępujący
wymagane przez zamawiającego podmiotowe środki dowodowe.

4. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, oświadczenie, o którym mowa w
pkt 2, składa każdy z wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie
warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków
udziału w postępowaniu lub kryteriów selekcji.

5. Wykonawca,  w  przypadku  polegania  na  zdolnościach  lub  sytuacji  podmiotów  udostępniających  zasoby,
przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w pkt 2, także oświadczenie podmiotu udostępniającego
zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków
udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na jego zasoby.

6. Zamawiający  wzywa  wykonawcę,  którego  oferta  została  najwyżej  oceniona,  do  złożenia  w wyznaczonym
terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków dowodowych, jeżeli wymagał ich
złożenia  w  ogłoszeniu  o  zamówieniu  lub  dokumentach  zamówienia,  aktualnych  na  dzień złożenia
podmiotowych środków dowodowych.

7. Jeżeli  jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie zamówienia,
zamawiający  może  na  każdym  etapie  postępowania,  wezwać  wykonawców  do  złożenia  wszystkich  lub
niektórych podmiotowych środków dowodowych, jeżeli wymagał ich złożenia w ogłoszeniu o zamówieniu lub
dokumentach zamówienia, aktualnych na dzień ich złożenia.

8. Jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio podmiotowe środki dowodowe nie są
już  aktualne,  zamawiający  może  w  każdym  czasie  wezwać  wykonawcę  lub  wykonawców  do  złożenia
wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych, aktualnych na dzień ich złożenia.

9. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może je uzyskać za pomocą
bezpłatnych i  ogólnodostępnych baz danych,  w szczególności  rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy
z dnia  17  lutego  2005  r.  o  informatyzacji  działalności  podmiotów  realizujących  zadania  publiczne,  o  ile
wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1  lub innych złożonych dokumentach,
dane umożliwiające dostęp do tych środków.

10. Na wezwanie Zamawiającego wykonawca zobowiązany jest złożyć:  
10.1. podmiotowe środki dowodowe na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia – Zamawiający nie wymaga  
10.2. podmiotowe środki dowodowe na potwierdzenie spełnienia warunków udziału w postępowaniu  

a) koncesję na obrót paliwami płynnymi potwierdzającą posiadanie uprawnień do prowadzenia działalności
w zakresie obrotu paliwami płynnymi, o której mowa w rozdziale VII pkt 1.2 SWZ.

b) wykaz usług wykonanych w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w
tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, daty i miejsca wykonania oraz podmiotów, na rzecz których
usługi te zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających, czy te usługi zostały wykonane
należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez
podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a jeżeli  w  ykonawca z przyczyn niezależnych od
niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - inne odpowiednie dokumenty. Wzór wykazu stanowi
załącznik  nr  3  do  SWZ.  UWAGA! W wykazie  zamówień  należy  wskazać  tylko  te  zamówienia,  które
potwierdzają spełnianie warunku udziału w postępowaniu, o którym mowa w rozdziale VII pkt 1.4  SWZ
(warunki dotyczące doświadczenia).

c) dokumenty potwierdzające, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie
prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia ze wskazaniem sumy gwarancyjnej tego
ubezpieczenia na sumę gwarancyjną określoną przez zamawiającego w rozdziale VII pkt 1.3 SWZ.

10.3. Jeżeli  z  uzasadnionej  przyczyny  wykonawca  nie  może  złożyć  wymaganych  przez  zamawiającego
podmiotowych środków dowodowych, o których mowa w pkt 10.2 lit c), wykonawca składa inne podmiotowe



środki dowodowe, które w wystarczający sposób potwierdzają spełnianie opisanego przez zamawiającego
warunku udziału w postępowaniu dotyczącego sytuacji ekonomicznej lub finansowej.

10.4. Zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści oświadczenia, o którym mowa w
art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, lub złożonych podmiotowych środków dowodowych lub innych dokumentów lub
oświadczeń składanych w postępowaniu.

10.5. Jeżeli  złożone  przez  wykonawcę  oświadczenie,  o  którym  mowa  w  art.  125  ust.  1  ustawy  Pzp,  lub
podmiotowe środki  dowodowe budzą wątpliwości  zamawiającego,  może  on zwrócić  się  bezpośrednio  do
podmiotu, który jest w posiadaniu informacji lub dokumentów istotnych w tym zakresie dla oceny spełniania
przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, kryteriów selekcji lub braku podstaw wykluczenia, o
przedstawienie takich informacji lub dokumentów.

11. Do przeliczenia na PLN wartości wskazanej w dokumentach złożonych na potwierdzenie spełniania warunków
udziału  w  postępowaniu,  wyrażonej  w  walutach  innych  niż  PLN,  Zamawiający  przyjmie  średni  kurs
publikowany przez Narodowy Bank Polski z dnia wszczęcia postępowania.

IX. Wymagania dotyczące wadium
1. Wykonawca składający ofertę w przedmiotowym postępowaniu jest zobowiązany do wniesienia wadium

w wysokości:- Zamawiający nie żąda wniesienia wadium

X. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których zamawiający będzie komunikował
się  z  wykonawcami,  oraz  informacje  o  wymaganiach  technicznych  i  organizacyjnych  sporządzania,
wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami 
odbywa się przy użyciu Plaƞormy e-Zamówienia, która jest dostępna pod adresem hƩps://ezamowienia.gov.pl

2. Korzystanie z Plaƞormy e-Zamówienia jest bezpłatne.
Adres strony internetowej prowadzonego postępowania (link prowadzący bezpośrednio do widoku postę-
powania na Plaƞormie e-Zamówienia): hƩps://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-
b33aab27-08f7-4bed-8c4c-467e6d2a5894

3. Postępowanie można wyszukać również ze strony głównej Plaƞormy e-Zamówienia (przycisk „Przeglądaj 
postępowania/konkursy”).

5. Wykonawca  zamierzający  wziąć  udział  w  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia  publicznego  musi  
posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Plaƞormie e-Zamówienia. 
Szczegółowe  informacje  na  temat  zakładania  kont  podmiotów  oraz  zasady  i  warunki  korzystania  z  
Plaƞormy  e-Zamówienia  określa  Regulamin  Plaƞormy  e-Zamówienia,  dostępny  na  stronie  internetowej  
hƩps://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”.
Zamawiający  rekomenduje  Wykonawcom  do  zapoznania  się  z  materiałem  dotyczącym  plaƞormy  e-
Zamówienia w szczególności z regulaminem dostępnym pod adresem: 
hƩps://ezamowienia.gov.pl/pl/regulamin/#regulamin-hƩps://ezamowienia.gov.pl/soz/faqsserwisu 
hƩps://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyjny/ 

6. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga posiadania konta na 
Plaƞormie e-Zamówienia ani logowania.

7. Komunikacja  w  postępowaniu,  z  wyłączeniem  składania  ofert,  odbywa  się  drogą  elektroniczną  za  
pośrednictwem  formularzy  do  komunikacji  dostępnych  w  zakładce  „Formularze”  („Formularze  do  
komunikacji”).  Za  pośrednictwem „Formularzy do komunikacji”  odbywa się  w szczególności  przekazywanie  
wezwań i  zawiadomień,  zadawanie pytań i  udzielanie  odpowiedzi.  Formularze do komunikacji  umożliwiają  
również dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”).
W  przypadku  załączników,  które  są  zgodnie  z  ustawą  Pzp  lub  rozporządzeniem  Prezesa  Rady  Ministrów
w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem  zaufanym  lub  podpisem  osobistym,  mogą  być  opatrzone,  zgodnie  z  wyborem
wykonawcy/wykonawcy  wspólnie  ubiegającego  się  o  udzielenie  zamówienia/podmiotu  udostępniającego
zasoby, podpisem zewnętrznym lub wewnętrznym. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny,
wewnętrzny) dodaje się do przesyłanej wiadomości uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym
plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny).

8. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie wymaga posiadania
konta  „Wykonawcy”  na  Plaƞormie  e-Zamówienia  oraz  zalogowania  się  na:  Plaƞormie  e-Zamówienia.  Do
korzystania  z  „Formularzy  do komunikacji”  służących do zadawania  pytań dotyczących treści  dokumentów
zamówienia (w szczególności SWZ) wystarczające jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Plaƞormie e-
Zamówienia. 



9. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości widoczne są po zalogowaniu w
podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja” 

10. Maksymalny  rozmiar  plików  przesyłanych  za  pośrednictwem  „Formularzy  do  komunikacji”  wynosi  150  MB
(wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego formularza).

11. Minimalne  wymagania  techniczne  dotyczące  sprzętu  używanego  w  celu  korzystania  z  usług  Plaƞormy  e-
Zamówienia  oraz  informacje  dotyczące  specyfikacji  połączenia  określa  Regulamin  Plaƞormy e-Zamówienia
(hƩps://ezamowienia.gov.pl/pl/regulamin/) 

12. W  przypadku  problemów  technicznych  i  awarii  związanych  z  funkcjonowaniem  Plaƞormy  e-Zamówienia
użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod nr telefonu 22 458 77 99 lub drogą
elektroniczną poprzez formularz udostępniony na stronie internetowej: hƩps://ezamowienia.gov.pl w zakładce
„Zgłoś problem”. 

13. Zamawiający dopuszcza komunikację za pomocą poczty elektronicznej w szczególności przekazywania wezwań i
zawiadomień, zadawania pytań i udzielanie odpowiedzi wyjaśnień treści oferty i rażąco niskiej ceny.
Adres e-mail: zamowienia@mzk.glowno.pl (nie dotyczy składania ofert).

14. Komunikacja ustna dopuszczalna jest w odniesieniu do informacji, które nie są istotne, w szczególności nie  
dotyczą ogłoszenia o zamówieniu lub dokumentów zamówienia, ofert o ile jej treść jest udokumentowana.

15.  Sposób sporządzania  dokumentów elektronicznych,  oświadczeń lub  elektronicznych kopii  dokumentów lub  
oświadczeń musi być zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia  
30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych 
dla  dokumentów elektronicznych  oraz  środków  komunikacji  elektronicznej  w  postępowaniu  o  udzielenie  
zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. 2020 poz. 2452) 

16.  Dokumenty elektroniczne, o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie  
wymagań  dla  dokumentów  elektronicznych,  sporządza  się  w  postaci  elektronicznej,  w  formatach danych  
określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności,  z  
uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje się jako załączniki
W  przypadku  formatów,  o  których  mowa  w  art.  66  ust.  1  ustawy  Pzp,  ww.  regulacje  nie  będą  miały  
bezpośredniego zastosowania.

17. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady  
Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, przekazywane w postępowaniu sporządza 
się w postaci elektronicznej w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w  
sprawie  Krajowych  Ram  Interoperacyjności  (i  przekazuje  się  jako  załącznik),  lub  jako  tekst  wpisany  
bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji  elektronicznej  (np. w treści  
wiadomości e-mail lub w treści „Formularza do komunikacji”). 

17. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg)  ze szczególnym wskazaniem  
na .pdf 

18. Jeżeli  dokumenty elektroniczne,  przekazywane przy  użyciu środków komunikacji  elektronicznej,  zawierają  
informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913 oraz z 2021 r. poz. 1655) wykonawca, w celu 
utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z
jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnice przedsiębiorstwa”.

XI. WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI
W sprawach formalnych/ proceduralnych/:
Beata Chęcińska email: zamowienia@mzk.glowno.pl
W sprawach merytorycznych:
Piotr Jaros email: zamowienia@mzk.glowno.pl

1. Zamawiający  nie  udziela  wiążących  ustnych  –  telefonicznych  informacji,  wyjaśnień  czy  odpowiedzi  na  
kierowanie do Zamawiającego zapytania. 

2. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. Wnioski  należy  
składać w sposób wskazany w części SWZ - INFORMACJA O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ,  
PRZY UŻYCIU KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJA 
O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I ODBIERANIA  
KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ 

3. Zamawiający  jest  obowiązany  udzielić  wyjaśnień  niezwłocznie,  jednak  nie  później  niż  na  2  dni  przed  
upływem  terminu  składania  ofert  pod  warunkiem  że  wniosek  o  wyjaśnienie  treści  SWZ  wpłynął  do  
zamawiającego nie później niż na odpowiednio 4 dni przed upływem terminu składania ofert.

4. Jeżeli  zamawiający  nie  udzieli  wyjaśnień  w  terminach,  o  których  mowa  w  pkt.3,  przedłuża  termin  



składania  ofert  o  czas  niezbędny  do  zapoznania  się  wszystkich  zainteresowanych  wykonawców  
z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert.

5. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści  
SWZ. 

6. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści  SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa w pkt.3,  
zamawiający  nie  ma  obowiązku  udzielania  wyjaśnień  SWZ  oraz  obowiązku  przedłużenia  terminu  
składania ofert. 

7. Treść  zapytań  wraz  z  wyjaśnieniami  zamawiający  udostępnia  na  stronie  internetowej  prowadzonego  
postępowania 

XII. Termin związania ofertą
1. Wykonawca jest związany  ofertą od dnia upływu terminu skłdaia ofert, przy czym pierwszym dniem terminu

związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert, przez okres 30 dni tj. do dnia 31.08.2024r.
2. W  przypadku  gdy  wybór  najkorzystniejszej  oferty  nie  nastąpi  przed  upływem  terminu  związania  ofertą

określonego w dokumentach zamówienia, zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się
jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego
okres, nie dłuższy niż 30 dni.

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt 2, wymaga złożenia przez wykonawcę pisemnego
oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą.

4. W przypadku gdy  zamawiający  żąda  wniesienia  wadium,  przedłużenie  terminu związania  ofertą,  o którym
mowa w pkt 2, następuje wraz z przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli  nie jest to możliwe,
z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą.

XIII. Opis sposobu przygotowania oferty
1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę w niniejszym postępowaniu. Oferta, oświadczenia oraz dokumenty, dla

których Zamawiający określił wzory w formie załączników do niniejszej SWZ, winny być sporządzone zgodnie
z tymi wzorami co do treści. 

2. Wykonawca  przygotowuje  ofertę  zgodnie  z  formularzem  oferty  stanowiącym  załącznik  nr  1  do  SWZ
udostępniony przez Zamawiającego na Plaƞormie e-Zamówienia i zamieszczonego w podglądzie postępowania
w zakładce „Informacje podstawowe”. 

3. Zamawiający  nie  posługuje  się  interaktywnym  formularzem  oferty  przewidzianym  przez  Plaƞormę  e-
Zamówienia. 

4. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w podglądzie postępowania
po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku „Złóż ofertę” system prezentuje okno składania
oferty umożliwiające przekazanie dokumentów elektronicznych,  w którym znajdują się dwa pola drag&drop
(„przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików. 

5. W polu „Wypełniony formularz oferty” wykonawca dodaje wypełniony załącznik nr 1 do SWZ. W kolejnym polu
(„Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”) wykonawca dodaje pozostałe pliki
stanowiące ofertę lub składane wraz z  ofertą (wykaz poszczególnych dokumentów i  oświadczeń składanych
w postępowaniu oraz  ich forma,  sposób sporządzenia  i  przekazania  zostały  określone  przez  Zamawiającego
w szczególności w części VIII i X SWZ). 

6. Formularz ofertowy podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.(opatrzenie podpisem zaufanym i osobistym dopuszczalne jest w postępowaniach o udzielenie 
zamówienia o wartości mniejszej niż progi unijne)

7. Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są zgodnie z ustawą Pzp lub
rozporządzeniem  Prezesa  Rady  Ministrów  z  dnia  30  grudnia  2020  r.  w  sprawie  sposobu  sporządzania
i przekazywania  informacji  oraz  wymagań  technicznych  dla  dokumentów  elektronicznych  oraz  środków
komunikacji  elektronicznej  w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.  U.  poz.
2452)  opatrzone  kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym,  podpisem  zaufanym  lub  podpisem  osobistym,
(opatrzenie  podpisem  zaufanym  i  osobistym  dopuszczalne  jest  w  postępowaniach  o  udzielenie  zamówienia
o wartości  mniejszej  niż  progi  unijne)  mogą  być  zgodnie  z  wyborem  wykonawcy/wykonawcy  wspólnie
ubiegającego  się  o  udzielenie  zamówienia/podmiotu  udostępniającego  zasoby  opatrzone  podpisem  typu
zewnętrznego lub wewnętrznego. 

8. W zależności od rodzaju podpisu i  jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) w polu „Załączniki i inne dokumenty
przedstawione  w  ofercie  przez  Wykonawcę”  dodaje  się  uprzednio  podpisane  dokumenty  wraz
z wygenerowanym plikiem podpisu  (typ zewnętrzny)  lub  dokument  z  wszytym podpisem (typ  wewnętrzny).
W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji,   opatrzenie
pliku  zawierającego  skompresowane  dokumenty  kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym,  podpisem



zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym
pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
(opatrzenie  podpisem  zaufanym  i  osobistym  dopuszczalne  jest  w  postępowaniach  o  udzielenie  zamówienia
o wartości mniejszej niż progi unijne) 
System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i  automatycznie je szyfruje, jednocześnie informując o tym
wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i  odbioru oferty znajduje się w Elektronicznym Potwierdzeniu
Przesłania (EPP) i  Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i  EPO dostępne są dla zalogowanego
Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”. 

9. Podpisy:
a) Podpis kwalifikowany to podpis elektroniczny, który ma moc prawną taką jak podpis własnoręczny. Jest

poświadczony specjalnym certyfikatem kwalifikowanym, który umożliwia weryfikację składającej podpis
osoby. Tylko ta osoba, do której podpis i certyfikat są przyporządkowane, może go używać.

b)  Postać  elektroniczna  opatrzona  podpisem zaufanym  –  czyli  plik  w  jakimkolwiek formacie  opatrzony
podpisem, który można wygenerować korzystając z plaƞormy e-PUAP. 

c)  Postać  elektroniczna  opatrzona  podpisem osobistym  – czyli  plik  w jakimkolwiek  formacie opatrzony
podpisem  umieszczanym  w  e-dowodzie  (dokumencie  wyposażonym  w  elektroniczny  chip,  w  który
wprowadzany jest podpis mający charakter podpisu kwalifikowanego). 

10. Sposób składania podpisów:
a) Sposób złożenia podpisu kwalifikowanego został opisany przez dostawcę posiadanego przez Wykonawcę 

podpisu;
b) Sposób złożenia podpisu zaufanego został opisany pod adresem: 

hƩps://www.biznes.gov.pl/pl/firma/sprawy-urzedowe/chce-zalatwic-sprawe-przez-internet/profil-
zaufany-i-podpis-zaufany

c) Sposób złożenia podpisu osobistego został opisany pod adresem: 
hƩps://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty

11. Oferta wraz ze wszystkimi wymaganymi dokumentami muszą być podpisane przez osoby uprawnione do 
reprezentacji podmiotów składających te dokumenty.

12. Ofertę stanowi/ą:
12.1 Wypełniony formularz ofertowy - załącznik nr 1 do SWZ;
13.1 Wraz z ofertą należy złożyć oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp - załącznik 

nr 2 i 2a do SWZ (odpowiednio dla wykonawcy i podmiotów trzecich);
14. Wraz z dokumentami wymienionymi w pkt 12 i 13 powinny być złożone:
14.1 (opcjonalnie jeżeli dotyczy) pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy lub wszystkich Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia,
14.2 (opcjonalnie  jeżeli  dotyczy)  zobowiązanie  innego  podmiotu  do  oddania  Wykonawcy  do  dyspozycji  

niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia, o którym mowa w rozdziale VII SWZ,
14.3 (opcjonalnie jeżeli dotyczy) dokument zawierający wyjaśnienie wraz z uzasadnieniem, dlaczego zastrzeżone 

informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa,
14.4 (opcjonalnie jeżeli dotyczy) wadium składane w innej formie niż pieniądz
14.5 (opcjonalnie  jeżeli  dotyczy)  Oświadczenie  o  podziale  obowiązków  w  trakcie  realizacji  zamówienia  dot.  

podmiotów wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (konsorcjum, spółka cywilna).
15. Zamawiający zaleca dołączenie również:
15.1 odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli 

odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji – w celu potwierdzenia umocowania osoby 
(osób) podpisującej ofertę, pełnomocnictwa i pozostałe oświadczenia i dokumenty złożone z ofertą,

15.2 (opcjonalnie jeżeli dotyczy) odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 
gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji: podmiotu, na którego 
zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, lub podwykonawcy – w celu potwierdzenia umocowania osoby
(osób), która podpisała zobowiązanie do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów na 
potrzeby realizacji zamówienia,

15.3 (opcjonalnie jeżeli dotyczy) dokumentu potwierdzającego wniesienie wadium w postaci przelewu.
16. Pełnomocnictwo:

Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej formie, jak składana oferta
(tj.  w  formie  elektronicznej  lub  postaci  elektronicznej  opatrzonej  podpisem  zaufanym  lub  podpisem
osobistym).  Dopuszcza  się  także  złożenie  elektronicznej  kopii  (skanu)  pełnomocnictwa  sporządzonego
uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 §
2  ustawy  z  dnia  14  lutego  1991  r.  -  Prawo  o  notariacie,  które  to  poświadczenie  notariusz  opatruje



kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym,  bądź  też  poprzez  opatrzenie  skanu  pełnomocnictwa
sporządzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym  mocodawcy.  Elektroniczna  kopia  pełnomocnictwa  nie  może  być  uwierzytelniona  przez
upełnomocnionego.

17. Wykonawców  wspólnie  ubiegających  się  o  udzielenie  zamówienia  publicznego  (np.  konsorcjum)  
obowiązują następujące postanowienia:

17.1 Wymagane  jest  ustanowienie  pełnomocnika  do  reprezentowania  ich  w  postępowaniu  o  udzielenie  
zamówienia publicznego albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego;

17.2 Do oferty należy załączyć dokument ustanawiający pełnomocnika, o którym mowa w pkt 18.1. Przyjmuje się, 
że pełnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje również pełnomocnictwo do poświadczenia za zgodność 
z oryginałem wszystkich elektronicznych kopii dokumentów;

17.3 Elektroniczne  kopie  dokumentów dotyczące  poszczególnych  Wykonawców  muszą  być  poświadczone  za  
zgodność z oryginałem przy użyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu zaufanego lub  
podpisu  osobistego,  przez  wyznaczonego  przez  nich  pełnomocnika  lub  odpowiednio  przez  tych  
Wykonawców.

18. Tajemnica przedsiębiorstwa
18.1 Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 18 ust. 1 ustawy Pzp postępowanie o udzielenie zamówienia jest 

jawne.
18.2 Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1010 i 1649), jeżeli 
wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz 
wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec 
informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.

18.3 Zamawiający wymaga, aby informacje zastrzeżone, jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez Wykonawcę 
złożone w oddzielnym pliku z tytułem „tajemnica przedsiębiorstwa” oraz zamieszczone w formularzu 
składania ofert na stronie postępowania na Plaƞormie w wierszu Tajemnica przedsiębiorstwa. Brak 
jednoznacznego wskazania, które informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa oznaczać będzie, że 
wszelkie oświadczenia i zaświadczenia składane w trakcie niniejszego postępowania są jawne bez zastrzeżeń.

18.4 Zastrzeżenie informacji, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji będzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkować będzie zgodnie z uchwałą SN z 20 
października 2005 r. (sygn. III CZP 74/05) ich odtajnieniem.

18.5 Jeżeli w trakcie postępowania wykonawca będzie przekazywał informacje zastrzeżone jako tajemnica 
przedsiębiorstwa, winien to odpowiednio zaznaczyć oraz nie później niż w terminie składania informacji 
wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.

19. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Oznacza to, że oferta, oświadczenia oraz każdy dokument 
złożony wraz z ofertą sporządzony w języku obcym winien być złożony wraz z tłumaczeniem na język polski.

20. Oferta,  której treść jest niezgodna z warunkami zamówienia, zostanie odrzucona (art.  226 ust. 1 pkt 5  
ustawy Pzp). Wszelkie  niejasności  i  obiekcje  dotyczące  treści  zapisów  w  SWZ  należy  zatem wyjaśnić  
z Zamawiającym przed  składania ofert w trybie przewidzianym w  niniejszej SWZ.

21. Wycofanie oferty: 
1) Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca wycofuje 
ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”.
2) Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie wycofać złożonej oferty.

22. Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami zamawiającego określonymi w SWZ.
23. Oferta winna być podpisana przez wykonawcę zgodnie z wpisem do właściwego rejestru lub przez 

pełnomocnika upoważnionego do reprezentowania wykonawcy.
24. Formularze i oświadczenia powinny zostać wypełnione, podpisane i dołączone do oferty, a niektóre z nich 

złożone  zamawiającemu  na  odpowiednim  etapie  postępowania  wynikającym  z  prowadzonej  przez  
zamawiającego procedury.  Wykonawca może  opracować własne formularze  i  oświadczenia,  jednak  ich  
treść musi odpowiadać załączonym do SWZ. 

25. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty.
26.  Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 250 MB.

XIV. Sposób oraz termin składania ofert
1. Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy „Formularza ofertowego” udostępnionego przez 

Zamawiającego na Plaƞormie e-Zamówienia i zamieszczonego w podglądzie postępowania w zakładce 



„Informacje podstawowe”. Sposób złożenia oferty opisany na stronie:
hƩps://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyjny/ Otwarcie ofert następuje za pomocą Plaƞormy 
e-Zamówienia.

2. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. Do oferty należy dołączyć wszystkie  
wymagane w SWZ dokumenty.

3. Oferta  powinna  być sporządzona  w języku  polskim,  z  zachowaniem postaci  elektronicznej  w  formacie  
danych pdf, .doc, .docx,.rƞ, .xps,.odt. lub w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem  
elektronicznym , podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

4. Wszelkie  pisma  w  językach  obcych  muszą  być  przetłumaczone  na  język  polski  i  podczas  oceny  ofert  
zamawiający będzie opierał się  na tekście przetłumaczonym, tłumaczenie musi  być poświadczone przez  
wykonawcę. 

5. Wszelkie  informacje  stanowiące  tajemnicę  przedsiębiorstwa  w  rozumieniu  ustawy  z  dnia  16  kwietnia  
1993 r.  o  zwalczaniu  nieuczciwej  konkurencji,  które  Wykonawca  zastrzeże  jako  tajemnicę  przedsię-  
biorstwa,  powinny  zostać  złożone  w  osobnym  pliku  wraz  z  jednoczesnym  zaznaczeniem  polecenia  
„Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. 

6. Wykonawca po upływie  terminu do składania  ofert  nie  może skutecznie  dokonać zmiany ani  wycofać  
złożonej oferty. 

7. Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie składania ofert.
8. Termin składania ofert upływa w dniu 02.08.2024 r. o godz. 11:00.
9. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 02.08.2024r. o godz. 11:10 przy użyciu Plaƞormy e-Zamówienia.
10. W  przypadku  awarii  systemu  teleinformatycznego  przy  użyciu  którego  następuję  otwarcie,  która  

powoduje  brak  możliwości  otwarcia  ofert  w terminie  określonym w  ust.  1  niniejszego  rozdziału  SWZ,  
otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii. 

11. Zamawiający nie  ponosi  odpowiedzialności  za  błędy  w  transmisji  danych,  w tym błędy  spowodowane  
awariami  systemów  teleinformatycznych,  systemów  zasilania  lub  też  okolicznościami  zależnymi  od  
operatora zapewniającego transmisję danych. 

12. Proces  składania  ofert  może  trwać  przez  dłuższy  czas,  w  zależności  od  liczby  i  wielkości  składanych  
dokumentów.  W  tym  czasie  nie  należy  zamykać  okna  przeglądarki.  System  pokazuje  kolejne  etapy  
przetwarzania dokumentów. 

13. Zamawiający nie przewiduje publicznej sesji otwarcia ofert. 
14. Zamawiający,  najpóźniej  przed  otwarciem  ofert,  udostępni  na  stronie  internetowej  prowadzonego  

postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
15. Zamawiający,  niezwłocznie  po  otwarciu  ofert,  udostępni  na  stronie  internetowej  prowadzonego  

postępowania informacje o: 
a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte,
b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

16. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli została złożona po terminie ich składania.
17. Zamawiający przekaże Prezesowi Urzędu Zamówień Publicznych informację o złożonych ofertach, nie 

później niż w terminie 7 dni od dnia otwarcia ofert albo unieważnienia postępowania.
18. Zamawiający zapewnia, aby z zawartością ofert nie można było zapoznać się przed upływem terminu ich 

otwarcia.
19.  Otwarcie ofert następuje niezwłocznie po upływie terminu składania ofert, nie później niż następnego dnia 

po dniu, w którym upłynął termin składania ofert.
20. Zamawiający informuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania.
XV.  Sposób obliczenia ceny

1. W celu ustalenia ceny oferty od Wykonawców wymagane jest bardzo szczegółowe zapoznanie się z SWZ
wraz z Załącznikami, charakteryzującymi przedmiot zamówienia.

2. Wykonawca przedstawi cenę w sposób określony w formularzu ofertowym - Załączniki nr 1
3. Cena  ta  musi  uwzględniać  wszystkie  wymagania  SWZ  oraz  obejmować  wszelkie  koszty,  jakie  poniesie  

Wykonawca, przez cały okres realizacji przedmiotu zamówienia, a także dodatkowe koszty niezbędne do  
wykonania  przedmiotu  zamówienia  w  sposób  należyty  i  zgodnie  z  powszechnie  obowiązującymi  
przepisami prawa.

4. W podanej  cenie  powinien  być  wliczony  obowiązujący  podatek  VAT,  cena  powinna  również  zawierać  
w sobie ewentualne upusty oferowane przez Wykonawcę.



5. Cena ta musi być podana w złotych polskich (PLN) cyfrowo i słownie, z dokładnością podaną w setnych  
częściach złotego, tj. do drugiego miejsca po przecinku, zgodnie z zasadami rachunkowości.

6. W przypadku,  gdy  Wykonawca  poda  cenę  oferty  z  dokładnością  większą  niż  do  drugiego  miejsca  po  
przecinku lub dokona nieprawidłowego zaokrąglenia, to ten sposób wyliczenia ceny zostanie uznany za  
oczywistą omyłkę rachunkową. Zamawiający dokona przeliczenia podanej w ofercie ceny do dwóch miejsc
po przecinku,  stosując następującą zasadę:  podane w ofercie  kwoty zostaną zaokrąglone do  pełnych  
groszy,  przy  czym  końcówki  poniżej  0,5  grosza  zostaną  pominięte, a końcówki 0,5 grosza i wyższe  
zostaną zaokrąglone do 1 grosza.

7. Zamawiający poprawi oczywiste omyłki rachunkowe w ofercie i uwzględni konsekwencje rachunkowe 
dokonanych poprawek.

8. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego  
zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do  
przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi  
przepisami.  Wykonawca,  składając  ofertę,  informuje  Zamawiającego upoważnionego,  czy  wybór  oferty  
będzie  prowadzić  do  powstania  u  Zamawiającego  obowiązku  podatkowego,  wskazując  nazwę  usługi,  
której świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując jej wartość bez kwoty podatku.

9. Sposób kalkulacji ceny dostaw paliw realizowanych w okresie obowiązywania umowy:
Wykonawca określi  w formularzu  oferty  jednostkową cenę hurtową wg PKN Orlen  za  1l  paliwa (oleju  
napędowego/benzyny  bezołowiowej  98)  na  dzień 30  lipca  2024  r. w  temp.  refer.  15  C  oraz  stały  
oferowany opust bądź powiększoną o stałą marżę. Efektem mnożenia będzie otrzymanie wartości neƩo  
zamówienia.  Następnie  Wykonawca  zobowiązany  jest  określić  w  formularzu  oferty  wartości  bruƩo  
zamówienia.

Podstawą do wyliczania ceny paliwa (oleju napędowego/benzyny bezołowiowej 98) obowiązującej w dniu 
dostawy (tankowania), ustalana w oparciu o komunikaty cenowe podawane na oficjalnej stronie PKN Orlen 
(wielkość  zmienna)  pomniejszona/powiększona  o  wartości  opustu/marży  (wielkość  stała  cały  okres  
obowiązywania umowy).

Podana nazwa producenta PKN Orlen jest tylko podstawą do obliczania ceny wpisanie ceny hurtowej PKN
Orlen na na celu tylko porównania złożonych ofert.

XVI.  Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert
1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie następujące  kryteria oceny

ofert: Cena (C) – waga kryterium 100 %
2. Zasady oceny ofert kryterium Cena(C)- waga 100 %:

Kryterium „Cena” będzie rozpatrywana na podstawie ceny  bruƩo za  wykonanie  przedmiotu zamówienia,
podanej przez Wykonawcę w Formularzu ofertowym. 
Zamawiający ofercie o najniższej cenie przyzna 100 punktów a każdej następnej zostanie przyporządkowana
liczba punktów proporcjonalnie mniejsza, według wzoru:

C =
C min x 100 pkt
C o

         gdzie:
                    C min – najniższa cena bruƩo z ocenianych ofert (zł) 
                    C o     –  cena bruƩo badanej oferty (zł). 

Zamawiający zastosuje zaokrąglenie każdego wyniku do dwóch miejsc po przecinku.
3. Zamawiający udzieli  zamówienia  Wykonawcy,  którego oferta  odpowiadać będzie  wszystkim wymaganiom

przedstawionym w ustawie Pzp oraz w SWZ i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane
kryteria wyboru.

4. Jeżeli nie będzie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia
taki  sam bilans  ceny,  Zamawiający wzywa Wykonawców,  którzy  złożyli  te  oferty,  do złożenia  w terminie
określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych (art. 248 ust. 3 Pzp)

5. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych
ofertach.

6. Zamawiający nie przewiduje, aby wybór najkorzystniejszej oferty został poprzedzony aukcją elektroniczną.



XVII. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy
1. Zamawiający nie żąda od Wykonawcy,  którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza,  wniesienia

zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
XVIII. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w  

sprawie zamówienia publicznego
1. Jeżeli została wybrana oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Zamawiający

żąda  przedłożenia  przed  zawarciem  umowy  w sprawie  zamówienia  publicznego kopii  umowy regulującej
współpracę tych wykonawców. Umowa powinna określać co najmniej:

1.1. zobowiązanie  do realizacji  wspólnego przedsięwzięcia gospodarczego obejmującego swoim zakresem
realizację przedmiotu zamówienia oraz solidarnej odpowiedzialności za realizację zamówienia,

1.2. określenie zakresu działania poszczególnych stron umowy,
1.3. czas obowiązywania umowy, który nie może być krótszy niż okres obejmujący realizację zamówienia.
2. Przed podpisaniem umowy wykonawca zobowiązany jest przedłożyć dokumenty lub kserokopie dokumentów

poświadczonych  za  zgodność  z  oryginałem potwierdzających wykształcenie  i  kwalifikacje  zawodowe osób
wskazanych  w  załączniku  nr  4  do SWZ.  Nie  przedstawienie  ww. dokumentów  będzie  traktowane jako
uchylenie się Wykonawcy od podpisania umowy.

3. O terminie złożenia dokumentów, o których mowa powyżej Zamawiający powiadomi Wykonawcę.
4. Jeżeli  wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia umowy w

sprawie  zamówienia publicznego,  Zamawiający może dokonać ponownego badania  i  oceny  ofert  spośród
ofert pozostałych w postępowaniu wykonawców albo unieważnić postępowanie.

XVIII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy.
1. Środki  ochrony  prawnej  przysługują  wykonawcy,  jeżeli  ma  lub  miał  interes  w  uzyskaniu  zamówienia  oraz

poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy.
2. Środki  ochrony  prawnej  wobec  ogłoszenia  wszczynającego  postępowanie  o  udzielenie  oraz  dokumentów  

zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp, 
oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców.

3. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określa Dział IX ustawy Pzp.

XIX. Informacje końcowe
1. Zasady  udostępniania  dokumentów określa  art.  80  ustawy oraz  Rozporządzenie  Ministra  Rozwoju,  Pracy i

Technologii z dnia 18 grudnia 2020 r. w sprawie protokołów postępowania oraz dokumentacji postępowania o
udzielenie zamówienia publicznego.

2. W sprawach nieuregulowanych w SWZ zastosowanie mają przepisy ustawy oraz Kodeks cywilny.

XX. Informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych
1. Zamawiający informuje, że Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Miejski Zakład Komunalny w

Głownie, ul. Dworska 3, 95-015 Głowno, tel. (42) 719 10 35 e-mail: b  iuro@mzk.glowno.pl  
2. W sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych, można kontaktować się z Inspektorem Ochrony

Danych, za pośrednictwem adresu e-mail: kontakt@iszd.pl
3. Dane  osobowe  będą  przetwarzane  zgodnie  z  zapisami  §  6  ust  1  litera  c)  rozporządzenia  Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z
przetwarzaniem  danych  osobowych  i  w  sprawie  swobodnego  przepływu  takich  danych  oraz  uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie  o ochronie  danych) (Dz.  Urz.  UE L 119 z 04.05.2016,  str.  1)
(zwane dalej  RODO) tj.  przeprowadzenia postępowania  o udzielenie zamówienia publicznego oraz w celu
archiwizacji.

4. Podstawę prawną przetwarzania danych osobowych stanowią art.  19 ustawy Prawo zamówień publicznych
oraz zapisy Art.6 ust.1 lit. c Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r.  w  sprawie  ochrony  osób  fizycznych  w  związku  z przetwarzaniem danych  osobowych  i  w  sprawie
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie
danych).

5. Dane  osobowe  będą  ujawniane  wykonawcom,  oferentom  oraz  wszystkim  zainteresowanym,  a także
podmiotom przetwarzającym dane na podstawie zawartych umów.

6. Dane osobowe Wykonawcy będą przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakończenia postępowania a jeżeli
czas trwania  umowy i  gwarancji  oraz rękojmi przekracza 5  lat  okres  przechowywania obejmuje cały  czas
trwania  umowy,  gwarancji  i  rękojmi.  Okresy te dotyczą  również  Wykonawców, którzy  złożyli  oferty  i  nie
zostały one uznane, jako najkorzystniejsze (nie zawarto z tymi wykonawcami umowy).



7. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem
ustawowym  określonym  w  przepisach  ustawy  Pzp,  związanym  z  udziałem  w postępowaniu  o udzielenie
zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp.

8. Przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO.

9. Nie przysługuje Pani/Panu:
- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą

prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

XXI. Wykaz załączników do SWZ
1. Formularz ofertowy
2. Oświadczenie  o  niepodleganiu  wykluczeniu  oraz  spełnianiu  warunków  udziału  w  postępowaniu  (dla

Wykonawcy i podmiotu, na którego zasoby powołuje się Wykonawca)
3. Opis przedmiotu zamówienia (3a dotyczy części 1 i 3b dotyczy części 2)
4. Projekt umowy (4a dotyczy części 1 i 4b dotyczy części 2)
5. Zobowiązanie dotyczące udostępnienia zasobów
6. Oświadczenie  o  podziale  obowiązków  w  trakcie  realizacji  zamówienia  dot.  podmiotów  wspólnie

ubiegających się o udzielenie zamówienia.


