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DZIAŁ I  
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCY 

ROZDZIAŁ I - NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 
Gmina Słupno 
ul. Miszewska 8a 
09-472 Słupno  
REGON 611015997 
NIP 774 32 13 464 
tel.- 24 267-95-60; 24 267-95-94 
fax.: 24 261-95-38 
godziny pracy Urzędu: poniedziałek – 8.00-17.00, wtorek, środa, czwartek – 8.00-
16.00, piątek – 8.00-15.00 nr konta bankowego: VISTULA BANK SPÓŁDZIELCZY 
nr 85 9011 0005 0002 0981 2000 0050. 
Adres poczty elektronicznej: ug@slupno.eu 
Adres strony internetowej Zamawiającego: https://ugslupno.bip.org.pl/ 
Adres strony internetowej prowadzonego postępowania:  
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-0738d2d9-802a-4141-
bf70-9120b0a9b0f1 
 
Na wyżej wymienionej stronie udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz 
inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia. 

ROZDZIAŁ II - TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 
1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie podstawowym, na 
podstawie art. 275 pkt 2 ustawy z dnia 11 września 2019r. - Prawo zamówień 
publicznych.   
2. Zamawiający przewiduje wybór najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 
negocjacji. 

ROZDZIAŁ III - INFORMACJE OGÓLNE 
1. Komunikacja w postępowaniu odbywa się przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej. 
2. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim. 
3. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 
4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia ofert częściowych. 
5. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia ofert wariantowych. 
6. Zamawiający żąda wniesienia wadium. 
7. Zamawiający żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
8. Rozliczenia między Zamawiającym, a Wykonawcą prowadzone będą w PLN. 
9. Zamawiający dopuszcza możliwość zatrudnienia podwykonawców. 
10. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 
8 Pzp. 
11.Wykonawcy występujący wspólnie są zobowiązani do ustanowienia pełnomocnika 
do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu i 
zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zamówienia publicznego. 
12. Protokół postępowania jest jawny i udostępniany na wniosek. 
13. Postępowanie o udzielenie zamówienia jest jawne. 
14. Zamawiający nie dokonał podziału zamówienia na części ze względu na to, że 
podział taki groziłby nadmiernymi kosztami wykonania zamówienia uwzględniając 
specyfikę zamówienia. Potrzeba skoordynowania działań różnych wykonawców 
realizujących poszczególne części zamówienia mogłaby poważnie zagrozić 
właściwemu wykonaniu zamówienia. Niedokonanie podziału zamówienia podyktowane 
było zatem względami technicznymi, organizacyjnymi odpowiedzialnością gwarancyjną 
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oraz charakterem przedmiotu zamówienia. Zastosowany ewentualnie podział 
zamówienia na części nie zwiększyłby konkurencyjności w sektorze małych i średnich 
przedsiębiorstw - zakres zamówienia jest zakresem typowym, umożliwiającym złożenie 
oferty wykonawcom z grupy małych lub średnich przedsiębiorstw.  

ROZDZIAŁ IV - OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
Przedmiotem zamówienia jest dostawa oleju opałowego lekkiego na sezon grzewczy 
2024/2025 do jednostek organizacyjnych w gminie Słupno.  
Zamawiający szacuje zużycie maksymalnej ilości 26 000 litrów - jest to liczba, którą 
Wykonawcy winni uwzględnić przy obliczeniu ceny oferty, ale służy ona wyłącznie do 
porównania ofert pod względem sposobu obliczenia ceny jednostkowej. Faktyczna ilość 
zrealizowanych usług będzie zależna od potrzeb Zamawiającego, a określenie 
maksymalnej nieprzekraczalnej ilości nie może - w razie mniejszych potrzeb - być 
podstawą roszczeń ze strony Wykonawcy. Docelowa ilość oleju opałowego w okresie 
umownym nie jest możliwa do określenia w sposób ścisły, gdyż jest zależna od 
warunków meteorologicznych, niezależnych od Zamawiającego. Dostawa zlecana 
będzie sukcesywnie. Dostawy cząstkowe - w tym ilość litrów dostarczanego oleju 
opałowego - uruchamiane będą każdorazowo stosownie do bieżących potrzeb 
Zamawiającego na podstawie jego jednostronnych dyspozycji składanych w formie 
telefonicznej, faksem lub e-mailem w ciągu maksymalnie 24 godzin od chwili złożonego 
Wykonawcy zamówienia. Dostawca dowiezie olej opałowy do wyznaczonych przez 
Zamawiającego miejsc na terenie gminy Słupno własnym transportem i na własny koszt 
oraz wyładuje go do zbiorników. Odbiór oleju opałowego będzie się odbywał przez 
osobę reprezentująca Zamawiającego, zgodnie z odczytem urządzeń 
pomiarowych posiadających aktualna legalizację, zainstalowanych na pojazdach 
Wykonawcy. Olej opałowy będzie dostarczany z zachowaniem wszystkich 
obowiązujących przepisów regulujących przewóz materiałów niebezpiecznych 
przez osoby posiadające wymagane przepisami uprawnienia. Dostawy winny być 
realizowane cysternami z legalizowanymi przepływomierzami. Do każdej partii 
dostawy winien być dołączony atest. 
Olej opałowy będący przedmiotem zamówienia musi spełniać wymagania 
określone przez Polska Normę PN-C-96024:2011 oraz posiadać następujące 
parametry techniczne: 
a. Wartość opałowa nie mniej niż 42,60 MJ/kg 
b. Gęstość w temperaturze 15 0C - nie wyższa niż 0,860 g/ ml 
c. Temperatura zapłonu  - nie mniej niż 56 0C 
d. Lepkość kinematyczna w temp. 20 0C – maksymalnie 6 mm2/s  
e. Skład frakcyjny : do temp. 2500C  destyluje – nie więcej niż 65%, do temp. 3500C 
destyluje f. nie mniej niż 85% 
g. Temperatura płynięcia – maksymalnie -200C   
Pozostałość po koksowaniu w 10% pozostałości destylacyjnej – maksymalnie 0,3% 
(m/m)                       
h. Zawartość siarki  - maksymalnie 0,10%(m/m) 
i. Zawartość wody – maksymalnie 200 mg/kg 
j. Zawartość zanieczyszczeń stałych – maksymalnie 24 mg/kg 
k. Pozostałość po spopieleniu – maksymalnie 0,01%(m/m) 
l. Barwa: czerwona  
2. (CPV) - 09135100-5 – olej opałowy. 

3. Projektowane postanowienia umowy zawiera Dział II. 
ROZDZIAŁ V - TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA  

1. Termin realizacji przedmiotu zamówienia: do 8 miesięcy od dnia podpisania umowy.  
2. Maksymalny terminu realizacji dostaw częściowych 24 godziny od chwili złożonego 
Wykonawcy zamówienia.  



 

 

ROZDZIAŁ VI - WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
I. O zamówienie publiczne mogą ubiegać się Wykonawcy spełniający warunki, o których 
mowa w art. 112 ust. 2 ustawy Pzp, tj.:  
1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym; Zamawiający nie określa 
wymagań w tym zakresie  
2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej o ile 
wynika to z odrębnych przepisów;  
Warunek ten zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, iż posiada:  
- aktualną koncesję Prezesa Urzędu Regulacji Energetyki na wykonywanie działalności 
gospodarczej w zakresie objętym zamówieniem, czyli obrotem paliwami ciekłymi 
udzieloną na podstawie ustawy z dnia 10.04.1997 r. - Prawo energetyczne  
Informacje dodatkowe:  
a) Wykonawca ma obowiązek posiadania stosownych zezwoleń, pozwoleń, zgód, 
zgłoszeń, koncesji, licencji itp. zwanych dalej „zezwoleniami” przez cały okres trwania 
umowy oraz ich okazywania Zamawiającemu na każde jego wezwanie. W przypadku, 
gdy którekolwiek z dotychczasowych zezwoleń wygasło lub zostało cofnięte w okresie 
obowiązywania niniejszej umowy, Wykonawca zobowiązany jest przedstawić nowe 
zezwolenie w tym zakresie, nie później niż w ostatnim dniu obowiązywania 
dotychczasowego.  
b) Warunek dotyczący uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej 
lub zawodowej, o którym mowa w art. 112 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp, jest spełniony, jeżeli 
co najmniej jeden z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
posiada uprawnienia do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 
zawodowej i realizuje usługi, do których realizacji te uprawnienia są wymagane.  
W przypadku gdy, Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami 
Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiający może żądać odpowiedniego zezwolenia, 
licencji, koncesji lub wpisu do rejestru działalności regulowanej, jeżeli ich posiadanie 
jest niezbędne do świadczenia określonych usług w kraju, w którym Wykonawca ma 
siedzibę lub miejsce zamieszkania. 
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej; Zamawiający nie określa wymagań w tym 
zakresie  
4) zdolności technicznej lub zawodowej; Zamawiający nie określa wymagań w tym 
zakresie 

ROZDZIAŁ VII - PODSTAWY WYKLUCZENIA  
1. Zamawiający na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp wykluczy z postępowania 
wykonawcę:  
1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:  
a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 
popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 
Kodeksu karnego,  
b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,  
c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego w art. 46 - 48 ustawy                   
z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie, (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 
2054) lub w art. 54 ust. 1–4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków 
spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych 
(Dz. U. z 2021 r. Poz. 523, 1292, 1559 i 2054),  
d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa                       
w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania 
stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia,                       
o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,  
e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego,       
lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa,  



 

 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa                        
w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania 
pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej (Dz. U. Poz. 769),  
g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu 
karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, 
przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270– 277d 
Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe,  
h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o 
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej – lub za odpowiedni czyn zabroniony 
określony w przepisach prawa obcego;  
2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 
spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej 
lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o 
którym mowa w pkt 1.1; 
3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 
administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca przed upływem terminu 
do składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł 
wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;  
4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia 
publiczne;  
5) jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że 
Wykonawca zawarł z innymi Wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie 
konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne 
oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba 
że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie;  
6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 pzp, doszło do zakłócenia 
konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego Wykonawcy lub 
podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że 
spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż 
przez wykluczenie Wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia.  
2. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę w stosunku do którego zachodzą 
okoliczności wskazane w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 
szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 
oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego(przesłanka obligatoryjna) tj.:  
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w 
rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 
którym mowa w art. 1 pkt 3;  
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w 
rozumieniu ustawy z dnia 1marca 2018r. O przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w 
wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 
wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24lutego 2022r., 
o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3;  



 

 

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu 
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994r. o rachunkowości (Dz. U. z2021r. 
Poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w 
rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący 
taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022r., o ile został wpisany na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 
którym mowa w art. 1 pkt 3.  
3. Zamawiający wykluczy również z postępowania wykonawcę:  
1) na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, w stosunku do którego otwarto 
likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł 
układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje 
się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w 
przepisach miejsca wszczęcia tej procedury;  
2) na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, który w sposób zawiniony poważnie 
naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego uczciwość, w szczególności gdy 
Wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał 
lub nienależycie wykonał zamówienie, co Zamawiający jest w stanie wykazać za 
pomocą stosownych dowodów;  
3) na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp, który, z przyczyn leżących po jego 
stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał lub nienależycie wykonał albo 
długotrwale nienależycie wykonywał, istotne zobowiązanie wynikające z wcześniejszej 
umowy w sprawie zamówienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadziło do 
wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastępczego lub 
realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za wady  
4) na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 8 ustawy Pzp, który w wyniku zamierzonego 
działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził Zamawiającego w błąd przy 
przedstawianiu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia warunki udziału w 
postępowaniu lub kryteria selekcji, co mogło mieć istotny wpływ na decyzje 
podejmowane przez Zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia, lub 
który zataił te informacje lub nie jest w stanie przedstawić wymaganych podmiotowych 
środków dowodowych;  
5) na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 9 ustawy Pzp , który bezprawnie wpływał lub 
próbował wpływać na czynności Zamawiającego lub próbował pozyskać lub pozyskał 
informacje poufne, mogące dać mu przewagę w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia;  
6) na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 10 ustawy Pzp, który w wyniku lekkomyślności lub 
niedbalstwa przedstawił informacje wprowadzające w błąd, co mogło mieć istotny wpływ 
na decyzje podejmowane przez Zamawiającego w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia.  
4. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie 
postępowania o udzielenie zamówienia.  
5. Zamawiający nie żąda podmiotowych środków dowodowych w zakresie braku 
podstaw do wykluczenia.  

ROZDZIAŁ VIII - WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW 
POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE WARUNKÓW UDZIAŁU W 

POSTĘPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA 
1. Do oferty (tj. Formularz oferty) Wykonawca dołącza:  
1) Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – 
składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp – Załącznik nr 1.  
2) Oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu – składane na podstawie 
art. 125 ust. 1 ustawy Pzp – Załącznik nr 2.  



 

 

Oświadczenia składa się pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub w 
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  
2. Inne dokumenty dołączane do oferty:  
1) Pełnomocnictwo osoby lub osób podpisujących ofertę - jeżeli uprawnienie do podpisu 
nie wynika bezpośrednio z załączonych dokumentów.  
2) W przypadku złożenia oferty wspólnej – pełnomocnictwo udzielone liderowi.  
3) Oświadczenie z art. 117 ust. 4 Pzp - Wykonawcy wspólnie ubiegającego się o 
udzielenie zamówienia – Załącznik Nr 3. /jeżeli dotyczy/  
4) Dowód wniesienia wadium, jeżeli zostało wniesione w innej formie niż pieniądz. 
3. Zamawiający przed udzieleniem zamówienia wezwie Wykonawcę, którego oferta 
zostanie najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 
dni od dnia wezwania, podmiotowych środków dowodowych, aktualnych na dzień ich 
złożenia.  
3.1. Na wezwanie Zamawiającego Wykonawca zobowiązany jest złożyć następujące 
podmiotowe środki dowodowe: - aktualną koncesję na obrót paliwami ciekłymi,                           
w zakresie wymaganym ustawą z dnia 10.04.1997 r. Prawo energetyczne. 
4. Forma dokumentów zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia                     
30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz 
wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 
elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie, tj. 
1) W przypadku gdy inne dokumenty lub dokumenty potwierdzające umocowanie do 
reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawców wspólnie ubiegających się o 
udzielenie zamówienia publicznego, zwane dalej „dokumentami potwierdzającymi 
umocowanie do reprezentowania” zostały wystawione przez upoważnione podmioty 
inne niż wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, 
zwane dalej „upoważnionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje się 
ten dokument.  
2) W przypadku gdy inne dokumenty, lub dokumenty potwierdzające umocowanie do 
reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument w 
postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w 
postaci papierowej.  
3) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej, o którym mowa w ppkt 2, dokonuje w przypadku:  

1) dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania – 
odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia, w zakresie podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów 
potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego z nich dotyczą;  

2) innych dokumentów – odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich 
dotyczą.  
4) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej, o którym mowa w ppkt 2, może dokonać również notariusz.  
5) Przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa w ppkt 2–4 oraz ppkt 7-9, należy 
rozumieć dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci 
papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez 
konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału.  
6) Oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp, niewystawione przez 
upoważnione podmioty, oraz pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i 
opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym.  



 

 

7) W przypadku gdy oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp, niewystawione 
przez upoważnione podmioty lub pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako dokument 
w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe 
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego 
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.  
8) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej, o którym mowa w ppkt 7, dokonuje w przypadku:  

1) oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 pzp – odpowiednio wykonawca 
lub wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia,  

2) pełnomocnictwa – mocodawca.  
9) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej, o którym mowa w ppkt 7, może dokonać również notariusz.  
10) W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w 
formacie poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane 
dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów 
zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  
5. Oferta wspólna:  
1) W przypadku złożenia oferty wspólnej Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do 
reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania 
w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.  
2) Oferta wspólna musi spełniać wymagania:  
a) oświadczenie, o którym mowa w pkt 1 ppkt 1 składa:  
- każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia w zakresie, 
w jakim każdy z wykonawców wykazuje spełnienie warunków udziału w postępowaniu 
lub  
- pełnomocnik w imieniu każdego z wykonawców,  
b) oświadczenie, o którym mowa w pkt 1 ppkt 2 składa:  
- każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (na 
oddzielnym formularzu) lub  
- pełnomocnik w imieniu każdego z wykonawców osobno. 

ROZDZIAŁ IX - INFORMACJE O SPOSOBIE KOMUNIKOWANIA SIĘ 
ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI  

1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym składanie ofert, 
wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentów lub oświadczeń odbywa się przy 
użyciu środków komunikacji elektronicznej. 
2. Komunikacja ustna dopuszczalna jest wyłącznie w odniesieniu do informacji, które 
nie są istotne, w szczególności nie dotyczą ogłoszenia o zamówieniu lub dokumentów 
zamówienia, ofert, o ile jej treść jest udokumentowana. 
3. W niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między 
Zamawiającym, a Wykonawcami odbywa się przy użyciu Platformy e-Zamówienia- 
https://ezamowienia.gov.pl/pl/ oraz poczty elektronicznej. 
4. Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert odbywa się drogą 
elektroniczną za pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce 
„Formularze” („Formularze do komunikacji”). Za pośrednictwem „Formularzy do 
komunikacji” odbywa się w szczególności przekazywanie wezwań i zawiadomień, 
zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umożliwiają 
również dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”). 
W przypadku załączników, które są zgodnie z ustawą Pzp lub rozporządzeniem 
Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych 



 

 

opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym, mogą być opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie 
ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby, 
podpisem zewnętrznym lub wewnętrznym. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu 
(zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się do przesyłanej wiadomości uprzednio podpisane 
dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z 
wszytym podpisem (typ wewnętrzny).  
Zamawiający wyznacza następującą osobę do kontaktu z Wykonawcami: Marzena 
Załęska, tel. 24 267-95-94. 
5. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego, musi posiadać konto na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe 
informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z 
Platformy e-Zamówienia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na 
stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w 
zakładce „Centrum Pomocy”. 
6. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga 
posiadania konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania. 
7. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne. 
8. Sposób i forma sporządzenia dokumentów muszą być zgodne z wymaganiami 
określonymi w Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020r.               
w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 
technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020r. 
poz. 2452), przepisami wydanymi na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005r. o 
informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2023 r. 
poz. 57), a także Rozporządzeniem Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 
grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 
dokumentów lub oświadczeń jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. 
2020r. poz. 2415). 
9. Dokumenty elektroniczne, o których mowa w rozporządzeniu Prezesa Rady 
Ministrów Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020r.                         
w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 
technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020r. 
poz. 2452), sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w 
przepisach rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012r. w sprawie w 
sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów 
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań 
dla systemów teleinformatycznych, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych i 
przekazuje się jako załączniki. 
10. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa                          
w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji (Dz. U. z 2020r. poz. 1913 oraz z 2021r. poz. 1655) wykonawca, w celu 
utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio 
oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie 
pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. 
11. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym 
zakresie wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz 
zalogowania się na Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do 
komunikacji” służących do zadawania pytań dotyczących treści dokumentów 
zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-



 

 

Zamówienia. 
12. Warunkiem założenia konta Użytkownik konto uproszczone jest wypełnienie 
elektronicznego formularza rejestracyjnego dostępnego na stronie Platformy oraz 
potwierdzenie zapoznania się z Regulaminem korzystania z Platformy e-Zamówienia. 
13. Warunkiem założenia konta Użytkownika jest poświadczenie danych rejestracyjnych 
podmiotu kwalifikowanym podpisem elektronicznym, kwalifikowaną pieczęcią 
elektroniczną, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
14. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości 
widoczne są po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 
15. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do 
komunikacji” wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki 
do jednego formularza). 
16. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania 
z usług Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia 
określa Regulamin Platformy e-Zamówienia. 
17. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem 
Platformy e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego 
dostępnego poprzez formularz udostępniony na stronie internetowej 
https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”. 
18. W szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację 
wykonawcy i Zamawiającego za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, Zamawiający 
dopuszcza komunikację za pomocą poczty elektronicznej na adres e-mail: 
ug@slupno.eu (nie dotyczy składania ofert/wniosków o dopuszczenie do udziału w 
postępowaniu). 
19. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści 
SWZ. 
20. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później 
niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek                   
o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed 
upływem terminu składania ofert. 
21. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w pkt 20, 
przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich 
zainteresowanych Wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego 
przygotowania i złożenia ofert. 
22. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie,                     
o którym mowa w pkt 20, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ 
oraz nie ma obowiązku przedłużenia terminu składania ofert. 
23. Przedłużenie terminu składania ofert, nie wpływa na bieg terminu składania wniosku 
o wyjaśnienie treści SWZ. 
24. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępnia, bez ujawniania 
źródła zapytania, na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 
UWAGA: Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za błędy  
w transmisji danych, w tym błędy spowodowane awariami systemów 
teleinformatycznych, systemów zasilania lub też okolicznościami zależnymi od 
operatora zapewniającego transmisję danych. 

ROZDZIAŁ X - TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
1. Wykonawca jest związany ofertą do dnia 17.08.2024r. 
Pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin 
składania ofert. 
2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 
związania ofertą określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania 
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ofertą zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie 
tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 
3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt 2, wymaga złożenia 
przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie 
terminu związania ofertą. 

ROZDZIAŁ XI - OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 
1. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub                      
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 
w formatach danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z 
dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania 
publiczne (Dz. U. z 2021 r. poz. 2070 ze zm.), z zastrzeżeniem formatów, o których 
mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych. 
2. Każdy dokument składający się na ofertę lub złożony wraz z ofertą sporządzony  
w języku innym niż polski musi być złożony wraz z tłumaczeniem na język polski. 
3. Treść oferty musi być zgodna z treścią SWZ. 
4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
5. Wykonawca składa ofertę poprzez Platformę e-Zamówienia za pośrednictwem 
zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w podglądzie postępowania po zalogowaniu się na 
konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku „Złóż ofertę” system prezentuje okno 
składania oferty umożliwiające przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym 
znajdują się dwa pola drag&drop („przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików. 
6. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty –w 
pierwszym polu („Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i inne 
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”) Wykonawca dodaje pozostałe 
pliki stanowiące ofertę lub składane wraz z ofertą. 
UWAGA: W związku z tym, że Zamawiający udostępnia Wykonawcom własny 
„Formularz oferty (tj. nie za pośrednictwem interaktywnego Formularza 
ofertowego, który umożliwia Platforma e-zamówienia), podczas czynności 
składania oferty może pojawić się komunikat o następującej treści:  

 

Wykonawca potwierdza chęć złożenia tej oferty poprzez wybranie przycisku „Tak, chcę 
kontynuować”. Oferta zostanie złożona z wykorzystaniem tego formularza ofertowego. 

 
7. Formularz ofertowy podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem podpisu 
jest typ wewnętrzny. Podpis formularza ofertowego wariantem podpisu w typie 
zewnętrznym również jest możliwy, tylko w tym przypadku, powstały oddzielny plik 
podpisu dla tego formularza należy załączyć w polu „Załączniki i inne dokumenty 
przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”. 
8. Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są 



 

 

zgodne z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 
2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 
technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie opatrzone 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym, mogą być zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie 
ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby 
opatrzone podpisem typu zewnętrznego lub wewnętrznego. W zależności od rodzaju 
podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) w polu „Załączniki i inne dokumenty 
przedstawione w ofercie przez Wykonawcę” dodaje się uprzednio podpisane 
dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z 
wszytym podpisem (typ wewnętrzny).  
9. W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym 
dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym 
pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym. 
10. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, 
jednocześnie informując o tym Wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania  
i odbioru oferty znajduje się w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP)  
i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostępne są dla 
zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”. 
11. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz  
z ofertą to 250 MB. 
12. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.   

ROZDZIAŁ XII - TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT W ODPOWIEDZI NA 
OGŁOSZENIE ORAZ OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY 

TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT W ODPOWIEDZI NA OGŁOSZENIE 
1. Wykonawca składa ofertę za pomocą Platformy e-Zamówienia dostępnej pod 
adresem: https://ezamowienia.gov.pl  
2. Termin składania ofert: 19.07.2024 r., godz. 11:00. 
3. Termin otwarcia ofert: 19.07.2024 r., godz. 11:30. 
4. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 
5. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. 
Wykonawca wycofuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj 
ofertę”. 
6. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia.  
7. Otwarcie ofert następuje poprzez użycie mechanizmu do odszyfrowania ofert  
dostępnego po zalogowaniu w zakładce „Oferty/wnioski”. 
8. Otwarcie ofert nie jest publiczne. 
9. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informacje o: 
a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 
działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 
zostały otwarte; 
b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 
10. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje 
brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie 
ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii. 

https://ezamowienia.gov.pl/


 

 

11. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania. 

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY  

1. Wykonawca  przedstawia ofertę zgodnie z treścią Formularza oferty. Treść oferty 

musi odpowiadać treści SWZ. 

2. Podstawą do wyliczenia ceny oferowanego oleju opałowego w trakcie realizacji 
umowy będzie cena 1m3 za olej zawarta w cenniku produktów paliwowych 
obowiązującą w dniu dostawy, ustalana w oparciu o komunikaty cenowe podawane na 
oficjalnej stronie internetowej producenta, miejsce publikacji komunikatu cenowego 
należy wskazać w formularzu oferty.  
3. Do ustalenia ceny oferty (podanej przez Wykonawcę w formularzu oferty) jako 
podstawę należy przyjąć cenę za 1m3 oleju opałowego podaną na stronie 
producenta - ORLEN S.A. (www.orlen.pl) z dnia 16 lipca 2024 roku.  
- Jeżeli wykonawca nie stosuje marży lub nie udziela upustu w formularzu oferty 
– wpisuje wartość „0”. 
4. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane 

z wykonaniem zamówienia. Wykonawca powinien skalkulować w cenę ofertową (brutto) 
wszystkie jej składniki tj. koszty zakupu oleju opałowego, robocizny, transportu. 
5. Cena może być tylko jedna. 
6. W trakcie trwania zamówienia dopuszcza się zmianę ceny (obniżenie lub 
podwyższenie) w przypadku zmian cen producenta oleju z zachowaniem marży lub 
upustu proponowanego w dniu złożenia oferty. 
6. Spadek lub wzrost ceny u producenta musi być potwierdzony komunikatem cenowym 

o aktualnej (na dzień składania zamówienia) cenie netto sprzedaży oleju opałowego 

opublikowany przez producenta, u którego zaopatruje się Wykonawca. 
7. Cena powinna być wyrażona do dwóch miejsc po przecinku, przy czym końcówki 
poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 
grosza. 

Cena całkowita przedstawiona w Formularzu Oferty winna uwzględniać wszystkie 
koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia, w tym również wszelkie 
koszty towarzyszące wykonaniu, o których mowa w niniejszej SWZ. 

ROZDZIAŁ XIII - WADIUM I WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA 
NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

WADIUM 
1. Wykonawca przystępując do postępowania jest zobowiązany wnieść wadium w 
wysokości 1.000,00 zł (słownie: jeden tysiąc złotych) do upływu terminu składania ofert. 
2. Wadium można wnieść w: 
- pieniądzu, 
- gwarancjach bankowych, 
- gwarancjach ubezpieczeniowych, 
- poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art.6b ust.5 pkt2 ustawy 
z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości 
(Dz.U. z 2020r. poz.299). 
3. Wadium wnoszone w pieniądzu (przelew bankowy) należy wnieść na rachunek 
Zamawiającego w VISTULA BANK SPÓŁDZIELCZY nr 85 9011 0005 0002 0981 2000 
0050. 
4. Oferta jest skutecznie zabezpieczona wadium, jeśli pieniądze znajdują się na koncie 
zamawiającego w terminie /godzina/ składania ofert. 
5. Oferta wykonawcy, który nie wniesie wadium lub wniesie wadium w sposób 
nieprawidłowy, nie utrzymuje wadium nieprzerwanie do upływu terminu związania ofertą 
lub złożył wniosek o zwrot wadium w przypadku, o którym mowa w art. 98 ust. 2 pkt 3 

http://www.orlen.pl/


 

 

ustawy Pzp – nie uwzględniając zasad określonych w Specyfikacji Warunków 
Zamówienia zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 14 ustawy Pzp. 
6. Zamawiający zwraca wadium niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 7 dni od 
dnia wystąpienia jednej z okoliczności: 
1) upływu terminu związania ofertą; 
2) zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego; 
3)unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia, z wyjątkiem sytuacji gdy nie 
zostało rozstrzygnięte odwołanie na czynność unieważnienia albo nie upłynął termin do 
jego wniesienia. 
7. Zamawiający, niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 7dni od dnia złożenia 
wniosku zwraca wadium wykonawcy: 
1) który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert; 
2) którego oferta została odrzucona; 
3) po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjątkiem wykonawcy, którego oferta została 
wybrana jako najkorzystniejsza; 
4) po unieważnieniu postępowania, w przypadku gdy nie zostało rozstrzygnięte 
odwołanie na czynność unieważnienia albo nie upłynął termin do jego wniesienia. 
8. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, a w przypadku wadium 
wniesionego w formie gwarancji lub poręczenia, o których mowa w art.97ust.7pkt 2–4, 
występuje odpowiednio do gwaranta lub poręczyciela z żądaniem zapłaty wadium, 
jeżeli: 
1) wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa wart.107ust.2 lub 
art.128ust.1, z przyczyn leżących po jego stronie, nie złożył podmiotowych środków 
dowodowych lub przedmiotowych środków dowodowych potwierdzających okoliczności, 
o których mowa w art.57 lub art.106 ust.1, oświadczenia, o którym mowa w art.125 
ust.1, innych dokumentów lub oświadczeń lub nie wyraził zgody na poprawienie omyłki, 
o której mowa w art.223 ust.2 pkt3, co spowodowało brak możliwości wybrania oferty 
złożonej przez wykonawcę jako najkorzystniejszej; 
2) wykonawca, którego oferta została wybrana: 
a) odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach 
określonych w ofercie, 
b) nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy;  
3) zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn 
leżących po stronie wykonawcy, którego oferta została wybrana. 
WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA 
UMOWY 
1. Wykonawca wnosi zabezpieczenie należytego wykonania umowy w wysokości                  
5 % ceny ofertowej brutto. 
2. Zabezpieczenie może być wniesione według wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku 
następujących formach: 
- pieniądzu, 
- poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo 
kredytowej, z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym, 
- gwarancjach bankowych, 
- gwarancjach ubezpieczeniowych, 
- poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust.5 pkt 2 
ustawy z dnia 9 listopada 2000 roku o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju 
Przedsiębiorczości. 
3. Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu Wykonawca wpłaca przelewem na rachunek 
bankowy Zamawiającego VISTULA BANK SPÓŁDZIELCZY nr 85 9011 0005 0002 
0981 2000 0050. 
4. W przypadku gdy Wykonawca jako zabezpieczenie wykonania i należytego 



 

 

wykonania Umowy, wybierze gwarancję bankową lub ubezpieczeniową, Zamawiający 
wymaga, aby treść gwarancji zawierała postanowienia, z których wynikać będzie, że: 
1) Gwarant wypłaci Zamawiającemu dobrowolnie, bezwarunkowo i na pierwsze 
pisemne żądanie jakąkolwiek kwotę lub kwoty do wysokości: .............................. (kwota 
gwarancji), bez konieczności przedstawiania przez Zamawiającego dowodów, podstaw 
lub powodów żądania przez Zamawiającego wypłaty danej kwoty pieniężnej do 
wysokości kwoty gwarancji; 
2) Gwarant nie będzie żądał przedstawienia przez Zamawiającego pisemnego 
wezwania Wykonawcy do zapłaty kwoty przedstawionej Gwarantowi do wypłaty; 
3) Żadna zmiana, uzupełnienie lub modyfikacja postanowień Umowy w żaden sposób 

nie będzie podstawą do zwolnienia Gwaranta od odpowiedzialności w ramach 

udzielonej gwarancji, co również oznacza, że Gwarant nie będzie żądał powiadomienia 

go o tego typu zmianie, uzupełnieniu lub modyfikacji; 

4) Gwarancja będzie ważna w terminach wynikających z Umowy; 

5) Gwarancja będzie nieodwołalna. 

ROZDZIAŁ XIV - PROWADZENIE PROCEDURY WRAZ Z NEGOCJACJAMI  
1. Zamawiający nie ogranicza liczby wykonawców, których zaprosi do negocjacji ofert w 
zakresie kryterium oceny ofert.  
2. W przypadku podjęcia decyzji o prowadzeniu negocjacji, Zamawiający poinformuje 
równocześnie wszystkich wykonawców, którzy złożyli oferty, o wykonawcach:  
1) których oferty nie zostały odrzucone, oraz punktacji przyznanej ofertom w każdym 
kryterium oceny ofert i łącznej punktacji,  
2) których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.  
3. Zamawiający w zaproszeniu do negocjacji wskaże miejsce, termin i sposób 
prowadzenia negocjacji oraz kryteria oceny ofert, w ramach których będą prowadzone 
negocjacje w celu ulepszenia treści ofert.  
4. Prowadzone negocjacje mają poufny charakter.  
5. Po zakończeniu negocjacji z wszystkimi wykonawcami, zamawiający informuje o tym 
fakcie uczestników negocjacji oraz zaprasza ich do składania ofert dodatkowych.  
6. Wykonawca może złożyć ofertę dodatkową, która zawiera nowe propozycje w 
zakresie treści oferty podlegających ocenie w ramach kryteriów oceny ofert wskazanych 
przez Zamawiającego w zaproszeniu do negocjacji.  
7. Oferta dodatkowa nie może być mniej korzystna w żadnym z kryteriów oceny ofert 
wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niż oferta złożona w odpowiedzi na 
ogłoszenie o zamówieniu.  
8. Oferta przestaje wiązać wykonawcę w zakresie, w jakim złoży on ofertę dodatkową 
zawierającą korzystniejsze propozycje w ramach każdego z kryteriów oceny ofert 
wskazanych w zaproszeniu do negocjacji.  
9. Oferta dodatkowa, która jest mniej korzystna w którymkolwiek z kryteriów oceny ofert 
wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niż oferta złożona w odpowiedzi na 
ogłoszenie o zamówieniu, podlega odrzuceniu. 

ROZDZIAŁ XV - OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ 
KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I 

SPOSOBU OCENY OFERT 
Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się kryteriami: Cena 100% 

Kryterium "Cena" będzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie 
przedmiotu zamówienia (kolumna 6), podanej przez Wykonawcę w formularzu Oferty. 

 Zamawiający przyzna punkty wg. następującego wzoru: 
        C min  
 C = ---------- X 100 pkt   
        Co  



 

 

gdzie:  
C min - cena brutto oferty najtańszej 
Co - cena brutto oferty ocenianej  

 
ROZDZIAŁ XVI - INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ 

DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE 
ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem 
art. 577 pzp, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia                      
o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy 
użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny 
sposób. 
2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed 
upływem terminu, o którym mowa w pkt 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia złożono tylko jedną ofertę. 
3. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie 
poinformowany przez Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy. 
4. Wykonawca przed zawarciem umowy: 
1) poda wszelkie informacje niezbędne do wypełnienia treści umowy na wezwanie 
Zamawiającego, 
5. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia (w przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawią 
Zamawiającemu kopię umowy regulującą współpracę tych Wykonawców. 
6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się 
od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający może dokonać 
ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu 
Wykonawców albo unieważnić postępowanie. 

ROZDZIAŁ XVII - PODWYKONAWCY 
1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy.  
2. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę, w ofercie, części zamówienia, 
których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, oraz podania nazw 
ewentualnych podwykonawców, jeżeli są już znani.  

 
ROZDZIAŁ XVIII - POUCZENIA O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ 

PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE 
ZAMÓWIENIA 

1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes                            
w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia 
przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp  
2. W niniejszym postępowaniu przysługują środki ochrony prawnej określone w Dziale 
IX ustawy Pzp.  

ROZDZIAŁ XIX - SPIS ZAŁĄCZNIKÓW 
Załącznik nr 1 – Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału                                    
w postępowaniu w trybie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp.  
Załącznik Nr 2 - Oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu - w trybie                    
art. 125 ust. 1 ustawy Pzp.  
Załącznik Nr 3 - Oświadczenie z art. 117 ust. 4 Pzp Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

 
 
 
 




