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Wytyczne do sporzadzenia Raportéw

Inzynier kontraktu dla Opracowania dokumentacji oraztranslokacji zabytkowej chatupy
drewnianej z ulicy Przysztosci na teren Parku Edukacyjnego "Branice" zobowigzany jest
przygotowac i dostarczy¢ Zamawiajgcemu: ,Raport wstepny” zawierajgcy informacje na temat
przygotowania realizacji zadania i ,Raporty miesieczne” z postepu realizacji wszystkich etapéw
Umowy oraz realizacji Kontraktu z Generalnym Wykonawcg uwzgledniajgcy odbidr i zakonczenie
inwestycji. Ponadto Inzynier Kontraktu przygotuje ,Raport koricowy” z realizacji catosci Umowy
oraz Kontraktu z Generalnym Wykonawca.

W razie potrzeby na pisemne wezwanie Zamawiajgcego, Inzynier Kontraktu przygotuje Raport przy
zawieszeniu, rozwigzaniu, wypowiedzeniu Umowy badz Kontraktu z Generalnym Wykonawca.

Forma Raportéw powinna by¢ uzgodniona z Zamawiajgcym.

Kazdy z wymienionych rodzajéw raportéw powinien zawiera¢ Czes$¢ ogdlng o podobnym uktadzie
opisu.

W czesci ogdlnej nalezy umiesci¢: date, kolejny numer, rozdzielnik dokumentu, strony biorgce
udziat w realizacji Kontraktu, podsumowanie raportu.

W ramach Umowy podpisanej z Zamawiajgcym Inzynier Kontraktu jest zobowigzany do sktadania:

a) Raportu wstepnego, ktéry bedzie zawierat Informacje na temat przygotowania Inzyniera
Kontraktu do realizacji zadania, to jest m.in.:

—  krétki opis projektu ze wskazaniem celdw, dziatan oraz zaplanowanych rezultatéw,

— informacji na temat prac przygotowawczych i mobilizacyjnych prowadzonych przez
Inzyniera Kontraktu,

— liste ekspertéw (wraz z informacjami na temat petnionych funkcji) wraz z podaniem
telefondw komérkowych oraz adreséw poczty elektronicznej specjalistéw oraz Inzyniera
Kontraktu,

— system komunikacji, zasady znakowania dla ewidencjonowania i gromadzenia wszelkich
dokumentdw procesu inwestycyjnego,

— plan pracy Inzyniera Kontraktu,
— informacje o stanie przygotowania Kontraktu na dzie wydania Raportu,

— inneistotne informacje na temat okresu: od podpisania Umowy do dnia wydania Raportu
dotyczgce Kontraktu.

b) Raporty miesieczne zawiera¢ bedg zakres prac zrealizowanych w okresie sprawozdawczym, w
szczegoblnosci:

— opis czynnosci i decyzji Inzyniera Kontraktu w raportowanym okresie,

— doktadng informacje na temat stanu realizacji Kontraktu z punktu widzenia terminu
realizacji Kontaktu oraz oceny jakosci wykonanych prac, jak réwniez wskazanie
ewentualnych zagrozen i nieprawidtowosci w realizacji Kontraktu zwigzane z
op6znieniami w Kontrakcie,

— opis podjetych dziata w zakresie zapewnienia prawidtowej realizacji Kontraktu,
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opis ryzyk realizacji kontraktu i ich skutkow wraz ze wskazaniem niezbednych do podjecia
dziatan minimalizujgcych negatywny wptyw ryzyka,

doktadny opis robét wykonanych przez Wykonawce Kontraktu w raportowanym okresie,

wykaz zaangazowania poszczegdlnych specjalistdw wraz ze wskazaniem zrealizowanych
dziatan potwierdzonych listami obecnosci,

informacje o robotach planowanych na nastepny okres sprawozdawczy,

informacje o podwykonawstwie, sitach, srodkach, sprzecie Wykonawcéw biorgcych udziat
w realizacji zadania; umoéw zawartych z Podwykonawcami wraz z terminami i
wartosciami,

informacje dotyczace realizacji robét nadzorowanych przez Inzyniera z uwzglednieniem
aspektow BHP, kontroli jakosci, aprobat technicznych, gwarancji na materiaty i
urzadzenia,

stan finansowania i realizacji Kontraktu (w raportowanym okresie i narastajgco)
w zestawieniu z harmonogramem,

petny spis korespondencji wraz zatgcznikami.

c) Raport koncowy powinien zawierac:

opis wszelkich wykonanych robét ze wskaznikami rzeczowymi i finansowymi, wysokoscia
poniesionych naktadéw wedtug kategorii robét, opis i argumentacja dokonanych zmian
do kontraktu, petne podsumowanie wszystkich dziatan podjetych podczas realizacji
kontraktu,

krytyczng analize gtdwnych problemdw, ktére wystapity w trakcie realizacji robdt,

opis realizacji catosci zadania z wyszczegdlnieniem powoddw opdznien i/lub wydtuzenia
czasu catosci zadania (o ile takie miaty miejsce),

raporty dotyczace testéw, rozruchdw, sprawdzenia funkcjonalnosci dostarczanego przez
Wykonawce sprzetu i wyposazenia,

szczegoty dotyczace napotkanych trudnosci administracyjnych i sposoby ich rozwigzania
(o ile takie miaty miejsce),

ocene jakosci materiatéw wraz z oryginatami dokumentéw poswiadczajacych spetnienie
wymagan jakosciowych,

szczegoty dotyczace napotkanych trudnosci administracyjnych i sposoby ich rozwigzania
(o ile takie miaty miejsce),

petng dokumentacje fotograficzng z realizacji robdt budowlanych dla poszczegdlnych
etapow,

zbiorczg Dokumentacje Zapewnienia Jakosci zawierajgcg wszystkie oryginalne wnioski
o dokonanie kontroli, formularze testowe i wszystkie certyfikaty odnoszace sie do robot
konstrukcyjnych, materiatéw oraz urzadzen. Dokumentacja Zapewnienia Jakos$ci powinna
by¢ tworzona na biezgco w trakcie realizacji robét i powinna by¢ dostepna do kontroli
przez Zamawiajgcego w kazdym rozsgdnym czasie,
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— rozliczenie finansowe catosci Kontraktu,
— inne analizy, niezbedne do odpowiedniej prezentacji zrealizowanych robét,

Inzynier Kontraktu jest zobowigzany do sporzadzenia raportu koncowego obejmujgcego caty okres
Swiadczenia ustugi.



