SPECYFIKACJA
WARUNKOW ZAMOWIENIA

ZAMAWIAJACY:
SLASKI URZAD WOJEWODZKI W KATOWICACH
Zaprasza do zlozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego
prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji o wartosci zamowienia nie
przekraczajacej progow unijnych o jakich stanowi art. 3 ustawy z 11 wrzes$nia 2019 r. -

Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z p6zn.zm.) — dalej p.z.p., pn.:

Dobudowa diwigu osobowo-towarowego zewnetrznego w budynku Slgskiego Urzedu

Wojewodzkiego w Czestochowie przy ul. Sobieskiego 7 w formule ,,zaprojektuj i wybuduj”.

Przedmiotowe postgpowanie prowadzone jest przy uzyciu srodkow komunikacji elektroniczne;j.
Sktadanie ofert nastgpuje przy uzyciu Platformy e-Zamodwienia.
Identyfikator (ID) postepowania na Platformie e-Zamdwienia:

0cds-148610-1e20f7af-fd72-11ee-885b-8267c0608453

Kwota, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie przedmiotowego

zamowienia wynosi: 550.000,00 zI brutto (art. 222 ust. 4 ww. ustawy).

Nr postgpowania: BAI.272.17.2024

Katowice, 26 kwietnia 2024 r.

Zatwierdzam:
Krzysztof Adler
Zastepca Dyrektora Biura Administracyjnego




l. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

SLASKI URZAD WOJEWODZKI W KATOWICACH

UL. JAGIELLONSKA 25, 40-032 KATOWICE

Tel.: 3220 77 777 — Centrala

NIP: 954-17-27-830

Oddziat ds. Zaméwien Publicznych - tel. 32 20 77 507/ 508, fax 32 20 77 395,

e-mail: zamowieniauw@katowice.uw.gov.pl

strona internetowa: www.katowice.uw.gov.pl

Adres strony internetowej, na ktorej jest prowadzone postepowanie i na ktorej beda
dostepne  wszelkie dokumenty zwigzane 2z prowadzonym postepowaniem:

https://ezamowienia.gov.pl

1. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. Slaski Urzad Wojewodzki w Katowicach, ul. Jagiellonska 25, 40-032 Katowice przetwarza
dane zawarte w ofertach albo wnioskach o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu 0
udzielenie zamowienia publicznego, znajdujace si¢ w publicznie dostgpnych rejestrach
(Krajowy Rejestr Sadowy, Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej
RP, Krajowy Rejestr Karny) w celu prowadzenia postgpowan w sprawie zamoOwienia
publicznego na postawie przepisOw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z p6zn. zm.) Wsrdd tych informacji moga pojawic
si¢ dane, ktore na gruncie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady Unii
Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej ,,RODO”), maja charakter danych
osobowych.

2. W $wietle powyzszego Slaski Urzad Wojewoddzki w Katowicach informuje, ze:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO” informuje, ze:
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administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewoda Slaski — Slaski Urzad
Wojewoddzki w Katowicach, z siedzibg przy ul. Jagiellonskiej 25;

inspektor ochrony danych w Slgskim Urzedzie Wojewédzkim w Katowicach jest
dostepny pod nr telefonu 32 20 77975 oraz adresem mailowym:

iod@katowice.uw.gov.pl *;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego:
Dobudowa dzwigu osobowo-towarowego zewnetrznego w budynku Slaskiego
Urzedu Wojewodzkiego w Czestochowie przy ul. Sobieskiego 7 w formule
»zaprojektuj i wybuduj”- nr postepowania: BAL.272.17.2024;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktéorym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74

ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2023 r.

poz. 1605 z p6zn.zm.), dalej ,,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp,

przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli

czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas
trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,

zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamoOwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okre§lonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w

sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych. Jednakze stosownie do brzmienia art. 8a ust. 2 (dostep do danych
osobowych w toku trwania postgpowania) i art. 97 ust. 1a ustawy Pzp, (na etapie po
zakonczeniu postepowania) w przypadku, gdy wykonanie obowigzkow, o ktorych
mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia 2016/679 (realizacja prawa dostgpu
przystugujacego osobie, ktoérej dane dotyczg), wymagatoby niewspotmiernie
duzego wysitku, zamawiajacy moze zada¢ od osoby, ktorej dane dotycza, wskazania

dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczego6lnosci
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podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego lub
konkursu.
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
**: na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO ***, Jednakze wystapienie z zagdaniem, o ktorym mowa w art.
18 ust. 1 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania) nie ogranicza przetwarzania
danych osobowych do czasu zakonczenia postegpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego lub konkursu.
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;
nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunig¢cia danych
osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20
RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana

danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora Iub

podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowiqgzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania o

udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz
nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

**% Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w

celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych beda upowaznieni: pracownicy Slaskiego Urzedu

Wojewodzkiego w Katowicach oraz Prezes Urzedu Zamowien Publicznych, ul. Postepu 17A,

02-676 Warszawa, jako wilasciciel Platformy e-zamowienia.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
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1. Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w trybie podstawowym o jakim stanowi
art. 275 pkt 1 p.z.p. oraz niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zamodwienia, zwang dalej
»SWZ”.

2. Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia
negocjacji.

3. Szacunkowa wartos$¢ przedmiotowego zamdwienia nie przekracza progéw unijnych o jakich
mowa w art. 3 ustawy p.z.p.

4. Zgodnie z art. 310 pkt 1 p.z.p. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci uniewaznienia

przedmiotowego postepowania, jezeli Srodki, ktore Zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na

sfinansowanie calo$ci lub czes$ci zamowienia, nie zostaty mu przyznane.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

Zamawiajacy nie przewiduje zlozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych.

Zamawiajacy nie prowadzi postgpowania w celu zawarcia umowy ramowe;j.

O N o O

Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania si¢ o udzielenie zamdowienia wytacznie
przez wykonawcow, o ktorych mowa w art. 94 p.z.p.

9. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania w trybie art. 256 ustawy
Pzp.

10. Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowienia z art. 214 ust. 1 pkt 7.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest Dobudowa dzwigu osobowo-towarowego zewnetrznego w
budynku Slaskiego Urzedu Wojewodzkiego W Czestochowie przy ul. Sobieskiego 7 w
formule ,,zaprojektuj i wybuduj”.

Przedmiot umowy realizowany bedzie w dwdch etapach:

1) Etap I: wykonanie kompletnej dokumentacji projektowej wraz z uzyskaniem decyzji
Prezydenta Miasta Czgstochowa o pozwoleniu na budowe,

2) Etap 1l: wykonanie robot montazowo-budowlanych i dokumentacji powykonawczej
wraz ze sprawowaniem nadzoru autorskiego.

2. W ramach wykonywania przedmiot umowy, Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania
wszelkich czynno$ci, w tym wymaganych przez przepisy powszechnie obowigzujacego
prawa oraz wszelkie normy, niezbednych do doprowadzenia do eksploatacji dzwigu
0sobowo-towarowego zewnetrznego zgodnie z przeznaczeniem, w szczegdlnosci do:

W ramach etapu I:
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1)

2)

3)

opracowania koncepcji projektowej dobudowy szybu wraz z zagospodarowaniem
terenu przylegltego,

opracowania dokumentacji projektowej, w tym uzyskania wszelkich wymaganych
czynnosci, w tym uzgodnien, opinii, zgdéd niezbednych do uzyskania pozwolenia na
budowe,

sporzadzenia wniosku i uzyskania ostatecznego pozwolenia na budowe wydanego przez
Prezydenta Miasta Czgstochowa (na podstawie udzielonego pelnomocnictwa, ktore
zostanie przekazane Wykonawcy w terminie 40 od dnia podpisania umowy, jednak
Wykonawca najp6ézniej w dniu podpisania umowy obowigzany jest wskazac
Zamawiajacemu dane osoby/oséb, dla ktoérej/ktérych ma zosta¢ wydane
petnomocnictwo/maja zosta¢ wydane pelnomocnictwa. Wszelkie koszty i wydatki
zwigzane ze sporzadzeniem wniosku i1 uzyskaniem ostatecznego pozwolenia na
budowe, w tym koszty optat skarbowych, koszty uzyskania uzgodnien, opinii, zgod
ponosi Wykonawca).

W ramach etapu II:

4)

5)
6)

7)

8)

9)

oraz

wykonania robot budowlanych na podstawie zatwierdzonej przez organ administracji
architektoniczno-budowlanej dokumentacji projektowej,

sporzadzenia dokumentacji powykonawczej,

sporzadzenia zaktualizowanego projektu technicznego, o ile w trakcie robdt budowlano-
montazowych dojdzie do zmian, ktore beda wymagaty ww. aktualizacji,

wykonania geodezyjnej inwentaryzacji powykonawczej i dokonania aktualizacji w
centralnym zasobie geodezyjnym i kartograficznym,

ztozenia wniosku o uzyskanie decyzji zezwalajacej na eksploatacj¢ dzwigu wydang
przez wlasciwy organ dozoru technicznego,

sprawowania nadzoru autorskiego przez caly okres realizacji robot,

10) swiadczenia ustug konserwacyjnych i naprawczych w okresie udzielonej gwarancji

jakosci 1 rekojmi.

W ramach petienia nadzoru autorskiego Wykonawca jest zobowigzany w szczeg6lnosci do:

1)
2)

3)

stwierdzania zgodnosci realizacji robot z wykonang dokumentacjg projektowa,
wyjasniania watpliwosci dotyczacych dokumentacji projektowej lub rozwigzan w niej
zawartych,

uzgadniania mozliwo$ci oraz biezacego wprowadzania rozwigzan zamiennych w

stosunku do przewidzianych w dokumentacji projektowej oraz wykonaniu niezbednych
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dodatkowych opracowan wyniktych w procesie realizacji (w 2 egz.), zgtaszanych przez
Inspektora Nadzoru, Zamawiajacego wraz z ich odnotowaniem w dzienniku budowy,

4) obowigzkowego udziatu w naradach koordynacyjnych oraz innych spotkaniach, a takze
odbiorach robot,

5) w razie koniecznosci nanoszeniu zmian do zatwierdzonej dokumentacji projektowej
podczas wykonywania robdt wraz z pisemnym potwierdzeniem na o$wiadczeniu, o
ktorym mowa w art. 36a Prawa budowanego,

6) uzupeliania projektow o ewentualne rysunki doprecyzowujace przyjete w
dokumentacji projektowej rozwiagzania,

7) koordynowania prac projektantow branzowych, konsultantow oraz specjalistow
zaangazowanych w sprawowanie nadzoru,

8) pisemnym uzgadnianiu ewentualnej dokumentacji warsztatowej, montazowe;j, shuzacej
prefabrykacji itp. w zakresie zgodnosci z projektem budowlanym i wykonawczym,

9) Scislej wspotpracy z Zamawiajgcym i Inspektorem Nadzoru,

10) uwzglednianiu potrzeb i wytycznych Zamawiajacego; w przypadku braku mozliwosci
ich uwzglednienia, zajecie pisemnego stanowiska, popartego rzeczowymi argumentami,

11) uzupekianiu dziennika budowy na biezaco, rzeczowo, czytelnie.

Szczegblowe wymagania dotyczace przedmiotu zamoéwienia zawarte sg w Programie

Funkcjonalno-Uzytkowym (PFU) stanowiagcym Zalacznik nr 1 do SWZ.

Przedmiot zamoéwienia nalezy wykonac zgodnie z w/w zatacznikiem.

3. Kod CPV 45313100-5 instalowanie wind,;

Koc CPV 71320000-7 ustugi inzynieryjne w zakresie projektowania.

4. Okres gwarancji na wykonane roboty i dostarczone i wbudowane elementy i urzadzenia
wynosi minimum 36 miesiecy od daty koncowego bezusterkowego odbioru przedmiotu
zamoOwienia.

5. W okresie gwarancji Wykonawca zobowigzuje si¢ do dokonania dwdch w ciggu roku,
nieodptatnych przegladow gwarancyjnych wykonanych robot i wbudowanych urzadzen.
Ostatni nieodptatny przeglad dokonany zostanie na 1 miesigc przed uptywem okresu
gwarancji.

6. W trakcie trwania gwarancji Wykonawca zapewni konserwacj¢ dostarczonego dzwigu
zgodnie z przepisami Urzedu Dozoru Technicznego oraz Rozporzadzeniem Ministra
Przedsigbiorczosci i Technologii z dnia 30 pazdziernika 2018r. w sprawie warunkow
technicznych dozoru technicznego w zakresie eksploatacji, napraw i modernizacji urzadzen

transportu bliskiego (Dz.U. z 2018r. poz. 2176).
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7.

10.

11.

12.

13.
14.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia ubezpieczenia OC przez caty okres realizacji
zamoOwienia, w zakresie prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na
sume¢ gwarancyjng okreslong przez Zamawiajacego, tj. na kwote 500.000,00 zi.
KLAUZULA SPOLECZNA.

Na podstawie 95 ust.1 i 2 ustawy PZP, Zamawiajacy wymaga, aby na umowe o prace byli
zatrudnieni wszyscy pracownicy, ktorych wykonawca wyznaczy do realizacji przedmiotu
zamOwienia, realizujgcy czynno$ci polegajace na wykonywaniu robdt budowlanych.
Warunek ten nie dotyczy 0sob nadzorujgcych (tj. kierownika budowy, kierownikéw robot).
Obowigzek ten nie dotyczy réwniez osob fizycznych prowadzacych dzialalno$¢ gospodarcza
w zakresie, w jakim begda wykonywaé osobiscie w/w czynno$ci. Wykonawca lub
Podwykonawca moze zatrudni¢ na umowg o pracg, nowych pracownikéw lub wyznaczy¢ do
realizacji zamoOwienia pracownikoOw wczesniej juz zatrudnionych. Wykonawca lub
Podwykonawca obowigzany jest zapewni¢ udzial w wykonywaniu prac os6b 0 odpowiednich
kwalifikacjach i odpowiedniej liczbie do zakresu prac objetych danym zaméwieniem.
Zamawiajacy wymaga, aby wynagrodzenie pracownikow Wykonawcy zatrudnionych na
podstawie umowy o prac¢ bylo réwne lub przekraczato rownowarto§¢ minimalnego
wynagrodzenia za prace, o ktorym mowa w ustawie o minimalnym wynagrodzeniu za prace.
W przypadku powzigcia przez Zamawiajacego informacji o naruszeniu przez Wykonawce
powyzszych zobowigzan, Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi o tym fakcie Panstwowa
Inspekcje¢ Pracy celem podjecia przez nig stosownego postgpowania wyjasniajacego w tej
sprawie. Obowigzek znajduje zastosowanie w szczegdlnosci w przypadku, gdy pracownicy
zatrudnieni przy wykonywaniu robdt budowlanych beda $§wiadczyli prace na podstawie
umowy cywilnoprawnej, zamiast na podstawie umowy o prace.

Szczegotowe wymagania dotyczace realizacji oraz egzekwowania wymogu zatrudnienia
na podstawie stosunku pracy zostaly okreSlone w ogoélnych warunkéw umowy,
stanowigcych Zalgcznik nr 3 do SWZ.

Zamawiajacy nie okresla dodatkowych wymagan zwigzanych z zatrudnianiem o0sob, o
ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 P.z.p

Kosztorys wykonawczy Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu w dniu podpisania umowy.
Realizacja zaplanowanych prac nie bedzie stanowita zagrozenia dla ochrony srodowiska i nie
bedzie przedsigwzigciem majacym szkodliwy wplyw na §rodowisko naturalne. Program

funkcjonalno-uzytkowy jest stosowany jako dokument przetargowy.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Wynagrodzenie wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy bedzie wynagrodzeniem
ryczattowym, dlatego tez podstawa do wyceny jest Program funkcjonalno-uzytkowy bedacy
zalacznikiem nr 1 do SWZ.

Przedktadajac swojg oferte Wykonawca akceptuje w calosci i bez zastrzezen warunki ogoélne
1 szczegblne wiacznie ze wszystkimi zalacznikami, jakim podporzadkowane jest niniejsze
zamowienie, jako jedyna podstawe niniejszej procedury niezaleznie od tego, jakie moga by¢
jego wilasne warunki sprzedazy, od ktorych niniejszym odstepuje.

Oferta dostarczona przez Wykonawce musi obejmowac cato$¢ dostaw i prac koniecznych do
realizacji przedsigwzigcia, az do momentu przekazania Zamawiajagcemu. Wykonawca w
swoim zakresie ujmie takze te prace dodatkowe i elementy instalacji, ktore nie zostaty
wyszczegolnione, lecz s3 wazne badz niezbedne do poprawnego funkcjonowania i stabilnego
dzialania oraz daja gwarancj¢ sprawnego i bezawaryjnego dziatania.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesSciowych. Zgodnie z Planem postepowan o
udzielenie zamoéwien na rok 2024 pozycja z planu 1.1.4 Roboty budowlane: obiekt 1V:
Budynek SUW w Czestochowie, ul. Sobieskiego 7, zaméwienie udzielane w czesciach -
Zamawiajacy podzielil przedmiot zamdwienia na cz¢sci, z ktorych kazda stanowi przedmiot
odrebnego postgpowania o udzielenie zamowienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych oraz w postaci katalogow
elektronicznych.

Jesli gdziekolwiek w SWZ lub zalaczonych do niej dokumentach nastgpuje wskazanie
znakow towarowych, patentow lub pochodzenia, zrodla lub szczegdlnego procesu, ktory
charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce to dopuszcza
si¢ rozwigzania rOwnowazne opisywanym i uznaje si¢, ze takiemu odniesieniu towarzysza
wyrazy ,,lub rownowazne”. ROwnowazne rozwigzanie powinno mie¢ parametry nie gorsze
niz te okreslone karcie technicznej/deklaracji wlasciwosci uzytkowych produktu wskazanego
w niniejszej SWZ.

Jesli gdziekolwiek w SWZ lub zatagczonych do niej dokumentach znajduje si¢ odniesienie do
norm, europejskich ocen technicznych, aprobat, specyfikacji technicznych i1 systemow
referencji technicznych, o ktérych mowa w art. 101 ust. 1 pkt 2 i ust. 3 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych, to dopuszcza si¢ rozwigzania rtOwnowazne opisywanym i uznaje sie,
ze takiemu odniesieniu towarzysza wyrazy ,,lub rownowazne”.

W przypadkach, kiedy w opisie przedmiotu zaméwienia wskazane zostatyby znaki
towarowe, patenty, pochodzenie, zrodto lub szczegélny proces, charakteryzujace okre§lone

produkty lub ustugi, oznacza to, ze Zamawiajacy nie moze opisa¢ przedmiotu zamdéwienia
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za pomocg dostatecznie doktadnych okreslen i jest to uzasadnione specyfika przedmiotu
zamowienia.

23. Materiaty 1 urzadzenia uzyte do wykonania umowy powinny odpowiada¢, co do jakosci
wymogom wyrobow dopuszczonych do obrotu i stosowania w budownictwie okreslonych w
ustawie z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1333 z p6zn.zm.),
ustawie z dnia 16 kwietnia 2004 r. o wyrobach budowlanych (t.j. Dz.U. z 2020r. poz. 215 z

p6zn.zm.) oraz wymogom dokumentacji projektowej 1 SWZ.

V. WIZJA LOKALNA, PODWYKONAWSTWO | WYKONAWCY ZAGRANICZNI

1. WIZJA LOKALNA.

1) Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ odbycia przez Wykonawcoéw wizji lokalnej przed
ztozeniem oferty, jako czynno$ci pomocniczej przy przygotowaniu oferty. Wykonawca,
winien ustali¢ termin z Zamawiajacym pod nr tel. 34 3782190, a Zamawiajacy zobowiazuje
si¢ do dokonania wizji z Wykonawca w dogodnym dla niego terminie (w dni pracy urzedu,
w godz. 8.00 — 14.30). Przedstawiciel Zamawiajacego po dokonanej wizji sporzadzi
dokument potwierdzajacy przeprowadzenie wizji.

2) W celu umowienia wizji lokalnej lub zapoznania si¢ z dokumentacja znajdujaca si¢ na
miejscu u Zamawiajacego nalezy kontaktowac si¢ z Panem Mirostawem Ujma.

2. PODWYKONAWSTWO.
Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czeSci zamoOwienia  podwykonawcy
(podwykonawcom).
Zamawiajacy nie zastrzega obowiazku osobistego wykonania przez Wykonawcg kluczowych
czgsci zamowienia.
Zamawiajacy wymaga, aby w przypadku powierzenia cze$ci zamowienia podwykonawcom,
Wykonawca wskazal w ofercie cz¢sci zamoéwienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom oraz podat (o ile sa mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych
podwykonawcow.
Wymagania dotyczace umowy o podwykonawstwo, ktérych przedmiotem s3a roboty
budowlane, zawarte s3 w Ogoélnych Warunkach Umowy stanowigcych Zalacznik nr 3 do
SWZ.

3. WYKONAWCY ZAGRANICZNI.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej

Polskiej zamiast dokumentow o ktérych mowa w rozdziale IX (dokumenty w zakresie
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okreslonym w art. 108 ustawy Pzp) sktada informacj¢ z odpowiedniego rejestru, takiego jak
rejestr sadowy, albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny réwnowazny dokument
wydany przez wlasciwy organ sgdowy lub administracyjny kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt. 1, 2, 4 — powinien by¢
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed jego zlozeniem.

Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢
dokumentow, o ktérych mowa w poprzednim akapicie, lub gdy dokumenty te nie odnoszg si¢
do wszystkich przypadkéw o ktoérych mowa w art. 108 ust. 1 pkt. 1,2,4, zastepuje sie je
odpowiednio w calosci lub w czes$ci dokumentem zawierajacym odpowiednio o$wiadczenie
wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo os6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub
oswiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczy¢, ztozone pod przysiega, lub, jezeli w
kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania nie ma przepisow o
oswiadczeniu pod przysiega, ztozone przed organem sadowym Ilub administracyjnym,
notariuszem, organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego, wlasciwym ze wzgledu
na siedzib¢ lub miejsce zamieszkania wykonawcy — wystawione z odpowiednig data
wymagang dla tych dokumentow.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ ztozone wraz z thumaczeniem na jezyk

polski.

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Termin wykonania zaméwienia:
1 etap

1) Opracowanie koncepcji projektowej 1 przekazanie jej Zamawiajacemu — 10 dni
kalendarzowych od dnia podpisania umowy,

2) sporzadzenie kompletnej dokumentacji projektowej i przekazanie jej Zamawiajgcemu - 40 dni
kalendarzowych od dnia podpisania umowy,

3) ztozenie wniosku do Prezydenta Miasta Czestochowa o wydanie decyzji o pozwoleniu na
budowe¢ — 3 dni kalendarzowe od dnia podpisania bez uwag protokotu odbioru dokumentacji
projektowej,

4) przekazanie Zamawiajacemu ostatecznej decyzji o pozwoleniu na budowg - 3 dni kalendarzowe

od dnia, w ktorym decyzja stata si¢ ostateczna.

1l etap
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Wykonanie robot montazowo-budowlanych oraz dokumentacji powykonawczej wraz z

pelnieniem nadzoru autorskiego - 110 dni kalendarzowych od zakonczenia I etapu.

Za dzien zakonczenia etapu Il uznaje si¢ dzien zakonczenia robot budowlanych i stwierdzenia
gotowosci do odbioru koncowego zamoéwienia, dokonany stosownym wpisem do dziennika
budowy przez Kierownika budowy, potwierdzonym przez Inspektora nadzoru.

2. Szczegotowe zagadnienia dotyczace terminu realizacji umowy uregulowane sg w Ogdlnych

Warunkach Umowy stanowiacych Zalacznik nr 3 do SWZ.

VIlI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu,
na zasadach okreslonych w Rozdziale VIII SWZ, oraz spelniaja okreslone przez
Zamawiajacego warunki udziatu w postgpowaniu.

2. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki dotyczace:

1) zdolnos$ci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej,

o ile wynika to z odrebnych przepisow:

Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
4) zdolnos$ci technicznej lub zawodowej:

Wykonawca spetni powyzszy warunek jezeli wykaze, ze:

1. wykonal min. 2 roboty budowlane o wartosci nie mniejszej niz 200 000,00 zi
brutto kazda polegajgce na budowie, przebudowie, rozbudowie lub remoncie
urzqdzenia dzwigowego w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, z
podaniem ich rodzaju 1 wartosci, daty 1 miejsca wykonania oraz zalaczeniem
dokumentu potwierdzajacego, ze roboty zostaly wykonane zgodnie z zasadami
sztuki budowlanej i prawidlowo ukonczone,

Na potwierdzenie spetnienia w/w warunku wykonawca sktada wykaz robot
budowalnych zgodnie z zalacznikiem nr 6 do SWZ.

2. Wykaze ze bedzie dysponowal osobami o nast¢pujacych kwalifikacjach:
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a) w zakresie wykonania dokumentacji projektowe;j:

— o0sobg posiadajaca uprawnienia budowlane do projektowania bez ograniczen w
specjalnosci konstrukcyjno-budowlanej, posiadajaca co najmniej 5-letnie
doswiadczenie w samodzielnym wykonywaniu tej funkcji,

— osobg posiadajaca uprawnienia budowlane do projektowania bez ograniczen w
specjalnoSci instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urzadzen elektrycznych i
elektroenergetycznych, posiadajacg co najmniej 5-letnie doswiadczenie w
samodzielnym wykonywaniu tej funkcii,

b) w zakresie wykonania rob6t montazowo-budowlanych:

— kierownikiem budowy - osobg posiadajacg uprawnienia budowlane do sprawowania
samodzielnej funkcji technicznej w budownictwie do kierowania budowg i robotami
budowlanymi w specjalnosci konstrukcyjno-budowlanej bez ograniczen.
Kierownik budowy musi posiada¢ minimum 5 letnie do$wiadczenie w pracy w
zawodzie i posiada¢ uprawnienia min. od 5 lat,

— kierownikiem rob6t w branzy elektrycznej, posiadajaca uprawnienia budowlane do
sprawowania samodzielnej funkcji technicznej w budownictwie do kierowania
budowg i robotami budowlanymi w specjalnosci instalacyjnej w zakresie sieci,
instalacji i urzadzen elektrycznych i elektroenergetycznych bez ograniczen i
posiada min. 3 letnie doswiadczenie w zakresie posiadanych uprawnien.

Na potwierdzenie spelnienia w/w warunku wykonawca sktada wykaz osob, ktore bedg braty
udzial w wykonaniu zamdéwienia zgodnie z zalacznikiem nr 7 do SWZ. Dodatkowo na
potwierdzenie posiadania ww. uprawnien przez osoby wyznaczone do realizacji przedmiotu
zamoOwienia Wykonawca jest obowigzany przedtozy¢ kopie uprawnien oraz kopie aktualnych
zaswiadczen potwierdzajacych przynaleznos¢ do odpowiedniej izby samorzadu zawodowego,
najpozniej w dniu zawierania umowy o udzielenie zamowienia.

Osoby wskazane powyzej winne posiada¢ odpowiednie uprawnienia budowlane, a wigc
uprawnienia do sprawowania samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie
w specjalno$ci wilasciwej do powierzonego stanowiska w zakresie odpowiadajagcym
przedmiotowi zamdwienia wydane na podstawie przepisOw ustawy z dnia 7 lipca 1994r. — Prawo
budowlane (Dz. U. z2021r., poz. 2351 z p6zn. zm.) lub réwnowaznymi do nich (w szczegdlnosci
wydanymi na podstawie wczesniej obowigzujacych przepisow lub wydawanymi obywatelom

innych panstw w oparciu 0 stosowne ustawodawstwo, a uznanymi w Polsce).
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3. Zamawiajacy, w stosunku do Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia, w odniesieniu do warunku dotyczacego zdolnosci technicznej lub zawodowej
dopuszcza taczne spetnianie warunku przez Wykonawcow.

4. Zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania, uznac, ze wykonawca nie posiada
wymaganych zdolno$ci, jezeli posiadanie przez wykonawce sprzecznych interesow, w
szczegblno$ci zaangazowanie zasobdéw technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne
przedsigwziecia gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw na realizacje

zamoOwienia.

VIIl. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

1. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza si¢ Wykonawcow, w stosunku do ktorych
zachodzi ktorakolwiek z okoliczno$ci wskazanych: w art. 108 ust. 1, art. 109 ust. 1 pkt. 10
p.z.p. oraz art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

2.  Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 p.z.p.

IX. OSWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU WYKAZANIA BRAKU PODSTAW
WYKLUCZENIA ORAZ POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

1. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert
oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz o braku podstaw do
wykluczenia z postgpowania - zgodnie z Zalacznikiem nr 4 do SWZ.

2. Informacje zawarte w o$wiadczeniu, o ktorym mowa w pkt 1 stanowig wstgpne
potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w
postepowaniu.

3. Zamawiajacy wzywa wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do zlozenia
w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych
srodkéw dowodowych, jezeli wymagal ich zlozenia w ogloszeniu o zamowieniu lub
dokumentach zamowienia, aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych §rodkéw
dowodowych.

4. Podmiotowe $Srodki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmujg:
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1)

2)

3)

Oswiadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku
przynaleznos$ci do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076), z innym
wykonawca, ktory ztozyt odrebng oferte, oferte czgsciowa lub wniosek o dopuszczenie
do udziatu w postgpowaniu, albo o$wiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy
kapitalowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzajacymi przygotowanie
oferty, oferty czeSciowej lub wniosku o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu
niezaleznie od innego wykonawcy nalezacego do tej samej grupy kapitatowej —
Zalacznik nr 5 do SWZ;

Wykaz robé6t budowalnych wykonanych nie weze$niej niz w okresie ostatnich 5 lat,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem
ich rodzaju, wartosci, daty i miejsca wykonania oraz podmiotéw na rzecz ktorych
roboty te zostaly wykonane, oraz zatagczeniem dowodow okreslajacych, czy te roboty
budowalne zostaly wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa
referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego roboty
budowalne zostalty wykonane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego
nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow — inne odpowiednie dokumenty —
powyzszy wykaz nalezy przedstawi¢ wg wzoru stanowigcego Zalacznik nr 6 do
SWz,

Wykaz oséb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamowienia publicznego

wg wzoru stanowigcego Zalacznik nr 7 do SWZ.

5. Zamawiajacy nie wzywa do zlozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli:

1)

2)

moze je uzyska¢ za pomoca bezplatnych i ogoélnodostepnych baz danych,
w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne, o ile
wykonawca wskazat w oswiadczeniu, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p dane
umozliwiajace dostep do tych srodkow;

podmiotowym $rodkiem dowodowym jest o$wiadczenie, ktorego tres¢ odpowiada

zakresowi o§wiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1.

6. Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, ktore

zamawiajacy posiada, jezeli wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi ich prawidtowos¢

1 aktualnos¢.

7. W zakresie nieuregulowanym ustawg p.z.p. lub niniejsza SWZ do o$wiadczen i dokumentow

sktadanych przez Wykonawceg w postepowaniu zastosowanie maja w szczegolnosci przepisy
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X.

rozporzadzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich
moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z
dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz
wymagan technicznych dla dokumentoéw elektronicznych oraz $rodkow komunikacji

elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie.

POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW

1.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia speiniania warunkow udziatu w postepowaniu
lub kryteriow selekcji, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego
zaméwienia, lub jego czgsci, polega¢ na zdolnos$ciach technicznych lub zawodowych lub
sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotéw udostepniajacych zasoby, niezaleznie od
charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkdéw prawnych.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych doswiadczenia, wykonawcy moga polegaé
na zdolno$ciach podmiotéw udostepniajacych zasoby, jesli podmioty te wykonaja
$wiadczenie do realizacji ktérego te zdolnosci sg wymagane.

Wymagania dotyczace polegania na zdolno$ciach lub sytuacjach innych podmiotow,
o ktorych mowa w ust.1:

1) Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow musi
udowodnic Zamawiajacemu, ze realizujac zamoOwienie, bedzie dysponowat
niezbgdnymi zasobami tych podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowigzanie
tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby
realizacji zamoOwienia lub inny podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy ta
okoliczno$¢;

2) Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty udost¢pniajgce
zasoby zdolno$ci techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub
ekonomiczna, pozwalaja na wykazanie przez wykonawce spetniania warunkéw udziatu
w postgpowaniu, a takze bada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, ktore zostaly przewidziane wzgledem wykonawcy.

3) Podmiot, ktory zobowigzal si¢ do udostgpnienia zasobow, odpowiada solidarnie
z wykonawca, ktory polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkodg
poniesiong przez zamawiajacego powstala wskutek nieudostepnienia tych zasobow,

chyba ze za nieudostepnienie zasobéw podmiot ten nie ponosi winy.
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XI.

4) Jezeli zdolno$ci techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa
podmiotu udostepniajacego zasoby nie potwierdzaja spelniania przez wykonawce
warunkéw udzialu w postepowaniu lub zachodza wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, zamawiajacy zada, aby wykonawca w terminie okreSlonym przez
zamawiajacego zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazat,
ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

5) UWAGA. Wykonawca nie moze, po uplywie terminu skladania wnioskéw o
dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu albo ofert, powoltywaé si¢ na zdolnosci lub
sytuacj¢ podmiotéw udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie sktadania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu albo ofert nie polegat on w danym zakresie
na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostgpniajacych zasoby.

W celu oceny, czy Wykonawca polegajac na zdolnos$ciach lub sytuacji innych podmiotéw

na zasadach okreslonych w ust. 2, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami w stopniu

umozliwiajacym nalezyte wykonanie zamowienia publicznego oraz oceny, czy stosunek
taczacy Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostgp do ich zasobow,

a takze w celu wykazania braku wobec tych podmiotéw podstaw do wykluczenia oraz

spetniania, w zakresie w jakim powotuje si¢ na ich zasoby, warunkéw udzialu w

postepowaniu, Wykonawca sktada wraz z oferta:

1) zobowigzanie innego podmiotu do udost¢pnienia niezbg¢dnych zasobow Wykonawcy
- zgodnie z Zalgcznikiem nr 2 do SWZ;
2) w terminie okreslonym w Rozdziale IX ust. 3 SWZ, przedktada w odniesieniu do tych

podmiotow oswiadczenia 1 dokumenty tam wskazane.

INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE

O UDZIELENIE ZAMOWIENIA (SPOLKI CYWILNE/ KONSORCJA)

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegaé si¢ o udzielenie zamowienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu albo do
reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Pelnomocnictwo
winno by¢ zatgczone do oferty.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,
o$wiadczenia, o ktorych mowa w Rozdziale IX ust. 1 SWZ, sklada kazdy z wykonawcow.

Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spelnianie warunkéw udziatu
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w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w
postgpowaniu.

Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia z postgpowania,
w tym o$wiadczenie dotyczace przynaleznosci lub braku przynaleznos$ci do tej samej grupy
kapitatowej, sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamoéwienie.
Warunek dotyczacy uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej
lub zawodowej, o ktorym mowa w art. 112 ust. 2 pkt 2 ustawy, jest spetniony, jezeli
co najmniej jeden z wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia
posiada uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowe;j
i zrealizuje roboty budowlane, dostawy lub ustugi, do ktorych realizacji te uprawnienia
s§ wymagane.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych
lub doswiadczenia wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia moga
polega¢ na zdolno$ciach tych z wykonawcow, ktorzy wykonaja roboty budowlane lub
ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sa wymagane.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 4 1 5, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamoéwienia dolaczajg odpowiednio do wniosku o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu
albo do oferty o§wiadczenie, z ktorego wynika, ktore roboty budowlane, dostawy lub ustugi

wykonaja poszczegdlni wykonawcy.

SPOSOB KOMUNIKACJI ORAZ WYJASNIENIA TRESCI SWZ

W przedmiotowym postegpowaniu komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami
odbywa si¢ przy uzyciu nastgpujacych srodkéw komunikacji elektroniczne;:

1) Platformy do obstugi postgpowan przetargowych, dostgpnej pod adresem:

https://ezamowienia.gov.pl

2) Poczty elektronicznej: zamowieniauw@katowice.uw.gov.pl

Ofertg, o$wiadczenia, o ktorych mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p., podmiotowe S$rodki
dowodowe, pelnomocnictwa, zobowigzanie podmiotu udostgpniajacego zasoby sporzadza
si¢ w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, w ogolnie dostgpnych formatach danych, w szczegdlnosci w
formatach .txt, .rtf, .pdf, .doc, .docx, .odt. Oferte, a takze o$wiadczenie o jakim mowa w
Rozdziale IX ust. 1 SWZ sktada si¢, pod rygorem niewazno$ci, w formie elektronicznej

lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
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3.

Osobami uprawnionymi przez Zamawiajacego do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sg:

1) w zakresie opisu przedmiotu zaméwienia: Pani Magdalena Pudetko tel. 32 20 77 619,

2) w zakresie proceduralnym: Pani Sylwia Szewczyk tel. 32/ 20 77 507, Pani Iwona

4.

10.

Gadomska - Dysy, tel. 32/ 20 77 508.

W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego Wykonawcy powinni postugiwaé sie
numerem przedmiotowego postepowania: tj.: BAI.272.17.2024.

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej
niz na 2 dni przed uplywem terminu sktadania ofert pod warunkiem Ze wniosek o
wyjasnienie tresci SWZ wplynal do zamawiajacego nie pdozniej niz na 4 dni przed
uplywem terminu skladania ofert.

Jezeli zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktorym mowa w ust.6, przedtuza
termin sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania si¢ wszystkich zainteresowanych
wykonawcow z wyjasnieniami niezb¢dnymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.
Przedluzenie terminu sktadania ofert o ktorym mowa w ust. 7 nie wptywa na bieg terminu
sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynal w terminie wskazanym
W ust.6, Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowigzku
przedtuzenia terminu sktadania ofert.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert

zmieni¢ tre§¢ SWZ.

XIIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA
FORMALNE DOTYCZACE SKEADANYCH OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

1)

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ.

Wykonawca przygotowuje ofert¢ przy pomocy interaktywnego ,,Formularza ofertowego”
udostepnionego przez Zamawiajacego na Platformie e-Zamowienia 1 zamieszczonego w
podgladzie postepowania w zaktadce ,,Informacje podstawowe” .

Zalogowany wykonawca uzywajac przycisku ,,Wypeij” widocznego pod ,,Formularzem
ofertowym” zobowigzany jest do zweryfikowania poprawnosci danych automatycznie
pobranych przez system z jego konta i uzupelnienia pozostatych informacji dotyczacych

wykonawcy/wykonawcoOw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

Strona 19 z 130




2)

3)

Nastepnie wykonawca powinien pobra¢ ,,Formularz ofertowy”, zapisa¢ go na dysku
komputera, uzupeti¢ pozostatymi danymi wymaganymi przez Zamawiajacego i ponownie
zapisa¢ na dysku komputera uzytkownika oraz podpisa¢ odpowiednim rodzajem podpisu
elektronicznego, Oferte sktada si¢, pod rygorem niewaznosci, w formie elektroniczne;.

Uwaga! Nie nalezy zmienia¢ nazwy pliku nadanej przez Platforme e-Zamowienia.

Zapisany ..Formularz ofertowy” nalezy zawsze otwiera¢ w programie Adobe Acrobat

Reader DC.

Wraz z oferta Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢:

1) os$wiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale IX ust.1 SWZ;

2) zobowigzanie innego podmiotu, o ktérym mowa w Rozdziale X SWZ (jezeli

dotyczy);
3) dokumenty, z ktoérych wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie
petnomocnictwa (jezeli dotyczy).

Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w
formie formularzy zamieszczonych w zatacznikach do SWZ, powinny by¢ sporzadzone
zgodnie z tymi wzorami.
Oferta powinna by¢ podpisana przez osob¢ upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie,
wlasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy. W celu potwierdzenia, ze osoba dzialajaca w imieniu
wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania, zamawiajacy zada od wykonawcy
odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sagdowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalno$ci Gospodarczej lub innego wlasciwego rejestru.
W przypadku gdy oferta nie zostata podpisana przez osobe uprawniong do reprezentacji
Wykonawcy okreslong w odpowiednim rejestrze lub innym dokumencie wiasciwym dla
danej formy organizacyjnej Wykonawcy, do oferty nalezy dotaczy¢ dokument
pelnomocnictwa, ztozony w postaci elektronicznej, opatrzony kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub elektronicznej kopii, poswiadczonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym przez notariusza.
Oferte wraz z wymaganymi oswiadczeniami i/lub dokumentami sporzadza sie¢, pod
rygorem niewaznosci:
w formie elektronicznej — tj. postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, wystawionym przez dostawce kwalifikowanej ustugi zaufania, bedacego

podmiotem $wiadczacym ustugi certyfikacyjne - podpis elektroniczny, spetniajace wymogi
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8.

10.

11.

12.

13.

14.

bezpieczenstwa okreslone w ustawie z dnia 5 wrzes$nia 2016 r. — o ustugach zaufania oraz
identyfikacji elektronicznej (t.j.: Dz. U. z 2021 r. poz. 1797) lub

w postaci elektronicznej — opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Ofert¢ wraz z wymaganymi o§wiadczeniami i/lub dokumentami w formie elektronicznej lub
w postaci elektronicznej okre§lonymi w pkt. 7, nalezy ztozy¢ za posrednictwem Platformy

pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl.

Zgodnie z instrukcja interaktywng ,,Oferty, wnioski 1 prace konkursowe” dostepng pod

adresem: https://ezamowienia.gov.pl/pl/instrukcje.

Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postgpowaniu, w szczegdlnosci z
przygotowaniem i ztozeniem ofert ponosi Wykonawca sktadajacy oferte. Zamawiajacy nie
przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Dokumenty lub o§wiadczenia, o ktérych mowa w rozporzadzeniu w sprawie dokumentow,
sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
Zamawiajacy udostepnia interaktywny formularz ofertowy na Platformie. Pozostate
dokumenty 1 zalaczniki powinny by¢ wypelnione przez Wykonawce dokladnie wg
informacji zawartych w niniejszej SWZ bez dokonywania w nich zmian przez Wykonawce,
wg wzordéw stanowigcych zatacznik do SWZ, jesli takie Zamawiajacy przewidziat.
Wykonawca sklada oferte¢ za posrednictwem zaktadki ,,Oferty/wnioski”, widocznej w
podgladzie postepowania po zalogowaniu si¢ na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku
2107 oferte/wniosek” system prezentuje okno sktadania oferty umozliwiajace przekazanie
dokumentow elektronicznych, w ktorym znajdujg si¢ dwa pola ,,przeciggnij” 1 ,,upusc”,
stuzace do dodawania plikow. Wykonawca dodaje uprzednio pobrany, wypeklniony 1
podpisany ,,Formularz oferty” w pierwszym polu (,, Wypetniony formularz oferty”). W
kolejnym polu (,,Zalaczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”)
Wykonawca dodaje pozostate pliki stanowigce oferte lub sktadane wraz z oferta.

W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajagcym dane
kompresji, opatrzenie pliku zawierajagcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym jest rOwnoznaczne
z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Dokumenty spakowane nalezy podpisa¢ podpisem zewnetrznym.

System sprawdza, czy zlozone pliki sg podpisane i automatycznie je szyfruje. W przypadku
braku podpisu system poinformuje o tym w trakcie sktadania dokumentow, jednakze zostang

one przyjete przez Platforme mimo braku podpisu. Szczegoétowe informacje, jak podpisywac
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15.

16.

17.
18.

19.

20.

21.

b)

dokumenty podpisem kwalifikowanym znajduja si¢ w instrukcji podpisywania znajdujacej
si¢ w Centrum pomocy na Platformie.

W przypadku pozytywnego zakonczenia procesu potwierdzenie czasu przekazania i odbioru
oferty znajdowaé si¢ bedzie w Elektronicznym Potwierdzeniu Przyjecia (EPP) 1
Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostepne sg dla zalogowanego
Wykonawcy w zaktadce ,,Oferty/Wnioski”.

Jezeli wraz z oferta skladane s3 dokumenty zawierajace tajemnice przedsigbiorstwa w
rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
Wykonawca, w celu utrzymania w poufnos$ci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym
I odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku
»Dokument stanowigcy tajemnice¢ przedsigbiorstwa”. Zardwno zalgcznik stanowiacy
tajemnice przedsiebiorstwa jak 1 uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsi¢biorstwa
nalezy doda¢ w polu ,Zataczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez
Wykonawce”. Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, ze zastrzezone informacje stanowia
tajemnic¢ przedsi¢biorstwa, pod rygorem mozliwosci ich odtajnienia (Wykonawca
zobowigzany jest dotaczy¢ dokument z wuzasadnieniem objecia pliku tajemnicg
przedsiebiorstwa). W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktore nie
stanowig tajemnicy przedsi¢biorstwa lub sa jawne w rozumieniu przepisow ustawy lub
odrgbnych przepisow, informacje te beda podlegaty udostgpnieniu na takich samych
zasadach, jak pozostate niezastrzezone informacje.

Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany
ani wycofa¢ ztozonej oferty.

Maksymalny taczny rozmiar plikdw stanowigcych ofert¢ lub sktadanych wraz z ofertg to
250 MB.

Wykonawca moze przed uplywem terminu skladania ofert wycofa¢ oferte. Wykonawca
wycofuje oferte w zaktadce ,,Oferty/wnioski” uzywajac przycisku ,,Wycofaj ofertg”.

W zalezno$ci od formatu kwalifikowanego podpisu (PAdES, XAdES) i jego typu
(zewnetrzny, wewnetrzny) Wykonawca dolacza do Platformy uprzednio podpisane
dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z
wszytym podpisem (typ wewngtrzny):

dokumenty w formacie ,,pdf” zaleca si¢ podpisywac tylko formatem PAdES;

zamawiajacy dopuszcza podpisanie dokumentow w formacie innym niz ,,pdf”, wtedy zaleca

si¢ uzy¢ formatu XAdES.
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22.

23.

24.

25.

26.

Oferta oraz zalgczniki do niej, musi by¢ podpisana przez osobg¢ upowazniong do
reprezentowania firmy zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okre§long w Krajowym
Rejestrze Sadowym lub innym dokumencie wiasciwym dla formy organizacyjnej firmy
Wykonawcy lub przez osob¢ upowazniong do sktadania os§wiadczen woli w jego imieniu, a
w przypadku Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie zamowienia przez
ustanowionego pelnomocnika. Podpis powinien dawa¢ mozliwo$¢ weryfikacji osoby go
sktadajace;.

W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik, do oferty musi by¢ zatagczone
pelnomocnictwo w oryginale sporzadzone w postaci elektronicznej 1 opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko 1 oferte. Ztozenie wigcej niz 1 oferty przez Wykonawce
spowoduje odrzucenie wszystkich ztozonych przez niego ofert.

Zaleca si¢, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane oraz by Wykonawca opisat
zataczniki do SWZ nazwami umozliwiajacymi ich identyfikacje.

Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem nast¢puje w formie elektroniczne;.

XIV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

Wykonawca podaje cen¢ za realizacj¢ przedmiotu zamowienia na interaktywnym
formularzu oferty.

Wykonawca jest zobowigzany do wypehnienia interaktywnego formularza oferty i
okreslenia w nim liczbowo i stownie ceny brutto za realizacj¢ catego przedmiotu
zaméOwienia, a takze podaje cene¢ brutto za etap | tj. opracowanie dokumentacji wraz z
uzyskaniem pozwolenia na budowe oraz ceng¢ brutto za etap Il tj. wykonanie robodt
montazowo-budowlanych oraz dokumentacji powykonawczej wraz z petnieniem nadzoru
autorskiego.

Wynagrodzenie okre$lone w ust. 2 bedzie wynagrodzeniem ryczattowym, dlatego tez
podstawa do wyceny oferty jest Program funkcjonalno-uzytkowy bedacy zalacznikiem nr
1do SWZ.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng ofertg.

Stawka podatku VAT w wynosi 23%.
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10.

Cena ofertowa brutto musi uwzglgdnia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamoOwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia oraz ogdlnymi warunkami umowy
okreslonymi w niniejszej] SWZ.

Cena podana na Formularzu Ofertowym jest ceng ostateczng, niepodlegajgca negocjacji
1 wyczerpujaca wszelkie naleznosci Wykonawcy wobec Zamawiajacego zwigzane z
realizacja przedmiotu zamowienia.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwoch
miejsc po przecinku.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walucie obcej.

Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzy¢ do porownania ztozonych ofert i do rozliczenia

w trakcie realizacji zamdwienia.

XV. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Wykonawca przystepujacy do postgpowania jest zobowigzany wnie§¢ wadium w wysokos$ci
4.000,00 z1.

Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku z ponizszych form:

1) pienigdzu na konto bankowe wskazane w ust. 4,

2) gwarancjach bankowych,

3) gwarancjach ubezpieczeniowych,

4) poreczeniach udzielonych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci.
Wadium nalezy wnie$¢ przed uplywem terminu sktadania ofert.

W przypadku wnoszenia wadium w pienigdzu, ustalong kwote nalezy wnies¢ przelewem na
rachunek bankowy Slaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Katowicach NBP O/O 22 1010
1212 0053 4013 9120 1000 z dopiskiem ,,Wadium - Dobudowa dzwigu osobowo-
towarowego zewnetrznego w budynku Slaskiego Urzedu Wojewédzkiego
w Czestochowie przy ul. Sobieskiego 7, BA.1.272.17.2024”. Za termin wniesienia wadium
w pieniadzu przyjmuje si¢ termin uznania rachunku Slaskiego Urzad Wojewddzkiego w
Katowicach.

Wadium w formie innej niz w pienigdzu, Wykonawca wnosi w postaci elektronicznej
poprzez zamieszczenie na Platformie ezamowienia wraz z innymi wymaganymi do oferty

dokumentami, oryginalu dokumentu wadialnego opatrzonego kwalifikowanym podpisem
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elektronicznym os6b upowaznionych do jego wystawienia tj. przez Gwaranta - wystawce
tego dokumentu. Beneficjentem wadium jest Slaski Urzad Wojewodzki w Katowicach.

6. Dokument wadium wniesiony w formie gwarancji/porgczenia powinien zawiera¢ klauzule o
gwarantowaniu wyplaty naleznosci w sposob nieodwotalny, bezwarunkowy i na pierwsze
pisemne zadanie Slaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Katowicach. Tak wnoszone wadium
powinno zabezpiecza¢ ztozong ofert¢ na caly okres zwigzania oferta, poczynajac od dnia
sktadania ofert. Spory pomiedzy Slaskim Urzedem Wojewodzkim w Katowicach a wystawca
gwarancji/porgczenia, wynikajace z udzielonej gwarancji/poreczenia, rozstrzygane beda

przez sad whasciwy dla siedziby Slaskiego Urzedu Wojewodzkiego w Katowicach.

XVI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca bedzie zwigzany oferta od dnia uptywu terminu sktadania ofert, przy czym
pierwszym dniem terminu zwigzania oferta jest dzien, w ktorym uplywa termin sktadania
ofert, przez okres 30 dni, tj. do dnia 14 czerwca 2024r.

2. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, o ktérym mowa w pkt 1, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania
oferta, zwrdci sie jednokrotnie do Wykonawcdéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedhuzenie terminu zwigzania oferta, o ktorym mowa w ust. 2, wymaga zlozenia przez
Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu
zwigzania oferta.

4. W przypadku gdy Zamawiajacy zada wniesienia wadium, przedtuzenie terminu zwigzania
oferta, o ktorym mowa w ust. 2, nastgpuje wraz z przedtuzeniem okresu waznosci wadium
albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres

zwigzania oferta.

XVII. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Ofertg nalezy ztozy¢ za posrednictwem Platformy e-Zamowienia: do dnia 16 maja 2024 r.
do godziny 10:00.
2. O terminie zlozenia oferty decyduje czas pelnego przeprocesowania transakcji

na Platformie https://ezamowienia.gov.pl

3. Otwarcie ofert nastapi w dniu 16 maja 2024 r. o godzinie 10:30.
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https://ezamowienia.gov.pl/

4. Otwarcie ofert nastapi przy uzyciu systemu teleinformatycznego — Platformy e-Zaméwienia.
W przypadku awarii tego systemu, ktora spowoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w
terminie okreslonym przez Zamawiajacego, otwarcie ofert nastgpi niezwlocznie po
usunigciu awarii.

5. Zamawiajacy udostegpnil na 1-szej stronie niniejszej SWZ kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia.

6. Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepni na Platformie e-Zaméwienia
informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktorych
oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

XVI1I1.OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW I
SPOSOBU OCENY OFERT

1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastgpujacymi

Kryteriami:
Kryterium oceny ofert kr\;\t/;giim
Cena brutto oferty — C 60 %
Przedtuzona gwarancja na wykonane roboty — G 40 %

1) ZASADY OCENY OFERT WEDLUG USTALONYCH KRYTERIOW:
Ocena ofert dokonywana bedzie w nizej wskazanych kryteriach:
a) kryterium ,,cena brutto oferty” (C) punkty zostang przyznane wedtug
nastgpujacego wzoru:

Cn - najnizsza cena
C= X 60
Cs - cena w ofercie badanej

2

C -liczba punktow otrzymanych przez ofert¢ badang w kryterium ,,Cena’

Cn-najnizsza cena sposrod wszystkich ofert podlegajacych ocenie
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Cs-cena w ofercie badanej
Do oceny oferty w tym kryterium Zamawiajacy przyjmie cen¢ zaoferowang
przez Wykonawce w interaktywnym Formularzu oferty.

Maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktéow w tym kryterium to 60 pkt.

b) kryterium ,,przedluzona gwarancja na wykonane roboty” (G) - liczba punktow

w tym kryterium zostanie przyznana zgodnie z ponizszym zapisem:

Dodatkowa gwarancja ponad wymagany okres Liczba
.. . . przyznawanych | Waga
gwarancji 36 miesiecy .
punktow

Za 12 miesigcy dodatkowej gwarancji ponad 36 miesigczng 10 pkt 10%
gwarancje wymagang przez zamawiajacego P

Za 24 miesigce dodatkowej gwarancji ponad 36 miesi¢czng 95 pkt 2504
gwarancje wymagang przez zamawiajacego P

Za 36 miesigcy dodatkowe;j gwarancji ponad 36 miesigczng 40 pkt 40%
gwarancje wymagang przez zamawiajacego

Do oceny oferty w tym kryterium Zamawiajacy przyjmie okres dodatkowej gwarancji na
wykonane roboty, ponad wymagany okres gwarancji 36 miesiecy, zadeklarowany w
interaktywnym Formularzu ofertowym.

W przypadku braku informacji o dodatkowej gwarancji Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca nie
oferuje dodatkowej gwarancji, a oferuje minimalny wymagany okres gwarancji tj. 36 miesigcy
— otrzyma 0 pkt w tym kryterium.

Oferty z gwarancja wymagang ponizej 36 miesigcy zostang odrzucone. Oferty z dodatkowsa
gwarancja powyzej 36 miesiecy, ponad 36 mieSigczng gwarancj¢ wymagang przez
Zamawiajacego, nie beda dodatkowo punktowane i otrzymaja maksymalng liczbe punktow — 40.

Maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktéw w tym kryterium to 40 pkt.

2) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora nie podlega odrzuceniu i uzyska
najwieksza liczbe punktow wg wzoru: Liczba punktow = C + G, gdzie C oznacza liczbg
punktéw uzyskanych przez oferte w kryterium ceny oferty, G oznacza liczbe punktow
uzyskanych przez oferte w kryterium przedtuzona gwarancja na wykonane roboty.

e Wyliczenia punktow zostang dokonane z dokladnoscia do drugiego miejsca
po przecinku, zgodnie z matematycznymi zasadami zaokraglania.
e Maksymalna taczna suma punktéw mozliwych do uzyskania - 100 punktow.

2. Przyjmuje sig, ze 1% wagi kryterium = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktow.
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Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy wybiera
sposrod tych ofert oferte, ktéra otrzymata najwyzsza ocene w kryterium o najwyzszej wadze.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcy wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktoérego oferta zostanie uznana za

najkorzystniejsza.

XIX. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1.

4.

Zamawiajacy zawrze umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego z Wykonawca, ktorego
oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, w terminach okreslonych w art. 308 p.z.p.
Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym
przez Zamawiajacego.

W dniu podpisania umowy Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu:

a) 2 egzemplarz kosztorysu wykonawczego w wersji papierowej oraz 1 egz. w wersji
elektronicznej (w wersji edytowalnej np. ATH oraz w wersji pdf.), na podstawie
ktorego okreslit ryczaltowg ceng brutto zgodna z oferta Wykonawcy oraz harmonogram
rzeczowo-terminowym;

b) na potwierdzenie posiadania uprawnien 0s6b wyznaczonych do realizacji przedmiotu
zamowienia (zgodnie z zalacznikiem nr 7 do SWZ) Wykonawca jest obowigzany
najpozniej w dniu zawierania umowy przedtozy¢ kopie uprawnien oraz kopie
aktualnych zaswiadczen potwierdzajacych przynalezno$¢ do odpowiedniej izby
samorzadu zawodowego powyzszych osob oraz kopie certyfikatow;

c) dokument (polisg) potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu prowadzonej dziatalno$ci w zakresie prowadzonej
dziatalnosci na kwote co najmniej 500.000 zt brutto.

W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcdéw wspodlnie ubiegajacych sie

0 udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania przed zawarciem

umowy w sprawie zamoOwienia publicznego kopii umowy regulujacej wspotprace tych

Wykonawcow.
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5. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢
od zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajagcy moze dokona¢ ponownego
badania i oceny ofert sposrdd ofert pozostatych w postepowaniu wykonawcow oraz wybrac

najkorzystniejsza oferte albo uniewaznic¢ postgpowanie.

XX, WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

1. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana (uznana za najkorzystniejszg), zobowigzany
jest przed zawarciem umowy Ww sprawie zamowienia publicznego, do wniesienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, w wysokosci 3% ceny calkowitej podanej
w ofercie.

2. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy.

3. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone, wedlug wyboru Wykonawcy, w jednej lub kilku
nastgpujacych formach:

a) pienigdzu;

b) porgczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczedno$ciowo-
kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pieni¢znym;

c) gwarancjach bankowych;

d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

e) Zamawiajacy nie wyraza zgody na wniesienie zabezpieczenia w formach, o ktorych mowa
w art. 450 ust. 2 ustawy Pzp.

4. W przypadku wnoszenia zabezpieczenia w formie pienigznej Wykonawca zobowigzany jest
do wplaty gotowki na konto bankowe Slaskiego Urzedu Wojewédzkiego w Katowicach:
NBP O/O 22 1010 1212 0053 4013 9120 1000, przed terminem zawarcia umowy tak, aby w
dniu podpisywania umowy zabezpieczenie znajdowalo si¢ na ww. rachunku.

5. Zamawiajacy zwrdci zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w terminie i na
warunkach okreslonych w ustawie Pzp oraz w ogolnych warunkach umowy stanowigcych
Zalacznik nr 3 do SWZ.

6. Termin obowigzywania zabezpieczenia wniesionego w formie innej niz pieni¢zna (np. termin
obowigzywania gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej itp.) nie moze by¢ krotszy niz

termin zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy opisany wyzej.
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1)

2)

3)

4)

. Zamawiajacy zastrzega, ze w przypadku zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w

formie innej niz pieniagdz, dokument musi zawiera¢ co najmniej nastepujace informacje:
gwarant zobowigze si¢ nieodwotalnie i bezwarunkowo, na pierwsze pisemne zadanie
Zamawiajacego, na zasadach przewidzianych w przedmiotowym zabezpieczeniu, do
zaplacenia kwoty nieprzekraczajacej sumy gwarancyjnej okreslonej w zabezpieczeniu,
gwarancja/poreczenie ma zabezpiecza¢ zobowigzanie wykonawcy wobec zamawiajacego z
tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym z tytutu kar umownych,
gwarancja/poreczenie ma obowigzywaé od dnia zawarcia umowy do dnia dokonania bez
zastrzezen odbioru przedmiotu umowy, potwierdzonego ostatnim protokotem odbioru
stwierdzajacym nalezyte wykonanie przedmiotu Umowy, w zakresie roszczen z tytutu
niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy,

wierzytelnos$¢ z tytutu gwarancji/porgczenia nie moze by¢ przedmiotem przelewu na rzecz

osoby trzeciej.

XXI. INFORMACJE O TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOZLIWOSCI JEJ
ZMIANY

Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego na warunkach okreslonych w ogolnych warunkach umowy, stanowigcych
Zalacznik nr 3 do SWZ.

Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci wybranej
oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-455 p.z.p. oraz wskazanym w ogdlnych
warunkach umowy.

Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy

pisemnej.

XXIl. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

Srodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym dziale przystuguja wykonawcy,
uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamoOwienia lub nagrody w konkursie oraz poniost lub moze ponie$¢ szkod¢ w wyniku

naruszenia przez zamawiajgcego przepisOw ustawy p.z.p.
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Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajacego postgpowanie o udzielenie

zamoOwienia lub ogloszenia o konkursie oraz dokumentéw zaméwienia przyshuguja réwniez

organizacjom wpisanym na liste, o ktorej mowa w art. 469 pkt 15 p.z.p. oraz Rzecznikowi

Matych i Srednich Przedsiebiorcow.

Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajgcego, podjeta w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;,

2) zaniechanie czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia do ktorej zamawiajacy
byt obowigzany na podstawie ustawy;

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby. Odwolujacy przekazuje kopie odwotania

zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposob, aby mogt

on zapoznac si¢ z jego tre$cig przed uptywem tego terminu.

Odwotanie wobec tresci ogloszenia lub tresci SWZ wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia

zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub tresci SWZ na stronie

internetowe;j.

Odwotanie wnosi si¢ w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostala przekazana przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci zamawiajgcego stanowiacej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposob inny niz
okreslony w pkt 1).

Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 5 i 6 wnosi si¢ w terminie 5 dni od
dnia, w ktorym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna bylo powziaé
wiadomos¢ o okoliczno$ciach stanowigcych podstawe jego wniesienia. Na orzeczenie Izby
oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy p.z.p., stronom
oraz uczestnikom postgpowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu. W
postepowaniu toczacym si¢ wskutek wniesienia skargi stosuje si¢ odpowiednio przepisy
ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postgpowania cywilnego o apelacji, jezeli
przepisy niniejszego rozdziatu nie stanowig inaczej.

Skarge wnosi si¢ do Sadu Okrggowego w Warszawie - sadu zamowien publicznych,
zwanego dalej "sadem zamoéwien publicznych".

Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia

orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy
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p.z.p., przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placowce

pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -

Prawo pocztowe jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

10. Prezes lzby przekazuje skarge wraz z aktami postgpowania odwolawczego do sadu

zamowien publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

XXI1.WYKAZ ZALACZNIKOW DO SWZ

Zalacznik nr 1
Zaktacznik nr 2
Zatacznik nr 3
Zaktacznik nr 4

Zaktacznik nr 5

Zatacznik nr 6

Zaktacznik nr 7
Zatacznik nr 8

Program Funkcjonalno - Uzytkowy

Zobowigzanie innego podmiotu do udostepnienia niezb¢dnych zasoboéw
Ogo6lne Warunki Umowy

Oswiadczenie o spelnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu oraz

o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania

Oswiadczenie dotyczace przynalezno$ci lub braku przynaleznosci

do tej samej grupy kapitatowe;j

Wykaz robot budowlanych

Wykaz 0so6b

Mapa do celow projektowych
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Zalacznik nr 1 do SWZ

PROGRAM FUNKCJONALNO - UZYTKOWY

dla zadania inwestycyjnego pod nazwa:
~-Dobudowa dzwigu osobowo-towarowego zewnetrznego w budynku
Slaskiego Urzedu Wojewodzkiego w Czestochowie przy ul. Sobieskiego 7~

- stanowi odr¢ebny dokument .
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Dokument naleiy wypelnié, podpisac i zloZy¢é do oferty zgodnie 7 zasadami okreslonymi w rozdziale XIII SWZ.

Zalacznik nr 2 do SWZ

ZOBOWIAZANIE
DO ODDANIA DO DYSPOZYCJI NIEZBEDNYCH ZASOBOW
NA OKRES KORZYSTANIA Z NICH PRZY WYKONANIU ZAMOWIENIA

Ja/ My*:

(imig i nazwisko)

(imig i nazwisko)

Upowazniony / upowaznieni* do reprezentowania

[nazwa podmiotu, adres, dane kontaktowe, jego forma prawna (dane rejestrowe: KRS,
wpis do ewidencji dzialalnosci gospodarczej), NIP, REGON, (jezeli dotyczy)]
nizej podpisani
os§wiadczam(ly),
ze wyzej wymieniony podmiot, stosownie do art. 118 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2023r. poz. 1605 z pdzn. zm.), odda Wykonawcy:

(nazwa i adres Wykonawcy sktadajgcego oferte)
do dyspozycji niezbgdne zasoby na potrzeby realizacji zamowienia

(zakres udostegpnianych Wykonawcy zasobow innego podmiotu)
na okres wykorzystania ich przy wykonywaniu zamowienia pn.: Dobudowa dzwigu osobowo-
towarowego zewnetrznego w budynku Slaskiego Urzedu Wojewédzkiego w Czestochowie
przy ul. Sobieskiego 7 w formule ,,zaprojektuj i wybuduj” nr postepowania BAI.272.17.2024
w celu jego nalezytego wykonania.
Sposéb wykorzystania ww. zasobow przez Wykonawce przy wykonywaniu zamoOwienia
publicznego

Zakres 1 okres naszego udziatu przy wykonywaniu zamowienia publicznego

Oswiadczamy, iz w odniesieniu do warunkow udzialu w postepowaniu dotyczgcych
wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, bedziemy realizowac roboty
budowalne, ktorych wskazane zdolnosci dotyczg

Charakter stosunku, jaki bedzie taczyt nas z wykonawca
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Zalacznik nr 3 do SWZ

Ogolne warunki umowy

zawarta w Katowicachw dniu ........................ 2024 r. pomiegdzy:
Skarbem Panstwa — Dyrektorem Generalnym Slaskiego Urzedu Wojewédzkiego z siedziba
w Katowicach przy ul. Jagiellonskiej 25; NIP: 954-17-27-830; REGON 000514259, zwanym

dalej ,,Zamawiajacym”, reprezentowanym przez:

zwang dalej ,,Wykonawcg”

§1

1. Umowa zostaje zawarta w wyniku dokonania wyboru oferty Wykonawcy w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego przeprowadzonego w trybie art. 275 pkt 1 ustawy z
dnia 11 wrze$nia 2019r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2023r. poz. 1605 z p6zn.
zm.), zwanej dalej: ,,ustawg PZP.

2. Zamawiajacy, stosownie do ustalen przetargowych i1 oferty Wykonawcy zleca, a
Wykonawca przyjmuje do zrealizowania zamowienie polegajace na wykonaniu w systemie
,Zaprojektuj i wybuduj” przedsigwziecia pn. ,,Dobudowa diwigu osobowo-towarowego
zewnetrznego w budynku Slgskiego Urzedu Wojewddzkiego w Crestochowie pry ul.
Sobieskiego 7”, na ktore sktadaja si¢ wykonanie dokumentacji projektowej, robot
montazowo-budowlanych i dokumentacji powykonawczej w rozumieniu ustawy z dnia 7
lipca 1994r. — Prawo budowlane (Dz. U. z 2023 r. poz. 682 z pdzn. zm.), dalej jako: ,,Prawo
budowlane” oraz pelnienie nadzoréw autorskich w zakresie, o ktorym mowa w ww. ustawie.

3. Oznaczenie przedmiotu zamdowienia zgodnie ze Wspdlnym Stownikiem Zamowien CPV:
71320000-7 ushlugi inzynieryjne w zakresie projektowania
45313100-5 instalowanie wind

4. Przedsiewziecie, o ktorym mowa w ust. 2, zostalo okreslone w programie funkcjonalno-

uzytkowym (stanowiacy zatacznik nr 1 do umowy, zwany dalej: ,,PFU”), opisie przedmiotu
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zamodwienia postegpowania 0 numerze ........... oraz ofercie Wykonawcy z dnia .........

(zalacznik nr 2 do umowy).

§2

Przedmiot umowy

1. Naprzedmiot umowy okreslony w § 1 sktada si¢ zakres rzeczowy ustug i robot budowlanych,

2.

ktory szczegotowo okresla specyfikacja warunkéw zamowienia oraz oferta Wykonawcy z

................... , stanowigce integralng cze$¢ niniejszej umowy.

Przedmiot umowy realizowany bedzie w dwoch etapach:

1) Etap I: wykonanie kompletnej dokumentacji projektowej wraz z uzyskaniem decyzji

Prezydenta Miasta Czestochowa o pozwoleniu na budowe,

2) Etap Il: wykonanie robot montazowo-budowlanych i dokumentacji powykonawczej wraz

ze sprawowaniem nadzoru autorskiego.

W ramach wykonywania przedmiot umowy, Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania

wszelkich czynnosci, w tym wymaganych przez przepisy powszechnie obowiazujacego

prawa oraz wszelkie normy, niezb¢dnych do doprowadzenia do eksploatacji dzwigu

0sobowo-towarowego zewnetrznego zgodnie z przeznaczeniem, w szczegdlnosci do:

W ramach etapu I:

1) opracowania koncepcji projektowej dobudowy szybu wraz z zagospodarowaniem terenu

2)

3)

przylegtego,

opracowania dokumentacji projektowej, w tym uzyskania wszelkich wymaganych
czynnosci, w tym uzgodnien, opinii, zgdd niezbednych do uzyskania pozwolenia na
budowe,

sporzadzenia wniosku i uzyskania ostatecznego pozwolenia na budow¢ wydanego przez
Prezydenta Miasta Czestochowa (na podstawie udzielonego pelnomocnictwa, ktore
zostanie przekazane Wykonawcy w terminie 40 od dnia podpisania umowy, jednak
Wykonawca najpoézniej w dniu podpisania umowy obowigzany jest wskazac
Zamawiajacemu dane osoby/oséb, dla ktoérej/ktérych ma zosta¢ wydane
petnomocnictwo/majg zosta¢ wydane pelnomocnictwa. Wszelkie koszty i wydatki
zwigzane ze sporzadzeniem wniosku 1 uzyskaniem ostatecznego pozwolenia na
budowe, w tym koszty optat skarbowych, koszty uzyskania uzgodnien, opinii, zgod

ponosi Wykonawca).

W ramach etapu II:
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4) wykonania rob6t budowlanych na podstawie zatwierdzonej przez organ administracji
architektoniczno-budowlanej dokumentacji projektowej,

5) sporzadzenia dokumentacji powykonawczej,

6) sporzadzenia zaktualizowanego projektu technicznego, o ile w trakcie robot budowlano-
montazowych dojdzie do zmian, ktore beda wymagaty ww. aktualizacji,

7) wykonania geodezyjnej inwentaryzacji powykonawczej i dokonania aktualizacji w
centralnym zasobie geodezyjnym i kartograficznym,

8) ztozenia wniosku o uzyskanie decyzji zezwalajacej na eksploatacj¢ dzwigu wydang
przez wlasciwy organ dozoru technicznego,

9) sprawowania nadzoru autorskiego przez caty okres realizacji robot,

oraz

10) $wiadczenia ustug konserwacyjnych i naprawczych w okresie udzielonej gwarancji
jakosci 1 rekojmi.

W ramach pelnienia nadzoru autorskiego Wykonawca jest zobowigzany w szczegdlnosci do:

1) stwierdzania zgodnosci realizacji robot z wykonang dokumentacja projektows,

2) wyjasniania watpliwosci dotyczacych dokumentacji projektowej lub rozwigzan w niej
zawartych,

3) uzgadniania mozliwoséci oraz biezacego wprowadzania rozwigzan zamiennych w
stosunku do przewidzianych w dokumentacji projektowej oraz wykonaniu niezbednych
dodatkowych opracowan wyniktych w procesie realizacji (w 2 egz.), zglaszanych przez
Inspektora Nadzoru, Zamawiajacego wraz z ich odnotowaniem w dzienniku budowy,

4) obowigzkowego udziatu w naradach koordynacyjnych oraz innych spotkaniach, a takze
odbiorach robét,

5) w razie konieczno$ci nanoszeniu zmian do zatwierdzonej dokumentacji projektowej
podczas wykonywania robot wraz z pisemnym potwierdzeniem na o$wiadczeniu, o
ktérym mowa w art. 36a Prawa budowanego,

6) uzupeliania projektow o ewentualne rysunki doprecyzowujace przyjete w
dokumentacji projektowej rozwigzania,

7) koordynowania prac projektantow branzowych, konsultantow oraz specjalistow
zaangazowanych w sprawowanie nadzoru,

8) pisemnym uzgadnianiu ewentualnej dokumentacji warsztatowej, montazowej, stuzgcej
prefabrykacji itp. w zakresie zgodnosci z projektem budowlanym i wykonawczym,

9) Scistej wspotpracy z Zamawiajacym i Inspektorem Nadzoru,
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10) uwzglednianiu potrzeb i wytycznych Zamawiajacego; w przypadku braku mozliwosci

ich uwzglednienia, zajecie pisemnego stanowiska, popartego rzeczowymi argumentami,

11) uzupeianiu dziennika budowy na biezaco, rzeczowo, czytelnie.

5. Dokumentacja powinna by¢ kompletna z punktu widzenia celu i przedmiotu umowy,
ktoremu ma stuzy¢. Dokumentacja ta stanowi¢ ma podstawe realizacji przedmiotu
zamowienia — pelnego zakresu robdt budowalnych na jej podstawie. Skutki jakichkolwiek
btedéw wystepujacych w dokumentacji obcigzajg Wykonawce. Dokumentacja projektowa
musi by¢ opracowana zgodnie z zasadami wiedzy technicznej w sposob okreslony w
przepisach, w tym techniczno-budowlanych, w szczegdlnosci Prawie budowlanym wraz z
aktami wykonawczymi do niego i innych ustaw a to m. in.:

1) Rozporzadzeniem Ministra rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021r. w sprawie
zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i
odbioru robo6t budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego (Dz.U. z 2021r.,
poz. 2454),

2) Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002r. w sprawie warunkow
technicznych, jakimi powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (tj. Dz.U. z 2022r.,
poz. 1225),

3) Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 23 czerwca 2003r. w sprawie informacji
dotyczacej bezpieczenstwa i ochrony zdrowia oraz planu bezpieczenstwa 1 ochrony
zdrowia (Dz.U.2003.120.1126).

6. Dokumentacja projektowa musi obejmowac wszystkie elementy wynikajace z przepiséw
prawa, a w tym:

1) projekt budowlany — 5 egz.,

2) projekt techniczny - 3 egz.,

3) projekt wykonawczy z podziatem na branze - 3 egz.,

4) informacj¢ dotyczacg bezpieczenstwa i ochrony zdrowia,

5) przedmiar robot i kosztorys dla kazdej branzy oddzielnie - wydruk w wersji szczegotowe;j
oraz w wersji PDF i ATH - 2 egz.,

6) pozostate inne opracowania i dokumenty (w tym opinie, uzgodnienia, pozwolenia,
warunki techniczne) niezbedne w celu wykonania zamowienia wynikajace z przyjetych
rozwigzan projektowych, w szczegdlnosci niezbedne do uzyskania decyzji Prezydenta
Miasta Czestochowa o pozwoleniu na budowe (ustalenie konieczno$ci uzyskania

jakichkolwiek opracowan i dokumentéw spoczywa na Wykonawcy i winien tego
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10.

11.

12.

13.

14.

dokona¢ na etapie wykonywania dokumentacji projektowej oraz uzyska¢ je w czasie

umozliwiajacym terminowe zlozenie wniosku o wydanie decyzji na budowg).
Dokumentacja powinna by¢ réwniez przekazana w wersji elektronicznej — 1 egz.
Dokumentacja projektowa winna by¢ na etapie opracowania konsultowana i uzgadniana
przez Wykonawce z Zamawiajacym oraz z Inspektorem nadzoru inwestorskiego, ktory musi
potwierdzi¢ prawidlowo$¢ jej sporzadzenia. Fakt potwierdzenia prawidlowos$ci
sporzadzenia dokumentacji projektowej nie oznacza braku mozliwosci pdzniejszego
powotlania si¢ na nieprawidlowosci tej dokumentac;i.
W terminie 10 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy Wykonawca przekaze
Zamawiajacemu koncepcje projektowa dobudowy szybu dzwigowego, wraz z podaniem
modeli 1 parametrow przyjetych urzadzen. W przypadku uwag Wykonawca jest
zobowigzany do jej poprawy w terminie 5 dni kalendarzowych. W przypadku braku uwag
do przedstawionej koncepcji Zamawiajacy zatwierdzi ja w terminie 5 dni roboczych..
Dokumentacja projektowa bedzie opatrzona w oswiadczenie projektanta, ze zostala ona
wykonana zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz zasadami wiedzy technicznej.
Oswiadczenie to bedzie stanowic integralng cze$§¢ dokumentac;ji.
Dokumentem potwierdzajacym przekazanie Zamawiajagcemu dokumentacji projektowej jest
protokot przekazania podpisany przez obie strony umowy okreslony w § 3 ust. 3. Odbior
dokumentacji projektowej nastapi — po jej sprawdzeniu - zgodnie z zapisami § 13 ust. 1 pkt
2) niniejszej umowy.
Zasady przeniesienia praw autorskich do dokumentacji projektowej zostaty okreslone w §
10 niniejszej umowy.
Do obowiazkéw Wykonawcy nalezato bedzie uzyskanie wszelkich niezbednych uzgodnien
(m.in. rzeczoznawcy ds. p.poz.), opinii i dokonanie zgloszen (wypehienie formularzy
wnioskow/zgloszen, wszelkich niezbednych zatacznikow, ztozenie wnioskow/zgloszen), a
koniecznych do uzyskania decyzji Prezydenta Miasta Czgstochowa o pozwoleniu na
budowe.
Zamawiajacy o$wiadcza, iz posiada prawo do dysponowania nieruchomoscia potozong w
Czestochowie przy ul. Sobieskiego 7.
Roboty montazowo-budowlane zostang przeprowadzone pod nadzorem, zapewnionego
przez Wykonawce, kierownika budowy posiadajacego stosowne uprawnienia budowlane.
Kierownik budowy jest odpowiedzialny za sporzadzenie i przekazanie Zamawiajgcemu

planu bezpieczenstwa i ochrony zdrowia.
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15.

16.

17.

18.

1)

2)

3)

4)

5)

2.

Po uzyskaniu ostatecznej decyzji 0 pozwoleniu na budowe, Wykonawca uzgodni termin
przystapienia do realizacji etapu Il z osobami do kontaktu wskazanymi w niniejszej umowie
oraz poda peten wykaz wszystkich osob realizujacych przedmiot umowy (imiona, nazwiska,
telefony kontaktowe).

Przedmiot umowy realizowany bedzie na obiekcie czynnym o funkcji biurowo-
administracyjnej.

Wykonawca zobowigzany jest — na wezwanie Zamawiajacego - do niezwlocznego (w
terminie maks. 3 dni) uzupetnienia projektu wykonawczego o ewentualne braki stwierdzone
przez Zamawiajacego lub Koordynatora inspektorow nadzoru.

Wykonawca obowigzany jest zabezpieczy¢ teren rob6t przed dostepem osob postronnych.

§3
Terminy wykonania zamowienia

Wykonawca jest zobowigzany do wykonania przedmiotu umowy w nastepujacych

terminach:

ETAP I

Opracowanie koncepcji projektowej i przekazanie jej Zamawiajagcemu — 10 dni
kalendarzowych od dnia podpisania umowy, tj. dodnia.................. , zgodnie z ustaleniami

okreslonymi w § 2 ust. 8§,

sporzadzenie kompletnej dokumentacji projektowej i przekazanie jej Zamawiajacemu - - 40
dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy, tj. do dnia ............ , W termin ten
wliczony jest czas na opracowanie koncepcji projektowej, o ktorej mowa w § 2 ust. 8,
ztozenie wniosku do Prezydenta Miasta Czgstochowa o wydanie decyzji o pozwoleniu na
budowe — 3 dni kalendarzowe od dnia podpisania bez uwag protokotu odbioru dokumentacji
projektowej, o ktérym mowa w ust. 3,
przekazanie Zamawiajgcemu ostatecznej decyzji o pozwoleniu na budowe - 3 dni
kalendarzowe od dnia, w ktorym decyzja stata si¢ ostateczna.

ETAPII
Wykonanie robdot montazowo-budowlanych (wykonywanych na podstawie ostatecznej
decyzji o pozwoleniu na budow¢ wydanego przez Prezydenta Miasta Czgstochowa) wraz z
pelnieniem nadzoru autorskiego i opracowaniem dokumentacji powykonawczej — 110 dni
kalendarzowych od dnia zakonczenia etapu .

Terminy, o ktérych mowa w ust. 1, mogg zosta¢ przedhuzone, jezeli Wykonawca nie bedzie

mogt zrealizowa¢ zamowienia z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego.
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Za odbidr etapu I (odbidr czgsciowy) uznane zostanie podpisanie przez obie strony protokotu
odbioru dokumentacji okreslonej w § 2 ust. 6 wraz z ostateczng decyzja Prezydenta Miasta
Czestochowa o pozwoleniu na budowe.

Strony ustalajg, ze terminem zakonczenia etapu II, tj. terminem zakonczenia realizacji
przedmiotu umowy jest dzien zakonczenia robot budowlanych oraz okreslonych w § 2 ust.
3 pkt 5 - 9 czynnosci i zgloszenia gotowosci do odbioru koncowego zamowienia, dokonany
stosownym wpisem do dziennika budowy przez Kierownika budowy. Gotowo$¢ do odbioru
musi zosta¢ potwierdzona przez koordynatora inspektorow nadzoru, réwniez wpisem do
dziennika budowy.

Warunkiem potwierdzenia przez Zamawiajacego gotowosci do odbioru koncowego jest
ztozenie przez Wykonawce kompletnego wniosku do wlasciwego organu dozoru
technicznego o wydanie decyzji zezwalajacej na eksploatacje dzwigu.

W przypadku gdyby okazato sie, ze dokumentacja potrzebna do uzyskania decyzji
zezwalajacej na eksploatacje dzwigu jest niekompletna, posiada braki lub niescistosci,
Wykonawca zobowiazany jest uzupetni¢ dokumentacj¢ w terminie 7 dni od daty wezwania
przez Zamawiajacego albo w terminie wyznaczonym przez wlasciwy organ.

Odbior koncowy przedmiotu umowy nastagpi po wydaniu przez wlasciwy organ dozoru
technicznego decyzji zezwalajacej na eksploatacj¢ dzwigu lub innej réwnorzedne;.
Terminy wykonania poszczegdlnych elementéw zamoOwienia zawiera harmonogram

rzeczowo-terminowy (zatacznik nr 3 do umowy) stanowigcy integralng cze$¢ niniejszej

umowy.

§4

Osoby nadzorujace realizacj¢e zamowienia
Zamawiajacy powotuje Inspektorow nadzoru w osobach:
a) w branzy konstrukcyjno-budowlanej: .....................
b) w branzy instalacji elektrycznych: .................
Zamawiajacy ustanawia koordynatora inspektor6w nadzoru w osobie: ..................... W
sytuacji, gdy w umowie wskazuje si¢ na Inspektora nadzoru bez wskazania branzy, o ktorej
mowa w ust. 1 lit. ailit. b umowy, Strony majg na mysli Inspektora nadzoru w branzy, ktorej
dotyczy czynnos$¢ zwigzana z regulacjag umowng. W przypadku, gdy czynno$¢ zwigzana z
dang regulacja umowng dotyczy dwoch branz wskazanych w ust. 1 lit. a i lit. b, Strony maja

na mysli Inspektorow nadzoru z kazdej branzy. Gdy przyporzadkowanie czynno$ci
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zwigzanej z regulacja umowng do danej branzy rodzi problemy, nalezy przyjac¢, ze chodzi o
Inspektora nadzoru w branzy konstrukcyjno-budowlanej.

Wykonawca ustanawia Kierownika budowy w osobie ....................coenie

Zmiana Inspektora nadzoru lub Kierownika budowy/robot wymaga, z zastrzezeniem ust. 6,
pisemnego pod rygorem niewazno$ci zawiadomienia odpowiednio Wykonawcy lub
Zamawiajacego.

Zamawiajacy zaakceptuje kazda zmiane¢ Kierownika budowy/robot w przypadku, gdy
kwalifikacje zawodowe proponowanego kandydata beda takie same lub wyzsze niz osoby
wymienionej w wykazie zalaczonym do oferty. W przypadku, gdy kwalifikacje zawodowe
proponowanego kandydata nie be¢da takie same lub wyzsze niz osoby wymienionej w
wykazie zataczonym do oferty Wykonawcy, Zamawiajacy odmowi zaakceptowania zmiany
Kierownika budowy/robot. W takiej sytuacji, gdy Wykonawca nie przedstawi w terminie 3
dni od daty odmowy kandydata, ktorego kwalifikacje zawodowe beda takie same lub wyzsze
niz osoby wymienionej w wykazanie zatlagczonym do oferty Wykonawcy, Zamawiajacy

moze odstapi¢ od umowy i naliczy¢ kare umowna, o ktérej mowa w § 16 ust. 1 pkt 4 umowy.

§5

Uprawnienia i obowiazki Zamawiajacego
Wykonawca o$wiadcza, ze zapoznat si¢ z zakresem realizacji zadania okreslonym w PFU 1
SWZ przed ztozeniem oferty i nie wnosi do niego zastrzezen.
Zamawiajacy bedzie wskazywal Wykonawcy bledy lub uchybienia w wykonywaniu
umowy, przy czym fakt niezgtoszenia zastrzezenia wobec bledu lub uchybienia nie oznacza
braku mozliwos$ci pdzniejszego powotania si¢ na taki btad lub uchybienie, a ponadto nie
oznacza, ze Zamawiajacy potwierdza prawidlowe wykonywanie umowy.
Zamawiajacy ma prawo do przeprowadzania kontroli robdt wykonywanych przez
Wykonawce, w szczegolnosci pod katem przestrzegania przez niego postanowien umowy
oraz przepisOw bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej oraz procedur i
uregulowan wewngtrznych opracowanych przez Zamawiajacego, a Wykonawca jest
zobowigzany do umozliwienia przeprowadzenia takiej kontroli.
Zamawiajacy ma prawo do kontrolowania wykonywanych przez Wykonawce prac i zagdania
prawidlowego ich wykonania. W przypadku nienalezytego wykonywania przez Wykonawce
przedmiotu umowy, Zamawiajacy ma prawo przesta¢ Wykonawcy upomnienie i wyznaczy¢

mu na pismie pod rygorem niewaznosci oraz odstgpienia od umowy termin nie krotszy niz
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10.

11.

12.

7 dni do usunigcia nieprawidtowos$ci, a Wykonawca bedzie zobowigzany zastosowac si¢ do

takiego upomnienia. W przypadku braku usunigcia nieprawidtowosci stosuje si¢

odpowiednio § 18 ust. 2 pkt 5 z tym, ze Zamawiajgcy nie musi ponownie wyznacza¢ terminu

na usunie¢cie nieprawidlowosci.

Zamawiajacy moze poleci¢ Wykonawcy na pisSmie pod rygorem niewaznos$ci oraz

odstapienia od umowy podjecie dzialan w celu przyspieszenia tempa prac, jezeli zdaniem

Zamawiajacego, nie pozwoli na terminowe wykonanie umowy. Wszystkie koszty zwigzane

z podjetymi na polecenie Zamawiajacego dziataniami obcigzaja Wykonawce. W przypadku

braku podjecia dzialan w celu przyspieszenia tempa prac, stosuje si¢ odpowiednio § 18 ust.

2 pkt 5.

Do obowigzkéw Zamawiajacego nalezy:

1) regulowanie w terminach i na warunkach okreslonych umowa ptatnosci z tytutu realizacji
umowy,

2) zapewnienie nadzoru inwestorskiego,

3) dokonywanie odbioréw robdt wykonanych przez Wykonawce, zgodnie z warunkami
ustalonymi w umowie,

4) wspotdziatanie z Wykonawcg w podejmowaniu decyzji niezbednych do wykonania
przedmiotu umowy w terminie i zgodnie z jej celem.

W razie opoznienia platnosci z winy Zamawiajacego - Zamawiajacy jest obowigzany

zaptaci¢ Wykonawcy odsetki w wysokos$ci wynikajacej z wtasciwych przepisow.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania od

Wykonawcy czasowego wstrzymania wykonywania catos$ci lub czesci robot. W takim

przypadku termin realizacji umowy zostanie odpowiednio wydluzony.

Z zastrzezeniem ust. 10, Zamawiajacy nie zapewnia Wykonawcy dodatkowego terenu pod

zaplecze budowy.

W razie koniecznos$ci, Zamawiajacy zapewni Wykonawcy miejsce pod kontener na gruz

oraz odpady. Wykonawca bedzie modgt postawi¢ kontener jedynie po wczesniejszym

uzyskaniu pisemnej pod rygorem niewazno$ci zgody Zamawiajacego 1 wskazaniu przez

niego miejsca pod kontener. Wszelkie koszty zwigzane z postawieniem kontenera i

wywozem gruzu oraz odpadow ponosi Wykonawca.

Zamawiajacy zapewni Wykonawcy dostep do energii elektrycznej oraz wody niezbednych

do prowadzenia robdt budowlanych.

Zamawiajacy wskaze Wykonawcy miejsce poboru wody zimnej oraz miejsce podlaczenia

dla poboru energii elektrycznej.
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§6

Oswiadczenia i obowigzki Wykonawcy
Wykonawca o$wiadcza, ze zapoznat si¢ w pelni z terenem budowy oraz ze przyjmuje do
wykonania przedmiot umowy na warunkach okre§lonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym, harmonogramie rzeczowo-terminowym i specyfikacji warunkow zamdwienia
bez zastrzezen. Wykonawca o$wiadcza, ze przedstawione mu dokumenty sg wystarczajgce
do wykonania przedmiotu umowy zgodnie z umowg i tymi dokumentami. Wykonawca
oswiadcza réwniez, ze uzyskat od Zamawiajacego wszelkie informacje, wyjasnienia oraz
dane techniczne niezbedne do prawidlowej realizacji przedmiotu umowy.
Wykonawca o$wiadcza, ze rozwazyl warunki realizacji umowy 1 wynikajace z nich koszty
oraz inne okolicznosci niezbedne do zrealizowania przedmiotu umowy. Ponadto
Wykonawca o$wiadcza, ze dysponuje Srodkami technicznymi, finansowymi i
organizacyjnymi umozliwiajagcymi nalezyte wykonanie przedmiotu umowy.
Wykonawca o$wiadcza, ze w celu realizacji umowy zapewni odpowiednie zasoby
techniczne oraz personel posiadajacy zdolnosci, doswiadczenie wymagane do realizacji
robot budowlanych, wiedze w zakresie niezbednym do wykonania przedmiotu umowy oraz
wszelkie niezb¢dne uprawnienia wynikajace z przepisOw obowigzujacego prawa.
Wykonawca zobowiazuje si¢ wykona¢ roboty z uwzglednieniem profesjonalnego charakteru
prowadzonej przez niego dziatalnos$ci, zgodnie umowa, jak réwniez ze specyfikacja
warunkow zamowienia, dokumentacja projektowg oraz oferta Wykonawcy. Informacje
dotyczace przedmiotu zamowienia zawarte w powotywanych w umowie dokumentach, w
szczegdlnosci w specyfikacji warunkdw zamowienia, specyfikacjach technicznych
wykonania i odbioru robot budowlanych, dokumentach zataczonych do umowy, jak réwniez
w dokumentacji projektowej sa wiazace.
Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania wymogow dotyczacych nalezytej jakosci
wykonywanych robdt, zgodnie z obowigzujacymi zasadami najlepszej praktyki zawodowe;,
wiedza techniczng, obowigzujacymi normami i przepisami prawa, w tym przepisami
branzowymi, zasadami bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej oraz
ochrony srodowiska.
Wykonawca ponosi catkowita odpowiedzialno$¢ za przedmiot umowy oraz teren budowy
od daty protokolarnego przekazania placu budowy. Wykonawca pokryje koszty
zabezpieczenia robdt na placu budowy, jak rowniez ponosi odpowiedzialno$¢ za mienie

zgromadzone na tym placu. Ponadto Wykonawca odpowiada za przeszkolenie osob, ktore
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10.

11.

realizujg przedmiot umowy w zakresie przepisow BHP, posiadanie przez te osoby
wymaganych badan lekarskich i przeszkolenie stanowiskowe.

Stosowane przez Wykonawce podczas realizacji zamoOwienia materialy powinny
odpowiada¢ wymogom wyrobow dopuszczonych do obrotu i stosowania w budownictwie,
okreslonych w szczeg6lnosci w art. 10 Prawa budowlanego, w ustawie z dnia 16 kwietnia
2004r. o wyrobach budowlanych (Dz.U. z 2021r. poz. 1213), dalej jako ,,ustawa o wyrobach
budowlanych” wraz z rozporzadzeniami wykonawczymi, wymaganiom specyfikacji
warunkow zamowienia, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robdt. Wszystkie
materialy 1 urzadzenia wchodzace w sktad przedmiotu zamowienia muszg by¢ fabrycznie
nowe, kompletne, sprawne, wolne od wad zaréwno fizycznych, jak i prawnych,
niecobcigzone prawami 0sob trzecich oraz powinny by¢ sklasyfikowane w I kategorii (klasie,
gatunku).

Wykonawca przed wbudowaniem kazdej partii materiatu zobowigzany jest posiada¢ (i
okazac¢ je na zadanie Koordynatora inspektoréw nadzoru badZz Zamawiajgcego w terminie 3
dni od daty zadania) deklaracje zgodnosci lub certyfikat zgodnos$ci z Polska Norma, polska
aprobata techniczng, polskimi specyfikacjami technicznymi lub normg innych Panstw
Czlonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego (lub inng rownowazng norma),
wzglednie aprobatg techniczng oraz certyfikat na znak bezpieczenstwa dla materiatow, ktore
tego wymagaja, z okresleniem partii, ktérej one dotycza.

Wykonawca bedzie sukcesywnie dofaczat dokumenty, o ktéorych mowa w ust. 8, do
dokumentacji wykonywanych roboét, okaze je Koordynatorowi inspektorow nadzoru oraz
przekaze je Zamawiajagcemu przy koncowym odbiorze przedmiotu umowy.

W przypadku stosowania materiatow innych, niz okreslone w ust. 8 niniejszego paragrafu,
o mozliwosci ich zastosowania rozstrzyga Koordynator inspektorow nadzoru i
Zamawiajacy. Kazdorazowe odstgpstwo musi by¢ zgloszone przez Wykonawce na pismie
pod rygorem niewazno$ci Koordynatorowi inspektorow nadzoru i Zamawiajagcemu przed
zastosowaniem.

Materialy zastosowane przez Wykonawce, ktorych cechy sa nieodpowiednie do
zastosowania w okreslonym przypadku, albo ktérych wtasciwosci Wykonawca nie bedzie
mogl szczegdtowo udokumentowaé, lub tez takie, ktore nie posiadajg wymaganych
certyfikatow 1 aprobat technicznych, podlegaja wymianie na koszt Wykonawcy.
Wykonawca poniesie wszelkie bezposrednie i posrednie koszty zwigzane z ich wymiang.
Wykonawcy nie przystuguje z tego tytulu prawo ani roszczenie do zadania wydluzenia

terminu realizacji umowy.
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Wykonawca zobowigzuje si¢ do umozliwienia wstepu na teren wykonywanych robot

pracownikom Zamawiajacego.

W razie wykrycia btedow lub opuszczen w zatwierdzonej dokumentacji projektowej w

trakcie realizacji przedmiotu umowy, Wykonawca ma obowigzek pisemnie pod rygorem

niewaznosci powiadomi¢ o tych bledach/opuszczeniach Zamawiajgacego w celu uzgodnienia

koniecznos$ci dokonania zmian/poprawek.

Wykonawca o$wiadcza, ze w dniu przekazania placu budowy, przedstawi Zamawiajagcemu

aktualny (na dzien przekazania placu budowy) wykaz oséb biorgcych i udziat w realizacji

zamowienia, tj. osob, ktore przebywaé beda na terenie prac (imiona, nazwiska, dane

kontaktowe) zgodnie z zatacznikiem nr 4 do umowy i bedzie ten wykaz na biezgco

aktualizowal w przypadku jakichkolwiek zmian. Zmiana o0s6b, o ktérych mowa w zdaniu

poprzedzajacym, nie stanowi zmiany umowy i wymaga jedynie pisemnego pod rygorem

niewaznos$ci powiadomienia Zamawiajacego, z zastrzezeniem regulacji § 4 ust. 5 i ust. 6

umowy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do zatrudnienia od dnia rozpoczecia wykonywania przedmiotu

umowy do dnia zakonczenia na podstawie umowy o prace wszystkie osoby wykonujace

czynnos$ci zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy, z wyjatkiem oséb nadzorujacych tj.

kierownika budowy i kierownikow robot.

Wykonawca obowigzany jest przedstawi¢ na zadanie Zamawiajacego w terminie 5 dni,

informacje¢ o liczbie oso6b zatrudnionych przy realizacji zamdwienia wraz z imiennym

wykazem tych pracownikow — zatacznik nr 4 do umowy wraz z okresleniem zakresu

realizowanych czynnosci. Informacj¢ takg Wykonawca ma obowigzek przedstawi¢ nawet

jesli wykaz pracownikow nie ulegt zmianie. Ponadto w celu weryfikacji zatrudniania przez

Wykonawce na podstawie umowy o prace oséb wykonujacych czynnos$ci w zakresie

realizacji zamowienia, Zamawiajacy moze zadac:

1) o$wiadczenia zatrudnionego pracownika,

2) oswiadczenia Wykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy o prace,

3) poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem kopii umowy o prace zatrudnionego
pracownika,

4) innych dokumentow,

- zawierajgcych informacje, w tym dane osobowe, niezb¢dne do weryfikacji zatrudnienia na

podstawie umowy o prace, w szczegdlnosci imi¢ 1 nazwisko zatrudnionego pracownika, date

zawarcia umowy o pracg, rodzaj umowy o prace i zakres obowigzkdéw pracownika.
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W przypadku powzigcia przez Zamawiajacego informacji o naruszeniu przez Wykonawce

zobowigzania zatrudniania pracownikow realizujacych przedmiot umowy na podstawie

umowy o prace, Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi o tym fakcie Panstwowg Inspekcje

Pracy celem podjecia przez nig stosownego postgpowania wyjasniajagcego w tej sprawie.

Obowigzek znajduje zastosowanie w szczegolnosci w przypadku, gdy osoby wskazane w

zataczniku nr 4 do umowy sg zatrudnione na podstawie umowy cywilnoprawnej, zamiast na

podstawie umowy o pracg.

Wszystkie osoby fizyczne, wykonujace na zlecenie Wykonawcy ustuge, obowigzane sg do:

1) przestrzegania obowiazujacych na terenie budynku zasad bezpieczenstwa i porzadku,

2) uprzejmego i kulturalnego zachowania wobec klientow oraz pracownikow
Zamawiajacego,

3) przestrzegania zakazu palenia tytoniu oraz zakazu spozywania alkoholu jak réwniez
przebywania w stanie nietrzezwym na terenie budynku.

Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznej zmiany osob realizujacych ustuge w

przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego nieprzestrzegania przez nie obowigzkow

okreslonych w ust. 18.

W przypadku uzasadnionego podejrzenia, ze osoba skierowana przez Wykonawce do

realizacji przedmiotu umowy znajduje si¢ w stanie nietrzezwym, Wykonawca, po

otrzymaniu takiej informacji, podejmuje niezwlocznie odpowiednie dziatania zgodnie z

obowiazujacymi przepisami.

W przypadku podwykonawcoOw warunki okre§lone w niniejszym paragrafie stosuje si¢

odpowiednio.

Zgodnie z art. 208 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2023r. poz. 1465)

strony zobowiazuja si¢ do wspotpracy w zakresie przestrzegania zasad bezpieczenstwa i

higieny pracy oraz przepisOw przeciwpozarowych. Wykonawca do czasu przejecia od

Zamawiajacego placu budowy, wyznaczy koordynatora, o ktérym mowa w ww. przepisie 1

poinformuje Zamawiajacego o wyznaczeniu na piSmie pod rygorem niewaznosci.

§7
Zasady realizacji przedmiotu umowy
Przedmiot umowy realizowany bedzie na obiekcie czynnym o funkcji biurowo-
administracyjnej. Wszelkie czynno$ci niezbedne do wykonania robdt powinny byc
prowadzone w taki sposob, by nie zaktéca¢ warunkow pracy uzytkownikow pozostatego

terenu. Przedmiot umowy realizowany bedzie w trakcie i poza godzinami pracy urzedu.
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Wykonawca ma prawo prowadzi¢ wszelkie roboty zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy
rowniez w dni wolne od pracy urzedu (w weekendy). Wszystkie prace ucigzliwe, generujace
np. hatas, zapylenie, powinny by¢ wykonywane po godzinach pracy urzedu lub w weekendy;
wszelkiego rodzaju rozkucia, wiercenia otworow winny by¢ wykonywane w sposob
bezpylowy w okresie poza godzinami pracy poszczegdlnych jednostek.

Wykonawca zobowigzany jest podczas wykonywania realizacji przedmiotu umowy do
utrzymania i pozostawienia porzadku na terenie, na ktorym prowadzone beda prace.
Wykonawca zobowigzany zabezpieczy¢ teren robot w taki sposob, by w maksymalnym
stopniu ograniczy¢ przedostawanie si¢ pyhu i kurzu na teren przylegty do terenu robot.

W czasie wykonywania robot Wykonawca bedzie utrzymywatl teren prac w stanie wolnym
od przeszkdd komunikacyjnych oraz bedzie demontowal i usuwat na biezaco na koszt
wlasny 1 wlasnym staraniem wszelkie urzadzenia pomocnicze oraz niepotrzebne urzadzenia
prowizoryczne.

Zamawiajacy bezwzglednie wymaga, by teren budynku i jego otoczenia poza terenem placu
budowy utrzymywany byt przez Wykonawce w nalezytym porzadku. W szczegdlnos$ci
Zamawiajacy wymaga, by Wykonawca w nalezyty sposéb zabezpieczyt plac budowy przed
wydostawaniem si¢ z niego brudy na pozostata cze$¢ budynku, w zaden sposob nie
zabrudzal budynku i terenu wokot niego i nie gromadzil na tym terenie zbednych materiatéw
nie zwigzanych z prowadzonymi robotami. W przypadku gdy dojdzie do jakiegokolwiek
zabrudzenia, zapylenia, zakurzenia, pozostawienia gruzu czy tez skladowania materiatéw
itp. Wykonawca jest bezwzglednie obowigzany do natychmiastowego uprzatnigcia ww.
zabrudzen 1 zanieczyszczen 1 przywrocenia tego terenu do stanu pierwotnego. Jezeli
zabrudzenia te (lub materiaty) nie zostang zlikwidowane a Wykonawca nie podejmie
zadnych czynnosci porzadkowych w czasie 2 godzin od zgloszenia takiej potrzeby przez
Zamawiajacego e-mailem na adres wskazany w § 22 ust. 5 umowy, Zamawiajacy wykona
te czynnosci na koszt 1 ryzyko Wykonawcy. Wykonawca poniesie koszt wykonania
czynnosci porzadkowych w terminie 7 dni od otrzymania zgdania Zamawiajacego w tym
przedmiocie. Zamawiajacy moze potraci¢ wierzytelno$¢ (nawet niewymagalng) w postaci
kosztu wykonania czynnosci porzadkowych z wynagrodzenia Wykonawcy.

Zabrania si¢ Wykonawcy wyrzucania powstatych podczas realizacji zadania odpadow 1
niewykorzystanych cze$ci materiatbw do konteneréw i pojemnikow Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzany jest usuwac na biezgco oraz zapewni¢ zagospodarowanie na
wlasny koszt (w ramach wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 11 ust. 1 i ryzyko wszelkich

odpadow 1 niewykorzystanych czesci materiatow, z uwzglednieniem obowigzujacych
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przepiséw, w szczegolnosci ustawy z dnia 14 grudnia 2012 roku o odpadach (Dz.U. z 2023r.
poz. 1587 z pdzn. zm.) przyjmujac na siebie pelng odpowiedzialno§¢ za gospodarowanie
ewentualnymi odpadami, powstalymi przy realizacji przedmiotu niniejszej umowy. W
przypadku nie wywigzywania si¢ z tego obowigzku przez Wykonawce, Zamawiajacy
wykona czynno$ci na wylaczny koszt i1 ryzyko Wykonawcy. Wykonanie przez
Zamawiajacego robot porzadkowych, zwigzanych z usunigciem i zagospodarowaniem
odpadéw na koszt i ryzyko Wykonawcy, nie zwalnia jednakze Wykonawcy z
odpowiedzialnos$ci za wytworzone odpady. Wykonawca poniesie koszt wykonania ww.
czynno$ci w terminie 7 dni od otrzymania zadania Zamawiajacego w tym przedmiocie.
Zamawiajacy moze potraci¢ wierzytelno$¢ (nawet niewymagalng) w postaci kosztu
wykonania czynnoS$ci porzadkowych z wynagrodzenia Wykonawcy.

Po zakonczeniu robot Wykonawca uporzadkuje we wlasnym zakresie i na wlasny koszt teren
wykonywanych robot i doprowadzi do stanu poprzedniego w terminie nie pdzniejszym niz
termin odbioru koncowego przedmiotu umowy i przekaze go Zamawiajagcemu w terminie
ustalonym na dzien odbioru przedmiotu umowy. W przypadku nie uprzatnigcia tego terenu
po zakonczeniu robdt, Zamawiajacy wykona te czynno$ci na koszt i ryzyko Wykonawcy, a
Wykonawca poniesie koszt wykonania tych czynnosci w terminie 7 dni od otrzymania
zadania Zamawiajacego w tym przedmiocie. Zamawiajacy moze potraci¢ wierzytelnos§é
(nawet niewymagalng) w postaci kosztu wykonania czynnosci porzadkowych z
wynagrodzenia Wykonawcy.

W razie przypadkowego uszkodzenia jakiejkolwiek instalacji lub czesci budynku
Wykonawca jest zobowigzany do natychmiastowego powiadomienia o tym fakcie
Zamawiajacego. W przypadku uszkodzenia instalacji znajdujacych si¢ na powierzchni lub
ukrytych, lub jakiejkolwiek cze$ci czy elementu budynku Wykonawca ponosi peing
odpowiedzialno$¢ prawng i1 materialng za takie zdarzenie i jest obowigzany naprawié te
instalacje, czgs¢ lub element budynku na wiasny koszt i wlasnym staraniem w terminie
mozliwie najszybszym. Jesli Wykonawca nie usunie uszkodzenia w terminie do odbioru
koncowego przedmiotu umowy, Zamawiajacy wykona te roboty na koszt i ryzyko
Wykonawcy. Koszty usunigcia uszkodzenia zostang w takim przypadku zwrdcone
Zamawiajacemu przez Wykonawce w terminie 7 dni od dnia otrzymania zadania
Zamawiajacego w tym przedmiocie. Zamawiajagcy moze potraci¢ wierzytelnos¢ (nawet
niewymagalng) w postaci kosztu wykonania czynno$ci porzadkowych z wynagrodzenia
Wykonawcy. W przypadku, gdy uszkodzenie spowoduje zakidcenie w funkcjonowaniu

budynku, Wykonawca obowigzany jest do natychmiastowego usuniecia uszkodzenia
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instalacji lub czesci budynku, a pozostate postanowienia niniejszego ustepu stosuje sie
odpowiednio.

Wszelkie problemy wynikte podczas realizacji umowy Wykonawca ma obowigzek zgtaszaé
pisemnie pod rygorem niewaznos$ci do Zamawiajgcego. Problemy nie zglaszane pisemnie
nie beda rozpatrywane przez Zamawiajacego. Droga mailowg poprzez adresy e-mail
wskazane w § 22 ust. 4 i1 ust. 5 moga by¢ zatatwiane jedynie sprawy ,,na roboczo”, nie
dotyczagce zmiany warunkow realizacji niniejszej umowy oraz zmiany rozwigzan
okreslonych w dokumentacji projektowe;.

Nie stosowanie si¢ przez Wykonawce do zasad porzadkowych i organizacyjnych ustalonych
w niniejszym paragrafie moze skutkowaé¢ wstrzymaniem robdt przez Zamawiajacego lub
Koordynatora inspektorow nadzoru do czasu usunigcia nieprawidtowosci. Wstrzymanie
robot z tego powodu nie bedzie wydtuza¢ czasu realizacji przedmiotu umowy okreslonego

w § 3 ust. 1 pkt 5 umowy, o ile nastapi z przyczyn dotyczacych Wykonawcy.

§8
Ubezpieczenie

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za szkody zwigzane z realizacja niniejszej
umowy, w tym za wypadki oraz szkody powstale w zwigzku z nieprawidtowym
oznakowaniem 1 zabezpieczeniem terenu robdt oraz z wykonywaniem robot, a takze za
szkody osob trzecich wynikajace z organizacji i sposobu prowadzenia robot.

Wykonawca oswiadcza, ze zapoznat si¢ z ryzykiem zwigzanym z realizacjg robot, ktore
wykonywac bedg jego pracownicy oraz inne osoby wspoipracujace z Wykonawca, a co za
tym idzie, zwalnia Zamawiajacego z wszelkiej odpowiedzialnosci za wypadki przy pracy,
ktérym mogg ulec pracownicy Wykonawcy oraz inne osoby wspoipracujace z Wykonawca,
chyba ze wypadek zostat spowodowany przez Zamawiajacego.

Przez caly okres obowigzywania umowy Wykonawca bedzie posiadal wazna polise
ubezpieczeniowg odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu prowadzonej dziatalnosci w zakresie

stanowigcym przedmiot niniejszej] umowy z suma gwarancyjng na jedno 1 wszystkie

zdarzenia nie nizszg niz ............... zt (stownie: .................. ). Wykonawca o$wiadcza,
ze posiada polis¢ ubezpieczeniowg nr...................... obowigzujacgod dnia...............
dodnia................. r. Kopia polisy wraz z dowodem optacenia stanowig zatgcznik nr 5 do

umowy. W przypadku platnosci w ratach, dowody oplacania polisy nalezy dostarczaé

Zamawiajacemu najpdzniej w terminach platnosci danych rat.

Strona 50 z 130




Ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej Wykonawcy obejmowa¢ powinno jego
odpowiedzialnos$¢ z tytutu szkdéd osobowych i rzeczowych oraz za ich nastgpstwa wraz z
rozszerzeniem o czyste straty finansowe, w zakresie nastepujacych ryzyk:
1) odpowiedzialnos¢ cywilna deliktowa - z tytutu prowadzonej dziatalno$ci i posiadania
mienia,
2) odpowiedzialno$¢ cywilna kontraktowa - z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy,
3) odpowiedzialno$¢ cywilna za szkody spowodowane wadg ustug wykonywanych w
ramach umowy,
4) odpowiedzialno$¢ cywilna za szkody wyrzadzone przez pracownikow i podwykonawcow
Wykonawcy.
Wykonawca obowigzany jest informowaé¢ Zamawiajacego z przynajmniej 14 dniowym
wyprzedzeniem o majacym nastapi¢ rozwigzaniu, modyfikacji lub wygasnieciu polisy
ubezpieczeniowej, do ktdrej posiadania obowigzany jest zgodnie z umowa. Do 3 dni przed
uplywem waznosci polisy ubezpieczeniowej, o ktorej mowa w ust. 3, Wykonawca dostarczy
Zamawiajacemu kopi¢ kolejnej polisy ubezpieczeniowej lub aneksu wydluzajacego
obowigzywanie polisy zgodnej z warunkami wskazanymi powyzej wraz z dowodem
optacenia. W przypadku ptatnosci w ratach, dowody optacania polisy nalezy dostarczaé
Zamawiajgcemu najp6zniej w terminach ptatnosci danych rat.
Jezeli cigglto$¢ wymaganego ubezpieczenia nie zostanie zachowana przez caty okres trwania
umowy albo jesli zakres ochrony bedzie odbiegal od wymagan okreslonych w umowie na
niekorzys¢ Zamawiajgcego, lub Wykonawca w jakikolwiek sposob i stopniu zawartg polisg
ubezpieczeniowa zmieni na niekorzy$¢ Zamawiajacego bez jego zgody, a niezaleznie od
tego takze wtedy, gdy §wiadomie wprowadzi w btad Zamawiajacego co do istnienia lub
warunkoéw polisy ubezpieczenia, to Zamawiajagcy ma prawo, samodzielnie zawrzeé
stosowne polisy ubezpieczeniowe w zakresie opisanym w umowie lub przedtuzy¢ okres
dotychczasowych polis ubezpieczeniowych na koszt Wykonawcy, pod warunkiem
uprzedniego wezwania do wykonania obowiazku, z wyznaczeniem terminu nie krotszego
niz 10 dni roboczych do wykonania tego obowigzku. Zamawiajacy obcigzy Wykonawce
kosztami za tak zawartag lub przedtuzona polis¢ ubezpieczeniowa wraz z naleznymi
odsetkami, wzywajac go do zaptaty lub dokonujgc potracenia z wynagrodzenia umownego
Wykonawcy wierzytelnosci (nawet niewymagalnej) dotyczacej tych kosztow. We
wszystkich ww. przypadkach Wykonawca zobowiazuje si¢ do uiszczania kary umownej

zgodnie z § 16 ust. 1 pkt 12 niniejszej umowy.
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§9
Podwykonawcy

Wykonawca oswiadcza, ze w trakcie realizacji przedmiotu zamoéwienia nie bedzie korzystat

z podwykonawcow / korzystat bedzie z nastepujacych podwykonawcow: ...............

W przypadku korzystania z podwykonawcéw przed przystapieniem do wykonania

zamoOwienia Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane

kontaktowe podwykonawcow i osob do kontaktu z nimi, zaangazowanych w realizacje¢
zamowienia, jezeli sa juz znani wraz z zakresem czynno$ci przez nich wykonywanych.

Przekazanie danych nastgpi zgodnie z zafacznikiem nr 4 do umowy. Wykonawca

zobowigzany jest do zawiadamiania Zamawiajagcego o wszelkich zmianach danych, o

ktéorych mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamdwienia, a takze do

przekazywania informacji na temat nowych podwykonawcow, ktérym w pdzniejszym

okresie zamierza powierzy¢ realizacj¢ robot budowlanych lub ustug. Zmiana danych, o

ktérych mowa w ust. 1 1 ust. 2 nie stanowi zmiany umowy 1 wystarczajace jest pisemne pod

rygorem niewazno$ci powiadomienie Zamawiajacego o zmianie.

Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno§¢ za wilasciwe i terminowe wykonanie catego

przedmiotu umowy, w tym takze odpowiedzialno$¢ za dziatania wynikajace z umow o

podwykonawstwo.

Przez umowy o podwykonawstwo strony rozumieja umowy w formie pisemnej o

charakterze odplatnym, na mocy ktéorych odpowiednio podwykonawca lub dalszy

podwykonawca zobowigzuje si¢ wykonac cze$¢ zamowienia, zawarte miedzy Wykonawca

a co najmniej jednym innym podmiotem (podwykonawca), a takze miedzy podwykonawca

a dalszym podwykonawca lub dalszymi podwykonawcami.

Wykonawca, podwykonawca lub dalszy podwykonawca zamierzajacy zawrze¢ umowe o

podwykonawstwo, ktorej przedmiotem sg roboty budowlane, zobowigzany jest w trakcie

realizacji niniejsze] umowy do przedlozenia Zamawiajagcemu projektu umowy o

podwykonawstwo, ktorej przedmiotem sg roboty budowlane, przy czym:

1) podwykonawca lub dalszy podwykonawca zobowigzany jest dotaczyé zgode
Wykonawcy na zawarcie umowy o podwykonawstwo o tresci zgodnej z projektem
umowy,

2) umowa o podwykonawstwo winna spelnia¢c wymagania okreSlone w dokumentach

zamoOwienia, w tym w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
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3) termin  zaptaty wynagrodzenia podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy
przewidziany w umowie na podwykonawstwo nie moze by¢ dtuzszy niz 30 dni od dnia
doreczenia Wykonawcy, podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy faktury lub
rachunku,

4) umowa nie powinna zawiera¢ postanowien niezgodnych z art. 463 ustawy PZP.

Zamawiajacy zglosi pisemne zastrzezenia do projektu umowy o podwykonawstwo, ktorej

przedmiotem sg roboty budowlane, w terminie 7 dni od dnia otrzymania projektu umowy,

ktorej przedmiotem sg roboty budowlane, w przypadku:

1) gdy projekt nie spetnia wymagan okre§lonych w ust. 5 pkt 2,

2) gdy projekt przewiduje termin zaptaty wynagrodzenia dtuzszy niz okre§lony w ust. 5 pkt
3,

3) umowa zawiera postanowienia niezgodne z art. 463 ustawy PZP.

W przypadku niezgtoszenia w terminie okreslonym w ust. 6 pisemnych zastrzezen do

projektu umowy o podwykonawstwo, ktérej przedmiotem sg roboty budowlane, strony

uznaja, iz Zamawiajacy zaakceptowal projekt umowy.

Wykonawca, podwykonawca lub dalszy podwykonawca przedlozy Zamawiajagcemu

poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem, przez przedktadajacego, kopie zawartej umowy o

podwykonawstwo, ktorej przedmiotem sg roboty budowlane, o treSci zgodnej z

zaakceptowanym uprzednio przez Zamawiajacego projektem umowy, w terminie 7 dni od

dnia jej zawarcia.

Zamawiajacy zglosi pisemny sprzeciw do umowy o podwykonawstwo, ktorej przedmiotem

sg roboty budowlane, niespelniajgcej wymagan okreslonych w ust. 5 pkt 2) lub pkt 3), jak

rOwniez zawierajacej postanowienia niezgodne z art. 463 ustawy PZP, w terminie 7 dni od
dnia otrzymania po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem, przez przedkladajacego, kopii
umowy.

W przypadku niezgloszenia w terminie okreslonym w ust. 9 pisemnego sprzeciwu do

przedtozonej umowy o podwykonawstwo, ktorej przedmiotem sg roboty budowlane, strony

uznaja, iz Zamawiajacy umowe zaakceptowat.

Wykonawca, podwykonawca lub dalszy podwykonawca zobowigzany jest w trakcie

realizacji niniejszej umowy do przedtozenia Zamawiajagcemu poswiadczonej za zgodnos¢ z

oryginalem, przez przedktadajacego, kopii zawartej umowy o podwykonawstwo, ktorej

przedmiotem sg dostawy lub ustugi, w terminie 7 dni od dnia jej zawarcia, z wylaczeniem

umow o podwykonawstwo o wartosci mniejszej niz 0,5% wartosci okreslonej w § 11 ust. 1

oraz umow o podwykonawstwo, ktorych przedmiot zostat wskazany przez Zamawiajacego
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w dokumentach zamdwienia, o ile taka sytuacja miata miejsce. Wytaczenie, o ktorym mowa
w zdaniu pierwszym nie dotyczy umow o podwykonawstwo o wartosci wigkszej niz 50 000
zt. Termin zaplaty wynagrodzenia podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy
przewidziany w umowie na podwykonawstwo, ktorej przedmiotem sg dostawy lub ustugi
nie moze by¢ dhuzszy niz 30 dni od dnia doreczenia Wykonawcy, podwykonawcy lub
dalszemu podwykonawcy faktury lub rachunku.

W przypadku, gdy w umowie okreslonej w ust. 11, termin zaptaty wynagrodzenia bedzie
dtuzszy niz okreslony w ust. 11, Zamawiajacy poinformuje o tym Wykonawce w terminie
do 7 dni od daty otrzymania kopii umowy i wezwie go do doprowadzenia do zmiany tej
umowy pod rygorem wystapienia o zaptat¢ kary umowne;j.

W przypadku zgloszenia przez Zamawiajacego zastrzezen do projektu umowy lub sprzeciwu
do umowy o podwykonawstwo, Wykonawca, podwykonawca lub dalszy podwykonawca
zobowigzany jest do przedtozenia Zamawiajacemu uwzgledniajacego w catosci zgloszone
zastrzezenia lub sprzeciw projektu jej zmiany lub odpowiednio zmiany umowy w terminie
3 dni roboczych od dnia ich przekazania przez Zamawiajacego.

W przypadku zmian projektu umowy lub umowy o0 podwykonawstwo, stosuje si¢
odpowiednio postanowienia ust. 5 — 13 niniejszego paragrafu.

W przypadku zmiany lub rezygnacji z podwykonawcy, na ktérego zasoby Wykonawca
powotywal si¢ na zasadach okreslonych w art. 118 ust. 1 ustawy PZP w trakcie postgpowania
o udzielenie zamoéwienia w celu spetnienia warunkow udzialu w postegpowaniu, Wykonawca
jest obowigzany do wykazania Zamawiajacemu, iz proponowany inny podwykonawca lub
Wykonawca samodzielnie spelnia warunki w stopniu nie mniejszym niz wymagane w
trakcie postgpowania o udzielenie zamowienia. Do nowego podwykonawcy maja
zastosowanie postanowienia ust. 3 — 14 niniejszego paragrafu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania od Wykonawcy w trakcie realizacji
przedmiotu umowy zlozenia stosownego oswiadczenia o aktualnym stanie powierzenia
realizacji cze$ci zamowienia objetego niniejszag umowg podwykonawcom lub dalszym
podwykonawcom. Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ takie o§wiadczenie w terminie
3 dni roboczych od daty otrzymania zadania w tym zakresie.

Umowa o0 podwykonawstwo nie moze zawieraé postanowien ksztattujacych prawa i
obowiazki podwykonawcy, w zakresie kar umownych oraz postanowien dotyczacych
warunkéw wyplaty wynagrodzenia, w sposob dla niego mniej korzystny niz prawa i
obowiazki Wykonawcy, uksztaltowane postanowieniami umowy mi¢dzy Zamawiajagcym a

Wykonawcg. W przypadku zmiany umowy migdzy Zamawiajacym a Wykonawca
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skutkujacej uksztattowaniem ww. praw i1 obowigzkéw w sposdéb mniej korzystny dla
podwykonawcy, Wykonawca zobowigzany jest do zmiany umowy z podwykonawca w

terminie 14 dni od daty dokonania zmiany niniejszej umowy.

§10

Dokumentacja powykonawcza
Wykonawca zobowigzuje si¢ do opracowania i przekazania Zamawiajagcemu dokumentacji
powykonawczej wraz ze wszystkimi wymaganymi atestami, certyfikatami zgodnosci,
aprobatami technicznymi, wynikami prob i badan. Koszt sporzadzenia dokumentacji
powykonawczej w catosci obcigza Wykonawce.
Wszystkie niezb¢dne pomiary do zakonczenia przedmiotu umowy Wykonawca wykona na
wlasny koszt, a protokoty oraz szkice i1 wyniki pomiaréw bedzie przekazywac
Zamawiajacemu na biezaco w odniesieniu do robdt zanikajacych. Wykonawca na zadanie
Zamawiajacego lub Koordynatora inspektoréw nadzoru obowigzany jest przedstawi¢ wyniki
niezbednych pomiarow lub wykonaé takie pomiary na wlasny koszt, o ile nie byly one
wykonane.
W ramach dokumentacji powykonawczej Wykonawca dokona aktualizacji projektu
technicznego w sytuacji, gdy podczas robot budowlanych dokonane zostang zmiany
wymagajace uwzglednienia tej zmiany w projekcie technicznym.
Wszelkie zmiany w dokumentacji projektowej powinny by¢ wprowadzone na pismie i
wymagajg zgody Zamawiajgcego.
Wymagania wyszczegélnione choc¢by w jednym z dokumentow przekazanych przez
Zamawiajacego Wykonawcy sa obowigzujace.
W razie rozbieznosci w ustaleniach zawartych w dokumentacji bgdacej podstawa realizacji
zadania ustala si¢ nastepujaca wazno$¢ dokumentacji:
1) dokumentacje techniczne, w tym projekty budowlany, techniczny i wykonawczy,
2) specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robot,
3) kosztorysy wykonawcze przekazane przez Wykonawce,
4) przedmiary.
Dokumentacja powykonawcza powinna by¢ wykonana w formie papierowej w 2
egzemplarzach oraz w 1 egzemplarzu w wersji elektronicznej w formacie pdf. na no$niku
CD/DVD.
Z zastrzezeniem § 13 ust. 3 dotyczacego czynnosci odbioru, w przypadku, gdyby okazato

si¢, ze dokumentacja powykonawcza jest niekompletna, posiada braki lub niescistosci,
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Wykonawca zobowiazany jest uzupetni¢ dokumentacje powykonawcza w terminie 7 dni od
daty wezwania przez Zamawiajacego lub Koordynatora inspektoréw nadzoru.
Dokumentacja powykonawcza oraz dokumentacja projektowa, a takze inne dokumenty
przekazane przez Wykonawce w zwigzku lub przy okazji realizacji umowy, w zakresie, w
jakim stanowig ,,utwor” w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994r. o prawie autorskim i
prawach pokrewnych (Dz.U. z 2022r. poz. 2509), dalej jako ,,Prawo autorskie” sa objete
ponizszg regulacjg umowy. W kazdym przypadku, gdy w niniejszym paragrafie mowa o
dokumentacji powykonawczej i dokumentacji projektowej, regulacja dotyczy odpowiednio
innych dokumentow przekazanych przez Wykonawceg w zwigzku lub przy okazji realizacji
umowy, a stanowiacych utwor.

Wraz z odbiorami odpowiednio dokumentacji powykonawczej i dokumentacji projektowej

stanowigcych przedmiot niniejszej umowy Zamawiajacy nieodptatnie przejmuje do nich

oraz do wszelkich innych utworéw wytworzonych przez Wykonawce w zwigzku lub przy
okazji realizacji niniejszej umowy autorskie prawa majatkowe na zasadzie wytacznosci na
wymienionych nizej polach eksploatacji. W ramach przejetych praw majatkowych

Zamawiajacy bedzie mogl bez zgody Wykonawcy 1 bez dodatkowego wynagrodzenia na

rzecz Wykonawcy oraz bez zadnych ograniczen czasowych i ilo§ciowych:

1) wykorzystywa¢ i uzytkowa¢ dokumentacje powykonawczg oraz dokumentacje
projektowa (réwniez ich kopi¢) na wlasny uzytek, w tym w szczegolnosci przekazac i
udostepnia¢ je lub dowolng ich czes$¢, takze ich kopie osobom trzecim, w tym
wykonawcom robdt budowalnych czy innym osobom biorgcym udziat w procesach
inwestycyjnych,

2) wykorzystywa¢ dokumentacje powykonawczg i dokumentacje projektowsa (rowniez ich
kopi¢) w jakichkolwiek celach zwigzanych z inwestycjami,

3) wykorzystywa¢ dokumentacje powykonawcza i dokumentacje projektowa (rowniez ich
kopie) lub ich dowolng cz¢s¢ do prezentacji,

4) wprowadza¢ dokumentacje powykonawczg i dokumentacje projektowg (rowniez ich
kopig) lub ich dowolng cze$¢ do pamigci komputera lub serwerdw sieci komputerowych
na dowolnej liczbie wlasnych stanowisk komputerowych i stanowisk komputerowych
jednostek podlegtych,

5) zwielokrotnia¢, utrwala¢, kopiowa¢ i wytwarza¢ dokumentacje powykonawcza i
dokumentacje projektowa (réwniez ich kopi¢) lub ich czgsci dowolng technika, w tym

technika drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz technikg cyfrowa, na
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dowolnym nos$niku, dowolnym rodzaju materialu oraz w nakladzie w dowolnej
wielkosci,

6) sporzadza¢ wydruki komputerowe,

7) wprowadza¢ do obrotu, uzyczaé, dzierzawi¢, wypozyczaé¢, oddawa¢ w najem lub
udostepniaé oryginaty lub egzemplarze utworu, w tym takze zwielokrotnione,

8) udostgpnia¢ utwor publicznie w innych formach w taki sposob, aby kazdy moglt mieé¢
do niego dostep w miejscu i czasie przez siebie wybranym,

9) nadawac¢ za pomoca wizji lub fonii przewodowej albo bezprzewodowej przez stacje
naziemna,

10) wykorzysta¢ utwor w materiatach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju mediach
audio-wizualnych i komputerowych,

11) wprowadza¢ utwor do sieci komputerowej Internet lub innej sieci szerokiego dostepu,
w sposéb umozliwiajacy transmisj¢ odbiorcza przez zainteresowanego uzytkownika
tacznie z utrwalaniem w pamigci RAM,

12) publicznie powiela¢, wyswietla¢, remitowac, odtwarzac lub wystawia¢ utwor, w tym na
wystawach, podczas seminariow 1 zebrah oraz w celach marketingowych i
promocyjnych,

13) wielokrotnie wykorzystywa¢ do opracowania i realizacji inwestycji budowlanych, w
tym jako podstawa lub materiat wyjsciowy do innych opracowan projektowych.

Wraz z odbiorami odpowiednio dokumentacji powykonawczej i dokumentacji projektowej
stanowigcych przedmiot umowy Wykonawca przenosi na rzecz Zamawiajacego prawa
zalezne, w tym prawo do opracowania utworu przez adaptacj¢ lub przerobienie na ww.
polach eksploatacji oraz prawo do zezwalania na wykonywanie autorskich praw zaleznych
do utworu na ww. polach eksploatacji i upowaznia Zamawiajacego do zlecenia osobom
trzecim wykonywania praw zaleznych na ww. polach eksploatacji wraz z prawem udzielania
dalszych upowaznien.

Wraz z odbiorami odpowiednio dokumentacji powykonawczej i dokumentacji projektowej

Zamawiajacy nabywa prawo wtasnos$ci egzemplarzy, na ktorych utrwalono utwor.

Wykonawca o$wiadcza, ze realizujagc przedmiot umowy nie narusza praw autorskich, a w

przypadku stwierdzenia ich naruszenia, poniesie z tego tytulu wszystkie konsekwencje

prawne 1 finansowe. Wykonawca o$wiadcza, ze uzyskal oSwiadczenie osoby, ktora jest
autorem utwordéw o przeniesieniu na Wykonawce autorskich praw majatkowych w zakresie

okreslonym w niniejszym paragrafie, w tym praw zaleznych, praw do wykonywania
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zaleznych praw autorskich, z uprawnieniem do przenoszenia tych praw na inne podmioty
(na ww. polach eksploatacji).

Wykonawca zobowigzany jest uzyska¢ os$wiadczenia osOb, ktore sg autorami/
wspotautorami  dokumentacji powykonawczej 1 dokumentacji projektowej objetej
przedmiotem umowy, z ktérych bedzie wynikal zakres wykonanych przez nich prac oraz
o$wiadczenie o przeniesieniu na Wykonawce autorskich praw majatkowych w zakresie (na
polach eksploatacji) okreslonym w niniejszym paragrafie, w tym uprawnienia do
wykonywania zaleznych praw autorskich, z uprawnieniem do przenoszenia tych praw na
inne podmioty. Powyzsze dotyczy kazdej zmodyfikowanej wersji dokumentacji
powykonawczej i dokumentacji projektowej stanowigcego przedmiot umowy.

W przypadku odstapienia od umowy, Zamawiajacy nabywa majatkowe prawa autorskie w
zakresie okre$lonym w niniejszej umowie do wszystkich utworow wytworzonych przez

Wykonawce w ramach realizacji przedmiotu umowy do dnia odstapienia od umowy.

§11

Wynagrodzenie
Calkowite maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy za zrealizowany przedmiot umowy,
uwzgledniajace wszystkie sktadniki okreslone w umowie, wynosi ogdlem ............ zt
(stownie: ...l ) w tym podatek VAT 23%.
Na wynagrodzenie okre§lone w ust. 1 sktadaja si¢ kwoty w wysoko$ci:
1) i zt (stownie: .................l ) tytutem wykonania etapu I,
2) zt (stownie: ...l ) tytutem wykonania etapu I1.
Wynagrodzenie Wykonawcy za przedmiot umowy ustalone zostato w oparciu o formularz
ofertowy ztozony do postgpowania przetargowego nr ....................... , przedstawiony
przez Wykonawce w ofercie zdnia .................. , ktora stanowi zatacznik nr 2 do umowy.
Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera wszelkie koszty niezbedne dla
kompleksowej realizacji przedmiotu umowy, w tym wynikajace z postanowien niniejszej
umowy, specyfikacji warunkdw zaméwienia oraz dokumentacji projektowe;.
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ na zasadzie ryzyka z tytutu oszacowania wszelkich
kosztow zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy.
Niedoszacowanie, pominigcie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu zamowienia nie
moze by¢ podstawa do Zzadania podwyzszenia wynagrodzenia ryczaltowego okreslonego w
ust. 1 niniejszego paragrafu. Strony niniejszej umowy nie mogg zmieni¢ wynagrodzenia za

wykonanie przedmiotu zamodwienia, przedstawionego w ust. 1, za wyjatkiem sytuacji
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okreslonych w § 14 niniejszej umowy.

Naleznosci beda regulowane przelewem z rachunku bankowego Zamawiajacego na
rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze, w terminie do 30 dni od daty
doregczenia prawidtowo wystawionej faktury, z zastrzezeniem § 12 ust. 9, 11, 12, 151 16. Za

date platnos$ci uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

§12

Warunki platnosci
Strony postanawiaja, ze rozliczenie za wykonanie przedmiotu umowy odbedzie si¢ dwoma
fakturami: po zakonczeniu etapu I (o czym mowa w ust. 2.) oraz fakturg koncowa po
zakonczeniu etapu II.
Podstawe do wystawienia faktury za etap I stanowi¢ bedzie protokot odbioru potwierdzajacy
przekazanie Zamawiajacemu ostatecznej i prawomocnej decyzji o pozwoleniu na budowe,
o ktérym mowa w § 13 ust. 1 pkt 3.
Z zastrzezeniem § 3 ust. 7 podstawe do wystawienia faktury koncowej i koncowego
rozliczenia stanowi¢ bedzie protokot usunigecia wad/usterek stwierdzonych przy odbiorze
koncowym, o ktorym mowa w § 13 ust. 5 umowy, z zastrzezeniem sytuacji, w ktorej
usunig¢cie wad/usterek zostanie zlecone osobie trzeciej oraz ponizszej regulacji. W sytuacji,
gdy podczas odbioru koncowego nie zostang stwierdzone zadne wady/usterki lub w sytuacji,
o ktorej mowa w § 13 ust. 4 pkt 3 lit. a, podstawg do wystawienia faktury za wykonanie
przedmiotu umowy begdzie protokol odbioru koncowego, z zastrzezeniem § 3 ust. 7. W
sytuacji, gdy usuniecie wad/usterek zostanie zlecone osobie trzeciej zgodnie z§ 13 ust. 4 pkt
1, podstawa do wystawienia faktury koncowej za wykonany przedmiot umowy bedzie
protokot odbioru robdt, o ktorym mowa w § 13 ust. 5 zd. 2 z zastrzezeniem § 3 ust. 7.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ wystawiania faktur czgsciowych za prace z etapu 11, nie
wiecej niz jednej w miesigcu — po uprzednim uzgodnieniu z Zamawiajagcym, przy czym
suma kwot faktur cze¢sciowych nie moze przekroczy¢ 90% wartosci wynagrodzenia
umownego, okreslonego w § 11 ust. 2 pkt 2.
Czesciowe rozliczenie robot budowlanych nastgpowaé bedzie na postawie wyliczenia
wartos$ci robdt czesciowych w oparciu o procentowy stan zaawansowania robot.
Procentowy stan zaawansowania robot zostanie wyliczony przez Wykonawce w protokole
odbioru robot czesciowych. Protokot ten zostanie zlozony Zamawiajagcemu oraz wymaga

pisemnej pod rygorem niewaznosci akceptacji koordynatora Inspektoréw nadzoru.
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10.

11.

Podstawa do wystawienia faktury czg¢sciowej bedzie protokdt odbioru robodt czesciowych
bez zastrzezen, do ktérego zalacznikiem musi by¢ inwentaryzacja robot w toku sporzadzona
W sposob narastajacy od poczatku robot i zestawienie kosztow.

Wykonawca wystawiajac fakture za roboty, ktore ujmujg rowniez zakres robot, dostaw lub
ustug wykonywany przez podwykonawce lub dalszych podwykonawcoéw, dokona
stosownego podziatu naleznosci za wykonane zakresy robdt, dostaw oraz ustlug pomiedzy
Wykonawce 1 podwykonawce lub dalszych podwykonawcoéw w protokole odbioru robot.
Podziat ten dotyczy wytacznie naleznosci powstalych po zaakceptowaniu przez
Zamawiajgcego umoéw o podwykonawstwo, ktorych przedmiotem sa roboty budowlane lub
po przedlozeniu Zamawiajagcemu potwierdzonego za zgodno$¢ z oryginatem, przez
przedktadajacego, odpisu umowy o podwykonawstwo, ktérej przedmiotem sg dostawy lub
ustugi.

Warunkiem zaptaty przez Zamawiajacego naleznego wynagrodzenia Wykonawcy za
odebrane roboty jest przedstawienie przez Wykonawce dowodow zaptaty wymagalnego
wynagrodzenia podwykonawcom i dalszym podwykonawcom biorgcym udziat w realizacji
odebranych robot budowlanych, dostaw oraz ustug.

Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ Zamawiajacemu najp6zniej na 5 dni przed
uplywem terminu platnosci faktury wystawionej przez Wykonawce Zamawiajacemu, w
siedzibie Zamawiajacego, kserokopi¢ faktury (oryginal do wgladu Zamawiajacego)
wystawione] przez podwykonawce lub dalszego podwykonawce z dowodem zaptaty oraz
oswiadczeniem podwykonawcy lub dalszego podwykonawcy potwierdzajacym
prawidtowo$¢ dokonanego podziatu naleznosci okreslonego w ust. 8 oraz o braku
jakichkolwiek roszczen podwykonawcy lub dalszego podwykonawcy w stosunku do
Wykonawcy 1 Zamawiajacego.

W przypadku nieprzedstawienia przez Wykonawce wszystkich dowodow zaptaty, o ktorych
mowa w ust. 9, jak réwniez innych dokumentéw wskazanych w tym przepisie w terminie, o
ktorym mowa w ust. 9, Zamawiajacy wstrzymuje zaptate kwoty naleznego Wykonawcy
wynagrodzenia za odebrane roboty w czgsci rownej sumie kwot wynagrodzenia naleznego
podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy, co do ktérego Wykonawca nie przedstawit
dowodow zaptaty. W takim przypadku Zamawiajacy nie bedzie pozostawat w opdznieniu w
ptatnosci, zatrzymanej kwoty wzgledem Wykonawcy a Wykonawcy nie beda przystugiwac
zadne roszczenia z tytulu wstrzymania platnosci kwoty wynagrodzenia naleznego

podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy.
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12.

13.

14.

15.

16.

Zamawiajacy dokona bezposredniej zaptaty wymagalnego wynagrodzenia przystugujacego
podwykonawcy Ilub dalszemu podwykonawcy, ktoéry zawart zaakceptowang przez
Zamawiajacego umowe¢ o podwykonawstwo, ktorej przedmiotem sg roboty budowlane, lub
ktory zawarl przedtozong Zamawiajgcemu umowe o podwykonawstwo, ktorej przedmiotem
sa dostawy lub ustugi, w przypadku uchylenia si¢, po bezskutecznym dwukrotnym
wezwaniu przez Zamawiajacego do przedstawienia dowodow zaptaty, od obowigzku zaptaty
odpowiednio przez Wykonawce, podwykonawce lub dalszego podwykonawce zamdwienia.
Wynagrodzenie, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym, dotyczy wylacznie naleznosci
powstatych po zaakceptowaniu przez Zamawiajacego umowy o podwykonawstwo, ktorej
przedmiotem sg roboty budowlane lub po przedtozeniu Zamawiajacemu poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginalem, przez przedktadajacego, kopii umowy o podwykonawstwo, ktorej
przedmiotem sa dostawy lub ustugi.
Bezposrednia zaptata obejmuje wytacznie nalezne wynagrodzenie, bez odsetek naleznych
podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy.
Przed dokonaniem bezposredniej zaplaty, Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o
mozliwo$ci zgloszenia pisemnych uwag dotyczacych zasadno$ci bezposredniej zaptaty
wynagrodzenia podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy. Zamawiajgcy informuje o
terminie zgtaszania uwag w ciggu 7 dni od dnia dorg¢czenia tej informacji. W uwagach nie
mozna powolywac si¢ na potracenie roszczen Wykonawcy wzgledem podwykonawcy
niezwigzanych z realizacja umowy o0 podwykonawstwo.
W przypadku zgtoszenia uwag, o ktérych mowa w ust. 14, w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego, Zamawiajacy moze:
1) nie dokona¢ bezposredniej zaptaty wynagrodzenia podwykonawcy lub dalszemu
podwykonawcy, jezeli Wykonawca wykaze niezasadnos¢ takiej zaplaty, albo
2) ztozy¢ do depozytu sadowego kwote potrzebng na pokrycie wynagrodzenia
podwykonawcy w przypadku wystgpienia zasadniczych watpliwosci Zamawiajgcego co
do wysokosci naleznej zaptaty lub podmiotu, ktéremu platnos¢ si¢ nalezy, albo
3) dokona¢ bezposredniej zaptaty wynagrodzenia podwykonawcy lub dalszemu
podwykonawcy, jezeli podwykonawca lub dalszy podwykonawca wykaze zasadnos$¢
takiej zaptaty.
W  przypadku dokonania bezposredniej zaplaty podwykonawcy lub dalszemu
podwykonawcy Zamawiajacy potraca kwotg wyptaconego wynagrodzenia z wynagrodzenia

naleznego Wykonawcy.
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17. Wykonawca jest zobowigzany do terminowego regulowania wszelkich zobowiazah wobec

podwykonawcow, dalszych podwykonawcow robdt budowlanych, ustug i dostaw, z ktérymi

wspotpracuje w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy. Nieterminowe regulowanie lub brak

regulowania wymagalnych zobowigzan przez Wykonawce wobec ww. podmiotow stanowi

nienalezyte wykonywanie niniejszej umowy.

§13
Odbiory

1. Strony ustalaja nastepujace rodzaje odbiorow:

1)

2)

3)

4)

odbior koncepcji projektowej, o ktdrej mowa w § 2 ust. 8 - nastagpi po podpisaniu przez

strony umowy protokotu potwierdzajacego jej odbior,

odbiér dokumentacji projektowej, o ktoérej mowa w § 2 ust. 6 — dokonany zostanie w

siedzibie Zamawiajgcego, po wczesniejszym sprawdzeniu przez Zamawiajacego

poprawnosci sporzadzenia dokumentacji, ktéra Wykonawca przekaze w terminie

okreslonym w § 3 ust. 1 pkt 2. Zamawiajacy dokona sprawdzenia przekazanej

dokumentacji w terminie do 10 dni roboczych od chwili przekazania.

Jezeli podczas sprawdzenia zostang ujawnione istotne wady zmniejszajace wartos¢ lub

uzyteczno$¢ dokumentacji Zamawiajacy moze:

a) zazada¢ poprawienia lub uzupetnienia dokumentacji w okres§lonym terminie, nie
dtuzszym niz 7 dni,

b) wyznaczy¢ termin dodatkowy, nie dtuzszy niz 7 dni w razie, gdy dokumentacja nie
zostanie nalezycie poprawiona,

c) w przypadku uptywu terminu dodatkowego, jesli dokumentacja lub jej cze$¢ nie
zostanie nadal nalezycie poprawiona - odstapi¢ od umowy.

odbidr ostatecznej decyzji Prezydenta Miasta Czgstochowa o pozwoleniu na budowg -

nastgpi po podpisaniu przez strony umowy protokotu, potwierdzajacego jej odbior.

Powyzszy protokdt bedzie stanowil podstawe do wystawienia faktury za wykonanie

Etapu I, na kwote o ktorej mowa w § 11 ust. 2 pkt 1 niniejszej umowy,

odbiory rob6t zanikajacych lub ulegajacych zakryciu dokonywane beda przez Inspektora

nadzoru w terminie do 3 dni roboczych od ich zgloszenia. Odbiér ww. robdt powinien

by¢ potwierdzony wpisem do dziennika budowy, zaakceptowanym przez Inspektora

nadzoru. Nie przystapienie Inspektora nadzoru bez uzasadnionej przyczyny do odbioru

w terminie wyzej wskazanym uprawnia Wykonawce do dokonania odbioru

jednostronnego. W przypadku uwag do zrealizowanych robdt zanikajacych lub
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5)

6)

ulegajacych zakryciu, Wykonawca ma obowigzek usung¢ nieprawidtowosci w terminie
14 dni i ponownie zglosi¢ odbidr tych robét. Nie skutkuje to przedtuzeniem terminu
realizacji umowy. Wykonanie robdt zanikajgcych lub ulegajacych zakryciu bez
zgtoszenia ich do odbioru stanowi nienalezyte wykonanie umowy, a Zamawiajgcemu
poza innymi przystugujacymi mu uprawnieniami moze zada¢ odkrycia przez
Wykonawce robdt lub wykonania przez niego otworéw niezbednych do zbadania robot,
a nastepnie przywrdcenia robdt do stanu poprzedniego. Koszty zwigzane z realizacjg ww.
czynnos$ci ponosi Wykonawca.

odbiory czesciowe dokonywane beda w celu wystawienia przez Wykonawce faktur
cze$ciowych, o ktérych mowa w § 12 ust. 4. Odbior czgsciowy dokonywany bedzie przez
Koordynatora inspektorow nadzoru wpisem do dziennika budowy. Z odbioru
czgsciowego zostanie sporzadzony protokol odbioru cze$ciowego, ktory sporzadzi
Wykonawca a zaakceptuje koordynator Inspektoréw nadzoru. Protokédt bedzie zawierat
czesciowe rozliczenie robot budowlanych dokonane na podstawie wyliczenia warto$ci
robot czesciowych w oparciu o procentowy stan zaawansowania robot. Protokoét odbioru
czgsciowego zostanie przekazany Zamawiajacemu celem akceptacji. W przypadku uwag
do robdt wskazanych w protokole odbioru cze$ciowego, Zamawiajacy nie zaakceptuje
protokotu odbioru czg¢sciowego i Wykonawca nie jest uprawniony do wystawienia
faktury czesciowej. Nie skutkuje to przedtuzeniem terminu realizacji umowy.
Wykonawca po usunigciu nieprawidlowosci moze ponownie zglosi¢ zamiar dokonania
odbioru czgsciowego.

odbior koncowy — przedmiotem odbioru koncowego bedzie przedmiot umowy okreslony
w § 2 umowy. Wykonawca zglosi Zamawiajacemu gotowos$¢ do odbioru wpisem do
dziennika budowy dokonanym przez Kierownika budowy. Gotowos$¢ do odbioru musi
zosta¢ potwierdzona przez Koordynatora inspektorow nadzoru wpisem do dzienniku
budowy. Réwnoczesnie z dokonaniem wpisu do dziennika budowy Wykonawca
powiadomi o tym fakcie Zamawiajagcego pismem. Zamawiajagcy wyznaczy termin i
rozpocznie odbior koncowy przedmiotu umowy w ciggu 3 dni roboczych od daty
dostarczenia przez Wykonawce decyzji zezwalajacej na eksploatacj¢ dzwigu wydana
przez wlasciwy organ dozoru technicznego. Zakonczenie czynno$ci odbioru nastapi po
potwierdzeniu przez Koordynatora inspektorow nadzoru i Zamawiajacego zgodnosci
wykonania robdt z zakresem robot okreslonym w § 2 niniejszej umowy. Z czynnosci
odbioru koncowego przedmiotu umowy Koordynator inspektoréw nadzoru sporzadzi

protokot zawierajacy wszystkie ustalenia dokonane w toku odbioru, jak tez terminy
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Wwyznaczone na usunigcie ewentualnych wad stwierdzonych przy odbiorze. W przypadku,
gdy w toku odbioru koncowego zostang stwierdzone wady/usterki stosuje si¢ ust. 5, a w
protokole wskazuje si¢ w szczegdlnosci terminy wyznaczone na usuni¢cie wad/usterek.
Protokot zostanie podpisany przez Wykonawce, Inspektorow nadzoru i zaakceptowany
przez Zamawiajacego,

7) odbior gwarancyjny — dokonywany bedzie przez Zamawiajacego oraz Wykonawcg w
formie protokolarnej przed uptywem okresu udzielonej gwarancji jakosci i1 okresu
rgkojmi za wady 1 ma na celu stwierdzenie wykonania przez Wykonawce zobowigzan
wynikajacych z rekojmi za wady lub gwarancji jakosci.

Wykonawca ma obowigzek przekaza¢ do weryfikacji i zatwierdzenia Koordynatorowi

inspektorow nadzoru, nie pdzniej niz w dniu zgloszenia gotowosci do odbioru koncowego

przedmiotu umowy, sporzadzong w jezyku polskim i w zakresie niniejszej umowy
dokumentacje, ktéra jest sporzadzana dla realizacji zamoOwienia, stanowigca Ww
szczegblnosci:

1) dziennik budowy,

2) oswiadczenia Kierownika budowy o zgodnosci wykonania robot z dokumentacja
projektowa oraz obowigzujgcymi przepisami i normami,

3) dokumentacj¢ powykonawcza,

4) zaktualizowany projekt techniczny, o ile w trakcie robot budowlano-montazowych
dojdzie do zmian, ktore beda wymagaty ww. aktualizacji,

5) wszystkie wymagane prawem atesty, certyfikaty, deklaracje zgodno$ci oraz aprobaty
techniczne na zastosowane i1 wbudowane materialy, maszyny 1 urzadzenia
potwierdzajace, ze wbudowane wyroby budowlane sa zgodne z art. 10 Prawa
budowlanego, ustawg o wyrobach budowlanych oraz odrgbnymi przepisami,

6) wymagane dokumenty, protokoty i za§wiadczenia z przeprowadzonych prob, badan i
sprawdzen, instrukcje uzytkowania i inne dokumenty wymagane stosownymi przepisami,

7) dokumenty gwarancyjne na wykonane roboty budowlane, zastosowane materialy i
zamontowane urzadzenia.

Dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu, na wezwanie Zamawiajacego

/ Koordynatora Inspektoréw nadzoru zostanie uzupetniona przez Wykonawce o wszelkie

stwierdzone podczas odbioru btedy 1 nieprawidlowosci w terminie 3 dni roboczych od

dostarczenia Wykonawcy zadania o uzupetnieniu dokumentacji.

Jezeli w toku czynnosci odbioru koncowego zostang stwierdzone wady/usterki, to

Zamawiajacemu przystuguja nastepujgce uprawnienia:
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1) jezeli wady/usterki nadaja si¢ do usunigcia, a Zamawiajacy uzna te wady/usterki za
nieistotne i Wykonawca stwierdzi mozliwos¢ ich usunigcia w okresie nie dluzszym niz
14 dni, to moze dokona¢ koncowego odbioru przedmiotu umowy, wyznaczajac
roOwnoczesnie czas na usuni¢cie wad/usterek nie dtuzszy niz 14 dni. Po usunigciu
wad/usterek Wykonawca pisemnie lub na adres e-mail wskazany w § 22 ust. 4
zawiadamia Zamawiajacego o usuni¢ciu wad/usterek, a ust. 1 pkt 6 i ust. 2 oraz § 3 ust.
4, 517 stosuje si¢ odpowiednio przy uwzglednieniu regulacji ust. 5. Jezeli Wykonawca
nie usunie wad/usterek w terminie wskazanym w protokole odbioru koncowego, to
Zamawiajacy rozpocznie naliczanie kar umownych okreslonych w § 16 ust. 1 pkt 3 oraz
wyznaczy dodatkowy termin. Kary umowne naliczane sg rowniez w trakcie biegu
dodatkowego terminu. W przypadku niedotrzymania dodatkowego terminu Zamawiajacy
moze zleci¢ usunigcie wad/usterek osobie trzeciej na koszt i ryzyko Wykonawcy. Koszty
usuwania wad (nawet gdyby stanowily niewymagalne wierzytelnosci) beda pokrywane
w pierwszej kolejnosci z kwoty bedacej zabezpieczeniem nalezytego wykonania umowy,
a w dalszej kolejnosci potraci¢ z wynagrodzenia Wykonawcy, a w przypadku braku takiej
mozliwosci, koszty usunigcia zostang w takim przypadku zwrdécone Zamawiajagcemu w
catosci przez Wykonawce w terminie 7 dni od dnia otrzymania zadania Zamawiajacego
w tej kwestii. Do czasu usunigcia przez osobe trzecig wad/usterek naliczane sg w dalszym
ciggu kary umowne, o ktérych mowa w § 16 ust. 1 pkt 3 umowy.

2) w pozostatych przypadkach, gdy wady/usterki nadaja si¢ do usunigcia a Zamawiajacy
uzna je za istotne, Zamawiajacy odmowi odbioru do czasu usunigcia wad/usterek,
wyznaczajac rownoczesnie czas na usunie¢cie wad/usterek nie dtuzszy niz 14 dni. Do
czasu uptywu terminu usunig¢cia wad/usterek naliczane sa kary umowne, o ktérych mowa
w § 16 ust. 1 pkt 2 umowy (od daty zgloszenia gotowosci do odbioru 1 jej potwierdzenia
przez koordynatora inspektorow nadzoru, o ile doszto do przekroczenia terminu z § 3 ust.
1 pkt 5 umowy), a po uptywie tego terminu, gdy Wykonawca nie usunie usterek, kary
umowne bedg naliczane zgodnie z § 16 ust. 1 pkt 3 umowy. Po usunig¢ciu wad/usterek
Wykonawca pisemnie zawiadamia Zamawiajacego o gotowosci do odbioru przedmiotu
umowy, a ust. 1 pkt 6, ust. 2 oraz § 3 ust. 4, 5 i 7 stosuje si¢ odpowiednio przy
uwzglednieniu regulacji ust. 5. W przypadku, gdy do usuni¢cia wad/usterek nie dojdzie
do 45 dni od uplywu terminu, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 pkt 5, Zamawiajacy bedzie
uprawniony do odstgpienia od umowy i bedzie to traktowane jako odstapienie z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy.

3) jezeli wady/usterki nie nadajg si¢ do usunigcia to:
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a) jezeli nie uniemozliwiaja one uzytkowania przedmiotu umowy zgodnie z
przeznaczeniem, Zamawiajacy moze obnizy¢ odpowiednio wynagrodzenie i dokonaé
odbioru przedmiotu umowy naliczajac dodatkowo kary umowne za nienalezyte
wykonanie umowy w wysokos$ci 2 % wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 11
ust. 1 umowy, a ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio,

b) jezeli wady/usterki uniemozliwiaja uzytkowanie przedmiotu umowy zgodnie z
przeznaczeniem, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy i bedzie to traktowane jako
odstgpienie z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy a ust. 2 stosuje si¢
odpowiednio.

Z czynnosci odbioru usunigcia wad/usterek, o ktorych mowa w ust. 4 pkt 1 — 2, a takze
Z czynnosci odbioru, o ktorym mowa w ust. 4 pkt 3, sporzadzony zostanie protokot
zawierajacy wszystkie ustalenia dokonane w toku odbioru podpisany przez obie strony i
Koodrynatora Inspektorow nadzoru z zastrzezeniem sytuacji, w ktorej dojdzie do zlecenia
usuni¢cia wad/usterek przez osobe trzecig. W takim przypadku podstawa wystawienia
faktury bedzie protokot odbioru robot majacych na celu usuniecie wad/usterek przez osobe
trzecia, ktory Zamawiajacy dorgczy Wykonawcy w ciagu 7 dni od daty jego sporzadzenia.

Odbiory gwarancyjne przedmiotu umowy dokonywane beda przez Zamawiajacego oraz
Wykonawce na 7 dni przed uptywem okresu udzielonej gwarancji jakosci lub okresu rekojmi
za wady 1 polegaja na ocenie wykonanych rob6t, w tym maja na celu ustalenie, czy
Wykonawca wykonal zobowigzania wynikajace z r¢kojmi za wady lub gwarancji jako$ci, w
szczegoOlnosci czy usungt wady ujawnione w okresie gwarancyjnym lub w okresie re¢kojmi.
Terminy odbioru gwarancyjnego wyznacza Zamawiajacy zawiadamiajgc Wykonawce na
adres e-mail wskazany w § 22 ust. 5 umowy co najmniej na 3 dni przed planowanym
terminem odbioru. Niestawiennictwo Wykonawcy na terminy odbior6w upowaznia
Zamawiajacego do dokonania odbiorow jednostronnych. W przypadku stwierdzenia
podczas odbiorow wad powstatych w wykonanym przedmiocie umowy podczas okresu
gwarancji lub rekojmi Zamawiajacy wyznaczy termin na ich usunigcie, nie dtuzszy niz do
10 dnia po uplywie okresu gwarancji lub r¢kojmi. W protokole odbioru gwarancyjnego
wpisuje si¢ ustalenia dokonane podczas odbioru, a w przypadku stwierdzenia wad wskazuje
si¢ termin ich usunigcia. W przypadku uptywu odbioru zwigzanego z uptywem okresu
gwarancji lub rekojmi (zaleznie co nastgpi pozniej) stwierdza si¢ réwniez mozliwos¢
zwolnienia w catosci lub czesci kwoty zabezpieczenia lub tez wskazuje si¢ na pomniejszenie
kwoty zabezpieczenia. Jezeli doszto do stwierdzenia wad podczas odbioru gwarancyjnego,

stwierdzenia mozliwosci zwolnienia w catosci lub czesci kwoty zabezpieczenia lub
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pomniejszenia kwoty zabezpieczenia dokonuje si¢ przed uptywem terminu zwrotu kwoty
zabezpieczenia.

W przypadku nie rozpoczecia odbioru przez Zamawiajacego w terminie okreslonym w ust.
ust. 1 pkt 6, Wykonawca moze powota¢ komisj¢ i dokona¢ odbioru jednostronnego, ktory
stanowi¢ bedzie podstawe do wystawienia faktury koncowej, chyba ze podczas odbioru
zostang stwierdzone wady/usterki. O terminie jednostronnego odbioru Wykonawca
powiadomi Zamawiajgcego na pismie pod rygorem niewaznos$ci przed jego rozpoczeciem.
Prawo jednostronnego odbioru i1 sporzadzenie protokolu odbioru koncowego przedmiotu
umowy przystuguje rowniez Zamawiajacemu, jezeli w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego w okresie, o ktorym mowa w ust. ust. 1 pkt 6, Wykonawca nie zglosi si¢ do
czynnosci odbioru.

Wykonawca zobowigzany jest uczestniczy¢ w odbiorach czgsciowych 1 koncowym, jak
réwniez w innych odbiorach przewidzianych na mocy niniejszej umowy w czasie realizacji
przedmiotu umowy,w odbiorze gwarancyjnym a takze innych odbiorach czy badaniach
przewidzianych przez przepisy prawa (niezb¢dnych do prawidlowego wykonania
przedmiotu umowy), w tym wykonwanych przez podmioty zewng¢trzne (np. Przez Urzad
Dozoru Technicznego), bez dodatkowego wynagrodzenia. Dokonanie odbiorow
przewidzianych w niniejszej umowie nie zwalnia Wykonawcy od pelnej odpowiedzialnosci
za t¢ cze$¢ lub za caty przedmiot umowy.

Wszystkie dokumenty, o ktorych mowa w niniejszej umowie, w szczegolnosci, o ktorych
mowa w ust. 2, w tym zatwierdzona i zweryfikowana przez Koordynatora inspektorow
nadzoru dokumentacja powykonawcza, zostang przekazane Zamawiajagcemu najpozniej w
dniu odbioru koncowego przedmiotu umowy albo w ciggu 3 dni od dokonania innej
czynno$ci rbwnowaznej odbiorowi koncowemu, w szczego6lnosci dorgczenia Wykonawcy
protokotu odbioru rob6t majacych na celu usuniecie wad/usterek przez osobe trzecig czy tez

od doreczenia oswiadczenia o odstgpieniu od umowy.

§14
Roboty zamienne, dodatkowe i zaniechane
Poprzez roboty zamienne rozumie si¢ roboty, ktére dajg taki sam efekt finalny okreslony w
dokumentacji projektowej, za pomocg innych rozwigzan technicznych lub materiatowych,
przy czym nie powoduja zwigkszenia wynagrodzenia.
Poprzez roboty dodatkowe rozumie si¢ roboty, ktore sg potrzebne z uwagi na konieczno$é

osiggniecia efektu finalnego, a nie zostaly wprost przewidziane w dokumentacji
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projektowej, albo roboty, o ktorych mowa w ust. 1 w zakresie zwigkszajagcym
wynagrodzenie. Dokonanie robdt dodatkowych moze nastapi¢ na podstawach wynikajacych
z ustawy PZP, zgodnie z procedurg wynikajaca z niniejszego paragrafu.
Poprzez roboty zaniechane rozumie si¢ roboty, ktore na etapie realizacji robot w oparciu o
dokumentacje projektowa stang si¢ zbedne do osiggnigcia celu finalnego. Maksymalna
warto$¢ robdt zaniechanych to 25 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 11 wust. 1
umowy.
Wystgpienie potrzeby wykonania robot zamiennych, dodatkowych lub zaniechania
wykonania czesci robét Wykonawca winien zglosi¢ Zamawiajagcemu na pisSmie z
rownoczesnym powiadomieniem rowniez na piSmie Koordynatora inspektorow nadzoru.
Zgloszenie takie powinno zawiera¢ uzasadnienie oraz stosowne kosztorysy. Koordynator
inspektorow nadzoru dokona oceny zasadno$ci wykonania lub zaniechania zgloszonych
robot, po czym sporzadzi protokél koniecznosci i przekaze go Zamawiajacemu. Na
podstawie protokotu konieczno$ci Zamawiajacy podejmie decyzje. W przypadku
zaakceptowania przez Zamawiajacego robot zamiennych, dodatkowych lub zaniechan musi
zosta¢ podpisany przez strony umowy stosowny aneks, o ile w ich wyniku dojdzie do zmiany
wysokosci wynagrodzenia. W przypadku, gdy wystgpienie potrzeby wykonania robot
zamiennych, dodatkowych lub =zaniechania wynika z inicjatywy Zamawiajacego,
Zamawiajacy dokonana stosownego zgloszenia Wykonawcy, do ktérego zalaczy
sporzadzony przez koordynatora Inspektoréw nadzoru protokot koniecznosci. Wykonawca
po zgloszeniu Zamawiajacego przedstawi stosowne kosztorysy, a Zamawiajacy podejmie
decyzje. W przypadku zaakceptowania przez Zamawiajgcego robot zamiennych,
dodatkowych lub zaniechan musi zosta¢ podpisany przez strony umowy stosowny aneks, o
ile w ich wyniku dojdzie do zmiany wysokosci wynagrodzenia.
Strony postanawiaja, ze jezeli w toku realizacji zamoOwienia zaistnieje konieczno$¢
wykonania robot zamiennych lub dodatkowych, to ich rozliczenie odbedzie si¢ przy
zastosowaniu postanowien zawartych w ust. 6 niniejszego paragrafu.
Kosztorysy na roboty zamienne lub dodatkowe sporzadzane beda w oparciu o KNR, a przy
braku w KNR odpowiednich pozycji kosztorysowych wg innych katalogéw naktadczych, z
zastosowaniem sktadnikéw kalkulacyjnych jak w kosztorysach do niniejszego zamowienia
oraz:
1) cen materialow nie wystgpujacych w kosztorysach, uzgadnianych kazdorazowo z
Zamawiajacym, lecz nie wyzszych niz §rednie ceny publikowane np. w wydawnictwie

»SEKOCENBUD” za kwartat bezposrednio poprzedzajacy okres dokonywania wyceny
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robot, przy czym w przypadku rozbiezno$ci migdzy stronami co do wysokosci
zastosowanych cen kalkulacyjnych, rozstrzygajace beda ceny wymagane przez
Zamawiajacego, pod warunkiem wskazania Wykonawcy zrodta nabycia tych materiatow,
2) cen sprzetu nie wystepujagcego w kosztorysach, uzgodnionych kazdorazowo z
Zamawiajacym, lecz nie wyzszych niz ceny publikowane np. przez wydawnictwo
»SEKOCENBUD?” za kwartat bezposrednio poprzedzajacy okres dokonywania wyceny
robot.
W przypadku, gdy strony nie uzgodnig warunkow i nie zawrg aneksu do umowy w terminie
umozliwiajacym realizacj¢ calej umowy bez zbednej zwloki, Zamawiajacy bedzie miat
prawo powierzy¢ wykonanie robdt dodatkowych lub zamiennych osobie trzeciej, a
Wykonawca w niezbednym zakresie skoordynuje z nig realizowane przez siebie roboty.
Wynagrodzenie Wykonawcy wynikajace z umowy jest pomniejszane o warto§¢ robot
zamiennych zrealizowanych przez osobe trzecia.
Z zastrzezeniem sytuacji, gdy zawarcie aneksu nie jest wymagane, wykonanie robot
zamiennych lub dodatkowych albo zaniechania robdt bez zawarcia aneksu stanowi
naruszenie postanowien umowy i za takie roboty Wykonawcy nie nalezy si¢ wynagrodzenie
dodatkowe. Wykonawca w takiej sytuacji dziata na swoje ryzyko i na wlasny koszt.
W przypadku zaniechania wykonania czg¢$ci robot wynagrodzenie umowne okreslone w §
11 ust. 1 zostanie odpowiednio zmniejszone w oparciu 0 ceny i stawki z kosztorysu
wykonawczego, o ktorym mowa w § 2 ust. 6 pkt 5. W przypadku, gdy wyliczenie ceny w
powyzszy sposob bedzie niemozliwe lub niedoktadne, strony dopuszczaja odpowiednie
zastosowanie ust. 6.
Jezeli realizacja rob6t zamiennych, dodatkowych i1 zaniechan wymaga dokonania zmian
dokumentacji projektowej lub spelnienia innych wymogéw, w szczegdlnosci wynikajacych
z przepisOw prawa, w tym z Prawa budowlanego, to realizacja robdt zamiennych,
dodatkowych lub zaniechan jest mozliwa w przypadku spelnienia ww. wymogow, w
szczegOlnosci po uzyskaniu uprzedniej zgody projektanta. Za spelnienie ww. wymogow
odpowiada Wykonawca. Zamawiajacy ma obowigzek wspotdziatania z Wykonawca w celu
spetnienia ww. wymogow.
Strony wskazuja, ze regulacja ust. 1 1 ust. 3 niniejszego paragrafu stanowi wypetnienie
dyspozycji art. 455 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP. W pozostaltym zakresie regulacja niniejszego
paragrafu reguluje procedurg i zasady wprowadzania zmian do umowy dokonywanych tak
na podstawie ust. 1 i ust. 3 niniejszego paragrafu, jak i na podstawie regulacji ustawy PZP,

w szczeg6lnosci art. 455 ust. 1 pkt 2 —4 i ust. 2.
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§15

Gwarancja i rekojmia
Wykonawca udziela Zamawiajagcemu ........ miesiecy gwarancji jakosci na wady
przedmiotu umowy. Bieg terminu gwarancji jako$ci rozpoczyna si¢ od daty odbioru
koncowego przedmiotu umowy, a w przypadku stwierdzenia wad od daty potwierdzenia ich
usuni¢cia 1 przekazania przedmiotu umowy Zamawiajgcemu jako nalezycie wykonanego lub
od daty odbioru, o ktérym mowa w §13 ust 4 pkt 3 lit. a.
Odpowiedzialno§¢ Wykonawcy z tytutu udzielonej gwarancji jakos$ci i rekojmi za wady
obejmuje  wady dokumentacji projektowej, wykonanych robot, dokumentacji
powykonawczej, jak 1 wady materialow, urzadzen uzytych do wykonania przedmiotu
umowy. W okresie gwarancji Wykonawca zobowigzany jest do nieodptatnego usuwania
wad ujawnionych po odbiorze koncowym w terminie 14 dni od daty powiadomienia przez
Zamawiajacego o wykrytej wadzie i zaistnialej usterce. Usunigcie wad i usterek zostanie
potwierdzone protokolarnie.
W przypadku nieusuni¢cia wady lub usterki w terminie okreslonym w ust. 2 niniejszego
paragrafu, Zamawiajgcemu, niezaleznie od kar umownych, przystuguje prawo do
wykonania zastgpczego na koszt i ryzyko Wykonawcy. Koszty wykonania zastepczego
zostang w takim przypadku zwrocone Zamawiajacemu w catos$ci przez Wykonawce w
terminie 7 dni od dnia otrzymania zadania Zamawiajacego w tym przedmiocie.
Okres gwarancji na zamontowane urzadzenia/materiaty nie moze by¢ krotszy od okresow
gwarancji udzielonych przez producentow tych urzadzen/materiatow. Uprawnienia 1
obowigzki gwarancyjne sa niezalezne od gwarancji udzielonej przez producenta
urzadzen/materiatdw. Wykonawca przekaze w dacie odbioru przedmiotu umowy
dokumenty niezbedne do realizacji uprawnien z gwarancji producenta. Zamawiajacy wedle
swojego wyboru moze realizowa¢ uprawnienia z gwarancji Wykonawcy lub producenta.
Okres gwarancji jakosci 1 rekojmi za wady ulega przedtuzeniu o czas, w ciggu ktorego na
skutek wad przedmiotu umowy, Zamawiajacy nie mogt z niego korzystac.
Jezeli Wykonawca z racji swoich zobowigzan wykona naprawe, wymieni w okresie
gwarancji jakosci cz¢$¢ rzeczy objetych przedmiotem umowy, to termin gwarancji jakosci
co do elementu naprawianego lub wymienianego biegnie na nowo od chwili przekazania ich
Zamawiajacemu.
Zamawiajacy moze realizowa¢ uprawnienia z tytulu rekojmi za wady fizyczne i prawne na

zasadach okreslonych w ustawie z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeksie cywilnym (tekst jedn.
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Dz.U. z2023r. poz. 1610 ze zm.), dalej jako ,,Kodeks cywilny” niezaleznie od uprawnien z
tytutu gwarancji. W przypadku wykonywania przez Zamawiajagcego uprawnien z tytutu
gwarancji bieg terminu do wykonywania uprawnien z tytulu rekojmi ulega zawieszeniu z
dniem zawiadomienia Wykonawcy o wadzie. Termin ten biegnie dalej od dnia odmowy
przez Wykonawce wykonania obowiazkéw wynikajacych z gwarancji albo bezskutecznego
uptywu czasu na ich wykonanie, albo od dnia zrealizowania obowigzkow z gwarancji.

W okresie gwarancji Wykonawca zobowigzuje si¢ do dokonywania 2 w ciggu roku,
nieodptatnych przegladow gwarancyjnych wykonanych robot 1 wbudowanych urzadzen.
Ostatni nieodptatny przeglad dokonany zostanie na 1 miesigc przed uplywem okresu

gwarancji. Przeglady gwarancyjne sg niezalezne od odbioréw gwarancyjnych.

§16
Kary umowne

Strony postanawiaja, ze Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kary umowne w przypadku:

1) zwloki w przekazaniu koncepcji projektowej, o ktorej mowa w § 2 ust. 8 lub zwloki w
wykonaniu etapu I przedmiotu umowy, z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, w
wysokosci 0,2% wartosci brutto okreslonej w § 11 ust. 2 pkt 1, za kazdy rozpoczety
dzien zwtoki w stosunku do terminu okreslonego w § 3 ust. 1 pkt 1 lub § 3 ust. 1 pkt 2.
Kara w tej samej wysokosci za kazdy rozpoczety dzien zwloki w stosunku do termindw,
o ktorych mowa w § 3 ust. 1 pkt 3 i pkt 4 umowy przysluguje rowniez, ze zwloke w
realizacji obowigzkow, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 pkt 3 i pkt 4 umowy.

2) zwloki w wykonaniu etapu II przedmiotu umowy, z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, w wysokosci 0,2% wartosci brutto okreslonej w § 11 ust. 2 pkt 2, za kazdy
rozpoczety dzien zwloki w stosunku do terminu okre§lonego w § 3 ust. 1 pkt 5),

3) zwloki w usunigciu wad stwierdzonych przy odbiorze lub w okresie gwarancji jakosci
lub r¢koymi za wady, a takze w usunieciu wad stwierdzonych w toku odbioru
gwarancyjnego w wysokosci 0,1 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 11 ust. 1, za
kazdy rozpoczety dzien zwtoki liczony od dnia wyznaczonego na usunigcie wad, w
szczegolnosci od dnia, o ktérym mowa w § 13 ust. 4 pkt 112, ust. 6 oraz w § 15 ust. 2,

4) odstgpienia od umowy z przyczyn, za ktore odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca, w
szczegblnosci w przypadkach okreslonych w: § 4 ust. 6, § Sust. 41 ust. 5, § 13 ust. 1
pkt 2 lit. c, ust. 4 pkt 2, ust. 4 pkt 3 lit. b, § 18 ust. 2 oraz § 18 ust. 7 zd. 2 umowy, w

wysokosci 20 % wynagrodzenia brutto okre§lonego w § 11 ust. 1,
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5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

braku zaptaty wynagrodzenia naleznego podwykonawcom lub dalszym
podwykonawcom w wysokosci 1 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 11 ust. 1,
za kazdy przypadek braku zaptaty podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy,
nieterminowej zaptaty wynagrodzenia naleznego podwykonawcom lub dalszym
podwykonawcom w wysokosci 0,1 % wynagrodzenia brutto okres§lonego w § 11 ust. 1,
za kazdy rozpoczety dzien po uptywie terminu wyznaczonego do zaplaty kazdej faktury
podwykonawcy lub dalszego podwykonawcy, co do ktorej Wykonawca nie dokonat
terminowe;j ptatnosci,

nieprzedlozenia do zaakceptowania projektu umowy o podwykonawstwo, ktorej
przedmiotem sa roboty budowlane, lub projektu jej zmiany w wysokosci 0,2 %
wynagrodzenia brutto okreslonego w § 11 ust. 1, za kazdy przypadek nieprzedtozenia
projektu lub projektu jej zmiany,

nieprzedlozenia poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatlem kopii umowy o
podwykonawstwo lub jej zmiany w wysokos$ci 0,2 % wynagrodzenia brutto okreslonego
w § 11 ust. 1, za kazdy przypadek nieprzedtozenia umowy lub jej zmiany,

braku doprowadzenia do zmiany umowy o podwykonawstwo w zakresie zmiany
terminu zaptaty wynagrodzenia podwykonawcy lub dalszego podwykonawcy dostawy,
ustugi lub roboty budowlanej zgodnie z art. 464 pkt 10 ustawy PZP w wysokosci 0,1 %
wynagrodzenia brutto okreslonego w § 11 ust. 1, za kazdy rozpoczety dzien zwloki w
doprowadzeniu do zmiany. Kara liczona od dnia bezskutecznego uptywu terminu do
wprowadzenia zmian, do dnia przedtozenia umowy ze zgodnym terminem zapfaty,
braku doprowadzenia do zmiany umowy o podwykonawstwo w zwigzku ze zmianami
w niniejszej umowie w wysokos$ci 0,2 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 11 ust.
1, za kazdy przypadek braku dokonanej zmiany umowy o podwykonawstwo w terminie,
o ktorym w § 9 ust. 17,

gdy roboty objete przedmiotem niniejszej umowy bedzie wykonywat inny podmiot niz
Wykonawca lub inny niz podwykonawca lub dalszy podwykonawca, o ktoérym
Zamawiajacy zostal poinformowany w wysokosci 2% wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 11 ust. 1 za kazdy stwierdzony podmiot,

za zwloke w przedtozeniu kolejnej polisy ubezpieczeniowej lub aneksu wydtuzajacego
obowigzywanie polisy wraz z dowodem optacenia zgodnie z postanowieniami § 8 ust.

5 niniejszej umowy w wysokosci 200 zt za kazdy rozpoczety dzien zwloki,
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13) za zwloke w realizacji obowigzkow, o ktorych mowa w § 2 ust. 17, § 3 ust. 6, § 10 ust.
8 oraz w § 13 ust. 3 umowy w wysokosci 0,1 % wynagrodzenia brutto okreslonego w §
11 ust. 1, za kazdy rozpoczety dzien zwtoki.

W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego, ze Wykonawca/podwykonawca nie

zatrudnia pracownikdéw na umowe o praceg (zgodnie z zapisami § 6 ust. 15 umowy), zostanie

naliczona kara w wysokosci 2.000,00 zt za kazda osobg¢ za kazdy rozpoczgty miesigc

$wiadczenia przez nig pracy bez zawartej umowy o prace.

Za zwlok¢ w przedstawieniu informacji, o ktorej mowa w § 6 ust 141 16 umowy, zostanie

Wykonawcy naliczona kara umowna w wysokosci 100,00 zt za kazdy rozpoczety dzien

zwtoki.

Zamawiajacy ma prawo dokona¢ potragcen swoich wierzytelnosci  (réwniez

niewymagalnych) z tytutu kar umownych lub odszkodowan z wierzytelnosci Wykonawcy

okreslonych w fakturach.

Wykonawca wyraza zgod¢ na potracanie kar umownych (rowniez niewymagalnych) z

wynagrodzenia bez koniecznosci uzyskiwania uprzedniej zgody.

W przypadku, gdy zastrzezone kary umowne nie pokryja faktycznie poniesionej szkody,

Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania uzupelniajagcego na zasadach ogdlnych,

okreslonych w Kodeksie cywilnym.

Zaptacenie kary umownej] w zadnym stopniu nie zwolni Wykonawcy z obowigzku

wykonywania przedmiotu umowy z zastrzezeniem przypadku, gdy kara umowna jest

ptacona w zwigzku z odstgpieniem od umowy. Zaptata kary umownej nie zwalania

Wykonawcy réwniez z zadnych pozostaltych obowigzkéw 1 odpowiedzialnosci Wykonawcy

wynikajacej z umowy, jak i z powszechnie obowigzujacych przepisow.

Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty kary umownej w terminie 7 dni od daty otrzymania

wezwania do zaplaty.

Laczna maksymalna wysoko$¢ kar umownych, ktérych moze dochodzi¢ Zamawiajacy

wynosi 20 % wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 11 ust. 1 umowy oraz dodatkowo

z tytutu, o ktérym mowa w §16 ust. 1 pkt 4 w wysokosci 20% catkowitego wynagrodzenia

umownego brutto okre§lonego w §11 ust 1 umowy.

Regulacje § 16 stosuje sie¢ do wszystkich kar umownych przewidzianych na mocy niniejsze;j

umowy.

§17

Zabezpieczenie nalezytego wykonania zamowienia
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Wykonawca w dniu podpisania umowy wniesie zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy w wysokosci ....% ceny catkowitej podanej w ofercie, tj. w kwocie ............ zk.
Zabezpieczenie, o ktorym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, zostanie wniesione w:
Zabezpieczenie shuzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy, w szczegdlnos$ci stwierdzenia odstepstw od ustalen, co do stosowania
materiatdw, nieprawidtowos$ci stosowanych reziméw technologicznych w prowadzeniu
remontu, nalezno$ci z tytutu kar umownych, a takze pokryciu roszczen z tytulu gwarancji
jako$ci oraz rgkojmi za wady.

70 % kwoty zabezpieczenia Zamawiajacy zwroci w terminie 30 dni od dnia odbioru
koncowego przedmiotu umowy oraz uznania przez Zamawiajacego, ze zamowienie zostato
nalezycie wykonane.

30 % kwoty zabezpieczenia pozostawionej na zabezpieczenie roszczen z tytulu gwarancji
jakosci lub rekojmi za wady zostanie zwrdcone nie pozniej niz w 15 dniu po uptywie okresu

rekojmi za wady lub gwarancji — w zaleznosci od tego, ktory okres uptynie pdznie;j.

§18
Odstapienie od umowy

W przypadku istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub
dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ podstawowemu interesowi bezpieczenstwa
panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajagcy moze odstgpi¢ od umowy w
terminie 30 dni od powzigcia wiadomos$ci o powyzszych okoliczno$ciach, a Wykonawca
moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania cz¢sci umowy.
Oprocz przypadkdw wymienionych w Kodeksie cywilnym, innych ustawach 1 w
postanowieniach umowy Zamawiajacemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy z
przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, jezeli:
1) nastapi likwidacja Wykonawcy lub Wykonawca zaprzestanie prowadzenia dziatalnosci

gospodarczej, jezeli uniemozliwi to wykonanie przez Wykonawce przedmiotu umowy,
2) zostanie wydany nakaz zajecia majatku Wykonawcy w zakresie, ktory uniemozliwia

wykonanie przez Wykonawce przedmiotu umowy,
3) Wykonawca nie rozpoczat czynno$ci dotyczacych realizacji przedmiotu umowy w

terminie 15 dni od daty podpisania umowy lub nie rozpoczal robdt budowlanych w

terminie 10 dni od przekazania placu budowy. Przekazanie placu budowy nastgpi nie
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p6zniej, niz 10 dni roboczych od przekazania Zamawiajagcemu ostatecznej decyzji o

pozwoleniu na budowe.

4) Wykonawca przerwal, z nieuzasadnionych przyczyn wykonanie przedmiotu umowy, a
przerwa trwa dtuzej niz 7 dni,

5) nastapi nienalezyte wykonywanie umowy w szczeg6lnosci, gdy Wykonawca realizuje
roboty przewidziane niniejsza umowa w sposob niezgodny z zakresem zadania, z
dokumentacjg projektows, wskazaniami Zamawiajgcego, nieterminowo, niezgodnie z
harmonogramem lub w inny sposob narusza umowe. Do skuteczno$ci odstgpienia w
niniejszym przypadku wymagane jest uprzednie pisemne pod rygorem niewaznoS$ci
wyznaczenie Wykonawcy 7 dniowego terminu na usuni¢ciem stanu stanowigcego
podstawe zamierzonego odstgpienia. W przypadku usunigcia stanu stanowigcego
podstawe zamierzonego odstgpienia od umowy Zamawiajacy jest uprawniony do
naliczenia kary umownej w wysokosci 1 % wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w §
11 ust. 1 umowy za kazdy przypadek nienalezytego wykonania umowy. W przypadku
bezskutecznego uptywu terminu Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy i naliczy¢ karg
umowng z tytutu odstgpienia od umowy albo naliczy¢ kar¢ umowna w wysokosci 2 %
wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 11 ust. 1 umowy i ponownie wezwac
Wykonawce do usunigcia stanu stanowigcego podstawe zamierzonego odstgpienia od
umowy w terminie 7 dni pod rygorem odstgpienia od umowy 1 naliczenia kary umowne;j
z tego tytutu.

6) dojdzie do:

a) co najmniej trzykrotnego dokonywania zaptaty bezposredniej przez Zamawiajacego
podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy, badz,

b) dokonania bezposrednich zaptat na sume¢ wicksza niz 5 % warto$ci umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy, ktorzy
zawarli zaakceptowane przez Zamawiajagcego umowy o podwykonawstwo, ktérych
przedmiotem sg roboty budowlane lub ktérzy zawarli przedtozone Zamawiajagcemu
umowy o podwykonawstwie, ktorych przedmiotem sa dostawy lub ustugi.

Wykonawcy przyshuguje prawo odstgpienia od umowy, jezeli Zamawiajacy zawiadomi

Wykonawce, iz wobec zaistnienia uprzednio nieprzewidzianych okolicznosci nie bedzie

mogt spetni¢ swoich zobowigzan umownych wobec Wykonawcy.

Odstgpienie od umowy niezaleznie, czy jest dokonywane na podstawie umowy czy

przepisbw ustawowych, wymaga formy pisemnej oraz uzasadnienia pod rygorem
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niewaznos$ci. Formy pisemnej pod rygorem niewaznosci wymaga réwniez rozwigzanie

umowy.

W przypadku odstgpienia od umowy Wykonawce 1 Zamawiajgcego obcigzajg nastepujace

obowiazki szczegotowe:

1) Wykonawca obowigzany jest:

a) w terminie 3 dni roboczych od daty odstapienia od umowy sporzadzi¢, przy udziale
Komisji powotanej do odbioru robot ze strony Zamawiajacego, szczegotowy protokot
inwentaryzacji robot w toku wedtug stanu na dzien odstgpienia,

b) zabezpieczy¢ przerwane roboty w zakresie obustronnie uzgodnionym na koszt tej
strony, z ktorej przyczyn doszto do odstgpienia od umowy,

C) sporzadzi¢ wykaz materiatow, konstrukcji i urzadzen nie zuzytych i zostawionych na
budowie,

d) zgtosi¢ do dokonania przez Zamawiajgcego odbioru robét przerwanych oraz robot
zabezpieczajacych.

2) Zamawiajacy dokona odbioru robdt przerwanych i zabezpieczajacych oraz zaptaty
wynagrodzenia za roboty, ktore zostaly wykonane do dnia odstgpienia. Warunkiem
zaplaty wynagrodzenia za roboty, ktore zostaly wykonane do dnia odstgpienia jest
przeprowadzenie czynnosci, o ktorych mowa w ust. 5 pkt 1. Przy rozliczeniach
wzajemnych potragcone zostang nalezne kary naliczone zgodnie z umowa.

3) W razie odstapienia od umowy z przyczyn, za ktore Wykonawca nie odpowiada
Zamawiajacy jest obowigzany dodatkowo:

a) zaptaci¢ za wykonane przez Wykonawce roboty zabezpieczajace z tym zastrzezeniem,
ze przed wykonaniem tych robot Wykonawca zobowigzany jest uzyskaé pisemng pod
rygorem niewaznosci akceptacje kosztow poniesienia tych robot,

b) przeja¢ od Wykonawcy pod swoj dozor plac budowy.

Rozwigzanie umowy, odstgpienie od niej oraz naliczenie kar umownych z tego tytutu nie

powoduje utraty mozliwo$ci dochodzenia odszkodowania 1 kar umownych zwigzanych z

rozwigzaniem umowy, odstapieniem od niej, nienalezytym wykonaniem i niewykonaniem

umowy, jak rowniez dochodzenia odszkodowania i naliczania kar umownych z innych
przyczyn do czasu rozwigzania umowy czy odstgpienia od niej. Ponadto strony o$wiadczaja,
1z pomimo odstgpienia od umowy, wigzg je postanowienia umowy dotyczace wczesniej
naliczanych kar umownych, gwarancji, r¢kojmi oraz wykonania zast¢pczego w odniesieniu

do zrealizowanej czeSci umowy, co do ktoérej odstagpienie nie nastgpito.
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10.

Postanowienia umowy dotyczace naliczania kar umownych, wykonania zastepczego czy tez
rozwigzania umowy lub odstgpienia od niej sg niezalezne od siebie, mogg by¢ realizowane
wedle wyboru Zamawiajacego tacznie lub osobno, a kary umowne nalezg si¢ w pelne;j
wysokosci, nawet w przypadku, gdy w wyniku jednego zdarzenia naliczana jest wigcej niz
jedna kara. Ponadto postanowienia umowy nie naruszaja prawa do odstapienia od umowy i
innych uprawnien przystugujacych na mocy przepiséw Kodeksu cywilnego i innych ustaw.
Prawo odstgpienia od umowy przewidziane na mocy wszystkich postanowien niniejszej
umowy moze by¢ zrealizowane w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o fakcie
uzasadniajagcym odstgpienie od umowy, ale nie pdzniej niz do 6 miesi¢cy po uptywie terminu
okreslonego w § 3 ust. 1 pkt 5 umowy (w przypadku odstagpienia, o ktérym mowa w § 13
ust. 1 pkt 2 lit. ¢ nie pdzniej niz w terminie 2 miesigcy od uptywu terminu, o ktorym mowa
w § 3 ust. 1 pkt 2 umowy), a w zakresie naruszenia obowigzkow gwarancyjnych nie pdzniej
niz do 1 miesigca od uptywu okresu gwarancji.

W przypadku, gdy jest taka mozliwo$¢, prawo odstgpienia od umowy dotyczy tych czesci
Swiadczenia, ktore nie zostaly jeszcze spelnione oraz tych, ktére zostaly wykonane
nienalezycie.

Wykonawca nie ponosi na mocy niniejszej umowy odpowiedzialno$ci za okolicznos$ci, za

ktore wytaczng odpowiedzialno$¢ ponosi Zamawiajacy.

§19

Sila wyzsza
Strony nie ponoszg odpowiedzialno$ci za nienalezyte wykonanie, lub niewykonanie
zobowigzan wynikajacych z umowy w zakresie spowodowanym sitg wyzszg. Sita wyzsza
oznacza niezalezne od danej strony takie przypadki lub zdarzenia zewngtrzne, ktore sa poza
kontrola i niezawinione przez dang strong, ktorych nie mozna przewidzie¢ ani unikna¢, ktore
zaistniejag po zawarciu umowy, w zakresie uniemozliwiajgcym tej stronie nalezyte
wykonywanie umowy, w tym warunki pogodowe.
Sity wyzszej nie stanowi nienalezyte wykonywanie zobowigzan przez podwykonawcow lub
dalszych podwykonawcow Wykonawcy.
Sity wyzszej nie stanowi zmiana warunkow rynkowych.
Sity wyzszej nie stanowi zmiana przepisow prawa w jakimkolwiek przedmiocie.
Strona powolujaca si¢ na site wyzsza zobowigzana jest niezwlocznie powiadomi¢ druga
stron¢ na pisSmie pod rygorem niewaznosci o fakcie wystapienia i ustania sity wyzszej oraz

dziataniach, ktore strona zamierza podjac.
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Dowdd, iz dana okoliczno$¢ stanowi site wyzsza obcigza strong, ktora si¢ na nig powoluje.
Kazda ze stron bedzie czyni¢ starania w kierunku zmniejszenia strat i szkdd, jakie moga
powsta¢ w wyniku zaistnienia sity wyzszej.

Najpdzniej w ciggu 7 dni roboczych od zaistnienia sity wyzszej, strony wspolnie uzgodnig
podjecie wzajemnych dziatah minimalizujacych negatywne skutki jej wystapienia. Po
ustaniu sily wyzszej, strony uzgodnia odpowiednie zmiany w umowie, w szczegdlnosci
odpowiednig zmiang¢ termindw realizacji umowy.

Czas trwania sily wyzszej i usuwania skutkOw jej zaistnienia jest czasem zawieszenia
wykonywania umowy, co zostanie potwierdzone stosownym protokotem sporzadzonym
przez Zamawiajacego, podpisanym przez strony umowy.

Jezeli sita wyzsza trwa przez okres dtuzszy niz 30 dni, a strony w powyzszym terminie nie
uzgodnity dalszego sposobu postepowania lub ewentualnych odpowiednich zmian umowy,
to kazdej ze stron przyshuguje prawo do odstgpienia od umowy ze skutkiem na 31 dzien od
daty dorgczenia zawiadomienia o odstgpieniu. Odstgpienie od umowy staje si¢
bezskuteczne, jezeli sita wyzsza ustanie przed terminem wskazanym w zdaniu poprzednim.
Jezeli nastapi odstapienie od umowy z powodu sity wyzszej zgodnie z ust. 9 niniejszego
paragrafu, to strony spotkaja si¢ niezwlocznie celem uzgodnienia rzeczowo-finansowego
rozliczenia umowy. Rozliczenie to powinno nastgpi¢ nie pdzniej niz w terminie 30 dni
roboczych od dnia odstgpienia od umowy. § 18 ust. 5 stosuje si¢ odpowiednio z tym
zastrzezeniem, ze koszty zabezpieczenia przerwanych robdt ponosi Zamawiajacy, a kary

umowne za okolicznosci zwigzane z wystgpieniem sity wyzszej nie bedg naliczane.

§20
Ochrona informacji

W zakresie bezpieczenstwa informacji Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania
0soOb, przy pomocy ktéorych wykonuje swe zobowigzanie, w szczegdlnosci swoich
pracownikow, podwykonawcdéw 1 pracownikow podwykonawcy, jak za wlasne dziatania i
zaniechania.

Wykonawca oraz wszystkie osoby, skierowane przez Wykonawce do wykonania umowy,
zobowigzuja si¢ do zapoznania si¢ oraz przestrzegania przepisOw dotyczacych ochrony
informacji, w tym Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji, dalej: ,,SZBI”
obowigzujacego u Zamawiajacego, ktérego wyciag stanowi zatacznik nr 6 do umowy oraz

danych osobowych.
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3. Wszystkie osoby, skierowane przez Wykonawce do wykonania umowy, majace dostep do
pomieszczen technicznych i1 biurowych Urzedu i/lub majace dostgp do informacji
przetwarzanych przez Urzad, zobowiazuja si¢ do podpisania oswiadczenia wg wzoru
stanowigcego zalgcznik Nr 7 do umowy, przed przystgpieniem do realizacji umowy, lecz w
terminie nie poézniejszym niz 14 dni, liczac od dnia podpisania umowy.

4. Zobowigzanie, o ktorym mowa w ust. 3 ma zastosowanie takze do osob, ktore zostang
skierowane przez Wykonawce do wykonania umowy juz w trakcie obowigzywania umowy.
Termin podpisania os§wiadczenia stosuje si¢ odpowiednio.

5. Wszystkie osoby, skierowane przez Wykonawce do wykonania umowy, zobowigzuja si¢ do
nieujawniania, takze po zakonczeniu umowy, wszelkich informacji uzyskanych w trakcie
realizacji umowy, a dotyczacych:

1) organizacji pracy Zamawiajacego,

2) funkcjonowania systemow informatycznych, teleinformatycznych i urzadzen, z ktorych
korzysta Zamawiajacy,

3) zasobow informacyjnych Zamawiajacego, w szczegolnosci tych o charakterze
technicznym, technologicznym, prawnym lub organizacyjnym,

4) danych osobowych przetwarzanych przez Zamawiajacego lub na jego zlecenie,

5) uzyskanych, w trakcie realizacji umowy, haset dostepu do systemoéw informatycznych,
urzadzen, pomieszczen oraz poznanych zabezpieczen pomieszczen, uzytkowanych przez
pracownikow Zamawiajacego, przed dostgpem osob trzecich 1 nieupowaznionych.

6. Wszystkie osoby, skierowane przez Wykonawce do wykonania umowy, zobowigzuja si¢ do
niekopiowania, niepowielania oraz nierozpowszechniania w jakikolwiek inny sposob
informacji, o ktorych mowa w ust. 5.

7. Informacje, o ktérych mowa w ust. 5, moga by¢ ujawnione jedynie instytucjom panstwowym,
W szczegdlnosci organom $cigania, na ich wyrazne zadanie oraz w celu wykonania ich
ustawowych obowigzkow.

8. Ograniczenia w ujawnianiu i rozpowszechnianiu informacji, o ktorych mowa w ust. 5, nie
dotyczg informacji publiczne;.

9. Wszystkie osoby, skierowane przez Wykonawce do wykonania umowy, zobowiazuja si¢ do
zabezpieczania przed zabraniem, uszkodzeniem oraz nieuzasadniong modyfikacja lub
zniszczeniem urzadzen oraz informacji przetwarzanych w celu realizacji umowy, niezaleznie

od nos$nika na jakim te informacje si¢ znajduja.
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Wszystkie osoby, skierowane przez Wykonawce do wykonania umowy, zobowiazuja si¢ do
bezzwlocznego zglaszania naruszenia, w jakikolwiek sposob, bezpieczenstwa informacji, o
ktorych mowa w ust. 5. Dotyczy to rowniez proby takiego naruszenia.

Wykonawca oswiadcza, iz wszystkie urzadzenia elektroniczne podigczane przez niego do
sieci teleinformatycznej Zamawiajgcego posiadaja aktualne i zgodne ze wszelkimi
powszechnie stosowanymi standardami oprogramowanie antywirusowe.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przeszkolenia wszystkich osob skierowanych przez niego
do wykonania umowy (dotyczy to rowniez podwykonawcow) z zakresu objetego wyciggiem
z SZBI , dostarczonego przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do udzielenia pomocy Wykonawcy w przeszkoleniu, o ktorym
mowa W ust. 12, poprzez wyjasnianie kwestii problematycznych i1 przeprowadzenie
instruktazu, jezeli okaze si¢ to konieczne, przez wskazanych przez Zamawiajacego
pracownikow Urzedu.

W przypadku naruszenia bezpieczenstwa informacji Urzedu z winy Wykonawcy, w
szczegolnosci w  wypadku nieuprawnionego ujawnienia informacji chronionych,
Wykonawca zaptaci kar¢ umowna w wysokosci 5% wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa
w § 11 ust. 1 za kazde naruszenie.

W wypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego, iz wykonawca nie przestrzega postanowien
umowy zwigzanych z bezpieczenstwem informacji, Zamawiajacy wezwie wykonawce do
usunigcia stwierdzonych naruszen w wyznaczonym terminie, a po jego bezskutecznym
uptywie naliczy kar¢ umowna, o ktorej mowa w ust. 14, wyznaczajac nowy termin usuni¢cia
stwierdzonych naruszen pod rygorem naliczenia kolejnych kar umownych w wysokosci, o
ktorej mowa w ust. 14.

W przypadku powstania szkody przewyzszajacej zastrzezong kar¢ umowna, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania uzupeiniajagcego na zasadach

ogolnych Kodeksu cywilnego.

§21
Zmiany umowy
Wszelkie zmiany, jakie strony chciatyby wprowadzi¢ do wustalen wynikajacych z
przedmiotowej umowy, niezaleznie czy s3 dokonywane na podstawie umowy, czy
przepiséw ustawowych, wymagaja pod rygorem niewaznosci formy pisemnej i zgody obu

stron.
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Na mocy ustawy PZP zakazuje si¢ istotnych zmian postanowien zawartej umowy, chyba ze
Zamawiajacy przewidziat mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w umowie lub w
dokumentach zaméwienia zgodnie z art. 455 ust. 1 pkt 1 PZP.

Zmiany postanowien zawartej umowy, moga wynikac z nastepujacych okolicznosci:

1) zmian regulacji prawnych obowigzujacych w dniu podpisania umowy a zwigzanych z
realizacjg niniejszej umowy,

2) za zgoda Zamawiajgcego, zmiana terminu wykonania z powodu okolicznos$ci
niezawinionych przez Wykonawce, nalezycie udowodnionych,

3) <zaistnieja zdarzenia sily wyzszej, ktore uniemozliwilyby terminowe wykonanie
zobowigzan (strony moga wowczas ustali¢ w szczegolnosci odpowiednio zmieniony
termin wykonania przedmiotu umowy),

4) wskazanych w § 14 ust. 1 i ust. 3 umowy,

5) w przypadkach okre§lonych w art. 455 ust.1 pkt. 2-4 i ust. 2 ustawy PZP,

6) wskazanych w § 3 ust. 2, w § 5 ust. 8 umowy oraz wskazanych w § 7 ust. 9 umowy (o
ile wynikajg z przyczyn niedotyczacych Wykonawcy),

7) nastgpi ustawowa zmiana stawki podatku od towarow i ustug (VAT),

8) nastgpi zmiana wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za pracg albo wysokosci
minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisOw ustawy o
minimalnym wynagrodzeniu za prace,

9) nastgpi zmiana zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne,

10) nastgpi zmiana zasad gromadzenia i wysokosci wplat do pracowniczych planow
kapitatowych, o ktorych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018r. o pracowniczych
planach kapitatowych, wynagrodzenie nalezne Wykonawcy moze ulec zmianie, jezeli
zmiany te beda miaty wptyw na koszty wykonania zamowienia przez Wykonawcg,

11) nastapig zmiany ceny materiatdw lub kosztow zwigzanych z realizacja przedmiotu
umowy,

12) wynikng oczywiste omylki, rozbieznosci lub niejasno$ci regulacji umownej, w
szczegolnosci w zakresie rozumienia poje¢ uzytych w umowie, ktéorych nie mozna
usung¢ w inny sposob, a zmiana bedzie umozliwia¢ usunig¢cie rozbieznoS$ci
doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisOw przez strony.

Z zastrzezeniem odmiennej regulacji § 14, podstaw¢ do zmiany umowy, o ktérej] mowa w

ust. 3 pkt 1 - 6, stanowi¢ bedzie protokot koniecznosci sporzadzony przez koordynatora

Inspektoréw nadzoru 1 zaakceptowany przez Zamawiajacego, z ktorego powinno wynikac,

Strona 81 z 130




10.

11.

12.

ze spetnione s3 ustawowe lub umowne przestanki uzasadniajgce konieczno$¢ dokonania
zmiany umowy.

Z zastrzezeniem odmiennej regulacji § 14 do czasu uzyskania na piSmie pod rygorem
niewaznosci akceptacji ze strony Zamawiajacego oraz Koordynatora inspektoréw nadzoru
W postaci stosownego protokolu koniecznosci oraz zawarcia stosownego aneksu,
Wykonawca nie moze wykonywaé robdt majacych by¢ podstawag do zmiany umowy. W
przypadku wykonania tych robot bez zawarcia aneksu, Wykonawcy nie przystuguje z tego
tytutu wynagrodzenie dodatkowe. Wykonawca w takiej sytuacji dziata na swoje ryzyko 1 na
wlasny koszt.

Zmiany wymienione w ust. 3 pkt 7 - 11, moga zosta¢ dokonane jedynie w przypadku, gdy
beda mialy wpltyw na koszty wykonania zamdwienia przez Wykonawce i bedg dokonywane
wedtug zasad opisanych w niniejszym paragrafie.

Zmiana wysokos$ci wynagrodzenia obowigzywac bedzie od dnia wejscia w zycie zmian,
0 ktorych mowa w ust. 3 pkt 7 -11. W przypadku ust. 3 pkt 11 zmiana obowigzywac bedzie
z zastrzezeniem regulacji o poczatkowym terminie zmian wynagrodzenia i bedzie nig objeta
wylacznie dotychczas niezafakturowana cz¢$¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

W wypadku zmiany, o ktorej mowa w ust. 3 pkt 7 warto$¢ netto wynagrodzenia Wykonawcy
nie zmieni si¢, a okreslona w aneksie warto$¢ brutto wynagrodzenia zostanie wyliczona na
podstawie nowych przepisow.

W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 8 i pkt 9 wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie
zmianie o warto$¢ wzrostu catkowitego kosztu Wykonawcy, jaki bedzie on zobowigzany
dodatkowo ponies¢ w celu uwzglednienia tej zmiany.

W przypadku zmiany minimalnego wynagrodzenia wysoko$¢ wynagrodzenia zostanie
podniesiona do wysoko$ci zmienionego minimalnego wynagrodzenia z uwzglgdnieniem
wszystkich obcigzen publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego (ust. 3 pkt 8), za$
w przypadku zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokos$ci stawki sktadki na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne,
zmiana zostanie dokonana przy zachowaniu dotychczasowej kwoty netto wynagrodzenia
0s0b bezposrednio wykonujacych zamdwienie na rzecz Zamawiajacego (ust. 3 pkt 9).

W przypadku zmiany, o ktorej mowa w ust. 3 pkt 10, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie
zmianie o warto$¢ nie wigksza niz udowodniony przez Wykonawce wzrost catkowitego
kosztu Wykonawcy, jaki bedzie on zobowigzany dodatkowo ponie$¢ w zwigzku z
deklarowang wysokos$cig wptat do pracowniczych planéw kapitatowych.

W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 11:
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a) poczatkowy termin zmiany wynagrodzenia okres$la si¢ na 1 stycznia 2025r. ,

b) zmiana wynagrodzenia dokonana zostanie w oparciu o $rednioroczny wskaznik cen
towarow 1 ustlug konsumpcyjnych, ktory zostanie ogloszony w styczniu 2025r. (i
odpowiednio w latach kolejnych obowigzywania umowy, o ile umowa bedzie
obowigzywac) przez Gtowny Urzad Statystyczny. Zamawiajacy dokona waloryzacji w
oparciu 0 wWzor:

Cx(W-3%)*
Gdzie:
C — oznacza ceng zakupu materiatow niezbednych do realizacji przedmiotu umowy
W — oznacza $rednioroczny wskaznik cen towarow i ustlug konsumpcyjnych,
* zgodnie z ust. 15 minimalny poziom, od ktérego moze nastapi¢ wzrost wynagrodzenia
wynosi 3 %, co oznacza, ze w przypadku gdy nie osiggnie si¢ tego minimalnego
poziomu — zmiany nie dokonuje sie,

¢) maksymalna taczna warto$¢ zmian wynagrodzenia okre§lona zostaje do poziomu 15%
kosztu materiatéw niezbgdnych do realizacji przedmiotu umowy wykazanych w
kosztorysie ofertowym, o ktorym mowa w § 2 ust. 6 pkt 5 niniejszej umowy,

d) przez zmiang ceny materiatow lub kosztow, o ktorej mowa w § 21 ust. 3 pkt 11 rozumie
si¢ wzrost odpowiednio cen zakupu materiatow niezbgdnych do realizacji przedmiotu
umowy ujetych w kosztorysie ofertowym, o ktorym mowa w § 2 ust. 6 pkt 5, jak i ich
obnizenie, wzgledem ceny lub kosztu przyjetych w celu ustalenia wynagrodzenia
Wykonawcy, zawartego w ofercie lub we wczesniejszej waloryzacji,

e) zmiang objeta bedzie cz¢$¢ wynagrodzenia dotychczas niewyptacana.

Za wyjatkiem sytuacji, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 7, wprowadzenie podwyzki wysokos$ci

wynagrodzenia na podstawie pkt 8, 9, 10 1 11 wymaga uprzedniego zlozenia przez

Wykonawce odpowiednio uzasadnionego wniosku o waloryzacje (m. in. szczegétowa

kalkulacja kosztow, zasady sporzadzenia kalkulacji, wyliczenie wnioskowanej kwoty

waloryzacji, aktualne koszty zwigzane z realizacja zamowienia) wraz z o§wiadczeniem o

wysokos$ci dodatkowych kosztow wynikajacych z wprowadzenia zmian, o ktérych mowa w

ust. 3 pkt 8 - 11 oraz ich udokumentowania. W przypadku zmian, o ktorych mowa w ust. 3

pkt 8 -10 Wykonawca w szczegdlnosci jest zobowigzany dotaczy¢ dokumenty, z ktorych

bedzie wynikaé, w jakim zakresie zmiany maja wplyw na koszt wykonania umowy, m.in.

pisemne zestawienie wynagrodzen (zaréwno przed, jak i po zmianie) pracownikow, wraz z

kosztami sktadek uiszczanych do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych/Kasy Rolniczego

Ubezpieczenia Spotecznego w czesci finansowej przez Wykonawce z okresleniem zakresu
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(ilosci godzin), w jakim wykonuja oni prace bezposrednio zwigzane z realizacja przedmiotu
umowy oraz czgsci wynagrodzenia odpowiadajacej temu zakresowi. W przypadku
watpliwosci, co do wysokosci zmiany kosztu, Zamawiajagcy moze zada¢ dodatkowych
informacji oraz dowodow, ktore Wykonawca ma obowigzek przekaza¢ w terminie 14 dni.
Brak przekazania dodatkowych informacji lub dowodow, moze spowodowa¢ odmowe
uwzglednienia wniosku. Zamawiajacy ma 30 dni na weryfikacj¢ wniosku o zmiang
wynagrodzenia, z tym ze termin ten moze by¢ przedtuzony nie dtuzej o 30 dni konieczne do
zatatwienia sprawy. Zadanie dodatkowych informacji lub dowodéw wstrzymuje bieg
terminu na weryfikacj¢ wniosku, od momentu wystania pisma do Wykonawcy do momentu
wyznaczonego terminu na zlozenie odpowiedzi.

Obnizenie wysokosci wynagrodzenia w przypadku ujemnego $redniorocznego wskaznika
cen towardéw 1 ustug konsumpcyjnych nastgpuje poprzez ztozenie Wykonawcy o§wiadczenia
przez Zamawiajacego. Obnizenie wysoko$ci wynagrodzenia dotyczy zmiany, o ktorej mowa
w ust. 3 pkt 11. Ust. 12 i ust. 13 stosuje si¢ odpowiednio.

Minimalny poziom uprawniajacy strony umowy do zadania zmiany wynagrodzenia w
przypadku, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 11 wynosi 3% wynagrodzenia umownego brutto, o
ktorym mowa w § 11 ust. 1 niniejszej umowy.

Zmiana wynagrodzenia w oparciu o niniejszy ustep wymaga zgodnej woli obu stron
wyrazonej aneksem do umowy.

Na warunkach wynikajacych z art. 439 ust. 5 ustawy PZP Wykonawca jest zobowigzany do
zmiany wynagrodzenia naleznego podwykonawcom, z ktorymi zawart umowy w zakresie
odpowiadajagcym zmianom cen materiatow lub kosztow dotyczacych zobowigzania

podwykonawcow.

§22

Postanowienia koncowe
W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowa stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego 1
ustawy PZP.
Spory wynikte na tle wykonania umowy rozstrzygat bedzie sad powszechny wilasciwy
miejscowo dla Zamawiajacego.
Ze strony Zamawiajacego nadzor merytoryczny nad wykonaniem umowy sprawuje
Zastepca Dyrektora Biura Administracyjnego Slaskiego Urzedu Wojewodzkiego.

Do kontaktow z Wykonawca w trakcie trwania umowy Zamawiajacy wyznacza:
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Zmiana lub uzupethienie danych lub o0sob, o ktorych mowa w ust. 4 1 5, nie stanowi zmiany
umowy i wymaga jedynie pisemnego pod rygorem niewaznosci o$wiadczenia zlozonego
drugiej stronie.

Zamawiajacy o$wiadcza, ze przekazat osobom, o ktorych mowa w § 4 ust. 1 oraz w § 22 ust.
4 niniejszej umowy informacje okreslone w art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o
ochronie danych), w zwiazku z czym Wykonawca na podstawie art. 14 ust. 5 lit. a) wyzej
wymienionego rozporzadzenia zwolniony jest z obowigzkow informacyjnych wobec tych
0s0b.

Wykonawca o$wiadcza, ze przekazat osobom, o ktorych mowa w § 4 ust. 3, ust. 4, § 6 ust.
14, ust. 16 1 ust. 22, § 9 ust. 2, § 10 ust. 14 oraz w § 22 ust. 5 niniejszej umowy informacje
okreslone w art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), w zwigzku z czym Zamawiajacy na
podstawie art. 14 ust. 5 lit. a) wyze] wymienionego rozporzadzenia zwolniony jest z
obowigzkow informacyjnych wobec tych osob.

Przeniesienie praw i obowigzkéw wynikajacych z niniejszej] umowy na osobg trzecia
wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Przedmiot umowy realizowany jest w zwiazku z decyzja Prezesa Zarzadu Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych z 14 lutego 2024r. znak: O-
12.432.9.2023.11.TKE nakazujaca Slaskiemu Urzedowi Wojewodzkiemu w Katowicach
zapewni¢ dostepnos¢ poprzez budowe windy w budynku przy ul. Jana III Sobieskiego 7 w
Czestochowie (zalacznik nr 8 do niniejszej umowy) zapewniajacej co najmniej dostep do
parteru, 2 i 3 pietra budynku Slaskiego Urzedu Wojewoddzkiego przy ul. Jana IIT Sobieskiego
7 w Czgstochowie. Zapewnienie dostgpnosci osobom ze szczegdInymi potrzebami nastepuje

poprzez budowe windy o parametrach technicznych okreslonych w ww. decyz;ji.

§ 23
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Umowe niniejsza sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla

Wykonawcy, dwa egzemplarze dla Zamawiajagcego/ Umowa zawarta zostata w formie

elektronicznej, podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

Zalaczniki do umowy:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

Program funkcjonalno-uzytkowy

Oferta wykonawcy zdnia ......................

Harmonogram rzeczowo-terminowy

Imienna lista 0séb skierowanych do wykonania zaméwienia

Kopia polisy wraz z dowodem optacenia

Wyciag z SZBI

Oswiadczenie o zachowaniu poufnosci

Decyzja Prezesa Zarzadu Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych
z 14 lutego 2024 r. z 14 lutego 2024r. znak 0-12.432.9.2023.11.TKE
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Zatgcznik nr 6 do umowy

Zalacznik do zarzadzenia Nr 102/24
Wojewody Slaskiego
z dnia 5 kwietnia 2024 r.

System Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji
w Slaskim Urzedzie Wojewodzkim w Katowicach

§ 1. 1. W Slaskim Urzedzie Wojewédzkim w Katowicach, zwanym dalej ,,Urzedem”, ustala si¢
System Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji w celu zapewnienia bezpieczenstwa
przetwarzanym danym i informacjom, w szczegodlno$ci poprzez zachowanie poufnosci,
integralnosci i dostepnosci wszystkich przetwarzanych informacji oraz doskonalenie metod i
narzg¢dzi zapewniajacych optymalne zarzadzanie bezpieczenstwem informacji w Urzgdzie.

2. Najwazniejszym celem Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji jest zapewnienie
Spetnienia w Urzgdzie wymogoéw wynikajacych z przepisow prawa powszechnie
obowiazujacego oraz migdzynarodowych norm ISO dotyczacych bezpieczenstwa informacji, w
szczegbdlnosci normy EN ISO/IEC 27001:2017

§ 2. llekro¢ w Systemie Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji i jego zalacznikach jest mowa

0:

1) ADO - nalezy przez to rozumie¢ administratora danych osobowych;

2) ASI —nalezy przez to rozumie¢ administratora systemu informatycznego;

3) CCTV —nalezy przez to rozumie¢ systemy monitoringu wizyjnego w Urzedzie;

4) dyrektorze wydzialu — nalezy przez to rozumie¢ kierujacego komodrka organizacyjng
wymieniong w § 6 Statutu Urzedu,

5) incydencie naruszenia bezpieczenstwa informacji — nalezy przez to rozumie¢ zdarzenie,
ktorego skutki naruszyly lub mogly naruszyé bezpieczenstwo informacji chronionej w
Urzedzie;

6) ID - nalezy przez to rozumie¢ wyznaczonego przez ADO Inspektora Ochrony Danych w
Urzedzie;

7) Oddziale Teleinformatyki — nalezy przez to rozumie¢ Oddziat do Spraw Teleinformatyki w
Biurze Administracyjnym;

8) kierowniku Teleinformatyki — nalezy przez to rozumie¢ kierownika Oddziatlu do Spraw
Teleinformatyki w Biurze Administracyjnym lub pracownika Wydziatlu Powiadamiania
Ratunkowego wyznaczonego do koordynowania zadan administracyjnych systemow
teleinformatycznych uzytkowanych w Wydziale Powiadamiania Ratunkowego;

9) pracowniku Teleinformatyki — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Oddziatu do Spraw
Teleinformatyki w Biurze Administracyjnym lub pracownika Wydziatlu Powiadamiania
Ratunkowego wyznaczonego do realizacji zadan administracyjnych i obstugi technicznej
systemow teleinformatycznych uzytkowanych w Wydziale Powiadamiania Ratunkowego;

10) operatorze incydentu — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Urzedu wyznaczonego do
obstugi danego incydentu naruszenia bezpieczenstwa informacji;

11) pracowniku ds. bezpieczenstwa informacji - nalezy przez to rozumie¢ pracownika
zatrudnionego na Samodzielnym stanowisku pracy do spraw bezpieczenstwa informacji w
Biurze Administracyjnym;

12) Stuzbie Ochrony Urzedu — nalezy przez to rozumieé¢ Stuzbe Ochrony Slaskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Katowicach, funkcjonujaca w strukturze Biura Administracyjnego;

13) pracowniku ochrony — nalezy przez to rozumieé¢ pracownika Shizby Ochrony Slaskiego
Urzedu Wojewoddzkiego w  Katowicach, funkcjonujacej w  strukturze Biura
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Administracyjnego oraz pracownika firmy zewngtrznej, odpowiedzialnej za ochrong
poszczeg6lnych budynkow i pomieszczen Urzedu,

14) SKD — nalezy przez to rozumieé system elektroniczny, stosowany w celu ograniczenia
dostepu do pomieszczen lub obszaru, w ktorym sg przetwarzane informacje wymagajace
ochrony, wylacznie do oséb posiadajacych odpowiednie, wymagane w Urzgdzie
uprawnienia;

15) SSP - nalezy przez to rozumie¢ System Sygnalizacji Pozaru;

16) SSWIN - nalezy przez to rozumie¢ System Sygnalizacji Wtamania i Napadu;

17) SZBI - nalezy przez to rozumie¢ System Zarzgdzania Bezpieczenstwem Informacji w
Urzedzie;

18) urzadzeniu mobilnym — nalezy przez to rozumie¢ przenosne urzadzenie teleinformatyczne,
W szczeg6lnosci telefon komorkowy 1 laptop. Przeno$ny no$nik pamigci nie jest
urzadzeniem mobilnym w rozumieniu niniejszego zarzadzenia.

§ 3. 1. SZBI odnosi si¢ do wszystkich pracownikow 1 komodrek organizacyjnych Urzedu, osob
wykonujacych zadania lub ushugi na rzecz Urzedu, zwigzane z przetwarzaniem informacji albo
wspotpracujacych z Urzedem na podstawie zawartych umow i porozumien.

2. Wszyscy pracownicy Urzedu sg odpowiedzialni za zapewnienie bezpieczenstwa informacji,
do ktérych maja dostep i ktore przetwarzaja.

3. Wszyscy pracownicy Urzedu sg zobowigzani do zachowania w poufnosci informacji, do
ktorych majg dostep w zwiazku z wykonywaniem czynnosci stuzbowych.

4. Obowigzki pracownicze opisane w SZBI sa rowniez obowigzkami stazystow, praktykantow i
wolontariuszy wykonujacych zadania w Urzedzie, o ile nie ustalono inacze;j.

5. Osoby wykonujace zadania lub ustugi na rzecz Urzgdu i na terenie Urzedu podpisuja ogdlne
zobowigzanie do zachowania poufno$ci informacji dotyczacych funkcjonowania Urzedu, do
ktérych maja dostgp, a ktore nie stanowig informacji publicznej. Wzor o$wiadczenia o
zachowaniu poufnosci stanowi zalacznik Nr 1 do SZBI.

§ 4. 1. Osiagnigcie celow SZBI wymaga ustawicznego budowania wysokiego poziomu
swiadomosci wagi bezpieczenstwa informacji posrod pracownikow Urzedu. W tym celu, kazdy
pracownik ma obowigzek zapoznania si¢ z petng dokumentacja SZBI lub z wyciagiem z tego
dokumentu, dedykowanym pracownikom Urzedu. Wyciag ze SZBI dla pracownikéw Urzedu
sporzadza i aktualizuje w miare potrzeb pracownik ds. bezpieczenstwa informacji. Aktualny
wyciag ze SZBI dla pracownikow Urzedu zamieszcza si¢ w intranecie Urzedu.

2. Stazysci, praktykanci 1 wolontariusze, ktorzy beda wykonywaé w Urzedzie zadania w ramach
stazu, praktyki lub wolontariatu sa zobowigzani do zapoznania si¢ z wyciggiem, o ktorym mowa
w ust. 1. Wykonanie tego obowigzku nadzoruje pracownik, ktory jest opiekunem stazysty,
praktykanta lub wolontariusza.

3. Pracownicy podmiotow zewnetrznych wykonujacych zadania lub ustugi na rzecz Urzedu sg
zobowigzani do zapoznania si¢ z wymogami SZBI w Urzedzie w takim zakresie, jaki jest
konieczny do wykonania tych zadan lub ustug zgodnie z zachowaniem zasad bezpieczenstwa
informacji wynikajacych z SZBI. Za wypehienie tego obowiazku odpowiedzialny jest
pracownik, ktory zostal wyznaczony do kontaktu z podmiotem zewnetrznym przy realizacji
danego zadania lub ustugi. Pracownik ten ma prawo skonsultowa¢ si¢ z pracownikiem ds.
bezpieczenstwa informacji odno$nie potrzebnego zakresu zapoznania z wymogami SZBI w
Urzedzie pracownikow podmiotéw zewnetrznych wykonujacych okre§lone zadania lub ustugi
na rzecz Urzedu.

4. Ramowy wyciag z SZBI, dedykowany pracownikom podmiotow zewnetrznych,
wykonujacych zadania lub ustugi na rzecz Urzgdu jest sporzadzany i aktualizowany przez
pracownika ds. bezpieczenstwa informacji w porozumieniu z wlasciwymi kierownikami
oddzialow w Biurze Administracyjnym, jednak zakres kazdorazowego zapoznania pracownikow
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tych podmiotow z SZBI odbywa si¢ na zasadach okreslonych
w ust. 3 1 moze by¢, w zalezno$ci od potrzeb, wezszy lub szerszy niz ramowy wyciag z SZBI.
Aktualny ramowy wyciagg z SZBI dedykowany pracownikom podmiotow zewnetrznych
zamieszcza si¢ w intranecie Urzgdu.

5. Uzytkownicy oraz najemcy pomieszczen w nieruchomosciach Urzedu w Katowicach
zobowigzani s3 do zapoznania si¢ z przeznaczonym dla nich odrgbnym wyciagiem z SZBI,
sporzadzonym 1 aktualizowanym przez pracownika ds. bezpieczenstwa informacji w
porozumieniu z kierownikiem Oddzialu ds. Zarzadzania Nieruchomos$ciami i Mieniem Urzg¢du
w Biurze Administracyjnym. Aktualny wycigg ze SZBI dla uzytkownikéw oraz najemcow
pomieszczen w nieruchomosciach Urzedu zamieszcza si¢ w intranecie Urzedu.

§ 5. 1. Niezbednym warunkiem zrealizowania celéw 1 zatozen SZBI jest zaangazowanie
wszystkich pracownikoéw Urzedu oraz podmiotdéw 1 os6b §wiadczacych ustugi na rzecz Urzedu
w dziatania sktadajace si¢ na ten zintegrowany system.

2. SZBI nie moze sprawnie funkcjonowac bez wtasciwego wykorzystania zasobow materialnych
I niematerialnych Urzedu.

3. Za wlasciwe stosowanie zapisow SZBI w wydziale odpowiedzialny jest dyrektor wydziatu.
Dyrektor moze wyznaczy¢ podlegtych mu pracownikow do wykonania w jego imieniu
poszczeg6lnych zadan wynikajacych z SZBI.

§ 6. 1. SZBI jest dokumentem nadrzednym, z zastrzezeniem ust. 3, w stosunku do bardziej
szczegotowych regulacji wdrozonych w Urzedzie w zakresie bezpieczenstwa informacji w
postaci sektorowych polityk, procedur, regulaminéw, instrukcji i wytycznych dotyczacych
bezpieczenstwa informacji. Regulacje te moga by¢ wprowadzane niezaleznie od SZBI i zawierad
tresci nie ujete w SZBI, lecz nie mogg by¢ z nim sprzeczne.

2. W SZBI nie zostaty ujete dziatania, do ktérych podejmowania Urzad jest zobowigzany na
podstawie przepisOw prawa powszechnie obowigzujacego.

3. SZBI nie dotyczy sposobow i tryboéw przetwarzania informacji niejawnych o réznych
klauzulach tajnosci, ze wzgledu na uregulowanie tej problematyki w odrebnych, powszechnie
obowigzujacych przepisach 1 przepisach wewnetrznych, wydanych na ich podstawie, ktore sg
nadrzedne wzgledem SZBI.

§ 7. Na kazdym etapie danej dziatalnosci Urzedu uwzglednia si¢ aspekt zapewnienia
bezpieczenstwa informacji obejmujacy zachowanie zasady:
1) poufnosci — oznaczajacej, ze informacje chronione nie sa udostgpniane nieupowaznionym
osobom;
2) dostepnosci — co oznacza zapewnienie dostepu do informacji przez upowazniong osobe¢ na
zadanie;
3) integralnosci — co znaczy, ze informacje chronione nie zostaty zmienione lub zniszczone w
sposob nieautoryzowany;
4) rozliczalno$ci — polegajacej na tym, ze zawsze mozna wskaza¢ jednoznacznie osobg
odpowiedzialng za pojedynczg operacje wykonang wobec konkretnej informacji.

§ 8. Organizacja bezpieczenstwa informacji zostata oparta o nastgpujace elementy:

1) koordynacje zadan bezpieczenstwa informacji realizowang przez kierownictwo Urzedu;

2) nadzoér nad bezpieczenstwem informacji sprawowany przez dyrektora w podlegte] mu
komorce organizacyjnej Urzedu;

3) dziatania pracownika ds. bezpieczenstwa informacji;

4) dziatania pracownikow Oddzialu Teleinformatyki w zakresie bezpieczenstwa
teleinformatycznego;

5) dziatania ID;
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6) dziatania Pelnomocnika do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych, pracownikéw Zespotu
do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych oraz administratoréw systemow
teleinformatycznych stuzacych do przetwarzania informacji niejawnych;

7) przeglady i sprawdzenia dziatan zwigzanych z pozyskiwaniem, wdrazaniem, eksploatacja,
utrzymaniem i rozwojem systemow informatycznych, w ktorych przetwarzane sg informacje
chronione, w tym dane osobowe. Przeglady i sprawdzenia przeprowadzaja osoby
zarzadzajace danym systemem informatycznym oraz ID i pracownik ds. bezpieczenstwa
informacji w zakresie wynikajacym z ich zadan na stanowisku pracy;

8) przeglady i sprawdzenia dzialan zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa fizycznego
przetwarzanym informacjom chronionym;

9) specjalistyczne doradztwo w dziedzinie bezpieczenstwa informacji, uzyskiwane w miare
potrzeb i swiadczone przez konsultantow zewnetrznych;

10) analize ryzyka;

11) kontrole i przeglady wewnetrzne, w tym wynikajace z SZBI;

12) audyt wewnetrzny;

13) zewnetrzne przeglady, audyty, kontrole i oceny SZBI, jezeli zostaty przeprowadzone.

§ 9. W celu zapewnienia optymalnej i kompleksowej ochrony informacji oraz wymiany
informacji i doswiadczen w tym zakresie Urzad wspotpracuje z nastgpujacymi instytucjami
panstwowymi:

1) CSIRT GOV - Zespotem Reagowania na Incydenty Bezpieczenstwa Komputerowego,
dziatajacym na poziomie krajowym, prowadzonym przez Szefa Agencji Bezpieczenstwa
Wewngtrznego;

2) Departamentem Bezpieczenstwa Teleinformatycznego Agencji  Bezpieczenstwa
Wewngtrznego;

3) Urzedem Ochrony Danych Osobowych;

4) Ministerstwem Finansow — w zakresie audytu bezpieczenstwa informacji.

§ 10. 1. Za biezaca koordynacj¢ zadan zwigzanych z bezpieczenstwem informacji w Urzgdzie,
okreslonych w SZBI, odpowiada pracownik ds. bezpieczenstwa informacji.

2. Za koordynowanie i nadzorowanie dziatan zapewniajacych bezpieczenstwo informacji
chronionych w Urzedzie odpowiedzialni sg dyrektorzy wydzialow w zakresie swojej
wlasciwo$ci merytorycznej.

3. Kierownik Teleinformatyki zapewnia $wiadczenie wsparcia informatycznego zarowno w
standardowych godzinach pracy Urzedu, jak i poza nimi, w celu zapewnienia funkcjonowania
kluczowych ustug i systemow teleinformatycznych Urzedu. Szczegdétowe warunki wsparcia sa
okreslone w odrgbnych dokumentach.

4. Z uwagi na specyfik¢ systemow teleinformatycznych uzytkowanych w Wydziale
Powiadamiania Ratunkowego i rozmiar zadan realizowanych przez ten wydzial, dyrektor
Wydzialu Powiadamiania Ratunkowego moze wyznaczy¢ sposrod pracownikow wydziatu osoby
pelnigce  funkcj¢ administratoréw systemow teleinformatycznych 1 administratorow
bezpieczenstwa informacji (ABI) funkcjonujacych w tym wydziale.

5. Administratorzy systemoéw teleinformatycznych funkcjonujacych w Wydziale Powiadamiania
Ratunkowego wykonuja swoje zadania administracyjne analogicznie jak administratorzy
systemoOw teleinformatycznych ogolnourzedowych, zatrudnieni w Oddziale Teleinformatyki.

6. Szczegdtowy zakres zadan realizowanych przez administratorow systemow
teleinformatycznych oraz administratorow bezpieczenstwa informacji funkcjonujacych w
Wydziale Powiadamiania Ratunkowego okre$laja przepisy regulaminu organizacyjnego tego
wydziatu.
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§ 11. 1. Wszyscy pracownicy Urzedu, w szczegolnosci pracownicy Stuzby Ochrony Urzedu,
zglaszaja bezzwlocznie dostrzezone uszkodzenia i usterki w zabezpieczeniach fizycznych
infrastruktury Urzedu pracownikom Oddzialu do Spraw Inwestycji i Remontow w Biurze
Administracyjnym.

2. Wszyscy pracownicy Urzedu zglaszajg bezzwlocznie pracownikom ochrony dostrzezone
uszkodzenia iusterki w urzgdowych systemach kontroli ruchu, wykrywania i sygnalizacji
zagrozen (sg to systemy: SSWiN, CCTV, systemy sygnalizacji pozarowej SSP, SKD).

3. Wszyscy pracownicy Urzedu zgltaszaja bezzwlocznie dostrzezone usterki i dysfunkcjonalno$ci
w dziataniu systemow informatycznych pracownikom Teleinformatyki.

4. Wszyscy pracownicy Urzedu zglaszaja bezzwlocznie pracownikowi ds. bezpieczenstwa
informacji zagubienie lub kradziez urzadzen i no$nikdéw informacji, na ktorych znajdowaty sie
informacje chronione.

§ 12. 1. Ochrona informacji w procesie zatrudniania nowych pracownikow jest zapewniona
poprzez wypehlianie wymogdéw wynikajacych z przepisow dotyczacych stuzby cywilne;j,
pracownikow urzeddéw panstwowych i prawa pracy.

2. Sporzadzane na podstawie przepisow dotyczacych stuzby cywilnej opisy stanowisk pracy oraz
stosowane w Urzedzie zakresy czynnosci stuzbowych uwzgledniaja ochrone informacji,
stosownie do zadan na danym stanowisku pracy.

3. Przy innych formach zatrudnienia stosuje si¢ zasady ochrony informacji wynikajace z SZBI,
jezeli ogdlnie obowigzujace przepisy prawa nie stanowig inaczej.

4. Wiasciwy pracownik Oddziatu do Spraw Kadr w Biurze Organizacyjno-Budzetowym przesyta
pracownikowi ds. bezpieczenstwa informacji informacj¢ dotyczaca zakonczenia przez
pracownika zatrudnienia w Urzedzie, nie pdzniej niz w ostatnim dniu jego zatrudnienia.

§ 13. 1. Warunkiem przystapienia do przetwarzania informacji w Urzgdzie przez
nowozatrudnionego pracownika jest odbycie przez niego szkolenia z zakresu bezpieczenstwa
informacji. Szkolenie odbywaja rowniez osoby zatrudnione w Urzedzie, ktore nie §wiadczyly
pracy przez okres co najmniej 12 miesiecy.

2. Nowoprzyjetych pracownikow, ktorzy powinni odby¢ szkolenie z zakresu bezpieczenstwa
informacji zgtasza pracownikowi ds. bezpieczefstwa informacji wtasciwy pracownik Oddziatu
do Spraw Kadr w Biurze Organizacyjno-Budzetowym, zachowujgc termin co najmniej 3 dni
roboczych przed dniem zatrudnienia.

3. Szkolenie ma forme szkolenia online (e-learning), ktore pracownik, o ktorym mowa w ust. 1,
odbywa samodzielnie. W razie potrzeby szkolenie grupowe lub indywidualne w formie
stacjonarnej] moze przeprowadzi¢ pracownik ds. bezpieczenstwa informacji - z wlasnej
inicjatywy lub na prosbe dyrektora wydziatu.

4. Za przygotowanie materialdow merytorycznych do materialow szkoleniowych odpowiedzialni
sg ID, kierownik Oddzialu do Spraw Teleinformatyki, Szef Stuzby Ochrony Urzgdu oraz
pracownik ds. bezpieczenstwa informacji, ktory przygotowuje wersj¢ koncowa materialow
szkoleniowych.

5. Wymogi formalne dotyczace szkolen z zakresu bezpieczenstwa informacji sg takie same jak
dla pozostatych szkolen prowadzonych w Urzedzie 1 s3 one okreslone w Polityce Szkoleniowej
Urzedu.

6. Stazysci, praktykanci 1 wolontariusze nie odbywaja szkolenia z zakresu bezpieczenstwa
informacji, o ktérym mowa w ust. 3, chyba ze kierujacy komorka organizacyjng, w ktérej osoby
te $wiadczg prace, zwrdci si¢ z takg prosbg do pracownika ds. bezpieczenstwa informacji. Nie
oznacza to zwolnienia stazystow, praktykantow i wolontariuszy z obowiazku zapoznania si¢ z
wyciagiem z SZBI dla pracownikow oraz stosowania jego zapisOw.

7. Stazysci, praktykanci i wolontariusze sa przeszkalani przez pracownika, ktéry zostal
wyznaczony na ich opiekuna, z podstawowych zasad przestrzegania bezpieczenstwa informacji,
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zawartych przez SZBI w takim zakresie, w jakim wymaga tego charakter wykonywanych przez
nich zadan.

§ 14. 1. Pracownicy Urzedu odbywaja szkolenie okresowe z bezpieczenstwa informacji nie
rzadziej niz raz na 5 lat lub w wyznaczonym, wcze$niejszym terminie w przypadku istotnych
zmian w obowiazujacych przepisach w zakresie ochrony informacji w Urzedzie.

2. Dyrektor Generalny Urzgdu zapewnia pracownikom zaangazowanym w procedury dotyczace
bezpieczenstwa informacji podnoszenie kwalifikacji poprzez udziat w réznych formach
podnoszenia kwalifikacji i doksztalcania. Dyrektor Generalny Urzedu planuje i realizuje formy
podnoszenia kwalifikacji w zakresie bezpieczenstwa informacji w corocznym planie szkolen
Urzedu.

§ 15. 1. Pracownik, stazysta, praktykant lub wolontariusz, przed przystgpieniem do
wykonywania obowigzkoéw stuzbowych, podpisuje os$wiadczenie, w ktorym potwierdza
zapoznanie si¢ z przepisami o ochronie informacji, ochronie danych osobowych i zobowigzuje
si¢ do zachowania w poufnos$ci przetwarzanych danych, szczegélnie danych osobowych oraz
innych informacji prawnie chronionych oraz zastosowanych w Urzedzie $rodkow ochrony
informacji. Ponadto pracownik w tym o$wiadczeniu potwierdza zapoznanie si¢ z odpowiednimi
materiatami szkoleniowymi z zakresu SZBI.

2. Wzor o$§wiadczenia pracownika stanowi zalacznik Nr 2 do SZBI.

3. Wzor o$wiadczenia stazysty, praktykanta lub wolontariusza stanowi zalacznik Nr 3 do SZBI.

§ 16. Pracownik, ktory otrzymat zgode na §wiadczenie pracy zdalnej, o ktorej mowa w Kodeksie
Pracy, jest zobowigzany przed rozpoczgciem pracy zdalnej zapoznac si¢ z przepisami zawartymi
w SZBI, dotyczacymi bezpieczenstwa i ochrony informacji, w tym procedur ochrony danych
osobowych.

§ 17. 1. Praca zdalna jest wykonywana za pomocg mobilnego sprz¢tu stuzbowego pracownika
lub innego sprzetu stuzbowego, przewiezionego w miejsce, w ktorym pracownik ma $wiadczy¢
prace zdalng. Uzywanie jakiegokolwiek sprzetu, nie stanowigcego wlasnosci Urzedu, jest
zabronione. Swiadome naruszenie tego zakazu moze byé potraktowane przez pracodawce jako
ciezkie naruszenie obowigzkoéw pracowniczych 1 moze stanowi¢ podstawe do cofnigcia zgody
na $wiadczenie pracy zdalne;.

2. Pracownik Oddziatu Teleinformatyki, na wniosek wilasciwego przetozonego i za zgoda
dyrektora Biura Administracyjnego, instaluje w sprzecie komputerowym pracownika
przeznaczonym do wykonywania pracy zdalnej odpowiednie aplikacje, ktore zapewniaja
wykonywanie pracy zdalnej w uzywanych dotychczas systemach teleinformatycznych (np. EZD,
e-PUAP) z zachowaniem zasad bezpieczefistwa na danym stanowisku pracy oraz umozliwiaja
raportowanie czasu pracy 1 elektroniczng komunikacje z przetozonymi 1 wspotpracownikami.
Pracownik $§wiadczacy prace zdalng jest obowigzany korzystac z tych aplikacji w sposob zgodny
z ich przeznaczeniem oraz nie wykorzystywac ich w innych celach niz stuzbowe.

3. Pracownik nie udostepnia innym osobom zdalnego sprzgtu mobilnego lub stacjonarnego.

4. Pracownik uzytkuje powierzony sprzet komputerowy wylacznie do celow stuzbowych.
Wykorzystywanie powierzonego sprzetu komputerowego do celéw prywatnych jest zabronione.
5. Pracownik nie wykorzystuje powierzonego sprzetu komputerowego do potaczen z
darmowymi sieciami publicznymi i hotspotami.

6. Pracownik laczy si¢ z zasobami Urzedu z wykorzystaniem szyfrowanego potaczenia poprzez
sie¢ VPN z wykorzystaniem swojego loginu i hasta oraz elektronicznego tokena generujacego
hasta jednorazowe na potrzeby mechanizmow silnego uwierzytelniania.

7. Pracownik po zakonczonej pracy bezzwlocznie deaktywuje potaczenie zdalne.
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8. Pracownik Oddzialu Teleinformatyki, nadzorujacy zdalnie infrastrukture teleinformatyczna,
wykKorzystuje w tym celu szyfrowane potaczenie poprzez sie¢c VPN.

§ 18. 1. Sposob komunikacji i wymiany danych pracownika §wiadczacego prace zdalng z innymi
pracownikami Urzedu ustala bezposredni przetozony, w taki sposdb, aby nie naruszy¢ poufnosci,
dostepnosci, integralnosci i rozliczalno$ci informacji przetwarzanych zdalnie.

2. Pracownik jest zobowigzany kazdorazowo do bezzwlocznego wiaczenia kamery i mikrofonu
na zadanie pracodawcy, dyrektora wydzialu lub bezposredniego przetozonego, w celu
umozliwienia prowadzenia bezposrednich rozméw 1 spotkan.

§ 19. 1. Pracownik $wiadczy prace zdalng korzystajac wyltacznie z dokumentéw w formie
elektronicznej (tj. bez korzystania z dokumentacji papierowej).

2. Pracownik, w celu wykonania pracy zdalnej, nie moze wynie$¢ poza teren Urzedu
dokumentéw w formie papierowej. Wyniesienie poza teren Urzedu takich dokumentoéw moze
by¢ potraktowane przez pracodawce jako ci¢zkie naruszenie obowigzkdéw pracowniczych i moze
stanowi podstawe do cofnigcia zgody na $wiadczenie pracy zdalnej.

3. Zakaz wynoszenia poza teren Urzgdu dokumentéw w formie papierowej w sposob szczegdlny
dotyczy dokumentéw zawierajacych szczegolne kategorie danych osobowych, o ktérych mowa
w art. 9 rozporzadzenia RODO. Wyniesienie poza teren Urzedu takich dokumentow bedzie
potraktowane przez pracodawce jako cigzkie naruszenie obowigzkoéw pracowniczych i stanowi
podstawe do cofnigcia zgody na §wiadczenie pracy zdalnej.

4. Pracownik $wiadczacy pracg zdalng nie przetwarza informacji zawartych w dokumentach
elektronicznych poza ustalonymi godzinami swojej pracy zdalnej.

5. Dokumenty przetwarzane przez pracownika $wiadczacego prace zdalnie, powinny by¢ przez
pracownika zabezpieczone przed dostgpem 0sob nieuprawnionych. Swiadome zaniedbanie tego
obowigzku moze by¢ potraktowane przez pracodawce jako ciezkie naruszenie obowigzkoéw
pracowniczych i moze stanowi¢ podstawe do cofnigcia zgody na §wiadczenie pracy zdalne;.

6. Pracownik nie udziela jakichkolwiek informacji osobom nieuprawnionym, w tym
domownikom, o dokumentach przetwarzanych podczas pracy zdalnej, ktore zawieraja dane
osobowe lub inne informacje chronione. Swiadome naruszenie tego zakazu moze byé
potraktowane przez pracodawce jako cigzkie naruszenie obowiazkéw pracowniczych i moze
stanowi¢ podstawe do cofnigcia zgody na swiadczenie pracy zdalne;.

7. Pracownik wykonujacy prac¢ zdalng jest zobowigzany do przestrzegania zasad dotyczacych
obiegu dokumentéw w Urzedzie w takim samym zakresie jak pracownik $wiadczacy prace
stacjonarng.

§ 20. 1. Wyznaczeni przez pracodawce pracownicy Urzgdu majg prawo kontrolowa¢ zachowanie
przez pracownika $wiadczacego prace zdalnie przestrzegania wymogoéw w zakresie
bezpieczenstwa 1 ochrony informacji, w tym procedur ochrony danych osobowych, zawartych
zarowno w SZBI, jak i w przepisach powszechnie obowigzujacych.

2. Kontrole prowadzi si¢ w miejscu wykonywania pracy zdalnej i w godzinach pracy pracownika
swiadczacego prace zdalng, a termin oraz czas kontroli ustalane sa, w miar¢ mozliwosci, w
porozumieniu z pracownikiem.

3. Kontrole prowadzi si¢ w oparciu o procedury obowigzujace w tym zakresie w Urzedzie.

4. W przypadku stwierdzenia uchybien w przestrzeganiu wymogow w zakresie bezpieczenstwa
1 ochrony informacji, w tym procedur ochrony danych osobowych, pracodawca zobowigzuje
pracownika do usunigcia stwierdzonych uchybien we wskazanym terminie albo cofa zgod¢ na
wykonywanie pracy zdalnej przez tego pracownika. Cofnigcie zgody na wykonywanie pracy
zdalnej dotyczy pracy zdalnej uzgodnionej w trakcie zatrudnienia.
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§ 21. 1. Pracownik posiada dostep tylko do tych informacji, ktére sag mu potrzebne do
wykonywania jego zadan, umozliwiaja mu zrozumienie swojej roli w organizacji oraz realizacj¢
swoich praw pracowniczych i socjalnych.

2. Jako informacje umozliwiajace pracownikowi zrozumienie swojej roli w organizacji nalezy
rozumie¢ w szczegbdlnosci informacje o zadaniach 1 obowigzkach wspodtpracownikow,
przetozonych i podwladnych.

3. Jezeli pracownik, w sposob niezamierzony, uzyskat dostep do informacji, do ktoérych
pozyskania nie jest uprawniony, wowczas takie zdarzenie traktuje si¢ jako incydent naruszenia
bezpieczenstwa informacji 1wdraza si¢ odpowiednie postgpowanie, zgodnie z trybem
postepowania z incydentami naruszenia bezpieczenstwa informacji.

4. Za zapewnienie wlasciwego dostgpu pracownika do informacji odpowiada jego bezposredni
przetozony.

5. Bezposredni przetozony na biezaco weryfikuje, czy zakres informacji, do ktérych ma dostep
pracownik spelnia warunek okreslony w ust. 1.

§ 22. Pracownik ds. bezpieczenstwa informacji moze wydac¢, w formie pisemnej, po uzyskaniu
akceptacji dyrektora Biura Administracyjnego, zalecenia dotyczace dostgpu do informacji
pracownikow Urzedu, zaréwno co do ograniczenia tego dostepu w celu poprawy bezpieczenstwa
informacji, jak i jego rozszerzenia, jezeli ma to na celu usprawnienie komunikacji wewnetrznej
lub sprawnosci dziatania Urzgdu.

§ 23. Bezpieczenstwo fizyczne informacji w Urzedzie jest osiggane poprzez:
1) stosowanie urzadzen ochrony przeciwpozarowej;
2) zabezpieczenie przed zalaniem wodg;
3) zapewnienie wlasciwych warunkéw przechowywania dokumentacji w zakresie temperatury
I wilgotnos$ci powietrza w wybranych pomieszczeniach;
4) stosowanie srodkéw ochrony odgromowej na liniach telekomunikacyjnych;
5) stosowanie zabezpieczen przeciwprzepigciowych;
6) stosowanie zabezpieczen technicznych i mechanicznych.

§ 24. 1. Temperatura w pomieszczeniach serwerowni jest monitorowana w celu
natychmiastowego wykrycia odchylen, ktore mogtyby mie¢ negatywne skutki dla pracujacego
w nich sprzetu teleinformatycznego.

2. W pomieszczeniach archiwum zaktadowego jest monitorowana temperatura oraz wilgotno$¢
powietrza w celu ochrony sktadowanych tam dokumentow.

§ 25. 1. W budynkach Urzgdu stosuje si¢ zabezpieczenia fizyczne: kraty, zaluzje
antywlamaniowe, folie antywlamaniowe, zamki w drzwiach, inne zabezpieczenia otworow
okiennych, wtazoéw, kanatow wentylacyjnych, rygle, ktodki, zamki.

2. Zabezpieczenia fizyczne, tj. drzwi, zamki, kraty, okna i inne niezb¢dne do zabezpieczenia
budynkow sg utrzymywane w stanie sprawnosci techniczne;.

3. Prace zwigzane z naprawg 1 wymiang zabezpieczen fizycznych w budynkach Urzedu sa
prowadzone na biezaco.

4. Jezeli zostala zawarta umowa serwisowa z podmiotem zewnetrznym, usterki i awarie
zglaszane sg wykonawcy bezzwlocznie, w ramach tej umowy.

§ 26. Wycofane z uzycia elementy zabezpieczen fizycznych zawierajace informacje o kodzie
zamkow (klucze, wktadki, karty elektroniczne itd.) sa niszczone.
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§ 27. Na podstawie otrzymywanych zapotrzebowan od dyrektorow wydziatow dyrektor Biura
Administracyjnego weryfikuje i zatwierdza pod wzgledem merytorycznym potrzebe instalacji
dodatkowych zabezpieczen.

§ 28. Urzad posiada umundurowang formacj¢ zapewniajacg ochrong fizyczna na terenie siedziby
Urzgdu — Stuzbe Ochrony Urzedu. Pozostate budynki sg chronione przez wytonione w przetargu
publicznym firmy ochroniarskie.

§ 29. 1. W budynkach Urzedu wydziela si¢ nast¢pujace strefy dostepu:

1) strefa | - ogolnego dostepu;

2) strefa 11 — administracyjna;

3) strefa Ill - ograniczonego dostepu.
2. Ochrona stref dostepu sprawowana jest na zasadach okreslonych w obowigzujacych
przepisach o ochronie 0s6b i mienia oraz w planie ochrony obiektu.

§ 30. Ustala si¢ nastgpujace zasady w zakresie zabezpieczen dla poszczegdlnych stref dostepu:
1) dla strefy I:

a) dostep do strefy jest mozliwy dla wszystkich pracownikow i klientow w godzinach pracy
Urzedu,

b) pomieszczenia na najnizszych kondygnacjach (piwnica, przyziemie lub parter) sa, zgodnie
z potrzebami, zabezpieczone przed wlamaniem, nieautoryzowanym wgladem do
pomieszczen przez osoby trzecie poprzez stosowanie odpowiednich zabezpieczen, do
ktorych zalicza si¢ m.in.: kraty, rolety antywlamaniowe, folie z wlasciwosciami
antywlamaniowymi lub o zmniejszonej przezroczystosci, SSWiN,

c) wejscia do budynkow, przestrzenie przy wejsciach, wjazdy na dziedzince, parkingi
wewnetrzne, pomieszczenia Biura Obstugi Klienta w strefie sa obj¢te monitoringiem
wizyjnym,

d) w celu ograniczenia ryzyka dostepu do pomieszczen biurowych w strefie, w ktorych
przetwarzane sg dane osobowe, dopuszcza si¢ stosowanie elektronicznych zamkow
szyfrowych, szyfratoréw, czytnikow kart lub domofonow;

2) dla strefy 11:

a) dostep do strefy majg wszyscy pracownicy Urzedu oraz pracownicy podmiotow
zewnetrznych wykonujacych zadania lub uslugi na rzecz Urzedu w sposob ciagly, na
podstawie zawartej umowy,

b) wykonywanie przez pracownikow podmiotéw zewngtrznych zadan doraznych zleconych
przez Urzad w strefie odbywa si¢ pod nadzorem pracownika,

) klienci moga porusza¢ si¢ w obrebie strefy wylacznie w asy$cie pracownika
odpowiedzialnego za ich przyjecie,

d) osoby wykonujace serwis lub przeglad urzadzen w strefie stosujg si¢ do wytycznych
udzielonych przez pracownika odpowiedzialnego za ich nadzor,

e) przejscia strefy sg zabezpieczone urzadzeniami SKD,

f) granice strefy moga by¢ objg¢te monitoringiem wizyjnym;

3) dlastrefy IlI:

a) do strefy dostep maja wytacznie pracownicy realizujacy swoje obowigzki w tej strefie,

b) za nadanie uprawnien do strefy ograniczonej odpowiedzialne sg osoby zarzadzajace

danym pomieszczeniem lub grupa pomieszczen,

c) klienci mogg poruszaé si¢ w obrebie strefy wylagcznie w asyScie pracownika

odpowiedzialnego za ich przyjecie,

d) osoby wykonujace serwis lub przeglad urzadzen w strefie stosujg si¢ do wytycznych

udzielonych przez pracownika odpowiedzialnego za ich nadzor,

e) przejScia strefy sg zabezpieczone urzadzeniami SKD,
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f) granice strefy obj¢te sg monitoringiem wizyjnym,

g) pomieszczenia znajdujace si¢ w strefie sg zabezpieczone poprzez SSWiN,

h) sprzatanie pomieszczen w strefie odbywa si¢ pod nadzorem pracownika uzytkujgcego
dane pomieszczenie;

i) szafy, w ktorych znajduja si¢ urzadzenia sieciowe sg zamykane na klucz.

§ 31. 1. Przyznawanie, zmiana oraz odbieranie uprawnien jest realizowane w SKD przez
pracownikow Teleinformatyki lub Szefa Stuzby Ochrony Urzedu, z wylaczeniem obstlugi
kontroli dostepu do miejsc, gdzie przetwarzane sg informacje niejawne, ktora wykonywana jest
przez pracownikow Zespotu do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych oraz do pomieszczen
Wydzialu Powiadamiania Ratunkowego, ktéra wykonywana jest przez wyznaczonych
pracownikow Wydzialu Powiadamiania Ratunkowego. Dotyczy to zaréwno imiennych
elektronicznych kart identyfikacyjnych wydawanych wszystkim pracownikom, jak i pozostatych
elektronicznych kart identyfikacyjnych, wydawanym jedynie odrgbnym kategoriom
pracownikow.

2. Wszyscy pracownicy Urzedu posiadaja dostep do stref I oraz I1.

3. Do aktywowania niektorych przejs¢ w strefie 11 wykorzystywana jest elektroniczna karta
identyfikacyjna.

4. Do aktywowania przejs¢ w strefie III wykorzystywana jest elektroniczna karta
identyfikacyjna.

5. Kart¢ wydaje pracownik Teleinformatyki na wniosek przetozonego pracownika, ktoremu ma
by¢ przyznana karta. Do wydania karty niezbgdne jest zdjecie twarzy pracownika w formacie i
rozdzielczosci umozliwiajacej jego wizualng identyfikacjg.

6. Wymiana lub wydanie nowej karty pracownikowi odbywa si¢ na wniosek przelozonego, a
postgpowanie jest analogiczne do postepowania przy pierwszym wydaniu karty.

7. Za powtarzajacg si¢ utratg¢ karty pracownik moze zosta¢ obcigzony kosztami jej odtworzenia.

§ 32. Uprawnienia dost¢pu sa blokowane w przypadku:
1) zgloszenia przez pracownika utraty lub podejrzenia utraty urzadzenia aktywujgcego
przejscie (elektroniczna karta identyfikacyjna, brelok, inne urzadzenie aktywujace);
2) otrzymania wniosku o blokad¢ uprawnien dla pracownika od dyrektora wydziatu lub
uprawnionego pracownika.

§ 33. 1. W Urzedzie sa instalowane, w zaleznosci od potrzeb, nastgpujace systemy kontroli ruchu,
wykrywania i sygnalizacji zagrozen:

1) SSWiIN;

2) system CCTV,

3) systemy sygnalizacji pozarowej — SSP;

4) SKD.
2. Za uzasadnienie potrzeby stosowania zabezpieczen w ramach powyzszych systemow
odpowiedzialny jest dyrektor wydziatu, ktéry wnioskuje o instalacje tych zabezpieczen. Wniosek
rozpatrywany jest przez wiasciwego pracownika Biura Administracyjnego oraz - W razie
potrzeby - opiniowany przez pracownika ds. bezpieczenstwa informacji, a zgod¢ wydaje dyrektor
Biura Administracyjnego, ktory moze zwroci¢ si¢ do Dyrektora Generalnego Urzedu o podjecie
ostatecznej decyzji. W przypadku systemu CCTV decyzj¢ podejmuje wytacznie Dyrektor
Generalny Urzgdu, po zaopiniowaniu wniosku przez ID.

§ 34. 1. Centrale alarmowe systemow SSWiN oraz SSP sg instalowane w pomieszczeniach strefy

.
2. Centrala alarmowa jest:
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1) zamocowana do podtoza lub $ciany w sposob trwaty;
2) przystosowana do zasilania z dwoch rownolegle podtaczonych zrodet pradu:
a) wewngtrznego zasilacza sieciowego - zasilanie podstawowe,
b) z baterii bezobstugowych akumulatorow - zasilanie awaryjne.
3. Kazde z wymienionych w ust. 2 pkt 2 zrodet pokrywa petne zapotrzebowanie energetyczne
centrali i urzadzen z niej zasilanych.
4. Po przywrdéceniu podstawowego zasilania, akumulatory s3 dotadowane w sposob
automatyczny do 12 godzin.
5.Centrala alarmowa jednoznacznie wskazuje zrodto alarmu.
6. Oprogramowanie central alarmowych systemu zapewnia:
1) obstuge struktury systemu;
2) automatyczny uktad restartu;
3) zabezpieczenie przed nieuprawnionym dostepem;
4) wysoka odpornos¢ na zawieszanie si¢ programu.

§ 35. Czujki wchodzace w sktad SSWiIN s3 montowane do statych elementow konstrukeji,
nienarazonych na wibracje i udary mechaniczne, w miejscach niedostepnych dla o0sob
niepowotanych.

§ 36. 1. Okablowanie kazdego systemu alarmowego jest przeznaczone wytacznie dla potrzeb
tego systemu, a zastosowane przewody gwarantuja odpowiednig predkos¢ transmisji sygnatow i
ich przepustowos¢.

2. Sposob utozenia kabli 1 przewodoéw ogranicza mozliwos¢ ich uszkodzenia fizycznego, jak
réwniez minimalizuje powstawanie zaklocen elektromagnetycznych pochodzacych z innych
instalacji. Przewody uktadane sa w sposdb umozliwiajacy ich wymiane.

§ 37. Wszystkie sygnaty alarmowe sa rejestrowane zgodnie z funkcjonalno$cig danego systemu.

§ 38. 1. W Urzedzie funkcjonujg elektroniczne systemy pomocnicze, bedace czes$cig systemu
kontroli dostgpu, ktore sg zainstalowane na zewnatrz oraz wewnatrz budynkow.

2. Elementy systemu kontroli dostgpu sa przystosowane do warunkow Srodowiskowych
wystepujacych w miejscu ich instalacji.

§ 39. 1. W Urzedzie sg zainstalowane systemy SKD z klasg dostepu A oraz B.
2. Dla stref administracyjnych instalowane sa SKD z klasg rozpoznania 1 1 2 na wejsciu i klasa
rozpoznania 0 na wyjsciu.
3. Wigkszos¢ newralgicznych drzwi dla systemu zabezpieczen fizycznych w miejscach kontroli
dostepu zaopatrzonych jest w urzadzenia samozamykajace.
4. SKD zawiera w szczegolnos$ci nastgpujace elementy:
1) centrale lub sterowniki dostepu;
2) czytniki kart;
3) klawiatury;
4) mechaniczne urzadzenia blokujace drzwi;
5) oprogramowanie i oprzyrzadowanie systemu.
5. SKD:
1) ograniczaja dostep do obszaru kontrolowanych stref;
2) pozwalaja na identyfikowanie uprawnien osob do dostepu do kontrolowanej strefy, a
osobom uprawnionym umozliwiaja wejscie, przebywanie w niej i wyjscie;
3) blokujg wejscie osobom nieuprawnionym;
4) rejestrujg 1 przechowuja w pamigci zapisy zdarzen, z opisem czasu, miejsca zdarzenia oraz
identyfikujg osobg wywotlujaca zdarzenie;
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5) umozliwiajg nadawanie uprawnien pracownikom systemu;
6) w przypadku zagrozenia pozarowego lub zaniku zasilania umozliwiajg otwarcie drzwi, bram
od strony przestrzeni podlegajgcej ewakuacji.

§ 40. 1. Dla kazdego budynku Urzedu sporzadzono Instrukcje Bezpieczenstwa Pozarowego,
ktora szczegdblowo opisuje organizacje ochrony przeciwpozarowej dla danego budynku,
charakterystyke obiektu, urzadzenia przeciwpozarowe, strefy specjalne oraz plany budynku z
punktu widzenia potrzeb ochrony przeciwpozarowej. Instrukcje znajduja si¢ przy
pomieszczeniach pracownikow ochrony.

2. Budynki Urzg¢du posiadaja szczegdlne zabezpieczenia przeciwpozarowe - §ciany oddzielenia
przeciwpozarowego oraz drzwi przeciwpozarowe, ktorych zadaniem jest ograniczenie rozwoju
pozaru do konkretnego obszaru.

3 Dla kazdego budynku Urzedu zostata sporzadzona przez rzeczoznawce ds. zabezpieczen
przeciwpozarowych osobna ekspertyza stanu ochrony przeciwpozarowej, z postanowieniami o
odstepstwach Slaskiego Komendanta Wojewodzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej, z uwagi na
okres wzniesienia budynku, jego przeznaczenie oraz przewidywang ilo$¢ 0s6b przebywajacych
stale w budynku. Na tej podstawie dla kazdego obiektu Urzedu zaprojektowano indywidualng
ochrong przeciwpozarowa.

§ 41. W kazdym z budynkéw Urzedu dzialaja nastepujace systemy 1 urzadzenia
przeciwpozarowe:

1) System Sygnalizacji Pozaru — w sktad w ktorego wchodzg czujki dymowe, optyczne oraz
termiczne. Elementem systemu sg Reczne Ostrzegacze Pozarowe. Zadaniem systemu jest
umozliwienie szybkiego wykrycia pozaru przez pracownikéw Urzedu oraz powiadomienie
obstugi Centrali Sygnalizacji Pozaru, ktéra prowadzi calodobowy nadzér nad centrala.
Centrale oraz wszystkie elementy Systemu Sygnalizacji Pozaru spetniajg polskie normy oraz
przechodza okresowe kontrole, zgodnie z zaleceniem producenta, nie rzadziej jednak niz raz
w roku. Instalacja systemu korzysta ze specjalnego, odpornego na zagrozenie pozarowe,
przewodu spetniajacego polska normg. Centrale Sygnalizacji Pozaru posiadaja wbudowane
dwa akumulatory, ktore pozwalaja, w przypadku braku zasilania, na prace przez minimum
24 godziny;

2) wewngtrzna instalacja hydrantowa — to sie¢ hydrantow wewnetrznych, ktore moze
uruchomi¢ kazdy pracownik, ktéry zauwazy pozar. Piony instalacji hydrantowej sg stale
nawadniane oraz wspierane przez specjalne pompy, ktére wspomagaja podanie wody o
odpowiednim ci$nieniu na wyzsze kondygnacje;

3) gasnice - rozlokowane sa tak, aby dojscie do gasnicy nie byto dtuzsze niz 30 m. Gasnice
dobierane sg pod katem zwalczania konkretnego rodzaju pozaru. Gasnicy moze uzy¢ kazdy
pracownik w razie potrzeby;

4) state urzadzenia gasnicze gazowe — zlokalizowane w wybranych serwerowniach w
budynkach Urzedu, ktorych zadaniem jest po wykryciu pozaru automatyczne gaszenie za
pomoca odpowiedniego gazu, ktory wypiera tlen.

§ 42. 1. Funkcjonujacy w Urzedzie system CCTV wykorzystywany jest w celu zwigkszenia
bezpieczenstwa osob przebywajacych w budynkach Urzgdu oraz na jego terenie, umozliwiajac
wykrywanie zachowan niebezpiecznych i szkodliwych oraz narazajgcych Urzad na straty.
2. Obszarem monitorowanym sg:

1) strefy przy wejsciach do obiektow;

2) dziedzince;

3) parkingi wewng¢trzne;

4) teren wokot budynkow;

5) hala garazowa;
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6) ciagi komunikacyjne;
7) punkty obstugi klientow;
8) pomieszczenia Oddzialu - Centrum Powiadamiania Ratunkowego w Wydziale
Powiadamiania Ratunkowego;
9) pomieszczenia Oddziatow — Dyspozytorni Medycznych w Wydziale Powiadamiania
Ratunkowego;
10) inne pomieszczenia objete szczegdlnym nadzorem na podstawie decyzji Dyrektora
Generalnego Urzedu.
3. O monitorowaniu i nagrywaniu klienci Urzgdu sg informowani poprzez grafike w postaci
kamery oraz w formie komunikatu ,,Obiekt monitorowany”, co jest zgodne z powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa krajowego i unijnego w zakresie ochrony danych osobowych.
Informacja, o ktorej mowa w zdaniu pierwszym jest umieszczona w widocznym miejscu przy
wejsciu do budynkéw, pomieszczen oraz w Biurze Obstugi Klienta.

§ 43. 1. Zakres gromadzonych danych w systemie CCTV obejmuje: wizerunek osob i ich
zachowanie, pojazdy i numery rejestracyjne pojazdow, date i godzing oraz miejsce zdarzenia.

2. System CCTV nie posiada funkcji umozliwiajacej biezace przekazywanie lub rejestracje
dzwigku i tym samym pozwalajacej na stuchanie lub zapis prowadzonych rozmow.

3. Informacje przetwarzane w systemie CCTV podlegaja ochronie na podstawie obowiazujacych
przepiséw prawa krajowego i unijnego.

4. Nagrania z systemu CCTV dostepne sg maksymalnie do 21 dni od dnia wystapienia zdarzenia.
Po tym czasie dane na no$nikach sg nadpisywane przez biezace zapisy systemu.

5. Zabezpieczenie Kopii nagrania z systemu CCTV, w przypadkach, gdy dostep do kopii nagrania
nie wynika z przepisow prawa, wymaga zgody dyrektora Biura Administracyjnego. Kopi¢
nagrania zabezpiecza si¢ w uzasadnionych przypadkach, zwlaszcza gdy wystgpito zdarzenie
majace charakter incydentu naruszenia bezpieczenstwa informacji lub innego zdarzenia, ktore
wymaga gromadzenia materialu dowodowego.

6. Z pisemnym, uzasadnionym wnioskiem o zgod¢ na wykonanie kopii nagrania z systemu
CCTV w Urzedzie moga wystapi¢ dyrektorzy wydziatow, pracownicy stuzby BHP, ID, Szef
Stuzby Ochrony Urzedu oraz pracownik ds. bezpieczenstwa informacji.

7. Wniosek o utworzenie kopii nagrania z systemu CCTV lub wniosek o udostgpnienie nagrania
jest wlaczany do dokumentacji obstugi incydentu naruszenia bezpieczenstwa informacji.

8. Zgode na udostgpnienie nagrania udziela dyrektor Biura Administracyjnego, o ile obowigzek
udostgpnienia nagrania nie wynika wprost z przepiséw prawa. Nagrania udostepnia Szef Stuzby
Ochrony Urzegdu, zarazem sporzadzajac protokot przekazania danych z systemu monitoringu.

9. W przypadku udostgpnienia kopii nagrania na zewnatrz Urzedu, dane na no$niku musza by¢
zabezpieczone zgodnie z zasadami stosowania zabezpieczen kryptograficznych. Kopia nagrania
moze zostaé przekazana w formie nieszyfrowanej w bezpiecznej kopercie tylko w przypadkach
szczegolnych, np. na zadanie organow Scigania. Zabezpieczony nosnik przekazuje si¢ osobiscie
albo wysyla si¢ listem poleconym ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru lub przesylka kurierska.
10. Wydanie kopii nagran z systemu CCTV rejestruje si¢ w rejestrze wydanych nagran z
monitoringu wizyjnego Urzedu. Wzor rejestru okresla zalacznik Nr 4 do SZBI.

11. Rejestr prowadzi Szet Stuzby Ochrony Urzedu.

§ 44. Niszczenie no$nikow z zapisami pochodzacymi z systemu CCTV odbywa si¢ w sposob
opisany w § 68.

§ 45. 1. W stosowanym oprogramowaniu stuzacym do zarzadzania nagraniami z systemu CCTV
dopuszcza si¢ stosowanie loginu ogolnego dla pracownikow ochrony. Pracownicy ochrony moga
postugiwaé si¢ wyltacznie kontami z ograniczonymi uprawnieniami do podgladu online oraz
odtwarzania, bez mozliwosci usuwania zgromadzonych nagran.
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2. Uprawnienia, o ktérych mowa w ust. 1, w odniesieniu do systemu CCTV zainstalowanego
W pomieszczeniach Wydziatlu Powiadamiania Ratunkowego, stosuje si¢ takze do obstugi
technicznej Wydziatu.

§ 46. 1. W budynkach Urzedu zlokalizowanych w Katowicach przy ul. Jagiellonskiej 25, ul.
Powstancow 41A oraz ul. Konstantego Damrota 16, w Bielsku-Biatej przy ul. Piastowskiej 40
oraz Czgstochowie przy ul. Jana III Sobieskiego 7 funkcjonujg elektroniczne systemy do
zarzadzania kluczami.

2. Klucze od pomieszczen przechowywane sa przez pracownikéw ochrony lub pracownikow
niektorych wydziatow.

3. Do pobierania i zdawania kluczy do pomieszczen w budynkach wymienionych w ust. 1
wykorzystywane sg elektroniczne karty identyfikacyjne.

4. W siedzibie Urzedu oraz w budynku Urzedu przy ul. Konstantego Damrota 16 funkcjonuje
system klucza MASTER. Komplet kluczy roboczych przechowywany jest w portierni budynku,
a ich duplikaty wraz z kluczem MASTER przechowywane sg przez pracownikow ochrony.

5. Klucze do pomieszczen w budynkach stanowigcych wiasno$¢ Urzgdu wydaje si¢ na podstawie
rejestru 0sob upowaznionych do ich pobierania. Fakt wydania kluczy i przyjecia ich na
przechowanie jest odnotowany w rejestrze. Rejestr wydawania i zdawania kluczy prowadzony
jest w formie papierowej w ksigzce wydawania kluczy lub w formie elektronicznej, w
dedykowanym systemie do zarzadzania kluczami. Zasada ta obowiazuje wszystkie osoby, o
ktérych mowa w ust. 2

6. Klucze do pomieszczen stuzacych do wykonywania zadan wspolnych wydziatéw (np. sale
szkoleniowe, konferencyjne, miejsca reprezentacyjne itp.) s3 wydawane wlasciwym
pracownikom Urzedu wedle potrzeb.

§ 47. 1. Stazysci, praktykanci lub wolontariusze nie sg uprawnieni do odbioru kluczy do
pomieszczen.

2. Za nadanie/zmiang¢/odebranie uprawnien do pobierania kluczy do pomieszczen dla
pracownikow Urzedu, odpowiedzialni sa dyrektorzy wydziatow, ktorzy kieruja wnioski w tym
zakresie do Szefa Stuzby Ochrony Urzedu bezposrednio lub wskazuja Szefowi Stuzby Ochrony
Urzedu pracownika wydziatu upowaznionego do kierowania tych wnioskow.

§ 48. 1. W budynkach Urzgdu, w ktérych funkcjonuja elektroniczne systemy do zarzadzania
kluczami, pracownik pobiera klucz przyktadajac elektroniczng karte identyfikacyjna do czytnika
przy okienku portierni.

2. W przypadku braku elektronicznej karty identyfikacyjnej, osoba uprawniona moze wyjatkowo
pobra¢ klucz, do ktorego odbioru posiada uprawnienia, poprzez podanie swojego imienia i
nazwiska pracownikowi ochrony, ktéry wydaje dany klucz w trybie: ,,BEZ KARTY”,
odnotowujac w dokumentacji powdd braku elektronicznej karty identyfikacyjnej. W takiej
sytuacji pracownik ochrony sprawdza tozsamo$¢ osoby pobierajacej klucz na podstawie
dokumentu tozsamosci tej osoby.

3. Dopuszcza si¢ pobieranie kluczy w portfelach lub kopertach bezpiecznych, przy czym klucze
te muszg by¢ zdawane w takiej samej formie, w jakiej zostaty pobrane.

4. W uzasadnionych przypadkach, dopuszcza si¢ wydawanie na stale kluczy pracownikom
swiadczacym prace w budynkach niebedacych wtasnoscig Urzedu. State wydanie kluczy jest
dokumentowane przez wtasciwego pracownika ochrony.

5. Pracownik zwracajac klucz przekazuje go pracownikowi ochrony, po czym przyklada
elektroniczng karte identyfikacyjng do czytnika przy okienku portierni.

6. Zwrotu klucza nie musi w danym dniu dokonywa¢ pracownik, ktory go pobral, ale musi to
by¢ inny pracownik.

Strona 100 z 130




§ 49. 1. Do kazdych drzwi wejsciowych w budynkach Urzedu istniejg co najmniej dwa klucze,
w tym jeden klucz wraz z brelokiem zblizeniowym wydawany jest pracownikom, a drugi klucz
jest przechowywany przez pracownikéw ochrony.

2. Klucze do pomieszczen wewnetrznych kompleksu Wydziatu Powiadamiania Ratunkowego
przechowywane sg w sekretariacie tego Wydziatu.

3. Klucze do pomieszczen Zespotu do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych przechowywane
sg w miejscu wskazanym przez Pelnomocnika do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych.

4. Klucze do wybranych pomieszczen Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
przechowywane sg w miejscu wskazanym przez dyrektora tego wydziatu.

5.Jezeli budynek, w ktérym wykonuja prace pracownicy Urzgdu, nie posiada statej ochrony po
godzinach pracy, to klucze sa zdawane przez wyznaczonych pracownikow Urzedu w
zaplombowanym portfelu depozytowym pracownikowi firmy realizujacej ochrone¢ obiektu na
zasadzie monitoringu. Przyjecie kluczy przez pracownika firmy sprawujgcej monitoring jest
réwnoznaczne z przyjeciem budynku pod ochrong. Szczegdtowe zasady okresla umowa
pomiedzy Urzedem a firmg sprawujaca ochrone.

6. Pracownik nie moze samowolne uzyska¢ kopii uzytkowanych kluczy do pomieszczen lub
budynku.

7. O wydanie kopii klucza do danego pomieszczenia dla pracownika wnioskuje dyrektor
wydzialu, w ktorym pracuje pracownik, a w przypadku najemcdw oraz podmiotéw uzyczajacych
powierzchnie osoba uprawniona przez najemcg/bioragcego w uzyczenie. Wydanie do uzytku
kopii klucza jest kazdorazowo uzasadniane i ewidencjonowane przez wlasciwego pracownika
ochrony, a pracownik korzystajacy z kopii klucza nie ma obowigzku zdawania go ochronie
budynku.

§ 50. 1. Wszystkie osoby uprawnione do pobierania kluczy sa zobowiagzane do niezwlocznego
zgloszenia zdarzenia zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia klucza lub breloka zblizeniowego
do pomieszczenia pracownikowi ochrony.

2. Pracownik, osoba uprawniona, najemca lub uzytkownik moze zosta¢ obcigzony kosztami
zwigzanymi z wydaniem nowej elektronicznej karty identyfikacyjnej, wymiang wktadki
drzwiowej, wykonaniem kopii klucza lub breloka zblizeniowego w przypadku ich zgubienia lub
zniszczenia, jezeli zdarzenie to miato charakter powtarzajacy si¢ lub wynikato z winy umyslne;j
pracownika.

§ 51. 1. Klucze do szaf, sejfow 1 mebli biurowych, w ktorych przechowywane sg dokumenty
zawierajace informacje chronione, nie moga po zakonczeniu pracy pozostawa¢ w zamkach. Za
ustalenie zasad przechowywania tych kluczy odpowiadaja dyrektorzy wydziatéw Urzedu w
formie instrukcji wydzialowe;.

2. Zasady przechowywania kluczy do szaf, sejfow i mebli biurowych, w ktorych przechowuje
si¢ informacje niejawne okreslajg odrgbne uregulowania wewnetrzne, obowigzujace w Urzedzie.

§ 52. 1. Systemy teleinformatyczne w Urzgdzie sg rozumiane jako systemy dziedzinowe, czyli
samodzielne

1 niezalezne systemy teleinformatyczne dedykowane do $wiadczenia ustug dla okreslonego
obszaru do realizacji okreslonych, specjalistycznych zadan. Do systemow teleinformatycznych
nie zalicza si¢:

1) programéw narzedziowych, uzywanych przez Oddziat Teleinformatyki do wspomagania
administrowania 1 zarzadzania systemami dziedzinowymi. Przyktadem takich programéw
s3 programy antywirusowe;

2) aplikacji internetowych, za pomocg ktorych pracownicy Urzedu majg dostep do danych
publicznych wylacznie poprzez przegladarke internetowa, korzystajac z niej na zasadach
wspolnych dla wszystkich uzytkownikow, tzn. korzystanie z aplikacji poprzez dostep do
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strony internetowej nie wymaga zadnych form uwierzytelnienia, logowania, utworzenia
konta lub nabycia jakichkolwiek uprawnien systemowych w inny sposéb. Korzystanie z
tych aplikacji przez pracownikow Urzgdu nie wymaga zgody ani posrednictwa Urzedu lub
innej instytucji publicznej.

2 . Systemy teleinformatyczne w Urzedzie zostaty podzielone na dwie grupy wedle Kryterium
umiejscowienia naczelnych uprawnien administracyjnych — tj. tego, czy znajduja si¢ one w
Urzedzie, czy tez poza nim. I tak:

1)

2)

urzedowy system teleinformatyczny jest administrowany przez wlasciwa komorke
organizacyjng Urzedu, a zaden podmiot zewngtrzny nie posiada zwierzchnich uprawnien
administracyjnych wobec komoérki organizacyjnej Urzgedu administrujacej danym
systemem. Domys$lng komorka organizacyjng Urzedu administrujaca urzedowymi
systemami teleinformatycznymi jest Oddziat Teleinformatyki. Inne komorki organizacyjne
Urzedu, administrujgce urzedowymi systemami teleinformatycznymi, powinny w kazdym
przypadku mie¢ przypisang rol¢ administratora danego systemu w Regulaminie Urzedu;
pozaurzedowy system teleinformatyczny jest administrowany przez podmiot zewnetrzny,
ktéry posiada najwyzsze uprawnienia administracyjne, nadrzgdne wobec komorki
(komorek) organizacyjnej Urzedu korzystajacej z danego pozaurzedowego systemu
teleinformatycznego. Definicja pozaurzegdowego systemu teleinformatycznego nie
wyklucza petnienia przez komorki organizacyjne Urzedu odpowiedzialnych uprawnien w
systemie, np. petnienia funkcji lokalnego administratora systemu (LAS), przy czym
kryterium zdefiniowania danego systemu teleinformatycznego jako pozaurzedowego jest
fakt, ze nadanie i odebranie tych uprawnien (LAS lub jakichkolwiek innych) komorce
organizacyjnej Urzedu lezy w gestii podmiotu zewngtrznego.

§ 53. 1. W systemach teleinformatycznych w Urzedzie wyrdznia si¢ w szczegdlnos$ci nastgpujace
uprawnienia:

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)

utrzymanie infrastruktury teleinformatycznej systemu. W przypadku urzedowego systemu
teleinformatycznego uprawnienie to jest zawsze realizowane przez Oddziat
Teleinformatyki (lub komorke organizacyjna, ktéra administruje systemem na mocy
Regulaminu Urzedu);

petnienie funkcji administratora technicznego systemu. W przypadku urzgdowego systemu
teleinformatycznego uprawnienie to jest zawsze realizowane przez Oddziat
Teleinformatyki (lub komorke organizacyjna, ktéra administruje systemem na mocy
Regulaminu Urzedu);

zaktadanie i usuwanie kont uzytkownikows;

wnioskowanie o zaktadanie i usuwanie kont uzytkownikow;

nadawanie, zmiana i usuwanie uprawnien uzytkownikow;

wnioskowanie o nadawanie, zmiana i usuwanie uprawnien uzytkownikow;

prowadzenie rejestru uzytkownikoéw systemu. Prowadzenie rejestru zawsze dotyczy tylko
pracownikow Urzedu 1 osdb uprawnionych do korzystania z systemu przez Wojewode
Slaskiego. W przypadku systemu urzedowego rejestr moze obejmowaé pracownikow
jednego lub kilku wydzialow. W przypadku systemu pozaurzedowego kazdy
zaangazowany wydzial prowadzi rejestr wilasnych uzytkownikow, o ile zewnetrzny
podmiot administrujacy systemem nie wprowadzi innych =zasad rejestrowania
uzytkownikow;

zapoznawanie uzytkownikow systemu z wszelka dokumentacjg zwigzang z systemem.
Zapoznawanie z dokumentacjg zawsze dotyczy tylko pracownikow Urzedu i osob
uprawnionych do korzystania z systemu przez Wojewode Slaskiego. W przypadku systemu
urzedowego obowigzek zapoznawania uzytkownikow z dokumentacjag moze obejmowac
pracownikow jednego lub kilku wydzialéw. W przypadku systemu pozaurzedowego kazdy
zaangazowany wydziat zapoznaje uzytkownikow z dokumentacja w ramach wydzialu, o ile
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zewnetrzny podmiot administrujgcy systemem nie wprowadzi innych zasad zapoznawania
uzytkownikéw z dokumentacja systemu.
2. Wykaz uprawnien, o ktérych mowa w ust. 1, obejmuje tylko uprawnienia podstawowe, obecne
w wickszosci systemow teleinformatycznych. W danym systemie uprawnienia moga by¢
wykazane w bardziej szczegblowym podziale lub tez moga by¢ wskazane inne uprawnienia.
3. Za zarzadzanie uprawnieniami w danym systemie odpowiadaja, stosownie do rzeczywistego
podzialu zadan w ramach administrowania danego systemu, kierownik Teleinformatyki oraz
dyrektorzy wydziatoéw. Wiasciwy dyrektor wydziatu lub kierownik Teleinformatyki wyznacza
pisemnie, sposrod podlegtych mu pracownikoéw, pracownikéw odpowiedzialnych za zarzadzanie
poszczegblnymi uprawnieniami w systemie.

§ 54. Pracownik ds. bezpieczenstwa informacji, korzystajac z informacji dostarczonych przez
kierownika Teleinformatyki oraz dyrektorow wydziatow, tworzy i corocznie aktualizuje wykaz
systemow teleinformatycznych uzywanych w Urzedzie. Wykaz wskazuje, czy system jest
urzedowy, czy pozaurz¢dowy oraz podaje podziat uprawnien w kazdym systemie w rozréznieniu
na podmioty zewnegtrzne (w przypadku systemow pozaurzedowych), kierownika
Teleinformatyki oraz wiasciwych dyrektoréw wydziatow. Aktualny wyciag z wykazu systemow
teleinformatycznych uzywanych w Urzedzie zamieszcza si¢ w intranecie Urzedu.

§ 55. 1. Za bezpieczenstwo i utrzymanie cigglosci dzialania sieci teleinformatycznych Urzedu
oraz systemOw informatycznych, teleinformatycznych i oprogramowania uzywanego w
Urzedzie odpowiedzialny jest kierownik Teleinformatyki, z wylaczeniem systemow
teleinformatycznych wykorzystywanych do przetwarzania informacji niejawnych oraz
systemow zarzadzanych przez Wydzial Powiadamiania Ratunkowego.

2. Kierownik Teleinformatyki wyznacza ASI dla poszczego6lnych obszarow teleinformatyki w
Urzedzie.

3. Kierownik Teleinformatyki nadzoruje prace wykonywane przez ASI.

4. ASI, wilasciwy dla danego obszaru teleinformatyki w Urzedzie, wykonuje aktualizacje
oprogramowania oraz instaluje oprogramowanie na urzadzeniach 1 infrastrukturze serwerowe;.
5. ASI tworzy instrukcje wewnetrzne na potrzeby funkcjonowania i doskonalenia SZBI, ktore
reguluja obslugiwany przez niego obszar teleinformatyki w Urzedzie, w tym instrukcje
dotyczace tworzenia, przechowywania i testowania kopii zapasowych. Instrukcje te nie moga
by¢ sprzeczne z zasadami i wymogami SZBI.

6. Podczas zakupu nowego oprogramowania lub innych rozwigzan teleinformatycznych
stuzacych do przetwarzania informacji ASI uwzglednia zasady zawarte w SZBI w fazie
projektowania opracowujac swoj wklad do opisu przedmiotu zamowienia.

§ 56. 1. W Urzedzie obowigzuja dwie nadrzedne zasady dotyczace kontroli dostepu i
przyznawania uprawnien w systemach teleinformatycznych:

1) zasada wiedzy koniecznej - pracownik ma zapewniony dostep tylko do informacji
potrzebnych do optymalnego wykonywania zadan stuzbowych;

2) zasada minimalnych przywilejéw - pracownik ma zapewniony dostep tylko do tych §rodkow
przetwarzania informacji (np. urzadzenia teleinformatycznego, aplikacji, programu,
procedury, pomieszczenia itp.), ktore sa konieczne do optymalnego wykonania zadan
stuzbowych.

2. Standardowo pracownicy Urzgdu pracuja na kontach z ograniczeniami.
3. Podstawowy zakres dostg¢pu pracownika do systemu teleinformatycznego obejmuje konto
domenowe, konto pocztowe, system EZD, EDEK oraz EIK Quorum.

§ 57. 1. Pracownik uzyskuje, co do zasady, dostep do danego systemu teleinformatycznego na
wniosek ztozony w systemie EZD przez jego bezposredniego przetozonego.
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2. Zmiana lub odebranie uprawnien do pracy w systemie teleinformatycznym dokonywana jest
w takim samym trybie jak uzyskanie dostgpu do systemu teleinformatycznego.

3. Dla Wojewody Slaskiego, Wicewojewodow oraz dyrektoréw wydziatéw wniosek o nadanie,
zmiang lub odebranie uprawnien do pracy w systemie teleinformatycznym zatwierdza Dyrektor
Generalny Urzedu.

4. Warunkiem dostgpu do systemu teleinformatycznego jest posiadanie przez pracownika
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

5. Kierownik Teleinformatyki przyznaje pracownikowi dostgp do systemu teleinformatycznego
po sprawdzeniu formalnej poprawnosci wniosku. W razie potrzeby moze zwr6dci¢ si¢ o
merytoryczng weryfikacje wniosku do pracownika ds. bezpieczenstwa informacji.

6. Wniosek o nadanie/zmian¢/odebranie uprawnien do pracy w systemach informatycznych 1
programach oraz wydanie zasobdw sprzetowych stanowi zalacznik Nr 5 do SZBI.

7. O reset swojego hasta pracownik wystepuje do pracownika Teleinformatyki za posrednictwem
swego przetozonego lub wspodtpracownika, ktorzy sktadajg prosbe o reset do Helpdesku.

8. Wniosek o nadanie uprawnien do pracy w systemie teleinformatycznym dla stazysty,
praktykanta lub wolontariusza oraz pracownika podmiotu zewngtrznego wykonujacego zadania
lub ustugi na rzecz Urzgdu sporzadza osoba kierujaca komoérka wewnetrzng, w ktorej stazysta,
praktykant lub wolontariusz oraz pracownik podmiotu zewngtrznego wykonuje swoje zadania,
wypetniajac odpowiednie rubryki zatacznika Nr 5 do SZBI. Wniosek przekazuje si¢ w systemie
EZD kierownikowi Teleinformatyki .

9. Zbidr wszystkich zrealizowanych wnioskdéw, o ktérych mowa w ust. 1, przechowywany jest
w Oddziale Teleinformatyki i jest czes$cig ewidencji 0os6b upowaznionych do pracy w tych
systemach.

§ 58. 1. Osoby uprawnione do wykonywania prac administracyjnych w systemie
informatycznym posiadajg wlasne konta administracyjne, do ktérych maja przydzielone hasto.
2. Konta administracyjne wykorzystywane sa wylacznie w celach zmian konfiguracji i
administrowania systemami. Pracownik petniagcy role ASI, w czasie gdy nie wykonuje zadan
administracyjnych, pracuje na koncie z ograniczeniami.
3. Konta administracyjne s3a rejestrowane w Oddziale Teleinformatyki. Hasta kont
administratorow przechowywane sg przez Kierownika Teleinformatyki.
4. Przy ustalaniu identyfikatora i1 hasta uzytkownika konta domenowego ASI uwzglednia
ponizsze zasady:
1) nazwa logowania (login) jest oparta na danych pracownika, tzn. sktada si¢ z nazwiska i
pierwszej litery imienia (np. pracownik Kowalski Jan, bedzie posiadal login: ,,kowalskij”);
2) przyznana nazwa logowania jest niezmienna przez caly okres §wiadczenia pracy przez
danego pracownika;
3) do definiowania loginu, stosuje si¢ mate litery alfabetu angielskiego;
4) w przypadku powtarzajgcych si¢ imion i nazwisk pracownikoéw, dodatkowym sktadnikiem
loginu jest kolejna litera z imienia;
5) hasto do konta domenowego sktada si¢ z co najmniej 10 znakoéw;
6) hasto sktada si¢ z duzych i matych liter oraz z cyfr (0-9) lub okreslonych znakow specjalnych
('@#$%"&* () {Z\:";'<>2,.1).
5. Przy tworzeniu kont do innych systemow teleinformatycznych ASI uwzglednia zasady
dotyczace kont domenowych, chyba ze architektura danego systemu wymusza inne podejscie.
6. Haslo przydzielone przez ASI jest zmienione przez pracownika przy pierwszym zalogowaniu
sie. Kolejne zmiany hasta dokonywane sg przez pracownika.
7. Pracownik nie ujawnia swego hasta innym osobom oraz ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za
zmiany hasta i jego przechowywanie.
8. Zmiana hasta pracownika posiadajacego konto w systemie domenowym odbywa si¢ raz na 30
dni. Zmiana hasta jest wymuszana automatycznie.
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9. W przypadku podejrzenia pozyskania hasta przez osobe niepowotang, pracownik niezwtocznie
zmienia hasto oraz informuje o tym wlasciwego pracownika Teleinformatyki.

§ 59. Bezposredni przetozony lub wyznaczony przez niego pracownik nadzorowanej komorki
organizacyjnej przeprowadza instruktaz dla pracownika w zakresie obstugi systemow i aplikacji
wykorzystywanych do pracy na jego stanowisku pracy.

§ 60. 1. W przypadku, gdy pracownik opuszcza czasowo stanowisko pracy zobowigzany jest do
zablokowania stacji roboczej lub wylogowania si¢ z aplikacji i systemu stacji roboczej, na ktorej
pracuje oraz sprawdzenia, czy nie zostaly pozostawione bez nadzoru nosniki informacji
zawierajace informacje chronione. Przestrzeganie tych czynno$ci zwane jest zasadg czystego
ekranu.

2. Po zakonczeniu pracy pracownik wyltacza stacje komputerowg oraz zabezpiecza SwWoje
stanowisko pracy, w szczegolnosci wszelka dokumentacj¢ oraz wszystkie no$niki, na ktérych
znajduja si¢ informacje chronione. Przestrzeganie tych czynnos$ci zwane jest zasadg czystego
biurka.

§ 61. W przypadku, gdy pracownik zmienia komorke organizacyjng Urzedu jest zobowigzany do
zwrotu dotychczasowemu bezposredniemu przetozonemu dokumentéw 1 informacji
wytworzonych w jego dotychczasowej komorce organizacyjnej.

§ 62. 1. W przypadku zmiany stanowiska pracy, ktéra wymaga zmiany uprawnien pracownika
w systemach teleinformatycznych Urzedu lub rozwigzania umowy o prace, bezposredni
przetozony pracownika sporzadza wniosek o zmiang lub odebranie uprawnien dla pracownika
do systemu, wypetniajac odpowiednie rubryki zalagcznika Nr 5 do SZBI. Wniosek przekazuje si¢
w systemie EZD kierownikowi Teleinformatyki .

2. W przypadku zakonczenia stazu, praktyki lub wolontariatu oraz wykonania zadan lub ustug
przez pracownika podmiotu zewnetrznego wniosek o odebranie uprawnien do systemu sporzadza
dyrektor wydzialu wypetniajac odpowiednie rubryki zalacznika Nr 5 do SZBI. Wniosek
przekazuje si¢ w systemie EZD kierownikowi Teleinformatyki .

§ 63. 1. Pracownicy, stazysci, praktykanci 1 wolontariusze nie wykorzystujag do wykonywania
zadan shuzbowych prywatnego sprzetu komputerowego lub laptopow.
2. Wszystkie urzadzenia, ktére maja by¢ pierwszy raz podiaczone do sieci teleinformatycznej
Urzedu podlegaja autoryzacji.
3. Autoryzacji podlega rowniez sprzgt niebedacy wiasnoscia Urzedu, stuzacy do przetwarzania
danych zwigzanych z dziatalno$cig Urzedu, majacy funkcjonowaé w sieci teleinformatyczne;.
Autoryzacji dokonuje wlasciwy ASIL.
4. Kontrola specyfikacji urzadzenia wykonywana jest przez pracownika Teleinformatyki
1 polega na sprawdzeniu czy urzadzenie spetnia wymagania:

1) techniczne dotyczace podtaczenia go do systemu teleinformatycznego Urzgdu (odpowiednie

interfejsy sieciowe);

2) bezpieczenstwa systemow oraz pozostatych procedur SZBI.

5. W przypadku gdy zachodzi taka potrzeba ASI decyduje o wykonaniu testow urzadzenia.

§ 64. 1. Kazda stacja robocza i kazde urzadzenie mobilne, w szczeg6lnosci laptopy, posiadaja
zainstalowane i aktualne oprogramowanie antywirusowe.

2. Pracownik podtacza laptop do sieci teleinformatycznej Urzedu przynajmniej raz w miesiacu,
aby mogta zosta¢ wykonana automatyczna aktualizacja systemu i oprogramowania.
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3. Laptopy, przekazane do dyspozycji kierownika oddziatu (lub innego przetozonego), w celu
ich rotacyjnego uzywania przez podleglych mu pracownikéw do pracy zdalnej, powinny by¢
wykorzystywane wylgcznie do zadan stuzbowych i nie nalezy ich udostgpnia¢ osobom trzecim.
4. Pracownik uzytkujacy laptop do pracy zdalnej jest odpowiedzialny za zachowanie
bezpieczenstwa informacji chronionych przetwarzanych na laptopie w takim zakresie, jak
podczas pracy swiadczonej stacjonarnie.

5. Kierownik oddziatu (lub inny przetozony) jest zobowigzany sprawdzi¢ kazdorazowo, gdy
podlegly mu pracownik zakonczy prace zdalna, czy laptop nie posiada widocznych uszkodzen
oraz czy uruchamia si¢ prawidtowo. Dopiero po dokonaniu sprawdzenia laptopa, kierownik (lub
inny przetozony) przekazuje laptopa kolejnemu podwtadnemu, ktory bedzie wykonywatl swoja
prace zdalnie.

§ 65. 1. Przenos$ne nos$niki pamigci, bedgce wlasnoscig Urzedu, wykorzystywane w Urzedzie, sg
zinwentaryzowane w Biurze Administracyjnym.
2. Pracownicy nie uzytkujg niezautoryzowanych prywatnych przeno$nych no$nikow pamigci w
Urzedzie.
3. O wydanie przeno$nego nosnika pamigci wnioskuje bezposredni przetozony pracownika do
dyrektora Biura Administracyjnego wypehniajac odpowiednie rubryki zatacznika Nr 5 do SZBI.
4. Pracownik nie wynosi poza budynek Urzedu, w ktorym pracuje, nosnikéw informacji,
w szczegblnosci twardych dyskow z zapisanymi danymi osobowymi, bez zgody bezposredniego
przetozonego. W przypadku uzyskania takiej zgody wynoszone informacje powinny by¢
zabezpieczone w sposob zapewniajacy ich bezpieczenstwo i poufnosé.
5. W sytuacji przekazywania no$nikow z danymi osobowymi poza Urzad nalezy stosowaé
nastepujace zasady bezpieczenstwa:

1) adresat powinien zosta¢ powiadomiony o przesyice;

2) nadawca powinien sporzadzi¢ kopi¢ przesytanych danych;

3) dane przed wystaniem powinny zosta¢ zaszyfrowane, a hasto podane adresatowi inng droga

(np. telefonicznie);

4) nalezy uzywac bezpiecznych kopert depozytowych;

5) przesytke nalezy przesytac przez kuriera lub przekaza¢ osobiscie;

6) adresat powinien powiadomi¢ nadawcg o otrzymaniu przesytki lub potwierdzi¢ otrzymanie

przesyiki.

§ 66. 1. Cykl zycia sprzgtu serwerowego trwa standardowo 5 lat. Okres ten moze zostaé
wydhuzony, jezeli wtasciwy ASI potwierdzi mozliwos¢ jego dalszego efektywnego uzytkowania.
2. Cykl zycia sprzegtu koncowego (np. stacje robocze, laptopy, urzadzenia wielofunkcyjne) trwa
standardowo 7 lat. Okres ten moze zosta¢ wydtuzony, jezeli whasciwy ASI potwierdzi mozliwosé
jego dalszego efektywnego uzytkowania.

§ 67. W przypadku rozwigzania stosunku pracy albo wykonania umowy lub porozumienia,
pracownicy Urzedu oraz osoby wykonujace zadania lub ustugi na rzecz Urzgdu sg zobowigzani
do zwrotu posiadanego sprzetu komputerowego, no$nikow informacji 1 informacji stanowiacych
wilasno$¢ Urzedu (bez wzgledu na forme ich zapisu), co jest potwierdzane przez osoby
uprawnione w Karcie obiegowej lub innym dokumencie potwierdzajacym zwrot, np. w protokole
zdawczym.

§ 68. 1. Nosniki informacji nadajace si¢ do dalszego uzytkowania lecz chwilowo nieuzywane
oraz przeznaczone do zniszczenia sg przechowywane w sposob uniemozliwiajacy dostep do nich
0sOb nieupowaznionych.

2. Pracownik przekazuje do wlasciwego ASI nos$niki informacji, ktére jego zdaniem powinny
zosta¢ zniszczone, wraz odpowiednig notatkg w systemie EZD. ASI podejmuje decyzj¢ co do
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zniszczenia nos$nika oraz sporzadza protokot zniszczenia fizycznego nosnika informacji, ktorego
wzor stanowi zalacznik Nr 6 do SZBI.

3. W przypadku likwidacji sktadnika majatku Urz¢du poprzez sprzedaz lub darowizne nalezy
sprawdzi¢, czy wszystkie informacje, ktorych sktadnik ten byt no$nikiem, zostaty zabezpieczone
1 trwale usuni¢te z urzadzenia. Za udokumentowanie tego faktu odpowiedzialny jest kierownik
Teleinformatyki.

§ 69. W Urzedzie wszystkie informacje podlegajace ochronie, jezeli sg przenoszone lub
przechowywane na nos$nikach pamieci, muszg by¢ odpowiednio zabezpieczone.

§ 70. 1. Urzadzenia mobilne, na ktorych pracujg pracownicy Urzedu powinny by¢ szyfrowane.
2. Urzadzenia mobilne pracownik Teleinformatyki zabezpiecza, przed wydaniem go
pracownikowi, przed nieautoryzowanym dostepem do danych osobowych 1 informacji
znajdujacych si¢ w urzadzeniu.
3. Dla zabezpieczenia informacji i danych na urzadzeniach mobilnych mozna zastosowac
zaszyfrowanie calego urzadzenia. Do zaszyfrowania urzadzenia mozna stosowac
oprogramowanie systemowe, dostosowane do mozliwo$ci technicznych systemu. Dlugos¢
klucza szyfrowania ustala si¢ na minimum 256 bitow, a uzywane hasta sa skonfigurowane
zgodnie z nizej wymienionymi zasadami bezpieczenstwa:

1) hasto sktada si¢ z minimum 10 znakow;

2) hasto zawiera wielkie i mate litery oraz cyfry lub znaki specjalne.
4. Hasta nie zapisuje si¢ na tym samym urzadzeniu.
5. Dla zabezpieczenia informacji i danych chronionych przez Urzad w urzadzeniach mobilnych
pracownik korzysta z wbudowanej w dany system mozliwosci szyfrowania systemu i danych.

§ 71. 1. Systemy dziatajace w architekturze wewngtrznej, nie udostepniajace zadnych ustug w
sieci publicznej Internet, moga by¢ zabezpieczone certyfikatem TLS lub SSL wygenerowanym
wewnetrznie przez Urzad.

2. Systemy udostepniajace ustugi do sieci publicznej Internet musza by¢ zabezpieczone poprzez
potwierdzony przez zaufang strong¢ trzecig certyfikat TLS lub SSL. Wybor dostawcy nastepuje
zgodnie z obowigzujacymi w Urzedzie procedurami dotyczacymi dokonywania zakupow i
realizacji zamowien publicznych.

3. Decyzj¢ o zakupie lub przedluzeniu certyfikatu TLS lub SSL podejmuje dyrektor Biura
Administracyjnego.

§ 72. 1. Urzad udostgpnia klientom sie¢ bezprzewodowa, zwang dalej ,,siecig Wi-Fi” z dostepem
do Internetu w pomieszczeniach Biura Obstugi Klienta. Sie¢ Wi-Fi jest monitorowana przez
Urzad w celu wykrywania ewentualnych zdarzen i incydentdw naruszenia bezpieczenstwa
informacji.

2. Klienci sg informowani o monitoringu oraz o koniecznosci korzystania z sieci Wi-Fi zgodnie
Z udostepnionym im regulaminem $wiadczenia ustugi.

§ 73. 1. Dostep dla pracownikéw Urzedu do systemow teleinformatycznych jest mozliwy tylko
Z urzadzen stuzbowych.

2. Dostep do zasobow sieciowych Urzedu i Internetu z jednostek zamiejscowych, realizowany
jest poprzez state, bezpieczne polaczenie VPN do siedziby gltéwne;.

3. Styk sieci LAN z siecig Internet jest zabezpieczony poprzez urzadzenia typu UTM, bazujace
na blokowaniu zasobow (np. strony www, serwery) wedlug okreslonych kategorii. O zasadach
udostegpniania zasobow decyduje dziatajacy w Urzedzie Zespot do spraw ryzyka. Ponadto ruch
regulowany jest zgodnie z otrzymywanymi zaleceniami z CSIRT GOV.
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4. Sie¢ Wi-Fi, zapewniajaca dostep do sieci Internet, zabezpieczona jest co najmniej
mechanizmem WPAZ2.
5. Dostep poprzez sie¢ Wi-Fi do systemow dziedzinowych Urzedu, mozliwy jest jedynie dla
upowaznionych pracownikow Urzedu, w przypadku pracy w miejscach bez dostepu
przewodowego oraz na wniosek dyrektora wlasciwego wydziatu, za zgoda Dyrektora
Generalnego Urzedu.
6. Dostep do przewodowej sieci LAN zabezpieczany jest poprzez:

1) zamykane na klucz szafy weztow sieciowych;

2) odpowiednig konfiguracje urzadzen sieciowych;

3) ograniczenia wg adresacji IP i/lub MAC.
7. Do przetaczania, podigczania 1 odlgczania urzadzen z sieci LAN sg uprawnieni wytacznie
pracownicy Teleinformatyki.

§ 74. 1. Do udostepniania haset do zasobow sieciowych sg uprawnieni wytacznie pracownicy
Teleinformatyki.

2. Aktywnos$¢ sieciowa moze by¢ w peini monitorowana, rejestrowana i przetwarzana przez
pracownikow Teleinformatyki, a razie konieczno$ci udostepniona uprawnionym shuzbom i
instytucjom panstwowym.

3. ASI poszczeg6lnych ushug, serwerdw 1 urzadzen sieciowych maja obowigzek maksymalnego
ograniczenia dostepu za pomocg mechanizmow firewall.

§ 75. 1. Pracownik wykorzystuje konto pocztowe wytacznie do celow stuzbowych.

2. Pracownik, korzystajac z konta pocztowego, dziala w sposob nienaruszajgcy prawa innych
pracownikow oraz nie udostgpnia swojej skrzynki pocztowej innym osobom.

3. Pracownik jest zobowigzany do odbierania i przegladania poczty stuzbowej nie rzadziej niz
co dwa tygodnie.

4. Kazdemu pracownikowi zostaje przyznana standardowa skrzynka pocztowa na serwerze
0 rozmiarze 300 MB. Limit nie dotyczy wiadomosci pobranych na dysk komputera za pomoca
programéw pocztowych, takich jak np. MS Outlook. Zwigkszenie lub zmiana parametréw konta
wprowadzane jest na wniosek bezposredniego przetozonego pracownika, za zgoda kierownika
Teleinformatyki .

5. Pracownik moze by¢ informowany, poprzez automatyczne komunikaty wysylane na jego
skrzynke pocztowa, o wyczerpujacym si¢ miejscu na serwerze w momencie, gdy skrzynka
pocztowa osiggnie 80% zapeltnienia.

6. Limit dla pojedynczej, wysytanej 1 odbieranej wiadomos$ci wraz z zalacznikami wynosi 40
MB.

§ 76. 1. Konto pocztowe kazdego pracownika jest skonfigurowane przez pracownikow
Teleinformatyki.
2. Dostep do konta pocztowego jest mozliwy:

1) lokalnie (w sieci LAN Urzedu):

a) z programow (tzw. Kklientow) pocztowych do obstugi poczty elektronicznej,
zainstalowanych na komputerach stuzbowych,

b) wyjatkowo poprzez Webmail, czyli aplikacj¢ pozwalajaca pracownikom korzystaé¢ z
ushug poczty elektronicznej, przy wykorzystaniu przegladarki internetowej w roli klienta
pocztowego;

2) poza siedzibg Urzedu metodami opisanymi w pkt 1 po uprzednim nawigzaniu zdalnego
dostepu VPN;

3) z urzadzen mobilnych posiadajacych przydzielony przez operatora telekomunikacyjnego
indywidualny adres IP.
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3. System poczty elektronicznej Urzedu posiada mechanizmy zabezpieczajace przed
niecautoryzowanym dostgpem 0sOb nieuprawnionych. Zastosowane rozwigzania umozliwiajg
szyfrowang komunikacje¢ z serwerem pocztowym.

4. Pracownik Teleinformatyki odpowiedzialny za konfiguracje stacji roboczych, konfiguruje
odpowiednio programy stosowane do korzystania z poczty stuzbowe;.

§ 77. 1. Dostep do konta pocztowego jest chroniony hastem. Hasto stanowi zabezpieczenie
dostepu do systemu oraz tresci wiadomosci przechowywanych na koncie pocztowym. Z uwagi
na bezpieczenstwo systemu pocztowego oraz danych pracownika hasto jest znane wylacznie
temu pracownikowi. W przypadku odtajnienia hasta jest ono niezwlocznie zmieniane na nowe.
2. Hasto do konta pocztowego zawiera:

1) minimum 12 znakéw (maksymalnie 24) r6znych znakoéw;

2) minimum 2 duze litery;

3) minimum 3 male litery;

4) minimum 3 cyfry (0-9);

5) minimum 1 znak specjalny (!-@#$%-+).
3. Hasto jest zmieniane jeden raz na 180 dni. System pocztowy w 21 dniu przed uptywem terminu
zmiany hasta przypomina, w krétkich odstgpach czasu, o koniecznosci jego zmiany.
4. Pracownik w kazdej chwili moze zmieni¢ swoje hasto.
5. Pracownik przed planowana dtuzszg nieobecno$cig, powinien zmieni¢ hasto do swojego konta,
aby nie nastgpita utrata jego waznosci.
6. Konto pracownika, wraz z danymi, jest usuwane z systemu nie wczesniej niz 90 i nie pozniej
niz 180 dni po rozwigzaniu przez niego stosunku pracy. W ciagu 90 dni, po rozwigzaniu przez
pracownika stosunku pracy, jego przetozony moze uzyska¢ dostep do danych konta, po
uzyskaniu akceptacji pracownika Teleinformatyki.
7. W przypadku zgubienia fizycznego no$nika, na ktérym sg zapisane dane do logowania (w
szczegolnosci hasta) lub ujawnienia osobom nieuprawnionym danych do logowania (w
szczegolnosci hasta) pracownik zglasza to zdarzenie jako incydent naruszenia bezpieczenstwa
informacji.
8. Zgloszenie incydentu jest obowigzkowa czynnoscig poprzedzajaca prosbe o nadanie nowego
hasta.
9. W przypadku stwierdzenia nieautoryzowanego dostgpu do konta pocztowego lub
domniemania takiego zdarzenia, pracownik zmienia hasto 1 zglasza zdarzenie jako incydent
naruszenia bezpieczenstwa informacji.

§ 78. 1. Pracownik moze wykonywac kopie zapasowe pliku poczty znajdujace;j si¢ na stuzbowym
komputerze, tj. archiwizowanie, kompaktowanie poczty oraz archiwizowanie ustawien klienta
pocztowego oraz ksigzki adresowe;.

2. Pracownik jest odpowiedzialny za biezace usuwanie z serwera wszystkich wiadomosci
pobranych, wystanych oraz usunigtych do ,.kosza” aplikacji pocztowe;.

3. W celu zminimalizowania ryzyka przepelnienia zasobow dyskowych, system poczty
elektronicznej automatyczne usuwa zgromadzone na serwerze wiadomosci pracownikow, ktore
sg starsze niz 180 dni, bez mozliwosci ich przywrdcenia.

4. Kopi¢ zapasowa systemu poczty elektronicznej gromadzonej na zasobach sieciowych,
wykonuje pracownik Teleinformatyki zgodnie z harmonogramem wykonywania Kopii
Zapasowe;j.

§ 79. 1. Pracownik odpowiada za tres¢ i1 zawarto$¢ korespondencji przesylanych za
posrednictwem swojego stuzbowego konta pocztowego.

2. Pracownicy Teleinformatyki moga monitorowaé zawarto$¢ wiadomosci pocztowych, poza
zautomatyzowanym przetwarzaniem przez systemy antyspamowe i antywirusowe, w przypadku:
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1) uzasadnionego podejrzenia naruszenia przez pracownika postanowien SZBI lub przepisow
prawa;
2) realizacji polecenia uprawnionego organu panstwowego, jezeli obowigzek taki wynika z
przepisow powszechnie obowigzujacych;
3) wystgpienia incydentu naruszenia bezpieczenstwa informacji, gdy jest to niezbedne w
procesie zabezpieczania materiatu dowodowego;
4) podejrzenia obecnos$ci potencjalnie szkodliwego zatgcznika.
3. W przypadku wysytania wiadomosci do wielu odbiorcow, pracownik zobowigzany jest do
rozdzielenia korespondencji tak, aby w pojedynczej przesytce nie bylo wigcej niz 100 adresow
odbiorcow oraz, gdy jest to zasadne, do wykorzystywania w obstugiwanych programach
pocztowych pola ,,UDW?” (ukryte do wiadomosci) zamiast p6l,,DO” ,,DW” (do wiadomosci), co
uniemozliwi odbiorcom wzajemne poznanie swoich adresow e-mail.
4. W przypadku niezaplanowanej, dtuzszej nieobecnosci pracownika, mozliwe jest
przekazywanie jego korespondencji na konto osoby zastgpujacej. Z wnioskiem o przekierowanie
konta pocztowego wystepuje dyrektor wydziatu do Biura Administracyjnego w systemie EZD.

§ 80. Dokumenty zawierajace dane chronione przez Urzad sg przesytane poczta elektroniczng w
postaci zaszyfrowanych wiadomos$ci lub zalacznikéw. Szyfrowanie odbywa sig, w
szczegolnos$ci, za pomocy:

1) programu kryptograficznego, ktory gwarantuje wysoki poziom bezpieczenstwa (klucz
pozwalajacy odczytaé zaszyfrowany plik powinien by¢ dostarczony do oséb uprawnionych
do odczytu);

2) programéw pakujacych (np. 7-zip), ktore gwarantujg tylko podstawowy poziom
bezpieczenstwa (hasto pozwalajace odczyta¢ zaszyfrowany plik powinno by¢ dostarczone
do 0s6b uprawnionych do odczytu poprzez inny niz poczta elektroniczna, bezpieczny kanat
komunikacyjny);

3) funkcjonalno$ci programow biurowych;

4) innych rozwigzan wskazanych przez pracownikow Teleinformatyki.

§ 81. 1. Pracownik moze otrzyma¢ do uzytku stuzbowego telefon komorkowy.

2. Wniosek, wraz z uzasadnieniem, o wydanie telefonu komorkowego sktada dyrektor wydziatu,
w ktorym pracownik jest zatrudniony. Decyzj¢ o przyznaniu telefonu komorkowego podejmuje
dyrektor Biura Administracyjnego, oceniajac zasadnos¢ wniosku oraz biorgc pod uwagg aktualne
zasoby sprzgtowe Urzedu.

3. W uzasadnionych przypadkach telefon komoérkowy moze by¢ przydzielony, w celu
wykonywania zadan Wojewody Slaskiego lub Dyrektora Generalnego Urzedu, osobie nie
bedacej pracownikiem Urzedu. W takim przypadku warunki korzystania z telefonu okresla
umowa uzyczenia, przy czym zapisy umowy muszga by¢ zgodne z SZBI.

4. Telefon komorkowy jest przydzielany pracownikowi na okres wskazany we wniosku, lecz nie
dhuzszy niz $wiadczenie pracy na stanowisku pracy zajmowanym przez pracownika w momencie
wystepowania przez dyrektora wydziatu z wnioskiem o wydanie mu telefonu komorkowego.

5. Wyznaczony pracownik Biura Administracyjnego:

1) przeprowadza, przed przekazaniem do uzytku telefonu komorkowego, weryfikacje
oprogramowania telefonu komorkowego i w razie konieczno$ci uzupetnia luki w jego
zabezpieczeniach;

2) wydaje uprawnionemu pracownikowi telefon komorkowy dopiero po podpisaniu przez niego
protokotu przekazania, w ktorym pracownik potwierdza, ze jest swiadomy, iz wszelkie
zmiany w konfiguracji programowej, badz sprz¢towej zostang potraktowane jako naruszenie
zasad bezpieczenstwa teleinformatycznego;

3) informuje pracownika o oplatach i limitach zwigzanych z korzystaniem z telefonu
komoérkowego, jak réwniez o ewentualnych pozniejszych zmianach w tym zakresie;
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4) prowadzi rejestr wydanych telefonow komorkowych 1 0sob z nich korzystajacych.
6. Wzor protokotu przekazania telefonu komorkowego okresla zalacznik Nr 7 do SZBI.
7. Przekazanie pracownikowi telefonu komorkowego oznacza zgode na korzystanie z niego do
celow stuzbowych takze poza miejscem §wiadczenia pracy pracownika.

§ 82. 1. Pracownik chroni powierzony mu telefon komoérkowy przed uszkodzeniem lub
zniszczeniem. Pracownik ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za utrate lub uszkodzenie telefonu
komorkowego. W uzasadnionych przypadkach, dyrektor Biura Administracyjnego moze
odstgpi¢ od egzekwowania odpowiedzialnosci materialnej od pracownika.

2. Pracownik pokrywa koszty uzytkowania telefonu komoérkowego w sposob niezgodny z jego
stuzbowym przeznaczeniem.

3. Pracownik jest zobowigzany do zachowania wszelkich zasad bezpieczenstwa podczas
przetwarzania informacji na telefonie komérkowym oraz do nieudostgpniania ich osobom
nieupowaznionym.

4. Telefon komoérkowy jest =zabezpieczany przez wlasciwego pracownika Biura
Administracyjnego przed nicautoryzowanym dostgpem do danych i informacji znajdujacych si¢
w nim.

5. Jezeli zachodzi taka potrzeba, pracownik Biura Administracyjnego wzywa pracownika
uzytkujacego telefon komorkowy do dostarczenia go w celu sprawdzenia (badz zaktualizowania)
konfiguracji sprzgtowej lub/i programowej oraz stanu zabezpieczen telefonu komorkowego. W
przypadku wykrycia naruszenia integralnosci sprz¢towej lub programowej pracownik Biura
Administracyjnego sporzadza notatke i zglasza incydent naruszenia bezpieczenstwa informacji.

§ 83. 1. Pracownik zwraca uzytkowany telefon komorkowy natychmiast po zakonczeniu okresu
uzytkowania. Potwierdzeniem zwrotu jest protokot odbioru, podpisany przez pracownika
zwracajacego urzadzenie oraz pracownika Biura Administracyjnego. Wzor protokotu odbioru
telefonu komorkowego okresla zalacznik Nr 8 do SZBI

2. W przypadku koniecznos$ci zabezpieczenia pilnych potrzeb Urzedu, dyrektor Biura
Administracyjnego wzywa pracownika do bezzwtocznego zwrotu telefonu komorkowego.

3. Protokoty przekazania i odbioru telefonu komorkowego sg przechowywane przez wtasciwego
pracownika Biura Administracyjnego.

§ 84. 1. Dane osobowe przetwarzane sa w Urzedzie do czasu realizacji celu, dla ktdrego zostaty
zebrane, chyba ze przepisy prawa stanowig inaczej lub zachodzi konieczno$¢ ich dalszego
przechowywania w zwigzku z toczacymi si¢ postgpowaniami w sprawie roszczen.

2. Do stosowania zasad ochrony danych osobowych zobowigzani sg pracownicy Urzedu,
niezaleznie od formy =zatrudnienia, jak rowniez pracownicy podmiotdw zewnetrznych
wykonujgcych zadania lub ushugi na rzecz Urzedu zwigzane z przetwarzaniem danych
osobowych lub wspotpracujace z Urzedem na podstawie zawartych uméw lub porozumien oraz
podmioty, ktorym Wojewoda Slaski zapewnia obstuge administracyjna.

3. Przetwarzanie danych osobowych w Urzedzie odbywa si¢ na wyrazne polecenie ADO lub
osoby upowaznionej do dziatania w imieniu ADO 1 wymaga udzielenia osobom
przetwarzajacym te dane upowaznienia do ich przetwarzania.

4. Upowaznienia, o ktérym mowa w ust. 3 udziela si¢ przed dopuszczeniem osoby do
przetwarzania danych osobowych. Osoba upowazniana powinna bezzwlocznie zapoznaé si¢ z
SZBI oraz z obowigzujacymi przepisami w zakresie ochrony danych osobowych.

5. Upowaznienie sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach, jeden otrzymuje osoba upowazniana, a
drugi ADO i jest on przechowywany w aktach sprawy.

6. Upowaznienie traci moc obowigzujacg niezwtocznie po zrealizowaniu celu, dla ktérego
zostalo udzielone.
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§ 85. 1. W Urzedzie wydaje si¢ nastepujace upowaznienia do przetwarzania danych osobowych:

1) upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, ktore stanowig podstawe dopuszczenia
do realizacji zadan w Urzedzie;

2) upowaznienia do przetwarzania danych osobowych i dziatania w imieniu Wojewody
Slaskiego jako ADO, w tym udzielania podleglym pracownikom upowaznieni do
przetwarzania danych osobowych;

3) upowaznienia do przetwarzania danych osobowych i udost¢pniania w imieniu Wojewody
Slaskiego danych osobowych zgromadzonych w systemach dziedzinowych.

2. Upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, sg udzielane:

1) wszystkim pracownikom Urzedu, bez wzgledu na form¢ zatrudnienia, w tym
Wicewojewodom i Dyrektorowi Generalnemu Urzedu;

2) stazystom, praktykantom i wolontariuszom, ktorzy realizuja w Urzedzie zadania w ramach
stazu, praktyki i wolontariatu;

3) petnomocnikom Wojewody Slaskiego;

4) pracownikom podmiotow zewnetrznych wykonujacym zadania lub ustugi na rzecz Urzedu,
jezeli w trakcie realizacji swoich zadan lub ustug przetwarzaja oni dane osobowe.

3. Upowaznienia dla oséb, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, udziela si¢ na wniosek dyrektora

wydzialu, jego zastepcy lub innego upowaznionego pracownika wydziatu, wystany w systemie

EZD, z wyjatkiem upowaznien dla Wicewojewodow 1 Dyrektora Generalnego Urzedu, ktore sa

przygotowywane na polecenie dyrektora Biura Administracyjnego.

4. Upowaznienia przygotowuje pracownik ds. bezpieczenstwa informacji zgodnie ze wzorem

ustalonym w zalaczniku Nr 9 do SZBI, z wylaczeniem stazystow, praktykantow i

wolontariuszy, dla ktorych upowaznienie sporzadzane jest zgodnie ze wzorem ustalonym w
zalaczniku Nr 10 do SZBI.

5. Upowaznienia podpisuje:

1) Wojewoda Slaski — w przypadku upowaznien dla Wicewojewodow i Dyrektora Generalnego
Urzedu oraz petnomocnikéw Wojewody Slaskiego;

2) dyrektor lub zastepca dyrektora wydziatu, na rzecz ktdrego majg by¢ wykonane zadania lub
ustugi — w przypadku upowaznien dla oséb, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 4;

3) pracownik ds. bezpieczenstwa informacji, dyrektor Biura Administracyjnego lub zastepca
dyrektora Biura Administracyjnego - w przypadku upowaznien dla pozostatych
pracownikow, stazystow, praktykantow 1 wolontariuszy.

6. Wz6r wniosku o wydanie upowaznienia, o ktdrym mowa w ust. 1 pkt 1, stanowi zalacznik Nr
11 do SZBI.
7. Pracownik ds. bezpieczenstwa informacji przekazuje do podpisu Wojewody Slaskiego
upowaznienia dla Wicewojewoddw i Dyrektora Generalnego Urzegdu oraz osob, o ktorych mowa
w ust. 2 pkt 3. Upowaznienia dla 0sob, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 3 sg sporzadzane zgodnie
ze og6lnym wzorem ustalonym w zalaczniku Nr 12 do SZBI, a ich tre$¢ jest dostosowywana
do funkcji 1 zadan wykonywanych przez osob¢ upowazniang.

8. Upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, s3 udzielane dyrektorom wydziatow 1 ich

zastgpcom oraz pracownikom wyznaczonym zgodnie z Regulaminem Urzg¢du do kierowania
wydzialem podczas ich rownoczesnej nieobecnosci. Upowaznienia przygotowuje Biuro

Organizacyjno-Budzetowe na polecenie kierownictwa Urzedu lub wniosek dyrektora wydziatu,

a podpisuje je Wojewoda Slaski.
9. Upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3, sa udzielane dyrektorom wydziatéw 1 ich
zastgpcom oraz pracownikom przetwarzajacym dane w systemach dziedzinowych.
Upowaznienia przygotowuje Biuro Organizacyjno-Budzetowe na wniosek dyrektora wydziatu,
a podpisuje je Wojewoda Slaski.

10. Upowaznienie do przetwarzania danych w systemach dziedzinowych, o ktorym mowa w ust.

1 w pkt 3. jest udzielane tylko osobom, ktérym uprzednio udzielono upowaznienia, o ktorym

mowa w ust. 1 w pkt 1.
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11. Upowaznienia, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1, podlegaja wpisowi do rejestru osob
upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w Urzgdzie, prowadzonego przez
pracownika ds. bezpieczenstwa informacji. Rejestr jest prowadzony w formie elektronicznej z
zachowaniem chronologii i uwzglednia w szczeg6lnosci numer upowaznienia, date wydania
upowaznienia, imi¢ i nazwisko osoby upowaznionej, nazwe komorki organizacyjnej w ktorej
wykonuje zadania upowazniany, dat¢ odebrania upowaznienia. Wzor rejestru ustala zalacznik
Nr 13 do SZBI.

12. Upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 2 i1 3 s3 rejestrowane w rejestrze upowaznien
Wojewody Slaskiego, prowadzonym przez Biuro Organizacyjno-Budzetowe.

13. W przypadku zmiany danych osobowych upowaznianego, odwzorowywanych w
upowaznieniu (imi¢, nazwisko, ple¢), nalezy sporzadzi¢ nowe upowaznienie. Zasady
sporzadzenia nowego upowaznienia sg takie same jak w przypadku upowaznienia pierwotnego.

§ 86. Osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowigzane sg do zachowania
w tajemnicy tych danych oraz sposobu ich zabezpieczenia. Zobowigzanie to zachowuje moc po
ustaniu stosunku pracy lub okresu wspotpracy.

§ 87. ID odpowiada za realizacje zadan okreslonych w art. 39 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych),
zwanego dalej ,,rozporzadzeniem RODO”, w szczegdlnosci:

1) monitoruje przestrzeganie rozporzadzenia RODO, innych przepisow prawa powszechnie
obowigzujacego z zakresu ochrony danych osobowych oraz stosowanej w Urzedzie polityki
ochrony danych;

2) informuje Wojewode Slaskiego oraz osoby przetwarzajace w jego imieniu dane osobowe,
o obowigzkach wynikajacych z przepisOw w tym zakresie oraz doradzanie w tej sprawie;

3) udziela, na zadanie, zalecen co do oceny skutkow dla ochrony danych oraz monitoruje ich
wykonanie;

4) pelni rolg punktu kontaktowego dla Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

5) prowadzi, w imieniu Wojewody Slaskiego, rejestr czynnosci przetwarzania danych
osobowych oraz rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania dokonywanych w
imieniu Wojewody;

6) dokumentuje, w imieniu Wojewody Slaskiego jako ADO, wszelkie naruszenia ochrony
danych osobowych, w tym okolicznos$ci naruszenia danych osobowych, jego skutki oraz
podjete dziatania zaradcze;

7) nadzoruje opracowanie i aktualizowanie dokumentacji opisujacej sposob przetwarzania
danych oraz $rodkdw technicznych 1 organizacyjnych zapewniajacych ochrong
przetwarzanych danych osobowych.

§ 88. 1. Dane osobowe sg przetwarzane w warunkach zabezpieczajacych je przed dostgpem osob
nieupowaznionych.

2. Osoba nie bedaca pracownikiem Urzedu, ktorej nie udzielono odpowiedniego upowaznienia
do przetwarzania danych osobowych, moze przebywa¢ w pomieszczeniach Urzedu, gdzie ma
miejsce przetwarzanie danych osobowych, tylko w obecnosci pracownika oraz w warunkach
zapewniajacych bezpieczenstwo danych osobowych.

3. Obstuga klientow Urzedu realizowana jest w warunkach zapewniajacych poufnos¢ danych
osobowych.

§ 89. 1. Opuszczanie przez pracownika, stazyste, praktykanta lub wolontariusza stanowiska
pracy, na ktérym przetwarzane sg dane chronione, mozliwe jest dopiero po aktywowaniu
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wygaszacza ekranu lub po zablokowaniu stacji roboczej w inny sposob zgodnie z zasada
czystego ekranu.

2. Pracownik przebywajacy poza swoim stanowiskiem pracy nie pozostawia bez nadzoru
dokumentdw, no$nikdéw danych i sprzetu, zgodnie z zasada czystego biurka.

3. Pracownik niszczy zbedne dokumenty i wydruki przy uzyciu metod 1 urzadzen
zapewniajagcych odpowiedni poziom bezpieczenstwa dla danych chronionych. Nosniki
elektroniczne niszczy si¢ zgodnie z obowigzujacg procedurg niszczenia sprzgtu elektronicznego.
4. Dokumenty, wydruki i elektroniczne nosniki informacji pracownik zabezpiecza przed
dostgpem 0s6b nieuprawnionych, zgodnie z zasadg czystego biurka.

§ 90. Kopie zapasowe tworzone sg zgodnie z regutami gwarantujgcymi ciggltos¢ dziatania, a takze
poufnosci, integralnosci i dostgpnosci danych chronionych.

§ 91. 1. ADO, zgodnie z rozporzadzeniem RODO, niezwtocznie realizuje prawa osob, ktorych
dotycza przetwarzane dane.

2. ADO, za posrednictwem ID, rozpatruje kazde zgloszenie osoby, ktérej dane dotyczg. ADO,
za posrednictwem ID, odmawia realizacji praw osob, ktorych dotycza przetwarzane dane w
przypadku niezaistnienia przestanek opisanych w rozporzadzeniu RODO. Kazdorazowo
odmowa musi by¢ uzasadniona podstawg prawng z rozporzadzenia RODO.

3. ADO lub upowazniony przez niego pracownik Urzedu informuje o sprostowaniu lub usunigciu
danych osobowych lub ograniczeniu przetwarzania kazdego odbiorce, ktéremu ujawniono dane
osobowe, chyba ze okaze si¢ to niemozliwe lub bedzie wymaga¢ niewspdtmiernie duzego
wysitku.

§ 92. 1. Dane osobowe przetwarzane w zasobach Urzedu udostepniane sg wytacznie podmiotom
uprawnionym do ich otrzymywania na podstawie obowigzujacych przepisOw prawa krajowego i
unijnego, umowy powierzenia lub innego instrumentu prawnego.
2. Dane osobowe sa udostgpniane na wniosek na podstawie pisemnej zgody ADO lub
upowaznionego przez niego pracownika Urzedu, chyba ze przepisy prawa stanowig inaczej.
3. Wniosek o udostepnienie danych osobowych powinien by¢ sporzadzony w wymaganej formie
oraz spelnia¢ warunki formalne i merytoryczne okreslone w przepisach prawa powszechnie
obowigzujacego. Wniosek nie spetniajgcy tych warunkow rozpatrywany jest negatywnie.
4. Informacje zawierajace dane osobowe sa udostepniane uprawnionym podmiotom w
szczegolnosci:

1) w formie pisemnego wydruku, listem poleconym lub za potwierdzeniem osobistego odbioru;

2) w drodze teletransmisji danych (w sposob gwarantujacy poufnos¢ przesytanych danych);

3) na elektronicznych nosnikach informacji, za potwierdzeniem odbioru.
5. Zasady udostepniania danych osobowych przetwarzanych w wyniku stosowania w Urzedzie
monitoringu wizyjnego zostaty okreslone w § 42 - 45 SZBI.
6. Decyzje w sprawie udostepnienia danych osobowych podejmuje ADO lub osoba przez niego
upowazniona. Za przygotowanie wsadu merytorycznego odpowiedzi odpowiedzialni sg
dyrektorzy wydzialow (wtasciciele zasobow), ktorych merytoryczny zakres dziatania odpowiada
zadaniom zawartym we wniosku. Odpowiedz koordynuje ID, ktéry przygotuje jej ostateczng
Wersje.

§ 93. 1. ADO lub upowazniona przez niego osoba przed rozpoczgciem przetwarzania danych
osobowych dokonuje oceny skutkéw planowanych operacji przetwarzania dla ochrony danych
osobowych, jezeli dany rodzaj przetwarzania ze wzglgdu na swoj charakter, zakres, kontekst i
cele z duzym prawdopodobienstwem moze powodowaé wysokie ryzyko naruszenia praw lub
wolnosci osob fizycznych. Dla podobnych operacji przetwarzania danych wiazacych si¢ z
podobnym wysokim ryzykiem mozna przeprowadzi¢ pojedyncza oceng.
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2. Przed wykonaniem oceny ADO lub upowazniona przez niego osoba weryfikuje, czy dany typ
przetwarzania znajduje si¢ na liScie rodzajow przetwarzania, dla ktorych wymagane jest
przeprowadzenie oceny skutkow planowanych operacji przetwarzania dla ochrony danych
osobowych, publikowanych przez organ nadzorczy.
3. ADO lub upowazniona przez niego osoba dokonuje cyklicznej (nie rzadziej niz raz do roku)
weryfikacji oceny skutkow planowanych operacji przetwarzania dla ochrony danych osobowych
dla procesow, w ktorych wczesniejsza weryfikacja wykazata duze prawdopodobienstwo
wystapienia wysokiego naruszenia praw lub wolno$ci 0sob fizycznych. Ponadto ocena skutkéw
jest wykonywana, gdy w operacji przetwarzania dochodzi do istotnej zmiany, kiedy np. zostata
wprowadzona do uzytku nowa technologia, dane osobowe sa wykorzystywane w innym celu lub
tez ADO zdecydowal o rozpoczeciu transferu tych danych do panstwa trzeciego. Proces ten
koordynuje ID.
4. Ocena skutkéw planowanych operacji przetwarzania dla ochrony danych osobowych jest
dokonywana zgodnie z wytycznymi rozporzadzenia RODO i zawiera co najmniej:
1) systematyczny opis planowanych operacji przetwarzania i celow przetwarzania, w tym, gdy
ma to zastosowanie — prawnie uzasadnionych interesow realizowanych przez ADO;
2) oceng, czy operacje przetwarzania sg niezb¢dne oraz proporcjonalne w stosunku do celow;
3) ocen¢ ryzyka naruszenia praw lub wolnosci osob, ktorych dane dotyczg oraz $rodki
planowane w celu zaradzenia ryzyku, w tym zabezpieczenia oraz $rodki i mechanizmy
bezpieczenstwa majace zapewni¢ ochron¢ danych osobowych i wykaza¢ przestrzeganie
rozporzadzenia RODO.

§ 94. 1. Przypadki nieuzasadnionego i powaznego zaniechania obowiazkéw dotyczacych
ochrony danych osobowych traktowane sg jako ci¢zkie naruszenie obowiazkow pracowniczych,
do ktorych stosuje si¢ przepisy kodeksu pracy.

2. Wobec osoby, ktora w przypadku naruszenia zabezpieczen ochrony danych lub uzasadnionego
domniemania takiego naruszenia nie powiadomita ID, Dyrektor Generalny Urzedu kieruje do
Rzecznika dyscyplinarnego polecenie przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego.

§ 95. 1. Pracownik ds. bezpieczenstwa informacji moze by¢ konsultowany w sprawie projektow
umow z dostawcami ushug na rzecz Urzedu w zakresie zastosowanych w tych umowach
zabezpieczen dotyczacych bezpieczenstwa informacji.

2. ID opiniuje projekty umow z dostawcami ustug na rzecz Urzedu w zakresie bezpieczenstwa
danych osobowych na wniosek sporzadzajacego projekt umowy.

3. Wzorcowe propozycje ramowych zapisow umow 1 porozumien z dostawcami ustug na rzecz
Urzedu w zakresie bezpieczenstwa informacji okreslono w zalaczniku Nr 14 do SZBI.

4. Wzorcowe propozycje ramowych zapisow umow 1 porozumien, w zakresie bezpieczenstwa
informacji, dotyczace udostepniania powierzchni na rzecz Urzedu przez podmioty zewngtrzne
okreslono w zalaczniku Nr 15 do SZBI.

§ 96. 1. Dyrektor wydzialu przed wystgpieniem z wnioskiem o zakup nowego oprogramowania
lub rozbudowe o nowe funkcje juz istniejacego jest zobowigzany do uzyskania opinii pracownika
ds. bezpieczenstwa informacji na temat tego, czy to oprogramowanie funkcjonuje w sposob
zapewniajacy bezpieczenstwo informacji. W celu wydania prawidlowej opinii dyrektor dostarcza
pracownikowi ds. bezpieczenstwa informacji niezbednych danych o funkcjonalnos$ciach nowego
lub modyfikowanego oprogramowania.

2. Jezeli planowany zakup dotyczy oprogramowania, na ktorym bedg przetwarzane dane
osobowe pracownik ds. bezpieczenstwa informacji informuje o tym ID i w swojej opinii
uwzglednia stanowisko ID.

§ 97. 1. Urzad zarzadza incydentami naruszenia bezpieczenstwa informacji.
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2. Do incydentéw naruszenia bezpieczenstwa informacji zalicza si¢ w szczegolnosci:

1) naruszenie poufnos$ci - ujawnienie danych niepowotanym osobom;

2) naruszenie integralnosci - uszkodzenie, przektamanie, zniszczenie informacji;

3) naruszenie dostgpnosci - dane nie sg dostgpne na zadanie uprawnionych pracownikow w
uzytecznej dla nich postaci, niezaleznie od ich nos$nika, w tym takze przechowywanych
I przetwarzanych
w systemach informatycznych oraz transmitowanych przez tacza sieci;

4) brak dostgpnosci oraz dzialania niezgodne (bledne) ze specyfikacja systemow
informatycznych, zwlaszcza systemoéw i aplikacji krytycznych dla funkcjonowania Urzedu
(z wylaczeniem kontrolowanych i1 zaplanowanych prac oraz dysfunkcji niemajacych
wpltywu na bezpieczenstwo informacji);

5) infekcje, propagacja i dziatanie szkodliwego oprogramowania;

6) omijanie systemow zabezpieczen;

7) umozliwienie dostepu do stuzbowego sprzetu informatycznego osobie nieupowaznione;j;

8) korzystanie z prywatnego sprzetu informatycznego w celu wykonywania zadan
stuzbowych;

9) wyniesienie poza teren Urzedu, bez zgody przetozonego, dokumentow zawierajacych
informacje stuzbowe;

10) umozliwienie wstepu do strefy II lub IIT osoby nieuprawnione;j;

11) wykorzystywanie zasobow informacyjnych w sposob sprzeczny z ich przeznaczeniem;

12) ataki celem uzyskania nicautoryzowanego dostepu do aplikacji, systemow oraz ataki
eskalacji poziomu uprawnien w systemach;

13) utrate klucza do pomieszczenia Urzedu;

14) utratg elektronicznej karty identyfikacyjnej lub innego urzadzenia aktywujacego dostep do
pomieszczen Urzedu;

15) utrate lub zniszczenie urzadzen przetwarzajacych lub przechowujacych informacje oraz
no$nikoéw danych;

16) wytudzenia informacji wrazliwych, takich jak np. hasta dostepowe czy tajemnice Urzedu,

17) ataki socjotechniczne, ataki z wykorzystaniem technik informatycznych zagrazajacych
naruszeniu poufnos$ci, dostepnosci 1 integralnosci informac;ji;

18) ztamanie zasad wynikajacych z regulacji wewngtrznych obowigzujacych w Urzedzie w
obszarze bezpieczenstwa informacji lub wynikajacych z nich zapisow w umowach z
podmiotami zewngtrznymi oraz przepisOw prawa powszechnie obowiazujacego
regulujacego kwestie bezpieczenstwa w dziatalnosci Urzedu.

3. Za incydent naruszenia bezpieczenstwa informacji uznaje si¢ takze nieudang probe
ktéregokolwiek dzialania wymienionego w ust. 2.

4. Nie jest incydentem wiadomo$¢ mailowa zawierajaca niechciang informacje¢ handlowg lub
niechciane opinie i poglady nadawcy (tzw. spam), jezeli nie stosuje niestandardowych technik
manipulacyjnych lub wytudzajacych informacije.

5. Nie jest incydentem wiadomo$¢ mailowa stanowigca probe wyludzenia informacji lub
naktaniajgca odbiorce do zachowan ryzykownych w sieci, jezeli nie stosuje niestandardowych
technik manipulacyjnych lub wytudzajacych informacje.

6. Katalog wybranych incydentéw naruszenia bezpieczenstwa informacji, ktorych
prawdopodobienstwo materializacji jest oceniane jako znaczne, jest sporzadzany i aktualizowany
przez pracownika ds. bezpieczenstwa informacji. Katalog jest dostepny w Intranecie Urzedu.

7. W Urzedzie incydenty naruszenia bezpieczenstwa informacji sa zglaszane 1 rejestrowane.

8. Sposob postepowania ze zgloszonym 1 zarejestrowanym incydentem zalezy od specyfiki
incydentu 1 stopnia zagrozenia dla bezpieczenstwa informacji, jaki stanowi incydent.

§ 98. 1. Pracownik ma obowiazek zglosi¢ pracownikowi ds. bezpieczenstwa informacji lub
pracownikowi Teleinformatyki (jezeli zgloszenie dotyczy bezpieczenstwa teleinformatycznego)
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kazde zdarzenie, ktére naruszyto lub mogto naruszy¢ bezpieczenstwo informacji w Urzedzie.
Pracownik nie moze by¢ ukarany lub dyskryminowany w jakiejkolwiek formie za zgloszenie
zdarzenia, ktore ostatecznie nie zostalo uznane za incydent naruszenia bezpieczenstwa
informacji.

2. Zdarzenia, o ktorych mowa w ust. 1 mozna zgtosi¢ bezposrednio, telefonicznie na nr tel. 538-
517-496 lub mailowo na adres: incydenty@katowice.uw.gov.pl.

3. W przypadku, gdy konieczna jest natychmiastowa reakcja na zaistniate zdarzenie (np. kradziez
lub wyciek dokumentéw) pracownik informuje o zdarzeniu takze swojego bezposredniego
przetozonego.

4. W przypadku, gdy z jakichkolwiek powodow pracownik nie moze zglosi¢ zdarzenia
pracownikowi ds. bezpieczenstwa informacji, informuje o nim swojego bezposredniego
przetozonego, ktéry z kolei bezzwlocznie raportuje zdarzenie pracownikowi ds. bezpieczenstwa
informacji.

5. Pracownik nie podejmuje samodzielnie zadnych dzialan zwigzanych z zaistnialym
zdarzeniem.

6. Pracownik zglaszajacy zdarzenie, ktore zostalo uznane za incydent naruszenia bezpieczenstwa
informacji wykonuje — w zakresie przeciwdzialania jego skutkom - polecenia pracownikow,
ktorzy zostali przydzieleni do obstugi incydentu.

§ 99. 1. Pracownik ds. bezpieczenstwa informacji lub pracownik Teleinformatyki (jezeli
zgloszenie dotyczy bezpieczenstwa teleinformatycznego) przyjmuje zgloszenie dotyczace
incydentu i dokonuje odpowiedniego wpisu w rejestrze zgloszen incydentdw naruszenia
bezpieczenstwa informacji w Urzedzie, stanowigcym zalacznik Nr 16 do SZBI.

2. Po dokonaniu wpisu do rejestru, o ktérym mowa w ust. 1, pracownik ds. bezpieczenstwa
informacji analizuje zgloszenie incydentu.

3. Jezeli w wyniku analizy zgloszenia incydentu pracownik ds. bezpieczenstwa informacji uzna,
ze zdarzenie nie jest incydentem naruszenia bezpieczenstwa informacji, wowczas zamyka
zgloszenie.

4. Jezeli w wyniku analizy zgloszenia incydentu pracownik ds. bezpieczenstwa informacji uzna,
ze zdarzenie jest istotnym incydentem zwigzanym z bezpieczenstwem teleinformatycznym,
wowczas powiadamia o nim Kierownika Teleinformatyki oraz ID, jezeli istnieje duze
prawdopodobiefnstwo naruszenia ochrony danych osobowych.

§ 100. 1. ID analizuje zgtoszony mu incydent pod wzgledem naruszenia zasad ochrony danych
osobowych.

2. W przypadku wystgpienia incydentu, ktory zarazem stanowi naruszenie bezpieczenstwa
ochrony danych osobowych w rozumieniu rozporzadzenia RODO, ID zglasza niezwlocznie, lecz
nie pozniej niz w terminie 72 godzin po stwierdzeniu naruszenia, incydent do organu
nadzorczego.

§ 101. Kierownik Teleinformatyki zgtasza incydent do wiasciwego CSIRT MON, CSIRT NASK
lub CSIRT GOV, zgodnie z art. 22 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. 0 krajowym systemie
cyberbezpieczenstwa (Dz. U. z 2023 r. poz. 913, z p6zn. zm.).

§ 102. 1. Kierownik Teleinformatyki wyznacza operatora incydentu sposrod pracownikow
Teleinformatyki, gdy dotyczy on zakresu dziatania tego Oddzialu i wymaga specjalistycznych
kwalifikacji. Pracownik Teleinformatyki jest upowazniony do samodzielnego wypelnienia
odpowiednich rubryk rejestru incydentow. Wpisy te s3 nastepnie werytfikowane przez
pracownika ds. bezpieczenstwa informacji.
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2. Dyrektor wydzialu wyznacza operatora incydentu sposrod pracownikow wydziatu w
przypadku, gdy incydent nie dotyczy ani ochrony danych osobowych ani bezpieczenstwa
teleinformatycznego, a jego skutki sg ograniczone wylacznie do zakresu dziatania danego
wydziatu.

3. Jezeli dyrektor wydziatu i Kierownik Teleinformatyki nie wyznaczyli operatora incydentu,
domy$lnym operatorem incydentu jest pracownik ds. bezpieczenstwa informacji, pod
warunkiem, ze pracownik ten posiada kwalifikacje potrzebne do obstugi incydentu. Jezeli
pracownik ds. bezpieczenstwa informacji nie posiada kwalifikacji potrzebnych do obstugi
incydentu informuje o tym dyrektora Biura Administracyjnego lub Dyrektora Generalnego
Urzedu, ktorzy wyznaczajg operatora incydentu.

4. O wyznaczeniu operatora incydentu nalezy powiadomi¢ pracownika ds. bezpieczenstwa
informacji (w przypadku, gdy nie jest on operatorem incydentu), ktory uzupetnia w tym zakresie
rejestr zgltoszen incydentéw naruszenia bezpieczenstwa informacji w Urzedzie.

§ 103. 1. Operator incydentu podejmuje dziatania, ktore majg minimalizowa¢ skutki wystapienia
incydentu naruszenia bezpieczenstwa informacji oraz gromadzi material dowodowy (np. logi
systemowe, zabezpiecza miejsce wlamania, dokonuje zabezpieczenia plikow elektronicznych
itp.).

2. Operator incydentu dazy do usunigcia skutkow zgloszonego incydentu naruszenia
bezpieczenstwa informacji, podejmujac wszelkie mozliwe dziatania. Jezeli zachodzi potrzeba
zachowania materialu dowodowego, operator incydentu (jezeli nie jest nim pracownik ds.
bezpieczenstwa informacji) $cisle wspotpracuje z pracownikiem ds. bezpieczenstwa informacji
w zakresie zachowania pelnej integralnos$ci i niezaprzeczalnosci dowodu.

3. Operator incydentu uzupelnia rejestr zgloszen incydentdw naruszenia bezpieczenstwa
informacji w Urzedzie.

4. W przypadku podejrzenia popelnienia przestepstwa lub braku mozliwosci wykonywania
zadan podejmowane s3a stosowne dziatania np. powiadomienie odpowiednich stuzb lub
uruchomienie planéw ciaglosci dziatania. Decyzje w tym zakresie podejmuje Dyrektor
Generalny Urzedu.

5. Operator incydentu dokonuje wpisu o zamknigciu incydentu dopiero po usuni¢ciu jego
skutkow lub, gdy catkowita eliminacja skutkow nie jest mozliwa, po wykonaniu wszystkich
mozliwych dziatan w tym celu przez Urzad.

§ 104. Pracownik, ktéry dopuscil si¢ zaniedban lub uchybien w zakresie zachowania
bezpieczenstwa informacji podlega odpowiedzialnosci  dyscyplinarnej zgodnie =z
obowigzujacymi przepisami prawa.

§ 105. 1. SZBI podlega okresowemu przegladowi co najmniej raz w kazdym roku
kalendarzowym, przy czym odst¢p pomiedzy kolejnymi przegladami nie powinien by¢ krotszy
niz 6 miesigcy.
2 Przeprowadzanie przegladow SZBI jest zadaniem pracownika ds. bezpieczenstwa informacji.
3. Przeglady przeprowadzane s3 na podstawie:

1) wynikéw najnowszych audytéw bezpieczenstwa i poprzednich przegladéw SZBI;

2) sprawdzen przeprowadzanych w ramach SZBI;

3) rejestru ryzyka, przygotowywanego przez Przewodniczacego Zespotu do spraw ryzyka w

Urzedzie, pod katem ewentualnej utraty integralnosci, dostgpnosci lub poufnosci informacji;

4) statusu dziatan podj¢tych w wyniku poprzednich przegladow;

5) wnioskow ptynacych z incydentow naruszenia bezpieczenstwa informacji;

6) zmian organizacyjnych, technicznych, prawnych w Urzedzie, ktore moga dotyczy¢ SZBI,

7) zalecen kierownictwa Urzgdu dotyczacych doskonalenia SZBI.
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4. O zainicjowaniu przegladu informowani sg dyrektorzy wydziatow, ktorzy majg prawo zglosi¢
uwagi 1 wnioski dotyczace SZBI, w szczeg6élnosci propozycje dzialan naprawczych i
korygujacych.

§ 106. W razie potrzeby prowadzi si¢ przeglad dorazny, stuzacy bezzwlocznej poprawie
bezpieczenstwa, np. po wystagpieniu niebezpiecznego incydentu naruszenia bezpieczenstwa
informacji, po istotnych zmianach organizacyjnych w komorce organizacyjnej, badz na wniosek
dyrektora wydzialu. Decyzj¢ w tym zakresie podejmuje dyrektor Biura Administracyjnego.

§ 107. 1. Wynik przegladu, w formie zwigztego raportu, przekazywany jest Dyrektorowi
Generalnemu Urzedu za posrednictwem dyrektora Biura Administracyjnego.

2. Jezeli raport zawiera informacje lub propozycje zmian istotne dla funkcjonowania Urzedu,
Dyrektor Generalny Urzedu udostepnia tres¢ raportu Wojewodzie Slaskiemu.

3. Jezeli w wyniku przegladu zostang sformutowane propozycje zmian SZBI, pracownik ds.
bezpieczenstwa informacji przedklada je dyrektorowi Biura Administracyjnego, ktory
podejmuje decyzje odno$nie ich wdrozenia lub przedtozenia ich Kierownictwu Urzgdu do
ostatecznej decyzji.

§ 108. 1. Kierownik Oddziatu do Spraw Inwestycji 1 Remontéw w Biurze Administracyjnym
dokonuje lub zleca podmiotowi zewnetrznemu przeglad zabezpieczen fizycznych w budynkach
Urzedu nie rzadziej niz raz na rok.

2. Przeglady i konserwacje systemoéw SSWiN oraz SKD funkcjonujacych w oparciu o centrale
alarmowe sg dokonywane lub zlecane podmiotowi zewnetrznemu, nie rzadziej niz raz na rok,
przez pracownikow Stuzby Ochrony Urzedu.

3. Przeglady 1 konserwacje systemu CCTV sa dokonywane lub zlecane do przeprowadzenia
podmiotowi zewnetrznemu, nie rzadziej niz raz na rok, przez pracownikéw Shuzby Ochrony
Urzedu.

4. Czestotliwos¢ przegladu zapisow w systemach SSWiN, SSP, SKD i CCTV wyznacza si¢ na
podstawie pojemnosci pamieci zdarzen danego systemu.

5. Przeglad, konserwacja oraz badanie wydajno$ci Wewnetrznej Instalacji Hydrantowej odbywa
si¢ co najmniej raz w roku.

6. Szef Stuzby Ochrony Urzedu przeprowadza, nie rzadziej niz raz na rok, przeglad oraz
weryfikacje przydzielonych uprawnien w systemie elektronicznym OPTIPASS do zarzadzania
Kluczami.

7. Szef Stuzby Ochrony Urzedu przeprowadza, nie rzadziej niz raz na rok, przeglad duplikatow
Kluczy.

8. Pracownicy Urzedu przeprowadzajacy przeglady w ramach SZBI nie tworza odrebnej
dokumentacji przegladéw, chyba zZe jest ona wymagana przepisami prawa lub umowy
(porozumienia) ze strong trzecig.

9. Urzadzenia 1 systemy sluzace zapewnieniu bezpieczenstwa informacji sa regularnie
przegladane przez zewnetrznych serwisantow na podstawie 1 stosownie do zapisoOw zawartych
umow serwisowych.

10. Wszystkie przeglady 1 sprawdzenia urzadzen i systemow stuzacych zachowaniu
bezpieczenstwa informacji, przeprowadzane przez pracownikow Urzedu, sa odnotowywane
przez pracownika ds. bezpieczenstwa informacji w rejestrze przegladéw i sprawdzen urzadzen i
systemow regulowanych przez SZBI w Urzgdzie, stanowigcym zalacznik Nr 17 do SZBI.

§ 109. 1. W Urzedzie, w zakresie bezpieczenstwa informacji, mozna rozr6zni¢ nastgpujace typy
zmian:
1) standardowa — wiaze si¢ ze standardowymi czynno$ciami administracyjnymi i podlega
rejestracji, natomiast nie wymaga akceptacji;
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2) automatyczna — zmiana wgrywana zgodnie z zatwierdzonym harmonogramem aktualizacji
np. systemu operacyjnego Windows;

3) pilna — zmiana, ktéra wptywa na funkcjonalno$ci systemu informatycznego lub organizacje
pracy Urzedu, co do ktorych zostaly zgloszone btedy powaznie wplywajace na dziatalnos¢
statutowg Urzedu lub wplywajace na wykryta, poprzez analize ryzyka, podatnos¢;

4) awaryjna — zmiana wptywajaca na podstawowe funkcjonalno$ci systemu i odpowiadajaca
na incydent naruszenia bezpieczenstwa informacji;

5) zaplanowana - z wyprzedzeniem i po zaakceptowaniu na wszystkich wtasciwych szczeblach
struktury organizacyjnej.

2. Kazda zmiana w zakresie bezpieczenstwa informacji powinna mie¢ akceptacje osoby
zarzadzajacej tym obszarem dzialalnosci Urzedu, ktorego ona dotyczy.

3. W przypadku zmiany pilnej lub awaryjnej akceptacja uzupeltniana jest po jej wdrozeniu.

4. W przypadku, gdy zmiana w zakresie bezpieczenstwa informacji jest wprowadzana do
systemu informatycznego, w ramach ktérego podpisana zostata umowa z dostawcag lub
producentem danego systemu, pracownik wyznaczony do kontaktu z danym dostawcg lub
producentem gromadzi szczegdlowe informacje dotyczgce proponowanej zmiany i informuje o
niej dostawce lub producenta.

§ 110. 1. Wszystkie dziatania inicjujace zmiany, ktdore moga mie¢ istotny, negatywny wpltyw na
poziom bezpieczenstwa informacji w Urzedzie poza zmianami awaryjnymi, sg zgtaszane przez
dyrektoréw wydziatdéw do pracownika ds. bezpieczenstwa informacji droga elektroniczng. W
razie potrzeby pracownik ds. bezpieczenstwa informacji przekazuje informacje kierownikowi
Teleinformatyki .

2. Zmiany awaryjne sg zgtaszane pracownikowi ds. bezpieczenstwa informacji bezzwlocznie po
uporaniu si¢ z awarig.

3. Pracownik ds. bezpieczenstwa informacji analizuje zasadno$¢ wdrozenia zmiany w zakresie
bezpieczenstwa informacji, wraz z istniejagcymi rozwigzaniami. Sprawdza poprawno$¢ analizy
kosztéw zmiany oraz plan jej cofniecia. W przypadku, gdy zmiana pocigga za sobg
wydatkowanie $rodkéw publicznych przedktada wyniki analizy do akceptacji Dyrektorowi
Generalnemu Urzedu, za posrednictwem dyrektora Biura Administracyjnego.

4. Jezeli istnieje taka mozliwos¢, przed wprowadzeniem zmiany w systemie teleinformatycznym
zapewnia si¢ mozliwo$¢ cofnigcia tej zmiany, np. poprzez wykonanie Kkopii zapasowej,
»snapshot” itp.

5. Jezeli istnieje taka mozliwos¢, przed wprowadzeniem zmiany w systemie teleinformatycznym,
zmiang testuje si¢ w srodowisku testowym w zakresie bezpieczenstwa informacji.

6. Po wdrozeniu zmiany w zakresie bezpieczenstwa informacji w systemie teleinformatycznym
sprawdza si¢ zgodno$¢ techniczng 1 funkcjonalno$¢ systemu.

7. W przypadku niepowodzenia wdrozenia zmiany nalezy postgpowaé zgodnie z planem
cofnigcia zmiany.

§ 111. 1. Decyzje o podjeciu dziatan korygujacych i doskonalagcych podejmowane sg na
podstawie:
1) wynikéw kontroli oraz audytow wewnetrznych i zewnetrznych;
2) wynikow dziatan sprawdzajacych prowadzonych przez ID;
3) przegladow SZBI;
4) zgloszonych incydentéw lub zdarzen zwigzanych z bezpieczenstwem informacji;
5) wynikoéw analizy ryzyka prowadzonej przez Zespot do spraw ryzyka w Urzedzie, pod katem
ewentualnej utraty integralnosci, dostgpnosci lub poufnosci informacji;
6) materialow dotyczacych bezpieczenstwa informacji w Urzedzie dostarczonych przez
dyrektoréw wydzialow.
2. Dziatania korygujace 1 doskonalgce obejmujg w szczegdlnosci:
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1) wypehienie zalecenia (zewngtrznego Ilub wewnetrznego) do wykonania dziatan
korygujacych
1 doskonalacych;
2) usuniecie niezgodno$ci pomiedzy stanem postulowanym a faktycznym,;
3) poprawe stanu bezpieczenstwa informacji w Urzedzie;
4) uwzglgdnienie zmian legislacyjnych 1 organizacyjnych, zachodzacych w obszarze
bezpieczenstwa informacji;
5) realizacj¢ uzasadnionych wnioskow i postulatow pracownikow i klientow Urzedu w zakresie
poprawy stanu bezpieczenstwa informacji w Urzedzie.
3. Decyzje o podjeciu dziatan korygujacych i doskonalacych podejmuje dyrektor wlasciwego
wydziatu, na wniosek pracownika ds. bezpieczenstwa informacji lub z wlasnej inicjatywy
(informujac o tym pracownika ds. bezpieczenstwa informacji).
4. W sytuacji, gdy do wykonania dziatan korygujacych i doskonalgcych niezbedne bedzie
podjecie decyzji personalnych lub finansowych, decyzje co do ich przeprowadzenia podejmuje
Dyrektor Generalny Urzedu.
5. Podjete lub postulowane dzialania korygujace i doskonalgce powinny by¢ odnotowane w
raporcie z okresowego przegladu SZBI. Najpozniej w kolejnym raporcie okresowym dzialania
te powinny by¢ zanalizowane, a ich skutecznos$¢ oceniona.
6. W przypadku nieskutecznych dziatan korygujacych i doskonalacych pracownik ds.
bezpieczenstwa informacji, w razie potrzeby wspotdziatajac z ID 1 kierownikiem
Teleinformatyki, moze podja¢ decyzje o powtornym wykonaniu lub zleceniu wykonania dziatan
korygujacych i doskonalacych.

§ 112. 1. W Urzedzie stale ocenia si¢, doskonali i poprawia jako$¢ ushug dotyczacych
bezpieczenstwa informacji oraz zwigzanych z nimi procesow poprzez:
1) przeglad, analiz¢ oraz rekomendacje mozliwosci doskonalenia procesow w Urzgdzie, w
kazdej ich fazie;
2) kontrole 1 analiz¢ osiggnigtych rezultatbw w zakresie zapewniania bezpieczenstwa
informacji;
3) identyfikacj¢ oraz wdrazanie konkretnych dziatan w celu poprawy jakosci ustug
informatycznych;
4) zwigkszenie efektywnosci kosztowej dostarczania ustug dotyczacych bezpieczenstwa
informacji, bez spadku satysfakcji po stronie ich odbiorcow.
2. Proces ciaglego doskonalenia ustug dotyczacych bezpieczenstwa informacji w Urzedzie
opiera si¢ na nastgpujacych zrddtach informacji o mozliwych i oczekiwanych obszarach poprawy
efektywnosci §wiadczenia tych ustug:
1) informacja zwrotna od uzytkownikow ushug, przy czym:

a) klient wewnetrzny w Urzedzie reprezentowany jest przez wilasciciela zasobu lub
uzytkownika produktu,

b) uwagi pochodzace od dyrektorow wydziatow, dotyczace jakosci ustug dotyczacych
bezpieczenstwa informacji s gromadzone 1 porOwnywane przez pracownika ds.
bezpieczenstwa informacji,

) uzytkownicy systemow teleinformatycznych majg mozliwo$¢ cigglej oceny pracy
Teleinformatyki;

2) audyty bezpieczenstwa informacji.

§ 113. Audyty bezpieczenstwa informacji planuje 1 przeprowadza Zespot Audytu Wewnetrznego

zgodnie z zasadami okreslonymi w Krajowych Ramach Interoperacyjnosci i Karcie Audytu,
uwzgledniajac standardy audytu i wytyczne otrzymane od kierownictwa Urzedu.
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Zalacznik nr 7 do umowy

Oswiadczenie o zachowaniu poufnosci

Dotyczy: postgpowania nr BAI.272.17.2024 na dobudowe dzwigu osobowo-towarowego
zewnetrznego w budynku Slgskiego Urzedu Wojewodzkiego w Czestochowie przy ul. Sobieskiego
7 w formule ,,zaprojektuj i wybuduj” .

Ja nizej podpisany(a), zobowigzuje si¢ dO nieograniczonego w czasie zachowania
w poufnosci informacji dotyczacych spraw prowadzonych przez Wojewode Slaskiego jako organ
rzadowej administracji zespolonej w wojewodztwie, a takze informacji technologicznych,
technicznych, organizacyjnych i innych informacji prawem chronionych, uzyskanych przeze
mnie w zwigzku z wykonywang praca lub $wiadczeniem ustug na rzecz Slaskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Katowicach. Moje zobowigzanie dotyczy jakiejkolwiek formy przekazania
mi tych informacji, ich zrédta oraz no$nika.

Ponadto zobowigzuje si¢ do zachowania w poufno$ci wszelkich innych informacji, ktoérych
ujawnienie mogloby spowodowaé szkode dla prawnie chronionych intereséw Slaskiego Urzedu
Wojewodzkiego W Katowicach lub Wojewody Slaskiego.

Oswiadczam, ze nie bede kopiowaé, powielac lub rozpowszechnia¢ w jakikolwiek inny sposéob
informacji uzyskanych przeze mnie w zwigzku z wykonywang pracag lub $§wiadczeniem ustug na
rzecz Slaskiego Urzedu Wojewodzkiego w Katowicach.

(miejscowos$c, data) (podpis osoby sktadajacej oswiadczenie)
(miejscowos$é, data) (podpis pracownika SUW odbierajacego o$wiadczenie)
Otrzymujg:
1) Osoba zobowigzana do poufnosci
2) ala
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Dokument nalezy wypelnié, podpisaé i zlozy¢ do oferty zgodnie z zasadami okreslonymi w rozdziale X111 SWZ.

Zalacznik nr 4 do SWZ

Wykonawca/podwykonawca:
(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP, KRS/CEiDG)
reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Oswiadczenie Wykonawcy/ podmiotu udostepniajacego zasoby/podwykonawcy*

skladane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamodwien
publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),
DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA ORAZ
SPEENIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego pn.:

Dobudowa dzwigu osobowo-towarowego zewnetrznego w budynku Slaskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Czestochowie przy ul. Sobieskiego 7 w formule ,,zaprojektuji wybuduj”
nr postgpowania BAI.272.17.2024

o$wiadczam, co nastgpuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY / PODMIOTU
UDOSTEPNIAJACEGO ZASOBY / PODWYKONAWCY*:

I. Speklianie warunkéw udzialu w postepowaniu
Oswiadczam, ze spelniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez zamawiajacego w

SWZ oraz ogloszeniu o zamowieniu.

Il. Przestanek wykluczenia z postepowania

Oswiadczam, Ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 108 ust 1, 109 ust.
1 pkt. 10) ustawy Pzp oraz art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa

narodowego.
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* niepotrzebne skresli¢

Oswiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postgpowania na
podstawie art. ........................... UStawy Pzp
(podac majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt

1, 2, 5 oraz art. 109 ust. 1 pkt. 10 ustawy Pzp).

Jednoczes$nie o§wiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznos$cig, na podstawie art. 110 ust. 2 pkt 1

ustawy Pzp podjatem nastgpujace $rodki:

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACIJI:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$§wiadczeniach sg aktualne 1
zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z petng Swiadomos$cia konsekwencji wprowadzenia

zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacji.

Jednoczesnie, zgodnie z art. 273 ust. 3 ustawy Pzp, wykonawca wskazuje, ze podmiotowe $rodki
dowodowe wymagane przez zamawiajgcego, sa dostgpne za pomoca bezptatnych 1
ogolnodostepnych baz danych, w szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z
dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalno$ci podmiotoéw realizujacych zadania publiczne,

pod ponizszymi adresami internetowymi:
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Dokument naleiy wypelnié, podpisac i zloZyé na wezwanie Zamawiajgcego zgodnie 7 zasadami okreslonymi w rozdziale X111
SWZ.

Zalacznik nr 5 do SWZ

LISTA PODMIOTOW NALEZACYCH DO TEJ SAMEJ GRUPY KAPITALOWEJ /
INFORMACJA O TYM, ZE WYKONAWCA NIE NALEZY DO GRUPY
KAPITALOWEJ

*UWAGA: NALEZY WYPEENIC PKT 1 LUB PKT 2

Sktadajgc oferte w postepowaniu, prowadzonym w trybie podstawowym pn.:

Dobudowa dzwigu osobowo-towarowego zewnetrznego w budynku Slaskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Czestochowie przy ul. Sobieskiego 7 w formule ,,zaprojektuj i wybuduj”
nr postepowania BAI.272.17.2024

w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia z postgpowania okreslonych w art. 108 ust. 1

pkt 5 ustawy Pzp, dziatajac w imieniu Wykonawcy:

(nazwa (firma) doktadny adres Wykonawcy)

1. OsSwiadczam, ze naleze¢ do tej samej grupy kapitalowe;j

W rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji 1 konsumentow:*

Nazwa (firma) podmiotu
Lp. wchodzacego w sklad grupy Adres podmiotu
kapitalowej
1
2
3

oraz skladam wraz z o$wiadczeniem dokumenty badZz informacje potwierdzajace,
ze powigzania z innym Wykonawca nie prowadza do zakldcenia konkurencji

W postepowaniu.*

2. Os$wiadczam, Ze nie naleze do tej samej grupy kapitalowej*.

* zaznaczy¢ odpowiedni
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Dokument naleZy wypetnié, podpisaé i ztoiyé na wezwanie Zamawiajgcego zgodnie z zasadami okreslonymi w rozdziale XIII SWZ.

WYKAZ ROBOT BUDOWLANYCH

Zalacznik nr 6 do SWZ

wykonanych przez Wykonawcg nie wczesniej niz w okresie ostatnich pigciu lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy — w tym okresie

Opis przedmiotu wykonanych robot

Podmiot, na

Miejsce wykonania

Data wykonania
(poda¢ dzien, miesiac

Warto$¢ robot brutto

Lp. budowlanych zgodnych z warunkami rzecz ktorego robét i rok)
okreslonymi przez Zamawiajacego *) | wykonano roboty (nazwa i adres) i PLN
S e zakonczenia robot
1
2
3




Zamawiajacy uzna ww. warunek za spelniony jezeli Wykonawca wykaze, ze:

wykonal min. 2 roboty budowlane o wartosci nie mniejszej niz 200 000,00 zt brutto kazda polegajqce na budowie, przebudowie, rozbudowie lub
remoncie urzqdzenia dzwigowego w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy
— w tym okresie, z podaniem ich rodzaju 1 warto$ci, daty i miejsca wykonania oraz zataczeniem dokumentu potwierdzajacego, ze roboty zostaly

wykonane zgodnie z zasadami sztuki budowlanej i prawidtowo ukonczone.
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Dokument naleZy wypetnié, podpisaé i ztoiyé na wezwanie Zamawiajgcego zgodnie 7 zasadami okreslonymi w rozdziale XIII SWZ.

Zalacznik nr 7 do SWZ

WYKAZ OSOB, KTORE BEDA BRALY UDZIAL. W WYKONANIU ZAMOWIENIA

Informacja
0 uprawnieniach
i kwalifikacjach

Informacja
0 podstawie do
dysponowania

Doswiadczenie

Imie zawodoquh . et e gk zawodowe w zakresie
Lp. i nazwisko (NALEZY podac nazwe Zakres wykonywanych czynnosci ucze,s i pOSIadan.yC'h
uprawnien, nr uprawnienia, S — uprawnien
date wydania (dzien - Wy .yW (okreslone w latach)
miesigc - rok) oraz organ Zamowienia (prosze
wydajacy uprawnienia) N DL,
1 2 3 4 5 6
osoba posiadajgca uprawnienia budowlane do
projektowania bez ograniczen w specjalnosci
1 konstrukcyjno-budowlanej, posiadajaca co najmnie;j
5-letnie doswiadczenie w samodzielnym
wykonywaniu tej funkcji
osoba posiadajagca uprawnienia budowlane do
projektowania bez ograniczen w specjalnoSci
2 instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urzadzen
elektrycznych i elektroenergetycznych, posiadajaca
co najmniej 5-letnie doswiadczenie w samodzielnym
wykonywaniu tej funkcji
3 kierownik budowy - osoba posiadajacg uprawnienia

budowlane do sprawowania samodzielnej funkcji
technicznej w budownictwie do kierowania budowg i
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robotami budowlanymi w specjalnoSci
konstrukcyjno-budowlanej bez ograniczen.
Kierownik budowy musi posiada¢ minimum 5 letnie
doswiadczenie w pracy w zawodzie 1 posiadac
uprawnienia min. od 5 lat

kierownik robdt w branzy elektrycznej, posiadajacy
uprawnienia budowlane do sprawowania samodzielnej
funkcji technicznej w budownictwie do kierowania
4 budowa i1 robotami budowlanymi w specjalnoSci
instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urzadzen
elektrycznych i  elektroenergetycznych  bez
ograniczen i posiada min. 3 letnie do§wiadczenie w
zakresie posiadanych uprawnien

W celu spelnienia warunkéow udzialu w postepowaniu okreslonvch w rozdziale VII SWZ Wykonawca musi wykazaé, ze dysponuje osobami o

nastepujacych kwalifikacjach:

a) w zakresie wykonania dokumentacji projektowe;j:

— osobg posiadajgcg uprawnienia budowlane do projektowania bez ograniczen w specjalnosci konstrukcyjno-budowlanej, posiadajaca
co najmniej 5-letnie doswiadczenie w samodzielnym wykonywaniu tej funkcji,

— o0sobg posiadajacg uprawnienia budowlane do projektowania bez ograniczen w specjalnosci instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i
urzadzen elektrycznych i elektroenergetycznych, posiadajaca co najmniej 5-letnie do$wiadczenie w samodzielnym wykonywaniu tej
funkciji,

b) w zakresie wykonania rob6t montazowo-budowlanych:

— kierownikiem budowy - osobg posiadajaca uprawnienia budowlane do sprawowania samodzielnej funkcji technicznej w budownictwie do
kierowania budowg i robotami budowlanymi W specjalnosci konstrukcyjno-budowlanej bez ograniczen. Kierownik budowy musi

posiada¢ minimum 5 letnie do§wiadczenie w pracy w zawodzie 1 posiada¢ uprawnienia min. od 5 lat,
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— kierownikiem robot w branzy elektrycznej, posiadajaca uprawnienia budowlane do sprawowania samodzielnej funkcji technicznej w
budownictwie do kierowania budowg i robotami budowlanymi w specjalnos$ci instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urzadzen

elektrycznych i elektroenergetycznych bez ograniczen i posiada min. 3 letnie doswiadczenie w zakresie posiadanych uprawnien,

Na potwierdzenie spetnienia w/w warunku wykonawca sktada wykaz osob, ktore bedg braty udziat w wykonaniu zamoéwienia zgodnie z zalacznikiem
nr 7 do SWZ. Dodatkowo na potwierdzenie posiadania ww. uprawnien Wykonawca jest obowigzany przedtozy¢ kopie uprawnien oraz kopie
aktualnych zaswiadczen potwierdzajgcych przynalezno$¢ do odpowiedniej izby samorzadu zawodowego, najpozniej w dniu zawierania umowy
o udzielenie zaméwienia.

Osoby wskazane powyzej winne posiada¢ odpowiednie uprawnienia budowlane, a wigc uprawnienia do sprawowania samodzielnych funkcji
technicznych w budownictwie w specjalnosci wtasciwej do powierzonego stanowiska w zakresie odpowiadajacym przedmiotowi zamowienia wydane
na podstawie przepisoOw ustawy z dnia 7 lipca 1994r. — Prawo budowlane (Dz. U. z 2021r., poz. 2351 z p6zn. zm.) lub réwnowaznymi do nich (w
szczegolnosci wydanymi na podstawie wczesniej obowigzujacych przepisOw lub wydawanymi obywatelom innych panstw w oparciu o stosowne

ustawodawstwo, a uznanymi w Polsce).
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