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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
dla postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pt.:

Ustuga wykonania i dostawy materiatow i gadzetéw promocyjnych
Krajowego Funduszu Szkoleniowego

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Wojewddzki Urzad Pracy w Zielonej Gérze, ul. Wyspianskiego 15, 65-036 Zielona Géra
godziny pracy: od 7:30 do 15:30

telefon centrala: (68) 456 56 00, fax: (68) 327.01.11

adres strony internetowej http://wupzielonagora.praca.gov.pl

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA.

Postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzone jest w trybie podstawowym na podstawie art.

275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (j.t. Dz.U. z 2023 r. poz.

1605 z pdzn. zm.), zwanej dalej ,,Pzp”.

Wszystkie warunki dotyczgce zamdwienia oraz postepowania o udzielenie zamdwienia zostaty
okreslone w niniejszej Specyfikacji warunkéw zamdwienia wraz z zatgcznikami, zwanej dalej
L,SWZ”.

llekro¢ w niniejszej SWZ uzyte jest pojecie ,RODO”, nalezy przez to rozumieé rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.

Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1).

Zgodnie z art. 20 ust. 1 2 ustawy Pzp postepowanie prowadzi sie pisemnie (przez pisemnos¢ nalezy
rozumiec sposéb wyrazania informacji przy uzyciu wyrazéw, cyfr lub innych znakéw pisarskich,
ktore mozna odczytaé¢ i powielic, w tym przekazywanych przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej), w jezyku polskim.

Zgodnie z art. 8 ust. 1 ustawy Pzp do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego oraz
Wykonawcéw w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz do umoéow w sprawach zamdwien
publicznych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (j.t. Dz. U. z 2023
r. poz. 1610 z pdin. zm.), zwanej dalej ,kodeksem cywilnym”, jezeli przepisy ustawy Pzp nie
stanowig inaczej.

Obliczanie termindw w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego:

a) termin oznaczony w dniach konczy sie z uptywem ostatniego dnia - zgodnie z art. 111 § 1
kodeksu cywilnego;

b) jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie uwzglednia sie przy
obliczaniu terminu dnia, w ktérym to zdarzenie nastgpito - zgodnie z art. 111 § 2 kodeksu
cywilnego;

c) jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dzien uznany ustawowo za wolny
od pracy lub na sobote, termin uptywa nastepnego dnia, ktéry nie jest dniem wolnym od pracy
ani sobotg - zgodnie z art. 115 kodeksu cywilnego;

7) Adres strony internetowej prowadzonego postepowania, na ktdérej udostepniane bedg wszelkie

dokumenty  zamodwienia  bezposrednio  zwigzane z  niniejszym  postepowaniem:
https://ezamowienia.gov.pl

ulWyspiansRiego 15 Oddziat Zamiejscowy
65-036 Zielona Gora 66-400 Corzow Wikp
tel. +48/68 4565610 ul. Kembatantow 34

Fax +48/68 327 Ol
wup@wup. zgora.pl
www.wup.zgora.pl

1 tel. +48/95 72238 68
Fax +48/95 722 38 68
gorzow(@wup.zgora.pl


http://wupzielonagora.praca.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/

8) Postepowanie o udzielenie zamdwienia zgodnie z art. 254 ustawy Pzp konczy sie:

9)

zawarciem umowy w sprawie zamodwienia publicznego albo uniewaznieniem
postepowania.

Zgodnie z Obwieszczeniem Prezesa Urzedu Zamodwien Publicznych z dnia 3 grudnia 2023 r. w
sprawie aktualnych progéw unijnych, ich réwnowartosci w ztotych, réwnowartosci w ztotych kwot
wyrazonych w euro oraz $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczania wartosci zaméwien publicznych lub konkurséw (M.P. z 2023 r., poz. 1344) $redni kurs
ztotego w stosunku do EURO stanowigcy podstawe przeliczania wartosci zamoéwien publicznych
wynosi 4,6371 zt.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1) Nazwa nadana zamodwieniu przez Zamawiajgcego: Ustuga wykonania i dostawy materiatow
i gadzetédw promocyjnych Krajowego Funduszu Szkoleniowego.
2) Przedmiotem zamdwienia jest opracowanie projektu, wykonanie / druk i dostawa materiatéw
i gadzetdw takich jak:
a) ulotki 2020 szt.,
b) plakaty 77 szt.,
c) dtugopisy z logo 5200 szt.,
d) notesy z logo 2900 szt.,
e) bloczki notesowe z logo 2550 szt.,
f) znaczniki kolorowe z logo 1850 szt.,
g) torby papierowe z logo 2100 szt.,
h) oféwkiz logo 1900 szt.,
i) torby bawetniane z logo 1600 szt.
j) pendrive z logo 770 szt.,
k) parasol sktadany z logo 900 szt.
Dostawa wszystkich materiatéw i gadzetéw promocyjnych nastgpi do siedziby Wojewddzkiego
Urzedu Pracy w Zielonej Gérze oraz 12 Powiatowych Urzeddw Pracy Wojewddztwa Lubuskiego
- wg listy dystrybucyjnej. Szczegdtowy opis techniczny ujeto w zatgczniku nr 1 do SWZ.
3) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
4) Klasyfikacja przedmiotu zamdwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):
79810000-5 Ustugi drukowania
39294100-0 Artykuty informacyjne i promocyjne
5) Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamoéwien uzupetniajgcych.
6) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert z rozwigzaniami rGwnowaznymi.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

1) Zamowienie musi zosta¢ wykonane w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zawarcia
umowy.

2) Zgodnie pkt 27 SWZ, termin realizacji zamdwienia jest jednym z kryteriow oceny ofert i

Wykonawca deklarujgcy krétszy termin realizacji otrzyma dodatkowe punkty w tym kryterium.

a) Wykonawca deklarujac termin realizacji, musi uwzgledni¢ konieczno$¢ opracowania i
przekazania do akceptacji Zamawiajgcego projektow dla kazdego z materiatéw
promocyjnych,

b) akceptacja przez Zamawiajgcego projektéw moze nastgpi¢ jedynie w dniach roboczych od
poniedziatku do pigtku, w godzinach pracy urzedu,

c) po ostatecznej akceptacji projektu Wykonawca przystgpi do wykonania druku zgodnie z
procesem technologicznym, zapewniajagcym odpowiednig jakos¢ i zgodnos¢ z opisem
przedmiotu zamdwienia,

d) dostarczenie przedmiotu zamodwienia w ilosciach i do miejsc wskazanych w opisie
przedmiotu zamdwienia — dostawa w dniach roboczych, najpdzniej do godziny 13.00.
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5.

1)

2)

3)

4)

e) zawarcie umowy na realizacje zamdwienia nastgpi w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego; niedopuszczalna jest zbedna zwtoka w podpisaniu umowy, majaca na
celu wydtuzenie terminu realizacji zamdwienia,

f)  za nieterminowe wykonanie zamdwienia Zamawiajacy naliczy kary umowne, wg zasad
okreslonych we wzorze umowy, stanowigcym zatgcznik nr 3 do SIWZ.

WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA.
O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

Spetniajg minimalne warunki udziatu w postepowaniu umozliwiajgce ocene zdolnosci Wykonawcy
do nalezytego wykonania zamowienia, dotyczace:

a) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym,

b) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej

c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej

d) zdolnosci technicznej lub zawodowej

Zamawiajgcy nie precyzuje wymagan w zakresie powyzszych warunkéw.

Nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na podstawie art.
108 ust. 1 oraz 109 ust. 1 ustawy Pzp.

Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz ocena braku podstaw do wykluczenia
zostang dokonane zgodnie z formutg ,spetnia — nie spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w
oswiadczeniach i dokumentach wyszczegdlnionych w pkt 6 ust. 2) SWZ. Zgodnie z art. 110 ust. 1
ustawy Pzp Wykonawca moze zostaé¢ wykluczony na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamoéwienia.

Oferta Wykonawcy, ktdry nie wykaze, iz spetnia wszystkie warunki udziatu w postepowaniu lub nie
wykaze braku podstaw do wykluczenia, zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 2
ustawy Pzp.

Ponadto Zamawiajacy informuje, Ze na podstawie ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (j.t. Dz.U. z 2024r. poz. 507 z pdin. zm.)
obligatoryjnemu wykluczeniu z postepowania beda podlegaly oferty ztozone przez podmioty
znajdujace sie na liscie osob i podmiotéw objetych ograniczeniami, ktéra jest publikowana na
stronie BIP Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji.

6. DOKUMENTY | OSWIADCZENIA NIEZBEDNE DO PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA, W TYM
POTWIERDZAJACE SPELNIANIE WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW
DO WYKLUCZENIA (PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE).

Dokumenty i oswiadczenia wymagane od Wykonawcy sktadajgcego oferte :

1)
2)

3)

4)

Wypetniony i podpisany formularz ofertowy wg zatacznika Nr 2 do SWZ (szczegéty w pkt. 21 SWZ);
wypetnione i podpisane oswiadczenie potwierdzajace spetnienie warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz niepodleganie wykluczeniu wg zatgcznika Nr 4 do SWZ;

odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wifasciwego rejestru w celu potwierdzenia, ze osoba
dziatajgca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania. Wykonawca nie
bedzie zobowigzany do ztoienia ww. dokumentdéw, jezeli Zamawiajacy moze je uzyska¢ za
pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, o ile Wykonawca wskaze dane umozliwiajgce
dostep do tych dokumentédw — w postaci numeru NIP, REGON, KRS lub innego wtasciwego dla
danego rejestru identyfikatora, przy czym w przypadku innego, niz KRS albo CEiDG, wtasciwego
rejestru koniecznym jest podanie o jaki rejestr chodzi oraz podanie jego adresu internetowego;
petnomocnictwo lub inny dokument okreslajgcy zakres umocowania do reprezentowania
Wykonawcy, o ile oferte sktada petnomocnik Wykonawcy, ktérego umocowanie nie wynika z
dokumentu, o ktérym mowa w pkt 6 ust. 3) SWZ;
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5)

6)

7)

8)

1)

2)

3)
4)
5)

6)

dokumenty, o ktérych mowa w pkt 6. ust. 3) lub pkt. 6 ust. 4) SWZ okreslajgce zakres umocowania
do reprezentowania podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ile Wykonawca polega na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotéw
udostepniajgcych zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy, oraz

wypetnione i podpisane przez podmiot udostepniajgcy zasoby oswiadczenie potwierdzajace
spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz niepodleganie wykluczeniu, o ile Wykonawca
polega na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej
podmiotéw udostepniajgcych zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy, z zachowaniem
pkt 6.3 SWZ.

Kazdy z Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie (wspotpartneréw) zobowigzany
jest przedstawi¢ wraz z ofertg oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt 6 ust. 2) SWZ potwierdzajgce
niepodleganie wykluczeniu oraz spetnienie warunkdw udziatu w postepowaniu w zakresie w jakim
wspotpartner wykazuje spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu.

Dokumenty i oswiadczenia potwierdzajgce spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
brak podstaw do wykluczenia (podmiotowe srodki dowodowe) muszg by¢ zgodne z wymaganiami
okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w
sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentdéw lub oswiadczen, jakich
moze zqdac zamawiajgcy od wykonawcy (Dz.U. z 2020 r., poz. 2415 z pdzn. zm.).

PEENOMOCNICTWO.

Petnomocnictwa, o ktérych mowa w niniejszej SWZ, zgodnie z dziatem VI rozdziat Il ustawy kodeks
cywilny winny by¢ ztozone w oryginale:

a) w formie elektronicznej, tj. w postaci elektronicznej podpisanej kwalifikowanym podpisem

elektronicznym lub

b) w postaci elektronicznej podpisane podpisem zaufanym lub

c) w postaci elektronicznej podpisane podpisem osobistym.

Dopuszcza sie takie ztozenie petnomocnictwa w postaci cyfrowego odwzorowania (skanu)
dokumentu, ktéry pierwotnie sporzadzono jako dokument w postaci papierowej - dokument w
postaci elektronicznej musi byé opatrzony przez mocodawce lub notariusza podpisem
kwalifikowanym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgcym zgodnosé
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.

FORMA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW.

Dokumenty i oswiadczenia, o ktédrych mowa w pkt 6 SWZ i 7 SWZ oraz dokumenty i oswiadczenia,

o ktérych mowa odpowiednio w pkt 25 i 33 SWZ Wykonawca sporzagdza w jezyku polskim, z

zastrzezeniem pkt 8 ust. 4. SWZ, w postaci elektronicznej w ogdlnie dostepnych formatach danych

.pdf, .doc, .docx, .rtf,.txt, .odt. Zamawiajgcy zaleca format .pdf.

Dokumenty i oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 6 ust. 3) SWZ i 7 SWZ oraz dokumenty, o ktérych

mowa odpowiednio w pkt 25 i 33 SWZ skfada sie:

a) w formie elektronicznej, tj. w postaci elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub

b) w postaci elektronicznej podpisane podpisem zaufanym lub

c) w postaci elektronicznej podpisane podpisem osobistym.

Oferte i oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 6 ust. 1) i 6 ust. 2) SWZ sktada sie pod rygorem

niewaznosci w formie lub postaci, o ktérych mowa w pkt. 8 ust. 2) SWZ.

Dokumenty i oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 8 ust. 2) sporzgdzone w jezyku obcym

przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Jezeli dokumenty i oswiadczenia, o ktorych mowa w pkt 8 ust. 1) SWZ zostaty wystawione przez

upowaznione podmioty jako dokument elektroniczny przekazuje sie je w takiej samej postaci.

Jezeli dokumenty i o$wiadczenia, ktérych mowa w pkt 8 ust. 2) SWZ zostaty wystawione przez

upowaznione podmioty jako dokumenty w postaci papierowej przekazuje sie cyfrowe

NZ-ZA.2203.02.2024.KM

Strona4



7)

8)

9)

odwzorowanie (skan) tych dokumentéw opatrzone elektronicznym podpisem kwalifikowanym lub
podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym, potwierdzajgcym zgodnos$¢ cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

Przez cyfrowe odwzorowanie (skan) nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy kopig
elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajgcy zapoznanie sie z tg trescig i jej
zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu.

Potwierdzenia zgodnosci odwzorowania cyfrowego z dokumentami w postaci papierowej,
o ktérych mowa w pkt 8 ust. 6) SWZ dokonuje, z zastrzezeniem pkt 7 SWZ, notariusz lub
odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o zamdwienie;

W przypadku gdy dokumenty elektroniczne zawierajg informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (j.t. Dz. U.z 2022 r., poz. 1233 z pézn. zm.), Wykonawca, w celu utrzymania
w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku
z zachowaniem postanowien pkt 22 ust. 10) SWZ.

10) W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym dane kompresji

(skompresowany folder do jednego pliku archiwum (ZIP)), opatrzenie pliku zawierajgcego
skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym jest rGwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w
tym pliku odpowiednio podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

11) Dokumenty elektroniczne, o ktérych mowa w niniejszej SWZ muszg spetniac fgcznie nastepujace

wymagania:
a) by¢ utrwalone w sposdb umozliwiajgcy ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i powielenie, a
takze przekazanie przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej lub na informatycznym
nos$niku danych;
b) umozliwia¢ prezentacje tresci w postaci elektronicznej, w szczegdlnosci przez wyswietlenie
tej tresci na monitorze ekranowym;
c) umozliwiaé prezentacje tresci w postaci papierowej, w szczegolnosci za pomocg wydruku;
d) zawiera¢ dane w uktadzie niepozostawiajgcym watpliwosci co do tresci i kontekstu zapisanych
informacji.

12) Sposbéb sporzadzenia dokumentow elektronicznych i ich przekazywania musi by¢ zgodny z

1)

2)

3)

wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w
sprawie sposobu sporzqdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentdw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452).

POLEGANIE NA ZDOLNOSCIACH INNYCH WYKONAWCOW

Zgodnie z art. 118 ustawy Pzp Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego
zamoéwienia lub jego czesci polegaé na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji
finansowej lub ekonomicznej podmiotéw udostepniajgcych te zasoby, niezaleznie od charakteru
prawnego tgczgcego go z nimi stosunkéw prawnych, z zachowaniem postanowien pkt 11 SWZ.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, Wykonawcy mogg polegac na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
jezeli podmioty te wykonajg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

Wykonawca, ktdry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby sktada
wraz z ofertg zobowigzanie podmiotu udostepniajagcego zasoby do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji danego zamdwienia lub inny podmiotowy Srodek
dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujgc zamédwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotéw.
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4)

5)

6)

7)

8)

Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w pkt 9 ust. 3) SWZ, musi
potwierdza¢, ze stosunek fgczacy Wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje
rzeczywisty dostep do tych zasobow oraz okresla¢ w szczegdlnosci:

- zakres dostepnych Wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajgcego zasoby,

- sposdb i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamdwienia;

- czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnos$ciach ktérego Wykonawca
polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczgcych wyksztatcenia,
kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych
wskazane zdolnosci dotycza.

Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zdolnosci,

o ktorych mowa w pkt 9 ust. 1) SWZ pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania

warunkéw udziatu w postepowaniu, a takie bada, czy nie zachodza wobec podmiotu

udostepniajgcego podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w pkt 5 ust. 2) SWZ, ktére zostaty
przewidziane wzgledem Wykonawcy.

Podmiot, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobéw, odpowiada solidarnie z Wykonawcg,

ktory polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkode poniesiong przez

Zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobdw, chyba ze za nieudostepnienie

zasobow podmiot ten nie ponosi winy.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu

udostepniajgcego zasoby nie potwierdzajg spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w

postepowaniu lub zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zada, aby

Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym podmiotem

lub podmiotami albo wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac sie na zdolnosci lub sytuacje

podmiotéw udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on w danym

zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotdw udostepniajacych zasoby.

10. WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O ZAMOWIENIE

Oferta przedstawiona przez dwéch lub wiecej Wykonawcow (wspodtpartneréw) wchodzacych w sktad
np. konsorcjum lub spétki cywilnej musi byé przedstawiona jako jedna oferta, od jednego podmiotu i
spetniaé nastepujace wymagania:

1)

2)

3)
4)
5)

6)

wspotpartnerzy (zgodnie z art. 58 ust. 2 ustawy Pzp) muszg ustanowié¢ petnomocnika (lidera) do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamodwienia albo do
reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Umocowanie winno zostac przedtozone wraz z ofertg - tre$¢ pethomocnictwa powinna doktadnie
okresla¢ zakres umocowania;

zgodnie z art. 117 ust. 4 ustawy Pzp Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zamdwienie muszg
ztozy¢ wraz z ofertg oswiadczenie, z ktérego tresci wyraznie bedzie wynikaé, ktére ustugi wykonaja
poszczegdlni wspotpartnerzy;

oferta musi by¢ podpisana w taki sposdb, by prawnie zobowigzywata wszystkich wspétpartneréw;
wszelka korespondencja dokonywana bedg wytacznie z petnomocnikiem (liderem);

wypetniajgc formularz oferty, jak réwniez inne dokumenty powotujace sie na ,, Wykonawce” w
miejscu np. ,nazwa i adres Wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane dotyczgce wszystkich
wspotpartnerdw, a nie ich petnomocnika — lidera lub jednego ze wspodtpartnerow;

w przypadku ztozenia przez Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy w formie gwarancji, dokument ten powinien by¢ wystawiony na
wszystkich wspdtpartnerdw tacznie, a nie ich petnomocnika lub jednego ze wspétpartnerdw.
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11.

1)

2)

3)

4)

5)

12.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

PODWYKONAWSTWO

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamodwienia Podwykonawcy, co nie zwalnia
Wykonawcy z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamdwienia.

Powierzenie wykonania czesci przedmiotu zamowienia Podwykonawcy lub Podwykonawcom
wymaga zawarcia umowy o podwykonawstwo, przez ktérg nalezy rozumie¢ umowe w formie
pisemnej o charakterze odptatnym, zawartg miedzy wykonawcg a podwykonawcg, a w przypadku
zamowienia na roboty budowlane - takze miedzy podwykonawcy a dalszym podwykonawcy lub
miedzy dalszymi podwykonawcami, na mocy ktérej odpowiednio Podwykonawca lub dalszy
Podwykonawca, zobowigzuje sie wykonac czes¢ zamdwienia.

Wymagania dotyczgce umowy o podwykonawstwo, o ktérej mowa w pkt 11 ust. 2) SWZ zawiera
wzOr umowy.

Przed przystgpieniem do wykonywania zamdwienia na roboty budowlane lub ustugi Wykonawca
zobowigzany jest poda¢ Zamawiajgcemu nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli (w tym
imiona i nazwiska osdb do kontaktu) Podwykonawcow zaangazowanych w takie roboty budowlane
lub ustugi, jezeli sg juz znani. Wykonawca zawiadamia Zamawiajgcego o wszelkich zmianach w
odniesieniu do informacji w ww. zakresie w trakcie realizacji zamodwienia, a takze przekazuje
wymagane informacje na temat nowych podwykonawcéw, ktérym w pdzniejszym okresie
zamierza powierzy¢ realizacje ustug.

Jezeli Wykonawca zmieni lub zrezygnuje z Podwykonawcy, o ktérym mowa w pkt 11 ust. 1) SWZ,
ktory jednoczesnie jest podmiotem udostepniajgcym zasoby, o ktéorym mowa w pkt 9 SWZ
Wykonawca zobowigzany jest wykazaé¢ Zamawiajgcemu, iz zaproponowany inny Podwykonawca
lub Wykonawca samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu w stopniu nie mniejszym
niz Podwykonawca, na zasoby ktérego powotywat sie w trakcie postepowania o udzielenie
zamoéwienia.

CENA OFERTY

cena oferty podana w zatgczniku Nr 2 do SWZ musi obejmowaé caty przedmiot zamdwienia
wyceniony w oparciu o opis przedmiotu zamdéwienia zawarty w zatgczniku Nr 1 do SWZ;

cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich, po zaokragleniu do petnych groszy - dwa miejsca
po przecinku (koncéwki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie
do 1 grosza);

cena oferty podana przez Wykonawce zawiera w sobie wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamowienia;

cena oferty obejmowac bedzie wyrazong w jednostkach pienieznych i podlegajaca zaptacie przez
Zamawiajgcego wartos¢ wszystkich zobowigzan Wykonawcy zwigzanych z wykonaniem
zamowienia;

ceng w rozumieniu przepisow art. 3 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach
towardw i ustug (j.t. Dz. U. z 2023 r., poz. 168 z pdzn. zm.) jest warto$¢ wyrazong w jednostkach
pienieznych, ktdrg kupujacy jest obowigzany zaptacié przedsiebiorcy za towar lub ustuge; w cenie
uwzglednia sie podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych
przepisow sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towardéw i ustug lub
podatkiem akcyzowym;

w cenie oferty ztozonej przez Wykonawce bedgcego osobg fizyczng niewykonujaca dziatalnosci
gospodarczej uwzglednione muszg by¢ wszystkie koszty i sktadniki niezbedne do wykonania
zamoéwienia, a w szczegdlnosci podatek dochodowy od oséb fizycznych oraz sktadki na
ubezpieczenie spotecznie, zdrowotne, Fundusz Pracy, ktérych obowigzek regulowania wynika z
aktualnie obowigzujgcych przepiséw zaréwno przez Wykonawce oraz Zamawiajgcego (tj. ptaca
Wykonawcy brutto oraz narzuty na wynagrodzenie, ktérych obowigzek uregulowania dotyczy
Zamawiajgcego);

w cenie oferty Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ wymagania ustawy z dnia 10 pazdziernika
2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (j.t. Dz. U. z 2020 r., poz. 2207 z pdin. zm.).
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8)

9)

13.

14.

15.

16.

17.

18.

1)

2)
3)

4)

W przypadku wyboru jako najkorzystniejszej oferty ztozonej przez Wykonawce, o ktérym mowa w
art. 1 pkt 1b ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za prace, tj.
a) osobe fizyczng niewykonujgca dziatalnosci gospodarczej albo
b) osobe fizyczng wykonujacg dziatalnos¢ gospodarczg zarejestrowang w Rzeczypospolitej
Polskiej albo w panstwie niebedgcym panstwem cztonkowskim Unii Europejskiej lub
panstwem Europejskiego Obszaru Gospodarczego, niezatrudniajgcg pracownikéw lub
niezawierajgcg umow ze zleceniobiorcami
wymaga sie przedstawienia wraz z fakturg (rachunkiem) czesciowa lub koncowa stanowigca
podstawe wyptaty wynagrodzenia czesciowego/korncowego pisemnej informacji (np. w formie
zestawienia) o liczbie godzin wykonania zlecenia lub $wiadczenia ustug, potwierdzajacej, iz
wysokos¢ wynagrodzenia za kazda godzine wykonania zlecenia lub swiadczenia ustug nie byta
nizsza niz wysoko$¢ minimalnej stawki godzinowej, o ktérej mowa w ww. ustawie, a catkowita
wysokos$¢ wynagrodzenia nie przekracza ceny oferty, o ktérej mowa w pkt 12 ust. 1) SWZ;
cena oferty musi byé podana cyfrg i stownie, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. W
przypadku rozbieznosci pomiedzy ceng ryczattowa podang cyfrowo a stownie, jako wartosé
wtasciwa zostanie przyjeta cena ryczattowa podana stownie.
prawidtowe ustalenie naleznej stawki podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (j.t. Dz.U. z 2024 r., poz.
361 z pdézn. zm.), a informacje na temat jego wysokosci lub zwolnienia nalezy podac¢ w ofercie.
Okreslenie ceny ofertowej z zastosowaniem nieprawidtowej stawki podatku VAT potraktowane
bedzie, jako btagd w obliczeniu ceny i spowoduje odrzucenie oferty, jezeli nie ziszczg sie ustawowe
przestanki omytki (na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 10 ustawy Pzp w zwigzku z art. 223 ust. 2 pkt 3
ustawy Pzp).

ZAMOWIENIA POLEGAJACE NA POWTORZENIU PODOBNYCH UStUG LUB ROBOT
BUDOWLANYCH/ ZAMOWIENIA NA DODATKOWE DOSTAWY:

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie zamdwien polegajgcych na powtérzeniu podobnych robét
budowlanych lub ustug na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp.

WYBOR OFERTY Z ZASTOSOWANIEM AUKCJI ELEKTRONICZNE!J.
Zamawiajgcy nie bedzie korzystat z aukcji elektronicznej przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

INFORMACIA O ZAMIARZE ZAWARCIA UMOWY RAMOWEJ.
Zamawiajgcy nie zamierza zawiera¢ umowy ramowej.

PODZIAt ZAMOWIENIA NA CZESCI.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

OFERTY WARIANTOWE.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI.

w postepowaniu o udzielenie zamodwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami
odbywa sie przy uzyciu Platformy e-Zamowienia, ktdora jest dostepna pod adresem
https://ezamowienia.gov.pl

Korzystanie z Platformy e-Zamdwienia jest bezptatne.

Postepowanie mozna wyszukaé réwniez ze strony gtdéwnej Platformy e-Zamdwienia (przycisk
»Przegladaj postepowania/konkursy”).

Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udziat w Postepowaniu musi posiada¢ konto podmiotu
»Wykonawca” na Platformie e-Zaméwienia. Szczegétowe informacje na temat zaktadania kont
podmiotéw oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamoéwienia okresla Regulamin
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https://ezamowienia.gov.pl/

5)

6)

7)

8)

9)

Platformy e-Zamdwienia, dostepny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz
informacje zamieszczone w zaktadce ,,Centrum Pomocy”.

Przeglagdanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga posiadania
konta na Platformie e-Zamdwienia ani logowania.

Sposdb sporzadzenia dokumentdéw elektronicznych lub dokumentdéw elektronicznych bedacych
kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowe] (cyfrowe odwzorowania) musi by¢
zgodny z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie
wymagan dla dokumentéw elektronicznych.

Dokumenty elektroniczne, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w
sprawie wymagan dla dokumentow elektronicznych, sporzadza sie w postaci elektronicznej, w
formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych
Ram Interoperacyjnosci, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje sie jako
zatgczniki. W przypadku formatow o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. regulacje nie
bedg miaty bezposredniego zastosowania.

Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz wymienione w § 2 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych, przekazywane w
Postepowaniu sporzgdza sie w postaci elektroniczne;j:

a) w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci (i przekazuje sie jako zatgcznik),

b) lub jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej (np. w tresci wiadomosci e-mail lub w tresci ,,Formularza do
komunikacji”).

Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej,
zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (j.t. Dz. U. 22022 r. poz. 1233 z pdin.
zm.) wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i
odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,,Dokument
stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”.

10) Komunikacja w Postepowaniu, z wytgczeniem sktadania ofert/wnioskéw o dopuszczenie do udziatu

w Postepowaniu, odbywa sie drogg elektroniczng za posrednictwem formularzy do komunikacji
dostepnych w zaktadce ,Formularze” (,Formularze do komunikacji”). Za posrednictwem
»Formularzy do komunikacji” odbywa sie w szczegdlnosci przekazywanie wezwan i zawiadomien,
zadawanie pytan i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umozliwiajg réwniez
dotgczenie zatgcznika do przesytanej wiadomosci (przycisk ,dodaj zatgcznik”). W przypadku
zatgcznikéw, ktére sg zgodnie z ustawg Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w
sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogg by¢ opatrzone, zgodnie z
wyborem wykonawcy/wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego sie o udzielenie zamédwienia/podmiotu
udostepniajgcego zasoby, podpisem typu zewnetrznego lub wewnetrznego. W zaleznosci od
rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) dodaje sie uprzednio podpisane dokumenty
wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ
wewnetrzny).

11) Mozliwosc¢ korzystania w Postepowaniu z ,,Formularzy do komunikacji” w petnym zakresie wymaga

posiadania konta ,,Wykonawcy” na Platformie e-Zamdwienia oraz zalogowania sie na Platformie
e-Zamoéwienia. Do korzystania z ,Formularzy do komunikacji” stuzgcych do zadawania pytan
dotyczacych tresci dokumentédw zamodwienia wystarczajgce jest posiadanie tzw. konta
uproszczonego na Platformie e-Zamdwienia.

12) Wszystkie wystane i odebrane w Postepowaniu przez Wykonawce wiadomosci widoczne sg po

zalogowaniu w podgladzie Postepowania w zaktadce ,,Komunikacja”.

13) Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem ,, Formularzy do komunikacji” wynosi

150 MB (wielkos$¢ ta dotyczy plikéw przesytanych jako zatgczniki do jednego formularza).
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14) Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzetu uzywanego w celu korzystania z ustug
Platformy e-Zamodwienia oraz informacje dotyczgce specyfikacji potgczenia okresla Regulamin
Platformy e-Zamdwienia.

15) W przypadku probleméw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy e-
Zamowienia uzytkownicy mogg skorzysta¢ ze wsparcia technicznego dostepnego pod numerem
telefonu (32) 77 88 999 lub drogg elektroniczng poprzez formularz udostepniony na stronie
internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce ,Zgto$ problem”.

16) W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach uniemozliwiajgcych komunikacje Wykonawcy i
Zamawiajgcego za posrednictwem Platformy e-Zamdwienia, Zamawiajacy dopuszcza komunikacje
za pomocg poczty elektronicznej na adres e-mail: przetargi@wup.zgora.pl (nie dotyczy sktadania
ofert).

19. OKRES ZWIAZANIA OFERTA.
Wykonawca jest zwigzany ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert do dnia 5 czerwca 2024r.

20. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM.
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

21. SPOSOB PRZYGOTOWANIA | ZLtOZENIA OFERTY.

1) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2) Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ.

3) Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej Ilub w
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym w formatach
danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne (j.t. Dz. U. z 2024 r. poz.
307 z péin. zm.), z zastrzezeniem formatéw, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, z
uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych. Zamawiajacy preferuje w szczegdlnosci
nastepujgce formaty przestanych danych: .pdf, .docx, zip. (Zamawiajgcy dopuszcza takze format
RAR).

4) Wykonawca sktada oferte poprzez Platforme e-Zaméwienia za posrednictwem
zaktadki ,Oferty/wnioski”, widocznej w podgladzie postepowania po zalogowaniu sie na konto
Wykonawcy. Po wybraniu przycisku ,Ztéz oferte” system prezentuje okno skfadania oferty
umozliwiajgce przekazanie dokumentéw elektronicznych, w ktédrym znajdujg sie dwa pola
drag&adrop (,,przeciaggnij” i ,,upus¢”) stuzace do dodawania plikow.

5) Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,Formularz ofertowy -
Zatacznik Nr 2 do SWZ” w pierwszym polu (,Wypetniony formularz oferty”). W kolejnym polu
(,,Zataczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”) Wykonawca dodaje
pozostate pliki stanowigce oferte lub sktadane wraz z ofertg (dokumenty wskazane w pkt. 6 SWZ).

UWAGA:

W zwigzku z tym, ze Zamawiajgcy udostepnia Wykonawcom wtasny ,,Formularz ofertowy" (tj. nie za
posrednictwem interaktywnego Formularza ofertowego, ktéry umozliwia Platforma e-zamdwienia),
podczas czynnosci sktadania oferty moze pojawic sie komunikat o nastepujacej tresci: ,,Czy chcesz
kontynuowac? Postepowanie nie posiada opublikowanego formularza do tego etapu postepowania.
Plik [w tym miejscu pojawia sie nazwa pliku] nie jest poprawnym formularzem interaktywnym
wygenerowanym na Platformie." W takim przypadku nalezy wybra¢ opcje ,, Tak, chce kontynuowac".

6) Jezeli wraz z ofertg sktadane sg dokumenty zawierajgce tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawca,
w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio
oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,,Dokument stanowigcy
tajemnice przedsiebiorstwa”. Zaréwno zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa jak i

NZ-ZA.2203.02.2024.KM

Strona 10


mailto:przetargi@wup.zgora.pl

uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa nalezy dodaé¢ w polu ,Zatgczniki i inne

dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”. W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w

ofercie informacje, ktére nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa lub sg jawne na podstawie

przepisdw ustawy lub odrebnych przepiséw, informacje te beda podlegaty udostepnieniu na takich
samych zasadach, jak pozostate niezastrzezone informacje.

7) Formularz ofertowy — podpisuje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym w formacie PAdES typ wewnetrzny. Pozostate dokumenty
wchodzgce w sktad oferty lub sktadane wraz z ofertg, ktére sg zgodnie z ustawag Pzp lub
rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, mogg by¢ zgodnie z wyborem Wykonawcy/wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego sie o
udzielenie zamowienia/podmiotu udostepniajgcego zasoby opatrzone podpisem typu
zewnetrznego lub wewnetrznego. W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny,
wewnetrzny) w polu ,Zataczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”
dodaje sie uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ
zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny). W przypadku przekazywania
dokumentu elektronicznego w formacie poddajagcym dane kompresji, opatrzenie pliku
zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, jest réwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw
zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

8) Platforma sprawdza, czy ztozone pliki s3 podpisane i automatycznie je szyfruje, jednoczesnie
informujgc o tym Wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje sie w
Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO).
EPP i EPO dostepne sg dla zalogowanego Wykonawcy w zaktadce , Oferty/Wnioski”.

9) Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

10) Maksymalny tgczny rozmiar plikdw stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z ofertg to 250 MB.

11) Wykonawca wraz z ofertg (wypetniony Formularz ofertowy wg zasad opisanych powyzej) ztozy
nastepujgce dokumenty w formie elektronicznej (podpisane kwalifilkowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym):

a) Petnomocnictwo upowazniajace do ztozenia oferty, o ile sktada petnomocnik;

b) Petnomocnictwo dla petnomocnika do reprezentowania w postepowaniu Wykonawcéw
wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie — dotyczy ofert sktadanych przez Wykonawcéw
wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia;

c) Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu oraz o
niepodleganiu wykluczeniu z postepowania — wzdr oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 4 do
SWZ. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamodwienie przez Wykonawcdw, oswiadczenie
o niepodleganiu wykluczeniu sktada kazdy z Wykonawcéw.;

d) Zobowigzanie innego podmiotu, (jezeli dotyczy);

12) Wykonaweca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

13) Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za nieprawidtowe lub nieterminowe ztozenie oferty.
Zaleca sie, zatozenie profilu Wykonawcy i rozpoczecie procesu sktadania oferty w platformie z
odpowiednim wyprzedzeniem.

14) W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia (konsorcjum), Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu albo do reprezentowania ich w Postepowaniu i zawarcia umowy (lider konsorcjum).

15) Petnomocnikiem konsorcjum jest Wykonawca, ktéry zaloguje sie na swoim profilu Wykonawcy i
sktadajac oferte w zaktadce ,,Wykonawcy" doda pozostatych Wykonawcéw wpisujgc ich dane.

16) Petnomocnictwo, o ktdrym mowa powyzej, powinno zosta¢ przekazane wraz z ofertg wspdlng
Wykonawcéw.
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17) Petnomocnik, o ktdrym mowa powyzej, pozostaje w kontakcie z Zamawiajagcym w toku

postepowania i do niego Zamawiajacy kieruje informacje, korespondencje itp. Wszelkie
o$wiadczenia petnomocnika Zamawiajagcy uzna za wigzace dla wszystkich Wykonawcéw
sktadajgcych oferte wspdlna.

18) Nie dopuszcza sie uczestniczenia ktoregokolwiek z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o

udzielnie zamodwienia w wiecej niz jednej grupie Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamodwienia. Niedopuszczalnym jest réwniez ztozenie przez ktéregokolwiek z
Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielnie zamodwienia, rownoczesnie oferty
indywidualnej oraz w ramach grupy Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamodwienia.

19) Wspdlnicy spotki cywilnej sg traktowani jak Wykonawcy sktadajgcy oferte wspdlng.

22.

1)

2)

23.

1)
2)
3)

24.

1)
2)

3)
4)

5)

25.

1)
2)

3)

4)

WYCOFANIE OFERTY.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofaé oferte. Wykonawca wycofuje
oferte w zaktadce , Oferty/wnioski” uzywajac przycisku , Wycofaj oferte”.

Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie wycofac¢ ztozonej oferty.

TERMIN SKEADANIA OFERT.

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 7 maja 2024 roku do godz. 09:00;

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym nalezy sktada¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zadania przedstawienia oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii dokumentu wytacznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kopia
dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

OTWARCIE OFERT.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 7 maja 2024 roku o godz. 10:00.

Otwarcie ofert nastgpi w wyzej wskazanym terminie poprzez odszyfrowanie ofert ztozonych za
posrednictwem Platformy e-Zaméwienia.

Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepni na Platformie, informacje o kwocie jaka
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

Informacja z otwarcia ofert opublikowana zostanie niezwtocznie po otwarciu ofert na Platformie i
zawierad bedzie dane okreslone w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.

W przypadku awarii systemu teleinformatycznego uniemozliwiajgcej otwarcie ofert w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po usunieciu awarii.
Zamawiajgcy zamiesci informacje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
Platformy w sytuacji gdy awaria systemu teleinformatycznego, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym,
nie spowoduje braku mozliwosci umieszczenia tej informacji, lub na stronie internetowe;j
Zamawiajgcego - w przypadku gdy z uwagi na awarie nie bedzie mozliwe umieszczenie
przedmiotowe]j informacji na Platformie.

TOK OCENY ZtOZONYCH OFERT.

Zamawiajgcy przystgpi do oceny ofert, na podstawie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 6 SWZ;
w zakresie niepodlegania wykluczeniu oraz spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu
Wykonawca zostanie oceniony zgodnie z formutg ,,spetnia — nie spetnia”, w oparciu o informacje
zawarte w os$wiadczeniach i dokumentach, o ktérym mowa w pkt 6 SWZ;

w toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy wyjasniert dotyczgcych
tresci ztozonej oferty lub innych sktadanych dokumentdéw lub oswiadczen. Niedopuszczalne jest
prowadzenie miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz, z
uwzglednieniem art. 223 ust. 2 ustawy Pzp oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci;
Zamawiajgcy poprawi w ofercie omytki zgodnie z art. 223 ust. 2 ustawy Pzp i niezwiocznie
poinformuje o tym fakcie Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona;
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5)

6)

7)

8)

26.

27.

28.

1)

2)

po dokonaniu ww. czynnosci Zamawiajgcy dokona oceny ofert wedtug kryteridw opisanych w pkt.
27 SWZ i wybierze oferte najwyzej oceniong;

jezeli Wykonawca nie ztozyt oswiadczen i dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 6 SWZ lub sg one
niekompletne lub zawierajg btedy, Zamawiajgcy zgodnie z art. 128 ust. 1 ustawy Pzp wezwie
Wykonawce odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie,
chyba ze oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozenie, uzupetnienie lub
poprawienie lub zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania. Oswiadczenia i dokumenty
sktadane na wezwanie o ktéorym mowa w art. 128 ust. 1 ustawy muszg by¢ aktualne na dzien ich
zfozenia.

na podstawie art. 128 ust. 4 ustawy Pzp Zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tredci oswiadczen i dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 6 SWZ;

jezeli ztozone przez Wykonawce oswiadczenia i dokumenty budza watpliwosci Zamawiajgcego,
moze on na podstawie art. 128 ust. 5 ustawy Pzp zwrdci¢ sie bezposrednio do podmiotu, ktéry jest
w posiadaniu informacji lub dokumentéw istotnych w tym zakresie dla oceny spetniania przez
Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu, lub braku podstaw wykluczenia, o
przedstawienie takich informacji lub dokumentéw

ODRZUCENIE OFERT.
Zamawiajgcy odrzuci oferte w przypadkach okreslonych w art. 226 ust. 1 ustawy Pzp.

KRYTERIA OCENY OFERT.
Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg oferte, sposréd wazinych ofert ztozonych w
postepowaniu (tj. wykonawcow niewykluczonych i ofert nieodrzuconych), na podstawie
nastepujgcych kryteriow:

a) Cena oferty — znaczenie 60 % - liczona wg wzoru:
najnizsza oferowana cena

ilos¢ punktéw oferty badanej = X 60
cena badanej oferty

b) Termin wykonania, znaczenie 40 % - kryterium oceniane w skali punktowej do maksymalnej
ilosci 20 pkt, zgodnie z punktacjg opisang w formularzu ofertowym:

e do 20 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy — 40 pkt (%)
e 0d 21 do 29 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy — 20 pkt (%)
e 30 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy — 0 pkt (%)

Jezeli Wykonawca nie poda terminu wykonania w formularzu oferty, to Zamawiajacy przyjmie,
ze Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ zamoéwienie w terminie 30 dni od dnia zawarcia
umowy. Oferta Wykonawcy, ktéry zaproponuje termin wykonania zamoéwienia dtuzszy niz 30
dni, zostanie odrzucona jako niezgodna z trescig SIWZ.

Jezeli Wykonawca w formularzu ofertowym jako termin wykonania zamoéwienia wskaze zakres
dni kalendarzowych, Zamawiajgcy przyjmie, ze Wykonawca zobowigzuje sie wykonac
zamoéwienie w maksymalnym wskazanym terminie.

OFERTA NAJWYZEJ OCENIONA.

Za najwyzej oceniong zostanie uznana oferta, ktdra uzyskata najwyzszg liczbe punktéw we
wszystkich kryteriach opisanych powyze;j.

Maksymalng ilos¢ punktéw, jakg moze osiggngé oferta, wynosi 100 pkt.
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3)

29.

1)

2)

3)

4)

30.

1)
2)

3)

31.

1)

2)

3)

4)

Jezeli nie mozna wybrac oferty najwyzej ocenionej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert uzyska
takg samg liczbe punktéw, Zamawiajacy za najwyzej oceniong uzna oferte z najniiszg cena.
Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, o ktdrych ktéry mowa w zdaniu
poprzedzajgcym, jezeli zawierajg one takie same ceny, do ztozenia w okreslonym przez
Zamawiajgcego terminie ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene. Wykonawcy, sktadajac
oferty dodatkowe, nie mogg oferowac cen lub kosztéw wyzszych niz zaoferowane w uprzednio
ztozonych przez nich ofertach.

WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE).
Zamawiajgcy nie przewiduje dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej po przeprowadzeniu
negocjacji, o ktérych mowa w art. 275 pkt 2-3 ustawy Pzp.
Zamawiajgcy wybierze jako najkorzystniejszg oferte ztozong przez Wykonawce:
a) ktéry niepodlegta wykluczeniu z postepowania, oraz
b) ktéry spetnia warunki udziatu w postepowaniu, oraz
c) ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym w ustawie Pzp oraz w
niniejszej SWZ i zostata najwyzej oceniona sposrdd ztozonych ofert, w oparciu o podane w
ogtoszeniu o zamdwieniu i niniejszej SWZ kryteria oceny ofert.
Niezwtocznie o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy informuje rdwnoczesnie
Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty, o:
a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktérego
oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli
sg miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje,
b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone,
- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
Zamawiajgcy udostepnia niezwtocznie informacje, o ktérych mowa w pkt 29 ust. 3) SWZ, rowniez
na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA.

Zamawiajacy uniewazni postepowanie w przypadkach okreslonych w art. 255 ustawy Pzp lub art.
256 ustawy Pzp.

Zamawiajacy niezwiocznie informuje Wykonawcow, ktoérzy ztozyli oferty, o uniewaznieniu
postepowania, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zamawiajgcy zamieszcza informacje, o ktorych mowa w pkt 33 ust. 2) SWZ, rdwniez na stronie
internetowe]j prowadzonego postepowania.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza;

Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krétszym niz 5 dni
liczonym od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, o ile nie zostanie
whniesione odwotfanie, o ktérym mowa w pkt 36 SWZ;

zgodnie z art. 308 ust. 3 ustawy Pzp Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamdwienia
publicznego przed uptywem terminu, o ktérym mowa w pkt 31 ust. 2) SWZ jezeli w postepowaniu
zostata ztozona tylko jedna oferta;

Wykonawca jest zobowigzany skontaktowaé sie z Zamawiajgcym w terminie wskazanym w
zaproszeniu do podpisania umowy w celu uzgodnienia wszystkich szczegdtowych kwestii
technicznych dotyczacych zawieranej umowy (np. numeru konta, reprezentanta Wykonawcy,
sposobu i formy przekazywania informacji);
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5) w przypadku udzielenia zamdwienia Wykonawcom wspélnie ubiegajagcym sie o udzielenie
zamodwienia, o ktdrych mowa w art. 58 ustawy Pzp, Zamawiajgcy wymaga przed zawarciem umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego przedstawiania kopii umowy regulujgcej wspédtprace tych
Wykonawcéw;

6) jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, Zamawiajgcy moze dokonac¢ ponownego badania i oceny ofert sposrdd ofert
pozostatych w postepowaniu wykonawcow oraz wybra¢ najkorzystniejszg oferte albo uniewaznic¢
postepowanie w okolicznosciach o ktérych mowa w pkt 30 SWZ.

32. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY.
Zamawiajgcy nie zgda wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

33. UDZIELANIE WYJASNIEN.

1) Wykonawca moze zwréci¢ sie pisemnie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SWZ. W celu
usprawnienia przebiegu postepowania Zamawiajgcy zwraca sie z prosbg o przesytanie ww.
whniosku réwniez w wersji edytowalnej;

2) Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert,

3) Zamawiajacy udzieli wyjasnien pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat do
Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert;

4) jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat po uptywie powyzszego terminu, Zamawiajgcy nie
ma obowigzku udzielenia wyjasnien;

5) jezeli wyjasnienia nie zostang udzielone w terminie, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert
o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych Wykonawcéw z wyjasnieniami
niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert — przedtuzenie terminu sktadania ofert
nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ;

6) tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy udostepnia, bez ujawniania zrédta zapytania, na
stronie internetowej prowadzonego postepowania.

34. ZMIANA TRESCI SWZ | OGLOSZENIA O ZAMOWIENIU.

1) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié¢
tres¢ SWZ. Zmiana tresci SWZ stanowi jej integralng czes¢;

2) Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezebny na ich przygotowanie, jezeli zmiana
tresci SWZ jest istotna dla sporzadzenia oferty lub wymaga dodatkowego czasu na zapoznanie sie
ze zmiang tresci SWZ i przygotowanie oferty;

3) zmiane SWZ oraz informacje o przedtuzeniu terminu sktadania ofert, o ktérym mowa w pkt 37 ust.
2) SWZ Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej prowadzonego postepowania;

4) jezeli zmiana tresci SWZ prowadzi¢ bedzie do zmiany tresci ogtoszenia o zamowieniu, w tym w
zakresie przedtuzenia terminu sktadania ofert, Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej
prowadzonego postepowania ogtoszenie o zmianie ogtoszenia.

35. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ.
Jezeli Wykonaweca lub inny podmiot, ktdry ma lub miat interes w uzyskaniu niniejszego zamdwienia
oraz ponidst lub moze poniesé szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw
ustawy Pzp przystugujg srodki ochrony prawnej okreslone w dziale IX ustawy Pzp.

36. POSTEPOWANIE ODWOLtAWCZE
1) Odwotanie przystuguje na:
a) niezgodng z przepisami ustawy czynnos$¢ Zamawiajgcego, podjeta w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;
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b) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, do ktdrej Zamawiajgcy byt
obowigzany na podstawie ustawy;

2) odwotanie, wnosi sie w terminie:

a) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
whniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu S$rodkdw komunikacji
elektronicznej;

b) 5 dniod dnia zamieszczenia ogtoszenia na stronie internetowej prowadzonego postepowania -
jezeli odwotanie dotyczy tresci ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie
zamowienia lub wobec tresci dokumentéw zamédwienia;

c) 5 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto
powzigé wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia - jezeli
odwotanie dotyczy innych przypadkoéw niz okreslone w pkt 36 ust. 1) SWZ;

3) odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej lzby Odwotawczej. Odwotujacy przekazuje kopie
odwotania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia odwofania w taki sposdb, aby
mogt on zapoznaé sie z jego trescig przed uptywem tego terminu. Domniemywa sie, ze
Zamawiajgcy mogt zapoznad sie z trescig odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia,
jezeli przekazanie jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej.

4) Zasady prowadzenia postepowania odwotawczego regulujg przepisy rozdziatu 2 dziat IX ustawy
Pzp.

37. POSTEPOWANIE SKARGOWE

1) Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej
stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu;

2) Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie — sadu zamédwien publicznych. Skarge wnosi
sie za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej, w terminie 14 dni od dnia doreczenia
orzeczenia lzby lub postanowienia Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej, przesytajac jednoczesnie
jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe jest rownoznaczne z jej
whiesieniem.

3) Zasady prowadzenia postepowania skargowego regulujg przepisy rozdziatu 3 dziat IX ustawy Pzp.

38. WALUTA, ZALICZKI, PLATNOSCI CZESCIOWE.
1) Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca bedg prowadzone w ztotych polskich.
2) Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamédwienia.

39. ZMIANY POSTANOWIEN ZAWARTEJ UMOWY.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$é zmiany istotnych warunkéw umowy, z zachowaniem formy
pisemnej, w sytuacjach szczegétowo opisanych we wzorze umowy.

40. INFORMACJE O ZASADACH PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ WOJEWODZKI

URZAD PRACY W ZIELONEJ GORZE.

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) — RODO (z péin. zm.), Wojewddzki Urzad Pracy w

Zielonej Gorze informuje Panig/Pana, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewddzki Urzad Pracy w Zielonej Gorze
z siedzibg w Zielonej Gorze przy ul. Wyspianskiego 15, tel. /68/ 456 56 10, faks /68/ 327 01 11,
e-mail: wup@wup.zgora.pl
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Wojewddzki Urzad Pracy w Zielonej Gérze wyznaczyt Inspektora ochrony danych, ktérego dane
kontaktowe sg nastepujace: iod@wup.zgora.pl. Osoby, ktérych dane dotycza, moga
kontaktowal sie z Inspektorem ochrony danych we wszystkich sprawach zwigzanych z
przetwarzaniem danych osobowych oraz wykonywaniem praw przystugujgcych na mocy
RODO.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu dokonania wyboru wykonawcy oraz
realizacji wskazanego zamdwienia zgodnie z zawarta umowg w sprawie zamowienia
publicznego. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) i c)
RODO w zwigzku z postanowieniami ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych oraz ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.
Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych nie odbywa sie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f)
RODO, tzn. nie dotyczy prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez administratora.
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ osoby lub podmioty, ktérym zostanie
udostepniona dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 ust. 1 oraz art. 74 ust. 1 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych, jak réwniez na podstawie art. 1 ust.
1 ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej. Odbiorcami Pani/Pana
danych osobowych mogg ponadto byé: podmioty uprawnione do obstugi doreczen
pocztowych, podmioty Swiadczgce ustugi doreczania przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej (ePUAP), podmiot udostepniajgcy narzedzie do zapewnienia elektronicznej
komunikacji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego — platforma e-Zamdwienia
(Urzad Zaméwien Publicznych), podmiot Swiadczacy ustugi hostingu poczty elektronicznej dla
WUP, instytucje bankowe (w zakresie wyptaty wynagrodzenia — w przypadku wyboru
Pana/Pani oferty jako najkorzystniejszej), jak réwniez inne podmioty przetwarzajgce dane
osobowe w imieniu administratora na podstawie zawartych umdéw/porozumie w sprawie
powierzenia przetwarzania danych osobowych. Pani/Pana dane osobowe mogg zostac
ujawnione organom upowaznionym do otrzymania danych osobowych na podstawie innych
przepisdw prawa (organom kontrolnym, sgdom, organom $cigania);
Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowe;].
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do zrealizowania
procesu wyboru wykonawcy, realizacji zamdwienia oraz udokumentowania prawidtowosci
jego przeprowadzenia zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych oraz przez okres spetniania obowigzkéw archiwizacyjnych (na
podstawie Zarzadzenia nr 18 z dnia 16 kwietnia 2021 r. w sprawie ustalenia i wprowadzenia w
Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Zielonej Gorze Instrukcji kancelaryjnej, Jednolitego
rzeczcowego wykazu akt i Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum
zaktadowego).
Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamoéwien publicznych, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania danych wynikajg z ustawy Prawo
zamoéwien publicznych.
Posiada Pani/Pan:
— napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
— prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego (Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

10) nie przystuguje Pani/Panu:
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— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub e) RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
b) i c) RODO.

11) Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych nie odbywa sie na podstawie uprzednio
udzielonej zgody na przetwarzanie danych —w zwigzku z tym nie ma mozliwosci zrealizowania
prawa do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos$é z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

12) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany (w tym w formie profilowania), stosownie do art. 22 RODO.

DODATKOWE INFORMACIE DOTYCZACE ZASAD PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
POZYSKIWANYCH W ZWIAZKU Z PROWADZONYM POSTEPOWANIEM (W TYM INFORMACIE

(o)

OGRANICZENIACH STOSOWANIA NIEKTORYCH PRZEPISOW ROZPORZADZENIA OGOLNEGO

2016/679 Z DNIA 27 KWIETNIA 2016 R. — RODO).

1)

2)

3)

4)

5)

41.

Zamawiajgcy, petnigc funkcje administratora danych pozyskanych w zwigzku z prowadzonym
postepowaniem, oswiadcza, ze przetwarza dane osobowe zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 5
RODO, uwzgledniajgc podstawy prawne przetwarzania ustalone na mocy art. 6 ust. 1 RODO.
Zamawiajgcy oswiadcza, ze podjat srodki zabezpieczajgce wymagane na mocy art. 32 RODO,
tj. w szczegdlnosci uwzgledniajac stan wiedzy technicznej, koszt wdrazania oraz charakter, zakres,
kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnosci osdéb fizycznych o réznym
prawdopodobienstwie wystgpienia i wadze zagrozenia, wdrozyt adekwatne srodki techniczne
i organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych osobowych, aby zapewni¢ stopien
bezpieczenstwa odpowiadajacy zidentyfikowanemu poziomowi ryzyka.

Zamawiajgcy przetwarza dane osobowe zebrane w niniejszym postepowaniu w sposéb
gwarantujacy ich zabezpieczenie przed bezprawnym rozpowszechnianiem.

Stosownie do postanowien art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych, skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe dotyczg, z uprawnienia do
sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych (o ktéorym mowa w art. 16 rozporzadzenia
ogoblnego 2016/679), nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania ani zmiang postanowien
umowy finalizujacej niniejsze postepowanie, w zakresie niezgodnym z ustawg Prawo zamodwien
publicznych.

Stosownie do postanowien art. 19 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych, zgdanie ograniczenia przetwarzania (o ktdrym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia
ogdlnego 2016/679) wniesione przez osobe, ktérej dane dotyczg, nie ogranicza przetwarzania
danych osobowych do czasu zakonczenia niniejszego postepowania.

WYKAZ ZAI'.ACZNIKOW DO SIwz

Zatacznik nr 1 - Opis przedmiotu zamowienia

Zatacznik nr 2 - Formularz ofertowy

Zatacznik nr 3 - Wzér umowy

Zatacznik nr 4 - Wzér oswiadczenia potwierdzajgcego spetnienie warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz niepodleganie wykluczeniu

ZATWIERDZAM

p.o. DYREKTORA
Wojewodzkiego Urzedu Pracy
w Zielonej Gorze

Anna Urbaniak
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