Znak sprawy: OG. 261.1.2024 Zatgcznik nr 2 do SWZ
Zalgcznik nr 1 do umowy ................ zdnia ....ccooveeveeene r.

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
,Kompleksowe sprzatanie obiektow Sadu Rejonowego w Rybniku”

Lokalizacja przy Plac Kopernika 2, 44 — 200 Rybnik

Charakter obiektu - budynek Sadu przy Pl. Kopernika 2 - budynek wolnostojacy, podpiwniczony,
sktadajacy si¢ z trzech kondygnacji nadziemnych oraz poddasza nieuzytkowanego — o lacznej
powierzchni 5954 m?2.

Liczba pracownikow: 164

Zakres czynnoSci:
1. Czynnos$ci wykonywane codziennie:

1) zamiatanie lub odkurzanie oraz mycie podtdég w pomieszczeniach biurowych, salach
rozpraw, na klatkach schodowych, korytarzach, w aresztach i toaletach, o tacznej
powierzchni ok. 3552 m?,

2) mycie i dezynfekcja toalet, umywalek, sedesow, mycie dozownikéw mydta, pojemnikoéw na
reczniki papierowe oraz papier toaletowy, czyszczenie luster 1 armatury - ilo$¢ tazienek: 20,

w tym 5 podwojnych toalet tj. po 2 kabiny w tazience,
3) wycieranie na mokro biurek oraz stotow i przystawek,
4) oprdznianie koszy na $mieci w budynku i pojemnikéw w niszczarkach oraz wyktadanie ich
workami foliowymi (w razie potrzeby mycie koszy), wynoszenie ich zawartosci
z uwzglednieniem obowigzkowej segregacji $mieci i prawidtowe ich umieszczania ich we
wiasciwych pojemnikach na zewnatrz budynku.
Odpady:
a) w postaci papieru musza by¢ bezwzglednie umieszczane w pojemnikach luzem tzn. bez
workow foliowych,
b) komunalne (zmieszane) musza by¢ bezwzglednie po wysypaniu ich ze zbiorczych
workow foliowych (120 litrowych),
5) wycieranie na mokro parapetow,
6) obmiatanie pajeczyn,
7) uzupehianie w tazienkach artykutow :
a) mydla w piance (system S4, dozownik Tork).
Mydto umieszczane w dozownikach musi by¢ w fabrycznie nowych opakowaniach.
Zamawiajacy nie dopuszcza naruszania oryginalnego opakowania i stosowania dolewek
mydfa.
b) recznikéw papierowych w sktadce wielopanelowej Tork Multifold,
c) papieru toaletowego (pojemnik Tork, system T2 na mini jumbo role)
W/w maja by¢ bezwzglednie uzupetlniane do 100% pojemnosci. Zamawiajacy nie
dopuszcza recznikoOw papierowych o wymiarach nie pasujacych do zamontowanych
pojemnikow, a pozostawiania r¢cznikdw na umywalkach bedzie traktowane jako ich nie
uzupetnienie (nienalezyte wykonywanie umowy),
8) zamiatanie schodow wejsciowych do budynku Sadu (wejscie glowne, wejscie od strony
baszty),
9) przecieranie mebli na korytarzach,
10) oprdznianie zewnetrznych koszy na $mieci tj. na dziedzincu i wokot calego budynku,
rowniez od strony baszty),
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11) czyszczenie ekspreséw do kawy w pokoju 1141 124,
12) mycie naczyn (serwis kawowy, kubki) w pokoju i sekretariacie Prezesa, Wiceprezesa
1 Dyrektora Sadu (pokoje 114, 115, 124, 123, 126).
2. Czynnosci wykonywane dwa razy w miesiacu (czynnos$ci te majg by¢ wykonane najp6zniej
do piatku danego tygodnia, jednak nie rzadziej niz co dwa tygodnie):
1) mycie kaloryferow,

2) mycie i dezynfekcja aparatow telefonicznych,
3) mycie szyb w meblach,
4) wycieranie na mokro mebli oraz sprzetow biurowych,
5) mycie balustrad schodowych, poreczy, odbojnic,
6) mycie drzwi, w tym drzwi wahadlowych na korytarzach z uwzglgdnieniem powierzchni
przeszklonych,
7) czyszczenie tablic i gablot informacyjnych na korytarzach,
8) mycie glazur w pomieszczeniach sanitarnych,
9) mycie podlég w pomieszczeniach archiwum i kottowni o lacznej powierzchni 466,71 m?,
10) odkurzanie szyn w archiwum,
11) mycie wraz z czyszczeniem schodow wejsciowych do budynku Sadu i ich poreczy (wejscie
glowne, wejscie od strony baszty),
12) przecieranie z kurzu gasnic ppoz.
3. Czynnosci_wykonywane raz na kwartal (w miesigcach: wrzesien, grudzien, marzec,
czerwiec, wrzesien):
1) mycie okien — 241 szt., w tym o wymiarach:
a) 224 x280— 3szt.
b) 186 x 120 — 220 szt.
c) 38x 95— 18szt.
4. Czynnos$ci wykonywane dwa razy w trakcie umowy (w miesigcach: listopad i maj), po
uprzednim uzgodnieniu z Zamawiajacym:
1) odkurzanie i mycie strychu,
2) przeprowadzenie deratyzacji przez upowazniony do tego podmiot, W pomieszczeniach
archiwum oraz na strychu poprzez roztozenie trutki, minimum w 10 miejscach
I stosowne ich oznaczenie,
3) mycie opraw lamp sufitowych w salach rozpraw, korytarzach i pomieszczeniach
biurowych,
4) mycie plastikowych koryt (zaslepiajacych istniejace instalacje),
5) mechaniczne/maszynowe czyszczenie podlog wykonanych z PCV i plytek wraz
z nabtyszczaniem odpowiednim do rodzaju powierzchni,
6) odpowiednia konserwacja podlogi z parkietu i paneli. Zamawiajacy rozumie przez to
gruntowne czyszczenie, mycie i nabtyszczanie odpowiednie do rodzaju powierzchni.
5. Czynnos$ci wykonywane w miare potrzeb:

1) wymiana od$wiezaczy powietrza w tazienkach,
2) wymiana kostek zapachowych w miskach toaletowych,

6. Inne czynnosci zlecone przez Zamawiajacego, a w szczegdlnosci wykonywane w zwiagzku
Z sytuacja epidemiologiczna.

7. Wykonawca zapewnia jedna osobe (pracownika), w godzinach pracy Sadu tj. 7°° - 15%, do
realizacji tzw. serwisu dziennego, a w szczegdlnosci do interwencyjnego sprzatania wybranych
toalet, korytarzy oraz biezacego sprzatania pomieszczen chronionych (archiwa, serwerownia,
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kotlownia, UPS-0wnia), posprzatania po koniecznych pracach remontowych i/lub awariach
oraz do biezacej obstugi obiektu m. in. uzupetiania w razie potrzeby brakujacych artykutéw
higienicznych (papier toaletowy, r¢czniki papierowe) i mydia.

1. Lokalizacja przy ul. Rynek 13, 44 — 200 Rybnik
Charakter obiektu — budynek Sadu przy ul. Rynek 13 - budynek wolnostojacy, podpiwniczony,
obejmujacy trzy kondygnacje nadziemnie - o tgcznej powierzchni uzytkowej ok. 750 m?, w tym
170 m? stanowi powierzchnia archiwum.
Liczba pracownikow: 32

Zakres czynnosci:
1. Czynnos$ci wykonywane codziennie:
1) zamiatanie lub odkurzanie oraz mycie podtdég w pomieszczeniach biurowych, salach
rozpraw, klatkach schodowych, korytarzach, toaletach, o tacznej powierzchni ok. 580 m?,
2) mycie i dezynfekcja toalet, umywalek, sedesow, mycie dozownikéw mydta, pojemnikoéw na
reczniki papierowe oraz papier toaletowy, czyszczenie luster 1 armatury (ilo$¢ tazienek: 4),
3) wycieranie na mokro biurek, stotow oraz przystawek,
4) oproznianie koszy na $mieci i pojemnikéw niszczarek oraz wykladanie ich workami

foliowymi (w razie potrzeby mycie koszy), z uwzglgdnieniem segregacji S$mieci
1 prawidlowego umieszczania ich we wlasciwych pojemnikach na zewnatrz budynku.
Odpady:
a) w postaci papieru muszg by¢ bezwzglednie umieszczane w pojemnikach luzem tzn. bez
workow foliowych,
b) komunalne (zmieszane) musza by¢ bezwzglednie po wysypaniu ich ze zbiorczych
workow foliowych (120 litrowych),
5) wycieranie na mokro parapetow,
6) obmiatanie pajeczyn,
7) uzupelianie w tazienkach mydta w dozownikach, recznikow papierowych i papieru
toaletowego,
8) zamiatanie schodéw wejsciowych do budynku Sadu i ich poreczy (wejscie glowne),
9) mycie windy (od momentu jej zamontowania, planowanego do konca grudnia 2024 r.).
2. Czynnosci wykonywane dwa razy w miesigcu (czynno$ci te maja by¢ wykonane najpoznie;j

do piatku, nie rzadziej niz raz na dwa tygodnie):

1) mycie glazur w pomieszczeniach sanitarnych,

2) mycie i dezynfekcja aparatow telefonicznych,

3) wycieranie na mokro mebli oraz sprzetoéw biurowych,

4) wycieranie drzwi zewngtrznych z uwzglednieniem powierzchni przeszklonych,

5) wycieranie z kurzu balustrad schodowych, poreczy,

6) czyszczenie tablic i gablot informacyjnych na korytarzach,

7) mycie i dezynfekcja toalety, umywalki w archiwum,

8) uzupehianie w tazience znajdujacej si¢ w archiwum, mydta w dozownikach, recznikéw

papierowych i papieru toaletowego,

9) sprzatanie W pomieszczeniach archiwum i serwerowni, o powierzchni ok. 170 m?,
10) mycie wraz z czyszczeniem schodow wejsciowych do Sadu,
11) mycie drzwi,
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12) przecieranie mebli na korytarzach,
13) przecieranie z kurzu gasnic ppoz.
3. Czynnosci_wykonywane raz na kwartal (w miesigcach: wrzesien, grudzien, marzec,

czerwiec, wrzesien):
1) mycie okien — 46 sztuk, w tym o wymiarach:
a) 80x273- 2szt.
b) 108 x 165 - 15 szt.
c) 115x229- 2szt.
d) 115x135- 3szt.
e) 116 x153- 4 szt.
f) 125x229- 2szt.
g) 130x227- 6 szt.
h) 130 x 229 - 11 szt.
i) 145x278- 1szt.
2) odpowiednia konserwacja podtogi z ptytek.
4. Czynnosci wykonywane dwa razy w trakcie umowy (w miesigcach: pazdziernik i maj), po
uprzednim uzgodnieniu z Zamawiajacym:
1) przeprowadzenie deratyzacji, przez upowazniony do tego podmiot, w pomieszczeniach

archiwum poprzez roztozenie trutki, minimum w 5 miejscach i stosowne ich oznaczenie,
2) mycie opraw lamp sufitowych w salach rozpraw, korytarzach i pomieszczeniach
biurowych,
3) mycie plastikowych koryt (zaslepiajacych istniejace instalacje).
5. Czynnosci wykonywane w miare potrzeb (na biezaco):

1) wymiana od$wiezaczy powietrza w tazienkach,
2) wymiana kostek zapachowych w miskach toaletowych.

6. Inne czynnosci zlecone przez Zamawiajacego, w szczegdlnosci wykonywane w zwiazku z
sytuacja epidemiologiczna.

I11. Lokalizacja przy ul. Zamkowej 3, 44 — 200 Rybnik
Charakter obiektu — budynek Sadu przy ul. Zamkowa 3 - budynek wolnostojacy, podpiwniczony,
obejmujacy trzy kondygnacje nadziemnie - o lacznej powierzchni 944 m?.
Liczba pracownikow: 15

Zakres czynnosci:
1. Czynnos$ci wykonywane codziennie:

1) zamiatanie lub odkurzanie oraz mycie podtdég w pomieszczeniach biurowych, salach
rozpraw, klatkach schodowych, korytarzach, toaletach, o tacznej powierzchni ok. 400 m?,

2) mycie i dezynfekcja toalet, umywalek mycie i dezynfekcja toalet, umywalek, sedesow,
mycie dozownikéw mydta, pojemnikdw na rgczniki papierowe oraz papier toaletowy,
czyszczenie luster i armatury (ilos¢ tazienek: 4),

3) wycieranie na mokro biurek, stotow oraz przystawek,

4) oproznianie koszy na $mieci i pojemnikéw niszczarek oraz wykladanie ich workami

foliowymi (w razie potrzeby mycie koszy), z uwzglednieniem segregacji $mieci i
prawidlowego umieszczania ich we wiasciwych zbiorczych pojemnikach do sktadowania
odpadow.

Sad Rejonowy w Rybniku
Strona 4/8



Znak sprawy: OG. 261.1.2024 Zatgcznik nr 2 do SWZ
Zalgcznik nr 1 do umowy ................ zdnia ....ccooveeveeene r.

Odpady:
a) w postaci papieru muszg by¢ bezwzglednie umieszczane w pojemnikach luzem tzn. bez
workoéw foliowych,
b) komunalne (zmieszane) musza by¢ bezwzglgdnie po wysypaniu ich ze zbiorczych
workoéw foliowych (120 litrowych),
5) wycieranie na mokro parapetow,
6) obmiatanie pajeczyn,
7) odkurzanie wyktadzin w pomieszczeniach o tacznej powierzchni ok. 80 m?.
8) uzupelnianie w tazienkach mydta w dozownikach, re¢cznikéw papierowych i papieru
toaletowego. Zamontowane dozowniki nie sg jednolite, cze$¢ dozownikow firmy MERIDA
I w tym przypadku rgczniki papierowe sa w rolkach, a pozostata to dozowniki na r¢czniki
sktadane o standardowym wymiarze.
9) mycie windy.
2. Czynnos$ci wykonywane dwa razy w miesigcu (czynno$ci te maja by¢ wykonane najpozniej
do piatku, nie rzadziej niz raz na dwa tygodnie):
1) mycie glazur w pomieszczeniach sanitarnych,
2) mycie i dezynfekcja aparatow telefonicznych,

3) mycie i dezynfekcja toalety, umywalki w archiwum (ilo$¢ tazienek: 2),

4) wycieranie na mokro mebli oraz sprzetoéw biurowych,

5) mycie i dezynfekcja aparatow telefonicznych,

6) wycieranie drzwi zewn¢trznych z uwzglednieniem powierzchni przeszklonych,

7) czyszczenie tablic i gablot informacyjnych na korytarzach,

8) wycieranie z kurzu balustrad schodowych, porgczy,

9) przecieranie mebli na korytarzach,

10) uzupeinianie w tazience w archiwum mydta w dozownikach, recznikow i papieru
toaletowego,

11) mycie podidg i schodow w pomieszczeniach archiwum, serwerowni, pomieszczeniach
magazynu o powierzchni ok. 550 m?,

12) mycie drzwi, w tym réwniez drzwi szklanych,

13) przecieranie z kurzu gasnic ppoz.

3. Czynno$ci wykonywane raz na kwartal (w miesigcach: wrzesien, grudzien, marzec,
czerwiec, wrzesien):

1) mycie okien — 25 sztuk, w tym o wymiarach:

a) 110 x 180 — 14 szt.
b) 110 x 210 — 11 szt.

2) odpowiednia konserwacja podtogi z ptytek.

4. Czynnosci wykonywane dwa razy w trakcie umowy (w miesigcach: pazdziernik i maj), po
uprzednim uzgodnieniu z Zamawiajagcym:

1) przeprowadzenie deratyzacji, przez upowazniony do tego podmiot, W pomieszczeniach
archiwum (piwnica) poprzez roztozenie trutki minimum w 5 miejscach i stosowne ich
oznaczenie,

2) mycie opraw lamp sufitowych w salach rozpraw, korytarzach i pomieszczeniach
biurowych,

3) mycie plastikowych koryt (zaslepiajacych istniejace instalacje),

4) mycie okien w pomieszczeniach archiwum — 12 szt.

5) mycie szklanych $cian — 4 pomieszczenia.
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5. Czynnos$ci wykonywane w miare potrzeb:

1) wymiana od$wiezaczy powietrza w tazienkach,
2) wymiana kostek zapachowych w miskach toaletowych,
3) czyszczenie wykltadzin, nie rzadziej niz 1 raz w trakcie trwania umowy.
6. Inne czynno$ci zlecone przez Zamawiajacego, a w szczegolnosci wykonywane w zwigzku z
zaistnialg lub juz istniejgcg sytuacja epidemiologiczna.

Lokalizacja przy Korfantego 1, 44-200 Rybnik

Charakter obiektu — budynek sktada si¢ z trzech kondygnacji, przy czym jedna z czgsci,
przeznaczona na cele archiwalne jest jednokondygnacyjna. faczna powierzchnia budynku to
okoto 350,00 m2.

Budynek stanowi rozszerzenie aktualnej lokalizacji Rynek 13, ze wspolnym wejsciem
I potagczeniem/przejsciem na drugiej kondygnacji (I pigtro).

Liczba pracownikow: 29

Zakres czynnosci:
1. Czynnos$ci wykonywane codziennie:

1) mycie podtdég w pomieszczeniach biurowych, klatkach schodowych, korytarzach, toaletach,
o0 facznej powierzchni ok. 280 m?,

2) mycie i dezynfekcja toalet, umywalek, mycie i dezynfekcja toalet, umywalek, sedesow,
mycie dozownikéw mydla, pojemnikéw na rgczniki papierowe oraz papier toaletowy,
czyszczenie luster i armatury (ilo$¢ tazienek: 3),

3) wycieranie na mokro biurek, stotow oraz przystawek,

4) opréznianie koszy na $mieci i pojemnikéw niszczarek oraz wykladanie ich workami

foliowymi (w razie potrzeby mycie koszy), z uwzglednieniem obowigzkowej i prawidtowe;j

segregacji $mieci i umieszczania ich we wlasciwych pojemnikach na zewnatrz budynku.

Odpady:

a) w postaci papieru muszg by¢ bezwzglednie umieszczane w pojemnikach luzem tzn. bez
workow foliowych,

b) komunalne (zmieszane) musza by¢ bezwzglednie umieszczane w pojemnikach po
wysypaniu ich ze zbiorczych workéw foliowych (120 litrowych),

5) wycieranie na mokro parapetow,

6) obmiatanie pajeczyn,

7) uzupelianie w tazienkach mydta w dozownikach, recznikow papierowych i papieru
toaletowego (pojemniki na mydto standardowe, dolewane do pojemnika; reczniki sktadane
ZZ i papier toaletowy na big role),

8) przecieranie mebli na korytarzach.

2. Czynnosci wykonywane dwa razy w miesigcu (czynnosci te majg by¢ wykonane najp6zniej do

piatku, nie rzadziej niz raz na dwa tygodnie):

1) mycie glazur w pomieszczeniach sanitarnych,

2) wycieranie na mokro mebli oraz sprzetow biurowych,

3) mycie i dezynfekcja aparatow telefonicznych,

4) wycieranie drzwi zewngtrznych z uwzglednieniem powierzchni przeszklonych,

5) czyszczenie tablic i gablot informacyjnych na korytarzach (jesli beda zamontowane),
6) wycieranie z kurzu balustrad schodowych, porgczy,

7) sprzatanie w pomieszczeniach archiwum i serwerowni, o powierzchni ok. 70 m?,

8) mycie drzwi,
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9) przecieranie z kurzu gasnic ppoz.

. Czynnos$ci_wykonywane raz na kwartal (w miesigcach: wrzesien, grudzien, marzec,

czerwiec, wrzesien):

1) mycie okien — 64 sztuki, w tym o wymiarach:
a) 130x100- 16 szt.
b) 200x120- 3szt.
c) 160x 100 - 22 szt.
d) 200x 50 - 12 szt.
e) 51x 60 - 8szt.
f) 70x 60 - 2szt.
g) 185x320 - 1szt.

2) odpowiednia konserwacja podiog.

Czynnosci wykonywane dwa razy w trakcie umowy (w miesigcach: pazdziernik i maj):
1) mycie opraw lamp sufitowych w korytarzach, pomieszczeniach biurowych i archiwach,
2) mycie plastikowych koryt (zaslepiajacych istniejgce instalacje).

Czynnos$ci wykonywane w miare¢ potrzeb:

1) wymiana od$wiezaczy powietrza w tazienkach,
2) wymiana kostek zapachowych w miskach toaletowych.
Inne czynnos$ci zlecone przez Zamawiajacego, bezposrednio zwigzane z prawidlowa realizacja

ustugi, a w szczegdlnosci czynnosci wykonywane w zwigzku z sytuacjg epidemiologiczng.

V. Pozostale postanowienia dotyczace prawidlowej realizacji ustugi:

1.

Czynnos$ci w ramach realizowanej ustugi co do zasady maja by¢ wykonywane poza godzinami
pracy Sadu w dni robocze, jednak nie wczesniej niz od 15%. Wyjatek stanowig czynnosci

wynikajace z zapisoOw ust. 3.

. Czynnosci, ktore sa niezbedne do prawidlowego wykonania ustug, a ktére z przyczyn

niezaleznych od Wykonawcy, nie zostaty wykonane w czasie, okre§lonym powyzej, moga
zosta¢ wykonane w soboty, po wczesniejszym uzgodnieniu i w godzinach wskazanych przez
przedstawiciela Zamawiajacego. Za czynnosci wykonywane w soboty Wykonawcy nie nalezy
si¢ dodatkowe wynagrodzenie.

Sprzatanie pomieszczen chronionych (archiwa, serwerownia, kottownia, UPS-ownia) moze
odbywac si¢ wytacznie w godzinach pracy Sadu i pod nadzorem upowaznionego pracownika.
Wszystkie czynno$ci zwigzane z wykonaniem uslugi Wykonawca zobowiazuje si¢ wykonaé
wlasnym specjalistycznym sprzetem oraz przy uzyciu Srodkéw czystosci, $rodkow
| materiatow higienicznych zakupionych we wlasnym zakresie.

Wykonawca zapewnia wszystkie niezbedne do realizacji ustugi srodki i materiaty higieniczne
oraz $rodki czystosci. Srodki czystoéci oraz $rodki higieniczne musza byé nietoksyczne
1 posiada¢ odpowiednie atesty/karty charakterystyki $wiadczace o ich nieszkodliwosci
I dopuszczeniu do stosowania oraz w jakosci gwarantujacej odpowiedni poziom realizacji
ustugi.

Dostarczane i1 stosowane $rodki musza by¢ dopuszczone do obrotu na rynku polskim oraz
posiada¢ wymagane przepisami prawa atesty dopuszczajace do stosowania lub karty
charakterystyki. Wykonawca zobowigzany jest  przedlozy¢ je na kazdego zadanie
Zamawiajacego.

. Zamawiajacy wymaga, aby $rodki 1 materiaty higieniczne spetniaty ponizsze parametry:
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Znak sprawy: OG. 261.1.2024 Zatgcznik nr 2 do SWZ
Zalgcznik nr 1 do umowy ................ zdnia ....ccooveeveeene r.

1) reczniki papierowe: gramatura > 38g/m?, minimum 2 warstwowe, kolor bialy lub minimum
60% bieli,

2) papier toaletowy: gramatura > 36g/m?, minimum 2 warstwowy, kolor biaty lub minimum
60% bieli,

3) mydto: bezzapachowe, nie zawierajgce barwnikow, ph 5,5-6,0 neutralne dla skory.

. Podstawe do potwierdzenia nalezytego wykonania ushugi i wystawienia faktury stanowic
bedzie miesieczny protokél z realizacji uslugi, podpisany bez zastrzezen przez
przedstawicieli Wykonawcy i Zamawiajacego (wzor protokotu stanowi Zalacznik nr 3 do
umowy).

. Wykonawca zapewnia osobg/koordynatora do stalego nadzoru nad prawidtowa realizacja
ustugi oraz zalatwiania spraw biezacych z Zamawiajacym.
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