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I. Nazwa oraz adres Zamawiającego: 

1. Sąd Rejonowy w Wołominie, ul. Prądzyńskiego 3A, 05-200 Wołomin, NIP: 125-05-59-364, 

REGON: 000324990 

2. Telefon: (+ 48 22) 776 21 44, Fax: (+ 48 22) 776 23 13. 

3. Adres poczty elektronicznej: administracja@wolomin.sr.gov.pl 

4. Adres strony internetowej: https://bip.wolomin.sr.gov.pl/ 

5. Godziny urzędowania: poniedziałek –piątek: 8:00–16:00 

 

II. Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ 

oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie 

zamówienia: 

Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane 

z postępowaniem o udzielenie zamówienia będą udostępniane na stronie internetowej: 

https://ezamowienia.ms.gov.pl/ 

 

III. Tryb udzielenia zamówienia: 

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym, 

na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (tekst 

jednolity: Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.) [dalej także „PZP”], bez przeprowadzania negocjacji, 

o wartości zamówienia poniżej progów unijnych, określonych w art. 3 PZP. 

 

IV. Informacje podstawowe: 

1. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniej oferty z możliwością prowadzenia negocjacji. 

Uzasadnienie: Przedmiotowe zamówienie nie jest dużym zamówieniem, a jego wartość jest 

relatywnie niska, tj. znacznie niższa od tzw. progów unijnych, przez co Zamawiający nie ma 

obowiązku implementacji dyrektyw UE, zwłaszcza Dyrektywy 2014/24/UE, która w treści motywu 

78 wskazuje, że aby zwiększyć konkurencję, instytucje zamawiające powinny w szczególności 

zachęcać do dzielenia dużych zamówień na części. Nadto, istotnym dla Zamawiającego jest, aby 

przedmiot Zamówienia został wykonany przez jednego Wykonawcę, gdyż zamówienie ma 

jednorodny charakter i dotyczy niewielkiego obszaru sprzątanego obiektu (budynek A+B, budynek 

C, oba budynki położone na jednym terenie). W ocenie Zamawiającego, podział takiego 

zamówienia na części byłby sztuczny i mógłby prowadzić do trudności w koordynacji działań 

poszczególnych Wykonawców, a także niejasności co do zakresu odpowiedzialności za 

wykonane usługi. Dodatkowo, wyłonienie kilku Wykonawców na pewno oznaczałoby zwiększenie 

ceny za całość zamówienia spowodowane chociażby koniecznością skalkulowania przez 

każdego z tych Wykonawców w cenie oferty kosztów obsługi administracyjnej zatrudnionych 

pracowników oraz kosztów stałych przedsiębiorstwa, co w konsekwencji nie byłoby ekonomicznie 

uzasadnione. Ponieważ zamówienie nie jest duże, wymagania stawiane Wykonawcom również 

nie są wygórowane, co zapewnia możliwość ubiegania się o udzielenie zamówienia nawet przez 

niewielkie przedsiębiorstwa. 

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

https://bip.wolomin.sr.gov.pl/
https://ezamowienia.ms.gov.pl/
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4. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.  

5. Zamawiający nie przewiduje możliwość udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 

pkt 7 PZP. 

6. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.   

7. Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych ani dołączenia 

katalogów elektronicznych do oferty. 

8. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o zamówienie wyłącznie przez 

Wykonawców określonych w art. 94 PZP.   

9. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy (podwykonawcom). 

10. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę zamówienia. 

11. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia podwykonawcom, 

Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć 

podwykonawcom oraz podał (o ile mu wiadomo na tym etapie) nazwy (firmy) tych 

podwykonawców. 

12. Powierzenie części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialności 

za należyte wykonanie zamówienia. 

13. Zamawiający zastrzega, że może unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli 

środki publiczne, które zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia, 

nie zostaną mu przyznane (art. 310 pkt 1 PZP). 

 

V. Opis przedmiotu zamówienia: 

1. Przedmiotem zamówienia jest: „Utrzymanie czystości powierzchni wewnętrznych 

i zewnętrznych w budynku Sądu Rejonowego w Wołominie przy ulicy Prądzyńskiego 

3A”.Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia zawarty jest w Załączniku nr 1 do SWZ. 

2. Wykonawca zobowiązany jest zrealizować zamówienie na zasadach i warunkach opisanych 

w niniejszej SWZ, wymaganiami określonymi w szczegółowym Opisie Przedmiotu Zamówienia 

oraz Wzorze Umowy, stanowiącym Załącznik nr 7 do SWZ. 

3. Nazwy i kody zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

90911000-6 – usługi sprzątania budynków i okien, 

90919200-4 – usługi sprzątania biur, 

90911300-9 – usługi czyszczenia okien, 

90914000-7 – usługi sprzątania parkingów, 

90620000-9 – usługi odśnieżania, 

77310000-6 – usługi sadzenia roślin oraz utrzymania terenów zielonych. 

4. Zamawiający przewiduje przeprowadzenie wizji lokalnej w celu umożliwienia Wykonawcom 

sprawdzenia warunków związanych z wykonaniem usług będących przedmiotem zamówienia oraz 

skalkulowania ceny oferty. Termin wizji ustala się na dzień 06 maja 2024 r. o godz. 10:00. Zbiórka 

zainteresowanych Wykonawców nastąpi w budynku Sądu przy ul. Prądzyńskiego 3A, 05-200 

Wołomin, na parterze przy stanowisku ochrony. Zainteresowany Wykonawca zobowiązany jest do 

dnia 06 maja 2024 r. do godz. 09:00 przesłać w formie elektronicznej na adres: 
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administracja@wolomin.sr.gov.pl  wykaz osób (imię, nazwisko), które mają wziąć udział w wizji.  

5. Wizja lokalna przewidziana przez Zamawiającego jest dobrowolna i jej nie odbycie nie stanowi 

przeszkody w złożeniu ważnej oferty w niniejszym postępowaniu i nie spowoduje odrzucenia oferty 

na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 18 PZP. 

 

VI. Termin wykonania zamówienia: 

1. Zamówienie będzie realizowane przez okres 12 miesięcy. 

2. Przewidywany termin rozpoczęcia świadczenia usługi od dnia 01 czerwca 2024 r. do dnia 

31 maja 2025 r. 

 

VII. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 

wprowadzone do treści tej umowy: 

Projektowane postanowienia umowne w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 

wprowadzone do treści tej umowy, określone zostały w Załączniku nr 7. 

 

VIII. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których Zamawiający 

będzie komunikował się z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych 

i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej: 

1. Postępowanie jest prowadzone w języku polskim. 

2. Komunikacja pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcami odbywać się będzie drogą 

elektroniczną przy użyciu Systemu dostępnego pod adresem: https://ezamowienia.ms.gov.pl 

3. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga posiadania 

konta w Systemie ani logowania do Systemu. 

4. Za pośrednictwem posiadanego w Systemie konta Użytkownika Zewnętrznego, tj. użytkownika 

Wykonawcy, odbywa się komunikacja Wykonawcy z Zamawiającym w postępowaniu, 

w szczególności: przekazywanie dokumentów, oświadczeń, informacji, pytań, wniosków 

w ramach postępowania. 

5. Za pośrednictwem posiadanego w Systemie konta Jednostki Zamawiającej oraz kont 

Użytkowników Wewnętrznych Jednostki Zamawiającej odbywa się komunikacja Zamawiającego 

z Wykonawcą w postępowaniu, w szczególności: przekazywanie wezwań i zawiadomień, 

informacji, odpowiedzi na pytania w ramach postępowania. 

6. Zadawanie pytań przez Wykonawców odbywa się w zakładce „Pytania do postępowania”. Po 

otwarciu ofert, komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami, w tym wszelkie 

oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane są elektronicznie 

za pośrednictwem Systemu, w zakładce „Korespondencja”, która dla Wykonawcy jest 

widoczna w Zakładce „Oferty”, po zaznaczeniu numeru złożonej oferty. Do pełnego 

i prawidłowego korzystania z Systemu przez Użytkowników Zewnętrznych konieczne jest 

posiadanie przez co najmniej jednego uprawnionego Użytkownika Zewnętrznego Wykonawcy 

kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu zaufanego lub podpisu osobistego 

mailto:administracja@wolomin.sr.gov.pl
https://ezamowienia.ms.gov.pl/
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służącego do autentykacji i podpisu. 

7. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług 

Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa Regulamin 

Platformy e-Zamówienia. Wskazano tam, że w celu prawidłowego korzystania z usług Platformy 

e-Zamówienia wymagany jest:  

7.1. komputer PC: 

7.1.1. parametry minimum: Intel Core2 Duo, 2 GB RAM, HDD; 

7.1.2. zainstalowany jeden z poniższych systemów operacyjnych: MS Windows 7 lub nowszy, 

OSX/Mac OS 10.10, Ubuntu 14.04; 

7.1.3. zainstalowana jedna ze wskazanych przeglądarek (Chrome 66.0 lub nowsza, Firefox 

59.0 lub nowszy, Safari 11.1 lub nowsza, Edge 14.0 i nowsze;   

7.2. Tablet/Telefon: 

7.2.1. parametry minimum: 4 rdzenie procesora, 2GB RAM, Android 6.0 Marshmallow, iOS 

10.3; 

7.2.2. przeglądarka Chrome 61 lub nowsza),   

8. Dla skorzystania z pełnej funkcjonalności Platformy e-Zamówienia może być konieczne włączenie 

w przeglądarce obsługi protokołu bezpiecznej transmisji danych SSL, obsługi Java Script oraz 

cookies.   

9. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy e-

Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod numerem 

telefonu 22 458 77 99 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony na stronie 

internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”. 

10. W zakresie składania podpisu kwalifikowanego: 

10.1. konieczne jest zainstalowane środowisko Java w wersji min. 1.8 (jre); 

10.2. w przypadku przeglądarek Opera, Chrome i Firefox należy doinstalować dodatek do 

przeglądarki Szafir SDK Web; 

10.3. koniecznej jest posiadanie oprogramowania SzafirHost w systemie operacyjnym. 

11. Instrukcja instalowania oprogramowania wskazanego w punkcie 10 powyżej znajduje się 

w Systemie w zakładce E-learning. 

12. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów elektronicznych 

i informacji przekazywanych przy ich użyciu zostały opisane w Regulaminie korzystania z usług 

Systemu (Regulamin Portalu e-Usług) dostępnym z poziomu modułu E-learning dla wszystkich 

użytkowników Systemu oraz podczas rejestracji konta Wykonawcy dla Wykonawców. 

13. Użycie przez Wykonawcę do kontaktu z Zamawiającym środków komunikacji elektronicznej 

zapewnionych w Systemie jest uzależnione od uprzedniej akceptacji przez Wykonawcę 

Regulaminu korzystania z usług Systemu na witrynie internetowej przy zakładaniu profilu 

Wykonawcy. 

14. Korzystanie z Systemu przez Wykonawców jest bezpłatne. 

15. Użytkownikom Zewnętrznym Wykonawcy przysługuje prawo korzystania z asysty obejmującej 

wsparcie techniczne w kwestiach dotyczących korzystania z Systemu, polegające na doradztwie 

telefonicznym i e-mailowym na zasadach określonych w Regulaminie korzystania z usług 

Systemu. 
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16. W przypadku awarii Systemu lub niedostępności Systemu, uniemożliwiających komunikację 

Wykonawcy i Zamawiającego poprzez System, Zamawiający dopuszcza komunikację za pomocą 

poczty elektronicznej na adres: administracja@wolomin.sr.gov.pl (nie dotyczy składania ofert). 

17. Maksymalny rozmiar pojedynczych plików przesyłanych za pośrednictwem Systemu wynosi 100 

MB. Za pośrednictwem Systemu można przesłać wiele pojedynczych plików lub plik 

skompresowany do archiwum (ZIP) zawierający wiele pojedynczych plików. 

18. Dopuszczalne formaty przesyłanych danych tj. plików o wielkości do 100 MB w formatach .png, 

.jpg, .jpeg, .gif, .doc, .docx, .xls, .xlsx, .ppt, .pptx, .odt, .ods, .odp, odf, .pdf, .zip, .rar, .7zip, .txt, 

.ath, .xml, .dwg, .xades, .tar, .7z, .eml, .msg. 

19. Za datę przekazania i odbioru danych, w szczególności oferty, wniosków, zawiadomień, 

dokumentów elektronicznych, oświadczeń oraz innych informacji przyjmuje się datę zapisania 

pliku na serwerze Systemu. Aktualna data i godzina, zsynchronizowane z Głównym Urzędem 

Miar, wyświetlane są w prawym górnym rogu Systemu. 

20. Informacje na temat kodowania i czasu przekazania i odbioru danych: 

20.1. Oferta złożona przez Wykonawcę w Systemie, nie jest widoczna dla Zamawiającego, ponieważ 

widnieje w Systemie jako zaszyfrowana. Możliwość otwarcia oferty dostępna jest dopiero po 

odszyfrowaniu przez Zamawiającego po upływie terminu składania ofert; 

20.2. Oznaczenie czasu przekazania i odbioru danych przez System stanowi przypiętą do 

dokumentu elektronicznego datę oraz dokładny czas (hh:mm:ss), znajdującą się na 

potwierdzeniu złożenia oferty. 

21. W korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Wykonawcy powinni posługiwać się 

znakiem postępowania: ZP/SR/01/2024/TP.  

22. Sposób sporządzenia podmiotowych środków dowodowych, przedmiotowych środków 

dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń musi być zgody z wymaganiami 

określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie 

sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452). 

 

IX. Wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z wykonawcami: 

Osobami uprawnionymi przez Zamawiającego do porozumiewania się z Wykonawcami jest: 

1. Pani Beata Dzięcioł; 

2. Pani Jolanta Muczyńska. 

 

X. Termin związania ofertą: 

1. Wykonawca jest związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert do dnia 08 czerwca 

2024 roku, przy czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa 

termin składania ofert. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się 

mailto:administracja@wolomin.sr.gov.pl
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jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazany 

przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt 2, wymaga złożenia przez 

Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 

ofertą. 

 

XI. Opis sposobu przygotowania oferty: 

1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Ofertę należy złożyć w języku polskim. 

3. Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami określonymi w SWZ. 

4. Oferta musi być podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym, 

lub podpisem osobistym przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu 

Wykonawcy. Po prawidłowym przekazaniu plików oferty wyświetlana jest informacja 

o pozytywnym odbiorze oferty przez System. 

5. W celu złożenia oferty przedstawiciel Wykonawcy zobowiązany jest założyć w Systemie konto 

użytkownika, jednocześnie wprowadzając do Systemu swój podmiot. Użytkownik ten będzie 

pełnić rolę administratora podmiotu Wykonawcy. Rejestracja w Systemie dostępna jest po 

kliknięciu przycisku „Załóż konto”. Szczegółowa instrukcja dotycząca tworzenia konta 

Wykonawcy oraz złożenia oferty dostępna jest w Systemie w zakładce E-learning. 

6. Konto Wykonawcy tworzone jest tylko raz, w kolejnych postępowaniach wykorzystuje się już 

istniejące konto. 

7. Po zalogowaniu się i przejściu do konkretnego postępowania Wykonawca składa ofertę 

w zakładce „Oferty”, gdzie po kliknięciu przycisku „Złóż ofertę” można wypełnić szczegóły oferty 

oraz dodać załączniki opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym. Szczegółowa instrukcja składania oferty znajduje się w 

Systemie w zakładce E-learning. System weryfikuje załączane pliki pod względem 

antywirusowym i w razie wykrycia złośliwego oprogramowania uniemożliwi wprowadzenie do 

Systemu takiego pliku jednocześnie informując o tym Wykonawcę. 

8. Wykonawca załączając plik oznacza czy jest on jawny oraz czy zawiera dane osobowe. 

9. W przypadku oznaczenia pliku jako niejawny Wykonawca zobowiązany jest dołączyć dokument 

z uzasadnieniem objęcia pliku tajemnicą przedsiębiorstwa. 

10. W celu zminimalizowania ryzyka wycieku danych osobowych w przypadku załączenia przez 

Wykonawcę pliku zawierającego dane osobowe zaleca się dołączenie drugiego pliku 

zanonimizowanego (z zakrytymi danymi osobowymi). 

11. Zakończenie składania oferty następuje poprzez użycie przycisku „Podpisz”. W oknie 

podsumowania Wykonawca otrzyma plik podsumowanie wprowadzonych danych, który może 

zapisać lub wydrukować (zalecane), a następnie wyśle ofertę zatwierdzając czynność złożeniem 

elektronicznego podpisu kwalifikowanego lub podpisu zaufanego lub podpisu osobistego przez 

uprawnioną osobę. Po zakończeniu czynności wysłania oferty, zalogowany Wykonawca będzie 

miał możliwość pobrania potwierdzenia wysłania oferty zawierającego numer oferty 
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(przyznawany losowo). Potwierdzenie nie zawiera danych wrażliwych, które Wykonawca 

wprowadza w zakładce „Szczegóły oferty”. 

12. Zgodnie z art. 64 PZP, System jest kompatybilny ze wszystkimi podpisami elektronicznymi. Do 

przesłania dokumentów niezbędne jest posiadanie kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub 

podpisu zaufanego lub podpisu osobistego w celu potwierdzenia czynności złożenia oferty. 

13. Szczegółowe informacje o sposobie pozyskania usługi kwalifikowanego podpisu 

elektronicznego oraz warunkach jej użycia można znaleźć na stronach internetowych 

kwalifikowanych dostawców usług zaufania, których lista znajduje się pod adresem 

internetowym: http://www.nccert.pl/kontakt.htm. 

14. Szczegółowe informacje o sposobie pozyskania usługi profilu zaufanego można znaleźć pod 

adresem internetowym: https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany 

15. Szczegółowe informacje o sposobie pozyskania podpisu osobistego można znaleźć pod 

adresem internetowym: https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty 

Ważne zalecenie! W zależności od formatu kwalifikowanego podpisu (PAdES, XAdES) i jego 

typu (zewnętrzny, wewnętrzny) Wykonawca dołącza do Systemu uprzednio podpisane 

dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym 

podpisem (typ wewnętrzny): 

1) dokumenty w formacie „.pdf” należy podpisywać formatem PAdES; 

2) Zamawiający dopuszcza podpisanie dokumentów w formacie innym niż „pdf”, wtedy należy 

użyć formatu XAdES. 

16. Oferta oraz dokumenty składane wraz z ofertą: 

16.1. Formularz oferty – Załącznik nr 2. 

16.2. Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw wykluczenia – Załącznik nr 3.  

16.3. Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu – Załącznik 

nr 4.  

16.4. Oświadczenie o zakresie wykonania zamówienia przez poszczególnych wykonawców 

wspólnie ubiegających się o zamówienie – Załącznik nr 5. 

16.5. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby własne – Załącznik nr 6. 

16.6. Pełnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy w niniejszym zamówieniu, jeżeli 

wymieniona osoba/osoby nie zostały wskazane do reprezentacji we właściwym rejestrze 

lub ewidencji działalności gospodarczej – jeśli dotyczy. 

16.7. Pełnomocnictwo dla lidera (dotyczy podmiotów wspólnie ubiegających się o zamówienie 

tzw. „konsorcja” oraz spółek cywilnych) – jeśli dotyczy. 

17. Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub 

oświadczenia, w tym pełnomocnictwa, wymagane postanowieniami SWZ składa się w formie, 

zakresie i w sposób określony w rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 

23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub 

oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz.U. z 2020 r. poz. 2415) oraz 

w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 

sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

http://www.nccert.pl/kontakt.htm
https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany
https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty
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elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452). 

18. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 

dokumenty, w tym dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 PZP, lub dokumenty 

potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego 

zasoby na zasadach określonych w art. 118 PZP lub podwykonawcy niebędącego podmiotem 

udostępniającym zasoby na takich zasadach, zwane dalej „dokumentami potwierdzającymi 

umocowanie do reprezentowania”, zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż 

wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot 

udostępniający zasoby lub podwykonawca, zwane dalej „upoważnionymi podmiotami”, jako 

dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument. 

19. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 

dokumenty, w tym dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 PZP, lub dokumenty 

potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione 

podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 

dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym poświadczające zgodność cyfrowego 

odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

20. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 

dokonuje w przypadku: 

20.1 podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie do 

reprezentowania – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się 

o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie 

podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do 

reprezentowania, które każdego z nich dotyczą; 

20.2 przedmiotowych środków dowodowych – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

20.3 innych dokumentów, w tym dokumentów, o których mowa w art. 94 ust. 2 PZP – 

odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

21. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 

o którym mowa w pkt 20 powyżej, może dokonać również notariusz. 

22. Jeżeli któryś z wymaganych dokumentów składanych przez Wykonawcę jest sporządzony 

w języku obcym, dokument taki należy złożyć wraz z tłumaczeniem przysięgłym na język polski. 

23. Jeżeli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy 

z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca, w celu 

zachowania poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym 

pliku. Podczas dodawania załączników do oferty Wykonawca ma możliwość ustawienia ich jako 

jawne lub niejawne. W razie jednoczesnego wystąpienia w danym dokumencie lub 
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oświadczeniu treści o charakterze jawnym i niejawnym, należy podzielić ten plik na dwa pliki i 

każdy z nich odpowiednio oznaczyć. Odpowiednie oznaczenie zastrzeżonej treści oferty 

spoczywa na Wykonawcy. Wykonawca wraz z przekazaniem informacji o zastrzeżeniu 

tajemnicy przedsiębiorstwa, zobowiązany jest wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią 

tajemnicę przedsiębiorstwa, pod rygorem możliwości ich odtajnienia. Jawną część uzasadnienia 

zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa należy złożyć w odrębnym pliku. 

24. W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeże w ofercie informacje, które nie stanowią tajemnicy 

przedsiębiorstwa lub są jawne na podstawie przepisów ustawy lub odrębnych przepisów, 

informacje te będą podlegały udostępnieniu na takich samych zasadach, jak pozostałe 

niezastrzeżone informacje. Powyższe regulacje znajdują odpowiednie zastosowanie 

w przypadku zastrzeżenia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa na późniejszym 

etapie postępowania, w stosunku do oświadczeń i dokumentów składanych po otwarciu ofert. 

25. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z udziałem w postępowaniu, w tym 

z uczestnictwem w wizji lokalnej, przygotowaniem i złożeniem oferty. 

26. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za nieprawidłowe lub nieterminowe złożenie oferty, 

w szczególności Zamawiający nie odpowiada za ujawnienie przez Wykonawcę treści swojej 

oferty przed upływem terminu składania i otwarcia ofert, poprzez złożenie jej w formie pliku 

niezaszyfrowanego, w niewłaściwej zakładce (np. jako treść pytań lub odwołanie). 

Nieprawidłowe złożenie oferty przez Wykonawcę nie stanowi podstawy żądania unieważnienia 

postępowania. Zaleca się, aby założyć profil Wykonawcy i rozpocząć składanie oferty 

z odpowiednim wyprzedzeniem. 

27. Wykonawca może zmienić oraz wycofać złożoną przez siebie ofertę przed upływem terminu 

składania ofert (zmiana oferty odbywa się poprzez wycofanie oraz złożenie nowej oferty – 

z uwagi na zaszyfrowanie plików oferty brak jest możliwości edycji złożonej oferty). W tym celu 

Wykonawca loguje się do Systemu, wyszukuje i wybiera dane postępowanie, a następnie po 

przejściu do zakładki „Oferta”, wycofuje ją przy pomocy przycisku „Wycofaj ofertę”. Wykonawca 

nie może wprowadzić zmian do oferty oraz wycofać jej po upływie terminu składania ofert. 

28. W przypadku składania oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia (konsorcjum), Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich 

w postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy (lider 

konsorcjum). Pełnomocnikiem konsorcjum jest Wykonawca, który zaloguje się na swoim profilu 

Wykonawcy i składając ofertę w zakładce „Wykonawcy” doda pozostałych Wykonawców 

wpisując ich dane. Pełnomocnik, o którym mowa powyżej, pozostaje w kontakcie 

z Zamawiającym w toku postępowania i do niego Zamawiający kieruje informacje, 

korespondencję itp. Wszelkie oświadczenia pełnomocnika Zamawiający uzna za wiążące dla 

wszystkich Wykonawców składających ofertę wspólną. 

29. Nie dopuszcza się uczestniczenia któregokolwiek z Wykonawców wspólnie ubiegających się 

o udzielnie zamówienia w więcej niż jednej grupie Wykonawców wspólnie ubiegających się 

o udzielenie zamówienia. 

30. Niedopuszczalnym jest również złożenie przez któregokolwiek z Wykonawców wspólnie 
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ubiegających się o udzielnie zamówienia, równocześnie oferty indywidualnej oraz w ramach 

grupy Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. Wspólnicy spółki 

cywilnej są traktowani jak Wykonawcy składający ofertę wspólną. 

 

XII. Sposób oraz termin składania ofert: 

1. Ofertę składa się za pośrednictwem systemu dostępnego pod adresem: 

https://ezamowienia.ms.gov.pl 

2. Termin składania ofert: 10 maja 2024 roku godzina 09:00. 

 

XIII. Termin otwarcia ofert: 

1. Termin otwarcia ofert: 10 maja 2024 roku godzina 10:00. 

2. Otwarcie odbywa się bez udziału Wykonawców. 

3. Otwarcie ofert zostanie dokonane poprzez rozszyfrowanie ofert złożonych za pośrednictwem 

Systemu. 

4. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie 

zamówienia. 

5. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje o: 

5.1 nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 

zostały otwarte; 

5.2 cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

6. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak możliwości 

otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie 

po usunięciu awarii (art. 222 ust. 2 PZP). 

7. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania. 

 

XIV. Podstawy wykluczenia 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się na podstawie art. 108 ust. 1 PZP 

Wykonawcę:  

1.1. będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

1.1.1. udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,  

1.1.2. handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,  

1.1.3. o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy 

z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,  

1.1.4. finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu 

https://ezamowienia.ms.gov.pl/
https://ezamowienia.ms.gov.pl/
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karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego 

pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu 

karnego,  

1.1.5. o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające na 

celu popełnienie tego przestępstwa,  

1.1.6. powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 

ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 

przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),   

1.1.7. przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu karnego, 

przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko 

wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–277d Kodeksu karnego, lub 

przestępstwo skarbowe, 

1.1.8. o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom 

na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej   

– lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego;   

1.2. jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki 

w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 

komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa 

w pkt 1;  

1.3. wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną 

o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków 

o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał 

płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz 

z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;  

1.4. wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;  

1.5. jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca 

zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, 

w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 

16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe 

lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, iż przygotowali te oferty 

lub wnioski niezależnie od siebie;  

1.6. jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 PZP, doszło do zakłócenia konkurencji 

wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy 

z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. 

o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może 

być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia; 
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2. Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 507), z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

lub konkursu prowadzonego na podstawie PZP wyklucza się: 

2.1. wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie 

wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu wykluczenia z postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 września 

2019 r. - Prawo zamówień publicznych; 

2.2. wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy 

z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. 

z 2023 r. poz. 1124, 1285, 1723 i 1843) jest osoba wymieniona w wykazach określonych 

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 

beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu wykluczenia z postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 

września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych; 

2.3. wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 

pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598) 

jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., 

o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej 

o zastosowaniu wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu 

prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych. 

3. Zgodnie z art. 109 ust. 1 pkt 1), 4) i 7) PZP Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie 

zamówienia także Wykonawcę: 

3.1. który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia 

społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 3, chyba 

że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do 

udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych 

podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub 

grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

3.2. w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza 

likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona 

albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej 

w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury;  

3.3. który, z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał lub 

nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne zobowiązanie wynikające 

z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadziło 

do wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastępczego lub 
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realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za wady.  

4. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania 

o udzielenie zamówienia. 

5. Do oferty Wykonawca musi dołączyć oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 PZP 

(Załącznik nr 3), które stanowi dowód potwierdzający brak podstaw wykluczenia, na dzień 

składania ofert, tymczasowo zastępujący wymagane przez Zamawiającego podmiotowe środki 

dowodowe.  

 

XV. Informacje o warunkach udziału w postępowaniu: 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu oraz 

spełniają określone przez Zamawiającego warunki udziału w postępowaniu. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 

2.1. zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

2.2. uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

2.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

2.4. zdolności technicznej lub zawodowej: 

Wykonawca spełni ten warunek, jeśli wykaże, że w okresie ostatnich 3 (trzech) lat przed 

upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 

okresie, należycie wykonał, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również 

wykonuje w budynkach użyteczności publicznej, co najmniej 2 (dwie) usługi sprzątania 

obiektów o powierzchni co najmniej 2 000 m2 każdy oraz wykaże, iż usługi te zostały 

wykonane lub są wykonywane w sposób należyty. 

Określenie „budynki użyteczności publicznej” oznacza obiekty wg definicji zawartej 

w Rozporządzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunków 

technicznych, jakim powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 

1225). 

3. W przypadku wykazywania ww. warunku przez Wykonawców wspólnie ubiegających się 

o udzielenie zamówienia (konsorcjum, spółka cywilna), Zamawiający dopuszcza wykazanie 

spełnienia ww. warunku łącznie przez Wykonawców. 

4. Zamawiający może na każdym etapie postępowania uznać, że wykonawca nie posiada 

wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez wykonawcę sprzecznych interesów, 

w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne 

przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację 

zamówienia. 
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XVI. Informacje o podmiotowych środkach dowodowych (oświadczenia i dokumenty, jakie 

zobowiązani są dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału 

w postępowaniu oraz wykazania braku podstaw wykluczenia): 

1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert 

Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw wykluczenia – Załącznik nr 3 oraz Oświadczenie 

Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu – Załącznik nr 4, które stanowi 

dowód potwierdzający brak podstaw wykluczenia, spełnianie warunków udziału 

w postępowaniu, tymczasowo zastępujący wymagane przez Zamawiającego podmiotowe 

środki dowodowe. 

2. Wykaz podmiotowych środków dowodowych, które wykonawca składa w postępowaniu 

na wezwanie Zamawiającego na potwierdzenie okoliczności, o których mowa w art. 273 

ust. 1 PZP.  

2.1. Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia, 

w wyznaczonym terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, następujących aktualnych 

na dzień ich złożenia podmiotowych środków dowodowych, zgodnych z Rozporządzeniem 

Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych 

środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 

zamawiający od wykonawcy: 

2.1.1. W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunku dotyczącego zdolności 

technicznej lub zawodowej Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została 

najwyżej oceniona do złożenia Wykazu usług zrealizowanych nie wcześniej niż w okresie 

ostatnich 3 (trzech) lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, powierzchni, daty i 

miejsca wykonania oraz podmiotów, na rzecz których usługi te zostały wykonane, oraz 

załączeniem Dowodów określających, czy te usługi zostały wykonane należycie, przy czym 

dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, 

na rzecz którego usługi zostały wykonane, a jeżeli Wykonawca z przyczyn niezależnych od 

niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – inne odpowiednie dokumenty. 

Zamawiający załączy do wezwania wzór wykazu usług – Załącznik nr 9 do SWZ.  

2.1.2. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziału w postępowaniu, 

o których mowa powyżej Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej 

oceniona do złożenia:  

a) zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że 

wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków i opłat, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1 PZP, 

wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed jego złożeniem, a w przypadku zalegania 

z opłacaniem podatków lub opłat wraz z zaświadczeniem zamawiający żąda złożenia 

dokumentów potwierdzających, że odpowiednio przed upływem terminu składania 

wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu 

składania ofert wykonawca dokonał płatności należnych podatków lub opłat wraz 

z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłat tych 
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należności; 

b) zaświadczenia albo innego dokumentu właściwej terenowej jednostki organizacyjnej 

Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub właściwego oddziału regionalnego lub właściwej 

placówki terenowej Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzającego, że 

wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne, w 

zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1 PZP, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed jego 

złożeniem, a w przypadku zalegania z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne lub 

zdrowotne wraz z zaświadczeniem albo innym dokumentem zamawiający żąda złożenia 

dokumentów potwierdzających, że odpowiednio przed upływem terminu składania 

wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu 

składania ofert wykonawca dokonał płatności należnych składek na ubezpieczenia 

społeczne lub zdrowotne wraz odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie 

w sprawie spłat tych należności; 

c) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji 

o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 PZP, sporządzonych nie 

wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do 

rejestru lub ewidencji; 

d) oświadczenia o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu o niepodleganiu 

wykluczeniu w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania wskazanych przez 

Zamawiającego, o których mowa w art. 108 ust 1 i art. 109 ust. 1 pkt 7 PZP (wzór) –

Załącznika nr 8 do SWZ. 

2.2. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej 

Polskiej, zamiast zaświadczenia, o którym mowa w pkt 2.1.2 lit. a), zaświadczenia albo innego 

dokumentu potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na 

ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, o których mowa w ust. 2.1.2 lit. b) lub odpisu lub 

informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 

Gospodarczej, o której mowa w pkt 2.1.2 lit. c), składa dokument lub dokumenty wystawione 

w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające 

odpowiednio, że nie naruszył obowiązków dotyczących płatności podatków, opłat lub składek 

na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, 

jego aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego 

działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje się on w innej tego rodzaju 

sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej 

procedury. 

2.3. Dokumenty, o których mowa w pkt 2.2, powinny być wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące 

przed ich złożeniem.  

2.4. Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się 

dokumentów, o których mowa w pkt 2.2, lub gdy dokumenty te nie odnoszą się do wszystkich 

przypadków, o których mowa w art. 109 ust. 1 pkt 1 PZP, zastępuje się je odpowiednio w całości 

lub w części dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze 
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wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, 

której dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w którym wykonawca 

ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, 

złożone przed organem sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorządu 

zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania 

wykonawcy. Postanowienia pkt 2.3 stosuje się.  

3. Zamawiający żąda od Wykonawcy, który polega na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub 

sytuacji ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby na zasadach określonych w art. 118 

PZP, przedstawienia podmiotowych środków dowodowych, o których mowa w pkt 2.1.2, 

dotyczących tych podmiotów, potwierdzających, że nie zachodzą wobec tych podmiotów podstawy 

wykluczenia z postępowania.  

4. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia podwykonawcom, 

Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć 

podwykonawcom oraz podał (o ile mu wiadomo na tym etapie) nazwy (firmy) tych podwykonawców.  

5. Zamawiający żąda od Wykonawcy przedstawienia podmiotowych środków dowodowych, o których 

mowa w pkt 2.1.2 dotyczących podwykonawców niebędących podmiotami udostępniającymi zasoby 

na zasadach określonych w art. 118 PZP, potwierdzających, że nie zachodzą wobec tych 

podwykonawców podstawy wykluczenia z postępowania. 

6. Zgodnie z art. 127 ust. 2 PZP, Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków 

dowodowych, które Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich 

prawidłowość i aktualność.  

7. Zgodnie z art. 274 ust. 4 PZP, Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków 

dowodowych, jeżeli może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, 

w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. 

o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazał 

w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 PZP, dane umożliwiające dostęp do tych środków.  

 

XVII. Poleganie na podmiotach udostępniających zasoby:  

1. Zgodnie z art. 118 PZP, Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału 

w postępowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub 

jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych podmiotów udostępniających 

zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. 

Wykonawca, który polega na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, składa wraz 

z ofertą zobowiązanie tego podmiotu/ tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych 

zasobów na potrzeby realizacji zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy 

potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami 

tych podmiotów. 

2. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby musi potwierdzać, że stosunek łączący 

Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych 

zasobów. 
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3. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, 

jeśli podmioty te wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane.  

4. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, 

przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w art. 125 ust. 1 PZP, także oświadczenie 

podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na 

jego zasoby. 

5. Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby 

zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania 

warunków udziału w postępowaniu, a także zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu 

podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem Wykonawcy.  

6. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają 

spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tego 

podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiający zażąda, aby Wykonawca w terminie określonym 

przez Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że 

samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu.  

7. Wykonawca nie może po upływie terminu składania ofert powoływać się na zdolności podmiotów 

udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w danym zakresie na 

zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby.  

 

XVIII. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia: 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku ustanawiają 

pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do 

reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Do oferty 

należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo do reprezentowania ww. wykonawców, które powinno 

być przez nich udzielone (podpisane). Jeżeli została wybrana oferta wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia, Zamawiający żąda przed zawarciem umowy w sprawie 

zamówienia publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych wykonawców.  

2. Wykonawcy składający ofertę wspólną ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy 

i wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  

3. W odniesieniu do warunków dotyczących kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, wykonawcy 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na zdolnościach tych 

z wykonawców, którzy wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. W takim 

przypadku wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty 

oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 PZP, z którego wynika, które usługi wykonają 

poszczególni wykonawcy – Załącznik nr 5 do SWZ.  

4. Każdy z Wykonawców występujących wspólnie musi z osobna wykazać brak podstaw wykluczenia 

z postępowania o udzielenie zamówienia, o których mowa w Rozdziale XIV SWZ. W przypadku 

wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, oświadczenie, o którym mowa w art. 
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125 ust. 1 PZP, składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

Oświadczenie to potwierdzać ma spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw 

wykluczenia w zakresie, w którym każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału 

w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.  

XIX. Wymagania dotyczące zatrudnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę osób na 

podstawie umowy o pracę: 

1. Na podstawie art. 95 PZP, Zamawiający wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o pracę 

przez Wykonawcę lub podwykonawcę osób świadczących usługi: 

1.1. serwisu dziennego – 1 osoba; 

1.2. nadzór i koordynacja nad wykonywaniem usług - 1 osoba; 

2. Wykonawca lub podwykonawca w odniesieniu do swoich pracowników, przed rozpoczęciem 

wykonywania czynności przez te osoby, będzie musiał przedstawić Zamawiającemu – 

oświadczenie o zatrudnieniu ich na podstawie umowy o pracę.  

3. Zamawiający zastrzega sobie również prawo do żądania na każdym etapie wykonywania 

umowy, poświadczonych za zgodność z oryginałem kopii umów o pracę zatrudnionych 

pracowników wykonujących czynności bezpośrednio związane ze świadczeniem ww. usług – 

w odniesieniu do wszystkich pracowników, którzy wykonywali lub wykonują te czynności.  

4. Wykonawca w wykonaniu obowiązku, wskazanego w pkt 3 powyżej, zobowiązany jest 

przedstawić zanonimizowane kserokopie zawartych ze wskazanymi w ust. 1 osobami umów 

o pracę uniemożliwiające identyfikację danych osobowych pracowników stosownie do przepisów 

o ochronie danych osobowych, tj. w szczególności bez adresów zamieszkania, nr PESEL 

pracowników. Kopie umów winny zawierać: imię i nazwisko osób, które świadczyć będą 

czynności na rzecz Zamawiającego, datę zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę oraz zakres 

obowiązków pracownika. 

 

XX. Wadium: 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.  

 

XXI. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy: 

1. Zamawiający wymaga od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy, 

zwanego dalej „zabezpieczeniem”.  

2. Wysokość zabezpieczenia wynosi 5% ceny całkowitej podanej w ofercie.  

3. Zabezpieczenie może być wniesione w jednej lub kilku z form określonych w art. 450 ust. 1 PZP. 

Zamawiający nie wyraża zgody na wniesienie zabezpieczenia w formie określonej w art. 450 ust. 

2 PZP. 

4. Zabezpieczenie (w pełnej wysokości określonej w pkt 2) musi być wniesione przed zawarciem 

umowy. Zabezpieczenie w pełnej wysokości musi być wniesione na cały okres realizacji 

zamówienia.  

5. Zamawiający zwraca zabezpieczenie, zgodnie z zasadami określonymi w art. 453 PZP w całości 
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w terminie 30 dni od daty wykonania zamówienia i uznania przez Zamawiającego za należycie 

wykonane. 

6. W treści dokumentu potwierdzającego wniesienie zabezpieczenia w innej formie niż w pieniądzu, 

muszą znajdować się następujące informacje:  

a) oznaczenie sprawy i tytuł postępowania,   

b) kwota zabezpieczenia należytego wykonania umowy,  

c) okres ważności dokumentu, 

d) nazwa i adres Zamawiającego,   

e) nazwa i adres wnoszącego zabezpieczenie – Wykonawcy,  

f) treść oświadczenia gwaranta, zgodnie z którym gwarant zobowiązuje się bezwarunkowo 

i nieodwołalnie do wypłacenia kwoty roszczenia z tytułu zabezpieczenia należytego 

wykonania umowy oraz z tytułu udzielonej gwarancji, w terminie 14 dni po otrzymaniu od 

Zamawiającego pierwszego pisemnego żądania zapłaty zawierającego oświadczenie, że 

Wykonawca:  

 nie wykonał lub nienależycie wykonał względem Zamawiającego zobowiązań 

wynikających z umowy;  

 nie wykonał względem Zamawiającego swoich zobowiązań wynikających z umowy 

z tytułu udzielonej gwarancji.  

UWAGA!  

Gwarant nie może uzależniać wykonania obciążającego go świadczenia na rzecz 

Zamawiającego od zachowania jakichkolwiek innych rygorów poza złożeniem przez 

Zamawiającego gwarantowi pisemnego oświadczenia, w którym zawarte jest żądanie 

wypłacenia oznaczonej kwoty pieniężnej na mocy udzielonej gwarancji (np. rygorem 

powodującym wadliwość złożonego dokumentu będą zapisy typu: gwarant gwarantuje 

beneficjentowi zapłatę za zobowiązania z wyłączeniem kar umownych i odsetek; gwarancja 

wygasa czy zobowiązanie z tytułu gwarancji ulega zmniejszeniu w przypadku zapłacenia 

przez Wykonawcę kar umownych; kwota gwarancji ulega zmniejszeniu w miarę wykonywania 

przedmiotu umowy oraz inne tym podobne).  

7. W trakcie realizacji umowy Wykonawca może dokonać zmiany formy zabezpieczenia należytego 

wykonania umowy na jedną lub kilka form, o których mowa w art. 450 ust. 1 PZP, pod warunkiem, 

że zmiana formy zabezpieczenia zostanie dokonana z zachowaniem ciągłości zabezpieczenia 

i bez zmniejszenia jego wysokości.  

 

XXII. Sposób obliczenia ceny: 

1. Cena ofertowa musi być wyrażona w złotych polskich (PLN) cyfrowo oraz słownie, z dokładnością 

do dwóch miejsc po przecinku. 

2. Do porównania ofert będzie brana ostateczna cena brutto (z VAT). Cena powinna zostać 

wyrażona cyfrowo i słownie. 

3. Cena (łączne wynagrodzenie za całość przedmiotu zamówienia) (z VAT) stanowi iloczyn 
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12 miesięcy i ceny brutto za jeden miesiąc realizacji przedmiotu zamówienia.  

4. Obliczone w sposób podany w pkt. 3 łączne wynagrodzenie za całość przedmiotu zamówienia, 

należy wpisać do formularza ofertowego, stanowiącego Załącznik nr 2 do SWZ. 

5. W łącznej cenie oferty należy uwzględnić wszystkie wymagania określone w niniejszej SWZ, 

wymagania wynikające z umowy oraz wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu 

należytego wykonania zamówienia oraz ewentualne upusty i rabaty. 

6. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walutach obcych.  

7. Cena oferty musi zawierać wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia wynikające 

wprost z SWZ, Szczegółowego Opisu Przedmiotu Zamówienia, jak również koszty w nich nieujęte, 

a bez których nie można prawidłowo wykonać zamówienia. 

8. Wykonawca musi przewidzieć wszystkie okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę zamówienia. 

W związku z powyższym zaleca się, aby Wykonawca bardzo szczegółowo sprawdził warunki 

wykonania przedmiotu zamówienia, w szczególności dokonał wizji lokalnej. 

9. Prawidłowe ustalenie stawki podatku VAT leży po stronie Wykonawcy. Należy przyjąć 

obowiązującą stawkę podatku VAT zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od 

towarów i usług (Dz. U. z 2022 r. poz. 931 ze zm.). 

10. Sposób zapłaty i rozliczenia za realizację niniejszego zamówienia, określone zostały we wzorze 

Umowy – Załącznik nr 7 do SWZ. 

11. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

12. Jeżeli zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług 

(Dz. U. z 2022 r. poz. 931 ze zm.), dla celów zastosowania kryterium ceny Zamawiający dolicza 

do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek 

rozliczyć. 

13. W ofercie Wykonawca ma obowiązek: 

13.1. poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania 

u Zamawiającego obowiązku podatkowego; 

13.2. wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

13.3. wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym Zamawiającego, 

bez kwoty podatku; 

13.4. wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie 

miała zastosowanie. 

 

XXIII. Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert: 

1. Wybór najkorzystniejszej oferty nastąpi zgodnie z PZP, na podstawie poniższych kryteriów, którym 

odpowiada określona liczba punktów.  

2. Zamawiający udziela zamówienia Wykonawcy, który zaoferował najniższą cenę (waga 100%). 

 

Jako uzasadnienie takiego postępowania Zamawiający wskazuje, iż zgodnie z linią 
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orzeczniczą KIO usługa sprzątania jest rodzajem usług, które wskazywane są jako przykład 

usług powszechnie dostępnych, o ustalonych standardach jakościowych. Usługi tego 

rodzaju zaliczają się do usług bieżącego użytku, służących zaspokojeniu podstawowych 

potrzeb (utrzymanie czystości obiektów). Usługi te są także usługami powszechnie 

oferowanymi przez liczne podmioty na rynku (dostęp do nich jest możliwy dla praktycznie 

nieograniczonej grupy konsumentów – prywatnych i biznesowych). W niniejszym 

postępowaniu Zamawiający nie definiuje w sposób indywidualny i odbiegający od 

standardowego oczekiwanego poziomu jakości usług sprzątania, nie wymaga też 

w związku z wykonywaniem ww. czynności specjalistycznych technologii ani stosowania 

indywidualnych instrukcji wykonania usług utrzymania czystości, a także szczególnych 

kompetencji czy uprawień. Przeznaczone do sprzątania obiekty/powierzchnie nie odbiegają 

w żaden sposób od standardowo używanych przez inne podmioty. Żadna z wymaganych 

przy realizacji usługi sprzątania czynności nie odbiega od zakresu czynności powszechnie 

rozumianych jako sprzątanie obiektów użyteczności publicznej wewnątrz i na zewnątrz. 

Powyższe oznacza, że przedmiot zamówienia ma ustalony na rynku tego typu usług 

standard jakościowy – wiadomym jest jakiego rezultatu oczekuje po wykonaniu usługi 

(czyste podłogi, czyste pomieszczenia sanitarne, pielęgnowane tereny zielone, usunięte z 

ciągów komunikacyjnych śnieg, błoto etc.). W związku z powyższym – brak szczególnych 

wymagań, brak wymagań stosowania szczególnych środków, specjalnych pozwoleń, 

oczekiwanie wykonania usługi zgodnie z powszechnie ustalonymi standardami, 

powszechność tego typu usług – Zamawiający zastosował cenę jako jedyne kryterium 

oceny ofert w postępowaniu na usługi sprzątania (zob. wyrok KIO 2350/15 z dnia 12 

listopada 2015 r.). 

 

3. Jeżeli zostaną złożone oferty o takiej samej cenie Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy 

złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 

Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w 

złożonych ofertach. Ilość punktów przyznana ocenianej ofercie ustalona zostanie w sposób 

następujący: 

Wkc = (Cmin/C) x 100 

gdzie: 

Wkc – liczba punktów oferty ocenianej; 

Cmin - cena najniższej oferty spośród ofert podlegających ocenie; 

C - cena ocenianej oferty; 

 

Punkty zostaną obliczone w zaokrągleniu do drugiego miejsca po przecinku. 

4. Ocenie będą podlegać wyłącznie oferty nie podlegające odrzuceniu. 

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych przez nich ofert lub innych składanych dokumentów lub oświadczeń. Wykonawcy 

są zobowiązani do przedstawienia wyjaśnień w terminie wskazanym przez Zamawiającego. 
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XXIV. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty w celu 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego: 

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 577 

PZP, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze 

najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, 

o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono tylko jedną 

ofertę. 

3. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany 

przez Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy. 

4. Wykonawca, o którym mowa w ust. 1, ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie zamówienia na 

warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy, które stanowią Załącznik 

nr 7 do SWZ. Umowa zostanie uzupełniona o postanowienia wynikające ze złożonej oferty. 

5. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 

(w przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawią Zamawiającemu umowę 

regulującą współpracę tych Wykonawców. 

6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający może dokonać ponownego 

badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców albo unieważnić 

postępowanie. 

 

XXV. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy: 

1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 

zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego 

przepisów PZP. 

2. Odwołanie przysługuje na: 

2.1. niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 

2.2. zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający był 

obowiązany na podstawie PZP. 

3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo w formie 

elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym. 

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby 

Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 PZP, stronom oraz uczestnikom postępowania 

odwoławczego przysługuje skarga do sądu. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie 

za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. 

5. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX „Środki 

ochrony prawnej” PZP. 
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XXVI. Informacje o treści zawieranej umowy: 

1. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

na warunkach określonych we Wzorze Umowy, stanowiącym Załącznik nr 7 do SWZ. 

2. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem 

zawartym w ofercie. 

3. Zmiana umowy wymaga dla swej ważności, pod rygorem nieważności, zachowania formy 

pisemnej. 

 

XXVII. Klauzula RODO: 

1. W niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego są przetwarzane dane osobowe 

podlegające ochronie zgodnie z ustawą z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. 

U. z 2018 r. poz. 1000) oraz Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(Dz. Urz. UE. L Nr 119, str. 1 ze zm.). 

2. Dane osobowe dotyczą Wykonawcy będącego osobą fizyczną prowadzącą jednoosobową 

działalność gospodarczą, pełnomocnika (osoby fizycznej, której dane osobowe zamieszczone są 

w pełnomocnictwie) Wykonawcy, członka organu zarządzającego Wykonawcy (osoby fizycznej, 

której dane osobowe zamieszczone są w informacji z KRK), podwykonawcy będącego osobą 

fizyczną prowadzącą działalność gospodarczą, jego pełnomocnika (osoby fizycznej), informacji o 

osobach, które Wykonawca przedłożył w ww. przetargu celem wykazania spełniania warunków 

udziału w postępowaniu, braku podstaw wykluczenia z postępowania, jak i potwierdzenia 

wymogów Zamawiającego dotyczących wykonania przedmiotu zamówienia (np. osób, których 

dane służą do wykazania spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, osób 

kierowanych do realizacji zamówienia, osób fizycznych prowadzących działalność gospodarczą, 

które zostaną wskazane jako podwykonawca). 

3. Uczestnicy postępowania o udzielenie zamówienia publicznego z dniem wysłania oferty wyrażają 

zgodę na przetwarzanie danych osobowych przez Zamawiającego zgodnie z ustawą z dnia 10 

maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000) oraz Rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony 

osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE. L Nr 119, str. 1) 

i oświadczają, że zostali poinformowani, iż: 

a) administratorem danych osobowych zawartych w ofercie jest Zamawiający: Sąd Rejonowy 

w Wołominie, 

b) dane osobowe przetwarzane będą do celów związanych z przeprowadzeniem niniejszego 

postępowania i będą udostępniane na podstawie powszechnie obowiązujących przepisów, 

w szczególności na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do 

informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 902), 
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c) posiadają prawo dostępu do treści swoich danych i ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia 

przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofnięcia zgody w dowolnym 

momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano 

na podstawie zgody przed jej cofnięciem,  

d) podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest równoznaczna 

z brakiem możliwości ubiegania się o udział w postępowaniu,  

e) podane dane będą przetwarzane m.in. na podstawie obowiązujących przepisów dotyczących 

ochrony danych osobowych i zgodnie Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE. L Nr 119, str. 1),  

f) dane osobowe będą przechowywane zgodnie z art. 78 ust. 1 i 4 ustawy Pzp przez okres 4 lat 

od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, zaś umowy zawarte w wyniku 

postępowania, jeżeli czas ich trwania przekracza 4 lata Zamawiający przechowuje je przez 

cały czas trwania umowy, lub przez okres niezbędny do realizacji czynności związanych z 

jego rozliczeniem i archiwizacją zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami,  

g) dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych Osobowych: iod@wolomin.sr.gov.pl, 

h) mają prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznają, 

iż przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie 

danych. 

4. Obowiązek informacyjny określony przepisami RODO spoczywa także na Wykonawcach, którzy 

pozyskują dane osobowe osób trzecich w celu przekazania ich Zamawiającym w ofertach. Dla 

uzyskania przez Zamawiającego potwierdzenia, że osoby, których dane osobowe są 

przekazywane Zamawiającemu, dysponują już wskazanymi informacjami, jak również w celu 

właściwego zabezpieczenia i ochrony danych tych osób, z których Wykonawca będzie korzystał, 

przekazanych przez Wykonawcę w ofercie celem uzyskania przedmiotowego zamówienia 

publicznego wymagane jest oświadczenie Wykonawcy dotyczące pozyskania przez Wykonawcę 

danych osobowych od osób trzecich, które zawarte jest w Formularzu oferty. 

 

XXVIII. Załączniki do SWZ: 

Integralną część niniejszej SWZ stanowią: 

1. Załącznik nr 1 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia; 
2. Załącznik nr 2 – Formularz oferty; 
3. Załącznik nr 3 – Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw wykluczenia; 
4. Załącznik nr 4 – Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu;  
5. Załącznik nr 5 – Oświadczenie o zakresie wykonania zamówienia przez poszczególnych 

wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie; 
6. Załącznik nr 6 – Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby własne; 
7. Załącznik nr 7 – Wzór umowy; 
8. Załącznik nr 8 – Oświadczenie o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu o niepodleganiu 

wykluczeniu; 
9. Załącznik nr 9 – Wykaz usług. 
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