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ROZDZIAŁ 1.  

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

Powiatowy Urząd Pracy w Ciechanowie 

ul. Sygietyńskiego 11 

06 – 410  Ciechanów 

Numer telefonu: (23) 673 08 50 

Numer faksu: (23) 674 36 62 

e-mail: przetargi@pup-ciechanow.pl 

https://pupciechanow.ssdip.bip.gov.pl/search/publiccontracts  

Godziny urzędowania: od poniedziałku do piątku w godz. 8:00 – 15:00 

 

ROZDZIAŁ 2.  

TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym wynikające                            

z procedury wskazanej w art. 275 pkt 1 ustawy Pzp,  mniejszej niż próg unijny. 

Wykonawca jest zobowiązany zapoznać się z treścią niniejszego dokumentu                         

i załączników.  

1. Postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym.  

2. Postępowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 września 

2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1605 t.j. z późn. zm.), 

zwanej dalej ustawą Pzp. 

3. Podstawa prawna udzielenia zamówienia publicznego – art. 275 pkt 1 ustawy 

Pzp. 

4. Podstawa prawna opracowania specyfikacji warunków zamówienia: 

1) ustawa z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U.                

z 2023 r., poz. 1605 t.j. z późn. zm), 

2) rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 

r. w sprawie  podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów 

lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U.                    

z 2020 r., poz. 2415), 

3) obwieszczenie Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych z dnia 3 grudnia 2023 

r. w sprawie aktualnych progów unijnych, ich równowartości z złotych, 

równowartości w złotych kwot wyrażonych w euro oraz średniego kursu 

złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości 

zamówień publicznych lub konkursów, 

4) rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 18 grudnia                

2020 r. w sprawie protokołu postępowania oraz dokumentacji postępowania        

o udzielenie zamówienia publicznego (Dz. U. z 2020 r., poz. 2434),  

5) ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach 

rynku pracy (Dz. U. z 2024 r., poz. 475 t.j.) 

6) rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 14 maja 2014 r.                  

w sprawie szczegółowych warunków realizacji oraz trybu i sposobów 

prowadzenia usług rynku pracy (Dz. U. z 2014 r.,  poz. 667 z późn. zm). 

 

 

mailto:przetargi@pup-ciechanow.pl
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ROZDZIAŁ 3.  

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiot zamówienia:  

 

Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia w zakresie: 

„Pracownik magazynu z obsługą wózka jezdniowego” 

KOD CPV: 80-40-00-00-8 

 

Zakres rzeczowy zamówienia obejmuje: zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia 

grupowego dla 8 osób (liczba uczestników szkolenia może ulec zmniejszeniu)                   

w zakresie: „Pracownik magazynu z obsługą wózka jezdniowego” dla 

uczestników projektu realizowanego w trybie niekonkurencyjnym „Aktywizacja 

zawodowa osób bezrobotnych w powiecie ciechanowskim (I)" współfinansowanym 

przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus,                 

w ramach Priorytetu VI Fundusze Europejskie dla aktywnego zawodowo Mazowsza, 

Działania 6.1 Aktywizacja zawodowa osób bezrobotnych w ramach Funduszy 

Europejskich dla Mazowsza 2021-2027. Program zajęć teoretycznych i praktycznych 

ma obejmować łącznie 120 godzin. Zajęcia muszą odbywać się w mieście 

Ciechanów. Szkolenie będzie finansowane  w całości ze środków publicznych.                       

Celem kursu jest przekazanie niezbędnej wiedzy teoretycznej i praktycznej z zakresu 

gospodarki magazynowej, zagadnień komputerowej obsługi sprzedaży i magazynów 

oraz przygotowanie słuchaczy do uzyskania kwalifikacji wymaganych przy obsłudze 

wózków jezdniowych z napędem silnikowym.  

Szkolenie winno być zorganizowane zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmniejszenia liczby uczestników szkolenia            

w  przypadku niezależnym od Zamawiającego. W razie wystąpienia powyższej 

okoliczności Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie, które będzie 

iloczynem faktycznej liczby uczestników szkolenia oraz jednostkowego kosztu 

szkolenia określonego w ofercie Wykonawcy. 

Wykonawca zobowiązany jest: 

1) prowadzić szkolenie wyłącznie z udziałem osób skierowanych przez 

Zamawiającego (nie dopuszcza się dołączania do grupy innych uczestników), 

2) zapewnić uczestnikom szkolenia: 

a) do zajęć teoretycznych: salę wykładową wyposażoną w co najmniej 8 

stanowisk dla uczestników szkolenia, dla każdego uczestnika szkolenia 

materiały szkoleniowe –  co najmniej skrypt, notes, długopis, itp., które 

przejdą na własność uczestnika szkolenia, każdy uczestnik musi mieć 

swobodny dostęp, możliwość korzystania i pracy na sprzęcie oraz materiałach 

zapewnionych przez Wykonawcę na potrzeby szkolenia; 

b) do zajęć praktycznych:  

• sprawny technicznie co najmniej jeden wózek jezdniowy oraz plac manewrowy 

przystosowany do realizacji zajęć praktycznych; 

• dla każdego uczestnika stanowisko umożliwiające realizację szkolenia; 
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• sprzęt i narzędzia wykorzystywane przy realizacji szkolenia  muszą posiadać 

stosowne atesty, aprobaty techniczne, certyfikaty i dopuszczenia, o ile są one 

wymagane przepisami prawa; 

• w przypadku skierowania do odbycia szkolenia osób z niepełnosprawnościami 

Zamawiający przekaże Wykonawcy stosowne informacje. Wykonawca 

zobowiązany jest uwzględnić wymagania dotyczące dostępności sprzętu dla 

wskazanych osób z niepełnosprawnościami, 

c) pomieszczenia do odbywania szkolenia muszą: 

• być przestronne i przewiewne,  

• być przystosowane do liczby osób przewidzianych do przeszkolenia,  

• posiadać oświetlenie naturalne i sztuczne,  

• posiadać miejsca siedzące dla każdego uczestnika szkolenia, umożliwiające 

wykonywanie notatek, 

• być wyposażone w pomoce dydaktyczne dostosowane do prowadzenia 

szkolenia, będącego przedmiotem zamówienia (m.in. urządzenia 

audiowizualne – laptop, rzutnik multimedialny, itp.) 

• posiadać zaplecze socjalne i sanitarne, 

3) zapewnić do prowadzenia szkolenia osoby o kwalifikacjach odpowiadających 

przedmiotowi szkolenia, a także potwierdzonych stosownym dokumentem – w 

uzasadnionych przypadkach za pisemną zgodą Zamawiającego może nastąpić 

zmiana osób prowadzących szkolenie, 

4) zapewnić wobec uczestników szkolenia wszystkie wymogi sanitarne i zalecenia 

Głównego Inspektora Sanitarnego w związku z ryzykiem wystąpienia pandemii, 

5) zapewnić realizację szkolenia zgodnie z zasadą zrównoważonego rozwoju, w tym 

z zasadą „nie czyń poważnych szkód” (Do No Significant Harm) np. poprzez 

dwustronne drukowanie materiałów szkoleniowych, używanie wielorazowych 

naczyń, segregację odpadów powstających   w trakcie realizowanego szkolenia 

itp., 

6) posiadać wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez 

wojewódzki   urząd pracy właściwy ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej 

jako instytucja aktywna w danym roku, 

7) w każdym dniu szkolenia zapewnić uczestnikom poczęstunek , na który składają 

się: 

a) serwis kawowy – (kawa sypana i rozpuszczalna, herbata, mieszanka ciastek, 

woda mineralna gazowana i niegazowana), serwis kawowy powinien być 

dostępny minimum 10 minut przed rozpoczęciem zajęć oraz w czasie trwania 

zajęć teoretycznych, 

b) gorący posiłek – obiad składający się z pierwszego i drugiego dania, 

c) gorące posiłki muszą być przygotowywane zgodnie z zasadami racjonalnego 

żywienia, muszą być zróżnicowane i sporządzone z pełnowartościowych 

produktów, 

d) produkty podawane podczas serwisu kawowego i gorącego posiłku muszą 

spełniać normy żywieniowe oraz sanitarno – epidemiologiczne. 

8) ubezpieczyć uczestników szkolenia od następstw nieszczęśliwych wypadków, 

którzy nie posiadają prawa do stypendium lub w trakcie szkolenia podejmą 

zatrudnienie, 
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9) zapewnić uczestnikom szkolenia warunki do nauki zgodne z zasadami BHP, 

10) przeprowadzić wśród uczestników zajęć ocenę merytoryczną i techniczną 

przebiegu szkolenia, m. in. na podstawie formularza ankiety oceniającej, jak 

również do przedłożenia jej wyników Zamawiającemu, 

11) opracować program szkolenia zgodnie z obowiązującymi przepisami (każde z 

zagadnień musi zawierać opis treści – kluczowe punkty szkolenia), 

12) przekazać Zamawiającemu na min. 3 dni przed rozpoczęciem szkolenia - 

harmonogram planowanych do realizacji zajęć, 

13) pisemnie informować Zamawiającego o wszelkich planowanych zmianach w 

harmonogramie zajęć – przed ich dokonaniem,  

14) w przypadku odwołania zajęć z przyczyn niezależnych od Wykonawcy – pisemnie 

informować Zamawiającego o odwołaniu zajęć najpóźniej w dniu zaistnienia 

okoliczności, a także o propozycji zmian w harmonogramie, wynikających   

z odwołania zajęć, 

15) prowadzić dokumentację przebiegu szkolenia składającą się z: 

a) dziennika zajęć edukacyjnych zawierającego tematy i wymiar godzin zajęć  

edukacyjnych (według wzoru dziennika przekazanego przez Zamawiającego) 

oraz listę obecności zawierającą imię, nazwisko i podpis uczestnika szkolenia w 

każdym dniu szkolenia - listę obecności należy przekazywać Zamawiającemu do 

2 dnia roboczego każdego miesiąca za miesiąc poprzedni;    

b) imiennej listy, na której uczestnik szkolenia potwierdzi otrzymanie materiałów 

dydaktycznych; 

c) w przypadku zajęć prowadzonych w formule kształcenia na odległość - arkusza 

realizacji kształcenia na odległość zawierającego sposób kontaktowania się z 

konsultantem, liczbę i terminy przeprowadzonych konsultacji indywidualnych i 

zbiorowych, liczbę i terminy ćwiczeń wykonywanych pod nadzorem konsultanta 

oraz terminy, warunki i formy sprawdzania efektów uczenia się, z 

uwzględnieniem listy uczestnika szkolenia; 

d) protokołu i karty oceny z okresowych sprawdzianów efektów kształcenia oraz 

egzaminu końcowego, jeżeli został przeprowadzony; 

e) prowadzić rejestr wydanych zaświadczeń lub innych dokumentów 

potwierdzających ukończenie szkolenia i uzyskanie umiejętności lub kwalifikacji, 

zawierającego: numer, imię i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, 

a w przypadku cudzoziemca numer dokumentu stwierdzającego tożsamość, oraz 

nazwę szkolenia   i datę wydania zaświadczenia; 

16) wystawić zaświadczenia o ukończeniu przez każdego z uczestników szkolenia, 

zawierające, o ile przepisy odrębne nie stanowią inaczej:  

a) numer z rejestru; 

b) imię i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku 

cudzoziemca numer dokumentu stwierdzającego tożsamość; 

c) nazwę  instytucji szkoleniowej przeprowadzającej szkolenie; 

d) formę i nazwę szkolenia; 

e) okres trwania szkolenia; 

f) miejsce i datę wydania zaświadczenia lub innego dokumentu potwierdzającego 

ukończenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji; 

g) tematy i wymiar godzin zajęć edukacyjnych; 
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h) podpis osoby upoważnionej przez instytucję szkoleniową przeprowadzającą 

szkolenie;   

17) nie później niż w ciągu czterech tygodni po zakończeniu zajęć teoretycznych i 

praktycznych opłacić i zorganizować na terenie miasta Ciechanowa każdemu 

kursantowi egzamin zewnętrzny, po zdaniu którego uczestnik szkolenia otrzyma: 

• zaświadczenie kwalifikacyjne do obsługi wydane przez organ właściwej 

jednostki Urzędu Dozoru Technicznego na podstawie rozporządzenia Ministra 

Przedsiębiorczości i Technologii z dnia 21 maja 2019 r. w sprawie sposobu i 

trybu sprawdzania kwalifikacji wymaganych przy obsłudze i konserwacji 

urządzeń technicznych oraz sposobu i trybu przedłużania okresu ważności 

zaświadczeń kwalifikacyjnych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1008 t.j.);   

18) dostarczyć Zamawiającemu wraz z dokumentacją końcową potwierdzenie  

dokonania opłaty ww. egzaminu, 

19) dostarczyć Zamawiającemu wykaz osób, które pozytywnie zdały egzamin 

państwowy wraz z dokumentami potwierdzającymi nabycie/uzyskanie  kwalifikacji 

zawodowych,         

20) zorganizować egzamin wewnętrzny jeżeli wynika z tematyki szkolenia,                   

21) niezwłocznie pisemnie poinformować Zamawiającego o: 

a) nie zgłaszaniu się uczestników; 

b) przerwaniu szkolenia lub rezygnacji uczestnika; 

c) innych sytuacjach, które mogą mieć wpływ na realizację programu szkolenia i 

umowy. 

22) przekazać Zamawiającemu, w terminie do 7 dni od dnia zakończenia szkolenia, 

następujące dokumenty: 

a) dziennik zajęć; 

b) imienną listę obecności uczestników szkolenia (w każdym dniu szkolenia); 

c) imienną listę, na której uczestnicy szkolenia będą potwierdzać otrzymanie 

materiałów dydaktycznych; 

d) imienną listę, na której uczestnicy szkolenia będą potwierdzać odbiór 

cateringu (w każdym dniu szkolenia); 

e) zaświadczenia o ukończeniu przez uczestników szkolenia; 

f) ankiety oceniające przeprowadzone wśród uczestników szkolenia; 

23) dostarczyć wraz z ofertą:  

a) wzór zaświadczenia jakie otrzymają uczestnicy po zakończeniu szkolenia, 

b) wzór dokumentu potwierdzający uzyskanie/nabycie kwalifikacji jakie otrzymają 

uczestnicy po zdaniu egzaminu,  

24) zapewnić dostępność osobom ze szczególnymi potrzebami (np. osoby z 

niepełnosprawnością lub inne osoby mające trwale lub czasowo naruszoną 

sprawność w zakresie mobilności) zgodnie z wymogami ustawy z dnia 19 lipca 

2019 roku o zapewnieniu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami –  

art. 6 (Dz. U. z 2022 r. poz. 2240 t.j.) w zakresie rozwiązań użytecznych dla 

wszystkich ludzi tj.: 

a) zapewnić dostępność architektoniczną użytkownikom, 

b) zapewnić dostępność cyfrową użytkownikom, 

c) dostępność informacyjno-komunikacyjną użytkownikom.  
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25) do oznaczania materiałów szkoleniowych oraz dokumentów przekazywanych 

uczestnikom logo projektu oraz informować o finansowaniu realizacji projektu 

przez Unię Europejską poprzez zamieszczenie w dokumentacji szkoleniowej 

informacji  o udziale Unii Europejskiej, a także oznakowania miejsca realizacji 

szkolenia, zgodnie z wymogami: 

a) Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 

czerwca 2021 r. ustanawiające wspólne przepisy dotyczące Europejskiego 

Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego 

Plus, Funduszu Spójności, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i 

Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a także 

przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu 

Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczeństwa Wewnętrznego i 

Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarządzania Granicami i Polityki 

Wizowej (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 159, z późn. zm.); 

b) Wytycznych dotyczących realizacji zasad równościowych w ramach funduszy 

unijnych na lata 2021-2027; 

c) Strategii komunikacji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027; 

d) Strategii komunikacji poszczególnych programów (dostępne na stronach 

internetowych tych programów); 

e) Księgi Tożsamości Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027; 

f) Wytycznych dotyczących informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 

2021-2027; 

g) Wytycznych dotyczących realizacji zasad równościowych w ramach funduszy 

unijnych na lata 2021-2027; 

h) Podręcznika wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich dla 

Mazowsza 2021-2027 w zakresie informacji i promocji. 

26) przetwarzać dane osobowe osób skierowanych na szkolenie, uzyskane w 

związku z realizacją niniejszej umowy, tylko w zakresie niezbędnym do realizacji 

tej umowy,  zgodnie  z  ustawą z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych 

osobowych  (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781 t.j.) oraz zgodnie z art. 14 

Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE.L nr 119), zwanego dalej RODO. 

 

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.  

3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

4. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

5. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

6. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością 

prowadzenia negocjacji. 

7. Zamawiający nie wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę na podstawie stosunku 

pracy osób wykonujących czynności w zakresie realizacji zamówienia. 

8. Zamawiający nie przewiduje zatrudnienia osób przez Wykonawcę, o których 

mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2. 
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9. Zamawiający nie przewiduje możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia 

wyłącznie przez Wykonawców, o których mowa w art. 94 Pzp. 

10. Zamawiający nie przewiduje zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8. 

11. Zamawiający nie dopuszcza przeprowadzenia przez Wykonawcę wizji lokalnej 

oraz sprawdzenia przez niego dokumentów niezbędnych do realizacji 

zamówienia, o których mowa w art. 131 ust. 2. 

12. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń między Zamawiającym i Wykonawcą                   

w walucie obcej. 

13. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 

kluczowych zadań w postępowaniu.  

 

ROZDZIAŁ 4.  

TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Termin wykonania zamówienia – od dnia zawarcia umowy do dnia  05.07.2024 roku, 

zgodnie z przedłożonym harmonogramem. 

 

ROZDZIAŁ 5.  

WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu na zasadach określonych w Rozdziale 6 SWZ oraz spełniają 

określone przez Zamawiającego warunki udziału w postępowaniu. 

2.  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki 

dotyczące: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 

zawodowej, o ile  wynika to z odrębnych przepisów:  

Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że jest instytucją szkoleniową                                   

w rozumieniu ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy                

(Dz. U. z 2024 r. poz. 475 t. j.), tj. posiada wpis do rejestru instytucji 

szkoleniowych. Ocena spełniania ww. warunku dokonana będzie przez 

Zamawiającego poprzez weryfikację wpisu do RIS w elektronicznej bazie danych 

prowadzonej przez wojewódzki urząd pracy właściwy ze względu na siedzibę 

instytucji szkoleniowej. Warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli instytucja 

szkoleniowa będzie posiadała aktualny wpis w RIS jako instytucja aktywna                         

w 2024 roku. 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Wykonawca spełni warunek jeśli wykaże, że  jest ubezpieczony od 

odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej                

z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną minimum 50 000,00 złotych 

(słownie: pięćdziesiąt tysięcy złotych) wraz z potwierdzeniem jej opłacenia.  

 W celu potwierdzenia spełniania niniejszego warunku Wykonawca, którego oferta 

zostanie najwyżej oceniona, na wezwanie Zamawiającego zobowiązany będzie 

przedłożyć  dokument/dokumenty potwierdzające, że Wykonawca jest 

ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności 
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związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną w wysokości 

50 000,00 złotych wraz z potwierdzeniem jej opłacenia; 

4) zdolności technicznej lub zawodowej.  

Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, że posiada odpowiednie 

doświadczenie - w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania 

ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie - wykonał 

należycie co najmniej dwa szkolenia grupowe  obejmujące swoim zakresem  

tematykę przedmiotu zamówienia tj. operator wózka jezdniowego, 

magazynier z obsługą wózka jezdniowego, pracownik magazynu z obsługą 

wózka jezdniowego. 

W celu potwierdzenia spełniania niniejszego warunku Wykonawca, którego oferta 

zostanie najwyżej oceniona, na wezwanie Zamawiającego zobowiązany będzie 

przedłożyć wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub 

ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu 

składania ofert w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy 

-  w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i 

podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączyć dowody 

określające czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie. 

Dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez 

podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, a w przypadku świadczeń 

okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny  o 

obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - 

oświadczenie Wykonawcy; w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal 

wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte 

wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem 

terminu składania ofert w postępowaniu; 

Przez szkolenie grupowe  należy rozumieć szkolenie, dla grupy min. 5 osób 

szkolących się w tym samym miejscu i czasie, tj. na tych samych zajęciach, chyba 

że, ze względu na specyfikę szkolenia lub wymagania zlecającego zostało ono 

przeprowadzone w podgrupach, w  różnych salach. 

• dysponuje odpowiednim potencjałem kadrowym, tj. co najmniej dwoma 

wykładowcami - każdy z Wykładowców musi: 

a) posiadać wykształcenie co najmniej średnie, 

b) legitymować się doświadczeniem w postaci przeprowadzenia co najmniej 

dwóch szkoleń z zakresu tematyki szkolenia. 

Wykazane osoby muszą posiadać wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają 

obowiązek posiadania takich uprawnień.  

W celu potwierdzenia spełniania niniejszego warunku Wykonawca którego oferta 

zostanie najwyżej oceniona, na wezwanie Zamawiającego zobowiązany będzie 

przedłożyć wykaz osób, skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia 

publicznego, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z 

informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, doświadczenia i 

wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia publicznego, a także zakresu 

wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania 

tymi osobami; 

•     dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym, tj.: 
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a) do zajęć teoretycznych: salę wykładową wyposażoną w co najmniej 8 

stanowisk dla uczestników szkolenia, dla każdego uczestnika szkolenia 

materiały szkoleniowe – co najmniej skrypt, notes, długopis, itp., które przejdą 

na własność uczestnika szkolenia, każdy uczestnik musi mieć swobodny dostęp, 

możliwość korzystania i pracy na sprzęcie oraz materiałach zapewnionych przez 

Wykonawcę na potrzeby szkolenia, 

b) do zajęć praktycznych:  

• sprawny technicznie co najmniej jeden wózek jezdniowy oraz plac manewrowy 

przystosowany do realizacji zajęć praktycznych, 

• dla każdego uczestnika stanowisko umożliwiające realizację szkolenia, 

• niezbędnymi materiałami i urządzeniami w stanie technicznym zapewniającym 

odpowiedni poziom szkolenia. 

W celu potwierdzenia spełniania niniejszego warunku Wykonawca którego oferta 

zostanie najwyżej oceniona, na wezwanie Zamawiającego zobowiązany będzie 

przedłożyć wykaz narzędzi, wyposażenia zakładu lub urządzeń technicznych 

dostępnych wykonawcy w celu wykonania zamówienia publicznego wraz z 

informacją o podstawie do dysponowania tymi zasobami. 

 

3. Zamawiający może na każdym etapie postępowania, uznać, że wykonawca nie 

posiada wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez wykonawcę sprzecznych 

interesów, w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub 

zawodowych wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy może 

mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia. 

ROZDZIAŁ 6.  

PODSTAWY WYKLUCZENIA 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku 

do których zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 108 ust. 1 pkt 

1-6 ustawy  Pzp, w art. 109 ust. 1 pkt 1,4,5,7,8,9,10 ustawy Pzp oraz w art. 7 ust. 

1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego tj. 

Wykonawcę: 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 

popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 

258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy 

z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1599 i 2185) lub w art. 

54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków 

spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów 

medycznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 826 z późn. zm.), 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 

165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania 

stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich 

pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(228)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17631344?unitId=art(250(a))&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17631344?unitId=art(46)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17712396?unitId=art(54)ust(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17712396?unitId=art(54)ust(1)&cm=DOCUMENT
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e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, 

lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w 

art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 

wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1745 t. j.), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu 

karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, 

przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-

277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o 

skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 

przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, 

wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w 

spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie 

skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 

administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio 

przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności 

należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w 

sprawie spłaty tych należności; 

4)   wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia 

publiczne; 

5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że 

wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu 

zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy 

kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i 

konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te 

oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia 

konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub 

podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w 

rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i 

konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być 

wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału                          

w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 

7)   który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa  

w art. 108 ust. 1 pkt 3 Pzp, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem 

terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo 
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przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, 

opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami 

lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie  w sprawie spłaty tych 

należności; 

8)   w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami 

zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność 

gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji 

wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia 

tej procedury; 

9)   który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa 

jego uczciwość, w szczególności gdy wykonawca w wyniku zamierzonego 

działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał 

zamówienie, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych 

dowodów; 

10) który, z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie 

wykonał lub nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał 

istotne zobowiązanie wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia 

publicznego lub umowy koncesji, co doprowadziło do wypowiedzenia lub 

odstąpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastępczego lub realizacji 

uprawnień z tytułu rękojmi za wady; 

11) który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził 

zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji, że nie podlega 

wykluczeniu, spełnia warunki udziału w postępowaniu lub kryteria selekcji, co 

mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez zamawiającego w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia, lub który zataił te informacje lub nie jest 

w stanie przedstawić wymaganych podmiotowych środków dowodowych; 

12) który bezprawnie wpływał lub próbował wpływać na czynności zamawiającego 

lub próbował pozyskać lub pozyskał informacje poufne, mogące dać mu 

przewagę w postępowaniu o udzielenie zamówienia;      

13) który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje 

wprowadzające w błąd, co mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane 

przez zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 

14) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 

środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

15) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w 

rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy 

oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124 t.j. z późn. zm.) jest 

osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem 

rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 

środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

16) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w 

rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o 

https://sip.lex.pl/#/document/67607987?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/68410867?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/18708093?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/67607987?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/68410867?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16796295?unitId=art(3)ust(1)pkt(37)&cm=DOCUMENT
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rachunkowości (Dz. U. z 2023 poz. 120 i 295) jest podmiot wymieniony w 

wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 

albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 

2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 

listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3. 

 

2. Wykluczenie wykonawcy następuje: 

1) w przypadkach, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. a-g i pkt 2, na okres 

5 lat od dnia uprawomocnienia się wyroku potwierdzającego zaistnienie jednej 

z podstaw wykluczenia, chyba że w tym wyroku został określony inny okres 

wykluczenia; 

2) w przypadkach, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. h i pkt 2, gdy osoba, 

o której mowa w tych przepisach, została skazana za przestępstwo 

wymienione w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. h, 

         na okres 3 lat od dnia uprawomocnienia się odpowiednio wyroku 

potwierdzającego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, wydania 

ostatecznej decyzji lub zaistnienia zdarzenia będącego podstawą wykluczenia, 

chyba że w wyroku lub decyzji został określony inny okres wykluczenia; 

3) w przypadku, o którym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 4, na okres , na jaki został 

prawomocnie orzeczony zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

4) w przypadkach, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 5 oraz w art. 109 ust. 1 

pkt 4,5,7 i 9, na okres 3 lat od zaistnienia zdarzenia będącego podstawą 

wykluczenia; 

5) w przypadkach, o których mowa w art. 109 ust. 1 pkt 8, na okres 2 lat  od 

zaistnienia zdarzenia będące podstawą wykluczenia; 

6) w przypadku, o którym mowa w art. 109 ust. 1 pkt 10, na okres roku  od 

zaistnienia zdarzenia będące podstawą wykluczenia. 

3. Wykonawca może zostać wykluczony przez zamawiającego na każdym etapie 

postępowania o udzielenie zamówienia. 

4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 

ust. 1 pkt 1, 2 i 5 i 6 lub art. 109 ust. 1 pkt 4-10, jeżeli udowodni zamawiającemu, 

że spełnił łącznie następujące przesłanki: 

1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 

wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez 

zadośćuczynienie pieniężne; 

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, 

wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi 

przez nie szkodami, aktywnie współpracując odpowiednio z właściwymi 

organami, w tym organami ścigania, lub zamawiającym; 

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla 

zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu 

postępowaniu, w szczególności: 

a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za 

nieprawidłowe postępowanie wykonawcy, 

b) zreorganizował personel, 

c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 

https://sip.lex.pl/#/document/67607987?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/68410867?cm=DOCUMENT
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d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania 

przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów, 

e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań 

za nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów. 

3.  Zamawiający ocenia, czy podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa 

w ust. 2, są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i 

szczególne okoliczności czynu wykonawcy. Jeżeli podjęte przez wykonawcę 

czynności, o których mowa w ust. 2, nie są wystarczające do wykazania jego 

rzetelności, zamawiający wyklucza wykonawcę. 

 

ROZDZIAŁ 7.  

WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIĄZANI SĄ 

DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA 

WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU 

PODSTAW WYKLUCZENIA (PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE). 

1. Na podstawie art. 125 ust. 1 Pzp do oferty Wykonawca dołącza: 

1) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – załącznik            

nr 2 do SWZ; 

2) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania – załącznik             

nr 3 do SWZ. 

2. Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w pkt 1 stanowią wstępne 

potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki 

udziału  w postępowaniu. 

3. Zamawiający wzywa wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do 

złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych 

środków dowodowych, jeżeli wymagał ich złożenia w ogłoszeniu o zamówieniu lub 

dokumentach zamówienia, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków 

dowodowych. 

4. Podmiotowe środki dowodowe wymagane od Wykonawcy obejmują: 

1) dokument/dokumenty potwierdzające, że Wykonawca jest ubezpieczony od 

odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z 

przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną w wysokości minimum 

50 000,00 złotych; jeżeli z uzasadnionej przyczyny Wykonawca nie może złożyć 

dokumentów dotyczących sytuacji finansowej lub ekonomicznej wymaganych 

przez Zamawiającego, może złożyć inny dokument, który w wystarczający 

sposób potwierdza spełnianie opisanego przez zamawiającego warunku udziału 

w postępowaniu wraz z potwierdzeniem jej opłacenia; 

2) wykaz usług, wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub 

ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich 

wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy lub 

usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te 

usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o 

których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, 

na rzecz którego usługi były wykonywane, a w przypadku świadczeń 

powtarzających się lub ciągłych są wykonywane,  a jeżeli z uzasadnionej 
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przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać 

tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń 

powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne 

dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane w 

okresie ostatnich 3 miesięcy; 

3) wykaz osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia 

publicznego, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę 

jakości, wraz  z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, 

doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia 

publicznego, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz 

informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami; 

4) wykaz narzędzi, wyposażenia zakładu lub urządzeń technicznych dostępnych 

Wykonawcy w celu wykonania zamówienia publicznego wraz z informacją o 

podstawie do dysponowania tymi zasobami - załącznik nr 4 do SWZ. 

5) oświadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 

lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2023 r. poz.1689 

t.j. z późn. zm.), z innym wykonawcą, który złożył odrębną ofertę lub ofertę 

częściową, albo oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej 

wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty 

lub oferty częściowej niezależnie od innego wykonawcy należącego do tej 

samej grupy kapitałowej – załącznik nr 5 do SWZ; 

6) Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie Wykonawcę do 

złożenia oświadczenia o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o 

którym mowa w art. 125 ust.1 ustawy pzp w zakresie podstaw do wykluczenia z 

postępowania, o których mowa w art. 108 ust.1 pkt 5 ustawy, oraz w art. 7 ust. 

1 ustawy  o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego, dotyczących zawarcia z innymi wykonawcami porozumienia 

mającego na celu zakłócenie konkurencji, zgodnie ze wzorem stanowiącym - 

załącznik nr 9 do SWZ. 

5. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, 

jeżeli: 

1) może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych,               

w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 

2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania 

publiczne, o ile Wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 

125 ust. 1 p.z.p dane umożliwiające dostęp do tych środków; 

2) podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść 

odpowiada zakresowi oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1. 

6. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków 

dowodowych, które zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki 

oraz potwierdzi ich prawidłowość i aktualność. 

7. W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń                 

i dokumentów składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie 

mają w szczególności przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i 
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Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków 

dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 

zamawiający od wykonawcy oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z 

dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania 

informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz 

środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursie. 

8. Inne dokumenty, stanowiące integralną część oferty: 

1) wypełniony i podpisany formularz ofertowy – załącznik nr 1 do SWZ,  

2)  zaakceptowany przez Wykonawcę wzór umowy -  załącznik nr 6 do SWZ; 

3)  program szkolenia z wykorzystaniem wzoru – załącznik  nr 7 do SWZ, 

4) kopie dokumentów potwierdzające kwalifikacje kadry (art. dyplomy ukończenia 

szkół, kursów, uprawnienia pedagogiczne. CV nie będzie uwzględniane jako 

dokument potwierdzający kwalifikacje kadry),  

5) pełnomocnictwa (gdy pełnomocnictwo zostało sporządzone jako dokument w 

postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się 

cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym  (e-dowód) 

przez Wystawiającego powyższy dokument)                         

6) wzór zaświadczenia jaki otrzyma uczestnik po zakończeniu szkolenia,  

7) wzór dokumentu potwierdzającego uzyskanie/nabycie kwalifikacji jaki otrzyma 

uczestnik po zdaniu egzaminu. 

8) w przypadku, gdy wykonawca polega na zdolnościach technicznych lub 

zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotu trzeciego do 

oferty należy dołączyć zobowiązanie podmiotu trzeciego – załącznik nr 8 do 

SWZ. 

 

ROZDZIAŁ 8. 

POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW 

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w 

postępowaniu w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części 

polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej 

lub ekonomicznej innych podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od 

charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. 

2. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji 

zawodowych lub doświadczenia, wykonawcy mogą polegać na zdolnościach 

podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają usługi, do 

realizacji którego te zdolności są wymagane. 

3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu 

udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów 

na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek 

dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie 

dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. Wzór oświadczenia stanowi 

– załącznik nr 8 do SWZ. 
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UWAGA: 

Niniejsze zobowiązanie wypełnia podmiot trzeci w przypadku, gdy wykonawca 

polega na jego zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji 

finansowej lub ekonomicznej. Zobowiązanie należy złożyć wraz z ofertą 

wykonawcy. Zobowiązanie musi być podpisane przez osobę/y upoważnioną/e do 

reprezentowania podmiotu trzeciego w zakresie jego praw majątkowych zgodnie 

z wpisem do KRS, wpisem do CEIDG lub umową spółki albo przez osobę/y 

posiadającą/e pełnomocnictwo, które wykonawca zobowiązany jest dołączyć do 

oferty – kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym. 

4. Zamawiający ocenia, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty 

udostępniające zasoby zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja 

finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez wykonawcę 

spełniania warunków udziału w postępowaniu, a także bada, czy nie zachodzą 

wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane 

względem wykonawcy. 

5. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa 

podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania przez 

wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tego 

podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby wykonawca w terminie 

określonym przez zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub 

podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w 

postępowaniu. 

6. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, przedstawia, zgodnie z art. 125 ust. 1 w zw. z art. 125 

ust. 5 oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak 

podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków 

udziału w postępowaniu lub kryteriów selekcji, w zakresie, w jakim wykonawca 

powołuje się na jego zasoby. Informacje na temat spełniania warunków udziału w 

postępowaniu zawarte są w załączniku nr 8 do SWZ.  

7. Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada solidarnie z 

wykonawcą, który polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za 

szkodę poniesioną przez zamawiającego powstałą w skutek nieudostępnienia 

tych zasobów, chyba, że za nieudostępnienie zasobów podmiot ten nie ponosi 

winy. 

8. UWAGA: Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać 

się na zdolności lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na 

etapie składania ofert nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub 

sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 

 

 

 

 

 

 

 



19 

 

ROZDZIAŁ 9. 

 INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O 

UDZIELENIE ZAMÓWIENIA (SPÓŁKI CYWILNE/ KONSORCJA) 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim 

przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w 

postępowaniu albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty.  

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

oświadczenia,  o których mowa w Rozdziale 7 ust. 1 SWZ, składa każdy z 

wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz 

spełnianie warunków udziału w zakresie, w jakim każdy z wykonawców wykazuje 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty 

oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni wykonawcy. 

4. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z 

postępowania składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o 

zamówienie. 

 

ROZDZIAŁ 10.  

KOMUNIKACJA ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI LUB INNYMI OSOBAMI 

ZAINTERESOWANYMI DOSTĘPEM DO INFORMACJI ZWIĄZANEJ Z 

PROWADZONYM POSTĘPOWANIEM. 

 

1. W przedmiotowym postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między 

Zamawiającym,  a Wykonawcami odbywa się przy użyciu: 

1) Platformy e-Zamówienia dostępnej pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl 

oraz poczty elektronicznej – adres: przetargi@pup-ciechanow.pl. z 

zastrzeżeniem, że oferta musi być złożona przy użyciu platformy                             

e-Zamówienia.  

2. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego, musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie                       

e-Zamówienia. Szczegółowe informacje na temat zakładania kont podmiotów 

oraz zasady i warunki korzystania z Platformy  e-Zamówienia określa Regulamin 

Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej 

https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum 

pomocy”. 

3. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów 

elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji 

przekazywanych przy ich użyciu opisane zostały w Regulaminie korzystania z 

systemu e-Zamówienia.  

4. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z 

ofertą to 250MB. 

5. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do 

komunikacji” wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako 

załączniki do jednego formularza). 

mailto:przetargi@pup-ciechanow.pl
https://ezamowienia.gov.pl/
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6. Za datę przekazania oferty, oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 

ustawy Pzp, podmiotowych środków dowodowych, przedmiotowych środków 

dowodowych oraz innych informacji, oświadczeń lub dokumentów, 

przekazywanych w postępowaniu przyjmuje się datę ich przekazania na              

e-Zamówienia. 

7. Zamawiający przekazuje ID postępowania jako załącznik do niniejszej SWZ. 

Dane postępowania można wyszukać również na Liście wszystkich postępowań 

e-Zamówieniach klikając wcześniej opcję „Dla Wykonawców” lub ze strony 

głównej z zakładki Postępowania. 

8. Sposób komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami (nie dotyczy 

składania ofert):  

1) W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja pomiędzy 

Zamawiającym, a Wykonawcą w szczególności składanie oświadczeń, wniosków 

korespondencja elektroniczna nie dotycząca składania oferty (tj. inna niż: oferta 

Wykonawcy, oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, 

podmiotowe środki dowodowe, zobowiązanie podmiotu udostępniającego 

zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, pełnomocnictwo i inne załączniki do 

oferty) odbywa się elektronicznie za pośrednictwem dedykowanego formularza 

na platformie e-Zamówienia. We wszelkiej korespondencji związanej z 

niniejszym  postępowaniem Zamawiający i Wykonawcy posługują się numerem 

ogłoszenia BZP lub ID postępowania. 

2) Zamawiający dopuszcza również komunikowanie się za pomocą poczty 

elektronicznej – adres: przetargi@pup-ciechanow.pl. 

3) Dokumenty elektroniczne, oświadczenia lub elektroniczne kopie dokumentów lub 

oświadczenia składane są przez Wykonawcę za pośrednictwem „Formularza do 

komunikacji” lub poczty elektronicznej, wskazanej w pkt 2, składane są  jako 

załączniki. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub 

elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń musi być zgody z 

wymaganiami określonymi  w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 

grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz 

wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków 

komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

lub konkursie oraz rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 

23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 

dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy. 

4) Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny 

sposób niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.  

UWAGA! Forma komunikacja za pomocą poczty elektronicznej nie dotyczy 

złożenia oferty. 

5) Specyfikacje Warunków Zamówienia udostępnia się na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania tj. Platformie e-Zamówienia oraz na stronie 

internetowej Zamawiającego: https://pupciechanow.ssdip.bip.gov.pl/ (w zakładce 

Zamówienia publiczne). 

6) Wyjaśnienia dotyczące treści SWZ udzielane będą z zachowaniem zasad 

określonych w art. 284 ust. 1 – 6 ustawy Pzp. Zamawiający nie przewiduje 

zorganizowania zebrania z wykonawcami. 

mailto:przetargi@pup-ciechanow.pl
https://pupciechanow/
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7) W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu 

składania ofert zmienić treść SWZ. Dokonaną zmianę treści SWZ Zamawiający 

udostępni na stronie internetowej prowadzonego postępowania.  

8) Wszelkie uzupełnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminów, jak 

również pytania Wykonawców wraz z wyjaśnieniami stają się integralną częścią 

SWZ i będą wiążące przy składaniu ofert. Wszelkie prawa i zobowiązania 

Wykonawcy odnośnie wcześniej ustalonych terminów będą podlegały nowemu 

terminowi. 

9) Pracownikami Powiatowego Urzędu Pracy w Ciechanowie upoważnionymi do 

kontaktowania się z Wykonawcami są: 

a) Jarosław Kwiatkowski, tel.: + 48 23 673 08 70, e-mail: przetargi@pup-

ciechanow.pl, 

b) Agnieszka Falkowska, tel.: +48 23 673 08 70, e-mail: przetargi@pup-

ciechanow.pl, 

c) Izabela Przybyłowska, tel.: +48 23 673 08 54,  

d) Janusz Kowalski, tel.: +48 23 673 08 77.  

 8.    Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie 

treści SWZ. 

9. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później 

niż na 6 dni przed upływem terminu składania ofert albo nie później niż na 4 dni 

przed upływem terminu składania ofert w przypadku, o którym mowa w art. 138 

ust. 2 pkt 2, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do 

zamawiającego nie później niż na odpowiednio 14 albo 7 dni przed upływem 

terminu składania ofert.  

10. Jeżeli zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 10, 

przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich 

zainteresowanych wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego 

przygotowania i złożenia ofert. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści 

SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa w ust. 10, zamawiający nie ma 

obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu 

składania ofert. 

11. Przedłużenie terminu składania ofert, o których mowa w ust. 10, nie wpływa na 

bieg   terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ. 

 

ROZDZIAŁ 11.  

WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

 

ROZDZIAŁ 12.  

TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania 

ofert.  

2. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni. (art.307). 

3. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem 

terminu związania ofertą wskazanego w ust. 1, Zamawiający przed upływem 
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terminu związania ofertą zwraca się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie 

zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy 

niż 30 dni. Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia przez 

wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu 

związania ofertą. 

 

ROZDZIAŁ 13.  

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ. 

3. Ofertę składa się  przy pomocy „Formularza ofertowego” – załącznik nr 1 do 

SWZ udostępnionego przez Zamawiającego na Platformie e-Zamówienia i 

zamieszczonego w podglądzie postępowania w zakładce „Informacje 

podstawowe”.  

Zamawiający nie posługuje się interaktywnym formularzem przewidzianym 

przez platformę e-Zamówienia. 

      Wraz z ofertą Wykonawca jest zobowiązany złożyć: 

1) oświadczenia, o których mowa w Rozdziale 7 ust. 1 SWZ; 

2) zobowiązanie innego podmiotu, o którym mowa w Rozdziale 8 ust. 3 SWZ 

(jeżeli dotyczy); 

3) dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie 

pełnomocnictwa (jeżeli dotyczy). Gdy pełnomocnictwo zostało 

sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone 

własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 

dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym  (e-dowód) przez 

Wystawiającego powyższy dokument. 

4. Sposób złożenia oferty, w tym zaszyfrowanie oferty opisany został w „Instrukcji 

użytkownika” dostępnej na stronie https://ezamowienia.gov.pl.  

5. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania 

Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub 

innym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo 

przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. W celu potwierdzenia, że 

osoba działająca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania, 

zamawiający żąda od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru 

Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub 

innego właściwego rejestru.  

6. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

7. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający 

się na ofertę powinien być czytelny. 

8. Jeśli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy  z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz.1233 t. j.) Wykonawca w celu 

utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i 

odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument 
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stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik stanowiący tajemnice 

przedsiębiorstwa jak i uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa 

należy dodać w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez 

Wykonawcę”. 

9. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę za 

pośrednictwem platformy e-Zamówienia. Sposób wycofania oferty został opisany 

w „Instrukcji Użytkownika” dostępnej na e-Zamówieniach. 

10. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać 

zmiany ani wycofać złożonej oferty. 

11. Do oferty należy dołączyć oświadczenia i dokumenty, które winny być złożone w 

formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym. 

12. Oferta oraz wymagane formularze, oświadczenia składane wraz z ofertą 

wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy w 

obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa. 

W przypadku podpisania oferty przez osobę nie wymienioną w dokumencie 

potwierdzającym uprawnienie do występowania w obrocie prawnym – należy 

dołączyć pełnomocnictwo (w oryginale bądź notarialnie poświadczonej kopii).                        

Gdy pełnomocnictwo zostało sporządzone jako dokument w postaci 

papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe 

odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (e-dowód) 

przez Wystawiającego powyższy dokument. 

13. Oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia, 

załączniki i inne dokumenty, o których mowa w treści niniejszej specyfikacji. 

14. Dokumenty winny być sporządzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi 

przez zamawiającego wzorcami (załącznikami), zawierać informacje i dane 

określone w tych dokumentach. 

15. Przepisy dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenia zamówienia. 

16. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim 

przypadku wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego; powyższe nie dotyczy 

spółki cywilnej, o ile upoważnienie/pełnomocnictwo do występowania                   

w imieniu tej spółki wynika z dołączonej do oferty umowy spółki bądź wszyscy 

wspólnicy podpiszą ofertę. 

17. Jeżeli w postępowaniu zostanie wybrana oferta złożona przez wykonawców, o 

których mowa w pkt 16, zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w 

sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych 

wykonawców. 

18. Oferta musi być podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkich 

Wykonawców występujących wspólnie (przez każdego z wykonawców lub 

pełnomocnika). 
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19. Podmiotowe środki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty 

potwierdzające umocowanie do reprezentowania, sporządzone w języku obcym 

przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski. 

20. Wszystkie koszty związane z uczestnictwem w postępowaniu, w szczególności z 

przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca składający ofertę. 

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

 

ROZDZIAŁ 14.  

SPOSÓB I TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

1. Ofertę należy złożyć nie później niż do dnia 08.05.2024 r. do godz. 9:30. 

2. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 08.05.2024 r. o godz. 10:30.  

3. Otwarcie ofert jest niejawne. Otwarcie ofert nastąpi poprzez odszyfrowanie i 

otwarcie ofert  poprzez użycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostępnej na 

platformie e-Zamówienia. 

4. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. 

5. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o: 

• nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach 

prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania 

wykonawców, których oferty zostały otwarte, 

• cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

6.  W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje 

brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, 

otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii. 

7.  Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania. 

 

ROZDZIAŁ 15.  

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

1. Cena musi być wyliczona zgodnie z załącznikiem nr 1 do SWZ – formularz 

ofertowy. 

2. Przez cenę – należy rozumieć cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy 

z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz. U. z 2023 r.,  

poz. 168 t.j.). 

3. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty związane z 

wykonaniem przedmiotu zamówienia oraz warunkami stawianymi przez  

Zamawiającego.  

4. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt lub ich istotne części składowe, wydają się 

rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzą wątpliwości 

Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z 

wymaganiami określonymi przez zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych 

przepisów, zamawiający zwraca się o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie 

dowodów, dotyczących wyliczenia ceny lub kosztu, w szczególności w zakresie:  

http://lex.online.wolterskluwer.pl/WKPLOnline/index.rpc#hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.1332596:part=a3u1p1&full=1
http://lex.online.wolterskluwer.pl/WKPLOnline/index.rpc#hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.1332596:part=a3u2&full=1
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1) oszczędności metody wykonania zamówienia, wybranych rozwiązań 

technicznych, wyjątkowo sprzyjających warunków wykonywania zamówienia 

dostępnych dla wykonawcy, oryginalności projektu wykonawcy, kosztów 

pracy, których wartość przyjęta do ustalenia ceny nie może być niższa od 

minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 

ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę 

(Dz. U. z 2020 r., poz. 2207 t. j. z późn. zm.);  

2) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrębnych przepisów; 

3) wynikającym z przepisów prawa pracy i przepisów o zabezpieczeniu 

społecznym, obowiązujących w miejscu, w którym realizowane jest 

zamówienie; 

4) wynikającym z przepisów prawa ochrony środowiska; 

5) powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcy. 

5. W przypadku gdy cena całkowita oferty jest niższa o co najmniej 30% od: 

1) wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, 

ustalonej przed wszczęciem postępowania lub średniej arytmetycznej cen 

wszystkich złożonych ofert niepodlegających odrzuceniu na podstawie art. 226 

ust. 1 pkt 1 i 10 zamawiający zwraca się   o udzielenie wyjaśnień, o których 

mowa w ust. 1, chyba że rozbieżność wynika z okoliczności oczywistych, które 

nie wymagają wyjaśnienia; 

2) wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, 

zaktualizowanej z uwzględnieniem okoliczności, które nastąpiły po wszczęciu 

postępowania, w szczególności istotnej zmiany cen rynkowych, Zamawiający 

może zwrócić się o udzielenie wyjaśnień. 

6. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny lub kosztu 

spoczywa na Wykonawcy (art. 224 ust. 5). 

7. Zamawiający zgodnie z art. 224 ust 6 odrzuca ofertę wykonawcy, który nie udzielił 

wyjaśnień w wyznaczonym terminie, lub jeżeli złożone wyjaśnienia wraz z 

dowodami nie uzasadniają podanej w ofercie ceny lub kosztu. 

8. Cena może być tylko jedna; nie dopuszcza się wariantowości cen.  

9. W okresie realizacji (wykonania) zamówienia cena może ulec zmianie w 

przypadku zmniejszenia się liczby uczestników szkolenia bądź przerwania 

szkolenia przez uczestnika, na zasadach określonych w projekcie umowy. 

10. Prawidłowe ustalenie stawki podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy. 

11. W przypadku wystąpienia omyłek rachunkowych w złożonej ofercie Zamawiający 

poprawi omyłki i poinformuje o tym Wykonawcę zgodnie z art. 223 ust. 2. ustawy 

Pzp. 

12. Zamówienie w całości finansowane będzie ze środków publicznych. 

 

ROZDZIAŁ 16.  

OPIS KRYTERIÓW WRAZ Z PRZEDMIOTOWYMI ŚRODKAMI DOWODOWYMI, 

KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE 

OFERTY, WRAZ  Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY 

OFERT: 

1. Zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejszą na podstawie kryteriów oceny ofert 

określonych w SWZ. 
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2. Zamawiający uzna oferty za spełniające wymagania i przyjmie do szczegółowego 

rozpatrywania, jeżeli: 

1)  Wykonawca przedstawił ofertę zgodną co do treści z wymaganiami  

Zamawiającego, 

2)   z liczby i treści złożonych dokumentów wynika, że Wykonawca spełnia 

warunki formalne określone niniejszą specyfikacją, 

3)  złożone oświadczenia są aktualne i podpisane przez osoby uprawnione, 

4)  oferta została złożona w określonym przez Zamawiającego terminie. 

3. Stosowanie matematycznych obliczeń przy ocenie ofert, będzie stanowiło  

podstawową zasadę oceny ofert, które:  

1)  oceniane będą w odniesieniu do najkorzystniejszych warunków w zakresie 

ustalonego kryterium,  

2)   za parametry najkorzystniejsze w kryterium oferta otrzyma maksymalną liczbę 

punktów ustaloną w poniższym opisie, a pozostałe będą oceniane 

odpowiednio do parametru najkorzystniejszego, 

3)   wybór oferty dokonany zostanie na podstawie opisanych kryteriów i ustalonej 

punktacji. 

 

4. Zamawiający wyznaczył następujące kryteria oceny ofert : 

Lp. Kryterium 

Znaczenie ( waga ) 

kryterium przy 

ocenie ofert 

Maksymalna 

liczba punktów 

do otrzymania                   

w kryterium 

1 
 

Cena oferty 
60% 60,00 

2 

 

Doświadczenie osób wyznaczonych 

do realizacji zamówienia 

20% 20,00 

3 
 

Kwalifikacje kadry 
20% 20,00 

Przyjmuje się , że 1 % = 1 pkt 

Łączna maksymalna liczba punktów, którą może otrzymać oferta wynosi 100. 

5. Formuła oceny ofert : suma punktów otrzymanych w każdym z kryteriów, liczona 

według poniższego wzoru 

   Wof = Wc + Wd + Wk  

 

gdzie: 

Wof – liczba punktów otrzymanych przez ofertę 

Wc – wartość oferty, w kryterium Cena 

Wd – wartość oferty, w kryterium Doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji 

zamówienia 

Wk – wartość oferty w kryterium Kwalifikacje kadry  
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1) KRYTERIUM CENA (Wc) 

                      Cn 

          Wc   = --------   x 100  x 60%= suma punktów 

                     Cof 

    gdzie : 

 

Wc  - ilość punktów, jakie otrzyma oferta w kryterium Cena 

Cn  - najniższa oferowana cena brutto, spośród ofert niepodlegających odrzuceniu i 

złożona przez Wykonawcę, który nie podlega wykluczeniu na etapie badania i oceny ofert 

Cof  - cena  brutto  badanej  oferty  

Zamawiający przy obliczeniu ceny punktowej dla oferty „Cena” w celu oceny dokona 

zaokrąglenia wyniku do dwóch miejsc po przecinku – jeżeli trzecia cyfra po przecinku 

(i/lub następna) jest mniejsza od 5 wynik zostanie zaokrąglony w dół, a jeżeli cyfra 

jest równa lub większa od 5 wynik zostanie zaokrąglony w górę.  

 

2)  KRYTERIUM - DOŚWIADCZENIE OSÓB WYZNACZONYCH DO REALIZACJI 

ZAMÓWIENIA (Wd) 

Punktowana będzie liczba szkoleń obejmujących zakresem tematycznym                                   

przedmiot zamówienia tj. operator wózka jezdniowego, magazynier z obsługą 

wózka jezdniowego, pracownik magazynu z obsługą wózka jezdniowego, 

przeprowadzonych przez osoby skierowane przez Wykonawcę do realizacji 

zamówienia publicznego wykazanych w zał. Nr 1 do SWZ -  zrealizowanych w 

okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie.  

Wykonawca aby otrzymać punkty w tym kryterium musi udowodnić Zamawiającemu, 

że szkolenia zrealizowane przez osoby skierowane do realizacji zamówienia 

publicznego zostały wykonane z należytą starannością, przedkładając w tym celu 

dowody. 

Za dowody uzna się w szczególności następujące dokumenty: poświadczenia, 

referencje, inne dokumenty wystawione dla osób skierowanych do realizacji 

zamówienia publicznego przez podmiot, na rzecz którego usługa była wykonywana. 

Zamawiający nie uzna za dowód, oświadczeń własnych złożonych przez osoby 

wyznaczone do realizacji zamówienia niepotwierdzonych ww. dowodami. 

Dowody muszą określać co najmniej: termin realizacji szkolenia (dzień, miesiąc, rok), 

tematykę szkolenia, należyte wykonanie szkolenia, podmiot na rzecz którego 

realizowano szkolenie.  

W przypadku kopii dokumentu poświadczenia za zgodność z oryginałem 

dokonują osoby, których te dokumenty dotyczą.  

Brak powyższych informacji lub ww. dowodów potwierdzających należytą realizację 

szkoleń przez osoby skierowane do realizacji zamówienia publicznego będzie 

skutkować brakiem przyznania punktów w tym kryterium. 

Poświadczenie dokumentu za zgodność oryginałem przez Wykonawcę lub osobę, 

której dokument nie dotyczy będzie skutkować brakiem przyznania punktów w tym 

kryterium. 
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Punkty przyznane poszczególnym osobom skierowanym przez Wykonawcę do 

realizacji zamówienia publicznego zostaną zsumowane i podzielone przez liczbę 

osób zgłoszonych do realizacji szkolenia.  

Przez szkolenie należy rozumieć zajęcia mające na celu uzyskanie, uzupełnienie lub 

doskonalenie umiejętności i kwalifikacji zawodowych lub ogólnych, potrzebnych do 

wykonywania pracy na danym stanowisku. 

Doświadczenie osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia 

publicznego oceniane będzie w sposób następujący: 

 

 

Lp. 

Elementy podlegające ocenie Liczba punktów – Wd 

1 Liczba 

przeprowadzonych 

szkoleń  przez 

wskazane osoby 

2 szkolenia  0 pkt  

2 3 – 4 szkolenia  5 pkt 

3 5 – 6 szkoleń 10 pkt  

4 7 – 8 szkoleń 15 pkt 

5 9 szkoleń i więcej 

szkoleń 

20 pkt 

           

 3.KWALIFIKACJE KADRY (Wk) 

 

a) Wykładowca/instruktor legitymujący się następującym poziomem wykształcenia 

otrzyma: 

Lp. Elementy podlegające ocenie Liczba punktów – Wk 

1 

Wykształcenie 

średnie 0 pkt 

2 wyższe 5 pkt 

3 wyższe w zakresie 

związanym z tematyką 

szkolenia 

10 pkt 

 

b) Posiadanie uprawnień pedagogicznych 

Lp. Elementy podlegające ocenie Liczba punktów 

1 Posiadanie 

przygotowania 

pedagogicznego                         

w rozumieniu 

obowiązujących 

przepisów  

Nie 0 pkt 

2 Tak 10 pkt 

 

Punkty w kryterium „Kwalifikacje kadry” – zostaną przyznane na podstawie 

wykazu osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego 

(zał. Nr 1 do SWZ) oraz w oparciu o kopie dokumentów potwierdzających kwalifikacje 

kadry (w szczególności -  dyplomy ukończenia szkół, kursów, uprawnienia 

pedagogiczne.) – CV nie będzie uwzględniane jako dokument potwierdzający 

kwalifikacje kadry, przy czym punkty przyznane poszczególnym 
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wykładowcom/instruktorom zostaną zsumowane i podzielone przez liczbę 

wykładowców/instruktorów zgłoszonych do realizacji szkolenia.  

Wykonawca zobowiązany jest udokumentować kwalifikacje wykazywanych 

Wykładowców/instruktorów. W przypadku kopii dokumentu poświadczenia za 

zgodność z oryginałem dokonują osoby, których te dokumenty dotyczą.  

Poświadczenie dokumentu za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub osobę, 

której dokument nie dotyczy będzie skutkować brakiem przyznania lub mniejszą 

ilością punktów przyznanych w tym kryterium. 

Brak niezbędnych informacji lub dokumentów potwierdzających kwalifikacje będzie 

skutkować mniejszą ilością przyznania punktów w tym kryterium. 

  

Z uwagi na wzór formuły oceny ofert Zamawiający w druku „Formularz Ofertowy” nie 

dopuszcza żadnej wariantowości, w szczególności rozbijania poszczególnych pozycji w 

nim zawartych na części składowe. 

5. Przy wyborze oferty za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska 

najwyższą liczbę punktów obliczonych w oparciu o ustalone kryteria. 

6. Oferta wypełniająca w najwyższym stopniu wymagania określone w kryteriach 

otrzyma najwyższą liczbę punktów. Pozostałym ofertom spełniającym wymagania 

kryterialne przypisana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) 

liczba punktów. Wynik będzie traktowany jako wartość punktowa oferty. 

7. Oferta, która otrzyma najwyższą liczbę punktów w oparciu o ustalone kryteria, 

zostanie uznana za najkorzystniejszą, pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane 

zgodnie z liczbą uzyskanych punktów. Realizacja zamówienia zostanie 

powierzona Wykonawcy, którego oferta uzyska najwyższą liczbę punktów. 

8. Jeżeli wybór oferty najkorzystniejszej jest niemożliwy z uwagi na to, że  dwie lub 

więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, 

Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z najniższą ceną.  

9. W przypadku, gdy Wykonawca, który złoży najkorzystniejszą ofertę, na wezwanie 

Zamawiającego z art. 107 ust. 2  Pzp nie przedłoży dokumentów wymaganych 

przez Zamawiającego w tym wezwaniu nie uzupełni, poprawi dokumentów czy 

oświadczeń w określonym  terminie, Wykonawca zostanie wykluczony z 

postępowania i jego oferta zostanie odrzucona. 

 

ROZDZIAŁ 17.  

INFORMACJE  O FORMALNOŚCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAĆ 

DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W 

SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO. 

1. Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli: 

1) nie złożono żadnego wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu 

albo żadnej oferty, 

2) wszystkie złożone wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo 

oferty podlegały odrzuceniu, 

3) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną 

przewyższa kwotę, którą zamawiający zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia, chyba że zamawiający może zwiększyć tę kwotę 

do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty, 
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4) zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie lub koszcie, 

5) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie 

postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, 

czego nie można było wcześniej przewidzieć, 

6) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą 

uniemożliwiającą zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie 

zamówienia   publicznego, 

7) wykonawca nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania 

umowy lub uchylił się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego, z uwzględnieniem art. 263. 

2. O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający zawiadomi  

równocześnie wszystkich Wykonawców – podając uzasadnienie faktyczne i 

prawne, którzy: 

1) ubiegali się o udzielenie zamówienia – w przypadku unieważnienia 

postępowania przed upływem terminu składania ofert, 

2) złożyli oferty – w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu 

składania ofert. 

3. W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający 

niezwłocznie zawiadomi Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie 

zamówienia w tym postępowaniu, o wszczęciu kolejnego postępowania, które 

dotyczy tego samego przedmiotu zamówienia lub obejmuje ten sam przedmiot 

zamówienia, 

4. Umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zawarta zostanie z 

uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej SWZ oraz danych 

zawartych w ofercie.  

5. Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą 

ofertę z punktu widzenia kryteriów przyjętych w niniejszej specyfikacji. 

6. Zamawiający informuje niezwłocznie wszystkich wykonawców, którzy złożyli 

oferty o: 

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, 

siedzibę albo miejsce zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania 

działalności wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i 

nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jeżeli są miejscami 

wykonywania działalności wykonawców, którzy złożyli oferty, a także 

punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną 

punktację, 

2) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie 

faktyczne i prawne. 

7. Zamawiający udostępnia informację, o której mowa w pkt 6 pkt 1 i 2, na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania. 

8. Zamawiający może nie ujawniać informacji, o których mowa w pkt 6, jeżeli ich 

ujawnienie byłoby sprzeczne z ważnym interesem publicznym. 

9. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z 

uwzględnieniem art. 577  ustawy Pzp, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia 

przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli 
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zawiadomienie to zostało przy użyciu środków komunikacji elektronicznej (w tym 

faks), albo 10 dni – jeżeli zostało przesłane w inny sposób. 

10. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed 

upływem terminów, o których mowa pkt 9, jeżeli w trybie: 

1) podstawowym złożono tylko jedną ofertę, 

11. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej. 

12. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla 

się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi 

wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, zamawiający może 

dokonać ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w 

postępowaniu wykonawców oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić 

postępowanie, o których mowa w art. 255 i 310 ustawy Pzp. 

 

ROZDZIAŁ 18.  

WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA 

UMOWY. 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 

ROZDZIAŁ 19.  

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE 

DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY. 

 

1. Umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zawarta zostanie z 

uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej specyfikacji oraz 

danych zawartych  w ofercie.  

2. Na podstawie art. 455 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp Zamawiający przewiduje 

możliwość dokonania zmian postanowień zawartej umowy w następujących 

okolicznościach: 

1) zmiany ilości uczestników szkolenia (w szczególności zmniejszenie liczby 

uczestników z powodów niezależnych od Zamawiającego, art. rezygnacja 

uczestnika/uczestników, brak możliwości uzupełnienia, przeciwwskazania 

zdrowotne do odbycia szkolenia), 

2) przedłużenie terminu realizacji umowy – gdy z przyczyn leżących po stronie 

Zamawiającego, nie będzie możliwe wykonanie zamówienia w pierwotnie 

ustalonym terminie, (w szczególności opóźnienia uczestników w wykonywaniu 

badań lekarskich, konieczność wyłaniania nowych kandydatów do udziału w 

szkoleniu) , 

3) zmiany wynagrodzenia należnego Wykonawcy, w sytuacji zmniejszenia liczby 

uczestników szkolenia – proporcjonalnie do ilości przeszkolonych osób, 

4) zmiany podwykonawców oraz zakresu usług im powierzonych, 

5) zmiany osób wskazanych w ofercie, które będą uczestniczyć w wykonywaniu 

zamówienia, na inne osoby, pod warunkiem, że nowo wyznaczone osoby 

legitymować się będą co najmniej takim samym doświadczeniem i 

kwalifikacjami, jak osoby zastępowane; Wykonawca zobowiązany jest 
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udowodnić Zamawiającemu, że nowo wyznaczone osoby spełniają ww. 

warunek. 

3. Wzór umowy stanowi załącznik nr 6 do niniejszej specyfikacji  warunków 

zamówienia. 

 

ROZDZIAŁ 20.  

PODWYKONAWSTWO 

1) Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. 

2) Na żądanie zamawiającego, Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie 

części zamówienia podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec 

nich podstaw wykluczenia z udziału w postępowaniu zamieszcza informacje o 

podwykonawcach formularzu ofertowy. 

3) Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę części zamówienia, których 

wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, i podania przez wykonawcę 

firm podwykonawców. 

4) Jeżeli powierzenie podwykonawcy wykonania części zamówienia na usługi 

następuje w trakcie jego realizacji, Wykonawca na żądanie Zamawiającego 

przedstawia oświadczenie lub dokumenty potwierdzające brak podstaw 

wykluczenia wobec tego podwykonawcy. 

5) Jeżeli zamawiający stwierdzi, że wobec danego podwykonawcy zachodzą 

podstawy wykluczenia, Wykonawca obowiązany jest zastąpić tego 

podwykonawcę lub zrezygnować z powierzenia wykonania części zamówienia 

podwykonawcy. 

6) Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia 

Wykonawcy z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

 

ROZDZIAŁ 21.  

W  POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 

WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA.  

 

1.  Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują wykonawcy, 

uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w 

uzyskaniu zamówienia lub nagrody w konkursie oraz poniósł lub może ponieść 

szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy. 

2.  Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o 

udzielenie zamówienia lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów 

zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której 

mowa w art. 469 pkt 15, oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

3.  Postępowanie odwoławcze jest prowadzone w języku polskim. 

4.  Wszystkie dokumenty przedstawia się w języku polskim, a jeżeli zostały 

sporządzone w języku obcym, strona oraz uczestnik postępowania 

odwoławczego, który się na nie powołuje, przedstawia ich tłumaczenie na język 

polski. W uzasadnionych przypadkach Izba może żądać przedstawienia 

tłumaczenia dokumentu na język polski poświadczonego przez tłumacza 

przysięgłego. 
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5. Odwołanie przysługuje na: 

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność zamawiającego, podjętą w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia, o zawarcie umowy ramowej, 

dynamicznym systemie zakupów, systemie kwalifikowania wykonawców lub 

konkursie, w tym na projektowane postanowienie umowy; 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, o zawarcie 

umowy ramowej, dynamicznym systemie zakupów, systemie kwalifikowania 

wykonawców lub konkursie, do której zamawiający był obowiązany na 

podstawie ustawy; 

3) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia lub 

zorganizowania konkursu na podstawie ustawy, mimo że zamawiający był do 

tego obowiązany. 

6.  Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. 

7.  Odwołujący przekazuje zamawiającemu odwołanie wniesione w formie 

elektronicznej albo postaci elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli 

zostało ono wniesione w formie pisemnej, przed upływem terminu do wniesienia 

odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed 

upływem tego terminu. 

8.  Domniemywa się, że zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed 

upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przekazanie odpowiednio odwołania 

albo jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej. 

9.  Odwołanie zawiera: 

1) imię i nazwisko albo nazwę, miejsce zamieszkania albo siedzibę, numer 

telefonu oraz adres poczty elektronicznej odwołującego oraz imię i nazwisko 

przedstawiciela (przedstawicieli); 

2) nazwę i siedzibę zamawiającego, numer telefonu oraz adres poczty 

elektronicznej zamawiającego; 

3) numer Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludności (PESEL) 

lub NIP odwołującego będącego osobą fizyczną, jeżeli jest on obowiązany do 

jego posiadania albo posiada go nie mając takiego obowiązku; 

4) numer w Krajowym Rejestrze Sądowym, a w przypadku jego braku – numer w 

innym właściwym rejestrze, ewidencji lub NIP odwołującego niebędącego 

osobą fizyczną, który nie ma obowiązku wpisu we właściwym rejestrze lub 

ewidencji, jeżeli jest on obowiązany do jego posiadania; 

5) określenie przedmiotu zamówienia; 

6) wskazanie numeru ogłoszenia w przypadku zamieszczenia w Biuletynie 

Zamówień Publicznych albo publikacji w Dzienniku Urzędowym Unii 

Europejskiej; 

7) wskazanie czynności lub zaniechania czynności zamawiającego, której zarzuca 

się niezgodność z przepisami ustawy, lub wskazanie zaniechania 

przeprowadzenia postepowania o udzielnie zamówienia lub zorganizowanie 

konkursu na podstawie ustawy;  

8) zwięzłe przedstawienie zarzutów; 

9) żądanie co do sposobu rozstrzygnięcia odwołania; 
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10) wskazanie okoliczności faktycznych i prawnych uzasadniających wniesienie 

odwołania oraz dowodów na poparcie przytoczonych okoliczności; 

11) podpis odwołującego albo jego przedstawiciela lub przedstawicieli; 

12) wykaz załączników. 

10. Do odwołania dołącza się: 

1) dowód uiszczenia wpisu od odwołania w wymaganej wysokości; 

2) dowód przekazania odpowiednio odwołania albo jego  kopii zamawiającemu; 

3) dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania odwołującego. 

11. Odwołanie podlega rozpoznaniu, jeżeli: 

1) nie zawiera braków formalnych; 

2) uiszczono wpis w wymaganej wysokości. 

12. Wpis uiszcza się najpóźniej do dnia upływu terminu do wniesienia odwołania. 

13. Odwołanie wnosi się w przypadku zamówień, których wartość jest mniejsza niż 

progi unijne, w terminie: 

a) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej, 

b) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny 

niż określony w lit. a. 

14. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 

zamówienia lub konkurs lub wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w 

terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień 

Publicznych lub dokumentów zamówienia na stronie internetowej, w przypadku 

zamówień, których wartość jest mniejsza niż progi unijne. 

15. Odwołanie w przypadkach innych niż określone powyżej wnosi się w terminie 5 

dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności 

można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego 

wniesienia, w przypadku zamówień, których wartość jest mniejsza niż progi 

unijne. 

16. Zamawiający przesyła niezwłocznie, nie później niż w terminie 2 dni od dnia 

otrzymania, kopię odwołania innym wykonawcom uczestniczącym w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia, a jeżeli odwołanie dotyczy treści 

ogłoszenia o zamówieniu lub dokumentów zamówienia, zamieszcza ją również 

na stronie internetowej, na której jest zamieszczone ogłoszenie o zamówieniu 

lub są udostępniane dokumenty zamówienia, wzywając wykonawców do 

przystąpienia do postępowania odwoławczego. 

17. Wykonawca może zgłosić przystąpienie do postępowania odwoławczego w 

terminie 3 dni od dnia otrzymania kopii odwołania, wskazując stronę, do której 

przystępuje, i interes w uzyskaniu rozstrzygnięcia na korzyść strony, do której 

przystępuje. 

18. Zgłoszenie przystąpienia doręcza się Prezesowi Izby, a jego kopię przesyła się 

zamawiającemu oraz wykonawcy wnoszącemu odwołanie. Do zgłoszenia 

przystąpienia dołącza się dowód przesłania kopii zgłoszenia przystąpienia 

zamawiającemu oraz wykonawcy wnoszącemu odwołanie. 
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19. Wykonawcy, którzy przystąpili do postępowania odwoławczego, stają się 

uczestnikami postępowania odwoławczego, jeżeli mają interes w tym, aby 

odwołanie zostało rozstrzygnięte na korzyść jednej ze stron. 

20. Czynności uczestnika postępowania odwoławczego nie mogą pozostawać w 

sprzeczności  z czynnościami i oświadczeniami strony, do której przystąpił, z 

wyjątkiem przypadku zgłoszenia sprzeciwu, o którym mowa w art. 523 ust. 1, 

przez uczestnika, który przystąpił do postępowania po stronie zamawiającego. 

  

ROZDZIAŁ 22.  

POSTANOWIENIA DOTYCZĄCE JAWNOŚCI PROTOKOŁU POSTĘPOWANIA O 

UDZIELENIE ZAMÓWIENIA: 

1. Protokół postępowania jest jawny i udostępniany na wniosek. 

2. Załączniki do protokołu postępowania udostępnia się po dokonaniu wyboru 

najkorzystniejszej oferty albo unieważnieniu postępowania, z tym że: 

1)  oferty wraz z załącznikami udostępnia się niezwłocznie po otwarciu ofert, nie 

później  jednak niż w terminie 3 dni od dnia otwarcia ofert, z uwzględnieniem 

art. 166 ust. 3 lub art. 291 ust. 2 zdanie drugie. 

2) wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu wraz z załącznikami 

udostępnia się od dnia poinformowania o wynikach oceny tych wniosków 

- przy czym, nie udostępnia się informacji, które mają charakter poufny, w tym 

przekazywanych w toku negocjacji lub dialogu. 

 

ROZDZIAŁ 23.  

POZOSTAŁE INFORMACJE 

1. Zmiana SWZ 

1) W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu 

składania ofert zmienić treść SWZ. Dokonaną zmianę  treści specyfikacji 

Zamawiający udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania. 

2) W przypadku gdy zmiana treści SWZ jest istotna dla sporządzenia oferty lub 

wymaga od wykonawców dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmianą 

treści SWZ i przygotowanie ofert, zamawiający przedłuża termin składania 

ofert o czas niezbędny na ich przygotowanie. 

 

2. Odrzucenie oferty 

1) Zamawiający, zgodnie z art. 226 ust.1  ustawy Pzp, odrzuci ofertę 

Wykonawcy, jeżeli: 

a) została złożona po terminie składania ofert, 

b) została złożona przez wykonawcę: 

• podlegającego wykluczeniu z postępowania lub 

• niespełniającego warunków udziału w postępowaniu, lub 

• który nie złożył w przewidzianym terminie oświadczenia, o którym 

mowa w art. 125 ust. 1, lub podmiotowego środka dowodowego, 

potwierdzających brak podstaw wykluczenia lub spełnianie warunków 
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udziału w postępowaniu, przedmiotowego środka dowodowego, lub 

innych dokumentów lub oświadczeń, 

c) jest niezgodna z przepisami ustawy, 

d) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów, 

e) jej treść jest niezgodna z warunkami zamówienia, 

f) nie została sporządzona lub przekazana w sposób zgodny z wymaganiami 

technicznymi oraz organizacyjnymi sporządzania lub przekazywania ofert 

przy użyciu środków komunikacji elektronicznej określonymi przez 

zamawiającego, 

g) została złożona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu 

ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 

h) zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu 

zamówienia, 

i) została złożona przez wykonawcę niezaproszonego do składania ofert, 

j) zawiera błędy w obliczeniu ceny lub kosztu, 

k) wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionował poprawienie omyłki, 

o której mowa w art. 223 ust. 2 pkt 3, 

l) wykonawca nie wyraził pisemnej zgody na przedłużenie terminu związania 

ofertą, 

m) wykonawca nie wyraził pisemnej zgody na wybór jego oferty po upływie 

terminu związania ofertą, 

n) jej przyjęcie naruszałoby bezpieczeństwo publiczne lub istotny interes 

bezpieczeństwa państwa, a tego bezpieczeństwa lub interesu nie można 

zagwarantować w inny sposób, 

o) obejmuje ona urządzenia informatyczne lub oprogramowanie wskazane                                      

w rekomendacji, o której mowa w art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 5 lipca 2018 

r. o krajowym systemie cyberbezpieczeństwa (Dz. U. z 2023 r., poz. 913 

t.j., z 2023 r. poz. 667 t.j.), stwierdzającej ich negatywny wpływ na 

bezpieczeństwo publiczne lub bezpieczeństwo narodowe. 

 

3. Wymagania stawiane Wykonawcy 

1) Wykonawca odpowiedzialny jest za jakość warunków określonych dla 

przedmiotu zamówienia. 

2) Wymagana jest należyta staranność przy realizacji zobowiązań umowy. 

3) Ustalenia dotyczące wykonywania zamówienia uzgadniane będą przez 

Zamawiającego  z przedstawicielem Wykonawcy. 

4) Wymagane jest określenie przez Wykonawcę telefonów kontaktowych i 

numerów faksu, adresów e-mail oraz innych ustaleń niezbędnych dla 

sprawnego i terminowego wykonania zamówienia. 

4. Zamawiający dopuszcza możliwość składania faktury w postaci  elektronicznej 

poprzez portal https://efaktura.gov.pl/ zgodnie z ustawą z dnia 9 listopada 2018 r. 

o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na 

roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno  prywatnym (D. U. z 

2020 r. poz. 1666 t.j. z późn. zm.). Powiatowy Urząd Pracy w Ciechanowie 

zarejestrowany jest pod nr PEF-5661086320. 

https://sip.lex.pl/#/hipertekst/17074707_art%2889%29_2?pit=2016-08-12
https://sip.lex.pl/#/document/16795259?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/18746756?unitId=art(33)ust(4)&cm=DOCUMENT
https://efaktura/
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5. W sprawach nieuregulowanych w specyfikacji zastosowanie mają przepisy 

ustawy Prawo zamówień publicznych i przepisy ustawy Kodeks cywilny. 

 

ROZDZIAŁ 24. 

Informacja udzielana na podst. Art. 12 ust. 1  Rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego  i Rady (UE) 2016/679  z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych                 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE Dz.U.UE.L.2016.119.1 (INFORMACJA RODO) 

W związku z obowiązywaniem od dnia 25 maja 2018 r. Rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 

osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

Dz.U.UE.L.2016.119.1, na podstawie art. 13 ust. 1 i 2  ww. Rozporządzenia 

uprzejmie informuję, że: 

1. Administratorem danych osobowych jest Powiatowy Urząd Pracy w Ciechanowie 

z siedzibą w Ciechanowie przy ul. Sygietyńskiego 11; dane kontaktowe: numer 

telefonu 23 673 08 50 w godzinach pracy PUP, adres  e-mail: sekretariat@pup-

ciechanow.pl. 

2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych możliwy jest kontakt z 

inspektorem ochrony danych,  Panem Dawidem Kamilem Łukaszewskim, pod 

adresem mailowym: iod@pup-ciechanow.pl,  tel. 23 673 08 55. 

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są w celu: Pani/Pana dane osobowe 

przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z 

postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie 

podstawowym; 

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 

ust. 3 ustawy z dnia11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 

2023 r. poz. 1605 t. j. z póżn. zm.), dalej „ustawa Pzp”;   

5. Dane osobowe od momentu pozyskania będą przechowywane przez okres 

wynikający z regulacji prawnych – kategorii archiwalnej dokumentacji, określonej 

w Jednolitym rzeczowym wykazie akt w Powiatowym Urzędzie Pracy w 

Ciechanowie stanowiącym załącznik nr 2 do Zarządzenia  nr 4/2017 Dyrektora  

Powiatowego Urzędu Pracy w Ciechanowie z dnia 24 kwietnia 2017 roku               

w sprawie wprowadzenia w Powiatowym Urzędzie Pracy w Ciechanowie 

przepisów kancelaryjno – archiwalnych; 

6. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio 

Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach 

ustawy Pzp, związanym z udziałem  w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy 

Pzp;   

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 

w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8. Posiada Pani/Pan: 

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

mailto:iod@pup-ciechanow.pl
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dotyczących; 

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 

osobowych; 

3) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których 

mowa w art. 18 ust. 2 RODO; 

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 

gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących narusza przepisy RODO; 

9. Nie przysługuje Pani/Panu: 

1) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych 

osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

10. Pani/Pana dane osobowe nie zostaną przekazane do państwa trzeciego lub 

organizacji międzynarodowej. 

ROZDZIAŁ 25. 

WYKAZ ZAŁACZNIKÓW DO SWZ: 

 

Numer 1  Formularz ofertowy 

Numer 2 Oświadczenie dotyczące spełniania warunków udziału w 

postępowaniu 

Numer 3 Oświadczenie dotyczące braku podstaw wykluczeniu 

Numer 4 Wykaz narzędzi, wyposażenia zakładu lub urządzeń technicznych 

dostępnych Wykonawcy  w celu wykonania zamówienia publicznego 

wraz z informacją o podstawie do dysponowania tymi zasobami 

Numer 5 Oświadczenie Wykonawcy w zakresie przynależności do grupy 

kapitałowej 

Numer 6 Wzór umowy 

Numer 7 Program szkolenia 

Numer 8 Zobowiązanie podmiotu do oddania do dyspozycji Wykonawcy 

niezbędnych zasobów na potrzeby wykonaniu zamówienia 

Numer 9 Oświadczenie wykonawcy o aktualności informacji zawartych w 

oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy pzp 
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