Fundusze Europejskie Dofinansowane przez x0T
dla Podlaskiego Unie Europejska Koo

Zatacznik nr 1 do SWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zamdwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga zorganizowania i przeprowadzenia zajeé wyréwnawczych
z przedmiotéw szkolnych uczestnikom projektu ,,WYstartujMY RAZEM” — klasy lll, wspotfinansowanego
ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Podlaskiego 2021-2027, priorytetu VII Fundusze na rzecz zatrudnienia i ksztatcenia oséb dorostych,
Dziatanie 7.5 Wspieranie zatrudnienia w regionie - projekty podmiotéw innych niz PUP o numerze
FEPD.07.05-1P.01-0001/23 w okresie 30 dni od dnia podpisania umowy.

Szczegdty dot. wykonania ustugi:

1.

1)

ZAMOWIENIA SKEADA SIE Z XX CZESCI, ktore beda realizowane w nastepujacych jednostkach
wychowawczych Podlaskiej WK OHP (PWK OHP):

1) Hufiec Pracy w Grajewie/tj. HP (Czesci zamdwienia: od | — X)
ul. Etcka 30, 19-200 Grajewo

2) Hufiec Pracy w tomzy/tj. HP (Czesci zamdwienia: od XI — XX)
ul. Szosa Zambrowska 1/27, 18-400 tomza

Szczegdty dot. poszczegdinych czesci zamdwienia zostaty ujete ponizej w tabeli z punktu nr 8.

CHARAKTERYSTYKA UCZESTNIKOW GRUPY SZKOLENIOWEJ: 20 podopiecznych OHP realizujacych
| edycje w/w projektu na terenie woj. podlaskiego (tj. w Grajewie, tomzy) w wieku 17-18 lat,
zagrozonych wykluczeniem spotecznym, zaniedbujgcych obowigzek nauki lub przedwczesnie jg
konczacy, znajdujacych sie z powodu uwarunkowan rodzinnych lub srodowiskowych w trudnej
sytuacji spotecznej.

Uczestnicy projektu to uczniowie z kl. Ill szkoty branzowej | st.

Wszyscy uczestnicy projektu sq ubezpieczeni od nastepstw nieszczesliwych wypadkow na caty okres
trwania projektu.

Zamawiajacy zapewnia BAZE SZKOLENIOWA w kazdej cze$ci zamowienia.

Zajecia bedg odbywaly sie w salach dydaktycznych, wyposazonych w miejsca do siedzenia, pisania
i prowadzenia zaje¢, przystosowane dla odpowiedniej liczby uczestnikdéw. Pomieszczenia bedg
spetnia¢ obowigzujagce wymogi przepiséw BHP, PPOZ, akustyczne, oswietleniowe, w okresie
zimowym ogrzewane, posiadajgce zaplecze sanitarne oraz spetniajgce wymogi aktualnego
rozporzgdzenia dotyczgcego ograniczania, zwalczania i przeciwdziatania epidemii COVID-19. Dotyczy
to zaréwno metrazu sal, rozmieszczenia uczestnikdw szkolenia, zapewnienia $rodkéw higieny
osobistej, dezynfekcji i przygotowania pomieszczen;

Zajecia beda odbywaty sie indywidualnie badZz maksymalnie w grupach 2-osobowych.




Charakterystyka
Zajecia zostaty przewidziane w projekcie jako wsparcie dla mtodziezy majacej problemy z nauka,

zaniedbujgcej obowigzek szkolny i tym samym zagrozonej wypadnieciem z systemu edukacji. Zajecia

te powinny zosta¢ dostosowane do indywidualnych potrzeb kazdego uczestnika.

TERMIN REALIZACJI UStUGI w poszczegolnych czesciach zaméwienia — 30 dni od dnia podpisania
umowy.

1)

2)

3)

4)

Rozpoczecie zaje¢ wyrownawczych w kazdej czesci powinno nastgpi¢ nie pézniej niz w terminie
do 5 dni od dnia podpisania umowy. Harmonogramy zostang sporzgdzone wspdlnie z
koordynatorem lokalnym projektu w jednostce realizujgcej w/w projekt. Podczas tworzenia
Harmonogramu powinien by¢ uwzgledniony fakt, ze uczestnicy projektu sg uczniami oraz biorg
udziat w ramach projektu jeszcze w innych zajeciach. Mozliwe do realizacji zaje¢ dni w tygodniu i
godziny znajdujg sie w tabeli z poniiszego punktu nr 8. Zajecia powinny by¢ realizowane od
poniedziatku do pigtku, z wytaczeniem s$wiat oraz dni ustawowo wolnych od pracy,
w zaleznosci od potrzeb dopuszcza sie realizacje zaje¢ w soboty.

W nawigzaniu do powyzszego, Harmonogram danych zajec z uczestnikami projektu (powinny sie
w nim znalezé: data spotkania, liczba godzin, imie i nazwisko uczestnika, ogdtem liczba godzin
indywidualnych zajec¢) nalezy ustali¢ i zatwierdzi¢ u opiekuna grupy/koordynatora lokalnego
projektu z danej grupy niezwtocznie po podpisaniu umowy /najpézniej na 2 dni robocze przed
rozpoczeciem szkolenia/.

Zmiana Harmonogramu zaje¢ z uczestnikiem projektu mozliwa jest tylko w uzasadnionych
przypadkach (z podaniem przyczyn zmiany) i po wczesniejszych  uzgodnieniach
z koordynatorem lokalnym projektu/opiekunem grupy. W przypadku potrzeby zmiany
harmonogramu przez Wykonawce wymagana jest kazdorazowa zgoda Zamawiajgcego (opiekuna
grupy/koordynatora projektu). Wykonawca kazdorazowo jest obowigzany poinformowac o fakcie
zmiany harmonogramoéw wszystkich uczestnikéw szkolenia.

W przypadku niestawienia sie uczestnika/ow na zajecia danego ustalonego dnia wpisanego do
Harmonogramu zaje¢ (z nieoczekiwanych przyczyn, niezaleznych od miodziezy, podyktowanych
np. zatamaniem pogody/kleska zywiotowa itd.) prowadzacy zajecia powinien w porozumieniu z
opiekunem grupy/koordynatorem lokalnym projektu jak najszybciej w zamian ustali¢ kolejny
dodatkowy termin tych zajeé i ujgé w korekcie Harmonogramu.

. MIEJSCE REALIZACIJI SZKOLENIA: Zajecia wyréwnawcze powinny by¢ prowadzone na terenie miasta
wskazanego w tabeli, w ponizszym pkt. nr 8.

. PODZIAL NA CZESCI ZAMOWIENIA, LICZBA UCZESTNIKOW w poszczegélnych czesciach /godziny
realizacji zajec itp.



WYKAZ planowanych ZAJE€C WYROWNAWCZYCH

Czesé LP. | Nazwa Klasa | Liczba oséb | Liczba Ogotem | Dni realizacji zaje¢ | Jednostka/miejsce
zaméwienia przedmiotu godzin liczba / przedzial czasowy | realizacji zaje¢ - baza
zegarowych | osobo- danego dnia nizej wskazanych
na osobe godzin jednostek OHP
GRAJEWO
| 1 | Matematyka Il 2 10 h 20h | Sr.-Pt.13:00-
Minimalna 15:00
liczba oséb:
1
I 2 | Matematyka 1] 2 10h 20 h Pn. 12:00-15:00
Minimalna Sr.- Czw.8:00-
liczba oséb: 15:00
1 max. 4 h dziennie
1l 3 | Matematyka 1] 2 15h 30 h | Wt. 14:00-15:00
Minimalna Sr.-Pt. 8:00-15:00
liczba osdb: max. 4 h dziennie

1

v 4 | Matematyka 1] . .2 15h 30h | Sr-Pt. 8:00—'15:09 HP w Grajewie
Minimalna max. 4 h dziennie
liczba oséb:

1

Vv 5 | Matematyka [ 2 5h 10 h | Pn.12:00-15:00
Minimalna Sr. 8:00-14:00
liczba osdb: max. 4 h dziennie

1

\ 6 | Geografia 1] 2 15h 30h | Pn.12:00-15:00
Minimalna Sr. 8:00-14:00
liczba osdb: max. 4 h dziennie

1

Vil 7 | Geografia 11 2 10 h 20h | Pn.12:00-15:00
Minimalna Sr.- Czw.8:00-
liczba oséb: 15:00
1 max. 4 h dziennie
Vil 8 Geografia 1 2 10 h 20 h Sr.- Pt.13:00-
Minimalna 15:00
liczba oséb:
1
IX 9 | Geografia Il 2 5h 10 h | Sr-Pt. 8:00-15:00
Minimalna max. 4 h dziennie
liczba oséb:

1

X 10 | Geografia 11 2 5h 10 h | Wt. 14:00-15:00
Minimalna Sr.-Pt. 8:00-15:00
liczba oséb: max. 4 h dziennie

1

Ogotem liczba godzin 200 h
tOMZA
Xl 11 | Matematyka 1] 2 8h 16 h | poniedziatek:
12.00-16.00 -
Minimalna max. 2h/dzieh
liczba os6b: wtorek:

1 13.00-16:00 -
max. 3h/dzien
sroda: 8:00-15:30
-max. 4h/dzier




Xl 12 | Matematyka 1] 2 8h 16 h poniedziatek:
Minimalna 12:00-16.00 -
liczba o0séb: max. 2h/dzieh

1
wtorek:
13.00-16:00 -
max. 3h/dzien
sroda: 8:00-15:30
-max. 4h/dzien

X 13 | Matematyka 11 2 8h 16 h | sroda: 8:00-15.30
Minimalna -max. 4h/dzien
liczba oséb:

1 czwartek:
12:00-16:00 -
max. 1,5h/dzien
piatek:
15:00-16.30 -
max. 1,5h/dzien

Xiv 14 | Matematyka 11 2 8h 16 h | $roda: 8:00-15.30
Minimalna -max.4h/dzien
liczba oséb:

1 czwartek:
12:00-16:00 -
max. 1,5h/dzien
piatek:
15:00-16.30 -
max. 1,5h/dzieh

XV 15 | Matematyka 1] 2 8h 16 h | sroda: 8:00-15.30
Minimalna -max.4h/dzien
liczba oséb:

1 czwartek:
12:00-16:00 -
max. 1,5h/dzieh
piatek:
15:00-16.30 -
max. 1,5h/dzien

XVi 16 | Jezyk 1 2 12 h 24 h poniedziatek:

angielski Minimalna 12:00-15:00 -
liczba oséb: max. 3h/dzien

1
wtorek:
13:00-16:00 - max.
3h/dzieh
sroda: 8:00-15:30
- max. 3h/dziel

XVII 17 | Jezyk 1] 2 12 h 24 h | poniedziatek:
angielski Minimalna 12:00-15:00 -
liczba oséb: max. 3h/dzien

1

wtorek:
13:00-16:00 -
max. 3h/dzien

sroda: 8:00-15:30
- max. 3h/dzien

HP tomza




XV 18 | Jezyk I 2 12 h 24h | éroda: 8:00-15.30

angielski Minimalna - max.4h/dzier
liczba oséb:
1 czwartek:
12:00-15:00 -

max. 3h/dzien

piatek:
14:00-15:30 -
max. 1,5h/dzieh
XIX 19 | Jezyk ] 2 12 h 24 h sroda: 8:00-15.30
angielski Minimalna - max. 4h/dzien
liczba oséb:
1 czwartek:

12:00-15:00 -

max. 3h/dzien

piatek:
14:00-15:30 -
max. 1,5h/dzien

XX

20 | Jezyk [ 2 12 h 24 h | $roda: 8:00-15.30
angielski Minimalna - max.4h/dzief
liczba oséb:
1 czwartek:
12:00-15:00 -
max. 3h/dzien

piatek:
14:00-15:30 -
max. 1,5h/dzien

Ogotem liczba godzin 200 h

Ogdtem: 20 oséb x 20 h = 400 h

Uwaga:

a)

b)

W w/w tabeli planowane godziny i dni zaje¢ w danym harmonogramie mogg nieznacznie ulec
zmianie z nieprzewidzianych przyczyn, np. podyktowanych przesunieciem czasowym innych
zajeé, w ktorych bedg brali udziat uczestnicy danego szkolenia, itd.;

Wykonawca, ktéry bedzie realizowat wiecej niz jedng cze$s¢ zamdwienia powinien dysponowac taka
iloscig specjalistow/kadry, ktéra pozwoli na réwnoczesne prowadzenie zaje¢ dla uczestnikow we
wszystkich organizowanych przez siebie cze$ciach zaméwienia;

Ustala sie, ze 1 h dydaktyczna — 60 min;

Program danych zaje¢ nalezy ustala¢ na poczatku zaje¢ /tj. najpdiniej do 2 dni roboczych od
rozpoczecia zajec/ - po rozmowie wstepnej z uczestnikiem dot. brakéw w wiedzy w danym temacie
i przedtozyé do zatwierdzenia na otrzymanym wzorze dla koordynatora lokalnego projektu. Program
szkolenia powinien uwzgledniaé tresci nauczania w danym przedmiocie szkolnym /na wskazana
w w/w tabeli liczbe godzin/.

W uzasadnionych przypadkach (np. ze wzgledéw organizacyjnych), za obopdlng zgoda
(tj. koordynatora lokalnego projektu i prowadzgcego zajecia) przewiduje sie zmiane miejsca realizacji
zajeé z wyzej wskazanego w tabeli - na inng lokalizacje (nieodptatng, spetniajgcg wszystkie wymogi
BHP, itp.) zaproponowang przez Wykonawce.




9. POZOSTALE WARUNKI, WYMAGANIA dot. organizacji / realizacji ustugi:

1)
2)

3)

4)
5)

6)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)
17)

Podstawg przyjecia uczestnikdw na zajecia bedzie Imienny Wykaz Uczestnikdéw — przekazany przez
opiekuna grupy/koordynatora lokalnego projektu przed rozpoczeciem zajec.
Wykonawca zobowigzany bedzie do prowadzenia imiennej Listy obecnosci uczestnikow na zajeciach,
na ktdrej uczestnicy potwierdzg swoj udziat na kazdych zajeciach wtasnorecznym podpisem.
Niezwtocznego /najpdzniej w terminie do 2 dni/ informowania Zamawiajgcego (tj. opiekuna
grupy/koordynatora lokalnego projektu) o nieobecnosci uczestnikdw na zajeciach oraz rezygnacji z
uczestnictwa z zajed.
Wykonawca zobowigzany jest do ustalania na biezgco z koordynatorem lokalnym
projektu/opiekunem grupy wszystkich szczegétéow dot. organizowanej ustugi.
Wykonawca zobowigzany jest do stosowania podczas zaje¢ aktywnych metod nauczania,
atrakcyjnych pod wzgledem sposobu przekazywania tresci szkoleniowych.
Wykonawca zapewni na poczatku realizacji zaje¢ z danej czesSci zamdwienia kazdemu uczestnikowi
na wtasny koszt materiaty szkoleniowe, dydaktyczne, adekwatne do tresci szkolenia /tj. m.in. skrypty,
ksero zadan/¢wiczen, testy egzaminacyjne, itp.) niezbedne do realizacji zajeé, ktore zostang ujete w
cenie ustugi i przejdg w posiadanie uczestnikdw po zakonczeniu zajec.
Wykonawca zobowigzany jest do monitorowania i kontrolowania organizowanych zaje¢ przez
wytypowanego przez siebie kompetentnego pracownika w celu ustalenia ich efektywnosci oraz
zapewnienie statego nadzoru merytorycznego.
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za wszystkie wykonywane zadania w ramach organizacji zaje¢
(takze w przypadku zlecenia ich czesci Podwykonawcy).
Wykonawca zobowigzany jest do biezgcego wypetniania obowigzujgcej dokumentacji z realizacji
zaje¢ sporzadzonej wg otrzymanych wzordow, m.in.: Listy obecnosci, Karty zaje¢ wyréwnawczych
realizowanych zaje¢ z danym uczestnikiem i innych ewentualnie wymaganych dokumentow.
Wszystkie w/w dokumenty powinny by¢ zatwierdzane przez koordynatora lokalnego
projektu/opiekuna grupy.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzania kontroli zaje¢ oraz ich rejestracji
(filmowanie, nagranie audio, fotografowanie).
Wykonawca zobowigzany jest do oznakowania wszystkich dokumentéw sporzadzonych w ramach
projektu wg. wzoru znajdujgcego sie w wytycznych na stronie Fundusze Europejskie dla Podlaskiego
https://funduszeuepodlaskie.eu/pl/realizuje projekt/komunikacja i widocznosc/poznaj-zasady-
promowania-projektu.html. Zamieszczenie na wszystkich dokumentach dot. ustugi pieczeci oraz
podpisu Wykonawcy wraz z obowigzujagcymi logotypami a takze podpisywanie wszystkich
dokumentdéw oraz potwierdzanie ich za zgodnos$¢ z oryginatem niebieskim dtugopisem.
Wykonawca zobowigzany jest do przechowywania do dnia 31.12.2039 r. wszystkich oryginalnych
dokumentéw potwierdzajgcych realizacje ustugi. W przypadku zmiany okresu archiwizacji
Zamawiajgcy poinformuje o tym fakcie Wykonawce.
Wykonawca zobowigzany jest do udostepnienia Zamawiajgcemu dokumentédw zwigzanych
z realizacjg ustugi, w tym dokumentéw finansowych, badz organowi kontrolnemu (w przypadku
kontroli Zamawiajgcego przez organ do tego uprawniony itp.).
Wykonawca zobowigzany jest do podpisania Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
(zatacznik nr 1 do Umowy).
Wykonawca zobowigzany jest najpdzniej w ciggu 5 dni (od daty podpisania Umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych z Podlaskg WK OHP) do wystawienia upowaznien do przetwarzania
danych osobowych pracownikom/specjalistom prowadzgcym zajecia i przechowywania ich w swojej
dokumentacji z realizacji ustugi.
Wykonawca nie moze zleca¢ Podwykonawcy realizacji catego zadania.
Wykonawca przekaze w ramach rozliczenia sie z realizacji ustugi nastepujaca wymagang
dokumentacje:
a. Program i Harmonogram zaje¢ dot. danej czesci zamowienia (dokumenty powinny by¢
zatwierdzone przez koordynatora lokalnego projektu/opiekuna grupy),
b. Listy obecnosci uczestnikow,
Imienny Wykaz oséb, ktdre ukonczyty zajecia oraz imienny wykaz oséb, ktore zajec nie
ukonczyty z podaniem przyczyny,



https://funduszeuepodlaskie.eu/pl/realizuje_projekt/komunikacja_i_widocznosc/poznaj-zasady-promowania-projektu.html
https://funduszeuepodlaskie.eu/pl/realizuje_projekt/komunikacja_i_widocznosc/poznaj-zasady-promowania-projektu.html

d. karty zaje¢ wyrownawczych realizowanych z danym uczestnikiem,
e. Listy potwierdzajgce odbidr wydawanych materiatow szkoleniowych podpisane przez kazdego
uczestnika zajec.

< Wszystkie w/w przekazywane do rozliczenia dokumenty powinny by¢ zatwierdzone
przez Zamawiajgcego — opiekuna grupy/koordynatora lokalnego projektu.



