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Opis przedmiotu zamowienia
pn. ,,Sprzatanie powierzchni wewnatrz budynkéw Sadu Rejonowego Poznan — Grunwald i Jezyce
w Poznaniu zlokalizowanych przy ul. Kamiennogarskiej 26 i przy ul. Wawrzyniaka 40 w Poznaniu
oraz pomieszczen Osrodka Kuratorskiego przy ul. Zeylanda 9 w Poznaniu."

Wykonawca zobowiazany jest do:

Zatrudnienia zgodnie z obowigzujacym prawem pracownikdw gwarantujacych nieprzerwang
realizacje ustugi przez minimum 40 roboczogodzin dziennie w dniach od poniedziatku do
pigtku, w budynku sadu przy ul. Kamiennogérskiej 26 w Poznaniu i przez minimum 24
roboczogodziny dziennie w budynku sgdu przy ul. Wawrzyniaka 40 w Poznaniu oraz
pomieszczeniach O$rodka Kuratorskiego przy ul. Zeylanda 9 w Poznaniu w_trybie zmiany
dziennej oraz zmiany popotudniowej. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany godzin
wykonywania przedmiotowe] ustugi w uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci w razie
zmian organizacji czasu pracy Zamawiajgcego tj. zgodnie z zarzadzeniem Prezesa Sadu lub
innego upowaznionego organu ustalajgcego dni wolne od pracy, informujgc o tym
Wykonawce.

Wymagana minimalna liczba pracownikéw skierowanych do realizacji ustugi jest nastepujaca:

a) w budynku sadu przy ul. Kamiennogdrskiej 26 w Poznaniu - co najmniej 1 pracownik
w petnym wymiarze czasu pracy w godz. 7.30-15.30 + co najmniej 4 pracownikow w
petnym wymiarze czasu pracy w godz. 15.30-23.30;

b) w budynku sadu przy ul. Wawrzyniaka 40 w Poznaniu - co najmniej 1 pracownik
w petnym wymiarze czasu pracy w godz. 7.30-15.30 + co najmniej 4 pracownikéw
w czgstkowym wymiarze czasu pracy (¥ etatu) w godz. 15.30-19.30, z czego jeden z
nich w ramach zmiany popotudniowej bedzie §wiadczyé rowniez ustuge sprzatania w
pomieszczeniach Osrodka Kuratorskiego przy ul. Zeylanda 9 w godzinach 18:30-19:30
(z zastrzezeniem zakonczenia pracy o godzinie 18:00 w budynku sadu przy ul.
Wawrzyniaka 40 celem przejscia do Osrodka Kuratorskiego).

Liczba zatrudnionych oséb dotyczy petnego wymiaru czasu pracy, w przypadku etatow
czastkowych (¥ etatu) liczba zatrudnionych oséb musi by¢ proporcjonalna do petnych etatéw.

Wykonawca jest zobowigzany skierowaé do realizacji zaméwienia i utrzymywaé w trakcie
okresu wykonywania zamdwienia pracownikéw:

a) zatrudnionych na umowe o prace w rozumieniu przepiséw ustawy z 26 czerwca 1974r.
— Kodeks pracy;

b) niekaranych;

c) posiadajagcych odpowiednie doswiadczenie oraz predyspozycje fizyczne, ktore
pozwolg na prawidtowa realizacje przedmiotu zamdéwienia w sposdéb nalezyty, bez
przeciwwskazan i przeszkdd;

d) dajacych gwarancje nalezytego wykonywania ustugi;

e) posiadajgcych wymagane przepisami prawa szkolenia, o$wiadczenia i zaswiadczenia
w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy;
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f)  wykonujacych powierzone im obowigzki z zachowaniem nalezytej starannosci,
zgodnie z poleceniami Zamawiajgcego, a takze w sposdb taktowny, kulturalny i
bezstronny, nie naruszajgc powagi Sadu;

g) spetniajgcych wymogi okreslone w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych lub oséb
bezrobotnych oraz ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (o ile Wykonawca zadeklarowat w Formularzu ofertowym
zatrudnienie podanej ilosci 0sdb przy realizacji zamdwienia).

4. Statego utrzymywania czystosci w budynkach Sadu i pomieszczeniach Osrodka Kuratorskiego
przy uwzglednieniu réznych rodzajéw powierzchni podtogowych:

a) w pomieszczeniach wystepujg wyktadziny dywanowe, wyktadziny PCV, lakierowana
deska podtogowa oraz ptytki ceramiczne,

b) na korytarzach, schodach, w holach i toaletach wystepujg ptytki ceramiczne lub
granitogres,

c) sanitariaty winny by¢ sprzatane z uzyciem Srodkdéw odkazajgcych, czyszczacych,
usuwajgcych kamien oraz zapachowych,

d) podfogi w pomieszczeniach sanitarnych winny by¢ sprzagtane na mokro z uzyciem
ptynu antyposlizgowego,

e) wyktadzina dywanowa winna by¢ odkurzana odkurzaczem z filtrem wodnym,

f)  wyktadzina PCV winna by¢ zamiatana i zmywana na mokro,

g) deska podtogowa winna by¢ zamiatana i zmywana specjalnym ptynem odpowiednim
do tego typu powierzchni.

5. Woyposazenia pracownikdw w jednolity ubiér roboczy oraz imienne identyfikatory wraz ze
zdjeciem, ktére nalezy nosi¢ w widocznym miejscu w trakcie realizacji przedmiotu
zamodwienia.

6. Wyznaczenia osoby sprawujacej nadzor nad wykonywaniem ustugi sprzatania
(koordynatora ustugi), zatrudnionej na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, niebedacej jednoczesnie pracownikiem
sprzatajgcym, ktéra bedzie utrzymywac staty kontakt z Zamawiajgcym, w szczegdlnosci za
posrednictwem telefonu komodrkowego przez catg dobe w ciggu catego okresu
obowigzywania umowy.

Do obowiazkéw koordynatora ustugi nalezato bedzie w szczegdlnosci:

— przeprowadzanie codziennej kontroli realizacji ustugi potgczonej z odbiorem
zakonczonych przez pracownikéw w danym dniu prac;

— codziennego kontaktu osobistego w godzinach 10:00 — 12:00 w siedzibie Zamawiajgcego
potgczonego z pisemnym raportowaniem stanu wykonania ustugi w dniu poprzednim;

— niezwtocznej reakcji na zgtaszane przez pracownikdéw tut. Sadu skargi na niewykonanie
lub nienalezyte wykonanie ustugi poprzez oddelegowanie pracownika do podjecia
wymaganych dziatan majgcych na celu osiggniecie zadowalajgcego poziomu wykonania
ustugi;

— kontaktu osobistego, w razie potrzeby, stawiennictwo na kazde zgdanie Zamawiajgcego,
we wszystkich lokalizacjach objetych umowa, majace na celu prawidtowe wykonywanie
ustugi.
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W razie uzasadnionej nieobecnosci koordynatora ustugi, Wykonawca jest zobowigzany
wyznaczy¢ osobe zastepujgcy i uprzedzi¢ wczesniej o tym fakcie Zamawiajgcego (pisemnie,
w tym elektronicznie).

7. Dostarczenia we wtasnym zakresie i na wtasny koszt srodkéw technicznych oraz materiatow
i Srodkéw czystosci w ilosciach niezbednych do wykonania ustug (w szczegdlnosci: reczniki
papierowe —wytgcznie w kolorze biatym, mydto antybakteryjne, papier toaletowy —wytgcznie
w kolorze biatym, srodki zapachowe, kostki / ptyny / zele odswiezajgce, Srodki do biezgcej
dezynfekcji, ptyny do mycia naczyn i gabki (budynek przy ul. Kamiennogdrskiej 26:
pomieszczenie nr 3.24, 4.44 — aneks kuchenny; budynek przy ul. Wawrzyniaka 40:
pomieszczenie nr 1.08, 2.07, 3.01) oraz kluczyki do otwierania pojemnikéw na: reczniki
papierowe, papier toaletowy oraz mydfo antybakteryjne). Wykonawca zobowigzany jest do
wykonywania ustugi z zastosowaniem sprzetu, materiatéw i Srodkéw o nie niszczacym
dziataniu na czyszczone powierzchnie. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgdania zmiany
stosowanych przez Wykonawce srodkéw technicznych oraz materiatéw i srodkéw czystosci
w uzasadnionych przypadkach, w szczegdélnosci skarg pracownikéw, informujagc o tym
Wykonawce.

8. Wykonania ustugi z zachowaniem reziméw sanitarnych, zgodnie z obowigzujacymi
technologiami i przepisami. Wykonawca zapewni $rodki czystosci przystosowane do rodzaju
czyszczonych powierzchni i posiadajgce odpowiednie karty charakterystyki produktu. Srodki
te musza by¢ nalezycie opakowane i oznakowane oraz posiadac karte charakterystyki, ktora
Wykonawca zobowigzany bedzie przedstawi¢ Zamawiajacemu na kazde jego zadanie.

9. Pobierania z portierni kluczy do sprzatanych pomieszczen i zwracanie ich bezposrednio po
sprzatnieciu pomieszczen. Niedopuszczalne jest pozostawianie kluczy w drzwiach lub
wynoszenie ich przez pracownikéw Wykonawcy poza budynek tut. Sgdu. Przed zamknieciem
pomieszczenia nalezy zamkngé wszystkie okna. Fakt pobrania kluczy z portierni, za
potwierdzeniem godziny pobrania i oddania, nalezy odnotowywac w wykazie.

10. W celu potwierdzenia wykonania ustugi, kazda osoba sprzatajgca zobowigzana jest
odnotowa¢ w liscie obecnosci, stanowiacej zatgcznik nr 5 do umowy znajdujgcej sie
u pracownikéw ochrony, godzine rozpoczecia i zakoiczenia pracy.

Do zakresu serwisu dziennego (pracownika dyzurnego) nalezy w szczegélnosci:

1. Sprzatanie na biezaco:

— toalet - odkazanie i przecieranie urzadzen sanitarnych (umywalki, muszli i deski
klozetowej), uzupetnianie materiatow i srodkéw czystosci — mydta, recznikow
papierowych, kostek/ ptynéw/zeli odswiezajgcych, oprdznianie pojemnikdw na $mieci i
wymiana workéw foliowych;

— klatek schodowych i ciggdw komunikacyjnych — zamiatanie i mycie na mokro;

— kabin windowych— zamiatanie i mycie na mokro, przecieranie lustra i poreczy.;

— dezynfekcja powierzchni dotykowych, takich jak: klamki drzwiowe zewnetrzne, porecze,
wiaczniki swiatta, przyciski wind, biurka, lady, stoty i tawki znajdujace sie na korytarzach;

— utrzymanie czystosci przed wejsciem i w wejsciu do budynkéw (zamiatanie, czyszczenie
wycieraczek, mycie drzwi wejsciowych —automatycznych);
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— podejmowanie prac interwencyjnych, w zakresie sprzatania, zgtoszonych przez
Zamawiajgcego ustnie lub telefonicznie; Wykonawca zobowigzany jest zapewnic staty
i nieprzerwany kontakt z osobami petnigcymi dyzur za pomoca telefonu komérkowego.

2. Realizowanie czynnosci porzadkowych w kazdej toalecie winno odbywac sie co najmniej 3 razy
dziennie zgodnie z harmonogramem okreslonym na kartach kontrolnych sprzatania wraz z
potwierdzeniem ich wykonania. Wzér karty kontrolnej toalety stanowi zatgcznik nr 4 do
umowy.

3. Sprzatanie pomieszczen Stuzb Informatycznych, Kancelarii Tajnej oraz pomieszczen Policji
Sadowej bedzie odbywac sie w godzinach urzedowania sadu, po wczesniejszym uzgodnieniu z
Zamawiajacym.

Sprzatanie po godzinach urzedowania Sadu obejmuje wykonanie w szczegélnosci
nastepujacych czynnosci:

1. Zakres prac_ do wykonania codziennie:

a) odkurzanie wyktadzin dywanowych, dywandéw, chodnikéw, mebli tapicerowanych;

b) zamiatanie, zmywanie na mokro powierzchni podtogowej przy uzyciu tagodnych srodkow
myjacych, odpowiednich dla danego rodzaju podtogi, nie niszczacych podtogi, nie
uszkadzajacych powtoki akrylowej, nie pozostawiajgcych smug;

¢) wycieranie kurzu z powierzchni mebli w pomieszczeniach biurowych, na salach rozpraw i
korytarzach oraz sprzetu biurowego (z wytgczeniem stacji bazowych i monitorow), a takze
parapetéw, pulpitdow przy uzyciu srodkdw antystatycznych i niedraznigcych, odpowiednich
dla rodzaju powierzchni (drewno, tworzywo sztuczne);

d) dezynfekcja powierzchni ptaskich na salach rozpraw (blaty stotéw, faw, tawek, podtég) oraz
oston z pleksi;

e) dezynfekcja powierzchni dotykowych, takich jak: klamki drzwiowe, porecze, wtaczniki
Swiatta, przyciski wind, biurka, lady, stoty oraz aparaty telefoniczne;

f) usuwanie pajeczyn ze Scian i sufitow;

g) oprdznianie pojemnikéw od niszczarek, oprdznianie koszy na Smieci, wymiana workéw
plastikowych na $mieci i wyrzucanie zwigzanych i odpowiednio zabezpieczonych workéw
ze Smieciami do konteneréw z zachowaniem zasady segregacji odpaddw;

h) sprzatanie i dezynfekcja toalet, czyszczenie ptytek $ciennych i podtogowych, armatury,
klamek, uchwytdéw, scianek kabin, luster wiszgcych, uzupetnianie papieru toaletowego,
mydta antybakteryjnego, recznikéw papierowych, ptynu do mycia naczyn, gabek (budynek
przy ul. Kamiennogodrskiej 26: pomieszczenie nr 3.24, 4.44 — aneks kuchenny; budynek przy
ul. Wawrzyniaka 40: pomieszczenie nr 1.08, 2.07, 3.01), workdéw do koszy;

i) mycie zlewdw i blatéw kuchennych;

j) czyszczenie wind, w szczegdlnosci:

— mycie podtég wind;
— czyszczenie luster w windach;
— usuwanie $ladéw uzytkowania ze $cian kabiny, drzwi wind oraz tablicy kontrolnej
specjalnymi preparatami usuwajgcymi plamy;
— dezynfekowanie odpowiednim preparatem przyciskdw na tablicy oraz poreczy;
k) sprawdzanie zamkniecia okien i drzwi wejsciowych pomieszczen.
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2. Zakres prac do wykonania co najmniej jeden raz w tygodniu:

a) wycieranie na mokro drzwi wewnetrznych i o$cieznic, mycie przeszklen drzwi, gablot
szklanych ogtoszeniowych;

b) mycie poreczy i balustrad oraz desek odbojowych ochronnych;

c) mycie wytacznikdw, gniazdek i punktéw swietlnych dostepnych z podtogi;

d) pastowanie i froterowanie powierzchni drewnianych lub drewnopodobnych;

e) mycie i dezynfekcja koszy na smieci znajdujgcych sie w pomieszczeniach biurowych
i toaletach, ze szczegbélnym uwzglednieniem koszy na bio-odpady;

f) maszynowe czyszczenie podtdg korytarzy i sal rozpraw oraz toalet;

g) podlewanie roslin w pomieszczeniu 2.04 oraz BOI.

3. Zakres prac do wykonania co najmniej jeden raz w okresie obowigzywania umowy — termin
wykonania n/w prac ustala Zamawiajacy:

a) mycie okien, ram okiennych i parapetéw zewnetrznych i zadaszen przeszklonych nad
wejsciami w budynku przy ul. Kamiennogodrskiej 26, w okresie i czasie okreslonym
harmonogramem;

b) mycie okien nieotwieralnych (wykusze), powierzchnia okien nieotwieralnych ok.
151m? w budynku przy ul. Kamiennogorskiej 26 w okresie i czasie okreslonym
harmonogramem;

c) mycie okien nieotwieralnych z zewnatrz, powierzchnia okien nieotwieralnych ok.
15m? w budynku przy ul. Kamiennogérskiej 26 w okresie i czasie okreslonym
harmonogramem;

d) mycie okien, ram okiennych i parapetéw zewnetrznych w budynku przy
ul. Wawrzyniaka 40, w okresie i czasie okreslonym harmonogramem,

e) mycie szybu windowego od strony zewnetrznej przy uzyciu wysiegnika/ podnosnika
koszowego o wysokosci roboczej co najmniej 15m, w budynku przy ul. Wawrzyniaka
40 w okresie i czasie okreslonym harmonogramem;

f) czyszczenie za pomocg maszyn typu ,Karcher” wyktadzin dywanowych i obic
tapicerskich w okresie i czasie uzgodnionym =z Zamawiajagcym, zgodnie
z harmonogramem (m.in. fotele sedziowskie na salach rozpraw) w budynkach przy
ul. Kamiennogérskiej 26 oraz przy ul. Wawrzyniaka 40,

Zamawiajagcy zastrzega sobie prawo do zlecenia dodatkowe] ustugi sprzatania w
uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci mycie okien, pranie wykfadzin poza przyjetym
harmonogramem.
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Osrodek Kuratorski przy ul. Zeylanda 9

1. Wykonawca zobowigzany jest do statego utrzymania czystosci w Osrodku Kuratorskim przy
uwzglednieniu faktu, iz:
- w pomieszczeniach wystepujg panele podtogowe,
- w tazienkach (dwa sanitariaty) i pomieszczeniu kuchennym wystepujg ptytki ceramiczne.

2. Sanitariaty winny by¢ sprzgtane z uzyciem srodkéw odkazajacych, usuwajgcych kamien oraz
srodkéw zapachowych.

3. Podtogi w pomieszczeniach sanitarnych winny byé sprzatane na mokro z uzyciem ptynu
antyposlizgowego.

4. Sprzatanie obejmuje wykonanie nastepujgcych czynnosci:
1) Zakres prac do wykonania codziennie:

a) zamiatanie, zmywanie na mokro powierzchni podtogowej przy uzyciu tagodnych
srodkéw myjacych, odpowiednich dla danego rodzaju podtogi, nie niszczacych
podtogi, nie pozostawiajgcych smug;

b) wycieranie kurzu z powierzchni mebli, a takze parapetow, przy uzyciu Srodkow
antystatycznych, bezzapachowych Ilub o delikatnym zapachu naturalnym,
odpowiednich dla rodzaju powierzchni;

€) usuwanie pajeczyn ze $cian i sufitow;

d) oprdznianie koszy na smieci, wymiana workéw foliowych na $mieci i wyrzucanie
workow ze smieciami do kontenerdw z zachowaniem zasady segregacji odpadow;

e) sprzatanie i dezynfekcja toalet, czyszczenie glazury tazienkowej, armatury, klamek,
uchwytdw, luster wiszgcych, zapewnienie ciggtego uzupetniania papieru toaletowego
(wytacznie w kolorze biatym), recznikdéw papierowych, wytgcznie w kolorze biatym w
tazienkach oraz mydta antybakteryjnego

f) dezynfekcja powierzchni dotykowych, takich jak: klamki drzwiowe, wiaczniki $wiatta,
stoty, blaty kuchenne;

g) mycie zlewdw i blatéw kuchennych;

h) sprawdzanie zamkniecia okien i drzwi wejsciowych pomieszczen oraz wytgczenia

osSwietlenia.
2) Zakres prac do wykonania co najmniej jeden raz w tygodniu:
a) czyszczenie na sucho wytgcznikdw, gniazdek i punktow sSwietlnych dostepnych z
podtogi;

b) mycie i dezynfekcja koszy na $mieci znajdujacych sie w pomieszczeniach.

3) Zakres prac do wykonania co najmniej jeden raz w okresie obowigzywania umowy
termin wykonania n/w prac uzgodniony z Zamawiajgcym:
a) mycie okien, ram okiennych i parapetow zewnetrznych, w okresie i czasie okreslonym
harmonogramem.

4. Z pracy wykonywanych jeden raz w okresie obowigzywania umowy Wykonawca jest
zobowigzany sporzadzic¢ protokét oraz przedtozy¢ go do akceptacji Zamawiajacego.



