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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA  

 

do postępowania o udzielenie zamówienia prowadzonego w trybie podstawowym z 

możliwością negocjacji pod nazwą: 

 

Dostawa sprzętu komputerowego 

w ramach zadania pod nazwą „Dostawa komputerów przenośnych, zestawów 

komputerowych, monitorów interaktywnych, drukarek i kserokopiarki” 
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DZIAŁ I  

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCY 

 

ROZDZIAŁ I 

NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

Gmina - Miasto Płock – Liceum Ogólnokształcące im. Marszałka Stanisława 

Małachowskiego  

ul. Małachowskiego 1, 09-400 Płock  

tel. 24 366-66-00 

REGON: 000212469 

NIP: 774-267-81-26 

e-mail: kierownik.gospodarczy@malachowianka.edu.pl  

godziny pracy: poniedziałek – piątek 7:00-15:00 

Adres poczty elektronicznej: kierownik.gospodarczy@malachowianka.edu.pl  

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania:  

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-8a7b6447-f7ce-11ee-8d01-

6607a228ef1b  

Zamawiający na swojej stronie internetowej www.malachowianka.edu.pl zamieści link do 

prowadzonego postępowania na Platformie e-Zamówienia. 

 

ROZDZIAŁ II 

TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie podstawowym, na 

podstawie art. 275 pkt 2 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień 

publicznych (tj. Dz. U. z 2023 r., poz. 1605 ze zm.). 

2. Zamawiający przewiduje wybór najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 

negocjacji. 

ROZDZIAŁ III 

INFORMACJE OGÓLNE 

1.Komunikacja w postępowaniu odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

2. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim. 

3. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

4. Zamawiający dopuszcza możliwość złożenia ofert częściowych. Oferty można składać na 

wszystkie części.  

5. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia ofert wariantowych. 

6. Zamawiający nie żąda wniesienia wadium. 

7. Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

8. Rozliczenia między zamawiającym, a Wykonawcą prowadzone będą w PLN. 

9. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 8 

Pzp. 

10. Zamawiający dopuszcza możliwość zatrudnienia podwykonawców. 

11.Wykonawcy występujący wspólnie są zobowiązani do ustanowienia pełnomocnika do 

reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu i 

zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zamówienia publicznego. 

12. Protokół postępowania jest jawny i udostępniany na wniosek. 

13. Postępowanie o udzielenie zamówienia jest jawne. 

 

mailto:kierownik.gospodarczy@malachowianka.edu.pl
mailto:kierownik.gospodarczy@malachowianka.edu.pl
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-8a7b6447-f7ce-11ee-8d01-6607a228ef1b
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-8a7b6447-f7ce-11ee-8d01-6607a228ef1b
http://www.malachowianka.edu.pl/
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ROZDZIAŁ IV 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem  zamówienia jest dostawa sprzętu komputerowego. 

2. Zamówienie podzielone jest na 3 części: 

Część 1 – Komputery i laptopy: 

1) Komputer stacjonarny - 15 szt.,  

2) Laptop - 25 szt., 

3) Monitor – 15 szt.  

Część 2 – Monitory interaktywne: 

1) Monitor interaktywny – 3 szt.  

Część 3 – Urządzenia wielofunkcyjne: 

1) Urządzenie wielofunkcyjne format A4 – 8 szt., 

2)  Urządzenie wielofunkcyjne format A3 – 1 szt. 

3. Kody CPV 

Część 1 

30.20.00.00-1 - Urządzenia komputerowe, 

30.21.30.00-5 – Komputery osobiste, 

30.23.13.00-0 – Monitory ekranowe, 

48.90.00.00-7 – Różne pakiety oprogramowania i systemy komputerowe. 

Część 2 

30.23.13.00-0 Monitory interaktywne. 

Część 3 

42.96.20.00-7 - Urządzenia drukujące i graficzne. 

4. Szczegółowy opis zamówienia zawiera Dział II. 

5. Projektowane postanowienia umowy zawiera Dział III. 

 

ROZDZIAŁ V 

TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA/ GWARANCJA 

Część 1, 2, 3 

1. Termin realizacji zamówienia (dostawy): do 30 dni od daty zawarcia umowy. 

2. Gwarancja minimum 3 lata. 

 

ROZDZIAŁ VI 

WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

1. O zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy spełniający warunki udziału                             

w postępowaniu, o których mowa w art. 112 ust. 2 ustawy Pzp tj:   

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym (Zamawiający nie stawia 

wymagań w tym zakresie); 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej o ile 

wynika to z odrębnych przepisów (Zamawiający nie stawia wymagań w tym zakresie); 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej (Zamawiający nie stawia wymagań w tym 

zakresie); 

4) zdolności technicznej lub zawodowej (Zamawiający nie stawia wymagań w tym 

zakresie). 
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ROZDZIAŁ VII 

PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

1. Zamawiający na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp wykluczy z postępowania 

wykonawcę: 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 

popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 

Kodeksu karnego,  

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego w art. 46 - 48 ustawy z 

dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie  (Dz. U. z 2024 r. poz. 17 tj.) lub w art. 54 ust. 1–4 

ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego 

przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 826 ze 

zm.),  

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa                                     

w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania 

stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia,  o 

którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub 

mające na celu popełnienie tego przestępstwa,  

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o  którym mowa                             

w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania 

pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej (Dz. U. 2021, poz. 1745), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu 

karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, 

przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270– 277d 

Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.                               

o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 

przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej  

– lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego;  

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 

spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej 

lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o 

którym mowa w pkt 1.1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 

administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie 

społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca przed upływem terminu do składania ofert 

dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie 

spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

5) jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek,                          

że Wykonawca zawarł z innymi Wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie 

konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 

ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne 
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oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że 

wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 pzp, doszło do zakłócenia 

konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego Wykonawcy lub 

podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 

ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że 

spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż 

przez wykluczenie Wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

 

2. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę w stosunku do którego zachodzą 

okoliczności wskazane w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego (przesłanka obligatoryjna) tj.: 

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 

którym mowa  w art. 1 pkt 3; 

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w 

rozumieniu ustawy z dnia 1marca 2018r. O przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 

finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. Poz. 1124 t.j.) jest osoba wymieniona w 

wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 

wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022r., 

o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu 

art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. 

Poz. 120 ze zm.) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 

dominującą od dnia 24 lutego 2022r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w 

sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 

pkt 3. 

 

3.  Zamawiający wykluczy również z postępowania wykonawcę: 

1) na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, w stosunku do którego otwarto 

likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł 

układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się 

on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w 

przepisach miejsca wszczęcia tej procedury; 

2) na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, który w sposób zawiniony 

poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego uczciwość, w szczególności gdy 

Wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub 

nienależycie wykonał zamówienie, co Zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą 

stosownych dowodów; 

3) na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp, który, z przyczyn leżących po jego 

stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał lub nienależycie wykonał albo 

długotrwale nienależycie wykonywał, istotne zobowiązanie wynikające z wcześniejszej 

umowy w sprawie zamówienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadziło do 
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wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastępczego lub 

realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za wady  

4)  na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 8 ustawy Pzp,  który w wyniku zamierzonego 

działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził Zamawiającego w błąd przy 

przedstawianiu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia warunki udziału w 

postępowaniu lub kryteria selekcji, co mogło mieć istotny wpływ na decyzje 

podejmowane przez Zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia, lub który 

zataił te informacje lub nie jest w stanie przedstawić wymaganych podmiotowych 

środków dowodowych; 

5)  na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 9 ustawy Pzp , który bezprawnie wpływał lub 

próbował wpływać na czynności Zamawiającego lub próbował pozyskać lub pozyskał 

informacje poufne, mogące dać mu przewagę w postępowaniu o udzielenie zamówienia;  

6)  na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 10 ustawy Pzp, który w wyniku lekkomyślności 

lub niedbalstwa przedstawił informacje wprowadzające w błąd, co mogło mieć istotny 

wpływ na decyzje podejmowane przez Zamawiającego w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia.  

4. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie 

postępowania o udzielenie zamówienia. 

5. Zamawiający nie żąda podmiotowych środków dowodowych w zakresie braku 

podstaw do wykluczenia. 

 

ROZDZIAŁ VIII 

WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE 

WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA 

1. Do oferty (tj. Formularza oferty) wykonawca dołącza: 

1) Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu – składane na podstawie  art. 125 ust. 1 

ustawy Pzp – Załącznik nr 2. 

2) Dokumenty potwierdzające, że oferowane dostawy spełniają określone przez 

Zamawiającego wymagania (załączyć do oferty) 

Część 1 

Komputer stacjonarny 

a) specyfikacja techniczna proponowanego sprzętu, oprogramowania, karty katalogowe 

oferowanego sprzętu itp., które będą potwierdzały wszystkie wymagane parametry 

przedstawione w opisie przedmiotu zamówienia (w języku polskim lub w języku obcym z 

tłumaczeniem), 

b) wydruk potwierdzający wynik procesora ze strony 

https://www.cpubenchmark.net/cpu_list.php, które zostały wskazane jako minimum w 

opisie przedmiotu zamówienia (dopuszcza się dokument w języku obcym), 

c) wydruk potwierdzający wynik karty graficznej ze strony 

https://www.videocardbenchmark.net/gpu_list.php, które zostały wskazane jako 

minimum w opisie przedmiotu zamówienia (dopuszcza się dokument w języku obcym), 

d) certyfikat ISO 9001 dla producenta sprzętu lub równoważny (w języku polskim lub w 

języku obcym z tłumaczeniem na język polski),  

e) certyfikat ISO 14001 dla producenta sprzętu lub równoważny (w języku polskim lub w 

języku obcym z tłumaczeniem na język polski),  

f) deklaracja/ certyfikat zgodności CE lub równoważny (w języku polskim lub w języku 

obcym z tłumaczeniem na język polski), 

g) deklaracja/ certyfikat EPEAT lub równoważny (w języku polskim lub w języku obcym z 

tłumaczeniem na język polski), 

https://www.cpubenchmark.net/cpu_list.php
https://www.videocardbenchmark.net/gpu_list.php
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h) oświadczenie Wykonawcy lub Producenta potwierdzające, że serwis będzie realizowany 

przez Producenta lub autoryzowanego partnera serwisowego producenta. 

Monitor 

a) specyfikacja techniczna proponowanego sprzętu, karty katalogowe oferowanego 

sprzętu itp., które będą potwierdzały wszystkie wymagane parametry przedstawione w 

opisie przedmiotu zamówienia (w języku polskim lub w języku obcym z tłumaczeniem), 

b) certyfikat ISO 9001 dla producenta sprzętu lub równoważny (w języku polskim lub w 

języku obcym z tłumaczeniem na język polski),  

c) deklaracja/ certyfikat zgodności CE lub równoważny (w języku polskim lub w języku 

obcym z tłumaczeniem na język polski). 

 

Laptop 

a) specyfikacja techniczna proponowanego sprzętu, oprogramowania, karty katalogowe 

oferowanego sprzętu itp., które będą potwierdzały wszystkie wymagane parametry 

przedstawione w opisie przedmiotu zamówienia (w języku polskim lub w języku obcym z 

tłumaczeniem), 

b) wydruk potwierdzający wynik procesora ze strony 

https://www.cpubenchmark.net/cpu_list.php, które zostały wskazane jako minimum w 

opisie przedmiotu zamówienia (dopuszcza się dokument w języku obcym), 

c) Oświadczenie potwierdzające, że komputer spełnia standardy MIL-STD-810H 

i pozytywnie przeszedł testy w tym zakresie (w języku polskim lub w języku obcym z 

tłumaczeniem na język polski),  

d) certyfikat ISO 9001 dla producenta sprzętu lub równoważny (w języku polskim lub w 

języku obcym z tłumaczeniem na język polski),  

e) certyfikat ISO 14001 dla producenta sprzętu lub równoważny (w języku polskim lub w 

języku obcym z tłumaczeniem na język polski),  

f) deklaracja/ certyfikat zgodności CE lub równoważny (w języku polskim lub w języku 

obcym z tłumaczeniem na język polski), 

g) deklaracja/ certyfikat EPEAT lub równoważny (w języku polskim lub w języku obcym z 

tłumaczeniem na język polski), 

h) oświadczenie Wykonawcy lub Producenta potwierdzające, że serwis będzie realizowany 

przez Producenta lub autoryzowanego partnera serwisowego producenta. 

 

Część 2 – Monitor interaktywnych 

a) specyfikacja techniczna proponowanego sprzętu, oprogramowania, karty katalogowe 

oferowanego sprzętu itp., które będą potwierdzały wszystkie wymagane parametry 

przedstawione w opisie przedmiotu zamówienia (w języku polskim lub w języku obcym z 

tłumaczeniem) 

 

Część 3 - Urządzenia wielofunkcyjne 

a) specyfikacja techniczna proponowanego sprzętu, oprogramowania, karty katalogowe 

oferowanego sprzętu itp., które będą potwierdzały wszystkie wymagane parametry 

przedstawione w opisie przedmiotu zamówienia (w języku polskim lub w języku obcym z 

tłumaczeniem) 

 

Oświadczenia oraz specyfikacje składa się pod rygorem nieważności w formie 

elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym.  

https://www.cpubenchmark.net/cpu_list.php
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2. Zamawiający wezwie Wykonawcę, który nie złożył przedmiotowych środków 

dowodowych lub złożone przedmiotowe środki dowodowe są niekompletne do 

złożenia lub uzupełnienia w.w. dokumentów. 

3. Inne dokumenty dołączane do oferty: 

1) Formularz cenowy – Załącznik 1, 

2) Pełnomocnictwo osoby lub osób podpisujących ofertę - jeżeli uprawnienie do podpisu 

nie wynika bezpośrednio z załączonych dokumentów, 

3) W przypadku złożenia oferty wspólnej – pełnomocnictwo udzielone liderowi. 

4. Forma dokumentów zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 

30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji 

oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków 

komunikacji elektronicznej  w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursie: 

 1) W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, 

inne dokumenty, w tym dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy lub 

dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu 

udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy 

niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach, zwane dalej 

„dokumentami potwierdzającymi umocowanie do reprezentowania”, zostały wystawione 

przez upoważnione podmioty inne niż Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, zwane dalej 

„upoważnionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten 

dokument. 

2) W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, 

inne dokumenty, w tym dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy lub 

dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione przez 

upoważnione podmioty, jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe 

odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego 

odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

3) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, o którym mowa w ppkt 2, dokonuje w przypadku:  

a) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie                         

do reprezentowania – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się 

o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca w zakresie 

podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do 

reprezentowania, które każdego  z nich dotyczą,  

b) przedmiotowych środków dowodowych – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, 

c) innych dokumentów w tym dokumentów, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy – 

odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

4) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, o którym mowa w ppkt 2, może dokonać również notariusz. 

5) Przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa w ppkt 2–4 oraz ppkt 7-9, należy 

rozumieć dokument elektroniczny, będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci 
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papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności 

bezpośredniego dostępu do oryginału. 

6) Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 

ustawy oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki 

dowodowe, dokumenty,  o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, niewystawione przez 

upoważnione podmioty oraz pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej 

i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym. 

7) W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa 

w art. 117 ust. 4 ustawy oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, 

przedmiotowe środki dowodowe, dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, 

niewystawione przez upoważnione podmioty lub pełnomocnictwo, zostały sporządzone, 

jako dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje 

się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym 

zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.  

8) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, o którym mowa w ppkt 7, dokonuje w przypadku:  

a) podmiotowych środków dowodowych – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub 

podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich 

dotyczą, 

b) przedmiotowego środka dowodowego, dokumentu, o którym mowa w art. 94 ust. 2 

ustawy, oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy lub zobowiązania 

podmiotu udostępniającego zasoby – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia, 

c) pełnomocnictwa – mocodawca.  

9) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, o którym mowa w ppkt 7, może dokonać również notariusz. 

10) W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie 

poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 

jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku 

odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym. 

5. Oferta wspólna: 

1) W przypadku złożenia oferty wspólnej Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika                                     

do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do 

reprezentowania  w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

2) Oferta wspólna musi spełniać wymagania: oświadczenie, o którym mowa w pkt 1 

ppkt 1): 

- każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (na 

oddzielnym formularzu) 

lub 

- pełnomocnik  w imieniu każdego  z Wykonawców na osobnym formularzu. 
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ROZDZIAŁ IX 

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z 

WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW 

1. Środki komunikacji elektronicznej, przy użyciu, których Zamawiający będzie komunikował 

się z Wykonawcami oraz wymagania techniczne dla dokumentów elektronicznych oraz 

środków komunikacji elektronicznej: 

1) W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między 

Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się przy użyciu Platformy e-Zamówienia, która 

jest dostępna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl/  . 

2) Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne. 

3) Zamawiający wyznacza następującą osobę do kontaktu z Wykonawcami: 

Paweł Dorobek, tel.24 366 36 00 wew. 13,  

 e-mail:kierownik.gospodarczy@malachowianka.edu.pl, w godzinach 7:00 – 15:00 

4) Adres strony internetowej prowadzonego postępowania (link prowadzący 

bezpośrednio do widoku postępowania na Platformie e-Zamówienia): 

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-8a7b6447-f7ce-11ee-

8d01-6607a228ef1b  

Na wyżej wymienionej stronie udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ 

oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem 

o udzielenie zamówienia. Postępowanie można wyszukać również ze strony głównej 

Platformy e-Zamówienia (przycisk „Przeglądaj postępowania/konkursy”). 

5) Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia: 

ocds-148610-8a7b6447-f7ce-11ee-8d01-6607a228ef1b 

6) Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie 

e-Zamówienia. Szczegółowe informacje na temat zakładania kont podmiotów 

oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia określa Regulamin 

Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl/ 

oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”. 

7) Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga 

posiadania konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania. 

8) Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych, 

będących kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe 

odwzorowania) i poświadczone za zgodność musi być zgodny z wymaganiami 

określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla 

dokumentów elektronicznych. 

9) Oferty, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowe środki 

dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy oraz 

zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 

ustawy, przedmiotowe środki dowodowe, pełnomocnictwo, sporządza się w postaci 

elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady 

Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, z uwzględnieniem rodzaju 

przekazywanych danych i przekazuje się, jako załączniki. 

10) Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w pkt 9 przekazywane                

w postępowaniu sporządza się w postaci elektronicznej: 

a) w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów 

w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności (i przekazuje się jako załącznik) lub 

b) jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej (np.: w treści „Formularza do komunikacji”). 

https://ezamowienia.gov.pl/
mailto:kierownik.gospodarczy@malachowianka.edu.pl
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-8a7b6447-f7ce-11ee-8d01-6607a228ef1b
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-8a7b6447-f7ce-11ee-8d01-6607a228ef1b
https://ezamowienia.gov.pl/
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11) Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa 

w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233) Wykonawca, w celu 

utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio 

oznaczonym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument 

stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. 

12) Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert, odbywa się drogą 

elektroniczną za pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce 

„Formularze” („Formularze do komunikacji”). Za pośrednictwem „Formularzy do 

komunikacji” odbywa się w szczególności przekazywanie wezwań i zawiadomień, 

zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umożliwiają również 

dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”). 

W przypadku załączników, które są zgodnie z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa 

Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 

mogą być opatrzone, zgodnie z wyborem Wykonawcy/Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby, podpisem 

zewnętrznym lub wewnętrznym. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu 

(zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się do przesyłanej wiadomości uprzednio podpisane 

dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument 

z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 

13) Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym 

zakresie wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia 

oraz zalogowania się na Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy 

do komunikacji” służących do zadawania pytań, dotyczących treści dokumentów 

zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie 

e-Zamówienia. 

14) Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości 

widoczne są po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 

15) Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy 

do komunikacji” wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych 

jako załączniki do jednego formularza). 

16) Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania 

z usług Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia 

określa Regulamin Platformy e-Zamówienia. 

17) W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem 

Platformy e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego 

dostępnego poprzez formularz udostępniony na stronie internetowej 

https://ezamowienia.gov.pl/ w zakładce „Zgłoś problem”. 

18) W szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację 

Wykonawcy i Zamawiającego za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, 

Zamawiający dopuszcza komunikację za pomocą poczty elektronicznej na adres 

e-mail: kierownik.gospodarczy@malachowianka.edu.pl (nie dotyczy składania ofert). 

19) Zamawiający rekomenduje przesyłanie danych w formatach dopuszczalnych 

odpowiednimi przepisami prawa: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) ze szczególnym wskazaniem 

na pdf. 

20) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystywanie 

jednego z formatów: zip .7Z. 

https://ezamowienia.gov.pl/
mailto:kierownik.gospodarczy@malachowianka.edu.pl
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21) Zamawiający zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować 

podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np.: osobistym                               

i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w weryfikacji podpisów. 

22) Wykonawca ma obowiązek śledzić informacje na Platformie. Podstawowym źródłem 

informacji jest platforma e-Zamówienia, wszelkie fakultatywne powiadomienia za pomocą 

poczty e-mail obciążone są ryzykiem błędów związanych z działaniem serwerów 

pocztowych, na których działanie Zamawiający nie ma wpływu. 

2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 

3. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 

2 dni przed upływem terminu składania  ofert, pod warunkiem, że wniosek o 

wyjaśnienie treści  SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później, niż na 4 dni przed 

upływem terminu składania ofert. 

4. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w pkt 3, przedłuża 

termin składania ofert  o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych 

Wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia  ofert. 

5. W przypadku, gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ  nie wpłynął w terminie, o którym 

mowa w pkt 3, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania  wyjaśnień SWZ  oraz nie ma 

obowiązku przedłużenia terminu składania ofert. 

6. Przedłużenie terminu składania ofert, nie wpływa na bieg terminu składania wniosku 

o wyjaśnienie treści  SWZ. 

7. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępnia, bez ujawniania źródła 

zapytania, na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

 

ROZDZIAŁ X 

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Wykonawca przygotowuje ofertę w oparciu o edytowalny wzór „Formularza ofertowego” 

oraz „Formularz cenowy” udostępnionego przez Zamawiającego na Platformie e-

Zamówienia i zamieszczonego  w podglądzie postępowania w zakładce „Informacje 

podstawowe”. Zamawiający nie udostępnia tzw. formularza systemowego 

generowanego przez Platformę. 

2. Wykonawca powinien pobrać „Formularz ofertowy” oraz „Formularz cenowy”, zapisać je 

na dysku komputera użytkownika, wypełnić elektronicznie danymi wymaganymi przez  

Zamawiającego  i  ponownie  zapisać na  dysku komputera użytkownika w formacie PDF 

oraz podpisać odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego, zgodnie z pkt 8. 

3. Zapisane „Formularz ofertowy” oraz „„Formularz cenowy” należy zawsze otwierać w 

programie Adobe Acrobat Reader DC. 

4. Wypełnione i podpisane formularze ofertowy i cenowy nie należy przetwarzać dalej 

innymi programami. 

5. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej 

w podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu 

przycisku „Złóż ofertę” system prezentuje okno składania oferty umożliwiające 

przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola drag&drop 

(„przeciągnij”  i „upuść”) służące do dodawania plików. 

6. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty” 

w pierwszym polu („Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i inne 

dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”) Wykonawca dodaje „Formularz 

cenowy” oraz pozostałe pliki stanowiące ofertę lub składane wraz z ofertą. 

7. Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa 
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Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w 

wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w 

nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik 

stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa, jak i uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy 

przedsiębiorstwa należy dodać w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w 

ofercie przez Wykonawcę”.   

8. Formularz  ofertowy oraz cenowy (PDF)  podpisuje  się  kwalifikowanym  podpisem  

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Rekomendowanym dla 

pliku PDF formatem podpisu jest PADES. Można także podpisać typem podpisu 

wewnętrznym (otaczającym). Podpisanie formularza ofertowego podpisem zewnętrznym 

jest także możliwe. W tym przypadku, powstały oddzielny plik podpisu dla tego 

formularza należy załączyć w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie 

przez Wykonawcę”. 

9. Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które  

zgodnie z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań 

dla dokumentów elektronicznych są opatrzone przez Wykonawcę kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być 

opatrzone podpisem typu zewnętrznego lub wewnętrznego (otaczającego). W przypadku 

przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji (np.: 

archiwum zip, 7z), opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 

jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku 

odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym. UWAGA – wśród niepodpisanych plików stanowiących zawartość 

archiwum nie może być plików tajemnicy przedsiębiorstwa. W „archiwum” można 

umieścić także uprzednio podpisane pliki. 

10.System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, 

jednocześnie informując o tym Wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru 

oferty znajduje się w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym 

Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy w 

zakładce „Oferty/Wnioski”. 

11. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

12. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca       

wycofuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”. 

13. Maksymalny łączny rozmiar  plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 

250 MB. 

UWAGA: 

W związku z tym, że Zamawiający nie udostępnił dla Wykonawców 

interaktywnego formularza ofertowego generowanego z Platformy e-Zamówienia, 

lecz udostępnił własny formularz ofertowy. 

W tym przypadku podczas przesyłania oferty pojawiają się kolejno następujące komunikaty: 
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Wykonawca potwierdza chęć złożenia tej oferty poprzez wybranie przycisku Tak, chcę 

kontynuować. Oferta zostanie złożona z wykorzystaniem tego formularza ofertowego. 

 

 

ROZDZIAŁ XI 

TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca jest związany ofertą  do dnia 21 maja 2024 roku. 

 Pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin 

składania ofert. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą określonego w SWZ, zamawiający przed upływem terminu związania 

ofertą zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego 

terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt 2, wymaga złożenia przez 

Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu 

związania ofertą. 

 

ROZDZIAŁ XII 

TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

1. Ofertę należy złożyć do dnia 22 kwietnia 2024 roku do godz. 10:00  za pomocą  

Formularza ofertowego udostępnionego przez Zamawiającego na Platformie e – 

Zamówienia.  

2. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 22 kwietnia 2024 roku o godz 10:30. 
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3. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o:  

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 

zostały otwarte;  

2) cenach zawartych w ofertach. 

4. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak 

możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert 

nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii. 

5. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania. 

6. Otwarcie ofert nie jest publiczne. 

 

ROZDZIAŁ XIII 

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY 

1. Wykonawca przedstawi ofertę zgodnie z treścią Formularza oferty oraz formularza 

cenowego. Treść oferty musi odpowiadać treści Specyfikacji Warunków Zamówienia. 

2. Cena oferty winna obejmować całkowity koszt wykonania przedmiotu zamówienia, w tym 

również wszelkie koszty towarzyszące wykonaniu, o których mowa w Dziale II niniejszej 

SWZ. 

3. Cena ofertowa jest ceną ryczałtową. 

4. Cena musi uwzględniać koszt transportu do miejsca wskazanego przez Zamawiającego, a 

także wszelkie upusty, jakie Wykonawca oferuje. 

5. Cena powinna być wyrażona do dwóch miejsc po przecinku. 

6. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w PLN. 

 

ROZDZIAŁ XIV 

OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY 

WYBORZE OFERTY  

Część 1,2,3 

1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się kryterium: Cena 100%. 

2. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z najniższą ceną. 

 

ROZDZIAŁ XV 

PROWADZENIE PROCEDURY WRAZ Z NEGOCJACJAMI 

1. Zamawiający nie ogranicza liczby wykonawców dla każdej z części, których zaprosi do 

negocjacji ofert w zakresie kryteriów oceny ofert. 

2. W przypadku podjęcia decyzji o prowadzeniu negocjacji dla danej części, Zamawiający 

poinformuje równocześnie wszystkich wykonawców, którzy złożyli oferty, 

o wykonawcach: 

1) których oferty nie zostały odrzucone, oraz punktacji przyznanej ofertom w każdym 

kryterium oceny ofert i łącznej punktacji, 

2) których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

3. Zamawiający w zaproszeniu do negocjacji wskaże miejsce, termin i sposób prowadzenia 

negocjacji oraz kryteria oceny ofert, w ramach których będą prowadzone negocjacje w 

celu ulepszenia treści ofert. 

4. Prowadzone negocjacje mają poufny charakter.  

5. Po zakończeniu negocjacji z wszystkimi wykonawcami, Zamawiający informuje o tym 
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fakcie uczestników negocjacji oraz zaprasza ich do składania ofert dodatkowych. 

6. Wykonawca może złożyć ofertę dodatkową, która zawiera nowe propozycje w zakresie 

treści oferty podlegających ocenie w ramach kryteriów oceny ofert wskazanych przez 

Zamawiającego w zaproszeniu do negocjacji. 

7. Oferta dodatkowa nie może być mniej korzystna w żadnym z kryteriów oceny ofert 

wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niż oferta złożona w odpowiedzi na ogłoszenie o 

zamówieniu. 

8. Oferta przestaje wiązać wykonawcę w zakresie, w jakim złoży on ofertę dodatkową 

zawierającą korzystniejsze propozycje w ramach każdego z kryteriów oceny ofert 

wskazanych w zaproszeniu do negocjacji. 

9. Oferta dodatkowa, która jest mniej korzystna w którymkolwiek z kryteriów oceny ofert 

wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niż oferta złożona w odpowiedzi na ogłoszenie                     

o zamówieniu, podlega odrzuceniu. 

 

ROZDZIAŁ XVI 

INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO 

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO 

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 

577 Pzp, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze 

najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 

terminu, o którym mowa w pkt 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono 

tylko jedną ofertę. 

3. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie 

poinformowany przez Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy. 

4. Wykonawca przed zawarciem umowy poda wszelkie informacje niezbędne do wypełnienia 

treści umowy na wezwanie Zamawiającego. 

5. Jeżeli została wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia 

publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

6. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego zamawiający może dokonać 

ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych  w postępowaniu 

Wykonawców albo unieważnić postępowanie. 

 

ROZDZIAŁ XVII 

PODWYKONAWCY 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. 

2. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę, w ofercie, części zamówienia, których 

wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych 

podwykonawców, jeżeli są już znani. 

ROZDZIAŁ XVIII 

1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 

zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 

Zamawiającego przepisów ustawy Pzp 
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2. W niniejszym postępowaniu  przysługują środki ochrony prawnej określone w Dziale IX 

ustawy Pzp. 

 

ROZDZIAŁ XIV 

Klauzula informacyjna  

Realizując obowiązek wynikający z art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L. 2016. 119. 1) – dalej jako RODO, 

informujemy, że: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Liceum Ogólnokształcące im. 

Marszałka Stanisława Małachowskiego, ul. Małachowskiego 1, 09-400 Płock, tel. 24 

366-66-00 e-mail: sekretariat@malachowianka.edu.pl, reprezentowana przez 

dyrektora. 

2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można kontaktować 

się we wszystkich sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz z 

wykonywaniem praw przysługujących na mocy RODO: iod@zjoplock.pl, tel. 24 367 

89 34.  

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. C RODO 

oraz art. 10 RODO w celu przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt. 2 , ustawy z dnia 11 

września 2019 roku Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2023 poz. 1605 ze 

zm.) pn,. Dostawa komputerów przenośnych, zestawów komputerowych, 

monitorów interaktywnych, drukarek i kserokopiarki”  

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą podmioty do tego uprawnione na 

podstawie przepisów prawa, m.in. osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 

września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2023r. poz.1605 ze zm.), 

bądź w związku z koniecznością wypełnienia obowiązku prawnego na nich ciążącego. 

Ograniczenie dostępu do danych może wystąpić jedynie w szczególnych 

przypadkach, jeśli jest to uzasadnione ochroną prywatności, interesem publicznym 

lub informacja stanowi tajemnicę przedsiębiorstwa. Administrator może również 

udostępniać dane osobowe podmiotom na podstawie zawartych umów powierzenia 

przetwarzania danych osobowych, np. dostawcom usług teleinformatycznych 

(hosting, dostarczanie lub utrzymanie systemów informatycznych), dostawcom usług 

księgowych, prawnych i doradczych.  

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez 5 lat od daty zakończenia 

postępowania.  

6. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym 

określonym w przepisach ustawy Prawo zamówień publicznych, związanym 

z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. 

7. W związku z jawnością postępowania o udzielenie zamówienia publicznego Pani/Pana 

dane osobowe mogą być przekazywane do państw trzecich i organizacji 

międzynarodowych. 

8. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 

w sposób zautomatyzowany, w tym nie będą podlegały profilowaniu. 

9. Posiada Pani/Pan prawo żądania: 

a) dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących oraz kopii tych danych; 

b) sprostowania Pani/Pana danych osobowych. Przy czym skorzystanie z prawa do 
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sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z 

ustawą Prawo zamówień publicznych oraz nie może naruszać integralności protokołu 

oraz jego załączników; 

c) usunięcia danych osobowych; 

d) ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o 

których mowa w art. 18 ust. 2 RODO. Przy czym zgłoszenie żądania ograniczenia 

przetwarzania nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia 

tego postępowania; 

e) przenoszenia danych osobowych; 

f) sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przysługuje ono jedynie w sytuacji, jeżeli 

dalsze przetwarzanie nie jest niezbędne do wywiązania się przez administratora z 

obowiązku prawnego i nie występują inne nadrzędne prawne podstawy 

przetwarzania. 

10. Ma Pani/Pan prawo do złożenia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), jeśli uzna Pani/Pan, że dane są 

przetwarzane niezgodnie z prawem. 

 

ROZDZIAŁ XV 

Spis załączników 

Załącznik nr 1 – Formularz cenowy 

Załącznik nr 2 Oświadczenie  o niepodleganiu wykluczeniu - w trybie  art. 125 ust. 1 

ustawy Pzp. 

 

 

      ZATWIERDZIŁ: 

       

      Katarzyna Góralska 

      Dyrektor 

Liceum Ogólnokształcącego im. Marszałka 

Stanisława Małachowskiego w Płocku 

 

      Płock, dnia 14 kwietnia 2024 roku 
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Formularz ofertowy 

Przedmiot postępowania 
Dostawa komputerów przenośnych, zestawów 

komputerowych, monitorów interaktywnych, 

drukarek i kserokopiarki 

Zamawiający  

Liceum Ogólnokształcące im. Marszałka Stanisława 

Małachowskiego  

ul. Małachowskiego 1, 09-400 Płock  

Wykonawca 

adres e-mail  

NIP 

województwo 

 

………………………………………………. 

………………..@..................................... 

NIP …………………………………… 

…………………………………………………………. 

nr telefonu wykonawcy 
 

Część 1 Komputery i laptopy  

Cena brutto za całość 

zamówienia  

 

….............….................… zł 

Gwarancja na sprzęt  

/minimum 3 lata / 

 

……………………………………… 

(podać w latach)  

Część 2 Monitory interaktywne  

Cena brutto za całość 

zamówienia  

 

….............….................… zł 

Gwarancja na sprzęt  

/minimum 3 lata / 

 

……………………………………… 

(podać w latach)  

Część 3  Urządzenia wielofunkcyjne 

Cena brutto za całość 

zamówienia  

 

….............….................… zł 

Gwarancja na sprzęt  

/minimum 3 lata / 

 

……………………………………… 

(podać w latach)  
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1. Oferujemy wykonanie dostaw objętych zamówieniem, zgodnie z wymogami Opisu 

przedmiotu zamówienia (Dział. II). 

2. Zamówienie zamierzamy zrealizować przy udziale Podwykonawców: (jeżeli na etapie 

oferty są znani): 

a) .................................................................................................................... 

(nazwa podwykonawcy i część zamówienia, której wykonanie wykonawca zamierza 

powierzyć podwykonawcy) 

3. Oświadczam (na potrzeby informacji o złożonych ofertach), że prowadzę: 

- mikro przedsiębiorstwo 

- małe przedsiębiorstwo 

- średnie przedsiębiorstwo 

- jednoosobową działalność gospodarczą 

- jestem osobą fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej 

- inny rodzaj* 

4. Oświadczam, że wypełniłam/łem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 

14 RODO1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio 

pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym 

postępowaniu.** 

* niepotrzebne skreślić. Oświadczenie służy celom informacyjnym  na potrzeby ogłoszenia o 

udzieleniu zamówienia 

Zamawiający definiuje mikroprzedsiębiorcę, małego i średniego przedsiębiorcę zgodnie z ustawą z 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców. 

Art. 7 ust. 1 pkt 

1) mikroprzedsiębiorca - przedsiębiorca, który w co najmniej jednym roku z dwóch ostatnich lat obrotowych spełniał łącznie następujące 

warunki: 

a) zatrudniał średniorocznie mniej niż 10 pracowników oraz 

b) osiągnął roczny obrót netto ze sprzedaży towarów, wyrobów i usług oraz z operacji finansowych nieprzekraczający równowartości w złotych 

2 milionów euro, lub sumy aktywów jego bilansu sporządzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyły równowartości w złotych 2 

milionów euro; 

2) mały przedsiębiorca - przedsiębiorcę, który w co najmniej jednym roku z dwóch ostatnich lat obrotowych spełniał łącznie następujące 

warunki:a) zatrudniał średniorocznie mniej niż 50 pracowników oraz 

b) osiągnął roczny obrót netto ze sprzedaży towarów, wyrobów i usług oraz z operacji finansowych nieprzekraczający równowartości w złotych 

10 milionów euro, lub sumy aktywów jego bilansu sporządzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyły równowartości w złotych 10 

milionów euro- i który nie jest mikroprzedsiębiorcą; 

3) średni przedsiębiorca - przedsiębiorcę, który w co najmniej jednym roku z dwóch ostatnich lat obrotowych spełniał łącznie następujące 

warunki: 

a) zatrudniał średniorocznie mniej niż 250 pracowników oraz 

b) osiągnął roczny obrót netto ze sprzedaży towarów, wyrobów i usług oraz z operacji finansowych nieprzekraczający równowartości w złotych 

50 milionów euro, lub sumy aktywów jego bilansu sporządzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyły równowartości w złotych 43 

milionów euro- i który nie jest mikroprzedsiębiorcą ani małym przedsiębiorcą; 

** W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie 

stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa 

(usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie) 
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Załącznik nr 1 

Formularz cenowy dla Części 1 

L

p 
PRODUKT j.m. ilość VAT 

Cena 

jednostkowa 

netto 
PRODUCENT/MODEL/SYMBOL 

1. Komputer stacjonarny szt 15 0%   

2. Monitor szt 15 0%   

3. Laptop szt 25 23%   

 

Formularz cenowy dla Części 2 

L

p 
PRODUKT j.m. ilość VAT 

Cena 

jednostkowa 

netto 
PRODUCENT/MODEL/SYMBOL 

1. Monitor interaktywny szt 3 0%   

 

Formularz cenowy dla Części 3 

L

p 
PRODUKT j.m. ilość VAT 

Cena 

jednostkowa 

netto 
PRODUCENT/MODEL/SYMBOL 

1. Urządzenie 
wielofunkcyjne format A4 

szt 8 23%   

2. Urządzenie 

wielofunkcyjne format A3 
szt 1 23%   
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        Załącznik nr 2  

      Zamawiający: Gmina - Miasto Płock  

      Liceum Ogólnokształcące im. Marszałka 

      Stanisława Małachowskiego  

      ul. Małachowskiego 1, 09-400 Płock  

 

Wykonawca: 

…..................................................... 

…………………………………………………............ 

(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od 

 podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 

reprezentowany przez: 

……………………………………………................. 

.............……….................................... 

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do 

 reprezentacji) 

 

Oświadczenie wykonawcy 

składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. 

 Prawo zamówień publicznych   

DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. Dostawa 

komputerów przenośnych, zestawów komputerowych, monitorów interaktywnych, 

drukarek i kserokopiarki Część ……. 

prowadzonego przez Gminę - Miasto Płock Liceum Ogólnokształcące im. Marszałka  

Stanisława Małachowskiego  

oświadczam, co następuje: 

OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY: 

1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie 

art. 108 ust. 1 ustawy Pzp. 

2.   Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego. 

3. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie 

art. 109 ust. 1 pkt 4, 5, 7-10 ustawy Pzp. 

4. Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania  na 

podstawie art. …………. ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia 

spośród wymienionych w art. 108 ust. 1 lub 109 ust. 1 pkt 4,5, 7-10  ustawy Pzp). 

Jednocześnie oświadczam,  że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 110 ust. 

2 ustawy Pzp podjąłem następujące środki naprawcze: 

      …………………………………………………………... 

5. Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 

i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji 

wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

 


