Fundusze Europejskie Dofinansowane przez x0T
dla Podlaskiego Unie Europejska Koo

Zatacznik nr 1 do SWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

. Przedmiot zamdwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga zorganizowania i przeprowadzenia kurséw/warsztatéw
prowadzacych do uzyskania dodatkowych umiejetnosci lub kwalifikacji zawodowych oraz kurséw
prawa jazdy kat. B i T uczestnikom projektu ,WYstartujMY RAZEM”, wspétfinansowanym ze Srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego
2021-2027, priorytetu VIl Fundusze na rzecz zatrudnienia i ksztatcenia osdb dorostych, Dziatanie 7.5
Wspieranie zatrudnienia w regionie - projekty podmiotdéw innych niz PUP o numerze FEPD.07.05-1P.01-
0001/23 w okresie od IV do 1X 2024 r.

Szczegoty dot. wykonania ustugi:

1. ZAMOWIENIA SKtADA SIE Z 10 CZESCI, ktére beda realizowane w nastepujacych jednostkach
wychowawczych Podlaskiej WK OHP (PWK OHP):

1) Hufiec Pracy w Kolnie (CZESCI: 1, 2)
ul. 11 listopada 1, 18-500 Kolno

2) Hufiec Pracy w Augustowie (CZESC: 3)
Al. Kard. Wyszynskiego 3, 16-300 Augustéw

3) Hufiec Pracy w tomzy (CZESC: 4)
ul. Szosa Zambrowska 1/27, 18-400 tomza

4) Hufiec Pracy w Grajewie (CZESCI: 5,6,7)
ul. Etcka 30, 19-200 Grajewo

5) Osrodek Szkolenia i Wychowania OHP w Wasilkowie (CZESCI: 8, 9,10)
ul. Suprasliska 21, 16-010 Wasilkéw

Szczegdty dot. poszczegdlnych czesci zamowienia zostaty ujete w tabeli w pkt. nr 7.

2. CHARAKTERYSTYKA UCZESTNIKOW GRUPY SZKOLENIOWEJ: 50 podopiecznych OHP realizujgcych
| edycje w/w projektu na terenie woj. podlaskiego (tj. w Kolnie, Grajewie, tomzy, Augustowie
i Wasilkowie) w wieku 15-18 lat, zagrozonych wykluczeniem spotecznym, zaniedbujgcych obowigzek
nauki lub przedwczesnie jg konczacy, znajdujgcych sie z powodu uwarunkowan rodzinnych lub
srodowiskowych w trudnej sytuacji spoteczne;j.

e Uczestnicy projektu to uczniowie z kl. I/1l i kl. Ill szkoty branzowej | st.

e  Wszyscy uczestnicy projektu sq ubezpieczeni od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw na caty okres
trwania projektu.



3. WYKONAWCA POWINIEN ZAPEWNIC nastepujaca BAZE SZKOLENIOWA:
1) miejsce przeznaczone do prowadzenia zajec teoretycznych i praktycznych w czesci 2, 3, 4,5, 6, 7.

2) plac manewrowy (dotyczy czesci 4,5 6);

3) Wyposazenie dydaktyczne w kazdej czesSci zamodwienia.

4. ZAMAWIAJACY ZAPEWNI na swojej bazie (dot. cze$ci zamdwienianr-1, 8,9 10):

1)

2)

SALE DYDAKTYCZNE - wyposazone w miejsca do siedzenia, pisania iprowadzenia zaje¢,
przystosowane dla odpowiedniej liczby uczestnikéw. Pomieszczenia bedg spetnia¢ obowigzujace
wymogi przepiséw BHP, PPOZ, akustyczne, o$wietleniowe, w okresie zimowym ogrzewane,
posiadajgce zaplecze sanitarne oraz spetniajgce wymogi aktualnego rozporzadzenia dotyczacego
ograniczania, zwalczania i przeciwdziatania epidemii COVID-19. Dotyczy to zaréwno metrazu sal,
rozmieszczenia uczestnikdéw szkolenia, zapewnienia Srodkéw higieny osobistej, dezynfekcji
i przygotowania pomieszczen;

POMIESZCZENIA WARSZTATOWE bez doposazenia w materiaty/artykuty i narzedzia niezbedne
do realizacji danego szkolenia.

5. TERMIN REALIZACIJI UStUGI w poszczegdlnych czesciach zamoéwienia.

1)
2)

3)

4)

5)

6)

Czeé€1,2,3,7,8,9, 10— 60 dni od dnia podpisania umowy.
Cze$¢ 4,5, 6 — 150 dni od dnia podpisania umowy.

Rozpoczecie zajeé kursowych w kazdej czesci powinno nastgpié nie pdzniej niz w terminie do 7
dni roboczych od dnia podpisania umowy. Harmonogramy zostang sporzadzone wspdlnie
z koordynatorem lokalnym projektu w jednostce realizujgcej w/w projekt. Podczas tworzenia
Harmonogramu powinien by¢ uwzgledniony fakt, ze uczestnicy projektu sg uczniami oraz biorg
udziat w ramach projektu jeszcze w innych zajeciach. Zajecia powinny by¢ realizowane od
poniedziatku do piatku, z wytgczeniem swigt oraz dni ustawowo wolnych od pracy, w zaleznosci
od potrzeb dopuszcza sie realizacje zaje¢ w soboty.

W nawigzaniu do powyiszego, Szczegdétowy Harmonogram zaje¢ wg. otrzymanego wzoru
(w podziale na dni i godziny) nalezy ustali¢ i zatwierdzi¢ u opiekuna grupy/koordynatora lokalnego
projektu z danej grupy niezwtocznie po podpisaniu umowy /najpézniej na 2 dni robocze przed
rozpoczeciem szkolenia/.

Zmiana Harmonogramu kursu/szkolenia mozliwa jest tylko w uzasadnionych przypadkach
(z podaniem przyczyn zmiany) i po wczesniejszych uzgodnieniach z koordynatorem lokalnym
projektu. W przypadku potrzeby zmiany harmonogramu (tj. zaje¢ teoretycznych, zajeé
praktycznych) przez Wykonawce wymagana jest kazdorazowa zgoda Zamawiajgcego (opiekuna
grupy/koordynatora projektu).Wykonawca kazdorazowo jest obowigzany poinformowac o fakcie
zmiany harmonogramaéw wszystkich uczestnikéw szkolenia.

W przypadku niestawienia sie wszystkich uczestnikow na zajecia /tj. catej grupy/ danego
ustalonego dnia wpisanego do Harmonogramu zajec (z nieoczekiwanych przyczyn, niezaleznych od
mtodziezy, podyktowanych np. zatamaniem pogody/kleska zywiotowg itd.) prowadzacy zajecia
powinien w porozumieniu z opiekunem grupy/koordynatorem lokalnym projektu jak najszybciej
w zamian ustali¢ kolejny dodatkowy termin tych zajec i ujg¢ w korekcie Harmonogramu.



6. MIEJSCE REALIZACJI SZKOLENIA: Zajecia teoretyczne i praktyczne powinny byé prowadzone na terenie
miasta wskazanego w tabeli w pkt. nr 7 (w tym w siedzibach wskazanych jednostek PWK OHP lub
Wykonawcy).

7. PODZIAL NA CZESCI ZAMOWIENIA, LICZBA UCZESTNIKOW w poszczegdinych czesciach/godziny
realizacji zajec itp.:

WYKAZ kurséw/warsztatéw zawodowych

Miejsce realizacji | Konczy sie | Wystawiane Wymagan | Dni Tygodnia | Godziny
Liczba zajec kwalifikacj | zaswiadczenia e badania | do realizacji zajec
s Nazwa kursu uczestnikow . . ami od...do...
Cze$é Liczba godzin / .
zamodwienia el 1 os. (egzamin UL
zewnetrzn
y)
TAK/NIE
| - Hufiec Pracy w Kolnie, ul. 11 Listopada 1, 18-500 Kolno
Zajecia NIE Zaswiadczenie NIE
35 h: teoretyczne i zgodnie z § Rozp
»Obstuga kas teoria—10h praktyczne - MEN 22023 . poniedziatek | 8:00 —
fiskalnych oraz 4 praktyka — 25 h | baza poz. 21752 - pigtek 14:00
1 terminali Zamawiajgcego: szrlgfleraeim
ptatniczych” Minimalna Hufiec Pracy w certyfikat z
liczba Kolnie, ul. 11 logotypami UE i
uczestnikow : listopada 1, wymienionymi
3 18-500 Kolno efektami uczenia
sie
Zajecia NIE Zaswiadczenie NIE
35h: teoretyczne zgodnie z § Rozp
»Serwisowanie 6 teoria—10h i praktyczne na MEN z 2023 .
klimatyzacji praktyka — 25 h | terenie miasta poz. 21752
2 samochodowej” Minimalna Kolno — baza s;?fg:]:im
liczba Wykonawcy certyfikat z
uczestnikow: logotypami UE i
4 wymienionymi
efektami uczenia
sie
Il - Hufiec Pracy w Augustowie, Al. Kard. Wyszynskiego 3a, 16-300
Zajecia NIE Zaswiadczenie NIE
35 h: teoretyczne zgodnie z § Rozp
10 teoria—8h i praktyczne na MEN 22023 . poniedziatek | 8:00—
. praktyka — 27 h | terenie miasta poz. 2175z - piatek 15:00
»Kuchnia . , programem
3 molekularna” M|r'1|malna Augustow — baza szkolenia i
liczba Wykonawcy certyfikat z
uczestnikow : logotypami UE i
8 wymienionymi
efektami uczenia
sie
Il - Hufiec Pracy w tomzy, ul. Szosa Zambrowska 1/27, 18-400 tomza
Zaj. teoretyczne i TAK Wydanie Badania
»Prawo jazdy 10 60 h: praktyczne na zaswiadczenia o | lekarskie o
kat. B” teoria—30h | terenie miasta (w ukoriczeniu braku poniedziatek | 13:15—
4 Minimalna | praktyka30h |tomza— baza przypadku | szkolenia z prze,C'WSk - pigtek 15:30/
liczba Wykonawcy niezdania | l0gotypami, asan zaj.
egzaminu programem zdrowotny teoretyczne
W szkolenia, chdo




uczestnikow: pierwszym | osiggnietymi kierowani
8 podejsciu, | efektami uczenia | a 8:00-22:00/
uczestniko | sie oraz prawo | pojazdem zaj.
Wi jazdy kat. B po stosownie praktyczne
przystuguj | zdanym dla prawa
e egzaminie w jazdy kat.
2 WORD B
egzaminy + okulista
poprawko
we)
IV - Hufiec Pracy w Grajewie, ul. Etcka 30, 19-200 Grajewie
Zaj. teoretyczne i TAK Wydanie Badania
»Prawo jazdy 3 60 h: praktyczne na zaswiadczenia o | lekarskie o 12:00 -
kat. B” teoria—30h terenie miasta (w ukoriczeniu braku poniedziatek | 20:00/
Minimalna | praktyka 30 h | Grajewo —baza | Przypadku ISZkOItema z przeciwsk | ¢ bota zaj.
liczba Wykonawcy Z'g‘ez:;”n'i ';ic;rzlﬁ?n: ?zaﬁ teoretyczne
uczestnikow: w szkolenia, zdrowotny
2 pierwszym osiggnietymi chdo
iéci efektami uczenia | kierowani
E(?zccj-:ijtsr::illgc; sie, orazprawo | a 9'?2:00/
wi jazdy kat. B po pojazdem zaj.
przystugyj | 2danym stosownie praktyczne
e egzaminie w dla prawa
2 WORD jazdy kat.
egzaminy B+
poprawko okulista
we)
Zaj. teoretyczne i TAK | Wydanie Badania
,Prawo jazdy 4 50 h: praktyczne na zadwiadczenia o | lekarskie o
kat. T” teoria—30h terenie miasta (w ukoriczeniu braku poniedziatek | 12:00 —
Minimalna | praktyka 20 h | Grajewo —baza | Przypadku szkolenia z przeciwsk | _ ¢ ohota 20:00/
liczba Wykonawcy niezdania | log0typami, . zaj.
S egzaminu | Programem “zan teoretyczne
uczestnikow: W szkolenia, zdrowotny Y
3 pierwszym osiggnietymi ch do
podejéciu, efektami uczenia | kierowani 9-22.00/
uczestniko | Si€, prawojazdy |a zaj.
wi kat. T po zdanym | pojazdem praktyczne
przystuguj | €8zaminie w stosownie
e WORD dla prawa
2 jazdy kat.
egzaminy T+
poprawko okulista
we)
3 35h: Zaj. teoretyczne i NIE Zaswiadczenie NIE Poniedziatek | 8-15:00
»Barista z teoria—14 h | praktyczne na zgodnie z § Rozp — piatek
elementami Minimalna | praktyka 21 h |terenie miasta MEN 22023 .
kelnera” liczba Grajewo — baza poz. 21752
uczestznikéw: Wykonawcy SerS fII:rT aeim

certyfikat z
logotypami UE i
wymienionymi
efektami uczenia
sie

V - OSiW w Wasilkowie




»Candy bar —
stodki stot”

3
Minimalna
liczba

uczestnikow:

2

35 h:
teoria—5h
praktyka 30 h

baza

Zamawiajacego:

OSiW w
Wasilkowie

NIE

Zaswiadczenie
zgodniez §
Rozp MEN z
2023 r. poz.
2175z
programem
szkolenia i
certyfikat z
logotypami UE
i
wymienionymi
efektami
uczenia sie

Tylko 1
osoba
tylko
wymaga
badan
sanitarno
epidemio
lo-
gicznych

»Barbering”

Minimalna
liczba

uczestnikow:

2

35 h:
teoria—10 h
praktyka 25 h

baza

Zamawiajacego:

OSiW w
Wasilkowie

NIE

Zaswiadczenie
zgodniez §
Rozp MEN z
2023 r. poz.
2175z
programem
szkolenia i
certyfikat z
logotypami UE
i
wymienionymi
efektami
uczenia sie

NIE

10

,Podstawy
tapicerstwa”

4
Minimalna
liczba

uczestnikow:

35h:
teoria—6h
praktyka 29 h

baza

Zamawiajacego:

OSiW w
Wasilkowie

NIE

Zaswiadczenie
zgodniez §
Rozp MEN z
2023 r. poz.

NIE

Poniedziatek
16:00-18:30

wtorek
11:00-18:00

$roda
13:45 -18:00

czwartek
15:20-18:30

3 2175z
programem
szkolenia i
certyfikat z
logotypami UE
i
wymienionymi
efektami
uczenia sie

Uwaga:

a) W w/w tabeli planowane godziny zaje¢ w danym Harmonogramie mogg nieznacznie ulec
zmianie z nieprzewidzianych przyczyn, np. podyktowanych przesunieciem czasowym innych
zajeé, w ktorych bedg brali udziat uczestnicy danego szkolenia, itd.;

b) Wszystkie kursy z poszczegélnych czesci zamdwienia zawartych w powyiszej tabeli — powinny
zakonczy¢ sie egzaminem wewnetrznym; w czesciach 4, 5, 6 dodatkowo egzaminem zewnetrznym.

c) Wykonawca, ktdry bedzie realizowat wiecej niz jedng czes¢ zamodwienia powinien dysponowac taka
iloscig specjalistow/kadry, ktéra pozwoli na rownoczesne prowadzenie zaje¢ kursowych dla
uczestnikow ze wszystkich organizowanych przez siebie czesciach zamédwienia;

d) Ustala sie, ze 1 h dydaktyczna — 45 min /nie dotyczy kursu prawo jazdy/;

e) Program danego kursu/warsztatu nalezy ustala¢ z opiekunem grupy/koordynatorem lokalnym
projektu z danej grupy niezwtocznie po podpisaniu umowy /najpdzniej 2 dni robocze przed
rozpoczeciem szkolenia/. Program, po sporzadzeniu wg otrzymanego wzoru, nalezy przedtozyé do
zatwierdzenia przez koordynatora lokalnego projektu. Program szkolenia powinien uwzglednia¢
minimalny zakres tematyczny wymieniony w pkt. nr 8;




f) Wykonawca zapewni uczestnikom kursu/warsztatow:

- organizowanych na bazie Wykonawcy w dniu rozpoczecia zaje¢ praktycznych stanowiska do ¢wiczen,
wyposazone w niezbedny sprzet i narzedzia, materiaty umozliwiajagce osiggniecie zatozonych celéw
edukacyjnych. Adresy, w ktérych bedg odbywaty sie zajecia praktyczne, nalezy ujgé w programie,
harmonogramie szkolenia;

- organizowanych na bazie Zamawiajacego w dniu rozpoczecia zaje¢ praktycznych wyposazenie
w niezbedny sprzet, narzedzia i materiaty umozliwiajgce osiggniecie zatozonych celéw w programie
szkolenia.

8. MINIMALNY ZAKRES TEMATYCZNY dot. ORGANIZACJI | REALIZAC)I w/w KURSOW, WARSZTATOW:

I - Hufiec Pracy w Kolnie; ul. 11 listopada 1, 18-500 Kolno

Czes$é 1: , Obstuga kas fiskalnych oraz terminali ptatniczych”

+ Minimalny zakres tematyczny:

1. Zasady bezpieczenstwa i higieny pracy. Instruktaz stanowiskowy.

2. Podstawowe pojecia fiskalne oraz budowa i zasady dziatania kas i drukarek fiskalnych.

3. Raporty kasy fiskalnej.

4. Koniczenie paragonu przy zastosowaniu réznych form ptatnosci.

5. Sprzedaz na kasie fiskalnej przy zastosowaniu kodéw towarowych, kodéw kreskowych, opakowan
zwrotnych, udzielanie rabatow.

6. Obstuga kas fiskalnych.

7. Obstuga terminali ptatniczych.

8. Egzamin wewnetrzny

Czesc¢ 2: ,,Serwisowanie klimatyzacji samochodowej”

+*» Minimalny zakres tematyczny:

. BHP i przepisy prawne dotyczace uktadéw klimatyzacji samochodowych.

. Obieg czynnika chtodniczego w uktadzie klimatyzacji.

. Budowa, rodzaje i zasady dziatania uktadu klimatyzacji samochodowe;j.

. Materiaty eksploatacyjne stosowane w systemach klimatyzacji (czynniki, oleje, nowy czynnik 1234yf).

. Obstuga urzadzenia stuzgcego do sprawdzania szczelnosci systemdw klimatyzacyjnych.

. Zasady dziatania, pomiary, diagnostyka uktadéw klimatyzacji automatycznych.

. Praktyczne uzycie narzedzi do serwisu klimatyzacji.

. Lokalizowanie nieszczelnosci (UV, azot, detektor).

. Ptukanie uktadéw klimatyzacji.

10. Obstuga zestawdw do odzysku czynnika chtodniczego.

11. Diagnostyka uktadow klimatyzacji za pomoca stacji do klimatyzacji (odzysk i dozowanie czynnika
chtodniczego, oleju i barwnika UV).

12. Egzamin wewnetrzny

O 00 NO UL B WN -

Il - Hufiec Pracy w Augustowie, Al. Kard. Wyszynskiego 3a, 16-300 Augustow

Czesé 3: ,,Kuchnia molekularna”

+» Minimalny zakres tematyczny:

Zajecia teoretyczne:
1. Zasady BHP w pracowni kuchni molekularnej przy pracy z ciektym azotem oraz suchym lodem.
2. Kuchnia molekularna — gotowanie czy czary.
3. Przedstawienie produktéw uzywanych w kuchni molekularne;j.



4. Przedstawienie technik uzywanych w kuchni molekularne;j.

Zajecia praktyczne:
1. Przygotowanie positkdw oraz deseréw — zabawa ksztattem , konsystencjg, kolorem potraw.
2. Atrakcyjne podanie potrawy — jemy oczami.

Egzamin wewnetrzny

lll - Hufiec Pracy w tomzy, ul. Szosa Zambrowska 1/27, 18-400 tomza

Czesé 4: ,Prawo jazdy kat. B”

e Wykonawca zapewni realizacje zaje¢ praktycznych na placu manewrowym i na drogach publicznych,
zgodnie z aktualnymi przepisami dotyczgcymi szkolenia kierowcéw. Wykonawca do przeprowadzenia
tych zajec zapewni pojazdy dopuszczone do ruchu, posiadajgce wymagane zezwolenia, przystosowane
do nauki jazdy w zakresie kat. B, spetniajgce wymagania okreslone w przepisach w sprawie warunkéw
technicznych pojazdéw oraz zakresu niezbednego wyposazenia.

+ Minimalny zakres tematyczny:

Zajecia teoretyczne:

. Podstawowe pojecia zwigzane z droga.

. Typy i charakterystyka pojazdéw.

. Kultura w ruchu drogowym.

. Ogdlne zasady poruszania sie po drogach.

. Przepisy szczegdtowe o ruchu pojazdow.

. Znaki i sygnaty na drogach.

. Ogdlne warunki uzywania pojazdu samochodowego.

. Obowiazki i odpowiedzialnos¢ kierowcy i posiadacza samochodu osobowego.

. Zarys budowy samochodu (silnik i uktad napedowy, uktad kierowniczy, uktad hamulcowy, ogumienie,
amortyzatory i stabilizatory, wyposazenie elektryczne).

10.Zasady udzielania pierwszej pomocy.

O 00O NdOUL DS WN -

Zajecia praktyczne:

. Przygotowania do jazdy,

. Uruchamianie silnika, ruszania i zatrzymania, krecenia kierownicg - skrety manewrowe.
. Ogdlne zasady zmiany biegow.

. Ogdlne zasady jazdy do tytu, jazdy na wprost, skrecania, jazdy w ruchu miejskim.

. Zmniejszanie predkosci i jazdy.

. Hamowanie i zatrzymywanie, zatrzymywanie i ruszanie na spadku drogi.

. Techniki zmiany biegdw podczas jazdy z réznymi predkosciami, zawracania, parkowania.
. Jazda w obszarze zabudowanym i poza nim, w dzien i po zmierzchu.

. Jazda na wzniesieniu i spadku.

10. Pokonywanie zakretéw; jazda w trudnych warunkach atmosferycznych.

11. Czynnosci obstugowe pojazdu (bezpieczenstwo obstugi uktadow pojazdu, itp.).

12. Egzamin wewnetrzny teoretyczny oraz praktyczny.

OO NOOULL B WN K

IV - Hufiec Pracy w Grajewie; ul. Etcka 30, 19-200 Grajewo

Czesc 5: ,Prawo jazdy kat B”
Wymagania i minimalny zakres tematyczny taki sam jak w czesci 4.

Czesé 6: ,,Prawo jazdy kat. T”

e Wykonawca zapewni realizacje zaje¢ praktycznych na placu manewrowym i na drogach publicznych,
zgodnie z aktualnymi przepisami dotyczgcymi szkolenia kierowcéw. Wykonawca do przeprowadzenia
tych zajec zapewni pojazdy dopuszczone do ruchu, posiadajgce wymagane zezwolenia, przystosowane

7



do nauki jazdy w zakresie kat. T, spetniajgce wymagania okreslone w przepisach w sprawie warunkéw
technicznych pojazdéw oraz zakresu niezbednego wyposazenia.

+ Minimalny zakres tematyczny:

Zajecia teoretyczne:

1. Zasady i przepisy stuzgce bezpiecznemu poruszaniu sie ciggnikiem rolniczym lub pojazdem
wolnobieznym, zespotem pojazdéw ztozonym z ciggnika rolniczego z naczepg badz pojazdu
wolnobieznego z naczepa.

2. Zasady i przepisy wiaczania sie i poruszania sie w ruchu drogowym.

3. Postepowanie w sytuacjach nadzwyczajnych.

4. Obowigzki kierowcy i posiadacza pojazdu.

Zajecia praktyczne:

. Przygotowania do jazdy traktorem rolniczym/pojazdem wolnobieznym,

. Uruchamianie silnika, ruszania i zatrzymania, krecenia kierownicg - skrety manewrowe.

. Ogdlne zasady zmiany biegdw.

. Ogdlne zasady jazdy do tytu, jazdy na wprost, skrecania, jazdy z naczepa, cofanie z naczepg
. Hamowanie i zatrzymywanie, zatrzymywanie i ruszanie na spadku drogi.

. Techniki zmiany biegdw podczas jazdy, jazdy z naczepg, zawracania, parkowania.

. Jazda w ruchu drogowym

. Czynnosci obstugowe pojazdu (bezpieczenstwo jazdy z naczepg, itp.).

. Egzamin wewnetrzny teoretyczny oraz praktyczny.

OO NOOUL B WN K

Czesc¢ 7: ,,Barista z elementami kelnera”

+*» Minimalny zakres tematyczny:

Zajecia teoretyczne:

1 Zasady bezpieczenstwa i higieny pracy. Instruktaz stanowiskowy.
2.Kawa jako roslina, ziarno, napd;j.

3. Zasady serowania napojow goracych.

4. Teoria espresso, parametry, zasada 4M.

5. Praca w zawodzie kelnera - podstawowe informacje.

6. Komunikacja i interakcje miedzyludzkie.

7. Wyposazenie i przygotowanie sali do obstugi gosci.

8. Praktyczne umiejetnosci kelnerskie.

Zajecia praktyczne:

1.Prawidtowe metody dozowania i ubijania; espresso classico.
2. Kawy mleczne.

3. Kawy deserowe z czekoladg i alkoholem.

4. Wzory: lane z reki, rysowane sosem i szpikulcem.

5. Czyszczenie ekspresu.

6. Organizacja i techniki pracy podczas obstugi.

7. Podawanie potraw i napojow.

Egzamin wewnetrzny

V - Osrodek Szkolenia i Wychowania OHP w Wasilkowie

Czesé 8: ,,Candy bar — stodki stot”

+ Minimalny zakres tematyczny:
1. Szkolenie BHP dla pracownikéw, wprowadzenie do pracy cukiernika, oméwienie
wyposazenia pracowni oraz stanowiska pracy.
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. Omowienie produktéw cukierniczych.

. Charakterystyka ciast, muséw, wsaddw, dekoracji.
. Wypiek biszkoptow.

. "Red velvet" zelki oraz wsady owocowe.

. Wypiek z ciasta parzonego.

. Wypiek batonéw brownie.

. Dekoracje z bezy szwajcarskiej beziki.

. Sktadanie tortéw musowych.

10. Przygotowanie ganaszu za pomocg infuzji z pomaranczy i polewy lustrzane;.
11. Desery w szkle, monoporcje, lizaki bezowe, cake popsy.

12. Przygotowanie i zaaranzowanie ekspozycji na stotu stodkiego.

13. Egzamin wewnetrzny.

Czesc¢ 9: ,,Barbering”

1.
2.
3.
4.
5.
6.

Minimalny zakres tematyczny:
Zasady bezpieczenstwa i higieny pracy. Instruktaz stanowiskowy.
Ksztatty meskich twarzy, typy i dtugosci brody, kierunek wzrostu wtosa.
Golenie twarzy: zasady, techniki, kontury golenia.

Pielegnacja i stylizacja wtosow — dobdr produktow.
Techniki strzyzenia wtoséw i brody. Proces 5 krokéw.

Egzamin wewnetrzny.

Cze$€ 10: , Podstawy tapicerstwa”

+*» Minimalny zakres tematyczny:

1.

2.
3.

4.

O 00 N O

Organizowanie stanowiska pracy zgodnie z zasadami i przepisami BHP, ochrony ppoz., ergonomii
i ochrony srodowiska.

Ocenianie jakosci materiatdw stosowanych w tapicerstwie.

Dobieranie materiatéw i obliczanie zapotrzebowania materialowego na podstawie przedstawionego
projektu.

Dobieranie narzedzi, maszyn i urzadzen niezbednych do wykonania prac oraz organizowanie
sktadowania i dostarczania materiatéw tapicerskich.

Montowanie konstrukcji réznych poditozy i warstw tapicerskich wykonywanych metodami
rzemies$lniczymi i przemystowymi.

. Wykanczanie wyrobéw tapicerskich.

. Wykonywanie wyrobow tapicerowanych.

. Wykonywanie napraw i renowacji wyrobow tapicerowanych.
. Egzamin wewnetrzny.

1)

2)

3)

9. POZOSTALE WARUNKI, WYMAGANIA dot. organizacji / realizacji ustugi:

Dotyczy - Wszystkich w/w cze$ci zamdéwienia o numerach - od 1 do 10 czesci:

Wykonawca zobowigzany jest posiadaé wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.
W przypadku braku wpisu Wykonawca zobowigzany jest uzyskad taki wpis przed zawarciem umowy
w sprawie zamdwienia publicznego i posiadaé go przez caty okres realizacji umowy.

Podstawg przyjecia uczestnikdw na szkolenie bedzie Imienny Wykaz Uczestnikow — przekazany przez
opiekuna grupy/koordynatora lokalnego projektu przed rozpoczeciem zajeé.

Wykonawca zobowigzany bedzie do prowadzenia imiennej Listy obecnosci uczestnikow na kursie, na
ktdrej uczestnicy szkolenia potwierdzg swoj udziat na kazdych zajeciach wtasnorecznym podpisem.



4)

5)
6)

7)

8)

10)
11)

12)

13)
14)

15)
16)

17)

18)

19)

20)

21)

Niezwtocznego (najpdiniej w terminie do 2 dni) informowania Zamawiajgcego (tj. opiekuna
grupy/koordynatora lokalnego projektu) o nieobecnosci uczestnikdw na warsztatach/kursie oraz
rezygnaciji z uczestnictwa w warsztacie/kursie.

Wykonawca zobowigzany jest do ustalania na biezgco z koordynatorem lokalnym
projektu/opiekunem grupy wszystkich szczegétéw dot. organizowanej ustugi.

Wykonawca zobowigzany jest do stosowania podczas kursdw rdéznorodnych, aktywnych metod
nauczania, atrakcyjnych pod wzgledem sposobu przekazywania tresci szkoleniowych.

Wykonawca zapewni na poczatku realizacji zaje¢ z danej czesci zaméwienia kazdemu uczestnikowi
na wtasny koszt materiaty szkoleniowe, dydaktyczne adekwatne do tresci szkolenia /tj. m.in. skrypty,
przepisy kulinarne, ksigzki do nauki przepiséw drogowych, testy egzaminacyjne, itp.) niezbedne do
realizacji zajeé, ktore zostang ujete w cenie warsztatu/kursu i przejdg w posiadanie uczestnikéw po
zakonczeniu szkolenia.

Wykonawca zobowigzany bedzie do zlecenia badan lekarskich dopuszczajgcych uczestnikéw
kursu/warsztatéw (w kursach, w ktérych konieczne sg badania). Koszt badan lekarskich pokrywa
Wykonawca. W przypadku negatywnej opinii lekarskiej niedopuszczajgcej do udziatu w kursie,
uczestnik zostanie wykluczony z udziatu w danym kursie/warsztacie.

Wykonawca zobowigzany jest monitorowania i kontrolowania organizowanych zaje¢ przez
wytypowanego przez siebie kompetentnego pracownika w celu ustalenia ich efektywnosci.
Wykonawca ponosi odpowiedzialnosci za wszystkie wykonywane zadania w ramach organizacji kursu
(nawet w przypadku zlecenia ich czesci Podwykonawcy).

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenie szkolenia stanowiskowego BHP dla kazdego
uczestnika kursu/warsztatow.

Wykonawca zobowigzany jest do biezagcego wypetniania obowigzujgcej dokumentacji z realizacji
zaje¢ w ramach szkolenia, tj. Karty zajec¢ teoretycznych i praktycznych (dot. k. prawo jazdy), list
obecnosci (wg wczesniej otrzymanych wzordw) i innych ewentualnie wymaganych dokumentéow po
uzgodnieniu wzordw z lokalnym koordynatorem lokalnym projektu/opiekunem grupy.

Wykonawca zapewni staty nadzér merytoryczny nad realizacjg kursu.

W przypadku nieobecnosci uczestnika projektu wykonawca zapewni mu mozliwosé uzupetnienia
materiatu w trybie indywidualnym.

Wykonawca zapewni uczestnikom warsztatow/kursu niezbedng - zgodnie z przepisami odziez
ochronng na czas trwania zaje¢ praktycznych (odziez nie musi przechodzi¢ na wtasnos¢ uczestnikéw).
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzania kontroli zaje¢ oraz ich rejestracji
(filmowanie, nagranie audio, fotografowanie).

Wykonawca wyda wszystkim uczestnikom zaswiadczenie o ukonczeniu kursu zgodnego
z obowigzujgcym Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej w sprawie ksztatcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych z logotypami ( Fundusze Europejskie dla Podlaskiego, flage
UE, herbem wojewddztwa podlaskiego, flaga PL) oraz programem szkolenia i dodatkowego
certyfikatu ukonczenia kursu z obowigzujacymi logotypamii wymienionymi osiggnietymi efektami
uczenia sie w wyniku uczestnictwa szkoleniu. Certyfikat powinien zawieraé: cel edukacyjny,
podanie zdobytej wiedzy, umiejetnosci i kompetencji zawodowych zgodnie z przerobionym
programem szkolenia, kryteria weryfikacji i informacje czy nastqpit wzrost kompetencjii o ile.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzania kontroli zaje¢ oraz ich rejestracji
(filmowanie, nagranie audio, fotografowanie).

Wykonawca zobowigzany jest do oznakowania wszystkich dokumentéw sporzadzonych w ramach
projektu wg. wzoru znajdujacego sie w wytycznych na stronie Fundusze Europejskie dla Podlaskiego
https://funduszeuepodlaskie.eu/pl/realizuje projekt/komunikacja i widocznosc/poznaj-zasady-
promowania-projektu.html. Zamieszczenie na wszystkich dokumentach dot. ustugi pieczeci oraz
podpisu Wykonawcy wraz z obowigzujagcymi logotypami a takze podpisywanie wszystkich
dokumentdéw oraz potwierdzanie ich za zgodno$¢ z oryginatem niebieskim dtugopisem.
Wykonawca zobowigzany jest do przechowywania do dnia 31.12.2039 r. wszystkich oryginalnych
dokumentéw potwierdzajgcych realizacje ustugi. W przypadku zmiany okresu archiwizacji
Zamawiajgcy poinformuje o tym fakcie Wykonawce.

Wykonawca zobowigzany jest do udostepnienia Zamawiajgcemu dokumentdw zwigzanych
z realizacjg ustugi, w tym dokumentéw finansowych, badz organowi kontrolnemu (w przypadku
kontroli Zamawiajgcego przez organ do tego uprawniony itp.).
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22) Wykonawca zobowigzany jest do potwierdzenie dokonania optat za badania lekarskie, za egzaminy
zewnetrzne /w tym w WORD/ oraz za egzaminy poprawkowe. Dokumenty takie jak faktury wraz z
potwierdzeniem zaptaty, Wykonawca przesyta sukcesywnie Zamawiajagcemu, tj. do osoby
wyznaczone]j do kontaktéw z danej jednostki - opiekunowi grupy (celem monitoringu realizacji ustugi,
itp.).

23) Wykonawca zobowigzany jest do podpisania Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
(zatacznik nr 1 do Umowy).

24) Wykonawca zobowigzany jest najpdzniej w ciggu 5 dni (od daty podpisania Umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych z Podlaskg WK OHP) do wystawienia upowaznien do przetwarzania
danych osobowych pracownikom/specjalistom prowadzgcym zajecia i przechowywania ich w swojej
dokumentacji z realizacji ustugi.

25) Wykonawca nie moze zleca¢ Podwykonawcy realizacji catego zadania.

26) Wykonawca przekaze w ramach rozliczenia sie z realizacji ustugi nastepujacg wymagana
dokumentacje:

a. Program i Harmonogram kursu/warsztatdw (dokumenty powinny by¢ zatwierdzone przed
rozpoczeciem kursu/warsztatdw przez koordynatora lokalnego projektu/opiekuna grupy),

b. listy obecnosci uczestnikow,

c. imienny wykaz osob, ktore ukonczyty szkolenie oraz imienny wykazu oséb, ktdére szkolenia nie
ukonczyty z podaniem przyczyny,

d. potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem: kserokopie wszystkich wydanych certyfikatéw/ zaswiadczen

e. listy potwierdzajgce  (podpisem) odbiéor  wydawanych  materiatéw  szkoleniowych
przez kazdego uczestnika szkolenia,

f. potwierdzona za zgodnos$é z oryginatem kserokopia badan lekarskich dopuszczajgcych uczestnikéw
do szkolenia,

g. potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem kserokopia Karty (zaje¢ teoretycznych i praktycznych na
kursie prawo jazdy kat. Bi T).

Wszystkie w/w przekazywane do rozliczenia dokumenty powinny byé zatwierdzone przez
Zamawiajgcego — opiekuna grupy/koordynatora lokalnego projektu.

) Dotyczy —tylko CzesSci zamdéwienia o numerach: 4, 5, 6 (tj. kurséw prawo jazdy kat B i T):

1) Wykonawca zobowigzany jest do zorganizowania oraz pokrycia kosztéw egzaminu zewnetrznego:
dla czesci 4, 5, 6.

2) Wykonawca zobowigzany jest do zorganizowania i optacenia za kazdego uczestnika kursu jednego
podejscia do egzaminu panistwowego teoretycznego i praktycznego w WORD, w przypadku zaistniatej
potrzeby za kazdego uczestnika niezwiocznego optacenia takie srednio do 2 prob podejs¢
poprawkowych na egzamin panstwowy teoretyczny lub praktyczny (w zaleznosci od potrzeb), przy
tym:

a) Wykonawca zobowigzany jest niezwtocznie — najpdzniej w terminie do 3 dni roboczych po
zakonczeniu przez kazdego uczestnika czesci teoretycznej i praktycznej kursu (60 godzin) oraz
zdaniu egzaminu wewnetrznego, do optacenia uczestnikowi panstwowego egzaminu
zewnetrznego na prawo jazdy kat. Bi T w WORD.

b) W przypadku uczestnikow, ktdrzy nie zdali w WORD egzaminu zewnetrznego teoretycznego lub

praktycznego Wykonawca zobowigzany jest do optacenia danej osobie do dwéch podejs¢ do
egzaminu zewnetrznego poprawkowego (teoretycznego lub praktycznego w zaleznosci od
potrzeb) niezwtocznie — najpdzniej w terminie do 3 dni roboczych po otrzymaniu negatywnego
wyniku egzaminu.

c) Jezeli w danej grupie uczestnik wymaga zdawania wiecej podejs¢ do egzaminéw poprawkowych
niz w/w - Wykonawca optaci poprawki z puli tych uczestnikéw, ktérzy zdali za pierwszym lub
drugim razem egzamin.

d) W przypadku niezaliczonego egzaminu wewnetrznego Wykonawca ma obowigzek w trybie
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pilnym poinformowac opiekuna grupy o zaistniatej sytuacji. Wykonawca wraz z opiekunem
grupy/koordynatorem projektu powinni dotozy¢ wszelkich staran by przygotowac uczestnika do
kolejnego podejscia. Uczestnik ma mozliwos¢ 4 krotnego podejscia do egzaminu wewnetrznego.
Egzaminy wewnetrzne powinny by¢ przeprowadzane bez zbednej zwtoki —tak aby uczestnik miat
szanse przystapi¢ do egzaminu zewnetrznego oraz poprawek w ramach obowigzujgcej umowy.

e) W przypadku gdy uczestnik nie zda egzaminu wewnetrznego, jego mozliwosci poprawek
egzaminu zewnetrznego przechodza na innego uczestnika.

Przystapienie uczestnikdow do egzamindéw zewnetrznych w pierwszym podejsciu oraz

egzamindw poprawkowych musi zostac zrealizowane w ramach czasowych trwania umowy.

3) W przypadku, gdy uczestnik po umoéwieniu terminu egzaminu teoretycznego w WORD, nie
przystapi do niego z usprawiedliwionych przyczyn losowych np. choroby itp. Wykonawca
zobowigzany jest do wykupienia egzaminu poprawkowego. Natomiast jezeli uczestnik z wtasnej
winy nie zgtosi sie na egzamin teoretyczny lub praktyczny, jest to réwnoznaczne z zakoriczeniem
przez danego uczestnika kursu prawa jazdy kat. B. W przypadku, gdy Wykonawca wykupit egzaminy
zewnetrzne dla uczestnika, a on nie przystgpi do egzamindw z wtasnej winy, Wykonawcy
przystuguje wynagrodzenie w petnej kwocie za tego uczestnika. Niemniej jednak, Wykonawca
zobowigzany jest do niezwtocznego pisemnego poinformowania pracownika wyznaczonego z
ramienia Zamawiajgcego o sytuacjach dot. nieobecnosci uczestnika na egzaminach. Przypadki
nieobecnosci na egzaminach powinny by¢ opisane i przekazane z dokumentacjg rozliczeniowa na
zakonczenie kursu.

4) Wykonawca zobowigzany jest do dokonania optaty za ztozenie wniosku o wydanie prawo jazdy.
5) Wykonawca zobowigzany jest do potwierdzenie dokonania optat za badania lekarskie, za egzaminy
teoretyczne, praktyczne oraz za egzaminy poprawkowe i za ztozenie wniosku o wydanie prawo jazdy.
Wykonawca zobowigzany jest do przesytania dokumentédw tj. kserokopii faktury wraz z
potwierdzenie optaty sukcesywnie po ich wystawieniu i opfaceniu Zamawiajgcemu, tj. do osoby
wyznaczone]j do kontaktéw z danej jednostki - opiekunowi grupy (celem monitoringu realizacji ustugi,

itp.).

10.WARUNKI PLATNOSCI ZA UStUGE:
1. Rozliczenie za ustuge (w danej czesci zamodwienia) nastepuje po przekazaniu przez Wykonawce
wymaganej kompletnej dokumentacji, tj.:

-dlaczesci 1, 2, 3, 7, 8, 9, 10: rozliczenie kursow nastepuje po przekazaniu kompletnej dokumentacji, nie
dtuzej jednak niz termin realizacji przewidziany w Umowie. Protokdét odbioru ustugi powinien zostaé podpisany
maksymalnie w ostatnim dniu trwania Umowy po zrealizowaniu czesci teoretycznej i praktycznej kursdw oraz
po przystgpieniu uczestnikdw do egzaminu wewnetrznego.

- dla czesci 4, 5, 6: rozliczenie nastepuje po przekazaniu kompletnej dokumentacji, podejsciu uczestnikdéw do
egzaminu zewnetrznego oraz podejsciu do egzaminu zewnetrznego poprawkowego w przypadku osob, ktére
nie zdaty egzaminu w pierwszym podejsciu, nie dtuzej jednak niz terminy realizacji przewidziane w Umowie.
Protokét odbioru ustugi powinien zostaé podpisany maksymalnie w_ostatnim dniu trwania Umowy po
zrealizowaniu czesci teoretycznej i praktycznej kursow oraz po przystgpieniu uczestnikow do egzamindéw
zewnetrznych oraz egzamindw poprawkowych.

2. Nalezyte wykonanie ustugi zostanie potwierdzone Protokotem odbioru ustugi (Zatgcznik nr 2 do
Umowy) podpisanym przez obie strony. Podpisany Protokoét bedzie podstawg do wystawienia
faktury/rachunku za ustuge i wyptaty Wykonawcy naleznego wynagrodzenia.

3. Ptatnos¢ zostanie dokonana za faktyczng liczbe oséb biorgcych udziat w szkoleniu z danej czesci
zamowienia. W przypadku skreslenia uczestnika z udziatu w szkoleniu ptatnosc zostanie dokonana za
godziny zajec przeprowadzone do dnia jego skreslenia.
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