SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
postepowanie nr DZ.DL.341.100.2023

1. Zamawiajacy:

Miasto Poznarni

Zarzad Drég Miejskich,

ul. Wilczak 17, 61-623 Poznan

NIP 209-00-01-440, REGON 631257822,

tel. (61) 647 72 00,

strona internetowa ZDM: https://zdm.poznan.pl/

e-mail: zamowienia.publiczne@zdm.poznan.pl

strona internetowa prowadzonego postepowania oraz strona, na ktorej udostepnione bedg dokumenty zaméwienia,
zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem:
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-6e873ac7-83a6-11ee-a60c-9ec5599dddc1

2. Tryb udzielenia zamoéwienia:

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym, na podstawie art.
275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych, zwanej dalej Ustawa.

Warto$¢ zamdwienia nie przekracza progow unijnych.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwo$cig prowadzenia negocjacji.

3. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamowienia jest dostawa paliw ptynnych dla pojazdoéw i urzadzen dla Zarzadu Drég Miejskich
w Poznaniu.

Opis przedmiotu zamoéwienia wg kodéw Wspoinego Stownika Zaméwieri CPV:

09100000-0 - Paliwa

09132100-4 — Benzyna bezotowiowa

09134100-8 - Olej napedowy

3.1. Szczegobtowy opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiot zamowienia polega na sukcesywnych dostawach paliw ptynnych na potrzeby pojazdéw i urzadzen
Zarzadu Drog Miejskich w Poznaniu.

Zamawiajacy szacuje zapotrzebowanie w nastepujacych ilosciach:

—  benzyna bezotowiowa E-98 — 1 200 litréw,

—  benzyna bezotowiowa E-95 — 19 000 litrow,

—  olej napedowy ON — 32 000 litréw.

W ramach przedmiotu zaméwienia przewidziane sg tez dodatkowe dostawy z prawa opcji, zgodnie z art. 441
Ustawy, w nastepujacych ilodciach:

—  benzyna bezotowiowa E-98 — 360 litrow,

—  benzyna bezotowiowa E-95 — 5 700 litréw,

—  olej napedowy ON w ilosci — 9 600 litréw.

Szczegbtowe zapisy dotyczace prawa opcji zostaty zawarte we wzorze umowy — Zatacznik nr 1 do SWZ.

3.2. Zakup paliwa realizowany bedzie bezgotéwkowo przy pomocy systemu kart paliwowych, ktére zabezpieczone
beda poufnym kodem znanym jedynie uzytkownikowi karty.

Karty paliwowe wystawione bedg osobno dla kazdego pojazdu Zamawiajacego na jego numer rejestracyjny lub
na nazwisko pracownika w przypadku tankowania do kanistréw i wydawane beda bezptatnie przez Wykonawce.
Liczba kart Zamawiajgcego przewidzianych do tankowania na stacji Wykonawcy wynosi:

— 52 sztuk rejestrowanych na pojazd,

— 21 sztuk rejestrowanych na nazwe urzadzenia,

— 4 sztuk na okaziciela.

Karty paliwowe w liczbie wskazanej powyzej oraz dodatkowe wydawane w trakcie realizacji umowy (np. nowy
pojazd/urzadzenie, nowy numer rejestracyjny, karta, ktérej koriczy sie termin waznosci) nie bedzie pobierana opfata
przez Wykonawce. W przypadku wymiany karty (na skutek zagubienia, kradziezy, zmiany dotychczasowych
danych itp.), Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy nie wiecej niz 15 zt brutto za karte - Wykonawca jest
zohowiazany wskaza¢ cene za wydanie karty w Formularzu cenowym (Zatacznik nr 2 do SWZ).
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3.3. Kazda transakcja zakupu paliwa dokonana bedzie na podstawie karty paliwowej i zatwierdzona dowodem
sprzedazy wydanym na stacji Wykonawcy — paragonem.

3.4. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca posiadat co najmniej jedna stacje paliw ptynnych w odlegtosci
do 4 km od kazdej z lokalizacji Zamawiajacego, tj. ul. Wilczak 17 i ul. Gérecka 15 w Poznaniu — adresy
wskazanych stacji nalezy wpisa¢ w Formularzu cenowym (Zatacznik nr 2 do SWZ). W przypadku, gdy
wskazana przez Wykonawce stacja (stacje) paliw bedzie w odlegtosci wiekszej niz 4 km od jednej z ww. siedzib,
oferta Wykonawcy bedzie podlegata odrzuceniu. Odlegto$¢ nalezy liczy¢ jako dlugos¢ trasy przejazdu
samochodem od ww. siedzib do wskazanej stacji paliw Wykonawcy po drogach publicznych — wg Google Maps na
stronie internetowej: https://www.google.pl/maps. Ww. stacje paliw muszg by¢ czynne catodobowo oraz musi
istnie¢ na nich mozliwo$¢ zatankowania za pomocg kart paliwowych wszystkich rodzajow paliw objetych
przedmiotem zamowienia.

Stacje paliw muszg spelnia¢ wymogi przewidziane w rozporzadzeniu Ministra Klimatu i Srodowiska z dnia 24 lipca
2023 r. w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiada¢ bazy i stacje paliw ptynnych, bazy i stacje
gazu ptynnego, rurociagi przesytowe dalekosiezne stuzace do transportu ropy naftowej i produktdéw naftowych i ich
usytuowanie.

3.5. Ceng zakupu paliwa bedzie aktualna cena w dniu zakupu (tankowania) obowigzujaca na stacji paliw
z uwzglednieniem opustu od Wykonawcy — kryterium oceny ofert.

3.6. Rozliczenie zawartych transakcji odbywac sie¢ bedzie na podstawie jednej faktury VAT. Za date sprzedazy
uznaje sie ostatni dzien danego okresu rozliczeniowego. Faktury bedg wystawiane w ciggu 7 dni od zakonczenia
okresu rozliczeniowego.

3.7. Podstawg do wzajemnych rozliczen bedzie zestawienie wydania paliw w danym okresie rozliczeniowym
dla poszczegdlnych kart paliwowych, zawierajace:

a) date i doktadny czas przeprowadzenia transakcii,

b)  numer rejestracyjny pojazdu,

c) numer karty elektronicznej, na ktorg dokonano zakupu,

d) ilos¢ i rodzaj paliwa oraz cena jednostkowa i wartos¢ zakupu przed opustem,
e) wartos¢ netto i brutto zakupionego paliwa po upuscie,

f)  numer ilokalizacja stacji paliw, na ktorej dokonano transakgji.

Wykaz ten stanowit bedzie kazdorazowo zatacznik do faktury VAT.

3.8. Przedmiot zamdwienia musi spetniac wymagania okreslone w rozporzadzeniu Ministra Gospodarki z dnia
9 pazdziernika 2015 r. w sprawie wymagan jakosciowych dla paliw ciektych oraz wymagania Norm jako$ciowych:
a) PN-EN 590+A1 Paliwa do pojazdéw samochodowych — Oleje napedowe — Wymagania i metody badan,

b)  PN-EN 228+A1 Paliwa do pojazdéw samochodowych — Benzyna bezotowiowa — Wymagania i metody badan.
W przypadku zmiany przywotywanych wyzej Norm jakosciowych paliw ciektych obowigzujacych w  Unii
Europejskiej, paliwa bedace przedmiotem zamdwienia powinny posiadac jako$¢ uwzgledniajacy takie zmiany od
dnia ich obowigzywania.

4, Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

5. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamoéwien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 8
Ustawy.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

7. Termin wykonania zamdwienia:
Zamowienie realizowane bedzie od dnia zawarcia umowy do 31 grudnia 2024 .

8. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.

9. Warunki udziatu w postepowaniu:

9.1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu na podstawie
art. 108 ust. 1i art. 109 ust. 1 pkt 4, 8, 9 i 10 Ustawy oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegoInych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego.
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10. Oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 Ustawy i wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych:

10.1. Do oferty kazdy Wykonawca musi dotgczy¢ oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w postaci

elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym

(e-dowdd), w zakresie wskazanym w Zatgczniku nr 3 do SWZ.

10.2. W przypadku wspolnego ubiegania sie 0 zamdwienie przez wykonawcéw o$wiadczenie, o ktbrym mowa

w pkt 10.1 SWZ, sklada kazdy z wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o zamoéwienie. O$wiadczenie to musi

potwierdzaé brak podstaw wykluczenia.

10.4. Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, do zlozenia

w wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien zlozenia nastepujacych

podmiotowych srodkéw dowodowych:

a) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i Informaciji
o Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie okresSlonym w art. 109 ust. 1 pkt 4 Ustawy, sporzadzonych nie
wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencii
(w przypadku wskazania przez Wykonawce w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 10.1 SWZ, dostepnosci
przedmiotowego dokumentu w formie elektronicznej, Zamawiajacy samodzielnie pobierze go z bazy danych);

b) os$wiadczenia Wykonawcy w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 Ustawy o braku przynalezno$ci do tej samej
grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw,
z innym wykonawca, ktory ztozyt odrebng oferte lub oferte czeSciowa, albo o$wiadczenia o przynaleznosci do
tej samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzajgacymi przygotowanie oferty lub
oferty czeSciowej niezaleznie od innego wykonawcy nalezacego do tej samej grupy kapitatowej (wzér:
Zatacznik nr 4 do SW2);

c) oswiadczenia o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 10.1 SWZ
(wzér: Zatacznik nr 5 do SWZ).

10.5. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast

dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 10.4 lit. a SWZ, sktada dokumenty zgodnie z § 4 rozporzadzenia Ministra

Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych

dokumentow lub o$wiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy. Do podwykonawcdw niebgdacych

podmiotami udostepniajacymi zasoby na tych zasadach, majacych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ww. postanowienia stosuje sie odpowiednio.

11. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania

oswiadczen i dokumentow:

A. Srodki komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych Zamawiajacy bedzie komunikowat sie
z Wykonawcami oraz wymagania techniczne dla dokumentéw elektronicznych oraz Srodkow
komunikaciji elektroniczne;.

1. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa sie

przy uzyciu Platformy e-Zaméwienia, ktora jest dostepna pod adresem https:/lezamowienia.gov.pl.

2. Korzystanie z Platformy e-Zamdwienia jest bezptatne.

3. Osobg upowazniong przez Zamawiajacego do kontaktéw z Wykonawcami jest Robert Rosot, Wydziat
Zamowien Publicznych, tel. 61 64 77 222.

4. Adres strony internetowej prowadzonego postepowania (link prowadzacy bezposrednio do widoku
postepowania na Platformie e-Zamdwienia): https://lezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-
148610-6e873ac7-83a6-11ee-a60c-9ec5599dddc1
Postepowanie mozna wyszuka¢ réwniez ze strony gtéwnej Platformy e-Zaméwienia (przycisk ,Przegladaj
postepowania / konkursy”).

5. Identyfikator (ID) postepowania na Platformie e-Zamoéwienia: ocds-148610-6e873ac7-83a6-11ee-a60c-
9ec5599dddc1

6. Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego musi posiadaé
konto podmiotu ,Wykonawca” na Platformie e-Zamdwienia. Szczegdtowe informacije na temat zaktadania kont
podmiotéw oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zaméwienia okresla Regulamin Platformy e-
Zamoéwienia, dostepny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone
w zakfadce ,Centrum Pomocy”.

7. Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga posiadania konta na
Platformie e-Zaméwienia ani logowania.
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Sposéb sporzadzenia dokumentéw elektronicznych lub dokumentoéw elektronicznych bedacych kopig
elektroniczna tresci zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi by¢ zgodny z wymaganiami
okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz
srodkow komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie.
Oferty, oswiadczenia, o ktorych mowa w art. 125 ust. 1 Ustawy, podmiotowe Srodki dowodowe, w tym
o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 Ustawy, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajacego
zasoby, o ktérym mowa w art. 118 ust. 3 Ustawy, zwane dalej ,zobowigzaniem podmiotu udostepniajacego
zasoby’, przedmiotowe $rodki dowodowe, petnomocnictwo, sporzadza sie w postaci elektronicznej,
w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje sie jako zatgczniki.
W przypadku formatdw, o ktorych mowa w art. 66 ust. 1 Ustawy, ww. regulacje nie bedg miaty bezpo$redniego
zastosowania.
Informacje, o$wiadczenia lub dokumenty, inne niz wymienione w pkt 9 powyzej, przekazywane
w postepowaniu sporzadza sie w postaci elektroniczne;:
a) w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie Krajowych
Ram Interoperacyjnosci (i przekazuije sie jako zatacznik), lub
b) jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu $rodkow komunikacii
elektronicznej (np. w tresci wiadomosci e-mail lub w tresci ,Formularza do komunikacji”).
Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu Srodkdw komunikacji elektronicznej, zawierajg
informacije stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Wykonawca, w celu utrzymania w poufnoéci tych informacii, przekazuje
je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku
,Dokument stanowiacy tajemnice przedsigbiorstwa”. Wykonawca zobowigzany jest, wraz z przekazaniem
tych informaciji, wykazaé spetnienie przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy przedsiebiorstwa bez
uzasadnienia, bedzie traktowane przez Zamawiajacego jako bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez
Wykonawce podjecia niezbednych dziatan w celu zachowania poufno$ci objetych klauzulg informacji zgodnie
z postanowieniami art. 18 ust. 3 Ustawy.
Komunikacja w postepowaniu, z wylaczeniem skfadania ofert, odbywa sie droga elektroniczng za
posrednictwem formularzy do komunikacji dostepnych w zaktadce ,Formularze” (,Formularze
do komunikacji”). Za posrednictwem ,Formularzy do komunikacji” odbywa si¢ w szczegdlnoSci
przekazywanie wezwan i zawiadomien, zadawanie pytan i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacii
umozliwiajg réwniez dotaczenie zatgcznika do przesytanej wiadomosci (przycisk ,dodaj zatgcznik”).
W przypadku zatgcznikéw, ktore sg zgodnie z Ustawg lub rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw
w sprawie wymagan dla dokumentow elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (e-dowdd), mogq byC opatrzone, zgodnie z wyborem
wykonawcy/wykonawcy wspolnie ubiegajacego sie 0 udzielenie zamdwienia/podmiotu udostepniajacego
zasoby, podpisem zewnetrznym lub wewnetrznym. W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny,
wewnetrzny) dodaje sie do przesytanej wiadomosci uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym
plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).
Mozliwos¢ korzystania w postepowaniu z ,Formularzy do komunikacji’ w petnym zakresie wymaga posiadania
konta ,Wykonawcy” na Platformie e-Zaméwienia oraz zalogowania si¢ na Platformie e-Zamowienia.
Do korzystania z ,Formularzy do komunikacji” stuzacych do zadawania pytan dotyczacych tre$ci dokumentéw
zambwienia, w szczegdlnosci SWZ, wystarczajace jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie
e-Zamowienia.
Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tre$ci SWZ. Zamawiajacy udzieli
wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert — pod
warunkiem, ze wniosek 0 wyjasnienie tresci SWZ wptynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz na 4 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert. Za date wplywu wniosku przyjmuje si¢ date jego zamieszczenia na
Platformie e-Zamdwienia.
Jezeli wniosek o wyjasnienie treSci SWZ nie wptyngt w terminie, o ktorym mowa w ust. 14 powyzej,
Zamawiajacy nie ma obowiazku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowigzku przedtuzenia terminu sktadania
ofert.
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Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w ust.
14 powyze;.

Tre$C zapytan wraz z wyjadnieniami Zamawiajacy zamieSci na stronie internetowej prowadzonego
postepowania, bez ujawniania zrddta zapytania.

We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajacy i Wykonawcy postuguja
sie oznaczeniem DZ.DL.341.100.2023.

Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez Wykonawce wiadomo$ci widoczne sg po zalogowaniu
w podgladzie postepowania w zaktadce ,Komunikacja”.

Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za po$rednictwem ,Formularzy do komunikacji” wynosi 150 MB
(wielko$¢ ta dotyczy plikow przesytanych jako zataczniki do jednego formularza).

Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzetu uzywanego w celu korzystania z ustug Platformy
e-Zamowienia oraz informacje dotyczace specyfikacji potaczenia okresla Regulamin Platformy e-Zamdwienia.
W przypadku problemow technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy e-Zaméwienia
uzytkownicy moga skorzystac ze wsparcia technicznego dostepnego pod numerem telefonu 22 458 77 99 lub
drogq elektroniczng poprzez formularz udostepniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl
w zaktadce ,Zgto$ problem”.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach uniemozliwiajacych komunikacje Wykonawcy i Zamawiajgcego
za posrednictwem Platformy e-Zaméwienia, Zamawiajacy dopuszcza komunikacje za pomocg poczty
elektronicznej na adres e-mail: zamdwienia.publiczne@zdm.poznan.pl (nie dotyczy sktadania ofert).
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania w ten sposéb wnioskdw o wyjasnienie tresci SWZ, niezaleznie
od powyzszych okolicznosci.

B. Opis sposobu skladania oferty.
1.

Wykonawca przygotowuje oferte przy pomocy interaktywnego ,Formularza ofertowego”
udostepnionego przez Zamawiajacego na Platformie e-Zamdwienia i zamieszczonego w podgladzie
postepowania w zakladce ,,Informacje podstawowe”.

Zalogowany Wykonawca uzywajac przycisku ,Wypemij® widocznego pod ,Formularzem ofertowym”
zobowigzany jest do zweryfikowania poprawno$ci danych automatycznie pobranych przez system z jego
konta i uzupetnienia pozostatych informacji dotyczacych wykonawcy/wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamowienia.

Nastepnie Wykonawca powinien pobra¢ ,Formularz ofertowy”, zapisa¢ go na dysku komputera uzytkownika,
uzupetni¢ pozostatymi danymi wymaganymi przez Zamawiajacego i ponownie zapisa¢ na dysku komputera
uzytkownika oraz podpisa¢ odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego, zgodnie z pkt 11.B.7 SWZ
ponizej. Uwaga! Nie nalezy zmienia¢ nazwy pliku nadanej przez Platforme e-Zaméwienia. Zapisany
»Formularz ofertowy” nalezy zawsze otwiera¢ w programie Adobe Acrobat Reader DC.

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zaktadki ,Oferty/wnioski”, widocznej w podgladzie postepowania
po zalogowaniu si¢ na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku ,Zt6z oferte” system prezentuje okno
sktadania oferty umozliwiajace przekazanie dokumentéw elektronicznych, w ktérym znajdujg sie dwa pola
drag&drop (,przeciagnij” i ,upusc¢”) stuzace do dodawania plikow.

Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,Formularz oferty” w pierwszym polu
(»Wypetniony formularz oferty”). W kolejnym polu (,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez
Wykonawce”) wykonawca dodaje pozostate pliki stanowigce oferte lub sktadane wraz z ofertg — wykaz
poszczegoinych dokumentow i o$wiadczen sktadanych wraz z ofertg zostat okreslony przez Zamawiajacego
w pkt 14.6 SWZ.

Jezeli wraz z ofertg skladane sg dokumenty zawierajgce tajemnice przedsigbiorstwa Wykonawca,
w celu utrzymania w poufnosci tych informacii, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku,
wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,Dokument stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”.
Zarbwno zatacznik stanowigcy tajemnice przedsigbiorstwa jak i uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy
przedsiebiorstwa nalezy doda¢ w polu ,Zataczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez
Wykonawce”.

Formularz ofertowy podpisuje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym (e-dowdd). Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ wewnetrzny. Podpis
Formularza ofertowego wariantem podpisu w typie zewnetrznym réwniez jest mozliwy, tylko w tym przypadku,
powstaty oddzielny plik podpisu dla tego formularza nalezy zataczy¢ w polu ,Zatgczniki i inne dokumenty
przedstawione w ofercie przez Wykonawce”. Pozostate dokumenty wchodzace w sktad oferty lub sktadane
wraz z oferta, ktdre sq opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym mogg by¢ zgodnie z wyborem
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Wykonawcy / Wykonawcy wspolnie ubiegajacego sie o udzielenie zaméwienia/podmiotu udostepniajacego
zasoby opatrzone podpisem typu zewnetrznego lub wewnetrznego. W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego
typu (zewnetrzny, wewnetrzny) w polu ,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez
Wykonawce” dodaje sie uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ
zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny). Zamawiajacy rekomenduje stosowanie
podpisu typu wewnetrznego.

8. W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym dane kompres;ji, opatrzenie
pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym (e-dowod) jest rdwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw
zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym (e-dowdd).

9.  System sprawdza, czy ztozone pliki sg podpisane i automatycznie je szyfruje, jednoczes$nie informujgc o tym
wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje sie w Elektronicznym Potwierdzeniu
Przestania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostepne sg dla
zalogowanego Wykonawcy w zakfadce ,Oferty/Wnioski”.

10. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

11. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofaC oferte. Wykonawca wycofuje oferte
w zakfadce ,Oferty/wnioski” uzywajac przycisku ,Wycofaj oferte”.

12.  Maksymalny fgczny rozmiar plikéw stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z ofertg to 250 MB.

12. Wymagania dotyczace wadium:
Zamawiajacy nie zada od Wykonawcow wniesienia wadium.

13. Termin zwiazania oferta:

13.1. Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni, tj. do dnia 30 grudnia 2023 r., przy czym pierwszym
dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

13.2. W przypadku, gdy wybdr oferty najkorzystniejszej nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania oferta,
Zamawiajacy przed jego uptywem zwroci sig jednokrotnie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie
terminu zwigzania ofertg o wskazany okres, nie diuzszy niz 30 dni.

13.3. PrzedtuZenie terminu zwigzania ofertg wymaga ztozenia przez Wykonawce pisemnego (wyrazonego  przy
uzyciu wyrazéw, cyfr, lub innych znakéw npisarskich, ktére mozna odczytaC i powieli¢) o$wiadczenia
0 wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg .

14. Opis sposobu przygotowania ofert:

14.1. Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte na wykonanie przedmiotu zaméwienia.

14.2. Ztozona elekironicznie oferta musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy
w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym i wymogami ustawowymi. W przypadku podpisania
oferty oraz po$wiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem kopii dokumentow przez osobe niewymieniong w dokumencie
rejestracyjnym wykonawcy, do oferty nalezy dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo. Petnomocnictwo do ztoZzenia
oferty musi by¢ ztozone w oryginale w takiej samej formie, jak sktadana oferta (tj. w formie elektronicznej lub postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (e-dowéd)). Dopuszcza sie takze ztozenie
elektronicznej kopii petnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego
po$wiadczenia sporzadzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo o notariacie, ktore
to poswiadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, lub poprzez opatrzenie skanu
petnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym (e-dowod) mocodawcy. Elektroniczna kopia nie moze by¢ uwierzytelniona przez
upetnomocnionego.

14.3. Sposob sporzadzania oraz przekazywania o$wiadczen, o ktorych mowa w pkt 10.1 SWZ, podmiotowych
$rodkéw dowodowych, przedmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych informaciji, o$wiadczen lub dokumentéw
przekazywanych w postepowaniu okresla rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020r.
w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz $rodkéw komunikaciji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
lub konkursie.

14.4. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sktada sie wraz z tumaczeniem na jezyk polski.

14.5. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.
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14.6. Wykonawca sktada wraz z oferta, tj. z interaktywnym ,Formularzem ofertowym”, dokumenty
podpisane zgodnie z wymogami pkt 11.B SWZ:

a) wypetniony Formularz cenowy — wzor: Zatacznik nr 2 do SWZ,

b) wypetnione Oswiadczenie — wzor: Zatacznik nr 3 do SWZ,

c) stosowne pelnomocnictwa (jezeli dotyczy).

14.7. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego (do oferty nalezy zataczy¢ stosowne petnomocnictwa).

15. Termin sktadania i otwarcia ofert:

15.1. Oferty nalezy sktada¢ do dnia 1 grudnia 2023 r. do godz. 9:00.

15.2. Otwarcie ofert nastapi w dniu 1 grudnia 2023 r. o godz. 10:00.

15.3. Otwarcie jest niejawne.

15.4. Otwarcie ofert nastepuje poprzez pobranie odszyfrowanych i udostepnionych przez Platforme
e-Zamowienia plikéw ztozonych przez Wykonawcow.

15.5. Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania: https://lezamowienia.gov.pl informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zambwienia.

15.6. Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego postepowania:
https:/lezamowienia.gov.pl/ informacje o0 nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach
prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte
oraz o cenach zawartych w ofertach.

15.7. W przypadku wystapienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak mozliwosci otwarcia
ofert w terminie okre$lonym przez Zamawiajacego, otwarcie ofert nastapi niezwiocznie po usunieciu awarii.

15.8. Za date i godzine zlozenia oferty rozumie sie date i godzine jej wptywu na Platforme e-Zaméwienia,
tj. date i godzinge ujawniona w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym
Potwierdzeniu Odebrania (EPO). W przypadku otrzymania przez Zamawiajacego oferty po terminie
podanym w pkt 15.1 SWZ, oferta zostanie odrzucona.

16. Opis sposobu obliczenia ceny:

16.1. Cena wykonania zamdwienia podana w interaktywnym Formularzu ofertowym musi by¢ tozsama z ceng
wskazang w Formularzu cenowym (Zatacznik nr 2 do SWZ) i musi wynikaC z zamieszczonej w nim tabeli.
Nie dopuszcza sie zadnych innych optat anizeli wymienione w ww. formularzach.

16.2. Cena oferty obliczona przez Wykonawce stanowi¢ bedzie maksymalng warto$¢ zobowigzania zaciagnietego
przez Zamawiajgcego w ramach niniejszego zamoéwienia. Zamawiajacy kazdorazowo bedzie uiszczat cene za
zakup paliw z dnia tankowania pomniejszong o zaoferowany w ofercie opust.

16.3. W celu obliczenia ceny ofertowej, ktora bedzie stanowi¢ podstawe poréwnania ofert, nalezy przyjac
srednie ceny paliw na stacji Wykonawcy (albo stacjach, jezeli wskazano wiecej niz jedng) wskazanych
w Formularzu cenowym w celu spetnienia wymogu okreslonego w pkt 3.4 SWZ, z dnia ogtoszenia
niniejszego postepowania, tj. 23 listopada 2023 r.

16.4. Karty paliwowe, o ktorych mowa w pkt 3.2 SWZ, sa wydawane bezptatnie. Oplata za wydanie karty
paliwowej, w przypadkach okreslonych w pkt. 3.2 SWZ, nie moze przekroczy¢ 15,00 zt brutto. Wykonawca
zobowiazany jest poda¢ cene karty w Formularzu cenowym.

16.5. Ostateczna cena zadeklarowana w ofercie musi zawiera¢ prawidtowg stawke podatku VAT oraz musi by¢
wyrazona w ztotych z doktadno$cig do setnych czesci ztotego, tj. do drugiego miejsca po przecinku.

16.4. Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego
zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug, dla celéw zastosowaniu kryterium ceny
Zamawiajacy doliczy do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktdrg miatby
obowigzek rozliczyé. We wskazanej sytuacji Wykonawca zobowigzany jest dopetni¢ obowigzki wynikajace
z art. 225 ust. 2 Ustawy.

16.5. Ceny jednostkowe i warto$¢ nalezy podawa¢ w zaokragleniu do petnych groszy, czyli do dwdch miejsc po
przecinku, przy czym kofcowki ponizej 0,5 grosza pomija sig, a koricowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie
do 1 grosza. Zamawiajacy wymaga podania cen jednostkowych jako wartosci dodatnich i informuje, ze w przypadku
braku wyceny danej pozycji lub podania wartosci 0 zI, oferta podlegata bedzie odrzuceniu, z zastrzezeniem
postanowien art. 223 ust. 2 Ustawy.
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17. Zamawiajacy dopuszcza rozliczenie z Wykonawca tylko w ztotych polskich.

18. Opis kryteridw oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert:

18.1. Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu o kryteria:

—  Cena-20%,

—  Opust - 80%.

18.2. Sposob obliczania wartoci punktowej ocenianego kryterium:

1) Kryterium nr 1 - Cena:
Cena bedzie rozpatrywana na podstawie ceny brutto za wykonanie catego przedmiotu zamdwienia (zakres
podstawowy i prawo opcji), podanej przez Wykonawce w interaktywnym Formularzu ofertowym, w oparciu
o Formularz cenowy (Zatacznik nr 2 do SWZ), obliczonej zgodnie z wytycznymi pkt 16 SWZ.
Zamawiajacy ofercie 0 najnizszej cenie przyzna 20 punktow (wartos¢ punktowa obliczona z doktadno$cig,
do dwoch miejsc po przecinku), a kazdej nastepnej zostanie przyporzadkowana liczba punktow
proporcjonalnie mniejsza.
Cena = najnizsza oferowana cena brutto (zt) / cena badanej oferty brutto (z}) x 20 punktow
Maksymalna liczba punktéw, jakie mozna otrzymaé w kryterium ,Cena” — 20 punktow;

2)  Kryterium nr 2 - Opust:
Opust bedzie rozpatrywany na podstawie zadeklarowanego przez Wykonawce w Formularzu ofertowym
Opustu na ceny paliwa. Opust nalezy wyrazi¢ w formie procentowej (np. 1,3%).
Oferta moze otrzymaé maksymalnie 80 punktéw za najwyzszy opust, przyznanych w nastepujacy sposab:
Opust = Opust oferty badanej / najwyzszy Opust x 80 punktow
Udzielony opust jest staty i nie ulega zmianie przez caty okres realizacji przedmiotu zamédwienia.
Cena (w dniu zakupu) paliwa zostanie kazdorazowo pomnigjszona o warto$¢ udzielonego opustu.

18.3. Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktow wyliczong jako

suma punktéw uzyskanych w ww. kryteriach.

19. Informacje o formalno$ciach, jakie musza zostaé¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy
w sprawie zaméwienia publicznego:

Po wyborze najkorzystniejszej oferty i ostatecznym rozstrzygnieciu ewentualnych odwotan lub po uptywie terminu
do ich wnoszenia, Zamawiajacy wezwie Wykonawce do przedstawienia podpisanego przez Wykonawce projektu
umowy (w 4 egz.) miedzy Wykonawca i Zamawiajacym, sporzadzonego zgodnie z projektem stanowigcym
Zatacznik nr 1 do SWZ, ktéry Wykonawca uzupetit o informacje pozostawione zgodnie ze wzorem umowy woli
Wykonawcy.

Nieprzedtozenie w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie podpisanej umowy, 0 Czym mowa powyzej,
bedzie traktowane jako uchylanie sie Wykonawcy od zawarcia umowy.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert sposrod pozostatych w postepowaniu Wykonawcéw
oraz wybra¢ oferte najkorzystniejszg albo uniewazni¢ postepowanie.

Po pozytywnym zweryfikowaniu zgdanych dokumentéw, Zamawiajacy w terminie 7 dni od dnia, w ktérym uzna
przestane mu dokumenty za odpowiadajgce tresci SWZ i sporzadzone prawidtowo podpisze przediozony mu
projekt umowy wpisujac jednoczes$nie date dokonania tej czynnosci i opatrujac umowe odpowiednim numerem.

20. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:
Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczonego nalezytego wykonania umowy

21. Zawarcie i zmiana umowy:

21.1. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zawart z nim umowe zgodng z Zatacznikiem nr 1 do SWZ i na
warunkach w nim okreslonych.

21.2. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej
dokonano wyboru Wykonawcy, zgodnie z zapisami Wzoru umowy.

21.3. Wykonawca ma obowigzek udokumentowac zaistnienie okolicznoéci powodujacych zmiane umowy.

21.4. Przewidzenie przez Zamawiajacego mozliwosci wprowadzenia zmian do zawartej umowy nie przesadza
0 obligatoryjnoéci ich dokonania. Wystapienie przestanek zmiany umowy bedzie kazdorazowo podlegato
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szczegdtowe] analizie, po dokonaniu ktérej zostanie podjeta decyzja co do ewentualnego wprowadzenia zmiany
w tresci umowy.

22. Srodki ochrony prawnej:

Wykonawcom, a takze innym podmiotom, jezeli majg lub mieli interes w uzyskaniu niniejszego zamdwienia oraz
poniesli lub moga ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy przystuguija srodki
ochrony prawnej okreslone w Dziale IX Ustawy.

23. Postanowienia koricowe:

23.1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji majg zastosowanie przepisy Ustawy oraz przepisy

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny.

23.2. Zamawiajgcy zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w

sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o

ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, Ze:

a) administratorem danych osobowych jest Dyrektor Zarzadu Drég Miejskich z siedzibg w Poznaniu pod
adresem: ul. Wilczak 17, 61-623 Poznan; numer telefonu 61647 72 73 (81), adres email:
zdm@zdm.poznan.pl;

b)  zinspektorem ochrony danych osobowych w Zarzadzie Drég Miejskich mozna skontaktowac sie pod adresem
e-mail: iod2_mjo@um.poznan.pl, iod5_mjo@um.poznan.pl;

c) dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z ninigjszym
postepowaniem o0 udzielenie zaméwienia publicznego;

d) odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 Ustawy;

e) dane osobowe bedg przechowywane zgodnie z art. 78 ust. 1 Ustawy;

f)  obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach Ustawy,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu 0 udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z Ustawy;

g) wodniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosownie
do art. 22 RODO;

h)  osoba, ktérej dane osobowe beda w przedmiotowym postepowaniu przetwarzane ma:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych, ktore jej dotycza,

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych, ktore jej
dotyczg*,

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**,

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, ze
przetwarzanie danych osobowych jej dotyczacych narusza przepisy RODO;

i) osobie, ktdrej dane osobowe beda w przedmiotowym postepowaniu przetwarzane nie przystuguije:

—  wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,
—  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,
— napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg

prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego ani zmiang postanowiefi umowy w zakresie niezgodnym z Ustawg oraz nie moze naruszac integralnodci protokofu
oraz jego zatgcznikow.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego, a takZe nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia
postepowania o udzielenie zaméwienia.

Zafaczniki:

Zalgcznik nr 1 — Wzor umowy,

Zalacznik nr 2 — Formularz cenowy,

Zalgcznik nr 3 — O$wiadczenie;

Dotyczy Wykonawcy, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona:
Zalgcznik nr 4 — O$wiadczenie dotyczace grupy kapitatowe;j,
Zalgcznik nr 5 — Oswiadczenie o aktualnosci danych.
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