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SPECYFIKACJA 
WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

(SWZ)

POSTĘPOWANIE PROWADZONE W TRYBIE PODSTAWOWYM BEZ
PRZEPROWADZENIA NEGOCJACJI O WARTOŚCI ZAMÓWIENIA

NIEPRZEKRACZAJĄCEJ 215 000 EURO,
KTÓREGO PRZEDMIOTEM JEST:

Zakup i dostawa opału węglowego dla Powiatowego
Zespołu Szkół w Błaszkach 1.2.1/2023

Zatwierdzam

Zamawiający oczekuje,  że Wykonawcy zapoznają się  dokładnie z  treścią  niniejszej  SWZ.
Wykonawca  ponosi  ryzyko  niedostarczenia  wszystkich  wymaganych  informacji
i dokumentów oraz przedłożenia oferty nieodpowiadającej wymaganiom określonym przez
Zamawiającego.
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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA ZAWIERA:

I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

II.  ADRES  STRONY  INTERNETOWEJ,  NA  KTÓREJ  UDOSTĘPNIANE  BĘDĄ  ZMIANY
WYJAŚNIENIA TREŚCI  SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMÓWIENIA BEZPOŚREDNIO
ZWIĄZANE Z POSTĘPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

V. ZASADY REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA ORAZ ZASADY JEDNOSTKOWYCH DOSTAW

VII. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCÓW Z POSTĘPOWANIA

VIII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

IX.  PODMIOTOWE  ŚRODKI  DOWODOWE  ŻĄDANE  W  CELU  POTWIERDZENIA
SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU  W POSTĘPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU
PODSTAW WYKLUCZENIA

X. PRZEDMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE

XI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM

XII.  INFORMACJE  DOTYCZĄCE  SKŁADANIA  PEŁNOMOCNICTWA  LUB  INNEGO
DOKUMENTU

XIII.  PROJEKTOWANE  POSTANOWIENIA  UMOWY  W  SPRAWIE  ZAMÓWIENIA
PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI TEJ UMOWY

XIV.  WSKAZANIE  OSÓB  UPRAWNIONYCH  DO  KOMUNIKOWANIA  SIĘ  
Z WYKONAWCAMI

XV. INFORMACJE  O  ŚRODKACH  KOMUNIKACJI  ELEKTRONICZNEJ,  PRZY UŻYCIU
KTÓRYCH  ZAMAWIAJĄCY  BĘDZIE  KOMUNIKOWAŁ  SIĘ  Z WYKONAWCAMI,  ORAZ
INFORMACJE  O  WYMAGANIACH  TECHNICZNYCH  I  ORGANIZACYJNYCH
SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I ODBIERANIA  KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ

XVI.  OPIS  SPOSOBU  PRZYGOTOWANIA  OFERTY,  FORMA  I  POSTAĆ  SKŁADANYCH
OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW

XVII. OFERTA,  WYCOFANIE I ZMIANA OFERTY

XVIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

XIX. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

XX. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

XXI.  OPIS  KRYTERIÓW,  KTÓRYMI  ZAMAWIAJĄCY  BĘDZIE  SIĘ  KIEROWAŁ  PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY
OFERT.

XXII. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE  PO 
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 
PUBLICZNEGO
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XXIII. ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

XXIV. OBOWIĄZEK INFORMACYJNY WYNIKAJĄCY Z RODO

XXV. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

XXVI. INFORMACJE KOŃCOWE

XXVII. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO SWZ

1. Załącznik  Nr  1  –  Oświadczenie  w  zakresie  braku  podstaw  wykluczenia  z
postępowania  oraz  o  spełnianiu  warunków  udziału  w  postępowaniu  wraz  z
załącznikiem dotyczącym podmiotu trzeciego udostępniającego zasoby

2. Załącznik Nr 2– Wzór umowy
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I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO

POWIATOWY ZESPÓŁ SZKÓŁ W BŁASZKACH

UL. PL. L. SULWIŃSKIEGO, 98-235 BŁASZKI

tel. 43 8292088
fax. 43 8292088
e-mail: loblaszki@wp.pl
strona www: https://zsp-blaszki.pl/?lang=pl

  Godziny urzędowania: 7:30-15:30
   Nr rachunku bankowego Zamawiającego: 

26 1020 4564 0000 5302 0074 0852

  
Znak postępowania: 1.2.1/2023

Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawiającym powoływać się na wyżej 
podane oznaczenie.

II.  ADRES  STRONY INTERNETOWEJ,  NA KTÓREJ  UDOSTĘPNIANE  BĘDĄ
ZMIANY  I  WYJAŚNIENIA  TREŚCI  SWZ  ORAZ  INNE  DOKUMENTY
ZAMÓWIENIA  BEZPOŚREDNIO  ZWIĄZANE  Z  POSTĘPOWANIEM
O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

1. Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane
z postępowaniem o udzielenie zamówienia będą udostępniane na stronie internetowej:  

https://ezamowienia.gov.pl/

2.  Wykonawca  zamierzający  wziąć  udział  w  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia
publicznego musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie eZamówienia.

3.  Szczegółowe informacje  na  temat  zakładania  kont  podmiotów oraz  zasady i  warunki
korzystania  z  Platformy  eZamówienia  określa  Regulamin  Platformy  e-Zamówienia,
dostępny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl. oraz informacje zamieszczone
w zakładce „Centrum Pomocy”. 

4.Zamawiający  będzie  także  zamieszczał  odnośniki  i  linki  do  dokumentacji  na  stronie
https://zsp-blaszki.pl/?lang=pl

III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

1.  Postępowanie prowadzone jest na podstawie art.  275 pkt 1) ustawy z dnia 11 września
2019 r.  Prawo  zamówień  publicznych  i przepisów  wykonawczych  wydanych  na  jej
podstawie, w trybie podstawowym.

2. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia
negocjacji.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest dostawa opału węglowego w ilości do 70 ton do Powiatowego
Zespołu Szkół w Błaszkach.
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2.  Wskazana  ilość  jest  wyłącznie  określeniem  ilości  szacowanej.  W  przypadku
niewyczerpania przez Zamawiającego limitów zakupów Wykonawcy nie będą przysługiwały
z tego tytułu roszczenia.
3. Przedmiot dostawy musi spełniać poniższe wymagania: 

a) Parametry opału węglowego nie gorsze niż :
- węgiel energetyczny Typ 31-32 o wartości opałowej w stanie roboczym  nie mniej

niż 24 MJ /kg
- sortyment  miał  IIA o niskim pęcznieniu oraz temperaturze spiekania się popiołu

powyżej 1150°C
- zawartość popiołu max. 9%, 
- maksymalna wilgotność przemijająca do 10 %  
- zawartości siarki max. 1 %.

Dostawa ww. przedmiotu zamówienia będzie odbywać w dostawach po około do 30 ton w
terminie comiesięcznym, chyba że nastąpią nieprzewidziane warunki atmosferyczne,  które
zwiększają albo zmniejszają zapotrzebowanie na dostawę opału węglowego.

4.  Wykonawca  jest  zobowiązany  do  dokonywania  samodzielnie  dostaw,  samochodem
dostosowanym do przedmiotu zamówienia, samowyładowczym.

5. MIEJSCE DOSTAWY
 

POWIATOWY ZESPÓŁ SZKÓŁ W BŁASZKACH
UL. PL. L. SULWIŃSKIEGO
98-235 BŁASZKI

6.KODY ZE WSPÓLNEGO SŁOWNIKA ZAMÓWIEŃ (CPV):
Kod główny 09111000-0- węgiel i paliwa na bazie węgla

V. ZASADY REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Realizacja zamówienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczególności: ustawie z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny i ustawie z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień
publicznych - dalej jako: „Pzp”.

2.  Zamówienie  nie  jest  podzielone  na  części.  Brak  podziału  na  części  jest  uzasadniony
specyfiką zamówienia,  które winno być wykonane przez jednego Wykonawcę. Dokonanie
podziału  zamówienia  na  części  powodowałoby  powstanie  nieuzasadnionych  trudności
technicznych  oraz  znaczące  zwiększenie  kosztów  realizacji  zamówienia.  Brak  podziału
zamówienia na części nie utrudnia dochowania zasad uczciwej konkurencji.

3.  Wykonawca  może  powierzyć  wykonanie  części  zamówienia  Podwykonawcy
(Podwykonawcom). 

VI.  TERMIN  WYKONANIA  ZAMÓWIENIA  ORAZ  ZASADY
JEDNOSTKOWYCH DOSTAW

5



 

          nr postęp. 1.2.1/2023 

1.  Wykonawca  zobowiązany jest  wykonywać przedmiot  zamówienia  poprzez  sukcesywne
dostawy  począwszy  od  podpisania  umowy  do  31.12.2023  na  podstawie  indywidualnych
zleceń dostawy otrzymywanych od Zamawiającego. 

2.  Jednostkowe  dokonanie  dostawy  nie  może  następować  później  niż  w  terminie  4  dni
roboczych od otrzymania zlecenia (zamówienia).

3. Jednostkowe zlecenie (zamówienie) dostawy  następować pismem (mailem) zawierającym
wskazanie ilości przedmiotu zamówienia.

2.Wykonawca będzie zobowiązany do każdorazowego potwierdzania otrzymania zlecenia.

3.Wielkość planowana dostaw jednorazowo do 30 ton, z częstotliwością raz w miesiącu.

VII. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCÓW Z POSTĘPOWANIA

1.  Z  postępowania  o  udzielenie  zamówienia  wyklucza  się  Wykonawcę,  wobec  którego
zachodzą podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 Pzp.

2.  Z  postępowania  wyklucza  się  wykonawców  figurujących  na  listach  sankcyjnych  Unii
Europejskiej,  przyjętych  wobec  Rosji  i  Białorusi,  wykonawców figurujących  na  krajowej
liście  sankcyjnej,  prowadzonej  przez  Ministra  Spraw  Wewnętrznych  i  Administracji;
wykonawców, których beneficjentem rzeczywistym jest osoba figurująca na jednej z ww. list
sankcyjnych; wykonawców, których jednostką dominującą jest podmiot figurujący na jednej z
wskazanych  list  sankcyjnych;  czynności  wykluczenia  dokonuje  się  w  warunkach  i  na
podstawie  zapisów  ustawy  z  dnia  13  kwietnia  2022r.  o  szczególnych  rozwiązaniach  w
zakresie  przeciwdziałania  wspieraniu  agresji  na  Ukrainę  oraz  służących  ochronie
bezpieczeństwa  narodowego  (Dz.  U.  z  2022r.  poz.  835).  Wykluczenie  trwa  przez  okres
trwania ww. okoliczności.

a)  Lista  osób  i  podmiotów (lista),  wobec  których  są  stosowane  środki,  o  których  mowa
powyżej, jest prowadzona przez ministra właściwego do spraw wewnętrznych i publikowana
w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej ministra właściwego do spraw
wewnętrznych https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami. 

3.  Z  postępowania  o  udzielenie  zamówienia  wyklucza  się  Wykonawcę,  wobec  którego
zachodzą podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 109 ust. 1 pkt. 4 i 5 Pzp:

a) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza
likwidator  lub  sąd,  zawarł  układ  z  wierzycielami,  którego  działalność  gospodarcza  jest
zawieszona  albo  znajduje  się  on  w  innej  tego  rodzaju  sytuacji  wynikającej  z  podobnej
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury; 

b)  który w sposób zawiniony poważnie  naruszył  obowiązki  zawodowe,  co podważa jego
uczciwość, w szczególności gdy wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego
niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co Zamawiający jest w stanie
wykazać za pomocą stosownych dowodów.

3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt
1,  2  i  5  oraz  109  ust.  1  pkt  4  i  5  jeżeli  udowodni  Zamawiającemu,  że  spełnił  łącznie
następujące przesłanki:
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a)  naprawił  lub  zobowiązał  się  do  naprawienia  szkody  wyrządzonej  przestępstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie
pieniężne;

b) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub
swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie
współpracując  odpowiednio  z  właściwymi  organami,  w  tym  organami  ścigania,  lub
zamawiającym;

c)  podjął  konkretne  środki  techniczne,  organizacyjne  i  kadrowe,  odpowiednie  dla
zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu, w
szczególności:

- zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidłowe
postępowanie wykonawcy,

- zreorganizował personel,

- wdrożył system sprawozdawczości i kontroli,

-  utworzył  struktury  audytu  wewnętrznego  do  monitorowania  przestrzegania  przepisów,
wewnętrznych regulacji lub standardów,

-  wprowadził  wewnętrzne  regulacje  dotyczące  odpowiedzialności  i  odszkodowań  za
nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów.

3. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp.

4.  Wykonawca  może  zostać  wykluczony  przez  Zamawiającego  na  każdym  etapie
postępowania o udzielenie zamówienia.

VIII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu
na zasadach określonych w cz. VII SWZ, oraz spełniają warunki udziału w postępowaniu,
określone na podstawie art. 112 Pzp dotyczące:

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiający nie zakreśla warunku w tym punkcie.

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 
wynika to z odrębnych przepisów:

Zamawiający nie zakreśla warunku w tym punkcie.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiający nie zakreśla warunku w tym punkcie.

4)  zdolności technicznej lub zawodowej:

a) doświadczenie

Zamawiający nie zakreśla warunku w tym punkcie.
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2. Postanowienia uzupełniające

1)  Zamawiający może na każdym etapie postępowania uznać, że Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez Wykonawcę sprzecznych interesów, w szcze-
gólności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne przed-
sięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia.

2)  Sposób spełniania warunków udziału w postępowaniu przez Wykonawców wspólnie
ubiegających się o udzielenie zamówienia  .

Zamawiający nie zakreśla warunku w tym punkcie.

3. Warunki jakie musi spełnić Wykonawca polegający na zasobach innych podmiotów:

1) Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu,
polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekono-
micznej podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących
go z nimi stosunków prawnych;

2) w odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub do-
świadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zaso-
by, jeśli podmioty te wykonają roboty budowlane, dostawy lub usługi, do realizacji których te
zdolności są wymagane;

3) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zaso-
by, składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do
dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmio-
towy środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie dyspo-
nował niezbędnymi zasobami tych podmiotów- wg wzoru wynikającego z załącznika Nr 3 do
SWZ.

4) Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby
zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają
na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu, a także bada,
czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane
względem Wykonawcy.

5) Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada solidarnie z wyko-
nawcą,  który polega na jego sytuacji  finansowej  lub ekonomicznej,  za  szkodę poniesioną
przez zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudo-
stępnienie zasobów podmiot ten nie ponosi winy.

6) Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu
udostępniającego zasoby nie  potwierdzają  spełniania  przez wykonawcę warunków udziału
w postępowaniu  lub  zachodzą  wobec tego  podmiotu  podstawy wykluczenia,  zamawiający
żąda, aby wykonawca w terminie określonym przez zamawiającego zastąpił ten podmiot in-
nym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w
postępowaniu.

7) Uwaga.
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Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub
sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w
danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 

IX. PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE ŻĄDANE W CELU POTWIERDZENIA
SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU  W POSTĘPOWANIU ORAZ WYKAZANIA
BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA

1.  Wykaz podmiotowych środków dowodowych (oświadczeń lub dokumentów), składanych
przez Wykonawcę wraz z ofertą w celu potwierdzenia, że nie podlega on wykluczeniu oraz
spełnia warunki udziału w postępowaniu:
1)  Oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków
udziału w postępowaniu.
- Informacje zawarte w oświadczeniu stanowią potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega
wykluczeniu  oraz  spełnia  warunki  udziału  w  postępowaniu  na  dzień  składania  ofert,
tymczasowo zastępujący wymagane środki dowodowe. 
a) W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie
składa każdy z Wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz
spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców
wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu.
- Przez wspólne ubieganie się o zamówienie należy rozumieć w szczególności występowanie
przez podmioty tworzące konsorcjum oraz przez wspólników spółki cywilnej. Wykonawcy
składają  także  oświadczenie,  z  którego  wynika  które  roboty  budowlane  wykonają
poszczególni Wykonawcy. 
-  Oświadczenia  Wykonawca  składa  w  formie  elektronicznej  opatrzonej  kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej  opatrzonej  podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym osoby upoważnionej do reprezentowania wykonawcy zgodnie z formą
reprezentacji określoną w dokumencie rejestrowym właściwym dla formy organizacyjnej lub
innym dokumencie. 
-  Oświadczenia  składane  przez  Wykonawców  wspólnie  ubiegających  się  o  zamówienie
składane są przez osoby upoważnione do reprezentowania każdego wykonawcy zgodnie z
formą  reprezentacji  określoną  w  dokumencie  rejestrowym  właściwym  dla  formy
organizacyjnej lub innym dokumencie, w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej  opatrzonej  podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym. 
b)  Wykonawca, który polega na zdolnościach innych podmiotów udostępniających zasoby,
składa wraz z ofertą,  zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do
dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia. Zobowiązanie
podmiotu  udostępniającego  zasoby,  potwierdza,  że  stosunek  łączący  wykonawcę  z
podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz
określa w szczególności: 

- zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;

- sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu
udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia;

- czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego wykonawca
polega  w  odniesieniu  do  warunków udziału  w  postępowaniu  dotyczących  wykształcenia,
kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których
wskazane zdolności dotyczą.
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Oświadczenia  oraz  zobowiązanie,  o  których  mowa  powyżej,  składane  są  przez  osoby
upoważnione  do  reprezentowania  podmiotu  udostępniającego  zasoby  (podwykonawcy),
zgodnie z formą reprezentacji określoną w dokumencie rejestrowym właściwym dla formy
organizacyjnej lub innym dokumencie, w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej  opatrzonej  podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym. 

2.  Wykaz  podmiotowych  środków  dowodowych  (oświadczeń  lub  dokumentów)
składanych  przez  wykonawcę  w  postępowaniu  na  wezwanie Zamawiającego  w celu
potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia.
Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w
wyznaczonym  terminie,  nie  krótszym niż  5  dni  od  dnia  wezwania,  aktualnych  na  dzień
złożenia ofert następujących podmiotowych środków dowodowych:

a)  odpis  lub  informacja  z  Krajowego  Rejestru  Sądowego  lub  z  Centralnej  Ewidencji  i
Informacji  o  Działalności  Gospodarczej,  w  zakresie  art.  109  ust.  1  pkt.  4  ustawy,
sporządzonych nie  wcześniej  niż  3  miesiące  przed  jej  złożeniem,  jeżeli  odrębne przepisy
wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji.
- Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentu jak wyżej, składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju,
w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że nie otwarto
jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie
zawarł  układu  z  wierzycielami,  jego działalność  gospodarcza  nie  jest  zawieszona ani  nie
znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej
w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury.
- Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, której  dokument dotyczy,  nie wydaje się dokumentów, o których
mowa  powyżej,  zastępuje  się  je  dokumentem  zawierającym  odpowiednio  oświadczenie
wykonawcy,  ze  wskazaniem  osoby  albo  osób  uprawnionych  do  jego  reprezentacji,  lub
oświadczenie osoby, której  dokument miał dotyczyć,  złożone pod przysięgą,  lub,  jeżeli  w
kraju,  w  którym wykonawca  ma  siedzibę  lub  miejsce  zamieszkania  nie  ma  przepisów o
oświadczeniu  pod  przysięgą,  złożone  przed  organem  sądowym  lub  administracyjnym,
notariuszem, organem samorządu zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze względu na
siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy.
- Dokumenty/oświadczenia, o których mowa powyżej powinny być wystawione nie wcześniej
niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

3.  Wykaz  podmiotowych  środków  dowodowych  (oświadczeń  lub  dokumentów)
składanych  przez  wykonawcę  w  postępowaniu  na  wezwanie Zamawiającego  w celu
potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu:
Zamawiający nie wymaga złożenia podmiotowych środków dowodowych.

4.  Jeżeli  jest  to  niezbędne  do  zapewnienia  odpowiedniego  przebiegu  postępowania  o
udzielenie  zamówienia,  Zamawiający  może  na  każdym  etapie  postępowania  wezwać
Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych dokumentów potwierdzających, że nie
podlegają  wykluczeniu,  spełniają  warunki  udziału  w  postępowaniu,  a  jeżeli  zachodzą
uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio oświadczenia lub dokumenty nie są
już aktualne, do złożenia aktualnych oświadczeń lub dokumentów. 
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5.  Jeżeli  zachodzą  uzasadnione  podstawy do  uznania,  że  złożone  uprzednio  podmiotowe
środki  dowodowe  nie  są  już  aktualne,  Zamawiający  może  w  każdym  czasie  wezwać
Wykonawcę  lub  Wykonawców  do  złożenia  wszystkich  lub  niektórych  podmiotowych
środków dowodowych, aktualnych na dzień ich złożenia.

6. Jeżeli złożone przez Wykonawcę oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy
Pzp, lub podmiotowe środki dowodowe budzą wątpliwości Zamawiającego, może on zwrócić
się bezpośrednio do podmiotu, który jest w posiadaniu informacji lub dokumentów istotnych
w tym zakresie dla oceny spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu,
kryteriów selekcji lub braku podstaw wykluczenia, o przedstawienie takich informacji lub do-
kumentów.

7. Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści oświadczenia, o
którym mowa w art.125 ust.1 ustawy, lub złożonych podmiotowych środków dowodowych
lub innych dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu.

8. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli:

a) może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności
rejestrów  publicznych  w  rozumieniu  ustawy  z  dnia  17  lutego  2005  r.  o  informatyzacji
działalności  podmiotów  realizujących  zadania  publiczne,  o  ile  wykonawca  wskazał  w
oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, dane umożliwiające dostęp do tych
środków;

lub:

b)  podmiotowym  środkiem  dowodowym  jest  oświadczenie,  którego  treść  odpowiada
zakresowi oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy.

9. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które
Zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość i
aktualność.

10. Jeżeli Wykonawca nie złożył oświadczenia, o którym mowa w art.  125 ust. 1 ustawy,
podmiotowych środków dowodowych,  innych dokumentów lub  oświadczeń składanych w
postępowaniu lub są one niekompletne lub zawierają błędy, Zamawiający wzywa Wykonawcę
odpowiednio do ich złożenia, poprawienia lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba
że:

a)  oferta  wykonawcy podlega  odrzuceniu  bez  względu  na  ich  złożenie,  uzupełnienie  lub
poprawienie;

lub:

b) zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania.

11.  Zamawiający odrzuci  ofertę  Wykonawcy,  który nie  złożył  w przewidzianym terminie
oświadczenia,  o  którym mowa w cz.  IX ust.  1  pkt  1)   SWZ,  lub  podmiotowego środka
dowodowego, potwierdzających brak podstaw wykluczenia lub spełnianie warunków udziału
w  postępowaniu,  przedmiotowego  środka  dowodowego,  lub  innych  dokumentów  lub
oświadczeń- na podstawie art. 226 ust. 1 c) w zw. z art. 128 Pzp.

12. W zakresie nieuregulowanym SWZ, zastosowanie mają przepisy rozporządzenia Ministra
Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków
dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od
wykonawcy (Dz.U. 2020 r. poz. 2415) 
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X. PRZEDMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE

Zamawiający nie wymaga złożenia przedmiotowych środków dowodowych.

XI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM

Zamawiający nie wymaga  wniesienia wadium.

XII.   INFORMACJE  DOTYCZĄCE  SKŁADANIA  PEŁNOMOCNICTWA  LUB  
INNEGO DOKUMENTU

1.  Pełnomocnictwo upoważniające do działania  w imieniu Wykonawcy lub Wykonawców
wspólnie ubiegających się o udzielenia zamówienia należy złożyć razem z ofertą.  

2. Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej formie,
jak  składana  oferta  (tj.  w  formie  elektronicznej  lub  postaci  elektronicznej  opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym).

3. Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii (skanu) pełnomocnictwa sporządzonego
uprzednio  w  formie  pisemnej,  w  formie  elektronicznego  poświadczenia  sporządzonego
stosownie do art.  97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r.  -  Prawo o notariacie,  które to
poświadczenie  notariusz  opatruje  kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym,  bądź  też
poprzez  opatrzenie  skanu  pełnomocnictwa  sporządzonego  uprzednio  w  formie  pisemnej
kwalifikowanym  podpisem,  podpisem  zaufanym  lub  podpisem  osobistym  mocodawcy.
Elektroniczna kopia pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez upełnomocnionego,

4.  Jeżeli  Wykonawca  nie  złożył  wymaganych  pełnomocnictw  albo  złożył  wadliwe
pełnomocnictwa, Zamawiający wzywa do ich złożenia w terminie przez siebie wskazanym,
chyba, że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo zachodzą przesłanki
unieważnienia postępowania. Pełnomocnictwo powinno być udzielone i złożone w tej samej
formie co oferta. 

XIII.    PROJEKTOWANE  POSTANOWIENIA  UMOWY  W  SPRAWIE
ZAMÓWIENIA   PUBLICZNEGO,  KTÓRE  ZOSTANĄ  WPROWADZONE  DO
TREŚCI TEJ UMOWY

1. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w
sprawie zamówienia publicznego, zawarte są we wzorze umowy, stanowiącej Załącznik  do
SWZ.

2. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek.

XIV.  WSKAZANIE  OSÓB  UPRAWNIONYCH  DO  KOMUNIKOWANIA  SIĘ
Z WYKONAWCAMI

1. Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z Wykonawcami są: 
Magdalena Zakęs - e-mail: loblaszki@wp.pl

2.  Zgodnie  z  art.  20  ust.  1  ustawy  Pzp  postępowanie  o  udzielenie  zamówienia,
z zastrzeżeniem wyjątków przewidzianych w ustawie Pzp, prowadzi się pisemnie.

3.  Komunikacja,  w  tym  składanie  ofert,  wymiana  informacji  oraz  przekazywanie
dokumentów  lub  oświadczeń  między  Zamawiającym  a  Wykonawcą,  z  uwzględnieniem
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wyjątków  określonych  w  ustawie  Pzp,  odbywa  się  przy  użyciu  środków  komunikacji
elektronicznej  za  pośrednictwem  Platformy  e-Zamówienia,  pod  adresem:
https://ezamowienia.gov.pl/

4. W szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację wykonawcy i
Zamawiającego  za  pośrednictwem  Platformy  e-Zamówienia,  Zamawiający  dopuszcza
komunikację za pomocą poczty elektronicznej na adres e-mail: loblaszki@wp.pl (nie dotyczy
składania ofert). 

5. Komunikacja ustna dopuszczalna jest w odniesieniu do informacji, które nie są istotne, w
szczególności nie dotyczą ogłoszenia o zamówieniu lub SWZ, a także ofert.

XV. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY
UŻYCIU  KTÓRYCH  ZAMAWIAJĄCY  BĘDZIE  KOMUNIKOWAŁ  SIĘ
Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH
I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I ODBIERANIA
KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ

1. Postępowanie jest prowadzone w języku polskim.

2.  Wykonawca  zamierzający  wziąć  udział  w  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia
publicznego musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie eZamówienia.

3.  Szczegółowe  informacje  na  temat  zakładania  kont  podmiotów  oraz  zasady  i  warunki
korzystania z Platformy eZamówienia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny
na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl. oraz informacje zamieszczone w zakładce
„Centrum Pomocy”. 

4.  Szczegółowy  sposób  przygotowania  oferty  znajduje  się  na  stronie
https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyjny/. 

5. Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy interaktywnego „Formularza ofertowego”
udostępnionego  przez  Zamawiającego  na  Platformie  e-Zamówienia  i  zamieszczonego  w
podglądzie postępowania w zakładce „Informacje podstawowe”. 

6. Zalogowany Wykonawca używając przycisku „Wypełnij” widocznego pod „Formularzem
ofertowym”  zobowiązany  jest  do  zweryfikowania  poprawności  danych  automatycznie
pobranych  przez  system z  jego  konta  i  uzupełnienia  pozostałych  informacji  dotyczących
wykonawcy/wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

7.  Następnie  wykonawca  powinien  pobrać  „Formularz  ofertowy”,  zapisać  go  na  dysku
komputera użytkownika, uzupełnić pozostałymi danymi wymaganymi przez Zamawiającego i
ponownie zapisać na dysku komputera użytkownika oraz podpisać odpowiednim rodzajem
podpisu  elektronicznego,  sposób  składania  podpisu  został  opisany  pod  adresem:
https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyjny/ Uwaga! Nie  należy  zmieniać  nazwy
pliku nadanej przez Platformę e-Zamówienia. Zapisany „Formularz ofertowy” należy zawsze
otwierać w programie Adobe Acrobat Reader DC. 

8. Formularz ofertowy podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym w formacie PAdES typ wewnętrzny. 

9.  Wykonawca  składa  ofertę  za  pośrednictwem  zakładki  „Oferty/wnioski”,  widocznej  w
podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku
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„Złóż  ofertę”  system  prezentuje  okno  składania  oferty  umożliwiające  przekazanie
dokumentów elektronicznych,  w którym znajdują się  dwa pola drag&drop (przeciągnij”  i
„upuść”) służące do dodawania plików. 

10.  Wykonawca  dodaje  wybrany  z  dysku  i  uprzednio  podpisany  „Formularz  oferty”  w
pierwszym  polu  („Wypełniony  formularz  oferty”).  W kolejnym  polu  („Załączniki  i  inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”) Wykonawca dodaje pozostałe pliki
stanowiące ofertę lub składane wraz z ofertą.

11.  Za  datę  przekazania  oferty,  oświadczenia,  o  którym  mowa  w  art.  125  ust.1  p.z.p.,
podmiotowych środków dowodowych przyjmuje się datę ich przekazania na Platformie e-
Zamówienia. 

12. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to
250 MB. 

13. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .docx .xls .xlsx .jpg (.jpeg)
ze szczególnym wskazaniem na .pdf. 

14. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego
z rozszerzeń: .zip, .7Z. 

15.  Uwaga!  W  Rozporządzeniu  KRI  nie  występują:  .rar  .gif  .bmp  .numbers  .pages.
Dokumenty złożone w takich formatach zostaną uznane za złożone nieskutecznie. 

16.  Sposób  sporządzenia  i  przekazywania  informacji  oraz  wymagania  techniczne  dla
dokumentów  elektronicznych  oraz  środki  komunikacji  elektronicznej  w  postępowaniu  o
udzielenie  niniejszego  zamówienia  publicznego  musi  być  zgodny  z  wymaganiami
określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia z dnia 31 grudnia 2020 r. w
sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla
dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji  elektronicznej  w postępowaniu o
udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452). 

XVI.  OPIS  SPOSOBU  PRZYGOTOWANIA  OFERTY,  FORMA  I  POSTAĆ
SKŁADANYCH OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW

1.Wykonawca może złożyć jedną ofertę w niniejszym postępowaniu. Oferta, oświadczenia
oraz dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie załączników do niniejszej
SWZ, winny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami w zakresie treści oraz opisu kolumn i
wierszy. 

2. Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy interaktywnego „Formularza ofertowego”
udostępnionego  przez  Zamawiającego  na  Platformie  e-Zamówienia  i  zamieszczonego  w
podglądzie  postępowania  w  zakładce  „Informacje  podstawowe”.  Sposób  złożenia  oferty
opisany na stronie https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyjny/

3.  W  kolejnym  polu  („Załączniki  i  inne  dokumenty  przedstawione  w  ofercie  przez
Wykonawcę”)  Wykonawca  dodaje  pozostałe  pliki  stanowiące  ofertę  lub  składane  wraz  z
ofertą.

a) w przypadku składania oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie
zamówienia  -  pełnomocnictwo  do  reprezentowania  wszystkich  Wykonawców  wspólnie
ubiegających się  o udzielenie  zamówienia,  ewentualnie  umowę o współdziałaniu,  z  której
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będzie  wynikać  przedmiotowe  pełnomocnictwo,  zawierające  ustanowienie  do
reprezentowania  Wykonawców  w postępowaniu  albo  reprezentowania  w  postępowaniu  i
zawarcia umowy - podpisane jednym z podpisów wskazanych w ust. 4 pkt 1) do 4);

b)  oświadczenia  i/lub  dokumenty,  na  podstawie  których  Zamawiający  dokona  oceny
skuteczności  zastrzeżenia  informacji  zawartych  w  ofercie,  stanowiących  tajemnicę
przedsiębiorstwa,  w  rozumieniu  przepisów  o zwalczaniu  nieuczciwej  konkurencji  (jeżeli
Wykonawca zastrzega takie informacje),  podpisane jednym z podpisów wskazanych w ust. 4
pkt 1) do 4);

4. Podpisy. Do przesłania dokumentów niezbędne jest posiadanie kwalifikowanego podpisu
elektronicznego, podpisu zaufanego lub podpisu osobistego w celu potwierdzenia czynności
złożenia oferty, przy czym:

1)  podpis  kwalifikowany to  podpis  elektroniczny,  który ma  moc prawną taką  jak  podpis
własnoręczny. Jest poświadczony specjalnym certyfikatem kwalifikowanym, który umożliwia
weryfikację  składającej  podpis  osoby.  Tylko  ta  osoba,  do  której  podpis  i  certyfikat  są
przyporządkowane, może go używać. 

Szczegółowe  informacje  o  sposobie  pozyskania  usługi  kwalifikowanego  podpisu
elektronicznego  oraz  warunkach  jej  użycia  można  znaleźć  
na stronach internetowych kwalifikowanych dostawców usług zaufania, których lista znajduje
się pod adresem internetowym: http://www.nccert.pl/kontakt.htm.

2) postać elektroniczna opatrzona podpisem zaufanym – czyli plik w jakimkolwiek formacie
opatrzony podpisem, który można wygenerować korzystając z platformy e-PUAP.

Szczegółowe informacje o sposobie pozyskania usługi profilu zaufanego można znaleźć pod
adresem internetowym: https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany

3)  postać  elektroniczna  opatrzona  podpisem  osobistym  –  plik  w jakimkolwiek  formacie
opatrzony  podpisem  umieszczanym  w  e-dowodzie  (dokumencie  wyposażonym  w
elektroniczny  chip,  w  który  wprowadzany  jest  podpis  mający  charakter  podpisu
kwalifikowanego).

Szczegółowe  informacje  o  sposobie  pozyskania  podpisu  osobistego  można  znaleźć  pod
adresem internetowym: https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty

4) Sposób składania podpisów:

- sposób złożenia podpisu kwalifikowanego został opisany przez dostawcę posiadanego przez
Wykonawcę podpisu;

-  sposób  złożenia  podpisu  zaufanego  został  opisany  pod  adresem:
https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/sprawy-urzedowe/chce-zalatwic-sprawe-przez-
internet/profil-zaufany-i-podpis-zaufany; 

- sposób złożenia podpisu osobistego został opisany pod adresem: https://www.gov.pl/web/e-
dowod/podpis-osobisty.

5. Oferta wraz ze wszystkimi wymaganymi dokumentami muszą być podpisane przez osoby
uprawnione do reprezentacji podmiotów składających  te dokumenty. Podpisywanie wniosku
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w Platformie  e-zamówienia został  wskazany w odrębnej  instrukcji,  zawartej  pod adresem
https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyjny/

6. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w
rozporządzeniu  Ministra  Rozwoju  z  dnia  30  grudnia  2020  r.  w  sprawie  podmiotowych
środków  dowodowych  oraz  innych  dokumentów  lub  oświadczeń,  jakich  może  żądać
Zamawiający od Wykonawcy, składa się w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej
opatrzonej  podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,  lub w formie  dokumentowej,  w
zakresie i w sposób określony w przepisach rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia
30  grudnia  2020  r.  w  sprawie  sposobu  sporządzania  i  przekazywania  informacji  oraz
wymagań  technicznych  dla  dokumentów  elektronicznych  oraz  środków  komunikacji
elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie - dalej
jako „rozporządzenie”.

7.   Oferty,  oświadczenia,  o  których  mowa  w  art.  125  ust.  1  Pzp,  podmiotowe  środki
dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp, oraz zobowiązanie
podmiotu  udostępniającego  zasoby,  o  którym mowa  w  art.  118  ust.  3  Pzp,  zwane  dalej
„zobowiązaniem  podmiotu  udostępniającego  zasoby”,  przedmiotowe  środki  dowodowe,
pełnomocnictwo, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w
przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
działalności  podmiotów  realizujących  zadania  publiczne,  z  zastrzeżeniem  formatów,  o
których mowa w art. 66 ust. 1  Pzp, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych.

8. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone w § 2 ust. 1 rozporządzenia,
przekazywane w postępowaniu, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych
określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji  działalności  podmiotów  realizujących  zadania  publiczne  lub  jako  tekst
wpisany  bezpośrednio  do  wiadomości  przekazywanej  przy  użyciu  środków  komunikacji
elektronicznej, o których mowa w § 3 ust. 1 rozporządzenia.

9.  W przypadku, gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu, przekazywane przy użyciu
środków  komunikacji  elektronicznej,  zawierają  informacje  stanowiące  tajemnicę
przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej  konkurencji,  Wykonawca,  w  celu  utrzymania  w  poufności  tych  informacji,
przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.

10. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, sporządzone w
języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski.

11.  W przypadku,  gdy  podmiotowe  środki  dowodowe,  inne  dokumenty,  lub  dokumenty
potwierdzające  umocowanie  do  reprezentowania  odpowiednio  Wykonawcy,  Wykonawców
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego
zasoby na zasadach określonych w art. 118 Pzp lub Podwykonawcy niebędącego podmiotem
udostępniającym zasoby na takich zasadach, zwane dalej  „dokumentami potwierdzającymi
umocowanie do reprezentowania”, zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż
Wykonawca,  Wykonawca  wspólnie  ubiegający  się  o  udzielenie  zamówienia,  podmiot
udostępniający zasoby lub podwykonawca, zwane dalej „upoważnionymi podmiotami”, jako
dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument.

12. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne
dokumenty,  lub  dokumenty  potwierdzające  umocowanie  do  reprezentowania,  zostały
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wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje
się  cyfrowe  odwzorowanie  tego  dokumentu  opatrzone  kwalifikowanym  podpisem
elektronicznym,  podpisem  zaufanym  lub  podpisem  osobistym,  poświadczające  zgodność
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

13.  Zgodnie z § 6 ust. 3 rozporządzenia poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania
z dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w § 6 ust. 2 rozporządzenia, dokonuje
w przypadku:

1) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie do
reprezentowania  -  odpowiednio  Wykonawca,  Wykonawca  wspólnie  ubiegający  się  o
udzielenie  zamówienia,  podmiot  udostępniający  zasoby  lub  Podwykonawca,  w  zakresie
podmiotowych środków dowodowych lub  dokumentów potwierdzających  umocowanie  do
reprezentowania, które każdego z nich dotyczą;

2)  przedmiotowych  środków  dowodowych  -  odpowiednio  Wykonawca  lub  Wykonawca
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia.

14. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
o którym mowa w § 6 ust. 2 rozporządzenia, może dokonać również notariusz.

15.   Przez  cyfrowe  odwzorowanie,  o  którym  mowa  w  rozporządzeniu,  należy  rozumieć
dokument  elektroniczny  będący  kopią  elektroniczną  treści  zapisanej  
w  postaci  papierowej,  umożliwiający  zapoznanie  się  z  tą  treścią  i  jej  zrozumienie,  bez
konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału.

16.  Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4
ustawy Pzp,  oraz  zobowiązanie  podmiotu  udostępniającego  zasoby,  przedmiotowe  środki
dowodowe, niewystawione przez upoważnione podmioty,  oraz pełnomocnictwo przekazuje
się  w  postaci  elektronicznej  i  opatruje  się  kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

17. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w
art.  117  ust.  4  ustawy  Pzp,  oraz  zobowiązanie  podmiotu  udostępniającego  zasoby,
przedmiotowe  środki  dowodowe,  niewystawione  przez  upoważnione  podmioty  lub
pełnomocnictwo,  zostały  sporządzone  jako  dokument  w  postaci  papierowej  i  opatrzone
własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym,  podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

18. Zgodnie z § 7 ust. 3 rozporządzenia poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w ust. 26, dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych środków dowodowych - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie
ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub Podwykonawca,
w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą;

2) przedmiotowego środka dowodowego, oświadczenia, o którym mowa w art.  117 ust.  4
ustawy Pzp, lub zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby - odpowiednio Wykonawca
lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia;

3) pełnomocnictwa - mocodawca. 
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19. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
o którym mowa w § 7 ust. 2 rozporządzenia, może dokonać również notariusz.

20.  W  przypadku  przekazywania  w  postępowaniu  dokumentu  elektronicznego  
w formacie  poddającym dane  kompresji,  opatrzenie  pliku  Zawierającego  skompresowane
dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym,  podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku
odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

21. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe lub
inne  dokumenty,  dokumenty  potwierdzające  umocowanie  do  reprezentowania,  zostały
wystawione  przez  upoważnione  podmioty  jako  dokument  elektroniczny,  przekazuje  się
uwierzytelniony wydruk wizualizacji treści tego dokumentu.

22.  Uwierzytelniony  wydruk,  o  którym  mowa  w  §  9  ust.  5  rozporządzenia,  zawiera  
w szczególności  identyfikator dokumentu lub datę  wydruku,  a  także własnoręczny podpis
odpowiednio Wykonawcy, Wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia,
podmiotu udostępniającego zasoby lub podwykonawcy, potwierdzający zgodność wydruku z
treścią dokumentu elektronicznego.

23.  Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii,
wyłącznie  wtedy,  gdy  złożona  kopia  jest  nieczytelna  lub  budzi  wątpliwości  co  do  jej
prawdziwości.

24. Zgodnie z § 10 rozporządzenia dokumenty elektroniczne w postępowaniu muszą spełniać
łącznie następujące wymagania: 

1)  muszą być  utrwalone w sposób umożliwiający ich wielokrotne  odczytanie,  zapisanie  i
powielenie,  a  także  przekazanie  przy  użyciu  środków  komunikacji  elektronicznej  lub  na
informatycznym nośniku danych; 

2)  muszą  umożliwiać  prezentację  treści  w  postaci  elektronicznej,  w  szczególności  przez
wyświetlenie tej treści na monitorze ekranowym; 

3) muszą umożliwiać prezentację treści w postaci papierowej, w szczególności za pomocą
wydruku; 

4) muszą zawierać dane w układzie niepozostawiającym wątpliwości co do treści i kontekstu
zapisanych informacji.

25.  Pełnomocnictwo – jeżeli dotyczy - musi być załączone do oferty w takiej samej formie
jak składana oferta tj. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub osobistym. Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii pełnomocnictwa
sporządzonego  uprzednio  w  formie  pisemnej  w  formie  elektronicznego  poświadczenia
sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. prawo o notariacie,
które to poświadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym bądź
też  opatrzenie  skanu  pełnomocnictwa  sporządzonego  uprzednio  w  formie  pisemnej
kwalifikowanym  podpisem,  podpisem  zaufanym  lub  podpisem  osobistym  mocodawcy.
Elektroniczna kopia pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez upełnomocnionego.

26. W przypadku składania oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie
zamówienia:
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1)  wymagane  jest  ustanowienie  pełnomocnika  do  reprezentowania  ich  w postępowaniu  o
udzielenie zamówienia publicznego albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamówienia publicznego;

2) do oferty należy załączyć dokument ustanawiający pełnomocnika; przyjmuje się, że pełno-
mocnictwo do podpisania  oferty obejmuje  również  pełnomocnictwo  do poświadczenia  za
zgodność z oryginałem wszystkich elektronicznych kopii dokumentów; 

3) elektroniczne kopie dokumentów dotyczące poszczególnych Wykonawców muszą być po-
świadczone za zgodność z oryginałem przy użyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego
lub podpisu zaufanego lub podpisu osobistego, przez wyznaczonego przez nich pełnomocnika
lub odpowiednio przez tych Wykonawców.

4) Nie dopuszcza się uczestniczenia któregokolwiek z Wykonawców wspólnie ubiegających
się o udzielenie zamówienia w więcej niż jednej grupie Wykonawców wspólnie ubiegających
się o udzielenie zamówienia. Niedopuszczalnym jest również złożenie przez któregokolwiek z
Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielnie zamówienia, równocześnie oferty indy-
widualnej oraz w ramach grupy Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamó-
wienia.

5) Wspólnicy spółki cywilnej są traktowani jak Wykonawcy składający ofertę wspólną. 

27. Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 18 ust. 3 Pzp nie ujawnia się informacji stano-
wiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993
r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich in-
formacji, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone informa-
cje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których
mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.

XVII. WYCOFANIE I ZMIANA OFERTY

1. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert  wycofać ofertę. Wykonawca
wycofuje  ofertę  w  zakładce  „Oferty/wnioski”  używając  przycisku  „Wycofaj ofertę”.  Po
potwierdzeniu  oferta  zostanie  wycofana  i  będzie  można pobrać  dokument  potwierdzający
wycofanie oferty, tzw. Elektroniczne Potwierdzenie Wycofania (EPW).

2. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. Wycofanie oferty jest
możliwe do upłynięcia terminu składania ofert.

3. Zmiana oferty jest możliwa za pośrednictwem Platformy e-zamówienia. Zmiana oferty jest
możliwa do upłynięcia terminu składania ofert.

XVIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy interaktywnego „Formularza ofertowego”
udostępnionego  przez  Zamawiającego  na  Platformie  e-Zamówienia  i  zamieszczonego  w
podglądzie  postępowania  w  zakładce  „Informacje  podstawowe”.  Sposób  złożenia  oferty
opisany na stronie https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyjny

2.  Ofertę  wraz  z  załącznikami  należy  złożyć  w  terminie  do  dnia  2  .10.2023r.
do godziny 10:00
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3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

4. Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie składania ofert. 

5.  Zamawiający  najpóźniej  przed  otwarciem  ofert  udostępni  na  stronie  internetowej
prowadzonego  postępowania  informację  o  kwocie  jaką  zamierza  przeznaczyć  na
sfinansowanie zamówienia.

6.  Zgodnie  z  art.  257  Pzp,  Zamawiający  nie  przewiduje  możliwości  unieważnienia
przedmiotowego  postępowania,  jeżeli  środki  publiczne,  które  Zamawiający  zamierzał
przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostały mu przyznane

7. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 2.10.2023r. o godzinie 10.30

8.  W przypadku awarii systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie
określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii.

9.  Zamawiający  nie  przewiduje  przeprowadzania  jawnej  sesji  otwarcia  ofert  z udziałem
wykonawców oraz transmitowania sesji otwarcia za pośrednictwem elektronicznych narzędzi
do przekazu wideo on-line.

10.  Zamawiający  niezwłocznie  po  otwarciu  ofert  udostępnia  na  stronie  internetowej
prowadzonego postępowania informacje o:

1)  nazwach  albo  imionach  i  nazwiskach  oraz  siedzibach  lub  miejscach  prowadzonej
działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały
otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

11. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za nieprawidłowe lub nieterminowe złożenie
oferty; w szczególności Zamawiający nie odpowiada za ujawnienie przez Wykonawcę treści
swojej  oferty  przed  upływem terminu  składania  i  otwarcia  ofert,  poprzez  złożenie  jej  w
formie pliku niezaszyfrowanego,  w niewłaściwej  zakładce.  Nieprawidłowe złożenie oferty
przez Wykonawcę nie  stanowi podstawy żądania unieważnienia postępowania.  Zaleca się,
aby  zarejestrować  się  na  Platformie  e-zamówienia  i  rozpocząć  składanie  oferty  z
odpowiednim wyprzedzeniem.

12. OMYŁKI. 

1) Zamawiający poprawi w tekście oferty:

a) oczywiste omyłki pisarskie, 

b)  oczywiste  omyłki  rachunkowe,  z  uwzględnieniem  konsekwencji  rachunkowych
dokonanych poprawek, 

c)  inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia niepowodujące
istotnych  zmian  w  treści  oferty  niezwłocznie  zawiadamiając  o  tym Wykonawcę,  którego
oferta została poprawiona. 

2)  Zamawiający  wyznaczy  Wykonawcy  odpowiedni  termin  na  wyrażenie  zgody  na
poprawienie w ofercie innej omyłki lub zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi
w  wyznaczonym  terminie  uznaje  się  za  wyrażenie  zgody  na  poprawienie  omyłki.
Zamawiający  odrzuci  ofertę,  jeżeli  Wykonawca  wyznaczonym  terminie  zakwestionował
poprawienie innej  omyłki polegającej na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia,
niepowodującej istotnych zmian w treści oferty. 
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XIX. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

1. Termin związania ofertą wynosi do 30 dni.

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

XX. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Ceną ofertową wymienioną  jest cena brutto (z VAT) za wykonanie przedmiotu zamówienia
uwzględniona  w  interaktywnym  Formularzu  ofertowym  zawartym  na  Platformie  e-
zamówienia.

2. Zamówienie będzie realizowane zgodnie z rzeczywistymi potrzebami Zamawiającego.

3.  W cenie oferty uwzględnia się zysk Wykonawcy oraz wszystkie wymagane przepisami
podatki i opłaty.

4. W cenie oferty uwzględnia się podatek od towarów i usług oraz podatek akcyzowy, jeżeli
na podstawie odrębnych przepisów sprzedaż towaru (usługi) podlega obciążeniu podatkiem
od  towarów  i  usług  lub  podatkiem  akcyzowym.  Przez  cenę  rozumie  się  także  stawkę
taryfową.

5. Ustalenie prawidłowych stawek podatkowych należy do Wykonawcy.

6.Jeżeli  została  złożona oferta,  której  wybór  prowadziłby do powstania u Zamawiającego
obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług,
dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu, Zamawiający dolicza do przedstawionej w
tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. W
takiej sytuacji Wykonawca ma obowiązek:

1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u
Zamawiającego obowiązku podatkowego; 

2)  wskazania  nazwy (rodzaju)  towaru  lub  usługi,  których  dostawa  lub  świadczenie  będą
prowadziły do powstania obowiązku podatkowego;

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym Zamawiającego,
bez kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie
miała zastosowanie.

5)  Informacje w powyższym zakresie  Wykonawca składa w Formularzu ofertowym; brak
złożenia ww. informacji będzie postrzegany jako brak powstania obowiązku podatkowego u
Zamawiającego.

7. Podane ceny muszą być wyrażone w PLN, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
Kwoty należy zaokrąglić do pełnych groszy, przy czym końcówki poniżej 0,5 grosza pomija
się,  a  końcówki  0,5  i  wyższe  zaokrągla  się  do  1  grosza  (ostatnią  pozostawioną  cyfrę
powiększa się o jednostkę).

8. Podana w ofercie cena musi uwzględniać wszystkie wymagania Zamawiającego określone
w  niniejszej  SWZ  wraz  z  załącznikami,  obejmować  wszystkie  koszty,  jakie  poniesie
Wykonawca  z  tytułu  należytego  oraz  zgodnego  z  umową  i  obowiązującymi  przepisami
wykonania przedmiotu zamówienia.
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9. Sposób zapłaty i rozliczenia za realizację niniejszego zamówienia zostały określone we
wzorze umowy stanowiącej Załącznik do SWZ.

12. RAŻĄCO NISKA CENA

1) W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego, że cena lub koszt, lub ich istotne części
składowe  wydają  się  rażąco  niskie  w  stosunku  do  przedmiotu  zamówienia  lub  budzą
wątpliwości Zamawiającego, co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z
wymaganiami  określonymi  w  dokumentach  zamówienia  lub  wynikającymi  z  odrębnych
przepisów, a także w przypadku, gdy cena całkowita oferty złożonej w terminie jest niższa o
co najmniej 30% od: 

a)  wartości  zamówienia  powiększonej  o  należny  podatek  od  towarów  i  ustalonej  przed
wszczęciem  postępowania  lub  średniej  arytmetycznej  cen  wszystkich  złożonych  ofert
niepodlegających odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1 i 10, chyba, że rozbieżność
wynika z okoliczności oczywistych, które nie wymagają wyjaśnienia, 

b) wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, zaktualizowanej
z uwzględnieniem okoliczności, które nastąpiły po wszczęciu postępowania, w szczególności
istotnej zmiany cen rynkowych. 

2) Zamawiający wezwie Wykonawcę do udzielenia wyjaśnień, w tym do złożenia dowodów
w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu lub ich istotnych części składowych w zakresie: 

a)  zarządzania procesem produkcji, świadczonych usług lub metody budowy; 

b) wybranych rozwiązań technicznych, wyjątkowo korzystnych warunków dostaw, usług albo
związanych z realizacją robót budowlanych; 

c) oryginalności dostaw, usług lub robót budowlanych oferowanych przez wykonawcę; 

d) zgodności z przepisami dotyczącymi kosztów pracy, których wartość przyjęta do ustalenia
ceny nie może być niższa od minimalnego wynagrodzenia za pracę albo minimalnej stawki
godzinowej,  ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r.  o
minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2018 r. poz. 2177 oraz z 2019 r. poz. 1564)
lub  przepisów  odrębnych  właściwych  dla  spraw,  z  którymi  związane  jest  realizowane
zamówienie; 

e) zgodności z prawem w rozumieniu przepisów o postępowaniu w sprawach dotyczących
pomocy publicznej; 

f)  zgodności  z  przepisami  z  zakresu  prawa  pracy  i  zabezpieczenia  społecznego,
obowiązującymi w miejscu, w którym realizowane jest zamówienie; 

g) zgodności z przepisami z zakresu ochrony środowiska.

XXI. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ 
PRZY  WYBORZE  OFERTY,  WRAZ  Z  PODANIEM  WAG  TYCH  
KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT.

1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający zastosuje następujące
kryteria oceny ofert, przypisując im odpowiednią wagę punktową zakładając, że w zakresie
każdego kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej 1% wagi kryterium = 1 punkt.
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Kryterium

Waga
procentowa
kryterium

Maksymalna 
ilość punktów

jakie może otrzymać oferta 
za dane kryterium

Cena oferty brutto w PLN (C) 60,00% 60 punktów

Termin realizacji zamówienia  (T) 40,00% 40 punktów
Łącznie 100,00% 100 punktów

2. Zasady oceny ofert wg kryterium „  Cena brutto  ” (C):

a) W przypadku kryterium „Cena brutto" oferta otrzyma zaokrągloną do dwóch miejsc po
przecinku ilość punktów wynikającą z działania:

CN
C = ----------------------------------- x 60 pkt

COB
gdzie:

C Ilość punktów jakie otrzyma oferta badana za kryterium „Cena brutto"

CN Najniższa cena spośród wszystkich ofert niepodlegających odrzuceniu

COB Cena oferty rozpatrywanej

b) Maksymalna liczba punktów jaką może uzyskać oferta w kryterium oceny ofert jakim jest
„Cena brutto” wynosi – 60 pkt. 

c) Zgodnie z art. 225 pkt 1 Pzp, w przypadku, gdy wybór oferty prowadziłby do powstania
u  Zamawiającego  obowiązku  podatkowego  zgodnie  z  przepisami  o  podatku  od  towarów
i usług, do ceny najkorzystniejszej oferty lub oferty z najniższą ceną zostanie odpowiednio
doliczony  podatek  VAT,  który  Zamawiający  miałby  obowiązek  rozliczyć  zgodnie  z  tymi
przepisami.

3. Zasady oceny ofert wg kryterium „Termin realizacji zamówienia (T)”

a) Maksymalny zakładany przez Zamawiającego termin realizacji zamówienia rozumiany po-
przez dostawę jednostkowego zlecenia wynosi 4 dni robocze. 

Termin realizacji zamówienia (T) Max. ilość punktów

Oferta Wykonawcy otrzyma 40 pkt – w przypadku skrócenia termi-
nu realizacji zamówienia do 2 dni roboczych od otrzymania zlece-
nia

Oferta  Wykonawcy  otrzyma 20  pkt –  w  przypadku  skrócenia
40
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terminu realizacji  zamówienia do 3 dni roboczych od otrzymania
zlecenia

Oferta  Wykonawcy  otrzyma  0 pkt  –  w  przypadku  utrzymania
maksymalnego terminu realizacji zamówienia do 4 dni roboczych
od otrzymania zlecenia

b)  Zamawiający przyzna punkty w tym kryterium,  jeśli  Wykonawca zaproponuje  krótszy
termin  realizacji  zamówienia-  odpowiednio  2  lub  3  dni  robocze  od  otrzymania  zlecenia
dostawy.
c) W  razie zaoferowania terminu późniejszego realizacji zamówienia niż 4 dni od otrzymania
zlecenia Zamawiający odrzuci ofertę.  

5. Końcowa ocena ofert
a) Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą liczbę punktów ze
wszystkich kryteriów. Uzyskana liczba punktów w ramach kryterium zaokrąglona będzie do
drugiego miejsca po przecinku. Jeżeli trzecia cyfra po przecinku (i/lub następne) jest mniejsza
od 5 wynik zostanie zaokrąglony w dół, a jeżeli cyfra jest równa lub większa od 5 wynik zo-
stanie zaokrąglony w górę.
b) Sposób wyznaczenia końcowej oceny oferty nastąpi wg wzoru: 

Ko = C +T 
gdzie:

Ko Końcowa ocena oferty wyznaczona całkowitą liczbą punktów przyznanych
ofercie

C Ilość punktów jakie otrzyma oferta badana za kryterium „Cena brutto"

T Ilość punktów jakie otrzyma oferta badana za kryterium ,,Termin realizacji
zamówienia”
(w przypadku określenia terminu realizacji dostawy krótszego niż 4 dni robo-
cze od otrzymania zlecenia).
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c) Przy ocenie ofert wartość wagowa wyrażona w procentach będzie wyrażona w punktach:

 (1 % = 1 pkt.)

d)  Punktacja  przyznawana  ofertom  w  poszczególnych  kryteriach  będzie  liczona
z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, przy wykorzystaniu matematycznych zasad
zaokrąglania; najwyższa liczba punktów wyznaczy najkorzystniejszą ofertę. 

e)  Zamawiający udzieli  zamówienia temu(tym) Wykonawcy (Wykonawcom), którego(ych)
oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, tj. uzyska największą łączną ilość punktów ze
wszystkich kryteriów.

f) Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert
przedstawiają taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający:

-  spośród  tych  ofert  wybiera  ofertę,  która  otrzymała  najwyższą  ocenę  w  kryterium  o
najwyższej wadze.

- jeżeli oferty otrzymały taką samą ocenę w kryterium o najwyższej wadze,  Zamawiający
wybiera ofertę z najniższą ceną lub najniższym kosztem.

g) Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty w sposób, o którym mowa powyżej w pkt f) ,
Zamawiający  wzywa  Wykonawców,  którzy  złożyli  te  oferty,  do  złożenia  w  terminie
określonym przez Zamawiającego ofert  dodatkowych zawierających nową cenę lub koszt,
przy czym,  Wykonawcy składający oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen lub kosztów
wyższych niż zaoferowane w uprzednio złożonych ofertach.

XXII.  INFORMACJE  O  FORMALNOŚCIACH,  JAKIE  POWINNY  ZOSTAĆ  
DOPEŁNIONE  PO  WYBORZE  OFERTY W CELU  ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

1. Umowa zostanie zawarta w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie i miejscu.

2. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą
dokumenty  potwierdzające  ich  umocowanie  do  zawarcia  (podpisania)  umowy,  o  ile
umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty. 

3.  Wykonawcy  wspólnie  ubiegający  się  o  udzielenie  zamówienia  ponoszą  solidarną
odpowiedzialność za wykonanie umowy. 

4.  Wykonawca  przed  podpisaniem  umowy  winien  dostarczyć  Zamawiającemu  na  adres
siedziby:

1)  umowę  regulującą  współpracę,  w  przypadku  wyboru  oferty  Wykonawców  wspólnie
ubiegających się o udzielenie zamówienia; 

2) umowę spółki cywilnej (jeśli dotyczy i w przypadku, gdy Wykonawca nie dołączył tego
dokumentu do oferty); 

3)  dokument  potwierdzający  ubezpieczenie  od  odpowiedzialności  cywilnej  w  zakresie
prowadzonej działalności gospodarczej związanej z przedmiotem umowy (polisę OC), ważny
od dnia zawarcia umowy do czasu zakończenia jej realizacji.
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5. Wszystkie kserokopie dokumentów winny być potwierdzone za zgodność z oryginałem
przez osobę uprawomocnioną do występowania w imieniu Wykonawcy. 

6.  Niezłożenie  dokumentów,  o  których  mowa  w  ust.  4  może  zostać  potraktowane  jako
uchylanie się przez Wykonawcę od zawarcia umowy. 

7. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od
zawarcia  umowy  w  sprawie  zamówienia  publicznego  lub  nie  wnosi  wymaganego
zabezpieczenia  należytego  wykonania  umowy,  Zamawiający  może  dokonać  ponownego
badania i oceny ofert spośród pozostałych ofert, pozostałych w postępowaniu Wykonawców
oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie.

XXIII. ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiający nie wymaga złożenia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

XXIV. OBOWIĄZEK INFORMACYJNY WYNIKAJĄCY Z RODO

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Ogólnego Rozporządzenia o Ochronie Danych Osobowych
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz.
UE L 119, s. 1) (dalej: RODO), Zamawiający informuje, że:

a) Administratorem Pani/Pana  danych  osobowych  jest  Powiatowy Zespół  Szkół  w
Błaszkach  reprezentowany  przez  Dyrektora  Magdalenę  Zakęs  zwanego  dalej
„Administratorem”.

b) Administrator wyznaczył Inspektora ochrony danych osobowych, z którymi może
się Pani/Pan skontaktować poprzez e-mail:loblaszki@wp.pl oraz listownie na adres
podany  powyżej.  Z  Inspektorem  ochrony  danych  można  się  kontaktować  we
wszystkich  sprawach  dotyczących  przetwarzania  danych  osobowych  przez
Powiatowy  Zespół  Szkół  w  Błaszkach  oraz  korzystania  z  praw  związanych
z przetwarzaniem danych.

c) Podanie danych osobowych jest warunkiem koniecznym do realizacji postępowania
o zamówienie  publiczne  w  Powiatowy  Zespół  Szkół  w  Błaszkach,  obowiązek
podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących
jest wymogiem określonym w przepisach ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo
zamówień publicznych (t,j.  Dz. U. z 2022r. poz. 1710) (dalej: Pzp), związanym z
udziałem  w postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia  publicznego;  konsekwencje
niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp.

d) Ogólną podstawę do przetwarzania danych stanowi art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO, w
celu  prowadzenia  przedmiotowego  postępowania  o  udzielenie  zamówienia
publicznego,  zawarcia  umowy oraz rozliczeń finansowo-księgowych,  a  podstawą
prawną  ich  przetwarzania  jest  obowiązek  prawny  stosowania  sformalizowanych
procedur udzielania zamówień publicznych spoczywających na Zamawiającym.

e) Szczegółowe  cele  przetwarzania  danych  zostały  wskazane  w  następujących
przepisach:
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 Ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych;

 Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o Finansach publicznych.

 Ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości.

f) Dane osobowe mogą być  udostępniane  innym podmiotom,  uprawnionym do ich
otrzymania na podstawie obowiązujących przepisów prawa, tj. na podstawie art. 18
i  art.  74  Pzp,  a ponadto  odbiorcom danych w rozumieniu  przepisów o  ochronie
danych osobowych, w tym: podmiotom świadczącym usługi pocztowe, kurierskie,
usługi  informatyczne,  bankowe,  ubezpieczeniowe,  osobom  i  podmiotom
zainteresowanym  prowadzonym  postępowaniem  o  udzielenie  zamówienia
publicznego, a także podmiotom korzystającym z Biuletynu Informacji Publicznej,
Biuletynu Zamówień Publicznych, systemu E-zamówienia, Bazy konkurencyjności
oraz  internetowej  platformy  zakupowej  e-Katalogi,  będącej  w  gestii  Urzędu
Zamówień Publicznych.

g) Dane  osobowe  nie  będą  przekazywane  do  państw  trzecich,  na  podstawie
szczególnych regulacji prawnych, w tym umów międzynarodowych.

h) Dane osobowe będą przetwarzane, w tym przechowywane, zgodnie z art. 78 ust.1
Pzp przez okres 4 lat, licząc od pierwszego stycznia roku następującego po roku, w
którym sprawa zamówień publicznych została zakończona, a następnie, zgodnie z
przepisami  ustawy z dnia 14  lipca  1983 r.  o  narodowym zasobie  archiwalnym i
archiwach,  przez  okres  5  lat,  zgodnie  kategorią  B5,  w przypadku  dokumentacji
postępowania  oraz  10  lat  w  związku  z  zawartą  umową,  zgodnie  z  kategorią
archiwalną B10, a w przypadku zmiany kategorii archiwalnej dokumentacji przez
okres  zgodny  ze  zmienioną  kategorią  archiwalną  dokumentacji.  W  przypadku
zamówień finansowanych ze środków funduszy europejskich lub innych środków
niż pochodzące z budżetu Unii Europejskiej na podstawie odrębnych przepisów, w
tym zakresie do 25 lat.

i) W związku z przetwarzaniem danych osobowych, na podstawie przepisów prawa,
posiada Pani/Pan prawo do:

-dostępu do treści swoich danych (podstawa prawna: art. 15 RODO);

-sprostowania  lub  uzupełnienia  Pani/Pana  danych  osobowych  przy  czym
skorzystanie  z prawa  do  sprostowania  lub  uzupełnienia  nie  może  skutkować
zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą
postanowień  umowy  w zakresie  niezgodnym  z  ustawą  Pzp  oraz  nie  może
naruszać integralności protokołu oraz jego załączników (podstawa prawna: art.
16 RODO);

-żądania  od  Administratora  ograniczenia  przetwarzania  danych  osobowych
z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym
prawo  do  ograniczenia  przetwarzania  nie  ma  zastosowania  w  odniesieniu  do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej
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lub  w celu ochrony praw innej  osoby fizycznej  lub prawnej,  lub  z  uwagi  na
ważne  względy  interesu  publicznego  Unii  Europejskiej  lub  państwa
członkowskiego,  a  także  nie  ogranicza  przetwarzania  danych  osobowych  do
czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia.

j) Nie przysługuje Pani/Panu prawo do przenoszenia danych osobowych, ze względu
na  brak  przesłanek  określonych  w  art.  20  RODO,  prawo  wyrażenia  sprzeciwu
wobec  przetwarzania  danych  osobowych  (gdyż  podstawą  prawną  przetwarzania
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b i c), a prawo usunięcia danych osobowych
jest ograniczone tylko do tych danych które nie są konieczne do realizacji celów
wskazanych w art. 17 ust. 3 lit. b, d, e RODO, tj. do wywiązania się z prawnego
obowiązku  wymagającego  przetwarzania  danych,  do ustalenia,  dochodzenia  i
obrony  roszczeń  oraz  do  celów  archiwalnych.  Ponadto,  w szczególnych
przypadkach prawa te mogą być ograniczone, ze względu np.: na wymogi prawne,
m.in. zawarte w prawie podatkowym lub zasadach rachunkowości.

k) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu
Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uzna Pani/Pan, iż
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych.

l) Dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również w formie
profilowania.

2. Obowiązek informacyjny leżący po stronie Wykonawców wynikający z RODO

a) Wykonawca ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego jest zobowiązany
do wypełnienia  wszystkich  obowiązków  formalno-prawnych  związanych  z
udziałem  w postępowaniu,  w  tym  także  wynikające  z  przepisów  RODO,   w
szczególności:

-   obowiązku  informacyjnego  przewidzianego  w  art.  13  RODO  względem  osób
fizycznych, których Wykonawca bezpośrednio lub pośrednio pozyskał, a których
dane te dotyczą. Obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 RODO nie będzie
miał  zastosowania,  gdy – i  w zakresie,  w jakim –  osoba,  której  dane  dotyczą,
dysponuje już tymi informacjami (art. 13 ust. 4 RODO);

-   obowiązku  informacyjnego  wynikającego  z  art.  14  RODO  względem  osób
fizycznych, których dane Wykonawca przekazuje Zamawiającemu i których dane
bezpośrednio  lub  pośrednio  Wykonawca  pozyskał  w  celu  ubiegania  się  o
udzielenie zamówienia publicznego, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno
z wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO;

b)  Wykonawca  składa  w  powyższym zakresie  oświadczenie  w  treści  Formularza  
ofertowego.

XXV. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu
zamówienia  oraz  poniósł  lub  może  ponieść  szkodę  w  wyniku  naruszenia  przez
zamawiającego przepisów ustawy.
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2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie oraz
dokumentów  zamówienia  przysługują  również  organizacjom wpisanym  na  listę,  o  której
mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp, oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców.

3. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określa Dział IX Pzp.

XXVI. INFORMACJE KOŃCOWE

1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

2. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie
przez Wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp.

3. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 

4. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

5. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej. 

6.  Zamawiający  nie  przewiduje  wyboru  najkorzystniejszej  oferty z  zastosowaniem aukcji
elektronicznej.

7. Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych.

8. Zamawiający nie przewiduje prawa opcji.

9.  Zamawiający  nie  przewiduje  możliwości  udzielenia  zamówień,  o  których  mowa  
w art. 214 ust.1 pkt. 7

10.  Zakres  i  warunki  zmian  zawartej  umowy  -  kwestie  odnoszące  się  do  umowy  są
uregulowane we wzorze umowy (Załącznik do SWZ). 

XXVII. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO SWZ

Załącznik Nr 1 – Oświadczenie w zakresie braku podstaw wykluczenia z postępowania oraz o
spełnianiu warunków udziału w postępowaniu wraz z załącznikiem dotyczącym podmiotu
trzeciego udostępniającego zasoby
Załącznik Nr 2– Wzór umowy
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