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SĄD  OKRĘGOWY  W   POZNANIU 

 

 

 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 września 2019 r.  

Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710) 

 

 

 
Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej. Składanie ofert następuje za pośrednictwem platformy zakupowej 

dostępnej pod adresem internetowym: https://ezamowienia.gov.pl 

 

 

Tryb udzielania zamówienia:  postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone 

w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 pkt. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo 

zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.) 

 

Symbol zamówienia:   ZP-226-15/2023 

Nazwa zamówienia:  Kompleksowa dostawa (sprzedaż i dystrybucja) paliwa 

gazowego do budynku Sądu Rejonowego w Złotowie 

 

 
 

Wartość zamówienia:        nie przekracza progów, o których mowa w art. 3 ustawy z dnia 

11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.) 

 

 

ZATWIERDZAM 

   

 Dyrektor 

Sądu Okręgowego w Poznaniu  

Piotr Pietryga      

 

 

 

Poznań, czerwiec 2023 r. 

https://ezamowienia.gov.pl/
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ROZDZIAŁ I 

INFORMACJE WSTĘPNE 

 

1. Nazwa i adres Zamawiającego 

SĄD  OKRĘGOWY  W  POZNANIU  

61-736 Poznań, ul. Hejmowskiego 2 

e-mail: dyrektor@poznan.so.gov.pl 

godziny urzędowania: poniedziałek – piątek 7:30-15:30 

2. Komórka prowadząca postępowanie 

Sekcja Zamówień Publicznych 

tel. 61 628 32 03 

strona internetowa prowadzonego postępowania, na której udostępniane będą zmiany  

i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane  

z postępowaniem - https://ezamowienia.gov.pl 

 

3. Tryb udzielenia zamówienia oraz znak postępowania 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest  w trybie podstawowym, na 

podstawie art. 275 pkt 1  ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych 

(t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.) Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej 

oferty z możliwością   prowadzenia negocjacji. 

2. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, za wyjątkiem sytuacji, 

o której mowa w art. 261 ustawy Prawo zamówień publicznych, tj. w przypadku 

unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia z przyczyn leżących po stronie 

Zamawiającego. W takim przypadku Wykonawcom, którzy złożyli oferty niepodlegające 

odrzuceniu, przysługuje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztów uczestnictwa  

w postępowaniu, w szczególności kosztów przygotowania oferty. 

3. Zamawiający nie przewiduje prowadzenia z Wykonawcami rozliczeń w walutach obcych. 

 

4. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których Zamawiający 

będzie komunikował się z Wykonawcami oraz informacje o wymaganiach technicznych i 

organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej 

 

1. Postępowanie jest prowadzone w języku polskim. 

2. W postępowaniu o udzielenie  zamówienia  komunikacja  między  Zamawiającym a  

Wykonawcami, w szczególności  składanie  ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie 

dokumentów lub oświadczeń,  odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

3. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami, w tym wszelkie oświadczenia, 

wnioski, zawiadomienia oraz informacje, odbywa się przy użyciu Platformy e-Zamówienia, 

która jest dostępna pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl. 

4. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne. 

5. Wykonawca zamierzający wziąć udział w Postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. 

Szczegółowe informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki 

korzystania z Platformy e-Zamówienia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, 

dostępny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w 

zakładce „Centrum Pomocy”. 

https://ezamowienia.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/
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6. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji Postępowania nie wymaga 

posiadania konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania.  

7. Oferty, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust.1 Ustawy, podmiotowe środki 

dowodowe oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 118 

ust. 3 Ustawy, zwane dalej „zobowiązaniem podmiotu udostępniającego zasoby”, 

przedmiotowe środki dowodowe, pełnomocnictwo, dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 

2 Ustawy, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w 

przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 

działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2021 r., poz. 2070 ze zm.). 

8. Komunikacja w Postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert o dopuszczenie do udziału w 

Postępowaniu, odbywa się drogą elektroniczną za pośrednictwem formularzy do komunikacji 

dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze do komunikacji”). Za pośrednictwem 

„Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności przekazywanie wezwań i 

zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji 

umożliwiają również dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj 

załącznik”). 

9. Możliwość korzystania w Postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie 

wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się 

na Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do 

zadawania pytań dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie 

tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamówienia. 

10. Wszystkie wysłane i odebrane w Postępowaniu przez Wykonawcę wiadomości widoczne są 

po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 

11. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” 

wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego 

formularza). Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu 

korzystania z usług Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji 

połączenia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia.  

12. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy e-

Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod 

numerem telefonu (32) 77 88 999 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony na 

stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”.  

13. W szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację Wykonawcy i 

Zamawiającego za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, Zamawiający dopuszcza 

komunikację za pomocą poczty elektronicznej na adres e-mail: dyrektor@poznan.so.gov.pl 

(nie dotyczy składania ofert).  

14. W sytuacji awarii lub błędów lub niedostępności Platformy zakupowej uniemożliwiających 

komunikację Wykonawcy z Zamawiającym poprzez Platformę zakupową, Wykonawca 

zobowiązany jest niezwłocznie zgłosić ten fakt Zamawiającemu za pomocą poczty 

elektronicznej na adres: dyrektor@poznan.so.gov.pl, pod rygorem utraty prawa powoływania 

się na konsekwencje awarii lub błędów lub niedostępności Platformy zakupowej w toku 

niniejszego Postępowania. 

15. W korespondencji związanej z niniejszym Postępowaniem Wykonawcy powinni posługiwać 

się następującym znakiem Postępowania: ZP-226-15/2023.  

16. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii 

dokumentów lub oświadczeń musi być zgodny z wymaganiami określonymi w 

rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 

sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. 2020 poz. 2452) oraz w rozporządzeniu 

mailto:dyrektor@poznan.so.gov.pl
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Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych 

środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 

zamawiający od wykonawcy (Dz. U. 2020 poz. 2415).  

 

5. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami 

 

   Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z Wykonawcami w sprawie zamówienia 

   publicznego są: 

1) Paweł Kusza tel. 61/ 62 83 208 

2) Dorota Woźniak, tel. 61/ 62 83 203    

3) Piotr Rosa, tel. 61/ 62 83 283 

Z wymienionymi osobami można kontaktować się w dni robocze w godz. od 7:30 do 15:30 

 

6. Wyjaśnienie treści specyfikacji warunków zamówienia 

 

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści 

specyfikacji warunków zamówienia, zwanej dalej SWZ. Zamawiający jest obowiązany 

udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu 

składania odpowiednio ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści odpowiednio 

SWZ wpłynął do zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania 

ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynie po upływie tego terminu, 

Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. 

2. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania tj. na Platformie e-Zamówienia pod adresem 

https://ezamowienia.gov.pl bez ujawniania źródła zapytania. 

 

7. Klauzula Informacyjna 

 

1.  Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych  oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE 119 z 

04.05.2016, str. 1), dalej „RODO", informuje się, że: 

• administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Sąd Okręgowy w Poznaniu, z siedzibą 

w Poznaniu, ul. Hejmowskiego 2, 61-736 Poznań, kod pocztowy 61-693, adres e-mail: 

dyrektor@poznan.so.gov.pl, tel. 61/ 62 83 000, reprezentowany przez Prezesa i/lub 

Dyrektora Sądu Okręgowego w Poznaniu, oraz Ministra Sprawiedliwości – każdego z nich 

w zakresie realizowanych zadań wg regulacji zawartych w ustawie z dnia 27 lipca 2001r., 

prawo o ustroju sądów powszechnych (Dz.U. 2019, poz. 52, tj. ze zm.) 

 kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Sądzie Okręgowym w Poznaniu, możliwy jest  

pisemnie na  adres korespondencyjny : ul. ul. Hejmowskiego 2, 61-736 Poznań, na adres e-

mail : iod@poznan.so.gov.pl,  lub telefonicznie :  tel. 61/ 62 83 000. 

• Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

prowadzenia przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz 

zawarcia umowy, a podstawą prawną ich przetwarzania jest obowiązek prawny stosowania 

sformalizowanych procedur udzielania zamówień publicznych spoczywający na 

Zamawiającym; 

• odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 

września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2021, poz. 1129 ze zm.)dalej 
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„ustawa Pzp”; 

• Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp przez 

okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia: 

• obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp. związanym 

z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje 

niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp; 

•   w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

•   posiada Pani/Pan: 

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 

(skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w 

zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz 

jego załączników); 

- na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 

18 ust. 2 RODO; 

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO; 

• nie przysługuje Pani/Panu: 

- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. 

c RODO. 

2. Jednocześnie Zamawiający przypomina o ciążącym na Pani/Panu obowiązku 

informacyjnym wynikającym z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane 

przekazane zostaną Zamawiającemu w związku z prowadzonym postępowaniem i które 

Zamawiający pośrednio pozyska od Wykonawcy biorącego udział w postępowaniu, chyba 

że ma zastosowanie co najmniej jedno z wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO. 

 

ROZDZIAŁ II 

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

PRZEDMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE 

 

1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 

Postępowanie prowadzone jest w celu zawarcia umowy na kompleksową dostawę paliwa 

gazowego gazu ziemnego wysokometanowego „E” przy ciśnieniu nie niższym niż 1.6 kPa do 

instalacji znajdującej się w budynku Sądu Rejonowego w Złotowie, ul. Konopnickiej 15 w trybie 

podstawowym – bez negocjacji art. 275 pkt. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo Zamówień 

Publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.) 
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2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia i sposób realizacji zamówienia określone zostały w 

istotnych postanowieniach umowy stanowiących zał. nr 5 do SWZ oraz Opisie przedmiotu 

zamówienia stanowiącym załącznik nr 7 do SWZ.   

3. Numer punktu poboru: 906146.  

4. Aktualna moc zamówieniowa 120,692 kWh/h 

5. Zamawiający nie wymaga złożenia wraz z ofertą przedmiotowych środków dowodowych. 

6. Zamawiający nie dokonuje podziału zamówienia na części z następujących względów: 

Uzasadnienie: Podział na części groziłby nadmiernymi trudnościami technicznymi i 

organizacyjnymi oraz nadmiernymi kosztami wykonania zamówienia. Z uwagi na powyższe 

jest ono niepodzielne. Zamówienie skierowane jest do małych i średnich przedsiębiorstw, a 

brak podziału zamówienia na część nie zakłóca konkurencji. 

7. Zamawiający  nie  zastrzega  obowiązku  osobistego  wykonania  przez  Wykonawcę 

kluczowych zadań. 

8. Nazwa i kod zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):  

Kody CPV: 

09123000-7 – gaz ziemny 

65200000-5 – przesył gazu 

 

ROZDZIAŁ III 

TERMINY 

 

1. Termin składania i otwarcia ofert 

1. Termin składania ofert upływa w dniu 28.06.2023 r. o godz. 10:00. 

2. Miejsce składania ofert – Platforma e-Zamówienia, dostępna pod adresem 

https://ezamowienia.gov.pl. 

3. O terminie złożenia oferty decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji na 

Platformie e-Zamówienia. 

4. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 28.06.2023 r. o godz. 10:15. 

5. Otwarcie ofert nastąpi przy użyciu Platformy e-Zamówienia. 

6. W przypadku awarii tego systemu, która spowoduje brak możliwości otwarcia ofert w 

terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po 

usunięciu awarii. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania. 

7. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. 

8. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o: 

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których 

oferty zostały otwarte, 

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

 

2. Termin związania ofertą 

2.1. Wykonawca jest związany ofertą 14 dni tj. do dnia 11.07.2023 r. Bieg terminu związania 

ofertą rozpoczyna się od dnia upływu terminu składania ofert, przy czym pierwszym 

dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert. 

2.2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania 

https://ezamowienia.gov.pl/
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ofertą zwróci się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego 

terminu o wskazany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. Przedłużenie terminu 

związania ofertą, o którym mowa w zdaniu pierwszym, wymaga złożenia przez 

Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu 

związania z ofertą. 

 

3.  Termin wykonania zamówienia 

3.1. Umowa obowiązuje i wchodzi w życie od dnia jej zawarcia, przy czym kompleksowa 

dostawa gazu będzie odbywać się przez okres 12 miesięcy, nie wcześniej niż od dnia 1 sierpnia 

2023 r., do ostatniego dnia 12-ego, pełnego miesiąca kalendarzowego. Rozpoczęcie dostawy 

paliwa gazowego, w tym w szczególności naliczanie przez Wykonawcę wszystkich opłat 

związanych z wykonywaniem niniejszej Umowy, nastąpi nie wcześniej niż po pozytywnym 

rozwiązaniu dotychczasowej umowy na kompleksową dostawę gazu ziemnego, której 

Zamawiający jest stroną.    

 

ROZDZIAŁ IV 

PODSTAWY WYKLUCZENIA 

 

1. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 ustawy PZP. 

Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę: 

1. będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 

popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 

Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z 

dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054) 

lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków 

spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych 

(Dz. U. z 2021 r. poz. 523, 1292, 1559 i 2054) 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 

Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia 

przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa 

w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub 

mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f)  powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w 

art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania 

pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu 

karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, 

przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-

277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o 

skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 

przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2. jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 
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spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej 

lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o 

którym mowa w pkt 1; 

3. wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną 

o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania 

wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu 

składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł 

wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

4. wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

5. jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że 

wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie 

konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 

ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne 

oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba 

że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

6. jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji 

wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który 

należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 

lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym 

zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie 

wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

 

2. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 109 ust. 1 

1. Na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 1 i 4 Ustawy Pzp Zamawiający wykluczy z postępowania  

a) który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w art. 

108 ust. 1 pkt 3, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania 

wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu 

składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia 

społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące 

porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

b) Wykonawcę, w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego 

aktywami  zarządza  likwidator  lub  sąd,  zawarł  układ  z  wierzycielami,  którego 

działalność  gospodarcza  jest  zawieszona  albo  znajduje  się  on  w  innej  tego  rodzaju 

sytuacji  wynikającej  z  podobnej  procedury  przewidzianej  w  przepisach  miejsca 

wszczęcia tej procedury. 

 

3. Podstawy wykluczenia, o których mowa w  art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.  

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 

oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 

Zgodnie z art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.  o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego, wobec osób i podmiotów wpisanych na listę, o której mowa w art. 2 ustawy, stosuje 

się sankcje polegające m.in. na wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, z późn. zm.), zwanej dalej „ustawą Pzp”. 
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Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza 

się: 

1. wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa 

w art. 1 pkt 3 ustawy; 

2. wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu 

ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 

terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach 

określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę 

lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została 

wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 

zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

3. wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 

ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 

217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 

dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w 

sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 

3 ustawy. 

4. Informacja o uprawnieniu Wykonawcy, który podlega wykluczeniu, do przedstawienia 

dowodów potwierdzających jego rzetelność 

1. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 p.z.p. 

2.  Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 

1, 2, 5  p.z.p, jeżeli udowodni zamawiającemu, że spełnił łącznie przesłanki wskazane w 

art. 110 ust. 2 pkt. 1-3 ustawy Pzp. 

3. Zamawiający oceni, czy podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w art. 110 

ust. 2 ustawy Pzp, są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i 

szczególne okoliczności czynu wykonawcy. Jeżeli podjęte przez wykonawcę czynności nie 

są wystarczające do wykazania jego rzetelności, zamawiający wyklucza wykonawcę. 

 

ROZDZIAŁ V 

WARUKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

 

1. Warunki udziału w postępowaniu 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu, na zasadach określonych w Rozdziale IV SWZ, oraz spełniają określone 

przez Zamawiającego warunki udziału w postępowaniu. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące 

warunki  działu w postępowaniu dotyczące: 

a) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 
Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

b) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, 

o ile wynika to z odrębnych przepisów: 

  Warunek ten zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że posiada: 



10 
 

- aktualną koncesję na obrót paliwami gazowymi wydaną przez Prezesa Urzędu Regulacji 

Energetyki zgodnie z art. 32 ust. 1 pkt. 4 lit. a) ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. – Prawo 

energetyczne(Dz.U. z 2021r. poz. 716 ze. zm.), 

- aktualną koncesję na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie dystrybucji gazu 

wydanej przez Prezesa Urzędu Regulacji Energetyki - w przypadku Wykonawców 

będących właścicielem sieci dystrybucyjnej, 

lub 

- posiada aktualnie obowiązującą umowy z Operatorem Systemu Dystrybucyjnego (OSD) 

na świadczenie usług dystrybucji gazu ziemnego na obszarze na którym znajduje się 

miejsce dostarczenia paliwa gazowego tj.  ul. Konopnickiej 15, 77-400 Złotów - w 

przypadku Wykonawców nie będących właścicielem sieci dystrybucyjnej. 

 

c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 
Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

 

d) zdolności technicznej lub zawodowej: 
Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

 

2. Informacje dla Wykonawców wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ( np. 

spółki cywilne / konsorcja) 

2.1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim 

przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego (lider konsorcjum).. 

Pełnomocnictwo należy dołączyć do oferty.  

Pełnomocnictwo musi być złożone w oryginale w takiej samej formie, jak składana 

oferta. 

2.2. Pełnomocnik, o którym mowa powyżej, pozostaje w kontakcie z Zamawiającym w 

toku postępowania i do niego Zamawiający kieruje informacje, korespondencję itp. 

Wszelkie oświadczenia pełnomocnika Zamawiający uzna za wiążące dla wszystkich 

wykonawców składających ofertę wspólną. 

2.3. Nie dopuszcza się uczestniczenia któregokolwiek z wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia w więcej niż jednej grupie Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. Niedopuszczalnym jest również 

złożenie przez któregokolwiek z wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia, równocześnie oferty indywidualnej oraz w ramach grupy 

wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

2.4. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

oświadczenie z art. 125 ust. 1 Ustawy z dnia 11 września 2019 roku - Prawo 

zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710) składa każdy z wykonawców 

wspólnie ubiegających się o zamówienie, przy czym oświadczenie o spełnianiu 

warunków udziału w postępowaniu, o którym mowa w Rozdziale VI ust. 1 pkt 2  

SWZ składa odpowiednio Wykonawca/Wykonawcy, który/którzy wykazuje/-ą 

spełnienie warunku. Oświadczenie te wstępnie potwierdza spełnianie warunków 

udziału w postępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia w zakresie, w którym 

każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz 

brak podstaw do wykluczenia. 

2.5. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z 

postępowania, składa każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o 

zamówienie.  
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2.6. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty 

oświadczenie, z którego wynika, które roboty budowlane, dostawy lub usługi 

wykonają poszczególni wykonawcy. Oświadczenie to musi zostać podpisane przez 

wszystkich wykonawców lub przez pełnomocnika, uprawnionego do podpisania tego 

oświadczenia, (art. 117 ust. 4 ustawy Pzp). Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 

8 do SWZ. 

2.7. Jeżeli zostanie wybrana oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego 

Zamawiający będzie żądał przedłożenia mu kopii umowy regulującej współpracę 

tych wykonawców. 

 

ROZDZIAŁ VI 

OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY POTWIERDZAJĄCE 

SPEŁNIANIE WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA  

 

1.Oświadczenie potwierdzające wstępnie brak podstaw do wykluczenia z postępowania oraz 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu 

Wykonawca   wraz   z   ofertą   zobowiązany   jest   złożyć,   w   celu   wstępnego 

potwierdzenia, że  nie  podlega  wykluczeniu  oraz  spełnia  warunki  udziału  w 

postępowaniu: 

1)  aktualne na dzień składania ofert oświadczenie z art. 125 ust. 1 Ustawy z dnia 11 

września 2019 roku - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 

ze zm.) oraz z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.  o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego o  braku podstaw do wykluczenia 

z postępowania o udzielenie zamówienia, złożone w formie elektronicznej lub w 

postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 

oświadczenia - wg wzoru zał. nr 3;  

W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, 

oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu składa każdy z wykonawców. 

2) aktualne na dzień składania ofert oświadczenie z art. 125 ust. 1 Ustawy z dnia 11 

września 2019 roku - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 

ze zm.) o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, na formularzu 

stanowiącym Załącznik nr 4 do specyfikacji warunków zamówienia złożone w 

formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym; 

2. Dokumenty składane przez Wykonawcę, którego oferta zostanie oceniona jako 

najkorzystniejsza 

Zamawiający wezwie wykonawcę, którego oferta zostanie oceniona jako 

najkorzystniejsza, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni, terminie 

aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych: 

a) aktualną koncesja na obrót paliwami gazowymi wydaną przez Prezesa Urzędu Regulacji 

Energetyki zgodnie z art. 32 ust. 1 pkt. 4 lit. a) ustawy z dnia 10 kwietnia 1997r. – Prawo 

energetyczne (Dz.U. z 2021 r. poz. 716 ze. zm) 
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b) aktualną koncesję na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie dystrybucji gazu 

wydaną przez Prezesa Urzędu Regulacji Energetyki, w przypadku Wykonawców 

będących właścicielami sieci dystrybucji,  

lub  

oświadczenia o posiadaniu aktualnej podpisanej umowy generalnej z Operatorem Systemu 

Dystrybucyjnego (OSD) na świadczenie usług dystrybucyjnych gazu ziemnego na 

obszarze, na którym znajduje się miejsce dostarczenia gazu ziemnego, według wzoru 

załącznika nr 6 do SWZ - w przypadku Wykonawców nie będących właścicielami sieci 

dystrybucyjnej. 

 

W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu: 

Zamawiający nie wymaga złożenia  przez  Wykonawcę  podmiotowych  środków 

dowodowych. 

 

ROZDZIAŁ VII 

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY  

 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w formie elektronicznej pod rygorem 

nieważności i podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, wystawionym przez 

dostawcę kwalifikowanej usługi zaufania, będącego podmiotem świadczącym usługi 

certyfikacyjne – podpis elektroniczny, spełniające wymogi bezpieczeństwa określone w 

ustawie z dnia 5 września 2016 r. – o usługach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (tekst 

jednolity: Dz.U. z 2021 r., poz. 1797), lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym (o którym mowa w art. 2 ust. 1 pkt 9 ustawy z dnia 6 

sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (tekst jednolity: Dz. U. z 2022 r., poz. 671) w postaci 

elektronicznej opatrzonej przez osobę(y) uprawioną(ę) do reprezentowania Wykonawcy 

zgodnie z odpowiednimi dokumentami rejestrowymi lub przez pełnomocnika.  

3. Ofertę wraz z wymaganymi oświadczeniami i/lub dokumentami należy złożyć za 

pośrednictwem Platformy zakupowej pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl/  

4. Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy interaktywnego „Formularza ofertowego” 

udostępnionego przez Zamawiającego na Platformie e-Zamówienia i zamieszczonego w 

podglądzie postępowania w zakładce „Informacje podstawowe”.  

5. Zalogowany Wykonawca używając przycisku „Wypełnij” widocznego pod „Formularzem 

ofertowym” zobowiązany jest do zweryfikowania poprawności danych automatycznie 

pobranych przez system z jego konta i uzupełnienia pozostałych informacji dotyczących 

Wykonawcy/Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.  

6. Następnie Wykonawca powinien pobrać „Formularz ofertowy”, zapisać go na dysku 

komputera użytkownika, uzupełnić pozostałymi danymi wymaganymi przez Zamawiającego 

i ponownie zapisać na dysku komputera użytkownika oraz podpisać odpowiednim rodzajem 

podpisu elektronicznego. Uwaga! Nie należy zmieniać nazwy pliku nadanej przez 

Platformę e-Zamówienia. Zapisany „Formularz ofertowy” należy zawsze otwierać w 

programie Adobe Acrobat Reader DC.  

7. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w 

podglądzie Postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku 

„Złóż ofertę” system prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie 

dokumentów elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola drag&drop („przeciągnij” i 

„upuść”) służące do dodawania plików. 

8. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty” w pierwszym 
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polu („Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i inne dokumenty 

przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”) Wykonawca dodaje pozostałe pliki stanowiące 

ofertę lub składane wraz z ofertą. 

9. Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa 

Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym 

i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku 

„Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik stanowiący 

tajemnicę przedsiębiorstwa jak i uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa należy 

dodać w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”. 

10.  Formularz ofertowy podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym. 

11. Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są zgodnie 

z Ustawą lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów 

elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym, mogą być zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie 

ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby opatrzone 

podpisem typu zewnętrznego lub wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu 

(zewnętrzny, wewnętrzny) w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie 

przez Wykonawcę” dodaje się uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym 

plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). W 

przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane 

kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne 

z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

12. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocześnie 

informując o tym Wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się 

w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu 

Odebrania (EPO). EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy w zakładce 

„Oferty/Wnioski”.  

13. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.  

14. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca 

wycofuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”. 

15. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 250 

MB.  

16. Oferta oraz dokumenty składane wraz z ofertą: 

16.1. Ofertę stanowi: 
1) Formularz ofertowy – według wzoru interaktywnego „Formularza ofertowego” 

udostępnionego przez Zamawiającego na  Platformie e-Zamówienia i zamieszczonego 

w podglądzie postępowania w zakładce „Informacje podstawowe” załącznik nr 1. 

Wykonawca przygotowuje Formularz ofertowy udostępniony przez Zamawiającego na  

Platformie e-Zamówienia i zamieszczony w podglądzie postępowania w zakładce 

„Informacje podstawowe”. 

Zalogowany Wykonawca posiadający odpowiednie uprawnienia uzyskuje możliwość 

przygotowania oferty na przygotowanym przez Zamawiającego Formularzu 

ofertowym. Użycie przycisku „Wypełnij” widocznego pod „Formularzem ofertowym” 

powoduje automatyczne pobranie danych Wykonawcy wprowadzonych przez niego 

podczas rejestracji. Wykonawca zobowiązany jest do zweryfikowania poprawności 

danych automatycznie pobranych przez system z jego konta (w szczególności nazwy 

Wykonawcy) i uzupełnienia pozostałych informacji dotyczących Wykonawcy/ 
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Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

Następnie Wykonawca powinien pobrać „Formularz ofertowy”, zapisać go na dysku 

komputera użytkownika, uzupełnić pozostałymi danymi wymaganymi przez 

Zamawiającego i ponownie zapisać na dysku komputera użytkownika oraz podpisać 

odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego. Uwaga! Nie należy zmieniać nazwy 

pliku nadanej przez Platformę e-Zamówienia. Zapisany „Formularz ofertowy” 

należy zawsze otwierać w programie Adobe Acrobat Reader DC. 
2) Uzupełniający formularz ofertowy wypełniony przez Wykonawcę – zgodnie ze 

wzorem stanowiącym Załącznik nr 2 do SWZ. Wykonawca zobowiązany jest podpisać 

uzupełniający formularz ofertowy odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego. 

 

16.2. Ponadto do oferty należy załączyć:  
1) Odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i 

Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru - w celu 

potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego 

reprezentowania, 

2) Jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego 

reprezentowania nie wynika z dokumentów, o których mowa powyżej (ofertę składa 

pełnomocnik) - pełnomocnictwo potwierdzające umocowanie do reprezentowania 

Wykonawcy. 

3) Pełnomocnictwo dla pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia - dotyczy ofert 

składanych przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

(spółki cywilne / konsorcja). 

4) Oświadczenia, które wstępnie potwierdzą, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu 

oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. Wzór oświadczenia stanowi załącznik 

nr 3 i 4 do SWZ. 

W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienia przez wykonawców, 

oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu składa każdy z Wykonawców. 

5) Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, o którym mowa 

w art. 117 ust.4 ustawy Pzp, z którego będzie wynikać, które roboty budowlane, 

dostawy lub usługi wykonają poszczególni wykonawcy - wzór oświadczenia stanowi 

załącznik nr 8 do SWZ. 

17. Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub 

oświadczenia, w tym pełnomocnictwa, wymagane zapisami SWZ składa się w formie, 

zakresie i w sposób określony w rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z 

dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 

dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz w 

rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30  grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 

sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursie. 

18. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 

dokumenty, w tym dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp lub dokumenty 

potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu 

udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy 

niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach, zwane dalej 

„dokumentami potwierdzającymi umocowanie do reprezentowania”, zostały wystawione 

przez upoważnione podmioty inne niż wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o 
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udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, zwane dalej 

„upoważnionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument. 

19. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 

dokumenty, w tym dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy lub dokumenty 

potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione 

podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 

dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym  lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym poświadczające 

zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

20. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 

dokonuje w przypadku: 

20.1. podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających 

umocowanie do reprezentowania – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub 

podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów 

potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego z nich dotyczą; 

20.2. przedmiotowych środków dowodowych – odpowiednio Wykonawca lub 

Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

20.3. innych dokumentów, w tym dokumentów, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy 

– odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.  

21. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o 

którym mowa w pkt 16 powyżej, może dokonać również notariusz. 

22. Jeżeli któryś z wymaganych dokumentów składanych przez Wykonawcę jest sporządzony 

w języku obcym, dokument taki należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język polski.  

23. Jeżeli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca, w 

celu zachowania poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio 

oznaczonym pliku. W razie jednoczesnego wystąpienia w danym dokumencie lub 

oświadczeniu treści o charakterze jawnym i niejawnym, należy podzielić ten plik na dwa 

pliki i każdy z nich odpowiednio oznaczyć. Odpowiednie oznaczenie zastrzeżonej treści 

oferty spoczywa na Wykonawcy. 

Wykonawca wraz z przekazaniem informacji o zastrzeżeniu tajemnicy przedsiębiorstwa, 

zobowiązany jest wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, 

pod rygorem możliwości ich odtajnienia. Jawną część uzasadnienia zastrzeżenia tajemnicy 

przedsiębiorstwa należy złożyć w odrębnym pliku. 

W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeże w ofercie informacje, które nie stanowią tajemnicy 

przedsiębiorstwa lub są jawne na podstawie przepisów ustawy lub odrębnych przepisów, 

informacje te będą podlegały udostępnieniu na takich samych zasadach, jak pozostałe 

niezastrzeżone informacje.  

Powyższe regulacje znajdują odpowiednie zastosowanie w przypadku zastrzeżenia 

informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa na późniejszym etapie postępowania, 

w stosunku do oświadczeń i dokumentów składanych po otwarciu ofert. 

24. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z udziałem w postępowaniu, w tym 

przygotowaniem i złożeniem oferty.  

25. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za nieprawidłowe lub nieterminowe złożenie 

oferty, w szczególności Zamawiający nie odpowiada za ujawnienie przez Wykonawcę treści 

swojej oferty przed upływem terminu składania i otwarcia ofert, poprzez złożenie jej w 

formie pliku niezaszyfrowanego, w niewłaściwej zakładce. Nieprawidłowe złożenie oferty 

przez Wykonawcę nie stanowi podstawy żądania unieważnienia postępowania. Zaleca się, 
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aby założyć profil Wykonawcy i rozpocząć składanie oferty z odpowiednim 

wyprzedzeniem. 

26. W przypadku składania oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia (konsorcjum), Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich 

w postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy (lider 

konsorcjum). Pełnomocnikiem konsorcjum jest Wykonawca, który zaloguje się na swoim 

profilu Wykonawcy i składając ofertę w zakładce „Wykonawcy” doda pozostałych 

Wykonawców wpisując ich dane. 

Pełnomocnik, o którym mowa powyżej, pozostaje w kontakcie z Zamawiającym w toku 

postępowania i do niego Zamawiający kieruje informacje, korespondencję itp. Wszelkie 

oświadczenia pełnomocnika Zamawiający uzna za wiążące dla wszystkich Wykonawców 

składających ofertę wspólną.  

Nie dopuszcza się uczestniczenia któregokolwiek z Wykonawców wspólnie ubiegających 

się o udzielnie zamówienia w więcej niż jednej grupie Wykonawców wspólnie ubiegających 

się o udzielenie zamówienia.  

Niedopuszczalnym jest również złożenie przez któregokolwiek z Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielnie zamówienia, równocześnie oferty indywidualnej oraz w ramach 

grupy Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

Wspólnicy spółki cywilnej są traktowani jak Wykonawcy składający ofertę wspólną. 

 

ROZDZIAŁ VIII 

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY  

 

1. Cenę  za  wykonanie  przedmiotu  zamówienia  należy  przedstawić  w  „Interaktywnym 

Formularzu ofertowym” stanowiącym załącznik nr 1 do specyfikacji warunków zamówienia.  

2. Aby obliczyć cenę oferty należy wypełnić tabelę, zawartą w uzupełniającym Formularzu 

ofertowym stanowiącym załącznik nr 2, zgodnie z instrukcją w niej zawartą. Kwotę z pozycji 

„RAZEM” należy wpisać do interaktywnego formularza oferty stanowiącego załącznik nr 1 do 

SWZ. 

3. W ofercie należy podać cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. 

ocenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050, z późn. zm.) za wykonanie przedmiotu zamówienia. 

4. Cena oferty brutto oraz wartości netto i brutto w formularzu ofertowym winny być podane z 

dokładnością do 2 miejsc po przecinku w polskich złotych z zachowaniem matematycznej 

zasady zaokrąglania liczb (poniżej 5 należy końcówkę pominąć, powyżej i równe 5 należy 

zaokrąglić w górę), natomiast cena jednostkowa winna być wyrażona w złotych z dokładnością 

do 5 miejsc po przecinku. 

5. Rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą mogą być prowadzone tylko w złotych 

polskich. 

6. Wyliczona cena oferty brutto będzie służyć do porównania złożonych ofert. 

7. Cena podana na Formularzu ofertowym może być tylko jedna; nie dopuszcza się wariantowości 

cen. Wszelkie upusty, rabaty winny być od razu ujęte w obliczeniu ceny, tak by wyliczona cena 

za realizację zamówienia była ceną ostateczną, bez konieczności dokonywania przez 

Zamawiającego przeliczeń itp. działań w celu jej określenia. 

8. Cenę oferty należy wpisać do Formularza oferty w postaci liczbowej i słownej. 

9. W przypadku rozbieżności pomiędzy ceną oferty podaną cyfrowo a słownie, jako wartość 

właściwa zostanie przyjęta cena podana słownie. 

10. Zamawiający poprawi oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji 

rachunkowych dokonanych poprawek. 
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11. Jeżeli  została  złożona  oferta,  której  wybór  prowadziłby  do  powstania  u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i 

usług (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 685, z późn. zm.), dla celów zastosowania kryterium ceny lub 

kosztu zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i 

usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. 

12. W ofercie, o której mowa w punkcie 7, Wykonawca ma obowiązek: 

12.1   poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u 

Zamawiającego obowiązku podatkowego: 

12.2  wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

12.3 wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 

Zamawiającego, bez kwoty podatku; 

12.4  wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, 

będzie miała zastosowanie. 

 

ROZDZIAŁ IX  

KRYTERIA I SPOSÓB OCENY OFERT 

 

Opis kryteriów, którymi będzie się kierował Zamawiający przy wyborze oferty  wraz  

z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert. 

1. W przypadku paliwa gazowego cena nie ma wpływu na jakość wykonywanej dostawy gazu. 

Paliwo gazowe nie może być dostosowane do specyficznych wymagań Zamawiającego – jest 

ono znormalizowane i oferowane w powszechnie przyjętych standardach. Wymagania 

jakościowe w odniesieniu do przedmiotu niniejszego zamówienia zostały opisane w § 38 – 44 

Rozporządzenia Ministra Gospodarki z dnia 2 lipca 2010 r. w sprawie szczegółowych 

warunków funkcjonowania systemu gazowego (Dz. U. z 2014 poz. 1059).  Tym samym 

realizacja dostawy zgodnie z obowiązującymi przepisami prowadzi do dostarczenia gazu o 

określonych parametrach, niezależnych od podmiotu, który ten gaz dostarcza – w związku z 

tym faktem Zamawiający korzysta z możliwości wskazanej w art. 246 ust. 2 ustawy. Koszty 

cyklu życia produktu tj. wszelkie możliwe fazy na etapie istnienia produktu, takie jak badanie, 

rozwój, projektowanie przemysłowe, produkcja, naprawa, modernizacja, zmiana, utrzymanie, 

logistyka, szkolenie, testowanie, wycofanie i usuwanie, wliczone są w cenę paliwa gazowego, 

dostarczanego z tej samej sieci dystrybucyjnej, bez względu na to kto jest jej sprzedawcą. 

 

2. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z najniższą ceną za przedmiot zamówienia – 100%. 

 

Kryterium I -  cena : ocena wyliczona będzie wg następującego wzoru: 

 

cena brutto najtańszej oferty 

---------------------------------- X 100. 

cena brutto badanej oferty 

 

3. Ocenie będą podlegać wyłącznie oferty nie podlegające odrzuceniu. 

4. W sytuacji, gdy Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty z 

uwagi na to, że dwie lub więcej ofert otrzymały taką samą ilość punktów, Zamawiający 

dokona wyboru spośród tych ofert w sposób  określony w art. 248 ust. 1-3 ustawy. 

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych przez nich ofert lub innych składanych dokumentów lub 

oświadczeń. Wykonawcy są zobowiązani do przedstawienia wyjaśnień w terminie 
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wskazanym przez Zamawiającego [art. 249]. 

 

ROZDZIAŁ X  

FORMALNOŚCI, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO 

WYBORZE OFERTU W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE 

ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

 

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 

577 Pzp. w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia zawiadomienia o wyborze 

najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, albo 10 dni - jeżeli zostało przesłane w inny sposób. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 

terminu, o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono 

tylko jedną ofertę. 

3. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą będzie zobowiązany do 

podpisania umowy na warunkach określonych w projektowanych postanowieniach 

umowy, które stanowią załącznik nr 5 do SWZ, w miejscu i terminie wskazanym przez 

Zamawiającego. Umowa zostanie uzupełnione o zapisy wynikające ze złożonych ofert. 

4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza będzie uchylał 

się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może, zgodnie 

z art. 263 ustawy Pzp, dokonać ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych 

w postępowaniu Wykonawców oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić 

postępowanie.  

5. Jeżeli oferta wspólna złożona przez dwóch lub więcej wykonawców zostanie wyłoniona w 

prowadzonym postępowaniu jako najkorzystniejsza przed podpisaniem umowy w sprawie 

zamówienia publicznego Zamawiający zażąda w wyznaczonym terminie złożenia umowy 

regulującej współpracę tych wykonawców, podpisanej przez wszystkich partnerów, przy 

czym termin, na jaki została zawarta nie może być krótszy niż termin realizacji zamówienia 

oraz czas trwania gwarancji jakości i rękojmi. Umowa taka winna określać strony umowy, 

cel działania, sposób współdziałania, zakres prac przewidzianych do wykonania każdemu 

z nich, solidarną odpowiedzialność za wykonanie zamówienia, oznaczenie czasu trwania 

konsorcjum, wykluczenie możliwości wypowiedzenia umowy konsorcjum przez 

któregokolwiek z jego członków do czasu wykonania zamówienia, numeru rachunku 

bankowego na który Zamawiający będzie regulował zobowiązania wynikające z realizacji 

zamówienia przez wykonawców wspólnie go realizujących. 

6. Wykonawca nie będący właścicielem sieci dystrybucyjnej, przed podpisaniem 

umowy, przedłoży Zamawiającemu kserokopię poświadczoną za zgodność z 

oryginałem, aktualnie obowiązującej umowy z Operatorem Systemu 

Dystrybucyjnego (OSD) na świadczenie usług dystrybucji gazu ziemnego na obszarze 

na którym znajduje się miejsce dostarczenia paliwa gazowego tj. ul. Konopnickiej 15, 

77-400 Złotów. 
 

ROZDZIAŁ XI 

WZÓR UMOWY 

 

1. Zamawiający, wymaga aby Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, zawarł z nim 

umowę w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych w istotnych 
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postanowieniach umowy dołączonych do SWZ (załącznik nr 5). Umowa wymaga, pod 

rygorem nieważności, zachowania formy pisemnej. 

2. Szczegółowe projektowane postanowienia umowy zostały określone w załączniku nr 5 do 

SWZ. 

3. Zamawiający  dopuszcza  wprowadzenie  zmian  umowy  w  sytuacjach określonych  w  

art.455 ustawy PZP oraz załączniku nr 5 do SWZ (wzór umowy). 

 

ROZDZIAŁ XII 

PODWYKONAWCY 

 

1. Wykonawca może powierzyć podwykonawcy wykonanie części zamówienia.  

2. Powierzenie  wykonania  części  zamówienia  podwykonawcom  nie zwalnia Wykonawcy z 

odpowiedzialności za należyte wykonanie zamówienia.  
3. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, których 

wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i podania przez Wykonawcę firm 

podwykonawców, o ile są już znane. 

4. Przed przystąpieniem do wykonania zamówienia Wykonawca poda, o ile będą już znane. 

nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli, podwykonawców, zaangażowanych w 

realizację dostaw. W trakcie realizacji zamówienia, Wykonawca będzie zawiadamiać 

Zamawiającego o wszelkich zmianach danych dotyczących podwykonawców, a także 

przekazywać informacje na temat nowych podwykonawców, którym w późniejszym okresie 

zamierza powierzyć realizację dostaw. 

 

ROZDZIAŁ XIII 

WADIUM 

Zamawiający nie żąda od Wykonawcy wniesienia wadium. 

 

ROZDZIAŁ XV 

ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

Zamawiający nie będzie żądał wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy zwanego 

dalej zabezpieczeniem. 

 

ROZDZIAŁ XVI 

POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ 

PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY 

 

1. Środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale IX ustawy Pzp przysługują wykonawcy 

oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu niniejszego zamówienia 

oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego 

przepisów ustawy Pzp. 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 

zamówienia oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym 

na listę, o której mowa w art. 469 pkt. 15 ustawy Pzp oraz Rzecznikowi Małych i Średnich 

Przedsiębiorców. 

3. Odwołanie przysługuje na: 



20 
 

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność zamawiającego, podjętą w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której 

zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy; 

3) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie 

ustawy, mimo że zamawiający był do tego obowiązany. 

4. Terminy na wniesienie odwołania są określone w art. 515 ustawy Pzp. 

 

 

 

Załączniki do SWZ 

Integralną częścią SWZ są następujące załączniki: 

załącznik nr 1 - Formularz oferty – wzór interaktywny 

załącznik nr 2 – Uzupełniający formularz ofertowy 

załącznik nr 3 - wzór oświadczenia, które wstępnie potwierdzi, że Wykonawca nie podlega 

wykluczeniu 

załącznik nr 4 - wzór oświadczenia, które wstępnie potwierdzi, że Wykonawca spełnia warunki 

udziału w postępowaniu  

załącznik nr 5 - Istotne Postanowienia Umowy 

załącznik nr 6 – Oświadczenie o posiadaniu umowy z OSD 

załącznik nr 7 – Opis przedmiotu zamówienia 

załącznik nr 8 - wzór oświadczenia z art. 117 ust. 4 ustawy Pzp wykonawców wspólnie 

ubiegających się o zamówienie. 


