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Znak: DSP.TP.2311.14.2023  

 

 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

 

Usługi tłumacza języka ukraińskiego dla osób uciekających  przed skutkami konfliktu 

zbrojnego w Ukrainie oraz przebywających obecnie na terenie województwa lubelskiego 

 

I. Nazwa oraz adres Zamawiającego 

Województwo Lubelskie z siedzibą w Lublinie 

ul. Artura Grottgera 4; 20-029 Lublin 

NIP Województwa Lubelskiego w Lublinie 712 -29-04-545 

REGON 431019170 

Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Lublinie 

ul. Diamentowa 2; 20-447 Lublin 

Nr telefonu 81 5287650 

Nr faksu 81 5287630 

Adres strony internetowej: www.rops.lubelskie.pl  

Adres e-mail: rops@rops.lubelskie.pl  

Godziny urzędowania: poniedziałek – piątek w godz. 7.30 – 15.30 

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: e-zamówienia  

 

Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne 

dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia: e-

zamówienia 

 

Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

Składanie ofert następuje za pośrednictwem platformy zakupowej dostępnej pod adresem 

internetowym: e-zamówienia 

 

II. Tryb udzielenia zamówienia 

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym o jakim stanowi art. 275 pkt 1 

ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 – 

dalej ustawa) oraz zgodnie z niniejszą Specyfikacją Warunków Zamówienia, zwaną dalej 

„SWZ”. 

2. Użyte w treści specyfikacji warunków zamówienia: 

- pojęcie ustawy dotyczy Ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych 

(Dz. U. z 2022 r. poz. 1710); 

- pojęcie SWZ dotyczy niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia; 

- pojęcie dni robocze - dni od poniedziałku do piątku (dni pracy Urzędu); 

- pojęcie Platformy zakupowej - należy przez to rozumieć narzędzie umożliwiające realizację 

procesu związanego z udzielaniem zamówień publicznych w formie elektronicznej służące 

http://www.rops.lubelskie.pl/
mailto:rops@rops.lubelskie.pl
https://ezamowienia.gov.pl/pl/
https://ezamowienia.gov.pl/pl/
https://ezamowienia.gov.pl/pl/
https://ezamowienia.gov.pl/pl/
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szczególności do przekazywania ofert, oświadczeń oraz pozostałych dokumentów 

niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, zwane dalej Platformą lub Systemem; 

- forma elektroniczna – należy przez to rozumieć formę czynności prawnej określoną  

w art. 781 § 1 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r.  

poz. 1740, z późn. zm.); 

- podpis zaufany – podpis, o którym mowa w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r.  

o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2021 r.  

poz. 670 z późn. zm.); 

- podpis osobisty – podpis, o którym mowa w ustawie z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach 

osobistych (Dz. U. 2021 r. poz. 1000); 

- „rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów 

elektronicznych” – rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r.  

w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych 

dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia publicznego lub w konkursie (Dz. U. poz. 2452); 

- „rozporządzenie Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności” – 

rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram 

Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji  

w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych  

(Dz. U. z 2017 r. poz. 2247). 

 

3. Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza kwot określonych  

w obwieszczeniu Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych wydanym na podstawie art. 3 

ustawy. 

4. Zamawiający nie przewiduje możliwości prowadzenia negocjacji, o których mowa w art. 275 

pkt 2 ustawy. 

 

III. Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na wykonywaniu usługi tłumaczenia z języka 

polskiego na język ukraiński oraz z języka ukraińskiego na język polski w formie stacjonarnej 

w publicznych szkołach na terenie Miasta Lublin, w ramach projektu pozakonkursowego pn. 

„Lubelskie pomaga Ukrainie” realizowanego przez Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej 

w Lublinie w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Lubelskiego na lata 

2014-2020 współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu 

Społecznego, Oś priorytetowa 11 Włączenie społeczne, Działanie 11.2 Usługi społeczne  

i zdrowotne. 

2. Przedmiot zamówienia obejmuje w szczególności: 

1) tłumaczenia ustne pomiędzy uczniami szkoły pochodzącymi z Ukrainy a nauczycielami  

i pozostałymi uczniami, 

2) pośredniczenie w kontaktach pomiędzy szkołą a opiekunami uczniów pochodzących  

z Ukrainy, 

3) tłumaczenia dokumentów na potrzeby uczniów i ich opiekunów prawnych pochodzących  

z Ukrainy, 
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4) usługa świadczona będzie na terenie szkoły/szkół  zgodnie z miesięcznym  

harmonogramem ustalonym z dyrektorem szkoły/szkół w zależności od potrzeb uczniów 

pochodzących  

z Ukrainy. Harmonogramy będą przekazywane do wiadomość Zamawiającego w terminie 2 

dni roboczych od dnia ich uzgodnienia. Zamawiający akceptuje bądź wnosi uwagi do 

harmonogramu w terminie 2 dni roboczych od dnia ich otrzymania. 

5) prowadzenie dokumentacji pracy - miesięczna karta pracy potwierdzająca wykonanie usługi 

(wzór dokumentu zostanie przekazany Wykonawcy przy podpisaniu umowy). 

3. Usługa skierowana jest do Uczestników projektu - osób uciekających przed skutkami konfliktu 

zbrojnego z terenu Ukrainy i przebywających obecnie w województwie lubelskim, które 

przybyły legalnie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej od dnia 24 lutego 2022 r. 

4. Usługa świadczona będzie:  

1) do dnia 30 czerwca 2023 r. w wymiarze 2 880 godzin lub wyczerpania ilości godzin. Przez 

jedną godzinę świadczenia usługi rozumie się godzinę zegarową trwającą 60 minut, 

2) świadczenie usługi nie będzie wykraczać poza godziny 8:00 - 18:00. 

5. Wykonawca zobowiązany jest do ochrony danych osobowych uczestników projektu, którym 

świadczona będzie usługa tłumaczenia. 

6. Usługa świadczona będzie przez osoby spełniające wymagania określone w SWZ, wskazane 

przez Wykonawcę w Wykazie osób. 

7. Zamawiający pokrywa jedynie koszty świadczonej usługi bez kosztów dojazdu. 

8. Czas dojazdu nie będzie wliczany w godziny usługi tłumaczenia z języka polskiego na  

język ukraiński oraz z języka ukraińskiego na język polski w formie stacjonarnej. Osobie 

świadczącej usługę należne będzie wynagrodzenie jedynie za czas faktycznej realizacji usługi 

9. Wykonawca jest zobowiązany do prowadzenia dokumentacji pracy - miesięczna karta czasu 

potwierdzająca wykonanie usługi. Wzór dokumentu zostanie przekazany Wykonawcy przy 

podpisaniu umowy. 

10. Zamawiający przekaże Wykonawcy wykaz szkół objętych wsparciem oraz dane kontaktowe 

dyrektorów szkół w dniu zawarcia umowy. Uzgodnienie harmonogramu z dyrektorami szkół 

jest obowiązkiem Wykonawcy. 

11. Wykonawca zobowiązany jest do stałego kontaktu z Zamawiającym przede wszystkim w formie 

telefonicznej i przy użyciu poczty elektronicznej, oraz osobistego stawiennictwa w przypadku 

wystąpienia takiej konieczności. 

 

Określenie przedmiotu zamówienia za pomocą kodów CPV: 

Główny przedmiot zamówienia: 79540000-1 Usługi w zakresie tłumaczeń ustnych 
Pozostałe: 79530000-8 Usługi w zakresie tłumaczeń pisemnych 

 
 

Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę części zamówienia, których wykonanie zamierza 

powierzyć podwykonawcom, i podania przez wykonawcę nazw podwykonawców jeżeli są już 

znani. Informacji należy udzielić na formularzu ofertowym. 

 

IV. Termin wykonania zamówienia:  

Do dnia 30 czerwca 2023 r. lub do wyczerpania ilości godzin określonych w opisie przedmiotu 

zamówienia. 
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V. Warunki udziału w postępowaniu 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 

w postępowaniu dotyczące:  

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym  

Określenie warunków:  

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej,  

o ile wynika to z odrębnych przepisów 

Określenie warunków:  

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

3) sytuacji ekonomicznej i finansowej  

Określenie warunków:  

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

4) zdolności technicznej lub zawodowej  

Określenie warunków: 

Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że dysponuje lub będzie dysponował co najmniej 6 

osobami, które: 

- posiadają certyfikat min. poziom B1 (lub równoważny) z języka polskiego lub ukraińskiego,  

a w przypadku osób dla których język polski lub ukraiński nie jest językiem ojczystym certyfikat 

min. poziom B1 zarówno z języka polskiego jak i ukraińskiego, 

- posiadają wykształcenie wyższe, 

- nie są osobami karanymi, 

- posiadają aktualną dokumentację do celów sanitarno-epidemiologicznych. 

 

W przypadku, o którym mowa w art. 117 ust. 3 ustawy, Wykonawcy wspólnie ubiegający się  

o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, które usługi 

wykonają poszczególni wykonawcy (Załącznik nr 7 do SWZ). 

 

Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne przeprowadzona 

będzie w oparciu o złożone przez wykonawców oświadczenia i dokumenty zgodnie z formułą 

„spełnia – nie spełnia”.  

Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu,  

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, 

polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych j innych podmiotów, niezależnie od 

charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych.  

 

Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić 

zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 

podmiotów, w szczególności dołączając do oferty zobowiązanie tych podmiotów do oddania 

mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia (w formie 

elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym), zgodnie z wzorem stanowiącym Załącznik nr 5 do SWZ. 
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Wykonawca może przedstawić też inny środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca 

realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 

 

Ze zobowiązania lub innych dokumentów potwierdzających udostępnienie zasobów przez inne 

podmioty musi bezspornie i jednoznacznie wynikać w szczególności:  

- zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;  

- sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia;  

- czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego wykonawca 

polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, 

kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których 

wskazane zdolności dotyczą.  

Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają 

spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tego 

podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby wykonawca w terminie określonym 

przez zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że 

samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu.  

Wykonawca nie może, po upływie terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału  

w postępowaniu albo ofert, powoływać się na zdolności lub sytuację podmiotów udostępniających 

zasoby, jeżeli na etapie składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo ofert 

nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby.  

 

Dla swej skuteczności zobowiązanie musi zostać złożone przez osobę/osoby uprawnione  

do reprezentowania podmiotu trzeciego w powyższym zakresie. Zobowiązanie złożone przez 

osobę nieuprawnioną nie dowodzi udostępnienia zasobu przez podmiot trzeci. 

 

Zamawiający może na każdym etapie postępowania, uznać, że wykonawca nie posiada 

wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez wykonawcę sprzecznych interesów,  

w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne 

przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia.  

 

VI. Podstawy wykluczenia 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do których 

zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 108 ust. 1 ustawy:  

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu 

karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46–48 ustawy 

z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 z późn. zm.) lub  

w art. 54 ust. 1–4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych 
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specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2022 r. 

poz. 463, z późn. zm.) 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 

Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia 

przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa  

w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, 

lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) 31 powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 

9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 

cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej (Dz. U. poz. 769 ze zm.), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, 

przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo 

przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu 

karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki 

w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 

komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo,  

o którym mowa w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną 

 o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne 

lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania 

wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu 

składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie 

społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie 

w sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca 

zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji,  

w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 

16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty 

częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że 

przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji 

wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który 

należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 

16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane 

tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie 

wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 
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2. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do których 

zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 109 ust. 1 pkt 4, 8 i 10 ustawy: 

1)  w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza 

likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest 

zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej 

procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury; 

2) który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził 

zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia 

warunki udziału w postępowaniu lub kryteria selekcji, co mogło mieć istotny wpływ na decyzje 

podejmowane przez zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia, lub który 

zataił te informacje lub nie jest w stanie przedstawić wymaganych podmiotowych środków 

dowodowych; 

3) który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje wprowadzające  

w błąd, co mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez zamawiającego  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

3. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy. 

4. Na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835) z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

prowadzonego na podstawie ustawy wyklucza się: 

1) wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006  

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu 

na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

2) wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 

r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 

593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006  

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem 

rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji 

w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa  

w art. 1 pkt 3; 

3) wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 

29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot 

wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 

2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3. 

5. Wykluczenie następuje na okres trwania okoliczności określonych w ust. 4. 

6. W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie ust. 4, zamawiający odrzuca ofertę 

takiego wykonawcy. 

7. Kontrola udzielania zamówień publicznych w zakresie zgodności z ust. 4 jest wykonywana 

zgodnie z art. 596 ustawy. 

8. Przez ubieganie się o udzielenie zamówienia publicznego rozumie się złożenie oferty. 
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9. Osoba lub podmiot podlegające wykluczeniu na podstawie ust. 4, które w okresie tego 

wykluczenia ubiegają się o udzielenie zamówienia publicznego lub biorą udział  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, podlegają karze pieniężnej. 

10. Karę pieniężną, o której mowa w ust. 9, nakłada Prezes Urzędu Zamówień Publicznych,  

w drodze decyzji, w wysokości do 20 000 000 zł. 

 
VII. Wykaz oświadczeń składanych przez wykonawcę w celu potwierdzenia, spełniania 

warunków udziału w postępowaniu oraz wykazania braku podstaw wykluczenia 

(podmiotowe środki dowodowe) 

1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert 

oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw 

do wykluczenia z postępowania – zgodnie z Załącznikiem nr 2 do SWZ;  

2. Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w ust. 1 stanowią wstępne potwierdzenie, 

że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

3. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, na zasadach określonych w art. 118 ustawy, przedstawia, 

wraz z oświadczeniem, o którym mowa w ust. 1 , także oświadczenie podmiotu 

udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu 

oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim 

wykonawca powołuje się na jego zasoby, zgodnie z katalogiem dokumentów 

określonych w Rozdziale VII SWZ. Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby 

stanowi Załącznik nr 3 do SWZ. 

4. Zamawiający wzywa wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia  

w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków 

dowodowych, aktualnych na dzień złożenia. 

5. Podmiotowe środki dowodowe, o których mowa w ust. 4 wymagane od wykonawcy obejmują: 

1) oświadczenie wykonawcy (w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzonej 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym)  o aktualności informacji zawartych  

w oświadczeniu złożonym zgodnie z ust. 1 według wzoru z Załącznika nr 6 do SWZ; 

2) wykaz osób skierowanych do realizacji zamówienia (w formie elektronicznej,  

w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym) 

skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego wraz z informacjami 

na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, doświadczenia i wykształcenia 

niezbędnych do wykonania zamówienia publicznego, a także zakresu wykonywanych przez 

nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami – Załącznik 4 

do SWZ. 

Zamawiający na podstawie art. 274 ust. 2 ustawy żąda złożenia powyższego wykazu 

osób wraz z ofertą z uwagi na fakt, iż jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego 

przebiegu postępowania o udzielenie zamówienia. 

6. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może 

je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów 

publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności 

podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca wskazał w oświadczeniu,  

o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy dane umożliwiające dostęp do tych środków. 
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7. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 

zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość  

i aktualność. 

8. Do oświadczeń i dokumentów składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie 

mają w szczególności przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 

grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub 

oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz.U. z 2020 r. poz. 2415) oraz 

rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 

sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452). 

9. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 

Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu 

albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty. Pełnomocnictwo do złożenia oferty 

musi być złożone w  oryginale w takiej samej formie, jak składana oferta (t.j. w formie 

elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowalnym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). W przypadku 

gdy pełnomocnictwo zostało sporządzone w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym 

podpisem przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone (przed datą 

złożenia oferty) podpisem kwalifikowalnym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osób 

udzielających pełnomocnictwa.  Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii (skanu) 

pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego 

poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo 

o notariacie, które to poświadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, bądź też poprzez opatrzenie skanu pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio 

w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia pełnomocnictwa nie może być 

uwierzytelniona przez upełnomocnionego. 

10. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oświadczenia, 

o których mowa w Rozdziale VII ust. 1 SWZ, składa każdy z wykonawców. Oświadczenia te 

potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału  

w zakresie, w jakim każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału  

w postępowaniu. 

11. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty 

oświadczenie, z którego wynika, które usługi  wykonają poszczególni wykonawcy. 

12. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania 

składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

 

VIII. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami 

oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych 

do porozumiewania się z Wykonawcami 
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1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między 

Zamawiającym a wykonawcami odbywa się przy użyciu Platformy e-Zamówienia, 

która jest dostępna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl.  

2. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne. 

3. Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z wykonawcami: 

1) Pani Anna Bekier, 

2) tel. 81/528 76 29, 

3) e-mail: anna.bekier@rops.lubelskie.pl 

4. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania (link prowadzący bezpośrednio do 

widoku postępowania na Platformie e-Zamówienia): 

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-e4379826-c436-11ed-9355-

06954b8c6cb9 

Postępowanie można wyszukać również ze strony głównej Platformy e-Zamówienia (przycisk 

„Przeglądaj postępowania/konkursy”) 

5. Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia: 

ocds-148610-e4379826-c436-11ed-9355-06954b8c6cb9  

6. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe 

informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy 

e-Zamówienia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej 

https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”. 

7. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga 

posiadania konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania. 

8. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych 

będących kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) 

musi być zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów  

w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych. 

9. Dokumenty elektroniczne, o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady 

Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, sporządza się w postaci 

elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów 

w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych 

danych i przekazuje się jako załączniki. W przypadku formatów, o których mowa w art. 66 ust. 

1 ustawy, ww. regulacje nie będą miały bezpośredniego zastosowania. 

10. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w § 2 ust. 1 rozporządzenia 

Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, 

przekazywane w postępowaniu sporządza się w postaci elektronicznej: 

1) w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie 

Krajowych Ram Interoperacyjności (i przekazuje się jako załącznik), lub 

2) jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej (np. w treści wiadomości e-mail lub w treści „Formularza do 

komunikacji”). 

11. Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert, odbywa się drogą elektroniczną 

za pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” 

(„Formularze do komunikacji”). Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” 

https://ezamowienia.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-e4379826-c436-11ed-9355-06954b8c6cb9
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-e4379826-c436-11ed-9355-06954b8c6cb9
https://ezamowienia.gov.pl/
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odbywa się w szczególności przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań 

i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umożliwiają również dołączenie 

załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”). 

W przypadku załączników, które są zgodnie z ustawą lub rozporządzeniem Prezesa 

Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym, mogą być opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy 

wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego 

zasoby, podpisem zewnętrznym lub wewnętrznym. W zależności od rodzaju podpisu  

i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się do przesyłanej wiadomości uprzednio 

podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub 

dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 

12. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie 

wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się 

na Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do 

zadawania pytań dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie 

tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamówienia. 

13. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości 

widoczne są po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 

14. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy 

do komunikacji” wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych 

jako załączniki do jednego formularza). 

15. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania 

z usług Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia 

określa Regulamin Platformy e-Zamówienia. 

16. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem 

Platformy e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego 

dostępnego pod numerem telefonu (32) 77 88 999 lub drogą elektroniczną poprzez 

formularz udostępniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl 

w zakładce „Zgłoś problem”. 

17. W szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację 

wykonawcy i Zamawiającego za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, 

Zamawiający dopuszcza komunikację za pomocą poczty elektronicznej na adres 

e-mail: zamówienia.publiczne@rops.lubelskie.pl  (nie dotyczy składania ofert). 

IX. Wymagania dotyczące wadium. 

Zamawiający nie żąda wniesienia wadium. 

X. Termin związania ofertą 

1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni , tj. do dnia 25 kwietnia 2023 r. 

Pierwszym dniem terminem związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania 

ofert.  

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą wskazanego w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się 

jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany 

przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga 

https://ezamowienia.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/soz/latest-faq
mailto:zamówienia.publiczne@rops.lubelskie.pl
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złożenia przez wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie 

terminu związania ofertą. 

3. Odmowa wyrażenia zgody na przedłużenie terminu związania ofertą nie powoduje utraty 

wadium. 

 

XI. Opis sposobu przygotowania oferty 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

WAŻNE! Do przygotowania oferty niezbędne jest posiadanie przez użytkownika 

Wykonawcy uprawnienia „Przygotowanie ofert/wniosków/prac konkursowych” 

2. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym w formatach 

danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 

r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2023 r. 

poz. 57), z zastrzeżeniem formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp,  

z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych.  

3. Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy interaktywnego „Formularza ofertowego” 

udostępnionego przez Zamawiającego na Platformie e-Zamówienia i zamieszczonego 

w podglądzie postępowania w zakładce „Informacje podstawowe”. 

4. Zalogowany wykonawca używając przycisku „Wypełnij” widocznego pod „Formularzem 

ofertowym” zobowiązany jest do zweryfikowania poprawności danych automatycznie 

pobranych przez system z jego konta i uzupełnienia pozostałych informacji dotyczących 

wykonawcy/wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

5. Następnie wykonawca powinien pobrać „Formularz ofertowy”, zapisać go na dysku komputera 

użytkownika, uzupełnić pozostałymi danymi wymaganymi przez Zamawiającego i ponownie 

zapisać na dysku komputera użytkownika oraz podpisać odpowiednim rodzajem podpisu 

elektronicznego, zgodnie z pkt 13.12 SWZ. Uwaga! Nie należy zmieniać nazwy pliku 

nadanej przez Platformę e-Zamówienia. Zapisany „Formularz ofertowy” należy zawsze 

otwierać w programie Adobe Acrobat Reader DC. 

6. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej  

w podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu 

przycisku „Złóż ofertę” system prezentuje okno składania oferty umożliwiające 

przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola drag&drop 

(„przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików. 

7. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty” w pierwszym 

polu („Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i inne dokumenty 

przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”) wykonawca dodaje pozostałe pliki stanowiące 

ofertę lub składane wraz z ofertą. 

8. Formularz ofertowy podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ 

wewnętrzny. Podpis formularza ofertowego wariantem podpisu w typie zewnętrznym również 

jest możliwy, tylko w tym przypadku, powstały oddzielny plik podpisu dla tego formularza należy 

załączyć w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez 

Wykonawcę”. 
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9. Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są zgodne  

z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. 

w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 

dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być zgodnie z wyborem 

wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu 

udostępniającego zasoby opatrzone podpisem typu zewnętrznego lub wewnętrznego.  

W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) w polu „Załączniki i inne 

dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę” dodaje się uprzednio podpisane 

dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym 

podpisem (typ wewnętrzny).  

10. W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane 

kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne  

z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

11. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocześnie 

informując o tym wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się  

w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania 

(EPO). EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”. 

12. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 250 

MB. 

13. Wraz z ofertą Wykonawca jest zobowiązany złożyć: 

1) oświadczenie, o którym mowa w Rozdziale VII ust. 1 SWZ;  

2) oświadczenie, o którym mowa w Rozdziale VII ust. 3 SWZ (jeżeli dotyczy); 

3) zobowiązanie innego podmiotu, o którym mowa w Rozdziale V SWZ (jeżeli dotyczy); 

4) dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty, odpowiednie pełnomocnictwa 

zgodnie z rozdz. VII ust. 9 SWZ (jeżeli dotyczy); 

5) oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy (jeżeli dotyczy); 

6) wykaz osób - załącznik nr 4 do SWZ na podstawie art. 274 ust. 2 ustawy z uwagi na fakt, iż 

jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie 

zamówienia. Szczegółowe informacje w rozdz. XIV pkt 3 SWZ. 

14. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, 

zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, 

właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego 

przedstawiciela Wykonawcy. W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu wykonawcy 

jest umocowana do jego reprezentowania, zamawiający żąda od wykonawcy odpisu lub 

informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji  

o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru. Wykonawca nie jest zobowiązany 

do złożenia odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji  

i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru, jeżeli zamawiający 

może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile wykonawca 

wskazał dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów.  
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15. Jeżeli do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy wymagane jest zastosowanie 
tzw. reprezentacji łącznej, wówczas wszystkie dokumenty muszą być podpisane przez 
zobowiązane osoby. 

16. Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory  

w formie formularzy zamieszczonych w załącznikach do SWZ, powinny być sporządzone 

zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz opisu kolumn i wierszy. 

17. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

18. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę 

powinien być czytelny. 

19. Jeśli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy  

z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), 

Wykonawca powinien nie później niż w terminie składania ofert, zastrzec, że nie mogą one być 

udostępnione oraz wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.  
20. Zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie 

sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych 

dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452)  w przypadku 

gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu, przekazywane przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa  

w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), wykonawca, w celu utrzymania  

w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku. 

21. Podmiotowe środki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzające 

umocowanie do reprezentowania, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz  

z tłumaczeniem na język polski. 

22. Wszystkie koszty związane z uczestnictwem w postępowaniu, w szczególności  

z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca składający ofertę. Zamawiający nie 

przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

 

XII. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert 

1. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem platformy e-zamówienia. 

2. Termin składania ofert: 27 marca 2023 r., godzina 11:00. 

3. Termin otwarcia ofert: 27 marca 2023 r., godzina 11:30. 

4. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia.  

5. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 

zostały otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

6. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli została złożona po terminie składania ofert 

 

https://ezamowienia.gov.pl/pl/
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XIII. Opis sposobu obliczenia ceny oferty 

1. W Formularzu oferty należy podać ryczałtową wartość brutto za realizację całego zamówienia. 

Cena brutto oferty stanowi iloczyn ilości przewidywanej maksymalnej liczby godzin i ryczałtowej 

ceny brutto za jedną godzinę świadczenia usługi, którą Wykonawca również winien podać  

w Formularzu oferty.  

2. Przy obliczaniu ceny należy uwzględnić zapisy ustawy z dnia 10 października 2002 r.  

o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2020 r. poz. 2207 z późn. zm.) 

3. Cena oferty to cena w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. 

o informowaniu o cenach towarów i usługi (Dz.U. 2019 poz. 178). 

4. Cena podana w formularzu ofertowym powinna obejmować wszystkie koszty i składniki 
jakie trzeba będzie zapłacić za przedmiot zamówienia. Cena podana na formularzu 
ofertowym jest ceną ostateczną, niepodlegającą negocjacji i wyczerpującą wszelkie 
należności Wykonawcy wobec Zamawiającego związane z realizacją przedmiotu 
zamówienia. Cena musi obejmować wyłącznie świadczonej usługi bez kosztów dojazdu. 

5. Cena może być tylko jedna. 

6. W przypadku rozbieżności między ceną podaną cyfrową, a ceną podaną słownie, 

Zamawiający jako prawidłową przyjmie cenę podaną słownie. 

7. Wymienione wartości w ofercie (brutto) należy podać w zaokrągleniu do dwóch miejsc 

po przecinku przy zachowaniu matematycznej zasady zaokrąglania liczb. 

8. Zgodnie z art. 4 ust. 1 ustawy o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, 

koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym z dnia  

9 listopada 2018 r. (Dz. U. 2020 r. poz. 1666 ze zm.), Wykonawca może przekazać 

Zamawiającemu ustrukturyzowaną fakturę elektroniczną za pośrednictwem Platformy 

Elektronicznego Fakturowania (PEF) 

9. Cena podana przez Wykonawcę nie będzie zmieniana w toku realizacji zamówienia i nie będzie 

podlegała waloryzacji.  

10. Zamawiający nie przewiduje możliwości rozliczenia z Wykonawcą w innej walucie niż złoty 

polski. 

 

XIV. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz 

z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert  

1. Wybrana zostanie oferta, która uzyska największą liczbę punktów. 

2. Wybór oferty dokonany zostanie na podstawie kryteriów oceny ofert z ustaloną punktacją 

do 100 pkt. (100%=100pkt). 

3. Zamawiający dokona oceny złożonych w terminie ofert, które spełnią wymagania formalne  

na podstawie następującego zestawu kryteriów oceny: 

 

Lp. KRYTERIA OCENY OFERT WAGA (%) 

1. Cena  60 % 

2. Doświadczenie osób skierowanych do realizacji zamówienia 40 % 

 

1) Cena – max 60 pkt 

Liczba punktów =  
Cena brutto oferty najtańszej 

Cena brutto oferty badanej  
x 60 pkt  
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2) Doświadczenie osób  skierowanych do realizacji zamówienia – max 40 pkt  

Osoby wskazane do realizacji zamówienia w Załączniku nr 4 do SWZ posiadają min. roczne 
doświadczenie pracy  pedagogicznej  w placówce oświatowej na stanowisku nauczyciel, 
wychowawca, lub inny pracownik pedagogiczny: 

a) żadna z osób nie posiada doświadczenia w pracy  pedagogicznej  w placówce 

oświatowej na stanowisku nauczyciel, wychowawca, lub inny pracownik pedagogiczny – 

0 pkt 

b) 1-2 osoby wskazane do realizacji zamówienia posiadają doświadczenie pracy  

pedagogicznej  w placówce oświatowej na stanowisku nauczyciel, wychowawca, lub inny 

pracownik pedagogiczny -10 pkt 

c) 3-4 osoby wskazane do realizacji zamówienia posiadają doświadczenie pracy  

pedagogicznej  w placówce oświatowej na stanowisku nauczyciel, wychowawca, lub inny 

pracownik pedagogiczny – 20 pkt 

d) 5 i więcej osób wskazanych do realizacji zamówienia posiadają doświadczenie pracy  

pedagogicznej  w placówce oświatowej na stanowisku nauczyciel, wychowawca, lub inny 

pracownik pedagogiczny – 40 pkt 

 

 

Zamawiający przyzna punkty w tym kryterium w oparciu o informacje wskazane przez 

Wykonawcę w Wykazie osób (załącznik nr 4 do SWZ). Zamawiający na podstawie art. 274 

ust. 2 ustawy żąda złożenia powyższego wykazu wraz z ofertą z uwagi na fakt, iż jest to 

niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie 

zamówienia. Jeżeli wykonawca nie złoży powyższego wykazu wraz z ofertą nie otrzyma 

punktów w kryterium „Doświadczenie osób wskazanych do realizacji zamówienia”. 

 

Wykaz osób (załącznik nr 4 do SWZ) nie będzie podlegał uzupełnieniu w zakresie 

kryterium oceny ofert. Jeżeli wykonawca nie złoży powyższego wykazu wraz z ofertą lub  

w wykazie nie ujmie sześciu osób, Zamawiający na podstawie art. 128 ust. 1 ustawy wezwie 

jednokrotnie wykonawcę do uzupełnienia wykazu osób tylko w zakresie wykazania spełniania 

warunku udziału w postępowaniu. Na podstawie uzupełnionego na podstawie art. 128 

ust. 1 ustawy wykazu osób Zamawiający nie przyzna punktów w kryterium „Doświadczenie 

zawodowe osób skierowanych do realizacji zamówienia”.  

 

Formularz ofertowy nie podlega uzupełnieniu. 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów  

po zsumowaniu punktów otrzymanych w poszczególnych kryteriach oceny. Maksymalnie oferta 

może uzyskać 100 pkt. 

 

XV. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający informuje równocześnie 

wykonawców, którzy złożyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo 

imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania 
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działalności wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby 

albo miejsca zamieszkania, jeżeli są miejscami wykonywania działalności wykonawców, którzy 

złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert  

i łączną punktację, a także o wykonawcach, których oferty zostały odrzucone - podając 

uzasadnienie faktyczne i prawne.  

2. Jeżeli oferta Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia zostanie 

wybrana, Zamawiający przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego może 

wymagać przedłożenia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.  

3. Wykonawca przed podpisaniem umowy dostarczy Zamawiającemu informację  

o zastosowanej stawce podatku VAT, cenach netto i cenach brutto zarówno ceny 

ofertowej, jak i cen jednostkowych, o których mowa w §3 Załącznika nr 1 do SWZ oraz 

dane osób, o których mowa w §9 Załącznika nr 1 do SWZ 

XVI. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

Zamawiający nie wymaga należytego zabezpieczenia umowy. 

XVII. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy 

w sprawie zamówienia publicznego 

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 577 

ustawy, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze 

najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 

terminu, o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono tylko 

jedną ofertę. 

3. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany 

przez Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy.  

4. Wykonawca, o którym mowa w ust. 1, ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie zamówienia 

na warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy, które stanowią 

Załącznik Nr 1 do SWZ. Umowa zostanie uzupełniona o zapisy wynikające ze złożonej oferty. 

5. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla 

się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego 

zabezpieczenia należytego wykonania umowy, zamawiający może dokonać ponownego 

badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu wykonawców oraz wybrać 

najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie. 

6. Umowy w sprawach zamówień publicznych są jawne i podlegają udostępnianiu  

na zasadach określonych w przepisach o dostępie do informacji publicznej. 

7. Do SWZ dołączony jest wzór umowy stanowiący jej integralną część zgodnie z Załącznikiem 

nr 1 do SWZ, w których Zamawiający przewidział wszystkie istotne dla stron postanowienia 

oraz przyszłe zobowiązania Wykonawcy i Zamawiającego. 

XVIII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania 

o udzielenie zamówienia 

1. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują wykonawcy, uczestnikowi 

konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia 
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lub nagrody w konkursie oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 

zamawiającego przepisów ustawy.  

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 

zamówienia lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również 

organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 ustawy oraz Rzecznikowi 

Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

3. Odwołanie przysługuje na: 

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy; 

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje kopię odwołania 

zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł 

on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia 

zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub treści SWZ na stronie 

internetowej. 

6. Odwołanie wnosi się w terminie: 

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, 

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę 

jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt 1. 

7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w ust. 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, 

w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość 

o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia 

8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy, 

stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 

9. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy 

ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy 

niniejszego rozdziału nie stanowią inaczej. 

10. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych, zwanego 

dalej "sądem zamówień publicznych". 

11. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia 

orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy, 

przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej 

operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe 

jest równoznaczne z jej wniesieniem. 

12. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu zamówień 

publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 

XIX. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.  

XX. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

W celu skoordynowania realizacji przedmiotu zamówienia nieuzasadniony jest podział 

zamówienia na części. Podział może spowodować obiektywne trudności w realizacji zamówienia 
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i ograniczyć wsparcie przewidziane w przedmiocie zamówienia. 

XXI. Zamawiający nie dopuszcza rozliczeń w walutach obcych. Rozliczenia mogą być 

prowadzone tylko w walucie polskiej PLN. 

XXI.  Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych. 

XXII.  Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

XXIII.  Zamawiający nie określa w opisie przedmiotu zamówienia wymagania określone w art. 95 

ustawy. 

XXIV. Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnianiem osób,  

o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy. 

XXV.  Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 

kluczowych części zamówienia.  

XXVI. Ochrona danych osobowych: 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólnym rozporządzeniem o ochronie danych - zwanym dalej RODO) informujemy, iż: 

ADMINISTRATOR 

DANYCH 

Województwo Lubelskie - Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej  

Lublinie, ul. Diamentowa 2, 20-447 Lublin 

nr. tel. 81 52 87 650, e-mail: rops@rops.lubelskie.pl 

INSPEKTOR 

OCHRONY 

DANYCH 

W sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz 

korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych osobowych 

można się skontaktować z Inspektorem Ochrony Danych: 

e-mail: iod.rops@lubelskie.pl, pozostałe dane kontaktowe takie jak 

powyżej. 

CEL 

PRZETWARZANIA 

DANYCH I 

PODSTAWY 

PRZETWARZANIA 

Państwa dane osobowe przetwarzane będą w celu: 

1) Przeprowadzenia procedury udzielenia zamówienia publicznego, 

prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji (art. 6 ust. 1 lit. 

c RODO) oraz jej udokumentowania, 

następnie wobec wykonawcy, który jest osobą fizyczną dane będą 

przetwarzane: 

2) w związku z zawarciem i wykonywaniem umowy na wykonanie 

zadania stanowiącego przedmiot przetargu, a także podjęcia 

czynności niezbędnych przed jej zawarciem, na żądanie wykonawcy 

(art. 6 ust. 1 lit. b RODO), 

3) w związku z obowiązkiem prawnym ciążącym na administratorze 

wynikającym z przepisów ustawy Prawo Zamówień Publicznych w 

związku z realizacją zamówienia, przepisów o rachunkowości w celu 

rozliczeń finansowo-księgowych, a także ustawy o dostępie do 

informacji publicznej, w związku z obowiązkiem ujawniania danych 

Wykonawcy w zakresie stanowiącym informację publiczną. Dane 

mogą być także przetwarzane w celu ewentualnego dochodzenia lub 

obrony przed roszczeniami (art. 6 ust. 1 lit. c RODO), 

4) archiwalnym (art. 6 ust. 1 lit. c RODO). 
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ODBIORCY 

DANYCH 

Dane będą udostępniane odbiorcom danych osobowych upoważnionym 

na podstawie przepisów prawa, w tym podmiotom uprawnionym do 

uzyskania informacji publicznej oraz osoby upoważnione przez 

administratora, podmioty zewnętrzne świadczące umowy wsparcia i 

serwisu, ewentualni podwykonawcy. 

Odbiorcami danych będą również osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 

oraz art. 74 ustawy Prawo Zamówień Publicznych. Ze względu na 

jawność postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, 

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być wszystkie 

zainteresowane osoby lub podmioty. Ograniczenie dostępu do danych 

może wystąpić jedynie w szczególnych przypadkach, jeśli jest to 

uzasadnione ochroną prywatności, interesem publicznym lub informacja 

stanowi tajemnicę przedsiębiorstwa. 

W związku z jawnością postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego Pani/a dane mogą być także przekazywane do państw 

trzecich. 

OKRES 

PRZETWARZANIA  

Dane będą przetwarzane przez okres realizacji celów przetwarzania, ale 

nie dłużej niż przez okres archiwalny z uwzględnieniem art. 78 ustawy 

PZP. 

PRAWA OSOBY, 

KTÓREJ DANE 

DOTYCZĄ 

Osoba, której dane dotyczą posiada następujące prawa: 

dostępu do swoich danych osobowych, usunięcia danych po okresie 

retencji danych, żądania ich sprostowania lub ograniczenia 

przetwarzania, a w przypadku wykonawcy także prawo do żądania 

przenoszenia danych jeśli zostaną spełnione przesłanki określone w 

przepisach prawa. 

Skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą 

wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą 

postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Prawo zamówień 

publicznych (PZP) oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz 

jego załączników. 

 

Prawo ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu 

do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków 

ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub 

prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii 

Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

W sprawach realizacji powyższych praw prosimy o kontakt z 

inspektorem ochrony danych. 

ŹRÓDŁO 

POCHODZENIA 

DANYCH 

Państwa dane osobowe pochodzą z formularza ofertowego, w tym 

wykaz osób. 
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Posiadacie Państwo prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych. 

Obowiązek podania danych osobowych bezpośrednio dotyczy osób fizycznych (w 

szczególności: osób fizycznych skierowanych do realizacji zamówienia, podwykonawcy oraz 

podmiotu trzeciego będącego osobą fizyczną, osób fizycznych prowadzących jednoosobową 

działalność gospodarczą, pełnomocnika podwykonawcy oraz podmioty trzeciego będącego 

osobą fizyczną, np. dane zamieszczone w pełnomocnictwie, członka organu zarządzającego 

oraz podmiotu będącego osobą fizyczną), jest wymogiem ustawowym określonym w 

przepisach ustawy PZP, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego; konsekwencje nie podania określonych danych wynikają z PZP. 

Państwa dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany. 

 

XXVII. Wzory oświadczeń i dokumentów stanowiące załączniki do SWZ: 

Załącznik nr 1 do SWZ – Projektowane postanowienia umowy, 

Załącznik nr 2 do SWZ – Oświadczenie Wykonawcy dotyczące podstaw wykluczenia  

z postępowania i spełniania warunków udziału w postępowaniu, 

Załącznik nr 3 do SWZ – Oświadczenie Podmiotu Trzeciego, na którego zasobach polega 

Wykonawca dotyczące podstaw wykluczenia z postępowania i spełniania warunków udziału  

w postępowaniu, 

Załącznik nr 4 do SWZ – Wykaz osób, 

Załącznik nr 5 do SWZ – Zobowiązanie, 

Załącznik nr 6 do SWZ - Oświadczenie o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, 

o którym mowa w art. 125 ustawy, 

Załącznik nr 7 do SWZ – Oświadczenie z art. 117 ustawy 

 

Lublin, dnia 15.03.2023 r.  

 

 

Zatwierdził:   

Dyrektor 

Regionalnego Ośrodka Polityki Społecznej 

w Lublinie 

/-/ Małgorzata Romanko 

 


