
 

 
 

Nr sprawy: I.DZP.23110.Tp1-14.2026 

 

 

 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
dotycząca postępowania p.n. 

Wydanie monografii naukowych 

Specyfikację zatwierdzono:  

30.04.2026r.  

Kierownik 
Działu Zamówień Publicznych 

        /-/ 
      mgr inż. Mariusz Pawlaczyk 



2 | S t r o n a  
 

SPIS TREŚCI 

A. Informacje dotyczące zamawiającego oraz postępowania. 

B. Przedmiot zamówienia. 

C. Kwalifikacja podmiotowa wykonawców. 

D. Podmiotowe środki dowodowe. 

E. Oświadczenia i dokumenty składane wraz z ofertą.  

F. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty i sposób jej oceny.  

G. Forma oświadczeń i dokumentów, sposób ich przekazywania oraz sposób przygotowania oferty 
i tryb jej złożenia. 

H. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których zamawiający będzie 
komunikował się z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i 
organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej 

I. Termin związania ofertą 

J. Sposób złożenia oferty oraz miejsce i termin składania i otwarcia ofert 

K. Sposób udzielania wyjaśnień dotyczących SWZ oraz osoba upoważniona do porozumiewania się 
z wykonawcami 

L. Wymagania dotyczące wadium 

M. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

N. Tryb otwarcia i oceny ofert 

O. Środki ochrony prawnej przysługujące wykonawcy w toku postępowania 

P. Ogłoszenie o wynikach postępowania 

Q. Informacja o formalnościach, jakich należy dopełnić po wyborze ofert celem zawarcia umowy 

R. Podwykonawstwo – podwykonawcy 

S. Informacja dotycząca projektu umowy oraz możliwości zmiany umowy, jakie przewiduje 
zamawiający 

T. Informacja dotycząca walut obcych, w jakim dopuszcza się prowadzenie rozliczeń z 
zamawiającym. 



3 | S t r o n a  
 

A. Informacje dotyczące Zamawiającego oraz postepowania. 
 

1. Zamawiającym jest: Uniwersytet Kaliski im. Prezydenta Stanisława Wojciechowskiego 
Adres: Pl. W. Bogusławskiego 2, 62-800 Kalisz 
Godzina pracy Zamawiającego: 7:30 – 15:30 
NIP: 618 – 18 -80 – 248, Regon: 250938764 

2. Dane dotyczące komunikacji elektronicznej w sprawie zamówienia publicznego: 

a) poczta elektroniczna Zamawiającego: zamowienia.publiczne@uniwersytetkaliski.edu.pl 

b) adres strony Zamawiającego: https://uniwersytetkaliski.edu.pl/ 

c) za pośrednictwem platformy zakupowej Marketplanet, na stronie: https://uniwersytet-
kaliski.ezamawiajacy.pl  

3. Użyte w SWZ terminy mają następujące znaczenie: 
a) „Zamawiający” – Uniwersytet Kaliski im. Prezydenta Stanisława Wojciechowskiego; 
b)  „Wykonawca” – osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadająca 

osobowości prawnej, która oferuje na rynku wykonanie robót budowlanych lub obiektu 
budowlanego, dostawę produktów lub świadczenie usług lub ubiega się o udzielenie 
zamówienia, złoży ofertę lub zawrze umowę w sprawie niniejszego zamówienia publicznego; 

c) „SWZ” – Specyfikacja Warunków Zamówienia; 
d) „ustawa” – ustawa z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2025 r. 

poz. 794) 
e) „Platforma zakupowa” – narzędzie umożliwiające realizację procesu związanego z 

udzielaniem zamówień publicznych w formie elektronicznej służące w szczególności do 
przekazywania ofert, oświadczeń, zwane dalej „Platformą” lub „Systemem”.   

4. Postępowanie, którego dotyczy niniejsza Specyfikacja Warunków Zamówienia dotyczy 
zamówienia publicznego i oznaczone jest znakiem I.DZP.23110.Tp1-14.2026 Wykonawcy w 
korespondencji z Zamawiającym powinni powoływać się na ten znak. 

5. Na stronie internetowej https://uniwersytet-kaliski.ezamawiajacy.pl  prowadzonego 
postępowania udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty 
zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia.  

6. Postępowanie zostanie przeprowadzone na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy i przepisów 
wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia w 
trybie podstawowym bez negocjacji.   

7. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), 
dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że: 
a) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Kaliski im. Prezydenta 

Stanisława Wojciechowskiego, Plac Wojciecha Bogusławskiego 2, 62-800 Kalisz; 
b) Administrator wyznaczył Inspektora Danych Osobowych, z którym można skontaktować się 

pod numerem telefonu: 62 76 79 690 lub adresem e-mail: iod@uniwersytetkaliski.edu.pl  
c) Pani/ Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie  

art. 6 ust. 1 lit. b RODO – w zw. zawarcia umowy, do wypełnienia zobowiązań umownych lub 
wykonania usługi;  
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art. 6 ust. 1 lit. f RODO – w celu kontaktowania się na potrzeby usługi, w celach archiwalnych 
dla zabezpieczenia informacji na wypadek prawnej potrzeby wykazania faktów, w celu 
ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami; 
art. 6 ust. 1 lit. a RODO – w zakresie danych osobowych wykraczających poza zakres danych 
obowiązkowych, wynikających z przepisów prawa – dobrowolne wyrażenie zgody. 

d) Pani/Pana dane osobowe nie będą co do zasady ujawniane innym podmiotom, z wyjątkiem 
podmiotów upoważnionych na podstawie przepisów prawa powszechnie obowiązującego. 
W przypadku korzystania przez administratora z usług innych podmiotów, dane osobowe 
mogą być im ujawnione na podstawie umów powierzenia przetwarzania danych osobowych, 
a podmioty te będą zobowiązane do zachowania poufności przetwarzanych danych. 

e) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane do czasu wykonania zlecenia/umowy oraz 
ewentualnie przez okres wynikający z bezwzględnie obowiązujących przepisów podatkowo-
rachunkowych w zakresie wynikającym z tych przepisów. W zakresie danych osobowych, 
które Administrator przetwarza na podstawie zgody – do wycofania przez Panią/Pana zgody 
na przetwarzanie danych osobowych; 

f) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest warunkiem udziału w niniejszym postepowaniu i zawarcia umowy; 

g) podane przez Panią/Pana dane osobowe nie będą podlegały profilowaniu ani – na podstawie 
tych danych – nie będą podejmowane decyzje w sposób zautomatyzowany. 

h) posiada Pani/Pan: 
 na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących, 
 na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych1, 
 na podstawie art. 17 RODO prawo do usunięcia Pani/Pana danych osobowych po 

zakończeniu zlecenia/umowy, chyba że przetwarzanie będzie niezbędne na podstawie 
art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO, 

 na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 
danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO2, 

 na podstawie art. 20 RODO prawo do przenoszenia Pani/Pana danych osobowych, 
 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO; 

i) nie przysługuje Pani/Panu: 
 na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest  
art. 6 ust. 1 lit. b RODO. 

8. Zamówienie dotyczy/nie dotyczy projektu lub programu współfinansowanego ze środków Unii 
Europejskiej. Nazwa projektu lub programu:  

9. Zamawiający nie zastrzega, aby o udzielenie zamówienia mogli ubiegać się wyłącznie Wykonawcy 
mający status zakładu pracy chronionej, spółdzielnie socjalne oraz inni Wykonawcy, których 
głównym celem lub głównym celem działalności ich wyodrębnionych organizacyjnych jednostek, 

 
1 Wyjaśnienie: skorzystania z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Prawo zamówień publicznych oraz nie może naruszać 
integralności protokołu oraz jego załączników.  
2 Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia 
korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 
publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 
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które będą realizowały zamówienie jest społeczna i zawodowa integracja osób społecznie 
marginalizowanych. 

10. Zamawiający nie dopuszcza/dopuszcza składania ofert częściowych– na każde zadanie osobno 
Powody niedokonania podziału zamówienia na części: Zamawiający nie dokonał podziału 
zamówienia na części, ponieważ realizacja przedmiotu zamówienia polega na wydaniu 
monografii. W przypadku niniejszego zamówienia nie została ograniczona zasada uczciwej 
konkurencji, nie ograniczono dostępu do udziału małym i średnim przedsiębiorcom.    
 

11. Zamawiający nie dopuszcza/dopuszcza składnia ofert wariantowych. 
12. Zamawiający nie przewiduje/przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością 

prowadzenia negocjacji. 
13. Zamawiający nie przewiduje/przewiduje zawarcia umowy ramowej. 
14. Zamawiający nie przewiduje/przewiduje udzielenia zamówienia publicznego w dynamicznym 

systemie zakupów. 
15. Zamawiający nie przeprowadził/przeprowadził wstępnych konsultacji rynkowych. 
16. Zamawiający nie przewiduje/przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem 

aukcji elektronicznej. 
17. Zamawiający nie przewiduje/przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 

pkt. 7 ustawy.   
18. Załącznikami do SWZ są następujące dokumenty: 

a) oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania – załącznik nr 1, 
b) oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania art. 7 ust 1 ustawy o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego – załącznik nr 2 

c) formularz ofertowy  – załącznik nr 3, 
d) formularz cenowy- załącznik nr 4, 
e) oświadczenie o grupie kapitałowej- Załącznik nr 5, 
f) projekt umowy– załącznik nr 6, 
g) oświadczenie z art. 117 ust. 4 pzp – załącznik nr 7, 
h) oświadczenie wykonawcy dotyczące wpisu do wykazu wydawnictw - załącznik nr 8, 
i) oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu- załącznik nr 9, 
j) zobowiązanie do udostępnienia zasobów- załącznik nr 10, 
k) oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby uwzględniające przesłanki wykluczenia z 

art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 
agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego– załącznik nr 11, 

l) Wykaz usług- załącznik nr 12. 
 

B. Przedmiot zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest: robota budowlana/usługa/dostawa/usługa społeczna pn. 
„Wydanie monografii naukowych”. 

2. Okres, w którym realizowane będzie zamówienie: 

a) okres w dniach: 40 dni od dnia zawarcia umowy 
b) okres w tygodniach:  
c) okres w miesiącach:  
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d)  okres w latach: 
e) Inny okres realizacji zamówienia:  

3. Główny kod CPV: 79800000-2 usługi drukowania i powiązane; 

Dodatkowe kody CPV: 79810000-5-usługi drukowania, 79820000-8- usługi związane z 
drukowaniem, 79970000-4-usługi publikacji 

4. Zamawiający informuje, iż ilekroć w SWZ i jej załącznikach przedmiot zamówienia jest opisany: 

a) ze wskazaniem znaków towarowych, nazw własnych, patentów lub pochodzenia źródła lub 
szczególnego procesu, który charakteryzuje produkty lub usługi dostarczane przez 
konkretnego wykonawcę to przyjmuje się, że wskazaniom takim towarzyszą wyrazy „lub 
równoważny”. Oznacza to, że dopuszcza się zaoferowanie wyrobów nie gorszych niż 
opisywanych, tj. spełniających wymagania techniczne, funkcjonalne i jakościowe, co najmniej 
takie jak wskazane w dokumentacji niniejszego postępowania,  

b) poprzez odniesienie się do norm, ocen technicznych, specyfikacji technicznych i systemów 
referencji technicznych, o których mowa w art. 101 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 3 ustawy, to 
przyjmuje się, że dopuszcza się rozwiązania równoważne opisywanym, a odniesieniu takiemu 
towarzyszą wyrazy „lub równoważne”. 

5. Przedmiot zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest wydanie  monografii naukowych. 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 
1. P. Kamiński Na styku bezpieczeństwa - prawo, praktyka  

i współpraca służb w obliczu współczesnych wyzwań. 
 Format: B5 (170 x 240 mm) 
 Objętość: 265 stron  (+/- 25 stron) 
 Druk czarno-biały: 253 stron (+/- 25) 
 Pełny kolor:  12  stron ( +/- 5). 
 Papier środek: offsetowy (preprint) 80 g/m 
 Oprawa miękka, klejona  
 Okładka kolor:  4+0 
 Papier okładka: karton 220 g, uszlachetnianie folia błysk, jednostronnie 
  Nakład 60 egz.  

 
2. A. Dybioch Wprowadzenie do zarządzania konfliktami organizacyjnymi z perspektywy 

jednostek podstawowych służby więziennej 
 Format: B5 (170 x 240 mm) 
 Objętość: 300 stron  (+/- 25 stron) 
 Druk czarno-biały: 255 strony (+/- 20) 
 Pełny kolor: 45 strony ( +/- 5). 
 Papier środek: offsetowy (preprint) 80 g/m 
 Oprawa miękka, klejona  
 Okładka kolor:  4+0 
 Papier okładka: karton 220 g, uszlachetnianie folia błysk, jednostronnie 
 Nakład  60 egz. 

 
3. P. Kucharski Bezpieczeństwo pożarowe w środowisku pracy podmiotów gospodarczych na 

przykładzie przemysłu produkcji pasz dla zwierząt 
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 Format: B5 (170 x 240 mm) 
 Objętość: 482 stron  (+/- 25 stron) 
 Druk czarno-biały: 398 strony (+/- 25) 
 Pełny kolor: 84 stron ( +/- 5). 
 Papier środek: offsetowy (preprint) 80 g/m 
 Oprawa miękka, klejona  
 Okładka kolor:  4+0 
 Papier okładka: karton 220 g, uszlachetnianie folia błysk, jednostronnie 
 Nakład  60 egz. 

 
Warunki dodatkowe: 

 W skład kompleksowej usługi wydawniczej dla monografii naukowej wchodzą: 

– redakcja i dwukrotna korekta tekstu (wychwycenie wszystkich błędów ortograficznych, 
gramatycznych, interpunkcyjnych i literówek) gwarantowana przez wykwalifikowany zespół 
pracowników Wykonawcy, który zapewni wysoką jakość prac redakcyjno-korektorskich. 
Szczególnie należy zwrócić uwagę na przypisy, by były według jednolitej dla całego tekstu 
zasady,  

– skład i łamanie, zachowanie layoutu wskazanego przez Zamawiającego 

– przesyłanie do Wydawnictwa tekstu publikacji po zakończeniu każdego etapu jego obróbki 
(korekta, łamanie, etc.) w wersji elektronicznej w celu weryfikacji przez Zamawiającego. Na tę 
każdorazową weryfikację Zamawiający ma czas nieprzekraczający 3 dni roboczych.  Jeśli z winy 
Zamawiającego nastąpi przekroczenie tego trzydniowego terminu na weryfikację , to o czas 
tego przekroczenia zostanie wydłużony termin realizacji zamówienia dla danej pozycji 
książkowej.  

– projekt okładki (3 warianty do wyboru), 

– redakcja techniczna, 

– przygotowanie wersji elektronicznej publikacji w formacie pdf, 

– druk i dostawa gotowych egzemplarzy do magazynu Zamawiającego, 62-800 Kalisz,  

Pl. Bogusławskiego 2,  

– druk egzemplarza sygnalnego i przesłanie go do Zamawiającego, który po przejrzeniu 
egzemplarza sygnalnego w nieprzekraczalnym terminie 3 dni roboczych daje dyspozycję druku 
nakładu,   

– przesłanie na adres e-mail Zamawiającego finalnego produktu w wersji elektronicznej w 
formacie .pdf ,                    

 – dostarczenie całego nakładu książki na adres: Kalisz 62-800, pl. Wojciecha Bogusławskiego 
2. 

Wykonawca  przekaże Zamawiającemu pliki książki do wyłącznej dyspozycji i zobowiąże się 
do niedodrukowania książki, chyba że na wyraźne zlecenie Uniwersytetu Kaliskiego oraz do 
nierozpowszechniania odpłatnie książki bądź jej części w wersji elektronicznej. 
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O udzielenie zamówienia mogą się wyłącznie ubiegać: 

1) wydawnictwa naukowe wskazane w Komunikatach Ministra Nauki i Szkolnictwa 
Wyższego z dnia 17 grudnia 2019 roku oraz z dnia 29 września 2020 r., które zawierają 
Wykaz wydawnictw publikujących recenzowane monografie naukowe. 

2) wydawcy, którzy mają doświadczenie w wydawaniu książek, w szczególności monografii i 
podręczników. W ciągu ostatnich 5 lat wydali na zlecenie innych podmiotów lub pod 
własnym numerem ISBN minimum 30 książek. 

C. Kwalifikacja podmiotowa wykonawców. 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się z zastrzeżeniem art. 110 ust. 2 ustawy, 
Wykonawcę: 

1.1 będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:  
a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 
handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,  

b) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46–48 ustawy z dnia 25 
czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054) lub w art. 54 
ust. 1–4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego 
przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 523, 1292, 
1559 i 2054), 

c) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 
Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego 
pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu 
karnego,  

d) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające 
na celu popełnienie tego przestępstwa,  

e) pracy małoletnich cudzoziemców powierzenia wykonywania pracy małoletniemu 
cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r. poz. 769 z późn. zm.),  

f) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu karnego, 
przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo 
przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–277d Kodeksu karnego, 
lub przestępstwo skarbowe,  

g) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom  
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej  

        – lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 
1.2 jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki  

w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa 
w pkt 1;  

1.3 wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną  
o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 
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zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków 
o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert 
dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty 
tych należności; 

1.4.  wobec, którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 
1.5 jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca 

zawarł z innymi Wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji,  
w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe 
lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te 
oferty lub wnioski niezależnie od siebie;  

1.6  jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 ustawy, doszło do zakłócenia konkurencji 
        wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego Wykonawcy lub podmiotu, który należy  

  z Wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.  
  o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji    
  może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału  
  w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

2. PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTÓRYCH MOWA W ART. 7 UST. 1 USTAWY Z DNIA 13 KWIETNIA 
2022 R. O SZCZEGÓLNYCH ROZWIĄZANIACH W ZAKRESIE PRZECIWDZIAŁANIA WSPIERANIU AGRESJI 
NA UKRAINĘ ORAZ SŁUŻĄCYCH OCHRONIE BEZPIECZEŃSTWA NARODOWEGO 

Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu 
prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się: 

2.1. wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;  

2.2. wykonawcę którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o 
przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest 
osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 
albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile 
została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 
środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;  

2.3. wykonawcę którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 
września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony 
w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na 
listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w 
art. 1 pkt 3 ustawy. 

3. Z postępowania o udzielenie zamówienia odrzuca się ofertę Wykonawcy, który nie spełnia 
warunków udziału w postępowaniu dotyczących: 
3.1 zdolności do występowania w obrocie gospodarczym - Zamawiający nie stawia warunku w tym  
       zakresie; 
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3.2 uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej –  
         Zamawiający  nie stawia warunku w tym    zakresie; 
3.3 sytuacji ekonomicznej lub finansowej – Zamawiający nie stawia warunku w tym zakresie;  
3.4 zdolności technicznej lub zawodowej – zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli: 
             3.4.1. wykonawca wykaże, że jest wskazany w Komunikacie Ministra Nauki i Szkolnictwa 
                        Wyższego z dnia 17 grudnia 2019 r. lub z dnia 29 września 2020 r. lub jest wskazany w    
                         Komunikacie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 22 lipca 2021 r. i posiada wpis do 
                         Wykazu wydawnictw publikujących recenzowane monografie naukowe; 
              3.4.2. wykonawca wykaże, że: w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania    
                         ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie Wykonawca  
                          wykonał w sposób należyty: co najmniej 50 różnych tytułów, wraz z podaniem ich   
                         rodzaju, wartości, daty i miejsca wykonania oraz podmiotów, na rzecz których usługi te   
                            zostały wykonane 
 
Uwagi: 
1. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania  

o udzielenie zamówienia.  
2. Udostępnienie zasobów: 

   2.1  Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu lub jego     
   części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub    
   ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego        
   łączących go z nimi stosunków prawnych; 

2.2 Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby    
   składa wraz z ofertą zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do    
   dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny  
   podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie    
  dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów; 

2.3 zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa wyżej, musi potwierdzać, że 
stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty    
       dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności:  

a) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;  
b) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 
c) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego Wykonawca 

polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, 
kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których 
wskazane zdolności dotyczą. 

D. Podmiotowe środki dowodowe.  

1. Zamawiający żąda aktualnych na dzień złożenia, podmiotowych środków dowodowych składanych 
na wezwanie Zamawiającego: 
1.1 na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia: 

a) oświadczenia wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynależności 
do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 
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konkurencji i konsumentów (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 275), z innym Wykonawcą, który złożył 
odrębną ofertę, albo oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz  
z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty niezależnie  
od innego Wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej, zgodnie ze wzorem 
stanowiącym załącznik nr 4 do SWZ; 
b) podmiotowym środkiem dowodowym służącym wykazaniu braku podstaw do wykluczenia 
na podstawie art. 7 ust. 1 ww. jest: odpis lub informacja z KRS lub CEIDG, roczne 
skonsolidowane sprawozdanie finansowe albo jego część, sprawozdanie zarządu z 
działalności jednostki albo jego część, informacja z Centralnego Rejestru Beneficjentów 
Rzeczywistych, informacja z wykazów określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014, a także informacja z listy rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 
którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego - zamawiający nie wezwie do złożenia podmiotowych środków dowodowych, 
jeżeli może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w 
szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o 
informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca/ 
wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia ,wskazał/wskazali w 
oświadczeniu wstępnym (załącznik nr 2 do SWZ) a w przypadku podmiotu udostępniającego  
dane umożliwiające dostęp do tych środków (załącznik nr 11 do SWZ). 

1.2 na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu: 

a) oświadczenie w zakresie niezbędnym do potwierdzenia spełniania warunku udziału w 
postępowaniu określonego przez zamawiającego w pkt C.3.4.1, oświadczenie stanowi 
załącznik nr 8 do SWZ. 

b)  wykaz usług, potwierdzający ilość wykonanych lub wydanych przez Wykonawcę 
różnych tytułów, stanowi - załącznik nr 12 do SWZ. 
 

Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została oceniona najwyżej do złożenia  
w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych 
środków dowodowych. 

 

E. Oświadczenia i dokumenty składane wraz z ofertą.  

1. Wykaz aktualnych na dzień składania ofert oświadczeń i dokumentów składanych wraz z   
ofertą: 
1.1 oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania - wzór oświadczenia 

o niepodleganiu wykluczeniu stanowi załącznik nr 1 do SWZ. W przypadku wspólnego ubiegania 
się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu składa każdy  
z Wykonawców; 

1.2 oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania o których mowa w art. 7 
ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego - wzór oświadczenia 
o niepodleganiu wykluczeniu stanowi załącznik nr 2 do SWZ. W przypadku wspólnego ubiegania 
się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu składa każdy  
z Wykonawców; 
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1.3 Oświadczenia podmiotu udostępniającego zasoby uwzględniające przesłanki wykluczenia z art. 7 
ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego,  którego wzór stanowi  
załącznik nr 6 do SWZ. 

1.4 Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 
zasoby, przedstawia również oświadczenie, o którym mowa w ppkt 1.1 podmiotu 
udostępniającego zasoby potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz 
odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie,  
w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby 

1.5 do przygotowania oferty zaleca się wykorzystanie Formularza Ofertowego, którego wzór stanowi  
        załącznik nr 3 do SWZ. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z przygotowanego przez  
        Zamawiającego wzoru, w treści oferty należy zamieścić wszystkie informacje wymagane w   
       Formularzu Ofertowym; 
1.6 pełnomocnictwo lub inny dokument upoważniające do złożenia oferty, o ile ofertę składa   

pełnomocnik; 
1.7  pełnomocnictwo lub inny dokument dla pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu 

wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia - dotyczy ofert składanych 
przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia; 

1.8 następujące przedmiotowe środki dowodowe:  
Zamawiający żąda w powyższym zakresie złożenia dokumentów: 
        wykaz usług, potwierdzający ilość wykonanych lub wydanych przez Wykonawcę różnych tytułów,  

wykonanych nie wcześniej niż w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania ofert, 
a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich 
rodzaju, wartości, daty i miejsca wykonania oraz podmiotów, na rzecz których usługi te zostały 
wykonane, druk wykazu stanowi - załącznik nr 12 do SWZ 
 Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie 

zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania, wezwać Wykonawców  
do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych, jeżeli wymagał 
ich złożenia w ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach zamówienia, aktualnych na dzień 
ich złożenia. 

 Jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio podmiotowe środki 
dowodowe nie są już aktualne, Zamawiający może w każdym czasie wezwać Wykonawcę lub 
Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych, 
aktualnych na dzień ich złożenia. 

 Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może  
je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów 
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności 
podmiotów realizujących zadania publiczne (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 670), o ile Wykonawca 
wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1, dane umożliwiające dostęp  
do tych środków. 

 Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 
Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość  
i aktualność. 

 Podmiotowe środki dowodowe sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz  
z tłumaczeniem na język polski. 
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 Zamawiający wezwie do złożenia lub uzupełnienia podmiotowych środków dowodowych  
w wyznaczonym terminie.  

2. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia (spółki cywilne i konsorcja).   

2.1 Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy 
ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu  albo  do  reprezentowania i 
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączone do 
oferty. 

2.2 W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na 
zdolnościach tych z wykonawców, którzy wykonają roboty budowlane lub usługi, do realizacji, 
których te zdolności są wymagane.   

2.3 Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z 
którego wynika, które roboty budowlane, dostawy lub usługi wykonają poszczególni wykonawcy 
wzór oświadczenia stanowi – Załącznik nr 10 do SWZ. 

2.4 Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania składa 
każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

F. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty  
i sposób jej oceny.  
1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami oceny ofert: 

Kryterium cena brutto - ocenie podlegać będzie cena brutto oferty - waga 100 % = 100 pkt., 
2. Dane/wartości służące ocenie oferty na podstawie w/w kryteriów muszą być zawarte w 

ofercie – Zamawiający zaleca, aby umieścić je w Formularzu Ofertowym!!! 

3. Sposób oceny ofert – wyliczenia punktacji w/g wzorów: 

Kryterium cena – ocena wyliczona będzie wg następującego wzoru: 

cena brutto najtańszej oferty 
---------------------------------- X waga kryterium X 100. 
cena brutto badanej oferty 

[Przyjmuje się, że liczba punktów = liczbie %] 
4. Za najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska najwyższą sumę przyznanych 

punktów w oparciu o kryterium oceny ofert. Pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane 
zgodnie z liczbą  uzyskanych punktów.  

5. Jeżeli nie można będzie wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej 
ofert   przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający 
wybierze spośród tych ofert ofertę, która otrzymała najwyższą ocenę w kryterium o 
najwyższej wadze. 

6.  Jeżeli oferty otrzymają taką samą ocenę w kryterium o najwyższej wadze, Zamawiający 
wybiera ofertę z najniższą ceną. 

7. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty w sposób, o którym mowa w pkt. 4, Zamawiający 
wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez 
Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę. 

8. W sytuacji, gdy Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze 
względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, wezwie on Wykonawców, 
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którzy złożyli te  oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert 
dodatkowych zawierających  nową cenę. 

9. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż 
zaoferowane w uprzednio złożonych przez nich ofertach. 

10.  Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w terminie związania  ofertą 
określonym w SWZ. 

11. Jeżeli termin związania ofertą upłynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiający    

wezwie Wykonawcę,̨ którego oferta otrzymała najwyższą ̨ocenę ̨do wyrażenia w 
wyznaczonym przez Zamawiającego terminie pisemnej zgody na wybór jego oferty. 

12. W przypadku braku zgody, o której mowa w pkt. 11, oferta podlega odrzuceniu, a 
Zamawiający zwraca się o wyrażenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego oferta 
została najwyżej  oceniona, chyba że zachodzą ̨przesłanki do unieważnienia postępowania. 

 

G. Forma oświadczeń i dokumentów, sposób ich przekazywania oraz sposób 
przygotowania oferty i tryb jej złożenia. 

1. Wykonawca składając ofertę w postaci elektronicznej zobowiązany jest złożyć za 
pośrednictwem Platformy eZamawiający podpisane przez osoby umocowane podpisem 
elektronicznym, wymagane dokumenty.  
Złożenie Formularza Ofertowego na Platformie przez Wykonawcę, który składa ofertę w postaci 
elektronicznej, Zamawiający uzna za wiążące. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Wykonawca składa ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w SWZ. Treść oferty musi 
odpowiadać treści SWZ. 

3. Oferta winna być sporządzona w języku polskim i złożona pod rygorem nieważności w postaci 
elektronicznej za pośrednictwem Platformy dostępnej pod adresem https://uniwersytet-
kaliski.ezamawiajacy.pl  

4. Korzystanie z Platformy jest bezpłatne. 
5. Oferta wraz z załącznikami powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do 

reprezentowania Wykonawcy. Oferta sporządzona w postaci elektronicznej powinna być 
podpisana podpisem elektronicznym przez osobę uprawnioną, zgodnie z formą reprezentacji 
Wykonawcy określoną w rejestrze sądowym lub innym dokumencie, właściwym dla danej formy 
organizacyjnej Wykonawcy, albo przez osobę umocowaną (na podstawie pełnomocnictwa) przez 
osoby uprawnione. 

6. Składając Ofertę w postaci elektronicznej - Ofertę należy złożyć na Platformie pod adresem: 
https://uniwersytet-kaliski.ezamawiajacy.pl  w zakładce „OFERTY” do upływu terminu 
określonego w Rozdziale J  niniejszej SWZ. 

7. Ofertę należy złożyć w następujący sposób: 
1) Wykonawca składa Ofertę poprzez: 

a) wypełnienie Formularza Ofertowego (informacje zawarte w SWZ), 
b) dodanie w zakładce „OFERTY” dokumentów (załączników) określonych w niniejszej SWZ, 

- podpisanych podpisem elektronicznym przez osoby umocowane. Czynności określone 
w pkt b realizowane są poprzez wybranie polecenia „Dodaj dokument” i wybranie 
docelowego pliku, który ma zostać wczytany.  
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2) Wykonawca winien opisać załącznik (plik) nazwą umożliwiającą jego identyfikację.  
3) Wykonawca załączając dokument oznacza czy jest on: „Tajny” – dokument stanowi 

„tajemnicę przedsiębiorstwa” lub opcję „Jawny” – niestanowiący tajemnicy 
przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji. 

4) Złożenie oferty wraz z załącznikami następuje poprzez polecenie „Złóż ofertę”.  
5) Potwierdzeniem prawidłowo złożonej Oferty jest komunikat systemowy „Oferta została 

złożona” oraz wygenerowany raport ofert z zakładki „Oferty”. 
6) O terminie złożenia Oferty decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji na 

Platformie. 
7) Po zapisaniu, plik jest w Systemie zaszyfrowany. Jeśli Wykonawca zamieścił niewłaściwy 

plik, może go usunąć zaznaczając plik i klikając polecenie „Usuń”. 
8) Wykonawca składa ofertę w formie zaszyfrowanej, dlatego też Oferty nie są widoczne do 

momentu odszyfrowania ich przez Zamawiającego. 
8. Wykonawca może samodzielnie wycofać złożoną przez siebie ofertę. W tym celu w zakładce 

„OFERTY” należy zaznaczyć ofertę, a następnie wybrać polecenie „Wycofaj ofertę”. 
9. Po upływie terminu składania ofert, złożenie Oferty (załączników) nie będzie możliwe. 
10. Zastrzeżenie dotyczące informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 
Wykonawca zobowiązany jest złożyć w ofercie w sposób wyraźnie określający wolę ich utajnienia. 
1) Składając ofertę w postaci elektronicznej na Platformie dokumenty „stanowiące tajemnicę 

przedsiębiorstwa” powinny zostać załączone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym 
zaznaczeniem polecenia „Tajne”. Wczytanie załącznika następuje poprzez polecenie 
„Dodaj”. 

2) Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę 
przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), jeżeli Wykonawca, wraz z przekazaniem 
takich informacji, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone 
informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, 
o których mowa w art. 222 ust. 5. 

Informacje dodatkowe oraz zalecenia Zamawiającego: 

1. Oferta, wniosek oraz przedmiotowe środki dowodowe (jeżeli były wymagane) składane 
elektronicznie muszą zostać podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania oferty, wniosku, w tym 
przedmiotowych środków dowodowych na platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny 
Wykonawca może złożyć bezpośrednio na dokumencie, który następnie przesyła do systemu 
(opcja rekomendowana) oraz dodatkowo dla całego pakietu dokumentów. 

2. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na 
którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się o 
udzielenie zamówienia publicznego albo Podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego 
z nich dotyczą. Poprzez oryginał należy rozumieć dokument podpisany kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby 
upoważnioną/upoważnione. Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w formie 
elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym 
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lub podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione, zgodnie 
z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 
sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 
elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452). 

3. Oferta powinna być: 
1) sporządzona na podstawie załączników niniejszej SWZ w języku polskim, 
2) złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za pośrednictwem Platformy,  
3) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. 
4. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawców do podpisywania wszelkich plików 

muszą spełniać: „Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji 
elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku 
wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”. 

5. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny Zamawiający wymaga 
dołączenia odpowiedniej liczby plików, tj. podpisywanych plików z danymi oraz plików XAdES. 

6. Każdy z Wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub oferty 
zawierającej propozycje wariantowe podlegać będzie odrzuceniu. 

7. Ceny oferty muszą zawierać wszystkie koszty, jakie musi ponieść Wykonawca, aby zrealizować 
zamówienie z najwyższą starannością oraz ewentualne rabaty. 

8. Dokumenty i oświadczenia składane przez Wykonawcę powinny być w języku polskim, chyba,  
że w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku załączenia dokumentów sporządzonych w innym 
języku niż dopuszczony, Wykonawca zobowiązany jest załączyć tłumaczenie na język polski. 

9. Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art. 3 ust. 2 Ustawy o informatyzacji działalności 
podmiotów realizujących zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane 
dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginału 
dokumentu, z wyjątkiem kopii poświadczonych odpowiednio przez innego wykonawcę 
ubiegającego się wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, przez podmiot, na którego 
zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez podwykonawcę. 

10. Rozszerzenia plików wykorzystywanych przez Wykonawców powinny być zgodne z 
Załącznikiem nr 2 do „Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie 
Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i 
wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 
teleinformatycznych” (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 2247), zwanego dalej „Rozporządzeniem KRI”. 

11. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .docx .xls .xlsx .jpg (.jpeg)  
ze szczególnym wskazaniem na: .pdf . 

12. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego 
z rozszerzeń: 
1) .zip ; 
2) .7Z . 

13. Wśród rozszerzeń powszechnych a niewystępujących w Rozporządzeniu KRI występują: .rar .gif 
.bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną uznane za złożone 
nieskutecznie. 
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14. Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem zaufanym, 
który wynosi maksymalnie 10 MB, oraz na ograniczenie wielkości plików podpisywanych 
w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który wynosi maksymalnie 5 MB. 

15. W przypadku stosowania przez wykonawcę kwalifikowanego podpisu elektronicznego: 
1) Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację 

podpisu Zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików składających 
się na ofertę na rozszerzenie .pdf  i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym w formacie 
PAdES.  

2) Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć podpisem w formacie XAdES o typie 
zewnętrznym. Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie 
z dokumentem podpisywanym. 

3) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu. 
16. Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować podpisy 

tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym  
i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w weryfikacji plików.  

17. Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował możliwość 
prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty. 

18. Osobą składającą ofertę powinna być osoba kontaktowa podawana w dokumentacji. 
19. Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się o udzielenie 

zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do zakończenia 
przyjmowania ofert/wniosków. Sugerujemy złożenie oferty na 24 godziny przed terminem 
składania ofert/wniosków.  

20. Jeśli Wykonawca pakuje dokumenty, np. w plik o rozszerzeniu .zip, zaleca się wcześniejsze 
podpisanie każdego ze skompresowanych plików.  

21. Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich 
podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików co 
równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty. 
22. Na stronie internetowej pod adresem: https://uniwersytet-kaliski.ezamawiajacy.pl  , w 

zakładce: Regulacje i procedury procesu zakupowego są zamieszczone instrukcje dla 
Wykonawcy, w tym Instrukcja dla Wykonawcy dla postępowań opublikowanych od 
01.01.2021, ze szczegółowymi Instrukcjami korzystania z Platformy dla Wykonawcy. 

23. Opis sposobu obliczenia ceny oferty: 
  zgodnie z art. 2 pkt 1 ustawy przez cenę należy rozumieć cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 

ustawy z dnia 09 maja 2014r. o informowaniu o cenach towarów i usług (t.j. Dz.U. z 2019 r. 
poz. 178). Zgodnie z niniejszą ustawą przez cenę należy rozumieć wartość wyrażoną  
w jednostkach pieniężnych, którą Zamawiający jest zobowiązany zapłacić przedsiębiorcy  
za przedmiot zamówienia. W cenie uwzględnia się podatek od towarów i usług oraz podatek 
akcyzowy, jeżeli na podstawie odrębnych przepisów sprzedaż towaru (usługi) podlega 
obciążeniu podatkiem od towarów i usług oraz podatkiem akcyzowym,  

  w zaoferowanej cenie realizacji zamówienia muszą być zawarte wszelkie podatki, cła i inne 
zobowiązania podatkowe wynikające ze stosowanych ustaw. Wykonawca w cenie oferty jest 
zobowiązany zawrzeć wszelkie upusty i rabaty, jakie zamierza udzielić Zamawiającemu, 

  cena oferty stanowi wynagrodzenie ryczałtowe, 
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  Wykonawca poda cenę oferty w Formularzu Ofertowym sporządzonym według wzoru 
stanowiącego Załącznik nr 3 do  SWZ, jako cenę brutto [z uwzględnieniem kwoty podatku od 
towarów i usług (VAT)] z wyszczególnieniem stawki podatku od towarów i usług (VAT).  

  cenę/ceny w ofercie podaje się wyłącznie w PLN, 
  cenę oferty oblicza się z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, 
  przy obliczaniu ceny oferty należy stosować zasadę wynikającą z treści Formularza cenowego,  
  jeżeli występuje więcej niż jedna pozycja asortymentowa należy zsumować odpowiednio 

wartości w     kolumnach. 
 Wykonawca poda w Formularzu Ofertowym stawkę podatku od towarów i usług (VAT) 

właściwą dla przedmiotu zamówienia, obowiązującą według stanu prawnego na dzień 
składania ofert. Określenie ceny ofertowej z zastosowaniem nieprawidłowej stawki podatku  
od towarów i usług (VAT) potraktowane będzie, jako błąd w obliczeniu ceny i spowoduje 
odrzucenie oferty, jeżeli nie ziszczą się ustawowe przesłanki omyłki (na podstawie art. 226 ust. 
1 pkt 10 Pzp w związku z art. 223 ust. 2 pkt 3 Pzp).  

24. Koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca. 
25. Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej formie, jak 

składana oferta (t.j. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii (skanu) 
pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego 
poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 §2 ustawy z dnia 14 lutego 1991r. - Prawo o 
notariacie, które to poświadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
bądź też poprzez opatrzenie skanu pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej 
kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. 
Elektroniczna kopia pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez upełnomocnionego. 

H. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których 
Zamawiający będzie komunikował się z Wykonawcami, oraz informacje  
o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania  
i odbierania korespondencji  elektronicznej 

1. Ilekroć w dalszej części Specyfikacji Warunków Zamówienia jest mowa o: „Platformie 
zakupowej” – należy przez to rozumieć narzędzie umożliwiające realizację procesu związanego  
z udzielaniem zamówień publicznych w formie elektronicznej służące w szczególności do 
przekazywania ofert, oświadczeń, zwane dalej „Platformą” lub „Systemem”. 
2. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej za pośrednictwem 

Platformy Zakupowej: eZamawiający, pod adresem: https://uniwersytet-
kaliski.ezamawiajacy.pl  

3. W przedmiotowym postępowaniu Zamawiający dopuszcza, opcjonalnie, możliwość 
przekazywania sobie przez strony postępowania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz 
informacji: elektronicznie, na adres e-mail: zamowienia.publiczne@uniwersytetkaliski.edu.pl 
przy czym preferuje się przekazywanie ich  za pośrednictwem Platformy znajdującej się pod 
adresem: https://uniwersytet-kaliski.ezamawiajacy.pl w zakładce „Korespondencja”. 

4. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia lub informacje, które wpłyną do Zamawiającego, uważa 
się za dokumenty złożone w terminie, jeśli ich czytelna treść dotrze do Zamawiającego przed 
upływem tego terminu (godziny pracy Zamawiającego: zostały wskazane w Rozdziale A SWZ). Za 
datę wpływu oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przekazywanych na adres e-
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mail Zamawiającego przyjmuje się datę dostarczenia wiadomości na adres e-mail Zamawiającego.  
Za datę wpływu oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przekazywanych za 
pośrednictwem Platformy przyjmuje się datę ich złożenia/wysłania na Platformie. 

5. Ogólne zasady korzystania z Platformy, z zastrzeżeniem pkt. 10 niniejszego Rozdziału: 
1) zgłoszenie do postępowania wymaga zalogowania Wykonawcy do Systemu na subdomenie 

Uniwersytetu Kaliskiego im. Prezydenta Stanisława Wojciechowskiego: 
https://uniwersytet-kaliski.ezamawiajacy.pl , lub https://oneplace.marketplanet.pl . 

2) Wykonawca po wybraniu opcji „przystąp do postępowania” zostanie przekierowany do 
strony https://oneplace.marketplanet.pl, gdzie zostanie powiadomiony o możliwości 
zalogowania lub do założenia bezpłatnego konta. Wykonawca zakłada konto wykonując 
kroki procesu rejestracyjnego: podaje adres e-mail, ustanawia hasło, następnie powtarza 
hasło, wpisuje kod z obrazka, akceptuje regulamin, klika polecenie „zarejestruj się”.  

3) Rejestracja Wykonawcy trwa maksymalnie do 2 dni roboczych. W związku z tym 
Zamawiający zaleca Wykonawcom uwzględnienie czasu niezbędnego na rejestrację 
w procesie złożenia Oferty w postaci elektronicznej.  
Wykonawca wraz z potwierdzeniem złożenia wniosku rejestracyjnego otrzyma informację 
o możliwości przyspieszenia procedury założenia konta, wówczas należy skontaktować się 
pod numerem telefonu podanym w ww. potwierdzeniu.  

4) Po założeniu konta Wykonawca ma możliwość złożenia Oferty w postępowaniu. 
Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami, w szczególności zawiadomienia oraz 
informacje, przekazywane są w formie elektronicznej za pośrednictwem Platformy 
Zakupowej. Za datę przekazania zaświadczeń oraz informacji przyjmuje się datę ich 
wysłania za pośrednictwem zakładki „Korespondencja”. 

6. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SWZ. Wniosek należy 
przesłać za pośrednictwem Platformy Zakupowej przez opcję „Zadaj pytanie” lub przy użyciu 
zakładki „Korespondencja”. W celu zadania pytania Zamawiającemu, Wykonawca klika lewym 
przyciskiem myszy klawisz ZADAJ PYTANIE. Powoduje to otwarcie okna, w którym należy 
uzupełnić dane Wykonawcy, temat i treść/przedmiot pytania, po wypełnieniu wskazanych pól 
wraz z wymaganym kodem weryfikującym z obrazka Wykonawca klika klawisz POTWIERDŹ, 
Wykonawca uzyskuje potwierdzenie wysłania pytania poprzez komunikat systemowy „Pytanie 
wysłane”.  
Zgodnie z art. 284 ustawy Pzp Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż 
na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie 
treści SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania 
ofert. 
Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynie po upływie terminu, o którym mowa powyżej, 
Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz przedłużenia terminu składania 
ofert. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku 
o wyjaśnienie treści SWZ. 

7. Treść pytań (bez ujawniania źródła zapytania) wraz z wyjaśnieniami bądź informacje o dokonaniu 
modyfikacji SWZ, Zamawiający przekaże Wykonawcom za pośrednictwem Platformy Zakupowej 
https://uniwersytet-kaliski.ezamawiajacy.pl  

8. Zamawiający informuje, iż w przypadku jakichkolwiek wątpliwości związanych z zasadami 
korzystania z Platformy, Wykonawca winien skontaktować się z dostawcą rozwiązania 
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teleinformatycznego Platforma zakupowa Akademia Kaliska im. Prezydenta Stanisława 
Wojciechowskiego, pod numer tel. +48 22 257 22 24 (infolinia dostępna w dni robocze, w 
godzinach 9.00-17.00), lub na adres e-mail: oneplace@marketplanet.pl . 

9. Zamawiający określa dopuszczalny format podpisu elektronicznego, jako: 
1) dokumenty w formacie „pdf" zaleca się podpisywać formatem PAdES, 
2) dopuszcza się podpisanie dokumentów w formacie innym niż „pdf", wtedy będzie 

wymagany oddzielny plik z podpisem. W związku z tym Wykonawca będzie zobowiązany 
załączyć oprócz podpisanego dokumentu oddzielny plik z podpisem. 

10. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii 
dokumentów lub oświadczeń musi być zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu 
Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania 
i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz 
środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub 
konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452). 

11. Zamawiający określa niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę na 
Platformie Zakupowej, tj.: 
1) Stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s; 
2) Komputer klasy PC lub MAC, o następującej konfiguracji: pamięć min 2GB Ram, procesor 

Intel IV 2GHZ, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10.4, Linux, lub ich 
nowsze wersje; 

3) Zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa obsługująca TLS 1.2, najlepiej 
w najnowszej wersji ,w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 10.0; 

4) Włączona obsługa JavaScript; 
5) Zainstalowany program Acrobat Reader lub inny obsługujący pliki w formacie .pdf. 

12. Zamawiający określa niezbędne wymagania sprzętowo-aplikacyjne umożliwiające prawidłowe 
złożenie podpisu elektronicznego: 
1) Rekomendowaną przeglądarką do złożenia oferty jest MS Internet Explorer lub Firefox 

w wersji wpieranej przez producenta. 
2) Uruchomienie oprogramowania do składania podpisu wymaga również zainstalowania Java 

w wersji 1.8.0_65 lub nowszej, koniecznie w wersji 32-bitowej, pozwalające na 
przyjmowanie przez użytkownika sesyjnych plików cookie oraz obsługującej szyfrowanie. 
Konieczne jest również dodanie adresu witryny platformy eZamawiający (ezamawiający.pl) 
do wyjątków (exception site list) w Javie. Uwaga: wymaga to uprawnień administracyjnych 
na komputerze. 

3) Zainstaluj dedykowany komponent Szafir SDK oraz aplikację Szafir Host, który odpowiada 
za obsługę funkcjonalności podpisu elektronicznego w platformie eZamawiający.  
Rozszerzenie Szafir SDK można pobrać tutaj. Po zainstalowaniu rozszerzenia Szafir SDK oraz 
aplikacji Szafir Host należy przeładować bieżącą stronę. 

4) Przed uruchomieniem platformy eZamawiający, w pierwszej kolejności podłącz czytnik 
z kartą kryptograficzną do komputera. 

13. Informacje dotyczące odpowiedniego przygotowania stanowiska znajdą Państwa na stronie: 
https://oneplace.marketplanet.pl/przygotuj-stanowisko-pc-wykonujac-ponizsze-kroki . 

14. Zamawiający określa dopuszczalne formaty przesyłanych danych, tj. plików o wielkości do 
100 MB w txt, rtf, pdf ,xps, odt, ods, odp, doc, xls, ppt, docx, xlsx, pptx, csv, jpg, jpeg, tif, tiff, 
geotiff, png, svg, wav, mp3, avi, mpg, mpeg, mp4, m4a, mpeg4, ogg, ogv, zip, tar, gz, gzip, 7z, 
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html, xhtml, css, xml, xsd, gml, rng, xsl, xslt, TSL, XMLsig, XAdES, CAdES, ASIC, XMLenc. 
15. Zamawiający określa informacje na temat kodowania i czasu odbioru danych tj.: 

1) Plik załączony przez Wykonawcę na Platformie Zakupowej i zapisany, widoczny jest 
w Systemie, jako zaszyfrowany – format kodowania UTF8. Możliwość otworzenia pliku 
dostępna jest dopiero po odszyfrowaniu przez Zamawiającego po upływie terminu otwarcia 
ofert. 

16. Oznaczenie czasu odbioru danych przez Platformę stanowi datę oraz dokładny czas (hh:mm:ss) 
generowany według czasu lokalnego serwera synchronizowanego odpowiednim źródłem czasu. 

17. W przypadku wnoszenia wadium w formie poręczenia lub gwarancji: 
1) Składając ofertę w postaci elektronicznej oryginał dokumentu wadium (poręczenia lub 

gwarancji) opatrzonego podpisem elektronicznym osób upoważnionych do jego 
wystawienia, Wykonawca składa załączając na Platformie w zakładce „OFERTY” – poprzez 
wybranie polecenia „Dodaj dokument". 

18. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów i wiadomości 
przesłanych przez Zamawiającego bezpośrednio na Platformie, gdyż system powiadomień może 
ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM. 

19. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z Instrukcją 
korzystania z Platformy, w szczególności za sytuację, gdy Zamawiający będzie mógł zapoznać się 
z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert. Taka oferta zostanie uznana przez 
Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana pod uwagę w przedmiotowym 
postępowaniu ponieważ nie został spełniony obowiązek narzucony w art. 221 Ustawy Prawo 
Zamówień Publicznych. 

20. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z Platformy dotyczące w szczególności 
logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz innych czynności 
podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu Platformy znajdują się na stronie 
internetowej pod adresem: https://uniwersytet-kaliski.ezamawiajacy.pl  , w zakładce: Regulacje i 
procedury procesu zakupowego, w katalogu „Instrukcja dla Wykonawcy" - Instrukcja dla 
Wykonawcy dla postępowań opublikowanych od 01.01.2021. 

21. Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami: 
1) Mariusz Pawlaczyk - Dział Zamówień Publicznych, tel. 62/76 79 642, 
2) Izabela Sołtysiak - Dział Zamówień Publicznych, tel. 62/76 79 529. 

22. Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób niż przy 
użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ. 

I. Termin związania ofertą.  
1. Wykonawca jest związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert do dnia 05.06.2026 r. 

2. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 
ofertą określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwróci się 
jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany 
przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.  

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt. 2, wymaga złożenia przez 
Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 
ofertą. 
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J. Sposób złożenia oferty oraz miejsce i termin składania i otwarcia ofert. 
 

1. Składając Ofertę w postaci elektronicznej - Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy 
złożyć na Platformie pod adresem: https://uniwersytet-kaliski.ezamawiajacy.pl w zakładce 
„OFERTY”, w myśl ustawy Pzp na stronie internetowej prowadzonego postępowania, do dnia    
08.05.2026 r. do godz. 10:00. 

2. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty. 
3. Oferta składana elektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym podpisem 

kwalifikowanym, lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania oferty 
za pośrednictwem Platformy, Wykonawca powinien złożyć podpis bezpośrednio na dokumentach 
przesłanych za jej pośrednictwem. Zalecamy stosowanie podpisu na każdym załączonym pliku 
osobno, w szczególności wskazanych w art. 63 ust. 1 oraz ust. 2 ustawy Pzp, gdzie zaznaczono, iż 
oferty, wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu oraz oświadczenie, o którym mowa w 
art. 125 ust. 1 sporządza się, pod rygorem nieważności, w postaci lub formie elektronicznej i 
opatruje się odpowiednio w odniesieniu do wartości postępowania kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

4. Potwierdzeniem prawidłowo złożonej Oferty jest komunikat systemowy „Oferta została 
złożona”. 

5. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w Systemie (na Platformie). 
6. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z Platformy dotyczące w szczególności 

logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz innych czynności 
podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu Platformy znajdują się na stronie 
internetowej pod adresem: https://uniwersytet-kaliski.ezamawiajacy.pl, w zakładce: Regulacje i 
procedury procesu zakupowego, w katalogu „Instrukcja dla Wykonawcy" - Instrukcja dla 
Wykonawcy dla postępowań opublikowanych od 01.01.2021. 

7. Otwarcie ofert nastąpi poprzez upublicznienie wczytanych na Platformie Ofert w dniu 08.05.2026 
r. o godz. 10:30. 

8. Otwarcie ofert następuje niezwłocznie po upływie terminu składania ofert, nie później niż 
następnego dnia po dniu, w którym upłynął termin składania ofert. 

9. Jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii 
tego systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez 
Zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii. 

10. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania. 

11. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie 
zamówienia. 

12. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania informacje o: 
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały otwarte; 
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

13. Informacja z otwarcia Ofert opublikowana zostanie na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania - na Platformie: https://uniwersytet-kaliski.ezamawiajacy.pl w zakładce 
„Dokumenty zamówienia” w folderze „Informacja z otwarcia ofert” i zawierać będzie dane 
określone w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp. 
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Uwaga! Zgodnie z Ustawą Pzp Zamawiający nie ma obowiązku przeprowadzania jawnej sesji 
otwarcia ofert w sposób jawny z udziałem Wykonawców lub transmitowania sesji otwarcia za 
pośrednictwem elektronicznych narzędzi do przekazu wideo on-line a ma jedynie takie uprawnienie. 
14. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  
15. Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie składania ofert.  

K. Sposób  udzielania wyjaśnień dotyczących SWZ oraz osoba upoważniona do 
porozumiewania się z wykonawcami. 

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SWZ. Zamawiający udzieli 
wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, 
pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż 
na 4 dni  przed upływem składania ofert. 

2. Nie przewiduje się zwoływania zebrania Wykonawców dla wyjaśnienia wątpliwości dotyczących 
SWZ. 

3. Do porozumiewania się z Wykonawcami uprawniona jest mgr  Izabela Sołtysiak 
Dział Zamówień Publicznych, tel: 62/76 79 529 , e-mail: 
zamowienia.publiczne@uniwersytetkaliski.edu.pl. 

L. Wymagania dotyczące wadium 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

M. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

N. Tryb otwarcia i oceny ofert 
 

1.  Otwarcia, badania i oceny ofert dokona Komisja Przetargowa powołana zarządzeniem Rektora 
Uniwersytetu Kaliskiego im. Prezydenta Stanisława Wojciechowskiego. 

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 
treści złożonych ofert oraz przedmiotowych środków dowodowych lub innych składanych 
dokumentów lub oświadczeń. 

3. Wykonawcy są zobowiązani do przedstawienia wyjaśnień w terminie wskazanym przez 
Zamawiającego. 

4. Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących 
złożonej oferty oraz, z uwzględnieniem pkt. 2 niniejszego rozdziału i art. 187 ustawy, 
dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści. 

5. Zamawiający poprawia w ofercie: 
5.1. oczywiste omyłki pisarskie, 
5.2. oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych   

poprawek, 
5.3. inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, niepowodujące 

istotnych zmian w treści oferty ‒ niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego 
oferta została poprawiona. 

6. W przypadku, o którym mowa w ppkt. 5.3 Zamawiający wyznacza Wykonawcy odpowiedni 
termin na wyrażenie zgody na poprawienie w ofercie omyłki lub zakwestionowanie sposobu jej 
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poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje się za wyrażenie zgody na 
poprawienie omyłki. 

O. Środki ochrony prawnej przysługujące wykonawcy w toku postępowania. 

1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 
zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego 
przepisów ustawy.  

2. Odwołanie przysługuje na: 
a) niezgodną z przepisami ustawy czynnoścí Zamawiającego, podjętą w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy, 
b) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie Zamówienia, do której Zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy. 
3. Odwołanie wnosi się ̨do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo w formie 

elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.  
4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby 

Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy, stronom oraz uczestnikom 
postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. Skargę ̨wnosi się ̨do Sądu Okręgowego 
w Warszawie za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej.  

5. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX „Środki 
ochrony prawnej” ustawy.  

P. Ogłoszenie o wynikach postępowania 

1.       Zamawiający poinformuje niezwłocznie wszystkich wykonawców o: 
         a)          wyborze najkorzystniejszej oferty,  
         b)         Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, 
         c)          unieważnieniu postępowania 
         podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 
2. Informacje, o których mowa pkt. 1a i 1c zostaną również zamieszczone na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania. 

Q. Informacja o formalnościach, jakich należy dopełnić po wyborze oferty celem 
          zawarcia umowy 

1. Zamawiający zawrze umowę ̨w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 577 Pzp, 
w terminie nie krótszym niż ̇5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej 
oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 
albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób. 

2. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany 
przez Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy. 

3. Wykonawca, o którym mowa w pkt. 1, ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie zamówienia na 
warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy, która stanowi Załącznik do 
SWZ. 

4. Umowa zostanie uzupełniona o zapisy wynikające ze złożonej oferty.  
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5. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia  
(w przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawią Zamawiającemu umowę 
regulującą współpracę tych Wykonawców. 

6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, będzie uchylał się od 
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający może dokonać ́ponownego 
badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców albo unieważnić ́
postępowanie. 

R. Podwykonawstwo – podwykonawcy 

1. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, której wykonanie 
zamierza powierzyć podwykonawcom oraz podania nazw ewentualnych podwykonawców, jeżeli 
są już znani.  

2. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy, dotyczy podmiotu, na którego zasoby 
Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 ustawy, w celu wykazania 
spełniania warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany wykazać 
Zamawiającemu że proponowany inny podwykonawca  lub wykonawca samodzielnie spełnia je  
w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby wykonawca powoływał się  
w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. 

3. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy  
z odpowiedzialności za należyte wykonanie zamówienia. 

S. Informacje dotyczące projektu umowy oraz możliwości zmiany umowy, jakie 
przewiduje Zamawiający 

1. Projekty umowy stanowi załącznik nr 6 do  SWZ.   

2. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy zgodnie z art. 455 Pzp, zmiany umowy 
określone są w projekcie umowy.  

T. Informacje dotycząca walut obcych, w jakim dopuszcza się prowadzenie 
rozliczeń z zamawiającym. 

Wszelkie rozliczenia finansowe pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą będą prowadzone wyłącznie 
w złotych polskich. Zamawiający nie dopuszcza rozliczeń w walutach obcych. 


