WOJT GMINY SERNIKI
Serniki 1A, 21-107 Serniki

Telefon: 81 850450, fax: 81 8550456, www.serniki.eurzadeu
e-mail: ug@serniki.eurzad.eu

Nr sprawy: SG.2151.1.2026

ZAPYTANIE OFERTOWE
dla zaméwien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 170 000 ztotych

Zamawiajacy:
Gmina Serniki
Serniki 1A

21-107 Serniki
NIP 714-19-12-014

tel. 81 855 04 50
e-mail: ug@serniki.eurzad.eu

Zapraszam do sktadania ofert w postepowaniu o udzielenie zaméwienia pn.:
»Przeprowadzenie audytu wewnetrznego
o charakterze kontrolnym oraz doradczym w Urzedzie Gminy Serniki i jednostkach
organizacyjnych Gminy Serniki w 2026 r.”
Rodzaj zaméwienia: (usfuga)

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga pn. ,,Przeprowadzenie audytu wewnetrznego

o charakterze kontrolnym oraz doradczym w Urzedzie Gminy Serniki i jednostkach
organizacyjnych Gminy Serniki w 2026 r.”

Ustuga dotyczy nastepujacych obszaréow:
1) identyfikacji obszaréw potencjalnego ryzyka;
2) opracowanie planu audytu na rok 2026 (co najmniej 1 zadanie audytowe w Urzedzie
Gminy Serniki oraz 1 zadanie audytowe we wskazanej jednostce organizacyjnej);
3) przeprowadzenie identyfikacji obszarow ryzyka oraz analizy ryzyka w zakresie
dziatania Urzedu Gminy;
4) zapewnienie prawidtowego i terminowego przeprowadzenia audytu wewnetrznego;
5) sporzgdzanie sprawozdan z przeprowadzonego audytu;
6) prowadzenie akt statych i biezgcych audytu w celu udokumentowania przebiegu i
wyniku dziatania audytowego;
7) sporzgdzenia rocznego sprawozdania z wykonania audytu;
) $wiadczenie ustug doradczych zwigzanych z funkcjonowaniem kontroli zarzgdczej;
9) audyt wewnetrzny nalezy sporzadzi¢ zgodnie z przepisami okreslonymi w art. 272-
296 ustawy o finansach publicznych.

2. Opis wymagan stawianych Wykonawcy:

1) ustugodawcg moze by¢ osoba fizyczna lub podmiot, o ktérym mowa w art. 279 ust. 1
ustawy o finansach publicznych;

2) wymagania dodatkowe dla osob fizycznych lub podmiotéw sktadajgcych oferte:
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a) co najmniej 2 - letnie doswiadczenie w pracy w zawodzie audytora wewnetrznego,

b) co najmniej 2 audyty przeprowadzone w jednostkach zobowigzanych do
przeprowadzenia audytu wewnetrznego na podstawie ustawy o finansach
publicznych,

c) znajomosc¢ zasad prowadzenia audytu w jednostkach sektora finanséw publicznych,

d) znajomosc przepisow ustawy o finansach publicznych i ustawy Prawo zamowien
publicznych,

e) znajomos¢ rachunkowosci budzetowej,

f) znajomos$c¢ zasad funkcjonowania administracji publicznej;

3) wymienione wyzej warunki spetnia¢ muszg osoby fizyczne ubiegajgce sie bezposrednio o
Zlecenie ustugi, a w przypadku podmiotéow warunki te spetnia¢ musi co najmniej jedna z
os6b zatrudnionych w danym podmiocie.

3. Termin wykonania zamoéwienia:

Wymagany termin realizacji zaméwienia: od dnia podpisania umowy - zgodnie z art. 279 ust.
3 ustawy o finansach publicznych.

4.Dokumenty potwierdzajgce spetnienie wymagan Zamawiajgcego:

Oferta na prowadzenie audytu wewnetrznego powinna zawierac:

1) dane dotyczgce Wykonawcy (nazwe, siedzibe, REGON, NIP oraz nr telefonu, e-mail);

2) wynagrodzenie ryczattowe za 1 miesigc swiadczenia ustug;

3) w przypadku podmiotow, o ktérych mowa w art. 279 ust. 1 pkt 3 ustawy, wskazanie
osoby/osbéb wyznaczonej/wyznaczonych do prowadzenia audytu w ramach oferty;

4) oswiadczenia o spetnieniu warunkéw, o ktérych mowa w art. 286 ust. 1 pkt 1 - 3 ustawy o
finansach publicznych;

5) dokumenty potwierdzajgce posiadanie wyzszego wyksztatcenia (art. 286 ust. 1 pkt 4
ustawy o finansach publicznych) oraz posiadanie kwalifikacji do przeprowadzenia audytu
wewnetrznego (art. 286 ust.1 pkt. 5 ustawy o finansach publicznych);

6) dokumenty potwierdzajgce znajomos¢ zasad prowadzenia audytu w jednostkach sektora
finanséw publicznych, rachunkowosci budzetowej, zasad funkcjonowania administracji
publicznej oraz znajomos$¢ ustawy o finansach publicznych i ustawy Prawo zamoéwien
publicznych, np. o$wiadczenia, referencje, rekomendacije itd.;

7) zgode 0so6b fizycznych na przetwarzanie danych osobowych.

5. Kryterium wyboru: cena — 100 %.

6. Forma wynagrodzenia: ryczattowe, wyptacone w okresach miesiecznych w terminie 14
dni od dnia przedtozenia faktury, rachunku za ustuge.

7. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej:

1) propozycja wynagrodzenia ryczattowego za 1 miesigc $wiadczenia ustug, wartos¢ netto,
podatek VAT, wartosc¢ brutto;

2) w cenie brutto wskazanej w ofercie uwzglednione sg wszystkie wymogi, o ktérych mowa
w zaproszeniu ofertowym, w szczegdlnosci zawiera ona wszelkie koszty niezbedne do
prawidtowego wykonania przedmiotu zamowienia oraz obejmuje nalezne optaty i podatki;

3) cena okreslona przez Wykonawce zostanie przyjeta na caty okres trwania umowy — nie
bedzie podlegata zmianom i waloryzaciji.



8. Forma, miejsce i termin ztozenia oferty:

1) oferte nalezy ztozy¢ w Urzedzie Gminy Serniki, | pietro, pokdj nr 6 lub pocztg tradycyjng
nad adres: Urzad Gminy Serniki, Serniki 1A, 21-107 Serniki lub pocztg elektroniczng
(ePUAP, e-doreczenia) w terminie do dnia 5 maja 2026 r. (wtorek) do godz. 15.00;

2) kryterium decydujgcym o wyborze oferty jest cena — przy zatozeniu, ze wykonawca ztozy
oferte spetniajgcg wszystkie warunki formalne i niezbedne wymagania okreslone przez
Zamawiajgcego oraz przepisy ustawy o finansach publicznych;

3) oferty cenowe otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie nie zostang uwzglednione;

4) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odwotania postepowania ofertowego (rezygnacji z
zamowienia) bez podania przyczyny, na kazdym jego etapie. Wykonawcom nie
przystuguje z tego tytutu roszczenie o zwrot poniesionych kosztow w szczegolnosci
zwigzanych z przygotowaniem oferty;

5) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢é zamkniecia postepowania bez wyboru ofert;

6) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odrzucenia ofert, ktérych tres¢ nie odpowiada na
niniejsze Zapytanie Ofertowe;

7) Zamawiajgcy nie przewiduje udziatu Oferentdéw w procedurze otwarcia ofert;

8) zitozenie oferty przez Oferenta nie stanowi zawarcia umowy;

9) Zamawiajgcy zastrzega sobie po otwarciu ofert mozliwos¢ prowadzenia dalszych
negocjacji ustnych z Oferentami;

10) Zamawiajgcy poprawi w tresci oferty oczywiste pomyiki pisarskie, omytki rachunkowe w
obliczeniu ceny oraz inne pomytki polegajgce na niezgodnosci oferty z warunkami
zapytania ofertowego, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty;

11) Oferent, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte bedzie zobowigzany do podpisania umowy w
terminie do 7 dni od dnia przestania informacji o wyborze oferty najkorzystniejsze;j.

9. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow
1) dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod numerem tel. 81 855 04 58 lub adresem
e-mail: sekretarz@serniki.eurzad.eu
2) osobg do kontaktu jest Beata Gregorowicz — Sekretarz Gminy

Data, podpis Zamawiajgcego:
Wajt Gminy
Pawet Wozniak

Serniki, 20 kwietnia 2026 r.
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Klauzula obowiazku informacyjnego w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzgadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L z 2016 r. Nr 119, s.1 ze zm.) dalej: ,RODO”
informujemy, iz:

10.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Serniki (Serniki 1 A, 21-107
Serniki, telefon kontaktowy: 81 855 04 50) reprezentowana przez Wojta Gminy.
Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze sie Pani/Pani
kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych za
posrednictwem e-mail: iodo@serniki.eurzad.eu lub pisemnie na adres Administratora.
Podane dane osobowe we wszelkich dokumentach sktadanych przez Wykonawce bedg
przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zw. Z ustawg o finansach
publicznych, ustawg Prawo zaméwien publicznych, ustawg Kodeks cywilny w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego na Swiadczenie
ustugi - Przeprowadzenie audytu wewnetrznego o charakterze kontrolnym oraz
doradczym w Urzedzie Gminy Serniki i jednostkach organizacyjnych Gminy Serniki w
2026 r.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne dla potrzeb uczestnictwa

w postepowaniu o udzielenie zamowienia. Konsekwencjg niepodania okreslonych

danych moze by¢ nierozpatrzenie zlozonej oferty.

Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. cel z

uwzglednieniem okresow przechowywania okreslonych w przepisach odrebnych, w tym

przepiséw archiwalnych tj. 5 lat.

Pana/Pani dane nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w tym nie beda

podlegac¢ profilowaniu.

Wykonawcy przystuguje prawo dostepu do tresci swoich danych (w zakresie zgodnym z

art. 15 RODO), wnioskowania o ich sprostowanie (w zakresie zgodnym z art. 16 RODO),

ograniczenia ich przetwarzania (w zakresie zgodnym z art. 18 RODO).

Wykonawcy nie przystuguje prawo do:

1) usuniecia danych osobowych (w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO),

2) prawo do przenoszenia danych osobowych (o ktérym mowa w art. 20 RODO),

3) prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych (na podstawie art. 21
RODO), gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych wykonawcy jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Wykonawcy przystuguje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorujgcego

przestrzeganie przepiséw ochrony danych osobowych to jest do Prezesa Urzedu

Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna

Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogélnego

rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO);

Panstwa dane mogg zostac przekazane podmiotom zewnetrznym na podstawie umowy

powierzenia przetwarzania danych osobowych ustugodawcom wykonujgcych ustugi

serwisu systemow informatycznych oraz ustugodawcom z zakresu ksiegowosci oraz
doradztwa prawnego, a takze podmiotom lub organom uprawnionym na podstawie
przepiséw prawa
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