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Dyrektor Sgdu Rejonowego
w Stargardzie ulica Stefana Okrzei 8, 73-110 Stargard

Stargard, dnia 29.04.2026 r.

Zaprasza do ztozenia oferty

na ustuge konserwacji i renowacji 115 Repertoriow

prowadzone w trybie zapytania ofertowego nr 1/ARCH/2026

I. Nazwa i adres ZAMAWIAJACEGO

Sad Rejonowy w Stargardzie, ul. Stefana Okrzei 8, 73-110 Stargard
E-mail: przetargi@stargard.sr.gov.pl

NIP: 854 15 64 557 REGON: 000324636

Godziny pracy Sadu:
- od 7:30 do 15:30 (od poniedziatku do pigtku).

Il. Tryb udzielenia zamdwienia

1. Postepowanie prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania zamoéwien do ktérych nie
stosuje sie przepiséw ustawy prawo zamoéwien publicznych w Sgdzie Rejonowym w Stargardzie

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosc:
a) zmiany postanowien Zapytania ofertowego przed terminem sktadania ofert,
b) odwofania niniejszego postepowania bez podania przyczyny - tzw. ,uniewaznienie

postepowania", w kazdym czasie do momentu rozstrzygniecia postepowania
3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
4. Do niniejszego postepowania stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego.
lll. Nomenklatura wg Wspélnego Stownika Zaméwien (CPV):

79.97.10.00- 1 Ustugi introligatorskie

IV. Termin wykonania zamoéwienia

Termin wykonania zamoOwienia - do 31.07.2026 r.

V. Nazwa przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest ustuga konserwacji i renowacji 115 repertoriow tj.:

1.Repertorium karne 11 Kg 1946-1948 - 1szt.
2.Repertorium karne 11 Kg 1948-1949 — 1szt.
3.Repertorium karne 11 Ko 1947-1951 - 1szt.
4.Repertorium karne 11 Kg 1950-1951- 1szt.



5.Repertorium karne 11 Kg 1948-1949 — 1szt.
6.Repertorium karne 1l Kg 1950-1951 - 1szt.
7.Repertoriumkarne 11 Kp 1951 Il tom — 1szt.
8.Repertorium karne 11 Kp1951 11l tom — 1szt.
9.Repertorium karne 1l Kp 1952 | tom — 1szt.
10.Reprtorium karne 11 Kp 1952 Il tom- 1szt.
11.Repertorium karne 11 Kp 1953 — 1szt.
12.Repertorium karne 11 Kp 1953-1954 — 1szt.
13.Repertorium karne 11 Kg 1954 Il tom -1szt.
14.Repertorium karne 11 Kg 1955 — 1szt.
15.Repertorium karne 11 Kg 1955 I tom — 1szt.
16.Repertorium karne 11 Kg 1955-11 tom -1szt.
17.Repertorium karne 11 Kg 1956- | tom -1szt.
18.Repertorium karne 11 Kg 1956- Il tom -1szt.
19.Repertorium karne 11 Kp 1957 — | tom- 1szt.
20.Repertorium karnell Kp 1957 Il tom -1szt.
21.Repertorium karne 11 Kg 1957-1959 -1szt.
22 .Repertorium karne Il Kp 1958 —I tom-1szt.
23.Repertorium karne Il Kp 1958 — Il tom -1szt.
24.Repertorium karne Il Kp 1959 —I tom-1szt.
25.Repertorium karne 11 Kp 1959 —II tom-1szt.
26.Repertorium karne 11 K 1960 — | tom -1szt.
27.Repertorium karne 11 K 1960 — 11 tom -1szt.
28.Repertorium karne 11 Kp1961- | tom -1szt.
29.Repertorium karne 11 Kp 1961-11 tom-1szt.
30.Repertorium karne Il Kp 1962 — | tom -1szt.
31.Repertorium karne 11 Kp1962 —I1 tom-1szt.
32.Repertorium karne 11 Kp1963 — | tom-1szt.
33.Repertorium karne Il Kp 1963- 1l tom -1szt.
34.Repertorium karne Il Kp1964 —I tom — 1szt.
35.Repertorium karne Il Kp1964 — Il tom -1szt.
36.Repertorium karne Il Kp 1965- | tom — 1szt.
37.Repertorium karne Il Kp 1965- 1l tom -1szt.
38.Repertorium karne Il Kp 1966 —I tom -1szt.
39.Repertorium karne Il Kp 1966- 11 tom -1szt.
40.Repertorium karne Il Kp 1967 —I tom-1szt.
41.Repertorium karne 11 Kp 1967 —I1 tom -1szt.
42 Repertorium karne 11 Kp 1968 — | tom -1szt.
43.Repertorium karne 11 Kp 1968 — 11 tom -1szt.
44 repertorium karne 11 Kp 1969 -1szt.
45.Repertorium karne 11 Kp 1970 — | tom -1szt.
46.Repertorium karne 11 Kp 1970 —I1 tom -1szt.
47 Repertorium karne 11 K 1970 -1szt.
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48.Repertorium karne Il K 1971 — | tom — 1szt.

49.Repertorium karne 11 K 1971 — Il tom -1szt.

50.Repertorium karne 11 K 1972 —I tom -1szt.

51.Repertorium karne 11 K 1972 — Il tom -1szt.

52.Repertorium karne 11 K 1973 — | tom -1szt.

53.Repertorium karne 11 K 1973 — Il tom -1szt

54.Repertorium karne do spraw ograniczenia wolnosci I K 1972-1976-

55.Repertorium karne KpP 1973-1974 -1szt.

56.Repertorium karne Il Kws 1971-1974 — 1szt.
57.Repertorium karne do spraw pozbawienia wolno$ci-1975-1976 -1szt.
58.Repertorium karne Il Kp 1972 — 1szt.

59.Repertorium karne Il Kp 1973 -1szt.

60.Repertorium karne Il Kp 1974 -1szt.

61.Repertorium karne 11 K 1974- | tom -1szt.

62.Repertorium karne 11 K 1974-11 tom -1szt.

63.Repertorium karne 11 K 1975 — 1szt.

64.Repertorium karne 11 K 1976 -1szt.

65.Repertorium karne 11 K 1977 -1szt.

66.Repertorium karne 11 K 1979 -1szt.

67.Repertorium karne Il Kp1981- Il tom — 1szt.
68.Repertorium karne 11 K 1982-1987 -1szt.

69.Repertorium karne o wyznaczenie kuratora -1983-1985-1szt.
70.Repertorium karne do wykonania kar -1983-1985 -1szt.
71.Repertorium karne 1983 Il tom —11 K 1984 | tom -1szt.
72.Repertorium karne 11 K 1984 Il tom —I1 K 1985 | tom -1szt.
73.Repertorium karne 11 K 1985 Il tom —I1 K 1986 Itom -1szt.
74.Repertorium karne 11 K 198611 tom —I1 K 1987 Itom -1szt.
75.Repertorium karne 11 K 1987 Il tom -1szt.

76.Repertorium karne 11 K 1988 -1szt.

77.Repertorium karne Il K 1989 -1szt.

78.Repertorium karne 11 1991 Itom -1szt.

79.Repertorium karne 11 Kws 1961,1962,1963,1974 -1szt.
80.Repertorium karne I1Wp 1968 -1szt.

81.Repertorium karne Il Kp 1969 -1szt.

82.Repertorium karne I1Wp 1970 -1szt.

83.Repertorium karne 11Wp1971 -1szt.

84.Repertorium karne Do 1965-1975 -1szt.

85.Repertorium karne D01970-1973 -1szt.

86.Repertorium karne Do 1974 -1szt.

87.Repertorium karne Do 1975-1977 — 1szt.

88.Repertorium karne Du 1967-1970 -1szt.

89.Repertorium karne Ko 1974-1976 -1szt.



91.  90.Repertorium karne Ko 1973-1974 -1zt.

92.  91.Repertorium karne Ko 1975-1977 -1szt.

93.  92.Repertorium karne Ko 1978-1981 -1szt.

94.  93.Repertorium karne Kad 1960-1969 -1szt.

95.  94.Skorowidz alfabetyczny karny Kg 1948 -1szt.

96.  95.Skorowidz alfabetyczny karny Kg 1949-1950 -1szt.

97.  96.Skorowidz alfabetyczny karny Kg 1951-1952 -1szt.

98.  97.Skorowidz alfabetyczny poszukiwanych -1950-1954 -1szt.
99.  98.Skorowidz alfabetyczny karny Kg -1953-1954 -1szt.

100. 99.Skorowidz alfabetyczny karny Il K 1955 -1szt.

101.  100.Skorowidz alfabetyczny karny 1l K 1955-1956 -1szt.
102.  101.Skorowidz alfabetyczny karny Il K 1958 — 1szt.

103.  102.Skorowidz alfabetyczny karny Il K 1959 | tom -1szt.
104.  103.Skorowidz alfabetyczny karny 1l K 1959 |1 tom -1szt.
105.  104.Skorowidz alfabetyczny karny 1l Kws 1964-1967 -1szt.
106. 105.Skorowidz alfabetyczny karny Il K 1966 -1szt.

107.  106.Skorowidz alfabetyczny karny Il K 1967 -1szt.

108.  107.Skorowidz alfabetyczny karny 1l K 1968 -1szt.

100. 108.Skorowidz alfabetyczny karny Il K 1969 -1szt.

110.  109.Skorowidz alfabetyczny ksiggi naleznosci 1968-1971 -1szt.
111.  110.Skorowidz alfabetyczny karny 1l K 1960 -1szt.

112.  111.Skorowidz alfabetyczny karny 1l K 1961 -1szt.

113.  112.Skorowidz alfabetyczny karny 1l K 1971-1977 -1szt.
114.  113.Skorowidz alfabetyczny karny 1l K 1974-1976 -1szt.
115.  114.Skorowidz alfabetyczny karny 1l K 1986-1987 1szt.

116. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia zawiera zatgcznik nr 1 do Zaproszenia.

VL. Inne wymagania zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdéwienia:

1. Wykonawca oswiadcza, ze posiada doswiadczenie i odpowiednig wiedze techniczng zwigzang

z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.
2. Wykonawca zobowigzany jest uzywac¢ odpowiednich materiatéw, nie szkodliwych dla papieru
dopuszczonych przez Archiwum Panstwowe w Szczecinie Oddziat w Stargardzie.
3. Wszystkie materiaty uzyte do pracy powinny by¢ wysokogatunkowe, trwate i stabilne chemicznie.
4. Czynnosci te powinny by¢ wykonane przy uzyciu materiatéw wtasciwych do konserwacji materiatow
archiwalnych (posiadajgcych odpowiednie certyfikaty i normy ISO).
5. Nalezy zwréci¢ uwage na reperacje kart ksigg wymagajgcych szczegdlnych zabiegow
renowatorskich takich jak: zabezpieczenie wrazliwych na wilgo¢ atramentow, kgpiele wodne i chemiczne
przy usuwaniu dawnych, nieprawidtowych napraw, ktére powinny by¢ wykonywane przy uzyciu
specjalistycznych materiatow konserwatorskich oraz powinny by¢é wykonane przez osoby lub pracownie
posiadajgce duze doswiadczenie w konserwacji materiatéw archiwalnych.
6. Po dokonaniu renowacji Wykonawca powinien dostarczy¢é wraz z Repertoriami protokot

wykonanych prac konserwatorsko - renowacyjnych.



7. Zakres zamoéwienia obejmuje osobisty odbiér urzgdzen ewidencyjnych z siedziby Zamawiajgcego
oraz osobiste dostarczenie ich po wykonaniu ustugi do siedziby Zamawiajgcego.

8. Istnieje mozliwos¢é, przed sporzadzeniem oferty cenowej, dokonania ogledzin ksigg w miejscu ich
sktadowania, tj. w budynku Sadu przy ul. Wojska Polskiego 17-19. Termin ogledzin nalezy uzgodni¢

telefonicznie (nr telefonu 91 395 32 57).
VIl. Oferte nalezy:

Zlozy¢é w formie pisemnej w terminie do 15.05.2026 r. do godziny 14:00 e-mailem na adres;

przetargi@stargard.sr.gov.pl wedtug wzoru Oferty stanowigcego zatgcznik nr 1 do Zaproszenia.

Osoba do kontaktow w sprawie zamowienia: .........c.cceeviiiiiiiiiiic e e

Oferte moze ztozyé Wykonawca, ktory:

1. legitymuje sie nastepujacym doswiadczeniem:

. nalezycie wykonat co najmniej dwie ustugi odpowiadajgce swoim rodzajem i wartoscig ustugom

stanowigcym przedmiot zamowienia, w okresie ostatnich 3 lat liczonych wstecz od dnia, w ktérym uptywa

termin sktadania ofert.

. za ustuge odpowiadajgcag rodzajem Zamawiajgcy uzna minimum 2 ustugi konserwacji i renowac;ji

obejmujgce co najmniej konserwacje i renowacje kilkunastu ksigg hipotecznych lub kilkunastu ksigg

dawnych. Jedna ustuga oznacza ustuge wykonang na podstawie jednej umowy. Z tresci referencji musi

wynikaé, iz ksiegi po konserwacji i renowacji zostaly odebrane przez Archiwum Panstwowe bez

zastrzezen;

. za ustuge odpowiadajgca wartoscig zamowienia Zamawiajgcy uzna minimum 2 ustugi konserwacji i

renowacji obejmujgce co najmniej kilkanascie ksigg hipotecznych lub kilkanascie ksigg dawnych o wartosci

nie mniejszej niz 2000 zt brutto (stownie: dwa tysigce ztotych) kazda.

2. posiada optacona polise OC w zakresie realizowanej dziatalnosci na kwote nie nizszg niz
15.000,00 zi.

VIll. Informacije o sposobie porozumiewania sie Zamawiajagcego z Wykonawcami

1. W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego Wykonawca winien postugiwa¢ sie numerem sprawy
okres$lonym w Zaproszeniu.

2. Wykonawca, moze zwroci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci Zaproszenia,
kierujgc swoje zapytania w formie pisemnej na adres e-mail przetargi@stargard.sr.gov.pl. Ewentualne
whnioski 0 wyjasnienie tresci Zaproszenia nalezy sktadac¢ najpdzniej na dwa dni robocze przed terminem
sktadania ofert.

3. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni
robocze przed uptywem terminu sktadania ofert.

4. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zaproszenia wplynie po uptywie terminu skfadania wniosku, o
ktorym mowa w ust. 2 lub dotyczy udzielonych wyjasnien Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien lub
pozostawi¢ wniosek bez rozpatrywania. Przedtuzenie terminu skfadania ofert nie wplywa na bieg terminu
sktadania wniosku o wyjasnienie.

5. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy zamieszcza na stronie prowadzonego
postepowania, bez ujawniania zrédta zapytania.

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tresé



Zaproszenia. Dokonana zmiana zostaje zamieszczona na stronie prowadzonego postepowania.

7. Zmiany Zaproszenia sg kazdorazowo wigzgce dla Wykonawcow.

8. Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na kierowane do
Zamawiajgcego zapytania w sprawach wymagajgcych zachowania pisemnosci postepowania.

IX.  Kryterium oceny ofert

1. Jedynym kryterium wyboru oferty jest cena brutto. Zamawiajgcy wybierze oferte najtanszg
sposrdd ofert nieodrzuconych.

2. Cena brutto stanowi 100% kryterium wyboru. Maksymalng liczbe punktéw (100) otrzyma
Wykonawca, ktéry zaoferuje najnizszg cene przy jednoczesnym spetnieniu wszystkich innych wymagan
okreslonych w niniejszym zaproszeniu.

3. W przypadku, gdy dwie lub wiecej ofert uzyska takg samg liczbe punktéw, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych. Wykonawcy, skfadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

4. Oferty budzgce watpliwosci mogg by¢ przedmiotem zapytania Zamawiajgcego o wyjasnienie ich tresci.
Zamawiajgcy ma prawo wezwania Wykonawcy do wyjasnienia tresci oferty, a w przypadku braku ztozenia
wyjasnien do odrzucenia oferty.

5. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze poprawia¢ w ofercie oczywiste omyiki pisarskie i rachunkowe (z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek) oraz inne omyiki polegajagce na
niezgodnosci oferty z zaproszeniem, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty - niezwiocznie
zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

6. Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymogom
okreSlonym w niniejszym Zaproszeniu oraz w Zatgcznikach i ktdéra zostata oceniona zgodnie z
postanowieniem ust. 2 jako najkorzystniejsza. W przypadku uchylenia sie przez tego Wykonawce od
zawarcia umowy - zostanie wybrana oferta Wykonawcy nastepnego w kolejnosci oferujgcego najnizsza
cene z zastrzezeniem, ze zdanie 1 stosuje sie odpowiednio.

7. Oferty nie spetniajgce wymogow okreslonych w postepowaniu bedg odrzucane.

8. Oferta, ktéra wptynie po terminie zostanie odrzucona.

9. W przypadku nie ztozenia zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu, Zamawiajgcy zamyka

postepowanie bez wyboru oferty.

X. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Pod pojeciem ceny rozumie¢ nalezy cene brutto za cato$¢ przedmiotu zaméwienia, o ktérym mowa w
pkt. Vi VI.

2. W cenie winny by¢ uwzglednione wszystkie inne koszty, jakie powstang w zwigzku z wykonywaniem
ustugi w tym m. in. gwarancji oraz koszty transportu.

Xl. Postanowienia koncowe.

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Zaproszeniu majg zastosowanie przepisy Kodeksu

cywilnego.



2. Ewentualne spory moggce powstac¢ przy wykonywaniu niniejszej Umowy bedg rozstrzygane przez
sad powszechny wiasciwy dla Zamawiajgcego.

Xll. Klauzulainformacyjna z art. 13 ROPO

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych){Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej RODO,
informuje ze:

1. Tozsamos¢ i dane kontaktowe Administratora:
Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z udzielaniem zamoéwien publicznych
jest Sad Rejonowy w Stargardzie, reprezentowany przez Dyrektora Sgdu, ul. Stefana Okrzei 8, 73-110
Stargard.
Inspektor ochrony danych:
Administrator wyznaczy! Inspektora Ochrony Danych.
Z Inspektorem Ochrony Danych mozna kontaktowa¢ sie we wszelkich sprawach dotyczgcych
przetwarzania danych osobowych:

. mailowo na adres: iod @stargard.sr.qov.pl.

. korespondencyjnie, na adres administratora danych.
2. Cel i podstawa prawna przetwarzania danych:
Przeprowadzenie procedury udzielenia zamoéwienia publicznego, w szczegdlnosci weryfikacja
okolicznosci uzasadniajgcych wykluczenie Wykonawcy z postepowania.
Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych: art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO tzn. przetwarzanie jest
niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze.
3. Okres przechowywania danych
Dane osobowe przechowywane bedg przez okres przechowywania dokumentacji postepowania o
udzielenie zamodwienia publicznego tj. okres, o ktérym mowa w art. 97 ust. 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych, czyli przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, w
przypadku wykonawcow, ktérym Zamawiajgcy nie udzielit zamowienia. W przypadku wykonawcy, ktérego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza: okres réwny okresowi gwarancji i rekojmi, nie krétszy
jednak niz do dnia rozstrzygniecia roszczen stron. Nastepnie dokumentacja jest archiwizowana zgodnie z
instrukcjg kancelaryjng obowigzujgcg u administratora oraz ustawg z 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2019 r. poz. 553 ze zm.).
4. Odbiorcy danych osobowych lub kategorie odbiorcéw:
Odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.
5. Prawa osob, ktorych dane sg przetwarzane:
Osoby, ktérych dane osobowe sg przetwarzane przez Sad Rejonowy w Stargardzie w zwigzku z
udzielaniem zaméwien publicznych maja prawo do ztozenia wniosku:

. na podstawie art. 15 RODO o dostep do danych oraz mogg zgda¢ od Administratora informacji o


mailto:iod@stargard.sr.qov.pl

celu i sposobie przetwarzania danych, przy czym w przypadku, gdy wykonanie obowigzkéw, o ktorych
mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, wymagatoby niewspdétmiernie duzego wysitku, zamawiajgcy moze zgdac od
osoby, ktérej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie zadania, w
szczegolnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu;

* na podstawie art 16 RODO o sprostowanie (poprawienia) danych, ktére sg nieprawidiowe lub
niekompletne, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych nie
moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang
postanowieh umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Prawo zamodwien publicznych oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow;

* na podstawie art. 18 RODO o ograniczenie przetwarzania, przy czym wystgpienie z zgdaniem
ograniczenia przetwarzania nie ogranicza przewarzania danych osobowych do czasu zakonhczenia
postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego lub konkursu; majg Panstwo prawo wniesienia skargi
do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w tych przypadkach, gdy

przetwarzanie Panstwa danych narusza przepisy prawa.



