UMOWA - WZOR

zawarta w Stargardzie W dniu ..........ccoceeeveieineiennen, roku
pomigdzy:

Sadem Rejonowym w Stargardzie

Stefana Okrzei 8, 73-110 Stargard

NIP 854 15 64 557

REGON 000324636

reprezentowanym przez:

Dyrektora — .....ccoevevvevieie e

zwanym dalej ,,Zamawiajacym”

zwanym dalej ,,Wykonawcg”

w procedurze o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej
w zlotych rownowartosci kwoty 170 000 ztotych, prowadzonym bez stosowania przepisoOw
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zamo6wien publicznych (tj. Dz.U. z 2022, poz.
1710 z p6zn, zm.), nr sprawy 1/ARCH/2026 na ,,Wykonanie zabiegow konserwatorsko-

introligatorskich materialow archiwalnych kat. ,,A” Sadu Rejonowego w Stargardzie

1 dokonaniem wyboru najkorzystniejszej oferty, strony zawierajag umow¢ nastepujacej tresci:

§1
1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania zabiegdw konserwatorsko-introligatorskich
materiatdéw archiwalnych Sgdu Rejonowego w Stargardzie z lat 1946-1987.
2. Prace wskazane w ust. 1 obejmujg n/w obiekty archiwalne:

3. Materiaty archiwalne wskazane w ust. 2 posiadaja formy:
e poszytOw — grupa sktadek zszyta i oprawiona w potsztywny karton. Cz¢$¢ z nich
wspotczesnie umieszczono w teczkach kartonowych. Poszyty zawieraja
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dodatkowo koperty z dokumentami i dowodami rzeczowymi oraz wiele
luznych, nie spaginowanych kart,

e ksigg — grupa sktadek zszyta i ujeta w oktadke z tektury olejonej ptotnem.

Najczescie] wystepujace zniszczenia to:
e uszkodzenie opraw: ubytki fragmentéw opraw, przedarcia i zagniecenia,
niekompletne obwoluty poszytéw,

e uszkodzenia blokow ksiag i poszytow: przemieszczenia czesci sktadek, duzo
luznych kart (dotozonych po zszyciu lub karty obluzowane z powodu pgkni¢cia
szycia),

e uszkodzenia kart: ubytki fragmentow Kkart, zagniecenia, przedarcia,
zanieczyszczenia, obce papiery lub tasmy, szycie uniemozliwiajgce odczytanie
tekstu.

Wykonane prace muszg spetnia¢ standardy technicznego zabezpieczania materiatoéw
archiwalnych przed ich przekazaniem do archiwéw panstwowych, o ktorych mowa
W Rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika
2015 r. — zalacznik nr 4 do rozporzadzenia (Dz. U. z 2019 r. poz. 246 t.j,).

Do konserwacji archiwaliow Wykonawca zobowigzany jest do uzycia materialow
naturalnych, nie zawierajacych rozpuszczalnych w wodzie barwnikow, takich jak
papier, karton 1 ptotno, oraz odpowiednich nici, klejow i substancji zabezpieczajacych
powierzchni¢ papieru.

W trakcie wykonywania prac nie moga by¢ stosowane folie introligatorskie, sztuczne
oktadziny czy czesci metalowe do zszywania blokow lub wykonania okué, a takze
przycinanie kart, mogace skutkowac utratg zawartych w aktach informac;ji.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do odebrania jednostek archiwalnych z Archiwum
Zaktadowego Sadu Rejonowego w Stargardzie mieszczacego si¢ W Stargardzie przy
ul. Wojska Polskiego 17-19 oraz ich dostarczenia po zakonczeniu prac, a takze
dezynfekcji tych materiatéw w komorze fumigacyjne;.

§2

Termin realizacji przedmiotu umowy: do dnia .........ccccccevveernen. 2026 r.

Fakt wykonania przedmiotu umowy zostanie potwierdzony w formie protokotu
zdawczo-odbiorczego prac podpisanego przez przedstawiciela Zamawiajacego oraz
Wykonawcy. Przed podpisaniem protokotu zdawczo-odbiorczego przedstawiciel
Zamawiajacego bedzie uprawniony do weryfikacji wykonanych prac oraz zgloszenia
ewentualnych uwag i zastrzezeh w terminie 3 dni roboczych od dnia zgloszenia
przedmiotu umowy do odbioru.



§3
Wykonawca ponosi catkowita odpowiedzialno$¢ za wszelkie dziatania ewentualnych
podwykonawcow, co oznacza, ze Wykonawca nie moze powola¢ si¢ na jakiekolwiek
okolicznosci wynikajagce z faktu powierzenia wykonania catosci lub czeSci prac

podwykonawcy, dla usprawiedliwienia si¢ z niewykonania postanowien niniejszej Umowy.

§4

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy zgodnie
z obowigzujacymi przepisami 1 normami, przy dotozeniu nalezytej starannosci.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania czynno$ci objetych umowa przez osoby
posiadajagce wymagane obowigzujgcymi przepisami przygotowanie zawodowe
i uprawnienia, odpowiednio przeszkolonymi z zakresu ochrony informacji i danych
osobowych.

3. Osobg odpowiedzialng za realizacje przedmiotu zamowienia, o ktorej mowa w ust. 2 jest
................................................. ,otel e, adres e-mall:

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ do utrzymania w tajemnicy wszelkich uzyskanych
informacji w zwigzku z realizacja umowy, zar6wno w czasie jej wykonywania,
jak rowniez po zakonczeniu realizacji przedmiotu zamdwienia.

5. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za powstate szkody bedace nastepstwem
niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu zamowienia.

6. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wtasciwego zabezpieczenia archiwaliow przed wszelkimi
niebezpieczenstwami, takimi jak np. uszkodzenie lub zniszczenie.

7. W przypadku stwierdzenia podczas odbioru nieprawidtowosci, Wykonawca zobowigzany
jest do usunigcia wad i stwierdzonych nieprawidlowo$ci w terminie nie dluzszym niz
10 dni.

8. Przedstawicielem Zamawiajacego w sprawach zwigzanych z realizacja przedmiotu
zamdwienia jest:

..................................... Sadu Rejonowego w Stargardzie, tel. 91/395 32 .. ...

9. Przedstawicielem Wykonawcy upowaznionym do kontaktéw z Zamawiajacym jest:
.................................................... ,otel e, adres  e-mall:

10. Zmiana 0séb, o ktérych mowa w § 4 ust. 3, 8 i 9 nie wymaga aneksu do umowy.
W przypadku zmiany os6b wskazanych w ust. 3 1 9 Wykonawca zobowigzany jest
w formie pisemnej poinformowaé Zamawiajacego.

§5
1. Wykonawca udziela Zamawiajagcemu gwarancji na przedmiot umowy na okres
12 miesigcy.
2. Okres rekojmi jest rowny okresowi gwarancji.



Okres gwarancji liczy si¢ od dnia przekazania przedmiotu zamowienia, tj. od dnia
podpisania protokotu zdawczo-odbiorczego prac, konczacego realizacj¢ przedmiotu
zamowienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia uprawnien z tytulu r¢kojmi,
niezaleznie od uprawnien wynikajacych z gwarancji.

Jezeli w okresie gwarancji ujawnig si¢ lub zostang wykryte wady przedmiotu umowy
lub niezgodnosci z przyjetymi standardami, Wykonawca zobowigzany jest do usunigcia
wady/niezgodno$ci w terminie 14 dni od momentu jej wykrycia. Istnienie
wady/niezgodnos$ci powinno by¢ stwierdzone przez Zamawiajacego na pismie.
Gwarancja bedzie obejmowaé jakos¢ wykonania 1 jako$¢ uzytych materiatow.
Gwarancja nie obejmuje uszkodzen przedmiotu umowy bedacego wynikiem
nieprawidlowego uzytkowania przez Zamawiajgcego.

Jezeli Wykonawca w wyznaczonym terminie nie usunie wad, Zamawiajacy moze
je usungé w jego zastepstwie — na koszt i ryzyko Wykonawcy. Wykonawca nie moze

odmoéwié usunigcia wad na swoj koszt, bez wzgledu na jego wysokos$¢.

§6
Z tytulu wykonania przedmiotu umowy catkowita wysoko$¢ wynagrodzenia
WyYKoONnawey — WYNOSI e zt  brutto  (stownie:
..................................................................................... ), w tym nalezy podatek VAT.
. Wynagrodzenie opisane w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu umowy, w tym m. in. koszt transportu jednostek archiwalnych i koszt
zakupu materiatbw niezbednych do wykonania przedmiotowych prac oraz koszt
fumigacji.
Wyplata wynagrodzenia Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy nastapi
na podstawie prawidtowo sporzadzonej faktury VAT wystawionej przez Wykonawce
1 dostarczonej Zamawiajagcemu w terminie do 7 dni od daty podpisania protokotu
zdawczo-odbiorczego.
Zaptata nastgpi przelewem bankowym w ciggu 21 dni od dnia otrzymania faktury,
na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze. W przypadku zwtoki
w zaptacie, Wykonawcy przystuguja odsetki za opdznienie.
Za dzien zaptaty uznaje si¢ date¢ obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
Strony zgodnie postanawiaja, ze wierzytelnos¢ wynikajaca z niniejszej umowy nie
bedzie przedmiotem przelewu na rzecz osob trzecich.
Do przeniesienia wierzytelnosci z tytutu niniejszej Umowy wymagana jest pisemna
zgoda Zamawiajgcego wyrazona przed dokonaniem cesji. Cesja bez zgody

Zamawiajacego wyrazonej na pismie jest niewazna.



§7

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kary umowne z nastepujacych tytutow
I W wysokosci:

a) w razie odstgpienia od umowy przez ktorgkolwiek ze Stron z powodu
okolicznosci, za ktore ponosi odpowiedzialnos¢ Wykonawca — w wysokosci
30% wynagrodzenia brutto, okre§lonego w § 6 ust. 1,

b) za opdznienie w realizacji przedmiotu umowy w terminie wskazanym w § 2
ust. 1 — w wysokosci 5% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust. 1 — za
kazdy dzien opdznienia,

C) za opdznienic w usunigciu wad stwierdzonych w przedmiocie umowy
w terminie wskazanym w § 5 ust. 5 — w wysokosci 0,5% wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 6 ust. 1 — za kazdy dzien opdznienia.

2. W przypadku, gdy opdznienie w usunig¢ciu wad stwierdzonych w okresie r¢kojmi lub
gwarancji przekracza 14 dni, Zamawiajacy ma prawo zleci¢ podmiotowi trzeciemu
wykonanie naprawy na koszt Wykonawcy.

3. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajacego
kar¢ umowna.

4. Zamawiajagcemu przysluguje prawo potracenia kar umownych z wynagrodzenia

Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgodg.

§8

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia
wiadomosci o tych okoliczno$ciach. W takim przypadku Wykonawca moze zadac
jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czg¢sci umowy.

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej — pod rygorem
niewaznosci.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa zastosowanie majg przepisy Kodeksu
cywilnego.

4. W przypadku sporow powstalych w zwigzku z wykonywaniem niniejsze] umowy
sagdem wilasciwym dla rozpoznania i rozstrzygnigcia sporow bedzie sad wlasciwy

miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.
§9

1. Zobowigzanie, o jakim mowa w § 4 ust. 4 dotyczy w szczegolnosci:
a) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji wynikajacych z Umowy, jak
I powzietych w zwiagzku z jej wykonywaniem; za ,,informacje" w rozumieniu
niniejszej umowy uwaza si¢ w szczeg6lnosci wszelkie zagadnienia techniczne,
finansowe lub handlowe, w jakikolwiek sposob zwigzane z dziataniami
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ktorejkolwiek ze stron lub majace na nie wplyw, w tym danych we wszelkiej
postaci  oraz  szczegOly  dotyczace  systeméw  informatycznych,
ich bezpieczenstwa oraz konfiguracji, w tym haset, bez wzgledu na sposob
I forme, w jakiej strona lub strony weszly w posiadanie informacji,
b) zachowania w tajemnicy wiedzy o tresci i istnieniu wszelkich materiatow
i dokumentéw dotyczacych Zamawiajgcego, do jakich Wykonawca uzyskat
dostep w toku realizacji Umowy lub ktore sporzadzit,
C) niewykorzystywania informacji, materiatdéw i dokumentoéw, o ktorych mowa
W punktach poprzednich, w celach innych niz te, ktore sg objete zakresem
Umowy,
d) nieudostepniania informacji, materiatdw i dokumentéw, o ktéorych mowa
w punktach poprzednich, podmiotom trzecim, bez uprzedniej zgody
Zamawiajacego.
Wykonawca zobowigzuje si¢ przechowywaé wszelkie informacje dotyczace
Zamawiajacego 1 przedmiotu Umowy, a pozyskane w toku wykonywania Umowy lub
w zwiazku z jej wykonywaniem, wyrazone w formie materialnej (w szczegdlnosci:
materialy w formie pisemnej, komputerowe nos$niki informacji), w sposéb
zapewniajacy ich zabezpieczenie przed dostepem 0sob nieuprawnionych.
Wykonawca ponosi¢ bedzie odpowiedzialnos¢ za zachowanie poufnosci w zakresie
okreslonym w ust. 1 1 2 przez osoby, ktorymi si¢ postuguje, jak za witasne dziatanie.
Zamawiajacy uprawiony bedzie do zadania od oséb wykonujacych w imieniu
Wykonawcy jakiekolwiek czynnosci w ramach Umowy, zlozenia o$wiadczenia
0 zobowigzaniu do zachowania tajemnicy w zakresie okreslonym w ust. 11 2.
Zobowigzanie do zachowania poufnos$ci nie bedzie miato zastosowania w przypadkach,
gdy obowigzek ujawnienia informacji lub dokumentéw wynika z powszechnie
obowigzujacych przepiséw prawa.
Podczas wykonywania 1 po zakonczeniu wykonywania Przedmiotu Umowy
Wykonawca bez uzyskania uprzedniej zgody Zamawiajacego na pisSmie nie moze
publikowa¢ zadnych dokumentéw dotyczacych Zamawiajacego lub Przedmiotu
Umowy.
Uregulowania  okreSlone w  niniejszym  paragrafie maja  zastosowanie
do podwykonawcow, za ich dopehienie przez te podmioty odpowiada Wykonawca

§10

Strony o$wiadczaja, ze przy przetwarzaniu jakichkolwiek danych osobowych w ramach
realizacji niniejszej Umowy stosuja zasady 1 procedury przetwarzania
oraz zabezpieczenia danych osobowych wynikajace w szczegoélnosci z RODO,
tj. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (inaczej ogolne rozporzadzenie o ochronie danych opublikowane



w Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016r) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie
danych osobowych ( Dz.U. z 2019r, poz. 1781 z p6zn. zm.).
. W celu uniknigcia watpliwosci, z chwilg udostepnienia danych, Strona przyjmujaca
staje si¢ ich administratorem w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO i1 tym samym
W odniesieniu do udost¢gpnionych danych spoczywaja na niej wszystkie obowigzki
administratora danych osobowych.
Zgodnie z art. 13 i 14 RODO:
a) Administratorem danych osobowych w odniesieniu do:
® 0sOb ze strony Wykonawcy (podwykonawcow) jest Dyrektor Sadu
Rejonowego w Stargardzie, ul. Stefana Okrzei 8, 73-110 Stargard
e 0s0b ze strony Zamawiajacego jest ......
b) Z inspektorem ochrony danych mozna kontaktowac sie:
e W przypadku Zamawiajacego droga mailowa iod@comp-net.pl

e w przypadku Wykonawcy ....... droga mailowg ...............

c) Dane osobowe 0sob begdacych reprezentantami Stron niniejszej Umowy, osob
wyznaczonych do kontaktéw roboczych oraz odpowiedzialnych za koordynacje
i realizacje niniejszej Umowy, a takze przekazanych przez Stron¢ w zwigzku
z realizacja postanowien niniejszej] Umowy sg przetwarzane w celu:

e zawarcia oraz realizacji niniejszej Umowy,

¢ wypelnienia obowigzkow wynikajacych z przepisoOw prawa,

¢ dochodzenia ewentualnych roszczen.

d) Podstawe prawng przetwarzania danych osobowych stanowi:

eart. 6 ust. 1 lit. b RODO ( kiedy przetwarzane s3 jako niezbedne
do wykonania umowy lub do podj¢cia dziatan przed zawarciem umowy);

e art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (konieczno$¢ wypetnienia obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze danych osobowych; dane osobowe
sg przetwarzane na podstawie obowiazujacych przepisOw prawa m.in.
Kodeksu cywilnego, ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz przyjetych
w Sadzie Okregowym W Stargardzie wewnetrznych uregulowan);

e art. 6 ust. 1 lit. f RODO (niezbedno$¢ do celow wynikajacych z prawnie
uzasadnionych interesow realizowanych przez administratora danych
osobowych);

e) Dane osobowe beda przechowywane przez Strony przez czas realizacji
niniejszej Umowy oraz w okresie niezbednym na potrzeby ustalenia,
dochodzenia lub obrony przed roszczeniami z tytulu realizacji niniejszej
Umowy, a takze na podstawie przepisow regulujacych archiwizowanie
i obejmuja dane personalne, w tym dane kontaktowe oraz podstawowe
informacje wynikajace ze stosunku pracy.
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f) Dane osobowe mogg by¢ udostepniane innym podmiotom uprawnionym
na podstawie wtasciwych przepisow prawa oraz stosownych uméw zawartych
przez Strong niniejszej Umowy.

g) Osoby bedace Strong lub reprezentantami Stron niniejszej Umowy a takze osoby
wyznaczone do kontaktéw roboczych oraz odpowiedzialne za koordynacje
I realizacje niniejszej Umowy oraz przekazanych przez Strong w zwiazku
z realizacja postanowien niniejszej Umowy posiadajg prawo:

e dostepu do swoich danych osobowych,

e ich sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania,

e Whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych — jezeli dotyczy,

e przenoszenia danych osobowych (na warunkach okreslonych w przepisach
prawa),

e wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych ( 00-193 Warszawie, ul. Stanistawa Moniuszki 1A).

h) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne dla celow
zwigzanych z zawarciem i realizacja niniejszej Umowy.

4. Strony zgodnie o$wiadczaja, ze wspolpracuja ze soba przy realizacji obowigzku
informacyjnego  wynikajagcego z RODO wzglegdem podmiotéw, ktorych dane
udostepnity.

§11

Umowe sporzadzono w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zalacznik:
Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



