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A7-400 Racibdrz

INSTRUKCJA DLA OFERENTOW

DOSTAWY PRODUKTOW MLECZARSKICH

W TYM

SPRZEDAZ | DOSTAWY ARTYKUtOW NABIALOWYCH

Nr postepowania: ZPiSdN.281.376.1.2026.ES

Postgpowanie jest prowadzone zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tekst
jednolity Dz. U. z 2024 poz. 1061 z péz. zm.) oraz wewnetrznym Regulaminem Zamawiajacego.

Raciborz, maj 2026r.



§ 1. Zamawiajacy.

1. Zamawiajacym jest:

Zaktfad Popraweczy i Schronisko dla Nieletnich w Raciborzu

ul. Adamczyka 14, 47-400 Racibérz

NIP: 639-144-94-85 REGON: 000383238

tel: 324153003

e-mail: sekretariat@raciborz.zpisdn.gov.pl

e-mail osoby do postepowania: e.skibinska@raciborz.zpisdn.gov.pl
www.raciborz.zpisdn.gov.pl

2. Wszelkie pisma w sprawie przetargu Wykonawca adresuje:

Zaktad Poprawczy i Schronisko dla Nieletnich w Raciborzu
ul. Adamczyka 14, 47-400 Racibdrz

3. Zamawiajgcy wymaga, aby wszelkie pisma zwigzane z postgpowaniem przetargowym, wtym
ewentualne zapytania, byty kierowane na adres przedstawiony w ust. 2 lub na adres e-mail:
e.skibinska@raciborz.zpisdn.gov.pl i opatrzone numerem sprawy: ZPiSdN.281.376.1.2026.ES

§ 2. Opis przedmiotu zamdwienia
1. Przedmiotem zamdwienia jest sprzedaz i dostawa obejmujaca:

PRODUKTY MLECZARSKIE — ARTYKULY NABIALOWE

w tym : masto, sery twarde, sery topione, serki homogenizowane, kefir, jogurt, mleko, Smietany wedtug
kodu CVP 15000000-3

w ilosci przewidywanej na okres 12 miesiecy

e Masto w kostkach mix 167,00 kg
e Sertwardy 157,00 kg
e Mieko 1171,00 szt
e Serek homogenizowany 598,00 szt

e Serek kanapkowy i serek do chleba 769,00 szt
e Smietany 12%, 18% i 30% 329,00 szt
e Kefir 425,00 szt
e Twarog 217,00 kg
e Ser topiony 91,00 kg

e Jogurt naturalny w tym owocowy 75,00 szt
e Serek wiejski 4,00 szt
e Margaryna mleczna 106,00 kg
e Margaryna $niadaniowa do smarowania 31,00 kg

Podane ilosci moga zostac zmniejszone lub zwiekszone w zaleznosci od stanu osobowego placéwki.
Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia zawiera zatacznik nr 3 do Instrukeji dla oferentéw.
Pozostate wymagania okreslono we wzorze umowy — zatgcznik nr 2 do Instrukcji dla oferentéw.
Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

Dzien ten jest pierwszym dniem terminu zwigzania oferta.
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§ 3. Termin wykonania zaméwienia
Zamowienie nalezy zrealizowad w terminie od dnia 01.06.2026 do 31.05.2027 .

§ 4. Warunki udziatu w postepowaniu
1. Wykonawca przystepujacy do postepowania powinien spetnia¢ nastepujgce warunki udziatu w
postepowaniu:
a) posiadac uprawnienia do wykonywania okreslonej przez Zamawiajacego dziatalnoéci zgodnie z
wymaganiami ustawowymi,
b) posiada¢ niezbedna wiedze i doéwiadczenie oraz potencjat techniczny, a takie dysponowa¢é
osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,
¢) znajdowac sie w sytuagji ekonomicznej i finansowe;j zapewniajgcej wykonanie zamdwienia
d) nie podlega¢ wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia na podstawie art. 108 ustawy
Prawo zamoéwien Publicznych.

5. Wykaz oswiadczeri i dokumentdw, jakie majg przedstawié Oferenci.

Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1 do Instrukcji dla oferentéw.
Klauzula RODO - zat. nr 4 do Instrukeji dla oferentéw
Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw higienicznych -zat, nr 5 do Instrukcji dla oferentéw
Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu - zat. nr 6 do instrukcji dla oferentéw
Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej, sporzadzonych nie wczesniej niz 3 miesiace przed jej ztozeniem, jezeli
odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji;
(w  przypadku  mozliwosci elektronicznego  pobrania  wpisu  za pomocq  bezptatnych
fogdlnodostepnych baz danych, w szczegdinosci rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia
17 lutego 2005 r. oinformatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne
Zamawiajqcy sam pozyska powyzszy dokument).
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§ 6. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego z oferentami oraz przekazywania
dokumentdw, a takie wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z oferentami.

1. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzi sie w formie pisemnej.
Zamawiajgcy dopuszcza wszelkie nizej wymienione formy porozumiewania sie z Wykonawcami:
a) $rodki komunikagji elektronicznej: poczta elektroniczna;
b) operator pocztowy;
c) kurier;
d) osobiste doreczenie.
2. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Instrukcji dla oferentéw.
Pytania wykonawcédw muszg by¢ sformutowane na pismie i skierowane na adres:
Zaktad Poprawczy i Schronisko dla Nieletnich
ul. Adamczyka 14, 47-400 Racibérz
lub na adres e-mail: e.skibinska@raciborz.zpisdn.gov.pl
3. Osoba upowainiong ze strony zamawiajgcego do porozumiewania sig z wykonawcami jest:
- Ewa Skibiriska -referent ds. zaopatrzenia i wyzywienia, e-mail: e.skibinska@raciborz.zpisdn.gov.pl.




4. Wykonawca pobierajgcy wersje elektroniczng Instrukcji dla oferentéw ze strony internetowe]
Zamawiajacego zobowigzany jest do jej monitorowania w tym samym miejscu, z ktérego zostata pobrana,
w terminie do dnia otwarcia ofert, gdyz zamieszczane tam s wyjasnienia tresci Instrukcji dla oferentdw.
Dokonane w ten sposob uzupetnienie stanie sie czesdcig Instrukcji dla oferentow i bedzie dla Wykonawcow
wigzace.

§ 7. Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Oferta winna by¢ przygotowana na formularzu ofertowym o tresci zgodnej z okreslong we wzorze
stanowigcym zatacznik nr 1 do Instrukcji dla oferentow.

2. Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej.

Oferent moze ztozyé tylko jedna oferte na cato$¢ zamowienia.

A. Oferta i zataczniki, o ktérych mowa w §5 muszg by¢ podpisane przez osobe/y upowazniona/e do
reprezentowania Oferenta i sktadania o$wiadczert woli w jego imieniu wskazana/e w dokumencie
upowazniajgcym do wystepowania w obrocie prawnym.

Jezeli oferta i zatgczniki bedq podpisane przez innq osobe, do oferty nalezy dofqczyc oryginat
upowaznienia lub notarialnie potwierdzong jego kopig.

5. Opakowanie oferty:

1) oferte wraz z zafacznikami nalezy ztozy¢ w trwale zamknigtym opakowaniu (kopercie),
uniemozliwiajacym otwarcie i zapoznanie sig z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania

W

ofert,
2) opakowanie musi zostaé opatrzone stowem OFERTA i nazwg przedmiotu zamowienia, stowami
NIE OTWIERAC PRZED ........... oraz pieczecia firmowa wykonawcy wraz z adresem i nr telefonu.

§ 8. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

1. Oferty nalezy sktada¢ w sekretariacie Zaktadu Poprawczego i Schroniska dla Nieletnich, ul. Adamczyka
14, 47-400 Racibérz w terminie do dnia 26.05.2026r. do godz. 9:00

2. Oferty ztozone po tym terminie zostang zwrécone bez otwierania.

3. W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajgcy moie przedtuzy¢ termin skfadania ofert, informujac o
tym na stronie internetowej.

4. Oferty zostana otwarte w dniu 26 maja 2026 r. o godz. 9:30 w siedzibie Zamawiajacego, pokéj 019.

5. Otwarcie ofert jest jawne. Oferenci mogg uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert,

6. W przypadku nieobecnosci Oferenta przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle informacje z otwarcia
ofert na pisemny wniosek Oferenta.

§ 9. Opis sposobu obliczania ceny oferty.

1. Cena - nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust.2 ustawy z dnia z 9 maja
2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2023 r. poz. 168 ).

2. Wykonawca okresla cene realizacji zamdwienia poprzez wypetnienie odpowiedniego formularza
oferty.

3. Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia oraz istotnymi postanowieniami umowy
okreslonymi w niniejszej Instrukcji dla oferentow.

Wykonawca podaje ceneg za realizacje przedmiotu zaméwienia za cato$¢ zamdwienia, oraz osobno za
kazdy produkt przez okres 12 miesiecy, zgodnie ze wzorem Formularza Ofertowego, stanowigcego
zatgcznik nr 1 do Instrukcji dla Oferentéw.

4. Cena ofertowa powinna by¢ podana w ztotych cyframi i stownie. Cena musi by¢ podana i wyliczona w
zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku — koricéwki ponizej 0,5 grosza pomija sig, a koricowki 0,5
grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza.
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5. W formularzu oferty nalezy poda¢ cene oferty tacznie z podatkiem VAT (brutto).

6. Prawidlowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowiazkdw wykonawcy zgodnie z przepisami
ustawy o podatku od towardw i ustug oraz podatku akcyzowym,

Zamawiajacy nie uzna btednej stawki VAT za oczywistg omytke.

7. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czescl sktadowe, wydaja sie razaco niskie w
stosunku do przedmiotu zamodwienia i budza watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego lub
wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy na podstawie art. 224 ustawy Pzp. zwrdci sie
do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnieri, w tym ztozenie dowoddéw
dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajacy odrzuci oferte wykonawcy, ktéry nie ztozyt
wyjasnien w wyznaczonym terminie lub jezeli dokonana ocena wyjaénier; potwierdzi, ze oferta
zawiera razgco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamoéwienia.

8. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich, niezaleznie od wchodzacych w jej sktad elementdw.

9. Ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie nie beda zmieniane w toku realizacji przedmiotu
zamowienia i nie bedg podlegaty waloryzacji.

10. Jezeli w postepowaniu nie mozna bedzie dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na
to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie wykonawcéw, ktdrzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w terminie okrelonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

1. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyiszych niz zaoferowane w
ztozonych ofertach.

12. Zamawiajacy zastrzega sobie uniewaznienie postepowania w przypadku, gdy najnizsza cena bedzie
wyzsza niz Zamawiajacy przeznaczyt na sfinansowanie zamowienia.

§ 10. Opis kryteriéw, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert.

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowai nastepujacym kryterium oceny
ofert:

Cena (C) — waga kryterium 100 %
2. Zasady oceny ofert:
cena najnizsza brutto*®
C= x 100 pkt x 100 %

cena oferty ocenianej brutto

* sposrod wszystkich ztozonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu

a) Podstawq przyznania punktéw w kryterium ,cena” bedzie cena ofertowa brutto podana
przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym.
b) Cena ofertowa brutto musi uwzgledniaé wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie

w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamdéwienia.



3. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza, przez co nalezy rozumiec oferte, ktéra uzyska najwyzszg
liczbe punktéw obliczonych w oparciu o ustalone kryteria.

4. Jeieli zostanie ztozona oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2020,
poz. 106 z pdin. zm.), dla celéw zastosowania kryterium ceny Zamawiajgcy dolicza do przedstawionej
w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktdrg miatby obowigzek rozliczyé.

5. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.

6. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamiesci informacje o wyborze
najkorzystniejszej oferty na wiasnej stronie internetowej.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyn.

§ 11. Ogdlne warunki umowy albo wzér umowy.

1. Wzdér umowy stanowi zatgcznik nr 2.

2. Zamawiajacy wymaga od Oferenta, aby zawart umowe na realizacje przedmiotu zaméwienia na
warunkach okreslonych we wzorze umowy.

3. Przewiduje sie mozliwos¢ dokonania zmian postanowiern umowy, stanowigcej zafacznik do
Instrukcji dla oferentdw, na zasadach okreslonych we wzorze umowy.

§ 12. Zataczniki:
Nr 1 — Formularz oferty.
Nr 2 — Wzdr umowy.
Nr 3 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia.
Nr 4 — Klauzula Informacyjna RODO.
Nr 5 — O$wiadczenie o spetnieniu warunkéw higienicznych
Nr 6 — odwiadczenie o spetnieniu warunkdw udziatu w postepowaniu.



