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Sad Rejonowy Raciborz, dnia 29 kwietnia 2026 roku

w Raciborzu

DYREKTOR SADU REJONOWEGO

W RACIBORZU

ADM.262.86.2026

ZAPROSZENIE DO ZL.OZENIA OFERTY CENOWEJ

Postgpowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2024, poz. 1320 z pézn. zm.) —

wartoS¢ zamowienia nie przekracza kwoty 170.000 zfotych netto

Sad Rejonowy w Raciborzu zaprasza do przedstawienia oferty cenowej na ,,Dostawe okladek
akt sadowych, teczek, drukow oraz zwrotnych potwierdzen odbioru dla Sadu Rejonowego
w Raciborzu”

1.

ZAMAWIAJACY

Sad Rejonowy w Raciborzu
ul. Nowa 29, 47-400 Raciborz
NIP: 6391655285

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest dostawa oktadek akt sgdowych, teczek, drukéw oraz
zwrotnych potwierdzen odbioru.

2. Szczegotowe warunki realizacji zamowienia zostaly zawarte w opisie przedmiotu
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zamowienia (zalacznik nr 3) oraz we Wzorze umowy (zatacznik nr 2), stanowigcych
zalaczniki do niniejszego zaproszenia.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Termin realizacji zamdwienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 30.09.2026 r.
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim i pod rygorem niewazno$ci w formie
pisemnej.

Tres¢ oferty musi odpowiada¢ wymogom okreslonym przez Zamawiajgcego.

Oferta musi by¢ podpisana w sposdb umozliwiajagcy identyfikacj¢ osoby podpisujace;j,
podpis lub podpisy musza by¢ czytelne lub opatrzone pieczecia imienng.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli
w imieniu Wykonawcy.

Sktadana oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym zgodnie
z Zatacznikiem nr 1 do zaproszenia.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Na oferte sktadajg sie:

1) Formularz ofertowy — zatacznik nr 1 do zaproszenia.
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2) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci
gospodarczej (CEIDG), jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru.

3) Pelnomocnictwo udzielane osobom podpisujacym oferte, o ile prawo do
reprezentowania wykonawcy nie wynika wprost z dokumentu rejestrowego

4) W przypadku braku ktoregokolwiek z dokumentéw, o ktorych mowa w pkt 1-3, badz
przygotowania oferty na formularzu innym niz stanowigcy zalacznik nr 1 do
Zaproszenia, oraz ewentualnego braku podpisania wymaganych o$wiadczen
Zamawiajacy jest upowazniony do odrzucenia oferty Wykonawcy.

KRYTERIA OCENY OFERT

Jedynym kryterium w przedmiotowym post¢powaniu jest cena podana przez Wykonawce.
Cena za wykonanie calo$ci zamoéwienia - 100%. Zamawiajacy wybierze oferte
odpowiadajgca wszystkim postawionym przez niego wymogom i o najnizszej cenie. Cena
podana przez Wykonawce w ofercie jest obowigzujaca przez caly okres obowigzywania
umowy. Nie dopuszcza si¢ waloryzacji wynagrodzenia w stosunku do ceny podanej
w ofercie.

TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA

. Wykonawca sktadajacy ofert¢ pozostaje nig zwigzany 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg

rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.
W przypadku wczesniejszego podpisania umowy — do czasu podpisania umowy.
W przypadku uniewaznienia postepowania — do czasu uniewaznienia postepowania.

MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

. Oferte nalezy ztozy¢:

- w wersji elektronicznej na adres: zamowienia@raciborz.sr.gov.pl

lub

- w wersji papierowej do siedziby Zamawiajacego, tj. Sad Rejonowy w Raciborzu,
ul. Nowa 29, 47-400 Raciborz,

. Oferty nalezy sktada¢ do dnia 7 maja 2026 r. godz. 15:00
. Oferty po tym terminie nie bedg rozpatrywane.

OSOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTU
Pani Anna Hajduczek, tel. 32/4594660

POZOSTALE INFORMACJE

1. Sad Rejonowy w Raciborzu zastrzega sobie mozliwo$¢ rezygnacji z zamdwienia
na kazdym etapie postepowania bez podania przyczyny — do momentu zawarcia
przedmiotowej umowy.

2. Ewentualna umowa moze zosta¢ zawarta zgodnie z zalaczonym wzorem stanowigcym
Zalacznik nr 2.

3. Oferta musi uwzglednia¢ wszystkie optaty i1 koszty konieczne do prawidlowego
zrealizowania przedmiotu zamdwienia.

4. O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja
wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r.
o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

Informacja o zasadach przetwarzania danych osobowych w Sadzie Rejonowym
w Raciborzu
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1. Administrator

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z przebiegiem zamodwien
publicznych Dyrektor Sadu Rejonowego w Raciborzu, ul. Nowa 29, 47-400 Racibdrz, e-mail:
dyrektor@raciborz.sr.gov.pl, zwany dalej Administratorem.

2. Inspektor ochrony danych

Administrator danych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozna skontaktowac si¢ za
posrednictwem adresu email: iod@raciborz.sr.gov.pl = we wszystkich sprawach zwigzanych
z przetwarzaniem danych osobowych.

3. Podstawa prawna i cel przetwarzania danych osobowych

Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych),
zwanego dalej RODO. Dane os6b reprezentujagcych Wykonawce przetwarzane bedg na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. f RODO (realizacja prawnie uzasadnionego interesu administratora), w celu
zapewnienia mozliwosci kontaktu ze strony Administratora i1 jego pracownikow w celu wykonania
umowy. Osobom reprezentujacym Wykonawce, ktorych dane przetwarzane sg na podstawie art. 6
ust. 1 lit. f RODO, przystuguje prawo wniesienia sprzeciwu.

4. Informacja o odbiorcach danych

Co do zasady, dane osobowe beda udostepniane wylacznie podmiotom upowaznionym na
podstawie przepisow prawa.

W przypadku korzystania przez Administratora z ustug innych podmiotéw, dane osobowe moga by¢
im ujawnione na podstawie umow powierzenia przetwarzania danych osobowych, a podmioty te
beda zobowigzane do zachowania poufnos$ci przetwarzanych danych.

5. Czas przetwarzania danych osobowych

Dane beda przetwarzane przez czas przechowywania dokumentacji finansowo-ksiggowe;j.

6. Obowiazek podania danych

Podanie danych osobowych jest niezbedne do podjgcia dzialan przed zawarciem umowy oraz jej
realizacji.

7. Prawa zwiazane z przetwarzaniem

Przystuguje Pani/Panu prawo dostgpu do tresci danych, ich sprostowania lub ograniczenia
przetwarzania.

Na podstawie udostepnionych danych nie beda podejmowane decyzje w sposob zautomatyzowany
w rozumieniu art. 22 RODO.

8. Informacja o prawie wniesienia skargi

Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Xl. WYKAZ ZALACZNIKOW:

a) Formularz ofertowy - Zatacznik nr 1
b) WzOr umowy - Zatacznik nr 2
c) Opis przedmiotu zamoéwienia - Zatgcznik nr 3

Upowazniona do wykonywania zadan
Dyrektora Sadu Rejonowego
w Raciborzu
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