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DYREKTOR SĄDU REJONOWEGO  

            W RACIBORZU 

 

ADM.262.86.2026 

         

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY CENOWEJ  

Postępowanie nie podlega ustawie z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2024, poz. 1320 z późn. zm.) – 

wartość zamówienia nie przekracza kwoty 170.000 złotych netto 

 

Sąd Rejonowy w Raciborzu zaprasza do przedstawienia oferty cenowej na „Dostawę okładek 

akt sądowych, teczek, druków oraz zwrotnych potwierdzeń odbioru dla Sądu Rejonowego 

w Raciborzu” 

 

I. ZAMAWIAJĄCY 

Sąd Rejonowy w Raciborzu 

ul. Nowa 29, 47-400 Racibórz 

NIP: 6391655285 

 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1.  Przedmiotem zamówienia jest dostawa okładek akt sądowych, teczek, druków oraz  

 zwrotnych potwierdzeń odbioru.  

2.  Szczegółowe warunki realizacji zamówienia zostały zawarte w opisie przedmiotu 

zamówienia (załącznik nr 3) oraz we wzorze umowy (załącznik nr 2), stanowiących 

załączniki do niniejszego zaproszenia. 
 

III. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

Termin realizacji zamówienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 30.09.2026 r.   

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim i pod rygorem nieważności w formie 

pisemnej.  

3. Treść oferty musi odpowiadać wymogom określonym przez Zamawiającego.  

4. Oferta musi być podpisana w sposób umożliwiający identyfikację osoby podpisującej, 

podpis lub podpisy muszą być czytelne lub opatrzone pieczęcią imienną.  

5. Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli             

w imieniu Wykonawcy.  

6. Składana oferta powinna być sporządzona na formularzu ofertowym zgodnie 

z Załącznikiem nr 1 do zaproszenia.  

7. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.   

8. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.  

9. Na ofertę składają się: 

1) Formularz ofertowy – załącznik nr 1 do zaproszenia. 



 

 

2) Aktualny odpis z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej (CEIDG), jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru. 

3) Pełnomocnictwo udzielane osobom podpisującym ofertę, o ile prawo do 

reprezentowania wykonawcy nie wynika wprost z dokumentu rejestrowego 

4) W przypadku braku któregokolwiek z dokumentów, o których mowa w pkt 1–3, bądź 

przygotowania oferty na formularzu innym niż stanowiący załącznik nr 1 do 

Zaproszenia, oraz ewentualnego braku podpisania wymaganych oświadczeń 

Zamawiający jest upoważniony do odrzucenia oferty Wykonawcy. 

 

V. KRYTERIA OCENY OFERT 

Jedynym kryterium w przedmiotowym postępowaniu jest cena podana przez Wykonawcę. 

Cena za wykonanie całości zamówienia - 100%. Zamawiający wybierze ofertę 

odpowiadającą wszystkim postawionym przez niego wymogom i o najniższej cenie. Cena 

podana przez Wykonawcę w ofercie jest obowiązująca przez cały okres obowiązywania 

umowy. Nie dopuszcza się waloryzacji wynagrodzenia w stosunku do ceny podanej 

w ofercie. 

 

VI. TERMIN ZWIĄZANIA Z OFERTĄ 

1. Wykonawca składający ofertę pozostaje nią związany 30 dni. Bieg terminu związania ofertą 

rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

2. W przypadku wcześniejszego podpisania umowy – do czasu podpisania umowy.  

3. W przypadku unieważnienia postępowania – do czasu unieważnienia postępowania.  

 

VII. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT 

1. Ofertę należy złożyć: 

- w wersji elektronicznej na adres: zamowienia@raciborz.sr.gov.pl 

lub 

- w wersji papierowej do siedziby Zamawiającego, tj. Sąd Rejonowy w Raciborzu, 

ul. Nowa 29, 47-400 Racibórz,  

2. Oferty należy składać do dnia 7 maja 2026 r. godz. 15:00 

        3. Oferty po tym terminie nie będą rozpatrywane. 

 

VIII.    OSOBY UPOWAŻNIONE DO KONTAKTU 

     Pani Anna Hajduczek, tel. 32/4594660  

 

IX.  POZOSTAŁE INFORMACJE 

1. Sąd Rejonowy w Raciborzu zastrzega sobie możliwość rezygnacji z zamówienia              

na każdym etapie postępowania bez podania przyczyny – do momentu zawarcia 

przedmiotowej umowy. 

2. Ewentualna umowa może zostać zawarta zgodnie z załączonym wzorem stanowiącym 

Załącznik nr 2. 

3. Oferta musi uwzględniać wszystkie opłaty i koszty konieczne do prawidłowego 

zrealizowania przedmiotu zamówienia. 

4. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. 

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.  

  

X.   Informacja o zasadach przetwarzania danych osobowych w Sądzie Rejonowym  

              w Raciborzu  

mailto:zamowienia@raciborz.sr.gov.pl


 

 

1. Administrator  

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w związku z przebiegiem zamówień 

publicznych Dyrektor Sądu Rejonowego w Raciborzu, ul. Nowa 29, 47-400 Racibórz, e-mail: 

dyrektor@raciborz.sr.gov.pl, zwany dalej Administratorem. 

2. Inspektor ochrony danych 

Administrator danych wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można skontaktować się za 

pośrednictwem adresu email: iod@raciborz.sr.gov.pl  we wszystkich sprawach związanych 

z przetwarzaniem danych osobowych. 

3. Podstawa prawna i cel przetwarzania danych osobowych  

Dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b Rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), 

zwanego dalej RODO. Dane osób reprezentujących Wykonawcę przetwarzane będą na podstawie 

art. 6 ust. 1 lit. f RODO (realizacja prawnie uzasadnionego interesu administratora), w celu 

zapewnienia możliwości kontaktu ze strony Administratora i jego pracowników w celu wykonania 

umowy. Osobom reprezentującym Wykonawcę, których dane przetwarzane są na podstawie art. 6 

ust. 1 lit. f RODO, przysługuje prawo wniesienia sprzeciwu. 

4. Informacja o odbiorcach danych  

Co do zasady, dane osobowe będą udostępniane wyłącznie podmiotom upoważnionym na 

podstawie przepisów prawa.  

W przypadku korzystania przez Administratora z usług innych podmiotów, dane osobowe mogą być 

im ujawnione na podstawie umów powierzenia przetwarzania danych osobowych, a podmioty te 

będą zobowiązane do zachowania poufności przetwarzanych danych. 

5. Czas przetwarzania danych osobowych 

Dane będą przetwarzane przez czas przechowywania dokumentacji finansowo-księgowej. 

6. Obowiązek podania danych 

Podanie danych osobowych jest niezbędne do podjęcia działań przed zawarciem umowy oraz jej 

realizacji. 

7. Prawa związane z przetwarzaniem 

Przysługuje Pani/Panu prawo dostępu do treści danych, ich sprostowania lub ograniczenia 

przetwarzania.  

Na podstawie udostępnionych danych nie będą podejmowane decyzje w sposób zautomatyzowany 

w rozumieniu art. 22 RODO. 

8. Informacja o prawie wniesienia skargi  

Przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes 

Urzędu Ochrony Danych Osobowych.  

 

XI.  WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW: 

a) Formularz ofertowy - Załącznik nr 1  

b) Wzór umowy - Załącznik nr 2 

c) Opis przedmiotu zamówienia - Załącznik nr 3  

 

Upoważniona do wykonywania zadań 

Dyrektora Sądu Rejonowego 

w Raciborzu 

 

 

Marta Chudy 
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