(«4 Powiatowy Urzad Pracy
- w Piotrkowie Trybunalskim

URZAD PRACY

Znak sprawy: PO0O-1.2311.15.2026.JL Piotrkow Trybunalski, dnia 29.04.2026 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Do przedmiotowego zamdwienia majg zastosowanie postanowienia Regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci szacunkowej ponizej 170 000 zi,
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 3 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Piotrkowie Trybunalskim z dnia
19 lutego 2026 roku

1. Zamawiajacy:
Powiatowy Urzad Pracy w Piotrkowie Trybunalskim, ul. Dmowskiego 27, 97-300 Piotrkéw Trybunalskim,
NIP 771 23 14 810

2. Opis przedmiotu zamodwienia:
Przedmiotem zamdwienia jest zakup materiatéw eksploatacyjnych i urzadzen teleinformatycznych, zgodnie
Z ponizszym zestawieniem:

LP |Nazwa Symbol Sztuk
1. |Toner do drukarki Kyocera TASKalfa 352ci TK5345K 2
2. TK5345Y 1
3. TK5345C 1
4. | Toner do drukarki Lexmark CX727 75B20MO0 1
Toner do drukarki Lexmark x654de T654X11E 4
6. |Zestaw konserwacyjny do drukarki Lexmark x654de | 40X4765 2
7. | Zestaw konserwacyjny podajnika ADF do drukarki 40X4769 7
Lexmark x654de
8. | Rolka tadujaca + rolka transferowa + rolki poboru JHS0001 3
papieru do drukarki Lexmark x654de
9. | Rolka separatora ADF do drukarki Lexmark MX617 41X0917 2
10. | Rolka pobierajgca ADF do drukarki Lexmark MX617 40X8736 2
11. | Beben do drukarki Lexmark MX717 52D0Z00 2
12. | Zestaw konserwacyjny ADF do drukarki Lexmark 40X8431 2
MX717
13. | Zestaw konserwacyjny watkéw do drukarki Lexmark | 40X7706 2
MX717
14. | Rolka pobierajgca do drukarki Lexmark MX717 40X7600 3
15. | Toner do drukarki HPLJ Pro 500 M570dn CE400YC 1
16. CE403YC 1
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17. | Pojemnik na zuzyty toner do drukarki HPLJ Pro 500 CE254A 3
M570dn
18. | Toner do drukarki HPLJ 400MFP CF280X 1
19. | Toner do drukarki XEROX WorkCenter 3345 106R03623 1
20. | Toner do drukarki XEROX Phaser 3320 106R02306 1
21. | Zestaw rolek do skanera Ricoh (Fujitsu) fi-5530C2 PA03334-0001 1
22. | Kaseta drukujaca do drukarki OKI ML 3320 09002303 12
23. | Epson pojemnik konserwacyjny atramentu T04D100 1
24. | Baterie AA VARTA LONG LIFE 96
25. | Mysz przewodowa Logitech M100 910-006652 5
26. | Telefon przewodowy Kronx TC 8402 2
27. | Telefon bezprzewodowy Panasonic KX-TGC210 1
28. | Telefon przewodowy Panasonic (biaty) KX-TS500 2

Wszystkie materialy eksploatacyjne (tonery, bebny, fusery, kasety, zestawy konserwacyjne, podzespoty
itp.) musza by¢ fabrycznie nowe, oryginalne, nieregenerowane, nie starsze niz 24 miesigce od daty
produkcji, zgodne z nazwg i symbolem przedmiotu zamdwienia.

Wszystkie materiaty eksploatacyjne muszg by¢ wyprodukowane przez producenta urzadzenia,
zapakowane w fabrycznie oznakowane opakowania, ktére posiadajg oznaczenie producenta, symbol
materiatu eksploatacyjnego, sg szczelnie zamkniete, z zabezpieczeniami stosowanymi przez producenta
(plomby, hologramy, itp.).

Wszystkie materiaty eksploatacyjne muszg posiadac¢ termin przydatnosci do uzycia nie krotszy niz 24
miesigce. Wykonawca udzieli gwarancji na dostarczone materiaty eksploatacyjne. Okres gwarancji liczy sie
od dnia dostarczenia materiatéw. Wykonawca musi zagwarantowacé poprawng jakos¢ drukowania do
petnego wyczerpania srodka barwigcego w okresie przydatnosci do uzycia.

W przypadku ujawnienia w okresie gwarancji wad materiatow eksploatacyjnych, Wykonawca zobowigzany
bedzie do bezptatnej ich wymiany na nowe, wolne od wad, w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych od
momentu zgtoszenia tego faktu przez Zamawiajgcego. Zgtoszenia dokonywane bedg poczta elektroniczna
w dni robocze (tj. od poniedziatku do pigtku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy) w godzinach
od 07:30 do 15:30. Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢ nowe materiaty eksploatacyjne, do
siedziby Zamawiajgcego, na wtasny koszt.

Wszystkie urzadzenia teleinformatyczne, muszg by¢ oryginalne, fabrycznie nowe, zgodne z przedmiotem
i symbolem zamdwienia, pochodzi¢ z polskiej dystrybucji.

Urzadzenia teleinformatyczne muszg by¢ objete gwarancjg nie krétsza, niz 12 miesiecy od dnia ich
dostawy. W przypadku ujawnienia w okresie gwarancji wad, Wykonawca zobowigzany bedzie do
bezptatnej wymiany urzadzen na nowe, w terminie nie dtuzszym niz 7 dni roboczych od momentu
zgtoszenia tego faktu przez Zamawiajgcego. Zgtoszenia dokonywane beda pocztg elektroniczng w dni
robocze (tj. od poniedziatku do pigtku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy) w godzinach od
07:30 do 15:30. Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢ nowe urzadzenia, do siedziby Zamawiajgcego,
na wiasny koszt.

Dostarczone  materiaty eksploatacyjne, urzadzenia, akcesoria, ktére bedg niezgodne
z przedmiotem zamowienia oraz nie spetnig wyzej opisanych warunkow nie bedg uznane za dostarczone
zgodnie z warunkami_umowy i zostang odestane na koszt Wykonawcy. Wszelkie stwierdzone
niezgodnosci zostang odnotowane w Protokole odbioru. Zamawiajgcy uprawniony bedzie do zaptaty
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3.

5.

jedynie za materiaty eksploatacyjne, urzadzenia, akcesoria prawidtowo dostarczone chyba, ze
Wykonawca najpdzniej do dnia zaptaty przez Zamawiajgcego dostarczy na witasny koszt towary
brakujace lub wolne od wad. Dostawa za posrednictwem firmy kurierskiej przedmiotu umowy nie
bedzie uznana za prawidtowa realizacje umowy pomimo faktycznego odbioru towaréw do czasu ich
weryfikacji przez Zamawiajagcego potwierdzonego w Protokole odbioru. Zamawiajacy dokona
weryfikacji dostarczonych produktéw w terminie do 3 dni od dnia ich dostarczenia.

Termin, miejsce, czas realizacji zamoéwienia:
Realizacja zamdwienia do 08.06.2026 r.

Miejsce i termin zatozenia ofert
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 11.05.2026 r., do godziny 12.00, w siedzibie Zamawiajgcego w Piotrkowie
Trybunalskim, przy ul. Dmowskiego 27, pokéj nr 14.

Sposob sktadania ofert
a) osobiscie
b) za posrednictwem poczty
c) drogg elektroniczng na adres e-mail: lopi@puppiotrkow.pl
d) faksem na nr tel. 44 647-45-26 wew. 150.

W przypadku ofert sktadanych za posrednictwem poczty elektronicznej, Wykonawca zobowigzany jest
przekaza¢ oferte w formie plikdw zataczonych do korespondencji, pliki powinny by¢ zapisane w formacie
umozliwiajgcym odczytanie ich tresci, np. w PDF.

6. Opis sposobu przygotowania ofert:
Wykonawca, ktéry posiada niezbedne doswiadczenie oraz potencjat techniczny i osobowy, powinien
przygotowac i ztozyé w siedzibie Zamawiajgcego oferte:
1) sporzadzong na formularzu ofertowym, zgodnym w tresci ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do

zapytania ofertowego,
2) sporzadzong w jezyku polskim,
3) zawierajaca petng nazwe Wykonawcy, adres siedziby, dane kontaktowe (telefon, e-mail) NIP, REGON,
4) podpisang przez osobe lub osoby uprawnione do wystepowania w obrocie prawnym w imieniu
Wykonawcy, przy czym podpis lub podpisy muszg by¢ czytelne lub opatrzone imiennymi pieczgtkami.

7. Wykonawca jest zobowigzany do wypetnienia formularza ofertowego i okreslenia w nim ceny obejmujacej
wszystkie koszty niezbedne do wykonania zamdwienia; cena oferty winna by¢ przedstawiona w PLN jako
cena brutto (zawiera¢ podatek VAT). W sytuacji wskazania przez Zamawiajgcego innych kryteriéw niz
cena, do formularza ofertowego Wykonawca zatgcza wymagane informacje dotyczgce pozostatych
kryteridw.

8. Wprowadzenie przez Wykonawce jakichkolwiek zmian w formularzu ofertowym spowoduje odrzucenie
oferty.

9. Wybdr Wykonawcy realizujgcego zamowienie:
Zamawiajgcy wybierze Wykonawce na podstawie ofert, ztozonych w wyznaczonym terminie, spetniajgcych
wymagania, o ktédrych mowa w pkt 6.
Oferta zostanie oceniona przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujgce kryteria wyboru oferty:
a. Cena 100%
W przypadku otrzymania przez Zamawiajgcego ofert z taka sama ceng, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawcéw do ztozenia ofert dodatkowych, sposrdd ktérych zostanie wybrana oferta najkorzystniejsza.
W przypadku, gdy cena zaoferowana przez wszystkich Wykonawcdéw przekroczy $rodki finansowe, ktére
Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na realizacje zamodwienia, Zamawiajgcy ponowi zapytanie ofertowe.
Z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta umowa cywilnoprawna.
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10. Zastrzezenie:
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn. W przypadku
nieprzyjecia do realizacji zlecenia przez Wykonawce, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wyboru kolejnej
najkorzystniejszej oferty sposrdd ofert ztozonych.

11. Warunki ptatnosci:
Naleznos¢ za wykonang dostawe, uregulowana bedzie w ustalonym terminie. Podstawg do wystawienia
przez Wykonawce faktury jest przyjecie przez Zamawiajgcego wykonania zamdwienia.

12.Miejsce lub sposéb uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji okreslajacej szczegétowe
warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia:
Wszelkich informacji dotyczacych przedmiotu zamdwienia udziela: Piotr Adamczyk — Samodzielne
Stanowisko ds. Administrowania Siecig Komputerowa, tel. 44 647 03 43 lub 44 647 45 26.

Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy
w Piotrkowie Trybunalskim

mgr Arkadiusz Niecka

Zataczniki:

1) formularz ofertowy
2) projekt umowy

3) oswiadczenie
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