Zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego
oznaczonego znakiem URP.541.22.2026

UMOWANR ......./EFSPlus/2026
dotyczaca organizacji szkolenia, finansowanego ze §Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus
zawarta W dniu .........ccoceeneee. 2026 r. w Putawach, pomigdzy:

Powiatem Pulawskim — Powiatowym Urzedem Pracy w Pulawach, ul. Lubelska 2G, 24-100 Pulawy, posiadajacym
numer identyfikacji podatkowej (NIP) 716-227-12-30 w imieniu ktérego dziala na podstawie upowaznienia
udzielonego przez Zarzad Powiatu Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Pulawach Pan Krzysztof Gumieniak,
zwany dalej ,,Zamawiajacym”,

a
Panem/Paniq ............ccocooiiiiiiniieeee Zam............. ,PESEL: ... prowadzacym dziatalno$é
gospodarcza pod nazwa ... posiadajaca/cym numer identyfikacji podatkowej (NIP)............ ,
numer identyfikacyjny REGON ........... adres do dorgczen: .......cccoocveeurennnne. (w przypadku osoby prowadzajacej
dziatalno$¢ gospodarcza)

Nazwa instytucji szkoleniowej .................oooeeeee zsiedzibg: ... posiadajaca/cym numer
identyfikacji podatkowej (NIP) ...l , numer identyfikacyjny REGON ...................... ,
reprezentowang przez................... , (w przypadku instytucji szkoleniowej — KRS)

zwanym dalej ,,Wykonawcg”, zwanych lacznie ,,Stronami”, o nastgpujacej tresci:

§1

1. Przedmiotem umowy jest zorganizowanie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego ustugi szkoleniowe;j:

(nazwa szkolenia)
2. Wykonawca o$wiadcza, iz posiada uprawnienia oraz odpowiednie kwalifikacje i warunki do nalezytej realizacji

szkolenia, a takze dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia.
3. Integralng czg$cig umowy sa sporzadzone przez Wykonawce:
1) program szkolenia, stanowiacy zalacznik Nr 1 do niniejszej Umowy, zawierajacy:
a) nazwe szkolenia,
b) termin realizacji i sposob organizacji szkolenia,
¢) wymagania wstepne dla uczestnikow szkolenia,
d) cele szkolenia ujete w kategoriach efektow uczenia si¢ z uwzglgdnieniem wiedzy, umiejetnosci
i kompetencji spotecznych,
e) plan nauczania okreslajacy tematy zajg¢ edukacyjnych oraz ich wymiar godzinowy z uwzglednieniem,
w miarg¢ potrzeby, czesci teoretycznej i czesci praktyczne;j,
f) opis tresci — kluczowe punkty szkolenia w zakresie poszczegdlnych zaje¢ edukacyjnych,
g) wykaz literatury oraz niezbednych $rodkow i materiatéw dydaktycznych,
h) przewidziane sprawdziany i egzaminy,
o ile inne przepisy nie stanowig inaczej,
2) wzoér zaswiadczenia potwierdzajacego ukonczenie szkolenia i uzyskanie umiejetnosci, stanowiacy zalgcznik
Nr 2 do niniejszej Umowy, zawierajacy:
a) numer z rejestru,
b) imi¢ i nazwisko oraz dat¢ urodzenia uczestnika szkolenia,
¢) nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie ,
d) nazwg szkolenia,
e) termin realizacji szkolenia,
f) miejsce i date wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego ukonczenie szkolenia
i uzyskanie umiejetnosei lub kwalifikacji,
g) tematy i wymiar godzin zaj¢¢ edukacyjnych,
h) podpis osoby upowaznionej przez instytucj¢ szkoleniowa przeprowadzajaca szkolenie,
o ile nie wynika on z innych przepisow,
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3) wzoér anonimowej ankiety dla uczestnika szkolenia, stuzgcej do oceny szkolenia, stanowigcy zalacznik
Nr 3 do niniejszej Umowy;

2
Szkoleniem obejmuje si¢ Pana/Panig ....... R skierowanggo/nq przez Zamawiajacego, zwanego/a dalej ,,Uczestnikiem
szkolenia”.
Szkolenie bedzie realizowane stacjonarnie.
Termin realizacji szkolenia: od .......c.ccccoene. do ..
Miejsce realizacji szkolenia:
1) w zakresie cZgSCi tEOTELYCZNE]: .. ..evveuveuereereeriinieienieeeeeieniene
2) w zakresie czeS$Ci PraktyCzne: ......ccoceeeeverereeriereeenenienenenns
Szkolenie obejmuje ...........godzin dydaktycznych (45 minut kazda), w tym:
1) z zakresu czgéci teoretycznej: ................ godzin,
2) z zakresu czgéci praktycznej: ................ godzin,

realizowanych zgodnie z planem nauczania okre§lonym w § 1 ust. 3 pkt 1 lit. e.

§3

Podstawa przyjecia na szkolenie jest skierowanie na szkolenie wystawione przez Zamawiajacego.

§4

Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

1) prowadzenia z nalezyta staranno$cia dokumentacji przebiegu szkolenia, sktadajacej si¢ z:

a) dziennika zaj¢¢ edukacyjnych zawierajacego w szczeg6lnoS$ci: tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych,
b) pisemnej informacji z okresowych sprawdzianow efektow uczenia si¢ oraz z egzaminu koncowego, jezeli
zostal przeprowadzony,

2) prowadzenia listy obecnosci zawierajgcej imig, nazwisko i podpis uczestnika szkolenia,

3) prowadzenia rejestru wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie szkolenia
i uzyskanie umiejetnosei lub kwalifikacji,

4) przeprowadzenia zaje¢ zgodnie z zalaczonym programem oraz skoordynowania zajg¢ teoretycznych
z praktycznymi,

5) wykonywania czynnos$ci bedacych przedmiotem umowy z nalezytg starannos$cig oraz czuwania nad prawidlowa
realizacjg zawartej umowy,

6) przekazania nieodplatnie uczestnikowi szkolenia $rodkéw i materiatow dydaktycznych oraz materiatow
biurowych, zgodnie ze ztozonym zobowigzaniem,

7) nadzoru nad przebiegiem catego szkolenia,

8) prowadzenia systematycznej oceny efektow ksztalcenia oraz zapewnienia pomocy w przypadku pojawienia si¢
trudnos$ci w procesie nauczania,

9) informowania Zamawiajacego o wszystkich zmianach danych majacych wplyw na realizacje umowy
szkoleniowej,

10) biezacego informowania Zamawiajacego — imiennie, o kazdej nieobecnosci na szkoleniu osoby skierowanej,
o niezglaszaniu si¢ na zajecia lub tez rezygnacji z uczestnictwa w kursie w czasie jego trwania - pod rygorem
odmowy przez Zamawiajacego zaplaty za szkolenie tej osoby,

11) pisemnego poinformowania Zamawiajacego o niestawieniu si¢ osoby skierowanej na rozpoczgcie zajec.
Niestawienie si¢ osoby skierowanej na pierwsze zajecia traktowane jest jako rezygnacja ze szkolenia przez
osobe bezrobotna,

12) przekazywanie Zamawiajagcemu listy obecnosci uczestnika szkolenia nastgpnego dnia po uplywie kazdego
miesigca, w ktorym odbywato si¢ to szkolenie celem wyptacenia przez Zamawiajacego uczestnikowi szkolenia
stypendium szkoleniowego,

13) prowadzenia badan opinii uczestnika szkolenia poprzez wypeknianie ankiety,

14) udzielania osobom przystepujacym do egzaminu panstwowego wszelkiej pomocy merytoryczno -
organizacyjnej niezbgdnej do przystapienia do niego. W tym celu Wykonawca zobowigzany jest podjac
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wspolprace z instytucja egzaminujaca ................ (nazwa i adres instytucji)................... tj. w szczegolnosci
do: skompletowania dokumentéw niezbednych do przystapienia do egzaminu, ustalenia terminu i miejsca
egzaminu, oplacenia egzaminu instytucji potwierdzajacej nabycie wiedzy i umiejetnosci lub wydajacej
dokumenty potwierdzajace nabycie wiedzy 1 umiejetnosci, zlozenia Zamawiajagcemu dokumentu
potwierdzajacego optacenie egzaminu (nazwa dokumentu w nawiasie pisz¢ co to jest)

15) przedstawiania na kazde zadanie PUP dokumentow i wyjasnien dotyczacych realizacji szkolenia,

16) doktadnego dokumentowania preliminowanych wydatkéw na szkolenie,

17) umieszczenia obowigzujacych logotypow udostgpnionych przez Zamawiajacego oraz informacji
o wspoétfinansowaniu na dokumentach dotyczacych przedmiotowego szkolenia,

18) oznaczenia miejsca realizacji szkolenia poprzez umieszczenie w widocznym miejscu plakatu udostgpnionego
przez Zamawiajacego, informujgcego o wspotfinansowaniu przyznanej refundacji ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus,

19) przedstawiania na zadanie Zamawiajacego oswiadczenia o niepodleganiu sankcjom w zwigzku z agresja
Federacji Rosyjskiej na Ukraing.

§5
Zamawiajacy w ramach ewaluacji realizacji szkolenia, monitoruje jego przebieg w szczegolnosci przez:
1) wizytacje zajec,
2) analiz¢ dokumentacji, o ktorej mowa w § 4 pkt 1,21 3,
3) analiz¢ wynikow ankiet, o ktérych mowa w § 4 pkt 13.

6
1. W przypadku stwierdzenia razgcego naruszenia warun1§<c')w umowy przez Wykonawceg, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo niezwlocznego jej rozwigzania, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu o stwierdzonych
nieprawidlowosciach i nieprzedstawieniu przez Wykonawce wyjasnien (w terminie 2 dni roboczych), ktore
Zamawiajacy uzna za zasadne.
2. W przypadku rozwigzania umowy z przyczyn okreslonych w ust. 1 Wykonawcy nie przystuguje naleznos¢ okreslona
w § 10 ust.1.
§7
1. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego nieprawidlowosci w realizacji umowy, ktore nie skutkuja jej
rozwigzaniem, Zamawiajacy moze zazadac zaplaty kary umownej w wysokosci 10 % naleznosci przystugujacej
Wykonawcy, ktorg Wykonawca wptaci na rachunek bankowy Powiatowego Urzedu Pracy w Putawach:
18 8741 0004 0007 7129 2000 0030, po pisemnym wezwaniu przez Zamawiajacego do jej uiszczenia.
2. W przypadku, nieuiszczenia w wyznaczonym terminie przez Wykonawce kary, o ktorej mowa w ust. 1, Zamawiajacy
ww. nalezno$¢ potraci z kwoty naleznej Wykonawcy za przeprowadzone szkolenie, na co Wykonawca wyraza zgodg.

§8
W przypadku bezzasadnej rezygnacji Wykonawcy z realizacji przedmiotu umowy, Zamawiajgcemu przystuguje
odszkodowanie w wysokosci 20% nalezno$ci przystugujacej Wykonawcy okreslonej w § 10 ust. 1 niniejszej Umowy.

§9

1. Uczestnik szkolenia, po pozytywnym jego ukonczeniu otrzymuje zaswiadczenie potwierdzajacy ukonczenie

szkolenia i uzyskanie umiejgtnosci, zawierajacy informacje, o ktorych mowa w § 1 ust. 3 pkt 2 niniejszej Umowy.
2. Wykonawca w ciggu 14 dni po zakonczeniu szkolenia przekazuje do Zamawiajgcego:

1) dziennik zaje¢ edukacyjnych lub jego kopie, zawierajacy tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych,

2) informacj¢ pisemng z okresowych sprawdzianow efektow uczenia si¢ oraz z egzaminu koncowego jezeli zostat

przeprowadzony,

3) list¢ obecnos$ci zawierajaca imig, nazwisko 1 podpis uczestnika szkolenia,

4) kopie¢ zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia, o ktorym mowa w § 1 ust. 3 pkt 2 niniejszej Umowy,

5) wypelniong przez uczestnika szkolenia ankiete stanowigca zatacznik Nr 3 niniejszej Umowy,

6) wykaz i potwierdzenie odbioru przez uczestnika materiatow szkoleniowych,
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7) dokument potwierdzajacy platno$¢ na rzecz instytucji potwierdzajacej nabycie wiedzy i umiejetnosci lub
wydajacej dokumenty potwierdzajace nabycie wiedzy i umiejetnosci,

8) specyfikacja wydatkow.

Dokumenty dostarczone w formie kserokopii musza by¢ poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez osobeg

upowazniong ze strony Wykonawcy.

W przypadku niedostarczenia dokumentéw okreslonych w ust. 2 pkt 1-8 jak rowniez nieztozenia ich

w terminie okre§lonym ust. 2 bez podania uzasadnionej przyczyny, Zamawiajacy moze natozy¢ na Wykonawce kare

umowng w wysokosci 10% kwoty okreslonej w § 10 ust. 1 umowy.

§10
Zamawiajacy dokona zaptaty za zrealizowang ustuge szkoleniowa w wysokosci zgodnej z przedstawiong kalkulacja,
ktora wynosi .............. , stownie ......ccceeeeinne W cenie szkolenia uwzgledniono: nalezno$¢ przystugujaca instytucji
szkoleniowe] w wysokoSci ............ stownie: ... oraz koszt egzaminu
panstwowego/zewnetrznego w wysokosci ............ stownie: ... .
Koszt szkolenia jednej osoby wynosi ................. , stownie: ...
Koszt osobogodziny szkolenia wynosi ................ stownie: ..o,

Strony ustalaja, ze Wykonawca za przeprowadzenie szkolenia oraz za potwierdzenie nabycia wiedzy i umiejetnosci
po jego zakonczeniu, a takze po przestaniu wymaganej Umowg dokumentacji, o ktérej mowa w § 9 ust. 2 niniejsze;j
Umowy, wystawia fakturg. Zamawiajacy dokona ptatnosci za przeprowadzone szkolenie i potwierdzenie nabycia
wiedzy 1 umiejgtnosci po jego zakonczeniu — w ciggu 30 dni od dnia otrzymania prawidlowo wystawionej zgodnie
z umowg faktury.

W przypadku natozonego obowigzku wystawiania faktur poprzez Krajowy System e-Faktur, zwany dalej ,,KSeF”
Wykonawca zobowigzany bedzie do wystawiania i przesylania faktur ustrukturyzowanych za posrednictwem
Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) a Zamawiajacy begdzie pobierat wystawione faktury bezposrednio z KSeF.

W przypadku wystawienia faktury w sposoéb niezgodny z powyzszymi ustaleniami Stron, nie rozpoczyna si¢ bieg
terminu platnosci zobowiagzania wynikajacego z faktur.

Zamawiajacy dokona ptatnosci z tytulu realizacji ww. zamowienia po przestaniu wymaganej Umowa dokumentacji,
o ktorej mowa w § 9 ust. 2 na podstawie prawidlowo wystawionej, zgodnie z Umowg faktury w terminie 30 dni od
dnia nastgpnego dnia roboczego po dor¢czeniu faktury w systemie KSeF.

Datg dorgczenia czy otrzymania faktury ustrukturyzowanej w KSeF jest dzien nadania jej numeru identyfikacyjnego
W tym systemie.

Naleznos¢ Zamawiajacy reguluje przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy:

. Zamawiajacy nie dokona zaptaty, o ktorej mowa w ust. 1, w przypadku gdy stwierdzi, ze Wykonawca znajduje si¢

na liscie 0s6b i podmiotow, ktore w bezposredni lub posredni sposdb wspieraja dziatania wojenne Federacji

Rosyjskiej lub sg za nie odpowiedzialne i wzgledem ktdrych zastosowanie majg sankcje, o ktérych mowa w:

1) rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie §rodkdw ograniczajacych
w odniesieniu do dzialan podwazajacych integralnos¢ terytorialng, suwerenno$¢ i niezalezno$¢ Ukrainy lub im
zagrazajacych (Dz. U. UE L 78 z 17.3.2014, str. 6, z p6zn. zm.),

2) rozporzadzenia Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczace $rodkow ograniczajacych
w zwigzku z sytuacjg na Bialorusi i udzialem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. U. UE L 134
7 20.5.2006, str. 1, z pdzn. zm.);

3) ustawie z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

§11

Wykonawca zobowigzuje si¢ w stosunku do Zamawiajacego do niewykorzystywania posiadanych danych osobowych
uzyskanych w zwigzku z realizacja umowy w innych celach niz okreslone w niniejszej Umowie.

1.

§12
Zmiany postanowien niniejszej Umowy moga nastapi¢ wylacznie w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach

* %
* o ¥

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez N <P~ lubelskie
dla Lubelskiego Unie Europejska " (Smaty'%ycie /

,, Kompleksowa aktywizacja zawodowa 0sob pozostajqcych bez pracy w powiecie putawskim (11)”
Projekt wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
Dziatanie 9.1 Aktywizacja zawodowa - projekty pup Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027

Strona 4z 5



Zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego
oznaczonego znakiem URP.541.22.2026

o obiektywnym charakterze, niezaleznych od Wykonawcy za zgoda obu Stron w formie pisemnego aneksu pod
rygorem niewaznos$ci.
2. Zmiany moga dotyczyc¢:

1) Osob prowadzacych szkolenia w nastepujacych przypadkach:

a) udokumentowanej (potwierdzonej stosownym zas§wiadczeniem lekarskim) niezdolno$ci do wykonywania
pracy wskutek choroby lub opieki na chorym cztonkiem rodziny lub pobytu w stacjonarnym zaktadzie
opieki zdrowotnej);

b) koniecznosci stawienia si¢ przed sadem lub organem administracji publicznej (potwierdzone stosownym
wezwaniem);

c) zdarzen losowych, nagtej choroby, nalozonej kwarantanny lub §mierci wyktadowcy.

2) Plan nauczania w nastepujacych przypadkach:

a) niemozliwych do przewidzenia zdarzen losowych np. powodzi, pozaru lub awarii, (np. sprzetu, na ktéorym
sa prowadzone zajecia praktyczne) wusterek technicznych w miejscu odbywania szkolenia
uniemozliwiajacych prowadzenie zaj¢¢ (np. brak Swiatla, awarie wodnokanalizacyjne, itp.);

b) zdarzen losowych, nagtej choroby lub $mierci wyktadowcy.

3) Miejsce prowadzenia szkolenia w przypadku niemozliwo$ci przewidzenia zdarzen losowych np. powodzi,
pozaru lub awarii (np. sprzetu, na ktorym sa prowadzone zaj¢cia praktyczne), usterek technicznych w miejscu
odbywania szkolenia uniemozliwiajacych prowadzenie zaje¢ (np. brak $wiatla, awarie wodnokanalizacyjne,
itp.).

4) Materiatow dydaktycznych przekazywanych nicodptatnie uczestnikom szkolenia, w przypadku wstrzymania
przez dane wydawnictwo druku pozycji ksiazkowej wskazanej przez Wykonawcg.

5) Terminu rozpoczecia lub zakonczenia, w nastepujacych przypadkach:

a) niemozliwych do przewidzenia zdarzen losowych np. powodzi, pozaru lub awarii (np. sprzgtu, na ktorym
sa prowadzone zajgcia praktyczne), usterek technicznych w miejscu odbywania szkolenia
uniemozliwiajacych prowadzenie zaje¢ (np. brak $wiatla, awarie wodnokanalizacyjne, itp.);

b) zdarzen losowych, naglej choroby lub $mierci wyktadowcy.

§13
Zamawiajacy wskazuje do WSPOIPIacy: .....ccoevvevvirvevierieeeeeeeeeeeie e
Wykonawca wskazuje do WSPOIPIacy: ......cccevevievieniieieniiieiesieeeeeeeeenes

§14
Wszelkie spory powstale na tle realizacji niniejszej Umowy beda rozstrzygane przez sady powszechne miejscowo
wlasciwe dla Zamawiajacego.

§15
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa obowiazuja przepisy Kodeksu Cywilnego, ustawy o rynku pracy
i stuzbach zatrudnienia z dnia 20 marca 2025 roku, rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
24 pazdziernika 2025 r. w sprawie sposobu i trybu realizacji przez starost¢ pomocy bezrobotnym i poszukujagcym pracy
w nabywaniu wiedzy, umieje¢tnosci lub kwalifikacji.

§16
Umowg wraz z zatacznikami sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

(czytelny podpis z podaniem imienia i nazwiska (podpis i piecze¢ Zamawiajgcego)
Wykonawcy lub osoby (0sob) uprawnionej (uprawnionych)
do sktadania oSwiadczen woli w imieniu Wykonawcy)

(piecze¢ Wykonawcy) (podpis i piecze¢ Glownego Ksiggowego)

(piecz¢¢ Urzedu)
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