
FORMULARZ OFERTY

I. INFORMACJE O WYKONAWCY:

1. Dane instytucji szkoleniowej:

Nazwa i adres:

..........................................................................................................................................................…

........................................................................................................................................................…..
NIP: .................................................................................................................................................….
REGON: ..........................................................................................................................................…
Nr rachunku bankowego: .......……………………………………………………………………………….
Dane kontaktowe (nr telefonu, e-mail): ……………………………………………………………………..
.............................................................................................................................................................
Imię i nazwisko, stanowisko osoby upoważnionej do podpisania umowy 
……………………………...…………………………………………………………………………………...
Imię i nazwisko osoby wskazanej do kontaktów z PUP 
…………………………………………………………………………………………………………………..

II. INFORMACJE NA TEMAT SZKOLENIA:

1. Nazwa szkolenia:

..........................................................................................................................................................…

......................................................................................................................................................……

2. Liczba uczestników: ......................

3. Wymiar godzin szkolenia (zgodnie z programem):

Ogółem godziny: …………………. (1 godzina dydaktyczna trwa 45 minut) w tym:
a) zajęcia teoretyczne ……………… lub godziny zegarowe*…………… (w przeliczeniu na godziny 
dydaktyczne: …………....) 
b) zajęcia praktyczne ……………….. lub godziny zegarowe*…………… (w przeliczeniu na godziny 
dydaktyczne: …………....) 

*należy  wskazać  podstawę  prawną  określającą,  obowiązek  prowadzenia  zajęć  w  godzinach  zegarowych 

…………………………………………………………………………………………………………………..

4. Forma nauczania szkolenia (właściwe zaznaczyć: X) : 

 ☐ stacjonarna
 ☐ środki komunikacji elektronicznej 

☐ hybrydowo 
W  przypadku  szkolenia  realizowanego  za  pomocą  środków  komunikacji  elektronicznej  lub 
hybrydowo,  proszę  o  wskazanie  nazwy  i  charakterystykę  platformy   e-learningowej,  na  której 
będzie organizowane szkolenie ……………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………………..

5. Proponowany termin realizacji szkolenia: …………………………………………………………..
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6. Miejsce realizacji szkolenia (należy podać dokładny adres):

zajęcia teoretyczne: ......................................................................................................................…...

zajęcia praktyczne: ......................................................................................................................…....

7. Koszty szkolenia:
- koszt ogółem -  .....................................…
- koszt szkolenia - .....................................…
- koszt egzaminu/egzaminów zewnętrznych -  .....................................…
- dla 1 osoby - .......................................
- koszt osobogodziny - .......................................

  
      8.   Wykaz materiałów szkoleniowych, które uczestnik otrzyma na własność:

.............................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

9.  Sposób organizacji zajęć praktycznych określonych w programie szkolenia:

.............................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................…. 

10. Jakość oferowanego programu szkolenia

Program  szkolenia,  o  ile  inne  przepisy  nie  stanowią  inaczej  musi  być  zgodny  z  wymogami 
określonymi  w  § 5  ust.  1  pkt  7  Rozporządzenia  Ministra  Rodziny,  Pracy  i  Polityki  Społecznej 
w sprawie sposobu i trybu realizacji przez starostę pomocy bezrobotnym i poszukującym pracy 
w nabywaniu wiedzy, umiejętności lub kwalifikacji  oraz w razie możliwości powinien uwzględnić 
aktualne materiały zawodoznawcze, w szczególności rekomendowane przez ministra właściwego 
do spraw pracy, lub  powinien być   zgodny z  zestawami  efektów uczenia się  wyodrębnionymi 
w ramach kwalifikacji wpisanych do Zintegrowanego Rejestru Kwalifikacji. 

• wykorzystano  standard  kwalifikacji  zawodowych  dla  zawodu (należy  wskazać  nazwę  i  kod 
zawodu) ..……………..……………...................................……………………………………………….,
• wykorzystano  modułowy  program  szkolenia  zawodowego  dla  zawodu (należy  wskazać 
nazwę i kod zawodu) ……………......................................……………………………………………….

Program szkolenia określają odrębne przepisy (należy wskazać jakie) 
…………………………………………………………………………………………………………………..

11.  Sposób  zapewnienia  wsparcia  merytorycznego  i  technicznego  dla  uczestników 
szkolenia (dotyczy szkolenia realizowanego za pomocą środków komunikacji elektronicznej lub 
hybrydowo)

…………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………..
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 III. INTEGRALNĄ CZĘŚĆ FORMULARZA OFERTOWEGO STANOWI:

1) Załącznik nr 1 – Program szkolenia,
2) Załącznik nr 2 –  Dostosowanie kwalifikacji  i  doświadczenia kadry dydaktycznej do 

zakresu szkolenia,
3) Załącznik nr 3 – Dostosowanie wyposażenia dydaktycznego i pomieszczeń do potrzeb 

szkolenia, z uwzględnieniem bezpiecznych i higienicznych warunków realizacji szkolenia,
4) Załącznik  nr  4  –  Oświadczenie  o  posiadaniu  wpisu  do  Rejestru  Bazy  Usług 

Rozwojowych,
5) Załącznik  nr  5  –  Oświadczenie  Wykonawcy  w  zakresie  wypełnienia  obowiązków 

informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO,
6) Załącznika nr 6 –  Oświadczenie Wykonawcy w zakresie niepodlegania wykluczeniu 

z postępowania w związku z sankcjami wobec podmiotów i osób, które wspierają działania 
wojenne Federacji Rosyjskiej na Ukrainie,

7) Załącznik nr 7 –  Oświadczenie o posiadaniu wpisu do właściwego rejestru,
8) Załącznika  nr  8  –  Oświadczenie  Wykonawcy  o  formie  egzaminu  wymaganego  do 

uzyskania kwalifikacji oraz dokumencie potwierdzającym zdobycie kwalifikacji,
9) Rodzaj dokumentów potwierdzających ukończenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji: 

(wzory dokumentów należy dołączyć do Oferty)
.............................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................

Oświadczam  w imieniu swoim i  podmiotu,  który  reprezentuję,  że  dane zawarte w niniejszej 
ofercie  szkoleniowej  są  zgodne  ze  stanem  faktycznym  oraz  że  jako  Wykonawca  spełniam 
warunki ubiegania się o udzielenie zamówienia.

Oświadczam w imieniu swoim i podmiotu, który reprezentuję, że zapoznałem(am) się z klauzulą 
informacyjną  dotyczącą  przetwarzania  danych  osobowych,  adresowaną  do  uczestników 
postępowania o udzielenie zamówienia, innych osób przez nich wskazanych oraz osób, które będą 
realizować zamówienie. 

....................................................                                           …………………………………………….
          (miejscowość i data)                                      (podpis i pieczątka osoby uprawnionej)
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Załącznik nr 1 do Formularza oferty

PROGRAM SZKOLENIA

1.   Nazwa szkolenia: ……………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………..

2.   Termin realizacji szkolenia: 

– data rozpoczęcia: …………………………………

– data zakończenia: …………………………………

3.  Liczba godzin szkolenia:

Ogółem godziny: …………………. (1 godzina dydaktyczna trwa 45 minut) w tym:
a) zajęcia teoretyczne  ………………...  lub godziny zegarowe*……………...  (w przeliczeniu na 
godziny dydaktyczne: …………....) 
b) zajęcia praktyczne ………………….. lub godziny zegarowe*…………….. (w przeliczeniu na 
godziny dydaktyczne: …………....) 

*należy  wskazać  podstawę  prawną  określającą,  obowiązek  prowadzenia  zajęć  w  godzinach  zegarowych 

…………………………………………………………………………………………………………………..

4. Sposób organizacji szkolenia:

…..…………………………………………………………......………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………..
..............................................................................................................................................………….
…………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………..

5. Wymagania wstępne dla uczestnika szkolenia: 

……………..………………………………………………………………………………...………...………..
…………………………………………………………………………………………………...………..…….
……………………………………………………………………...…………………………………………...
………………………………………………………………………………………………………………..…
…………………………………………………………………………………………………………………..

6.  Cele  szkolenia  ujęte  w  kategoriach  efektów  uczenia  się  z  uwzględnieniem  wiedzy, 
umiejętności i kompetencji społecznych:

…...................................................................................…………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………..…………....
…………………………………………………………………………………………………………………..
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…………………………………………………………………………………………………….…………….

7.  Plan  nauczania  określający  tematy  zajęć  edukacyjnych  oraz  ich  wymiar  godzinowy 
z uwzględnieniem części teoretycznej i części praktycznej:

Lp. Tematy zajęć edukacyjnych Liczba godzin zajęć 
teoretycznych 

(na jednego uczestnika 
szkolenia)

Liczba godzin zajęć 
praktycznych 

(na jednego uczestnika 
szkolenia)

8.  Opis treści – kluczowe punkty szkolenia w zakresie poszczególnych zajęć edukacyjnych:

Lp.
Temat zajęć edukacyjnych

(w odniesieniu do poszczególnych zajęć 
edukacyjnych ujętych w tabeli powyższej)

Treść szkolenia – kluczowe punkty szkolenia 
w zakresie poszczególnych zajęć edukacyjnych
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9.   Wykaz literatury oraz niezbędnych środków i materiałów dydaktycznych: 

.............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................……

10.   Przewidziane sprawdziany i egzaminy:

.............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................……

Szkolenie * właściwe zaznaczyć: 

☐ nie kończy się egzaminem zewnętrznym

☐ kończy się  egzaminem zewnętrznym (należy wypełnić załącznik nr 8)

Koszt egzaminu należy uwzględnić w ogólnym koszcie szkolenia wskazanym w Formularzu 

oferty oraz w kalkulacji kosztów szkolenia. 

......................................................                                         …………………………………………….
          (miejscowość i data)                                      (podpis i pieczątka osoby uprawnionej)
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Załącznik nr 2 do Formularza oferty

Dostosowanie kwalifikacji i doświadczenia kadry dydaktycznej do zakresu szkolenia

(wykaz kadry dydaktycznej przewidzianej do przeprowadzenia szkolenia)

Imię i nazwisko 

Posiadane kwalifikacje zgodne z kierunkiem szkolenia
(do oferty należy dołączyć dokumenty potwierdzające posiadane kwalifikacje)

Poziom wykształcenia – 
uzyskany tytuł, 
zawód/specjalizacja

Nazwa ukończonych kursów,
uzyskanych uprawnień – 
w tym pedagogicznych 

Umiejętności zawodowe zdobyte na stanowiskach pracy 
predysponujące do prowadzenia szkoleń z danej tematyki

Zajmowane stanowisko

Nazwa zakładu pracy

Doświadczenie w prowadzeniu szkoleń związanych z tematyką szkolenia

□ powyżej 10 lat

□ od 6 lat do 9 lat

□ od 3 roku do 5 lat

□ od 1 roku do 2 lat

□ poniżej 1 roku

 

  .....................................................                                         ……………………………………………
           (miejscowość i data)                           (podpis i pieczątka osoby uprawnionej)
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Załącznik nr 3 do Formularza oferty

Dostosowanie wyposażenia dydaktycznego i pomieszczeń do potrzeb szkolenia,
 z uwzględnieniem bezpiecznych i higienicznych warunków realizacji szkolenia

1. Warunki realizacji szkolenia:

Powierzchnia sali wykładowej w m2 

(jeżeli dotyczy)

Powierzchnia przypadająca na jednego 
uczestnika w m2  (jeżeli dotyczy)

Wyposażenie sali wykładowej w sprzęt 
i pomoce dydaktyczne (zaznaczyć 
krzyżykiem)

sprzęt multimedialny (np. laptop, rzutnik)

elementy wyposażenia np. tablice informacyjne, schematy, 
tablica/flipchart

platforma do realizacji w przypadku szkolenia realizowanego za 
pomocą środków komunikacji elektronicznej lub hybrydowo

Urządzenia

Meble

inne (jakie)

  Dodatkowe wyposażenie sali poprawiające
  warunki nauki (jeżeli dotyczy)

Podstawa dysponowania salą/platformą do 
realizacji w przypadku szkolenia 
realizowanego za pomocą środków 
komunikacji elektronicznej lub hybrydowo

Opis sali wykładowej (warunki lokalowe, 
lokalizacja, nasłonecznienie, akustyka, itp.) 
lub opis platformy do realizacji w przypadku 
szkolenia realizowanego za pomocą 
środków komunikacji elektronicznej lub 
hybrydowo

2. Dostęp do węzła sanitarnego – jeżeli dotyczy (opis lokalizacji, gdzie jest usytuowany)

3. Wykaz bazy techniczno – dydaktycznej:
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(należy  wskazać  sprzęt,  maszyny,  urządzenia,  które  zapewni  Wykonawca  w  celu  prawidłowej  realizacji  programu 

szkolenia, nie wymienione w punkcie 1, w szczególności umożliwiające realizację zajęć praktycznych)

Lp. NAZWA SPRZĘTU, MASZYN, URZĄDZEŃ ILOŚĆ 
PODSTAWA 

DYSPONOWANIA 

1.

2.

3.

4.

5.

4. Informacje na temat dostępności budynku / sal / węzła sanitarnego dla osób

z niepełnosprawnościami*:

budynek / sale / węzeł sanitarny dostępny dla osób z niepełnosprawnościami TAK NIE 

Inne udogodnienia dla osób z niepełnosprawnościami:

*  W  przypadku  skierowania  przez  Zamawiającego  do  odbycia  szkolenia  osób 
z  niepełnosprawnościami  Wykonawca  zobowiązany  jest  dostosować  do  ich  potrzeb  sposób 
organizacji szkolenia, z uwzględnieniem rodzaju i stopnia niepełnosprawności uczestników. 

......................................................                                         …………………………………………….
          (miejscowość i data)                           (podpis i pieczątka osoby uprawnionej)
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Załącznik nr 4 do Formularza oferty

Oświadczenie
o posiadaniu wpisu do rejestru Bazy Usług Rozwojowych

Oświadczam, iż posiadam wpis do rejestru, o którym mowa w art. 6 ust. 1 pkt 8 ustawy 

z  dnia  9  listopada  2000  r.  o  utworzeniu  Polskiej  Agencji  Rozwoju  Przedsiębiorczości, 

w zakresie świadczenia usług szkoleniowych.

......................................................                                         …………………………………………….
          (miejscowość i data)                           (podpis i pieczątka osoby uprawnionej)
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Załącznik nr 5 do Formularza oferty

Oświadczenie Wykonawcy
w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych 

przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO 

Oświadczam, że wypełniłem(am) obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 

RODO  wobec  osób  fizycznych,  od  których  dane  osobowe  bezpośrednio  lub  pośrednio 

pozyskałem(am)  w  celu  ubiegania  się  o  udzielenie  zamówienia  publicznego  w  niniejszym 

postępowaniu.

......................................................                                         …………………………………………….
          (miejscowość i data)                           (podpis i pieczątka osoby uprawnionej)
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Załącznik nr 6 do Formularza oferty

Oświadczenie Wykonawcy w zakresie niepodlegania wykluczeniu z postępowania 
w związku z sankcjami wobec podmiotów i osób, które wspierają działania wojenne 

Federacji Rosyjskiej na Ukrainie 

NAZWA WYKONAWCY: …………………………………………………………………………………….

ADRES WYKONAWCY: …………………………………………………………………………………….

NIP: …………………………………………………………………………………………………………….

REGON: ……………………………………………………………………………………………………….

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia w zakresie: 

…………………………………………………………………………………………………………………..

Na  podstawie  art.  7  ust.  1  ustawy  z dnia  13  kwietnia  2022  r.  o szczególnych  rozwiązaniach 
w zakresie  przeciwdziałania  wspieraniu  agresji  na  Ukrainę  oraz  służących  ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (t. j. Dz. U. z 2025 r. poz. 514), oświadczam, że:
1. nie  zachodzą  w stosunku  do  mnie  przesłanki  wykluczenia  z postępowania  lub  zawarcia 

umowy, w trybie przepisów w/w ustawy 1,
2. nie jestem powiązany(a)  z osobami lub podmiotami,  względem których zastosowano środki 

sankcyjne wynikające z regulacji unijnych i krajowych,
3. podmiot, który reprezentuję nie jest powiązany z  osobami lub podmiotami, względem których 

zastosowano środki sankcyjne wynikające z  regulacji unijnych i  krajowych.

Jednocześnie  oświadczam,  że  w/w  informacje  są  aktualne  i zgodne  z prawdą  oraz  zostały 
przedstawione  z pełną  świadomością  konsekwencji  wprowadzenia  w błąd  przy  przedstawianiu 
w/w informacji. 

......................................................                                         …………………………………………….
          (miejscowość i data)                           (podpis i pieczątka osoby uprawnionej)

1 Zgodnie  z  treścią  art.  7  ust.  1  ustawy  z  dnia  13  kwietnia  2022  r.  o  szczególnych  rozwiązaniach  w  zakresie  przeciwdziałania 
wspieraniu  agresji  na  Ukrainę  oraz  służących  ochronie  bezpieczeństwa  narodowego,  zwanej  dalej  „ustawą”,  z  postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się:
1)  wykonawcę  oraz  uczestnika  konkursu  wymienionego  w  wykazach  określonych  w  rozporządzeniu  765/2006  i  rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa 
w art. 1 pkt 3 ustawy;
2)  wykonawcę  oraz  uczestnika  konkursu,  którego  beneficjentem  rzeczywistym  w  rozumieniu  ustawy  z  dnia  1  marca  2018  r. 
o  przeciwdziałaniu  praniu  pieniędzy  oraz  finansowaniu  terroryzmu  (Dz.  U.  2025,  poz.  644) jest  osoba  wymieniona  w  wykazach 
określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym 
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu  
środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
3)  wykonawcę  oraz  uczestnika  konkursu,  którego  jednostką  dominującą  w  rozumieniu  art.  3  ust.  1  pkt  37  ustawy  z  dnia 
29 września 1994 r.  o rachunkowości  (Dz. U. z 2023 r.  poz. 120, 295 i  1598) jest  podmiot wymieniony w wykazach określonych 
w  rozporządzeniu  765/2006  i  rozporządzeniu  269/2014  albo  wpisany  na  listę  lub  będący  taką  jednostką  dominującą  od  dnia 
24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka,  
o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

Projekt pt. „Kompleksowa aktywizacja zawodowa osób bezrobotnych z powiatu hrubieszowskiego edycja III" 
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Załącznik nr 7 do Formularza oferty

Oświadczenie
o posiadaniu wpisu do właściwego rejestru 

Oświadczam,  że  przystępując  do  postępowania  o  udzielenie  zamówienia  publicznego, 

posiadam aktualny wpis do właściwego rejestru (należy zaznaczyć odpowiednio):

☐  Centralna Ewidencja i Informacji o Działalności Gospodarczej 

☐   Krajowy Rejestr Sądowy

☐   inny (jaki) ……………………………………………………………………...

     dostępny na stronie internetowej: …………………………………………... 

     (w przypadku, gdy rejestr jest ogólnodostępny należy podać stronę internetową jego publikacji, w innym 

     przypadku należy dołączyć kserokopię aktualnego wpisu) 

  

......................................................                                         …………………………………………….
          (miejscowość i data)                           (podpis i pieczątka osoby uprawnionej)

Projekt pt. „Kompleksowa aktywizacja zawodowa osób bezrobotnych z powiatu hrubieszowskiego edycja III" 
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Załącznik nr 8 do Formularza oferty

Oświadczenie  Wykonawcy  o   egzaminie  (dalej  egzamin  zewnętrznym)  wymaganym  do 

potwierdzenia  nabycia  wiedzy i  umiejętności  oraz dokumencie  potwierdzającym nabycie 

wiedzy i umiejętności.

Szkolenie:

☐ nie kończy się egzaminem zewnętrznym 

☐ kończy się  egzaminem zewnętrznym 

Jeżeli szkolenie KOŃCZY SIĘ EGZAMINEM ZEWNĘTRZNYM należy wypełnić dalszą część 

Oświadczenia (poniżej)

Po zakończeniu szkolenia uczestnik szkolenia przystąpi do egzaminu zewnętrznego pn. 

1. ………………………………………………………………………………………………………………

2. …………………………………………………………………………………………………..…………..

Koszt egzaminu/egzaminów w kwocie …………………. ...zł został ujęty w Kalkulacji kosztów.

Egzamin zostanie przeprowadzony przez:

1. ………………………………………………………………………………………………………………

2. ………………………………………………………………………………………………………………

(pełna nazwa podmiotu egzaminującego)

Podmiot  egzaminujący  przeprowadza  egzamin  w  oparciu  o  uprawnienia  do  egzaminowania, 
w zakresie zgodnym z realizowanym szkoleniem, którego dotyczy Umowa.
Uprawnienia do egzaminowania podmiot uzyskał na podstawie ………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………..
             (należy wskazać podstawę prawną oraz podmiot nadający uprawnienia do egzaminowania)

Osoby przeprowadzające egzamin uczestniczą/nie uczestniczą* w prowadzeniu szkolenia.

W wyniku pozytywnie zdanego egzaminu/egzaminów osoba otrzyma: ……………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………..
(nazwa dokumentu/dokumentów potwierdzających nabycie wiedzy i umiejętności)

Wydany przez: ………………………………………………………………………………………………..

(nazwa podmiotu wydającego dokument)

......................................................                                         …………………………………………….
          (miejscowość i data)                           (podpis i pieczątka osoby uprawnionej)

* niepotrzebne skreślić
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	Oświadczam w imieniu swoim i podmiotu, który reprezentuję, że dane zawarte w niniejszej ofercie szkoleniowej są zgodne ze stanem faktycznym oraz że jako Wykonawca spełniam warunki ubiegania się o udzielenie zamówienia.
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