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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

- dalej zwana „SWZ” 

 
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego - dalej zwane „postępowaniem” - 
jest prowadzone zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 
publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, z późn. zm.) dalej zwanej „Pzp”.  
 
Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim i Zamawiający nie 
wyraża zgody na złożenie oświadczeń, oferty oraz innych dokumentów w języku obcym.  

Nazwa nadana zamówieniu: 

 

„Budowanie tożsamości Akademii Mazowieckiej w Płocku jako lidera, który 
realizując ważne społecznie działania w najważniejszych obszarach, przyczynia się 

do rozwoju lokalnego i regionalnego.”  
 

  

 

 

Numer referencyjny postępowania: DA.25.2.12.2026.MG 
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Dział I 

I. Nazwa oraz adres zamawiającego. 

Akademia Mazowiecka w Płocku 
Pl. Dąbrowskiego 2 
09-402 Płock 
Tel. (...)24 366-54-00  
http://www.mazowiecka.edu.pl 
e-mail: zamowienia@mazowiecka.edu.pl 
NIP 774-24-72-620; REGON 611038403 
Godziny pracy: od poniedziałku do piątku w godz. od 07:30 do 15:30. 

II. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania:  

https://platformazakupowa.pl/transakcja/1311993 

 Na wyżej wymienionej stronie udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści   
SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem 
o udzielenie zamówienia.  

III. Tryb udzielenia zamówienia  

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie 
podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - 
Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320, z późn. zm.) [zwanej 
dalej także „Pzp”].  

IV. Informacja, czy Zamawiający przewiduje wybór najkorzystniejszej oferty z 
możliwością prowadzenia negocjacji. 

Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością 
prowadzenia negocjacji.  

V. Opis przedmiotu zamówienia  
1. Przedmiotem zamówienia wykonanie usługi polegającej na zbudowaniu tożsamo-

ści Akademii Mazowieckiej w Płocku jako lidera, który realizując ważne społecz-
nie działania w najważniejszych obszarach, przyczynia się do rozwoju lokalnego 
i regionalnego.  
Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa realizacja działań popularyzujących 
współczesną polską naukę, obejmująca: 

http://www.mazowiecka.edu.pl/
mailto:zamowienia@mazowiecka.edu.pl
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1311993
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1. Opracowanie, przygotowanie, druk i dostawę albumu, 
2. Realizację nagrań audiowizualnych, 
3. Organizację i przeprowadzenie spotkań naukowców z uczniami, 
4. Organizację gali kończącej projekt, 
5. Opracowanie identyfikacji wizualnej projektu zgodnie z akceptacją i wytycz-

nymi Zamawiającego, 
6. Przygotowanie i realizację działań promocyjnych, w tym wyjazdów promocyj-

nych z udziałem Zamawiającego, 
7. Przekazanie praw autorskich do wszystkich materiałów powstałych w ra-

mach zamówienia. 
Zamówienie realizowane będzie zgodnie z harmonogramem zadania. Wszystkie 
materiały powstałe w ramach zamówienia muszą zawierać nazwę i logo Ministra Nauki i 
Szkolnictwa Wyższego oraz nazwę i logo MNiSW. 

Wydawca 
Wydawnictwo Naukowe Akademii Mazowieckiej w Płocku.  
Zakres zamówienia podzielony jest na moduły:  

 
Wymagania dotyczące praw autorskich 

• Wykonawca przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do pro-
jektu graficznego, składu, ilustracji, nagrań audiowizualnych i wszystkich mate-
riałów powstałych w ramach zamówienia. 

• Przeniesienie praw obejmuje wszystkie pola eksploatacji wymagane do publi-
kacji i dalszego wykorzystania albumu oraz pozostałych materiałów. 

• Wykonawca dostarczy Zamawiającemu otwarte pliki produkcyjne (PDF, 
pliki źródłowe, fonty zgodnie z licencją). 

Wymagania dotyczące odbioru 

Odbiór obejmuje: 

• kontrolę jakości, 
• zgodność z opisem przedmiotu zamówienia, 
• zgodność z harmonogramem, 
• przekazanie praw autorskich, 
• przekazanie plików otwartych, 
• dokumentację działań. 

ZGODY NA WYKORZYSTANIE WIZERUNKU, GŁOSU, WYPOWIEDZI I   MATERIAŁÓW 
Wykonawca pozyskuje od wszystkich osób biorących udział w projekcie: 

• zgody na wykorzystanie wizerunku (fotografie, portrety, kadry filmowe), 
• zgody na wykorzystanie głosu (nagrania audio i audiowizualne), 
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• zgody na wykorzystanie wypowiedzi, biogramów i treści merytorycznych, 
• zgody na utrwalenie, zwielokrotnianie, publikację i rozpowszechnianie materia-

łów w albumie, nagraniach, mediach społecznościowych, podczas gali oraz w 
działaniach promocyjnych. 
 

Realizując Zadanie Wykonawca jest zobowiązany do zapewnienia dostępności 
architektonicznej, cyfrowej oraz informacyjno-komunikacyjnej w zakresie tego Zadania 
osobom ze szczególnymi potrzebami, co najmniej w zakresie określonym minimalnymi 
wymaganiami, o których mowa w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu 
dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami (Dz. U. z 2020 r. poz. 1062, z późn. zm.).  
 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera Dział II SWZ. 
 

2. Równoważność produktów (rozwiązań): 
    W przypadkach, kiedy w opisie przedmiotu zamówienia wskazane zostałyby znaki 

towarowe, patenty, pochodzenie, źródło lub szczególny proces, charakteryzujące 
określone produkty lub usługi, oznacza to, że Zamawiający nie może opisać 
przedmiotu zamówienia w niewystarczająco precyzyjny i zrozumiały sposób oraz, że 
jest to uzasadnione specyfiką przedmiotu zamówienia. 
W takich sytuacjach ewentualne posłużenie się powyższymi wskazaniami, należy 

     odczytywać z wyrazami „lub równoważny". Zamawiający wskazuje w opisie przedmiotu 
zamówienia kryteria stosowane w celu oceny równoważności. Wykonawca oferując 
przedmiot równoważny do opisanego w specyfikacji jest zobowiązany zachować 
równoważność w zakresie parametrów użytkowych, funkcjonalnych i jakościowych, 
które muszą być na poziomie nie gorszym od parametrów wskazanych przez 
Zamawiającego. W sytuacjach, kiedy Zamawiający opisuje przedmiot zamówienia 
poprzez odniesienie się do norm, ocen technicznych, specyfikacji technicznych i 
systemów referencji technicznych, dopuszcza rozwiązania równoważne. Wykonawca, 
który powołuje się na rozwiązania równoważne, jest zobowiązany wykazać, że 
oferowane przez niego rozwiązanie spełnia wymagania określone przez 
Zamawiającego. W takim przypadku Wykonawca załączy do oferty wykaz 
zaproponowanych rozwiązań równoważnych wraz z ich opisem lub wskazaniem 
właściwych norm. 

3.  Zamówienie nie zostało podzielone na części. 
     Przedmiot zamówienia nie został podzielony na części ze względu na konieczność 

zapewnienia pełnej spójności usługi. Podział zamówienia mógłby spowodować 
trudności w koordynacji wykonania i odpowiedzialności za poszczególne etapy 
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realizacji zamówienia co mogłoby negatywnie wpłynąć na efektywność oraz 
terminowość. 

4. Nazwy i kody zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień CPV: 
      79823000-9 – Usługi drukowania i dostawy (druk albumu) 
      79822500-7 – Usługi projektów graficznych (identyfikacja wizualna, layout albumu) 
      92111250-9 – Usługi produkcji filmów promocyjnych (nagrania audiowizualne) 

79342200-5 – Usługi promocji (działania promocyjne, wyjazdy) 
79950000-8 – Usługi w zakresie organizacji wystaw, targów i kongresów. 

5. Projektowane postanowienia umowy zawiera Dział III SWZ. 
6. Wykonawca zobowiązany jest do stworzenia protokołu odbioru przedmiotu 

zamówienia i uzgodnienia jego treści z Zamawiającym. 
7. Wymagania dotyczące sposobu realizacji zamówienia: 

a) Miejsce dostawy: usługa będzie realizowana poza siedzibą Zamawiającego w ka-
nałach komunikacji marketingowej właściwej dla realizacji danego etapu przed-
miotu zamówienia.  

VI. Informacje ogólne. 
1. Zamawiający nie dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. 
2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
3. Zamawiający nie żąda wniesienia wadium w przedmiotowym postępowaniu. 
4.  Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
5. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówienia, o którym mowa w art. 214 ust. 

1 pkt 7 i 8 Pzp.  
6. Zamawiający nie wymaga odbycia wizji lokalnej.  
7. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.  
8. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.  
9. Zamawiający nie przewiduje możliwości zawarcia umowy ramowej. 

10. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.  
11. Zamawiający nie przewiduje możliwości złożenia oferty w postaci katalogów 

elektronicznych. 
12. Zamawiający nie stawia wymagań w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku 

pracy, w okolicznościach, o których mowa w art. 95 ustawy Pzp oraz w zakresie 
zatrudnienia osób w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp.  

13. Zamawiający dopuszcza możliwość zatrudnienia podwykonawców. Zamawiający 
żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, których wykonanie 
zamierza powierzyć podwykonawcom oraz podania nazw ewentualnych 
podwykonawców, jeżeli są już znani. Zamawiający nie wymaga, aby Wykonawca 
składał dokumenty lub oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia odnoszące się 
do podwykonawcy. 
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VII. Termin wykonania zamówienia. 

  Termin realizacji przedmiotu zamówienia: 

CZĘŚĆ I – Album popularyzujący współczesną polską naukę 

 

Etap I  Koncepcja, wizualizacja, przygotowanie 
identyfikacja wizualna albumu 

do 30 dni od dnia podpisa-
nia umowy 

 

Etap II Opracowanie treści, tłumaczenie, 
skład, korekta albumu 

do 60 dni od akceptacji 
materiałów z etapu I 

Etap III Druk i dostawa albumu do 30 dni od akceptacji 
składu albumu 

 

CZĘŚĆ II – Nagrania audiowizualne 

Etap I  Opracowanie koncepcji nagrań obejmu-
jącej: 

• strukturę filmów, przygotowanie 
scenariuszy, 

• styl wizualny i montażowy, 
• szablon graficzny (intro, outro, 

plansze, podpisy, elementy iden-
tyfikacji wizualnej projektu), 

• szablon animacji i typografii 
zgodny z księgą znaku Ministra i 
identyfikacją projektu. 

• opracowanie i dobór muzyki (wy-
bór podkładu muzycznego z peł-
nymi prawami licencyjnymi), 

• zapewnienie zgodności z pra-
wem autorskim i licencjami. 

 

 

do 30 dni od dnia podpisa-
nia umowy 

 

Etap II Realizacja nagrań audiowizualnych (19 
sylwetek + 1 podsumowanie)   

do 180 dni od dnia podpi-
sania umowy 



 
 

6 

 
Zadanie finansowane ze środków Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego 

 

 

 

CZĘŚĆ III – Spotkania naukowców z uczniami 

Etap I  Przygotowanie merytoryczne spotkań. 

 

do 60 dni od dnia podpisa-
nia umowy 

 

Etap II Przygotowanie organizacyjne i logi-
styczne oraz realizacja spotkań.  

od 1 września do 30 listo-
pada 2026 r.  

 

CZĘŚĆ IV – Gala kończąca projekt 

Etap I  Przygotowanie koncepcji i scenariusza 
gali 

• opracowanie koncepcji wydarze-
nia (w tym ustalenie konkretnego 
terminu gali i lokalizacji )  

• przygotowanie szczegółowego 
scenariusza gali, 

• określenie struktury programu 
(prezentacje, wystąpienia, część 
artystyczna, emisje nagrań), 

• uzgodnienie z Zamawiającym 
wszystkich elementów meryto-
rycznych i organizacyjnych, 

• przygotowanie propozycji prze-
biegu wydarzenia. 

 

do 30 września 2026 r. 

 

Etap II Gala końcowa  Od 1 do 15 grudnia 2026 r. 

 

 

 
VIII. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które 

zostaną wprowadzone do treści tej umowy.  

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które 
zostaną wprowadzone do treści tej umowy, określone zostały w Dziale III SWZ.  
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IX. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których 
Zamawiający będzie komunikował się z wykonawcami, oraz informacje o 
wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i 
odbierania korespondencji elektronicznej. 

1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej za pośrednictwem platformazakupowa.pl pod adresem:  

https://platformazakupowa.pl/transakcja/1311993 

2. Wymagane jest, aby komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami, w tym 
wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane były 
przy użyciu środków komunikacji elektronicznej za pośrednictwem platformazaku-
powa.pl i formularza „Wyślij wiadomość do zamawiającego”. Za datę przekazania 
(wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się datę 
ich przesłania za pośrednictwem platformazakupowa.pl poprzez kliknięcie przyci-
sku „Wyślij wiadomość do zamawiającego” po których pojawi się komunikat, że wia-
domość została wysłana do Zamawiającego.  
Uwaga! Komunikat „Wyślij wiadomość” nie służy do składania ofert. 

3. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje przy użyciu środków ko-
munikacji elektronicznej za pośrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje do-
tyczące odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu składania i 
otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na platformie w sekcji “Komuni-
katy”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest 
konkretny wykonawca, będzie przekazywana przy użyciu środków komunikacji elek-
tronicznej za pośrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego Wykonawcy. 

4. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów i 
wiadomości bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez zamawiają-
cego, gdyż system powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może trafić 
do folderu SPAM. 

5. Zamawiający, zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie użycia 
środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia pu-
blicznego oraz udostępnienia i przechowywania dokumentów elektronicznych (Dz. 
U. z 2020 r. poz. 2452; dalej: “Rozporządzenie w sprawie środków komunikacji”), 
określa niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę na plat-
formazakupowa.pl, tj.: 
a. stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 

512 kb/s, 

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1311993
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
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b. komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, 
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych 
- MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje, 

c. zainstalowana dowolna, inna przeglądarka internetowa  niż Internet Explorer, 
d. włączona obsługa JavaScript, 
e. zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format pli-

ków .pdf, 
f. szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa się za pomocą protokołu TLS 1.3, 
g. Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz 

dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchroni-
zowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar. 

6. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego: 
a. akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie 

zamieszczonym na stronie internetowej w zakładce „Regulamin" oraz uznaje go 
za wiążący, 

b. zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków  
7. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób nie-

zgodny z Instrukcją korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności za sy-
tuację, gdy zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu skła-
dania ofert (np. złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do zamawiającego”). 
Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie 
brana pod uwagę w przedmiotowym postępowaniu, ponieważ nie został spełniony 
obowiązek narzucony w art. 221 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 

8. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl doty-
czące w szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, 
składania ofert oraz innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu 
przy użyciu platformazakupowa.pl znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wyko-
nawców" na stronie internetowej pod adresem: https://platformazaku-
powa.pl/strona/45-instrukcje. 

9. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie 
treści SWZ. 

10. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie póź-
niej niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek 
o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed 
upływem terminu składania ofert. 

11. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w pkt 10, prze-
dłuża termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich 

https://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje


 
 

9 

 
Zadanie finansowane ze środków Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego 

 

zainteresowanych Wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przy-
gotowania i złożenia ofert. 

12. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o 
którym mowa w pkt 10, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień 
SWZ oraz nie ma obowiązku przedłużenia terminu składania ofert. 

13. Przedłużenie terminu składania ofert, nie wpływa na bieg terminu składania wnio-
sku o wyjaśnienie treści SWZ. 

14. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępnia, bez ujawniania źródła 
zapytania, na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

15. Zamawiający może również komunikować się z Wykonawcami za pomocą poczty 
elektronicznej, email: zamowienia@mazowiecka.edu.pl w sytuacjach awaryjnych 
np. nie działania platformy zakupowej. Jednakże zaleca się, aby komunikacja z 
Wykonawcami odbywała się poprzez platformazakupowa.pl, a nie za pośrednic-
twem email. 

16. Zamawiający dopuszcza również możliwość składania dokumentów elektronicz-
nych, oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń za po-
mocą poczty elektronicznej w sytuacjach awaryjnych np. nie działania platformy za-
kupowej, na adres email: zamowienia@mazowiecka.edu.pl. Sposób sporządzenia 
dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumen-
tów lub oświadczeń musi być zgody z wymaganiami określonymi w rozporzą-
dzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu spo-
rządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla doku-
mentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępo-
waniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie. 

17. Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny 
sposób niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.  

18. Formaty plików wykorzystywanych przez wykonawców powinny być zgodne z 
“ROZPORZĄDZENIEM PREZESA RADY MINISTRÓW z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie 
Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicz-
nych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla 
systemów teleinformatycznych”. 

19. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .docx .xls .xlsx .jpg 
(.jpeg) ze szczególnym wskazaniem na .pdf 

20. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie 
jednego z formatów: 

a. .zip  
b. .7Z 

mailto:zamowienia@mazowiecka.edu.pl
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21. Wśród formatów powszechnych, a NIE występujących w rozporządzeniu wystę-
pują: .rar .gif .bmp .numbrs .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną 
uznane za złożone nieskutecznie. 

22. Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfika-
cję podpisu, zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików 
składających się na ofertę na format .pdf  i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym 
PAdES.  

23. Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem XAdES. 
Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie z doku-
mentem podpisywanym. 

24. Zamawiający zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stoso-
wać podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. 
osobistym i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w weryfikacji plików.  

25. Ofertę należy przygotować z należytą starannością i zachowaniem odpowiedniego 
odstępu czasu do zakończenia przyjmowania ofert/wniosków.  

26. Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2 za-
miast SHA1.   

27. Jeśli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcześniejsze podpisa-
nie każdego ze skompresowanych plików.  

28. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem 
czasu. 

29. Zamawiający zaleca, aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpi-
saniu ich podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować brakiem integralności pli-
ków. 

X. Wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z Wykonawcami. 

Zamawiający wyznacza do kontaktu z Wykonawcami osoby: Marta Grześkowiak. 
Wymagane jest, aby komunikacja z Wykonawcami odbywała się za pośrednictwem 
platformazakupowa.pl i formularza „Wyślij wiadomość do zamawiającego”. 
W sytuacjach awaryjnych np. nie działania platformy zakupowej dopuszcza się 
komunikację z Zamawiającym za pomocą poczty elektronicznej na adres e-mail 
Zamawiającego: zamowienia@mazowiecka.edu.pl.  

XI. Warunki udziału w postępowaniu:  

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 
wykluczeniu oraz spełniają warunki udziału w postępowaniu, tj. dotyczące:  

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym – Zamawiający nie stawia 
warunku w tym zakresie, 

http://platformazakupowa.pl/
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2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, 
o ile wynika to z odrębnych przepisów – Zamawiający nie stawia warunku w tym 
zakresie, 

3)  sytuacji ekonomicznej lub finansowej – Zamawiający nie stawia warunku w 
tym zakresie, 

4) zdolności technicznej lub zawodowej - Zamawiający nie stawia warunku w tym 
zakresie. 

XII. Informacja na temat podmiotowych środków dowodowych składanych w celu 
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziału w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia publicznego.  

Zamawiający nie żąda dokumentów potwierdzających brak podstaw wykluczenia. 
Zamawiający przeprowadzi weryfikację podmiotową Wykonawcy w oparciu o 
oświadczenie wstępne (Załącznik nr 3 do SWZ) składane na podstawie art. 125 ust. 1 
ustawy Pzp. 

XIII. Informacja na temat przedmiotowych środków dowodowych. 
Zamawiający nie żąda złożenia przedmiotowych środków dowodowych w odniesieniu 
do zaoferowanego przedmiotu zamówienia. 

XIV. Termin związania ofertą.  
1. Wykonawca jest związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert do dnia                        

25.06.2026 r. Pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym 
upływa termin składania ofert. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 
związania ofertą określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania 
oferta zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie 
tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania oferta, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez 
Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu 
związania ofertą. 

4. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę w terminie związania ofertą określonym 
w dokumentach zamówienia. Jeżeli termin związania ofertą upłynął przed wyborem 
najkorzystniejszej oferty, zamawiający wzywa wykonawcę, którego oferta otrzymała 
najwyższą ocenę, do wyrażenia, w wyznaczonym przez zamawiającego terminie, pi-
semnej zgody na wybór jego oferty. W przypadku braku zgody, o której mowa w ust. 2, 
zamawiający zwraca się o wyrażenie takiej zgody do kolejnego wykonawcy, którego 
oferta została najwyżej oceniona, chyba że zachodzą przesłanki do unieważnienia po-
stępowania. 
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XV. Opis sposobu przygotowania oferty.  
1. Ofertę, oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp oraz przedmiotowe środki 

dowodowe składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej (podpisane 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej 
podpisem zaufanym lub podpisem elektronicznym osobistym. W procesie składania 
oferty, wniosku w tym przedmiotowych środków dowodowych na platformie, kwalifiko-
wany podpis elektroniczny wykonawca może złożyć bezpośrednio na dokumencie, 
który następnie przesyła do systemu (opcja rekomendowana przez platformazaku-
powa.pl) oraz dodatkowo dla całego pakietu dokumentów w kroku 2 Formularza skła-
dania oferty lub wniosku (po kliknięciu w przycisk Przejdź do podsumowania). 

2. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, pod-
miot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie 
dokumentów, które każdego z nich dotyczą. Poprzez oryginał należy rozumieć doku-
ment podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym 
lub podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. Poświadcze-
nie za zgodność z oryginałem następuje w formie elektronicznej podpisane kwalifiko-
wanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 
przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione.  
3. Oferta powinna być: 

a. sporządzona na podstawie załączników niniejszej SWZ w języku polskim, 
b. złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl, 
c. podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione 
4. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ. 
5. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawców do podpisywania wszel-

kich plików muszą spełniać “Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w 
sprawie identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji 
elektronicznych na rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 
roku”. 

6. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny, Zamawiający wy-
maga dołączenia odpowiedniej ilości plików, podpisywanych plików z danymi oraz 
plików XAdES. 

7. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 
2019 r. poz. 1010 i 1649), które Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębior-
stwa, powinny zostać złożone osobno. Nie ujawnia się informacji stanowiących 

https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://platformazakupowa.pl/
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tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 
r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1010 i 1649), jeżeli wy-
konawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie mogą być one 
udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 
222 ust. 5 ustawy Pzp. Na platformie w formularzu składania oferty znajduje się 
miejsce wyznaczone do dołączenia części oferty stanowiącej tajemnicę przed-
siębiorstwa. Zaleca się, aby uzasadnienie zastrzeżenia informacji jako tajem-
nicy przedsiębiorstwa było sformułowane w sposób umożliwiający jego udo-
stępnienie. 

8. Wykonawca, za pośrednictwem platformazakupowa.pl może przed upływem ter-
minu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. Sposób dokonywania zmiany 
lub wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie interneto-
wej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

9. Każdy z wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę na daną część.  
10. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych 

formularzy do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy ko-
munikacji wielkość pliku to maksymalnie 500 MB. 

11. Do oferty należy dołączyć oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w postaci 
elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem za-
ufanym lub podpisem osobistym. 

12. NA OFERTĘ SKŁADA SIĘ: 
1. Formularz oferty. Do przygotowania oferty zaleca się wykorzystanie Formularza 

Oferty, którego wzór stanowi Załącznik nr 1 do SWZ.  
2. Oświadczenie dot. kryterium pozacenowego - Załącznik nr 2 do SWZ. 
3. Oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania – 

składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp Załącznik nr 3 do SWZ. 
13. Ponadto do oferty należy dołączyć:  

1) W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umoco-
wana do jego reprezentowania, Zamawiający żąda od Wykonawcy odpisu lub in-
formacji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o 
Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru (jeżeli odrębne prze-
pisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji). Wykonawca nie jest zobowią-
zany do złożenia ww. dokumentów, jeżeli Zamawiający może je uzyskać za po-
mocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile Wykonawca wskazał 
dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów w formularzu oferty. 

2) Pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty, o ile ofertę składa pełnomoc-
nik (jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego 

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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reprezentowania nie wynika z dokumentów, o których mowa w ust. 1), Zamawia-
jący może żądać od Wykonawcy pełnomocnictwa lub innego dokumentu po-
twierdzającego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy; 

3) Pełnomocnictwo dla pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu Wyko-
nawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia - dotyczy ofert skła-
danych przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia; 

4) Oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania – 
Załącznik nr 3 do SWZ; 
W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, 
oświadczenie o niepoleganiu wykluczeniu (Załącznik nr 3 do SWZ) składa każdy z 
Wykonawców (na oddzielnym formularzu) lub pełnomocnik (umocowany do 
składania oświadczeń woli) w imieniu każdego z wykonawców osobno. 

14. Oferta oraz oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu muszą być złożone w ory-
ginale. 

15. Zamawiający zaleca ponumerowanie stron oferty. 
16. Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej 

formie, jak składana oferta (tj. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej 
opatrzone podpisem zaufanym lub podpisem osobistym).  

17. Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii (skanu) pełnomocnictwa sporzą-
dzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego poświadczenia 
sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o 
notariacie, które to poświadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, bądź też poprzez opatrzenie skanu pełnomocnictwa sporządzo-
nego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufa-
nym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia pełnomocnictwa 
nie może być uwierzytelniona przez upełnomocnionego.  

18. Wymagania dotyczące składania oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegają-
cych się o udzielenie zamówienia: 
1) W przypadku złożenia oferty wspólnej Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do 

reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do 
reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego.  

2) Oferta wspólna musi spełniać wymagania: oświadczenie o niepoleganiu 
wykluczeniu (Załącznik nr 3 do SWZ) składa: - każdy z wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia (na oddzielnym formularzu) lub - 
pełnomocnik (umocowany do składania oświadczeń woli) w imieniu każdego z 
wykonawców osobno. 
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19. Jeżeli Wykonawca nie złoży przedmiotowych środków dowodowych lub złożone 
przedmiotowe środki dowodowe będą niekompletne, Zamawiający wezwie do ich 
złożenia lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie. 

20. Postanowień ust. 19 nie stosuje się, jeżeli przedmiotowy środek dowodowy służy 
potwierdzaniu zgodności z cechami lub kryteriami określonymi w opisie kryteriów 
oceny ofert lub, pomimo złożenia przedmiotowego środka dowodowego, oferta 
podlega odrzuceniu albo zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania. 

XVI. Sposób oraz termin składania ofert. 

Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić na platformazakupowa.pl 
pod adresem: https://platformazakupowa.pl/transakcja/1311993 
w myśl Ustawy na stronie internetowej prowadzonego postępowania do dnia 
27.05.2026 r. do godziny 9:00.  
Uwaga! Komunikat Wyślij wiadomość nie służy do składania ofert. 

1. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty. 
2. Po wypełnieniu Formularza składania oferty i dołączenia wszystkich wymaganych za-

łączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”. 
3. Ofertę należy złożyć, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej (oferta 

podpisana elektronicznym podpisem kwalifikowanym) lub w postaci elektronicz-
nej (oferta opatrzona podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobi-
stym). W procesie składania oferty za pośrednictwem platformazakupowa.pl, wyko-
nawca powinien złożyć podpis bezpośrednio na dokumentach przesłanych za pośred-
nictwem platformazakupowa.pl.  

4. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) w 
drugim kroku składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i wyświetlenie 
się komunikatu, że oferta została zaszyfrowana i złożona. 

5. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania 
oferty znajduje się na stronie internetowej pod adresem:  https://platformazaku-
powa.pl/strona/45-instrukcje. 

6. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na daną część postępowania. Oferty Wy-
konawcy, który przedłoży więcej niż jedną ofertę na daną część postępowania, zo-
staną odrzucone. 

7. Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie składania ofert.  
8. Wykonawca przed upływem terminu do składania ofert może wycofać ofertę. Wyko-

nawca po upływie terminu do składania ofert nie może wycofać złożonej oferty.  

XVII. Termin otwarcia ofert.  

1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 27.05.2026 r. o godzinie 9:15. 

http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1311993
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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2. Otwarcie ofert nie jest publiczne.  
3. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfi-
nansowanie zamówienia. 

4. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej pro-
wadzonego postępowania informacje o:  
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których 
oferty zostały otwarte; 

2) cenach zawartych w ofertach. 
5. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak 

możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert 
nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii.  

6. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania.  

XVIII. Podstawy wykluczenia.  

1. Zamawiający na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp wykluczy z postępowania (z 
zastrzeżeniem art. 110 ust. 2 ustawy Pzp) Wykonawcę:  
1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 
popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 
258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 
c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy 

z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2024 r. poz. 1488) lub w art. 54 ust. 1-
4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych 
specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 
2025 r. poz. 907), 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 
165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania 
stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich 
pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, 
lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa 
w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1745), 

https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/kodeks-karny-16798683/art-258
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/kodeks-karny-16798683/art-258
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/kodeks-karny-16798683/art-189-a
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/kodeks-karny-16798683/art-228
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/sport-17631344/art-250-a
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/sport-17631344/art-46
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/refundacja-lekow-srodkow-spozywczych-specjalnego-przeznaczenia-17712396/art-54
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/refundacja-lekow-srodkow-spozywczych-specjalnego-przeznaczenia-17712396/art-54
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/kodeks-karny-16798683/art-165-a
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/kodeks-karny-16798683/art-165-a
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/kodeks-karny-16798683/art-299
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/kodeks-karny-16798683/art-115
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/skutki-powierzania-wykonywania-pracy-cudzoziemcom-przebywajacym-17896506/art-9
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g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu 
karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, 
przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-
277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o 
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym 
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 
- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 
spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce 
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za 
przestępstwo, o którym mowa w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 
administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed 
upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w 
postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności 
należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne 
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty 
tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia 
publiczne; 

5)  jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że 
wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie 
konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w 
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, 
złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w 
postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od 
siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia 
konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub 
podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że 
spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób 
niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia. 

2. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę w stosunku do którego zachodzą 
okoliczności wskazane w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 

https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/kodeks-karny-16798683/art-296
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/kodeks-karny-16798683/art-286
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/kodeks-karny-16798683/art-270
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/kodeks-karny-16798683/art-270
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r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (przesłanka obliga-
toryjna) tj.:  
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w 
rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 
którym mowa w art. 1 pkt 3; 
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w 
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. Z 2023 r. poz. 1124, 1285, 1723 i 1843) jest osoba 
wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 
24 lutego 2022r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu 
na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu 
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. 
poz. 120, 295 i 1598) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w 
rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący 
taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 
którym mowa w art. 1 pkt 3. 

3. Zamawiający wykluczy również z postepowania Wykonawcę na podstawie art. 109 
ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp (z zastrzeżeniem art. 110 ust. 2 ustawy Pzp), w stosunku do 
którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator 
lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawie-
szona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej proce-
dury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. 

4. Wykonawca może zostać́  wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie poste-
powania o udzielenie zamówienia.  

XIX. Sposób obliczenia ceny.  

1. Wykonawca poda cenę oferty w Formularzu oferty (Załącznik nr 1 do SWZ).  
2. Cena powinna zawierać i uwzględniać wszystkie niezbędne koszty, konieczne do pra-

widłowego zrealizowania przedmiotu zamówienia. 
3. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich 

(PLN). Cena musi być wyrażona w złotych polskich, z dokładnością do dwóch miejsc 
po przecinku. 
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XX. Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny 
ofert.  

1. Najkorzystniejszą ofertą będzie oferta, która przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny 
i innych kryteriów odnoszących się do przedmiotu zamówienia publicznego, tj. oferta, 
która uzyskała największą łączną liczbę punktów przyznaną dla wszystkich kryteriów 
oceny ofert.  

2. Ocenie ofert podlegają tylko oferty niepodlegające odrzuceniu. 
3. Kryterium oceny ofert i jego znaczenie oraz opis sposobu oceny ofert: 

 
- kryterium „Cena”(C) będzie rozpatrywane na podstawie ceny oferty brutto za 
wykonanie przedmiotu zamówienia, podanej przez Wykonawcę w formularzu oferty: 

 
a) znaczenie kryterium – 60,00 pkt; 
b) opis sposobu oceny ofert według kryterium „Ceny”:  

L cena = (C min / C) x 60,00 pkt  
 
gdzie: 
L cena - liczba uzyskanych punktów dla kryterium „Cena” ocenianej 

oferty 
C min - cena w ofercie z najniższą ceną 
C - cena w ofercie ocenianej  

 
− -  kryterium „Doświadczenie” (D): 

c) znaczenie kryterium – 40,00 pkt; 
d) opis sposobu oceny ofert według kryterium „Doświadczenie” przy 

opracowaniu różnych tytułów w formie albumów. 
       

         -   W przypadku, gdy Wykonawca zaznaczy, iż osoby wydelegowane do wykonania 
usługi posiadają doświadczenie w  opracowaniu różnych tytułów w formie 
albumów w ilości 0 szt. – uzyska 0 punktów; 

 -  W przypadku, gdy Wykonawca zaznaczy, iż osoby wydelegowane do wykonania 
usługi posiadają doświadczenie w opracowaniu różnych tytułów w formie 
albumów w ilości 1-3 szt. – uzyska 20 punktów; 

-  W przypadku, gdy Wykonawca zaznaczy, iż osoby wydelegowane do wykonania 
usługi posiadają doświadczenie w opracowaniu różnych tytułów w formie 
albumów w ilości Powyżej 3 szt. – uzyska 40 punktów;  

             
Uwaga: w przypadku, gdy w ofercie Wykonawca nie zaznaczy żadnej opcji dot. 
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doświadczenia osób wydelegowanych do wykonania usługi w   
opracowaniu różnych tytułów w formie albumów, Zamawiający 
przyjmie, minimalną ilość doświadczenia przyznając w kryterium 0 
punktów. 

 
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z największą łączną liczbą 
punktów, stanowiących sumę punktów przyznanych w każdym kryterium, 
obliczonych wg. wzoru: 

 P = LC+D  
gdzie: 
P – łączna liczba punktów, 
LC – liczba punktów przyznana ofercie ocenianej w kryterium „Cena”, 
D - liczba punktów przyznana ofercie ocenianej w kryterium „Doświadczenie”. 

XXI. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty w 
celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem 
art. 577 pzp, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wy-
borze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upły-
wem terminu, o którym mowa w ust. 1, jeżeli w  postępowaniu o udzielenie zamówienia 
złożono tylko jedną ofertę. 

3. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinfor-
mowany przez Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy. 

4. Wykonawca, o którym mowa w ust. 1, ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie zamó-
wienia na warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy, które 
stanowią Dział III SWZ. Umowa zostanie uzupełniona o zapisy wynikające ze złożonej 
oferty. 

5. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamó-
wienia (w przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawią Zamawia-
jącemu umowę regulującą współpracę tych Wykonawców. 

6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od 
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający może dokonać po-
nownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wyko-
nawców albo unieważnić postępowanie.  
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XXII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy.  

1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 
zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zama-
wiającego przepisów pzp.  

2. Odwołanie przysługuje na: 
a. niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;  
b. zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zama-

wiający był obowiązany na podstawie ustawy. 
3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo w 

formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.  
4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby 

Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 pzp, stronom oraz uczestnikom po-
stępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. Skargę wnosi się do Sądu 
Okręgowego w Warszawie za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. 

XXIII. Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych. 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych – RODO) 
informuję, iż; 

1.  Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Akademia Mazowiecka w 
Płocku, Pl. Dąbrowskiego 2. 

2.  Kontakt z Inspektorem ochrony danych w Akademii Mazowieckiej: tel.  
       24 366 54 00 wew. 290, e-mail; iod@mazowiecka.edu.pl. 
3. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu: związanym z 

postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, na podstawie art. 6 ust. 1 
lit. c)  RODO. 

4.  Odbiorcą Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 
74 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. 
z 2024 r. poz. 1320, z późn. zm.), dalej „ustawa Pzp” oraz kancelaria adwokacka 
obsługującą Akademię Mazowiecką w Płocku, a także instytucje finansujące i 
kontrolujące. 

mailto:iod@mazowiecka.edu.pl
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5. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres 10 lat albo do upływu 
terminu możliwości kontroli projektu współfinansowanego ze środków Unii 
Europejskiej albo jego trwałości. 

6.  Posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych (art. 15 RODO), ich 
sprostowania* (art. 16 RODO), usunięcia** (art. 17 RODO), ograniczenia 
przetwarzania*** (art. 18 RODO). 

7. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uzna Pani/Pan, 
że przetwarzanie danych osobowych narusza obowiązujące w tym zakresie 
przepisy. 

8.  Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym lub 
umownym lub warunkiem zawarcia umowy oraz czy osoba, której dane dotyczą, 
jest zobowiązana do ich podania i jakie są ewentualne konsekwencje niepodania 
danych.  
*  Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować 
zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą 
postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać 
integralności protokołu oraz jego załączników. 

**  Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do usunięcia przysługuje po osiągnięciu 
celu, dla realizacji którego dane były przetwarzane. 

***  Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w 
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków 
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z 
uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa 
członkowskiego. 

XXIV. Załączniki do SWZ.  

Integralną częścią niniejszej SWZ stanowią następujące załączniki:  
Dział II SWZ: Opis przedmiotu zamówienia 
Dział III SWZ: Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego  
Załącznik nr 1do SWZ: Formularz Oferty  
Załącznik nr 2 do SWZ: Oświadczenie dot. kryterium pozacenowego 
Załącznik nr 3 do SWZ: Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu 
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Płock,  18.05.2026 r.                                  Treść SWZ z załącznikami zatwierdzam 
 
                      REKTOR  
prof. dr hab. n. med. Maciej Słodki 

  
  


