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DA.25.2.12.2026.MG
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Kompleksowa realizacja dziatan popularyzujacych wspotczesng polskg nauke.
Zamowienie realizowane jest w ramach zadania: ,,Budowanie tozsamosci Akademii
Mazowieckiej w Ptocku jako lidera, ktory realizujagc wazne spotecznie dziatania w
najwazniejszych obszarach, przyczynia sie do rozwoju lokalnego i regionalnego”.
Dziatania objete zamowieniem maja na celu:
e wzmocnhienie rozpoznawalnosci Akademii Mazowieckiej w Ptocku,
e popularyzacje wspoétczesnej polskiej nauki,
o zwiekszenie oddziatywania spotecznego i edukacyjnego uczelni,
e rozwoj kompetencji mtodziezy,
e budowanie prestizu naukowcéw,
e promocje osiagnie¢ naukowych w skali lokalnej, regionalnej i ogélnopolskie;j.
Przedmiot zamoéwienia
Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa realizacja dziatan popularyzujacych
wspotczesng polskg nauke, obejmujgca:
opracowanie, przygotowanie, druk i dostawe albumu,
realizacje nagran audiowizualnych,
organizacje i przeprowadzenie spotkan naukowcdéw z uczniami,
organizacje gali koriczacej projekt,
opracowanie identyfikacji wizualnej projektu zgodnie z akceptacjg i
wytycznymi
Zamawiajacego,

ok b=

6. przygotowanie irealizacje dziatann promocyjnych, w tym wyjazdéw
promocyjnych z udziatem Zamawiajgcego,

7. przekazanie praw autorskich do wszystkich materiatéw powstatych w
ramach zamodwienia.

Zamowienie realizowane bedzie zgodnie z harmonogramem zadania. Wykonawca
zobowigzany bedzie do prowadzenia dokumentacji zgodnie ze standardami
okreslonymi w Umowie nr MNiSW/2025/DAP/670, w szczegdlnosci z 8 12 i § 14
dotyczacymi obowigzkéw informacyjnych, oznaczen materiatdw, stosowania ksiegi
znaku Ministra oraz dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych.
Woszystkie materiaty powstate w ramach zamdwienia muszg zawiera¢ nazwe i logo
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego oraz nazwe i logo MNiSW, stosowane zgodnie z
ksiega znaku Ministra, zgodnie 2812 i 814 Umowy nr MNiSW/2025/DAP/670.

Wydawca
Wydawnictwo Naukowe Akademii Mazowieckiej w Ptocku
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Zakres zamdwienia z podziatem na
moduty MODUL | - Album
1. Zakres merytoryczny albumu
1.1.Czes¢ otwierajaca

e kartatytutowa,

o wstep: Rektor Akademii Mazowieckiej w Ptocku + od 4 do 7 os6b wskazanych w
koncepcji albumu - koncepcja albumu zostanie przekazana Wykonawcy w
poézniejszym terminie.

Uktad i objetos¢ wstepow:

e 1 strona- portret,

e 1 strona-tekst,

e oObjetosc tekstu: do 4 000 znakow ze spacjami (z mozliwosciag zwiekszenia lub
zmniejszenia objetosci tekstu o maksymalnie 10%) na osobe.

1.2.Rozdziat historyczny dotyczacy polskiej nauki
Objetosé od 18-20 stron, powinien byé poswiecony polskiej nauce i uwzgledniaé takze:

o ptockie tradycje naukowe,

e pierwsze ptockie zbiory naukowe i biblioteczne,

e dziatalnos¢ ptockich uczonych iinstytucji kultury

Rozdziat ma mie¢ charakter popularnonaukowy, oparty na materiatach pozyskanych
samodzielnie przez Wykonawce ze zbioréw archiwalnych, bibliotek, instytucji kultury
oraz innych dostepnych zZrédet, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i zasadami
prawa autorskiego.
1.3. Sylwetki wspétczesnych naukowcow
e 100-120 0séb na podstawie listy dostarczonej przez Zamawiajacego,
e kazda sylwetka obejmuje:
o 1 strona- portret,
o 1strona-tekst (biogram, badania, osiggniecia),

e oObjetosc tekstu: do 2 500 znakdw ze spacjami (z mozliwoscig zwiekszenia lub
zmniejszenia objetosci tekstu o maksymalnie 10%).

1.4.Wypowiedzi wybitnych przedstawicieli réznych srodowisk

e 20-40wypowiedzi wybitnych przedstawicieli r6znych srodowisk,
ktoérych liste dostarczy Zamawiajacy.
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e objetosc: do 800 znakdéw ze spacjami,
e uktad: 1 strona- portret + wypowiedz
1.5. Noty biograficzne autoreki bibliografia
e o0k. 2 strony not biograficznych,
1.6. Parametrytechniczne albumu
e format:21x30cm,
e oObjetosc: 250-300 stron,
e papier srodka: kredamat170 g,
e druk: 4/4 CMYK,
e oktadka: karton min. 2,5 mm, folia matowa + lakier UV,
e oprawa:twarda, szyta ni¢mi,
e naktad: 2000 egzemplarzy, w tym:
o 1800 egz. wjezyku polskim,
o 200 egz.wjezyku angielskim,
1.7.Wymagania jakosciowe
e wysoka jakos$¢ druku zdje¢ (300 dpi)
e zgodnos¢ kolorystyczna z wydrukami probnymi,
e staranne pakowanie i zabezpieczenie.
1.8.Zakres prac Wykonawcy
Wszystkie dziatania realizowane sg w uzgodnieniu z Zamawiajgcym.
a) Przygotowanie materiatow tekstowych w uzgodnieniu z Zamawiajgcym, w tym:
e opracowanie tresci na podstawie materiatdw przekazanych przez
Zamawiajacego,
e redakcje merytoryczng,
o redakcje jezykows,
e korekte,
e zapewnhienie spojnosci stylistycznej i terminologicznej,
e dostosowanie tresci do wymogoéw objetosciowych,
e przygotowanie wersji polskiej i angielskie;.
b) Opracowanie koncepcji graficznej i identyfikacji wizualnej,
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c) Projekt oktadki i layoutu,

d) Sktad publikaciji,

e) Przygotowanie fotografii, ilustracji, ikonografii i elementéw graficznych,

f) Wykonanie wydruku prébnego i dostarczenie go do siedziby Zamawiajgcego
g) Drukalbumu,

h) Pakowanie i dostawa do siedziby Zamawiajacego,

1) Przekazanie praw autorskich i plikdéw otwartych.

Wykonawca zobowigzany jest przekazywa¢ materiaty i koncepcje na kazdym etapie
realizacji do zatwierdzenia Zamawiajgcemu. Materiaty przekazane do akceptacji,
ktére wymagajg zmian, muszg zostaé poprawione i ponownie dostarczone w
terminie maksymalnie 3 dni od otrzymania uwag.

MODUL Il - Nagrania audiowizualne (rok 2026)

Zakres

Wykonanie ok. 20 nagran audiowizualnych, w tym:
e 19 nagran prezentujgcych sylwetki naukowcéw
e 1 nagranie podsumowujgce dziatania wynikajace z realizacji zadania w roku

2026

Kazde nagranie:

e czastrwania: do 3 minut,
o format: rolka do mediéw spotecznosciowych,
o tresé: sylwetka naukowca, osiggniecia, znaczenie badan.

Zakres prac Wykonawcy

Wszystkie dziatania realizowane sg w uzgodnieniu zZamawiajacym.

Wykonawca zapewnia:
e przygotowanie koncepcji i scenariuszy,
e nagrania, montaz, postprodukcje, dzwiek, kolor korekcje,
e przygotowanie napiséw w jezyku polskim i angielskim,
e przygotowanie plikow zrédtowych i finalnych,
e zapewnienie dostepnosci cyfrowej zgodnie zWCAG 2.1 AA.

Wymagania jakosciowe
e stabilny obraz,
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e czysty dzwiek,
e profesjonalna kolor korekcja,
e zgodnos$¢ z formatami social media.

Wykonawca zobowigzany jest przekazywaé materiaty i koncepcje na kazdym etapie
realizacji do zatwierdzenia Zamawiajgcemu. Materiaty przekazane do akceptacji,
ktére wymagajg zmian, muszg zostac poprawione i ponownie dostarczone w
terminie maksymalnie 3 dni od otrzymania uwag.

MODUL lll - Spotkania naukowcdéw z uczniami (rok 2026)

Zakres
Organizacja 30 spotkan w szkotach ponadpodstawowych wskazanych przez
Zamawiajgcego. Kazde spotkanie:

e czastrwania: 45 minut,

e forma: prezentacja, rozmowa, sesja pytan i odpowiedzi.
Zakres prac Wykonawcy
Lista naukowcéw musi by¢ zaakceptowana przez Zamawiajacego.
Wykonawca zobowigzany jest wprowadzi¢ zmiany osobowe zgodnie z poleceniem
Zamawiajacego.
Wszystkie dziatania realizowane sg w uzgodnieniu z Zamawiajacym.
Wykonawca zapewnia:

e kontaktze szkotami i ustalanie terminéw w uzgodnieniu z Zamawiajgcym,

e organizacje logistyczng,

e zapewnienie mozliwos$ci udziatu w spotkaniach przedstawicielom
Zamawiajgcego,

e koordynacje udziatu naukowcow i moderatordw,

e przygotowanie materiatéw edukacyjnych,

o dokumentacje spotkan,

e przygotowanie wktadu do raportu rocznego,

e zapewnienie zgodnos$ci z zasadami bezpieczenstwa matoletnich, w tym
zapewnienie zgodnosci z ustawg z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu
zagrozeniom przestepczoscia na tle seksualnym i ochronie matoletnich (tzw.
ustawa Kamilka), w szczegdlnosci w zakresie prowadzenia zajeé¢ z uczniami
szkoét ponadpodstawowych, obejmujgce: weryfikacje, ze osoby prowadzace
spotkania nie figurujg w Rejestrze Sprawcoéw Przestepstw na Tle Seksualnym,
pozyskanie od tych osdb wymaganych prawem oswiadczen, zapewnienie, ze
zadna osoba prowadzgca zajecia nie jest prawomocnie skazana za
przestepstwa przeciwko wolnosci seksualnej i obyczajnosci, przestrzeganie
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wszystkich obowigzkéw organizatora wynikajacych z ustawy w kontekscie
pracy z matoletnimi.
zapewnienie dostepnosci cyfrowej materiatow (WCAG 2.1 AA).

Delegacje, diety i koszty podrézy
Wykonawca zapewnia:

organizacjeirozliczenie delegacji, w tym dla oséb wskazanych przez
Zamawiajgcego, zgodnie z wzorami dokumentéw Zamawiajgcego,
wyptate diet i ryczattow,
pokrycie kosztéw przejazdéw i noclegéw (jesli konieczne),
zgodnosc rozliczen z przepisami dotyczacymi podrdozy stuzbowych, oraz
dokumentami Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzany jest przekazywaé materiaty i koncepcje na kazdym etapie

realizacji do zatwierdzenia Zamawiajgcemu. Materiaty przekazane do akceptacii,

ktére wymagajg zmian, muszg zostac¢ poprawione i ponownie dostarczone w

terminie maksymalnie 3 dni od otrzymania uwag.

MODUL IV - Gala koniczaca projekt (rok 2026)

Zakres

Organizacja gali podsumowujacej projekt, ktdra odbedzie sie w Ptocku lub Warszawie,
zgodnie ze wskazaniem Zamawiajgcego.

Gala obejmuije:

prezentacje albumu,

prezentacje nagran audiowizualnych,
podsumowanie spotkan,
wystgpienia gosci,

oprawe muzyczna,

poczestunek,

obstuge gosci.

Gala przewidziana jest dla ok. 200 uczestnikéw. Zamawiajgcy zastrzega mozliwosé

zwiekszenia lub zmniejszenia liczby uczestnikéw o 15%.

Zakres prac Wykonawcy

Wszystkie dziatania realizowane sg w uzgodnieniu zZamawiajgcym. Wykonawca

przygotuje szczegdtowy scenariusz gali.

Wykonawca zapewnia:

1. Organizacje miejsca wydarzenia

wynajem sali w Ptocku lub Warszawie, odpowiedniegj dla liczby uczestnikow (200
0s0b (z mozliwoscig zwiekszenia lub zmniejszenia liczby uczestnikdw o 15%),
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e przygotowanie przestrzeni zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego (uktad sali,
scena, miejsca siedzace, strefy funkcjonalne),
e zapewnienie zapleczatechnicznego i socjalnego,
e zapewnienie dostepnosci architektonicznej zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.
2. Obstuge techniczna i multimedialnag
e nagtosnienie, oswietlenie, ekrany, projektory, mikrofony,
e oObstuge prezentacji multimedialnych,
e przygotowanie i obstuge stanowiska do emisji nagran audiowizualnych,
e zapewnienie technikdw obecnych podczas catego wydarzenia.
3. Catering

e przygotowanie cateringu dla uczestnikéw (przekagski, napoje, dania ciepte -

opcje wegetarianskie i bezalergenowe),

o oObstuge kelnerska,

e zastawe, szkto, serwis,

e utrzymanie czystosci w strefie cateringowe;j,

e dostosowanie menu do liczby uczestnikéw (200 os6b £15%).
4. Obstuge gosci

e rejestracje uczestnikow,

e przygotowanie list obecnosci, identyfikatoréw, materiatéow informacyjnych,

e koordynacje wejscia gosciizaproszonych prelegentéw,

e wsparcie informacyjne podczas wydarzenia.
5. Oprawe artystyczna

e przygotowanie oprawy muzycznej (na zywo lub odtwarzanej),

e zapewnhienie zgodnosci repertuaru z wytycznymi Zamawiajacego.
6. Dokumentacje wydarzenia

e wykonanie dokumentacji fotograficznej,

e przygotowanie krétkiego materiatu wideo,

o przekazanie materiatow w formie cyfrowe;.
7. Logistyke i koordynacje

e przygotowanie szczegotowego harmonogramu wydarzenia,

e koordynacje pracy podwykonawcow,

e zapewnienie bezpieczenstwa uczestnikéw,

e biezacgwspoétprace zZamawiajgcym.
8. Raportowanie

e przygotowanie wktadu do raportu rocznego,
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e przekazanie dokumentacji potwierdzajgcej realizacje wydarzenia.
Wymagania organizacyjne

o profesjonalna obstuga technicznai organizacyjna,

e zapewnienie dostepnosci architektonicznej, informacyjno-komunikacyjnej i

cyfrowej,

e zgodnos$é z wytycznymi Zamawiajgcego,

e zapewnienie bezpieczenstwa uczestnikow,

e petnakoordynacja logistyczna.

Wykonawca zobowigzany jest przekazywaé materiaty i koncepcje na kazdym etapie
realizacji do zatwierdzenia Zamawiajgcemu. Materiaty przekazane do akceptacji,
ktére wymagajg zmian, muszg zostac¢ poprawione i ponownie dostarczone w
terminie maksymalnie 3 dni od otrzymania uwag.

MODULV -ldentyfikacja wizualna i materiaty promocyjne (rok 2026)
Wszystkie dziatania realizowane sg w uzgodnieniu z Zamawiajacym.
Wykonawca zapewnia:

e Opracowanie logotypu projektu,

e przygotowanie ksiegi znaku,

e projekt materiatdéw promocyjnych,

e przygotowanie grafik do mediow spotecznosciowych,

e przygotowanie materiatéw informacyjnych.

Wykonawca zobowigzany jest przekazywa¢ materiaty i koncepcje na kazdym etapie
realizacji do zatwierdzenia Zamawiajacemu. Materiaty przekazane do akceptac;ji,
ktére wymagajg zmian, muszg zostac¢ poprawione i ponownie dostarczone w
terminie maksymalnie 3 dni od otrzymania uwag.

MODULVI-Dziatania promocyjne i wyjazdy promocyjne (rok 2026)
Wszystkie dziatania realizowane sg w uzgodnieniu z Zamawiajgcym.
Zakres prac Wykonawcy

e organizacjawyjazdéw promocyjnych,

e przygotowanie harmonogramu,

e koordynacja logistyczna,

e przygotowanie materiatdw promocyjnych,

e udziat przedstawicieli Zamawiajgcego,

o dokumentacja dziatan (zdjecia, krotkie materiaty),

e przygotowanie wktadu do raportu rocznego.
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Harmonogram realizacji-rok 2026

CZESC | - Album popularyzujacy wspétczesna polska nauke

Etap | Koncepcja, wizualizacja, przygotowanie | do 30 dni od dnia
identyfikacja wizualna albumu podpisania umowy

Etap Il Opracowanie tresci, ttumaczenie, do 60 dni od akceptaciji
sktad, korekta albumu materiatéw z etapu |

Etap Il Druk i dostawa albumu do 30 dni od akceptac;ji

sktadu albumu

CZESC Il - Nagrania audiowizualne

Etap |

Opracowanie koncepcji nagran
obejmujacej:

strukture filmow, przygotowanie
scenariuszy,

styl wizualny i montazowy,
szablon graficzny (intro, outro,
plansze, podpisy, elementy
identyfikacji wizualnej projektu),
szablon animacji i typografii
zgodny z ksiegg znaku Ministra i
identyfikacja projektu.
opracowanie i dobdr muzyki
(wybér podktadu muzycznego z
petnymi prawami licencyjnymi),
zapewnienie zgodnosci z
prawem autorskim i licencjami.

do 30 dni od dnia
podpisania umowy

Etap Il

Realizacja nagran audiowizualnych (19
sylwetek + 1 podsumowanie)

do 180 dni od dnia
podpisania umowy

CZESC Il - Spotkania naukowcéw z uczniami

Etap |

Przygotowanie merytoryczne spotkan.

do 60 dni od dnia
podpisania umowy

o BX 2
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Etap

Przygotowanie organizacyjne i
logistyczne oraz realizacja spotkan.

od 1 wrzesnia do 30
listopada 2026 .

CZESC IV - Gala konczaca projekt

Etap |

gali

Przygotowanie koncepcijii scenariusza

opracowanie koncepciji
wydarzenia (w tym ustalenie
konkretnego terminu gali i
lokalizacji)

przygotowanie szczegbdtowego
scenariusza gali,

okreslenie struktury programu
(prezentacje, wystgpienia, czesé
artystyczna, emisje nagran),
uzgodnienie zZamawiajgcym
wszystkich elementow
merytorycznych i
organizacyjnych,
przygotowanie propozycji
przebiegu wydarzenia.

do 30 wrzesnia 2026 r.

Etap Il

Gala konncowa

Od 1 do 15 grudnia 2026 .

Wymagania dotyczace praw autorskich

Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe do

projektu graficznego, sktadu, ilustracji, nagran audiowizualnych i wszystkich

materiatéw powstatych w ramach zamdéwienia.

Przeniesienie praw obejmuje wszystkie pola eksploatacji wymagane do

publikacji idalszego wykorzystania albumu oraz pozostatych materiatow.
Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu otwarte pliki produkcyjne (PDF,

pliki Zrédtowe, fonty zgodnie z licencja).

Wymagania dotyczace odbioru

Odbiér obejmuije:

kontrole jakosci,

zgodnos¢ z opisem przedmiotu zamdwienia,

zgodnosc¢ z harmonogramem,

przekazanie praw autorskich,

przekazanie plikdw otwartych,

dokumentacje dziatan.

Odbiér poszczegdlnych etapow nastepuje na podstawie protokotéw
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czesciowych bez zastrzezen, z wyjgtkiem Etapu VII, ktérego odbidr nastepuje
na podstawie koncowego protokotu zdawczo-odbiorczego bez zastrzezen.

ZGODY NA WYKORZYSTANIE WIZERUNKU, GLOSU, WYPOWIEDZI |
MATERIALOW
Wykonawca pozyskuje od wszystkich oséb biorgcych udziat w projekcie:

zgody na wykorzystanie wizerunku (fotografie, portrety, kadry filmowe),

zgody na wykorzystanie gtosu (nagrania audio i audiowizualne),

zgody na wykorzystanie wypowiedzi, biogramoéw i tresci merytorycznych,

zgody na utrwalenie, zwielokrotnianie, publikacje i rozpowszechnianie
materiatéw w albumie, nagraniach, mediach spotecznosciowych, podczas gali
oraz w dziataniach promocyjnych.

Zamawiajacy:

nie odpowiada za pozyskanie zgod,

przekazuje Wykonawcy informacje o zakresie wymaganych zgdd oraz
warunkach ich wykorzystania,

nie dopuszcza wykorzystania materiatow osdb, ktére nie udzielity zgody
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