Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym 2026-2028

Zal. 2 do SWZ
UMOWA NR ..........

zawartaw dniu ...........oooeiiiiin.. . w Zgorzelcu pomiedzy:

Gming Zgorzelec, ulica Tadeusza Kosciuszki 70, 59-900 Zgorzelec,

NIP 6151808654 reprezentowang przez:

Pana Piotra Machaja — Wgjta Gminy Zgorzelec,

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Zgorzelec Pana Rafata Jasiula
zwang w dalszej czg$ci umowy ,,Zamawiajagcym”,

a

*w przypadku spotki prawa handlowego (sp.z 0.0, s.k., s.a)

nazwa spotki................o zsiedzibgw ............... , przy ul.
............... , wpisana do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru
Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy ............... , pod numerem KRS

zwang dalej ,,Wykonawcg”

*w przypadku osob fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza

imi¢ 1 nazwisko zamieszkaly w ......... ,przyul......... ,
PESEL............... , prowadzacy dziatalno$S¢ gospodarcza pod firma
............... ,Zzsledzibg w............., wpisany do Centralnej Ewidencji 1
Informacji o Dzialalnos$ci Gospodarczej - zgodnie z danymi dostepnymi w
CEiDG, wedlug stanu na dzien....................... C,NIP , REGON

zwanym/a dalej ,,Wykonawcg”

*w przypadku spéiki cywilnej/konsorcjum

I/imi¢ 1 nazwisko zamieszkalty w ............... , przy ul.
............... , PESEL ............. wpisanym do Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej, zgodnie z danymi dostepnymi w
CEiDG, wedtlug stanu na dzien...................... NIP, .cccceeaaee . , REGON
2/imi¢ 1 nazwisko zamieszkaly w ............... , przy ul.
............... , PESEL ............... wpisanym do Centralnej Ewidencji 1
Informacji o Dzialalno$ci Gospodarczej, zgodnie z danymi dostepnymi w
CEiDG, wedtlug stanu na dzien...................... NIP ....oooeeeet . , REGON
ktorzy wykonuja wspolnie dziatalnos¢ gospodarczg w formie spotki cywilne;j
pod firmg ............... , zsledzibg W ............... , przyul. ............... , NIP

zwanymi dalej tacznie ,,Wykonawcg”.



Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym 2026-2028

Zgodnie z wynikiem postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
przeprowadzonego zgodnie z art. 275 pkt 1 w zw. z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 roku — Prawo zamoéwien publicznych Dz.U z 2024r. poz. 1320
(dalej ,,ustawa Pzp”), zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§ 1 PRZEDMIOT UMOWY

. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Gminy
Zgorzelec, w zakresie odbierania, przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania
przesytek krajowych i zagranicznych, rejestrowanych i nierejestrowanych
Zamawiajacego oraz ich ewentualne zwroty i reklamacje, a w szczeg6lnosci:

— Przyjmowanie, przemieszczanie 1 dorgczanie przesytek listowych
rejestrowanych 1 nierejestrowanych ekonomicznych i priorytetowych —
krajowych i zagranicznych,

— Przyjmowanie, przemieszczanie 1 dor¢czanie przesytek listowych
rejestrowanych ekonomicznych 1 priorytetowych za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru — krajowych 1 zagranicznych,

— Przyjmowanie, przemieszczanie 1 dorgczanie paczek pocztowych
priorytetowych 1 ekonomicznych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru —
krajowych 1 zagranicznych

— Przyjmowanie, przemieszczanie 1 dorgczanie przesytek zwrdoconych po
wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia,

— Odbidr przesytek objetych umowa z miejsca 1 w godzinach wskazanych
przez Zamawiajgcego,

— Inne konieczne ustugi gwarantujace prawidtowe wykonanie przedmiotu
zamoOwienia.

. Przyjmowanie, odbieranie, przemieszczanie i dorgczanie wszystkich przesytek
pocztowych oraz ich ewentualny zwrot i1 reklamacje w obrocie krajowym 1
zagranicznym, Wykonawca bedzie realizowa¢ zgodnie z obowigzujagcymi w
tym zakresie przepisami, a w szczegolnosci:

— Miegdzynarodowe przepisy pocztowe wigzace Rzeczpospolita Polska,
umowy mi¢dzynarodowe dotyczace Swiadczenia ustug pocztowych oraz
wiazace regulaminy Swiatowego Zwiazku Pocztowego,

— Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe,

— Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,

— Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego,

— Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks post¢powania
administracyjnego,

— Rozporzadzenie Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 26 listopada
2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowe;,

— Rozporzadzenie Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia
2013 r. w sprawie warunkdw wykonywania ustlug powszechnych przez
operatora wyznaczonego,
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— Inne akty prawne odnoszace si¢ do nadania przesylek ze skutkiem
zachowania terminu lub wniesienia pisma do sagdu/ organu administracji
publiczne;j.

Zamawiajacy zastrzega konieczno$¢ uwzglednienia termindow wynikajacych
odpowiednio z przepisOw art. 57 § 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego, oraz art. 12 § 6 pkt 2 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

Wykonawca zobowigzany bedzie do zachowania terminéw doreczenia
przesytek pocztowych uregulowanych w Rozporzadzeniu Ministra
Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow
wykonywania ustlug powszechnych przez operatora wyznaczonego.

Wszelkie reklamacje dotyczace realizacji przedmiotu niniejszej umowy
zglaszane beda w trybie 1 na zasadach okreslonych w Rozporzadzeniu, o
ktorym mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu.

Szczegotowy zakres uslug do wykonania wraz z szacunkowg ich iloscig

w okresie obowiazywania niniejszej umowy, zostal zawarty w Formularzu
cenowym, stanowigcym zalacznik Nr 1 do projektu umowy. (Zal. Nr 1A do
SWZ)

Ustugi pocztowe §wiadczone przez Wykonawce tzw. ,,inne ustugi pocztowe”,
nie objete przedmiotem niniejszej umowy lub objete przedmiotem umowy,

a nie ujete w zataczniku do niniejszej umowy beda zlecane Wykonawcy w
przypadku potrzeby skorzystania z innych ustug pocztowych 1 rozliczane
wedtug aktualnie obowigzujacego cennika ustug pocztowych Wykonawcy tj. na
dzien zlecenia takiej ustugi.

Wszystkie wymiary przesylek pocztowych i paczek przyjmuje si¢ z tolerancja
+/- 2 mm.

Wykonawca zobowigzany jest do odbioru przesylek pocztowych z siedziby
Zamawiajacego tj. Urzedu Gminy Zgorzelec przy ul. Kosciuszki 70, pie¢
razy w tygodniu w dni robocze tj. od poniedzialku do piatku w godz. od
11:30 do 12:30.

W przypadku, gdy na dzien tygodnia przypadnie dzien ustawowo wolny od
pracy lub §wigto, ustuga bedzie swiadczona w najblizszy nastepny dzien
roboczy. Zamawiajacy powiadomi Wykonawce o dodatkowych dniach
wolnych od pracy — innych niz ustawowo wolne od pracy lub $wigta, co
najmniej 2 dni przed planowang datg odbioru przesytek pocztowych.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé, aby czeS¢ przesylek zostala nadana
przez jednostki oSwiaty znajdujace si¢ na terenie Gminy Wiejskiej
Zgorzelec na rzecz 1 w imieniu Zamawiajacego, w wyniku czego na dowodzie
nadania przesylki bedzie figurowat inny podmiot niz Zamawiajacy, za$
oznaczenia nadawcy na kopercie beda wskazywaty na to, ze Zamawiajacy jest
nadawca przesyiki.

Wykonawca zobligowany jest do wysylania miesi¢cznych faktur
dotyczacych jednostek oswiaty znajdujacych si¢ na terenie Gminy
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Wiejskiej Zgorzelec za pomocq Krajowego Systemu eFaktur z uzyciem
identyfikatorow wewnetrznych wyzej wymienionych jednostek.
Jednostki oswiaty Gminy Zgorzelec objete umowa na Swiadczenie ustug
pocztowych 2026 — 2028,

Gminny Ztobek "Muchomorek" w Jedrzychowicach

Adres: Jedrzychowice 74 59-900 Zgorzelec

Numer telefonu: 75 64 08 478

Adres e-mail: krasnoludki@gmina.zgorzelec.pl

Identyfikator wewnetrzny w KSEF: 6151808654-00053

Publiczne Przedszkole ,,Krasnoludki” w Jedrzychowicach

Adres: Jedrzychowice 74 59-900 Zgorzelec

Numer telefonu: 75 64 08 478

Adres e-mail: krasnoludki@gmina.zgorzelec.pl

Identyfikator wewnetrzny w KSEF: 6151808654-00040

Szkota Podstawowa im. Sybirakow w Jerzmankach

Adres: Jerzmanki 43 59-900 Zgorzelec

Numer telefonu: 75 77 81 178

Adres e-mail: szkola@spjerzmanki.pl

Identyfikator wewnetrzny w KSEF: 6151808654-00011

Szkota Podstawowa im. Kornela Makuszynskiego Osieku Luzyckim
Adres: Osiek Luzycki 56 59-900 Zgorzelec

Numer telefonu: 75 77 18 195

Adres e-mail: sposieksekretariat@poczta.onet.pl

Identyfikator wewnetrzny w KSEF: 6151808654-00024

Szkota Podstawowa im. Osadnikéw Wojskowych w Tréjcy

Adres: Troéjca 77 59-900 Zgorzelec

Numer telefonu: 75 77 18 326

Adres e-mail: sptrojca@wp.pl

Identyfikator wewnetrzny w KSEF: 6151808654-00037

Zamawiajacy 1 Wykonawca obowigzani sg wspotdziata¢ przy wykonaniu
umowy w sprawie zamowienia publicznego, w celu nalezytej realizacji
zamoOwienia.

§ 2 WYMAGANIA DOTYCZACE ZATRUDNIENIA

. Zamawiajagcy wymaga zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na

podstawie stosunku pracy w rozumieniu art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. - Kodeks pracy, osob wykonujacych w trakcie realizacji zamdwienia
czynno$ci zwigzanych z przyjmowaniem przesylek pocztowych i paczek,
wynikajacych z zakresu przedmiotu zamdwienia, o ktorym mowa w § 1 ust. 1
niniejszej UMowy.

Wykonawca zobowigzany jest zatrudnia¢ osoby wykonujace czynnosci
wskazane w ust. 1 niniejszego paragrafu na podstawie stosunku pracy (umowy o
prace), a w przypadku rozwigzania umowy przez osobe¢ zatrudniong lub przez
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pracodawce, Wykonawca zobowigzuje si¢ do zatrudnienia na podstawie
stosunku pracy (umowy o pracg) na to miejsce innej osoby wykonujacej ww.
czynnosci.

W trakcie realizacji przedmiotu niniejszej umowy Zamawiajacy uprawniony
bedzie do wykonywania czynno$ci kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie
spelniania przez niego wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace osob
wykonujacych wskazane w ust. 1 niniejszego paragrafu czynno$ci. Zamawiajacy
uprawniony bedzie w szczegdlnosci do:

Zadania o$wiadczen i dokumentéw wskazanych w ust. 4 niniejszego paragrafu,
Zadania wyjaéniefn, w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie,

w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogow,
W celu weryfikacji zatrudniania przez Wykonawce, na podstawie umowy

o pracg, osob wykonujacych czynnos$ci w zakresie realizacji zamowienia,
okreslone w ust. 1 niniejszego paragrafu, Wykonawca, w terminie wynikajacym
Z pisemnego wezwania Zamawiajgcego, nie kroétszym niz 14 (czternascie) dni
robocze, zobowigzany bedzie przedtozy¢ wszystkie lub wedtug wyboru
Zamawiajacego wskazane ponizej dowody:

Oswiadczenie zatrudnionego pracownika zawierajgcego co najmniej:

Imi¢ 1 nazwisko pracownika,

Date zawarcia umowy o prace,

Rodzaj umowy o prace,

Zakres obowigzkow pracownika,

Potwierdzenie wykonywania czynnosci przy: (pelna nazwa przedmiotu
zaméwienia),

Date 1 czytelny podpis pracownika.

Oswiadczenie Wykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace osob
wykonujacych czynnosci, ktorych dotyczy wezwanie Zamawiajgcego.
Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

Doktadne okreslenie podmiotu sktadajacego o§wiadczenie,

Date ztozenia o§wiadczenia,

Wskazanie, ze objete wezwaniem czynnos$ci wykonujg osoby zatrudnione na
podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem imion i nazwisk tych oséb, daty
zawarcia umowy, rodzaju umowy o prac¢ i wymiaru etatu

Czytelny podpis Wykonawcy/osoby uprawnionej do ztozenia oswiadczenia

w imieniu Wykonawcy

Poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem kopie umow o prace osob
wykonujacych w trakcie realizacji zamowienia czynnosci, ktorych dotyczy
oswiadczenie Wykonawcy,

Zaswiadczenie wlasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajace optacanie przez
Wykonawce sktadek na ubezpieczenie spoteczne 1 zdrowotne z tytutu
zatrudnienia na podstawie umow o prace za ostatni okres rozliczeniowy,
Poswiadczong zgodnie z oryginalem przez Wykonawce kopie dowodu
potwierdzajacego zgloszenie pracownika do ubezpieczenia spotecznego.
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Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 4 pkt 3-5 niniejszego paragrafu powinny
zosta¢ ograniczone w zakresie przetwarzania danych osobowych tylko do tego
rodzaju danych 1 tylko do takiej tresci, ktore sg niezbedne ze wzgledu na cel ich
zbierania (zasada minimalizacji danych). W tym celu wymagana jest
anonimizacja danych osob uczestniczacych w realizacji zamowienia, ktoére w
kontekscie weryfikacji spelniania przez Wykonawce obowigzku, o ktorym
mowa w art. 95 ust. 1 ustawy Pzp majg charakter irrelewantny. Powyzsze
dokumenty powinny zosta¢ w szczegdlnosci pozbawione adresow, czy numerow
PESEL pracownikéw. Imig 1 nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji.
W przypadku uzasadnionych watpliwosci, co do przestrzegania prawa pracy
przez Wykonawce lub podwykonawce, Zamawiajacy moze zwrocic si¢

o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowg Inspekcje Pracy.

§ 3 TERMIN REALIZACJI
Termin realizacji niniejszej umowy okresla si¢ na 24 miesiace, poczagwszy
od dnia podpisania umowy, z zastrzezeniem, ze umowa ulegnie
wczesniejszemu rozwigzaniu w przypadku wyczerpania maksymalnego
wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w § 4 ust. 1 umowy.

§ 4 WYNAGRODZENIE

. Strony ustalaja, Ze wynagrodzenie calkowite za wykonanie przedmiotu
umowy zgodnie ze zlozong ofertg nie przekroczy kwoty ........... brutto
(wynagrodzenie maksymalne)

. W trakcie wykonywania ustlugi Wykonawca zobowigzuje si¢ stosowac ceny
jednostkowe brutto podane w formularzu cenowym, stanowigcym zatgcznik nr
1 do niniejszej umowy, ktory jest integralng czescig umowy

W przypadku konieczno$ci wykonania ustugi nie ujetej w formularzu
cenowym, Wykonawca zobowigzuje si¢ do jej wykonania wedtug aktualnie
obowigzujacego cennika Wykonawcy, z zastrzezeniem, ze ceny te nie moga
by¢ wyzsze niz ceny rynkowe.

Wynagrodzenie maksymalne, okreslone w ust. 1 niniejszego paragrafu nie
stanowi zobowiazania dla Zamawiajacego do zrealizowania umowy do tej
wysokosci. Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia wzgledem
Zamawiajacego w przypadku, gdy srodki finansowe okre§lone w umowie nie
zostang w pelni wykorzystane.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zwi¢kszenia lub zmniejszenia
ilosci szacunkowych uslug wymienionych w formularzu cenowym, przy
czym w przypadku zwigkszenia ilo$ci ustug taczne wynagrodzenie Wykonawcy
nie moze przekroczy¢ umowego wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w ust.
1 niniejszego paragrafu.

. Zamawiajacy zapewnia, realizacj¢ przedmiotu niniejszej umowy na
poziomie wartoSciowym nie mniejszym niz 100 000 zlotych brutto (slownie:
sto tysiecy zlotych). W przypadku niewykorzystania Srodkow finansowych,
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o ktorych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, w okresie obowigzywania
niniejszej umowy Wykonawcy nie beda przyshugiwac z tego tytulu zadne
roszczenia wzgledem Zamawiajacego.

7. Strony postanawiaja, iz wynagrodzenie Wykonawcy bedzie naliczane w
okresach miesi¢cznych z dotu, w wysokosci stanowiacej iloczyn cen
jednostkowych brutto za Swiadczone ustugi bedace przedmiotem niniejszej

umowy oraz liczby faktycznie zrealizowanych uslug w danym miesiacu, w
oparciu o dane wynikajace z miesi¢cznej specyfikacji, o ktorej mowa w § 6 ust.
4 niniejszej umMowy.

Naleznos¢ za realizacje przedmiotu zamowienia bedzie przekazywana
miesigcznie, po kazdym zakonczonym miesigcu na podstawie prawidlowo
wystawione] faktury/rachunku w terminie 14 dni od daty jej otrzymania
przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce.

9. Wykonawca wystawia faktury zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towardéw 1 ustug oraz przepisami dotyczacymi Krajowego
Systemu e-Faktur (dalej KSeF), w tym przepisami regulujagcymi tryby
szczegolne (offline/awaryjne) wystawiania i przekazywania faktur, o ile majg
zastosowanie.

Podstawe do wystawienia faktury VAT kazdorazowo stanowi¢ bedzie
miesieczna specyfikacja, faktycznie zrealizowanych ustug, o ktorej mowa w § 6
ust. 4 niniejszej umowy.

W przypadku wykonania uslug stanowigcych przedmiot niniejszej umowy,
wyczerpujacych warto$¢ brutto, okreslong w ust. 1 niniejszego paragrafu,
umowe uwaza si¢ za wykonang przed uplywem terminu, o ktorym mowa w § 3
niniejszej uUmMowy.

Cesja wierzytelno$ci naleznych Wykonawcy na podstawie niniejszej umowy
wymaga zgody Zamawiajgcego wyrazonej na pismie, pod rygorem
niewaznosci.

§ 5 ZASADY PLATNOSCI UMOW O PODWYKONAWSTWO

Zaptata wynagrodzenia Wykonawcy za ustugi, ktore zostaly wykonane

z udziatem podwykonawcy bedzie dokonana, jezeli Wykonawca przedtozy
Zamawiajacemu kserokopie dowodu zaptaty oraz pisemne o§wiadczenie
podwykonawcy o otrzymaniu zaptaty z tytulu wymagalnego wynagrodzenia za
wykonane ustugi.

W przypadku nieprzekazania dokumentow, o ktorych mowa w ust. 1
niniejszego paragrafu, Zamawiajgcy wstrzyma si¢ z wypltatg wynagrodzenia za
odebrane ustugi w czgsci rownej sumie kwot wynikajacych z
nieprzedstawionych dowodow, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu.
Zaptata pozostatej czesci wynagrodzenia, o ktorej mowa w ust. 2 niniejszego
paragrafu, nastapi po przekazaniu Zamawiajacemu kompletnych, niebudzacych
zastrzezen dokumentow, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu.
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§ 6 OBOWIAZKI WYKONAWCY

1. Wykonawca w ramach przedmiotu niniejszej umowy oprocz obowigzkoéw
wynikajacych z § 1 niniejszej umowy zobowigzany jest rowniez do:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

Ponoszenia odpowiedzialno$ci za stan oraz kompletno$¢ odebranych
przesyltek od chwili ich odebrania,

Kompletnego, rzetelnego i terminowego wykonywania przedmiotu
niniejszej uMowy,

Nadania przesytek objetych przedmiotem niniejszej umowy beda
nastepowaty w dniu ich odbioru przez Wykonawce i dostarczenia do
placéwki nadawczej Wykonawcy. Fakt nadania przyj¢tych przesytek
Wykonawca potwierdza w swojej placowce, mieszczacej si¢
..................................................................... , pleczecia,
podpisem 1 datg w pocztowej ksigzce nadawczej dla przesytek
rejestrowanych 1 na zestawieniu dla przesylek nierejestrowanych. Kopie
pocztowej ksigzki nadawczej oraz kopie zestawienia dla przesytek
nierejestrowanych nalezy zwroci¢ Zamawiajgcemu najpdzniej
nastepnego dnia roboczego,

W przypadku stwierdzenia braku przesytki rejestrowanej (niezgodnos¢
zapisu w pocztowej ksigzce nadawczej z iloscig nadanych przesytek),
niezwlocznego powiadomienia Zamawiajacego o brakujgcej przesytce
z podaniem nazwy adresata. Jezeli brak przesylki rejestrowanej zostanie
stwierdzony przez Wykonawce w godzinach pracy Zamawiajgcego,
Wykonawca powiadomi Zamawiajgcego o braku przesytki w dniu jej
przyjecia. Brak przesylki rejestrowanej stwierdzony po godzinach pracy
Zamawiajacego, zostanie zgloszona do Zamawiajgcego w nastepnym
dniu roboczym po przyjeciu przesytki,

Niezwlocznego dorgczenia Zamawiajacemu, po dokonaniu dorgczenia
przesyitki, pokwitowania ,,potwierdzenie odbioru”,

Pozostawienia zawiadomienia (awizo) o probie dorgczenia przesytki
przez przedstawiciela Wykonawcy, w przypadku nieobecnosci adresata,
ze wskazaniem, gdzie 1 kiedy adresat moze odebrac przesytke w
terminie 7 dni roboczych, liczac od dnia nast¢pnego po dniu
zostawienia zawiadomienia

u adresata. Jezeli adresat nie zglosi si¢ po odbior przesytki w w/w
terminie Wykonawca sporzadza powtorne zawiadomienie o mozliwosci
jej odbioru

w terminie kolejnych 7 dni roboczych. Po uptywie terminu, przesytke
nalezy zwroci¢ Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie
odebrania jej przez adresata. W przypadku przesylek w obrocie
zagranicznym obowigzujg zasady okreslone w przepisach
mi¢dzynarodowych,
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7) Sporzadzania zestawienia dotyczacego ilosci 1 wagi zwroconych
przesytek, w dwoch egzemplarzach. Kopia zestawienia dorgczana
bedzie Zamawiajgcemu wraz z faktura,

8) Wyjasniania z Zamawiajacym, bez zbednej zwloki, zastrzezenia w
stosunku do odebranych przez Wykonawcg przesytek (np.
nieprawidtowe opakowanie, brak petnego adresu, niezgodno$¢ wpisow
w dokumentach nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakow
oplaty, itp.),

9) Zapewnienia mozliwoS$ci statego elektronicznego monitorowania
przesytek rejestrowanych krajowych 1 zagranicznych przez strong
internetowa podang w formularzu ofertowym, stanowigcym Zalgcznik
nr 1 do niniejszej umowy.

2. Wykonawca zobowigzany jest do przetwarzania i zachowania
tajemnicy oraz zabezpieczenia danych osobowych zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa, a w szczegolnosci ustawg z dnia 10
maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781)
oraz przepisami wykonawczymi wydawanymi na jej podstawie.

3. Wykonawca zobowiazuje sie¢ Swiadczy¢ ustugi w taki sposob, by
zapewni¢ poufnos$¢ danych przekazywanych w przesytkach, danych
dotyczacych podmiotow korzystajacych z ustug pocztowych oraz danych
dotyczacych faktu 1 okolicznosci $wiadczenia ustug pocztowych lub
korzystania z tych ustug, chyba, ze obowigzek ujawnienia tych danych
wynika z orzeczenia sadu, organu administracji publicznej lub wigze si¢ z
wykonaniem obowigzku prawnego opartego na innej podstawie, zgodnie
z zasadami ochrony tajemnicy pocztowej, okreslonymi w przepisach
prawa pocztowego oraz przepisami dotyczacymi ochrony danych
osobowych.

4. Wykonawca w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia bedzie
codziennie dla Zamawiajacego potwierdzat pieczgcig, podpisem i datg -
ilos¢, rodzaj 1 wage nadanych przesytek w pocztowej ksigzce nadawcze;j
dla przesytek rejestrowanych, a na zestawieniu dla przesytek
nierejestrowanych.

Zamawiajacy raz w miesigcu otrzyma od Wykonawcy fakture wraz

z specyfikacja facznej 1lo$ci, wagi oraz gabarytu nadanych przez

Zamawiajacego przesytek.

§ 7. OBOWIAZKI ZAMAWIAJACEGO

1. Dla potrzeb nalezytego wykonania umowy przez Wykonawce, Zamawiajacy
zobowigzany jest do:

1) Wilasciwego przygotowania przesytek do nadania, w tym umieszczania na
przesytce nazwy odbiorcy, wraz z jego adresem, okreslajgc rownoczesnie
rodzaj przesyltki (zwykly, priorytet czy zwrotne potwierdzenie odbioru — ZPO)
oraz pelng nazwe 1 adres Zamawiajacego (nadawcy),

9
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2) Sporzadzenia zestawienia iloSciowego dla przesylek nierejestrowanych oraz
zestawienia z wyszczegllnieniem adresoOw dla przesytek rejestrowanych oraz
ksiazke nadawcza z zawartoscig iloSci, rodzaju 1 wagi nadanych przesytek. Do
nadania przesylek rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO)
Zamawiajacy moze stosowa¢ ZPO wg wlasnego wzoru, uzgodnionego z
Wykonawcg lub uwzgledni¢ wzory drukow ZPO przedstawione przez
Wykonawce.

Zestawienia beda sporzagdzane w dwdch egzemplarzach po jednym dla
Zamawiajacego 1 Wykonawcy,

3) Stosowania jako opakowanie przesytek kopert, zabezpieczajacych je przed
dostepem do zawartosci,

4) Umieszczania na przesytkach rejestrowanych 1 nierejestrowanych, w polu
znaczkowym (miejscu przeznaczonym na znak optaty pocztowej) oznaczenia
potwierdzajacego wniesienie optaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub
odcisku pieczeci, o tresci uzgodnionej z Wykonawcg, umozliwiajacej
identyfikacje operatora oraz identyfikacje zawartej umowy o Swiadczenie ustug
pocztowych, bedacych przedmiotem niniejszej umowy,

5) Sporzadzania zestawienia przesylek przekazanych do wyekspediowania,
zawierajgcego 1los¢ 1 wage tych przesylek.

§ 8. KARY UMOWNE
1. Strony ustalaja, ze z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy beda stosowane nastepujace kary umowne:

1) Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:

a) w razie nieprzystgpienia do realizacji umowy z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy, w wysokosci 2% wynagrodzenia brutto, o
ktorym mowa w § 4 ust.1 umowy, po jednokrotnym wezwaniu
Wykonawcy do wykonania Umowy,

b) za rozwigzanie lub odstgpienie od umowy z przyczyn zaleznych od
Wykonawcy, w wysokosci 2% wynagrodzenia brutto od
niezrealizowanej cze¢$ci przedmiotu umowy, o ktorym mowa w § 4
ust. | umowy,

2) Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kar¢ umowng z tytutu odstgpienia od
umowy z przyczyn zawinionych przez Zamawiajagcego w wysokosci 2%
wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 niniejszej umowy, z
wylaczeniem przypadku, gdy nastepuje ono w trybie 1 na zasadach
okreslonych w art. 456 ust. 1 pkt 1 1 2 ustawy Pzp.

2. W przypadku odstgpienia od niniejszej umowy, Zamawiajacy uprawniony jest
do naliczenia zar6wno kary umownej z tytutu odstapienia oraz zastrzezonych
W niniejszej umowie kar umownych z innych tytutow.

3. Kara umowna powinna by¢ zaptacona przez Strong, ktora naruszata
postanowienia niniejszej umowy, w terminie 14 dni od daty wystapienia przez
Strong druga z zadaniem zaptaty. Zamawiajacy w razie zwtoki w zaptacie
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kary przez Wykonawce moze potraci¢ nalezng mu karg z naleznosci
Wykonawcy.

4. Jezeli na skutek niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu
niniejszej umowy, Zamawiajacy poniesie szkode nieobjeta karg umowng
moze dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajacego na zasadach og6lnych,
wynikajacych z przepisow Kodeksu Cywilnego.

5. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu
niniejszej umowy, w tym utraty, ubytku lub uszkodzenia przesytki
Zamawiajgcemu niezaleznie od przewidzianych w niniejszym paragrafie kar
przystuguje odszkodowanie oraz inne roszczenia na zasadach 1 wysokos$ci
okreslonych
w Rozdziale 8 ustawy Prawo pocztowe.

6. Laczna maksymalna wysoko$¢ kar umownych, ktérych dochodzi¢ moze
Zamawiajacy wynosi 5% niezrealizowanej cze$ci warto$ci wynagrodzenia
brutto,

o ktorym mowa w § 4 ust. 1 niniejszej umowy.

§ 9. ODSTAPIENIE OD UMOWY

1. Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzie¢cia
wiadomosci o wystapieniu istotnej zmiany okolicznosci, powodujacej, ze
wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy (zgodnie z art. 456 ustawy Pzp).

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstapienia od umowy z winy
Wykonawcy ze skutkiem natychmiastowym, jezeli:

a) Wykonawca opdznia si¢ z rozpoczeciem §wiadczenia ustug powyzej 3 dni
roboczych od daty wskazanej w umowie;

b) Wykonawca przerwat realizacje ustug 1 nie wznawia ich mimo pisemnego
wezwania w terminie 3 dni roboczych;

¢) Wykonawca co najmniej trzykrotnie w miesigcu kalendarzowym nie dokonat
odbioru przesylek z siedziby Zamawiajacego w godzinach ustalonych w
harmonogramie;

d) Wykonawca utracil uprawnienia niezbgdne do wykonywania dziatalnos$ci
pocztowe] (wpis do rejestru operatordw pocztowych);

e) Wykonaweca realizuje ustugi z naruszeniem standardow jakosciowych
okreslonych w SWZ (np. powtarzajace si¢ nieterminowe doreczanie przesylek),
a wezwanie do zaprzestania naruszen okazato si¢ bezskuteczne.

f) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy w sytuacji
zmiany w trakcie obowigzywania umowy przepiséw podatkowych 1 przepiséw
prawnych regulujacych dziatalno$¢ pocztows, jezeli wejscie w zycie tych
przepisOw uniemozliwi realizacj¢ niniejszej umowy.

g) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do jednostronnego ograniczenia zakresu
przedmiotowego umowy lub prawo odstgpienia od umowy w dowolnym
terminie, w sytuacji podjecia decyzji o wdrozeniu w urzedzie Publicznej Ustugi
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Hybrydowej (PUH) funkcjonujacej jako cze$¢ systemu e-Dorgczen przed
uptywem obligatoryjnego terminu jej wprowadzenia okreslonego przepisami
obowigzujacego w tym zakresie prawa - w takim zakresie, w jakim obowigzek
ten zastgpi tradycyjng forme przesytek pocztowych bedacych przedmiotem
niniejszej UMoOwy.

W takim przypadku Wykonawcy przystuguje wytacznie wynagrodzenie za
ustugi faktycznie wykonane do dnia zmiany zakresu lub rozwigzania umowy, a
Wykonawca nie wnosi roszczen z tytulu utraconych korzysci lub
niewykorzystania maksymalnej warto$ci umowy.

W przypadkach wymienionych w ust. 2 pkt b, ¢ oraz e, Zamawiajacy przed
odstgpieniem od umowy wezwie Wykonawce do zaniechania naruszen i
wyznaczy mu w tym celu dodatkowy termin, nie krotszy niz 3 dni robocze. Po
bezskutecznym uptywie tego terminu Zamawiajacy moze ztozy¢ oswiadczenie o
odstgpieniu.

. W przypadku odstapienia od umowy, Wykonawca moze zagda¢ wytacznie
wynagrodzenia naleznego z tytulu faktycznie 1 nalezycie wykonanej czesci
umowy do dnia jej rozwigzania.

. Oswiadczenie o odstgpieniu od umowy musi zosta¢ ztozone w formie pisemne;j
pod rygorem niewaznos$ci i musi zawiera¢ uzasadnienie faktyczne oraz prawne.

§10. PODWYKONAWSTWO

. Wykonawca, w trakcie realizacji umowy moze powierzy¢ realizacj¢ czgsci
zamowienia Podwykonawcom na zasadach okreslonych w niniejszej umowie.

. Wykonawca odpowiada za dzialania i zaniechania podmiotéw, z ktérych
pomoca wykonuje przedmiot umowy jak rowniez podmiotow, ktorym
wykonanie przedmiotu umowy powierza, jak za wtasne dziatanie lub
zaniechanie.

. Podwykonawstwo nie zmienia zobowigzan Wykonawcy wobec Zamawiajacego.
Wykonawca jest odpowiedzialny za dzialania, uchybienia i zaniedbania
podwykonawcy lub dalszych podwykonawcow, jego przedstawicieli lub
pracownikow w takim zakresie, jak gdyby byty one dziataniami, uchybieniami
lub zaniedbaniami samego Wykonawcy.

. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ w stosunku do Zamawiajacego, za
zlecong do wykonania cz¢$¢ przedmiotu niniejszej umowy

§ 11. ZMIANY UMOWY
Wszelkie zmiany umowy dokonywane sg w formie pisemnej w drodze aneksu
do umowy, pod rygorem niewaznos$ci oraz najp6zniej do uptywu pierwotnego
terminu realizacji.
. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany wysokosci wynagrodzenia w
przypadku zmiany:
1) stawki podatku od towaréw 1 ustug (VAT),
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2) wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokos$ci
minimalnej stawki godzinowej,

3) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na te ubezpieczenia,

4) zasad gromadzenia i wysokos$ci wptat do pracowniczych planéw
kapitalowych (PPK).
Zmiana nastepuje na pisemny wniosek Wykonawcy, o ile udowodni on,
ze zmiany te maja bezposredni wplyw na koszty wykonania zamowienia.

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany cen jednostkowych brutto za
wykonanie przedmiotu niniejszej umowy w poszczegdlnych pozycjach
formularza cenowego, stanowigcego Zatacznik Nr 1 do niniejszej umowy,
jezeli w trakcie obowigzywania niniejszej umowy nastapi zmiana w zakresie
cen jednostkowych poszczegolnych ustug, zgodnie z art. 57 ustawy Prawo
Pocztowe, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu Zamawiajacego przez
Wykonawce o zaistnieniu tego zdarzenia. Zmieniona cena jednostkowa
brutto dotyczy¢ bedzie wytacznie przesytek lub paczek nadanych w
momencie obowigzywania zmienionej stawki. Wykonawca w takiej sytuacji
bedzie zobowigzany do wyszczegolnienia w miesigcznym rozliczeniu
przesytek 1 paczek po cenie aktualnej 1 poprzedniej. W takim przypadku
zmiana cen jednostkowych nie wptynie na wartos¢ maksymalng umowy, o
ktorej mowa w § 4 ust. 1 niniejszej umowy.

4. ZMIANA WYNAGRODZENIA ZGODNIE Z ART. 439 USTAWY Pzp
(waloryzacja) Wykonawca 1 Zamawiajacy mogg wystapi¢ z wnioskiem o
zmian¢ wysoko$ci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, o ktorym mowa
w § 4 ust. 1 niniejszej umowy, w przypadku zmiany cen materiatéw lub
kosztow zwigzanych z realizacjg niniejszej umowy zgodnie z art. 439
ustawy Pzp.

5. Ustala si¢ nastepujace reguty dotyczace oceny zasadnosci wniosku
o wprowadzenie zmian wysokos$ci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy
w przypadku zmiany ceny materiatow lub kosztow zwigzanych z realizacjg
niniejszej umowy na podstawie art. 439 ustawy Pzp:
1)Przez zmian¢ ceny materialow lub kosztow rozumie si¢ wzrost
odpowiednio cen lub kosztow, jak 1 ich obnizenie, wzgledem ceny
lub kosztu przyjetych w celu ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy
zawartego w ofercie.

2) Strony umowy moga wnies$¢ zadanie zmiany wynagrodzenia w przypadku
tacznego zaistnienia ponizszych okolicznosci:
— ponad 5 % wzrost lub obnizenie wskaznika GUS cen
konsumpcyjnych (CPI) oglaszany przez Prezesa GUS,
— uplyw co najmniej 6 miesi¢cy od terminu zawarcia umowy,
3) Limit waloryzacji: £.aczna maksymalna warto§¢ zmian wynagrodzenia w catym
okresie obowigzywania umowy nie moze przekroczy¢ 10% wynagrodzenia
brutto okreslonego w §4 ust 1 umowy.
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4)  Zmiana wynagrodzenia w trybie art. 439 ustawy Pzp obejmuje naleznosci
za ustugi realizowane po ziszczeniu si¢ przestanki o ktorej mowa w ust. 5 pkt 2
niniejszego paragrafu, co oznacza brak waloryzacji dla ustug wykonanych w
okresie przed wystgpieniem tej przestanki.

5)  Strona powotujaca si¢ na swoje uprawnienie do zmiany wynagrodzenia
winna wykaza¢ wzrost ustalonego wskaznika GUS w okresie od miesigca, w
ktorym zostata zawarta umowa do miesigca w ktérym ziszcza si¢ prawo do
waloryzacji, zgodnie z postanowieniami ust. 5 pkt 2 niniejszego paragrafu.

6)  Strona wystgpujaca o zmiang wynagrodzenia okresli w swoim wniosku
wplyw zmiany ceny materiatow lub kosztéw na koszt wykonania niniejszej
umowy.

7)  Strona wnioskujgca o zmiang wynagrodzenia sktada pisemny wniosek w
terminie do 30 dni od daty, o ktérej mowa w ust. 5 pkt 2.

8)  Wykonawca, ktérego wynagrodzenie zostalo zmienione zgodnie z art. 439
ust. 1 -3 ustawy Pzp, zobowigzany jest do zmiany wynagrodzenia
przystugujacego podwykonawcy, z ktorym Wykonawca zawarl umowe o
podwykonawstwo, w zakresie odpowiadajagcym zmianom cen materiatlow lub
kosztow dotyczacych zobowigzania podwykonawcy, jezeli Iacznie spetnione sa
nastepujace warunki; przedmiotem umowy sg ustugi stanowigce przedmiot
niniejszej umowy, okres obowigzywania umowy z podwykonawcg przekracza
10mcy.

. Zamawiajacy dopuszcza zmian¢ umowy w zakresie:

—  Sposobu realizacji: Zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow
prawa, ktora naktada na Strony nowe obowiazki lub zmienia sposéb dorgczania
przesytek,

—  Lokalizacji: Zmiana siedziby Zamawiajacego lub punktéw odbioru
przesytek w trakcie trwania umowy.

—  Harmonogramu: Zmiana godzin odbioru przesytek, o ile nie wptynie to
na zwickszenie kosztoOw po stronie Zamawiajacego,

. Wszystkie postanowienia dotyczace zmiany umowy stanowig katalog zmian, na
ktore Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgode. Nie stanowg jednoczesnie
zobowigzania do wyrazenia takiej zgody.

12. OSOBY DO KONTAKTU
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do wspotdziatania z Wykonawca w zakresie
realizacji przedmiotu niniejszej umowy.
Osoba/y upowazniona/e przez Zamawiajacego do kontaktowania si¢
z Wykonawca w sprawie realizacji umowy:
1mi¢ 1 NazZwisko: ...,
nrtelefonu: ...
adres e-mail: ...
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Osoba/y upowazniona/e przez Wykonawce do kontaktowania si¢ z
Zamawiajacym:

imi¢ 1 nazwisko: ...l

nrtelefonu: ...

adres e-mail: ...,

Zamawiajacy dopuszcza zmiang 0sob, o ktorych mowa w niniejszym
paragrafie na podstawie pisemnego powiadomienia jednej ze stron niniejsze;j
umowy. Zmiana nie wymaga sporzadzenia aneksu do niniejszej umowy.
. Strony oswiadczaja, ze ich aktualne adresy korespondencyjne sg nastgpujace:
41001\ S E T - o
Wykonawea: ......oooiiiiii

§ 13. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1;
zwanym dalej ,,RODO”) administratorem danych Wykonawcy jest Wojt Gminy
Zgorzelec z siedzibg w Zgorzelcu ul. Kosciuszki 70, 59-900 Zgorzelec, adres e-
mail: gmina@gmina.zgorzelec.pl tel. 7577 214 11.
Administrator wyznaczylt Inspektora Danych Osobowych, z ktéorym mozna si¢
kontaktowac¢ pod adresem e-mail: iod@gmina.zgorzelec.pl , tel. 75 77 214 40;
Wykonawca posiada prawo dostgpu do tresci swoich danych osobowych, prawo
do ich sprostowania, usunigcia, jak rowniez prawo do ograniczenia ich
przetwarzania, w stosunku do danych podanych dobrowolnie;
Wykonawcy bedzie przystugiwato prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego - Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg w
Warszawie ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, jesli jego zdaniem, przetwarzanie
danych osobowych narusza przepisy unijnego rozporzadzenia RODO;
Podanie przez Wykonawceg danych osobowych jest wymogiem ustawowym.
Odmowa podania danych osobowych bedzie skutkowata niemoznoscig zawarcia
niniejszej umowy. Dane podane dobrowolnie beda przetwarzane w oparciu o
zgode Wykonawcy;
Strony o$§wiadczaja, iz w ramach realizacji danej umowy beda przestrzegac
przepisOw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie
danych osobowych) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych.
Kazda ze Stron bedzie administratorem danych kontaktowych, ktore zostaty
lub zostang jej udostepnione w ramach niniejszej umowy. Strony zobowigzuja
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si¢ w zwigzku z tym do przekazania wszystkim osobom, ktorych dane
udostepnit, informacji, o ktorych mowa w art. 14 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO).

§ 14. POSTANOWIENIA KONCOWE

Wszelkie sprawy sporne wynikajace z niniejszej umowy, ktore nie zostaty
rozstrzygnigte w sposob polubowny, rozstrzygane beda przez sad wiasciwy
dla siedziby Zamawiajacego.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg zastosowanie maja przepisy
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych wraz z
aktami wykonawczymi, przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny, o ile przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych nie stanowig
inaczej oraz inne akty prawne majace wptyw na nalezyte wykonanie
przedmiotu niniejszej umowy.
Umowg sporzadzono w formie elektronicznej. Za date zawarcia Umowy
przyjmuje si¢ date zlozenia ostatniego kwalifikowanego podpisu
elektronicznego przez strone¢ Umowy. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce
o dacie ztozenia ostatniego podpisu, przesytajac zwrotnie dokument Umowy
podpisany przez obie Strony.
Integralng cz¢s¢ niniejszej umowy stanowia:

1) Formularz cenowy (ceny jednostkowe) (1A do SWZ)

2) Formularz ofertowy (1 do SWZ)

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Kontrasygnata Skarbnika
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