DZP.261.188.2026.US.TP1 Zatacznik nr 3

Zakres podstawowych obowigzkéw pracownikow ochrony
IPPT PAN

Dotyczy: postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na swiadczenie catodobowej
ustugi ochrony fizycznej budynkéw i mienia IPPT PAN - znak sprawy:
DZP.261.188.2026.US.TP1.

1. Codzienna, catodobowa i jednoosobowa ochrona budynkéw nalezacych IPPT PAN
zlokalizowanych przy ul. Adolfa Pawinskiego 5b w Warszawie. Przedmiotem ochrony jest
teren Instytutu obejmuje dziatke nr 6/8, obreb 2-03-10 wraz z zabudowa obejmujaca
budynek gtéwny Instytutu (wysoki) i budynek Laboratorium Pracowni Inzynierii
Bezpieczenstwa (niski). Obowigzkiem pracownika ochrony jest rdwniez obstuga urzadzen
przeciwpozarowych, w tym Systemu Sygnalizacji Pozarowej, oraz Systemu monitoringu
wizyjnego zainstalowanego w budynku gtéwnym.

2. Ochrona obiektu dotyczy w szczegdlnosci:

a) ochrony mienia znajdujgcego sie na powierzonym terenie (obiekcie) przed
kradziezg, witamaniem, dewastacjg, pozarem, zalaniem, ochrony przed
zaktoceniem porzadku i innymi zdarzeniami losowymi,

b) dozorowania obiektu podlegajgcemu monitoringowi wizyjnemu,

c) dozorowania obiektéw podlegajgcych monitoringowi pozarowemu,

d) obstugi Centrali Sygnalizacji Pozarowej,

e) obstugi gosci hotelowych (wydawanie kluczy od pokoi po godz.16.00)

3. Kontrola ruchu osobowego, kierowanie ruchem osobowym interesantéw i gosci
Instytutu, udzielanie wfasciwych i petnych informacji osobom przychodzacym oraz
kontrola wynoszonego sprzetu, materiatdw itp. (za okazaniem przepustek
materiatowych) jak réwniez podejmowanie dziatan interwencyjnych w przypadku
stwierdzenia zaktécen porzadku na terenie chronionych obiektow, podejmowaniu
interwencji wobec oséb, ktére bez uzasadnienia przebywajg na terenie Instytutu,
uniemozliwianie wejscia akwizytorom itp. Kontrola ruchu osobowego i mienia odbywa
sie zgodnie z zarzgdzeniami wewnetrznymi obowigzujgcymi w IPPT PAN.

4. Prowadzenie biezacej obserwacji obrazu z kamer monitoringu wizyjnego obejmujgcych
garaz, korytarz na poziomie -1, hol gtéwny budynku Instytutu, zewnetrzng poétnocng
strone budynku, wyjscie ewakuacyjne stanowigce jednoczesnie zewnetrzne wejscie do
lokalu ustugowego, ogrdd od strony potudniowej budynku, parking zewnetrzny od strony
potudniowej oraz przestrzen goscinng ,Bagatela” na szostym pietrze, wraz
z podejmowaniem adekwatnych dziatan w przypadku préb wtamania, aktéw wandalizmu
oraz zdarzen losowych. Monitor podglagdu znajduje sie w pomieszczeniu stuzbowym
pracownikéw ochrony i recepcji.

Wydawanie - przyjmowanie dokumentow poza godzinami pracy Recepcji.

6. W godzinach pracy Recepcji (8.00 — 16.00) — wspieranie pracy Recepcji w zakresie
wydawania i przyjmowania kluczy do pomieszczen budynkédw — imiennie uprawnionym
pracownikom Instytutu oraz osobom imiennie upowaznionym, wylgcznie za
pokwitowaniem w rejestrze.
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Poza godzinami pracy Recepcji wydawanie i przyjmowanie kluczy do pomieszczen
budynkdw — imiennie uprawnionym pracownikom IPPT PAN oraz osobom imiennie
upowaznionym, wytacznie za pokwitowaniem w rejestrze.

Wydawanie i przyjmowanie kluczy do pokoi goscinnych.

Codzienna obstuga (otwieranie i zamykanie), opisanych w odrebnej instrukcji, wejs¢ do
klatek schodowych, drzwi, wejscia (furtki B) prowadzacej na teren Instytutu itp.
Prowadzenie Ksigzki Dyzurow, w ktérej dokonuje sie regularnych wpiséw oraz uwag,
zdarzen, awarii, uszkodzen itp.

Pracownik ochrony moze dokona¢ kontroli wynoszonego bagazu budzgcego podejrzenia,
ze wynoszony sprzet jest witasnoscig Instytutu, ma prawo zadal przepustek
materiatowych na wynoszony sprzet, materiaty, przedmioty itp., wystawionych na dany
dzien i godzine.

. Czuwanie nad bezpieczenstwem pozarowym oraz bezpieczenstwem budynku w rejonie

dozorowanego obiektu, szczegdlnie w godzinach 16.00 - 8.00.
Od pracownika ochrony petnigcego dyzur wymagana jest znajomosc:
a)zewnetrznych i wewnetrznych drég komunikacyjnych,
b)obstugi podrecznego sprzetu gasniczego,
c) lokalizacji: gtdwnego wytgcznika pradu i podrecznego sprzetu gasniczego oraz
Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego,
d)catej dokumentacji zgromadzonej w Portierni dotyczacej zagadnien bezpieczeristwa
chronionego obiektu.
Obstuga urzadzen przeciwpozarowych oraz elementéw Sygnalizacji Pozarowej
zainstalowanych w budynkach oraz:
a)Sprawdzanie kazdego dnia prawidtowosci zamkniecia wszystkich drzwi pomiedzy
klatkami schodowymi a korytarzami w budynku gtéwnym IPPT PAN, w szczegdlnosci
podczas obowigzkowego obchodu o godz. 22:00, jak réwniez w godzinach innych
obchoddw,
b)W trakcie obchodu, o ktdrych mowa w pkt.a, sprawdzenie i ewentualnie zamkniecie
wszystkich okien w obiekcie,
c) Znajomos$¢ poruszania sie w budynku gtdwnym IPPT PAN. Jest to warunek petnej
realizacji procedury alarmowej w przypadku zadziatania systemu.
Systematyczne podnoszenie i utrwalanie wiedzy w zakresie obstugi poszczegdlnych
urzadzen przeciwpozarowych wystepujgcych w budynkach Instytutu. W przypadku
nieuzasadnionego (z winy Wykonawcy) przyjazdu jednostki strazy pozarnej ewentualne
koszty interwencji i sankcje obcigzajg Wykonawce. Opis Systemu Sygnalizacji Pozarowej
w IPPT PAN oraz zadania dla obstugi ochrony znajduja sie na Portierni do uzytku
stuzbowego.
Ewidencjonowanie przeprowadzanych rozmdéw telefonicznych w  przypadkach
awaryjnych/koniecznych (data, godz. nr telef.- sprawa).
Pracownik ochrony petnigcy dyzur ma obowigzek posiadac¢ zawsze przy sobie, podczas
catego swojego dyzuru, telefon komérkowy (Wykonawca zapewni telefon i inne srodki
techniczne niezbedne do prawidtowego wykonania zadan ochrony) oraz dba¢ o jego
prawidtowy stan techniczny. Telefon komérkowy stuzy do odbierania powiadomienia
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o alarmie ppoz. (sygnat GSM) oraz wytacznie do prowadzenia rozmoéw stuzbowych
dotyczgcych ochrony Instytutu.

Reagowanie na wszelkiego rodzaju préby zaktécenia porzgdku na terenie IPPT PAN.
Sporzadzanie pisemnych raportéw o zarejestrowanych przypadkach naruszenia porzadku
na obiekcie.

Nie wpuszczanie na obiekt oséb nietrzezwych lub bedacych pod wptywem S$rodkdéw
odurzajgcych.

W przypadku powstatego zagrozenia powiadamianie odpowiednich stuzb: Policji, Strazy
Pozarnej, Pogotowia Ratunkowego, oraz podjecie czynnosci, w ramach posiadanych
uprawnien, majgcych na celu ograniczenie skutkow powstatego zagrozenia do czasu
przybycia odpowiednich stuzb.

W razie wtamania, kradziezy, awarii, zalania, pozaru lub innych zdarzen nadzwyczajnych
pracownik ochrony niezwtocznie powiadamia odpowiednie osoby w IPPT PAN zgodnie
z LISTA POWIADOMIEN W WYPADKACH SZCZEGOLNYCH, swojego przetozonego
i odpowiednie stuzby miejskie lub/oraz grupe interwencyjng oraz zabezpiecza $lady
wtfamania, kradziezy.

Pracownik ochrony petnigcy dyzur w budynku gtéwnym IPPT PAN Scisle wspotpracuje
z pracownikiem Zamawiajgcego zatrudnionym w Recepcji. Pracownik ochrony, w razie
koniecznosci, w wyjatkowych przypadkach, ma obowigzek w petni zastgpi¢ pracownika
Recepcji na jego stanowisku.

Pracownik ochrony petnigcy dyzur w budynku gtéwnym IPPT PAN scisle wspodtpracuje
z pracownikami ochrony Agencji obstugujacej ruch wjazdowy na teren IPPT PAN (brama
wjazdowa na Kampus Ochota od strony wschodniej, prowadzgca do budynkéw IPPT PAN
i IMDiK PAN).

W godzinach 22.00 - 6.00, pracownik ochrony ma obowigzek dokona¢ dwukrotnego
obchodu obiektu IPPT PAN (budynki wraz z terenem). Kazdy obchéd musi by¢ wpisany do
Ksigzki Dyzuréw. Doktadne godziny obchoddéw zostang ustalone z wybranym Wykonawca
przed podpisaniem umowy.

Pracownik ochrony petnigcy dyzur w IPPT PAN ma obowigzek posiadaé¢ jednolite
umundurowanie, z emblematami Wykonawcy.

Pracownik ochrony ma obowigzek dbac o porzadek i czystos¢ w pomieszczeniu Portierni.
Spozywanie positkdw odbywa sie w wydzielonej czesci Portierni lub stotéwce.

Telefon znajdujacy sie w pomieszczeniu portierni stuzy wytgcznie do prowadzenia
rozmow stuzbowych dotyczgcych ochrony Instytutu z pracownikami Zamawiajgcego.

W okresie zimowym, gdy zachodzi potrzeba, pracownik petnigcy dyzur ochrony ma
obowigzek od$niezania i posypywania srodkami antyposlizgowymi (np. piaskiem, sol3)
terenu przed wejsciem gtéwnym do budynku Instytutu (podestem wraz ze schodkami).
Stosowny sprzet i srodki zabezpiecza Zamawiajacy.

Pracownik ochrony petnigcy dyzur ma obowigzek na biezgco zgtasza¢ wszystkie braki,
usterki, swoje uwagi pracownikowi IPPT PAN nadzorujgcemu prace firmy ochroniarskiej
lub kierownikowi Biura Gospodarczo - Technicznego.

Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Zamawiajacego.
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