
 

Sprawę prowadzi: Anna Bogdaniuk 

Specjalista, Wydział Zamówień Publicznych  

Tel. +48 22 532 22 80, e-mail: a.bogdaniuk@wup.mazowsze.pl 

 
 

WOJEWÓDZKI URZĄD PRACY w WARSZAWIE  

ul. Chłodna 52, 00-872 Warszawa  

tel. +48 22 578 44 00, fax +48 22 578 44 07  

mail: wup@wup.mazowsze.pl 

łącze do strony: wupwarszawa.praca.gov.pl 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SWZ) 

Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Warszawie 

ul. Chłodna 52, 00-872 Warszawa, 

tel. (22) 578 44 00, faks (22) 578 44 07, 

wupwarszawa.praca.gov.pl 

e-mail: wup@wup.mazowsze.pl 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie 

podstawowym bez negocjacji, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. 

Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320, z późn. zm.).  

Usługa obejmująca opracowanie projektów graficznych wraz 
z umieszczeniem odpowiednich logotypów oraz wykonania i 
dostarczenia artykułów informacyjno-promocyjnych dla 
Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Warszawie 

Podstawa Prawna: Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest na 

podstawie przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo Zamówień Publicznych  

(Dz. U. z 2024 r., poz.1320 z późn. zm.) zwanej w dalszej części specyfikacji warunków 

zamówienia w skrócie „uPzp" oraz aktów wykonawczych do tej ustawy. 

Do czynności podejmowanych przez zamawiającego i wykonawców w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks 

cywilny (Dz. U. z 2025 r., poz. 1071 z późn. zm.), jeżeli przepisy ustawy Prawo zamówień 

publicznych nie stanowią inaczej.  
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Spis treści (zawartość specyfikacji istotnych warunków zamówienia) 

§ 1 
Nazwa oraz adres Zamawiającego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej 

oraz strony internetowej prowadzonego postępowania 

§ 2 

Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia 

treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane 

z postępowaniem o udzielenie zamówienia 

§ 3 Tryb udzielenia zamówienia 

§ 4 
Informacja czy Zamawiający przewiduje wybór najkorzystniejszej oferty 

z możliwością prowadzenia negocjacji 

§ 5 Opis przedmiotu zamówienia 

§ 6 Informacje o przedmiotowych środkach dowodowych 

§ 7 Terminy wykonania zamówienia 

§ 8 
Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które 

zostaną wprowadzone do treści tej umowy 

§ 9 

Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których 

zamawiający będzie komunikował się z wykonawcami, oraz informacje 

o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania 

i odbierania korespondencji elektronicznej 

§ 10 

Informacje o sposobie komunikowania się zamawiającego z wykonawcami w inny 

sposób niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, w tym w przypadku 

zaistnienia jednej z sytuacji określonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 uPzp 

§ 11 Wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami 

§ 12 Termin związania ofertą 

§ 13 Opis sposobu przygotowywania oferty 

§ 14 Sposób oraz termin składania ofert 

§ 15 Termin otwarcia ofert 

§ 16 Podstawy wykluczenia 

§ 17 
Informacje o warunkach udziału w postępowaniu, jeżeli zamawiający je 

przewiduje  

§ 18 
Informacje o podmiotowych środkach dowodowych, jeżeli zamawiający będzie 

wymagał ich złożenia 

§ 19 Sposób obliczenia ceny 
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§ 20 
Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny 

ofert 

§ 21 
Informacja o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty 

w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

§ 22 Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy 

§ 23 
Opis części zamówienia, jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofert 

częściowych 

§ 24 

Liczba części zamówienia, na którą wykonawca może złożyć ofertę, lub 

maksymalną liczbę części, na które zamówienie może być udzielone temu 

samemu wykonawcy, oraz kryteria lub zasady, mające zastosowanie do ustalenia, 

które części zamówienia zostaną udzielone jednemu wykonawcy, w przypadku 

wyboru jego oferty w większej niż maksymalna liczbie części 

§ 25 

Informacje dotyczące ofert wariantowych, w tym informacje o sposobie 

przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą 

odpowiadać oferty wariantowe, jeżeli zamawiający wymaga lub dopuszcza ich 

składanie  

§ 26 
Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w 

okolicznościach, o których mowa w art. 95 uPzp 

§ 27 
Wymagania w zakresie zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 

uPzp, jeżeli zamawiający przewiduje takie wymagania 

§ 28 

Informację o zastrzeżeniu możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia 

wyłącznie przez wykonawców, o których mowa w art. 94 uPzp, jeżeli zamawiający 

przewiduje takie wymagania 

§ 29 
Wymagania dotyczące wadium, w tym jego kwotę, jeżeli zamawiający przewiduje 

obowiązek wniesienia wadium 

§ 30 
Informacja o przewidywanych zamówieniach, o których mowa w art. 214 ust. 1 

pkt 7 i 8 uPzp, jeżeli zamawiający przewiduje udzielenie takich zamówień 

§ 31 

Informacje dotyczące przeprowadzenia przez wykonawcę wizji lokalnej lub 

sprawdzenia przez niego dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia, o 

których mowa w art. 131 ust. 2 uPzp, jeżeli zamawiający przewiduje możliwość 

albo wymaga złożenia oferty po odbyciu wizji lokalnej lub sprawdzeniu tych 

dokumentów 
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§ 32 

Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia 

między zamawiającym a wykonawcą, jeżeli zamawiający przewiduje rozliczenia w 

walutach obcych 

§ 33 
Informacje dotyczące zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, jeżeli 

zamawiający przewiduje ich zwrot 

§ 34 

Informacje o obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych 

zadań, jeżeli zamawiający dokonuje takiego zastrzeżenia zgodnie z art. 60 i art. 

121 uPzp 

§ 35 
Maksymalna liczba wykonawców, z którymi zamawiający zawrze umowę 

ramową, jeżeli zamawiający przewiduje zawarcie umowy ramowej 

§ 36 

Informacja o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem 

aukcji elektronicznej wraz z informacjami, o których mowa w art. 230 uPzp, jeżeli 

zamawiający przewiduje aukcję elektroniczną 

§ 37 

Wymóg lub możliwość złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych lub 

dołączenia katalogów elektronicznych do oferty, w sytuacji określonej w art. 93 

uPzp 

§ 38 
Informacje dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy, jeżeli 

zamawiający przewiduje obowiązek jego wniesienia 

§ 39 

Klauzula informacyjna z art. 13 lub 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i 

Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych „RODO”) 

 
Załączniki do Specyfikacji Warunków Zamówienia (SWZ), które stanowią 

integralną część niniejszej specyfikacji 

1 Formularz ofertowy 

2 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

3 Projekt umowy 

4.1 Oświadczenie wykonawcy zgodnie z art. 125 ust. 1 uPzp 

4.2 Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby zgodnie z art. 125 ust. 5 uPzp 

5 
Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

zgodnie z art. 117 ust. 4 uPzp 

6 Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby zgodnie z art. 118 ust. 3 uPzp 
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7 Oświadczenie dot. grupy kapitałowej 

8 
Oświadczenie dot. aktualności informacji zawartych w oświadczeniu o którym 

mowa w art. 125 ust. 1 uPzp 

§ 1. Nazwa oraz adres zamawiającego, numer telefonu, adres poczty 
elektronicznej oraz strony internetowej prowadzonego postępowania 

Wojewódzki Urząd Pracy w Warszawie, ul. Chłodna 52, 00-872 Warszawa, 

wupwarszawa.praca.gov.pl,  e-mail: zzp@wup.mazowsze.pl, tel. 22 5784420. 

Strona internetowa na której prowadzone jest przedmiotowe postępowanie: 

https://platformazakupowa.pl/pn/wupwarszawa (Platforma Zakupowa). 

§ 2. Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i 
wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia 
bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia  

Adres: https://platformazakupowa.pl/pn/wupwarszawa (Platforma Zakupowa). 

§ 3. Tryb udzielenia zamówienia 

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie podstawowym bez 

negocjacji, na podstawie art. 275 pkt 1 uPzp. 

§ 4. Informacja czy zamawiający przewiduje wybór najkorzystniejszej 
oferty z możliwością prowadzenia negocjacji. 

Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 

negocjacji. 

§ 5. Opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest usługa obejmująca opracowanie projektów graficznych wraz 

z umieszczeniem odpowiednich logotypów oraz wykonania i dostarczenia artykułów 

informacyjno-promocyjnych dla Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Warszawie.  

Zamówienie jest realizowane w ramach projektu pn. Pomoc Techniczna FEM 2021-2027  

w zakresie informacji i komunikacji oraz Funduszu Pracy.  

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 2 do SWZ. 

mailto:zzp@wup.mazowsze.pl
https://platformazakupowa.pl/pn/wupwarszawa
https://platformazakupowa.pl/pn/wupwarszawa
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Określenie przedmiotu zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień CPV: 

39294100-0 - artykuły informacyjne i promocyjne; 

79822500-7 - Usługi projektów graficznych. 

§ 6. Informacje o przedmiotowych środkach dowodowych 

1. Zamawiający wymaga złożenia wraz z ofertą niżej wymienionych przedmiotowych 

środków dowodowych w postaci próbek materiałowych oraz szczegółową specyfikację 

techniczną dla następujących elementów:  

- zestaw wielofunkcyjny, elegancki długopis, parasol składany, kubek termiczny, lunchbox, 

powerbank, chłodząca torba na zakupy, bidon.  

Specyfikacja techniczna powinna stanowić potwierdzenie wymaganych cech dla danego 

produktu, a nie być kopią opisu przedmiotu zamówienia. 

2. Załączone do oferty próbki będą podlegały ocenie w kryterium oceny ofert: parametry 

funkcjonalne i muszą spełniać wszelkie wymagania określone w opisie przedmiotu 

zamówienia, za wyjątkiem nadruków i znaków graficznych oraz koloru. 

3. Niedostarczenie wymaganych próbek i specyfikacji technicznych wraz z ofertą skutkować 

będzie odrzuceniem oferty jako niezgodnej z warunkami postępowania. 

4. Przedmiotowe środki dowodowe w formie próbek Wykonawca składa w terminie 

składania ofert określonym w § 14 ust. 4 SWZ. Zgodnie z art. 65 ust. 2 uPzp próbki składane 

są za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. 

Prawo Pocztowe, osobiście lub za pośrednictwem posłańca na adres: Wojewódzki Urząd 

Pracy w Warszawie, Wydział Zamówień Publicznych, ul. Chłodna 52, 00-872 Warszawa. 

Paczkę zawierającą próbki należy opisać podając numer oraz przedmiot postępowania.  

5. Zgodnie z art. 77 ust. 1 uPzp Zamawiający na podstawie otrzymanego wniosku zwróci 

próbki Wykonawcom, których oferta nie została wybrana jako najkorzystniejsza. Próbki 

dołączone do oferty wybranej jako najkorzystniejsza będą przechowywane przez 

Zamawiającego przez okres 4 lat i stanowić będą materiał porównawczy w stosunku do 

dostarczanych wyborów w ramach realizacji umowy. 

§ 7. Terminy wykonania zamówienia 

1. Zamawiający przewiduje zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego w terminie 

określonym w § 21 ust. 3 SWZ. 

2. Termin realizacji przedmiotu umowy: 
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- do 6 miesięcy od dnia podpisania umowy dla artykułów: kubek z podwójnego szkła 

z motywem świątecznym, worek sportowy z motywem świątecznym, świąteczny filcowy 

krasnal oraz słodycze reklamowe w tubie ze wzorem świątecznym, 

- do 4 miesięcy od dnia podpisania umowy dla pozostałych artykułów. 

§ 8. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego, które zostaną wprowadzone do treści tej umowy 

1. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 

wprowadzone do umowy w sprawie zamówienia publicznego, stanowią załącznik nr 3 do 

SWZ. 

2. Dopuszczalne zmiany umowy bez przeprowadzenia nowego postępowania o udzielenie 

zamówienia przewidziane zostały w projektowanych postanowieniach umowy, stanowiących 

załącznik nr 3 do SWZ. 

§ 9. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu 
których zamawiający będzie komunikował się z wykonawcami, oraz 
informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych 
sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między zamawiającym 

a wykonawcami, w szczególności składanie oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz 

przekazywanie informacji odbywa się elektronicznie za pośrednictwem Platformy 

Zakupowej, o której mowa w § 1 SWZ i formularza „Wyślij wiadomość do zamawiającego” 

dostępnego na stronie Platformy dotyczącej danego postępowania. Za datę przekazania 

(wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się datę ich 

przesłania za pośrednictwem Platformy Zakupowej poprzez kliknięcie przycisku „Wyślij 

wiadomość do zamawiającego” po których pojawi się komunikat, że wiadomość została 

wysłana do zamawiającego. 

2. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje w postaci elektronicznej za 

pośrednictwem Platformy Zakupowej. Informacje dotyczące przedmiotowego postępowania 

zamawiający będzie zamieszczał na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, 

której zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, będzie 

przekazywana w postaci elektronicznej za pośrednictwem Platformy Zakupowej do 

konkretnego wykonawcy. Wykonawca w trakcie toczącego się postępowania powinien 

sprawdzać komunikaty i wiadomości przesłane przez zamawiającego bezpośrednio na 
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Platformie Zakupowej, gdyż system powiadomień Platformy może ulec awarii lub 

powiadomienie może trafić do folderu SPAM. 

3. Zaleca się, aby wykonawca, chcąc korzystać ze wszystkich funkcjonalności dostępnych na 

Platformie Zakupowej, założył bezpłatne Konto Użytkownika na platformazakupowa.pl. 

Warunkiem założenia Konta jest posiadanie przez Użytkownika aktywnego konta poczty 

elektronicznej (e-mail). W celu założenia konta Użytkownik wypełnia formularz Założenia 

konta udostępniony przez Usługodawcę na Stronie platformazakupowa.pl, podając m. in. 

adres e-mail. Powiadomienia systemowe dotyczące komunikatów informujących o 

opublikowaniu przez zamawiającego komunikatu publicznego lub przesłania 

spersonalizowanej wiadomości zwanej prywatną korespondencją (wiadomość prywatna) 

przekazywane będą wyłącznie na adres poczty elektronicznej wskazany przez wykonawcę 

w formularzu Założenia konta. Dlatego też zamawiający zaleca, aby wykonawca zakładając 

konto Użytkownika podał adres poczty elektronicznej, zapewniający wykonawcy stały 

i bezpośredni dostęp do komunikatów – powiadomień systemowych przesyłanych przez 

Platformę Zakupową. Zaleca się, aby ww. adres e- mail był tożsamy z adresem poczty 

elektronicznej wskazanym przez wykonawcę w Formularzu oferty, a przeznaczonym do 

kontaktu z zamawiającym. 

4. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych 

formularzy do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy 

komunikacji wielkość pliku to maksymalnie 500 MB. 

5. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z Platformy Zakupowej dotyczące 

w szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert 

oraz innych czynności podejmowanych w przedmiotowym postępowaniu przy użyciu 

Platformy Zakupowej znajdują się w zakładce „Instrukcje dla wykonawców" na stronie 

internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/instrukcje-wykonawca. 

6. Wykonawca, przystępując do przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia: 

1) akceptuje warunki korzystania z Platformy Zakupowej określone w Regulaminie 

dostępnym w zakładce „Regulamin” na stronie internetowej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/regulamin oraz uznaje go za wiążący; 

2) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert dostępnej w zakładce „Instrukcje dla 

wykonawców" na stronie internetowej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/instrukcje-wykonawca. 
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7. Wykonawca za pośrednictwem Platformy Zakupowej i formularza „Wyślij wiadomość do 

zamawiającego” może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści SWZ. Zamawiający 

jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed 

upływem terminu składania ofert - pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ 

wpłynął do zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert. 

Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający udostępni na stronie Platformy Zakupowej 

prowadzonego postępowania, o której mowa w § 1 SWZ w sekcji „Komunikaty publiczne”, 

bez ujawniania źródła zapytania. 

8. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął po upływie terminu składania wniosku, 

zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia 

terminu składania ofert. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu 

składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ. 

9. Zamawiający, zgodnie z art. 67 uPzp, określa niezbędne wymagania sprzętowo - 

aplikacyjne umożliwiające pracę na Platformie Zakupowej, tj.: 

1) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 

kb/s; 

2) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, 

procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS 

Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje; 

3) zainstalowana dowolna, inna przeglądarka internetowa niż Internet Explorer; 

4) włączona obsługa JavaScript; 

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf; 

6) Szyfrowanie na Platformie Zakupowej odbywa się za pomocą protokołu TLS 1.3.; 

7) oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz 

dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego 

z zegarem Głównego Urzędu Miar. 

10. Środki komunikacji elektronicznej w postępowaniu służące do odbioru dokumentów 

elektronicznych zawierających oferty, odbywające się za pośrednictwem Platformy 

Zakupowej spełniają wymagania, o których mowa w art. 68 uPzp, oraz dodatkowo: 

1) spełniają wymagania przewidziane dla systemu teleinformatycznego w rozumieniu  

art. 3 pkt 3 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 

realizujących zadania publiczne odpowiadające minimalnym wymaganiom określonym 
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w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. 

o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne; 

2) zapewniają zachowanie poufności i integralności danych w ramach wymiany 

i przechowywania tych dokumentów; 

3) zapewniają autentyczność źródła danych i niezmienność danych po ich kompresji do 

pliku, o którym mowa w § 13 ust. 21 pkt 14 SWZ; 

4) zapewniają identyfikację podmiotów przekazujących te dokumenty oraz ustalenie 

dokładnego czasu i daty odbioru tych dokumentów; 

5) zapewniają ochronę przed nieautoryzowanym dostępem do treści tych dokumentów 

przed upływem wyznaczonych terminów ich otwarcia albo składania; 

6) umożliwiają ustalanie oraz zmiany ustalonych terminów pierwszego zapoznania się 

z treścią tych dokumentów wyłącznie przez osoby uprawnione przez zamawiającego; 

7) umożliwiają podczas poszczególnych etapów postępowania dostęp do całości lub części 

treści tych dokumentów wyłącznie osobom uprawnionym przez zamawiającego oraz 

zapewniają rozliczalność tych działań; 

8) umożliwiają, po określonej dacie, udostępnianie osobom trzecim całości lub części 

treści tych dokumentów wyłącznie przez osoby uprawnione przez zamawiającego oraz 

zapewniają rozliczalność tych działań; 

9) zapewniają ochronę informacji zawierających dane osobowe oraz innych informacji 

podlegających prawnej ochronie; 

10) umożliwiają usunięcie oferty w sposób uniemożliwiający ich odzyskanie i zapoznanie 

się przez użytkowników z ich treścią; 

11) posiadają wbudowane funkcje umożliwiające okresowe automatyczne wykonywanie 

kopii bezpieczeństwa; 

12) zapewniają możliwość praktycznego zagwarantowania jednoznacznego wykrycia 

ewentualnego naruszenia lub próby naruszenia wymagań, o których mowa w pkt 4 i 5–10. 

11. Środki komunikacji elektronicznej w postępowaniu służące do odbioru dokumentów 

elektronicznych zawierających oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, 

podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 

ustawy, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki 

dowodowe, pełnomocnictwo, oraz informacje, oświadczenia lub dokumenty, umożliwiają 

identyfikację podmiotów przekazujących te dokumenty elektroniczne oraz ustalenie 

dokładnego czasu i daty ich odbioru. 
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12. Zamawiający dopuszcza możliwość komunikowania się zamawiającego z wykonawcami 

za pośrednictwem poczty elektronicznej wyłącznie w sytuacjach awaryjnych np. 

w przypadku braku działania Platformy Zakupowej Zamawiającego. 

§ 10. Informacje o sposobie komunikowania się zamawiającego z 
wykonawcami w inny sposób niż przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej, w tym w przypadku zaistnienia jednej z sytuacji 
określonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 uPzp. 

1. Zamawiający odstępuje od wymagania użycia środków komunikacji elektronicznej w 

zakresie dostarczenia przez Wykonawcę przedmiotowych środków dowodowych w formie 

próbek,  o których mowa w Opisie przedmiotu zamówienia stanowiącym Załącznik nr 2 do 

SWZ.  

2. Przedmiotowe środki dowodowe w formie próbek Wykonawca składa w terminie 

składania ofert określonym w § 14 ust. 4 SWZ.  

3. Zgodnie z art. 65 ust. 2 uPzp próbki składane są za pośrednictwem operatora pocztowego   

w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe lub osobiście lub za  

pośrednictwem posłańca na adres: Wojewódzki Urząd Pracy w Warszawie, Wydział 

Zamówień Publicznych,  ul. Chłodna 52, 00-872 Warszawa.   

Paczkę zawierającą próbki należy opisać podając numer oraz przedmiot postępowania. 

§ 11. Wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się 
z wykonawcami 

Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z wykonawcami są:  

Anna Bogdaniuk tel. 22 532 22 80, Mariola Szymańska tel. 22 578 44 20, Maciej Cieśla 

tel. 22 578 44 68, Natalia Urbańska tel. 22 578 44 72, Marek Dybczak tel. 22 578 44 71, 

Przemysław Pistelok tel. 22 532 22 49. 

e-mail: zzp@wup.mazowsze.pl Uwaga! Zamawiający przypomina, że w toku postępowania 

zgodnie z art. 61 ust. 2 uPzp, komunikacja ustna dopuszczalna jest w odniesieniu do 

informacji, które nie są istotne, w szczególności nie dotyczą ogłoszenia o zamówieniu lub 

dokumentów zamówienia, potwierdzenia zainteresowania, ofert - o ile jej treść jest 

udokumentowana. 

§ 12. Termin związania ofertą 

1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni tj. do dnia 13.06.2026 roku. 

mailto:zzp@wup.mazowsze.pl
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2. Pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania 

ofert. 

3. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą określonego w ust. 1, zamawiający przed upływem terminu związania 

ofertą, zwróci się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego 

terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

4. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 3, wymaga złożenia przez 

wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 

ofertą. 

§ 13. Opis sposobu przygotowywania oferty 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, zawierającą jedną cenę. 

2. Cena netto oraz cena brutto z VAT musi być podana w złotych polskich, z dokładnością do 

dwóch miejsc po przecinku. 

3. W sytuacji, gdy wykonawca nie wpisze żadnej lub wpisze jedną cyfrę po przecinku, 

zamawiający uznaje, że w obu przypadkach właściwą kolejną cyfrą jest zero. 

4. Ofertę w przedmiotowym postępowaniu, zgodnie z art. 63 ust. 2 uPzp, przygotowaną 

w języku polskim, składa się pod rygorem nieważności w formie elektronicznej (art. 781 

Kodeksu cywilnego określa, że do zachowania elektronicznej formy czynności prawnej 

wymagane jest spełnienie dwóch przesłanek: złożenie oświadczenia woli w postaci 

elektronicznej oraz opatrzenie go kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym (Profil Zaufany) lub podpisem osobistym 

(zaawansowany podpis elektroniczny e-dowód). Formularz oferty stanowi załącznik nr 1 do 

SWZ. 

UWAGA: podpis własnoręczny, złożony na dokumencie papierowym nie jest podpisem 

osobistym. Podpis osobisty to zaawansowany podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt 

11 Dz.U.UE.910/2014 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z 

dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do 

transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym oraz uchylającego dyrektywę 

1999/93/WE, weryfikowany za pomocą certyfikatu podpisu osobistego. 

5. Wykonawca wraz z ofertą składa oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 uPzp 

aktualne na dzień składania ofert, pod rygorem nieważności w formie elektronicznej 
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opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

Oświadczenie stanowi załącznik nr 4.1 do SWZ. 

6. Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w ust. 5 stanowią wstępne 

potwierdzenie, że wykonawca nie podlega wykluczeniu. 

7. Dla skutecznego złożenia oświadczenia, o którym mowa w ust. 5, dokument ten muszą 

podpisać osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy albo upoważnione na 

podstawie odrębnie udzielonego pełnomocnictwa. 

8. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia do 

złożenia oświadczenia, o którym mowa w ust. 5 obowiązany jest każdy z wykonawców 

występujących wspólnie. Oświadczenie powinno być aktualne na dzień składania ofert, 

złożone pod rygorem nieważności w formie elektronicznej, podpisanej kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez każdego 

z wykonawców występujących wspólnie w zakresie, w jakim potwierdzają okoliczności, 

o których mowa w art. 125 ust. 1 uPzp. 

9. W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik do oferty musi być załączone 

pełnomocnictwo, w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym, określające zakres pełnomocnictwa. Pełnomocnictwo 

musi być podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania podmiotu, chyba 

że pełnomocnictwo wynika z innych załączonych do oferty dokumentów. 

10. Jeżeli w imieniu Wykonawcy lub Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z odpisu 

lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o 

Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru, zamawiający będzie żądał od 

Wykonawcy pełnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzającego umocowanie do 

reprezentowania Wykonawcy. 

11. Zamawiający zaleca, aby w odniesieniu do kwalifikowanego podpisu elektronicznego 

stosować niniejsze zasady: 

1) ofertę należy sporządzić w języku polskim, a do danych zawierających dokumenty 

tekstowe, tekstowo-graficzne lub multimedialne zamawiający zaleca przede wszystkim 

stosowanie formatu danych .pdf; 

2) dokumenty w formacie innym niż .pdf zaleca się, w miarę możliwości, konwertować do 

formatu .pdf.; 
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3) ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację 

podpisu dla dokumentów w formacie .pdf zaleca się podpis w formacie PAdES; 

4) w przypadku składania dokumentów w formacie innym niż .pdf (np. .doc, .docx), zaleca 

się stosować podpis w formacie XAdES o typie ZEWNĘTRZNYM; w takim wypadku należy 

przekazać zamawiającemu plik z podpisywaną treścią oraz plik z rozszerzeniem XAdES 

o tej samej nazwie (2 pliki). 

12. Podpis kwalifikowany wykorzystywany przez wykonawcę do podpisywania wszelkich 

plików musi spełniać Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie 

identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na 

rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 – od 1 lipca 2016 roku. 

13. Podpis zaufany to podpis elektroniczny, którego autentyczność i integralność są 

zapewniane przy użyciu pieczęci elektronicznej ministra właściwego do spraw informatyzacji, 

zawierający: dane identyfikujące osobę, ustalone na podstawie środka identyfikacji 

elektronicznej wydanego w systemie, o którym mowa w art. 20aa pkt 1 ustawy o 

informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne; identyfikator środka 

identyfikacji elektronicznej, przy użyciu którego został złożony oraz czas jego złożenia. 

14. Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem 

zaufanym, który wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików 

podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który wynosi 

maksymalnie 5MB. 

15. Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować 

podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym 

i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w weryfikacji plików. 

16. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia (konsorcjum, spółki 

cywilne), zgodnie z art. 117 ust. 4 uPzp dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, 

które usługi w trakcie realizacji zamówienia wykonają poszczególni wykonawcy. 

Oświadczenie stanowi załącznik nr 5 do SWZ.  

17. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach podmiotów udostępniających 

zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w ust. 5, także oświadczenie 

podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego 

podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, 

w jakim wykonawca powołuje się na jego zasoby. Oświadczenie stanowi załącznik nr 4.2 do 

SWZ.  
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18. Wykonawca, który polega na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, składa 

wraz z ofertą zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby (Załącznik nr 6 do SWZ), do 

oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia lub inny 

podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, 

będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów.  

19. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby potwierdza, że stosunek łączący 

wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych 

zasobów oraz określa, w szczególności:  

1) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;  

2) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia;  

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 

wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących 

wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia zrealizuje usługi, których 

wskazane zdolności dotyczą. 

20. Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom, 

zamieszcza w formularzu oferty stanowiącym załącznik nr 1 do SWZ, informacje, w jakiej 

części zamierza powierzyć wykonanie zamówienia podwykonawcom oraz podaje nazwy 

ewentualnych podwykonawców, jeżeli są już znani. 

21. Pouczenie o sposobie sporządzania dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub 

elektronicznych kopii dokumentów zgodnie z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu 

Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 roku w sprawie sposobu sporządzania 

i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych 

oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia: 

1) oferty, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 uPzp, podmiotowe środki 

dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 uPzp, oraz 

zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 uPzp, 

przedmiotowe środki dowodowe, pełnomocnictwo, sporządza się w postaci 

elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach wydanych na podstawie 

art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 

realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2025 r., poz. 1703 z późn. zm.); 

2) informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone w pkt 1, przekazywane 

w postępowaniu, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych 
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w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. 

o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne lub jako tekst 

wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, o których mowa w § 9 SWZ; 

3) w przypadku, gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu, przekazywane przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2026 r. poz. 85 t.j.), wykonawca, w celu utrzymania 

w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym 

pliku; 

4) podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty 

lub oświadczenia, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na 

język polski; 

5) w przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, 

inne dokumenty, lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania 

odpowiednio wykonawcy, wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych w 

art. 118 uPzp lub podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na 

takich zasadach, zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż wykonawca, 

wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający 

zasoby lub podwykonawca, jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument; 

6) w przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, 

inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania, 

zostały wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, 

przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczające 

zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej; 

7) poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, o którym mowa w pkt 6, dokonuje w przypadku: 

a) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających 

umocowanie do reprezentowania - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub 
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podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów 

potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego z nich dotyczą, 

b) przedmiotowych środków dowodowych - odpowiednio wykonawca lub wykonawca 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, 

c) innych dokumentów - odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający 

się o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą; 

8) poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej może dokonać również notariusz; 

9) przez cyfrowe odwzorowanie należy rozumieć dokument elektroniczny będący kopią 

elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą 

treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału; 

10) podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 

uPzp, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki 

dowodowe niewystawione przez upoważnione podmioty oraz pełnomocnictwo 

przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym; 

11) w przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym 

mowa w art. 117 ust. 4 uPzp, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, 

przedmiotowe środki dowodowe, nie wystawione przez upoważnione podmioty lub 

pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone 

własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu 

opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w 

postaci papierowej; 

12) poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, o którym mowa w pkt 11, dokonuje w przypadku: 

a) podmiotowych środków dowodowych – odpowiednio wykonawca, wykonawca 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub 

podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego 

z nich dotyczą, 

b) przedmiotowego środka dowodowego, oświadczenia, o którym mowa w art. 117 

ust. 4 uPzp, lub zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby – odpowiednio 

wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, 
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c) pełnomocnictwa – mocodawca; 

13) poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, o którym mowa w pkt 11, może dokonać również notariusz; 

14) w przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie 

poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 

jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku 

odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym; 

15) w przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe 

lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzające umocowanie do 

reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument 

elektroniczny, przekazuje się uwierzytelniony wydruk wizualizacji treści tego dokumentu; 

16) uwierzytelniony wydruk, o którym mowa w pkt 15, zawiera w szczególności 

identyfikator dokumentu lub datę wydruku, a także własnoręczny podpis odpowiednio 

wykonawcy, wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia, podmiotu 

udostępniającego zasoby lub podwykonawcy, potwierdzający zgodność wydruku z treścią 

dokumentu elektronicznego; 

17) Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej 

kopii, wyłącznie wtedy, gdy złożona kopia jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej 

prawdziwości; 

18) dokumenty elektroniczne w postępowaniu muszą spełniać łącznie następujące 

wymagania: 

a) być utrwalone w sposób umożliwiający ich wielokrotne odczytanie, zapisanie 

i powielenie, a także przekazanie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej lub 

na informatycznym nośniku danych, 

b) umożliwić prezentację treści w postaci elektronicznej, w szczególności przez 

wyświetlenie tej treści na monitorze ekranowym, 

c) umożliwić prezentację treści w postaci papierowej, w szczególności za pomocą 

wydruku, 

d) zawierać dane w układzie niepozostawiającym wątpliwości co do treści i kontekstu 

zapisanych informacji. 
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22. Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, ma prawo zgodnie z art. 18 ust. 3 

uPzp zastrzec w swojej ofercie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w 

rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, uzasadniając jednocześnie fakt 

zastosowania klauzuli tajemnicy przedsiębiorstwa.  

W tym celu wykonawca powinien zastrzeżoną część oferty (informacje objęte klauzulą 

tajemnicy przedsiębiorstwa) oznaczyć w sposób niebudzący wątpliwości, iż stanowi ona 

zastrzeżoną tajemnicę przedsiębiorstwa i umieścić w osobnym pliku podpisanym 

odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym. Wykonawca, który składa oświadczenie będące załącznikiem nr 4.1, 4.2 do SWZ 

zawierające informacje objęte tajemnicą przedsiębiorstwa, zobowiązany jest do złożenia 

powyższego oświadczenia w dwóch osobnych plikach, tj. oświadczenie, którego zawartość 

jest jawna (możliwa do udostępnienia) oraz oświadczenie z zastrzeżonymi informacjami oraz 

dołączyć uzasadnienie objęcia informacji klauzulą tajemnicy przedsiębiorstwa.  

Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa to informacje techniczne, 

technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość 

gospodarczą, które jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są 

powszechnie znane osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie są 

łatwo dostępne dla takich osób, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub 

rozporządzania nimi podjął, przy zachowaniu należytej staranności, działania w celu 

utrzymania ich w poufności. 

W przypadku, gdy wykonawca nie dołączy do oferty uzasadnienia objęcia informacji 

tajemnicą przedsiębiorstwa lub nie wykaże zasadności uznania danej informacji za tajemnicę 

przedsiębiorstwa (nie wykaże, że informacje objęte tajemnicą przedsiębiorstwa nie są i nie 

były ujawnione do wiadomości publicznej oraz nie wykaże, jakie podjął niezbędne działania 

w celu zachowania ich poufności), zamawiający uzna, iż zastrzeżenie informacji było 

nieskuteczne i odtajni zastrzeżoną część oferty bez dokonywania oceny zasadności objęcia 

informacji tajemnicą przedsiębiorstwa. Uzasadnienie zastrzeżenia informacji, stanowiących 

tajemnicę przedsiębiorstwa wykonawca dołącza do jawnej części oferty. 

23. Koszt przygotowania i złożenia oferty obciąża jedynie wykonawcę. 

24. Dokumenty elektroniczne, oświadczenia lub elektroniczne kopie dokumentów należy 

sporządzać zgodnie z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów 

z dnia 30 grudnia 2020 roku w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz 
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wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 

elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

25. Dokumenty jakie należy złożyć wraz z ofertą: 

1) wypełniony formularz ofertowy - Załącznik nr 1 do SWZ; 

2) próbki - w sposób opisany w § 6 ust. 4 SWZ;  

3) oświadczenie, że wykonawca nie podlega wykluczeniu zgodnie z art. 125 ust. 1 uPzp - 

Załącznik nr 4.1 do SWZ; 

4) zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby lub inny dokument zgodnie z art. 125 

ust. 5 uPzp (jeśli dotyczy) - Załącznik nr 4.2 do SWZ; 

5) oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 uPzp - w przypadku wykonawców 

wspólnie ubiegających się o zamówienie - Załącznik nr 5 do SWZ; 

6) zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby lub inny dokument zgodnie z art. 118 

ust. 3 uPzp (jeśli dotyczy) - Załącznik nr 6 do SWZ; 

7) dokument/y potwierdzający/e umocowanie do reprezentowania wykonawcy i/lub 

podmiotu udostępniającego zasoby) w celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu 

wykonawcy i/lub podmiotu udostępniającego zasoby jest umocowana do jego 

reprezentowania: 

a) odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i 

Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru. Wykonawca nie 

jest zobowiązany do złożenia w/w dokumentów jeżeli zamawiający może je uzyskać za 

pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile wykonawca i/lub podmiot 

udostępniający zasoby wskazał dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów 

(na formularzu oferta i/lub druku zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby) 

oraz z zastrzeżeniem lit. b); 

b) jeżeli w imieniu wykonawcy i/lub podmiotu udostępniającego zasoby działa osoba, 

której umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z dokumentów, o których 

mowa w lit. a), zamawiający żąda od wykonawcy pełnomocnictwa lub innego 

dokumentu potwierdzającego umocowanie do reprezentowania wykonawcy i/lub 

podmiotu udostępniającego zasoby; 

c) pełnomocnictwo – jeśli wymagane do reprezentowania wykonawcy/ów 

w przypadku, gdy: 

i. wykonawcę reprezentuje pełnomocnik; 
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ii. ofertę składają wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia 

publicznego o treści wymaganej w art. 58 ust. 2 uPzp (dotyczy również wspólników 

spółki cywilnej), 

iii. umocowanie nie wynika z ppkt 7 a) i b), 

W przypadku wykonawców zagranicznych należy dołączyć do OFERTY tłumaczenie 

wszystkich złożonych dokumentów na język polski. 

§ 14. Sposób oraz termin składania ofert 

1. Wykonawca składa ofertę wraz z załącznikami, przygotowaną w języku polskim, pod 

rygorem nieważności wyłącznie w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym za pośrednictwem Platformy Zakupowej. 

2. Wykonawca składa ofertę zgodnie z instrukcją wskazaną w § 9 SWZ, dostępną na 

Platformie Zakupowej. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany 

i wycofania oferty znajduje się na stronie internetowej pod adresem:  

https://platformazakupowa.pl/strona/instrukcje-wykonawca. 

3. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę 

za pośrednictwem Platformy Zakupowej, zgodnie z instrukcją wskazaną w § 9 SWZ. 

4. Termin składania ofert upływa w dniu 15.05.2026 roku godzina 10:00:00. 

§ 15. Termin otwarcia ofert 

1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 15.05.2026 roku o godzinie 10:05:00. 

2. Najpóźniej przed otwarciem ofert, zamawiający udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. 

3. Otwarcie ofert następuje za pośrednictwem Platformy Zakupowej. W przypadku awarii 

Platformy, która spowoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez 

zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii. 

4. Zamawiający informuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania. 
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§ 16. Podstawy wykluczenia 

1. Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawców, wobec 

których zachodzą przesłanki określone w art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 uPzp. 

Art.  108.  [Przesłanki obligatoryjnego wykluczenia wykonawców z postępowania] 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 

popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa  

w art. 258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy 

z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2023 r. poz. 2048 oraz z 2024 r. poz. 1166) 

lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków 

spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych  

(` U. z 2025, poz. 907 t.j.), 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa  

w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania 

stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, 

o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, 

lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa 

w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania 

pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej (Dz.U. 2025 r. poz. 1567), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu 

karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, 

przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d 

Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. 

o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 

przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 
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2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, 

wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce 

komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za 

przestępstwo, o którym mowa w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 

administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek 

na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed 

upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu 

albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, 

opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami 

lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia 

publiczne; 

5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, 

że wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie 

konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej 

w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, 

złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału 

w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od 

siebie; 

6)    jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia 

konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub 

podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 

ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba 

że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób 

niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

Art.  109.  [Przesłanki fakultatywnego wykluczenia wykonawców z postępowania] 

1.  Z postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający może wykluczyć wykonawcę: 

4) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami 

zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność 

gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji 

wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej 

procedury; 



 
 

str. 24 
 

2. Z postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający wykluczy Wykonawcę, zgodnie 

z art. 7 ust. 1 w związku z art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2025 r. poz. 514 t.j.): 

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych 

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 

o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym 

w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 

finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2025 r. poz. 644 t.j.) jest osoba wymieniona w 

wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 

wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 

r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu 

art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2026 r. 

poz. 522 t.j.) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 

dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji 

w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 

1 pkt 3 ustawy. 

3. W przypadku udziału w postępowaniu wykonawców występujących wspólnie, okoliczności 

uzasadniające wykluczenie z postępowania w oparciu o przepisy, o których mowa w ust. 1 

i 2, zachodzące choćby względem pojedynczego wykonawcy dyskwalifikują całą grupę 

wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia. 

4. Wykluczenie wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 uPzp. 

5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 

1, 2 i 5 lub 109 ust. 1 pkt 4, jeżeli udowodni zamawiającemu, że spełnił łącznie przesłanki, 

o których mowa w art. 110 ust. 2 uPzp. 

6. Zgodnie z art. 110 uPzp, wykonawca może zostać wykluczony przez zamawiającego 

na każdym etapie postępowania o udzielenie zamówienia. 

Oferta wykonawcy wykluczonego na podstawie ww. przepisu zostanie odrzucona. 
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§ 17. Informacje o warunkach udziału w postępowaniu, jeżeli 
zamawiający je przewiduje 

1. Zamawiający nie określił warunków udziału w postępowaniu. 

 

§ 18. Informacje o podmiotowych środkach dowodowych, jeżeli 
zamawiający będzie wymagał ich złożenia  

1. Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie wykonawcę, którego oferta 

została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni od dnia 

wezwania, terminie aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych, 

o których mowa w ust. 2, potwierdzających brak podstaw do wykluczenia oraz potwierdzenia 

spełnienia warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w ust. 4. 

2. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawca złoży następujące 

oświadczenia i dokumenty: 

1) oświadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 uPzp, o braku przynależności 

do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów, z innym wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, ofertę 

częściową lub wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, albo oświadczenia 

o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami 

potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty częściowej lub wniosku o dopuszczenie do 

udziału w postępowaniu niezależnie od innego wykonawcy należącego do tej samej grupy 

kapitałowej. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 7 do SWZ. 

2) odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji 

i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 uPzp, 

sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy 

wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w przypadku braku wskazania w oświadczeniu 

o którym mowa w art. 125 ust. 1 uPzp, danych umożliwiających dostęp do tych środków. 

3) oświadczenie wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym 

mowa w art. 125 ust. 1 uPzp, w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania 

wskazanych przez zamawiającego, o których mowa w: 

a) art. 108 ust. 1 pkt 1 i 2 uPzp; 

b) art. 108 ust. 1 pkt 3 uPzp, 
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c) art. 108 ust. 1 pkt 4 uPzp, dotyczących orzeczenia zakazu ubiegania się 

o zamówienie publiczne tytułem środka zapobiegawczego, 

d) art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, dotyczących zawarcia z innymi wykonawcami 

porozumienia mającego na celu zakłócenie konkurencji; 

e) art. 108 ust. 1 pkt 6 uPzp; 

f) w zakresie wskazanym w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku 

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 

na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2025 r. 

poz. 514 t.j.). 

Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 8 do SWZ. 

3. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia do 

złożenia oświadczenia, o których mowa w ust. 2 zobowiązany jest każdy z wykonawców 

występujących wspólnie (zależnie od statusu podmiotu). 

4. Jeżeli podmiotowe środki dowodowe budzą wątpliwości Zamawiającego, może on zwrócić 

się bezpośrednio do podmiotu, który jest w posiadaniu informacji lub dokumentów istotnych 

w tym zakresie dla oceny spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu 

lub braku podstaw wykluczenia, o przedstawienie takich informacji lub dokumentów. 

5. Zamawiający nie będzie wzywał wykonawcy do złożenia podmiotowych środków 

dowodowych, jeżeli będzie mógł je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz 

danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. 

o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca 

wskaże w oświadczeniu dane umożliwiające dostęp do tych środków. 

6. Wykonawca nie będzie zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, 

które zamawiający posiada, tylko wówczas, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz 

potwierdzi ich prawidłowość i aktualność. 

§ 19. Sposób obliczenia ceny 

1. Wykonawca oblicza wartość zamówienia (w oparciu o informacje zawarte w 

szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr 2 do SWZ) oraz 

wypełniając Załącznik nr 1 Formularz oferty podaje całkowitą cenę brutto.  

2. Cena brutto (z Vat) za przedmiot zamówienia musi być podana z dokładnością do dwóch 

miejsc po przecinku. W sytuacji, gdy wykonawca nie wpisze żadnej lub wpisze jedną cyfrę po 

przecinku, zamawiający uznaje, że w obu przypadkach właściwą kolejną cyfrą jest zero. 
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3. Wszelkie upusty udzielone przez wykonawcę muszą zostać wliczone w cenę. 

4. Jeżeli zaoferowana cena lub jej istotne części składowe wydają się rażąco niskie 

w stosunku do przedmiotu zamówienia lub budzą wątpliwości zamawiającego co do 

możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi 

w dokumentach zamówienia lub wynikającymi z odrębnych przepisów, zamawiający żąda od 

wykonawcy wyjaśnień, w tym złożenia dowodów, w zakresie wyliczenia ceny lub jej istotnych 

części składowych. 

5. W przypadku, gdy cena całkowita oferty złożonej w terminie jest niższa o co najmniej 30% 

od: 

1) wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, ustalonej 

przed wszczęciem postępowania lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych 

ofert niepodlegających odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1 i 10 uPzp, 

zamawiający zwraca się o udzielenie wyjaśnień, o których mowa w ust. 4, chyba że 

rozbieżność wynika z okoliczności oczywistych, które nie wymagają wyjaśnień; 

2) wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, 

zaktualizowanej z uwzględnieniem okoliczności, które nastąpiły po wszczęciu 

postępowania, w szczególności istotnej zmiany cen rynkowych, zamawiający może 

zwrócić się o udzielenie wyjaśnień, o których mowa w ust. 4. 

6. Wyjaśnienia, o których mowa w ust. 5, mogą dotyczyć w szczególności: 

1) zarządzania procesem produkcji, świadczonych usług lub metody budowy; 

2) wybranych rozwiązań technicznych, wyjątkowo korzystnych warunków dostaw, usług 

albo związanych z realizacją robót budowlanych; 

3) oryginalności dostaw, usług lub robót budowlanych oferowanych przez wykonawcę; 

4) zgodności z przepisami dotyczącymi kosztów pracy, których wartość przyjęta do 

ustalania ceny nie może być niższa od minimalnego wynagrodzenia za pracę albo 

minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 

10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz.U. 2024, poz. 1773 t.j.) 

lub przepisów odrębnych właściwych dla spraw, z którymi związane jest realizowane 

zamówienie; 

5) zgodności z prawem w rozumieniu przepisów o postępowaniu w sprawach dotyczących 

pomocy publicznej; 

6) zgodności z przepisami z zakresu prawa pracy i zabezpieczenia społecznego, 

obowiązującymi w miejscu, w którym realizowane jest zamówienie; 
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7) zgodności z przepisami z zakresu ochrony środowiska; 

8) wypełniania obowiązków związanych z powierzeniem wykonania części zamówienia 

podwykonawcy. 

7. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na 

wykonawcy. 

8. Odrzuceniu, jako oferta z rażąco niską ceną, podlega oferta wykonawcy, który nie udzieli 

w wyznaczonym terminie, lub jeżeli złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają 

podanej w ofercie ceny. 

9. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów 

i usług (Dz. U. z 2025 r. poz. 775 z t. j.) dla celów zastosowania kryterium ceny, zamawiający 

dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą 

miałby obowiązek rozliczyć. 

10. W ofercie wykonawca ma obowiązek: 

1) poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania 

u zamawiającego obowiązku podatkowego; 

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 

zamawiającego, bez kwoty podatku; 

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, 

będzie miała zastosowanie. 

§ 20. Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów 
i sposobu oceny ofert  

1. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty zamawiający przyjął następujące kryteria 

przypisując im odpowiednio wagi procentowe i punktowe. 

Lp. Nazwa kryterium Punkty 

1. Cena 60 pkt 

2. Parametr funkcjonalny 40 pkt 

Razem: 100 pkt 
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Wykonawca wraz z ofertą złoży łącznie 8 próbek następujących artykułów: zestaw 

wielofunkcyjny, elegancki długopis, parasol składany, kubek termiczny, lunchbox, 

powerbank, chłodząca torba na zakupy, bidon. 

2. Załączone do oferty próbki będą podlegały ocenie w kryterium oceny ofert – parametry 

funkcjonalne. Wyżej wymienione próbki dołączone do oferty muszą spełniać wszelkie 

wymagania określone w opisie przedmiotu zamówienia, za wyjątkiem nadruków, znaków 

graficznych oraz koloru. 

3. Dodatkowo do każdej z 8 próbek Wykonawca zobowiązany jest dołączyć specyfikację 

techniczną produktu, na podstawie której będzie oceniana próbka. Specyfikacja 

powinna stanowić potwierdzenie wymaganych cech dla danego produktu, a nie być 

kopią opisu przedmiotu zamówienia. 

4. KRYTERIUM CENA oferty brutto - maksymalnie 60 punktów.  

Przy dokonywaniu oceny Zamawiający posłuży się następującym wzorem: 

Wartość punktowa ceny = (Cn:Cb) x 60 pkt, gdzie: 

Cn - najniższa cena ofertowa (brutto) spośród wszystkich ważnych ofert; 

Cb - cena oferty ocenianej (brutto). 

W celu obliczenia punktów wyniki poszczególnych działań matematycznych będą 

zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku lub z większą dokładnością, jeśli przy 

zastosowaniu wymienionego zaokrąglenia nie wystąpi różnica w ilości przyznanych 

punktów. 

5. KRYTERIUM PARAMETRY FUNKCJONALNE – maksymalnie 40 punktów: 

Ocena w ramach kryterium „Parametry funkcjonalne” będzie przeprowadzana na podstawie 

cech dodatkowych (ponad wymagania minimalne określone w OPZ), zgodnie z poniższą 

punktacją oraz na podstawie specyfikacji technicznej produktu i próbek przekazanych przez 

Wykonawcę. 

Punkty zostaną przyznane wyłącznie za parametry: 

• wykraczające poza wymagania minimalne, 

• jednoznacznie weryfikowalne na podstawie próbek lub dokumentacji technicznej. 
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Lp. Próbka Parametr dodatkowy pkt 

1 Zestaw wielofunkcyjny min. 12 funkcji użytkowych 2,5 

  blokada bezpieczeństwa narzędzi roboczych 2,5 

    

2 Elegancki długopis wkład wielkopojemny / jumbo 2,5 

  metalowy klips sprężynowy 2,5 

    

3 Parasol składany rączka typu soft touch 2,5 

  pasek spinający czaszę na rzep/zatrzask 2,5 

    

4 Kubek termiczny antypoślizgowa podstawa 2,5 

  system blokady otwarcia ustnika/pokrywki 2,5 

    

5 Lunchbox wewnętrzny separator / przegroda 2,5 

  odpowietrznik / zawór pary w pokrywce 2,5 

    

6 Powerbank min. 2 porty wyjściowe 2,5 

  cyfrowy wskaźnik poziomu energii 2,5 

    

7 
Torba chłodząca na 

zakupy 
kieszeń wewnętrzna 2,5 

  wzmocnione szwy uchwytów 2,5 

    

8 Bidon podziałka pojemności na korpusie 2,5 

  
pasek / uchwyt transportowy zintegrowany z 

produktem 
2,5 
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6. Zasady przyznawania punktów 

a) Punkty przyznawane są wyłącznie za spełnienie parametrów dodatkowych 

określonych w tabeli. 

b) Brak spełnienia danego parametru skutkuje przyznaniem 0 pkt dla danego produktu. 

c) Parametry muszą być: 

o możliwe do zweryfikowania na podstawie próbki lub dokumentacji, 

o jednoznacznie potwierdzone przez Wykonawcę, 

         d) Spełnienie wymagań minimalnych określonych w OPZ nie podlega punktacji. 

Liczba punktów w powyższym kryterium zostanie obliczona wg. wzoru: 

Parametr funkcjonalny = suma punktów za każdy z ocenianych przedmiotów. 

Punkty Wykonawca otrzymuje, gdy produkt jednocześnie posiada wszystkie cechy 

podlegające ocenie. 

Parametr funkcjonalny = Suma punktów zdobyta za próbki. 

7. Oferta może uzyskać maksymalnie 100 pkt. Wygrywa oferta, która uzyska największą 

sumę punktów we wszystkich kryteriach oceny ofert. W przypadku gdy dwie lub więcej ofert 

uzyska dokładnie tę samą wartość punktową i będzie to wartość najwyższa wybrana zostanie 

oferta badana o najniższej cenie. 

8. Zamawiający informuje, że elementy oferty służące ocenie ofert nie podlegają 

uzupełnieniu. Brak tych informacji będzie się wiązał z odrzuceniem oferty przez 

zamawiającego zgodnie z art. 226 ust. 1 pkt 2) lit c) uPzp. 

9. Punktacja zostanie podana z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

10. Przez pojęcia „ważna oferta” zamawiający rozumie oferty niepodlegające odrzuceniu. 

§ 21. Informacja o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po 
wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego  

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający informuje równocześnie 

Wykonawców, którzy złożyli oferty, o:  

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo 

miejsce zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności wykonawcy, którego 

ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania 

i adresy, jeżeli są miejscami wykonywania działalności wykonawców, którzy złożyli oferty, 

a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację;  

2) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone;  
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– podając uzasadnienie prawne i faktyczne.  

2. Zamawiający udostępnia niezwłocznie informacje, o których mowa w ust. 1 pkt 1 na 

stronie internetowej prowadzonego postępowania (Platforma Zakupowa).  

3. Zamawiający przewiduje zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego w terminie 

nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania przy użyciu środków komunikacji elektronicznej 

zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.  

4. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 

terminu, o którym mowa w ust. 3, jeżeli w przedmiotowym postępowaniu o udzielenie 

zamówienia złożono tylko jedną ofertę.  

5. Zamawiający poinformuje wykonawcę, którego oferta została wybrana, o terminie 

i miejscu spotkania w celu uzgodnienia wszelkich szczegółowych kwestii zawieranej umowy.  

6. Wykonawca ma obowiązek zawrzeć umowy w sprawie zamówienia na warunkach 

określonych w projektowanych postanowieniach umowy, które stanowią załącznik nr 3 do 

SWZ. Umowa zostanie uzupełniona o zapisy wynikające ze złożonej oferty. 

7. Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia wykonawca podał 

nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli, podwykonawców zaangażowanych w usługi, 

jeżeli są już znani. Wykonawca zawiadamia zamawiającego o wszelkich zmianach 

w odniesieniu do informacji, o których mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji 

zamówienia, a także przekazuje wymagane informacje na temat nowych podwykonawców, 

którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację usług. 

§ 22. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących 
wykonawcy  

1. Środki ochrony prawnej przysługują wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 

zamówienia lub nagrody w konkursie oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku 

naruszenia przez zamawiającego przepisów uPzp.  

2. Odwołanie przysługuje na:  

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność zamawiającego, podjętą w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;  

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której zamawiający 

był obowiązany na podstawie ustawy;  

3) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia, mimo że 

zamawiający był do tego obowiązany.  
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3. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej przysługujące wykonawcy 

określone zostały w Dziale IX - Środki ochrony prawnej.  

§ 23. Opis części zamówienia, jeżeli zamawiający dopuszcza składanie 
ofert częściowych  

1. Zamawiający nie podzielił zamówienia na części i nie dopuszcza składania ofert 

częściowych, gdyż przedmiot zamówienia ze względów technicznych i organizacyjnych 

tworzy nierozerwalną całość a jego podział ze względów organizacyjnych i celowościowych, 

jak również technicznych nie jest możliwy.  

2. Zakres i wartość przedmiotowego zamówienia nie utrudnia także dostępu MŚP do udziału 

w postępowaniu, ani też nie ogranicza konkurencyjności. Potrzeba skoordynowania działań 

różnych wykonawców realizujących poszczególne części zamówienia mogłaby poważnie 

zagrozić właściwemu wykonaniu zamówienia, spowodować nadmierne trudności techniczne 

lub nadmierne koszty wykonania zamówienia.  

§ 24. Liczba części zamówienia, na którą wykonawca może złożyć 
ofertę, lub maksymalną liczbę części, na które zamówienie może być 
udzielone temu samemu wykonawcy, oraz kryteria lub zasady, mające 
zastosowanie do ustalenia, które części zamówienia zostaną udzielone 
jednemu wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w większej niż 
maksymalna liczbie części  

Zamawiający nie podzielił zamówienia na części i nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

§ 25. Informacje dotyczące ofert wariantowych, w tym informacje o 
sposobie przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, 
jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe, jeżeli zamawiający 
wymaga lub dopuszcza ich składanie  

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.  
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§ 26. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku 
pracy, w okolicznościach, o których mowa w art. 95 uPzp  

W usłudze będącej przedmiotem zamówienia są czynności polegające na wykonywaniu pracy 

w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 

2025 r. poz. 277 t.j.) dlatego też ma zastosowanie art. 95 ust. 1 uPzp. 

W celu realizacji zamówienia, Zamawiający wymaga aby Wykonawca/ Podwykonawca 

zatrudnił na podstawie stosunku pracy, w rozumieniu przepisów Kodeksu pracy, osobę 

pełniącą funkcję koordynatora ds. realizacji umowy. Koordynator ma być zatrudniony 

nieprzerwanie przez cały okres trwania umowy.  Zamawiający uprawniony jest do kontroli 

spełniania przez wykonawcę wymagań, o których mowa powyżej, w szczególności poprzez 

żądanie: 

• oświadczenia o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę, 

• kopii umowy o pracę (zanonimizowanej), 

• innych dokumentów potwierdzających zatrudnienie. 

W przypadku niespełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, zamawiający 

przewiduje sankcje określone w projektowanych postanowieniach umowy, w szczególności 

kary umowne.  

§ 27. Wymagania w zakresie zatrudnienia osób, o których mowa 
w art. 96 ust. 2 pkt 2 uPzp, jeżeli zamawiający przewiduje takie 
wymagania  

Zamawiający nie określił dodatkowych wymagań związanych z zatrudnieniem osób, 

o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 uPzp. 

§ 28. Informację o zastrzeżeniu możliwości ubiegania się o udzielenie 
zamówienia wyłącznie przez wykonawców, o których mowa w art. 94 
uPzp jeżeli zamawiający przewiduje takie wymagania  

Zamawiający nie zastrzegł możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 

wykonawców, o których mowa w art. 94 uPzp. 

§ 29. Wymagania dotyczące wadium, w tym jego kwotę, jeżeli 
zamawiający przewiduje obowiązek wniesienia wadium  

Zamawiający nie żąda od wykonawców składających oferty wniesienia wadium.  
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§ 30. Informacja o przewidywanych zamówieniach, o których mowa w 
art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 uPzp, jeżeli zamawiający przewiduje udzielenie 
takich zamówień  

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówienia polegającego na powtórzeniu 

podobnych dostaw, o którym mowa w art. 214 ust. 1 pkt 8 uPzp. 

§ 31. Informacje dotyczące przeprowadzenia przez wykonawcę wizji 
lokalnej lub sprawdzenia przez niego dokumentów niezbędnych do 
realizacji zamówienia, o których mowa w art. 131 ust. 2 uPzp, jeżeli 
zamawiający przewiduje możliwość albo wymaga złożenia oferty po 
odbyciu wizji lokalnej lub sprawdzeniu tych dokumentów  

Nie dotyczy. 

§ 32. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być 
prowadzone rozliczenia między Zamawiającym a wykonawcą, jeżeli 
zamawiający przewiduje rozliczenia w walutach obcych  

Rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą będą prowadzone wyłącznie w złotych 

polskich.  

§ 33. Informacje dotyczące zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, 
jeżeli zamawiający przewiduje ich zwrot  

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, wszelkie koszty 

przygotowania oferty i udziału w postępowaniu obciążają wykonawcę.  

§ 34. Informacje o obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę 
kluczowych zadań, jeżeli zamawiający dokonuje takiego zastrzeżenia 
zgodnie z art. 60 i art. 121 uPzp 

Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania kluczowych zadań związanych 

z realizacją zamówienia przez wykonawcę lub poszczególnych wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia.  

§ 35. Maksymalna liczba wykonawców, z którymi zamawiający zawrze 
umowę ramową, jeżeli zamawiający przewiduje zawarcie umowy 
ramowej  

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.  
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§ 36. Informacja o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z 
zastosowaniem aukcji elektronicznej wraz z informacjami, o których 
mowa w art. 230 uPzp, jeżeli zamawiający przewiduje aukcję 
elektroniczną  

Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej na podstawie art. 227 

uPzp.  

§ 37. Wymóg lub możliwość złożenia ofert w postaci katalogów 
elektronicznych lub dołączenia katalogów elektronicznych do oferty, 
w sytuacji określonej w art. 93 uPzp 

Zamawiający nie przewiduje możliwości złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych 

lub dołączenia katalogów elektronicznych do oferty. 

§ 38. Informacje dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania 
umowy, jeżeli zamawiający przewiduje obowiązek jego wniesienia  

Zamawiający nie będzie żądał zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

§ 39. Klauzula informacyjna z art. 13 lub 14 Rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych „RODO”) 

KLAUZULA INFORMACYJNA  

dla użytkownika postępowania o udzielnie zamówienia publicznego, do którego stosuje się 

przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo Zamówień Publicznych 

Zgodnie z art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (tzw. RODO) poniżej przekazuję następujące informacje: 

Administrator Danych 
Osobowych 

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą przez 
Wojewódzki Urząd Pracy w Warszawie, ul. Chłodna 52,  
00-872 Warszawa, z którym można się skontaktować poprzez 
adres mailowy: wup@wup.mazowsze.pl, telefonicznie  
(22) 578 44 00 lub pisemnie na w/w adres siedziby 
administratora. 
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Inspektor Ochrony 
Danych 

We wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych 
osobowych oraz korzystania z praw związanych z 
przetwarzaniem danych może się Pani/Pan skontaktować 
poprzez adres mailowy: iod@wup.mazowsze.pl 

Cel i podstawa prawna 
przetwarzania danych 
osobowych 

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu: 
a) udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego prowadzonego w trybie podstawowym bez 
negocjacji.  

b) zawarcia, wykonania i rozliczenia wykonania umowy w 
przypadku wybrania Pani/Pana oferty jako wykonawcy 
zamówienia publicznego.  

Podstawami prawnych przetwarzania Pani/Pana danych 
osobowych są: 
1) art. 6 ust. 1 lit. b RODO, tj. przetwarzanie danych 

osobowych jest niezbędne do wykonania umowy lub 
podjęcia działań przed jej zawarciem. 

art. 6 ust. 1 lit. c RODO, tj. przetwarzanie danych osobowych 
jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego 
na administratorze, który wynika z ustawy z dnia 11 września 
2019 r. Prawo zamówień publicznych. 

Okres przechowywania 
danych osobowych 

Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 
78 ust. 1 ustawy PZP, przez okres 4 lat od dnia zakończenia 
postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania 
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje 
cały czas trwania umowy. 
Okresy wskazane powyżej mogą zostać przedłużone do czasu, 
upływu okresu przedawnienia ewentualnych roszczeń, jeśli 
przetwarzanie danych osobowych będzie niezbędne do 
dochodzenia lub obrony przed takimi roszczeniami lub jeżeli 
przetwarzanie jest niezbędne na podstawie innych przepisów 
prawa. 
Ponadto dane osobowe będą przechowywane w archiwum 
zakładowym zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt 
który stosowany jest w Wojewódzkim Urzędzie Pracy w 
Warszawie na mocy ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o 
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach przez okres 5 lat 
licząc od dnia 1 stycznia roku następującego od daty 
zakończenia sprawy.  
W przypadku zamówień współfinansowanych z Europejskiego 
Funduszu Społecznego okresy przechowywania dokumentacji 
wynikają dodatkowo z wytycznych/instrukcji dotyczących 
realizacji poszczególnych programów operacyjnych. 

Odbiorcy danych 
osobowych 

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub 
podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja 
postępowania w oparciu o jawność postępowania (m.in. art. 
18, art. 74, art. 118, art. 252 art. 260 ustawy PZP). 

Prawa osób, których 
dane dotyczą 

W granicach i na zasadach opisanych w przepisach prawa 
przysługuje Pani/Panu prawo żądania od administratora:  
1) dostępu do swoich danych osobowych; 
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2) sprostowania danych osobowych (korzystanie z tego prawa 
nie będzie skutkowało zmianą wyniku postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego), 

3) usunięcia lub ograniczenia przetwarzania danych 
osobowych.  

Przysługuje również Pani/Panu prawo wniesienia skargi do 
organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony 
Danych Osobowych (szczegóły na stronie internetowej). 

Informacje o zbieranych 
danych osobowych 

Podanie danych osobowych w związku prowadzonym 
postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego jest 
niezbędne, aby wziąć w nim udział.  
Pani/Pana dane osobowe nie będą podlegały decyzji, która 
opiera się wyłącznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w 
tym profilowaniu. 

 

Zatwierdzone przez Kierownika Wydziału Zamówień Publicznych 

(podpisano elektronicznie) 
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