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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie cyklu jednodniowych szkolen online dla potencjalnych
beneficjentéw, jak réwniez beneficjentow realizujacych projekty lub aplikujgcych o srodki unijne w ramach
Funduszy Europejskich dla Kujaw i Pomorza 2021-2027(dalej: Programu).Cykl szkolen bedzie bezptatny, a
jego celem bedzie wsparcie merytoryczne potencjalnych beneficjentéw i beneficjentéw Programu.

Szkolenia sg finansowane ze $rodkéw publicznych.

. UCZESTNICY SZKOLEN

Uczestnicy cyklu szkolen to potencjalni beneficjenci i beneficjenci Programu. Liczba uczestnikéw szkolenh
online:1 600 oséb.

Liczba przeszkolonych beneficjentéw: 200 oséb

Liczba przeszkolonych potencjalnych beneficjentéw: 1 400 os6b

Zamawiajacy dopuszcza przeszkolenie mniejszej ilosci oséb, jednak nie mniej niz 1 500.

TERMIN SZKOLEN

Szkolenia zostang zorganizowane i przeprowadzone w ciggu 4 miesiecy od dnia zawarcia umowy, nie

po6zniej niz do 30 paZzdziernika 2026 r.

MIEJSCE SZKOLEN

Szkolenia zostang zorganizowane i przeprowadzone w formie online.

OBOWIAZKI WYKONAWCY W ZAKRESIE KOMPLEKSOWEJ ORGANIZACJI | PRZEPROWADZENIA
CYKLU SZKOLEN

1. Tematyka szkolen:

szkolenie nr 1 - zasada konkurencyjnosci w projektach;

szkolenie nr 2 - zasady réwnosci szans i niedyskryminacji w projektach;

e szkolenie nr 3 - obowigzki informacyjno - promocyjne beneficjentéw;

e szkolenie nr 4 - pomoc publiczna i pomoc de minimis w projektach;

e szkolenie nr 5 - Prawo Zamoéwien Publicznych/udzielanie zamoéwien z funduszy europejskich 2021-
2027;

e szkolenie nr 6 - przygotowanie dokumentac;ji projektowe;j;

e szkolenie nr 7- kwalifikowalno$¢ wydatkéw, trwatosé projektow;

e szkolenie nr 8 - aplikacja i rozliczanie wnioskéw w systemie CST2021;

e szkolenie nr 9 - wniosek o dofinansowanie.
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Wszystkie tematy szkolen powinny uwzgledniaé zasady i specyfikacje programu Fundusze Europejskie

dla Kujaw i Pomorza na lata 2021-2027.

UWAGA! Wykonawca powinien przedstawic autorski program dla poszczegélnych szkolen.

Program kazdego szkolenia w ramach nowego okresu programowania powinien zawierac blok

tematyczny na temat obowigzkéw informacyjno-promocyjnych beneficjentéw.

Wykonawca w terminie 7 dni roboczych od dnia podpisania umowy przedstawi do akceptacji przez

Zamawiajacego, w postaci elektronicznej, autorski program kazdego szkolenia wraz z harmonogramem

zawierajagcym proponowane terminy szkolen. Program kazdego szkolenia powinien by¢ dostosowany do

zakresu tematycznego danego szkolenia oraz uwzglednia¢ aktualne wytyczne dotyczace nowego okresu

programowania. Kazdy program szkolenia musi obligatoryjnie zawieraé blok tematyczny dotyczacy

obowigzkéw informacyjno-promocyjnych beneficjentéw.

2. Przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia:

1.

Do Wykonawcy nalezy:

opracowanie dedykowanego programu szkolenia, wraz z okresleniem form szkoleniowych
dostosowanych do prowadzenia szkolenia online (tj. warsztat, ¢wiczenia, wyktad, dyskusje,
case study),

opracowanie i uzgodnienie z Zamawiajacym ostatecznego harmonogramu szkolenia,
zapewnienie trenera do przeprowadzenia szkolenia online,

opracowanie dedykowanych materiatéw szkoleniowych dla uczestnikow w formie
elektroniczne;j,

opracowanie, przeprowadzenie i przekazanie wynikéw ankiet poszkoleniowych w formie
elektronicznej,

opracowanie oraz przekazanie uczestnikom zaswiadczen ukonczenia szkolenia w formie
elektronicznej,

zapewnienie platformy elektronicznej dla uczestnikéw szkolenia online, ktéra zapewni:
transmisje, udostepnianie materiatéw, interakcje z uczestnikami (czat, sesje pytan i
odpowiedzi), identyfikacje uczestnikdw (imie, nazwisko lub adres e-mail), generowanie
raportéw obecnosci zawierajgcych co najmniej liste uczestnikdéw, czas logowania oraz czas
udziatu w szkoleniu, prowadzenie pracy w podgrupach (tzw. breakout rooms) - w przypadku
stosowania form warsztatowych,

zapewnienie elektronicznej rejestracji uczestnikdw szkolenia,

rejestrowanie (nagrywanie) szkolenia online w formie audio-video (obejmujgcej co najmniej

zapis dZzwieku oraz prezentowanych tresci), wraz z zapewnieniem zgodnosci z przepisami o

ochronie danych osobowych oraz poinformowaniem uczestnikdw o nagrywaniu szkolenia, a
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nastepnie przekazanie nagrania Zamawiajgcemu w formie elektronicznej (np. poprzez link
do pobrania lub nosnik danych) celem dokumentacji, kontroli i archiwizacji.
Czas trwania jednego szkolenia wyniesie minimum 5 godzin zegarowych. Szkolenie powinno by¢
podzielone na moduty dydaktyczne dostosowane do specyfiki formy online. Maksymalny czas
trwania jednego modutu szkoleniowego nie powinien przekracza¢ 90 minut. Pomiedzy modutami
nalezy zapewnic¢ przerwy, przy czym taczny czas przerw powinien wynosi¢ co najmniej 30 minut.
Szkolenia powinny odbywac sie od poniedziatku do pigtku.
Podczas organizacji szkolen spetnione beda standardy dostepnosci okreslone w Wytycznych
w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach Programu.
W szczegdlnosci zapewniona zostanie dostepnosé cyfrowa oraz informacyjno-promocyjna,
zgodnie z Zatacznikiem nr 2 ,Standardy dostepnosci dla polityki spojnosci 2021-2027" do
Wytycznych.

Trenerzy:

1.

Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowat trenerami odpowiednio do danych
obszaréw tematycznych.

Kazdy trener musi posiada¢ doswiadczenie w prowadzeniu szkolen oraz przygotowanie
merytoryczne do prowadzenia szkoleh w danym obszarze tematycznym.

Wymagane bedzie wykazanie przeprowadzenia przez kazdego trenera w ciggu ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, co najmniej 4 szkoleh w danym obszarze tematycznym
Wykonawca wskazuje do oceny trenerdw, przy czym nie dopuszcza sie mozliwosci zrealizowania
zamoéwienia przez wiekszg iloé¢ treneréw.

Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowad przedmiot zaméwienia przy udziale ocenianych przez
Zamawiajacego treneréw.

Szkolenia wliczane do oceny doswiadczenia kazdego trenera powinny by¢ zrealizowane

w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert i dotyczy¢ obszaru
tematycznego wskazanego w wykazie szkolen. Podana tematyka szkolenia musi
odzwierciedla¢/wskazywa¢é jednoznacznie na jego zawartos$¢ merytoryczna.

W przypadku, gdy wskazany przez Wykonawce trener nie bedzie posiadat doswiadczenia

w przeprowadzeniu w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, co najmniej
4 szkolen w danym obszarze tematycznym, oferta Wykonawcy zostanie odrzucona na podstawie
art. 226 ust. 1 pkt. 2 ustawy PZP.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ uznania doswiadczenia zdobytego w ramach szerszych
zagadnien, pod warunkiem, ze obejmowaty one elementy merytoryczne wtasciwe dla danego
szkolenia.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany trenera w przypadku:

e zdarzen losowych, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w dniu sktadania oferty,
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e gdy realizujacy szkolenie trener nie uzyska pozytywnej oceny uczestnikow lub
Zamawiajgcego po przeprowadzonym szkoleniu.

W ww. okolicznosciach Wykonawca zobowigzany jest do wykazania, ze osoba nowo

zaangazowana spetnia warunki dotyczace wiedzy i doswiadczenia okreslone w ztozonej ofercie.

W przypadku zmiany trenera Wykonawca jest zobowigzany niezwtocznie przedstawic

Zamawiajgcemu dokumentacje potwierdzajacg wymagane kwalifikacje osoby zastepujacej

trenera. Zmiana trenera prowadzacego szkolenia odbywa sie za pisemng zgodg Zamawiajacego.

10. Zamawiajgcy ma prawo do oceny nieograniczonej liczby treneréw, spetniajgcych powyzsze

wymogi, w przypadku koniecznosci zastepstwa trenera pierwotnie wskazanego.

Materiaty szkoleniowe:

1.

Wykonawca zapewni:

e szczegdtowy program szkolenia,

e przekazanie materiatéw szkoleniowych uczestnikom droga elektroniczng przed szkoleniem,
Wszystkie materiaty szkoleniowe muszg zosta¢ oznaczone zestawem logotypéw oraz
opcjonalnie informacja o wspétfinansowaniu ze srodkéw Unii Europejskiej zgodnie z aktualnymi
Wytycznymi oznaczania projektéw w ramach Funduszy Europejskich dla Kujaw i Pomorza 2021-
2027. Wszelkie materiaty szkoleniowe przed wykonaniem muszg otrzymac mailowg akceptacje
Zamawiajacego.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za zgodnos$é merytoryczng oraz aktualnosé
przekazywanych danych/informacji w materiatach dydaktycznych.

W przypadku zmian przepiséw, wytycznych itp. obejmujgcych zakresy tematyczne szkolen
realizowanych w ramach umowy, Wykonawca zobowigzany jest do natychmiastowego
uzupetnienia i/lub korekty nieaktualnych informacji zamieszczonych w materiatach

dydaktycznych.

Program szkolenia

1.

AR S

Wykonawca zrealizuje szkolenie online zgodnie z programem zaakceptowanym przez
Zamawiajacego, z zastrzezeniem, ze Zamawiajacy moze zazadac uzupetnienia programu o
dodatkowe elementy wynikajace z aktualnych potrzeb uczestnikéw.

Liczba uczestnikow w jednym szkoleniu online to maksymalnie 50 oséb.

Wykonawca dostosuje metody szkolenia do zakresu merytorycznego.

Wykonawca przeprowadzi szkolenie wedtug ostatecznego harmonogramu szkolenia.

W programie szkolenia musi zosta¢ uwzgledniona réznorodnos¢ form jego realizacji, tj. m.in.:
o wyktad/warsztat (oparte o prezentacje multimedialng),

e analiza studiow przypadku, przygotowanych przez trenera (co najmniej 4 przyktady),

e czat, pytania i odpowiedzi.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ rozszerzenia przez Wykonawce wymienionych zagadnien,

natomiast nie dopuszcza pominiecia ktéregokolwiek z nich.

Rekrutacja
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Wykonawca jest odpowiedzialny za rekrutacje uczestnikéw szkolenia. Uczestnikami szkolenia
powinny by¢ osoby realizujgce lub zainteresowane realizacjg projektéw w ramach Programu.

6. Pozostate wymagania i informacje:

1. Kazdorazowe poinformowanie uczestnikow przed rozpoczeciem szkolenia o jego
wspotfinansowaniu ze srodkéw Funduszy Europejskich dla Kujaw i Pomorza 2021-2027.

2. Umozliwienie kazdemu uczestnikowi szkolenia pobrania zaswiadczenia ukonczenia szkolenia.

3. Wykonawca potwierdzi uczestnictwo oséb biorgcych udziat w szkoleniach poprzez screen
potwierdzajacy ilos¢ uczestnikéw i dane oséb zalogowanych na szkolenie.

4. Wykonawca zapewnia certyfikaty dla wszystkich uczestnikéw szkolenia o odbytym szkoleniu, ze
wskazaniem zakresu merytorycznego szkolen. Certyfikaty musza zostaé oznaczone zestawem
logotypdw oraz informacja o wspoétfinansowaniu szkolenia ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Funduszy Europejskich dla Kujaw i Pomorza 2021-2027, przy czym wzér certyfikatu
potwierdzajgcego ukonczenie szkolenia podlega zatwierdzeniu przez Zamawiajacego. Certyfikaty
uczestnictwa w szkoleniu przyznawane bedg uczestnikom pod warunkiem obecnosci na
szkoleniu.

5. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu ankiety poszkoleniowe oraz wyniki ich przeprowadzenia
w formie elektroniczne;j.

6. Przekazywanie Zamawiajacemu, na kazdym etapie realizacji zamoéwienia, informacji
o zaistniatych problemach w jego realizacji oraz w kazdym czasie, na zadanie Zamawiajacego,
dodatkowych informacji o stanie realizacji zaméwienia.

7. Wykonawca sporzadzi i dostarczy Zamawiajacemu z kazdego szkolenia podpisane sprawozdanie.
Ww. sprawozdanie bedzie zawierato wypetnione ankiety oceny szkolen i liste uczestnikow
szkolen, wzér certyfikatu, komplet materiatéw szkoleniowych oraz prezentacje multimedialne w
formie elektronicznej. Dostarczenie sprawozdania wraz z nagraniem szkolenia bedzie
warunkowato zaptate wynagrodzenia za zrealizowane szkolenia.

8. Wszelkie tresci zawarte w materiatach szkoleniowych udostepnionych uczestnikom szkolenia
przez wyktadowcdéw w zwigzku z wykonaniem ustugi, stanowi przedmiot przystugujacych
wyktadowcom autorskich praw majatkowych. Ustuga nie przenosi na uczestnikéw szkolenia
jakichkolwiek praw autorskich ani nie ustanawia na ich rzecz licencji. Wyktadowcy przenosza na
wtasnosé uczestnikom szkolenia wytacznie prawo wtasnosci do materiatow szkoleniowych
formie online w ilosci odpowiadajacej liczbie uczestnikéw. Kazdy uczestnik szkolenia
upowazniony jest do uzywania tych materiatéw wytgcznie na wtasne potrzeby, bez prawa
udostepniania tych materiatéw osobom trzecim. Przeniesienie praw wtasnosci nastapi w
momencie udostepnienia materiatéw szkoleniowych uczestnikowi szkolenia.

UWAGA: Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢é przeprowadzenia kontroli poprzez zalogowanie sie na szkolenie

online.



