
 
Załącznik nr 5 

WZÓR UMOWY 

 

UMOWA ZLECENIE Nr ……………………. 

zawarta w dniu …………………... 2026 roku, pomiędzy: 

Województwem Kujawsko – Pomorskim z siedzibą w Toruniu, ul. Plac Teatralny 2, 

87 -100 Toruń, NIP 956-19-69-536, reprezentowanym przez: 

1. ………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………, 

2. ………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………, 

zwanym dalej Zamawiającym, 

a 

………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………..………………………………………………….., 

zwanym dalej Wykonawcą, 

wspólnie zwanymi Stronami 

§ 1 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi polegającej na kompleksowej 

organizacji oraz realizacji dwóch wizyt studyjnych, jednej krajowej i jednej 

zagranicznej, dla przedstawicieli gmin województwa kujawsko-pomorskiego oraz 

przedstawicieli Zamawiającego (dalej: wizyty) w ramach projektu „Regiony 

Rewitalizacji Edycja 3.0”: 

1) Zagraniczna wizyta studyjna – Czechy miasta: Ostrawa, Ołomuniec, Brno 

(WS1), wizyta 3-dniowa z dwoma noclegami, obejmująca zrewitalizowane 

obszary miast, skierowana do przedstawicieli miast prezydenckich 



 
 

województwa kujawsko-pomorskiego realizujących na swoim terenie Gminny 

Program Rewitalizacji, 

2) Krajowa wizyta studyjna – Wrocław (WS2), wizyta 2-dniowa z jednym 

noclegiem, obejmująca zrewitalizowane obszary, skierowana do przedstawicieli 

gmin miejskich województwa kujawsko-pomorskiego realizujących działania 

rewitalizacyjne i/lub odnowę przestrzeni publicznych. 

2. Wykonawca zobowiązuje się zrealizować przedmiot umowy zgodnie ze 

Szczegółowym Opisem Przedmiotu Zamówienia (SOPZ) stanowiącym załącznik 

nr 1 do umowy oraz złożonym formularzem ofertowym, stanowiącym załącznik 

nr 2 do umowy. 

3. W zagranicznej wizycie studyjnej WS1 będzie uczestniczyło max. 15 osób (w tym 

przedstawiciele pięciu miast prezydenckich województwa kujawsko - pomorskiego 

i przedstawiciele Zamawiającego), w krajowej wizycie studyjnej WS2 będzie 

uczestniczyło max. 30 osób (w tym przedstawiciele gmin miejskich województwa 

kujawsko-pomorskiego i przedstawiciele Zamawiającego). Jeżeli liczba 

zrekrutowanych uczestników WS1 będzie mniejsza niż 10 osób, a WS2 mniejsza 

niż 20 osób, wizyty zostaną anulowane. Rekrutację uczestników wizyt 

przeprowadza Zamawiający. Liczbę zrekrutowanych osób Zamawiający poda 

Wykonawcy najpóźniej 7 dni przed planowanym terminem każdej wizyty.  

4. Liczba zrekrutowanych uczestników wizyt, o której mowa w ust. 3, wpłynie na 

ustalenie całkowitej kwoty wynagrodzenia należnego Wykonawcy z tytułu 

wykonania umowy. 

§ 2 

1. Wykonawca zobowiązany jest wykonać przedmiot umowy zgodnie z koncepcją 

realizacji wizyt studyjnych dołączoną do oferty.  

2. W ramach realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowiązany jest 

w szczególności do: 

1) organizacji wizyt zgodnie z przedłożoną koncepcją, 

2) przygotowania programu wizyt w uzgodnieniu z Zamawiającym, 

3) zapewnienia noclegu uczestnikom wizyt, 

4) zapewnienia pełnego wyżywienia uczestnikom wizyt, 

5) zapewnienia transportu uczestnikom wizyt, 

6) ubezpieczenia każdego z uczestników wizyt, 

7) zapewnienia koordynatora wizyt, 

8) zapewnienie tłumacza-moderatora wizyty WS1, 

9) wykonania przedmiotu umowy na najwyższym profesjonalnym poziomie, 

zgodnie z wszystkimi obowiązującymi przepisami prawa i zgodnie z interesami 

Zamawiającego. 

§ 3 



 
 

1. Przedmiot umowy zostanie zrealizowany w terminie 150 dni kalendarzowych od 

dnia podpisania umowy, jednak nie później niż do 30 października 2026 r., 

z zaznaczeniem, że terminy wizyt studyjnych zostaną zaplanowane poza okresem 

1 lipca – 31 sierpnia.  

2. Ostateczny termin realizacji każdej wizyty zostanie ustalony po podpisaniu 

umowy, w porozumieniu z Zamawiającym, z zastrzeżeniem, że wizyty będą 

realizowane wyłącznie w dni robocze. W danym tygodniu może odbyć się 

maksymalnie jedna wizyta. Wizyta zagraniczna zostanie zorganizowana w dniach 

od środy do piątku. 

§ 4 

Do współpracy i koordynacji realizacji przedmiotu zamówienia upoważnia się: 

1) ze strony Zamawiającego – p. Joannę Zakrzewską, pracownika Departamentu 

Zarządzania Funduszami Europejskimi dla Kujaw i Pomorza UM WK-P, e-mail: 

j.zakrzewska@kujawsko-pomorskie.pl oraz p. Mariannę Skąpską, pracownika 

Departamentu Zarządzania Funduszami Europejskimi dla Kujaw i Pomorza UM 

WK-P, e-mail: m.skapska@kujawsko-pomorskie.pl. 

2)   ze strony Wykonawcy – ………………………………………………………………, 

3)  Wykonawca zobowiązuje się do współpracy z Zamawiającym na każdym etapie 

wykonania zamówienia, 

4)  na żądanie Zamawiającego Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia 

każdorazowo pełnej informacji na temat stanu realizacji zamówienia. 

§ 5 

1. Łączny koszt za wykonanie przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1, nie 

przekroczy kwoty …………………. zł brutto (słownie: 

……………………………….), w tym: 

1) koszt trzydniowej zagranicznej wizyty studyjnej z dwoma noclegami (WS1) to 

………………… zł brutto (słownie: ………………………………………………..), 

w tym cena jednostkowa na jednego uczestnika – ……………… zł brutto 

(słownie: ………………………………………………………………), 

2)  koszt dwudniowej krajowej wizyty studyjnej z jednym noclegiem (WS2) to 

…………………zł brutto (słownie: ………………………………………………..), 

w tym cena jednostkowa na jednego uczestnika – ……………… zł brutto 

(słownie: ………………………………………………………………). 

2. Ostateczne wynagrodzenie zostanie wypłacone Wykonawcy w wysokości 

wynikającej z pomnożenia zgłoszonej przez Zamawiającego liczby 

zrekrutowanych uczestników poszczególnych wizyt studyjnych, zgodnie 

z zapisami § 1 ust. 3 i 4, oraz ceny jednostkowej na jednego uczestnika wskazanej 

w § 5 ust 1 pkt 1 i 2. Wykonawca nie będzie wnosił żadnych roszczeń z tego 

tytułu. 
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3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty niezbędne do 

wykonania przedmiotu umowy oraz wszystkie opłaty związane z jego realizacją. 

4. Zapłata wynagrodzenia za przeprowadzone wizyty studyjne nastąpi na podstawie 

prawidłowo wystawionej faktury, przelewem na konto Wykonawcy podane na 

fakturze, w terminie 14 dni od daty skutecznego dostarczenia faktury do siedziby 

Zamawiającego. 

5. Wykonawca oświadcza, że faktura dokumentująca realizację niniejszej umowy 

będzie wystawiona w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF). 

6. Faktura zostanie wystawiona na Województwo Kujawsko-Pomorskie, jako 

nabywcę (Podmiot 2) Plac Teatralny 2, 87-100 Toruń, NIP 956-19-69-536 

natomiast odbiorcą/podmiotem dodatkowym (Podmiot 3) jest Urząd Marszałkowski 

Województwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, Plac Teatralny 2, 87-100, NIP 

956-19-45-671. 

7. Wystawiona przez Wykonawcę faktura w polu faktury ustrukturyzowanej „Element 

Warunki Transakcji” będzie wskazywać datę zawartej umowy oraz jej numer. 

8. Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 

9. Umowa współfinansowana jest ze środków Unii Europejskiej w ramach programu 

Pomoc Techniczna dla Funduszy Europejskich 2021-2027. 

§ 6 

1. W razie niewykonania przedmiotu umowy lub jakiejkolwiek części usług objętych 

przedmiotem umowy z przyczyn zależnych od Wykonawcy, Wykonawca zapłaci 

Zamawiającemu karę umowną w wysokości 30% całkowitego wynagrodzenia 

określonego w § 5 ust. 1. 

2. W razie nienależytego wykonania przedmiotu umowy z przyczyn zależnych od 

Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 

20% całkowitego wynagrodzenia wskazanego w § 5 ust. 1. Za nienależyte 

wykonanie umowy Zamawiający rozumie w szczególności realizację wizyt 

studyjnych niezgodnie z zapisami SOPZ. 

3. W razie odstąpienia przez Wykonawcę oraz Zamawiającego od realizacji 

przedmiotu umowy z przyczyn zależnych od Wykonawcy, zobowiązuje się on do 

zapłaty Zamawiającemu kary umownej w wysokości 30% całkowitego 

wynagrodzenia określonego w § 5 ust. 1. 

4. Maksymalna wysokość kar umownych nie może przekroczyć 30% łącznego 

wynagrodzenia umownego brutto wskazanego w § 5 ust. 1. 

5. W sytuacji, gdy kary umowne nie pokryją szkody, Zamawiającemu przysługuje 

prawo dochodzenia dalszego odszkodowania na zasadach ogólnych. 

6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość potrącenia kar umownych z faktury 

wystawionej przez Wykonawcę za realizację przedmiotu zamówienia, na co 

Wykonawca wyraża zgodę. 

§ 7 



 
 

1. Zmiany postanowień umowy oraz wszelkie oświadczenia składane przez Strony 

wymagają formy pisemnej, pod rygorem nieważności, chyba że w umowie 

postanowiono inaczej. 

2. Zmiany umowy, w stosunku do treści oferty na podstawie której dokonano wyboru 

Wykonawcy, będą dokonywane zgodnie z treścią art. 454-455 ustawy PZP i mogą 

obejmować następujący zakres: 

1) zmianę danych Stron ujawnionych w rejestrach publicznych, 

2) zmianę osoby, którą Wykonawca wskazał, jako koordynatora wizyt – pod 

warunkiem, że osoba w zastępstwie będzie posiadała doświadczenie nie 

mniejsze niż osoby zastępowanej, 

3) wskazanie przedstawicieli Stron wyznaczonych do prowadzenia spraw 

związanych z realizacją przedmiotu umowy. 

§ 8 

1. Strony nie są odpowiedzialne za naruszenie obowiązków wynikających z umowy 

w przypadku, gdy wyłączną przyczyną naruszenia jest działanie siły wyższej. 

2. Przez siłę wyższą rozumie się zdarzenie bądź połączenie zdarzeń lub 

okoliczności, niezależnych od Stron, które zasadniczo utrudniają lub 

uniemożliwiają wykonywanie zobowiązań danej Strony wynikających z umowy, a 

których dana Strona nie mogła przewidzieć, ani im zapobiec lub przezwyciężyć 

poprzez działanie z dochowaniem należytej staranności. 

3. W przypadku zaistnienia siły wyższej Strona, której dotyczy działanie siły wyższej, 

zobowiązana jest poinformować drugą Stronę na piśmie o wystąpieniu siły 

wyższej, ze wskazaniem przewidywanego czasu trwania przeszkody w realizacji 

wynikających z umowy obowiązków z powodu działania siły wyższej. 

Powiadomienia, o którym mowa, należy dokonać niezwłocznie po wystąpieniu siły 

wyższej oraz do powiadomienia należy dołączyć dowody na poparcie zaistniałej 

siły wyższej. 

§ 9 

1. Informacjami poufnymi w rozumieniu niniejszej umowy są wszelkie nieujawnione 

do wiadomości publicznej informacje lub dane dotyczące Zamawiającego, 

przekazane Wykonawcy w okresie obowiązywania niniejszej umowy.  

2. Wykonawca zobowiązuje się, że nie ujawni, ani nie przekaże osobom trzecim 

informacji poufnych oraz nie wykorzysta informacji poufnych w innym celu, aniżeli 

związany z wykonywaniem powierzonych prac.  

3. Strony zobowiązują się do zachowania w poufności informacji zawartych 

w dokumentach Zamawiającego, a udostępnionych Wykonawcy w trakcie 

wykonywania niniejszej umowy.  

4. Strony umowy zobowiązują się przetwarzać dane osobowe z zachowaniem 

wymogów prawa oraz przedsięwziąć odpowiednie środki techniczne 

i organizacyjne, aby przetwarzanie odbywało się zgodnie z przepisami 



 
 

rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE. 

5. Strony umowy zobowiązują się przetwarzać udostępnione dane osobowe 

wyłącznie w celu realizacji niniejszej umowy. Strony umowy zgłaszają naruszenia 

ochrony danych osobowych do organu nadzorczego i/lub osób, których 

naruszenie dotyczy, w ramach właściwości do nadzorowanych czynności 

przetwarzania. 

6. Strony umowy odpowiadają za wszelkie wyrządzone osobom trzecim szkody, 

które powstały w związku z nienależytym przetwarzaniem przez nich 

udostępnionych danych osobowych, w takim zakresie, w jakim przyczyniły się do 

powstania szkody. 

7. Strony umowy realizują obowiązek informacyjny, o którym mowa w art. 14 ust. 1 

rozporządzenia 2016/679 wobec osób, których dane osobowe udostępniają.  

§ 10 

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

2. Do spraw nieuregulowanych niniejszą umową będą miały zastosowanie przepisy 

kodeksu cywilnego oraz ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych (Dz.U.2023 poz. 1605 z późn. zm.) 

3. Wszelkie spory mogące wyniknąć z tytułu wykonania postanowień niniejszej 

umowy, po wyczerpaniu drogi polubownej, rozstrzygane będą przez sądy 

powszechne, właściwe według siedziby Zamawiającego. 

4. Umowa niniejsza sporządzona została w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, 

jednym dla Wykonawcy i dwóch dla Zamawiającego. 

Załączniki: 

Załącznik nr 1 do umowy – Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia 

Załącznik nr 2 do umowy – Formularz ofertowy 

 

Wykonawca        Zamawiający 


