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I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

Zamawiający:  Gmina Łącko 

Adres:  33-390 Łącko 445 

Telefon:  +48 18 41 40 710 

NIP:  734-351-47-42 

REGON:  491892423 

Adres    poczty   elektronicznej:gmina@lacko.pl 

Adres  strony  internetowej   prowadzonego   postępowania: 

https://platformazakupowa.pl/pn/lacko   

 

II. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTÓREJ UDOSTĘPNIANE BĘDĄ  

ZMIANY I WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY 

ZAMÓWIENIA BEZPOŚREDNIO ZWIĄZANE Z POSTEPOWANIEM O 

UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

Zmiany i wyjaśnienia treści specyfikacji warunków zamówienia (SWZ) oraz inne 

dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie 

zamówienia będą udostępniane na stronie internetowej: 

https://platformazakupowa.pl/pn/lacko 

 

III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest trybie podstawowym, na 

podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień 

publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 z późn. zm.). 

2. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością 

prowadzenia negocjacji. 

3. Niniejsza SWZ ze wszystkimi załącznikami oraz ewentualnymi późniejszymi 

uzupełnieniami stanowi komplet materiałów niezbędnych do przygotowania 

oferty. 

4. Przed terminem składania ofert Wykonawcy winni sprawdzić ponownie 

zawartość umieszczonych na stronie internetowej, w ramach niniejszego 

postępowania, dokumentów, w celu zapoznania się z treścią ewentualnych 

odpowiedzi lub wyjaśnień, albo innymi wprowadzonymi zmianami.                     

mailto:gmina@lacko.pl
https://platformazakupowa.pl/pn/lacko
https://platformazakupowa.pl/pn/lacko


 
Znak postępowania: RIR.271.1.15.2026 

 

Za zapoznanie się z całością udostępnionych dokumentów odpowiada 

Wykonawca. 

 

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1.  Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi polegającej na organizacji 

warsztatów dla kadry pedagogicznej i zarządzającej w szkołach, w ramach 

projektu pn.: „Edukacja włączająca w Gminie Łącko”, na zasadach określonych             

w SWZ.  

Projekt współfinansowany jest ze środków Unii Europejskiej w ramach Priorytetu 

6. Fundusze europejskie dla rynku pracy, edukacji i włączenia społecznego, 

Działanie 6.10 Wsparcie kształcenia ogólnego, Typ projektu A. Edukacja 

włączająca w szkołach i placówkach systemu oświaty prowadzących kształcenie 

ogólne z Europejskiego Funduszu Społecznego Plus programu Fundusze 

Europejskie dla Małopolski 2021-2027. 

Zamówienie podzielone jest na dwie części, tj.: 

• CZĘŚĆ NR 1 – „Szkolenia w obszarze podniesienia umiejętności w pracy z 

dziećmi ze specjalnymi potrzebami” – która obejmuje następującą tematykę 

szkoleń stacjonarnych dla nauczycieli: 

a) Szkolenie w obszarze motywowania uczniów ze specjalnymi potrzebami 

edukacyjnymi - dla nauczycieli klas 1 -3 oraz 4-8 tj. dla 48 nauczycieli;  

b) Szkolenie w obszarze podniesienia umiejętności emocjonalno – społecznych 

w tym interdyscyplinarnych umiejętności radzenia sobie ze stresem dla 32 

nauczycieli; 

c) Szkolenie w obszarze podniesienia umiejętności prowadzenia współpracy z 

rodzicami uczniów dla 30 nauczycieli pracujących z uczniami o specjalnych 

potrzebach; 

d) Szkolenie: „Jak sobie radzić z uczniem z ADHD w edukacji wczesnoszkolnej” 

dla 5 nauczycieli; 

e) Szkolenie: „Jak zachęcić dzieci do współpracy i wspólnego rozwiązywania 

konfliktów” dla 20 nauczycieli. 

Szczegółowy zakres części nr 1 określa Załącznik nr 7a do SWZ – Opis 

przedmiotu zamówienia dla części nr 1. 
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• CZĘŚĆ NR 2 – „Szkolenia w obszarze nabycia kompetencji asystenta 

ucznia o specjalnych potrzebach edukacyjnych” – która obejmuje 

następującą tematykę szkoleń stacjonarnych dla nauczycieli: 

a) Przeszkolenie 2 osób, które nabędą kompetencje w obszarze: Asystent 

ucznia o specjalnych potrzebach edukacyjnych. 

Szczegółowy zakres części nr 2 określa Załącznik nr 7b do SWZ – Opis 

przedmiotu zamówienia dla części nr 2. 

2. Na przedmiot zamówienia, oprócz szkoleń stacjonarnych dla nauczycieli, składa 

się również zapewnienie przez Wykonawcę wykwalifikowanego trenera, sali 

konferencyjnej, materiałów dydaktycznych i posiłku (obiad oraz dwie przerwy 

kawowe) – szczegółowy opis wymagań dotyczących zajęć, wyżywienia, trenera, 

sali konferencyjnej i sprzętu multimedialnego oraz materiałów dydaktycznych dla 

każdego uczestnika zawiera Załącznik nr 7a i 7b do SWZ. 

3. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić uczestnikom biorącym udział w 

zajęciach (min. 80% frekwencji) zaświadczenie/certyfikat potwierdzające udział w 

zajęciach oznakowane logotypami Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu 

Społecznego oraz Małopolski zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi informacji i 

promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027. Wzór zaświadczenia/ 

certyfikatu z logotypami Wykonawca prześle Zamawiającemu w formie 

elektronicznej celem akceptacji. 

4. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia dokumentacji przebiegu zajęć, w 

skład której wchodzą co najmniej: 

- Listy obecności z potwierdzeniem udziału w szkoleniu oraz odbioru usługi 

cateringowej – z wymaganymi logotypami, o których mowa w pkt 3; 

- Dziennik zajęć edukacyjnych zawierający: program, imię i nazwisko uczestnika, 

wymiar godzin zajęć edukacyjnych, tematy zajęć edukacyjnych. W dzienniku 

odnotowana ma być obecność uczestników zajęć; 

- Testy kompetencji oraz raport; 

- Potwierdzenie odbioru materiałów dydaktycznych – oryginał; 

- Potwierdzenie odbioru zaświadczenia/certyfikatu – oryginał; 

- Kserokopię zaświadczenia/certyfikatu potwierdzoną za zgodność z oryginałem; 
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- Dokumentację fotograficzną z zajęć (min. 5 zdjęć) w formie elektronicznej (na 

pendrive lub przesłanych na adres e-mail) – zdjęcia muszą zostać wykonane             

w taki sposób, aby nie było widać twarzy uczestników, w przeciwnym razie 

wymagane jest pozyskanie zgody na wykorzystanie wizerunku; 

- Ankieta ewaluacyjna na zakończenia zajęć (wypełniona przez wszystkich 

uczestników szkolenia) oceniająca prowadzącego oraz organizację zajęć 

(logotypy godnie z opisem w pkt. 3). 

5. Zamawiający wymaga przedstawienia przez Wykonawcę dokumentów 

potwierdzających fakt nabycia kompetencji przez uczestników weryfikowany w 

ramach następujących etapów (testy kompetencji): 

a) ETAP I – Zakres – zdefiniowanie w ramach wniosku o dofinansowanie grupy 

docelowej do objęcia wsparciem (zgodnej z Regulaminem) oraz wybranie 

obszaru wsparcia, który będzie realizowany w projekcie i zostanie poddana 

ocenie; Grupa docelowa: nauczyciele ze Szkół Podstawowych objętych 

projektem. Obszar wsparcia, który zostanie poddany ocenie: kompetencje 

dotyczące szkolenia; 

b) ETAP II – Wzorzec – standard wymagań, tj. efekty uczenia się, które osiągną 

uczestnicy w wyniku przeprowadzonych działań projektowych; Efekty zostaną 

opisane w indywidualnym programie nauczania dla każdej z grup zajęciowych; 

c) ETAP III – Ocena – przeprowadzenie weryfikacji na podstawie opracowanych 

kryteriów oceny po zakończeniu wsparcia udzielanego danej osobie; 

Szczegółowy opis oceny zostanie opisany w indywidualnym programie 

nauczania dla każdej z grup zajęciowych; 

d) ETAP – Porównanie – porównanie uzyskanych wyników etapu III (ocena) z 

przyjętymi wymaganiami (określonymi na etapie II efektami uczenia się) po 

zakończeniu wsparcia udzielanego danej osobie. 

6. Wykonawca zobowiązuje się do przeprowadzenia zajęć z należytą starannością, 

zgodnie z zasadami współczesnej wiedzy i obowiązującymi przepisami. 

7. Klasyfikacja przedmiotu zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień 

(CPV): 

• Dla części nr 1: 

80511000-9 Usługi szkolenia personelu 
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• Dla części nr 2: 

80511000-9 Usługi szkolenia personelu 

8. Zamawiający przewiduje udzielenie zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 

pkt 7 ustawy Pzp, polegające na powtórzeniu podobnych usług, których zakres i 

wartość nie przekroczy 50% wartości zamówienia podstawowego. Zamówienie 

podobne będzie polegać w szczególności m.in. na wykonaniu dodatkowej usługi 

szkolenia nauczycieli, na zasadach opisanych w projektowanych postanowieniach 

umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

9. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w 

okolicznościach o których mowa w art. 95: 

1) Wymagania związane z realizacją zamówienia w zakresie zatrudnienia przez 

wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie stosunku pracy osób 

wykonujących wskazane przez Zamawiającego czynności w zakresie realizacji 

zamówienia, jeżeli wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu pracy w 

sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks 

pracy (Dz. U. z 2025 r. poz. 277 z późn. zm.) obejmują rodzaje czynności 

związane z koordynowaniem działań związanych z realizacją zamówienia, 

w tym sprawowanie nadzoru wewnętrznego nad realizacją szkoleń - o ile 

czynności te nie będą wykonywane przez daną osobę w ramach prowadzonej 

przez nią działalności gospodarczej. 

2) W trakcie realizacji zamówienia zamawiający uprawniony jest do wykonywania 

czynności kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez 

wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o 

pracę osób wykonujących wskazane w punkcie 1) czynności. Zamawiający 

uprawniony jest w szczególności do: 

− żądania oświadczenia zatrudnionego pracownika, 

− żądania oświadczenia wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu 

pracownika na podstawie umowy o pracę, 

− żądania poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii umowy o pracę 

zatrudnionego pracownika, 

− żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia 

spełniania ww. wymogów, 
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− żądania zaświadczenia właściwego oddziału ZUS, potwierdzającego 

opłacanie przez wykonawcę lub podwykonawcę składek na ubezpieczenia 

społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia na podstawie umów o pracę za 

ostatni okres rozliczeniowy; 

− przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia. 

3) Dokumenty, o których mowa w pkt. 2) muszą zawierać informacje, w tym dane 

osobowe, niezbędne do weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, 

w szczególności imię i nazwisko zatrudnionego pracownika, datę zawarcia 

umowy o pracę, rodzaj umowy o pracę i zakres obowiązków pracownika. 

4) Z tytułu niespełnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu 

zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w 

punkcie 1) czynności Zamawiający przewiduje sankcję w postaci obowiązku 

zapłaty przez Wykonawcę kary umownej w wysokości określonej w 

projektowanych postanowieniach umowy w sprawie zamówienia 

publicznego stanowiącym załącznik nr 5 do SWZ. Niezłożenie przez 

Wykonawcę w wyznaczonym przez zamawiającego terminie żądanych przez 

zamawiającego dowodów w celu potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę 

lub Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę 

traktowane będzie jako niespełnienie przez Wykonawcę lub Podwykonawcę 

wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących 

wskazane w punkcie 1) czynności. 

5) Postanowienia zawarte w pkt. 1) - 4) dotyczą również dalszych 

podwykonawców. 

10.W związku z obowiązkiem określenia przez Zamawiającego warunków służących 

zapewnieniu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami w zakresie tych 

zadań publicznych lub zamówień publicznych, wynikającym z art. 4 ust. 3 ustawy 

o Zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami (tj. Dz. U. 2024 

poz. 1411), Zamawiający informuje, że w prowadzonym postępowaniu: 

• w zakresie dostępności architektonicznej – Wykonawca zobowiązany będzie 

w trakcie wykonywania zamówienia zapewnić m.in. dostępność sali 

szkoleniowej do potrzeb osób z niepełnosprawnościami, tj. zapewnienie miejsca 
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szkoleń bez barier architektonicznych, cyfrowych oraz informacyjno-

komunikacyjnych. 

• w zakresie dostępności cyfrowej – Wykonawca zobowiązany będzie w 

trakcie wykonywania zamówienia, zapewnić m.in. dostępność materiałów 

szkoleniowych (tj. wszystkie dokumenty, prezentacje, filmy itp. muszą być 

przygotowane w formacie dostępnym). 

• w zakresie dostępności informacyjno-komunikacyjnej – Wykonawca 

zobowiązany będzie w trakcie wykonywania zamówienia, komunikować się z 

osobami ze szczególnymi potrzebami zgodnie z ich wnioskiem oraz 

przestrzegać standardu szkoleniowego tj. “Załącznik nr 2. Standardy 

dostępności dla polityki spójności 2021–2027”, m.in. w zakresie formatów: 

oferowanie materiałów w różnych formatach (np. powiększony druk, tekst łatwy 

do czytania – ETR), w zakresie wsparcia: zapewnienie obecności tłumacza 

języka migowego lub pętli indukcyjnej, jeśli zgłoszono taką potrzebę. Ponadto, 

Wykonawca zobowiązany jest do stosowania standardu szkoleniowego zgodnie 

z ww. Załącznikiem nr 2. 

 

V. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Zamawiający wymaga, aby zamówienie zostało zrealizowane w terminie:                       

do 40 dni od daty zawarcia umowy (dla części nr 1 i nr 2). 

 

VI. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. Z postępowania wyklucza się Wykonawcę: 

1.1.  w stosunku, do którego zachodzą przesłanki opisane w art.108 ust.1 ustawy 

Pzp. (obligatoryjne przesłanki wykluczenia Wykonawcy); 

1.2.  w stosunku, do którego zachodzą przesłanki opisane w art. 109 ust. 1 pkt 4, 5 

i 7 ustawy Pzp. (fakultatywne przesłanki wykluczenia Wykonawcy): 

a) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego 

aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego 

działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego 

rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w 

przepisach miejsca wszczęcia tej procedury (art. 109 ust. 1 pkt 4 Pzp); 
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b) który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co 

podważa jego uczciwość, w szczególności gdy wykonawca w wyniku 

zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub 

nienależycie wykonał zamówienie, co zamawiający jest w stanie wykazać za 

pomocą stosownych dowodów (art. 109 ust. 1 pkt 5 Pzp); 

c) który z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie 

nie wykonał lub nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie 

wykonywał istotne zobowiązanie wynikające z wcześniejszej umowy w 

sprawie zamówienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadziło do 

wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, wykonania 

zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za wady (art. 109 ust. 1 

pkt 7 Pzp). 

1.3 Wykluczeniu podlega również Wykonawca o którym mowa w art. 7 ust. 1 

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 

zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U z 2025 r., poz. 514). 

2. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie 

postępowania o udzielenie zamówienia. 

 

VII. INFORMACJE O WARUNKACH UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

a) nie podlegają wykluczeniu z postępowania, 

b) spełniają warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego. 

2. Warunki udziału w postępowaniu: 

a) Zdolność do występowania w obrocie gospodarczym – Zamawiający nie 

stawia warunku w tym zakresie. 

b) Posiadanie uprawnień do prowadzenia działalności gospodarczej lub 

zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów – Zamawiający nie stawia 

warunku w tym zakresie. 

c) Sytuacja ekonomiczna lub finansowa – Zamawiający nie stawia warunku w 

tym zakresie. 
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d) Zdolność techniczna lub zawodowa – o udzielenie zamówienia mogą 

ubiegać się Wykonawcy, którzy posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie 

tzn. jeżeli wykażą, że: 

1) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie, tzn. w okresie ostatnich 3 

lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy w tym okresie, wykonał co najmniej jedną usługę 

polegającą na zorganizowaniu i przeprowadzeniu zajęć grupowych 

(m.in. szkoleń) w liczbie godzin nie mniejszej niż 8 h na grupę (grupa 

rozumiana jest jako nie mniej niż 5 osób) – dotyczy części nr 1 i 2; 

2) dysponuje co najmniej jedną osobą zdolną do wykonania zamówienia, 

która będzie pełniła funkcję:  

a) trenera, posiadającą wykształcenie wyższe II stopnia oraz 

doświadczenie w przeprowadzeniu w okresie ostatnich 3 lat przed 

upływem terminu składania ofert, minimum jednego szkolenia z zakresu 

odpowiadającego przedmiotowi zamówienia, tj. o tematyce wspierania/ 

pomocy uczniom. Zamawiający jako jedno szkolenie rozumie 

przeprowadzenie szkolenia min. 8 h dla co najmniej 5 osób – dotyczy 

części nr 1 i 2; 

b) koordynatora szkolenia, posiadającą doświadczenie w koordynacji w 

okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, minimum 

jednego szkolenia obejmującego organizację lub nadzór nad usługami 

szkoleniowymi (tj. organizację realizacji usługi, kontakt z Zamawiającym 

lub nadzór nad dokumentacją). Zamawiający jako jedno szkolenie 

rozumie szkolenie min. 8 h dla co najmniej 5 osób – dotyczy części nr  

1 i 2; 

Zamawiający zastrzega, że Koordynator nie może pełnić jednocześnie 

funkcji trenera. 

3. Poleganie na zasobach podmiotów trzecich: 

a) Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w 

postępowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego 

zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub 

zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów 
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udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z 

nimi stosunków prawnych. 

b) W odniesieniu do warunków dotyczących kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów 

udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają usługi, do realizacji 

których te zdolności są wymagane. 

c) Zgodnie z art. 118 ust. 3 Pzp wykonawca, który polega na zdolnościach lub 

sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, składa wraz z ofertą, 

zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do 

dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia 

lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca 

realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 

podmiotów. Wzór zobowiązania, o którym mowa stanowi załącznik nr 6 do 

SWZ. 

d) Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 118 

ust. 3 Pzp, potwierdza, że stosunek łączący wykonawcę z podmiotami 

udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów  

oraz określa w szczególności: 

• zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego  

zasoby; 

• sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego 

zasobów podmiotu  udostępniającego  te  zasoby  przy wykonywaniu  

zamówienia; 

• czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach 

którego wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w 

postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

e) Zamawiający ocenia, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty 

udostępniające zasoby zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja 

finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez wykonawcę 

spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 112 ust. 
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2 pkt 4 Pzp, a także bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy 

wykluczenia, które zostały przewidziane względem wykonawcy. 

f) Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada 

solidarnie z wykonawcą, który polega na jego sytuacji finansowej lub 

ekonomicznej, za szkodę poniesioną przez zamawiającego powstałą wskutek 

nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów 

podmiot ten nie ponosi winy. 

g) Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub 

finansowa podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania 

przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec 

tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby wykonawca w 

terminie określonym przez zamawiającego zastąpił ten podmiot innym  

podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki 

udziału w postępowaniu. 

h) Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na 

zdolności lub sytuację  podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie 

składania ofert nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji 

podmiotów udostępniających zasoby. 

4. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

oświadczenia, o których mowa w części VIII pkt 1 lit a SWZ (załącznikiem nr 2 do 

SWZ), składa każdy z wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw 

wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w zakresie, w jakim każdy z 

wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

5. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z 

postępowania składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o 

zamówienie. 

6. W przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, oświadczenie o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, składają podmioty 

udostępniające zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu 

oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim 

wykonawca powołuje się na jego zasoby.  
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VIII. WYKAZ PODMIOTOWYCH ŚRODKÓW DOWODOWYCH 

1. Do oferty, którą stanowi załącznik nr 1 do SWZ Wykonawca zobowiązany jest 

dołączyć aktualne na dzień składania ofert: 

a) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku 

podstaw do wykluczenia z postępowania - zgodnie z załącznikiem nr 2 do 

SWZ; 

b) zobowiązanie podmiotu do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych 

zasobów na potrzeby realizacji zamówienia - załącznik nr 6 do SWZ (jeżeli 

dotyczy).  

2. Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w pkt 1 ppkt. a) stanowią 

wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia 

warunki udziału w postępowaniu. 

3. W przypadku, gdy wykonawcę reprezentuje pełnomocnik wraz z ofertą winno być 

złożone pełnomocnictwo dla tej osoby określające jego zakres. Pełnomocnictwo 

winno być podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.    

4. Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej 

formie, jak składana oferta (tj. w formie elektronicznej, przy użyciu 

kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub postaci elektronicznej opatrzonej 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza się także złożenie 

elektronicznej kopii (skanu) pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie 

pisemnej, w formie elektronicznego poświadczenia sporządzonego stosownie do 

art.97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r.- Prawo o notariacie (tekst jedn.: Dz. U. 

z 2024 r., poz. 1001 z późn. zm.) które to poświadczenie notariusz opatruje 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bądź też poprzez opatrzenie skanu 

pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym 

podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. 

Elektroniczna kopia pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez 

upełnomocnionego. 

5. Zamawiający wzywa Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do 

złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, 

aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych. 
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A. Informacja o podmiotowych środków dowodowych żądanych w celu 

potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu  

1) W celu potwierdzenia spełniania przez wykonawcę warunków udziału w 

postępowaniu dotyczących zdolności zawodowej zamawiający żąda: 

a) wykazu usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się 

lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich 

wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi 

zostały wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem dowodów 

określających, czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, 

przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty 

sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a w 

przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a 

jeżeli wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać 

tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń 

powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne 

dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być 

wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy. Wzór wykazu stanowi Załącznik 

nr 4 do SWZ. 

b) wykaz osób, skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia 

publicznego, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług lub 

kontrolę jakości, wraz z informacją na temat ich kwalifikacji zawodowych, 

uprawnień, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych wykonania 

zamówienia publicznego, a także zakresu wykonywanych przez nie 

czynności oraz informacją o podstawie dysponowania tymi osobami, wzór 

wykazu stanowi Załącznik nr 8 do SWZ. 

B. Informacja o podmiotowych środkach dowodowych żądanych w celu 

potwierdzenia braku podstaw wykluczeniu.  

1) W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udziału w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, zamawiający żąda 

następujących podmiotowych środków dowodowych:  

a) oświadczenia wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o 
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braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 

ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. 

U. z 2025 r. poz. 1714), z innym wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, 

ofertę częściową lub wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, 

albo oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z 

dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty 

częściowej lub wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu 

niezależnie od innego wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej 

– Załącznik Nr 3 do SWZ; 

b) odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej 

Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 

ust. 1 pkt 4 ustawy, sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej 

złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji.  

2) Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami 

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast:  

1) informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i 

Informacji o Działalności Gospodarczej, o których mowa w ust. 1 lit. b - składa 

dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym wykonawca ma 

siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:  

a) nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie 

zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego 

działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje się on w innej 

tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w 

przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. 

3) Dokumenty, o których mowa w ust. 2 pkt 1, powinny być wystawione nie 

wcześniej niż 3 miesiące przed ich złożeniem. 

4) Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania 

lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się 

dokumentów, o których ust. 2 powyżej, zastępuje się je odpowiednio w całości 

lub w części dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie 

Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego 

reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone 



 
Znak postępowania: RIR.271.1.15.2026 

 

pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub 

miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument 

dotyczy nie ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed 

organem sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorządu 

zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub 

miejsce zamieszkania Wykonawcy, opatrzony datą zgodnie z pkt 3 powyżej. 

5) W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji 

zawodowych lub doświadczenia wykonawcy wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia mogą polegać na zdolnościach tych z wykonawców, 

którzy wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane (art. 

117 ust. 3 Pzp). 

6) W przypadku, o którym mowa w ust. 5) powyżej, wykonawcy wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z 

którego wynika, które usługi wykonają poszczególni wykonawcy – załącznik 

nr 9 do SWZ. 

7) W zakresie nieuregulowanym ustawą lub niniejszą SWZ do oświadczeń i 

dokumentów składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie 

mają w szczególności przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i 

Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków 

dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 

zamawiający od wykonawcy oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z 

dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania 

informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz 

środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursie. 

 

IX. ODSTĄPIENIE OD SKŁADANIA PODMIOTOWYCH ŚRODKÓW 

DOWODOWYCH. 

1. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli: 

1) może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych,      

w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 

2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania 
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publiczne, o ile wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp do tych 

środków; 

2) podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść 

odpowiada zakresowi oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu 

warunków udziału w postępowaniu. 

2. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków 

dowodowych, które zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz 

potwierdzi ich prawidłowość i aktualność. 

 

X. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY 

UŻYCIU KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z 

WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I 

ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I ODBIERANIA 

KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ 
 

A. Informacje ogólne 

Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których 

zamawiający będzie komunikował się z wykonawcami, oraz informacje o 

wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i 

odbierania korespondencji elektronicznej  

1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej za 

pośrednictwem platformy zakupowej  pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/pn/lacko.  

2. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia w tym składanie ofert, 

wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentów lub oświadczeń między 

Zamawiającym a Wykonawcą, odbywa się przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, tj. za pośrednictwem dedykowanego formularza dostępnego na 

platformie zakupowej.  

3. Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz 

informacji przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem platformy 

zakupowej przez kliknięcie przycisku  „Wyślij wiadomość do zamawiającego” po 

których pojawi się komunikat, że wiadomość została wysłana do 

zamawiającego.  
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4. Zamawiający dopuszcza również możliwość składania dokumentów 

elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub 

oświadczeń za pomocą poczty elektronicznej, email: gmina@lacko.pl, 

inwestycje@lacko.pl, nie dotyczy składania ofert lub wniosków. 

5. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje za pośrednictwem 

platformy zakupowej. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany 

specyfikacji, zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie 

zamieszczał na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której 

zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, 

będzie przekazywana za pośrednictwem platformy zakupowej do konkretnego 

wykonawcy. 

6. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania 

komunikatów i wiadomości bezpośrednio na platformie zakupowej przesłanych 

przez zamawiającego, gdyż system powiadomień może ulec awarii lub 

powiadomienie może trafić do folderu SPAM. 

7. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych oświadczeń lub 

elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń musi być zgodny z 

wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 

grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji 

oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków 

komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursie oraz Rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy 

i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków 

dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 

zamawiający od wykonawcy.  

8. Zamawiający informuje, że zasady korzystania z platformy zakupowej określone 

zostały pod linkiem  w zakładce „Regulamin". 

9. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformy zakupowej 

dotyczące w szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści 

SWZ, składania ofert oraz innych czynności podejmowanych w niniejszym 

postępowaniu przy użyciu platformy zakupowej  znajdują się w zakładce 

mailto:gmina@lacko.pl
mailto:inwestycje@lacko.pl
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
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„Instrukcje dla Wykonawców" na stronie internetowej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 

10.Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób 

niezgodny z Instrukcją korzystania z platformy zakupowej, w szczególności 

za sytuację, gdy zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem 

terminu składania ofert (np. złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do 

zamawiającego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę 

handlową i nie będzie brana pod uwagę w przedmiotowym postępowaniu 

ponieważ nie został spełniony obowiązek narzucony w art. 221 Ustawy Prawo 

Zamówień Publicznych. 

11. Za datę przekazania składanych zawiadomień, dokumentów, oświadczeń, 

wniosków, wyjaśnień lub informacji uznaje się kliknięcie przycisku Wyślij 

wiadomość, po których pojawi się komunikat, że wiadomość została wysłana do 

Zamawiającego.  

12. Wykonawca może zwracać się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie 

treści SWZ.  

13. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SWZ, zwany dalej „wnioskiem”, wpłynie do 

Zamawiającego nie później niż na cztery [ 4 ] dni przed upływem terminu 

składania ofert, Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później 

niż na dwa [ 2 ] dni przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o 

wyjaśnienie treści SWZ wpłynie po upływie terminu, o którym mowa w zdaniu 

poprzednim, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić 

wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. Zamawiający zamieści 

treść zapytań (bez ujawnienia źródła zapytania) i wyjaśnień na platformie 

zakupowej.  

14. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania 

wniosku, o którym mowa w pkt. 13 powyżej. 

15. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SWZ, a treścią 

udzielonych odpowiedzi lub innych informacji Zamawiającego, jako 

obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze 

oświadczenie Zamawiającego.  

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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16. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu 

składania ofert, zmienić treść SWZ.  

17. Ewentualne informacje, wyjaśnienia uzyskane przez Wykonawcę w sposób 

inny niż określony w rozdziale X. A SWZ nie mogą być uznawane za wiążące w 

przedmiotowym postępowaniu.  

B. Forma i postać składanych oświadczeń i dokumentów oraz oferty 

1. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, o 

których mowa w rozporządzeniu Ministra Rozwoju z dnia 30 grudnia 2020 r. w 

sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub 

oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz.U. poz. 2415), 

składa się w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzonej 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, lub w formie dokumentowej, w 

zakresie i w sposób określony w przepisach rozporządzenia Prezesa Rady 

Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i 

przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. poz. 2452) - dalej jako 

„rozporządzenie”. 

2. Oferty, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, podmiotowe środki 

dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp, oraz 

zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 118 

ust. 3 Pzp, zwane dalej „zobowiązaniem podmiotu udostępniającego zasoby”, 

przedmiotowe środki dowodowe, pełnomocnictwo, sporządza się w postaci 

elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach wydanych na 

podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności 

podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2025 r. poz. 1703), z 

zastrzeżeniem formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 Pzp, z 

uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych (§ 2 ust. 1 rozporządzenia). 

3. Informacje, oświadczenia  lub  dokumenty, inne  niż  określone  w  § 2  ust. 1  

rozporządzenia, przekazywane w postępowaniu, sporządza się w postaci 

elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach wydanych na 

podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności 
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podmiotów realizujących zadania publiczne lub jako tekst wpisany 

bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, o których mowa w § 3 ust. 1 rozporządzenia. 

4. Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne 

dokumenty lub oświadczenia, sporządzone w języku obcym przekazuje się 

wraz z tłumaczeniem na język polski. Tłumaczenie nie jest wymagane, jeżeli 

zamawiający wyraził zgodę, w przypadkach, o których mowa w art. 20 ust. 3 

Pzp. 

5. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki 

dowodowe, inne dokumenty, lub dokumenty potwierdzające umocowanie do 

reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu 

udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 Pzp lub 

podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na takich 

zasadach, zwane dalej „dokumentami potwierdzającymi umocowanie do 

reprezentowania”, zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż 

wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, 

podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, zwane dalej 

„upoważnionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten 

dokument. 

6. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki 

dowodowe, inne dokumenty, lub dokumenty potwierdzające umocowanie do 

reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione podmioty jako 

dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 

dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a w 

przypadku postępowań o wartości mniejszej niż progi unijne, kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 

poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej. 

7. Zgodnie z § 6 ust. 3 rozporządzenia poświadczenia zgodności cyfrowego 

odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w § 6 ust. 

2 rozporządzenia, dokonuje w przypadku: 
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a. podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających 

umocowanie do reprezentowania - odpowiednio wykonawca, wykonawca 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający 

zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków 

dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do 

reprezentowania, które każdego z nich dotyczą; 

b. przedmiotowych środków dowodowych - odpowiednio wykonawca lub 

wykonawca  wspólnie  ubiegający  się  o  udzielenie  zamówienia; 

c. innych dokumentów, w tym dokumentów, o których mowa w art. 94 ust. 2 

Pzp - odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia, w  zakresie  dokumentów,  które każdego z nich 

dotyczą. 

8. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, o którym mowa w § 6 ust. 2 rozporządzenia, może dokonać 

również notariusz. 

9. Przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa w rozporządzeniu, należy 

rozumieć dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej 

w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej 

zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału. 

10. Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 

117 ust. 4 ustawy, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, 

przedmiotowe środki dowodowe, niewystawione przez upoważnione 

podmioty, oraz pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i 

opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a w przypadku 

postępowań o wartości mniejszej niż progi unijne, kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

11. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie,  o 

którym  mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowiązanie podmiotu 

udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, niewystawione 

przez upoważnione podmioty lub pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako 

dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, 

przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone 
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kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a w przypadku postępowań o 

wartości mniejszej niż progi unijne, kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 

poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w 

postaci papierowej (§ 7 ust. 2 rozporządzenia). 

12. Zgodnie z § 7 ust. 3 rozporządzenia poświadczenia zgodności cyfrowego 

odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w § 7  

ust. 2, dokonuje w przypadku: 

1) podmiotowych środków dowodowych - odpowiednio wykonawca, 

wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot 

udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych 

środków dowodowych, które każdego z nich   dotyczą; 

2) przedmiotowego środka dowodowego, oświadczenia, o którym mowa w 

art. 117 ust. 4 Pzp, lub zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby 

- odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia; 

3) pełnomocnictwa - mocodawca. 

13. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, o którym mowa w § 7 ust. 2 rozporządzenia, może dokonać 

również notariusz. 

14. W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w 

formacie poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego 

skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a w 

przypadku postępowań o wartości mniejszej niż progi unijne, kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest 

równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku 

odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym. 

15. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki 

dowodowe lub inne dokumenty, dokumenty potwierdzające umocowanie do 

reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione podmioty jako 
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dokument elektroniczny, przekazuje się uwierzytelniony wydruk wizualizacji 

treści tego dokumentu (§ 9 ust. 5 rozporządzenia). 

16. Uwierzytelniony wydruk, o którym mowa w § 9 ust. 5 rozporządzenia, zawiera 

w szczególności identyfikator dokumentu lub datę wydruku, a także 

własnoręczny podpis odpowiednio wykonawcy, wykonawcy wspólnie 

ubiegającego się o udzielenie zamówienia, podmiotu udostępniającego zasoby 

lub podwykonawcy, potwierdzający zgodność wydruku z treścią dokumentu 

elektronicznego. 

17. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie 

poświadczonej kopii, wyłącznie wtedy, gdy złożona kopia jest nieczytelna lub 

budzi wątpliwości co do jej prawdziwości. 

18. Zgodnie z § 10 rozporządzenia dokumenty elektroniczne w postępowaniu 

musza spełniać łącznie następujące wymagania: 

a. muszą być utrwalone w sposób umożliwiający ich wielokrotne odczytanie, 

zapisanie i powielenie, a także przekazanie przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej lub na informatycznym nośniku danych; 

b. muszą umożliwiać prezentację treści w postaci elektronicznej, w 

szczególności przez wyświetlenie tej treści na monitorze ekranowym; 

c. muszą umożliwiać prezentację treści w postaci papierowej, w szczególności 

za pomocą wydruku; 

d. muszą zawierać dane w układzie niepozostawiającym wątpliwości co do 

treści i kontekstu zapisanych informacji. 

 

XI. WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIĘ Z 

WYKONAWCAMI  

1. Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z Wykonawcami:  

a. Joanna Kożuch, e-mail: a.dziedzina@lacko.pl lub gmina@lacko.pl, 

tel.184140742 - w spawach proceduralnych, 

b. Elżbieta Rdzawska, e-mail: e.rdzawska@lacko.pl lub gmina@lacko.pl,                   

tel. 184140750 - w sprawach merytorycznych. 

2. Zgodnie z art. 20 ust. 1 Pzp postępowanie o udzielenie zamówienia, z 

zastrzeżeniem wyjątków przewidzianych w Pzp, prowadzi się pisemnie. 

mailto:a.dziedzina@lacko.pl
mailto:e.rdzawska@lacko.pl
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3. Komunikacja, w tym składanie ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie 

dokumentów lub oświadczeń między zamawiającym a wykonawcą, z 

uwzględnieniem wyjątków określonych w Pzp, odbywa się przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej. 

4. Komunikacja ustna dopuszczalna jest w odniesieniu do informacji, które nie są 

istotne, w szczególności  nie  dotyczą  ogłoszenia  o  zamówieniu  lub  SWZ,  a  

także  ofert. 

5. W zakresie pytań technicznych związanych z działaniem systemu platforma 

zakupowa Zamawiający wnosi o kontakt z Centrum Wsparcia Klienta 

platformazakupowa.pl pod numerem 22 101 02 02, cwk@platformazakupowa.pl. 

 

 XII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ  

1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni - od dnia upływu terminu 

składania ofert -tj. do dnia 05.06.2026 r. 

2. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem 

terminu związania oferta określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem 

terminu związania oferta zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie 

zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy 

niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania oferta, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia 

przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie 

terminu związania oferta. 

4. Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym 

przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z 

wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. 

 

XIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Oferta oraz przedmiotowe środki dowodowe składane elektronicznie muszą zostać 

podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub elektronicznym  

podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym. W procesie 

składania oferty, w tym przedmiotowych środków dowodowych na platformie, 

kwalifikowany podpis elektroniczny lub elektronicznym podpis zaufany lub 

mailto:cwk@platformazakupowa.pl
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elektronicznym podpis osobisty Wykonawca składa bezpośrednio na 

dokumencie, który następnie przesyła do systemu. 

2. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, 

podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, wykonawcy 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo 

podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. Poprzez 

oryginał należy rozumieć dokument podpisany kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub elektronicznym podpisem zaufanym lub elektronicznym 

podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. 

Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w postaci elektronicznej 

podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. 1 

3. Oferta powinna być: 

a) sporządzona na podstawie załączników niniejszej SWZ w języku polskim, 

b) złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za pośrednictwem 

platformy zakupowej  - https://platformazakupowa.pl/pn/lacko 

c) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub elektronicznym 

podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym przez 

osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. 

4. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawców do podpisywania 

wszelkich plików muszą spełniać “Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i 

Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do 

transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 

1 lipca 2016 roku”. 

5. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny. Zamawiający 

wymaga dołączenia odpowiedniej ilości plików tj. podpisywanych plików z danymi 

oraz plików XAdES. 

 
1 Zgodnie z ROZPORZĄDZENIEM PREZESA RADY MINISTRÓW z dnia 30 grudnia 

2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 

technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 

elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie 

https://www.nccert.pl/
https://moj.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER
https://www.gov.pl/web/mswia/oprogramowanie-do-pobrania


 
Znak postępowania: RIR.271.1.15.2026 

 

6. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących 

tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji. Jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, w 

sposób niebudzący wątpliwości zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane 

oraz wykazał, załączając stosowne wyjaśnienia, iż zastrzeżone informacje 

stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Na platformie w formularzu składania oferty 

znajduje się miejsce wyznaczone do dołączenia części oferty stanowiącej 

tajemnicę przedsiębiorstwa. 

7. Wykonawca, za pośrednictwem platformy zakupowej  moż e przed upływem 

terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. Sposób dokonywania 

zmiany lub wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie 

internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

8. Każdy z Wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby 

ofert lub oferty zawierającej propozycje wariantowe spowoduje podlegać będzie 

odrzuceniu. 

9. Ceny oferty muszą zawierać wszystkie koszty, jakie musi ponieść Wykonawca, 

aby zrealizować zamówienie z najwyższą starannością oraz ewentualne rabaty. 

10. Dokumenty i oświadczenia składane przez wykonawcę winny być w języku 

polskim.  

11. Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art.3 ustęp 2 Ustawy o 

informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, opatrzenie 

pliku kwalifikowanym podpisem elektronicznym, zaufanym lub osobistym jest 

jednoznaczne z podpisaniem oryginału dokumentu, z wyjątkiem kopii 

poświadczonych odpowiednio przez innego wykonawcę ubiegającego się 

wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, przez podmiot, na którego zdolnościach 

lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez podwykonawcę. 

12. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem 

dedykowanych formularzy do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB 

natomiast przy komunikacji wielkość pliku to maksymalnie 500 MB. 

13. Rozszerzenia plików wykorzystywanych przez Wykonawców muszą być 

zgodne z Załącznikiem nr 2 do “Rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie 

Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych 

wymagań dla systemów teleinformatycznych”, zwanego dalej Rozporządzeniem 

KRI. 

14. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .docx .xls .xlsx .jpg 

(.jpeg) ze szczególnym wskazaniem na .pdf 

15. Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych 

profilem zaufanym, który wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie 

wielkości plików podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej do składania 

podpisu osobistego, który wynosi maksymalnie 5MB. 

16. W przypadku stosowania przez wykonawcę kwalifikowanego podpisu 

elektronicznego: 

- Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą 

weryfikację podpisu zamawiający zaleca, w miarę możliwości, 

przekonwertowanie plików składających się na ofertę na rozszerzenie .pdf  

i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym w formacie PAdES.  

- Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć podpisem w formacie 

XAdES o typie zewnętrznym. Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z 

podpisem przekazywać łącznie z dokumentem podpisywanym. 

- Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym 

znacznikiem czasu. 

17. Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, 

stosować podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami 

podpisów np. osobistym i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w 

weryfikacji plików.  

18. Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem 

przetestował możliwość prawidłowego wykorzystania wybranej metody 

podpisania plików oferty. 

19. Osobą składającą ofertę powinna być osoba kontaktowa podawana w 

dokumentacji. 

20. Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego 

się o udzielenie zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu 
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czasu do zakończenia przyjmowania ofert/wniosków. Sugerujemy złożenie oferty 

na 24 godziny przed terminem składania ofert/wniosków.  

21. Jeśli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu .zip, zaleca się 

wcześniejsze podpisanie każdego ze skompresowanych plików.  

22. Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po 

podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem 

integralności plików co równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty. 

23. Do  przygotowania oferty zaleca się wykorzystanie Formularza Oferty, którego 

wzór stanowi Załącznik nr 1 do SWZ. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta 

z przygotowanego przez Zamawiającego wzoru, w treści oferty należy zamieścić 

wszystkie informacje wymagane w Formularzu Ofertowym. 

24. Do oferty wykonawca dołącza oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 

Pzp. 

25. Oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, stanowi dowód 

potwierdzający brak podstaw wykluczenia i spełnianie warunków udziału w 

postępowaniu, na dzień składania ofert, tymczasowo zastępujący wymagane 

przez zamawiającego podmiotowe środki dowodowe. Wzór oświadczenia  

stanowi Załącznik nr 2 do SWZ. 

26. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie  przez  wykonawców, 

oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, składa każdy z 

wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu lub kryteriów selekcji w zakresie, w 

jakim każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w 

postępowaniu lub kryteriów selekcji. 

27. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji 

podmiotów udostępniających zasoby, przedstawia, wraz  z  oświadczeniem,  o  

którym  mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, także oświadczenie podmiotu 

udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego 

podmiotu oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim 

wykonawca powołuje się na jego zasoby. 
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28. Ofertę oraz oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, składa się, pod 

rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

29. Do oferty należy dołączyć również: 

a) Pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty, o ile ofertę składa 

pełnomocnik; 

b) Pełnomocnictwo dla pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia - dotyczy 

ofert składanych przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia; 

c) oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, z 

którego wynika, które usługi wykonają poszczególni wykonawcy (art. 117 ust. 

4 Pzp) – jeżeli dotyczy; 

d) zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby (art. 118 ust. 3 Pzp) – 

jeżeli dotyczy; 

30.Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej 

formie, jak składana oferta (tj. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza się także 

złożenie elektronicznej kopii (skanu) pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio 

w formie pisemnej, w formie elektronicznego poświadczenia sporządzonego 

stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, 

które to poświadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, bądź też poprzez opatrzenie skanu pełnomocnictwa 

sporządzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia 

pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez upełnomocnionego. 

31.Oferty, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, oświadczenie, o 

którym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp, zobowiązanie podmiotu udostępniającego 

zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 Pzp oraz pełnomocnictwo, sporządza 

się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach 

wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 

działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2025 r. 
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poz.1703 z późn. zm.), z zastrzeżeniem formatów, o których mowa w art. 66 ust. 

1 Pzp, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych. 

 

XIV. SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA  OFERT 

1. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem Formularza do składania  oferty 

dostępnego na platformie zakupowej w przedmiotowym postępowaniu w sprawie 

udzielenia zamówienia publicznego. 

2. Ofertę wraz z wymaganymi załącznikami należy złożyć w terminie do dnia 

07.05.2026 r. do godz. 11:00, z uwzględnieniem zapisów rozdz. XII SWZ. 

3. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę, zawierającą jedną jednoznaczną 

propozycję. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert 

złożonych przez danego Wykonawcę. 

4. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty. 

5. Po wypełnieniu Formularza składania oferty lub wniosku i dołączenia  wszystkich 

wymaganych załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”. 

6. Oferta lub wniosek składana elektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym 

podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W 

procesie składania oferty za pośrednictwem platformy zakupowej, Wykonawca 

powinien złożyć podpis bezpośrednio na dokumentach przesłanych za 

pośrednictwem platformy zakupowej. Zalecamy stosowanie podpisu na każdym 

załączonym pliku osobno, w szczególności wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust.2  

Pzp, gdzie zaznaczono, iż oferty, wnioski o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu oraz oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust.1 sporządza się, 

pod rygorem nieważności, w postaci lub formie elektronicznej i opatruje się 

odpowiednio w odniesieniu do wartości postępowania kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

7. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) 

w drugim kroku składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i 

wyświetlenie się komunikatu, że oferta została zaszyfrowana i złożona. 

8. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania 

oferty znajduje się na stronie internetowej pod adresem:  

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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9. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę za 

pośrednictwem Formularza składania oferty.  

10. Jeśli Wykonawca składający ofertę jest zautoryzowany (zalogowany), to 

wycofanie oferty następuje od razu po złożeniu nowej oferty.  

11. Jeżeli oferta składana jest przez niezautoryzowanego Wykonawcę 

(niezalogowany lub nieposiadający konta) to wycofanie oferty musi być przez 

niego potwierdzone:  

a) przez kliknięcie w link wysłany w wiadomości email, który musi być zgodny z 

adres email podanym podczas pierwotnego składania oferty,  

b) zalogowanie i kliknięcie w przycisk Potwierdź ofertę.  

Potwierdzeniem wycofania oferty w przypadku pkt. 11a) SWZ jest data 

potwierdzenia akcji przez kliknięcie w przycisk Wycofaj ofertę.  

12. Złożenie i wycofanie oferty możliwe jest do zakończenia terminu składania ofert 

w postępowaniu.  

13. Wycofanie złożonej oferty powoduje, że Zamawiający nie będzie miał możliwości 

zapoznania się z nią po upływie terminu zakończenia składania ofert w 

postępowaniu.  

14. Treść oferty Wykonawcy musi być zgodna z wymaganiami Zamawiającego 

określonymi w dokumentach zamówienia. Wszelkie niejasności i wątpliwości 

dotyczące treści zapisów w SWZ należy zatem wyjaśnić z Zamawiającym przed 

terminem składania ofert w trybie przewidzianym w Rozdziale X A SWZ. Przepisy 

ustawy nie przewidują negocjacji warunków udzielenia zamówienia, w tym 

zapisów projektowanych postanowień umowy w sprawie zamówienia publicznego, 

które zostaną wprowadzone do umowy w sprawie zamówienia publicznego, po 

terminie otwarcia ofert.  

15. Brak możliwości dostępu przez Zamawiającego do oferty Wykonawcy, z przyczyn 

leżących po stronie Wykonawcy (np.: zamieszczenie plików uniemożliwiających 

ich odczytanie przez Zamawiającego; zamieszczenie plików posiadających 

dodatkowe zabezpieczenia uniemożliwiające Zamawiającemu odczytanie treści 

tych plików), stanowi o niezgodności oferty z wymaganiami Zamawiającego 

określonymi w dokumentach zamówienia.  
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16. Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny 

sposób niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.  

 

XV. TERMIN OTWARCIA OFERT 

1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 07.05.2026 r. o godzinie 12:00. 

2. Otwarcie ofert nastąpi na platformie  zakupowej zamawiającego.  

3. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. 

4. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o: 

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach 

prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania 

wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

5. Zamawiający informuje, iż Wykonawcy mogą zgodnie z art. 74 ust. 2 pkt. 1 

ustawy Pzp wnioskować o udostępnienie protokołu i załączników 

6. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje 

brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, 

otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii. 

7. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania. 

 

XVI. SPOSÓB OBLICZENIA CENY 

1. Cena ofertowa za wykonanie całości przedmiotu zamówienia winna być sumą - 

iloczynu maksymalnej liczby szkoleń przewidzianych w ramach zamówienia i 

ceny jednostkowej za jedno szkolenie jaką Zamawiający jest obowiązany zapłacić 

Wykonawcy.  

2. Wykonawca poda w Formularzu ofertowym sporządzonym zgodnie z 

Załącznikiem nr 1 do SWZ cenę za wykonanie całości przedmiotu zamówienia 

oraz ceny jednostkowe w przeliczeniu za jedno szkolenia. Jednostkowe ceny 

oferty należy podać w formie ryczałtu. 



 
Znak postępowania: RIR.271.1.15.2026 

 

3. Założenia do obliczenia ceny oferty: 

a) Cena oferty musi zawierać wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania 

zamówienia wynikające wprost z niniejszej Specyfikacji Warunków 

Zamówienia, załączników do SWZ oraz wszelkie prace nie ujęte w SWZ i 

załącznikach, a bez których nie można wykonać zamówienia.  

b) Na koszty, o których mowa powyżej składać się będą między innymi koszty: 

podatku VAT, wykonania wszelkich czynności niezbędnych do wykonania 

usługi, zapewnienia wyżywienia, trenera, sali konferencyjnej, sprzętu 

multimedialnego, materiałów dydaktycznych, itp. 

c) Skutki finansowe jakichkolwiek błędów w oszacowaniu kosztu zamówienia 

obciążają Wykonawcę zamówienia, a zatem musi on przewidzieć wszystkie 

okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę oferty. 

d) Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku 

podatkowego Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i 

usług w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, 

Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej ceny 

podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z 

obowiązującymi przepisami.  

4. Wzór Formularza Ofertowego został opracowany przy założeniu, iż wybór oferty 

nie będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego w 

zakresie podatku VAT. W przypadku, gdy Wykonawca zobowiązany jest złożyć 

oświadczenie o powstaniu u Zamawiającego obowiązku podatkowego, to winien 

odpowiednio zmodyfikować treść formularza. 

5. Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą będą prowadzone w PLN. 

 

XVII. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH 

KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierował 

się następującymi kryteriami i ich wagami: 

• Cena (Pc) – waga kryterium 60% 

• Doświadczenie trenera skierowanego do realizacji zamówienia (Pd) – 

waga kryterium 40% 
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2. Ocenie poddane zostaną oferty nie podlegające odrzuceniu dla każdej części 

osobno. 

3. Sposób określania wagi kryteriów oceny ofert: Procentowo. 

4. Zamawiający dokona oceny ofert przyznając punkty w ramach poszczególnych 

kryteriów oceny ofert, przyjmując zasadę, że 1% = 1 punkt. 

5. Zamawiający dokona oceny ofert w zakresie kryterium „Cena” na następujących 

zasadach:  

a) Podstawą oceny ofert w tym kryterium będzie cena brutto za wykonanie 

przedmiotu zamówienia, podaną przez Wykonawcę w pkt. 1 Formularza 

ofertowego. 

b) Oferta najtańsza spośród ofert nie odrzuconych otrzyma 60 punktów. 

c) Pozostałe oferty proporcjonalnie mniej, według następującej formuły:  

𝑷𝒄 =
𝑪𝒏

𝑪𝒃
𝒙100xWc 

gdzie:  

Pc – liczna punktów otrzymanych w kryterium „Cena” 

Cn – cena najniższa wśród ofert nie odrzuconych 

Cb – cena oferty badanej 

Wc – waga kryterium „Cena” 

d) Ilość punktów obliczona według powyższej formuły zostanie zaokrąglona do 

dwóch miejsc po przecinku. 

6. Zamawiający dokona oceny ofert w zakresie kryterium „Doświadczenie trenera 

skierowanego do realizacji zamówienia” na następujących zasadach: 

a) Podstawą oceny ofert w zakresie niniejszego kryterium będzie 

doświadczenie trenera skierowanego do realizacji zamówienia tj. ilość 

przeprowadzonych szkoleń z zakresu odpowiadającego przedmiotowi 

zamówienia, tj. o tematyce wspierania/ pomocy uczniom, wskazanych 

przez Wykonawcę w   Formularzu ofertowym.  

b) Zamawiający przyzna punkty za doświadczenie trenera, na następujących 

zasadach:  

− w przypadku, gdy trener wskazany w ofercie Wykonawcy skierowany                            

do realizacji zamówienia przeprowadził jedno szkolenie – otrzyma 0 pkt. 
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− w przypadku, gdy trener wskazany w ofercie Wykonawcy skierowany                          

do realizacji zamówienia przeprowadził szkolenia w ilości: 

• dwóch szkoleń -  otrzyma  10 pkt. 

• trzech szkoleń -  otrzyma  20 pkt. 

• czterech szkoleń -  otrzyma  30 pkt. 

• pięciu lub więcej szkoleń - otrzyma  40  pkt. 

c) Oferta, w której Wykonawca nie wskaże doświadczenia trenera tj. ilości 

przeprowadzonych szkoleń, zostanie odrzucona jako niezgodna z 

warunkami zamówienia. 

7. Za najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która otrzyma największą ilość 

punktów rozumianą jako suma punktów przyznanych na podstawie kryteriów 

oceny ofert podanych w punkcie 1., a obliczonych zgodnie z zasadami 

określonymi w punktach 5 i 6 czyli równą Pc + Pd. 

8. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej 

ofert uzyskała taką samą ilość punktów, zamawiający wybiera spośród tych ofert 

ofertę z najniższą ceną. 

9. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty w sposób, o którym mowa w pkt 8, 

zamawiający wezwie wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie 

określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę. 

10.Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach oceny ofert będzie 

liczona  

z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki. 

11.W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień 

dotyczących treści złożonej oferty, w tym zaoferowanej ceny. 

12.Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za 

najkorzystniejszą. 

 

XVIII. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ 

DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W 

SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie 

krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej 
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oferty. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed 

upływem terminu, o którym mowa w pkt.1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia prowadzonym w trybie podstawowym złożono tylko jedną ofertę. 

3. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zobowiązany 

jest nie później niż w dniu wyznaczonym na podpisanie umowy, do dostarczenia 

do wglądu Zamawiającemu oryginały i do pozostawienia kopii następujących 

dokumentów: 

a) w przypadku wyboru oferty Wykonawców ubiegających się wspólnie o 

udzielenie zamówienia – umowy regulującej współpracę tych Wykonawców, o 

ile Zamawiający tego zażąda. 

b) w przypadku wyboru oferty Wykonawcy realizującego zamówienie z udziałem 

podwykonawców – umowy o podwykonawstwo. 

4. Przed  podpisaniem  umowy  Wykonawca przedłoży  szczegółowy program 

szkolenia tj. harmonogram, który ustali z Zamawiającym, tj,: 

a) program zajęć obejmujący osiem (8) godzin zajęć dla każdej grupy w zakresie 

tematyki opisanej w załączniku nr 7a do SWZ – dotyczy części nr 1 

b) program zajęć obejmujący szesnaście (16) godzin zajęć dla grupy 2-

osobowej w zakresie tematyki opisanej w załączniku nr 7b do SWZ – 

dotyczy części nr 2. 

 

XIX. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI TEJUMOWY  

1. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które 

zostaną wprowadzone do treści tej umowy, określone zostały w załączniku nr 5 do 

SWZ.  

2. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści 

wybranej oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-455 ustawy Pzp oraz 

wskazanym we wzorze umowy, stanowiącym Załącznik nr 5 do SWZ. 

 

XX. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 

WYKONAWCY  
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1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w 

uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść́ szkodę̨ w wyniku 

naruszenia przez Zamawiającego przepisów Pzp.  

2. Odwołanie przysługuje na:  

a) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w 

postepowaniu o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie 

umowy;  

b) zaniechanie czynności w postepowaniu o udzielenie zamówienia, do której 

Zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy.  

3. Odwołanie wnosi się̨ do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej 

albo w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 

zaufanym.  

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej 

Izby Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 Pzp, stronom oraz 

uczestnikom postepowania odwoławczego przysługuje skarga do sadu. Skargę̨ 

wnosi się, do Sadu Okręgowego w Warszawie – sądu zamówień publicznych - za 

pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej.  

5. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w 

Dziale IX „Środki ochrony prawnej” Pzp. 

 

XXI. PODWYKONAWSTWO  

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy 

(podwykonawcom).  

2. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 

kluczowych części zamówienia.  

3. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia 

podwykonawcom, Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których 

wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom oraz podał (o ile są mu 

wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych podwykonawców. 

 

XXII. INNE POSTANOWIENIA 

1. Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 
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2. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych – liczba części - 2 

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych oraz w postaci 

katalogów elektronicznych. 

4. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

5. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

6. Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania 

umowy.  

7. Zamawiający nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów. 

8. Zamawiający nie przewiduje zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

9. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

10. Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą zamówienia odbywać się 

będą w złotych polskich. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walutach 

obcych. 

 

XXIII. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH  

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informujemy, że: 

a) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wójt Gminy Łącko, 33-390 

Łącko 445, tel. tel. 18 41 40 711; adres e-mail: gmina@lacko.pl;  

b) Inspektor ochrony danych osobowych w Urzędzie Gminy Łącko - iod@lacko.pl.  

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. C 

RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego 

znak sprawy: RIR.271.1.15.2026 „Organizacja szkoleń dla nauczycieli w 

ramach projektu pn.: „Edukacja włączająca w Gminie Łącko” prowadzonym w 

trybie podstawowym;  

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy 

Pzp;  

e) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy 
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Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie 

zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres 

przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;  

f) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio 

Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach 

ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy 

Pzp;  

g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w 

sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

h) posiada Pani/Pan:  

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących;  

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 

osobowych z tym że skorzystanie z prawa do sprostowania nie może 

skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz 

nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych, z tym że prawo do ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych, nie ma zastosowania w odniesieniu do 

przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony 

prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z 

uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa 

członkowskiego; 

− prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego w przypadku gdy 

przetwarzanie danych odbywa się z naruszeniem przepisów powyższego 

rozporządzenia tj. Prezesa Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 

Warszawa;  

i) nie przysługuje Pani/Panu:  

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; − prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w 
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art. 20 RODO;  

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych 

osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

 

XXIV. ZAŁĄCZNIKI DO SWZ  

Integralną część niniejszej SWZ stanowią następujące załączniki: 

1. Formularz Ofertowy - Załącznik nr 1 

2. Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału – 

Załącznik nr 2 

3. Oświadczenie dotyczące przynależności do tej samej grupy kapitałowej – 

Załącznik nr 3 

4. Wykaz wykonanych usług – Załącznik nr 4 

5. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego dla 

części nr 1 – Załącznik nr 5a 

6. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego dla 

części nr 2 – Załącznik nr 5b 

7. Zobowiązanie do udostępnienia zasobów – Załącznik nr 6 

8. Opis przedmiotu zamówienia dla części nr 1 – Załącznik nr 7a 

9. Opis przedmiotu zamówienia dla części nr 2 – Załącznik nr 7b 

10. Wykaz osób – Załącznik nr 8 

11.  Oświadczenie wykonawcy o zakresie wykonania zamówienia przez wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia  – załącznik nr 9 

 


