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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

Usługa przeprowadzenia szkoleń z zakresu cyberbezpieczeństwa 
dla pracowników Opolskiego Urzędu Wojewódzkiego 
oraz Jednostek Administracji Zespolonej Rządowej, 

w ramach projektu "Cyberbezpieczny Rząd"

Numer  sprawy: BOU.V.272.18.2026

Termin składania ofert: 04.05.2026 r. godz. 13:00

Termin otwarcia ofert: 04.05.2026 r. godz. 13:10

Termin związania ofertą: do 02.06.2026

Termin składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ: do 30.04.2026 (do końca dnia)
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I. Dane Zamawiającego
Opolski Urząd Wojewódzki w Opolu,
ul. Piastowska 14, 45-081 Opole
tel. (77) 45 24 125
Postępowanie prowadzi: Biuro Obsługi Urzędu - Oddział Inwestycji i Administracji
e-mail:  przetargi@opole.uw.gov.pl
II. Informacje dotyczące ochrony i przetwarzania danych osobowych
Dane osobowe wykonawców i osób wskazanych w ofertach będą przetwarzane nie tylko przez 
Zamawiającego, ale również przez Centrum Projektów Polska Cyfrowa (CPPC) – działające jako 
Operator Odpowiedzialny za Wdrożenie (OOW).
Pełna klauzula informacyjna CPPC, zawierająca informacje wymagane na podstawie art. 13 i 14 
RODO, stanowi Załącznik nr 5 do SWZ.
Wypełniając obowiązek wynikający z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego 
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) - dalej: RODO informuję, 
że:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewoda Opolski, którego siedzibą 
jest Opolski Urząd Wojewódzki w Opolu, ul. Piastowska 14, 45-081 Opole, tel. 77 4524 
125, email: bok@opole.uw.gov.pl 

2. W sprawach związanych z danymi osobowymi proszę kontaktować się z inspektorem 
ochrony danych poprzez adres e-mail iod@opole.uw.gov.pl lub listownie na adres: 
Opolski Urząd Wojewódzki w Opolu, ul. Piastowska 14, 45-081 Opole. 

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie  art. 6 ust. 1 lit. c RODO 
w celu prowadzenia przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego, a podstawą prawną ich przetwarzania jest obowiązek prawny stosowania 
sformalizowanych procedur udzielania zamówień publicznych spoczywających na 
Zamawiającym zawarty w ustawie Prawo zamówień publicznych z dnia 11 września 2019 
r. (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320);

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 
ustawy Pzp;

5. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji 
międzynarodowej 

6. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres oznaczony kategorią 
archiwalną wskazaną w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt Urzędu, zgodnie z art. 6 ust. 
2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach Dla 
dokumentów wytworzonych w ramach zamówień publicznych krajowych jest to okres 5 
lat, dla zamówień publicznych unijnych jest to okres 10 lat. Natomiast umowy cywilno-
prawne wraz  z dokumentacją dotyczącą ich realizacji, niezależnie od trybu w jakim 
zostały zawarte, przechowywane są przez okres 10 lat. Okres przechowywania liczony 
jest od 1 stycznia roku następnego od daty zakończenia sprawy. Po upływie okresu 
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przechowywania dokumentacja niearchiwalna podlega, po uzyskaniu zgody dyrektora 
właściwego archiwum państwowego, brakowaniu;

7. Posiada Pani/Pan:
1) prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
2) prawo do sprostowania lub uzupełnienia Pani/Pana danych osobowych, przy czym 

skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia nie może skutkować zmianą 
wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień 
umowy w zakresie niezgodnym z ustawą PZP oraz nie może naruszać integralności 
protokołu oraz jego załączników;

3) prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych 
z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym 
prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w 
celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy 
interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego, a także nie 
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania 
o udzielenie zamówienia;

8. Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych osobowych, 
gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 
przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 
r.;

9. Podanie przez Pana/Panią danych osobowych jest wymogiem określonym w przepisach 
ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego a konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;

10. Pani/Pana dane Pani/Pana dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu 
podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
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III. Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści 
SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem 
o udzielenie zamówienia (dalej STRONA POSTĘPOWANIA):
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1299486 

IV. Tryb udzielenia zamówienia, informacje o możliwości unieważnienia
1. Postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji 

o wartości zamówienia nie przekraczającej progów unijnych, o jakich stanowi art. 3 ustawy 
z 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j.: Dz. U. z 2024 r. poz.1320 z późn. 
zm.) - dalej ustawa Pzp oraz na podstawie niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia - 
dalej SWZ.

2. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 
negocjacji. 

3. Zgodnie z art. 310 pkt 1 ustawy Pzp Zamawiający przewiduje możliwość unieważnienia 
przedmiotowego postępowania, jeżeli środki, które Zamawiający zamierzał przeznaczyć na 
sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostały mu przyznane. 

4. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.
5. Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych.
6. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej.
7. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie 

przez wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp.
8. Zamawiający przewiduje możliwość unieważnienia postępowania w trybie art. 256 i 257 

ustawy Pzp.
9. Udział w szkoleniach będących przedmiotem zamówienia stanowi podniesienie kwalifikacji 

zawodowych uczestników szkolenia i pokryty zostanie w 100% ze środków publicznych 
zgodnie z treścią art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od 
towarów i usług (tj. Dz. U z 2025 poz. 1203 z późn.zm) w związku z czym Wykonawca 
wystawi fakturę zwolnioną z podatku VAT.

10. Zamawiający oświadcza, że przedmiot  zamówienia jest realizowany w ramach  projektu 
pn.: Krajowy Plan Odbudowy i Zwiększania Odporności finansowany ze środków 
Instrumentu na Rzecz Odbudowy i Zwiększania Odporności Inwestycja C3.1.1. 
Cyberbezpieczeństwo – CyberPL, infrastruktura przetwarzania danych oraz 
optymalizacja infrastruktury służb państwowych odpowiedzialnych za 
bezpieczeństwo Cyberbezpieczeństwo - Cyberbezpieczny Rząd (konkurs grantowy 
pn. “Cyberbezpieczny Rząd” o numerze KPOD.05.10-CR.01-001/25). 

11. Numer porozumienia o powierzenie grantu: KPOD.05.10-CR.01-001/24/0034/ 
KPOD.05.10-CR.01-001/25/2025 

12. Zamawiający wymaga stosowania logotypów we wszystkich dokumentach zamówienia, 
w ich nagłówkach. 

13. W Załączniku nr 7 do SWZ zostaje zamieszczony wzór logotypów w wersji 
monochromatycznej oraz kolorowej – wzory: Logotypy Cyberbezpieczny Rząd.

14. Zamówienie podzielone zostało na 3 pakiety, które nie podlegają dalszym podziałom
15. Zamawiający przewiduje możliwość unieważnienia postępowanie o udzielenie zamówienia, 

jeżeli środki publiczne, które zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części 
zamówienia, nie zostały mu przyznane. Informacja o możliwości unieważnienia 
postępowania na tej podstawie została przewidziana w ogłoszeniu o zamówieniu.
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V. Opis przedmiotu zamówienia: 
1. Przedmiotem zamówienia jest usługa przeprowadzenia szkoleń z zakresu 

cyberbezpieczeństwa dla pracowników Opolskiego Urzędu Wojewódzkiego oraz 
Jednostek Administracji Zespolonej Rządowej , w ramach projektu "Cyberbezpieczny 
Rząd", w podziale na 3 pakiety:

Nr pakietu Nazwa przedmiotu zamówienia Kod CPV

1
Szkolenia z Cyberbezpieczeństwa dla pracowników 
i kadry zarządzającej 
( Szkolenia nr 1,2 i 3)

79632000-3 
- Szkolenie 
pracowników 

2
Szkolenie z Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem 
Informacji dla Kadry Zarządzającej 
(Szkolenia nr 2a,2b i 2c)

79632000-3 
- Szkolenie 
pracowników 

3

Szkolenia:
„Bezpieczęństwo sieci komputerowych”
oraz
„Szkolenia przygotowujące do certyfikacji z zakresu 
cyberbezpieczeństwa - CompTIA Security” 
+ Egazmin 
(Szkolenia nr 7 i 8)

79632000-3 
- Szkolenie 
pracowników

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawierają Załączniki od nr 1.1 do nr 1.4 do SWZ 
(dotyczy odpowiednio pakietów od nr 1 do nr 4) – Opis przedmiotu zamówienia, oraz  
Formularz asortymentowo-cenowy.

3. Zakres prac podzielono na:

1) Gwarantowany zakres zamówienia 

Pakiet 1 – zadania nr 1 i 3

Pakiet 2 – zadania 2a, 2b i 2c

Pakiet 3 – zadanie nr 9

2) Opcjonalny zakres zamówienia 

Pakiet 1 – zadanie nr 2

Pakiet 3 – zadanie nr 7

4. Zamawiający ma prawo zlecić realizację opcjonalnego zakresu zamówienia, składając 
Wykonawcy oświadczenie o uruchomieniu opcjonalnej części umowy do 15.06.2026 r.

5. Jeśli gdziekolwiek w SWZ następuje wskazanie znaków towarowych, patentów lub 
pochodzenia, źródła lub szczególnego procesu, który charakteryzuje produkty lub usługi 
dostarczane przez konkretnego wykonawcę to dopuszcza się rozwiązania równoważne 
opisywanym i uznaje się, że takiemu odniesieniu towarzyszą wyrazy „lub równoważny”. 
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Równoważne rozwiązanie powinno mieć parametry nie gorsze niż te określone w karcie 
technicznej/deklaracji właściwości użytkowych produktu wskazanego w niniejszej SWZ.

6. Jeśli gdziekolwiek w SWZ znajduje się odniesienie do norm, europejskich ocen technicznych, 
aprobat, specyfikacji technicznych i systemów referencji technicznych, 
o których mowa w art. 101 ust. 1 pkt 2 i ust. 3 ustawy Pzp, to dopuszcza się rozwiązania 
równoważne opisywanym i uznaje się, że takiemu odniesieniu towarzyszą wyrazy „lub 
równoważny”.

7. W przypadkach, kiedy w opisie przedmiotu zamówienia wskazane zostałyby znaki towarowe, 
patenty, pochodzenie, źródło lub szczególny proces, charakteryzujące określone produkty 
lub usługi, oznacza to, że Zamawiający nie może opisać przedmiotu zamówienia za pomocą 
dostatecznie dokładnych określeń i jest to uzasadnione specyfiką przedmiotu zamówienia. 
W takich sytuacjach ewentualne wskazania na znaki towarowe, patenty, pochodzenie, źródło 
lub szczególny proces, należy odczytywać z wyrazami „lub równoważny”. Wykonawca, który 
powołuje się na rozwiązania równoważne opisywane przez Zamawiającego, jest obowiązany 
wykazać, że oferowane przez niego dostawy spełniają wymagania określone przez 
Zamawiającego na poziomie nie niższym niż wskazane w opisie przedmiotu zamówienia.

8. Dokumenty muszą zawierać niezbędne informacje umożliwiające Zamawiającemu ocenę 
zgodności oferty z opisem przedmiotu zamówienia.

9. KLAUZULA SPOŁECZNA (dotyczy zadań częściowych nr 1 do nr 4):
1) Na podstawie art. 95 ust.1 i 2 ustawy PZP Zamawiający wymaga, aby osoby, które będą 

odpowiedzialne za realizację czynności organizacyjno-technicznych związanych 
z realizacją szkoleń zatrudnione były przez Wykonawcę lub Podwykonawcę na 
podstawie umowy o pracę w rozumieniu art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – 
Kodeks pracy (Dz. U. z 2025 r. poz. 277). Wymóg nie dotyczy trenerów/osób 
realizujących czynności szkoleniowe. Obowiązek ten nie dotyczy również osób 
fizycznych prowadzących działalność gospodarczą w zakresie, w jakim będą 
wykonywać osobiście ww. czynności. Wykonawca lub Podwykonawca może zatrudnić 
na umowę o pracę, nowych pracowników lub wyznaczyć do realizacji zamówienia 
pracowników wcześniej już zatrudnionych.

2) Zamawiający wymaga, aby wynagrodzenie pracowników Wykonawcy zatrudnionych na 
podstawie umowy o pracę było równe lub przekraczało równowartość minimalnego 
wynagrodzenia za pracę, o którym mowa w ustawie o minimalnym wynagrodzeniu za 
pracę. 

3) W przypadku powzięcia przez Zamawiającego informacji o naruszeniu przez 
Wykonawcę powyższych zobowiązań, Zamawiający niezwłocznie zawiadomi o tym 
fakcie Państwową Inspekcję Pracy celem podjęcia przez nią stosownego postępowania 
wyjaśniającego w tej sprawie. Obowiązek znajduje zastosowanie w szczególności 
w przypadku, gdy pracownicy zatrudnieni przy wykonywaniu czynności organizacyjno-
technicznych będą świadczyli pracę na podstawie umowy cywilnoprawnej, zamiast na 
podstawie umowy o pracę. 
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4) Szczegółowe wymagania dotyczące realizacji oraz egzekwowania wymogu zatrudnienia 
na podstawie stosunku pracy zostały określone w projektowanych postanowieniach 
umowy, stanowiących Załącznik nr 4 do SWZ. 

5) Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnianiem osób, 
o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 Pzp

10. Zamawiający dopuszcza możliwość powierzenia przez Wykonawcę wykonania części 
zamówienia podwykonawcom (z którymi zawarł umowę o podwykonawstwo, zdefiniowaną 
w art. 7 ust. 27 Pzp). W takim przypadku Wykonawca zobowiązany jest do wskazania 
w swojej ofercie części zamówienia (zakresu), których wykonanie zamierza powierzyć 
podwykonawcom i podania przez Wykonawcę pełnych nazw i danych podwykonawców. 
W przypadku powierzenia realizacji zamówienia podwykonawcy Wykonawca ponosi 
odpowiedzialność za działania i zaniechania takiego podmiotu jak za własne.  

11. Zamówienie jest realizowane w ramach projektu pn. „Poprawa Cyberbezpieczeństwa 
w Opolskim Urzędzie Wojewódzkim w Opolu oraz 5 Jednostek Administracji Zespolonej”, 
finansowanego z programu Cyberbezpieczny Rząd”,  Krajowy Plan Odbudowy 
i Zwiększania Odporności finansowany ze środków Instrumentu na Rzecz Odbudowy 
i Zwiększania Odporności, Inwestycja C3.1.1. Cyberbezpieczeństwo – CyberPL, 
infrastruktura przetwarzania danych oraz optymalizacja infrastruktury służb państwowych 
odpowiedzialnych za bezpieczeństwo.

VI. Informacja o przedmiotowych środkach dowodowych 
Zamawiający nie wymaga złożenia przedmiotowych środków dowodowych.

VII. Termin wykonania zamówienia
Wykonawca zobowiązuje się do zrealizowania przedmiotu umowy w następujących 
terminach: 

1) Część gwarantowana w terminach wskazanych w Opisie Istotnych Parametrów 
Zamówienia, jednak nie później niż do dnia 15.06.2026 r.

2) Część opcjonalna: od dnia zawarcia umowy do dnia 30.10.2026 r.
VIII. Podstawy wykluczenia

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do 
których zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych: w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp 
oraz art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 
Lista osób i podmiotów objętych sankcjami w związku z wojną w Ukrainie jest opublikowana 
od 26 kwietnia 2022 r. na stronie internetowej Ministerstwa Spraw Wewnętrznych 
i Administracji: https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami

2. Zamawiający przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia, wskazane w art. 109 ust. 1 pkt 
4,5, i 7 ustawy Pzp

3. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp i może nastąpić na 
każdym etapie postępowania o udzielenie zamówienia, z zastrzeżeniem okoliczności 
wskazanych w art. 110 ust.2 i 3. 
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IX. Warunki udziału w postępowaniu 
O udzielenie zamówienia w niniejszym postępowaniu zgodnie z art. 112 ust. 2 ustawy Pzp 
mogą ubiegać się wyłącznie Wykonawcy, którzy spełniają określone przez Zamawiającego 
warunki udziału w postępowaniu, w następującym zakresie:
1. Zdolności do występowania w obrocie gospodarczym.

Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnienie 
Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny.

2. Uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej.
Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnienie 
Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny.

3. Sytuacji ekonomicznej lub finansowej.
Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnienie 
Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny.

4. Zdolności technicznej lub zawodowej
a) Pakiety 1 i 3

Zamawiający wymaga, by osoby lub podmioty realizujące usługę szkoleniową  posiadały 
minimum dwuletnie doświadczenie w przygotowaniu i prowadzeniu szkoleń 
budujących i wzmacniających świadomość cyberzagrożeń.
Wykonawca spełni powyższy warunek jeżeli złoży oświadczenie o posiadaniu 
dwuletniego doświadczenia oraz wykaże, że przeprowadził co najmniej  100 
szkoleń z zakresu cyberbezpieczeństwa oraz przeszkolił łącznie co najmniej 100 
osób w ciągu ostatnich trzech  (3) lat  przed upływem terminu składania ofert, 
a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, z podaniem ich 
rodzaju, programu, daty i miejsca wykonania oraz załączeniem dokumentów 
potwierdzających, że usługi zostały wykonane należycie. 

- do potwierdzenia oświadczeniem oraz wykazem zrealizowanych usług 

b) Pakiet 2 

Zamawiający wymaga, by trener realizujący usługę szkoleniową  posiadał minimum 
dwuletnie doświadczenie w przygotowaniu i prowadzeniu szkoleń budujących 
i wzmacniających świadomość cyberzagrożeń.
Wykonawca spełni powyższy warunek jeżeli złoży wykaz osób wraz z oświadczeniem, 
że trener, który będzie realizował usługę posiada dwuletnie doświadczenie 
w przygotowaniu i prowadzeniu szkoleń budujących i wzmacniających świadomość 
cyberzagrożeń. 
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X. Oświadczenia i dokumenty, jakie zobowiązaniu są dostarczyć wykonawcy 
w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz wykazania 
braku podstaw do wykluczenia (podmiotowe środki dowodowe).

A. Dokumenty załączane do oferty
1. Wykonawcy przedstawiają ofertę sporządzoną na formularzu oferty, stanowiącym 

załącznik nr 2 oraz na formularzu asortymentowo-cenowym – stosownie do 
zakresu oferty, załącznik nr 2.1 do SWZ.  

2. Do oferty każdy Wykonawca zobowiązany jest dołączyć:
1) pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty (o ile ofertę składa 

pełnomocnik)
2) aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o spełnianiu warunków udziału 

w postępowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia 
z postępowania  zgodnie z załącznikiem nr 3 do SWZ;

3) zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby – tylko, jeżeli Wykonawca 
w celu spełnienia warunku udziału w postępowaniu korzysta ze zdolności 
technicznych i zawodowych (doświadczenia) podmiotów udostępniających 
zasoby, a podmioty te wykonają świadczenie, do realizacji którego te zdolności 
są wymagane.

3. Oświadczenie, o którym mowa w ust. 2 pkt 2 składają odrębnie:
1) Wykonawca;
2) każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.

4. W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń 
i dokumentów składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają 
w szczególności przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii 
z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 
dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz 
rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 
sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 
dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie.

5. Jeżeli wykonawca nie złożył oświadczenia wynikającego z art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, 
innych dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu lub są one 
niekompletne lub zawierają błędy, Zamawiający na podstawie art. 128 ust.1 Pzp, 
wezwie wykonawcę odpowiednio do ich złożenia, poprawienia lub uzupełnienia 
w wyznaczonym terminie, chyba że:
1) oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez względu na ich złożenie, uzupełnienie 

lub poprawienie lub
2) zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania.

6. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania 
udzielenie zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać 
wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych oświadczeń lub dokumentów 
potwierdzających, że nie podlegają wykluczeniu, spełniają warunki udziału 
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w postępowaniu, a jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone 
uprzednio oświadczenia lub dokumenty nie są już aktualne, do złożenia aktualnych 
oświadczeń lub dokumentów.

B. Dokumenty składane na wezwanie 

1. Zamawiający wzywa wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do 
złożenia  w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, 
podmiotowych środków dowodowych

2. Podmiotowe środki dowodowe wymagane od wykonawcy  i składane na 
wezwanie, obejmują:

a) wykaz osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia 
publicznego, odpowiedzialnych za świadczenie usług szkoleniowych,  wraz 
z informacjami na temat ich doświadczenia,  w szczególności:

b) Oświadczenie o minimum dwuletnim doświadczeniu  trenerów realizujących 
usługę szkoleniową,  w przygotowaniu i prowadzeniu szkoleń budujących 
i wzmacniających świadomość cyberzagrożeń 

c) Wykaz szkoleń z zakresu cyberbezpieczeństwa, przeprowadzonych przez 
Wykonawcę w ciągu ostatnich trzech  (3) lat  przed upływem terminu składania 
ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, 
z podaniem ich rodzaju, programu, daty i miejsca wykonania oraz załączeniem 
dokumentów potwierdzających, że usługi zostały wykonane należycie. 

3. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może 
je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności 
rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 
działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca wskazał 
w oświadczeniu,  o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, dane umożliwiające 
dostęp do tych środków.;

4. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, 
które Zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich 
prawidłowość i aktualność.

5. W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń 
i dokumentów składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają 
w szczególności przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 
23 grudnia 2020 r.  w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 
dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać Zamawiający od wykonawcy oraz 
rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 
sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 
elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursie.

6. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania 
o udzielenie zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać 
wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych oświadczeń lub dokumentów 
potwierdzających, że nie podlegają wykluczeniu, spełniają warunki udziału 
w postępowaniu, a jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone 
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uprzednio oświadczenia lub dokumenty nie są już aktualne, do złożenia aktualnych 
oświadczeń lub dokumentów.

XI. Udział podmiotów trzecich
1. Wykonawca, w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, może 

polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji ekonomicznej lub 
finansowej podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego 
łączących go z nimi stosunków prawnych.

2. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia, wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających 
zasoby, jeśli podmioty te wykonają świadczenie, do realizacji którego te zdolności są 
wymagane.

3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 
zasoby, składa wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do 
oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia 
lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując 
zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów wraz 
z oświadczeniem o braku podstaw do wykluczenia. Wzór zobowiązania  wraz 
z oświadczeniem stanowi załącznik nr 5 do SWZ.

4. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby musi potwierdzać, że stosunek łączący 
Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych 
zasobów oraz określać  w szczególności:
a) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby, sposób 

i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 
udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia;

b) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 
wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących 
wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje lub usługi, 
których wskazane zdolności dotyczą.

5. Zamawiający oceni, czy udostępniane wykonawcy przez podmiot udostępniający zasoby 
poszczególnych zdolności lub sytuacji, pozwalają na wykazanie przez wykonawcę spełnianie 
warunków udziału w postępowaniu, a także zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu 
podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem wykonawcy.

6. Jeżeli poszczególne zdolności lub sytuacja podmiotu udostępniającego zasoby nie 
potwierdzają spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą 
wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby wykonawca w terminie 
określonym przez Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami 
albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu.

UWAGA: Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na 
zdolności lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania 
ofert nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 
udostępniających zasoby.

XII. Informacje dla wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia
1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 

Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika (lidera) do reprezentowania ich w postępowaniu 

mailto:bok@opole.uw.gov.pl
http://www.opole.uw.gov.pl/


Opolski Urząd Wojewódzki
ul. Piastowska 14,
45-081 Opole
NIP: 754-11-16-953
REGON: 000514325

tel. 77 45 24 125
fax 77 45 24 705
email: bok@opole.uw.gov.pl
www: www.opole.uw.gov.pl

12/20

 / 

albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty. 

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
oświadczenia, o których mowa w pkt. X.2., składa każdy z wykonawców. Oświadczenia te 
potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w zakresie, 
w jakim każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu 
(wzór zostanie udostępniony w wezwaniu Wykonawcy) 

3. UWAGA: Na podstawie art.117 ust. 4 ustawy Pzp Wykonawcy wspólnie ubiegający się 
o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, które usługi 
wykonają poszczególni Wykonawcy. 

4. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw wykluczenia z postępowania 
składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

5. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą z pełnomocnikiem (liderem).
6. Żaden z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia nie może  

podlegać wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 108 ust.1 Pzp oraz art. 109 ust. 
1 pkt 4, 5 i 7 Pzp i na podstawie przepisów ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 
oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.

7. Oferta musi być podpisana w taki sposób, by wiązała prawnie wszystkich partnerów. 
Osoba podpisująca ofertę musi posiadać umocowanie prawne do reprezentacji. 
Umocowanie musi wynikać z treści pełnomocnictwa załączonego do oferty – treść 
pełnomocnictwa powinna dokładnie określać zakres umocowania. 

8. Wszyscy partnerzy będą ponosić odpowiedzialność solidarną za wykonanie umowy 
zgodnie z jej postanowieniami.

9. Zamawiający może w ramach odpowiedzialności solidarnej żądać wykonania umowy 
w całości przez partnera kierującego lub od wszystkich partnerów łącznie lub każdego 
z osobna, albo też w inny sposób ustalony w umowie konsorcjum.

XIII. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których zamawiający 
będzie komunikował się z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach 
technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji 
elektronicznej
Zamawiający wymaga złożenia ofert oraz wszelkich oświadczeń i dokumentów dotyczących 
przedmiotowego postępowania za pomocą środków komunikacji elektronicznej. 
W związku z powyższym komunikacja elektroniczna w postępowaniu odbywała się będzie 
zgodnie następującymi zasadami: 

A. Postanowienia ogólne 
1. Ilekroć w niniejszym SWZ mowa jest o: 
a) osobie uprawnionej, należy przez to rozumieć osobę uprawnioną do reprezentowania 

wykonawcy, której uprawnienie wykonawca obowiązany jest odpowiednio 
udokumentować. W przypadku podpisania oferty lub załączników lub innych dokumentów 
składanych w toku postępowania przez osobę, której umocowanie nie wynika 
z dokumentów rejestrowych, tj. bez umocowania prawnego do reprezentacji wykonawcy, 
dla uznania ważności oferta musi zawierać oryginał stosownego pełnomocnictwa 
w postaci dokumentu elektronicznego (tj. podpisanego kwalifikowanym podpisem 
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elektronicznym przez osoby, których umocowanie wynika z dokumentów rejestrowych) 
lub z elektronicznym poświadczeniem zgodności z okazanym dokumentem na podstawie 
art. 97 § 2 Prawa o notariacie. W przypadku gdy wykonawca będzie dysponował jedynie 
pełnomocnictwem w formie pisemnej, konieczne jest uzyskanie elektronicznego 
poświadczenia zgodności odpisu, wyciągu lub kopii z okazanym dokumentem, które 
notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym (art. 97 § 2 Prawa 
o notariacie);

b)  oryginale w postaci dokumentu elektronicznego - należy przez to rozumieć dokument lub 
oświadczenie wygenerowany elektronicznie (nie zawierający w treści: podpisu, pieczątki, 
parafy, itp.) i podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby/osób 
upoważnionej/upoważnionych do reprezentowania wystawcy dokumentu lub 
oświadczenia;

c) elektronicznej kopii dokumentu poświadczonej za zgodność z oryginałem – należy przez 
to rozumieć: 

 skan oświadczenia lub dokumentu sporządzonego i podpisanego w postaci 
papierowej, potwierdzony za zgodność z oryginałem przy użyciu kwalifikowanego 
podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego lub podpisu osobistego (e-dowód),  
osoby/osób upoważnionej/upoważnionych do reprezentowania wykonawcy zgodnie z 
formą reprezentacji określoną w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie, lub 

 dokument lub oświadczenie wygenerowany elektronicznie (nie zawierający w treści: 
podpisu, pieczątki, parafy, itp.), podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym 
osoby/osób upoważnionej/upoważnionych do reprezentowania wystawcy dokumentu 
lub oświadczenia, potwierdzony za zgodność z oryginałem przy użyciu 
kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego lub podpisu osobistego 
(e-dowód) osoby/osób upoważnionej/upoważnionych do reprezentowania wykonawcy 
zgodnie z formą reprezentacji określoną w dokumencie rejestrowym lub innym 
dokumencie. 

B. Zalecenia dotyczące formatu plików i podpisu elektronicznego oraz sposobu 
komunikacji stron postępowania. 

1. Formaty plików wykorzystywanych przez Wykonawców powinny być zgodne 
z Rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram 
Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji 
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych 
(t. j. Dz. U. 2024 r., poz. 773) zwanego dalej „Rozporządzeniem KRI”. 

2. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: . pdf .doc .docx .xls .xlsx .jpg (.jpeg) 
ze szczególnym wskazaniem na .pdf 

3. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego 
z formatów: .zip;.7Z. 

4. Wśród formatów powszechnych a NIE występujących w Rozporządzeniu KRI znajdują 
się m.in: .rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną 
uznane za złożone nieskutecznie. 

5. Ilekroć w niniejszej SWZ jest mowa o kwalifikowanym podpisie elektronicznym – należy 
przez to rozumieć podpis, o którym mowa w art. 3 ust. 12 Rozporządzenie parlamentu 
europejskiego i rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji 
elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku 
wewnętrznym. 
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6. Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację 
podpisu, zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików 
składających się na ofertę na format .pdf, połączenie w jeden dokument i opatrzenie 
podpisem kwalifikowanym PAdES. 

7.  Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem XAdES. 
Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie z dokumentem 
podpisywanym. 

8. Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2 zamiast 
SHA1. 

9. Jeśli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcześniejsze podpisanie 
każdego ze skompresowanych plików. 

10. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu. 
11. Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu 

ich podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików co 
równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty w postępowaniu. 

12. Za datę przekazania oferty, oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy pzp, 
przyjmuje się datę ich przesłania (złożenia) na platformie przetargowej

13. W postępowaniu o udzielenie zamówienia korespondencja elektroniczna (inna niż oferta 
Wykonawcy i załączniki do oferty) może odbywać się elektronicznie jako wiadomość 
przesłana za pośrednictwem platformy zakupowej OpenNexus („wyślij wiadomość” na 
stronie postępowania):

14. Zamawiający dopuszcza również możliwość składania dokumentów elektronicznych, 
oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń za pomocą poczty 
elektronicznej, na adres email: przetargi@opole.uw.gov.pl, w przypadku, gdy ze 
względów technicznych  nie jest możliwa komunikacja za pośrednictwem strony 
postepowania.

15. Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z Wykonawcami są:

 Anna Gąska - Starszy Inspektor Wojewódzki, Oddział Inwestycji i Administracji, Biuro 
Obsługi Urzędu Opolskiego Urzędu Wojewódzkiego.

 Alicja Onik – Starszy Inspektor Wojewódzki, Oddział Inwestycji i Administracji, Biuro 
Obsługi Urzędu Opolskiego Urzędu Wojewódzkiego;

16. W korespondencji mailowej kierowanej do Zamawiającego Wykonawcy powinni 
posługiwać się numerem przedmiotowego postępowania (BOU.V.272.18.2026)

C. Forma i zasady porozumiewania się stron postępowania: 
1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ, 

zgodnie z art. 284 ustawy PZP;
2. Dokumenty elektroniczne, oświadczenia lub elektroniczne kopie dokumentów lub 

oświadczeń mogą być składane przez Wykonawcę jako wiadomość przesłana za 
pośrednictwem platformy zakupowej OpenNexus („wyślij wiadomość” na stronie 
postępowania) ;

3. W korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem, przesyłanej w sposób inny 
niż za pośrednictwem platformy zakupowej, Zamawiający i Wykonawcy posługują się 
numerem postępowania wskazanym na stronie tytułowej SWZ ;
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4. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych 
kopii dokumentów lub oświadczeń musi być zgody z wymaganiami określonymi 
w Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 
sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 
elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 2452) oraz Rozporządzeniu 
Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych 
środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 
zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2023 poz. 1824);

5. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynie do Zamawiającego nie później niż na 
4 dni przed upływem terminu składania ofert, Zamawiający udzieli wyjaśnień 
niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert. 
Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynie w terminie, o którym mowa powyżej, 
lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień, albo 
pozostawić wniosek bez rozpoznania. Zamawiający zamieści wyjaśnienia na stronie 
postępowania;

6. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku;
7. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SWZ, a treścią udzielonych 

odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze 
oświadczenie Zamawiającego.

XIV. Informacje o sposobie komunikowania się zamawiającego z wykonawcami w inny 
sposób niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, w przypadku zaistnienia 
jednej z sytuacji określonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 Pzp
Zamawiający nie przewiduje komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób niż przy 
użyciu środków komunikacji elektronicznej.

XV. Termin związania ofertą
1. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
2. Termin związania ofertą określono w ogłoszeniu oraz  na stronie tytułowej SWZ.
3. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą, Zamawiający przed upływem tego terminu może zwróci się jednokrotnie 
do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez 
niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.

4. Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia przez wykonawcę pisemnego 
oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą.

XVI. Opis sposobu przygotowania oferty
1. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w postaci elektronicznej w formacie 

danych zgodnym z Rozporządzeniem KRI i opatrzona kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (e-dowód) osoby 
upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy.

Zamawiający NIE REKOMENDUJE podpisu elektronicznego zewnętrznego 
(XAdES .doc).
ZALECAMY połączenie dokumentów składających się na ofertę w jeden dokument 
w formacie .pdf i opatrzenie podpisem kwalifikowanym PAdES 
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2. Jeżeli na ofertę składa się kilka dokumentów, Wykonawca powinien stworzyć folder, do 
którego przeniesie wszystkie dokumenty oferty, podpisane kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym. Następnie z tego folderu Wykonawca zrobi folder .zip (bez nadawania mu 
haseł i bez szyfrowania). 

3. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język 
polski.

4. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U.2026.85), które 
Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w 
osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący 
tajemnicę przedsiębiorstwa” a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część 
skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP). Wykonawca zobowiązany jest, wraz z 
przekazaniem tych informacji, wykazać spełnienie przesłanek określonych w art. 11 ust. 
2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca się, aby 
uzasadnienie zastrzeżenia informacji jako tajemnicy przedsiębiorstwa było sformułowane 
w sposób umożliwiający jego udostępnienie. Zastrzeżenie przez Wykonawcę tajemnicy 
przedsiębiorstwa bez uzasadnienia, będzie traktowane przez Zamawiającego jako 
bezskuteczne ze względu na zaniechanie przez Wykonawcę podjęcia niezbędnych 
działań w celu zachowania poufności objętych klauzulą informacji zgodnie z 
postanowieniami art. 18 ust. 3 Pzp. Wykonawca nie może zastrzec informacji określonych 
w art. 222 ust.5 Pzp.

5. Do przygotowania oferty zaleca się wykorzystanie formularzy i wzorów 
stanowiących załączniki do SWZ. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta 
z przygotowanych przez Zamawiającego wzorów, w treści oferty należy zamieścić 
wszystkie informacje wskazane w załącznikach do SWZ. 

6. Do oferty należy dołączyć:

a) Pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty, o ile ofertę składa pełnomocnik;

b) Pełnomocnictwo dla pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu Wykonawców  
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia – dotyczy ofert składanych przez 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia;

c)  Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej formie, 
jak składana oferta (tj. w formie elektronicznej). Dopuszcza się także złożenie 
elektronicznej kopii (skanu) pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie 
pisemnej, w formie elektronicznego poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 
§ 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. – Prawo o notariacie, które to poświadczenie notariusz 
opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bądź też poprzez opatrzenie skanu 
pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem 
mocodawcy. Elektroniczna kopia pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez 
upełnomocnionego;
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d) Przedmiotowe środki dowodowe, wskazane w rozdziale VI SWZ.
Uwaga: Celem prawidłowego złożenia oferty Zamawiający zamieścił na stronie 
postępowania link do Instrukcji składania ofert/wniosków dla Wykonawców

XVII. Sposób oraz termin składania ofert
1. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem strony postępowania na platformie zakupowej 

Open Nexus.
2. Ofertę wraz z wymaganymi załącznikami należy złożyć w terminie wskazanym na stronie 

tytułowej SWZ. 
3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
4. Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie składania ofert.
5. Wykonawca przed upływem terminu do składania ofert może wycofać ofertę. Sposób 

wycofania oferty został opisany w Instrukcji składania ofert/wniosków dla Wykonawców 
dostępnej na stronie postępowania. 

6. Po upływie terminu do składania ofert Wykonawca nie może wycofać złożonej oferty.
XVIII. Termin otwarcia ofert

1. Otwarcie ofert nastąpi w terminie wskazanym na stronie tytułowej SWZ 
2. Otwarcie ofert jest niejawne.
3. Zamawiający, najpóźniej  przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie postępowania 

informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
4. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie postępowania 

informacje o:
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 
zostały otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
5. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak 

możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert 
nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii.

6. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie postępowania.

XIX. Sposób obliczenia ceny
1. Cena przedmiotu zamówienia powinna być rozumiana jako cena w rozumieniu art.3 ust.1 

pkt. 1 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz.U. z 2023 
poz. 168) tj. cena - wartość wyrażoną w jednostkach pieniężnych, którą kupujący jest 
obowiązany zapłacić przedsiębiorcy za towar lub usługę; w cenie uwzględnia się podatek 
od towarów i usług oraz podatek akcyzowy, jeżeli na podstawie odrębnych przepisów 
sprzedaż towaru (usługi) podlega obciążeniu podatkiem od towarów i usług oraz podatkiem 
akcyzowym.

2. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego 
obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów 
i usług (Dz. U. z 2023 r. poz. 1570, 1598, 1852). dla celów zastosowania kryterium ceny 
lub kosztu zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od 
towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. Wykonawca ma obowiązek: 
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a) poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania 
u zamawiającego obowiązku podatkowego; 

b) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 
prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

c) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 
zamawiającego, bez kwoty podatku; 

d) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, 
będzie miała zastosowanie. 

3. Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania, musi być podana w złotych polskich 
cyfrowo.

4. Obliczona przez Wykonawcę cena oferty powinna zawierać wszelkie koszty bezpośrednie 
i pośrednie, jakie Wykonawca uważa za niezbędne do poniesienia dla prawidłowego 
wykonania przedmiotu zamówienia, zysk Wykonawcy oraz wszystkie wymagane 
przepisami podatki i opłaty, a w szczególności podatek VAT. Wykonawca powinien 
uwzględnić w cenie wszystkie posiadane informacje o przedmiocie zamówienia, 
a szczególnie informacje, wymagania i warunki podane w niniejszej SWZ.

5. Cena może być tylko jedna; nie dopuszcza się wariantowości cen. Wszelkie upusty, rabaty 
winny być od razu ujęte w obliczeniu ceny, tak by wyliczona cena za realizację zamówienia 
była ceną ostateczną, bez konieczności dokonywania przez zamawiającego przeliczeń. 

6. Zamawiający poprawia w ofercie:
a) oczywiste omyłki pisarskie,
b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek,
c) inne omyłki podlegające na niezgodności oferty ze SWZ, niepowodujące istotnych 

zmian w treści oferty. Zamawiający wyznaczy wykonawcy odpowiedni termin na 
wyrażenie zgody na poprawienie w ofercie omyłki lub zakwestionowanie sposobu jej 
poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje się za wyrażenie 
zgody na poprawienie omyłki;

– niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
XX. Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny 

ofert
1.  Zamawiający wyznaczył następujące kryteria oceny  i ich znaczenie:

Opis kryterium ZNACZENIE 
(%)

Sposób przyznawania punktów Maksymalna 
punktacja

CENA (C) 100 %

 x 100𝐂=
𝐂𝐧
𝐂𝐛

gdzie:
Cn – cena najniższa spośród 
ofert niepodlegających 
odrzuceniu,
Cb – cena oferty badanej.

100 pkt

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą liczbę punktów.
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XXI. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty 
w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 577 
Pzp, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze 
najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej.

2. Zamawiający może  zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 
terminu, o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono 
tylko jedną ofertę.

3. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany 
przez Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy.

4. Wykonawca, ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie zamówienia na warunkach 
określonych w projektowanych postanowieniach umowy - załączniku nr  4 do SWZ. Umowa 
zostanie uzupełniona o zapisy wynikające ze złożonej oferty.

5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od 
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający może dokonać 
ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców 
albo unieważnić postępowanie.

XXII. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które 
zostaną wprowadzone do umowy w sprawie zamówienia publicznego
Projektowane postanowienia umowy -  w załączniku nr 4 do SWZ.

XXIII. Wadium. 
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium 

XXIV. Informacje dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. .

XXV. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy
1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 

zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 
Zamawiającego przepisów Pzp.

2. Odwołanie przysługuje na: 
a) niezgodną z przepisami ustawy czynność zamawiającego, podjętą w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia,  w tym na projektowane postanowienie umowy; 
b) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której zamawiający 

był obowiązany na podstawie ustawy; 
c) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie 

ustawy, mimo że zamawiający był do tego obowiązany.
3. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX 

„Środki ochrony prawnej” Pzp.
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XXVI. Załączniki do SWZ
Załącznik nr 1.1 do 1.4 – Opis przedmiotu zamówienia;
Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy;
Załącznik nr 2.1 – Formularz asortymentowo – cenowy;
Załącznik nr 3 – Wzór oświadczenia;
Załącznik nr 4 – Projektowanie postanowienia umowy;
Załącznik nr 5 – Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby;
Załącznik nr 6 – Klauzula informacyjna Centrum Projektów Polska Cyfrowa, 

zawierająca informacje wymagane na podstawie art. 13 i  14 
RODO;

Załącznik nr 7 do SWZ – Wzór logotypów.

Dyrektor Generalny
Opolskiego Urzędu Wojewódzkiego

Agnieszka Królikowska
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