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Opis przedmiotu zaméwienia do zadania pn. Przeprowadzenie kursow dla uczniéw Zespolu Szkét w
Nowym Dworze Gdanskim w ramach realizacji projektu ,,Nowodworska Akademia Zawodowcow —
gotowi do pracy”

Czes¢ 1.: Kurs prawo jazdy kat. B

1. Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przeprowadzenie kursu prawa jazdy Kategorii B:

a. liczba uczestnikéw — 25 o0s6b z zastrzezeniem mozliwos¢ zmniejszenia liczby 0sob
uczestniczacych w kursie/zajgciach z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego, bedacych
wynikiem nie podjecia kursu/zaje¢ lub rezygnacji pomimo wczesniejszych deklaracji o
uczestnictwie,

b. czas trwania kursu na jedng osobe:

o czes¢ teoretyczna: 30 godz. (1 godz. zaje¢ = 45 minut dydaktycznych);
e czes$¢ praktyczna: 30 godz. (1 godz. zaje¢ = 60 minut zegarowych);
e czestotliwo$¢ - indywidualnie ustalona z uczestnikiem

C. cze$¢ egzaminacyjna — przeprowadzenie egzamindéw wewnetrznych (czgs¢ teoretyczna i
cze$¢ praktyczna, a takze w przypadku koniecznosci jednego egzaminu poprawkowego
zar6bwno z czesci teoretycznej jak i praktycznej).

d. uiszczenia oplat za egzamin panstwowy teoretyczny i praktyczny.

2. Celem kursu jest uzyskanie prawa jazdy Kategorii ,,B” przez uczniéw Zespotu Szkot w Nowym
Dworze Gdanskim, co umozliwi absolwentom znalezienie pracy nie tylko na lokalnym rynku
pracy. Samodzielna mobilno$¢ pozwoli mlodym ludziom na podjecie pracy w blizszych lub
dalszych przedsiebiorstwach.

3. Kazdemu z uczestnikow kursu nalezy zapewni¢ odpowiednie materialy szkoleniowe oraz
piSmiennicze w formie notesu A4 minimum 30 stron, dhlugopisu, podrgcznika teoretycznego
zawierajacego wszystkie niezbedne informacje na temat przepisow ruchu drogowego, znakéw i
sygnalow, a takze zasad bezpiecznej jazdy oraz testy online umozliwiajace kursantom sprawdzenie
swojej wiedzy przed egzaminem teoretycznym poprzez interaktywne pytania.

4. Materialy dydaktyczne powinny zosta¢ dostarczone uczestnikom w chwili rozpoczecia kursu.
Kazdy z uczestnikow szkolenia potwierdzi ich odbior na zbiorczej liscie przygotowanej przez
Wykonawce.

5. Materiaty winny by¢ oznaczone zgodnie z Podrgcznikiem wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji.

6. Wykonawca do realizacji zaje¢ praktycznych musi zapewni¢ plac manewrowy, samochody
osobowe posiadajgce wazne badanie techniczne 1 wazne ubezpieczenie. Kazdy z prowadzacych
szkolenie winien dysponowaé¢ oddzielnym samochodem.

7. Szkolenie winno zakonczy¢ si¢ mozliwo$cig przystapienia do egzaminu panstwowego na prawo
jazdy kategorii ,,B”.

8. W kalkulacji kosztéw kursu nalezy ujgé:

a. koszt zalozenia przez kazdego uczestnika kursu, przed jego rozpoczeciem Profilu
Kandydata na Kierowcg,

b. koszt wykonania badan lekarskich w celu wydania niezbednego orzeczenia lekarskiego.
W przypadku eliminacji uczestnika z przyczyn zdrowotnych Wykonawca ponosi koszt
wymienionego badania lekarskiego kolejnej osoby z listy rezerwowej o0séb
zakwalifikowanych do kursu. Kolejne badanie powinno zosta¢ zorganizowane nie poézniej
niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia wczesniejszego badania. Kopi¢ dokumentacji
potwierdzajacej wykonanie tych badan Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu na dwa dni
przed rozpoczgciem kursu,

c. koszt przeprowadzenia kursu,

d. koszt zapewnienia odpowiednich materiatow szkoleniowych i pismienniczych w formie
notesu A4 minimum 30 stron, dlugopisu, podrecznika teoretycznego zawierajacego
wszystkie niezbedne informacje na temat przepisow ruchu drogowego, znakow i
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sygnatow, a takze zasad bezpiecznej jazdy oraz testy online umozliwiajace kursantom
sprawdzenie swojej wiedzy przed egzaminem teoretycznym poprzez interaktywne
pytania,
koszt wydania zaswiadczenie o ukonczeniu kursu. Na zaswiadczeniach powinien zosta¢
umieszczony: szczegdtowy zakres programowy kursu (wraz z podaniem liczby godzin
poszczegdlnych tematow zajec). Zaswiadczenia winny by¢ wystawione w jezyku polskim.
koszt przeprowadzenia wewngtrznego egzaminu teoretycznego i praktycznego oraz
ewentualnego egzaminu poprawkowego,
koszt uiszczenia oplat egzaminu panstwowego teoretycznego i praktycznego,
koszt ubezpieczenie uczestnikow szkolenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow
(NNW).

9. Do zadan Wykonawcy w ramach realizacji zaméwienia dodatkowo naleze¢ bedzie:

a.

Przygotowanie programu kursu, ktory powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

nazwe, czas trwania oraz sposob realizacji kursu,

wymagania wstepne dla uczestnikoéw kursu,

cele kursu ujete w kategoriach efektow uczenia si¢ z uwzglednieniem wiedzy,
umiejetnosci 1 kompetencji spotecznych,

plan nauczania okreslajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar z uwzglednieniem
Cze¢sci teoretycznej i czesci praktycznej,

opis tresci — kluczowe punkty kursu w zakresie poszczegdlnych jego elementow,

wykaz literatury oraz niezbgdnych $rodkéw i materiatow dydaktycznych, ktére stanowié
moga nie wigcej niz 20% wartosci kursu,

przewidziane sprawdziany i egzaminy.

Przygotowanie i przedstawienie minimum 5 dni roboczych przed rozpoczgciem zaje¢ do
zatwierdzenia przez Zamawiajacego harmonogramu kursu, zawierajgcego miejsce i
termin, date i godzine zaje¢ teoretycznych oraz praktycznych - oraz jego ewentualna
aktualizacja i1 korekty. Harmonogram powinien odzwierciedla¢ zaplanowane wsparcie co
najmniej na okres kolejnych 2 miesiecy. Zajecia praktyczne Wykonawca ustali z kazdym
uczestnikiem projektu indywidualnie, po czym dostarczy harmonogram Zamawiajgcemu.
Korekty/aktualizacje harmonogramu muszg by¢ zgloszone i1 zaakceptowane przez
Zamawiajacego z 3 dniowym wyprzedzeniem (dni robocze) i moga zostaé wprowadzone
dopiero po akceptacji przez Zamawiajacego.

Zorganizowanie i przeprowadzenie po zakonczeniu zaj¢¢ teoretycznych i praktycznych
prébnego egzaminu oceniajagcego poziom przygotowania uczestnikow do egzaminu
panstwowego.

Ustalenie terminu egzaminu panstwowego teoretycznego i praktycznego w Wojewodzkim
Osrodku Ruchu Drogowego (kategoria B). Wykonawca dopelni wszelkich formalno$ci
zwigzanych ze zgloszeniem do egzaminu zewnetrznego.

przygotowanie materiatdéw szkoleniowych oraz piSmienniczych w formie notesu A4
minimum 30 stron, dlugopisu, podrecznika teoretycznego zawierajacego wszystkie
niezbedne informacje na temat przepiséw ruchu drogowego, znakéw i sygnalow, a takze
zasad bezpiecznej jazdy oraz testy online umozliwiajace kursantom sprawdzenie swojej
wiedzy przed egzaminem teoretycznym poprzez interaktywne pytania,

materiaty szkoleniowe powinny zosta¢ dostarczone uczestnikom w chwili rozpoczecia
kursu,

materialy winny by¢ oznaczone zgodnie z Podr¢cznikiem wnioskodawcey i beneficjenta
Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji. Materiaty
promocyjne oraz oznaczenia pomieszczen powinny wskazywaé zrodto finansowania
szkolenia poprzez zamieszczenie oznaczenia zawierajacego znak Unii Europejskiej i znak
Funduszy Europejskich oraz znak Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Pomorskiego;

prowadzenie dziennikéw zajg¢ oraz imiennych list obecnosci,

promocji projektu — miejsca realizacji zaje¢ oraz materiatdéw edukacyjnych (w tym
programu kursu, dziennika kursu, listy obecnosci uczestnikéw, drukow testow),
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umieszczenie w widocznym miejscu informacji o wspotfinansowaniu, czytelnej dla
wszystkich 0sob uczestniczacych w zajeciach,
prowadzenie dokumentacji fotograficznej kursu i przekazanie jej Zamawiajagcemu na
adres e-mail wskazany w umowie,
przekazanie Zamawiajacemu potwierdzenia odbioru materiatlow dydaktycznych,
informowanie na biezagco Zamawiajacego o ustalonych terminach egzaminow/testow oraz
przekazywania informacji dot. osob, ktore zdaty badz nie zdaty egzaminu/testu.
prowadzenie zaje¢ zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi realizacji zasad rownosciowych
w funduszach unijnych w latach 2021-2027,
przekazywanie Zamawiajagcemu w formie telefonicznej lub e-mail, niezwlocznie (w
okresie nie dtuzszym niz 3 dni robocze) informacji o kazdym uczestniku, ktory opuszcza
spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci,
przestanie do Zamawiajacego w terminie 7 dni roboczych od zakonczenia zajeé¢
dokumentdéw potwierdzajgcych ich przeprowadzenie tj. m.in.:

e dziennika zaj¢¢ oraz listy obecnosci;
e rozliczenia godzin zrealizowanych w trakcie kursu, uwzgledniajac dni, godziny
oraz tematyke zrealizowanych zaje¢;
e potwierdzenie odbioru materiatdw szkoleniowych;
e potwierdzenie odbioru zaswiadczen,
ksero zaswiadczen potwierdzajacych uczestnictwo w kursie, potwierdzone za
zgodno$¢ z oryginalem;
e ksero certyfikatow i innych dokumentéw potwierdzajacych uzyskanie uprawnien
potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem;
e protokotu z przebiegu egzaminu;
fotodokumentacji z kursu (min. 10 zdje¢ z catego kursu) przestanych na adres e-
mail wskazany w umowie;
e ankiety stuzace do oceny kursu (przed/po).
stosowanie wytycznych horyzontalnych, wytycznych programowych oraz wytycznych w
zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus (EFS+),
przestrzeganie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony zdrowia na etapie realizacji
ustugi.

10. Kurs, o ktérym mowa wyzej musi by¢ przeprowadzony zgodnie z:

a.

b.

Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz.1226
ze zm.),

Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 28 czerwca 2019 r. w
sprawie egzaminowania osob ubiegajacych si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami,
szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnien przez egzaminatorOw oraz wzorow
dokumentéw stosowanych w tych sprawach (Dz.U. z 2023 1. poz. 2659),
Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 4 marca 2016 r. w
sprawie szkolenia 0s6b ubiegajacych si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami,
instruktorow i wyktadowcéw (t.j. Dz. U. 2018 poz. 1885 ze zm.),

Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 24 listopada 2023 r. w sprawie
egzaminowania 0sob ubiegajacych si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami, szkolenia,
egzaminowania i uzyskiwania uprawnien przez egzaminatoré6w oraz wzoréw dokumentow
stosowanych w tych sprawach (Dz.U. z 2023 r. poz. 2659),

Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r.- prawo o ruchu drogowym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz.
1251 ze zm.),

Rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 23 grudnia 2019 r. w sprawie badan lekarskich
0sOb ubiegajacych si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami i kierowcow (Dz. U. z
2022 r., poz. 2503),

Ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz.
1781),
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h. Ustawg z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle
seksualnym i ochronie matoletnich (t.j. Dz. U. z 2026 r., poz. 110),

11. Zajgcia teoretyczne prowadzone bedg w salach zapewnionych przez Wykonawcg na terenie miasta
Nowy Dwor Gdanski.

12. W przypadku realizacji zajg¢ praktycznych poza terenem Nowego Dworu Gdanskiego,
Wykonawca zapewni dow6z, opieke 1 odwiezienie uczniow, wliczajac transport w ceng oferty.

13. Zajgcia muszg by¢ realizowane w dniach i1 godzinach ustalonych z Dyrektorem Zespotu Szkot w
Nowym Dworze Gdanskim.

14. W trakcie zaje¢ praktycznych kazdy z uczestnikow musi mie¢ mozliwo$¢ samodzielnej jazdy i
wykonywania manewréw w wymiarze 30 godzin odpowiednim pojazdem samochodowym.

15. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo ucznidow w czasie trwania zajec,
jako$¢ i terminowos$¢ prowadzonych zaje¢ oraz szkody wyrzadzone przez swoje dziatania lub
zaniechania podczas wykonywania przedmiotu umowy.

16. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli i oceny jakosci prowadzonych zaje¢. Zamawiajacy
dopuszcza przeprowadzenie wizyt monitorujacych kurs.

17. Jednostka szkolgca - wykonawca umowy jest zobowigzany do Kontaktu z Zespolem Szkoét
w Nowym Dworze Gdanskim w ciggu 5 dni roboczych od daty podpisania umowy w celu
ustalenia dogodnego dla uczniéw terminu szkolenia;

Kursy moga odbywac¢ si¢ w dni nauki szkolnej, w czasie nie kolidujacym z obowigzkowymi zajeciami
dydaktycznymi uczniow bedacych uczestnikami kursu oraz z innymi wydarzeniami szkolnymi (tj.
uroczystosci szkolne, akademie, wycieczki szkolne, ferie, wakacje, Swieta, jednak te zastrzezenia sg
przyktadowe, gdyz dopuszcza si¢ organizacj¢ w takie dni, ale wylacznie w uzgodnieniu z Dyrekcja
Szkoty), jak rowniez w dni wolne od zaje¢ dydaktycznych pod warunkiem uzyskania zgody Dyrektora
Szkoty i uczestnikow kursu.

Uczen po ukonczeniu kursu uzyska wiedz¢ i umiejetnosci zwigzane z Kkierowaniem pojazdami
samochodowymi (np. eko-driving, bezpieczne wigczanie si¢ do ruchu itp.), pozna zasady ruchu drogowego
i poruszania si¢ po drogach, a takze nauczy si¢ udziela¢ pierwszej pomocy przedmedycznej, pozna
psychologiczne aspekty ruchu drogowego, dziatanie alkoholu i innych $rodkéw majacych wplyw na
zachowanie kierowcy, budowe i eksploatacje pojazdu.

Osoby Niepelosprawne (ruchowo) nie be¢da braty udziatu w kursie. Nie przewiduje si¢ zatem spetnienia
wymogu dostosowania pojazdu do niepelnosprawnosci

Wykonawca z odpowiednim terminem poinstruuje kursantdéw o konieczno$ci przygotowania niezbg¢dnych
zalacznikéw celem zapisania si¢ na egzamin. Koszty zdje¢ do wniosku o prawo jazdy pokrywaja kursanci.
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1. Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja i przeprowadzenie stacjonarnego Kursu Spawacza

Zalacznik nr 2 do SWZ

Cze$é 2.: Kurs MIG (Metal Insert Gas)

metoda MIG:

a.

liczba uczestnikow — 5 0sob,

b. dhugos¢ kursu — 120 h zegarowych,
2. Program kursu musi uwzglednia¢ co najmniej nastgpujace zagadnienia:

URZAD MARSZAtKOWSKI
L WOJEWODZTWA POMORSKIEGO

Liczba

Tematy zajeé Tres$¢ szkolenia godzin ;(')%ZZ??]
edukacyjnych .
teorii | Praktyki
ZESTAW A
j:li(r);(c)\;vl?:élfi Istota elektrycznosci. Istota tuku spawalniczego. ?uk jako 'z'r(')dio cieph@l'. Moc
do spawania tuku. Paramf.:try pradu elektrycznego (natqif':m.e, napigcie, rezysftenqa). 1
lukowego Przenoszenie metalu przez tuk. Powstawanie jeziorka spawalniczego.
Zasilanie pradem spawania, wazniejsze sposoby zasilania. Zmiana
Urzadzenia parametrow prqdq sieciowego w prad spawania. Spawalnicze.c z'.r.éd%a energii.
spawalnicze Transformatory jako zrédta pradu przemiennego. Prostowniki jako zrodia 1
pradu statego. Obwodd elektryczny i1 napiecie pradu, prad spawania. Praca
Znamionowa (cykl pracy). Zasilanie stanowisk gazami. Parametry spawania.
Bezpieczenstw Pora;enie pradem. Promieniowanie UVi promieniowanie cieplne. .
o i higiena Zagrozenia pozarowe. Pyly spawalnicze. Zagr.OZema dla wzrokp. ZagroZeme_ 1
pracy dla uktadu oddechowego spawacza. ZagroZe_nle. hastem. .Indyw1dualne srodki
ochrony spawacza. Przepisy i regulacje.
Ogodlne zagrozenia wystepujace na warsztacie produkcyjnym zwigzane z
maszynami, urzagdzeniami dzwigowymi, pytami, ciezkimi i gorgcymi
Bezpieczna elementami. Zabezpieczenie innych miejsc pracy przed zagrozeniami
praca na hali zwigzanymi ze spawaniem. Wentylacja ogdlna i miejscowa. Kontrola 1
produkcyjnej stanowisk spawalniczych. Zabezpieczenie przeciw pozarowe prac
spawalniczych. Praca w ciasnych pomieszczeniach. Uzytkowanie butli
gazowych.
Materialy Materiaty dodatkowe i ich zadania zwiazane ze spawanym materiatlem
(elektrody, druty, prety, gazy). Gazy ostlonowe. Gazy stosowane do ostony
dodatkowe do S ) "y . 1
spawania grani spoin. Klasyfikacja mat@rlj«ﬂo'w dodatkpwych. Magazynowanie,
suszenie i uzytkowanie.
Instrukcja technologiczna spawania (WPS) (PN-EN ISO 15609). Pozycje
Spawanie w | spawania (PN-EN ISO 6947). Obrobka powierzchniowa spoin. Niezgodno$ci 1
praktyce spawalnicze (PN-EN ISO 6520-1) i poziomy jakosci (PN-EN ISO 5817 i PN-
EN ISO 10042). Kontrola parametréw spawania. Badania wizualne.
Oznaczanie i . . . .
wymiarowanie Rodzaje spoin/ztaczy spawanych, charakterystyka, wymiarowanie. Symbole 1

spoin

spoin wg PN-EN ISO 22553. Oznaczenie spoin na rysunkach
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Metody
przygotowania
zlaczy do
spawania

Procesy cigcia stosowane do ré6znych gatunkow stali. Cigcie tlenowe: zasada,
parametry, palniki do cigcia, maszyny do cigcia, jako$¢ powierzchni cigtych
(PN-EN ISO 9013). Zasada ztobienia lukowego i gazowego. Inne procesy
cigcia: plazmowe, laserowe, mechaniczne. Przygotowanie ztaczy spawanych
stali wg PN-EN 1SO 9692-1

Kwalifikowani
e spawaczy

Cel egzaminu spawacza. Kwalifikowanie w oparciu o instrukcje
technologiczne spawania (WPS). Normy dotyczace egzaminowania
spawaczy EN ISO 287-1 i EN ISO 9606. Zmienne zasadnicze i zakresy
kwalifikacji. Termin waznoS$ci uprawnien. Ztgcza egzaminacyjne, metody
badan zlaczy egzaminacyjnych

ZESTAW SMAG i SMIG

Budowa i
uzytkowanie
urzgdzen do

spawania MIG

Obwad pierwotny 1 wtorny, gtdéwne zabezpieczenia. Kontrola pradu
spawania, przyrzady pomiarowe. Uktady zerowania, przewody spawalnicze,
uchwyty spawalnicze. Budowa urzadzen do spawania MAG. Podajniki drutu

elektrodowego i ich wlasciwa eksploatacja. Obshuga wyposazenia, stan
przewodow spawalniczych i ztaczek, podtgczanie przewodow do spawanych
wyrobow, czyszczenie wewnetrznych zespotdw urzadzen spawalniczych.
Zasilanie stanowisk w gazy ostonowe i kontrola strumienia gazow. Kontrola
stanu bezpieczenstwa stanowiska spawalniczego.

Materialy
dodatkowe do
spawania MIG

Materiaty dodatkowe i ich zadania zwiazane ze spawanym materialem
(elektrody, druty, prety i gazy). Gazy ostonowe. Gazy stosowane do ostony
grani spoin. Klasyfikacja materialow dodatkowych. Magazynowanie,
suszenie i uzytkowanie.

Bezpieczenstw
o i higiena Pyty spawalnicze. Promieniowanie UV.
pracy
Ckf;a;’azl:xgzis;y Rodzaje tukéw — kroétki, dhugi, natryskowy i pulsujacy. Typowe parametry
MIFEE oraz spawania MAG i MIG— wolny wylot elektrody, strumien objeto$ci gazow.
typowe Typowe niezgodnosci spawalnicze — przyczyny i unikanie. Kat nachylenia
parametry uchwytu spawalniczego. Wyposazenie do spawania synergicznego

ZESTAW AL.

Aluminium i jego
stopy, procesy
spawania i aspekty
bezpieczenstwa

pracy

Podstawowe wiadomosci o aluminium i jego stopach. Procesy
spawalnicze stosowane do gczenia aluminium i jego stopow.
Zagrozenia dla bezpieczenstwa i zdrowia przy spawaniu aluminium i
jego stopow.

URZAD MARSZAtKOWSKI
L WOJEWODZTWA POMORSKIEGO
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Spawalno$¢ aluminium i jego stopdw, energia liniowa spawania,

Spawalnosé i wstepne podgrzewanie. Obrébka cieplna po spawaniu. Technika

. . spawania procesami TIG i MIG. Postgpowanie z aluminium na 1
technika spawania . . . i L
warsztacie produkcyjnym. Typowe niezgodnos$ci spawalnicze i ich
unikanie.
Materialy dodatkowe
do spawania Materialy dodatkowe do spawania, klasyfikacja. Gazy ostonowe. 1
aluminium u jego Postepowanie z materiatami dodatkowymi do spawania.
stopow
7Z}3cza spawane z Typy ztaczy spawanych aluminium i jego stopéw. Metody
aluminium i jego przygotowania ztagczy do spawania. Czyszczenie przed spawaniem. 1
stopow i ich Odksztalcenia zlaczy spawanych z aluminium i jego stopow w
odksztalcanie poréwnaniu do zltaczu ze stali.

W ramach instruktazu wstepnego nalezy: zapoznaé uczestnikow kursu
z regulaminem przebywania na terenie o$rodka szkoleniowego;
zapozna¢ uczestnikoOw kursu z miejscem prowadzenia zajgé
praktycznych; omowi¢ wymagang na zajeciach praktycznych odziez
ochronng i §rodki ochrony indywidualnej — dokona¢ rozdziatlu tych
srodkow; omowic¢ zasady bezpiecznego uzytkowania sprzgtu
Instruktaz wstepny Spawalniczego 1 pomocniczego (urzadzenia spawalnicze, szlifierki, 2
urzadzenia do cigcia tlenowego i plazmowego, urzadzenia
wentylacyjne);przeprowadzi¢ pokazy uruchamiania i wytgczania
stanowisk spawalniczych (zasady zapalania i gaszenia palnika,
postepowanie w przypadku powrotu ptomienia) oraz sprzgtu
pomocniczego; zapoznac uczestnikow kursu z zasadami P.
Pozarowymi, drogami ewakuacyjnymi osrodka szkoleniowego itp.

Zajecia praktyczne Cwiczenia praktyczne MIG 100

18 120

3. Celem kursu jest nabycie przez uczniow Zespotu Szkét w Nowym Dworze Gdanskim wiedzy i
umiejetnosci w zakresie taczenia materialdw rdznymi metodami ze szczeg6lnym uwzglgdnieniem
spawania przez, a takze uzyskanie $wiadectwa egzaminu kwalifikacyjnego spawacza.

4. Kazdemu z uczestnikow kursu nalezy zapewni¢ odpowiednie materialy szkoleniowe, materiaty
pismiennicze w formie notesu A4 minimum 30 stron, dtugopis, a takze dostgp do narzedzi w celu
przeprowadzenia ¢wiczen praktycznych MIG.

5. Materiaty szkoleniowe powinny zosta¢ dostarczone uczestnikom w chwili rozpoczecia kursu.
Kazdy z uczestnikow szkolenia potwierdzi ich odbior na zbiorczej liscie przygotowanej przez
Wykonawcg.

6. Materiaty winny by¢ oznaczone zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcey i beneficjenta Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji.

7. Szkolenie winno zakonczy¢ si¢ wydaniem przez Wykonawce certyfikatu/zaswiadczenia o
ukonczeniu kursu, a takze mozliwos$ciag przystapienia do egzaminu zewnetrznego przed Komisja
TUV SUD i otrzymania $wiadectwa egzaminu kwalifikacyjnego spawacza.

8. W kalkulacji kosztéw kursu nalezy ujgc:

a. koszt przeprowadzenia kursu,

b. koszt zapewnienia odpowiednich materiatdow szkoleniowych, materiaty pis$miennicze w
formie notesu A4 minimum 30 stron, dlugopis, a takze dostep do narzedzi w celu
przeprowadzenia ¢wiczen praktycznych MIG.
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Koszt wydania w jezyku polskim certyfikaty/zaswiadczenia o ukonczeniu kursu, (wraz z
podaniem liczby godzin poszczegdlnych tematow zajec).
Koszt zwigzany z przystapieniem do egzaminu zewn¢trznego przed Komisjag TUV SUD,
Koszt otrzymania $wiadectwa egzaminu kwalifikacyjnego spawacza.,

koszt ubezpieczenie uczestnikow szkolenia od nastgpstw nieszczesSliwych wypadkow
(NNW).

9. Do zadan Wykonawcy w ramach realizacji zaméwienia dodatkowo naleze¢ bedzie:

a.

przygotowanie programu kursu, ktéry powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:

e  nazwg, czas trwania oraz sposob realizacji kursu,

e  wymagania wstepne dla uczestnikéw kursu,

e cele kursu ujete w kategoriach efektow uczenia si¢ z uwzglednieniem wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji spotecznych,

e plan nauczania okre$lajacy tematy =zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar z
uwzglednieniem czeSci teoretycznej 1 czesci praktycznej,

e  opis tresci — kluczowe punkty kursu w zakresie poszczegdlnych jego elementow,
wykaz literatury oraz niezbednych $rodkéw i1 materiatow dydaktycznych, ktoére
stanowi¢ moga nie wiecej niz 20% wartosci kursu,

e  przewidziane sprawdziany i egzaminy.

przygotowanie i przedstawienie minimum 5 dni roboczych przed rozpoczgciem zaje¢ do

zatwierdzenia przez Zamawiajacego harmonogramu kursu, zawierajacego miejsce i

termin, dat¢ 1 godzing zaje¢ oraz jego ewentualne aktualizacje i korekty. Harmonogram

powinien odzwierciedla¢ zaplanowane wsparcie co najmniej na okres kolejnych 2

miesigcy. Korekty/aktualizacje harmonogramu muszg by¢ zgloszone i zaakceptowane

przez Zamawiajacego z 3 dniowym wyprzedzeniem (dni robocze) i moga zostaé
wprowadzone dopiero po akceptacji przez Zamawiajgcego.

Zorganizowanie i przeprowadzenie po zakonczeniu zaje¢ teoretycznych i praktycznych

egzaminu sprawdzajacego wiedz¢ teoretyczng i praktyczng. Po pozytywnym zdaniu

egzaminu wewngtrznego stuchacz otrzyma certyfikat/za§wiadczenie o ukonczeniu kursu.

Po pozytywnym zaliczeniu egzaminu zewnetrznego przed Komisja TUV SUD otrzyma

swiadectwo egzaminu kwalifikacyjnego spawacza

przygotowanie odpowiednich materialow szkoleniowych, materiaty piSmiennicze w

formie notesu A4 minimum 30 stron, dlugopis, a takze dostep do narzgdzi w celu

przeprowadzenia ¢wiczen praktycznych MIG.

materiaty szkoleniowe powinny zosta¢ dostarczone uczestnikom w chwili rozpoczecia

kursu,

materialy winny by¢ oznaczone zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy 1 beneficjenta

Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji. Materiaty

promocyjne oraz oznaczenia pomieszczen powinny wskazywaé zrodlo finansowania

szkolenia poprzez zamieszczenie oznaczenia zawierajacego znak Unii Europejskiej i znak

Funduszy Europejskich oraz znak Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa

Pomorskiego;

prowadzenie dziennikéw zajg¢ oraz imiennych list obecnosci,

promocji projektu — miejsca realizacji zaje¢ oraz materiatdéw edukacyjnych (w tym

programu kursu, dziennika kursu, listy obecnosci uczestnikéw, drukoéw testow),

umieszczenie w widocznym miejscu informacji o wspoifinansowaniu, czytelnej dla
wszystkich 0sob uczestniczacych w zajgciach,

prowadzenie dokumentacji fotograficznej kursu i przekazanie jej Zamawiajacemu na

adres e-mail wskazany w umowie,

przekazanie Zamawiajacemu potwierdzenia odbioru materiatlow dydaktycznych,

prowadzenie zaj¢¢ zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi realizacji zasad réwnosciowych

w funduszach unijnych w latach 2021-2027,

przekazywanie Zamawiajagcemu w formie telefonicznej lub e-mail, niezwlocznie (w

okresie nie dluzszym niz 3 dni robocze) informacji o kazdym uczestniku, ktéry opuszcza

spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci,
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Zalacznik nr 2 do SWZ
n. przestanie do Zamawiajagcego w terminie 7 dni roboczych od zakonczenia zajgc
dokumentéw potwierdzajacych ich przeprowadzenie tj. m.in.:
e dziennika zaje¢¢ oraz listy obecnosci;
e rozliczenia godzin zrealizowanych w trakcie kursu, uwzgledniajac dni, godziny
oraz tematyke zrealizowanych zaje¢;
e potwierdzenie odbioru materiatdw szkoleniowych;
potwierdzenie odbioru certyfikatow/zaswiadczen,
o ksero certyfikatow/zaswiadczen potwierdzajacych uczestnictwo w kursie,
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem;
e  ksero certyfikatow i innych dokumentéw potwierdzajacych uzyskanie uprawnien
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem;
e fotodokumentacji z kursu (min. 10 zdje¢ z catego kursu) przestanej na adres e-
mail wskazany w umowie;
e ankiety stuzace do oceny kursu (przed/po).
0. stosowanie wytycznych horyzontalnych, wytycznych programowych oraz wytycznych w
zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus (EFS+),
p. przestrzeganie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony zdrowia na etapie realizacji
ushugi.
Kurs, o ktérym mowa wyzej musi by¢ przeprowadzony zgodnie z:
a. Ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz.
1781),
b. Rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 27 kwietnia 2000 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy przy pracach spawalniczych (Dz.U. Nr 40, poz. 470),
Zajecia teoretyczne prowadzone beda na terenie miasta Nowy Dwor Gdanski.
W przypadku realizacji zajg¢ praktycznych poza terenem Nowego Dworu Gdanskiego,
wykonawca zapewni dowdz, opieke i odwiezienie uczniéw do Nowego Dworu Gdanskiego,
wliczajac transport w ceng ofert.
Zajecia muszg by¢ realizowane w dniach i godzinach ustalonych z Dyrektorem Zespotu Szkot w
Nowym Dworze Gdanskim.
Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo ucznidow w czasie trwania zajec,
jako$¢ i terminowos$¢ prowadzonych zaje¢ oraz szkody wyrzadzone przez swoje dziatania lub
zaniechania podczas wykonywania przedmiotu umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli 1 oceny jako$ci prowadzonych zajg¢. Zamawiajacy
dopuszcza przeprowadzenie wizyt monitorujgcych kurs.
Jednostka szkolaca - wykonawca umowy jest zobowigzany do Kontaktu z Zespotem Szkot
w Nowym Dworze Gdanskim w ciggu 5 dni roboczych od daty podpisania umowy w celu
ustalenia dogodnego dla uczniéw terminu szkolenia.

Kursy moga odbywa¢ si¢ w dni nauki szkolnej, w czasie nie kolidujacym z obowigzkowymi zajeciami
dydaktycznymi ucznidéw bedacych uczestnikami kursu oraz z innymi wydarzeniami szkolnymi (tj.
uroczystosci szkolne, akademie, wycieczki szkolne, ferie, wakacje, $wigta, jednak te zastrzezenia sa
przyktadowe, gdyz dopuszcza si¢ organizacje w takie dni, ale wylacznie w uzgodnieniu z Dyrekcja
Szkoty), jak rowniez w dni wolne od zaje¢ dydaktycznych pod warunkiem uzyskania zgody Dyrektora
Szkoty i uczestnikow kursu.
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Zalacznik nr 2 do SWZ
Cze$¢ 3: Kurs wychowawca wypoczynku

1. Przedmiotem zamowienia jest organizacja i przeprowadzenie stacjonarnego kursu na wychowawce
wypoczynku:
a. liczba uczestnikow — 5 0sob,
b. dhugos¢ kursu — 36 h zegarowych,
2. Program kursu musi by¢ zgodny z zalacznikiem nr 8 do Rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej w sprawie wypoczynku dzieci i mtodziezy z dnia 30 marca 2016 r. (Dz.U. z 2016 r. poz.
452) i uwzglednia¢ nastepujace zagadnienia:

Lp. | Temat Liczba Formy
godzin realizacji
Organizacja wypoczynku dzieci i mtodziezy: 2 wyktad
1) koordynacyjna rola wladz oswiatowych
2) obowiazujace przepisy
1 3) elementy psychologii rozwojowej i wychowawczej z 2 wyktad
uwzglednieniem potrzeb dzieci ze specjalnymi potrzebami 1 zajecia
edukacyjnymi, w tym wynikajagcymi 2z niepelosprawnosci, praktyczne
niedostosowania spolecznego i zagrozenia niedostosowaniem
spotecznym
Organizacja zaje¢ w czasie trwania wypoczynku: 2 wyktad
2 1) rada wychowawcow 1 zajecia
2) grupa jako zespot wychowawczy praktyczne
3) organizacja i rozktad dnia
4) regulamin uczestnika wypoczynku
Planowanie pracy opiekunczej, wychowawczej 1 edukacyjnej: 4 wyktad
1) opracowanie planu wychowawczego grupy i zajecia
3 2) dokumentacja wychowawcy praktyczne
3) obowiazki wychowawcy grupy
4) metody i formy realizacji planéw wychowawczych
Ruch i rekreacja: 1 wyktad
1) cele i zadania zajg¢ wychowania fizycznego
2) metody nauki technik ptywania
3) gry i zabawy ruchowe 4 zajecia
4) gry zespolowe praktyczne
4 5) sport, olimpiady sportowe, lekkoatletyka
6) organizacja zaje¢ dla dzieci ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi, w tym wynikajacymi z niepelnosprawnosci,
niedostosowania spolecznego i zagrozenia niedostosowaniem
spotecznym
Turystyka i krajoznawstwo: 4 wyktad
1) cele i zadania turystyki i krajoznawstwa w pracy wychowawczej i zajecia
5 w trakcie wypoczynku praktyczne
2) organizacja wycieczek
3) organizacja biwakow
4) gry terenowe
Zajecia kulturalno-o§wiatowe: 5 wyktad
1) cele i zadania zaje¢ kulturalno-o$wiatowych i zajecia
2) organizacja zaje¢ Kulturalno-o$wiatowych, z uwzglednieniem praktyczne
wartosci historycznych i literackich
6 3) elementy kulturalne i wychowanie w rozktadzie dnia

4) prowadzenie kroniki
5) organizacja uroczysto$ci, imprez, wieczornic, ognisk
6) gry i zabawy $wietlicowe
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7) konkursy, wystawy, dyskusje
8) $piew, muzyka, plastyka itp.
Zajecia praktyczno-techniczne: 2 wyktad
1) cele i zadania zajec praktyczno-technicznych i zajecia
7 2) formy i rodzaje zaj¢¢ praktyczno-technicznych praktyczne
3) prace dekoracyjne i zdobnicze
4) indywidualne zainteresowania uczestnikow
5) rozwdj zainteresowan uczestnikow
Prace spotecznie uzyteczne: 2 wyktad
1) cele i zadania prac spotecznie uzytecznych 1 zajegcia
8 2) wychowawcze znaczenie prac spotecznie uzytecznych, praktyczne
wolontariat
3) prace w zakresie samoobshugi
4) prace na rzecz miejsca wypoczynku
5) prace na rzecz Srodowiska
Bezpieczenstwo zycia i zdrowia uczestnikow wypoczynku: 4 wyktad
1) przepisy dotyczace bezpieczenstwa, w tym zasady postepowania 1 zajecia
w przypadku czynow karalnych popetianych przez nieletnich oraz praktyczne
9 wykroczen i1 przestepstw popetianych przez opiekundéw
2) przepisy dotyczace zdrowia i1 higieny w miejscu wypoczynku
3) pierwsza pomoc z wykorzystaniem sprzgtu do ¢wiczen 4 zajecia
udzielania praktyczne
pierwszej pomocy, w tym zestawu do podstawowych zabiegéw
resuscytacyjnych (m.in. fantom, defibrylator)
Razem 36
25 wyktad
10 | wtym: i zajecia
praktyczne
3 wyktad
8 zajecia
praktyczne
Egzamin sprawdzajacy wiedze i umiejetnosci zdobyte podczas kursu

3. Celem zadania jest udziat i ukonczenie kursu na wychowawce wypoczynku przez uczniéw Zespotu
Szkét w Nowym Dworze Gdanskim, a takze uzyskanie zaswiadczenia o ukonczeniu kursu na
wychowawce wypoczynku.

4. Kazdemu z uczestnikoéw kursu nalezy zapewni¢ odpowiednie materialy szkoleniowe oraz materiaty
pismiennicze w formie notesu A4 minimum 30 stron, dtugopis.

5. Materiaty szkoleniowe powinny zosta¢ dostarczone uczestnikom w chwili rozpoczecia kursu.
Kazdy z uczestnikow szkolenia potwierdzi ich odbidr na zbiorczej liScie przygotowanej przez
Wykonawce.

6. Materiatly winny by¢ oznaczone zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji.

7. Szkolenie winno zakonczy¢ si¢ wydaniem przez Wykonawce zaswiadczenia o ukonczeniu kursu na
wychowawce wypoczynku zgodnie ze wzorem okreslonym w zataczniku nr 10 do Rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej w sprawie wypoczynku dzieci i mtodziezy z dnia 30 marca 2016 r.
(Dz.U. 2 2016 1. poz. 452).

8. W kalkulacji kosztow kursu nalezy ujaé:

a. koszt przeprowadzenia kursu,

b. koszt zapewnienia odpowiednich materiatdéw szkoleniowych, materialéw pismienniczych
w formie notesu A4 minimum 30 stron, dlugopisu,

c. koszt wydania za§wiadczenia o ukonczeniu kursu na wychowawce wypoczynku,

d. koszt przeprowadzenia egzaminu sprawdzajacego wiedze i umiejetnosci zdobyte podczas
kursu,
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Zalacznik nr 2 do SWZ
koszt ubezpieczenie uczestnikow szkolenia od nastgpstw nieszczesSliwych wypadkow
(NNW).

9. Do zadan Wykonawcy w ramach realizacji zamdwienia dodatkowo naleze¢ bedzie:

a.

x

przygotowanie programu kursu, ktory powinien zawiera¢ w szczegolnosci:
nazwg, czas trwania oraz sposob realizacji kursu,
wymagania wstepne dla uczestnikoéw kursu,
cele kursu ujete w kategoriach efektow uczenia si¢ z uwzglednieniem wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji spotecznych,
plan nauczania okreslajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar z uwzglednieniem
czegsci teoretycznej i czesci praktyczneyj,
opis tresci — Kluczowe punkty kursu w zakresie poszczegdlnych jego elementow,
wykaz literatury oraz niezbgdnych $rodkéw i materiatow dydaktycznych, ktére stanowié
moga nie wigcej niz 20% wartosci kursu,
przewidziane sprawdziany i egzaminy.
przygotowanie i przedstawienie minimum 5 dni roboczych przed rozpoczgciem zajg¢ do
zatwierdzenia przez Zamawiajacego harmonogramu kursu, zawierajgcego miejsce i
termin, dat¢ 1 godzing zaje¢ oraz jego ewentualne aktualizacje i korekty. Harmonogram
powinien odzwierciedla¢ zaplanowane wsparcie co najmniej na okres kolejnych 2
miesigcy. Korekty/aktualizacje harmonogramu muszg by¢ zgloszone i zaakceptowane
przez Zamawiajacego z 3 dniowym wyprzedzeniem (dni robocze) i moga zostaé
wprowadzone dopiero po akceptacji przez Zamawiajacego.
przygotowanie odpowiednich materiatlow szkoleniowych oraz materialéow piSmienniczych
w formie notesu A4 minimum 30 stron, dlugopis,
materiaty szkoleniowe powinny zosta¢ dostarczone uczestnikom w chwili rozpoczecia
kursu,
materialy winny by¢ oznaczone zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta
Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji. Materiaty
promocyjne oraz oznaczenia pomieszczen powinny wskazywac zrddlo finansowania
szkolenia poprzez zamieszczenie oznaczenia zawierajacego znak Unii Europejskiej i znak
Funduszy Europejskich oraz znak Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Pomorskiego;
prowadzenie dziennikéw zaje¢ oraz imiennych list obecnosci,
promocji projektu — miejsca realizacji zaj¢¢ oraz materiatdow edukacyjnych (w tym
programu kursu, dziennika kursu, listy obecnosci uczestnikdéw, drukow testow),
umieszczenie w widocznym miejscu informacji o wspoétfinansowaniu, czytelnej dla
wszystkich 0s6b uczestniczacych w zajeciach,
prowadzenie dokumentacji fotograficznej kursu i przekazanie jej Zamawiajagcemu na
adres e-mail wskazany w umowie,
przekazanie Zamawiajgcemu potwierdzenia odbioru materiatdéw dydaktycznych,
prowadzenie zaje¢ zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi realizacji zasad rdwno$ciowych
w funduszach unijnych w latach 2021-2027,
przekazywanie Zamawiajacemu w formie telefonicznej lub e-mail, niezwlocznie (w
okresie nie dluzszym niz 3 dni robocze) informacji o kazdym uczestniku, ktéry opuszcza
spotkania lub posiada innego rodzaju zalegto$ci,
przestanie do Zamawiajacego w terminie 7 dni roboczych od zakonczenia zajec
dokumentéw potwierdzajgcych ich przeprowadzenie tj. m.in.:

e dziennika zaj¢¢ oraz listy obecnosci;

e rozliczenia godzin zrealizowanych w trakcie kursu, uwzgledniajac dni, godziny

oraz tematyke zrealizowanych zaje¢;

e potwierdzenie odbioru materiatow szkoleniowych;

e potwierdzenie odbioru zaswiadczen,

e ksero zaswiadczen potwierdzajacych uczestnictwo w kursie, potwierdzone za

zgodno$¢ z oryginatem;
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o fotodokumentacji z kursu (min. 10 zdje¢¢ z catego kursu) przestanej na adres e-
mail wskazany w umowie;
e ankiety stuzace do oceny kursu (przed/po).
n. stosowanie wytycznych horyzontalnych, wytycznych programowych oraz wytycznych w
zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus (EFS+),
0. przestrzeganie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony zdrowia na etapie realizacji
ushugi.
Kurs, o ktérym mowa wyzej musi by¢ przeprowadzony zgodnie z:
a. Ustawa z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdzialaniu zagrozeniom przestepczoscia na tle
seksualnym i ochronie matoletnich (t.j. Dz. U. z 2026 r., poz. 110),
b. Ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz.
1781),
c. Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej w sprawie wypoczynku dzieci i
miodziezy z dnia 30 marca 2016 r. (Dz.U. z 2016 r. poz. 452).
Zajecia prowadzone bgda na terenie miasta Nowy Dwor Gdanski.
W przypadku realizacji zaje¢ poza terenem Nowego Dworu Gdanskiego, wykonawca zapewni
dowoz, opieke i odwiezienie uczniow do Nowego Dworu Gdanskiego, wliczajac transport w cene
oferty.
Zajecia musza by¢ realizowane w dniach i godzinach ustalonych z Dyrektorem Zespotu Szkot w
Nowym Dworze Gdanskim.
Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo ucznidéw w czasie trwania zajec,
jako$¢ 1 terminowo$¢ prowadzonych zaje¢ oraz szkody wyrzadzone przez swoje dziatania lub
zaniechania podczas wykonywania przedmiotu umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli i oceny jako$ci prowadzonych zaje¢. Zamawiajacy
dopuszcza przeprowadzenie wizyt monitorujacych kurs.
Jednostka szkolaca - wykonawca umowy jest zobowigzany do kontaktu z Zespotem Szkot
w Nowym Dworze Gdanskim w ciagu 5 dni roboczych od daty podpisania umowy w celu ustalenia
dogodnego dla ucznidow terminu szkolenia;

Kursy mogg odbywa¢ si¢ w dni nauki szkolnej, w czasie nie kolidujgcym z obowigzkowymi zajeciami
dydaktycznymi uczniéw bedacych uczestnikami kursu oraz z innymi wydarzeniami szkolnymi (.
uroczystosci szkolne, akademie, wycieczki szkolne, ferie, wakacje, Swieta, jednak te zastrzezenia sg
przyktadowe, gdyz dopuszcza si¢ organizacj¢ w takie dni, ale wylacznie w uzgodnieniu z Dyrekcjg
Szkoty), jak rowniez w dni wolne od zaje¢ dydaktycznych pod warunkiem uzyskania zgody Dyrektora
Szkoty i1 uczestnikow kursu.
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Czes$é 4.: Kurs pracownik biura podrozy

Przedmiotem zamowienia jest organizacja i przeprowadzenie stacjonarnego Kursu pracownik
biura podrézy:

a. liczba uczestnikow — 10 oséb,

b. dhugos¢ kursu — 20 h zegarowych

Program kursu musi uwzglednia¢ co najmniej nastepujace zagadnienia:
Wprowadzenie do turystyki,

Narzedzia pracy biura podrozy,

Organizacja i zarzadzanie turystyka,

Marketing w turystyce,

Obstuga klienta w biurze podrozy,

Prawo turystyczne i etyka,

Zarzadzanie finansowe w biurze podrozy,

Logistyka w biurze podrozy,

Trendy i innowacje w turystyce,

J. Rozwoj osobisty i kariery w biurze podrézy.

Celem kursu jest nabycie przez uczniéw Zespotu Szkét w Nowym Dworze Gdanskim wiedzy i
umiejetnosci, ktore zwigkszg ich konkurencyjno$¢ na rynku pracy. Ukonczenie kursu umozliwi
mlodym ludziom zdobycie umiej¢tnosci niezbgdnych do znalezienia i utrzymania pracy
zawodowe;j.

Kazdemu z uczestnikoéw kursu nalezy zapewni¢ odpowiednie materialy szkoleniowe, materiaty
pismiennicze w formie notesu A4 minimum 30 stron, dtugopis.

Materiaty szkoleniowe powinny zosta¢ dostarczone uczestnikom w chwili rozpoczecia kursu.
Kazdy z uczestnikow szkolenia potwierdzi ich odbior na zbiorczej liscie przygotowanej przez
Wykonawcg.

Materiaty winny by¢ oznaczone zgodnie z Podrgcznikiem wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji.

Szkolenie winno zakonczy¢ si¢ wydaniem przez Wykonawce certyfikat ukonczenia kursu.

W kalkulacji kosztéw kursu nalezy ujac:

a. koszt przeprowadzenia kursu,

b. koszt zapewnienia odpowiednich materiatdw szkoleniowych, materialy pismiennicze w
formie notesu A4 minimum 30 stron, dtugopis.

c. Koszt wydania w jezyku polskim certyfikatu ukonczenia kursu (wraz z podaniem liczby
godzin poszczegblnych tematdéw zajed).

d. Kkoszt ubezpieczenie uczestnikow szkolenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow
(NNW).

Do zadan Wykonawcy w ramach realizacji zaméwienia dodatkowo nalezeé¢ bedzie:
a. przygotowanie programu kursu, ktory powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

e nazwe, czas trwania oraz sposob realizacji kursu,

e wymagania wstegpne dla uczestnikow kursu,

e cele kursu ujete w kategoriach efektow uczenia si¢ z uwzglednieniem wiedzy,
umiejetnoscei 1 kompetencji spotecznych,

e plan nauczania okreslajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar z uwzglednieniem
czegsci teoretycznej i czesci praktycznej,

e  opis treSci — kluczowe punkty kursu w zakresie poszczeg6lnych jego elementow,

e wykaz literatury oraz niezbednych srodkéw i materiatow dydaktycznych, ktore stanowic
moga nie wigcej niz 20% wartosci kursu,

e przewidziane sprawdziany i egzaminy.

b. przygotowanie i przedstawienie minimum 5 dni roboczych przed rozpoczeciem zaje¢ do
zatwierdzenia przez Zamawiajacego harmonogramu kursu, zawierajacego miejsce i termin,
dat¢ i godzing zaj¢¢ oraz jego ewentualne aktualizacje i korekty. Harmonogram powinien
odzwierciedla¢ zaplanowane wsparcie co najmniej na okres kolejnych 2 miesigcy.
Korekty/aktualizacje harmonogramu muszg by¢ zgloszone 1 zaakceptowane przez
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Zamawiajacego z 3 dniowym wyprzedzeniem (dni robocze) i moga zosta¢ wprowadzone
dopiero po akceptacji przez Zamawiajacego.
przygotowanie odpowiednich materialdéw szkoleniowych, materiaty piSmiennicze w formie
notesu A4 minimum 30 stron, dtugopis,
materiaty szkoleniowe powinny zosta¢ dostarczone uczestnikom w chwili rozpoczecia
kursu,
materialy winny by¢ oznaczone zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta
Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji. Materiaty
promocyjne oraz oznaczenia pomieszczen powinny wskazywaé zrédlo finansowania
szkolenia poprzez zamieszczenie oznaczenia zawierajgcego znak Unii Europejskiej 1 znak
Funduszy Europejskich oraz znak Urzedu Marszalkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego;
prowadzenie dziennikéw zaje¢ oraz imiennych list obecnosci,
promocji projektu — miejsca realizacji zaje¢ oraz materiatow edukacyjnych (w tym
programu kursu, dziennika kursu, listy obecnosci uczestnikow, drukow testow),
umieszczenie w widocznym miejscu informacji o wspoétfinansowaniu, czytelnej dla
wszystkich 0sob uczestniczacych w zajeciach,
prowadzenie dokumentacji fotograficznej kursu i przekazanie jej Zamawiajagcemu na adres
e-mail wskazany w umowie
przekazanie Zamawiajgcemu potwierdzenia odbioru materiatéw dydaktycznych,
prowadzenie zaje¢ zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi realizacji zasad roéwno$ciowych
w funduszach unijnych w latach 2021-2027,
przekazywanie Zamawiajagcemu w formie telefonicznej lub e-mail, niezwtocznie (w okresie
nie dluzszym niz 3 dni robocze) informacji o kazdym uczestniku, ktoéry opuszcza spotkania
lub posiada innego rodzaju zalegtosci,
przestanie do Zamawiajagcego w terminie 7 dni roboczych od zakonczenia zajgé
dokumentéw potwierdzajgcych ich przeprowadzenie tj. m.in.:
e dziennika zaj¢¢ oraz listy obecnosci;
e rozliczenia godzin zrealizowanych w trakcie kursu, uwzgledniajac dni, godziny
oraz tematyke zrealizowanych zaje¢;
e potwierdzenie odbioru materiatdw szkoleniowych;
e potwierdzenie odbioru certyfikatow,
e ksero certyfikatow potwierdzajacych uczestnictwo w kursie, potwierdzone za
zgodnosc¢ z oryginatem;
e fotodokumentacji z kursu (min. 10 zdje¢ z catego kursu) przestanej na adres e-
mail wskazany w umowie;
e ankiety stuzace do oceny kursu (przed/po).
stosowanie wytycznych horyzontalnych, wytycznych programowych oraz wytycznych w
zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus (EFS+),
przestrzeganie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony zdrowia na etapie realizacji
ushugi.

Kurs, o ktérym mowa wyzej musi by¢ przeprowadzony zgodnie z:

a.

b.

Ustawg z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdzialaniu zagrozeniom przestgpczoscia na tle
seksualnym i ochronie matoletnich (tj. Dz. U. z 2026 r., poz. 110),

Ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz.
1781),

Zajecia prowadzone bgda na terenie miasta Nowy Dwor Gdanski.

Zajecia musza by¢ realizowane w dniach i godzinach ustalonych z Dyrektorem Zespotu Szkot w
Nowym Dworze Gdanskim.

Jednostka szkolaca - wykonawca umowy jest zobowigzany do kontaktu z Zespotem Szkoét
w Nowym Dworze Gdanskim w ciggu 5 dni roboczych od daty podpisania umowy w celu
ustalenia dogodnego dla uczniéow terminu szkolenia;
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14. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo ucznidow w czasie trwania zajec,

jakos$¢ 1 terminowos$¢ prowadzonych zaje¢ oraz szkody wyrzadzone przez swoje dziatania lub
zaniechania podczas wykonywania przedmiotu umowy.

15. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli i oceny jakosci prowadzonych zaje¢. Zamawiajacy
dopuszcza przeprowadzenie wizyt monitorujacych kurs.

Kursy moga odbywac si¢ w dni nauki szkolnej, w czasie nie kolidujacym z obowigzkowymi zajeciami
dydaktycznymi uczniow bedacych uczestnikami kursu oraz z innymi wydarzeniami szkolnymi (tj.
uroczystosci szkolne, akademie, wycieczki szkolne, ferie, wakacje, Swieta, jednak te zastrzezenia sg
przyktadowe, gdyz dopuszcza si¢ organizacj¢ w takie dni, ale wylacznie w uzgodnieniu z Dyrekcja
Szkoty), jak réwniez w dni wolne od zaje¢ dydaktycznych pod warunkiem uzyskania zgody Dyrektora
Szkoty i uczestnikéw kursu.
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Czesc¢ 5.: Kurs rezydent turystyczny

Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja i przeprowadzenie stacjonarnego Kursu rezydent
turystyczny:

a. liczba uczestnikow — 5 0s0b,

b. dhugos¢ kursu — 20 h zegarowych

Program kursu musi uwzglgdnia¢ co najmniej nastepujace zagadnienia:

Ogolnie o turystyce,

Rezydent - opis zawodu,

Standardy obstugi klienta,

Sytuacje trudne, umiejetnos¢ radzenia sobie w sytuacjach stresowych,

Bezpieczenstwo w pracy rezydenta.

Wprowadzenie do turystyki,

Celem kursu jest nabycie przez uczniéw Zespotu Szkét w Nowym Dworze Gdanskim wiedzy i
umiejetnosci, ktore zwigksza ich konkurencyjno$¢ na rynku pracy. Ukonczenie kursu umozliwi
mlodym ludziom zdobycie umiej¢tnosci niezbgdnych do znalezienia i utrzymania pracy
zawodowe;j.

Kazdemu z uczestnikoéw kursu nalezy zapewni¢ odpowiednie materialy szkoleniowe, materiaty
pismiennicze w formie notesu A4 minimum 30 stron, dtugopis.

Materialy szkoleniowe powinny zosta¢ dostarczone uczestnikom w chwili rozpoczgcia kursu.
Kazdy z uczestnikow szkolenia potwierdzi ich odbior na zbiorczej liscie przygotowanej przez
Wykonawcg.

Materiaty winny by¢ oznaczone zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji.

Szkolenie winno zakonczy¢ si¢ wydaniem przez Wykonawce certyfikat ukonczenia kursu.

W kalkulacji kosztow kursu nalezy ujgc:

a. koszt przeprowadzenia kursu,

b. koszt zapewnienia odpowiednich materiatdw szkoleniowych, materialy pismiennicze w
formie notesu A4 minimum 30 stron, dtugopis.

c. Koszt wydania w jezyku polskim certyfikatu ukonczenia kursu (wraz z podaniem liczby
godzin poszczegblnych tematdw zajec).

d. koszt ubezpieczenie uczestnikow szkolenia od nastepstw nieszczesSliwych wypadkow
(NNW).

Do zadan Wykonawcy w ramach realizacji zaméwienia dodatkowo nalezeé¢ bedzie:
a. przygotowanie programu kursu, ktory powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

e nazwg, czas trwania oraz sposob realizacji kursu,

e wymagania wstgpne dla uczestnikow kursu,

e cele kursu ujete w kategoriach efektow uczenia si¢ z uwzglednieniem wiedzy,
umiejetnosci 1 kompetencji spotecznych,

e plan nauczania okreslajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar z uwzglednieniem
czegsci teoretycznej i czesci praktycznej,

e opis tresci — kluczowe punkty kursu w zakresie poszczegdlnych jego elementow,

e wykaz literatury oraz niezbednych srodkéw i materiatow dydaktycznych, ktore stanowic
moga nie wigeej niz 20% wartosci kursu,

e przewidziane sprawdziany i egzaminy.

b. przygotowanie i przedstawienie minimum 5 dni roboczych przed rozpoczeciem zaje¢ do
zatwierdzenia przez Zamawiajacego harmonogramu kursu, zawierajacego miejsce i termin,
date 1 godzing zaje¢ oraz jego ewentualne aktualizacje i korekty. Harmonogram powinien
odzwierciedla¢ zaplanowane wsparcie co najmniej na okres kolejnych 2 miesigcy.
Korekty/aktualizacje harmonogramu muszg by¢ zgloszone 1 zaakceptowane przez
Zamawiajacego z 3 dniowym wyprzedzeniem (dni robocze) i moga zostaé wprowadzone
dopiero po akceptacji przez Zamawiajacego.

C. przygotowanie odpowiednich materialéw szkoleniowych, materialy piSmiennicze w formie
notesu A4 minimum 30 stron, dtugopis,
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d. materialy szkoleniowe powinny zosta¢ dostarczone uczestnikom w chwili rozpoczecia
kursu,

e. materialy winny by¢ oznaczone zgodnie z Podrgcznikiem wnioskodawcy i beneficjenta
Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji. Materiaty
promocyjne oraz oznaczenia pomieszczen powinny wskazywac zrodto finansowania
szkolenia poprzez zamieszczenie oznaczenia zawierajgcego znak Unii Europejskiej 1 znak
Funduszy Europejskich oraz znak Urzedu Marszalkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego;

f. prowadzenie dziennikoéw zajec¢ oraz imiennych list obecnosci,
promocji projektu — miejsca realizacji zaje¢ oraz materiatow edukacyjnych (w tym
programu kursu, dziennika kursu, listy obecnosci uczestnikow, drukow testow),

h. umieszczenie w widocznym miejscu informacji o wspotfinansowaniu, czytelnej dla
wszystkich 0sob uczestniczacych w zajeciach,

i. prowadzenie dokumentacji fotograficznej kursu i przekazanie jej Zamawiajgcemu na adres

e-mail wskazany w umowie,

przekazanie Zamawiajacemu potwierdzenia odbioru materiatow dydaktycznych,

prowadzenie zaje¢ zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi realizacji zasad réwnosciowych w

funduszach unijnych w latach 2021-2027,

I.  przekazywanie Zamawiajacemu w formie telefonicznej lub e-mail, niezwlocznie (w okresie
nie dluzszym niz 3 dni robocze) informacji o kazdym uczestniku, ktéry opuszcza spotkania
lub posiada innego rodzaju zalegtosci,

m. przestanie do Zamawiajacego w terminie 7 dni roboczych od zakonczenia zajeé
dokumentéw potwierdzajacych ich przeprowadzenie tj. m.in.:

e dziennika zaj¢¢ oraz listy obecnosci;

e rozliczenia godzin zrealizowanych w trakcie kursu, uwzgledniajac dni, godziny
oraz tematyke zrealizowanych zaje¢;

e potwierdzenie odbioru materiatéw szkoleniowych;

e potwierdzenie odbioru certyfikatow,

e ksero certyfikatow potwierdzajacych uczestnictwo w kursie, potwierdzone za
zgodnosc¢ z oryginatem;

o fotodokumentacji z kursu (min. 10 zdje¢ z catego kursu) przestanej na adres e-
mail wskazany w umowie;

e ankiety stuzace do oceny kursu (przed/po).

n. stosowanie wytycznych horyzontalnych, wytycznych programowych oraz wytycznych w
zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus (EFS+),

0. przestrzeganie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony zdrowia na etapie realizacji
ustugi.

Kurs, o ktérym mowa wyzej musi by¢ przeprowadzony zgodnie z:

a. Ustawg z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestgpczoscia na tle
seksualnym i ochronie maltoletnich (tj. Dz. U. z 2026 ., poz. 110),

b. Ustawg z dnia 10 maja 2018 r. 0 ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz.
1781),

Zajecia prowadzone bgda na terenie miasta Nowy Dwor Gdanski.

Zajecia muszg by¢ realizowane w dniach i godzinach ustalonych z Dyrektorem Zespotu Szkét w

Nowym Dworze Gdanskim.

Jednostka szkolaca - wykonawca umowy jest zobowigzany do kontaktu z Zespotem Szkot

w Nowym Dworze Gdanskim w ciggu 5 dni roboczych od daty podpisania umowy w celu

ustalenia dogodnego dla ucznidow terminu szkolenia;

Wykonawca ponosi pelna odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo uczniow w czasie trwania zajec,

jako$¢ i terminowos$¢ prowadzonych zaje¢ oraz szkody wyrzadzone przez swoje dziatania lub

zaniechania podczas wykonywania przedmiotu umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli i oceny jako$ci prowadzonych zaje¢. Zamawiajacy

dopuszcza przeprowadzenie wizyt monitorujacych kurs.

=
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Zalacznik nr 2 do SWZ
Kursy moga odbywac si¢ w dni nauki szkolnej, w czasie nie kolidujacym z obowiazkowymi zajeciami
dydaktycznymi uczniow bedacych uczestnikami kursu oraz z innymi wydarzeniami szkolnymi (tj.
uroczystosci szkolne, akademie, wycieczki szkolne, ferie, wakacje, Swieta, jednak te zastrzezenia sg
przykladowe, gdyz dopuszcza si¢ organizacje w takie dni, ale wylacznie w uzgodnieniu z Dyrekcja
Szkoty), jak réwniez w dni wolne od zaje¢ dydaktycznych pod warunkiem uzyskania zgody Dyrektora
Szkoty i uczestnikéw kursu.
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Zalacznik nr 2 do SWZ
Cze$¢ 6.: Kurs wiasne biuro podrozy

Przedmiotem zamowienia jest organizacja i przeprowadzenie stacjonarnego Kursu wiasne biuro
podrozy:

a. liczba uczestnikow — 5 0s6b,

b. dhugos¢ kursu — 20 h zegarowych

Program kursu musi uwzglednia¢ co najmniej nastgpujace zagadnienia (od wyboru rodzaju
dziatalno$ci gospodarczej, poprzez zarejestrowanie biura w Urzedzie Marszatkowskim i uzyskanie
gwarancji ubezpieczeniowej, do podpisania uméw agencyjnych z touroperatorami i dalsza
wspOtprace z nimi):

Wprowadzenie do turystyki,

Zaktadanie biura podrozy,

Dziatalno$¢ organizatora turystyki,

Dziatalno$¢ agenta turystycznego,

Dziatalno$¢ biur franchisingowych,

f.  Marketing biura podrézy.

Celem kursu jest nabycie przez uczniéw Zespotu Szkét w Nowym Dworze Gdanskim wiedzy i
umiejetnosci, ktore zwigkszg ich konkurencyjno$¢ na rynku pracy. Ukonczenie kursu umozliwi
mlodym ludziom zdobycie umiej¢tnosci niezbgdnych do znalezienia i utrzymania pracy
zawodowe;j.

Kazdemu z uczestnikoéw kursu nalezy zapewni¢ odpowiednie materialy szkoleniowe, materiaty
pismiennicze w formie notesu A4 minimum 30 stron, dtugopis.

Materialy szkoleniowe powinny zosta¢ dostarczone uczestnikom w chwili rozpoczgcia kursu.
Kazdy z uczestnikow szkolenia potwierdzi ich odbior na zbiorczej liscie przygotowanej przez
Wykonawcg.

Materialy winny by¢ oznaczone zgodnie z Podr¢cznikiem wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji.

Szkolenie winno zakonczy¢ si¢ wydaniem przez Wykonawce certyfikat ukonczenia kursu.

W kalkulacji kosztéw kursu nalezy ujac:

a. koszt przeprowadzenia kursu,

b. koszt zapewnienia odpowiednich materiatdw szkoleniowych, materialy pis$miennicze w
formie notesu A4 minimum 30 stron, dtugopis.

c. Koszt wydania w jezyku polskim certyfikatu ukonczenia kursu (wraz z podaniem liczby
godzin poszczegblnych tematdéw zajed).

d. koszt ubezpieczenie uczestnikow szkolenia od nastepstw nieszczesSliwych wypadkow
(NNW).

Do zadan Wykonawcy w ramach realizacji zaméwienia dodatkowo naleze¢ bedzie:
a. przygotowanie programu kursu, ktory powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

e nazwe, czas trwania oraz sposob realizacji kursu,

e wymagania wstegpne dla uczestnikow kursu,

e cele kursu ujete w kategoriach efektow uczenia si¢ z uwzglednieniem wiedzy,
umiejetnoscei 1 kompetencji spotecznych,

e plan nauczania okreslajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar z uwzglednieniem
czegsci teoretycznej i czesci praktycznej,

e  opis tresci — Kluczowe punkty kursu w zakresie poszczegolnych jego elementow,

e wykaz literatury oraz niezbednych srodkéw i materiatow dydaktycznych, ktore stanowic
moga nie wigcej niz 20% warto$ci kursu,

e przewidziane sprawdziany i egzaminy.

b. przygotowanie i przedstawienie minimum 5 dni roboczych przed rozpoczeciem zajeé do
zatwierdzenia przez Zamawiajacego harmonogramu kursu, zawierajacego miejsce i termin,
date 1 godzing zaje¢ oraz jego ewentualne aktualizacje i korekty. Harmonogram powinien
odzwierciedla¢ zaplanowane wsparcie co najmniej na okres kolejnych 2 miesigcy.
Korekty/aktualizacje harmonogramu muszg by¢ zgloszone 1 zaakceptowane przez

®o0 o
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Zalacznik nr 2 do SWZ
Zamawiajacego z 3 dniowym wyprzedzeniem (dni robocze) i moga zosta¢ wprowadzone
dopiero po akceptacji przez Zamawiajacego.
przygotowanie odpowiednich materiatéw szkoleniowych, materiaty pi$miennicze w formie
notesu A4 minimum 30 stron, dtugopis,
materiaty szkoleniowe powinny zosta¢ dostarczone uczestnikom w chwili rozpoczecia
kursu,
materialy winny by¢ oznaczone zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta
Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji. Materiaty
promocyjne oraz oznaczenia pomieszczen powinny wskazywaé zrédlo finansowania
szkolenia poprzez zamieszczenie oznaczenia zawierajgcego znak Unii Europejskiej 1 znak
Funduszy Europejskich oraz znak Urzg¢du Marszatkowskiego Wojewodztwa Pomorskiego;
prowadzenie dziennikéw zaje¢ oraz imiennych list obecnosci,
promocji projektu — miejsca realizacji zaje¢ oraz materiatow edukacyjnych (w tym
programu kursu, dziennika kursu, listy obecnosci uczestnikdéw, drukow testow),
umieszczenie w widocznym miejscu informacji o wspoétfinansowaniu, czytelnej dla
wszystkich 0sob uczestniczacych w zajeciach,
prowadzenie dokumentacji fotograficznej kursu i przekazanie jej Zamawiajagcemu na adres
e-mail wskazany w umowie,
przekazanie Zamawiajgcemu potwierdzenia odbioru materiatéw dydaktycznych,
prowadzenie zaje¢ zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi realizacji zasad réwno$ciowych w
funduszach unijnych w latach 2021-2027,
przekazywanie Zamawiajgcemu w formie telefonicznej lub e-mail, niezwlocznie (w okresie
nie dluzszym niz 3 dni robocze) informacji o kazdym uczestniku, ktoéry opuszcza spotkania
lub posiada innego rodzaju zalegtosci,
przestanie do Zamawiajagcego w terminie 7 dni roboczych od zakonczenia zajeé
dokumentéw potwierdzajacych ich przeprowadzenie tj. m.in.:
e dziennika zaj¢¢ oraz listy obecnosci;
e rozliczenia godzin zrealizowanych w trakcie kursu, uwzgledniajac dni, godziny
oraz tematyke zrealizowanych zaje¢;
e potwierdzenie odbioru materiatéw szkoleniowych;
e potwierdzenie odbioru certyfikatow,
e ksero certyfikatow potwierdzajacych uczestnictwo w kursie, potwierdzone za
zgodnosc¢ z oryginatem;
e fotodokumentacji z kursu (min. 10 zdje¢ z catego kursu) przestanej na adres e-
mail wskazany w umowie,
e ankiety stuzace do oceny kursu (przed/po).
stosowanie wytycznych horyzontalnych, wytycznych programowych oraz wytycznych w
zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus (EFS+),
przestrzeganie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony zdrowia na etapie realizacji
ushugi.

Kurs, o ktérym mowa wyzej musi by¢ przeprowadzony zgodnie z:

a.

b.

Ustawg z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdzialaniu zagrozeniom przestgpczoscia na tle
seksualnym i ochronie maltoletnich (tj. Dz. U. z 2026 ., poz. 110),

Ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz.
1781),

Zajecia prowadzone bgda na terenie miasta Nowy Dwor Gdanski.

Zajecia muszg by¢ realizowane w dniach i godzinach ustalonych z Dyrektorem Zespotu Szkét w
Nowym Dworze Gdanskim.

Jednostka szkolaca - wykonawca umowy jest zobowigzany do kontaktu z Zespotem Szkoét
w Nowym Dworze Gdanskim w ciggu 5 dni roboczych od daty podpisania umowy w celu
ustalenia dogodnego dla uczniéw terminu szkolenia.
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Zalacznik nr 2 do SWZ

14. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo ucznidow w czasie trwania zajec,

jakos$¢ 1 terminowos$¢ prowadzonych zaje¢ oraz szkody wyrzadzone przez swoje dziatania lub
zaniechania podczas wykonywania przedmiotu umowy.

15. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli i oceny jakosci prowadzonych zaje¢. Zamawiajacy
dopuszcza przeprowadzenie wizyt monitorujacych kurs.

Kursy moga odbywac si¢ w dni nauki szkolnej, w czasie nie kolidujacym z obowiazkowymi zajeciami
dydaktycznymi uczniow bedacych uczestnikami kursu oraz z innymi wydarzeniami szkolnymi (tj.
uroczystosci szkolne, akademie, wycieczki szkolne, ferie, wakacje, $§wieta, jednak te zastrzezenia sg
przyktadowe, gdyz dopuszcza si¢ organizacj¢ w takie dni, ale wylacznie w uzgodnieniu z Dyrekcjg
Szkoty), jak réwniez w dni wolne od zaje¢ dydaktycznych pod warunkiem uzyskania zgody Dyrektora
Szkoty i uczestnikéw kursu.
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Cze$¢ 7.: Kurs operator — programista CNC

1. Przedmiotem zaméwienia jest organizacja i przeprowadzenie stacjonarnego Kursu operator -
programista CNC:

a. liczba uczestnikow — 5 0sob,

b. dhugos¢ kursu — 50 h zegarowych (cze$¢ teoretyczna i praktyczna)

2. Program kursu musi uwzglednia¢ co najmniej nastgpujace zagadnienia:

a. Czg$¢ teoretyczna:

Rysunek techniczny w obrébce skrawaniem,

Wstep do technologii obrobki skrawaniem

Tokarstwo — technologia obrobki,

Frezarstwo — technologia obrobki

Cze$¢ praktyczna na przemystowych obrabiarkach:

Praktyka — Frezowanie - Frezarskie centrum obrobcze DMG Mori EcoMill 600V ze

sterowaniem Sinumerik 840D

e Praktyka — Toczenie - Tokarskie centrum obrobcze Hyundai WIA 230LMA ze
sterowaniem Fanuc 0i (Manual Guide)

3. Celem kursu jest nabycie przez uczniow Zespotu Szkét w Nowym Dworze Gdanskim wiedzy i
umiejetnosci, ktore zwigksza ich konkurencyjno$¢ na rynku pracy. Ukonczenie kursu umozliwi
mlodym ludziom zdobycie umiej¢tnosci niezbgdnych do znalezienia i utrzymania pracy
zawodowe;j.

4. Kazdemu z uczestnikéw kursu nalezy zapewni¢ odpowiednie materialy szkoleniowe, materiaty
pismiennicze w formie notesu A4 minimum 30 stron, dlugopis, a takze dostep do przemystowych
obrabiarkach w celu przeprowadzenia ¢wiczen praktycznych.

5. Materialy szkoleniowe powinny zosta¢ dostarczone uczestnikom w chwili rozpoczgcia kursu.
Kazdy z uczestnikow szkolenia potwierdzi ich odbior na zbiorczej liscie przygotowanej przez
Wykonawcg.

6. Materialy winny by¢ oznaczone zgodnie z Podrgcznikiem wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji.

7. Szkolenie winno zakonczy¢é si¢ wydaniem przez Wykonawce certyfikatu/zaswiadczenia o
ukonczeniu kursu, a takze mozliwoscia przystapienia do egzaminu zewngtrznego przed Komisja
Certyfikat TUV SUD i otrzymania Certyfikatu TUV SUD

8. W kalkulacji kosztow kursu nalezy ujaé:

a. koszt przeprowadzenia kursu,

b. koszt zapewnienia odpowiednich materiatdéw szkoleniowych, materiaty pi$miennicze w
formie notesu A4 minimum 30 stron, dlugopis, a takze dostgp do przemystowych
obrabiarkach w celu przeprowadzenia ¢wiczen praktycznych.

c. Koszt wydania w jezyku polskim certyfikaty/zaswiadczenia o ukonczeniu kursu, (wraz z
podaniem liczby godzin poszczegdlnych tematow zajec).

d. Koszt zwigzany z przystapieniem do egzaminu zewngtrznego przed Komisjg Certyfikat
TUV SUD,

e. Koszt otrzymania Certyfikatu TUV SUD,

f. koszt ubezpieczenie uczestnikow szkolenia od nastepstw nieszcze$liwych wypadkow
(NNW).

9. Do zadan Wykonawcy w ramach realizacji zamowienia dodatkowo naleze¢ bedzie:

a. przygotowanie programu kursu, ktory powinien zawiera¢ w szczeg6lnosci:

e nazwe, czas trwania oraz sposob realizacji kursu,

e wymagania wstepne dla uczestnikow kursu,

e cele kursu ujete w kategoriach efektow uczenia si¢ z uwzglgdnieniem wiedzy,
umiejetnosci 1 kompetencji spotecznych,

e plan nauczania okreSlajacy tematy zajg¢ edukacyjnych oraz ich wymiar z
uwzglednieniem czgs$ci teoretycznej i czesci praktycznej,

o opis tresci — kluczowe punkty kursu w zakresie poszczeg6lnych jego elementow,

e T e o o o
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e wykaz literatury oraz niezbednych $rodkow i materialow dydaktycznych, ktore
stanowi¢ mogg nie wiecej niz 20% wartosci kursu,
e przewidziane sprawdziany i egzaminy.

b. przygotowanie i przedstawienie minimum 5 dni roboczych przed rozpoczeciem zajeé do
zatwierdzenia przez Zamawiajacego harmonogramu kursu, zawierajgcego miejsce i
termin, dat¢ i godzing zaje¢ oraz jego ewentualne aktualizacje i korekty. Harmonogram
powinien odzwierciedla¢ zaplanowane wsparcie co najmniej na okres kolejnych 2
miesigcy. Korekty/aktualizacje harmonogramu muszg by¢ zgloszone i zaakceptowane
przez Zamawiajacego z 3 dniowym wyprzedzeniem (dni robocze) i moga zostaé
wprowadzone dopiero po akceptacji przez Zamawiajacego.

€. Zorganizowanie i przeprowadzenie po zakonczeniu zaje¢ teoretycznych i praktycznych
egzaminu sprawdzajacego wiedze teoretyczng i praktyczng. Po pozytywnym zdaniu
egzaminu wewnetrznego shuchacz otrzyma certyfikat/zaswiadczenie o ukonczeniu kursu.
Po pozytywnym zaliczeniu egzaminu zewnetrznego przed Komisja TUV SUD otrzyma
certyfikat

d. przygotowanie odpowiednich materialow szkoleniowych, materialy pi$miennicze w
formie notesu A4 minimum 30 stron, dlugopis, a takze dostep do narzedzi w celu
przeprowadzenia ¢wiczen praktycznych na wozku widlowym.

e. materialy szkoleniowe powinny zosta¢ dostarczone uczestnikom w chwili rozpoczecia
kursu,

f. materialy winny by¢ oznaczone zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta
Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji. Materiaty
promocyjne oraz oznaczenia pomieszczen powinny wskazywac zrddlo finansowania
szkolenia poprzez zamieszczenie oznaczenia zawierajgcego znak Unii Europejskiej 1 znak
Funduszy Europejskich oraz znak Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Pomorskiego;

g. prowadzenie dziennikow zaje¢ oraz imiennych list obecnosci,

h. promocji projektu — miejsca realizacji zaje¢ oraz materiatdow edukacyjnych (w tym
programu kursu, dziennika kursu, listy obecnosci uczestnikow, drukow testow),

i. umieszczenie w widocznym miejscu informacji o wspoifinansowaniu, czytelnej dla
wszystkich 0s6b uczestniczacych w zajeciach,

j-  prowadzenie dokumentacji fotograficznej kursu i przekazanie jej Zamawiajacemu na
adres e-mail wskazany w umowie,

k. przekazanie Zamawiajgcemu potwierdzenia odbioru materiatéw dydaktycznych,

I.  prowadzenie zaj¢¢ zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi realizacji zasad rownosciowych
w funduszach unijnych w latach 2021-2027,

m. przekazywanie Zamawiajacemu w formie telefonicznej lub e-mail, niezwlocznie (w
okresie nie dluzszym niz 3 dni robocze) informacji o kazdym uczestniku, ktéry opuszcza
spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci,

n. przestanie do Zamawiajagcego w terminie 7 dni roboczych od zakonczenia zajg¢é
dokumentéw potwierdzajacych ich przeprowadzenie tj. m.in.:

e dziennika zaj¢¢ oraz listy obecnosci;

e rozliczenia godzin zrealizowanych w trakcie kursu, uwzgledniajac dni, godziny
oraz tematyke zrealizowanych zajec;

e potwierdzenie odbioru materiatdw szkoleniowych;

e potwierdzenie odbioru certyfikatow/za§wiadczen,

e ksero -certyfikatow/zaswiadczen potwierdzajacych uczestnictwo w  Kkursie,
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem;

e  ksero certyfikatow i innych dokumentéw potwierdzajacych uzyskanie uprawnien
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem;

o fotodokumentacji z kursu (min. 10 zdjg¢ z catego kursu) przestanej na adres e-
mail wskazany w umowie,

e ankiety stuzace do oceny kursu (przed/po).
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Kursy

Zalacznik nr 2 do SWZ

0. stosowanie wytycznych horyzontalnych, wytycznych programowych oraz wytycznych w
zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus (EFS+),

p. przestrzeganie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony zdrowia na etapie realizacji
ushugi.

Kurs, o ktérym mowa wyzej musi by¢ przeprowadzony zgodnie z:

a. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz.
1781),

b. Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 15 grudnia 2017 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy przy uzytkowaniu wozkow jezdniowych z napedem
silnikowym (Dz.U. z 2020 r. poz. 852),

c. Ustawg z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle
seksualnym i ochronie matoletnich (tj. Dz. U. z 2026 r., poz. 110),

Zajecia teoretyczne prowadzone beda na terenie miasta Nowy Dwor Gdanski.

W przypadku realizacji zajg¢ praktycznych poza terenem Nowego Dworu Gdanskiego,

wykonawca zapewni dowoéz, opieke 1 odwiezienie uczniow do Nowego Dworu Gdanskiego,

wliczajac transport w ceng ofert.

Zajecia muszg by¢ realizowane w dniach 1 godzinach ustalonych z Dyrektorem Zespotu Szkot w

Nowym Dworze Gdanskim.

Jednostka szkolaca - wykonawca umowy jest zobowigzany do Kkontaktu z Zespotem Szkot

w Nowym Dworze Gdanskim w ciggu 5 dni roboczych od daty podpisania umowy w celu

ustalenia dogodnego dla uczniéw terminu szkolenia.

Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo ucznidow w czasie trwania zajec,

jako$¢ 1 terminowos$¢ prowadzonych zaje¢ oraz szkody wyrzadzone przez swoje dziatania lub

zaniechania podczas wykonywania przedmiotu umowy.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli i oceny jako$ci prowadzonych zaj¢¢. Zamawiajacy
dopuszcza przeprowadzenie wizyt monitorujacych kurs.

mogg odbywac¢ si¢ w dni nauki szkolnej, w czasie nie kolidujacym z obowigzkowymi zajeciami

dydaktycznymi ucznidéw bedacych uczestnikami kursu oraz z innymi wydarzeniami szkolnymi (.
uroczystosci szkolne, akademie, wycieczki szkolne, ferie, wakacje, $wigta, jednak te zastrzezenia sg
przyktadowe, gdyz dopuszcza si¢ organizacj¢ w takie dni, ale wylacznie w uzgodnieniu z Dyrekcjg
Szkoty), jak rowniez w dni wolne od zaje¢ dydaktycznych pod warunkiem uzyskania zgody Dyrektora
Szkoty i1 uczestnikow kursu.
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Zalacznik nr 2 do SWZ
Czes$é 8.: Kurs carvingu

Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja i przeprowadzenie stacjonarnego Kursu carvingu:

a. liczba uczestnikow — 10 oséb,

b. dtugosc¢ kursu — 10 h lekcyjnych

C. czestotliwos¢ 1 raz - zajecia w dzien wolny tj. sobota.

Program kursu musi uwzglednia¢ co najmniej nastepujace zagadnienia:

a. Wprowadzenie do carvingu

b. Podstawowe techniki carvingowe

c. Tworzenie kompozycji dekoracyjnych

d. Praca praktyczna i prezentacja efektow

Celem kursu jest nabycie przez uczniow Zespohu Szkét w Nowym Dworze Gdanskim wiedzy i
umiejetnosci, ktore zwigkszg ich konkurencyjno$¢ na rynku pracy. Ukonczenie kursu umozliwi
mlodym ludziom zdobycie umiej¢tnosci niezbednych do znalezienia i utrzymania pracy
zawodowe;j.

Kazdemu z uczestnikéw kursu nalezy zapewni¢ odpowiednie materialy szkoleniowe, materiaty
piSmiennicze w formie notesu A4 minimum 30 stron, dtugopis, materiaty i narzedzia do zajgé
praktycznych.

Materialy szkoleniowe powinny zosta¢ dostarczone uczestnikom w chwili rozpoczecia kursu.
Kazdy z uczestnikow szkolenia potwierdzi ich odbior na zbiorczej liscie przygotowanej przez
Wykonawce.

Materialy winny by¢ oznaczone zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji.

Szkolenie winno zakonczy¢ si¢ wydaniem przez Wykonawce zaswiadczenia ukonczenia kursu.

W kalkulacji kosztow kursu nalezy ujac:

a. koszt przeprowadzenia kursu,

b. koszt zapewnienia odpowiednich materiatow szkoleniowych, materiaty pismiennicze w
formie notesu A4 minimum 30 stron, dlugopis, materialy i narzedzia do =zajec
praktycznych.

c. Koszt wydania w jezyku polskim zaswiadczenia ukonczenia kursu (wraz z podaniem liczby
godzin poszczegbdlnych tematdw zajec).

d. koszt ubezpieczenie uczestnikow szkolenia od nastepstw nieszczesSliwych wypadkow
(NNW).

Do zadan Wykonawcy w ramach realizacji zaméwienia dodatkowo naleze¢ bedzie:
a. przygotowanie programu kursu, ktory powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

e nazwg, czas trwania oraz sposob realizacji kursu,

e wymagania wstepne dla uczestnikéw kursu,

e cele kursu ujete w kategoriach efektow uczenia si¢ z uwzglednieniem wiedzy,
umiejetnosci 1 kompetencji spotecznych,

e plan nauczania okreslajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar z uwzglednieniem
czesci teoretycznej i czgéci praktyczne;j,

e  opis tresci — kluczowe punkty kursu w zakresie poszczegdlnych jego elementow,

e wykaz literatury oraz niezbednych srodkéw i materiatow dydaktycznych, ktore stanowic
moga nie wigcej niz 20% warto$ci kursu,

e przewidziane sprawdziany i egzaminy.

b. przygotowanie i przedstawienie minimum 5 dni roboczych przed rozpoczeciem zajgé do
zatwierdzenia przez Zamawiajacego harmonogramu kursu, zawierajacego miejsce i termin,
date 1 godzing zaje¢ oraz jego ewentualne aktualizacje i korekty. Harmonogram powinien
odzwierciedla¢ zaplanowane wsparcie co najmniej na okres kolejnych 2 miesigcy.
Korekty/aktualizacje harmonogramu muszg by¢ zgloszone 1 zaakceptowane przez
Zamawiajacego z 3 dniowym wyprzedzeniem (dni robocze) i moga zosta¢ wprowadzone
dopiero po akceptacji przez Zamawiajacego.

€. przygotowanie odpowiednich materiatow szkoleniowych, materiaty piSmiennicze w formie
notesu A4 minimum 30 stron, dtugopis,
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d. materialy szkoleniowe powinny zosta¢ dostarczone uczestnikom w chwili rozpoczecia
kursu,

e. materialy winny by¢ oznaczone zgodnie z Podrgcznikiem wnioskodawcy i beneficjenta
Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji. Materiaty
promocyjne oraz oznaczenia pomieszczen powinny wskazywaé zrodlo finansowania
szkolenia poprzez zamieszczenie oznaczenia zawierajgcego znak Unii Europejskiej 1 znak
Funduszy Europejskich oraz znak Urzg¢du Marszatkowskiego Wojewodztwa Pomorskiego;

f. prowadzenie dziennikoéw zajec¢ oraz imiennych list obecnosci,
promocji projektu — miejsca realizacji zaje¢ oraz materiatow edukacyjnych (w tym
programu kursu, dziennika kursu, listy obecnosci uczestnikoéw, drukow testow),

h. umieszczenie w widocznym miejscu informacji o wspotfinansowaniu, czytelnej dla
wszystkich 0sob uczestniczacych w zajeciach,

i. prowadzenie dokumentacji fotograficznej kursu i przekazanie jej Zamawiajgcemu na adres

e-mail wskazany w umowie,

przekazanie Zamawiajgcemu potwierdzenia odbioru materiatéw dydaktycznych,

prowadzenie zaje¢ zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi realizacji zasad rownosciowych w

funduszach unijnych w latach 2021-2027,

I.  przekazywanie Zamawiajacemu w formie telefonicznej lub e-mail, niezwlocznie (w okresie
nie dluzszym niz 3 dni robocze) informacji o kazdym uczestniku, ktéry opuszcza spotkania
lub posiada innego rodzaju zalegtosci,

m. przestanie do Zamawiajacego w terminie 7 dni roboczych od zakonczenia zajeé
dokumentéw potwierdzajgcych ich przeprowadzenie tj. m.in.:

e dziennika zaj¢¢ oraz listy obecnosci;

e rozliczenia godzin zrealizowanych w trakcie kursu, uwzgledniajac dni, godziny
oraz tematyke zrealizowanych zaje¢;

e potwierdzenie odbioru materiatdw szkoleniowych;

e potwierdzenie odbioru zaswiadczen,

e ksero zaswiadczen potwierdzajacych uczestnictwo w kursie, potwierdzone za
zgodnosc¢ z oryginatem;

o fotodokumentacji z kursu (min. 10 zdje¢ z catego kursu) przestanej na adres e-
mail wskazany w umowie;

e ankiety stuzace do oceny kursu (przed/po).

n. stosowanie wytycznych horyzontalnych, wytycznych programowych oraz wytycznych w
zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus (EFS+),

0. przestrzeganie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony zdrowia na etapie realizacji
ustugi.

Kurs, o ktérym mowa wyzej musi by¢ przeprowadzony zgodnie z:

a. Ustawg z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestgpczoscia na tle
seksualnym i ochronie matoletnich (tj. Dz. U. z 2026 r., poz. 110),

b. Ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz.
1781).

Zajecia prowadzone bgda na terenie miasta Nowy Dwor Gdanski.

Zajecia musza by¢ realizowane w sobotg, po wczesniejszym ustaleniu z Dyrektorem Zespotu

Szko6t w Nowym Dworze Gdanskim.

Jednostka szkolaca - wykonawca umowy jest zobowigzany do Kontaktu z Zespotem Szkot

w Nowym Dworze Gdanskim w ciggu 5 dni roboczych od daty podpisania umowy w celu

ustalenia dogodnego dla uczniéw terminu szkolenia.

Wykonawca ponosi pelna odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo ucznidéw w czasie trwania zajec,

jako$¢ i terminowos$¢ prowadzonych zaje¢ oraz szkody wyrzadzone przez swoje dziatania lub

zaniechania podczas wykonywania przedmiotu umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli i oceny jako$ci prowadzonych zaje¢. Zamawiajacy

dopuszcza przeprowadzenie wizyt monitorujacych kurs.

=
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Czes¢ 9.: Kurs operatora wozka widlowego

1. Przedmiotem zamoOwienia jest organizacja i przeprowadzenie Stacjonarnego Kursu operatora
wozka widtowego:

a. liczba uczestnikoéw — 10 oséb,

b. dhugos¢ kursu — 20 h zegarowych (w tym cze$¢ teoretyczna to jeden dzien)

2. Program kursu musi by¢ zgodny z programem Urzgdu Dozoru Technicznego i uwzglgdniaé co
najmniej nastepujace zagadnienia:

a. Czes¢ teoretyczna:

o Typy wozkow jezdniowych podnosnikowych,

Budowa wozkéw jezdniowych podnosnikowych,

Obstuga wozkow jezdniowych podnosnikowych,

Obowiazki operatora — przed, w trakcie i po pracy,

Rodzaje i charakterystyka tadunkow,

Przepisy BHP i dozor techniczny.

b. Cze$¢ praktyczna na przygotowanym placu manewrowym:

e Jazde wozkiem widtowym.
e Manewrowanie pojazdem.
e Przenoszenie tadunkéw.

3. Celem kursu jest nabycie przez uczniéw Zespotu Szkét w Nowym Dworze Gdanskim wiedzy i
umiejetnosci, ktore zwigkszg ich konkurencyjno$¢ na rynku pracy. Ukonczenie kursu umozliwi
mlodym ludziom zdobycie umiej¢tnosci niezbgednych do znalezienia i utrzymania pracy
zawodowe;j.

4. Kazdemu z uczestnikéw kursu nalezy zapewni¢ odpowiednie materialy szkoleniowe, materiaty
pismiennicze w formie notesu A4 minimum 30 stron, dtugopis, a takze dostep do narz¢dzi w celu
przeprowadzenia ¢wiczen praktycznych na wozku widtowym.

5. Materiaty szkoleniowe powinny zosta¢ dostarczone uczestnikom w chwili rozpoczgcia kursu.
Kazdy z uczestnikow szkolenia potwierdzi ich odbior na zbiorczej liscie przygotowanej przez
Wykonawcg.

6. Materialy winny by¢ oznaczone zgodnie z Podrgcznikiem wnioskodawcey i beneficjenta Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji.

7. Szkolenie winno zakonczy¢ si¢ wydaniem przez Wykonawce certyfikatu/zaswiadczenia o
ukonczeniu kursu, a takze mozliwo$cia przystapienia do egzaminu zewngtrznego i uzyskania
zaswiadczenia wydawanego przez Urzad Dozoru Technicznego

8. W kalkulacji kosztow kursu nalezy ujaé:

a. koszt przeprowadzenia kursu,

b. koszt zapewnienia odpowiednich materiatdéw szkoleniowych, materiaty piSmiennicze w
formie notesu A4 minimum 30 stron, dlugopis, a takze dostep do narzedzi w celu
przeprowadzenia ¢wiczen praktycznych na wozku widlowym.

c. Koszt wydania w jezyku polskim certyfikaty/zaswiadczenia o ukonczeniu kursu, (wraz z
podaniem liczby godzin poszczegdlnych tematow zajec).

d. Koszt zwigzany z przystapieniem do egzaminu zewngetrznego przed Komisjg Urzgdu
Dozoru Technicznego,

e. Koszt otrzymania za§wiadczenia kwalifikacyjnego po zdanym egzaminie przed komisja
Urzedu Dozoru Technicznego,

f. koszt ubezpieczenie uczestnikow szkolenia od nastgpstw nieszcze$liwych wypadkow
(NNW).

9. Do zadan Wykonawcy w ramach realizacji zaméwienia dodatkowo naleze¢ bedzie:

a. przygotowanie programu kursu, ktdry powinien zawiera¢ w szczegélnosci:

e nazwe, czas trwania oraz sposob realizacji kursu,

e wymagania wstgpne dla uczestnikow kursu,

e cele kursu ujete w kategoriach efektow uczenia si¢ z uwzglednieniem wiedzy,
umiejetnosci 1 kompetencji spotecznych,
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e plan nauczania okreslajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar z
uwzglednieniem czgsci teoretycznej i czesci praktycznej,

e opis tresci — kluczowe punkty kursu w zakresie poszczegdlnych jego elementow,

e wykaz literatury oraz niezbednych srodkéw i materialow dydaktycznych, ktore
stanowi¢ mogg nie wiecej niz 20% wartosci kursu,

e przewidziane sprawdziany i egzaminy.

b. przygotowanie i przedstawienie minimum 5 dni roboczych przed rozpoczeciem zaje¢ do
zatwierdzenia przez Zamawiajacego harmonogramu kursu, zawierajgcego miejsce i
termin, dat¢ i godzing zaje¢ oraz jego ewentualne aktualizacje i korekty. Harmonogram
powinien odzwierciedla¢ zaplanowane wsparcie co najmniej na okres kolejnych 2
miesigcy. Korekty/aktualizacje harmonogramu muszg by¢ zgloszone i zaakceptowane
przez Zamawiajacego z 3 dniowym wyprzedzeniem (dni robocze) i moga zostaé
wprowadzone dopiero po akceptacji przez Zamawiajacego.

€. Zorganizowanie 1 przeprowadzenie po zakonczeniu zaje¢ teoretycznych i praktycznych
egzaminu sprawdzajacego wiedze teoretyczng i praktyczng. Po pozytywnym zdaniu
egzaminu wewnetrznego shuchacz otrzyma certyfikat/zaswiadczenie o ukonczeniu kursu.
Po pozytywnym zaliczeniu egzaminu zewn¢trznego przed Komisja Urzedu Dozoru
Technicznego otrzymania zaswiadczenia kwalifikacyjne,

d. przygotowanie odpowiednich materialow szkoleniowych, materialy pi$miennicze w
formie notesu A4 minimum 30 stron, dlugopis, a takze dostep do narzedzi w celu
przeprowadzenia ¢wiczen praktycznych na wozku widtowym.

e. materialy szkoleniowe powinny zosta¢ dostarczone uczestnikom w chwili rozpoczecia
kursu,

f. materialy winny by¢ oznaczone zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta
Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji. Materiaty
promocyjne oraz oznaczenia pomieszczen powinny wskazywac zrddlo finansowania
szkolenia poprzez zamieszczenie oznaczenia zawierajacego znak Unii Europejskiej i znak
Funduszy Europejskich oraz znak Urzedu Marszalkowskiego Wojewddztwa
Pomorskiego;

g. prowadzenie dziennikow zaje¢ oraz imiennych list obecnosci,

h. promocji projektu — miejsca realizacji zaje¢ oraz materiatdow edukacyjnych (w tym
programu kursu, dziennika kursu, listy obecnosci uczestnikow, drukow testow),

i. umieszczenie w widocznym miejscu informacji o wspotfinansowaniu, czytelnej dla
wszystkich 0s6b uczestniczacych w zajeciach,

j.  prowadzenie dokumentacji fotograficznej kursu i przekazanie jej Zamawiajagcemu na
adres e-mail wskazany w umowie,

k. przekazanie Zamawiajgcemu potwierdzenia odbioru materiatdéw dydaktycznych,

I. prowadzenie zaje¢ zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi realizacji zasad rownosciowych
w funduszach unijnych w latach 2021-2027,

m. przekazywanie Zamawiajacemu w formie telefonicznej lub e-mail, niezwlocznie (w
okresie nie dluzszym niz 3 dni robocze) informacji o kazdym uczestniku, ktéry opuszcza
spotkania lub posiada innego rodzaju zalegto$ci,

n. przestanie do Zamawiajagcego w terminie 7 dni roboczych od zakonczenia zajgc
dokumentéw potwierdzajacych ich przeprowadzenie tj. m.in.:

e dziennika zaj¢¢ oraz listy obecnosci;

e rozliczenia godzin zrealizowanych w trakcie kursu, uwzgledniajac dni, godziny
oraz tematyke zrealizowanych zaje¢;

e potwierdzenie odbioru materiatow szkoleniowych;

e potwierdzenie odbioru certyfikatow/za§wiadczen,

e  ksero certyfikatow/zaswiadczen potwierdzajacych uczestnictwo w kursie,
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem;

e  ksero certyfikatow i innych dokumentéw potwierdzajacych uzyskanie uprawnien
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem;
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o fotodokumentacji z kursu (min. 10 zdje¢¢ z catego kursu) przestanej na adres e-
mail wskazany w umowie;
e ankiety stuzace do oceny kursu (przed/po).

0. stosowanie wytycznych horyzontalnych, wytycznych programowych oraz wytycznych w
zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus (EFS+),

p. przestrzeganie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony zdrowia na etapie realizacji
ushugi.

Kurs, o ktérym mowa wyzej musi by¢ przeprowadzony zgodnie z:

a. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz.
1781),

b. Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 15 grudnia 2017 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy przy uzytkowaniu wozkow jezdniowych z napedem
silnikowym (Dz.U. z 2020 r. poz. 852),

Zajecia teoretyczne prowadzone beda na terenie miasta Nowy Dwor Gdanski.

W przypadku realizacji zajg¢ praktycznych poza terenem Nowego Dworu Gdanskiego,

wykonawca zapewni dowdz, opieke 1 odwiezienie uczniow do Nowego Dworu Gdanskiego,

wliczajac transport w ceng ofert.

Zajecia muszg by¢ realizowane w dniach 1 godzinach ustalonych z Dyrektorem Zespotu Szkot w

Nowym Dworze Gdanskim.

Jednostka szkolgca - wykonawca umowy jest zobowigzany do kontaktu z Zespotem Szkot

w Nowym Dworze Gdanskim w ciggu 5 dni roboczych od daty podpisania umowy w celu

ustalenia dogodnego dla uczniéw terminu szkolenia;

Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo ucznidow w czasie trwania zajec,

jako$¢ i terminowos$¢ prowadzonych zaje¢ oraz szkody wyrzadzone przez swoje dziatania lub

zaniechania podczas wykonywania przedmiotu umowy.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli i oceny jako$ci prowadzonych zajg¢. Zamawiajacy
dopuszcza przeprowadzenie wizyt monitorujgcych kurs.

moga odbywa¢ si¢ w dni nauki szkolnej, w czasie nie kolidujacym z obowigzkowymi zaj¢ciami

dydaktycznymi ucznidow bedacych uczestnikami kursu oraz z innymi wydarzeniami szkolnymi (tj.
uroczystosci szkolne, akademie, wycieczki szkolne, ferie, wakacje, $wigta, jednak te zastrzezenia sa
przyktadowe, gdyz dopuszcza si¢ organizacj¢ w takie dni, ale wylacznie w uzgodnieniu z Dyrekcja
Szkoty), jak rowniez w dni wolne od zaje¢ dydaktycznych pod warunkiem uzyskania zgody Dyrektora
Szkoty i uczestnikow kursu.



