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Malbork, dnia /data widnieje na podpisie elektronicznym/

Post. OA.262.22.2026

ZAPYTANIE OFERTOWE
W postępowaniu prowadzonym na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1 Ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych 

(t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z późn. zm.).

zapraszamy do złożenia oferty cenowej na „Dostawa wody źródlanej w butlach
o pojemności 18,9 lub 19 litrów wraz z dzierżawą i sanityzacją urządzeń dozujących

wodę w ilości 16 sztuk”

Szacunkowa wartość zamówienia nie przekracza kwoty 170 000 zł netto, zamówienie 
przeprowadzane jest w oparciu o regulacje wewnętrzne, bez stosowania ustawy Prawo 
zamówień publicznych.

I. WPROWADZENIE
1. Postępowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego.
2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Ofertę należy złożyć na całość zadania.
3. Wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca.
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niedokonania rozstrzygnięcia postępowania, do jego 

unieważnienia i niedokonania wyboru oferty bez podawania przyczyny.
5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość realizacji jedynie części zamówienia.
6. Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą dokonane będą w polskich złotych
7. Złożenie zapytania ofertowego, jak też otrzymanie w jego wyniku oferty nie jest równoznaczne z 

udzieleniem zamówienia przez Sąd Rejonowy w Malborku (nie rodzi skutków w postaci zawarcia 
umowy).

8. Przesłana oferta nie stanowi gwarancji zawarcia umowy.
9. udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na 

podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego (Dz. U. poz. 835).

10. Zamawiający zastrzega sobie prawo podjęcia negocjacji z Wykonawcą, którego oferta będzie 
najkorzystniejsza.

II. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO
Sąd Rejonowy w Malborku, 82-200 Malbork ul. 17 Marca 3, NIP: 579-17-45-821

III. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
Przedmiotem zamówienia jest dostawa wody źródlanej w butlach o pojemności 18,9 lub 19 litrów 
wraz z dystrybutorami do jej dozowania oraz sanityzacja tych urządzeń – od dnia zawarcia umowy 
przez okres 12 miesięcy.
Dostarczenie i dzierżawa 16 sztuk wolnostojących dystrybutorów, wyposażonych w system 
chłodzenia oraz podgrzania wody, podających w sposób ciągły wodę do bezpośredniego spożycia 
oraz wyposażonych w pojemniki na kubki jednorazowe.
Zamawiający wymaga by sanityzacja urządzeń, czyli wymiana wszystkich elementów mających 
kontakt z wodą odbywała się dwa razy w trakcie trwania umowy (raz na pół roku) lub każdorazowo 
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w przypadku zgłoszenia przez Zamawiającego awarii urządzenia.

W formularzu ofertowym należy wskazać jaki rodzaj/typ urządzenia dozującego wodę Wykonawca 
proponuje oraz podać jego wartość, wskazać należy cenę brutto butli z wodą oraz koszt sanityzacji.

IV. KRYTERIUM WYBORU OFERTY, WARUNKI PŁATNOŚCI

1. Wyłącznym kryterium wyboru będzie najkorzystniejsza cena – 100 % zaoferowana przez dostawcę.
2. Wykonawca może zaproponować tylko jedną cenę i nie może jej zmienić. Cena musi uwzględniać 

wszelkie koszty jakie wykonawca poniesie z tytułu realizacji przedmiotowego zamówienia. 
Wykonawca przedstawi cenę za wykonanie zamówienia na formularzu ofertowym stanowiącym 
załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania.

3. Dostawa wody na koszt dostawcy do siedziby Zamawiającego.
4. Płatność za dzierżawę urządzeń dozujących wodę i sanityzację nastąpi przelewem w terminie 21 

dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury.

V. WYMAGANIA DOT. PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:

1) Oferowana woda powinna spełniać wymagania określone w Rozporządzeniu Ministra Zdrowia z 
dnia 31.03.2011 r. w sprawie naturalnych wód mineralnych, wód źródlanych i wód stołowych (Dz. 
U. Nr 85, poz. 466)

2) Oferowana woda musi posiadać świadectwo PZH zawierające ocenę i kwalifikację rodzajową 
wody;

3) Oferowana woda ma być źródlana, niegazowana, nisko lub średnio zmineralizowana;
4) Termin przydatności do spożycia dostarczanej wody winien wynosić minimum 3 miesiące od daty 

dostawy do siedziby Zamawiającego;
5) Butle oraz korki muszą posiadać atest PZH dopuszczający do użytkowania w obrocie w celach 

spożywczych. Korki muszą być odpowiednio zabezpieczone z zewnątrz przed niepożądanym 
otwarciem;

6) Na każdej butli muszą znajdować się następujące dane: nazwa i rodzaj produktu, nazwa i adres 
producenta, pojemność, termin przydatności do spożycia, skład fizykochemiczny wody;

7) Butle powinny stanowić opakowania zwrotne;
8) Za dostarczone butle z wodą i dystrybutory Wykonawca nie będzie pobierał kaucji;
9) Wykonawca jest zobowiązany do odbioru opróżnionych butli własnym środkiem transportu na swój 

koszt i ryzyko;
10) Dystrybutory dozujące wodę muszą posiadać uchwyt na kubki jednorazowe;
11) Dystrybutory dozujące wodę muszą posiadać możliwość schładzania i podgrzania wody
12) Dystrybutory dozujące wodę powinny być wolnostojące, przystosowane do postawienia 

bezpośrednio na podłodze bez potrzeby stosowania dodatkowych elementów podwyższających. 
Muszą spełniać wymagania w zakresie materiałów przeznaczonych do kontaktów z żywnością oraz 
posiadać atest PZH i znak zgodności CE wymagany dla urządzeń elektrycznych;

13) Wykonawca zobowiązany jest do bezpłatnych napraw lub wymiany zainstalowanych 
dystrybutorów, wynikających z ich normalnego użytkowania;

14) Wykonawca zobowiązany jest do przeprowadzenia minimum 2 razy w roku sanityzacji 
dystrybutorów;

15) Dystrybutory dozujące wodę Wykonawca przekazuje Zamawiającemu na zasadach płatnej 
dzierżawy w oparciu o cenę podaną na formularzu ofertowym;

16) Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć wodę własnym transportem i sprzętem ułatwiającym 
rozładunek do wskazanych pomieszczeń przez Zamawiającego.
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VI. WYKAZ WYMAGANYCH OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW

A. Wykonawca składając ofertę w niniejszym postępowaniu oświadcza, że:
a) dysponuje odpowiednią zdolnością techniczną i zawodową niezbędną do prawidłowego wykonania 

zamówienia;
b) akceptuje postanowienia niniejszego zapytania;
c) posiada kompetencje i uprawnienia do prowadzenia określonej działalności zawodowej;
d) znajduje się w sytuacji finansowej i ekonomicznej pozwalającej w sposób właściwy zrealizować 

zamówienie;
e) złożona oferta będzie ważna przez okres 30 dni (termin związania ofertą);
f) zapoznał się z informacjami dotyczącymi ochrony danych osobowych wskazanymi w klauzuli 

informacyjnej, stanowiącej załącznik do niniejszego zapytania.
g) w stosunku do Wykonawcy nie zachodzi podstawa wykluczenia przewidziana w art. 5k 

rozporządzenia UE 833/2014 w brzmieniu nadanym rozporządzeniem 2022/576 - Wykonawca 
składa oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu na podst. art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 
2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 
oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. poz. 835).

B. Oferta powinna być sporządzona na piśmie, na formularzu ofertowym (wg wzoru stanowiącego 
Załącznik nr 1 do niniejszego Ogłoszenia) oraz:
a) być opatrzona pieczątką firmową,
b) zawierać adres oferenta numer telefonu, numer NIP,
c) posiadać datę sporządzenia,
d) zawierać cenę ogółem wykonania zamówienia podaną w kwocie brutto,
e) zawierać cenę jednostkową oraz wartość brutto dla każdej pozycji będącej przedmiotem oferty 

składanej przez Wykonawcę,
f) zawierać wskazanie okresu udzielanej gwarancji,
g) zawierać podpis Wykonawcy.

C. Wymagane załączniki do oferty:
a) Świadectwo PZH zawierające ocenę i kwalifikację rodzajową wody;
b) Atest PZH dystrybutorów dozujących wodę dopuszczający do użytkowania w obrocie w celach 

spożywczych;
c) Atest PZH butli plastikowych na wodę dopuszczający do użytkowania w obrocie w celach 

spożywczych;
d) Atest PZH korków do butli plastikowych na wodę dopuszczający do użytkowania w obrocie w 

celach spożywczych;
e) Aktualny odpis z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej (CEIDG), jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru;
f) Odpowiednie pełnomocnictwa (o ile dotyczy, o ile umocowanie do złożenia oferty nie wynika 

innych złożonych wraz z ofertą dokumentów).

VII. ZMIANA TREŚCI DOKUMENTACJI:

a) W uzasadnionych przypadkach Zamawiający, przed terminem składania ofert, może dokonać zmiany 
treści niniejszego Ogłoszenia lub Załączników. W takim wypadku Zamawiający rozważy kwestię 
istotności dokonanej zmiany i jej ewentualnego wpływu na treść ofert, w kontekście możliwości 
przedłużenia terminu składania ofert. Informacja o zmianie zostanie zamieszczona na stronie, na 
której znajduje się dokumentacja postępowania

b) Poprawa omyłek: 
Zamawiający dokona w ofercie poprawy oczywistych omyłek pisarskich, oczywistych omyłek 
rachunkowych, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych, dokonanych w wyniku poprawy, 
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innych omyłek, polegających na niezgodności oferty z treścią Ogłoszenia, niepowodujących 
istotnych zmian w treści oferty;

c) Wyjaśnienie, uzupełnienie oferty: 
Zamawiający może wezwać Oferenta do złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień dotyczących 
oferty, oświadczeń i dokumentów złożonych wraz z ofertą oraz elementów oferty mających wpływ 
na wysokość ceny ofertowej;

d) Zamawiający może wezwać Oferenta do uzupełnienia brakujących lub zawierających błędy 
oświadczeń, dokumentów lub pełnomocnictw;

e) Odrzucenie oferty:
Zamawiający odrzuci ofertę jeżeli:

 jej treść nie odpowiada treści niniejszego Ogłoszenia wraz z Załącznikami;
 została złożona przez Oferenta, który nie spełnia warunku udziału w postępowaniu;

f) Unieważnienie postępowania:
Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia niniejszego postępowania na każdym etapie 
postępowania bez podania przyczyny. W takim wypadku Zamawiający pisemnie poinformuje 
Oferentów.

g) Zawiadomienie o wyniku postępowania i zawarciu umowy:
Zawiadomienie o wyniku postępowania zostanie zamieszczone na stronie internetowej 
Zamawiającego.

h) Zamawiający powiadomi wybranego Oferenta o miejscu i terminie podpisania umowy;
W przypadku uchylania się Oferenta od zawarcia umowy, Zamawiający może dokonać wyboru 
kolejnego Oferenta, który osiągnął najwyższą pozycję w rankingu, wg. kryterium oceny ofert.

VIII. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI

Paulina Szyczewska – zamowienia@malbork.sr.gov.pl, tel. 55 647-07-76

IX. TERMIN ORAZ MIEJSCE SKŁADANIA OFERT

1. Ofertę należy składać - emailem (skan) do dnia 12 maja 2026r. na adres: 
zamowienia@malbork.sr.gov.pl – za potwierdzeniem odbioru

2. Oferty otrzymane po terminie nie będą rozpatrywane.

W załączeniu:
- - załącznik nr 1 – wykaz lokalizacji dostaw;
- załącznik nr 2 - Formularz ofertowy;
- załącznik nr 3 – wzór umowy.
- Załącznik nr 4 – klauzula informacyjna
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Załącznik nr 1
do postępowania OA.262.22.2026

Wykaz lokalizacji 16 dystrybutorów wody:

Budynek Sądu Rejonowego w Malborku przy ul. Poczty Gdańskiej 19: 5 dystrybutorów

Budynek Sądu Rejonowego w Malborku przy ul. 17 Marca 3: 10 dystrybutorów

Budynek Sądu Rejonowego w Nowym Dworze Gdańskim przy ul. Warszawskiej 28:
1 dystrybutor
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