
OG..262.23.2026 

 
   
 

Lublin, dnia 6 maja 2026 r. 

 

 

FORMULARZ OFERTY 

na usługę przewozu akt na terenie Lublina. 

 

I Nazwa i adres Zamawiającego:  

 

Sąd Rejonowy Lublin-Zachód w Lublinie 
Oddział Gospodarczy 

20-950 Lublin, ul. Krakowskie Przedmieście 76 
NIP 7123235230, REGON 060712314 
gospodarczy@lublin-zachod.sr.gov.pl 

lublin-zachod.sr.gov.pl 

tel. +48 81 4781618 

 

II Opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest zapakowanie, przewiezienie i rozpakowanie akt pomiędzy budynkami: 

Boczna Lubomelskiej 13 do Al. Kraśnicka 127 – 153,5 mb, w tym: 614 pudeł z pismami o 
wymiarach: 31/22,5/32 (przyjęto 4 pudeł na mb). 
Al. Kraśnicka 127 do Boczna Lubomelskiej 13 – 205,5 mb, w tym: 822 pudeł z pismami o 

wymiarach: 31/22,5/32 (przyjęto 4 pudeł na mb). 
 

1. Informacje ogólne: 

1. Zakres wykonywanej usługi obejmuje przede wszystkim: pakowanie, przeniesienie, 

przewiezienie, rozładowanie i rozpakowanie akt. Godziny wykonywania usługi: od 7:30 do 15:00. 

Planowany termin realizacji od 18 maja 2026 r. 

2. Przeprowadzka będzie realizowana z poziomów: -1 Boczna Lubomelskiej 13 (schody) na poziom 

-0,5 budynku Al. Kraśnicka 127 (winda towarowa bezpośrednio z poziomu parkingu). 

3. Wykonawca jest zobowiązany zapewnić do przewozu akt wózki zakryte, kontenerki lub pudełka 

(muszą zapewniać całkowite zakrycie danych znajdujących się na dokumentach). 

 

2. Wizja lokalna:  

Zaleca się przeprowadzenie wizji lokalnej z uwagi na fakt, że akta e-Sądu są specyficzne, tym samym 

wskazane metry bieżące dotyczą akt e-Sądu a nie typowych akt. 

 

3.  Wymagania stawiane Wykonawcy 

1. Wykonawca musi posiadać uprawnienia wymagane prawem do świadczenia usług 
przeprowadzki, w tym ważnej licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego rzeczy. 

2. Wykonawca zobowiązany jest do posiadania ubezpieczenia OC w związku z prowadzoną 
działalnością na kwotę nie mniejszą niż 50 000 zł. 

3. Zabezpieczenie drzwi oraz ciągów komunikacyjnych, przed uszkodzeniem podczas 

przemieszczania akt, należy do obowiązku Wykonawcy. Wykonawca zobowiązany jest do 

naprawienia wszelkich szkód powstałych w czasie wykonywania zamówienia. 

4. Do transportu i przenoszenia akt wewnątrz budynków, wskazane jest użycie takich środków 

transportu, które nie spowodują zniszczenia bądź uszkodzenia położonych wykładzin, płyt 
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gresowych bądź innego podłoża. Niedopuszczalne jest przesuwanie ciężkich rzeczy po 

podłodze, co może doprowadzić do uszkodzenia mienia, podłoża lub jednego i drugiego.   

5. Konstrukcja pojazdu musi umożliwiać przewiezienie w kabinie kierowcy pracownika 

Zamawiającego. Pracownik Zamawiającego będzie obecny przy każdym transporcie. 

6. Nadzór nad załadowywanym bądź rozładowywanym samochodem należy do obowiązków 

Wykonawcy. Niedopuszczalne jest pozostawienie załadowanego samochodu bez dozoru osoby 

odpowiedzialnej za przewożone mienie. 

7. Zabezpieczenie przenoszonych i przewożonych zasobów akt w taki sposób, aby nie uległy one 

zniszczeniu czy uszkodzeniu przez niesprzyjające warunki atmosferyczne. 

8. Minimalna ilość osób biorących udział w realizacji zamówienia to 6 osób. 

9. Samochody powinny mieć zabudowę kontenerową. Minimalna ilość samochodów biorących 

udział w realizacji zamówienia to 2 samochody. 

 

 

Osoba do kontaktów: Krzysztof Nieścior tel. 81-478-16-18 

 

III. Ofertę należy: 

złożyć mailem w terminie do 14 maja 2026 r.  

 

Uwaga: w przypadku przesłania oferty emailem, z uwagi na wysoki poziom zabezpieczenia skrzynek 

pocztowych, wymagane jest telefoniczne potwierdzenie otrzymania e-maila - tel. 814781618. Z 

przyczyn zewnętrznych Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za ewentualnie nieotrzymane w 

wymaganym terminie  oferty przesłane e-mailem. 

 

IV.  Tryb postępowania: ROZPOZNANIE CENOWE. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od zamówienia w każdym czasie, bez podania 
przyczyny. 
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V.  Nazwa i adres WYKONAWCY  

 

......................................................... 

......................................................... 

......................................................... 

NIP .................................................         

                                                                                                                                   

1. Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia za ryczałtową kwotę netto: …………………………… zł. 

 

Należny podatek VAT to ………. % 

 

2. Deklaruję ponadto: 

• warunki płatności: przelew ................................dni. 

3. Oświadczam, że: 

• nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 
2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 
oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U.2025 poz. 514). 

• firma posiada zasoby osobowe i adekwatną wiedzę techniczną gwarantującą rzetelne 

wykonywanie usługi. 

 

 

................................dnia: ............................                                  

............................................. 

                         podpis osoby uprawnionej

               

Osoba do kontaktów w sprawie zamówienia ………………………………….. tel. ………………………. 

 

 

Uwaga: w przypadku przesłania oferty emailem, z uwagi na wysoki poziom zabezpieczenia skrzynek 

pocztowych, wymagane jest telefoniczne potwierdzenie otrzymania e-maila - tel. 814781618.  

Z przyczyn zewnętrznych Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za ewentualnie nieotrzymane 

w wymaganym terminie  oferty przesłane e-mailem.    


