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Zamawiający: Sąd Rejonowy dla Łodzi-Śródmieścia w Łodzi
al. Kościuszki 107/109, 90-928 Łódź

NIP 725-105-47-87, REGON 000323418
tel. (42) 201-2062, adres e-mail: przetargi@lodz.sr.gov.pl  

ZAPYTANIE OFERTOWE
postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone na podstawie 

Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości poniżej kwoty określonej w art. 2 ust. 1 pkt 1
Sądu Rejonowego dla Łodzi-Śródmieścia w Łodzi

Nazwa i numer postępowania:

„Dostawa materiałów eksploatacyjnych do urządzeń drukujących”

numer sprawy: OG.262.146.2026

Zatwierdził Kierownik Zamawiającego

Łódź, 27.04.2026 r.

Dyrektor
Sądu Rejonowego dla Łodzi-Śródmieścia w Łodzi

z upoważnienia Arkadiusz Mostowy

/dokument podpisany elektronicznie/
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ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT

Sąd Rejonowy dla Łodzi-Śródmieścia w Łodzi zaprasza Państwa do złożenia oferty 
w postępowaniu, którego przedmiotem jest dostawa materiałów eksploatacyjnych do 
urządzeń drukujących.

Zamówienie nie podlega ustawie z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) - zamówienie o wartości poniżej kwoty określonej w art. 2 
ust. 1 pkt 1) ustawy.

TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA

Zamówienie zostanie zrealizowane w terminie 21 dni kalendarzowych liczonych od daty 
zawarcia umowy - zgodnie z postanowieniem zawartym w projekcie umowy, który stanowi 
załącznik nr 2.

OKREŚLENIE PRZEDMIOTU ORAZ WIELKOŚCI LUB ZAKRESU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest dostawa materiałów eksploatacyjnych do urządzeń 
drukujących - do siedziby Zamawiającego mieszczącej się w Łodzi przy al. Kościuszki 107/109.
Zamawiający wymaga, aby dostarczone materiały eksploatacyjne były fabrycznie nowe. 
Pod pojęciem „fabrycznie nowe” należy rozumieć materiały eksploatacyjne, które w swoim 
procesie produkcyjnym (za wyjątkiem opakowania) są wytwarzane z elementów 
nierefabrykowanych, nieregenerowanych, nieuszkodzonych, bez śladów wcześniejszego 
używania, wytworzonych od podstaw, bez użycia w jakikolwiek sposób komponentów 
uzyskanych z innych produktów wcześniej użytkowanych; wyprodukowane bez naruszenia 
praw patentowych i własności intelektualnych ich właścicieli lub za ich zgodą. Ich stosowanie 
nie może naruszać warunków gwarancji urządzeń, do których są dedykowane. Za fabrycznie 
nowy nie uznaje się wyrobu, gdzie pojemnik został jedynie wyczyszczony i ponownie 
napełniony tonerem lub tuszem. Wszystkie materiały winny pochodzić z bieżącej produkcji.

Formularz ofertowy stanowi załącznik nr 1 do zapytania.

Szczegółowe warunki realizacji przedmiotu zamówienia zawarte zostały w zapytaniu 
ofertowym oraz załącznikach do zapytania, w szczególności w projekcie umowy, który stanowi 
załącznik nr 2. 
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Szczegółowe zestawienie przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 3 (indeks materiałów 
eksploatacyjnych). Zamawiający nie dopuszcza zaoferowania innego rodzaju materiału 
eksploatacyjnego (oryginał/zamiennik) niż ten, który został wskazany w załączniku nr 3.

W przypadku materiałów wskazanych w załączniku nr 3 jako zamienniki - Zamawiający 
wymaga, aby zamienne materiały eksploatacyjne miały parametry nie gorsze niż produkty 
oryginalne (produkty referencyjne). Przez pojęcie „zamiennik” Zamawiający rozumie produkt 
o parametrach nie gorszych niż w produkcie referencyjnym oraz:

a) który jest fabrycznie nowy, nieregenerowany, pochodzący z bieżącej produkcji,
b) który jest opakowany hermetycznie, nienoszący śladów uszkodzeń zewnętrznych oraz 

używania,
c) którego wydajność (ilość uzyskanych kopii), zgodnie z normą ISO/IEC 19752:2017 (dla 

kaset z tonerem do drukarek monochromatycznych), ISO/IEC 19798:2017 (dla kaset 
z tonerem do kolorowych drukarek laserowych), oraz ISO/IEC 24711:2021, ISO/IEC 
24712:2007 (dla wkładów atramentowych), jest co najmniej taka jak materiału 
oryginalnego, zalecanego przez producentów sprzętu

d) który zapewnia jakość wydruku co najmniej taką, jak materiał oryginalny, zalecany przez 
producenta sprzętu,

e) który powinien w pełni współpracować z programem nadzorującym pracę urządzenia, 
m.in. monitorującym zasób wkładu, o ile tę funkcję posiada oryginał,

f) który posiada wbudowany układ scalony, który monituje proces druku (o ile tę funkcję 
posiada oryginał) lub analogiczny element działający w ten sam sposób,

g) który w żadnym stopniu nie narusza praw patentowych, ani innej własności 
intelektualnej,

h) który posiada oznaczenia dotyczące producenta oraz etykiety identyfikujące dany 
produkt, które muszą być umieszczone trwale na opakowaniach zewnętrznych oraz 
bezpośrednio na kasecie z tonerem.

Zamienne materiały eksploatacyjne muszą być kompatybilne z urządzeniami, do których mają 
być stosowane, zapewniać ich właściwą eksploatację, bezawaryjność i żywotność na poziomie 
nie gorszym od tego, jaki zapewniają materiały oryginalne (pochodzące od producenta 
urządzeń), a także nie mogą pogorszyć jakości parametrów pracy urządzeń (jakość wydruku, 
wydajność, szybkość schnięcia, itp.) oraz nie powodować ograniczeń funkcji i możliwości 
sprzętu. Stosowanie zamiennych materiałów eksploatacyjnych nie może powodować 
uszkodzeń eksploatowanego sprzętu oraz wysypywania się tonera z kasety do wnętrza 
drukarki. 

Zamawiający informuje, że - w powyższym zakresie - dokona oceny spełnienia wymagań 
w oparciu o oświadczenie Wykonawcy złożone w treści formularza, zgodnie z którym 
Wykonawca oświadcza w szczególności, że:
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 spełnia warunki udziału w postępowaniu i nie podlega wykluczeniu,
 zapoznał się z treścią zaproszenia do złożenia oferty oraz załączników do zaproszenia, 

w tym z projektem umowy - nie wnosi żadnych zastrzeżeń oraz zobowiązuje się wykonać 
zamówienie na warunkach w nich określonych.

Na etapie składania ofert Zamawiający nie wymaga przedłożenia dodatkowych dokumentów 
w powyższym zakresie, jednak w przypadku zaistnienia uzasadnionych wątpliwości 
- Zamawiający nie wyklucza przeprowadzenia dodatkowej weryfikacji ofert Wykonawców. 
Wykonawca, składając ofertę w przedmiotowym postępowaniu, winien spełnić wszystkie 
wymagania dot. przedmiotu zamówienia, które zostały określone w zapytaniu ofertowym 
i załącznikach do zapytania. Nadto, Wykonawca winien liczyć się z konsekwencjami 
wprowadzenia Zamawiającego w błąd, bowiem zgodnie z treścią zaproszenia do składania 
ofert, Zamawiający zastrzega prawo do zwrotu towaru w przypadku stwierdzenia 
niezgodności z zapytaniem ofertowym, na co Wykonawca wyraża zgodę, składając ofertę 
w przedmiotowym postępowaniu. Dodatkowo, w przypadku zawarcia umowy z Wykonawcą, 
zgodnie z jej treścią - w przypadku stwierdzenia nieprawidłowości lub wad fizycznych 
w dostarczonym przedmiocie zamówienia, Zamawiający niezwłocznie zawiadomi o tym 
Wykonawcę, który bezzwłocznie wymieni nieprawidłowy/wadliwy towar na towar 
prawidłowy/sprawny, nie dłużej jednak niż w terminie 3 dni roboczych od daty zgłoszenia 
nieprawidłowości/wady. 

Wzór wykazu dostaw stanowi załącznik nr 4.

Zamawiający wymaga, aby przedmiot zamówienia był zgodny z treścią niniejszego zapytania 
i załączników do zapytania, w szczególności z treścią załącznika nr 3 (indeks materiałów). 
Zamawiający zastrzega prawo do zwrotu towaru w przypadku stwierdzenia niezgodności 
z zapytaniem ofertowym, na co Wykonawca wyraża zgodę, składając ofertę 
w przedmiotowym postępowaniu.

Zamawiający zastrzega możliwość unieważnienia zapytania ofertowego na każdym etapie 
postępowania, bez podania przyczyny.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI 
ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW

W niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia - oświadczenia, wnioski, zawiadomienia 
oraz informacje (za wyjątkiem ofert), Zamawiający i Wykonawca przekazują zgodnie 
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z wyborem Zamawiającego - za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: 
przetargi@lodz.sr.gov.pl. Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunek 
udziału w postępowaniu dotyczące zdolności technicznej lub zawodowej:

O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który wykaże, że należycie 
wykonał lub wykonuje w okresie ostatnich 3 lat liczonych wstecz od dnia, w którym 
upływa termin składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym 
okresie - co najmniej jedno zamówienie, którego przedmiotem była lub jest dostawa 
materiałów eksploatacyjnych do urządzeń drukujących, o wartości co najmniej 
80.000,00 zł brutto (słownie: osiemdziesiąt tysięcy złotych 00/100).

W przypadku wykazania przez Wykonawcę dostawy trwającej, wartość wykonanej 
dotychczas dostawy nie może być mniejsza niż 80 000,00 zł brutto.

Na potwierdzenie powyższego warunku, Wykonawca - wraz z ofertą - winien złożyć 
uzupełniony wykaz dostaw (zgodnie z załącznikiem nr 4 do zapytania) wraz z dowodem 
określającym czy wskazana dostawa została wykonana lub jest wykonywana należycie. 
Dowodem, o którym mowa, są referencje bądź inny dokument sporządzony przez 
podmiot, na rzecz którego dostawa została wykonana, a w przypadku świadczeń 
powtarzających się lub ciągłych jest wykonywana, a jeżeli Wykonawca z przyczyn 
niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - oświadczenie 
Wykonawcy.

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 
wykluczeniu:

Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2025 r. poz. 514) z postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego wyklucza się:

1) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych 
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 
o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym 
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 
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finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124 ze zm.) jest osoba wymieniona 
w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 
wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., 
o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej 
o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu 
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. 
poz. 120, 295 i 1598 oraz z 2024 r. poz. 619, 1685 i 1863) jest podmiot wymieniony 
w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 
wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile 
został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej 
o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

W przypadku Wykonawcy lub uczestnika konkursu wykluczonego na podstawie okoliczności, 
o których mowa w pkt 1)-3), Zamawiający odrzuca ofertę. Zaistnienie przesłanki wykluczenia 
będzie weryfikowane na podstawie ogólnodostępnych baz danych, zgodnie z komunikatem 
udostępnionym przez Urząd Zamówień Publicznych.

W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia z przyczyn opisanych powyżej, 
Wykonawca zobowiązany jest złożyć oświadczenie zgodnie ze wzorem stanowiącym 
załącznik nr 5.

KRYTERIA OCENY OFERTY

 Kryterium wyboru oferty w przedmiotowym postępowaniu stanowić będzie najniższa 
cena ofertowa brutto, obliczona na podstawie załącznika nr 3 (indeks materiałów) 
- Wykonawca w tabeli winien wypełnić wyłącznie kolumnę „Cena jedn. NETTO (PLN)”, 
łączna cena ofertowa brutto zostanie automatycznie przeliczona w tabeli;

 Zamawiający wybierze ofertę Wykonawcy, który spełni wymagania określone w zapytaniu 
ofertowym i załącznikach, które stanowią integralną część zapytania;

 Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych, oferty niekompletne 
zostaną odrzucone.

OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERT 
WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT

Wskazana w ofercie cena winna być podana w układzie:
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 „Dostawa materiałów eksploatacyjnych do urządzeń drukujących”
         Cena ofertowa netto …………………… PLN

                   (słownie: ……………………………………………………………)

         Podatek VAT …………………… PLN

                   (słownie: ……………………………………………………………)

         Cena ofertowa brutto* …………………… PLN

                   (słownie: ………………………………………………………….) 

* łączna cena ofertowa brutto (całkowita cena ryczałtowa) obliczona na podstawie załącznika nr 3 
(indeks materiałów eksploatacyjnych), uwzględniająca wszystkie koszty związane z wykonaniem 
zamówienia przez Wykonawcę, na warunkach określonych w zapytaniu ofertowym i załącznikach 
do zapytania

Oferta musi zawierać ostateczną cenę brutto, w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 
9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz. U. z 2023 r. poz. 168), 
tj. wartość wyrażoną w jednostkach pieniężnych, którą kupujący jest obowiązany zapłacić 
przedsiębiorcy za towar lub usługę.

Cena ofertowa brutto (PLN) musi uwzględniać wszystkie koszty, jakie Wykonawca poniesie 
w związku z realizacją zamówienia, w tym m.in. koszty transportu - na warunkach określonych 
w zapytaniu ofertowym i załącznikach. Cena podana w formularzu ofertowym nie podlega 
zmianie w przypadku jeżeli Wykonawca nie wycenił w jej zakresie wszelkich aspektów 
związanych z wykonaniem zamówienia.

Obowiązującym wynagrodzeniem w niniejszym zapytaniu ofertowym jest wynagrodzenie 
ryczałtowe, o którym mowa w art. 632 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny 
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1061 ze zm.):

„§ 1. Jeżeli strony umówiły się o wynagrodzenie ryczałtowe, przyjmujący zamówienie nie może 
żądać podwyższenia wynagrodzenia, chociażby w czasie zawarcia umowy nie można było 
przewidzieć rozmiaru lub kosztów prac.

§ 2. Jeżeli jednak wskutek zmiany stosunków, której nie można było przewidzieć, wykonanie 
dzieła groziłoby przyjmującemu zamówienie rażącą stratą, sąd może podwyższyć ryczałt lub 
rozwiązać umowę”.

Wykonawca musi przewidzieć wszystkie okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę 
zamówienia. W związku z powyższym zaleca się szczegółowe zapoznanie się z przedmiotem 
zamówienia. 
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Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która nie podlega odrzuceniu, spełnia wszystkie 
wymagania określone przez Zamawiającego, oraz posiadać będzie najniższą cenę ofertową.
Oferta może uzyskać maksymalnie 100,00 pkt. Punktacja przyznawana ofertom liczona będzie 
z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku - przeliczona według poniższego wzoru:

Kryterium Waga [%]
Maksymalna 

liczba punktów
Sposób oceny wg wzoru

Cena ofertowa 
brutto (PLN)

100% 100
                          Cena najtańszej oferty

C = ----------------------------------------  x 100 pkt
                         Cena badanej oferty

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

Ofertę zgodną z załączonym formularzem ofertowym (załącznik nr 1), uzupełnionym 
indeksem materiałów (załącznik nr 3), wykazem dostaw (załącznik nr 4) oraz innymi 
wymaganymi dokumentami (wskazanymi w formularzu ofertowym i w treści zapytania 
ofertowego) należy przesłać pisemnie do 7 maja 2026 r. godz. 10:00 - w opieczętowanej 
kopercie na adres Zamawiającego:

Sąd Rejonowy dla Łodzi-Śródmieścia w Łodzi, al. Kościuszki 107/109, 90-928 Łódź,  
z dopiskiem na kopercie:

Ofertę można również złożyć osobiście w pokoju nr 102 (Oddział Gospodarczy tut. Sądu).

Termin otwarcia ofert: 7.05.2026 r. godz. 10:30

OSOBY UPOWAŻNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI

Ze strony Zamawiającego osobami upoważnionymi do kontaktowania się z Wykonawcami są:

Oferta:

„Dostawa materiałów eksploatacyjnych do urządzeń drukujących””

numer sprawy: OG.262.146.2026

Nie otwierać przed 7.05.2026 r. godz. 10:00
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 Kierownik Oddziału Gospodarczego - Arkadiusz Mostowy, tel. (42) 201-2061
 Z-ca Kierownika Oddziału Gospodarczego - Paweł Ogrodniczek, tel. (42) 201-2062
 Z-ca Kierownika Oddziału Gospodarczego - Jacek Jedlecki, tel. (42) 201-2081

INFORMACJA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej zwanym „RODO”, informujemy, że: 
 Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Sądu Rejonowego dla Łodzi-

Śródmieścia w Łodzi, dane adresowe: al. Kościuszki 107/109, 90-928 Łódź, adres 
e-mail: dyrektor@lodz.sr.gov.pl; 

 W sądzie został wyznaczony Inspektor Ochrony Danych Osobowych, z którym kontakt jest 
możliwy pod adresem korespondencyjnym: Sąd Rejonowy dla Łodzi-Śródmieścia 
w Łodzi, al. Kościuszki 107/109, 90-928 Łódź, bądź za pomocą adresu e-mail: 
iodo@lodz.sr.gov.pl;

 Dane osobowe zawarte w dokumentach składanych przez Wykonawcę w związku 
z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia - zapytaniu ofertowym pn. 
„Dostawa materiałów eksploatacyjnych do urządzeń drukujących”, nr sprawy: 
OG.262.146.2026, tj. w ofercie, umowie i dokumentach związanych z zapytaniem 
ofertowym przetwarzane będą w celu uczestniczenia w przedmiotowym postępowaniu 
oraz w przypadku udzielenia zamówienia - w celu realizacji zawieranej umowy na 
podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO. Obowiązek podania danych osobowych bezpośrednio 
dotyczących jest wymogiem koniecznym do podpisania ważnej umowy;

 Dane osobowe będą przechowywane przez czas trwania zapytania ofertowego oraz 
umowy, aż do upływu okresu przedawnienia roszczeń z niej wynikających, a następnie 
dane będą archiwizowane przez okres wynikający z odpowiednich przepisów prawa;

 W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 
w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

 Posiada Pani/Pan:
 na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących;
 na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
 na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 
18 ust. 2 RODO;

mailto:dyrektor@lodz.sr.gov.pl
mailto:iodo@lodz.sr.gov.pl
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 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 
przepisy RODO.

ZAŁĄCZNIKI

Następujące załączniki stanowią integralną część niniejszego zaproszenia:

 Załącznik nr 1 - formularz ofertowy Wykonawcy,
 Załącznik nr 2 - projekt umowy,
 Załącznik nr 3 - indeks materiałów eksploatacyjnych,
 Załącznik nr 4 - wzór wykazu dostaw,
 Załącznik nr 5 - oświadczenie Wykonawcy (składane w związku z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 

13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 
agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego).
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