
Zamawiający: Sąd Rejonowy dla Łodzi-Śródmieścia w Łodzi, al. Kościuszki 107/109, 90-928 Łódź 

OG.262.146.2026         Załącznik nr 2 

 

1 

 

 

PROJEKT UMOWY 

 

zawarta …………………………… lub w przypadku formy elektronicznej - w dniu złożenia 

kwalifikowanego podpisu elektronicznego przez ostatnią ze Stron, pomiędzy: 

Skarbem Państwa - Sądem Rejonowym dla Łodzi-Śródmieścia  w Łodzi 

al. Kościuszki 107/109, 90-928 Łódź 

NIP 725-105-47-87 

REGON 000323418 

reprezentowanym przez: 

Dyrektora Sądu Rejonowego dla Łodzi-Śródmieścia w Łodzi -  Martę Garbarczyk 

zwanym dalej „Zamawiającym”, 

a  

………………………………………………………………………………………………….…………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………….…………………………………………… 

NIP  ……………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

REGON   ………………………………………………………………………………………………………………………………… 

reprezentowanym przez: 

………………………………………………………………………………………………….…………………………………………… 

zwanym dalej „Wykonawcą”, 

zwanymi dalej łącznie „Stronami”, a każdy z osobna „Stroną” 

 

W związku z przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego  

- o wartości poniżej kwoty określonej w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 września 2019 r. 

Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) - pn. „Dostawa materiałów 

eksploatacyjnych do urządzeń drukujących” (nr sprawy: OG.262.146.2026) oraz dokonaniem 

wyboru najkorzystniejszej oferty, strony zawierają umowę następującej treści: 

 

§ 1 

1. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć Zamawiającemu materiały eksploatacyjne do 

urządzeń drukujących, zgodnie z załącznikiem nr 1 do niniejszej umowy - indeks 

materiałów eksploatacyjnych, który stanowi odzwierciedlenie załącznika nr 3 złożonego 

przez Wykonawcę wraz z ofertą, z uwzględnieniem asortymentów, ilości i cen 

jednostkowych - w terminie 21 dni kalendarzowych liczonych od daty zawarcia umowy. 

2. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć przedmiot zamówienia zgodny z treścią 

przedmiotowego zapytania ofertowego i załączników do zapytania. Zamawiający 

zastrzega prawo do zwrotu towaru w przypadku stwierdzenia niezgodności z zapytaniem 
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ofertowym, na co Wykonawca wyraża zgodę, składając ofertę w przedmiotowym 

postępowaniu. 

3. Wykonawca dostarczy przedmiot zamówienia wraz z jego rozładunkiem, na własny koszt, 

do siedziby Zamawiającego mieszczącej się w Łodzi przy al. Kościuszki 107/109 - po 

uprzednim telefonicznym uzgodnieniu daty dostawy.  

4. Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia przedmiotu zamówienia do pomieszczeń 

wskazanych przez Zamawiającego. 

5. Wykonawca dostarczy towar w dniach roboczych. Koszty transportu i ubezpieczenia 

pokrywa Wykonawca. Koszty i ryzyko związane z wykonaniem całości przedmiotu 

zamówienia ponosi Wykonawca. 

6. Wykonawca zawiadomi Zamawiającego o przewidywanym terminie dostarczenia 

przedmiotu zamówienia do siedziby Zamawiającego minimum 2 dni robocze przed 

planowaną dostawą. Powiadomienie nastąpi na adres poczty elektronicznej: 

gospodarczy@lodz.sr.gov.pl lub numer telefonu: (42)201-2061/2062/2081 w godzinach:  

8.00-15.00. 

7. Przedmiot zamówienia staje się własnością Zamawiającego z dniem podpisania protokołu 

odbioru. Protokół odbioru - podpisany przez Strony - stanowi podstawę do wystawienia 

faktury przez Wykonawcę, na zasadach określonych w § 3 umowy. 

 

§ 2 

1. Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia Zamawiającemu fabrycznie nowego 

przedmiotu zamówienia i gwarantuje, że przedmiot umowy jest zgodny z treścią zapytania 

ofertowego, wolny od wad fizycznych i nie jest obciążony jakimikolwiek prawami osób 

trzecich. 

2. Wykonawca udziela Zamawiającemu gwarancji pełnej, liczonej od daty podpisania 

protokołu odbioru, na wszystkie dostarczone materiały eksploatacyjne - na okres  

12 miesięcy.   

3. Koszty serwisu, przeglądów, napraw gwarancyjnych, części podlegających wymianie, 

dojazdów do Zamawiającego oraz robocizny, mające związek z wykonywaniem tych 

czynności w okresie gwarancyjnym, ponosi Wykonawca. 

4. Zgłoszenia wszelkich wad dokona upoważniony pracownik Zamawiającego na adres e-mail 

Wykonawcy: ……………………………. lub pod numerem telefonu: ………………………… 

5. W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości lub wad fizycznych w dostarczonym 

przedmiocie zamówienia, Zamawiający niezwłocznie zawiadomi o tym Wykonawcę, który 

bezzwłocznie wymieni nieprawidłowy/wadliwy towar na towar prawidłowy/sprawny, nie 

dłużej jednak niż w terminie 3 dni roboczych od daty zgłoszenia nieprawidłowości/wady.  

6. W przypadku zgłoszenia wady przez Zamawiającego, Wykonawca odbierze 

zareklamowany towar osobiście w siedzibie Zamawiającego lub Zamawiający wyśle towar 

za pośrednictwem firmy kurierskiej na koszt Wykonawcy po jego pisemnym wniosku 
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złożonym u Zamawiającego informującym o formie dokonania wymiany zareklamowanego 

towaru. 

7. Zamawiający może wykonywać swoje uprawnienia z tytułu rękojmi za wady fizyczne rzeczy 

zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2024 r. 

poz. 1061 ze zm.). 
 

§ 3 

1.  Zamawiający zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy za towar, według cen jednostkowych 

wskazanych w ofercie Wykonawcy z dnia ……………………….. 

2.  Łączna wartość przedmiotu zamówienia wynosi …………… PLN brutto - obliczona zgodnie  

z zestawieniem stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej umowy (indeks materiałów): 

Wartość netto  …………………..…………. PLN 

(słownie: ……………………………………………………………….) 

Podatek VAT …………………………… PLN 

(słownie: ……………………………………………………………….) 

Wartość brutto  ……………………………… PLN                   

(słownie: ………………………………………………………………..) 

3.  Wynagrodzenie należne Wykonawcy płatne będzie przelewem bankowym po wykonaniu 

przedmiotu umowy - w terminie 21 dni od dnia doręczenia Zamawiającemu prawidłowo 

wystawionej faktury, nie wcześniej niż po podpisaniu przez Strony protokołu odbioru, o 

którym mowa w § 1 ust. 7 umowy. Wynagrodzenie płatne będzie na rachunek bankowy 

Wykonawcy wskazany na fakturze. 

4. Strony zgodnie postanawiają, że wykonawca wystawia faktury zgodnie z ustawą z dnia  

11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2025 r. poz. 775 ze zm.) oraz 

przepisami dotyczącymi Krajowego Systemu e-Faktur (zwanym dalej „KSeF”), w tym 

przepisami regulującymi tryby szczególne (offline/awaryjne) wystawiania i przekazywania 

faktur, o ile mają zastosowanie. Strony przyjmują do wiadomości funkcjonowanie 

Platformy Elektronicznego Fakturowania (zwaną dalej „PEF”) jako odrębnego kanału 

wymiany ustrukturyzowanych dokumentów elektronicznych w zamówieniach 

publicznych, przy czym korzystanie z PEF nie zastępuje KSeF w zakresie, w jakim do danej 

faktury znajduje zastosowanie obowiązek jej wystawienia w KSeF. Strony postanawiają, 

że w ramach niniejszej umowy PEF może być wykorzystywany do przekazywania 

ustrukturyzowanych faktur elektronicznych oraz, w zakresie określonym w § 3 ust. 17 

umowy, do przekazywania załączników do faktur, natomiast przekazywanie przez PEF 

innych ustrukturyzowanych dokumentów elektronicznych jest wyłączone. 

5. Przez „fakturę ustrukturyzowaną” Strony rozumieją fakturę wystawioną przy użyciu KSeF, 

która uzyskuje walor faktury ustrukturyzowanej po nadaniu numeru identyfikującego tej 

faktury w KSeF (numer KSeF), z zastrzeżeniem trybów offline/awaryjnych przewidzianych 

przepisami. 
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6. Wykonawca oświadcza, że w odniesieniu do niniejszej umowy*: 

• wystawia faktury w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF) 

• na dzień zawarcia umowy nie jest zobowiązany do wystawiania faktur przy użyciu 

Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), a podstawę wystawiania faktur poza KSeF stanowią 

obowiązujące przepisy oraz następująca podstawa prawna: ………… (należy wskazać 

podstawę prawną) 

(* właściwe zostanie umieszczone w umowie) 

7. W przypadku zmiany okoliczności mających wpływ na prawdziwość oświadczenia,  

o którym mowa w § 3 ust. 6, w szczególności ustania podstawy wystawiania faktur poza 

KSeF albo rozpoczęcia wystawiania faktur przy użyciu KSeF, Wykonawca zobowiązuje się 

do niezwłocznego poinformowania Zamawiającego w formie dokumentowej oraz do 

stosowania fakturowania zgodnego z przepisami powszechnie obowiązującymi od dnia, 

w którym zmiana ta wywołuje skutki prawne. 

8. Zamawiający oświadcza, że zapewnia możliwość odbioru ustrukturyzowanych faktur 

elektronicznych za pośrednictwem PEF, przy czym w przypadku faktur podlegających 

wystawieniu w KSeF postanowienia, o których mowa w § 3 ust. 11 umowy, pozostają 

rozstrzygające co do daty doręczenia (numer KSeF). 

9. Za dzień doręczenia faktury wystawionej w innej formie niż w KSeF uznaje się 

odpowiednio: 

a) dzień potwierdzenia otrzymania wiadomości e-mail zawierającej fakturę, jeżeli 

potwierdzenie to nastąpiło nie później niż w terminie 1 dnia roboczego od dnia wysłania 

tej wiadomości; 

b) w razie braku potwierdzenia w terminie, o którym mowa w lit. a) - dzień wysłania faktury 

na adres e-mail Zamawiającego: faktury@lodz.sr.gov.pl, pod warunkiem, że wiadomość 

nie została zwrócona z komunikatem o niedostarczeniu; 

c) datę wpływu papierowej faktury na adres siedziby Zamawiającego; albo 

d) dzień udostępnienia faktury Zamawiającemu w PEF, potwierdzony 

komunikatem/poświadczeniem systemowym PEF. 

10. W przypadku przekazania faktury za pośrednictwem PEF, w celu zapewnienia sprawnej 

obsługi organizacyjnej po stronie Zamawiającego, Wykonawca zobowiązuje się -  

w terminie 3 dni od dnia udostępnienia faktury w PEF - przesłać na adres e-mail 

Zamawiającego: faktury@lodz.sr.gov.pl - informację o udostępnieniu faktury w PEF, 

obejmującą co najmniej: numer umowy/zamówienia, datę udostępnienia faktury w PEF, 

kwotę brutto oraz - jeżeli jest nadany - numer/identyfikator dokumentu w PEF. 

11. Za dzień doręczenia faktury wystawionej w KSeF uznaje się dzień przydzielenia jej numeru 

w KSeF, z zastrzeżeniem ust. 12-14 poniżej. Jeżeli faktura podlega wystawieniu w KSeF,  

to także w przypadku przekazania jej (lub jej wizualizacji/komunikatu) za pośrednictwem 

PEF, za dzień doręczenia w rozumieniu niniejszej umowy uznaje się dzień przydzielenia 

numeru KSeF. 

mailto:faktury@lodz.sr.gov.pl
mailto:faktury@lodz.sr.gov.pl
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12. W przypadku awarii KSeF Wykonawca doręcza fakturę zgodnie z zasadami określonymi  

w § 3 ust. 9 umowy (a w przypadku przekazania faktury za pośrednictwem PEF, również 

w § 3 ust. 10), z tym zastrzeżeniem, że jeżeli numer KSeF zostanie przydzielony do tej 

faktury przed dniem doręczenia ustalonym zgodnie z § 3 ust. 9, za dzień doręczenia  

w rozumieniu niniejszej umowy uznaje się dzień przydzielenia numeru KSeF. Przez awarię 

KSeF strony rozumieją niedostępność systemu KSeF po stronie podmiotu prowadzącego 

system. 

13. W przypadku niedostępności KSeF po stronie Wykonawcy za dzień doręczenia faktury 

uznaje się dzień przydzielenia jej numeru w KSeF, przy czym przez niedostępność Strony 

rozumieją sytuację, o której stanowi art. 106ne ust. 4 ustawy o podatku od towarów 

i usług, a także tryb offline24, o którym mowa w art. 106nda ust. 1 i 2 ustawy o podatku 

od towarów i usług. 

14. Zamawiający zastrzega, że płatność nastąpi na podstawie prawidłowo wystawionej 

faktury, za którą Strony uznają fakturę wystawioną zgodnie z przepisami prawa oraz 

prawidłową pod względem formalnym i rachunkowym. Jeżeli faktura nie zawiera 

niezbędnych danych albo zawiera błędy rachunkowe lub formalne, które uniemożliwiają 

dokonanie płatności, termin płatności biegnie od dnia otrzymania faktury korygującej lub 

faktury wystawionej prawidłowo. 

15. Za dzień zapłaty uznaje się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.  

W przypadku zwłoki w zapłacie prawidłowo wystawionej faktury, Wykonawcy przysługują 

odsetki za opóźnienie - w wysokości odsetek ustawowych. 

16. W przypadku wystawienia przez Wykonawcę nieprawidłowej faktury VAT, Zamawiający 

ma prawo odmówić jej przyjęcia i wstrzymać zapłatę do czasu doręczenia prawidłowo 

wystawionej faktury, a Wykonawca nie ma prawa żądać zapłacenia jakichkolwiek odsetek 

ustawowych za opóźnienie wynikające z przekroczenia terminu płatności błędnie 

wystawionej faktury. 

17. Załączniki do faktur, które nie mogą zgodnie z obowiązującymi przepisami stanowić 

załącznika do faktury wystawionej w KSeF, należy przesłać za pośrednictwem poczty 

elektronicznej na adres e-mail Zamawiającego: faktury@lodz.sr.gov.pl, lub w formie 

papierowej na adres siedziby Zamawiającego, lub za pośrednictwem PEF, nie później niż 

w terminie 3 dni od dnia doręczenia faktury. Postanowienie niniejsze dotyczy wyłącznie 

sposobu przekazania załączników do faktury i nie stanowi zgody Stron na przekazywanie 

przez PEF innych ustrukturyzowanych dokumentów elektronicznych. 

 

§ 4 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne z następujących tytułów  

i w wysokościach: 

a) w przypadku odstąpienia od umowy przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn leżących 

po stronie Wykonawcy - w wysokości 20% wartości brutto przedmiotu zamówienia 

określonej w § 3 ust. 2 niniejszej umowy; 

mailto:faktury@lodz.sr.gov.pl
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b) za niedotrzymanie terminu wykonania umowy (§ 1 ust. 1) z przyczyn leżących po 

stronie Wykonawcy - w wysokości 200,00 zł (słownie: dwieście złotych 00/100) 

za każdy dzień zwłoki; 

c) za niedotrzymanie terminu w sytuacji opisanej w § 2 ust. 5 z przyczyn leżących po 

stronie Wykonawcy - w wysokości 150,00 zł (słownie: sto pięćdziesiąt złotych 00/100)  

za każdy dzień roboczy zwłoki; 

d) w przypadku niewypełnienia lub naruszenia obowiązków należących do Wykonawcy, 

o których mowa w umowie - w wysokości 150,00 zł (słownie: sto pięćdziesiąt złotych 

00/100) za każdy pozostały stwierdzony i uzasadniony przypadek. 

2. Zastrzeżenie kar umownych, określonych w § 4 ust. 1 umowy, nie wyłącza prawa 

dochodzenia przez Zamawiającego na zasadach ogólnych odszkodowania 

uzupełniającego, przewyższającego wysokość zastrzeżonych kar umownych. 

3. Kary umowne, o których mowa w § 4 ust. 1, kumulują się i mogą być naliczane niezależnie 

od siebie. 

4. W zależności od wyboru Zamawiającego: 

a) Zamawiający będzie potrącał naliczone kary umowne ze swoich zobowiązań wobec 

Wykonawcy, na co niniejszym Wykonawca wyraża nieodwołalną zgodę,  

b) Wykonawca zapłaci kary umowne na podstawie noty księgowej wystawionej przez 

Zamawiającego - na rachunek bankowy wskazany w dokumencie. Termin zapłaty 

należności zostanie określony przez Zamawiającego w dokumencie (termin nie krótszy niż 

3 dni od daty otrzymania noty). W razie zwłoki w zapłacie, Zamawiający dokona 

potrącenia kar umownych oraz odsetek za opóźnienie w zapłacie z przysługującego 

Wykonawcy wynagrodzenia. Zamawiający uprawniony jest do naliczania odsetek od 

nieterminowej płatności noty obciążeniowej, o której mowa powyżej, które płatne będą 

na podstawie noty obciążeniowej z natychmiastowym terminem płatności. Zamawiający 

uprawniony jest do potrącenia odsetek z wynagrodzenia Wykonawcy. Wykonawca 

niniejszym wyraża nieodwołalną zgodę na dokonywanie ww. potrąceń. 

5. Odstąpienie od umowy może nastąpić w terminie 30 dni od daty zaistnienia przypadku 

uzasadniającego odstąpienie od umowy i powinno nastąpić w formie pisemnej pod 

rygorem nieważności takiego oświadczenia oraz powinno zawierać uzasadnienie. 

6. Strony postanawiają, że pomimo odstąpienia od umowy przez którąkolwiek ze Stron, 

Wykonawca zobowiązany będzie do uiszczenia na rzecz Zamawiającego wszystkich kar 

umownych, które zostały naliczone, mogą zostać lub zostaną naliczone zgodnie  

z postanowieniami umowy. 

 

§ 5 

1. Do wzajemnego współdziałania przy prawidłowej realizacji umowy, Zamawiający 

wyznacza: 

a) p. Arkadiusza Mostowego, tel. (42)201-2061, e-mail: arkadiusz.mostowy@lodz.sr.gov.pl / 

gospodarczy@lodz.sr.gov.pl  

mailto:arkadiusz.mostowy@lodz.sr.gov.pl
mailto:gospodarczy@lodz.sr.gov.pl
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b) p. Pawła Ogrodniczka, tel. (42) 201-2062, e-mail: pawel.ogrodniczek@lodz.sr.gov.pl / 

gospodarczy@lodz.sr.gov.pl 

c) p. Jacka Jedleckiego, tel. (42) 201-2081, e-mail: jacek.jedlecki@lodz.sr.gov.pl / 

gospodarczy@lodz.sr.gov.pl 

2. Do wzajemnego współdziałania przy prawidłowej realizacji umowy, Wykonawca 

wyznacza: 

a) p. ………………………………….., tel. ………………………, e-mail: ……………………………………………………. 

b) p. ………………………………….., tel. ………………………, e-mail: ……………………………………………………. 

3. Strony zobowiązują się niezwłocznie poinformować wzajemnie o każdej zmianie danych 

adresowych, w tym również numerów telefonów, a także adresu poczty elektronicznej. 

W przypadku niepowiadomienia o takiej zmianie wszelkie doręczenia dokonane na adres 

dotychczasowy uznaje się za skuteczne, a Strona, która nie poinformowała o zmianie, 

odpowiada za wynikłą stąd szkodę. 

4. Zmiana wszelkich danych kontaktowych (osoby kontaktowe, numery telefonów, adresy 

e-mail) wskazanych w umowie jest dopuszczalna za pisemnym powiadomieniem drugiej 

Strony, bez konieczności sporządzania aneksu do umowy. 

 

§ 6 

1. Integralną część umowy stanowi zapytanie ofertowe nr OG.262.146.2026 i załączniki do 

zapytania. 

2. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami umowy zastosowanie mają przepisy 

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2024 r. poz. 1061 ze zm.). 

3. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem 

nieważności, z zastrzeżeniem § 5 ust. 4 umowy. 

4. W przypadku sporów powstałych w związku z wykonywaniem niniejszej umowy sądem 

właściwym dla rozpoznania i rozstrzygnięcia sporów będzie sąd właściwy miejscowo dla 

siedziby Zamawiającego. 

5. Umowę sporządzono w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, po dwa egzemplarze 

dla każdej ze Stron, za wyjątkiem sytuacji, w której umowa została podpisana przez Strony 

elektronicznym podpisem kwalifikowanym. 

Załączniki do umowy: 

- Załącznik nr 1 - indeks materiałów eksploatacyjnych 

 

Zamawiający:        Wykonawca: 

 
 

 

 

 

Sporządził: 

Paweł Ogrodniczek 
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