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Nazwa komorki organizacyjne;j:
Ministerstwo Finansow

Departament Relacji z Klientami

Zaproszenie do skladania ofert

(dla zakupow o wartosci nieprzekraczajacej 170 000 zl)

Zamowienie jest przewidziane do finansowania w ramach przedsiewzi¢cia dotyczacego
projektu e-Urzad Skarbowy 2.0, objetego wsparciem w ramach Krajowego Planu
Odbudowy i Wzmacniania Odpornosci finansowanego ze Srodkow Instrumentu na Rzecz
Odbudowy i Wzmacniania Odpornosci Inwestycja C2.1.1: ,,E-uslugi publiczne,
rozwigzania IT usprawniajace funkcjonowanie administracji i sektorow gospodarki”
(w zakresie wskaznika C13dG) na mocy porozumienia nr KPOD.05.12-1P.12-0002/25 z
dnia 14.08.2025.

Zamawiajacy zaprasza Wykonawcow do skladania ofert na wykonanie i dystrybucje

materialow informacyjnych dla podatnikow.

I SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAKUPU:

1. Przedmiotem zaméwienia jest wykonanie i1 dystrybucja ulotek i plakatéw informacyjnych
dla podatnikow dedykowanych projektowi e-Urzad Skarbowy 2.0, zwanych dalej
,materiatami informacyjnymi”, w tym:

1) wykonanie materialow informacyjnych z materiatow wilasnych Wykonawcy wedtug
opisu technicznego 1 w naktadach okreslonych przez Zamawiajacego,

2) przygotowanie materiatow informacyjnych do dystrybucji w zapakowanych
1 oznaczonych paczkach, wedlug rozdzielnika,

3) magazynowanie, do czasu dostarczenia do odbiorcow, materiatdéw informacyjnych na

wlasny koszt i odpowiedzialnos¢ Wykonawcy,
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4) dystrybucja materialdéw informacyjnych do odbiorcéw, wraz z rozladunkiem
1 przemieszczeniem do magazynu (pomieszczenia) wskazanego przez upowaznionego
pracownika danej jednostki.

2. Wykaz materiatéw informacyjnych do wykonania w ramach przedmiotu zamoéwienia
znajduje si¢ w Zalaczniku nr 1 do Zaproszenia stanowigcym Formularz oferty dla
oferenta. Zawiera on formularz kalkulacji cenowej z opisem technicznym i naktadami
materialdw informacyjnych.

3. Rozdzielnik materialéw informacyjnych do dystrybucji w ramach przedmiotu zamdéwienia
znajduje si¢ w Zalaczniku nr 2 do Zaproszenia. Zawiera on lokalizacje oraz naktady do
dystrybucji.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z poszczegdlnych materiatow
informacyjnych wskazanych w Zalaczniku nr 1. Prawo to przystuguje Zamawiajagcemu do
czasu przekazania Wykonawcy wzoru materialu. Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie
pomniejszone o cen¢ materiatdw, z ktorych zrezygnowano zgodnie z formularzem

cenowym zaproponowanym przez Wykonawce¢ w ofercie.

II. WARUNKI FINANSOWE / ROZLICZENIA / PELATNOSCI/ TERMIN
REALIZACJI:

Stosunki migdzy Zamawiajagcym a Wykonawca bedzie okresla¢ zawarta przez Strony Umowa.

Platnos$¢ nastapi w ciggu 30 dni od daty dostarczenia poprawnie wystawionej faktury do
Zamawiajacego. Faktura wystawiona po realizacji catego zamowienia po przedtozeniu przez

Wykonawce Zamawiajagcemu dokumentow potwierdzajacych dostawe — Protokotu odbioru.

Cena oferty:

1) Musi obejmowa¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamoéwienia,
w tym: koszty wykonania materiatéw informacyjnych, transportu, magazynowania,
roztadunku, koszty dystrybucji, dokonywania odbioréw, koszty gwarancji, a takze cto
1 podatki, w tym podatek od towardéw 1 ustug (VAT) — cena brutto.

2) Musi by¢ wyrazona w ztotych polskich.

Termin realizacji — Wykonawca zobowiazany jest wykona¢ uslugi stanowiace przedmiot

zamoOwienia w terminie wskazanym w ofercie. Termin wskazany w ofercie nie moze
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przekroczyé 14 dni kalendarzowyvch liczonvch od dnia przekazania wzorow materialow

informacyjnych w_postaci_plikow_elektronicznych. W przypadku wskazania w ofercie

terminu  wynoszacego powyzej 14 dni kalendarzowych, Zamawiajacy odrzuci oferte

Wykonawcy, poniewaz jej tre$¢ nie bedzie zgodna z warunkami zamowienia.

Gwarancja — Wykonawca zobowigzany bedzie udzieli¢ Zamawiajacemu 12-miesiecznej

gwarancji na dostarczone materialy informacyjne.

II. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Do przygotowania oferty zaleca si¢ wykorzystanie Formularza Oferty, ktorego wzor
stanowi Zatacznik nr 1 do Zaproszenia.
2. Oferta musi obejmowac nastgpujace elementy:
1) pelna nazw¢ Wykonawcy, adres siedziby Wykonawcy, wskazanie nr NIP, REGON,
telefonu, adresu poczty elektronicznej,
2) podanie nazwisk oséb upowaznionych do kontaktowania si¢ z Zamawiajacym,
3) cen¢ oferty zawierajaca wszelkie koszty wykonania 1 dystrybucji materiatow
informacyjnych wyliczong zgodnie z postanowieniami Rozdziat I (Cena oferty),
4) termin wykonania zamowienia wyrazony w dniach kalendarzowych,
5) podpisany Zatgcznik nr 3.
Wszystkie koszty cenowe powinny by¢ odzwierciedlone w Formularzu oferty. Nie dopuszcza
si¢ ponoszenia dodatkowych kosztow przez Zamawiajacego na etapie realizacji zaméwienia.
Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem 1 ztozeniem oferty,

niezaleznie od wyniku postepowania.

IV. PODSTAWY WYKLUCZENIA:

1. Zpostepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza si¢ Wykonawce, w stosunku do ktorego
zachodzi ktorakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2025 r.
poz. 514).

2. Zpostgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ Wykonawce, w stosunku do ktorego
zachodzi ktorakolwiek z okolicznosci, o ktorych mowa w art. Sk ust. 1 rozporzadzenia Rady

(UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczacego sSrodkdéw ograniczajacych w zwigzku
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z dziataniami Rosji destabilizujagcymi sytuacje¢ na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111
z 8.4.2022, str. 1) oraz wyklucza si¢ Wykonawce, ktory korzysta z zasobéw podmiotu
trzeciego oraz korzysta i bedzie korzystat przy realizacji zaméwienia z podwykonawcoéw
1 dostawcow, o ktorych mowa w art. Sk ust. 1 ww. rozporzadzenia Rady, w przypadku gdy
przypada na nich ponad 10% warto$ci zamowienia.

3. Z postgpowania o udzielenie zamdwienia wyklucza si¢ Wykonawce jezeli pomiedzy
Wykonawcg a Zamawiajacym wystepuja powigzania kapitatlowe lub osobowe. Przez
powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca,
polegajace w szczegolnosci na:

1) uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika
z przepisbw prawa), pehlieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub
zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

3) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo
pozostawaniu we wspolnym pozyciu z wykonawca, jego zastgpca prawnym lub
cztonkami organow zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,

4) pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku

z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

V. KRYTERIA OCENY OFERT
Oferty beda oceniane wedtlug ponizszego kryterium, przy spetnieniu wszystkich warunkow

przedstawionych w zaproszeniu do sktadania ofert.
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Lp. | Kryterium Waga
1. Cena (CO) 80%
2. Termin (TO) 20%

Wybdr najkorzystniejszej oferty bedzie dokonany na podstawie uzyskanej oceny w oparciu

o kryteria: Cena oferty 1 Termin.

Ocena oferty w kryterium Cena (CO) zostanie wyliczona za pomocg nastepujacego wzoru:

Ocena ceny = 80 * %[ pkt]
Cena

gdzie:

Cena,y, - najnizsza zaoferowana cena sposrod ofert podlegajgcych
ocenie,

Cena - cena badanej oferty.

Ocena oferty w kryterium Termin (TO) zostanie wyliczona za pomoca nastg¢pujacego
mechanizmu:
1) w przypadku zobowigzania si¢ do wykonania przedmiotu zamowienia w terminie od 13
do 14 dni kalendarzowych, Wykonawca otrzyma 0 pkt;
2) w przypadku zobowiazania si¢ do wykonania przedmiotu zamoéwienia w terminie od 11
do 12 dni kalendarzowych, Wykonawca otrzyma 10 pkt;
3) w przypadku zobowigzania si¢ do wykonania przedmiotu zamdéwienia w terminie do 10

dni kalendarzowych, Wykonawca otrzyma 20 pkt.
W przypadku zobowiazania si¢ do wykonania przedmiotu zaméwienia w terminie powyzej 14
dni kalendarzowych, oferta Wykonawcy zostanie odrzucona, jako niespelniajaca wymagan

stawianych przez Zamawiajacego.

Wyniki z dwdch powyzszych kryteridow zostang zsumowane wedlug wzoru:

CO + TO = Ocena koncowa oferty

Zamawiajacy dokona wyboru oferty o najwyzszej liczbie uzyskanych punktow.
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Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert

przedstawia taki sam bilans ceny 1 innych kryteridow oceny ofert, Zamawiajacy wybiera sposrod

tych ofert oferte, ktora otrzymata najwyzsza oceng w kryterium o najwyzszej wadze.

VI

1.

DATA I MIEJSCE SKELADANIA OFERT:
Ostateczny termin sktadania ofert uptywa w dniu 19 maja 2026 r. (do konca dnia)

Oferte nalezy przesta¢ w formie elektronicznej na adresy email: beata.zuba@mf.gov.pl ,

w terminie wskazanym powyzej (zalaczone pliki powinny by¢ zataczone w formacie
umozliwiajacym odczytanie, np. pdf).

Whplynigcie oferty w formie elektronicznej potwierdzane zostanie poprzez wystanie maila
zwrotnego na adres nadawcy.

Osoba do kontaktu: Beata Zuba, mail: beata.zuba@mf.gov.pl, tel.: 881 029 798,

VII. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1.

Niniejsze Zaproszenie do skladania ofert nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do
dokonania zakupu.

W toku badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnienia
tresci ztozonych ofert. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie,
oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek oraz inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacija
istotnych warunkow zakupu, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty - niezwlocznie
zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach okreslonych
w Zaproszeniu i przekaze oswiadczenie o przyjeciu oferty wybranemu Wykonawcy zakupu.
Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli si¢ od
podpisania umowy, Zamawiajagcy wybierze kolejng oferte, sposréd ofert ztozonych
W postepowaniu i spetniajgcych wymagania Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn na
kazdym etapie prowadzenia procedury zakupu. Oferentom nie przystuguje z tego tytutu
roszczenie o zwrot poniesionych kosztow, w szczegdlnosci zwigzanych z przygotowaniem

oferty.
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Zalaczniki:

Zatacznik nr 1 — Formularz oferty;

Zatacznik nr 2 — Rozdzielnik materiatow informacyjnych;

Zalacznik nr 3 — O$wiadczenie sankcyjne;

Zatacznik nr 4 — Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w
ramach postgpowania o udzielenie;

zamodwienia publicznego, ktorego warto$¢ nie przekracza kwoty 170 000 zt netto;
Zalacznik nr 5 - Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych

przez Instytucje Koordynujgacg w ramach porozumienia o realizacji reform/inwestycji w

ramach planu rozwojowego;

Maria Chober
Zastgpca Dyrektora

Departamentu Relacji z Klientami

/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym /
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