Powiatowa Stacja
Sanitarno-Epidemiologiczna w Gorlicach

A.2600.2.2026Gorlice, 2026-05-12

POWIATOWA STACJA SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNA W GORLICACH

dziatajac na podstawie Zarzadzenia nr 5/2026 z dnia 2 marca 2026 roku w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej netto
nieprzekraczajacej 170 000 zt netto

ZAPRASZA
do ztozenia oferty na: zakup i dostawe artykutéw biurowych, toneréw oraz srodkéw
czystosci na potrzeby PSSE w Gorlicach

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Gorlicach
Ul. Michalusa %

38-300 Gorlice

2. Opis przedmiotu zaméwienia:
Przedmiotem zaméwienia jest sukcesywny zakup i dostawa

Czes¢ | - Materiaty biurowe
(np. papier kserograficzny min 80g/m?2, biato$¢ min 146 CIE, dtugopisy, segregatory, teczki -
zgodnie \ formularzem ofertowym)

Czeséc Il - Tonery i materiaty eksploatacyjne

a) Zgodne z wykazem urzadzen wskazanym w formularzu ofertowym
b) Zamawiajgcy dopuszcza: materiaty oryginalne lub réwnowazne (zamienniki), pod
warunkiem:
-petnej kompatybilnosci
-niepogarszania jakosci wydruku
-zachowania gwarancji producenta urzadzenia
-udzielenia minimum 12 miesiecy gwarancji

Czesc Il - Srodki czystosci
(np. papier toaletowy, mydto w ptynie, srodki czyszczace - zgodnie z opisem i parametrami
w formularzu)

3. Oferty czesciowe
Dopuszcza sie sktadanie ofert na jednga, kilka lub wszystkie cze$ci zamdwienia.

4. Warunki realizacji zaméwienia:

-Zamowienie realizowane bedzie sukcesywnie do dnia 31.12.2026r.
-Dostawy realizowane bedg na podstawie zamowien czastkowych.
-Termin realizacji pojedynczego zamdwienia: maksymalnie 3 dni robocze.
—-Minimalna warto$¢ pojedynczego zaméwienia: 100 zt brutto.

-Dostawa na koszt i ryzyko Wykonawcy

5. Wymagania jako$ciowe:
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Wszystkie produkty musza by¢ fabrycznie nowe i wolne od wad.
2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

-odmowy przyjecia towaru niespetniajacego wymagan

-zadania wymiany w terminie 2 dni roboczych

3) W przypadku toneréw: Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za ewentualne
uszkodzenia urzadzen

6. Kryteria oceny ofert:

1) Cena brutto - 90%;
2) Termin realizacji dostawy - 10%.

7. Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegad sie wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujace
warunki udziatu w postepowaniu:
1) Posiadanie niezbednych uprawnien do wykonania przedmiotu zamowienia,
2) Posiadanie uprawnien do wystepowania w obrocie prawnym,
3) Posiadanie niezbednej wiedzy i doswiadczenia oraz potencjatu technicznego, a
takze dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamdéwienia,
4) Znajdowanie sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonania
zamoéwienia,
5) Podmiot sktadajacy oferte nie moze byc¢ objety postepowaniem upadtosciowym lub
likwidacyjnym i nie moze zalegac z uiszczeniem podatkow, optat, sktadek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne.

8. Zawartosé oferty
Dokumenty wymagane od wykonawcow na etapie sktadania ofert:

1) Oferta, ztozona na formularzu ofertowym, wypetniona i podpisana przez Wykonawce,
o tresci zgodnej z okreslong we wzorze stanowigcym zafacznik 1.,

2) Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, na podstawie art.7 ust.1 ustawy z dnia 13

kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwiqzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzqcych ochronie bezpieczeristwa narodowego, wypetnione i
podpisane przez Wykonawce, o tresci zgodnej z okreslong we wzorze stanowigcym
zafgcznik nr 2

(oswiadczenie wymagane do momentu obowigzywania przepisu w tym zakresie!)

9. Opis sposobu przygotowania oferty:

1) Oferte wraz z dokumentami nalezy ztozy¢ w formie:

- pisemnej (papierowej) w zamknietej kopercie, opisanej w nastepujacy sposob: oferta

dotyczaca: ,Oferta na zakup i dostawe artykutéw biurowych, toneréw oraz srodkéw
czystosci na potrzeby PSSE w Gorlicach.”,

lub

- za posrednictwem poczty elektronicznej psse.gorlice@sanepid.gov.pl.

2) Oferta wraz z dokumentami winna by¢ podpisana przez wykonawce lub osobe
upetnomocniong w formie w formie podpisu wtasnorecznego lub podpisu
elektronicznego kwalifikowanego, a w przypadku osoby umocowanej nalezy zatgczyé
pisemne petnomocnictwo.
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) Cena okreslona w ofercie ma by¢ wyrazona cyfrowo i stownie,

Oferta ma byc¢ napisana w jezyku polskim, czytelnie,

) Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Zamawiajacy moze wezwac
Wykonawcéw do przedtuzenia terminu zwigzania ofertg o okreslony czas.

Oferta powinna by¢ przygotowana zgodnie z zakresem niniejszego postepowania.
Wykonawca odpowiada za kompletnos¢ oferty i jej zgodno$¢ z wymaganiami
okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz z formularzem ofertowym
(zatacznik nr 1)

usw

e

10. Wymagany termin realizacji zaméwienia: Zamoéwienie bedzie realizowane sukcesywnie
od dnia podpisania umowy do 31.12.2026r.

11. Prawa Zamawiajacego

1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgdania szczegétowych informacji i wyjasnien
od Wykonawcéw dotyczacych wszystkich elementéw ztozonej oferty, w tym réowniez
ceny,

2) Jezeli wykonawca nie ztozyt wymaganych dokumentéw lub o$wiadczen, na
potwierdzenie warunkéw udziatu w postepowaniu - ust.3 lub sg one niekompletne
lub zawierajg btedy, zamawiajagcy wzywa (jednorazowo) wykonawce odpowiednio do
ich ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze oferta
wykonawcy podlegajg odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozenie, uzupetnienie lub
poprawienie lub zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania. Wykonawca
sktada dokumenty lub oswiadczenia aktualne na dzien ich ztozenia.

3) W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu
Wykonawcom kosztéw udziatu w postepowaniu.

12. Jezyk postepowania oraz czytelno$¢ dokumentéw

1) Jezykiem obowigzujacym w toku postepowania jest jezyk polski.

2) Oferta oraz kazdy inny dokument sktadany w postepowaniu musi by¢ czytelny.

3) W przypadku, gdy dokumenty sktadane przez Wykonawce beda nieczytelne
Zamawiajacy wezwie Wykonawce do jego uzupetnienia lub ztozenia wyjasnien co do
ich tresci.

13. Zmiana tresci zamoéwienia

1) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed wyznaczonym terminem
sktadania ofert zmienic¢ tres¢ dokumentéw postepowania,

2) Zamawiajacy poinformuje pisemnie Wykonawcow o dokonanych zmianach (w
zaleznosci od formy prowadzonego postepowania - przestanie informacji.

3) W zwigzku ze zmiang, o ktérej mowa wyzej, Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin
sktadania i otwarcia ofert o czas niezbedny na wprowadzenie przez Wykonawce
zmian w ofercie.

4) Zmiany tresci dokumentéw postepowania o ktérych mowa w pkt.1 oraz udzielone
przez Zamawiajgcego wyjasnienia, sa wigzace dla Wykonawcow.

14. Opis sposobu obliczania ceny ofertowej:

1) Wykonawca okresla cene realizacji zamowienia poprzez wskazanie w formularzu
ofertowym - zat. 1, ceny jednostkowe i wartosci poszczegdlnych pozycji,
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2) Cena podana przez wykonawce w formularzu ofertowym, bedzie obowigzujaca
przez caty okres waznosci umowy (z wyjatkiem przypadkdéw okreslonych w umowie)
i nie podlega waloryzacji w okresie jej trwania, chyba ze umowa stanowi inaczej.

3) Cena taczna lub ceny jednostkowe przedstawiona/e przez Wykonawce obejmuje
wszystkie czynnosci okreslone w przedmiocie zaméwienia, a takze materiaty
potrzebne do jego wykonania,

4) Wykonawca nie moze samodzielnie zmienia¢ i wprowadzaé¢ dodatkowych pozycji do
Formularza ofertowego,

5) Wynagrodzenie obejmuje wszystkie obowigzki wykonawcy, niezbedne do
zrealizowania zamowienia i wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamoéwienia, w
szczegoblnosci: nalezny podatek VAT, koszty niezbednych czynnosci, a takze
wszelkich innych prac w okresie gwarancji i rekojmi,

15. Miejsce, termin i forma sktadania ofert

1) Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 19.05.2026 roku, do godziny 15:05
2) Inny sposéb sktadania oferty jest niedopuszczalny.
3) Oferta ma by¢ ztozona w formie:
- pisemnej w zamknietej kopercie:
w siedzibie Zamawiajgcego w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w
Gorlicach ul. Michalusa 1/2, lub
- elektronicznej: na adres poczty elektronicznej psse.gorlice@sanepid.gov.pl
(skan oryginatu podpisanego przez wykonawce lub osobe upetnomocniong lub w
formie/postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym wykonawcy lub osoby
upetnomocnione;j),
4) Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie wyznaczonym na ich sktadanie
zostang odrzucone i nie bedg rozpatrywane w przedmiotowym postepowaniu.

16. Miejsce i termin otwarcia ofert (jezeli dotyczy)
Otwarcie ofert nastgpi w dniu 20.05.2026, w siedzibie Zamawiajgcego.
17. Poprawa ztozonych ofert

Zamawiajgcy moze dokonac poprawek w ofercie tj.:

1) oczywiste omytki pisarskie (widoczne, wbrew zamierzeniu niewtasciwe uzycie wyrazu,
widocznie mylna pisownia albo widoczne niezamierzone opuszczenie jednego
wyrazu),

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych

dokonanych poprawek, informujgc Wykonawce o dokonanych poprawkach.

18. Wykluczenie wykonawcy z postepowania

Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce, ktéry nie ztozy oswiadczenia lub
podlega wykluczeniu na podstawie:

- nieztozonego wymaganego oswiadczenia lub dokumentéw okreslonych w niniejszym
zaproszeniu do sktadania ofert.

- podlega wykluczeniu na podstawie obowiazujgcych przepiséw, w szczegolnosci: art. 7
ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
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przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa

narodowego (Dz. U. z 2024 r., poz. 507 ze zm.) - zatacznik nr 2.

19. Odrzucenie ofert z postepowania

Odrzuceniu podlega oferta:

1) ktérej tresé nie odpowiada warunkom i wymaganiom okreslonym w niniejszym
postepowaniu,

2) ktorej tres¢ nie potwierdza spetnienia warunkéw okreslonych w niniejszym
postepowaniu,

3) ztozona po terminie sktadania ofert okreslonym w niniejszym postepowaniu,

4) Wykonawcy, ktory ztozyt wiecej niz jedna oferte,

5) Wykonawcy wykluczonego z postepowania,

6)

Wykonawcy, ktory nie udzielit wyjasnienn w wyznaczonym terminie w odniesieniu do

ust.7 pkt.1,

7) Wykonawcy nie zaproszonego do ztozenia oferty,

20. Wyboér najkorzystniejszej oferty, udzielenie zaméwienia (umowa)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty spetniajagcej wszystkie
postawione warunki i wymagania okreslone w niniejszym postepowaniu, w oparciu
o podane kryterium oceny ofert,

Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na
fakt, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiajacy
wezwie wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego - ofert dodatkowych,

Zamawiajacy powiadomi wszystkich uczestnikéw postepowania o wyborze
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania,

Wybrany wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w terminie i
miejscu wyznaczonym przez zamawiajgcego.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie przedmiotowego zamdéwienia, zamawiajacy moze wybraé oferte
najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego
badania i oceny,

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania w uzasadnionych
przypadkach.

21. Uniewaznienie postepowania:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w nastepujacych

przypadkach
1) powstang okolicznosci wymagajace zmiany opisu przedmiotu zamdwienia,
2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktora
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.
3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego,
4) postepowanie obarczone jest wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy.

22. Osoby uprawnione do kontaktéw z Wykonawcami:

- Ewelina Rodak, tel.: 183537343 w. 34, e-mail ewelina.rodak@sanepid.gov.pl
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23. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych RODO:

Szczegbdtowe informacje o przetwarzaniu danych osobowych przez Zamawiajacego znajduja
sie w zatgczniku nr 3 do niniejszego zaproszenia do sktadania ofert.
Uwaga: Wykonawca powinien zapoznac sie z trescia zatacznika przed ztozeniem oferty.

24. Zataczniki:

1. Formularz ofertowy.

2. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, na podstawie art.7 ust.1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

3. Klauzula RODO

Jadwiga Woéjtowicz
Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gorlicach
/dokument podpisany elektronicznie/

Ref. spr.: Ewelina Rodak, tel. 18 3537343 w. 34
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