K SAU ADMINISTRACYINY
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Prez O/AG.261.8.2026

Gorzdw Wielkopolski 27 kwietnia 2026 .

ZAPYTANIE OFERTOWE
w postepowaniu o wartosci mniejszej niz kwota 170.000 ztotych netto

Wojewoddzki Sad Administracyjny w Gorzowie WIkp. zaprasza do ziozenia oferty
cenowej na wykonanie zamoéwienia polegajgcego na dostawie materiatdw biurowych na
potrzeby Wojewoddzkiego Sadu Administracyjnego w  Gorzowie = Wielkopolskim,
ul. Dabrowskiego 13, 66-400 Gorzoéw Wielkopolski
I. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1.Przedmiotem zaméwienia jest dostawa materiatéw biurowych .

2.Kosztorys ofertowy — wykaz asortymentowo-ilosciowy artykutéw biurowych bedgcych
przedmiotem Zapytania zawarty jest w zatagczniku nr 1.

3.Zamawiajacy wymaga, aby w dniu dostawy termin przydatnosci do uzytku oferowanych
produktéw wynosit nie mniej niz 6 miesiecy.

4.Produkty bedg dostarczone przez Wykonawce zgodnie 2z asortymentem
wyszczegoélnionym w kosztorysie ofertowym.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza zamiennikow.

6. Zapytanie ofertowe oparte jest o katalog na rok 2025 Ogoéinopolskiej Sieci
Biuroserwisowej OSAA

Il. Termin realizacji zamowienia: do 30 maja 2026 roku

L. Warunki udziatu w postepowaniu i opis ich spetnienia oraz niepodleganie
wykluczeniu:
O udzielenie zamowienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktory;
a) prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg w zakresie przedmiotu zapytania,
b) dysponuje doswiadczeniem, odpowiednim potencjatem organizacyjnym i
personalnym zdolnym do wykonania przedmiotu zamowienia,
c) nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z  dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz.U. z 2022 poz. 835).
Wykonawca ztozy o$wiadczenia o podleganiu/niepodleganiu wykluczeniu z postepowania z
przyczyn wskazanych w pkt 1 lit. ¢, sktadajac oswiadczenie w druku_oferty.

IV. Kryteria oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny
ofert: (przyktad)
1. Zamawiajgcy przyjat nastepujgce kryteria oceny ofert:
cena — waga kryterium 100%.

V. Projektowane postanowienia umowy:
1. Zamawiajacy zatgcza projekt umowy do zapytania ofertowego
2.Przed ztozeniem oferty nalezy zapoznac sie z projektem umowy.



VI. Sposéb porozumiewania sie zamawiajagcego z wykonawcami:

1.

2.

W niniejszym postepowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawca przekazujg pisemnie lub drogg elektroniczna.

Osobg uprawniong do kontaktow z wykonawcami jest:

Waldemar Styrcula — Kierownik Oddziatu Administracyjno-Gospodarczego i Spraw
Ogodlnych, e-mail: styrcula @gorzow.wsa.gov.pl

VII. Opis sposobu przygotowania oferty:

1.
2.

VIIL.

LN

IX.

X.
1

Xl.

Oferte nalezy przygotowa¢ wg wymagan w niniejszym zapytaniu.

Oferta oraz dodatkowe dokumenty (jezeli sg zgdane) sktadane wraz z ofertg powinny
by¢ podpisane przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu
wykonawcy, zgodnie z zasadg reprezentacji wynikajacg z odpowiednich przepiséw
prawnych lub prawidtowo sporzgdzonego petnomocnictwa.

. Oferta powinna by¢ podpisana w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje osoby

skfadajgcej podpis (np. czytelny podpis sktadajacy sie z petnego imienia i nazwiska
lub podpis nieczytelny opatrzony pieczecig imienng).

Termin sktadania ofert:

. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 6 maja 2026 roku na adres poczty

elektronicznej:styrcula@gorzow.wsa.gov.pl lub osobiscie w siedzibie zamawiajacego.
Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywanie.

W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zgda¢ dodatkowych wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Termin i sposob poinformowania o wyborze najkorzystniejszej oferty:
Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnie z ustalonymi
warunkami udziatu w postepowaniu i wskazanymi kryteriami oceny ofert

2. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi zamieszczajgc

ogtoszenie na stronie internetowej.

3. O miejscu i terminie zawarcia umowy oferent zostanie powiadomiony drogg

elektroniczng niezwtocznie po rozstrzygnieciu postepowania.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego bez

podania przyczyny na kazdym etapie postepowania.

Informacje dodatkowe:
Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do zawarcia umowy.

Klauzula informacyjna dotyczaca zasad ochrony danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady ( UE ) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych ( dalej : RODO )
informujemy, ze:

1

5.

Administratorem Pana/-i danych osobowych jest Wojewodzki Sgd Administracyjny w
Gorzowie Wielkopolskim z siedzibg przy ul. Dagbrowskiego 13, 66-400 Gorzéw
Wielkopolski, tel. 095 7330 700.

Z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych mozna skontaktowac sie osobiscie w
siedzibie Sadu lub pod adresem poczty elektronicznej ido@gorzow.wsa.gov.pl .

Cel przetwarzania: dane osobowe beda przetwarzane tylko w celu przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz zawarcia i realizacji
umowy.

Podstawg prawna przetwarzania Pani/a danych jest:

- niezbedno$¢ do wykonania umowy ( art. 6 ust.1 lit. b RODO ),

- konieczno$¢ wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego (art. 6 ust.1 lit.c).
Pozyskane od Pani/na dane osobowe mogg by¢ przekazane:
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e podmiotom przetwarzajgcym je na nasze zlecenie, w szczegdlnosci
podmiotom zewnetrznym zajmujgcym sie obstuga informatyczng,

e instytucjom uprawnionym do kontroli administratora,

e organom lub podmiotom uprawnionym do uzyskania danych na podstawie
obowigzujgcych przepisow prawa, np. sadom, organom $cigania lub
instytucjom panstwowym, gdy wystapia z zgdaniem, w oparciu o stosowng
podstawe prawna.

6. Pani/a dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do wykonania
umowy, a po jej rozwigzaniu lub wygasnieciu przez obowigzkowy okres

przechowywania dokumentacji, ustalony odrebnymi przepisami, nie krocej niz przez 5
lat.

7. Ponadto informujemy, ze ma Pani/n prawo do:
e dostepu do swoich danych osobowych - na podstawie art.15 RODO,
e sprostowania — na podstawie art.16 RODO,
e ograniczenia ich przetwarzania — na podstawie art.18 RODO, z zastrzezeniem
przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust.2 RODO,
e przenoszenia danych — na podstawie art. 20 ust.1 lit.a RODO

8. Przystuguje Pani/-nu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych z siedzibg w Warszawie przy ul. Stawki 2,00-193 Warszawa.

9. Panali dane osobowe nie beda podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji
lub profilowaniu.

10. Podanie przez Pania/na danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienie publicznego, a w przypadku
wybaeru Pani/Pana oferty — do zawarcia umowy i jej realizacji.

Odmowa podania danych osobowych uniemozliwia podjecie wspédtpracy pomiedzy
stronami.

Zataczniki do zapytania ofertowego: e
1) Formularz ofertowy wraz z wykazem asortymentowo-ilgSciowy artykutow biurowych
2) Proj
) Projekt umowy TOR
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