
Zał. nr ……..

do umowy ……………………

INSTRUKCJA BEZPIECZEŃSTWA PRZEMYSŁOWEGO

Do umowy na roboty budowlane obejmujące: 

Część I – Robota budowlana pt. Kancelaria Tajna w nowym budynku Sądu Apelacyjnego 

w Warszawie przy ul. Świętojerskiej 9;

Część II – Robota budowlana pt. wydzielona sala specjalna w nowym budynku Sądu 

Apelacyjnego w Warszawie przy ul. Świętojerskiej 9.

1. Niniejsza Instrukcja bezpieczeństwa przemysłowego została opracowana zgodnie art. 

71 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U.2024.632) 

zawartej między stronami, zwaną dalej w treści niniejszej instrukcji umową i jest 

załącznikiem nr …….. stanowiącym jej integralną część.

2. W „Instrukcji bezpieczeństwa przemysłowego” używa się pojęć:

a. Zamawiający – Sąd Apelacyjny w Warszawie;

b. Wykonawca – ………………………………………………………………….

c. Strona umowy - Wykonawca lub Zamawiający,

3. Warunkiem dostępu Wykonawcy do informacji niejawnych w związku 

z wykonywaniem umowy wynikającej z przepisów prawa jest zdolność wykonawcy 

do ochrony informacji niejawnych. Wykonawca zgodnie z art. 54 ust. 2 ustawy 

o Ochronie Informacji Niejawnych zobowiązany jest do posiadania świadectwa 

bezpieczeństwa przemysłowego drugiego stopnia, upoważniającego do dostępu 

do informacji niejawnych o klauzuli „Poufne” lub wyższej wydane przez ABW albo 

SKW.

4. Wykonawca zobowiązany jest do ścisłego przestrzegania zapisów: 

a. ustawy o Ochronie Informacji Niejawnych;

b. instrukcji bezpieczeństwa przemysłowego

5. Dostęp do informacji niejawnych w zakresie niezbędnym do realizacji przedmiotu 

zamówienia posiadać będą osoby ujęte przez Wykonawcę w Wykazie osób 

Wykonawcy wyznaczonych do realizacji przedmiotu zamówienia związanego 

z dostępem do informacji niejawnych. Osoby te winny posiadać poświadczenia 



bezpieczeństwa osobowego upoważniające do dostępu do informacji niejawnych 

o klauzuli tajności „Poufne” lub wyższej oraz posiadać aktualne zaświadczenia 

o odbytym przeszkoleniu w zakresie ochrony informacji niejawnych. 

6. Zamawiający dopuszcza możliwość zatrudnienia podwykonawców przez Wykonawcę. 

7. Materiały i informacje niejawne, które zostaną przekazane Wykonawcy, w zakresie 

niezbędnym do realizacji przedmiotu zamówienia, podlegające szczególnej ochronie 

to: 

a) informacje stanowiące o infrastrukturze technicznej, geodezyjnej, terenu 

zamkniętego obiektu;

b) dokumentacja techniczno-budowlana o klauzuli „Poufne”, dotycząca terenu 

zamkniętego obiektu; 

c) korespondencja zawierająca informacje niejawne, prowadzona pomiędzy 

Zamawiającym a Wykonawcą oraz dokumentacja powykonawcza o klauzuli 

„Poufne”. 

8. Wykonawca winien przedłożyć Zamawiającemu, wraz ze złożonym wnioskiem: 

a) poświadczoną za zgodność z oryginałem kopię świadectwa bezpieczeństwa 

przemysłowego drugiego stopnia, potwierdzającą zdolność Wykonawcy 

do ochrony informacji niejawnych o klauzuli „Poufne” lub wyższej, wydanego 

przez ABW albo SKW (kopia świadectwa bezpieczeństwa przemysłowego 

poświadczona za „zgodność z oryginałem” przez osobę(y) uprawnioną(e) 

do reprezentowania Wykonawcy, poświadczenie za zgodność winno być 

sporządzone w sposób umożliwiający identyfikację podpisu); 

b) wykaz pracowników (spełniających wymogi, o których mowa w pkt. 5 

przedmiotowej instrukcji), wyznaczonych do realizacji umowy, którzy w 

trakcie realizacji przedmiotowej umowy mogą mieć dostęp do informacji 

niejawnych; 

c) poświadczone za zgodność z oryginałem kopie poświadczeń bezpieczeństwa 

i zaświadczeń o odbyciu szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych, 

wszystkich osób wymienionych w wykazie, o którym mowa w podpunkcie 

,,b” (kopie poświadczeń bezpieczeństwa i zaświadczeń o odbyciu szkolenia 

w zakresie ochrony informacji niejawnych poświadczone za „zgodność 

z oryginałem” przez osobę(y) uprawnioną(e) do reprezentowania Wykonawcy, 

poświadczenie za zgodność winno być sporządzone w sposób umożliwiający 

identyfikację podpisu). 



9. W przypadku zmian pracowników zatrudnionych przy realizacji umowy, Wykonawca 

zobowiązany jest do niezwłocznego przedstawienia Zamawiającemu, aktualnego 

wykazu pracowników spełniających wymogi, o których mowa w pkt. 5 przedmiotowej 

instrukcji.

10. Wykonawca, w czasie realizacji umowy, ma obowiązek niezwłocznego informowania 

Zamawiającego o: 

a) zmianach w systemie ochrony informacji niejawnych; 

b) zmianach osób wykonujących umowę; 

c) potrzebie zawarcia umowy z podwykonawcą i dalszymi podwykonawcami 

umowy związanej z dostępem do informacji niejawnych. 

11. W korespondencji pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą należy przestrzegać 

wymagań:

a) Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 07 grudnia 2011r. w sprawie 

organizacji i funkcjonowania kancelarii tajnych oraz sposobie i trybu 

przetwarzania informacji niejawnych (Dz.U.2017.1558). Materiały niejawne 

o klauzuli „Poufne” przekazane zostaną Wykonawcy za pośrednictwem 

Kancelarii Tajnej Sądu Apelacyjnego w Warszawie znajdującej się w obiekcie 

pl. Krasińskich 2/4/6; 

b) Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 07 grudnia 2011r. w sprawie 

nadawania, przyjmowania, przewożenia, wydawania i ochrony materiałów 

zawierających informacje niejawne (Dz.U.2011.271.1603). 

12. Po zakończeniu realizacji umowy dokumenty niejawne, które zostały przekazane 

wykonawcy oraz dokumenty niejawne wytworzone przez Wykonawcę (tj. ostateczna 

wersja dokumentacji powykonawczej), podlegają przekazaniu do Kancelarii Tajnej 

Sądu Apelacyjnego w Warszawie oraz sporządzeniu przez Wykonawcę „oświadczenia 

o nieposiadaniu żadnej dokumentacji”.  

13. Naruszenia przepisów ustawy z dnia 05 sierpnia 2010r. o Ochronie Informacji 

Niejawnych (Dz.U.2024.632) lub postanowień instrukcji bezpieczeństwa 

przemysłowego skutkują odpowiedzialnością karną wynikającą z przepisów ustawy 

z dnia 6 czerwca 1997r. kodeks karny (Dz.U.2025.383). 

14. Nadzór, kontrolę i doradztwo w zakresie wykonywania przez Wykonawcę obowiązku 

ochrony informacji niejawnych, zgodnie z art. 71 ust. 3 ustawy o Ochronie Informacji 

Niejawnych, sprawować będzie osoba wyznaczona przez Dyrektora Sądu 

Apelacyjnego. 



15. W przypadku naruszenia bezpieczeństwa informacji podlegających ochronie 

przekazanych Wykonawcy, zobowiązany jest on do spowodowania właściwego 

zabezpieczenia dowodów naruszenia tych informacji i niezwłocznego, także w formie 

pisemnej, powiadomienia o fakcie tym Zamawiającego. 

16. Dostęp do materiału niejawnego podlegającego ochronie z ramienia Wykonawcy, 

w zakresie niezbędnym do wykonania zamówienia, posiadają tylko osoby ujęte 

w wykazie pracowników Wykonawcy, o którym mowa w pkt. 9 przedmiotowej 

instrukcji.

17. Materiały podlegające ochronie nie mogą być wykorzystywane do celów innych niż 

realizacja umowy. 

18. Sporządzenie kopii, odpisów, wypisów, odwzorowań cyfrowych i wyciągów 

z materiałów niejawnych, może nastąpić po zaopiniowaniu przez Pełnomocnika 

ds. Ochrony Informacji Niejawnych i za zgodą Zamawiającego, po przedstawieniu 

stosownego uzasadnienia przez Wykonawcę umowy. 

19. Ustalenia zawarte w niniejszej instrukcji stosuje się także do wszystkich osób, które 

w imieniu Wykonawcy będą realizowały umowę, w tym także przedsiębiorców 

będących podwykonawcami oraz dalszymi podwykonawcami umowy, jeżeli ich 

wykonywanie umowy wiązać się będzie z dostępem do informacji niejawnych. 

Wykonawca zobowiązuje się zawrzeć analogiczne postanowienia w umowach 

zawieranych z podwykonawcami oraz dalszymi podwykonawcami. 

20. Wymagania stawiane Wykonawcy przez Zamawiającego w zakresie dokumentów 

bezpieczeństwa przedstawia tabela nr 1.

21. Odstępstwa od niniejszej instrukcji są niedozwolone, bez akceptacji osób 

upoważnionych do podpisania umowy.



Załącznik nr 1 do „Instrukcji Bezpieczeństwa Przemysłowego”

WYKAZ OSÓB WYZNACZONYCH DO REALIZACJI 

PRZEDMIOTU UMOWY ……………………..… Z DNIA …………………….2025R.

Poświadczenie bezpieczeństwa

l.p.
Imię i 

nazwisko

Zajmowane 

stanowisko (na 

umowie)

Numer Klauzula 

tajności

Data 

ważności

Organ 

wydający

Zaświadczenie dot. szkolenia 

z zakresu ochrony informacji 

niejawnych (nr i data wydania)

1

2

3

4

5

6

7

Tabela nr 1 

Pracownicy Wykonawcy

L.p.
Dokumenty 

bezpieczeństwa
Wykonawca Branża 

budowlana

Branża 

elektryczna

Branża 

sanitarna

Branża 

teletechniczna

1.

Świadectwo 

bezpieczeństwa 

przemysłowego

II stopień „Poufne” 

lub wyżej
„Poufne” „Poufne” „Poufne” „Poufne”

2.

Dokumenty 

wynikające z art. 21 

ust. 1 ustawy

w przypadku, gdy 

osoby takie będą 

realizowały 

przedmiot 

zamówienia

„Zastrzeżone”

   WYKONAWCA ZAMAWIAJĄCY 

…………………… ………………….

           podpis Pełnomocnika podpis Przedstawiciela

ds. Ochrony Informacji Niejawnych         Wykonawcy 

………………………………………       ………………………………………….
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