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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

ZAMAWIAJĄCY: 

Placówka Wsparcia Dziennego w Rakowie 

ul. Sienieńskiego 20, 26-035 Raków 

 

Zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie 

podstawowym bez negocjacji o wartości zamówienia nie przekraczającej progów unijnych o jakich stanowi art. 

3 ustawy z 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zmianami) – dalej 

p.z.p. na usługi pn. 

 

 

 

Funkcjonowanie istniejących 5 PWD oraz utworzenie i funkcjonowanie nowej PWD  

- Prowadzenie zajęć/różnych form wsparcia dla uczestników PWD  

w ramach projektu „Aktywne Świetlice w Gminie Raków” 

 

 

 

Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. Składanie 

ofert następuje przy użyciu platformy https://ezamowienia.gov.pl  

 

 

 

 

 

 

 

 

Nr referencyjny:  PWD.ZP.3.2026 

 

Raków, dnia 28.04.2026 r. 

 

 

 

 

 

 

 

Projekt pn „Aktywne Świetlice w Gminie Raków”. Projekt realizowany jest ramach programu: Fundusze 
Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027. 

Projekt realizowany przez Gminę Raków/Placówka Wsparcia Dziennego w Rakowie w ramach Priorytetu 
FESW.09.00 Usługi społeczne i zdrowotne, Działanie FESW.09.05 Wsparcie rodzin oraz pieczy zastępczej. 

https://ezamowienia.gov.pl/
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I.  NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

 

Zamawiający:  

Placówka Wsparcia Dziennego w Rakowie  

ul. Sienieńskiego 20, 26-035 Raków 

NIP 657 298 75 36 

REGON 528153350 

adres strony internetowej: https://rakow.pl/dla-mieszka%C5%84ca/placowki-wsparcia-dziennego.html  

adres email: pwd@rakow.pl  

 

Przy udziale:  

Świętokrzyska Kancelaria Zamówień Publicznych Sp. z o.o. w Kielcach 

Strona internetowa: https://skzp.com.pl/  

Telefon: 507 418 544, 664 040 171. 

 

Strona prowadzonego postępowania, na której będą dostępne wszelkie dokumenty związane z prowadzoną 

procedurą: https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-e2580ae7-6c89-4902-8e49-

33a243dae79a  

 

Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia: ocds-148610-e2580ae7-6c89-4902-8e49-
33a243dae79a 

II.  OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o danych) 

(Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej „RODO”) informujemy, że: 

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Placówka Wsparcia Dziennego w Rakowie, ul. 

Sienieńskiego 20, 26-035 Raków; 

2) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 

z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonym w trybie 

podstawowym. 

3) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy P.Z.P. 

4) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 P.Z.P. przez okres 4 lat od dnia 

zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, 

okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

5) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 

wymogiem ustawowym określonym w przepisanych ustawy P.Z.P., związanym z udziałem w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. 

6)  w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 

7) posiada Pani/Pan: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących (w 

przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie administratora niewspółmiernie 

https://rakow.pl/dla-mieszka%C5%84ca/placowki-wsparcia-dziennego.html
mailto:pwd@rakow.pl
https://skzp.com.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-e2580ae7-6c89-4902-8e49-33a243dae79a
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-e2580ae7-6c89-4902-8e49-33a243dae79a
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dużego wysiłku może zostać Pani/Pan zobowiązana do wskazania dodatkowych informacji mających 

na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego 

postępowania o udzielenie zamówienia); 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z 

prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą PZP oraz nie może 

naruszać integralności protokołu oraz jego załączników); 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub 

konkursu oraz przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia 

przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia 

korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, 

lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego); 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;  

8) nie przysługuje Pani/Panu: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO;  

9)  przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO 

przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem właściwym dla 

przedmiotowej skargi jest Urząd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 

III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym o jakim stanowi art. 275 pkt 1 p.z.p. oraz 

niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia, zwaną dalej „SWZ”.  

2. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia negocjacji.  

3. Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów unijnych o jakich mowa w art. 3 

ustawy p.z.p.  

4. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

5. Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych. 

6. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej. 

7. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez wykonawców, 

o których mowa w art. 94 p.z.p.  

8. Zamawiający w oparciu o art. 95 ust. 1 ustawy p.z.p. - informuje, że odstępuje od wymogu zatrudnienia 

osób przewidzianych do realizacji zamówienia na podstawie umowy o pracę w myśl art. 95 ustawy Pzp, z 

uwagi na fakt, że przedmiot zamówienia w zakresie usług jakim jest prowadzenie zajęć określonych w 

niniejszym postępowaniu charakteryzuje się działalnością twórczą i autorską, więc sposób jego realizacji nie 

wyczerpuje znamion definicji pracy wynikającej z Kodeksu pracy. Zauważyć też należy, iż wykładowcy, 

trenerzy i nauczyciele najczęściej są osobami fizycznymi nieprowadzącymi działalności gospodarczej lub 

przedsiębiorcami prowadzącymi własną działalność gospodarczą, a w takim przypadku realizacja usług tego 

rodzaju następuje w formie umowy cywilnoprawnej. Osoby wykonujące te czynności działają samodzielnie, 

także w tym rozumieniu, że same wyznaczają sobie zadania i same te zadania realizują. Wiec przy realizacji 

przedmiotu niniejszego postępowania nie zostanie spełniona przesłanka zależności określona w myśl 

zapisów Kodeksu Pracy, o której również mowa w art. 95 ustawy Pzp. 
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9. Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnianiem osób, o których mowa w art. 

96 ust. 2 pkt 2 p.z.p.  

10. Zgodnie z art. 310 ustawy Pzp Zamawiający może unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli 

środki publiczne, które zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia, 

nie zostały mu przyznane. 

11. Zamawiający w oparciu o art. 100 ust. 1 ustawy Pzp wymaga, aby prowadzone usługi umożliwiły swobodne 

i bezpieczne uczestniczenie osobom niepełnosprawnym (sposób realizacji i prowadzenia zajęć winien 

zapewniać w pełni dostępność i bezpieczeństwo tym osobom). 

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia pn. Funkcjonowanie istniejących 5 PWD oraz utworzenie i funkcjonowanie 

nowej PWD - Prowadzenie zajęć/różnych form wsparcia dla uczestników PWD w ramach projektu 

„Aktywne Świetlice w Gminie Raków” jest  usługa dotycząca przeprowadzenia zajęć/różnych form wsparcia 

w ramach Placówki Wsparcia Dziennego w Rakowie dla 90 uczestników PWD w ramach projektu pn. „Aktywne 

Świetlice w Gminie Raków”. Projekt realizowany jest ramach programu: Fundusze Europejskie dla 

Świętokrzyskiego 2021-2027. 

Projekt realizowany przez Placówkę Wsparcia Dziennego w Rakowie w ramach Priorytetu FESW.09.00 

Usługi społeczne i zdrowotne, Działanie FESW.09.05 Wsparcie rodzin oraz pieczy zastępczej.” 

Zamówienie jest podzielone na 4 części: 

 

Część 1: Funkcjonowanie istniejących 5 PWD oraz utworzenie i funkcjonowanie nowej PWD - 
Prowadzenie zajęć/różnych form wsparcia dla uczestników PWD w ramach projektu „Aktywne Świetlice 
w Gminie Raków” - Zajęcia edukacyjne 
 
1) Zajęcia plastyczno-florystyczne  
Liczba godzin: 576 h (1 h = 60 minut) 
Zajęcia będą realizowane w 6 PWD na terenie Gminy Raków dla 15 uczestników projektu  
w każdej PWD (łącznie 90 uczestników projektu). Celem zajęć jest rozwijanie kreatywności, wrażliwości 
artystycznej, zdolności manualnych oraz umiejętności interpersonalnych uczestników PWD poprzez różne 
formy ekspresji plastycznej i florystycznej. 
 

2) Zajęcia kulinarne 
Liczba godzin: 576 h (1h = 60 minut) 
Zajęcia będą realizowane w 6 PWD na terenie Gminy Raków dla 15 uczestników projektu  
w każdej PWD (łącznie 90 uczestników projektu). Celem zajęć jest rozwijanie umiejętności kulinarnych i 
usamodzielnianie dzieci i młodzieży - uczestników PWD, rozwijanie świadomości żywieniowej, 
upowszechnianie zasad zdrowego żywienia.  
 

3) Zajęcia z matematyki 
Liczba godzin: 576 h (1h=60 minut) 
Zajęcia będą realizowane w 6 PWD na terenie Gminy Raków dla 15 uczestników projektu  
w każdej PWD (łącznie 90 uczestników projektu). Celem zajęć matematycznych jest rozwijanie logicznego 
myślenia, kompetencji matematycznych. Nauka liczenia (głównego i porządkowego), dodawania, 
odejmowania, porównywania wielkości oraz poznawanie geometrycznych kształtów. Celem zajęć jest 
również pomoc w opanowaniu materiału realizowanego w szkole i utrwalanie wiadomości przewidzianych 
w podstawie programowej. 
 
4) Zajęcia z języka angielskiego  
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Liczba godzin: 576 h (1h = 60 minut) 
Zajęcia będą realizowane w 6 PWD na terenie Gminy Raków dla 15 uczestników projektu w każdej PWD 
(łącznie 90 uczestników projektu). Celem zajęć jest edukacja językowa, ale także integracja, rozwój 
społeczny oraz wyrównywanie szans edukacyjnych. Celem zajęć jest również pomoc w opanowaniu 
materiału realizowanego w szkole i utrwalanie wiadomości przewidzianych w podstawie programowej. 
 

5) Zajęcia komputerowe  
Liczba godzin: 96 h (1 h = 60 minut) 
Zajęcia będą realizowane w 1 PWD na terenie Gminy Raków dla 15 uczestników projektu. Celem zajęć jest 
nauka obsługi sprzętu komputerowego, programów i  edytorów graficznych oraz kreatywne wdrożenie 
dzieci i młodzieży do życia w społeczeństwie informacyjnym. Celem zajęć jest również pomoc w opanowaniu 
materiału realizowanego w szkole i utrwalanie wiadomości przewidzianych w podstawie programowej. 
 
Część 2:  Funkcjonowanie istniejących 5 PWD oraz utworzenie i funkcjonowanie nowej PWD - 
Prowadzenie zajęć/różnych form wsparcia dla uczestników PWD w ramach projektu „Aktywne Świetlice 
w Gminie Raków” - Zajęcia antydyskryminacyjne  
Liczba godzin: 24 h (1h = 60 minut) 
Zajęcia będą realizowane w 6 PWD na terenie Gminy Raków dla 15 uczestników projektu w każdej PWD 
(łącznie 90 uczestników projektu). Celem zajęć budowanie świadomości na temat różnorodności, 
kształtowanie postaw szacunku wobec innych oraz wyposażenie uczestników w narzędzia do 
rozpoznawania i przeciwdziałania zjawiskom dyskryminacji. 
 
Część 3: Funkcjonowanie istniejących 5 PWD oraz utworzenie i funkcjonowanie nowej PWD - 
Prowadzenie zajęć/różnych form wsparcia dla uczestników PWD w ramach projektu „Aktywne Świetlice 
w Gminie Raków” - Indywidualne doradztwo zawodowe 
 
Liczba godzin: 180 h (1 h = 60 minut) 
Wsparcie będzie realizowane w 6 PWD na terenie Gminy Raków dla 15 uczestników projektu w każdej PWD 
(łącznie 90 uczestników projektu). Celem zajęć jest przygotowanie uczniów do świadomego i samodzielnego 
planowania kariery oraz podejmowania decyzji edukacyjnych i zawodowych, uwzględniających znajomość 
własnych zasobów oraz informacje na temat rynku pracy i systemu edukacji. 
 

Część 4: Funkcjonowanie istniejących 5 PWD oraz utworzenie i funkcjonowanie nowej PWD - 
Prowadzenie zajęć/różnych form wsparcia dla uczestników PWD w ramach projektu „Aktywne Świetlice 
w Gminie Raków” - Indywidualne zajęcia z pedagogiem  
Liczba godzin: 180 h (1 h = 60 minut) 
Wsparcie będzie realizowane w 6 PWD na terenie Gminy Raków dla 15 uczestników projektu w każdej PWD 
(łącznie 90 uczestników projektu). Celem zajęć jest wsparcie rozwoju dzieci – uczestników PWD, 
wyrównywanie deficytów rozwojowych oraz niwelowanie trudności w uczeniu się, kształtowanie 
umiejętności współpracy, komunikacji i funkcjonowania w grupie. 

 

*przez godzinę należy rozumieć godzinę w ilości 60 minut. 

Cena wskazana w formularzu ofertowym realizacji usług objętych niniejszym zamówieniem musi 

zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia.  

2. Przedmiot zamówienia opisano szczegółowo w: 

Dla wszystkich Części postępowania:  

a) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (SOPZ) – stanowiący załącznik do SWZ 

b) Wzorze umowy – stanowiącej Załącznik do SWZ  

 

3. Wspólny Słownik Zamówień CPV:  
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Część 1: 

80000000-4 usługi edukacyjne i szkoleniowe 

85312100-0 usługi opieki dziennej nad dziećmi 

 

Część 2: 

85312320-8 usługi doradztwa 

 

Część 3: 

85312320-8 usługi doradztwa 

 

Część 4: 

80340000-9 usługi edukacji specjalnej 

 

4. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. 

Przedmiot zamówienia został podzielony na 4 części opisanych w ust. 1. 

 

Zamawiający nie zastrzega liczby części zamówienia, na którą Wykonawca może złożyć ofertę lub 

maksymalnej liczby części, na które zamówienie może zostać udzielone temu samemu Wykonawcy. 
 

5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych oraz w postaci katalogów elektronicznych. 

6. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7. 

V. WIZJA LOKALNA 

 
1. Zamawiający nie przewiduje odbycia wizji lokalnej lub sprawdzenia dokumentów dotyczących zamówienia. 

VI. PODWYKONAWSTWO. 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy (podwykonawcom).  

2. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części 

zamówienia.  

3. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia podwykonawcom, Wykonawca 

wskazał w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom oraz podał 

(o ile są mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych podwykonawców. 

4. Powierzenie części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialności za należyte 

wykonanie zamówienia. 

VII. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA ORAZ OKRES RĘKOIMI I GWARANCJI  

1. Termin realizacji zamówienia wynosi:  

Dla Części nr 1-4: od dnia podpisania umowy do 31.12.2027 r. 

Zgodnie z art. 436 pkt. 1 ustawy Pzp Zamawiający określił termin realizacji zamówienia poprzez wskazanie 

daty jego zakończenia. Wynika to przede wszystkim z treści wniosku o dofinansowanie Projektu, zasad 

finansowania zamówienia oraz ze względu na fakt, iż zamówienie dotyczy m.in. specjalistycznych usług w 

określonym przedziale czasowym wynikającym z potrzeb osób do których skierowane są usługi. W związku 
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z powyższym określenie terminu realizacji zamówienia poprzez podanie okresu jego realizacji w dniach, 

tygodniach, miesiącach lub latach uniemożliwiłoby osiągnięcie założonego celu poszczególnych zadań. 

2. Szczegółowe zagadnienia dotyczące terminu realizacji umowy uregulowane są w szczegółowym opisie 

przedmiotu zamówienia oraz we wzorze umowy stanowiącej załącznik do SWZ. 

VIII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na zasadach 

określonych w Rozdziale IX SWZ, oraz spełniają określone przez Zamawiającego warunki udziału w 

postępowaniu. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 

1) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z 

odrębnych przepisów: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

 

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

 

3) zdolności technicznej lub zawodowej: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie: 

 

IX.  PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do których zachodzi 

którakolwiek z okoliczności wskazanych: 

1) w art. 108 ust. 1 p.z.p.; 

2) w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, 

na czas trwania tych okoliczności; 

2. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 p.z.p.  

X. OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIĄZANI SĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU 

POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU 

PODSTAW WYKLUCZENIA (PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE) 

1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o braku 

podstaw do wykluczenia z postępowania – zgodnie z Załącznikiem do SWZ; 

2. Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w pkt 1 stanowią wstępne potwierdzenie, że 

Wykonawca nie podlega wykluczeniu. 

3. Zamawiający wzywa wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym 

terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków dowodowych, jeżeli wymagał 

ich złożenia w ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach zamówienia, aktualnych na dzień złożenia 

podmiotowych środków dowodowych. 

4. W zakresie nieuregulowanym ustawą p.z.p. lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów składanych 

przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w szczególności przepisy rozporządzenia Ministra 

Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz 



 

 
Projekt współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027  

Strona 8 z 20 

 

innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz rozporządzenia 

Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania 

informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 

elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie. 

XI. POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW 

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu w stosownych 

sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach 

technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających 

zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. 

2. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia 

wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te 

wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, składa, wraz z 

ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych 

zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia. 

4. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w ust. 3, potwierdza, że stosunek 

łączący wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych 

zasobów oraz określa w szczególności:  

1) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;  

2) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia;  

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego wykonawca polega w 

odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą; 

5. Zamawiający ocenia, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby zdolności 

techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez wykonawcę spełniania warunków udziału w 

postępowaniu, a także bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały 

przewidziane względem wykonawcy. 

6. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania 

przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy 

wykluczenia, zamawiający żąda, aby wykonawca w terminie określonym przez zamawiającego zastąpił ten 

podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w 

postępowaniu. 

7. UWAGA: Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub 

sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w danym 

zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 

8. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 

przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ, także oświadczenie podmiotu 

udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na jego zasoby, 

zgodnie z katalogiem dokumentów określonych w Rozdziale X SWZ. 

9. Wykonawca na wezwanie Zamawiającego składa dokumenty potwierdzające brak podstaw wykluczenia, o 

których mowa w rozdziale X SWZ, w odniesieniu do podmiotów na zasobach, których polega oraz 

dokumenty potwierdzające spełnienie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim Wykonawca 

powołuje się na jego zasoby. 
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XII. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA (SPÓŁKI 

CYWILNE/ KONSORCJA) 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy 

ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania i zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty.  

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oświadczenie, o którym 

mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ, składa każdy z wykonawców. Oświadczenie to potwierdza brak podstaw 

wykluczenia. 

3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z którego 

wynika, które części zamówienia wykonają poszczególni wykonawcy. 

4. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania składa każdy z 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

XIII. SPOSÓB KOMUNIKACJI ORAZ WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ 

 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między Zamawiającym a 

wykonawcami odbywa się przy użyciu Platformy e-Zamówienia, która jest dostępna pod adresem 

https://ezamowienia.gov.pl  

2. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne. 

3. Postępowanie można wyszukać również ze strony głównej Platformy e-Zamówienia (przycisk „Przeglądaj 

postępowania/konkursy”). 

4. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego musi 

posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe informacje na temat 

zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia określa 

Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz 

informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”. 

5. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga posiadania konta na 

Platformie e-Zamówienia ani logowania. 

6. Sposób sporządzenia i przekazywania dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych 

będących kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi być 

zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z 30 grudnia 2020 r. w 

sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursie (zw. dalej „Rozporządzeniem w sprawie wymagań dla dokumentów 

elektronicznych). 

7. Dokumenty elektroniczne, o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie 

wymagań dla dokumentów elektronicznych, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych 

określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów z 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram 

Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci 

elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych (zw. dalej 

„Rozporządzeniem w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności”), z uwzględnieniem rodzaju 

przekazywanych danych i przekazuje się jako załączniki. W przypadku formatów, o których mowa w art. 66 

ust. 1 ustawy pzp, ww. regulacje nie będą miały bezpośredniego zastosowania. 

8. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w § 2 ust. 1 Rozporządzenia w sprawie 

wymagań dla dokumentów elektronicznych, przekazywane w postępowaniu sporządza się w postaci 

elektronicznej: 

a) w formatach danych określonych w przepisach Rozporządzenia w sprawie Krajowych Ram 

Interoperacyjności (i przekazuje się jako załącznik), lub 

https://ezamowienia.gov.pl/
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b) jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej (np. w treści „Formularza do komunikacji”). 

9. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, zawierają 

informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 

1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, 

przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w 

nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. 

10. Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert, odbywa się drogą elektroniczną za 

pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze do 

komunikacji”). Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności przekazywanie 

wezwań, zawiadomień i zadawanie pytań. Formularze do komunikacji umożliwiają również dołączenie 

załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”). 

11. W przypadku załączników, które są zgodnie z ustawą pzp lub Rozporządzeniem w sprawie wymagań dla 

dokumentów elektronicznych, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym, mogą być opatrzone, podpisem typu zewnętrznego lub wewnętrznego. W 

zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się uprzednio podpisane 

dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem 

(typ wewnętrzny). 

12. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie wymaga 

posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się na Platformie e-

Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do zadawania pytań dotyczących 

treści dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-

Zamówienia. 

13. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości widoczne są po zalogowaniu 

w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 

14. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” wynosi 150 MB 

(wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego formularza). 

15. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług Platformy e-

Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa Regulamin Platformy e-

Zamówienia. 

16. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy e-Zamówienia 

użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod numerem telefonu 22 458 77 99 

lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony na stronie internetowej 

https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”. 

17. W szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację wykonawcy i Zamawiającego 

za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, Zamawiający dopuszcza komunikację za pomocą poczty 

elektronicznej na adres e-mail: kancelaria@skzp.com.pl (nie dotyczy składania ofert). 

18. Osoby uprawnione do kontaktowania się z Wykonawcami:  

Tomasz Meus – tel. 664 040 171; 

Krzysztof Pawlik – tel. 507 418 544. 

XIV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZĄCE SKŁADANYCH 

OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na określoną liczbę części. 

2. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ. 

3. Zamawiający nie posługuje się interaktywnym formularzem oferty przewidzianym przez Platformę  

e-Zamówienia 

https://ezamowienia.gov.pl/
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4. Ofertę składa się na Formularzu Ofertowym – zgodnie z Załącznikiem do SWZ. Wraz z ofertą Wykonawca 

jest zobowiązany złożyć: 

1) oświadczenie, o którym mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ; 

2) zobowiązanie innego podmiotu, o którym mowa w Rozdziale XI ust. 3 SWZ oraz oświadczenia 

podmiotu udostępniającego zasoby potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz 

odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu (jeżeli dotyczy); 

3) dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie pełnomocnictwa (jeżeli 

dotyczy).  

4) wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z 

którego wynika, które usługi wykonają poszczególni wykonawcy. 

5) Wykaz osób do punktacji – załącznik do SWZ. 

 

5. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą 

reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla danej formy 

organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.  

6. Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej formie, jak składana oferta 

(t.j. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym). Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii (skanu) pełnomocnictwa sporządzonego 

uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 

97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, które to poświadczenie notariusz opatruje 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bądź też poprzez opatrzenie skanu pełnomocnictwa 

sporządzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez 

upełnomocnionego 

7. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na którego 

zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 

publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. Poprzez oryginał 

należy rozumieć dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym 

lub osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. Poświadczenie za zgodność z oryginałem 

następuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem 

zaufanym lub osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. 

8. Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie 

formularzy zamieszczonych w załącznikach do SWZ, powinny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co 

do treści oraz opisu kolumn i wierszy. 

9. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

10. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę powinien być 

czytelny. Podmiotowe środki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzające 

umocowanie do reprezentowania, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na 

język polski. 

XV. SPOSÓB OBLICZENIA CENY OFERTY 

1. Oferta musi zawierać ostateczną, sumaryczną cenę obejmującą wszystkie koszty z uwzględnieniem 

wszystkich opłat i podatków (także podatku od towarów i usług) oraz ewentualnych upustów i rabatów. 

Przy dokonywaniu wyceny przedmiotu zamówienia należy uwzględnić wszystkie dane z analizy 

szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia.  
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W związku z powyższym cena oferty winna zawierać wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania 

zamówienia z uwzględnieniem ryzyka Wykonawcy.  

Jeżeli ofertę składa osoba fizyczna nie prowadząca działalności gospodarczej cena musi uwzględniać także 

wszystkie koszty, jakie Zamawiający poniesie w związku z realizacją umowy z tytułu ubezpieczeń 

społecznych i należności podatkowych, a których obowiązek odprowadzenia wynika z przepisów prawa. 
 

2. Cena musi być podana w złotych polskich cyfrowo, w zaokrągleniu do drugiego miejsca po przecinku. 

3. Jeżeli w zaoferowanej cenie są towary, których nabycie prowadzi do powstania u Zamawiającego obowiązku 

podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług (VAT) to Wykonawca wraz z ofertą składa 

o tym informację wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie 

prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. - Niezłożenie przez 

Wykonawcę informacji będzie oznaczało, że taki obowiązek nie powstaje. 

4. W okolicznościach, o których mowa w ust. 3 Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do 

przedstawionej w niej ceny podatek VAT, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. 

XVI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

1. Wadium nie jest wymagane  

XVII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni, tj. do dnia 04.06.2026 r. Bieg terminu związania 

ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania ofertą 

wskazanego w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się jednokrotnie do 

wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy 

niż 30 dni.  Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia przez wykonawcę pisemnego 

oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

3. Odmowa wyrażenia zgody na przedłużenie terminu związania ofertą nie powoduje utraty wadium. 

XVIII. SPOSÓB I TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

1. Ofertę należy złożyć na Platformie e-Zamówienia w terminie  do dnia 06.05.2026r. do godziny 09:00. 

2. Otwarcie ofert następ w dniu 06.05.2026 r. o godzinie 11:00. 

3. Wykonawca przygotowuje ofertę na Formularzu Ofertowym – zgodnie z Załącznikiem nr 1 do SWZ.  

4. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w podglądzie 

postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku „Złóż ofertę” system 

prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym 

znajdują się dwa pola drag&drop („przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików. 

5. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty” w pierwszym polu 

(„Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie 

przez Wykonawcę”) wykonawca dodaje pozostałe pliki stanowiące ofertę lub składane wraz z ofertą 

wymagane przez Zamawiającego w rozdziale XIV. 

6. Zamawiający nie udostępnia interaktywnego formularza ofertowego na Platformie e-Zamówienia i 

należy zignorować komunikat pojawiający się przy składaniu oferty, iż „Postępowanie nie posiada 

opublikowanego formularza do tego etapu postępowania. Plik nazwa_pliku.pdf nie jest poprawnym 

formularzem interaktywnym wygenerowanym na Platformie. 
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7. Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa wykonawca, w celu 

utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, 

wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. 

Zarówno załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa jak i uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy 

przedsiębiorstwa należy dodać w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez 

Wykonawcę”. 

8. Formularz ofertowy podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ wewnętrzny.  

Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są zgodnie z ustawą Pzp 

lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych 

opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą 

być zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie 

zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby opatrzone podpisem typu zewnętrznego lub 

wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) w polu „Załączniki i 

inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę” dodaje się uprzednio podpisane dokumenty 

wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ 

wewnętrzny). 

W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji, 

opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów 

zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym. 

9. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocześnie informując o tym 

wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się w Elektronicznym Potwierdzeniu 

Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego 

Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski” 

10. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

11. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca wycofuje ofertę w 

zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”. 

12. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 250 MB. 

13. Najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia się na stronie internetowej prowadzonego postępowania 

informację o kwocie, jaką zamierza się przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.  

14. Niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia się na stronie internetowej prowadzonego postępowania 

informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte;  

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

XIX. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami oceny 

ofert: 

Część nr 1 do 4: 

1) Cena (C) – waga kryterium 60 % (60 pkt) 

2) Doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia (D) – waga kryterium 30 % (30 pkt) 
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3) Klauzula społeczna (S) – waga kryterium 10 % (10 pkt) 

2. Zasady oceny ofert w poszczególnych kryteriach: 

Część nr 1 do 4: 

 

1) Cena (C) – waga 60 % dla każdej części 

 

cena najniższa brutto* 

C = ------------------------------------------------ x 100 pkt x 60% 

cena oferty ocenianej brutto 

* spośród wszystkich złożonych ofert niepodlegających odrzuceniu 

a)  Podstawą przyznania punktów w kryterium „cena” będzie cena ofertowa brutto podana przez 

Wykonawcę w Formularzu Ofertowym. 

b)  Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie w związku 

z realizacją przedmiotu zamówienia. 

2) Doświadczenie osób wyznaczonych do realizacja zamówienia (D) – waga 30% dla każdej części 

 

Ocena ofert w kryterium doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia odbędzie się 

poprzez przyznanie punktacji za wskazanie w ofercie:  

 

W przypadku składania oferty na Część 1-4. 

 

a) Osoba prowadząca zajęcia: 

Osoba z doświadczeniem i wykształceniem wskazanym w opisie przedmiotu zamówienia, która 

posiada minimum roczne udokumentowane doświadczenie w prowadzeniu zajęć o tożsamej lub 

podobnej tematyce (dla części na którą składa ofertę) dla dzieci i młodzieży. 

W przypadku posiadania doświadczenia zgodnie z wymogiem powyżej Zamawiający przyzna 

odpowiednio punkty: 

• Co najmniej 1 rok doświadczenia – 0,00 pkt 

• Co najmniej 2 lata doświadczenia – 15,00 pkt 

• Co najmniej 3 lata doświadczenia – 30,00 pkt 

Informację należy wskazać w załączniku do SWZ – wykaz osób do punktacji. 

 

Niezłożenie załącznika bądź niewskazanie którejkolwiek z wymaganych wyżej informacji będzie 

skutkowało nieprzyznaniem punktów w niniejszym kryterium oceny ofert, załącznik nie podlega 

uzupełnieniu. 

Wskazana osoba musi brać bezpośredni udział w realizacji zamówienia w całym okresie trwania 

umowy. 
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Część nr 1 do 4: 

3) Klauzula społeczna (S) - waga 10% dla każdej części 

W kryterium „Klauzula społeczna” Wykonawca może uzyskać maksymalnie 10 pkt za zatrudnienie lub 
oddelegowanie osoby już zatrudnionej u Wykonawcy, do bezpośredniej realizacji zamówienia tj. 
prowadzącego zajęcia/warsztaty/konsultacje: 

- 1 osoby, która spełnia jeden z poniższych warunków: 

 
a) osoba bezrobotna w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i 

instytucjach rynku pracy; 
b) osoba poszukująca pracy, niepozostająca w zatrudnieniu lub niewykonująca innej pracy zarobkowej, 

w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy; 
c) osoba usamodzielniana, o której mowa w art. 140 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r.  

o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej; 
d) osoba młodociana, o której mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania zawodowego; 
e) osoba niepełnosprawna w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej  

i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych; 
f) osoba do 30. roku życia oraz po ukończeniu 50. roku życia, posiadająca status osoby poszukującej 

pracy, bez zatrudnienia. 
 

W przypadku braku w ofercie deklaracji, dotyczącej zatrudnienia / oddelegowania osoby wymienionej 

powyżej do bezpośredniej realizacji zamówienia Zamawiający nie przyzna Wykonawcy punktów w tym 

kryterium. 

 

W przypadku deklaracji zatrudnienia jednej z w/w osób, nie będzie akceptowane złożenie przez 

Wykonawcę zaświadczenia z urzędu pracy o braku na daną chwilę osoby bezrobotnej, zdolnej do 

bezpośredniej realizacji zamówienia. Wykonawca musi taka osobę zatrudnić, w innym przypadku 

zostanie naliczona kara umowna. 

 

W przypadku, gdy Wykonawca jest osobą fizyczną nie prowadzącą działalności gospodarczej zapisy 

powyższe stosuje się do osoby składającej ofertę i osoba ta musi spełniać warunek na dzień składania 

oferty. Jeżeli osoba fizyczna nieprowadząca działalności gospodarczej złoży ofertę i nie spełnia klauzuli 

społecznej to nie otrzyma punktów w tym kryterium. 

 

Dotyczy zatrudnienia osoby niepełnosprawnej: 

- Jeżeli oferta zostanie złożona przez Wykonawcę będącego osobą fizyczną, prowadzącą działalność 

gospodarczą (samozatrudnienie) i będącego jednocześnie osobą niepełnosprawną, który czynności 

wskazane przez Zamawiającego będzie wykonywał osobiście - uznaje się, że Wykonawca ten spełnia 

ww. wymóg Klauzuli społecznej. 

- Jeżeli oferta zostanie złożona przez Wykonawcę będącego spółką osobową, w której co najmniej 

jeden ze wspólników jest osobą niepełnosprawną, który to wspólnik czynności wskazane przez 

Zamawiającego będzie wykonywał osobiście - uznaje się, że Wykonawca ten spełnia ww. wymóg 

Klauzuli społecznej. 

 

Brak zatrudnienia osoby z grupy osób wymienionych powyżej, dla danej części zamówienia za którą 

Wykonawca otrzymał dodatkowe punkty w kryterium, zobowiązuje Zamawiającego do naliczenia kary 

umownej. 

W/w kara będzie naliczana osobno dla każdej części, gdzie nie została spełniona klauzula społeczna, 

mimo przyznania punktów w kryterium oceny ofert. 
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Informację należy wskazać w formularzu ofertowym. 

 

3. Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach oceny ofert będzie liczona  

z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki. 

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści 

złożonej oferty, w tym zaoferowanej ceny. 

5. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą. 

XX. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY BYĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU 

ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia 

przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o którym 

mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia prowadzonym w trybie podstawowym 

złożono tylko jedną ofertę. 

3. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, będzie zobowiązany przed podpisaniem 

umowy do wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy (jeżeli jego wniesienie było 

wymagane) w wysokości i formie określonej w Rozdziale XXI SWZ. 

4. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia 

publicznego umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

5. Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez 

Zamawiającego.  

6. Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć w celu zawarcia umowy:  

1) Listę osób skierowanych do realizacji zamówienia wykonujących bezpośrednio usługi objęte 

przedmiotem zamówienia wraz z dokumentacją potwierdzającą wymagane w SWZ kwalifikacji i 

doświadczenie tychże osób (CV oraz np. kserokopie dyplomów, kserokopie zaświadczeń 

potwierdzających kwalifikacje, referencje, uprawnienia, ukończone kursy itp.); 

2) Dla osób skierowanych do realizacji zajęć wykonujących bezpośrednio usługi objęte przedmiotem 

zamówienia wymagane prawem zaświadczenia potwierdzające niekaralność: 

- zgodnie z art. 21 ust. 3 Ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziałaniu zagrożeniom 

przestępczością na tle seksualnym i ochronie małoletnich,  

- w zakresie przestępstw określonych w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego (w tym przestępstwa 

przeciwko wolności seksualnej i obyczajności) w art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego, 

- w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziałaniu narkomanii (Dz. U. z 2023 r. poz. 1939 ze 

zmianami), lub za odpowiadające tym przestępstwom czyny zabronione określone w przepisach 

prawa obcego. 

W przypadku osoby posiadającej obywatelstwo innego państwa niż Rzeczpospolita Polska przedkłada 

dokumenty o których mowa w art. 21 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziałaniu zagrożeniom 

przestępczością na tle seksualnym i ochronie małoletnich. Zamawiający może zweryfikować 

niekaralność prowadzącego zajęcia na podstawie danych w Rejestrze Sprawców na Tle Seksualnym. 

3) Umocowanie do podpisania umowy, jeżeli takie umocowanie nie wynika z treści złożonej oferty. 

4) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o niniejsze zamówienie, których oferta zostanie uznana za 

najkorzystniejszą, przed podpisaniem umowy o realizację zamówienia, są zobowiązani przyjąć 

następującą formę prawną: umowa konsorcjum. W tym celu przed podpisaniem umowy o niniejsze 

zamówienie, są oni zobowiązani przedstawić Zamawiającemu stosowne porozumienie (umowę). 
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XXI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

 

1. Nie jest wymagane. 

XXII. INFORMACJE O TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY  

1. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego na 

warunkach określonych we Wzorze Umowy, stanowiącym Załącznik do SWZ. 

2. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem zawartym w 

ofercie. 

 

XXIII. MOŻLIWOŚĆ ZMIANY UMOWY  

 

1. Strony przewidują możliwość zmiany niniejszej umowy w przypadkach przewidzianych w ustawie Prawo 

zamówień publicznych i w SWZ oraz w szczególności: 

1) Zmiana personelu i podwykonawcy: 

a) zmiany kluczowego personelu Wykonawcy, po uzgodnieniu z Zamawiającym jeżeli personel 

zmieniony spełnia opisane warunki podmiotowe i kryteria oceny jeżeli były stosowane; 

b) zmiana podwykonawcy – na pisemny wniosek Wykonawcy, dopuszcza się zmianę podwykonawcy, 

wprowadzenie nowego podwykonawcy lub rezygnację z udziału podwykonawcy przy realizacji 

przedmiotu zamówienia. Zmiana może nastąpić wyłącznie po przedstawieniu przez Wykonawcę 

oświadczenia podwykonawcy o jego rezygnacji z udziału w realizacji przedmiotu zamówienia oraz o 

braku roszczeń podwykonawcy wobec Wykonawcy i Zamawiającego z tytułu realizacji przedmiotu 

zamówienia; 

2) Zmiany terminu wykonania umowy w następstwie: 

a) przyczyn zależnych od Instytucji Zarządzającej Projektem, w szczególności ze względu na możliwość 

wydłużenia terminu realizacji i rozliczenia projektu;  

b) zmian wytycznych w oparciu, o które realizowany jest projekt oraz zmian lub aktualizacji 

harmonogramu realizacji projektu, będących następstwem decyzji Instytucji Zarządzającej 

Projektem;  

c) zmian stanu prawnego – w oparciu o który realizowany jest przedmiot umowy;  

d) wstrzymania lub zawieszenia usług przez Zamawiającego; 

e) zmiany przepisów powodujących konieczność innych rozwiązań niż zakładano w opisie przedmiotu 

zamówienia; 

W przypadku zaistnienia którejkolwiek z wyżej wymienionych okoliczności, termin realizacji przedmiotu 

umowy może zostać odpowiednio przedłużony, o czas niezbędny do należytego zakończenia przedmiotu 

umowy lub jej etapów w sposób należyty, nie dłużej jednak niż o okres trwania tych okoliczności. 

2. Dopuszcza się zmianę istotnych postanowień umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie, której 

dokonano wyboru Wykonawcy w zakresie ceny, Zamawiający przewiduje zmianę ceny brutto w przypadku 

ustawowej zmiany stawki podatku VAT. Cena brutto będzie podlegać waloryzacji o różnicę w kwocie 

podatku VAT wynikającej ze zmiany stawki podatku na stawkę podatku obowiązującego w dniu powstania 

obowiązku podatkowego. 

3. Strony umowy dopuszczają zmianę umowy w przypadku wystąpienia działania siły wyższej: 

1) Jeżeli działanie siły wyższej uniemożliwia, utrudnia lub opóźnia wykonywanie przez którąkolwiek ze 

Stron jej zobowiązań określonych w umowie lub ma na nią inny negatywny wpływ, Strona ta winna 

powiadomić drugą Stronę, przekazując jej pismo informujące o zaistnieniu takiego zdarzenia i jego 

okolicznościach tak szybko, jak to możliwe po jego zaistnieniu (co do zasady, w terminie nie dłuższym 
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niż 3 dni robocze, chyba że ze względu na zaistnienie siły wyższej, dotrzymanie tego terminu było 

obiektywnie niemożliwe). W przypadkach, w których dostarczenie zawiadomienia na piśmie jest 

niemożliwe lub znacznie utrudnione ze względu na okoliczności niezależne od Stron, zawiadomienie 

może zostać dokonane e-mailem, faksem, a w szczególnych przypadkach – również telefonicznie (w tym 

ostatnim jednak przypadku – powinno być potwierdzone na piśmie tak szybko, jak to będzie obiektywnie 

możliwe w celu potwierdzenia daty zaistnienia siły wyższej, jej natury oraz skutków). Wykonawca jest 

zobowiązany udowodnić, że opóźnienie zostało spowodowane przez zdarzenie, za które nie ponosi 

odpowiedzialności, będące poza kontrolą Wykonawcy i Podwykonawcy oraz że nie istnieje żaden 

alternatywny, racjonalny i możliwy do akceptacji sposób realizacji przedmiotu zamówienia. 

2) Strona, która wystosowała pismo, o którym mowa w pkt 1) powyżej, będzie usprawiedliwiona w 

przypadku niezrealizowania lub opóźnienia realizacji jej zobowiązań wynikających z umowy, dopóki 

będzie trwać działanie siły wyższej i w takim zakresie, w jakim wywiązanie się tej Strony z jej zobowiązań 

stało się niemożliwe, utrudnione lub opóźnione działaniem siły wyższej; 

3) Żadne opóźnienie lub brak realizacji przez którąkolwiek ze Stron spowodowane przez działanie siły 

wyższej nie będzie: 

− stanowić niewykonania lub naruszenia postanowień umowy lub  

− stanowić podstaw dla którejkolwiek ze Stron do podnoszenia jakichkolwiek roszczeń 

o odszkodowanie lub o dokonanie dodatkowych płatności z tego powodu; 

 

Uwaga!  

Poniżej definicja siły wyższej; 

Siła wyższa stanowi zdarzenie zewnętrzne pozostające poza kontrolą Zamawiającego lub Wykonawcy, 

którego nie można uniknąć i przewidzieć pomimo należytej staranności Strony dotkniętej jej działaniem 

oraz takie zdarzenie, które nie jest bezpośrednim lub pośrednim wynikiem zaniedbania którejkolwiek ze 

Stron w wypełnianiu jej zobowiązań wynikających z umowy („siła wyższa”). Siła wyższa obejmuje między 

innymi następujące zdarzenia: 

a. eksplozja, huragan, pożar, powódź, epidemia, skażenie chemiczne lub inne katastrofy naturalne lub 

państwowe, ogłoszone przez władze państwowe lub lokalne; 

b. wojna lub działania wojenne; 

c. bunt, rewolucja, powstanie, blokada, sabotaż; 

d. akty nieposłuszeństwa obywatelskiego, demonstracje i rozruchy społeczne, które są skutkiem 

sporów pracowniczych na szczeblu państwowym, regionalnym, z wyłączeniem sporów 

pracowniczych u Stron. 

 

4. Inne okoliczności uprawniające zmianę umowy: 

a) Zmiany prowadzące do likwidacji oczywistych omyłek pisarskich i rachunkowych w treści umowy; 

b) Dopuszczalne są wszelkie zmiany nieistotne rozumiane w ten sposób, że wiedza o ich wprowadzeniu na 

etapie postępowania o zamówienie nie wpłynęłaby na krąg podmiotów ubiegających się o zamówienie 

ani na wynik postępowania o udzielenie zamówienia publicznego; 

c) wystąpienie okoliczności, których Zamawiający nie był w stanie przewidzieć, pomimo zachowania 

należytej staranności; 

d) zwiększenie wynagrodzenia w przypadku zlecenia dodatkowych usług, w przypadku pozyskania 

dodatkowych środków po otwarciu ofert. Podstawą ustalenia dodatkowego wynagrodzenia jest 

kalkulacja wykonawcy wynikająca ze złożonej oferty. 

e) zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym bezpośredni wpływ na 

realizację przedmiotu umowy lub świadczenia stron umowy w tym zmiana stawki podatku VAT 

5. W przypadku każdej zmiany, o której mowa powyżej, po stronie wnoszącego propozycję zmian leży 

obowiązek udokumentowania powstałej okoliczności.  
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6. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

XXIV. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY 

1. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują wykonawcy oraz innemu podmiotowi, 

jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku 

naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy p.z.p.  

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub 

ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, 

o której mowa w art. 469 pkt 15 p.z.p. oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

3. Odwołanie przysługuje na: 

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy; 

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje kopię odwołania zamawiającemu przed 

upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed 

upływem tego terminu. 

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia 

ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub treści SWZ na stronie internetowej. 

6. Odwołanie wnosi się w terminie: 

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, 

jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt 1). 

7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym 

powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach 

stanowiących podstawę jego wniesienia 

8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy p.z.p., stronom 

oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 

9. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 

17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy niniejszego rozdziału nie 

stanowią inaczej. 

10. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych, zwanego dalej "sądem 

zamówień publicznych". 

11. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia orzeczenia Izby lub 

postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy p.z.p., przesyłając jednocześnie jej 

odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu 

ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest równoznaczne z jej wniesieniem. 

12. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu zamówień publicznych 

w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 

XXV. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO SWZ 

 

Załącznik nr 1  Formularz oferty  

Załącznik nr 2  Wzór umowy  

Załącznik nr 3  Oświadczenie Wykonawcy o wykluczeniu 

Załącznik nr 4  Oświadczenie Podmiotu udostępniającego o wykluczeniu 
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Załącznik nr 5  Oświadczenie o podwykonawcach 

Załącznik nr 6 Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

Załącznik nr 7  Wykaz osób do punktacji  

Załącznik nr 8  Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (SOPZ)  


