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I. DANE ZAMAWIAJACEGO

1. Wojewddztwo Wielkopolskie
z siedzibg Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
al. Niepodlegtosci 34 61-714 Poznan
NIP: 778-13-46-888
Internet: https://www.umww.pl

2. Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
Departament Rolnictwa i Rozwoju Wsi
Al. Niepodlegtosci 34
61-714 Poznan
Telefon sekretariat: 61 626 65 00

3. Informacje dotyczace komunikacji elektronicznej

Adres do komunikacji elektronicznej w postepowaniu:

Adres strony internetowej
prowadzonego postepowania, na https://e-zp.umww.pl/procurements/314/procurement

ktorej udostepniane beda zmiany i
wyjasnienia tresci SWZ oraz inne
dokumenty zamdwienia
bezposrednio zwigzane z
przedmiotowym postepowaniem

II. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji
na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 22024 r. poz. 1320 tj. ze zm.), zwanej dalej ustawg lub ustawg Pzp.

2. Rodzaj przedmiotu zamdwienia: dostawa.

3. Postepowanie, ktdrego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem sprawy:
DR-111.272.2.2026 i Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawiajagcym powotywac sie
na wyzej podane oznaczenie sprawy.

4. Specyfikacja Warunkdw Zamowienia w dalszej czesci tekstu okreslana bedzie skrotem ,SWZ”.

5. Do niniejszego postepowania bezposrednio stosuje sie przepisy ustawy Pzp oraz rozporzadzen
wydanych na podstawie tej ustawy. We wszelkich uregulowanych jak i nieuregulowanych
w niniejszej SWZ sprawach stosuje sie przepisy tych aktéw.

1Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA WRAZ Z OZNACZENIEM WYNIKAJACYM ZE WSPOLNEGO
SLOWNIKA ZAMOWIEN (CPV)


http://www.umww.pl/
https://e-zp.umww.pl/procurements/314/procurement

1.

2.

3.

Przedmiotem zamdwienia jest zakup i dostawa artykutéw promocyjnych na potrzeby
Departamentu Rolnictwa i Rozwoju Wsi Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu w 2026 roku. Postepowanie zostato podzielone na 3 czesci:

a) Czesc 1 - dotyczy realizacji przez UMWW ,,Programu Promocji Dziedzictwa Kulinarnego
Wielkopolski i Zywnosci Wysokiej Jakosci na lata 2026-2030” przyjetego uchwata ZWW,
ktorego gtdwnym celem strategicznym jest promocja wielkopolskich produktow
zywnosciowych dan i potraw regionalnych zwigzanych z dziedzictwem kulinarnym regionu,

b) Czesc 2 — dotyczy dziatan z zakresu promocji programu ,Wielkopolska Odnowa Wsi”
podejmowana podczas inicjatyw i przedsiewzie¢ w ramach zadan takich jak np. gala , Liderzy
Wielkopolskiej Odnowy Wsi”,

c) Czesc 3 —zwigzana jest z realizacjg dziatan w zakresie promowania i upowszechniania zasad
racjonalnego gospodarowania zasobami zywnosciowymi celem zmniejszenia odpadéw
w ramach Programu Ograniczania Marnotrawstwa i Strat Zywnosci w Wielkopolsce na lata
2026-2030, ktory jest wigczony w szeroki katalog zadan realizowanych przez DR.

Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia (SOPZ) stanowia:

a) zatgcznik nr 4A do SWZ (dla czesci 1),
b) zatacznik nr 4B do SWZ (dla czesci 2),
c) zatacznik nr 4C do SWZ (dla czesci 3),

Pozostate warunki realizacji zamdéwienia okreslone zostaty w projektowanych postanowieniach
umowy (PPU), stanowigcych zatgcznik nr 3 do SWZ.

Zakres zamdwienia obejmuje (dla wszystkich czesci):

dostawe do siedziby Zamawiajgcego materiatéw promocyjnych, ktére muszg by¢ nowe,
petnowartosciowe, pierwszego gatunku, spetnia¢ wymagania jakosciowe i ilosciowe okreslone
przez Zamawiajgcego w SOPZ,

umiejscowienie projektéw graficznych na zamawianych artykutach promocyjnych (po uprzednim
uzgodnieniu i akceptacji Zamawiajgcego).

. Kod i nazwa zamdéwienia wedtug Wspélnego Stownika Zamodwien (CPV):

39294100-0 — artykuty informacyjne i promocyjne

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych. Wykonawca moze ztozyé oferte
na wszystkie czesci lub dowolng czes¢.

. INFORMACJA W SPRAWIE PRZEDMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH

Zamawiajgcy wymaga ztozenia wraz z ofertg nastepujgcych przedmiotowych srodkéw dowodowych
w postaci probek proponowanych artykutéw promocyjnych (dotyczy czesci 1 zamdwienia):

a) Butelka szklana z zaparzaczem,

b) Mtynek do kawy,

c) Bidon ze stomka,

d) Hamak,

e) Workoplecak,

f) Torba jutowa.




2. Przedmiotowe S$rodki dowodowe stuzg potwierdzeniu zgodnosci oferowanych artykutéw
z wymogami Zamawiajgcego zawartymi w SOPZ.

3. Ztozone prébki produktow bedg stanowity punkt odniesienia (weryfikacji) dla dostarczonych
artykutéw promocyjnych przez Wykonawece, ktéremu udzielone zostanie zamdwienie.

4. Zwrot prébek nastgpi na podstawie art. 77 ustawy Pzp.

5. Szczegétowe informacje w zakresie terminu jak i sposobu ztozenia przedmiotowego S$rodka
dowodowego - prébki produktdw, zostaty okreslone w rozdziale XIV ust. 2 SWZ.

Uwaga:

Prébki artykutéw promocyjnych stanowia przedmiotowe $rodki dowodowe, ktére podlegaja
uzupetnieniu na wezwanie Zamawiajgcego wyltgcznie w sytuacji ich nieztozenia wraz z oferta lub jesli
s3 ztozone, ale niekompletne.

Jezeli Wykonawca nie ztozy prébek do uptywu terminu wskazanego w wezwaniu lub jezeli ztozone wraz
z ofertg prébki nie potwierdzajg wymogow okreslonych w SOPZ, oferta zostanie odrzucona na podstawie
art. 226 ust.1 ustawy Pzp.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonawca zobowigzany jest zrealizowac przedmiot zamdwienia

w terminie:

dla czesci 1 - 3 zamdwienia 30 dni kalendarzowych od daty ostatecznego zaakceptowania wizualizacji
naniesionych znakoéw graficznych (logotypdéw) przez Zamawiajgcego.

Wskazany termin wynika ze specyfikacji dziatan poszczegdlnych oddziatéw Departamentu i realizacjg
zaplanowanych przedsiewzie¢, w ktorych niezbedne bedzie wykorzystanie materiatéw promocyjnych.

VI. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

Zamawiajacy nie stawia warunkéw udziatu w postepowaniu.

Vil. PODSTAWY WYKLUCZENIA

O udzielenie niniejszego zamoéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu
z postepowania o udzielenie zamowienia na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.

Na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp, z niniejszego postepowania wyklucza sie Wykonawce:

1) bedacego osobg fizyczng, ktdrego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,
b) handlu ludZmi, o ktdrym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia
25 czerwca 2010 r. o sporcie (t.j. Dz. U. 2 2026 r., poz. 95 t.j.) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy
z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekéw, srodkdéw spozywczych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobow medycznych (Dz. U. z 2025 r., poz. 1192 ze zm.),



d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego
pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu
karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majgce
na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2025 r.
poz. 1567 t.j.),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentow, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub
przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
— lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spotki
w spoétce jawne] lub partnerskiej albo komplementariusza w spdétce komandytowej
lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym
mowa w pkt 1;

3) wobec ktdrego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng
o zaleganiu z uiszczeniem podatkdéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,
chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskéw
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat
ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz
z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamdwienia publiczne;

5) jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca
zawart zinnymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zakiécenie konkurencji,
w szczegolnosci jezeli nalezgc do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 1714 t.j.), ztozyli odrebne
oferty, oferty cze$ciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze
wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktdrych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktdcenia konkurencji
wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy
z wykonawcga do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaktdcenie konkurencji moze
by¢ wyeliminowane w inny sposdb niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia.

Vill. POSTAWY WYKLUCZENIA ZWIAZANE Z PRZEPISAMI SANKCYJNYMI

1. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach



4.

w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (t.j. Dz.U z 2025 r., poz. 514), z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:

1) wykonawce wymienionego w wykazach okresSlonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce, ktdrego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2025 r. poz. 644
tj.) jest osoba wymieniona w wykazach okresSlonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2 2025 r. poz. 1218 ze zm.), jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile
zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej
o zastosowaniu $rodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

. W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie, o ktérej mowa w ust. 1, Zamawiajacy

odrzuca oferte takiego wykonawcy.

. Osoba lub podmiot podlegajacy wykluczeniu na podstawie ust. 1, ktdre w okresie tego wykluczenia

ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia publicznego lub biorg udziat w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego podlegajg karze pienieznej, o ktérej mowa w art. 7 ust. 7 ustawy
o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego.

Przez ubieganie sie o udzielenie zamdwienia publicznego rozumie sie ztozenie oferty.

Na wykazanie nie podlegania wykluczeniu z postepowania z podstaw, o ktérych mowa w rozdziale
VIl i VIIl, Zamawiajacy bedzie zgdat oswiadczenia z art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, wg wzoru Zatacznika
nr 2 do SWZ.

IX. WYKAZ WYMAGANYCH OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

1

Wykonawca w odpowiedzi na ogtoszenie o zamdéwieniu dotgcza do oferty Oswiadczenie
o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania, o ktdrym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp
—zgodnie z Zatacznikiem nr 2 do SWZ w zakresie wskazanym w rozdziale VIIi VIII SWZ.

Oswiadczenie to stanowi dowdd potwierdzajacy brak podstaw wykluczenia z postepowania.

Uwaga: Oswiadczenie sktadaja odrebnie:

— kazdy sposréd wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia. W takim
przypadku oswiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia wykonawcy oraz spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcow wykazuje
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

Wykonawcy, ktdrzy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia (np. konsorcjum)
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamédwienia
publicznego albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia
publicznego. Przepisy ustawy dotyczgce Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcéw
wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.



3 Do oferty nalezy zatgczyé, w szczegdlnosci:

1) formularz ofertowy, zgodny z zatgcznikiem nr 1 do SWZ,
2) oswiadczenie wykonawcy z art. 125 ust.1 ustawy Pzp, zgodne z zatacznikiem nr 2 do SWZ,
3) dokumenty potwierdzajgce uprawnienia 0séb podpisujacych oferte Wykonawcy do dziatania
w jego imieniu (w tym takze petnomocnictwa), o ile uprawnienia te nie wynikajg
z dokumentéw rejestrowych,
4) przedmiotowe srodki dowodowe (prébki).

X. INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU KTORYCH
ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI ORAZ INFORMACIE
O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH SPORZADZANIA, WYSYLANIA
| ODBIERANIA KORESPONDENCIJI ELEKTRONICZNEJ, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH
DO KOMUNIKOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI ORAZ INFORMACJA O UPRAWNIENIACH
| OBOWIAZKACH DOTYCZACYCH WNIOSKOW O WYJASNIENIE SWZ
1. W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamdéwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym,
a Wykonawcami odbywa sie za posrednictwem Systemu E-Zamdwienia Publiczne Wojewdédztwo
Wielkopolskie z siedzibg UMWW w Poznaniu, (zwanego dalej Systemem e-ZP lub Systemem)
dostepnego pod adresem: https://e-zp.umww.pl. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje przekazywane sg w przy uzyciu: Systemu e-ZP dostepnego pod adresem:

https://e-zp.umww.pl.

Ponadto wszelkie informacje dotyczgce postepowania, w tym: zapytania i odpowiedzi

dla Wykonawcow, modyfikacje tresci SWZ, informacje o wynikach postepowania, itp. beda
zamieszczane w Systemie e-ZP.

2. Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:
- Maria Hydzik — Biuro Zamowien Publicznych

3. Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, musi
posiadac konto w Systemie e-ZP. Rejestracja i korzystanie z Systemu e-ZP jest bezptatne. Zaleca sie
rejestracje konta w Systemie e-ZP na adres email wskazany w formularzu ofertowym.

4. Uzytkownik niezarejestrowany moze jedynie przegladad tresci udostepniane w czesci publicznej
Systemu. Jest to réwnoznaczne z tym, ze uzytkownicy niezarejestrowani nie posiadajg dostepu
do wszystkich funkcjonalnosci systemu. Dokonujac rejestracji Wykonawca akceptuje Regulamin
korzystania z Systemu E-Zamodwienia Publiczne Wojewddztwo Wielkopolskie z siedzibg UMWW
w Poznaniu.

5. W Systemie e-ZP znajdujg sie takze instrukcja dla Wykonawcy (Instrukcja obstugi Systemu FINN
e-Zamoéwienia Publiczne) oraz filmy instruktazowe - prezentujgce podstawowe czynnosci
dokonywane przez Wykonawcow za pomocg Systemu (rejestracja, zadawanie pytan, ztozenie
oferty, wycofanie oferty). Instrukcja dostepna jest pod adresem: https://pomoc.e-zp.finn.pl.

6. Specyfikacja potaczenia, formatu przesytanych danych oraz kodowania i oznaczania czasu odbioru
danych Systemu e-ZP:
1) format kodowania tresci w obrebie Systemu - UTFS,
2) komunikacja pomiedzy przegladarkg Wykonawcy, a serwerem jest wykonywana przy uzyciu
bezpiecznego protokotu HTTPS,
3) oznaczeniem czasu odbioru danych przez System jest data oraz doktadny czas (hh:mm:ss) —
czas lokalny serwera synchronizowany odpowiednim zrédtem czasu.

7. Wymagania techniczne zwigzane z korzystaniem z Systemu (tj. informacje dotyczace specyfikacji
potaczenia, formatu przesytanych danych oraz kodowania i oznaczania czasu przekazania danych):


https://pomoc.e-zp.finn.pl/

1) staty dostep do sieci Internet i minimalna predkos¢ potaczenia internetowego nie mniejsza niz

512 kb/s,

2) zaktualizowana przegladarka internetowa Chrome w wersji 77 i pdzniejsze lub Mozilla Firefox

w wersji 63 i pdzniejsze,

3) system operacyjny Microsoft Windows 7 i pdzniejsze lub Apple maciOS 10.14 i pdzniejsze,

dystrybucje systemu Linux.

8. Ztozenie oferty w trybie podstawowym poprzez System e-ZP wymaga posiadania przez Wykonawce
kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu osobistego lub podpisu zaufanego.

Kwalifikowany podpis elektroniczny, wystawiony przez dostawce kwalifikowanej ustugi zaufania,
bedacego podmiotem swiadczgcym ustugi certyfikacyjne — podpis elektroniczny, spetniajgce
wymogi bezpieczeristwa okreslone w ustawie z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz
identyfikacji elektronicznej (Dz.U z 2024 r. poz. 1725). Szczegdtowe informacje o sposobie
pozyskania ustugi kwalifikowanego podpisu elektronicznego oraz warunkach jej uzycia mozna
znalezé na stronach internetowych kwalifikowanych dostawcédw ustug zaufania, ktérych lista
znajduje sie pod adresem internetowym: https://www.nccert.pl/kontakt.htm.
Podpis zaufany jest zgodnie z art. 3 pkt 14a ustawy z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotdw realizujgcych zadania publiczne (t.j. Dz. U. 2025 r., poz. 1301) podpisem
elektronicznym, ktdrego autentycznosc i integralnosc sg zapewniane przy uzyciu pieczeci
elektronicznej ministra wtasciwego do spraw informatyzacji, zawierajgcy:
a) dane identyfikacyjne osoby, ustalone na podstawie srodka identyfikacji elektronicznej
wydanego w systemie ePUAP, obejmujgcego imie (imiona), nazwisko i numer PESEL,

b) identyfikator srodka identyfikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérego zostat ztozony,
c) czas jego ztozenia.
Podpis osobisty to podpis zdefiniowany w art. 2 ust. 1 pkt 9 ustawy z 6 sierpnia 2010 r.
o dowodach osobistych (Dz. U. 2025 r. poz. 1753). Jest to zaawansowany podpis elektroniczny
w rozumieniu art. 3 pkt 11 rozporzadzenia elDAS, weryfikowany za pomocg certyfikatu podpisu
osobistego, spetniajgcy nastepujace wymagania:

a) unikalne przyporzadkowanie podpisujgcego,

b) mozliwos¢ ustalenia tozsamosci podpisujgcego,

c) sktadanie przy uzyciu danych, stuzgcych do sktadania podpisu elektronicznego, ktorych

podpisujgcy moze, z dozg pewnosci, uzy¢ pod wytgczng swoja kontrolg.

9. Pliki mozna podpisac przed dotgczeniem do Systemu za pomoca zewnetrznych narzedzi
do podpisu lub po dotgczeniu do Systemu e-ZP przy pomocy kwalifikowanego podpisu
elektronicznego lub podpisu osobistego lub podpisu zaufanego.

10.Korzystanie z wbudowanej w System e-ZP funkcjonalnosci sktadania podpisu elektronicznego
(kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis osobisty, profil zaufany, podpis zaufany) mozliwe jest
pod warunkiem, ze system teleinformatyczny, z ktérego korzysta Wykonawca, wyposazony jest
w jeden z ponizszych komponentéw:

wirtualna maszyna Java firmy Oracle w wersji co najmniej 1.8.0_221 (Java SE JRE 8 Update 221)
z obstugg technologii Java Web Start (JavaWs) lub

wirtualna maszyna OpenJDK w wersji co najmniej 1.8.0_222 z zainstalowanym rozszerzeniem
IcedTea Web Start.

11.Powyzsze wymagania nie ograniczajg mozliwosci korzystania przez Wykonawce z zewnetrznego
oprogramowania do sktadania podpisu elektronicznego,
1) kwalifikowany podpis elektroniczny (dopuszczalne formaty podpiséw: PaDES - format.pdf,

2)
3)

XaDES - pozostate formaty),
podpis zaufany,
podpis osobisty.


http://www.nccert.pl/kontakt.htm

12.0ferty w trybie podstawowym, oswiadczenie, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP,
podmiotowe srodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy PZP,
oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy
PZP, petnomocnictwo, sporzgdza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnos$ci podmiotdéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. 2025 poz. 1301) z zastrzezeniem
formatéw, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy PZP, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych
danych.

13.Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz ww., przekazywane w postepowaniu
o udzielenie zamowienia, sporzgdza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotdw realizujgcych zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezposrednio
do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, wskazanych przez
Zamawiajgcego w niniejszej SWZ.

14. Zamawiajgcy zaleca sktadnie ww. plikéw w formacie pdf.

15.Maksymalny rozmiar przesytanych plikéw oferty w trybie podstawowym oraz wiadomosci wynosi
150 MB.

16.W zaleznosci od formatu podpisu: Podpis kwalifikowany (PAdES, XAdES), podpis osobisty (XAdES),
podpis zaufany (PAdES, XAdES) i jego typu (zewnetrzny, otaczajgcy) Wykonawca dotacza
do Systemu e-ZP uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ
zewnetrzny) lub dokument z podpisem (typ otaczajacy).

17.Wykonawca sktada oferte za posrednictwem funkcji ,Wyslij” formularza , Zt6z oferte”. Oferte
przed wystaniem nalezy zapisa¢ poprzez wybor ,Zapisz” na formularzu sktadania oferty. Wystana
oferta jest automatycznie szyfrowana i chroniona terminem otwarcia.

18.0ferta dla postepowania o udzielenie zamdwienia o wartosci mniejszej niz progi unijne powinna
byc¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy elektronicznej lub postaci elektronicznej
przy uzyciu dostepnych mechanizméw i podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub profilem zaufanym lub podpisem osobistym.

19.0ferte nalezy ztozy¢ w oryginale przy uzyciu dedykowanych funkcji Systemu.

20.Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2025 r. poz. 794), ktére
Wykonawca zastrzeze jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zostac ztozone w Systemie jako
osobny dokument poprzez mechanizm dodawania dokumentéw i okreslenia ich jako ,, Tajemnica
przedsiebiorstwa”.

21.W zakresie dotyczgcym kodowania i czasu odbioru danych Zamawiajacy informuje, ze ztozona przez
Wykonawce za pomocg Systemu e-ZP oferta jest widoczna w systemie, jako zaszyfrowana,
a mozliwos¢ jej odszyfrowania i otworzenia przez Zamawiajgcego mozliwa jest po uptywie terminu
sktadania ofert.

22.Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert, za posrednictwem dedykowanego
mechanizmu wycofac¢ oferte. Mechanizm wycofania oferty zostat opisany w funkcji Systemu

»Pomoc Wykonawcy”.

23.Zmiana oferty nastepuje za posrednictwem dedykowanego mechanizmu wycofania oferty oraz
jej ponownego ztozenia.

24.Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze dokonac ztozenia oraz wycofania
oferty.
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25.W postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcami
w szczegdlnosci sktadanie oswiadczen, wnioskéw (innych niz o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu), zawiadomien oraz przekazywanie informacji odbywa sie elektronicznie
za posrednictwem dedykowanych funkcji formularzy ,, Wiadomos¢” dostepnych dla kazdego
zalogowanego Wykonawcy.

26.Za date przekazania oferty, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych, oswiadczen lub
elektronicznych kopii dokumentdéw lub oswiadczen oraz innych informacji przyjmuje sie date
potwierdzenia komunikatem przez system ich odebrania. Wynikiem ztozenia/wystania
(zakonczonego sukcesem czyli odbiorem) przesytki przez Wykonawce jest wygenerowanie
Urzedowego Poswiadczenia Przedtozenia (UPP). Nalezy zwrdécié szczegdlng uwage na to, iz System
potwierdzi ztozenie wiadomosci/ oferty po petnym zakoriczeniu transakcji wysytki i zapisu
przekazanych danych. UPP jest widoczne w wystanej wiadomosci.

27.Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ. Zapytania
dotyczace SWZ muszg by¢ kierowane w formie okreslonej w ust. 1 z adnotacja: Zapytania —nazwa
(tytut) postepowania oraz znak sprawy: DR-111.272.2.2026.

28.Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ
wpltynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu skfadania ofert.

Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktdrym mowa wyzej, przedtuza termin
sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych wykonawcow
z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie, o ktérym mowa wyzej,
Zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania wyjasniet SWZ oraz obowigzku przedtuzenia terminu
sktadania ofert.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie
tresci SWZ.

Tres$é zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostepnia, bez ujawniania zrédta zapytania,

na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

Zamawiajacy nie bedzie zwotywad zebrania wszystkich Wykonawcéw w celu wyjasnienia tresci
SWZ.

29.W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmienic tre$¢ SWZ. Dokonang zmiane tresci SWZ Zamawiajacy udostepnia na swojej stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. W niniejszym postepowaniu Wykonawca jest zwigzany ofertg do dnia 3 czerwca 2026r.

2. W przypadku, gdy wybdr oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania ofertg, o ktérym
mowa powyzej, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdci sie jednokrotnie

do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazany przez niego okres,
nie dtuzszy niz 30 dni.

Xil. WYMAGANIA DOTYCZACE WNIESIENIA WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.



XIIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

Oferta wraz z zatgcznikami musi zostaé sporzgdzona w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone
w jezyku obcym muszg byé ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej (forma ta wymaga uzycia
podpisu kwalifikowanego) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

Na podst. art. 65 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, zamawiajacy odstepuje od wymagania uzycia Srodkéw
komunikacji elektronicznej w zakresie ztozenia przedmiotowych srodkéw dowodowych, o ktdrych
mowa w rozdz. IV SWZ.

Podmiotowe srodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy,
oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby, przedmiotowe s$rodki dowodowe,
dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2, niewystawione przez upowaznione podmioty, oraz
petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

. W przypadku petnomocnictwa dopuszcza sie przedtozenie elektronicznej kopii dokumentu

poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza, tj. podpisanej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym osoby posiadajgcej uprawnienia notariusza.

. W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe S$rodki dowodowe, inne

dokumenty, lub dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania, zostaty
wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje sie
cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajace zgodnos$¢ cyfrowego odwzorowania
z dokumentem w postaci papierowe;j.

. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposéb zgodny

z wymaganiami technicznymi oraz organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert
przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej okreslonymi przez Zamawiajacego.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferty Wykonawcy, ktéry przedtozy wiecej niz
jedna oferte, zostang odrzucone.

. Oferta winna zawiera¢, wszystkie wymagane informacje okreslone w Formularzu ofertowym

zgodnie z zatacznikiem nr 1 do SWZ.

10.Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca. Zamawiajgcy

nie przewiduje mozliwosci zwrotu kosztéw przygotowania oferty. Wykonawca powinien zapoznac
sie z catoscig SWZ, ktérej integralng czesc stanowig zatgczniki.

11.Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli zostata ztozona po terminie sktadania ofert.

12.0ferta, tzn. formularz ofertowy i wszystkie wymagane dokumenty i oswiadczenia powinny by¢

podpisane przez osobe albo osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku,
gdy osoba podpisujgca oferte w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana do wiasciwego rejestru jako
osoba uprawniona do reprezentacji, musi przedstawi¢ petnomocnictwo do wystepowania
w imieniu Wykonawcy oraz jego reprezentowania i zaciggania zobowigzan finansowych.

13.0ferty nie odpowiadajgce zasadom okreslonym w ustawie oraz nie spefniajgce wymagan

okreslonych w SWZ zostang odrzucone.
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XIV. SPOSOB ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT. SPOSOB ORAZ TERMIN SKtADANIA
PRZEDMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH. TERMIN OTWARCIA OFERT

1. Sposdb oraz termin sktadania ofert

1) Oferte nalezy ztozy¢ w oryginale przy uzyciu dedykowanych funkcji Systemu e-ZP.

2) Sposdb ztozenia oferty opisany zostat w Systemie e-ZP: https://e-zp.umww.pl w zaktadce
,Pomoc”.

3) Wykonawca sktada oferte za posrednictwem funkcji ,, Wyslij” formularza “Zt6z oferte”. Oferte
przed wystaniem nalezy zapisa¢ poprzez wybdr “Zapisz” na formularzu sktadania oferty.
Woystana oferta jest automatycznie szyfrowana i chroniona terminem otwarcia.

4) Oferta moze by¢ ztozona poprzez System e-ZP tylko do uptywu terminu sktadania ofert tj.
do dnia 05.05.2026 roku do godz. 10:00.

5) O terminie ztozenia oferty decyduje czas wygenerowania Urzedowego Poswiadczenia
Przedtozenia (UPP) w Systemie e-ZP.

6) Wykonawca przed uptywem terminu do sktadania ofert, za posrednictwem dedykowanego
mechanizmu moze wycofac oferte. Mechanizm wycofania oferty zostat opisany w funkcji
Systemu e-ZP ,,Pomoc”.

7) Zmiana oferty nastepuje za posrednictwem dedykowanego mechanizmu wycofania oferty oraz
jej ponownego ztozenia. Wykonawca po uptywie terminu do sktadania nie moze dokonac
ztozenia oraz zmiany ani wycofania oferty.

2. Sposdb oraz termin sktadania przedmiotowych srodkéw dowodowych (prébki produktow)

1) Przedmiotowe Srodki dowodowe (probki artykutéw) nalezy ztozy¢ przed uptywem terminu

wskazanego w ust. 1 pkt 4 SWZ, tj. do dnia 05 maja 2026 roku, do godz. 10:00, w trwale zamknietym

opakowaniu za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia

23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2022 r. poz. 896 ze zm.), osobiscie lub za
posrednictwem postarica na adres: Biuro Zamoéwien Publicznych Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, Al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan.

2) Przesytka zawierajgca probki powinna by¢ zaadresowana w nastepujgcy sposob:

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, Al. Niepodlegtosci 34,
61-714 Poznan, Biuro Zaméwien Publicznych oraz oznakowana napisem: PROBKA

do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pn.: ,,Zakup i dostawa artykutow
promocyjnych na potrzeby Departamentu Rolnictwa i Rozwoju Wsi Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu w 2026 roku z podziatem na czesci” — znak sprawy
DR-111.272.2.2026, NIE otwieraé przed dniem 05 maja 2026 r. godz. 10:30, a ponadto winna by¢
opatrzona nazwg oraz doktadnym adresem Wykonawcy.

Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu o ktorym mowa w ust. 1 pkt 4) ma data i

godzina wptywu probki na adres wskazany w ust. 2 pkt 1), a nie data jej wystania przesytkq pocztowgq

czy kurierskq.

3. Termin otwarcia ofert



1) Otwarcie ofert nastgpi w Systemie e-ZP w dniu 05.05.2026 roku o godzinie 10:30.
2) Otwarcie ofert w Systemie e-ZP dokonywane jest poprzez odszyfrowanie i otwarcie ofert.

3) W zakresie dotyczgcym kodowania i czasu odbioru danych, ztozona przez Wykonawce za
pomocg Systemu e-ZP oferta jest widoczna w systemie, jako zaszyfrowana, a mozliwo$¢ jej
odszyfrowania i otworzenia przez Zamawiajgcego mozliwa jest po uptywie terminu sktadania
ofert.

4) W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia
ofert w terminie okreslonym przez zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie
PO usunieciu awarii.

5) Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie internetowe;j

prowadzonego postepowania informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych oferty zostaty
otwarte;

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

XV. SPOSOB OBLICZENIA CENY

1.

Zamawiajgcy oceni i porowna jedynie te oferty, ktére odpowiadajg zasadom okreslonym
w ustawie i spetniajg wymagania okreslone w SWZ.

. Cena oferty (i wszystkie jej sktadniki stanowigce podstawe do wzajemnych rozliczen Wykonawcy

z Zamawiajgcym) powinna by¢ wyrazona w polskich ztotych z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku zgodnie z zasadami matematycznymi.

. taczna cene brutto oferty nalezy wyliczy¢ w oparciu o tabele zawartg w formularzu ofertowym. Jezeli

Wykonawca nie wyceni ktérejkolwiek z pozycji w tabeli cenowej, oferta podlegaé bedzie odrzuceniu,
chyba, ze Zamawiajacy na podstawie pozostatych informacji bedzie mdgt ustali¢ cene samodzielnie
w sposob obiektywny, dziatajgc zgodnie z art. 223 ust. 2 ustawy Pzp.

Nie dopuszcza sie zaokraglen poprzez odrzucenie miejsc po przecinku.

. Cena powinna by¢ podana cyfrowo.

Cena oferty musi obejmowac petny zakres wykonania przedmiotu niniejszego zamdwienia dla
wybranej czesci zamowienia.

. Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe,

z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omytki polegajace na
niezgodnosci oferty z dokumentami zamowienia, nie powodujgce istotnych zmian w tresci oferty,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona (art. 223
ust. 2 ustawy Pzp).

. Zgodnie z art. 224 ustawy Pzp, jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe,

wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamodwienia lub budzg watpliwosci
Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w dokumentach zaméwienia lub wynikajgcymi z odrebnych przepisdw, Zamawiajacy
z3da od Wykonawcy wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu,
lub ich istotnych czesci sktadowych.

. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli bedzie zawierata razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu
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zamoéwienia (art. 226 ust. 1 pkt 8 ustawy Pzp).

10.Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli cena lub koszt
najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzisza kwote, ktérg Zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszyc
te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty (art. 255 pkt 3 ustawy Pzp).

XVI. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT | SPOSOB OCENY OFERT

Zamawiajgcy przy wyborze najkorzystniejszej oferty w zakresie kazdej czesci zamdwienia bedzie sie
postugiwat nastepujgcym kryterium oceny ofert:

Lp. Nazwa kryterium Uszczegétowienie Waga (pkt)

1. Cena oferty (C) ocenie podlega catkowita 100
cena brutto oferty

Zamawiajgcy przy dokonywaniu wszelkich obliczen zastosuje zaokragglanie kazdego wyniku do dwdch
miejsc po przecinku.

1.Kryterium: ,Cena oferty” (C)

Maksymalna ilos¢ punktéw mozliwa do uzyskania w tym kryterium: 100 pkt. Punkty zostang obliczone
wedtug wzoru:

C=(Cn/Cbo) * 100 pkt
gdzie:

C —oznacza ilo$é punktéow w kryterium ,cena oferty”
Cn — oznacza najnizszg cene ofertowg brutto sposrdod wszystkich ocenianych ofert
Cbo — oznacza cene badanej oferty

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwiekszg ilos¢ punktow w przyjetym
powyzej kryterium oceny ofert.

XVII. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy poinformuje réwnoczesnie
Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktérego oferte
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli
sg miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje,

2) wykonawcach, ktdrych oferty zostaty odrzucone

— podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zamawiajgcy udostepni niezwtocznie informacje, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1), na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.
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2. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglednieniem art. 577
ustawy Pzp, w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposéb.

Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminu,
o ktéorym mowa w ust. 2, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia prowadzonym w trybie
podstawowym ztozono tylko jedng oferte. Zamawiajacy poinformuje wykonawce, ktéremu
zostanie udzielone zamdwienie, o miejscu i terminie zawarcia umowy.

3. Wykonawca przed zawarciem umowy, poda wszelkie informacje niezbedne do wypetnienia tresci
umowy na wezwanie zamawiajgcego.

4. Jezeli zostanie wybrana oferta wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,
Zamawiajacy bedzie zgdat przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego kopii
umowy regulujacej wspotprace tych wykonawcéw, w ktérej m. in. zostanie okreslony petnomocnik
uprawniony do kontaktéw z zamawiajgcym oraz do wystawiania dokumentéw zwigzanych
z ptatnosciami, przy czym termin, na jaki zostata zawarta umowa, nie moze by¢ krétszy niz termin
realizacji zamdwienia.

5. Zgodnie z art. 263 ustawy Pzp, jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajgcy
moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert sposrdd ofert pozostatych w postepowaniu
Wykonawcdw oraz wybraé najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

6. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisaniu umowy zobowigzane sg posiadac ze sobg
dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie
wynikac z dokumentow zatgczonych do oferty.

XVIIl. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do tresci tej umowy, stanowi zatgcznik nr 3 do SWZ - dotyczy wszystkich czesci
zamoéwienia.

XIX. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH WYKONAWCY

Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamdéwienia oraz
ponidst lub moze poniesé szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisow ustawy,
przystugujg srodki ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp (art. 505—-590
ustawy Pzp).

1. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia, w tym na Projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, do ktérej Zamawiajgcy byt
obowigzany na podstawie ustawy.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawcze;.

Odwotujacy przekazuje Zamawiajgcemu odwotanie wniesione w formie elektronicznej albo postaci
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elektronicznej albo kopie tego odwotania, jezeli zostato ono wniesione w formie pisemnej, przed
uptywem terminu do wniesienia odwofania w taki sposéb, aby mégt on zapoznac sie z jego trescig
przed uptywem tego terminu.

Domniemywa sie, ze Zamawiajgcy mogt zapoznac sie z trescig odwotania przed uptywem terminu
do jego whniesienia, jezeli przekazanie odpowiednio odwotania albo jego kopii nastgpito przed
uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu sSrodkéw komunikacji elektroniczne;j.

W niniejszym postepowaniu, odwotanie wnosi sie w terminie:

a) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
whniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu $srodkédw komunikacji
elektronicznej,

b) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
whniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposdb inny niz okreslony w lit. a.

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie zamdwienia lub
wobec tresci dokumentow zamowienia wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia
w Biuletynie Zamdéwien Publicznych lub dokumentéw zamdwienia na stronie internetowej.

2. Skarga do sadu przystuguje stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego na
orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa lzby, o ktdrym mowa w art.
519 ust. 1 ustawy.

Skarge wnosi sie do Sadu Okregowego w Warszawie — sgdu zamodwien publicznych.

Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia orzeczenia
Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy, przesytajac
jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi.

Ztozenie skargi w placéwce pocztowe] operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia

23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe, albo w placéwce podmiotu zajmujgcego sie doreczaniem
korespondencji na terytorium innego niz Rzeczpospolita Polska panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej albo panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia
o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym albo wystanie jej

na adres do doreczen elektronicznych, o ktérym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 .

o doreczeniach elektronicznych, jest rbwnoznaczne z jej wniesieniem.

Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego do sgdu zamédwien
publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

XX. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Obowigzek informacyjny po stronie Zamawiajgcego dotyczacy danych osobowych Wykonawcéw,
danych oséb trzecich (pozyskanych przez Wykonawcow i przekazanych Zamawiajgcemu)

1. Informacja RODO

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 ze zm.), dalej ,,RODO”,
Zamawiajgcy informuje, ze:
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a) Administratorem danych osobowych jest Wojewddztwo Wielkopolskie z siedzibg Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 34,
61-714 Poznan, e-mail: kancelaria@umww.pl, fax 61 626 69 69, adres skrytki urzedu
na platformie ePUAP: fumarszwlkp/SkrytkaESP, adres e-Doreczen AE:PL-36275-98241-
EEETD- 21.

b) W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozina kontaktowac sie
z Inspektorem ochrony danych osobowych, listownie pod adresem administratora danych,
lub elektronicznie poprzez skrytke elektroniczng ePUAP:/umarszwlkp/SkrytkaESP, adres
e-Doreczen AE:PL-36275-98241-EEETD-21 lub e-mail: inspektor.ochrony@umww.pl.

c) Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) i c) RODO w celu
zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdwienia, zawarcia i rozliczenia
umowy oraz w celu archiwizacji, a w przypadku dofinansowania zaméwienia ze $rodkéw
unijnych w celu monitoringu, sprawozdawczosci i kontroli.

d) Dane oferentéw bedg ujawnione:

— podmiotom swiadczgcym ustugi, na rzecz administratora danych, na podstawie
zawartych uméw dotyczacych: serwisu i wsparcia systeméw informatycznych,
utylizacji dokumentacji niearchiwalnej, przekazywania przesytek pocztowych

— woparciu o przepisy prawa w szczegélnosci przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamoéwien publicznych,

— W oparciu o przepisy ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej,

— w oparciu o przepisy wtasciwe dla instytucji kontrolnych wobec Zamawiajgcego,

— podmiotom dokonujgcym badan i kontroli na zlecenie UMWW w zwigzku
z dofinansowaniem ze sSrodkéw unijnych.

e) Dane osobowe bedg przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakonczenia postepowania
o udzielenie zamdwienia lub dfuzej tj. przez okres obowigzywania umowy chyba,
ze niezbedny bedzie dtuzszy okres przechowywania, z uwagi na dochodzenie roszczen lub
inny obowigzek wymagany przez przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa,
a w przypadku dofinansowania zamowienia ze Srodkéw unijnych do czasu ostatecznego
rozliczenia programu z ktérego jest dofinansowany.

f) Obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym
w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
publicznego - konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

g) Przetwarzane dane osobowe nie bedg stuzyty do podejmowania zautomatyzowanychdecyzji
oraz profilowania, stosowanie do art. 22 RODO oraz nie bedg przekazywane do panstw
trzecich i organizacji miedzynarodowych.

2. Informacja o ograniczeniach w zakresie stosowania przepiséw RODO

Osobie, ktdrej dane osobowe sg przetwarzane w ramach postepowania o zamdwienie publiczne
przystuguje:

a) Na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych.
W przypadku skorzystania przez osobe, ktérej dane osobowe sg przetwarzane przez
zamawiajgcego, z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, zamawiajgcy moze
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b)

d)

zadac od osoby wystepujacej z zgdaniem wskazania dodatkowych informacji, majacych
na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakoriczonego postepowania o udzielenie
zamdwienia.

Na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana danych
osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia nie moze skutkowac
zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien
umowy w sprawie zamowienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie
moze naruszac integralnosci protokotu postepowania oraz jego zatgcznikdw).

Na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
(prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu

do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub

w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego). Prawo zgdania od
administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych nie ogranicza przetwarzania
danych osobowych do czasu zakoriczenia tego postepowania. W przypadku gdy wniesienie
zadania dotyczgcego prawa, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO spowoduje ograniczenie
przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole postepowania lub zatgcznikach
do tego protokotu, od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia zamawiajgcy
nie udostepnia tych danych, chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2
RODO. Udostepnianie protokotu postepowania lub zatgcznikdéw do tego protokotu ma
zastosowanie do wszystkich danych osobowych, z wyjatkiem danych, o ktérych mowa w art.
9 ust. 1 RODO, zebranych w toku postepowania o udzielenie zamdwienia. Ograniczenia
zasady jawnosci, o ktérych mowa w powyzej i art. 18 ust. 3—6 ustawy Pzp stosuje sie
odpowiednio,

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO,

Ponadto osobie, ktdrej dane dotyczg nie przystuguje: w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e
RODO prawo do usuniecia danych osobowych; prawo do przenoszenia danych osobowych,
o ktéorym mowa w art. 20 RODO; na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec
przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

XXI. WYKAZ ZAtACZNIKOW DO SWZ
Przywotfane w SWZ zatgczniki stanowig jej integralng czesc.

Zatacznik nr 1: Formularz ofertowy

Zatacznik nr_2: Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania, o ktorym mowa
w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp

Zatacznik nr 3: Projektowane postanowienia umowy (PPU)
Zatacznik nr 4: Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia (SOPZ)

Zatacznik nr 4A: SOPZ dla czesci 1
Zatacznik nr 4B: SOPZ dla czesci 2
Zatacznik nr 4C: SOPZ dla czesci 3
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