
Częstochowa, dnia 29.04.2026

     SĄD REJONOWY
     W CZĘSTOCHOWIE
     ul. św. Rocha 90,
     42-202 Częstochowa 
     tel. 34 316 07 70

Nr sprawy: GSR.262.113.2026

ZAPYTANIE OFERTOWE

Usługa/Dostawa/Robota budowlana:   Usługa przeglądu okresowego urządzeń 
przeciwpożarowych na rzecz Sądu Rejonowego w Częstochowie

Postępowanie prowadzone w trybie przewidzianym dla postępowań o wartości poniżej 
kwoty, o której mowa w  art.2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 
zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.)
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ROZDZIAŁ 1
NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO

1. Zamawiający:
Sąd Rejonowy w Częstochowie
ul. św. Rocha 90
42-202 Częstochowa
Tel. 034 316 07 70
NIP: 5732515054 | REGON: 000322057
e-mail: dyrektor@czestochowa.sr.gov.pl

2. Adres strony internetowej, na której będą udostępniane zmiany, wyjaśnienia treści Zapytania 
oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenia 
zamówienia: https://czestochowa.sr.gov.pl

3. Ochrona danych osobowych: Szczegółowe informacje dotyczące przetwarzania i ochrony danych 
osobowych w załączeniu do niniejszego Zapytania. 

ROZDZIAŁ 2
TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest przez Sąd Rejonowy w Częstochowie na jego rzecz 
2. Do niniejszego postępowania nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 
zamówień publicznych (j.t. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm., zwanej dalej „ustawą PZP”.
3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość odrzucenia oferty w następujących przypadkach: 
1) W przypadku, gdy Wykonawca, który złożył ofertę nie spełnia warunków udziału w 
postępowaniu; 
2) Gdy Oferta nie została podpisana w żaden z możliwych sposobów; 
3) W innych przypadkach, powodujących jej niezgodność z treścią Zaproszenia i/lub przepisami 
prawa; 
4) Gdy oferta obejmuje przedmiot zamówienia niezgodny z zakresem objętym niniejszym 
postępowaniem 

4. Niniejsze postępowanie może zostać unieważnione w następujących przypadkach: 
1) nie złożono żadnej oferty; 
2) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu tj. żadna z ofert nie spełnia wymagań 
określonych w Zapytaniu, po wyczerpaniu możliwości jej uzupełnienia lub poprawienia;                    
3) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, jaką Zamawiający może przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia i nie ma możliwości zwiększenia tej kwoty do wysokości ceny oferty z 
najniższą ceną;                                                                                                                                                                
4) kiedy, w przypadku złożenia ofert o tej samej cenie, po wezwaniu do złożenia ofert 
dodatkowych, zostaną złożone ponownie oferty o tej samej cenie;                                                               
5) kiedy nastąpi niedająca się przewidzieć zmiana okoliczności, powodująca że rozstrzygnięcie 
postępowania nie leży w interesie publicznym;                                                                                                   
6) gdy okaże się, że postępowanie obarczone jest nieusuwalną wadą, która prowadziłaby do 
zawarcia umowy nieważnej lub niekorzystniej dla Zamawiającego.                                                                   
5. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do których 
zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w ustawie z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 
szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz        
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2025 r. poz. 514)

mailto:dyrektor@czestochowa.sr.gov.pl
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ROZDZIAŁ 3
OSOBY UPOWAŻNIONE DO KONTAKTÓW

Osoby do kontaktu w kwestiach formalno-prawnych i merytorycznych: 

1. Magdalena Kossek, tel.: 34 316-07-69 e-mail: oferty@czestochowa.sr.gov.pl
2. Jacek Leszczyna, tel.: 34 316-07-95 e-mail: oferty@czestochowa.sr.gov.pl

Zamawiający informuje, że wyżej wymienione osoby nie są upoważnione do udzielania Wykonawcom 
ustnych informacji w zakresie wyjaśnienia treści Zaproszenia. Ze względu na obowiązek zachowania 
konkurencyjności postępowania wszystkie ewentualne wyjaśnienia ustne nie są dla Wykonawcy wiążące.

1. Postępowanie jest jawne, wobec czego upublicznieniu podlegać będą w szczególności takie informacje jak 
nazwa, adres i siedziba  Wykonawcy, dane oceniane w wyznaczonych kryteriach oceny ofert tj: cen brutto 
oferty

2. W przypadku zastrzeżenia przez Wykonawcę informacji stanowiących tajemnice przedsiębiorstwa wraz z 
ofertą Wykonawca zobowiązany jest złożyć pełne  i konkretne uzasadnienie objęcia wskazanych przez 
niego informacji klauzulą „tajemnicy przedsiębiorstwa”. Jako tajemnica przedsiębiorstwa uznane zostaną 
przez Zamawiającego te informacje, które spełniają łącznie trzy warunki określone w art.11 ust.4 ustawy 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (j.t. Dz.U. z 2022, poz. 1233)tj.:
– informacja ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiębiorstwa lub posiada 
wartość 
- informacja nie została ujawniona do wiadomości publicznej
- w stosunku do zastrzeżonej informacji podjęto niezbędne działania  w celu zachowania poufności

3. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje oraz inną korespondencję Wykonawca przekazuje 
pocztą elektroniczną na adres: oferty@czestochowa.sr.gov.pl.

4.  Zamawiający będzie przesyłał Wykonawcy wszelkie pisma, przekazywane w ramach postępowania za 
pośrednictwem poczty elektronicznej poprzez wskazanie w druku FORMULARZA OFERTOWEGO adresu 
poczty elektronicznej. Zamawiający będzie przesyłał wszelkie informacje za pośrednictwem poczty 
elektronicznej.

5. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za odbieranie przekazywanej poczty. W przypadku 
zaniechania odebrania przekazywanej poczty Wykonawca ponosi wszelkie, wynikające z tego skutki.

6. Zamawiający nie wymaga potwierdzenia otrzymania przekazywanych pism/informacji.
7. Zawsze możliwa jest forma pisemna. 
8. W ramach niniejszego postępowania wszelka korespondencja prowadzona jest w języku polskim.
9. Wszelką korespondencję dotyczącą niniejszego postępowania należy kierować na adres poczty 

elektronicznej oferty@czestochowa.sr.gov.pl lub złożyć w formie pisemnej w siedzibie Zamawiającego. 
Zaleca się wskazywać w kierowanej korespondencji znak sprawy postępowania nadany przez 
Zamawiającego: GSR.262.113.2026

ROZDZIAŁ 4
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem zamówienia w niniejszym postępowaniu jest: „Usługa przeglądu serwisowego 
urządzeń przeciwpożarowych na rzecz Sądu Rejonowego w Częstochowie”. Szczegółowy opis 
przedmiotu zamówienia zawiera Załącznik nr 1

2. Warunki wykonania zamówienia określa projekt umowy, stanowiący Załącznik nr 3 do 
Zapytania. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza w niniejszym 
postępowaniu zobowiązany będzie do zawarcia umowy o treści zgodnej z jej projektem i 
realizacji przedmiotu zamówienia w oparciu o jej treść. 

3. Wizja lokalna - Zamawiający nie wymaga odbycia wizji lokalnej

mailto:oferty@czestochowa.sr.gov.pl
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4. Podwykonawstwo: Zamawiający dopuszcza/nie dopuszcza* wykonanie części zamówienia 
przez podwykonawcę, przy założeniu, że 50% wartości Zamówienia zostanie wykonane przez 
Wykonawcę. Wykonawca wskaże zakres zamówienia udzielonego podwykonawcy

ROZDZIAŁ 5
TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA

Termin realizacji zamówienia:  zgodnie z warunkami przedstawionymi w Załączniku nr 1 

ROZDZIAŁ 6
WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY 

SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w 
postępowaniu dotyczące posiadania uprawnień do wykonywania działalności lub czynności, jeżeli 
przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania; tj: 

a) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.

b) wiedzy i doświadczenia;
Zamawiający uzna powyższy warunek za spełniony,  jeżeli Wykonawca wykaże, że: 
w okresie ostatnich trzech lat, przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 
działalności jest krótszy - w tym okresie należycie wykonał/wykonuje co najmniej dwie usługi 
obejmujące swoim zakresem usługę przeglądu i konserwacji urządzeń p.poż o wartości co najmniej 
5 000 złotych w ramach jednej umowy/kontraktu/umowy

UWAGA! W przypadku usług będących w trakcie wykonywania, wymagania w zakresie czasu 
wykonywania danej usługi dotyczą części umowy już zrealizowanej tj. od dnia rozpoczęcia 
wykonywania usługi do upływu terminu składania ofert i te dane (wartość i czas) wykonawca 
zobowiązany jest podać w wykazie usług/dostaw

c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 
zamówienia;

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w  zakresie dysponowania odpowiednim 
potencjałem technicznym

Zamawiający uzna za spełniony warunek w zakresie dysponowania osobami zdolnymi do 
wykonania zamówienia, jeżeli Wykonawca  przed przystąpieniem do wykonania usługi przedstawi 
certyfikaty i uprawnienia do przeprowadzania przeglądu urządzeń zgodnie w wymaganiami producenta sprzętu 
m.in. świadectwa kwalifikacji uprawniające do zajmowania się eksploatacją urządzeń, instalacji i sieci na 
stanowiskach eksploatacji E i dozoru D1. - kopia tych uprawnień winna być dołączona do oferty

2. Zamawiający dokona oceny spełnienia przez Wykonawców wyżej wskazanych warunków 
udziału w postępowaniu na podstawie danych i informacji zawartych w złożonych z ofertą 
dokumentach. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu będzie dokonywana na 
zasadzie: spełnia/nie spełnia.

1 świadectwo kwalifikacyjne co najmniej grupy 1, zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Klimatu i Środowiska z dnia 1 lipca 2022 r. (Dz.U. z 2022 
poz.1392) w sprawie szczegółowych zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujące się eksploatacją urządzeń, instalacji i sieci na 
stanowisku: eksploatacji i dozoru, o napięciu nie wyższym niż 1 kV



ROZDZIAŁ 7
WYKAZ DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY 

DO NINIEJSZEGO POSTĘPOWANIA

1. Wypełniony i podpisany formularz ofertowy
2. Parafowany projekt umowy
3. Uprawnienia, certyfikaty, autoryzacje, świadectwa i inne dokumenty potwierdzające warunki 

udziału wykonawcy w niniejszym postępowaniu

ROZDZIAŁ 8
SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZĄCE 

SKŁADANYCH OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW

1. Oferta powinna zostać sporządzona na formularzu ofertowym, stanowiącym załącznik nr 2 do 
niniejszego Zapytania w oparciu o zakres przedmiotu zamówienia określony w niniejszym 
zapytaniu i zawierać cenę ofertową wykonania zamówienia, z uwzględnieniem warunków 
wykonania przedmiotu zamówienia.

2. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, z zachowaniem formy pisemnej lub w formie bądź 
postaci elektronicznej

3. Treść oferty musi odpowiadać treści Zapytania
4. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną kompletną ofertę. Oferty wykonawcy, który złoży 

więcej niż jedną ofertę na ten sam zakres zamówienia, zostaną odrzucone.
5. Zamawiający w przypadku stwierdzenia w ofercie oczywistych omyłek pisarskich lub 

rachunkowych dokona ich poprawienia. O fakcie tym niezwłocznie powiadomi Wykonawcę 
najpóźniej przed zawiadomieniem o wyborze najkorzystniejszej oferty cenowej.

6. Osoby wskazane w dokumencie upoważniającym do występowania w obrocie prawnym lub 
posiadające pełnomocnictwo muszą złożyć podpisy na:
- wszystkich stronach oferty
- załącznikach
- oraz miejscach, w których wykonawca naniósł zmiany

7. Dla ofert składanych w formie pisemnej zalecane jest, aby wszystkie strony oferty były kolejno 
ponumerowane, oparzone oryginalnymi podpisami osoby upoważnionej. Zaleca się również 
zamieszczenie oferty w wewnętrznej i zewnętrznej kopercie, która będzie zaadresowana na 
Zamawiającego, na adres:

Sąd Rejonowy w Częstochowie,
ul. św. Rocha 90,

42-202 Częstochowa
 i oznaczonej hasłem:

OFERTA NA: 

Dostawę/Usługę:  Usługa przeglądu okresowego urządzeń przeciwpożarowych na 
rzecz Sądu Rejonowego w Częstochowie

Nr postępowania  GSR.262.113.2026
NIE OTWIERAĆ PRZED UPŁYWEM TERMINU SKŁADANIA OFERT

Poza oznaczeniami podanymi powyżej koperta wewnętrzna winna posiadać nazwę i adres 
wykonawcy.



8. Dla ofert składanych elektronicznie ustala się, że mogą one być składane w formie 
elektronicznej (podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci 
elektronicznej, opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym lub w postaci skanu 
oferty sporządzonej w postaci papierowej.

Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę, pod warunkiem, że 
Zamawiający otrzyma powiadomienie, przed upływem terminu do składania ofert. Powiadomienie 
musi być złożone według takich samych zasad jak składana oferta z dopiskiem 
ZMIANA/WYCOFANIE.

ROZDZIAŁ 9
MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT

1. Formularz Ofertowy (Załącznik Nr 2) wraz z wymaganymi załącznikami należy złożyć w 
wersji elektronicznej lub pisemnej, wg wyboru Wykonawcy do dnia 06.05.2026 do godz. 12.00 
na adres e-mail: oferty@czestochowa.sr.gov.pl 

2. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 06.05.2026r. o godz. 12.15
3. Oferty złożone u Zamawiającego po upływie ww. terminu nie będą rozpatrywane.
4. Ofertę w formie pisemnej należy przesłać na adres: Sąd Rejonowy w Częstochowie, ul. św. Rocha 

90, 42-202 Częstochowa, z oznaczeniem, o którym mowa powyżej lub złożyć osobiście na Biuro 
Podawcze w Częstochowie (parter – pok. 310).

5. Oferta składana elektronicznie winna być sporządzona jako dokument w formacie *.pdf i 
spakowana z rozszerzeniem *.zip, zaszyfrowany hasłem i przesłany w wyznaczonym terminie 
składania ofert, pocztą elektroniczną na adres e-mail: 

oferty@czestochowa.sr.gov.pl

Nazwa oferty winna zawierać w swojej treści kombinację min. trzech cyfr (z zakresu od 0 do 9, unikając 
kombinacji kolejnych liczb typu „123”), pozwalającą na przypisanie hasła do oferty.
Hasło do pliku, ze wskazaniem nazwy oferty, której dotyczy, winno zostać przesłane na ww. adres e-mail, 
po upływie terminu składania ofert a przed terminem otwarcia ofert tj. pomiędzy godz. 12.00 a 12.15 w 
dzień, w którym upłynął ostateczny termin składania ofert.

ROZDZIAŁ 10
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cenę oferty należy podać na Formularzu Ofertowym stanowiącym Załącznik Nr 2 do 
niniejszego Zapytania.

2. Cena oferty musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia  
(podatek od towarów i usług, rabaty, upusty i inne własne koszty).

3. Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie kryterium – najniższa cena
Jako najkorzystniejsza spośród wszystkich złożonych ofert, niepodlegających odrzuceniu, 
zostanie wybrana oferta, która uzyska największą liczbę punktów w w/w kryterium oceny ofert

4. Wykonawca w swojej ofercie jest zobowiązany określić podatek VAT z należytą starannością i 
zgodnie z przepisami prawa.

5. Ceny muszą być podane w złotych polskich i wyliczone w zaokrągleniu do dwóch miejsc po 
przecinku (zasada zaokrąglenia – poniżej 5 należy końcówkę pominąć, powyżej i równe należy 
zaokrąglić w górę) tj. w przypadku liczby ≥ 5 na trzecim miejscu po przecinku zwiększa się liczbę 
na drugim miejscu po przecinku o 1; w przypadku liczby < 5 na trzecim miejscu po przecinku 
liczba na drugim miejscu po przecinku pozostaje bez zmian

6. Szczegółowe kryteria oceny ofert, waga kryteriów i sposób oceny ofert:

mailto:oferty@czestochowa.sr.gov.pl
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6.1 Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty z uwagi na złożenie ofert o jednakowej cenie 
Zamawiający wzywa wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie 
określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę.
6.2 Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą oferować cen wyższych niż 
zaoferowane w uprzednio złożonych przez nich ofertach. 
6.3 W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień 
dotyczących treści złożonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.
6.4 Zamawiający nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji 
elektronicznej.

WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO ZAPROSZENIA:

1. Opis przedmiotu zamówienia
2. Formularz ofertowy 
3. Projekt umowy
4. Wykaz usług
5. Klauzula informacyjna 

                     ZATWIERDZAM

Magdalena Kossek

Z up. Dyrektora Sądu Rejonowego 
w Częstochowie

                                                                                                                                                                                                                                          /podpisano elektronicznie/
29.04.2026

Data i podpis D
Data i podpis Dyrektora Sądu
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