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I Dane Zamawiajgcego i inne istotne informacje
1. Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Skarb Panstwa — Sad Okregowy w Czestochowie
ul. Dgbrowskiego 23/35, 42-200 Czestochowa
Numery telefondéw: tel. (34) 368 44 30

Adres e-mail: dyrektor@czestochowa.so.gov.pl
Strona internetowa: czestochowa.so.gov.pl

NIP: 5732348314 | REGON: 000571576

2. Adres strony internetowej, na ktdrej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci Zaproszenia oraz
inne dokumenty zamoéwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
https://czestochowa.so.gov.pl/

3. Stownik gtéwnych pojeé w Zaproszeniu

Zaproszenie — Zaproszenie do ztozenia oferty cenowej

Zamawiajgcy — Zamawiajgcy prowadzgcy postepowanie o udzielenie zamdwienia tj. Sgd Okregowy w Czestochowie

Ustawa PZP — ustawa Prawo zamoéwien publicznych z dn. 11 wrzesnia 2019 r. (Dz.U. z 2024, poz. 1320 j.t. ze zm.)

pisemne o$wiadczenie — oswiadczenie wyrazone przy uzyciu wyrazow, cyfr lub innych znakdw pisarskich, ktére
mozna odczytac i powieli¢, w tym przekazywanych przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej;

forma pisemna — aby zachowaé pisemng forme czynnosci prawnej nalezy ztozy¢ wiasnoreczny podpis na

dokumencie obejmujgcym tresé¢ oswiadczenia woli;

4. Ochrona danych osobowych

TOZSAMOSC | DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z prowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego jest Sad
Okregowy w Czestochowie z uwzglednieniem regulacji zawartych w art. 175a, art. 175c, art. 175da, art. 175db ustawy z dnia 27 lipca 2001 r.
Prawo o ustroju sadow powszechnych. Dane kontaktowe administratora: Sad Okregowy w Czestochowie, ul. Dgbrowskiego 23/35, 42-200
Czestochowa, nr. tel.: 343684410, e-mail: so.czestochowa@czestochowa.so.gov.pl, ePUAP: /w9rv52dy3e/SkrytkaESP

DANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH

Administrator danych osobowych wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna skontaktowaé sie w kazdej sprawie dotyczacej
przetwarzania danych osobowych w Sadzie Okregowym w Czestochowie, nr tel.: 343684426, adres e-mail: iod@czestochowa.so.gov.pl

CEL PRZETWARZANIA DANYCH | PODSTAWA PRAWNA PRZETWARZANIA

Sad Okregowy w Czestochowie jako administrator przetwarza dane osobowe w celu wykonania umowy lub do podjecia dziatan przed zawarciem
umowy, realizacji obowigzkéw w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi i w celu zwigzanym z postepowaniem
o udzielenie zamdwienia publicznego. Podstawg prawng przetwarzania bedzie réwniez zgoda wyrazona poprzez akt uczestnictwa
w postepowaniu oraz nastepujace przepisy prawa: ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U.z 2024 r. poz. 1061 ze zm.), ustawa
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164 ze zm.)

INFORMACIJE O ODBIORCACH DANYCH

Dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego przekazywane bedg wszystkim zainteresowanym podmiotom
i osobom, gdyz co do zasady postpowanie o udzielnie zamdwienia publicznego jest jawne. Ponadto Paristwa dane osobowe bedga udostepniane
innym odbiorcom danych tylko i wytgcznie w przypadkach przewidzianych przepisami prawa lub na podstawie uméw powierzenia przetwarzania
danych osobowych lub innych instrumentéw prawnych zawieranych z podmiotami i organami publicznymi $wiadczgcymi na rzecz Sadu
Okregowego w Czestochowie ustug, z ktérymi wigze sie przetwarzanie danych osobowych, dla ktérych administratorem jest Sgd Okregowy
w Czestochowie.

OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH | KRYTERIUM JEGO USTALENIA

Panstwa dane osobowe przechowywane bedg przez okres niezbedny do realizacji wskazanych wyzej celéw, a po tym czasie dane osobowe bedg
przechowywane w celach archiwalnych przez okresy wskazane w instrukcji kancelaryjnej administratora, ktérg Sad Okregowy w Czestochowie
zobowigzany jest stosowaé na mocy ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz rozporzadzen
wykonawczych do tej ustawy.

INFORMACIE O PRZYStUGUJACYCH PODMIOTOM DANYCH PRAWACH

W odniesieniu do danych pozyskanych w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego przystuguja Panstwu
nastepujgce uprawnienia:

— prawo dostepu do danych, otrzymania kopii oraz ich sprostowania,

— prawo do usuniecia danych — korzystajgc z tego prawa mogg Panstwo ztozy¢ wniosek o usuniecie danych. W przypadku zasadnosci wniosku
dokonamy niezwtocznego usuniecia danych. Prawo to nie dotyczy jednak sytuacji gdy dane osobowe przetwarzane sg do celéw zwigzanych
Z wywigzywaniem sie z prawnych obowigzkéw administratora lub do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
wtadzy publicznej powierzonej administratorowi,

— prawo do ograniczenia przetwarzania danych — przy czym przepisy odrebne moga wytgczy¢ mozliwos¢ skorzystania z tego prawa,
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— prawo do cofniecia zgody na ich przetwarzanie — w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, w wypadku
jezeli przetwarzania ktérego dokonano na podstawie zgody wyrazonej przed jej cofnieciem.

— prawo do whniesienia skargi do organu nadzorczego — Majg Paristwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, gdy uznajg Panstwo, iz przetwarzanie danych osobowych Parnstwa dotyczacych narusza przepisy prawa.

INFORMACIA O OBOWIAZKU PODANIA DANYCH

Podanie danych osobowych w zwigzku z udziatem w postepowaniu o zamdwienia publiczne nie jest obowigzkowe, ale moze by¢ warunkiem

niezbednym do wziecia w nim udziatu. Wynika to stad, ze w zaleznosci od przedmiotu zamdwienia, organizator moze zgdac¢ ich podania na

podstawie przepiséw ustawy Kodeks cywilny (Dz. U. z 2024 r. poz. 1061 ze zm.).

INFORMACIJA O ZAUTOMATYZOWANYM PODEJMOWANIU DECYZJI

Panstwa dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu przetwarzaniu i nie bedg poddawane profilowaniu.

Il. Tryb udzielenia zamdwienia

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie przewidzianym dla zamdwienia
klasycznego o wartosci mniejszej niz 170 000 ztotych;

2. Niniejsze postepowanie prowadzone jest przez Sad Okregowy w Czestochowie na jego rzecz;

3. Do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepiséw Ustawy PZP, jednak znajdujg zastosowanie: Ustawa o finansach
publicznych, Kodeks cywilny oraz Prawo wspdlnotowe.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ odrzucenia oferty w nastepujgcych przypadkach:

1) W przypadku, gdy Wykonawca ktéry ztozyt oferte nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu;

2) Gdy Oferta bedzie niezgodna z Kodeksem cywilnym i/lub jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw i/lub jej
tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego Zaproszenia, w tym zostata ztozona elektronicznie w formie pliku, ktéry nie
zostat zaszyfrowany, chyba Zze zaistnieje sytuacja, ze oferta ztozona elektronicznie w formie pliku, ktéry nie zostat
zaszyfrowany bedzie jedyng ztozong ofertg — w takiej sytuacji Zamawiajgcy dokona jej oceny;

3) Jezeli ztozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji;

4) Gdy Oferta nie zostata podpisana w zaden z mozliwych sposobdw;

5) W innych przypadkach, powodujacych jej niezgodnosé z trescig Zaproszenia i/lub przepisami prawa;

6) Gdy oferta obejmuje przedmiot zamowienia niezgodny z zakresem objetym niniejszym postepowaniem (bedzie
niekompletna od wzgledem wymaganego asortymentu — brak wyceny ktérejkolwiek z pozycji asortymentu);

7) Gdy oferta ztozona przez Wykonawce, ktéry wczesniej nienalezycie wykonat zamoéwienie dla Zamawiajgcego, np. bez
zachowania terminéw umownych, niezgodnie z umowag, nie wywigzat sie z warunkéw gwarancji, rekojmi itp.);

8) Gdy Wykonawca zostat wykluczony z postepowania;

9) Gdy Wykonawca uchylit sie od podpisania umowy.

5. Niniejsze postepowanie moze zosta¢ uniewaznione w nastepujacych przypadkach:

1) nie ztozono zadnej oferty;

2) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu tj. zadna z ofert nie spetnia wymagan okreslonych
w Zaproszeniu, po wyczerpaniu mozliwosci jej uzupetnienia lub poprawienia;

3) cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, jakg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoéwienia i nie ma mozliwosci zwiekszenia tej kwoty do wysokosci ceny oferty z najnizszg ceng;

4) kiedy, w przypadku ztozenia ofert o tej samej cenie, po wezwaniu do ztozenia ofert dodatkowych, zostang
ztozone ponownie oferty o tej samej cenie;

5) kiedy nastgpi niedajaca sie przewidzie¢ zmiana okolicznosci, powodujgca ze rozstrzygniecie postepowania nie
lezy w interesie publicznym;

6) gdy okaze sie, ze postepowanie obarczone jest nieusuwalng wadg, ktéra prowadzitaby do zawarcia umowy
niewaznej lub niekorzystniej dla Zamawiajgcego.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé uniewaznienia lub pozostawienia niniejszego postepowania bez
rozstrzygniecia, na kazdym etapie postepowania, bez koniecznosci podawania przyczyny, w tym rowniez po dokonaniu
czynnosci otwarcia ofert, a takze po wyborze oferty najkorzystniejszej, a przed zawarciem umowy.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjacji ceny ostatecznej poprzez dodatkowe skierowanie zapytania do
Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty, o ewentualng mozliwos¢ uzyskania oferty korzystniejszej, ulepszonej w ustalonych
kryteriach oceny ofert.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru jako najkorzystniejszej kolejnej oferty wg rankingu ofert
nieodrzuconych, ustalonego na podstawie kryterium oceny ofert, w przypadku, gdy Wykonawca, ktory ztozyt oferte
pierwotnie wybrang jako najkorzystniejsza, uchylit sie od podpisania umowy. W przypadku powtarzania sie podobnych
sytuacji Zamawiajgcy wybiera¢ bedzie kolejne oferty w miare mozliwosci finansowych oraz posiadanych waznych ofert.
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Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie Wykonawcoéw, w stosunku do ktérych zachodzi
ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w ustawie z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwiqzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzqcych ochronie bezpieczeristwa narodowego
(Dz.U. 22025 r. poz. 514 j.t.) 2 Link do ustawy

1l. Przedmiot zamodwienia
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1) Przedmiotem zamowienia w niniejszym postepowaniu sg sukcesywne dostawy drukdow, oktadek i urzadzen

ewidencyjnych, na potrzeby Sgdu Okregowego w Czestochowie i Sadu Rejonowego w Lubliicu, wg zgtaszanych
potrzeb.

2) Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zatacznik nr 1. do Zaproszenia oraz wzér umowy stanowigcy

Zatacznik nr 2. do Zaproszenia.
Istotne postanowienia zwigzane z realizacja przedmiotu zamoéwienia:
1) Wykonawca gwarantuje realizacje przedmiotu zaméwienia zgodnie z warunkami okreslonymi w niniejszym
Zaproszeniu, zatgcznikach sktadajgcych sie na Szczegétowy opis przedmiotu zamoéwienia.
2) Wykonawca na wtasng odpowiedzialnosc¢ i ryzyko zdobedzie wszelkie informacje, ktére mogg by¢ konieczne
do przygotowania oferty.
3) Wykonawca ma obowigzek wyjasni¢ zZamawiajgcym wszystkie watpliwosci przed ztozeniem oferty.
4) Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i przedtozeniem swojej oferty oraz wszelkich
dokumentdéw z tym zwigzanych.
WIZJA LOKALNA - nie dotyczy
PODWYKONAWSTWO - nie dotyczy

IV. Termin wykonania zamdwienia

Wymagany termin realizacji zamdéwienia — 12 miesiecy, liczac od dnia podpisania umowy.

PwWwNRE

4,
5.

V. Informacje o tresci zawieranej umowy oraz mozliwosci jej zmiany —

projektowane postanowienia umowy, ktdre zostang wprowadzone do umowy
Udzielenie zamowienia nastgpi poprzez zawarcie umowy. Projekt umowy stanowi Zatgcznik nr 2. do Zaproszenia.
Umowa zostanie zawarta z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.
Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym w ofercie.
Whiesienie zastrzezenn do umowy po zakornczeniu postepowania bedzie traktowane przez Zamawiajgcego jako
uchylanie sie Wykonawcy od zawarcia umowy.

VI. Informacje o sposobie porozumiewania sie

Postepowanie jest jawne, wobec czego publicznemu ujawnieniu podlegac bedg w szczegdlnosci takie informacje

jak nazwa i adres/siedziba Wykonawcy, dane oceniane w wyznaczonych kryteriach oceny ofert tj. cena brutto

oferty.

W przypadku zastrzezenia przez Wykonawce informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, wraz

z oferta Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ petne i konkretne uzasadnienie objecia wskazanych przez niego

informacji klauzulg ,tajemnicy przedsiebiorstwa”. Jako tajemnica przedsiebiorstwa uznane zostang przez

Zamawiajgcego te informacje, ktdre spetniajg facznie trzy warunki, okreslone w art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji tj.:

e informacja ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub posiada wartosé
gospodarcza,

e informacja nie zostata ujawniona do wiadomosci publicznej;

e w stosunku do zastrzezonej informacji podjeto niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci.

UWAGAI!!! W przypadku nieztozenia wraz z oferta uzasadnienia objecia informacji klauzulg ,tajemnicy

przedsiebiorstwa”, zastrzezenie takie bedzie NIESKUTECZNE a wskazany zakres informacji podlegac¢ bedzie

udostepnieniu jako informacje jawne.

Zamawiajgcy bedzie przesytat Wykonawcy wszelkie pisma, przekazywane w ramach postepowania, pocztg

elektroniczng na adres poczty elektronicznej, wskazany przez Wykonawce w formularzu ofertowym.

Zawsze mozliwa jest forma pisemna.

W ramach niniejszego postepowania wszelka korespondencja prowadzona jest w jezyku polskim.



https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20250000514/O/D20250514.pdf
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6. Wszelka korespondencje dotyczacg niniejszego postepowania nalezy kierowac na adres poczty elektronicznej
dyrektor@czestochowa.so.gov.pl lub ztozy¢ w formie pisemnej w siedzibie Zamawiajgcego. Zaleca sie wskazywac

w kierowanej korespondencji znak sprawy postepowania nadany przez Zamawiajgcego: G.262.25.2026.

VIl. Osoby uprawnione do komunikowania sie z Wykonawcami
Osobami ze strony Zamawiajgcego, uprawnionymi do porozumiewania sie z wykonawcami s3:
1) Marzanna tuszczynska, tel. 34 368 44 45 — w zakresie przedmiotu zamdwienia;
2) Marcin Michelis, tel. 34 368 44 46 — w zakresie przedmiotu zamdwienia;
3) Magda Wawrzynek-Hepner, tel. 34 368 44 63 — w zakresie procedury.
Kontakt z wymienionymi osobami jest mozliwy w godzinach pracy zamawiajgcego.

Zamawiajacy informuje, ze wyzej wymienione osoby nie sg upowaznione do udzielania Wykonawcom ustnych informacji
w zakresie wyjasnienia tresci Zaproszenia. Ze wzgledu na obowigzek zachowania konkurencyjnosci postepowania wszystkie
ewentualne wyjasnienia ustne nie sg dla Wykonawcy wigzgce.

VIIl. Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki, dotyczgce posiadania zdolnosci
technicznej lub zawodowej. Wykonawca winien wykazac, ze w okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie nalezycie wykonat co najmnie;j
dwa (2) zamdéwienia polegajgce na dostawie drukéw (np. poswiadczen odbioru) i/lub formularzy resortowych i/lub
oktadek na akta sgdowe, o wartosci minimum 10 000,00 zt (dziesiec tysiecy ztotych) brutto kazde z tych zamodwien.
Jako potwierdzenie powyiszego Wykonawca winien zfozy¢ oswiadczenie zawarte w druku OFERTY.

2. Zamawiajgcy, w stosunku do Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia:

1) w odniesieniu do warunku dotyczgcego uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisdw, wymaga jego spetnienia przez kazdego z Wykonawcéw
odrebnie — nie dotyczy;

2) w odniesieniu do warunku dotyczgcego sytuacji ekonomicznej i finansowej wymaga jego spetnienia przez
kazdego z Wykonawcéw odrebnie — nie dotyczy;

3) w odniesieniu do warunku dotyczgcego zdolnosci technicznej lub zawodowej:

a) dopuszcza faczne spetnianie przez Wykonawcéw warunku dotyczacego osdb, ktérymi dysponujg — nie
dotyczy;

b) nie dopuszcza taczenia spetniania przez Wykonawcdow warunku dotyczgcego posiadania doswiadczenia.
W tym zakresie przynajmniej jeden z Wykonawcdéw, wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie, winien
wykazaé, ze samodzielnie spetnia ten warunek w catosci, dotgczajgc jednoczesnie do oferty oSwiadczenie,
z ktérego bedzie wynikato, ze ustugi wykona Wykonawca posiadajgcy doswiadczenie.

3. Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania, uznaé, ze Wykonawca nie posiada wymaganych zdolnosci,
jezeli posiadanie przez Wykonawce sprzecznych intereséw, w szczegdlnosci zaangazowanie zasobow technicznych
lub zawodowych wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na
realizacje zamdwienia.

IX. Oswiadczenia i dokumenty, jakie zobowigzani sg dostarczy¢ Wykonawcy
1. Informacje dotyczace oswiadczen i dokumentow sktadajacych sie na kompletng oferte:

1) Wypetniony i podpisany formularz ofertowy — zatgcznik nr 3 do Zaproszenia,

2) Upowaznienie lub petnomocnictwo uprawniajgce osobe/y podpisujace oferte do jej podpisania w imieniu
wykonawcy sktadajacego oferte, o ile nie wynika ono z przepiséw prawa lub z odpisu z rejestru.

2. Informacja dla Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia (spétki cywilne/konsorcja)

1) Dopuszczalne jest sktadanie ofert przez Wykonawcéw wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia,
w tym wspdlnikow spétek cywilnych.

2) Wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zamowienia ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego. Razem z ofertg musi zostac ztozone petnomocnictwo w oryginale lub kopii
poswiadczonej notarialnie lub przez mocodawce.

3) Do wykonawcéw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdéwienia stosuje sie odpowiednio przepisy
dotyczace Wykonawcy.
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4) Jezeli oferta Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia zostanie wybrana Zamawiajgcy
moze przed zawarciem umowy o zamowienie publiczne zgda¢ umowy regulujacej wspodtprace tych
Wykonawcéw.
. W przypadku oferty skiadanej w formie pisemnej (papierowej) wypetniony i podpisany formularz ofertowy —
zatacznik nr 3 do Zaproszenia — winien zostac¢ ztozony w formie oryginatu.
W przypadku skiadania oferty elektronicznie zaleca sie ztozenie jej w formie elektronicznej tj. podpisanej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.
Dopuszcza sie rowniez przestanie skanu oferty podpisanej wtasnorecznym podpisem.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé uzupetniania/poprawiania ofert, z wytgczeniem przypadku, gdy, pomimo
uzupetnienia/poprawienia oferty, dalej podlegataby ona odrzuceniu.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg byé sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

X. Wyjasnianie tresci Zaproszenia

Wykonawca moze zwrécic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zaproszenia.

Zamawiajgcy bedzie udzielat wyjasnien niezwtocznie, przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze
whiosek o wyjasnienie tresci Zaproszenia wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz 2 (dwa) dni przed wyznaczonym
terminem sktadania ofert. Po tym terminie Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnief lub pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania. Wszelkie pytania dotyczace wyjasnienia tresci Zaproszenia powinny by¢é wnoszone pocztgy
elektroniczng na adres: dyrektor@czestochowa.so.gov.pl. Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

Tres$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy przekaze Wykonawcom, ktérym przekazat Zaproszenie, bez
ujawnienia zrddta zapytania, a takze zamiesci na wtasnej stronie internetowe;.

Xl.  Sposéb przygotowania oferty oraz wymagania formalne dotyczace sktadanych

oswiadczen i dokumentéw
Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym, stanowigcym Zatqcznik nr 3 do Zaproszenia, w oparciu
0 opis przedmiotu zamowienia, stanowiagcy Zafqcznik nr 1. do Zaproszenia, z uwzglednieniem warunkéw
wykonania przedmiotu zamdéwienia okreslonych w projekcie umowy, stanowigcym Zatgcznik nr 2. do Zaproszenia
i zawiera¢ cene ofertowg wykonania zamdéwienia.
Wykonawca przygotowuje i przedstawia oferte zgodnie z opisem okreslonym w Zaproszeniu.
Oferte nalezy sporzadzi¢c w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej lub w formie badZ postaci

elektronicznej.

4. Tresc oferty musi odpowiadac tresci Zaproszenia.

5. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte, kompletng pod wzgledem wymaganego asortymentu. Oferty
wykonawcy, ktdry ztozy wiecej niz jedng oferte, zostang odrzucone.

6. Osoby wskazane w dokumencie upowazniajgcym do wystepowania w obrocie prawnym lub posiadajgce
petnomocnictwo muszg ztozy¢ podpisy na:
- wszystkich stronach oferty,
— oraz w miejscach, w ktorych wykonawca nanidst zmiany.

7. W przypadku, gdy wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi byé zatgczone petnomocnictwo
okreslajace zakres umocowania, podpisane przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy.

8. Dla ofert sktadanych w formie pisemnej zalecane jest, aby wszystkie strony oferty byty kolejno ponumerowane,
oparzone oryginalnymi podpisami osoby upowaznionej. Zaleca sie réwniez zamieszczenie oferty w wewnetrznej
i zewnetrznej kopercie, ktéra bedzie zaadresowana na Zamawiajgcego, na adres Sad Okregowy w Czestochowie,
ul. Dgbrowskiego 23/35 i oznaczonej hastem:

OFERTA NA: DOSTAWY — DRUKI, OKtADKI | INNE - G.262.25.2026
NIE OTWIERAC PRZED UPLYWEM TERMINU SKEADANIA OFERT
Poza oznaczeniami podanymi powyzej koperta wewnetrzna winna posiadac nazwe i adres wykonawcy.
9. Dla ofert sktadanych elektronicznie zaleca sie aby byty one sktadane w formie elektronicznej (podpisane

kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej, opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym lub w postaci skanu oferty przygotowanej w formie pisemnej.

10. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofac ztozong przez siebie oferte, pod warunkiem, ze Zamawiajgcy

otrzyma powiadomienie, przed uptywem terminu do sktadania ofert. Powiadomienie musi by¢ ztozone wedtug
takich samych zasad jak sktadana oferta z dopiskiem ZMIANA/WYCOFANIE.
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XIll. Termin zwigzania ofertg

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu skfadania ofert, przy czym pierwszym dniem
terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktédrym uptywa termin skfadania ofert.

Xlll. Sposdb obliczenia CENY OFERTY

1. Oferta musi zawierac cene brutto za caty przedmiot zamdwienia, z wyszczegélnieniem nw. informacji:

a) Nazwe i adres Wykonawcy/Wykonawcdw wspdlnie biorgcych udziat w postepowaniu ze wskazaniem danych
kontaktowych i innych, wymaganych we wzorze Formularza ofertowego;

b) Catkowitg warto$¢ brutto wykonania petnego zakresu zamoéwienia, z podaniem poszczegdlnych danych
cenowych, wg pozycji tabeli — liczbg;

c) Informacje nt. spetniania warunkéw udziatu w postepowania — odpowiednio do sytuacji — tj. samodzielnie czy
korzystajgc z zasobdw podmiotu trzeciego ze wskazaniem zakresu zasobdw;

d) Wskazanie rodzaju dokumentéw dostepnych w bezptatnych i ogdlnodostepnych bazach danych,
umozliwiajgcych samodzielne pobranie ich przez Zamawiajgcego — jezeli dotyczy;

e) Wykaz zatgcznikdw do oferty;

f) Inne informacje — wymagane trescig przygotowanego formularza ofertowego.

2. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca podat w Formularzu ofertowym cene ofertowa wykonania zamdwienia
z uwzglednieniem warunkéw wykonania przedmiotu zamdwienia, okreslonych w Projekcie umowy, stanowigcym
zatgcznik nr 2. do Zaproszenia.

3. Cena oferty winna uwzgledniac wszystkie koszty, optaty niezbedne do wykonania i poniesienia przez Wykonawce,
a konieczne do wykonania przedmiotu umowy oraz ewentualne upusty i rabaty.

4. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci prowadzenia rozliczenia w walutach obcych.

5. Cena oferty winna uwzglednia¢ wszystkie koszty, opfaty niezbedne do wykonania i poniesienia przez Wykonawce,
a konieczne do wykonania przedmiotu umowy oraz ewentualne upusty i rabaty.

6. Kalkulujgc cene oferty i sktadajac oferte Wykonawca winien odpowiednio zabezpieczyé swoje interesy, w tym
zaktadane ryzyko zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze;j.

7. Ptatnikiem za wykonane zamdwienie bedzie Sgd Okregowy w Czestochowie.

XIV. SKtADANIE | OTWARCIE OFERT

1. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert w formie pisemnej lub elektronicznie w postaci lub formie elektronicznej,
wg wyboru Wykonawcy.

2. Termin sktadania ofert uptywa dnia: 7 maja 2026 r. o godz. 10.00.

3. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 7 maja 2026 r. po godz. 10.30.

4. Oferte w formie pisemnej nalezy przesta¢ na adres: Sad Okregowy w Czestochowie, ul. Dgbrowskiego 23/35,
42-200 Czestochowa, z oznaczeniem, o ktdrym mowa w Rozdziale Xl ust. 10, lub ztozy¢ osobiscie w Sekretariacie
Dyrektora Sgdu Okregowego w Czestochowie (poziom 1 — pok. 130).

5. Oferta sktadana elektronicznie winna by¢ zaszyfrowana hastem (link do instrukcji szyfrowania oferty) i przestana
w wyznaczonym terminie sktadania ofert, pocztg elektroniczng na adres e-mail:

oferty@czestochowa.so.gov.pl

Nazwa oferty winna by¢ tak skonstruowana, aby Zamawiajgcy mégt bez watpliwosci przyporzgdkowa¢ do niej hasto,
otrzymane wg ponizszej instrukcji

Hasto do pliku, ze wskazaniem nazwy oferty, ktorej dotyczy, winno zostac przestane na ww. adres e-mail, po uptywie terminu
sktadania ofert a przed terminem otwarcia ofert tj. pomiedzy godz. 10:00 a 10:30 dnia, w ktorym uptynat ostateczny termin
sktadania ofert.

UWAGA! W przypadku nieprzestania Hasta do oferty, Zamawiajacy podejmie prébe ,pozyskania hasta poprzez telefoniczny kontakt
z nadawca oferty, pod warunkiem, ze bedzie mozliwe ustalenie kontaktu telefonicznego, na podstawie informacji przekazanych
w tresci wiadomosci, wraz z ktérg przestana zostata oferta.

6. W _przypadku sktadania oferty droga elektroniczng zaleca sie kontakt telefoniczny pod numer tel.
34 368 44 30, bezposrednio po dokonaniu czynnosci wystania oferty, celem potwierdzenia, ze oferta wystana
przez Wykonawce wptyneta do Zamawiajgcego.

7. Oferty ztozone po terminie zwraca sie bez otwierania.
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XV. Kryteria oceny ofert, waga kryteridow i sposob oceny ofert
1. Kryteria oceny ofert
1) Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie nw. kryterium oceny ofert:
L.p. Nazwa kryterium Waga w %

1. | Cena brutto realizacji petnego zakresu zamdwienia w ocenianym zadaniu Kc 100%
2) Jako najkorzystniejsza sposrod wszystkich ztozonych ofert, niepodlegajacych odrzuceniu, zostanie wybrana
oferta, ktdra uzyska najwiekszg liczbe punktow w ww. kryterium oceny ofert.
2. Sposob oceny ofert
1) W trakcie oceny ofert w poszczegdlnych kryteriach oceny ofert, ofertom przyznawane bedg punkty wg

nastepujgcych zasad - Cena brutto realizacji petnego zakresu zaméwienia Kc
najnizsza cena brutto realizacji petnego zakresu
Cena brutto realizacji petnego zamowienia
L - — x 100 pkt x 1009
KC zakresu zamodwienia cena brutto realizacji petnego zakresu P %
zamowienia ocenianej oferty

2) Obliczenia dokonywane beda z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Zaokraglenie dokonywane bedzie
z zastosowaniem zasad matematycznych tj. w przypadku liczby > 5 na trzecim miejscu po przecinku zwieksza
sie liczbe na drugim miejscu po przecinku o 1; w przypadku liczby < 5 na trzecim miejscu po przecinku liczba
na drugim miejscu po przecinku pozostaje bez zmian;

3) Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam
bilans ceny Zamawiajacy wzywa wykonawcéow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych, zawierajacych nowa cene.

4) Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg oferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w uprzednio
ztozonych przez nich ofertach.

5) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej
oferty, w tym zaoferowanej ceny.

6) W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ poprawiania oczywistych omytek
rachunkowych, o czym Wykonawca zostanie poinformowany. W przypadku stwierdzenia omytki/omytek
rachunkowych w ofercie, za prawidtowe przyjmuje sie wskazane w niej ceny jednostkowe netto, w oparciu
o ktére dokonywane bedg ewentualne poprawki rachunkowe, z zastosowaniem mechanizmu kalkulacji,
wskazanego w tytutach poszczegdlnych kolumn.

7) Zamawiajacy nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji elektroniczne;j.

XVI. Informacje o formalnosciach, jakie muszg zosta¢ dopetnione po wyborze oferty

w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego
Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamowienia (projekt umowy stanowi Zatgcznik nr 2. do Zaproszenia), bez
zbednej zwtoki, po dniu przekazania zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej, dla kazdego z zadan z osobna.
Przed udzieleniem zamoéwienia Wykonawca, ktérego oferte wybrano, zobowigzany bedzie do przedtozenia
potwierdzenia posiadania aktualnego ubezpieczenia prowadzonej dziatalnosci gospodarczej w zakresie
odpowiedzialnosci cywilnej, na kwote nie mniejszg niz 50 000,00 zi.

XVIIl. Wykaz zatgcznikdw do Zaproszenia
Przywotane w Zaproszeniu nw. zatgczniki stanowig jej integralng czesé.
Zatgcznik nr 1. do Zaproszenia — Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamdwienia
Zatgcznik nr 2. do Zaproszenia — projekt umowy
Zatacznik nr 3. do Zaproszenia — WZOR_Formularz ofertowy

UWAGA!

Wskazane powyzej zataczniki do Zaproszenia Wykonawca wypetnia stosownie do tresci niniejszego Zaproszenia. Zamawiajgcy dopuszcza zmiany
wielkosci pdl zatgcznikéw oraz odmiany wyrazéw wynikajace ze ztozenia oferty wspdlnej. Wprowadzone przez Wykonawce zmiany nie moga
zmieniac tresci i zawartosci merytorycznej zatgcznikow.

Sporzadzit/a:
Magda Wawrzynek-Hepner
Gtéwny specjalista ds. zamdwien publicznych
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